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I. Introduccion

La Direccion General de Programacion, Presupuesto y Finanzas para dar cumplimiento a las
disposiciones establecidas en el articulo 19 de la Ley Organica de la Administracién Publica Federal, en
las que se seiala que el titular de cada dependencia expedira los manuales de procedimientos de cada
area que conforme la Secretaria, elabora el presente Manual de Procedimientos, el cual, pretende ser
una herramientas de apoyo para el desarrollo de las actividades de la propia Direccion General.

El manual contempla los aspectos basicos sobre los procedimientos prioritarios y sustantivos realizados
por la Direccion General de Programacion, Presupuesto y Finanzas, en el marco de las atribuciones
que el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y
Alimentacion le confiere.

En este sentido, se ha instrumentado el presente Manual de Procedimientos el cual contiene el marco
juridico — administrativo que regula su actuar, el marco funcional que sefala el origen de los
procedimientos en cuanto a la atribuciones del area, su objetivo especifico que indica el propésito de su
aplicacion, los criterios a considerar en los que se especifica informacion relevante que debe de
tomarse en cuenta, el glosario de términos que define la terminologia especifica, la descripcion de los
procedimientos que describe de forma ordenada las actividades a seguir y la representacion grafica en
el mapa de procedimientos.

Ademas de servir tanto de guia para el personal de que actualmente se encuentra laborando en la
Direccion General como para el personal de nuevo ingreso, también se pretende que el publico en
general y los potenciales beneficiarios de los programas de la Secretaria ubiquen los principales
procedimientos realizados por esta Direccién General.

Para lograr lo anterior, este manual requiere estar permanentemente actualizado a través de revisiones
periddicas, y hacerlo congruente con el Reglamento Interior y con la estructura organica autorizada, lo
cual se lograra con la activa participacion del personal responsable de las areas que integran la
Direccion General de Programacion, Presupuesto y Finanzas.

Es importante mencionar que los procedimientos presentados en este manual se encuentran de
acuerdo a la estructura operacional que esta en proceso de reingenieria de acuerdo a las necesidades
de la Direccion General.



Manual de Procedimientos de la f

R Ao Direccion General de Programacion, Presupuesto y Finanzas

Version: 01 % Fecha de emision: septiembre 2016 § www.sagarpa.gob.mx g Pagina 6 1

Il. Marco Juridico - Administrativo

Disposiciones Constitucionales

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
D.O.F. 05-11-1917, y sus reformas y adiciones.

Leyes

Ley de Asociaciones Agricolas
D.O.F. 27-VIII-1932 y sus reformas y adiciones.

Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, Reglamentaria del Apartado B del Articulo
123 Constitucional.
D.O.F. 03-V-1963 y sus reformas y adiciones.

Ley Organica de la Administracién Publica Federal.
D.O.F. 29-XII-1976 y sus reformas y adiciones.

Ley General de Deuda Publica.
D.O.F. 31-XII-1976 y sus reformas y adiciones

Ley Federal del Trabajo
D.O.F. 01-IV-1970 y sus reformas y adiciones.

Ley Organica de la Administracion Publica Federal y sus reformas y adiciones.
D.O.F. 29-XII-1976 y sus reformas y adiciones.

Ley de Coordinacion Fiscal
D.O.F. 27-XII-1978 y sus reformas y adiciones.

Ley de Fomento Agropecuario.
D.O.F. 02-1-1981 y sus reformas adicionales.

Ley Federal de Derechos.
D.O.F. 13-XII-1981 y sus reformas y adiciones.

Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Publicos.
D.O.F. 31-XII-1982 y sus reformas y adiciones.

Ley de Planeacion.
D.O.F. 05-1-1983 y sus reformas y adiciones.

Ley del Servicio de la Tesoreria de la Federacion.
D.O.F. 31-XII-1985 y sus reformas y adiciones.

Ley Federal de las Entidades Paraestatales
D.O.F. 14-V-1986 y sus reformas y adiciones.
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e Ley del Diario Oficial de la Federacion y Gacetas Gubernamentales
D.O.F. 24-XI1-1986 y sus reformas y adiciones.

e Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccion al Ambiente
D.O.F. 28-1-1988 y sus reformas y adiciones.

e Ley sobre la Celebracion de Tratados.
D.O.F. 02-1-1992 y sus reformas y adiciones.

e Ley Federal Sobre Metrologia y Normalizacién
D.O.F. 01-VII-1992 y sus reformas y adiciones.

e |Leyde Puertos
D.O.F. 19-VII-1993 y sus reformas y adiciones.

e Ley de Comercio Exterior.
D.O.F. 27-VII-1993 y sus reformas y adiciones.

e Ley Federal de Sanidad Vegetal
D.O.F. 05-1-1994 y sus reformas y adiciones.

o Ley Federal de Procedimiento Administrativo
D.O.F. 04-VI1II-1994 y sus reformas y adiciones.

e Ley de Aeropuertos
D.O.F. 22-XI11-1995 y sus reformas y adiciones.

e Ley Federal de Variedades Vegetales
D.O.F. 25-X-1996 y sus reformas y adiciones.

e Ley de Organizaciones Ganaderas
D.O.F. 06-1-1999 y sus reformas y adiciones.

e Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas
D.O.F. 04-1-2000 y sus reformas y adiciones.

e Ley de Desarrollo Rural Sustentable.
D.O.F. 07-XI1-2001 y sus reformas y adiciones.

e Ley de Energia para el Campo
D.O.F. 30-XlI1-2002 y sus reformas y adiciones.

e Ley General de Desarrollo Forestal Sustentable
D.O.F. 25-11-2003 y sus reformas y adiciones.

o Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental.
D.O.F. 11-V-2004 y sus reformas y adiciones.
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Ley General de Bienes Nacionales
D.O.F. 20-V-2004 y sus reformas y adiciones.

Ley Federal de Responsabilidad Patrimonial del Estado.
D.O.F. 31-XII-2004 y sus reformas y adiciones.

Ley de Bioseguridad de Organismos Genéticamente Modificados
D.O.F. 18-11I-2005 y sus reformas y adiciones.

Ley de Fondos de Aseguramiento Agropecuario y Rural
D.O.F. 13-V-2005 y sus reformas y adiciones.

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
D.O.F. 07-VII-2005 y sus reformas y adiciones.

Ley Federal de Procedimiento Contencioso Administrativo
D.O.F. 01-XII-2005 y sus reformas y adiciones.

Ley de Productos Organicos
D.O.F. 07-11-2006 y sus reformas y adiciones.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidéd Hacendaria.
D.O.F. 30-111-2006 y sus reformas y adiciones.

Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado
D.O.F. 31-1lI-2007 y sus reformas y adiciones.

Ley Federal de Produccion, Certificacion y Comercio de Semillas
D.O.F.15-VI-2007 y sus reformas y adiciones.

Ley General de Pesca y Acuacultura Sustentables
D.O.F. 24-VII-2007 y sus reformas y adiciones.

Ley Federal de Sanidad Animal
D.O.F. 25-VII-2007 y sus reformas y adiciones.

Ley de Promocién y Desarrollo de los Bioenergéticos
D.O.F. 01-11-2008 y sus reformas y adiciones.

Ley General de Contabilidad Gubernamental.
D.O.F. 31-XII-2008 y sus reformas y adiciones.

Ley de Fiscalizacion y Rendiciéon de Cuentas de la Federacion.
D.O.F. 29-V-2009 y sus reformas y adiciones.

Ley de Ingresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal correspondiente.

Ley de Firma Electrénica Avanzada
D.O.F. 11-1-2012 y sus reformas y adiciones.
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e Ley Federal de Archivos
D.O.F. 23-1-2012 y sus reformas y adiciones.

e Ley Federal Anticorrupcion en Contrataciones Publicas
D.O.F. 11-VI-2012 y sus reformas y adiciones.

e Ley de Amparo, Reglamentaria de los articulos 103 y 107 de la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos
D.O.F. 02-1V-2013 y sus reformas adicionales.

¢ Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
D.O.F. 04-1V-2015.

Cdédigos

e Cadigo Civil Federal
D.O.F. 26-V-1928 y sus reformas y adiciones.

e Caodigo Penal Federal
D.O.F. 14-VIII-1931 y sus reformas y adiciones.

e Coadigo Federal de Procedimientos Penales
D.O.F.30-VIII-1934 y sus reformas y adiciones.

e Cadigo Federal de Procedimientos Civiles
D.O.F. 24-11-1943 y sus reformas y adiciones.

e Codigo de Comercio.
D.O.F. 07-1X-1889 y sus reformas y adiciones.

e Cadigo Fiscal de la Federacion.
D.O.F. 31-XlI-1981 y sus reformas y adiciones.

Reglamentos

¢ Reglamento de la Ley de Asociaciones Agricolas
D.O.F. 13-IV-1934 y sus reformas y adiciones.

e Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales
D.O.F. 26-1-1990 y sus reformas y adiciones.

o Reglamento de la Ley de Comercio Exterior.
D.O.F. 30-XII-1993

e Reglamento de la Ley de Puertos
D.O.F. 21-XI-1994 y sus reformas y adiciones.
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e Reglamento de la Ley Federal de Variedades Vegetales
D.O.F. 24-1X-1998 y sus reformas y adiciones.

e Reglamento de la Ley Federal Sobre Metrologia y Normalizacion
D.O.F. 14-1-1999 y sus reformas y adiciones.

e Reglamento de la Ley de Organizaciones Ganaderas
D.O.F. 24-XII-1999 y sus reformas y adiciones.

e Reglamento de la Ley de Aeropuertos
D.O.F. 17-11-2000 y sus reformas y adiciones.

¢ Reglamento de la Ley General del Equilibrio Ecoldgico y la Proteccion al Ambiente en Materla de
Evaluacion del Impacto Ambiental
D.O.F. 30-V-2000 y sus reformas y adiciones.

e Reglamento de la Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccion al Ambiente en Materia de
Areas Naturales Protegidas
D.O.F. 30-XI-2000 y sus reformas y adiciones.

e Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
D.O.F. 20-VIII-2001 y sus reformas y adiciones.

e Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
D.O.F 20-VIII-2001 y sus reformas y adiciones.

¢ Reglamento Interno de la Comision Intersecretarial para el Desarrollo Rural Sustentable
D.O.F. 19-VI-2002 y sus reformas y adiciones.

e Reglamento del Codigo Fiscal de la Federacion.
D.O.F. 21-V-2002 y sus reformas y adiciones.

e Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

Gubernamental.
D.O.F. 11-VI-2003 y sus reformas y adiciones.

o Reglamento de la Ley Federal para la Administracion y Enajenacion de Bienes del Sector Publico
D.O.F. 17-VI-2003 y sus reformas y adiciones.

e Reglamento de la Ley de Energia para el Campo
D.O.F. 04-XII-2003 y sus reformas y adiciones.

e Reglamento de la Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacion.
D.O.F. 07-V-2004 y sus reformas y adiciones.

e Reglamento de la Ley de Desarrollo Rural Sustentable en Materia de Organismos, Instancias de
Representacion, Sistemas y Servicios Especializados
D.O.F. 05-X-2004 y sus reformas y adiciones.
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e Reglamento de la Ley General de Desarrollo Forestal Sustentable
D.O.F. 21-11-2005 y sus reformas y adiciones.

e Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
D.O.F. 28-VI-2006 y sus reformas y adiciones.

e Reglamento de la Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Administraciéon Publica Federal
D.O.F. 06-1X-2007 y sus reformas y adiciones.

e Reglamento de la Ley de Bioseguridad de Organismos Genéticamente Modificados
D.O.F. 19-111-2008 y sus reformas y adiciones.

e Reglamento Interior del Consejo Mexicano para el Desarrollo Rural Sustentable
D.O.F. 14-VII-2008 y sus reformas y adiciones.

e Reglamento de la Ley de Promocion y Desarrollo de los Bioenergéticos
D.O.F. 18-VI-2009y sus reformas y adiciones.

e Reglamento de la Ley de Productos Organicos
D.O.F. 01-IV-2010 y sus reformas y adiciones

e Reglamento de la Ley Federal de Produccion, Certificacion y Comercio de Semillas
D.O.F. 02-1X-2011 y sus reformas y adiciones.

e Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y
Alimentacion.
D.O.F. 25-IV-2012 y sus reformas y adiciones.

e Reglamento de la Ley Federal de Sanidad Animal
D.O.F. 21-V-2012 y sus reformas y adiciones.

Decretos

e Decreto por el que se crea la Comision Nacional de las Zonas Aridas, como institucién promotora
del desarrollo de las zonas aridas del pais
D.O.F. 05-XII-1970 y sus reformas y adiciones.

o Decreto por el que se crea un organismo publico descentralizado denominado Productora Nacional
de Biolégicos Veterinarios, con personalidad juridica y patrimonio propios
D.O.F. 14-XII-1973 y sus reformas y adiciones.

e Decreto por el que se crea un organismo publico descentralizado, denominado Colegio de
Postgraduados, con personalidad juridica y patrimonio propios.
D.O.F.17-1-1979 y sus reformas y adiciones.

e Decreto que ordena la Constitucion de un fideicomiso que se denominara Fideicomiso de Riesgo

Compartido
D.O.F. 03-11I-1981 y sus reformas y adiciones.
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Decreto por el que se crea Apoyos y Servicios a la Comercializacion Agropecuaria ASERCA, como
Organo administrativo desconcentrado de la Secretaria de Agricultura y Recursos Hidraulicos, el
que tendra por objeto apoyar la comercializacion de productos agropecuario

D.O.F. 16-1V-1991 y sus reformas y adiciones.

Decreto que crea la Comision Nacional de Acuacultura y Pesca como 6rgano administrativo
desconcentrado de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y
Alimentacion. :
D.O.F. 05-VI-2001 y sus reformas y adiciones.

Decreto por el que se crea el Instituto Nacional de Investigaciones Forestales, Agricolas y

Pecuarias
D.O.F. 02-X-2001 y sus reformas y adiciones.

Decreto que establece las medidas para el uso eficiente, transparente y eficaz de los recursos
publicos, y las acciones de disciplina presupuestaria en el ejercicio del gasto publico, asi como
para la modernizacion de la Administracién Publica Federal

D.O.F. 10-XlI-2012 y sus reformas y adiciones. .

Decreto por el que se establece el Sistema Nacional para la Cruzada Contra el Hambre
D.O.F. 22-1-2013 y sus reformas y adiciones.

Decreto por el que se aprueba el Plan Nacional de Desarrollb 2013-2018.
D.O.F. 20-V-2013 y sus reformas y adiciones.

Decreto por el que se aprueba el Programa Sectorial de Desarrollo Agropecuario, Pesquero y

_Alimentario 2013-2018

D.O.F. 13-XlI-2013 y sus reformas y adiciones.

Decreto del Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal correspondiente.

Acuerdos

Acuerdo por el que se Determinan los Servidores Publicos que Deberan Presentar Declaracion de
situacion patrimonial, en adicion a los que se sefialan en la Ley de la Materia.
D.O.F. 04-VI-1997.

Acuerdo que tiene por objeto establecer los lineamientos a que deberan sujetarse las
Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Federal para la elaboracion de sus
anteproyectos de Presupuesto de Egresos. -

23-VIII-2005.

Acuerdo de Calidad Regulatoria.
D.O.F. 02-11-2007.

Acuerdo mediante el cual se enlistan las enfermedades y plagas de los animales, exéticas y
endémicas de notificacion obligatoria en los Estados Unidos Mexmanos
D.O.F. 20-1X-2007 y sus modificaciones.
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Acuerdo por el que se abrogan diversas disposiciones emitidas por la Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico y se instruye a realizar acciones para la abrogacion de normas por parte de sus
Unidades Administrativas centrales, de sus Organos Desconcentrados y de las Entidades
Paraestatales del Sector Coordinado por la misma.

D.O.F. 25-V-2010.

Acuerdo por el que se establecen las Disposiciones Generales para la Realizacion de Auditorias,
Revisiones y Visitas de Inspeccion
D.O.F. 12-VII-2010 y sus modificaciones.

Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones Generales para la Transparencia y los Archivos de
la Administracion Publica Federal y el Manual Administrativo de Aplicacion General en las materias
de Transparencia y de Archivos.

D.O.F. 12-VII-2010 y sus modificaciones.

Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones en materia de Planeaciéon, Organizaciéon y
Administracion de los Recursos Humanos, y se expide el Manual Administrativo de Aplicacion
General en dicha materia

D.O.F. 12-VII-2010 y sus modificaciones.

Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones en materia de Control Interno y se expide el
Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Control Interno
D.O.F. 12-VII-2010 y sus modificaciones.

Acuerdo por el que se emite el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de

Transparencia
D.O.F. 12-VII-2010 y sus modificaciones.

Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia de
Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones
D.O.F. 13-VII-2010 y sus modificaciones.

Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de

Recursos Financieros.
D.O.F. 15-VII-2010.

Acuerdo por el que se establecen las disposiciones en Materia de Recursos Materiales y Servicios

Generales
D.O.F. 16-VII-2010 y sus modificaciones.

Acuerdo por el que se modifica el Clasificador por Objeto de Gasto para la Administracion Publica

Federal.
D.O.F. 24-VII-2013.

Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico
D.O.F. 09-VIII-2010 y sus modificaciones.
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e Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas
D.O.F. 09-VIII-2010 y sus modificaciones.

e Acuerdo por el que se dan a conocer las Reglas de Operacion de los Programas de la Secretaria
de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacién, para el Ejercicio Fiscal
correspondiente.

e Acuerdo por el que se adscriben organicamente las unidades administrativas a que se refiere el
Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y
Alimentacion
D.O.F. 25-V-2012 y sus modificaciones.

e Acuerdo mediante el cual se expide el Manual de Percepciones de los Servidores Publicos de las
Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Federal
D.O.F. 31-V-2012 y sus modificaciones.

Circulares y oficios

e Oficio Circular para la autorizaciéon a las instituciones financieras para que remitan informacion
sobre movimientos y el estado que guardan las cuentas de los fideicomisos publicos no
considerados entidades paraestatales, mandatos y analogos.

D.O.F. 12-VI-2006.

Documentos normativo-administrativos

e Normatividad establecida por el Consejo Nacional de Armonizacién Contable, con base en la Ley
General de Contabilidad Gubernamental.
D.O.F. 30-XI11-2008.

¢ Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Recursos Financieros.
D.O.F. 15-VI-2010.

e Manual de Percepciones de los servidores publicos de las Dependencias y Entidades de la
Administracion Publica Federal.
D.O.F. 31-V-2012.

Otras disposiciones

¢ Lineamientos Normativos y de Operacion para la Gestion de las Adecuaciones Presupuestarias.
D.O.F. 05-V-2005.

e Lineamientos para Informar sobre el Ejercicio, Destino y Resultados Obtenidos con Recursos
Presupuestarios Federales transferidos a las Entidades Federativas, a los Municipios y a las
Demarcaciones Territoriales del Distrito Federal.

D.O.F. 27-1V-2007.
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e Lineamientos del Sistema Integral de Informacion de los Ingresos y Gasto Publico.
D.O.F. 24-XII-2008.

 Lineamientos que tiene por objeto regular el Sistema de Cuenta Unica de Tesoreria; asi como
establecer las excepciones procedentes.
D.O.F. 24-XII-2009 y sus modificaciones.

e Lineamientos para la Ejecucion de los Gastos de Operacion de los Programas de la Secretaria de
Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacion, para el ejercicio fiscal
correspondiente.
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ll. Firmas de Revision

Los Procedimientos incluidos en el presente Manual de Procedimientos han sido validados y
tienen el visto bueno de los responsables de cada area involucrada y también han sido
autorizados por el Titular de la Unidad.

Li )
Director General de
Presupuesto y
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CP. Serglo JavierRa
Director de Contabllldad

Vacante
Direccion de Control y Planeacion de
Inversiones
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IV. Hoja de Autorizacion

Con fundamento en lo dispuesto en el articulo 19 de la Ley Organica de la Administracion Publica
Federal y el articulo 5°, Fraccién X, del Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura,
Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacion, se expide el presente Manual de
Procedimientos de la Direccién General de Programacion, Presupuesto y Finanzas, el cual
contiene informacion referente a la manera metodolégica, los pasos a seguir y actividades que
deben realizar las areas adscritas para el cumplimiento de las funciones y atribuciones, con el

objetivo de favorecer el desarrollo eficiente de los procesos y se proporcione un mejor servicio.

La emision del presente manual sera a partir del 14 de octubre del 2016 y deja sin efecto a los

expedidos anteriormente.

Lic. José Eduar

El Secretario de Agricultufa, Ganaderia,
Desarrollo Rural, Pesca WAlimentacion

Calzafla Rovirosa
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Marco funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacion, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 25 de abril de 2012.

Articulo 31, Fracciones:

VL.

VII.

VIII.

Proponer y difundir las politicas para la 6ptima administracion de los recursos financieros de las
unidades administrativas de la Secretaria, sus delegaciones y 6rganos administrativos
desconcentrados, conforme a las disposiciones juridicas aplicables;

Participar en la formulacién, instrumentacién, seguimiento y evaluacién del programa sectorial;

Proponer y coordinar las actividades relativas a los procesos de programacion,
presupuestacion, pago y contabilidad del Sector, conforme a las disposiciones juridicas
aplicables;

Coordinar la elaboracion e integracion de la estructura programatica, del anteproyecto de
presupuesto, del Informe de Avance de Gestion Financiera y de la Cuenta de la Hacienda
Publica Federal del Sector, asi como someter a la consideracion del Oficial Mayor sus
resultados;

Coordinar la integracion del presupuesto de otros programas del interés de la Secretaria que
ordene el titular de la Dependencia;

Rendir informes sobre la situaciéon programatica, presupuestaria y contable de la Secretaria, con
base en los registros administrativos del sistema automatizado vigente en materia de operacion
presupuestaria, rendicion de cuentas y transparencia y de conformidad con las disposiciones
juridicas que determinen las dependencias competentes;

Registrar, dar seguimiento e informar el ejercicio del presupuesto, el cumplimiento de los
compromisos presupuestarios y las solicitudes de modificacion presupuestaria de la Secretaria;

Gestionar ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico las autorizaciones de afectacion
programatica presupuestal de la Secretaria, 6rganos administrativos desconcentrados y
entidades paraestatales sectorizadas, asi como llevar su registro y control;

Determinar los escenarios financieros y niveles de gasto de los programas, prioridades y
compromisos a cargo de la Secretaria, conforme a las directrices que en su caso sean
marcadas por el titular de la Secretaria, el Oficial Mayor del Ramo o los titulares de las unidades
responsables de los programas;
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X.

XI.

XIl.

XII.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

Establecer, conforme a las disposiciones juridicas aplicables, procedimientos para el tramite de
pago de la documentacion comprobatoria de operaciones realizadas que afecten el presupuesto
autorizado de la Secretaria y llevar a cabo su registro;

Registrar ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, el entero de los ingresos
excedentes generados por las unidades administrativas de la Secretaria y de los dérganos
administrativos desconcentrados;

Participar, en los términos de las disposiciones juridicas aplicables, en la gestion de créditos y
aportaciones externas para financiar programas de la Secretaria;

Dar seguimiento al ejercicio de los recursos de la Secretaria, conforme a las disposiciones
juridicas aplicables;

Establecer, conforme a las disposiciones juridicas aplicables, el sistema de contabilidad de la
Secretaria, asi como su patrimonio, ingresos, activos, costos, gastos y pasivos;

Llevar, supervisar e integrar la contabilidad general de la Secretaria, conforme a las
disposiciones juridicas aplicables;

Coordinar la operacion financiera de la Secretaria, mediante el registro de cuentas por liquidar
certificadas y otros instrumentos establecidos para tal fin, conforme a las disposiciones juridicas
aplicables;

Proponer, conforme -a las disposiciones. juridicas aplicables, las politicas, lineamientos y
procedimientos internos para la captacion de los ingresos que se obtengan por los bienes y
servicios que administra la Secretaria, asi como vigilar su cumplimiento;

Participar en los procesos de programacion y presupuestacion, asi como en los demas
aspectos inherentes a los ingresos y egresos de la Secretaria, ante la Secretaria de Hacienda y
Credito Publico;

Apoyar en el ambito de su competencia en la coordinacion de los programas de productividad,
ahorro, transparencia, combate a la corrupcion y demas de indole administrativa, de
conformidad con la normatividad aplicable;

Coordinar la atencion a las observaciones de auditoria que formule la Auditoria Superior de la
Federacion a las unidades administrativas, delegaciones y organos administrativos
desconcentrados de la Secretaria, con motivo de la revisién de la Cuenta Publica y del Informe
de Avance de Gestion Financiera de la Secretaria; ‘
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XXI. Gestionar la dispersion de los apoyos a los beneficiarios de los programas de la Secretaria,
conforme a las peticiones de los responsables de su ejecucion, asi como informar sobre los
avances Y resultados de la dispersion, y

XXII. Participar en la constitucion, registro y gestoria financiera de los fideicomisos, mandatos, actos
y contratos analogos que tramite la Secretaria, de conformidad con las disposiciones juridicas
aplicables.
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Objetivo

Planear, dirigir y coordinar la administracion de los recursos presupuestales y financieros asignados a
las unidades responsables del sector central y coordinado de la Secretaria, para la optimizacion,
eficiencia y eficacia en los procesos de planeacion, programacion, ejecucion, pago y registro contable
de los recursos, en congruencia con las atribuciones conferidas.

Criterios a considerar

La Direccion General de Programacién, Presupuesto y Finanzas es la encargada de dirigir la
integracion del anteproyecto de presupuesto anual, el calendario financiero y los Programas de
Inversion para la operacion de las unidades responsables del sector central y coordinado, asi como
de normar y coordinar los procesos de programacion, presupuestaciéon y contabilidad del sector,
conforme en la normatividad en la materia, supervisar el ejercicio del presupuesto anual a las
unidades responsables del sector central y coordinado con la finalidad de dar cumplimiento a las
politicas de trasparencia y rendiciéon de cuentas, gestionar ante la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico las autorizaciones de adecuaciones presupuestarias de la dependencia, Delegaciones en las
Entidades Federativas, o6rganos administrativos desconcentrados; asi como de las entidades
coordinadas y rendir los informes trimestrales sobre la situacion programatica, presupuestal, contable
y de las Finanzas Publicas; asi como los informes de transversales de la dependencia ante la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

El supervisar la integracion de los informes de disponibilidades financieras de las cuentas bancarias
institucionales y estado del ejercicio del presupuesto se envien oportunamente al Sistema Integral de
Informacion de los Ingresos y Gasto Publico, proponer politicas y lineamientos técnico—operativos en
materia de administracion de recursos financieros para su aplicacion en las unidades responsables de
oficinas centrales, d6rganos administrativos desconcentrados y entidades apoyadas del sector,
coordinar las ministraciones de recursos presupuestales de gasto operativo y prestaciones al
personal de las unidades del sector central; asi mismo las ministraciones de subsidios para apoyo a
beneficiarios, dirigir la integracion del Informe de Ingresos enterados a la Tesoreria de la Federacion
por la dependencia, por concepto de derechos, productos y aprovechamientos y el registro de
ingresos excedentes ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico y custodiar la documentacién
comprobatoria y justificativa del ejercicio del presupuesto correspondiente a las unidades de oficinas
centrales y de los pagos de subsidios emitidos por esta Direccion General, se realizara de manera
exitosa siempre y cuando las unidades responsables de oficinas centrales, érganos administrativos
desconcentrados y entidades apoyadas del sector, cumplan con la entrega de la informacién
correspondiente en tiempo y forma.
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Glosario de Términos

Departamentos:

Departamento de Administracion.

Departamento de Integracion Programatica.

Departamento de Integracion Presupuestal.

Departamento de Control de Gasto Operativo.
Departamento de Control Presupuestal de Programas Sustantivos.
Departamento de Programacion y Presupuesto Zona Norte.
Departamento de Programacion y Presupuesto Zona Sur.
Departamento de Organos Desconcentrados.
Departamento de Entidades Paraestatales.

Departamento de Integracion.

Departamento de Control Presupuestal de Servicios Personales de Organos Desconcentrados y

Entidades Paraestatales.

Departamento de Instituciones Agropecuarias de Educacion Superior Sectorizadas.
Departamento de Administracion del Sistema Integral de Informacion.
Departamento de Informes Oficiales y Especiales.

Departamento de Gestion y Control de Recursos Federalizados.

Departamento de Revision Documental.

Departamento de Seguimiento de Pago y Obligaciones Fiscales.

Departamento de Revision Documental de Pagos.

Departamento de Contabilidad de Oficinas Centrales, Delegaciones Estatales,
Administrativos Desconcentrados.

Departamento de Control de Deudores Diversos.

Departamento de Archivo de Documentos Comprobatorios.

Departamento de Analisis Programatico.

Direcciones de Area:

Coordinacion de Administracion y Normatividad.
Direccién de Finanzas.

Direccion de Contabilidad.

Direccion de Control y Planeacién de Inversiones.

Direcciones Generales Adjuntas:
Direccion General Adjunta de Programacion y Presupuesto.

Organos
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Subdirecciones de Area:

Subdireccion de Seguimiento Operativo.

Subdireccion de Programacion y Presupuesto de Oficinas Centrales.
Subdireccién de Programacion y Presupuesto de Delegaciones.
Subdireccién de Programacion y Presupuesto de Organos Desconcentrados y Entidades Paraestatales.
Subdireccién de Analisis e Informacion.

Subdireccion de Subsidios e Ingresos.

Subdireccion de Gasto Operativo.

Subdireccion de Pago de Servicios Personales.

Subdireccion de Operacion Contable.

Subdireccion de Glosa.

Subdireccién de Analisis e Informacién Programatica.
Subdireccién de Inversiones.
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Responsable

Direccion General
de Programacion,
Presupuesto y
Finanzas

No.
In.

Descripcion del Procedimiento

Actividad

Descripcion

Recibe de la Oficialia Mayor la instruccién para
dirigir, organizar y evaluar el funcionamiento y
desempefio de la Direccion General, para el
cumplimiento de los objetivos a través del ejercicio
de las facultades que le senalen las disposiciones
juridicas, las que le confiera un superior jerarquico
o el Secretario, ademas de participar en la
reuniones con las instituciones y Organismos
involucrados en materia de Programacion,
Presupuesto y Finanzas para cada ejercicio fiscal.

Instruye la participacion a sus Direcciones
Generales Adjuntas de Area, Subdirecciones y
Departamentos de la Direccion General en el
proyecto de Programacién, Presupuesto vy
Finanzas para cada ejercicio fiscal.

Instruye dar seguimiento a las autorizaciones de
adecuaciones presupuestarias de la dependencia,
Delegaciones en las Entidades Federativas,
organos administrativos desconcentrados; asi
como de las entidades coordinadas.

Asigna a sus Direcciones Generales Adjuntas y de
Area las funciones de acuerdo a la especializacion
de cada una de ellas para difundir las politicas
para la optima administracion de los recursos
financieros de las unidades administrativas de la
Secretaria, sus delegaciones y o6rganos
administrativos desconcentrados, solicita se
realicen conforme a las disposiciones juridicas
aplicables; instruye su instrumentacion,
coordinaciéon, operacidon, supervision externa,
seguimiento y control de las actividades e
informacién hasta el finiquito de los mismos, asi
como asistirlo en la suscripcion de los instrumentos
juridicos que correspondan.

No.
Ant.

Documento
involucrado

Documento

Formatos

Oficio

Oficio
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Actividad
Responsable o
o : Descripcion
Direccion General Instruye a sus Direcciones Generales Adjuntas y
de Programacion, de Area elaborar un Programa de Trabajo para
Presupuesto y solventar futuras observaciones de auditoria que
Finanzas 5 formule la Auditoria Superior de la Federacion a las

unidades administrativas del sector central,
organos administrativos  desconcentrado y
entidades coordinadas del sector.

Fin del procedimiento

No.
Ant.

Documento
involucrado

Programa de
Trabajo e
Instrumentos
Juridicos
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Marco funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacion, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 25 de abril de 2012.

Articulo 31, Fraccion:

IV. Coordinar la elaboraciéon e integracion de la estructura programatica, del anteproyecto de
presupuesto, del Informe de Avance de Gestiéon Financiera y de la Cuenta de la Hacienda Publica
Federal del Sector, asi como someter a la consideracion del Oficial Mayor sus resultados;

Objetivo

Gestionar mediante la operacion del Sistema Proceso Integral de Programacion y Presupuesto, la
autorizacion de las categorias y elementos programaticos que integran la estructura de la claves
presupuestarias, que definen las acciones que efectian los ejecutores del gasto (Unidades
Responsables) para alcanzar los objetivos y metas Sectoriales de acuerdo con las politicas definidas
en los Programas de la Dependencia y en el Plan Nacional de Desarrollo.

Criterios a considerar

La Direccion General Adjunta de Programacion y Presupuesto, a través del Departamento de
Integracion Programatica, es la responsable de compilar y analizar las propuestas de estructura las
Unidades Responsables e integrar la Propuesta de Estructura Programatica Sectorial concertada con
la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico conforme a lo sefialado en los Lineamientos
correspondientes al Proceso de Programacion y Presupuestacion, comunicados por la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico para cada ejercicio fiscal.

El éxito en la coordinacién e integracion del Anteproyecto de Presupuesto de los Organos
Administrativos desconcentrados y las Entidades Paraestatales, estara condicionado al hecho de que
cada Unidad Responsable cumpla con el envio oportuno de la informacién en los tiempos
establecidos.
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Direccion General Adjunta de Programacion y Presupuesto I Clave: DGAPP/PRO1

Concertacion de Estructuras Programéticas

Glosario de Términos

EP:
Estructura Programatica.

GRP:
(Government Resource Planning) Sistema de Administracion de Recursos Gubernamentales.

H. Camara de Diputados:
Honorable Camara de Diputados.

MAP:
Médulo de Adecuaciones Presupuestarias.

PASH:
Portal Aplicativo de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

PEF:
Presupuesto de Egresos de la Federacion.

PIPP:
Proceso Integral de Programacién y Presupuesto.

PPEF:
Proyecto de Presupuesto de Egresos de la Federacion.

SHCP: :
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

SICOP:
Sistema de Contabilidad y Presupuesto.

UR:
Unidad Responsable.
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Direccion General Adjunta de Programacion y Presupuesto o 1 Clave: DGAPP/PRO01 ]

Concertacion de Estructuras Programaticas l

Descripcion del Procedimiento

Actividad
Responsable No pocumente
0. Y : involucrado
In. Descripcion Ant.
Direccion General Consulta los lineamientos y guias de operacion en
Adjunta de el médulo del PIPP para elaborar propuesta de EP
Programacion y 1 aemplear en el PPEF. Sistema
Presupuesto
Departamento de Analiza los lineamientos y guias de operacion en el
Integracion 2 moddulo del PIPP para elaborar propuesta de EP a 1 Correo
Programatica emplear en el PPEF. Electrénico
Comunica lineamientos a Unidades Responsables
3 para integracion de Estructura Programatica a 5 Oficio y/o Correo
emplear en el PPEF. Electrénico
Unidades Recibe lineamientos, elabora propuesta y envia. C
Responsables 4 3 Sl
Electrénico
Departamento de Recibe propuesta de las UR’s, revisa y analiza la
Integracion 5 informacion para su validacion o rechazo en su 4 Oficio y/o Correo
Programatica caso. Electrénico
Unidades Realiza los ajustes de acuerdo a las observaciones
Responsables 6 envia 5 Sonco
P ; y ' Electrénico
Departamento de Integra propuestas para dar de alta la propuesta de
Integracion 7 Estructura Programatica Sectorial en el PIPP. 6 Sistema
Programatica
Secretaria de Recibe propuesta de Estructura Programatica para
Hacienda y revision y analisis. .
Crédito Pblico ~ © A Siblema
Departamento de Recibe observacidnes, corrige y envia.
Integracion 9 8 Sistans

Programatica
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Clave: DGAPP/PRO1

Concertacion de Estructuras Programaticas

Responsable

Secretaria de
Hacienda y
Crédito Publico

Departamento de
Integracion
Programatica

Unidades
Responsables

No.
In.

10

11

12

Actividad
D SR No.
escripcion Ant.
Valida y autoriza Estructura Programatica.
9
Comunica a las UR’s su estructura para la
elaboracion del PPEF. 10
Recibe notificacion.
11

Fin del procedimiento

Documento
involucrado

Sistema

Correo
Electrénico

Correo
Electronico
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Direccion General Adjunta de Programacion y Presupuesto l Clave: DGAPP/PR02 ,

Integracion de Proyecto de Presupuesto de Egresos |

Marco funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacion, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 25 de abril de 2012.

Articulo 31, Fraccion:

IV. Coordinar la elaboracion e integracion de la estructura programatica, del anteproyecto de
presupuesto, del Informe de Avance de Gestion Financiera y de la Cuenta de la Hacienda Publica
Federal del Sector, asi como someter a la consideracién del Oficial Mayor sus resultados;

Objetivo

Coordinar la integracion de la informacion de caracter programatico presupuestal del sector, mediante
datos histéricos, escenarios financieros del proximo ejercicio, para la formulacion e incorporacién en
el Sistema de Programacion Integral de Programacion y Presupuesto (PIPP), tanto del Proyecto de
Presupuesto (PPEF), asi como del Presupuesto de Egresos de la Federacion (PEF) para su
presentacion en tiempo y forma ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

Criterios a considerar

La Direccion General Adjunta de Programacion y Presupuesto, a través del Departamento de
Integracion Presupuestal, es la responsable de Observar el Calendario General de Actividades para
la Integracion de Proyecto de Presupuesto de Egresos sefialado en los Lineamientos
correspondientes al Proceso de Programacion y Presupuestacion, comunicados por la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico para cada ejercicio fiscal.
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Direccion General Adjunta de Programacion y Presupuesto i Clave: DGAPP/PR02

Integracién de Proyecto de Presupuesto de Egresos

Glosario de Términos

PEF:
Presupuesto de Egresos de la Federacion.

PPEF:
Proyecto de Presupuesto de Egresos de la Federacion.

PIPP:
Proceso Integral de Programacion y Presupuesto.

SHCP:
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

Techo de Gasto Sectorial:
Limitacion cuantitativa y cualitativa del gasto anual que puede ejercer el Sector.
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Direccion General Adjunta de Programacion y Presupuesto 1 Clave: DGAPP/PR02 t

Integracion de Proyecto de Presupuesto de Egresos ’

Descripcion del Procedimiento

Actividad Do A
cumento
Responsable Descripcion No. involucrado
Ant.
Secretaria de Emite comunicacion del Techo de Gasto Sectorial.
Hacienda y Oficio
Crédito Publico
Direccion General Recibe comunicacion e instruye el seguimiento del
Adjunta de Techo de gasto y consulta a través del PIPP,
Programacion y lineamientos, catalogos y guia de operacion. 1 Oficio
Presupuesto
Departamento de Consulta a través del PIPP, lineamientos,
Integracién catalogos y guia de operacion, del rango de gasto. 2 Sistema
Presupuestal
Elabora mediante datos histéricos, los escenarios
financieros del proximo ejercicio, para la 3 Hoja de calculo
preparacion del PPEF. electrénica
Define el techo del gasto conforme a escenarios
financieros. 4 Sistema
Solicita a las UR’s propuesta del PPEF conforme
a rango de gasto comunicado 5 Corr'eo_
- Electrénico
Unidades Recibe comunicacion y procede a elaborar Cores
Responsables propuesta del PPEF. 6 Eloctenco
Departamento de Recibe a traveés del Sistema propuesta del PPEF y
Integracion analiza la informacion conforme a los lineamientos. 2
Presupuestal J Sisbina
Unidades Recibe observaciones y envia correcciones. C
orreo
Responsables A
8 Electronico y

Sistema
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Direccion General Adjunta de Programacion y Presupuesto ] Clave: DGAPP/PR02 !

Integracion de Proyecto de Presupuesto de Egresos {

Actividad
o A
T Descripcion Ant.
Departamento de Integra base ‘de datos Sectorial y genera los
Integracion archivos de carga para envio a través el PIPP en .
Presupuestal 10 los formatos requerido por la SHCP, en caso de 9 Sistema
rechazo realiza correcciones.
Verifica cumplimiento de reglas de validaciéon del
11 sistema. 10 Sistema

Fin del procedimiento
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Direccién General Adjunta de Programacion y Presupuesto l Clave: DGAPP/PR03 ]

Integracion del Presupuesto de Egresos y su Calendario ’

Marco funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacién, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 25 de abril de 2012.

Articulo 31, Fraccion:

IV. Coordinar la elaboracion e integracion de la estructura programatica, del anteproyecto de
presupuesto, del Informe de Avance de Gestion Financiera y de la Cuenta de la Hacienda Publica
Federal del Sector, asi como someter a la consideracion del Oficial Mayor sus resultados;

Objetivo

Coordinar la integracion de la informacién de caracter programatico presupuestal, mediante el analisis
de su elaboracion correcta, para la formulacion del Presupuesto de Egresos de la Federacion (PEF)
calendarizado, para su presentaciéon a través del Sistema Proceso Integral de Programacion y
Presupuesto (PIPP), en tiempo y forma ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

Criterios a considerar

La Direccion General Adjunta de Programacion y Presupuesto, a través del Departamento de
Integracion Presupuestal, es la responsable de observar el calendario general de actividades para la
Integracion del Presupuesto de Egresos sefialado en los Lineamientos correspondientes al Proceso
de Programacién y Presupuestacion, comunicados por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico
para cada ejercicio fiscal.

Glosario de Términos

Camara de Diputados:
Camara de Diputados.

PEF:
Presupuesto de Egresos de la Federacion.

PIPP:
Proceso Integral de Programacion y Presupuesto.

PPEF:
Proyecto de Presupuesto de Egresos de la Federacion.
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Direccion General Adjunta de Programacion y Presupuesto ]

Integracion del Presupuesto de Egresos y su Calendario

Clave: DGAPP/PR03 ]

Responsable

Direccion General
Adjunta de
Programacion y
Presupuesto

Departamento de
Integracion
Presupuestal

Unidades
Responsables

Departamento de
Integracion
Presupuestal

Secretaria de
Hacienda y
Crédito Publico

Departamento de
Integracién
Presupuestal

Secretaria de
Hacienda y
Crédito Publico

No.
In.

1

Descripcion del Procedimiento

Actividad

Descripcion

Analiza PEF aprobado, registra ajustes efectuados
al proyecto por la Camara de Diputados y recibe el
comunicado de lineamientos para su
calendarizacion.

Analiza PEF aprobado, registra ajustes efectuados
al proyecto por la Camara de Diputados y recibe el
comunicado de lineamientos para su
calendarizacion.

Solicita a las UR’s propuesta de calendario del
PEF, a través del Sistema.

Recibe comunicacion, elabora propuesta
calendarizado y envia a través del sistema.

Verifica en el sistema la propuesta conforme a
lineamientos de la (Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico) SHCP e integra el PEF
calendarizado Sectorial para el Sistema.

Carga formatos en el PIPP, verifica cumplimiento
de las reglas de validacion y envia.

Recibe propuesta de PEF calendarizado para su

autorizacion.

Recibe observaciones y envia correcciones.

Notifica autorizacion de PEF calendarizado.

Documento
No. involucrado
Ant.
1 Hoja de calculo
electronica
2 Sistema
3 Sistema
4 Sistema
5 Sistema
6 Siétema
7 Sistema
8 Correo
Electronico
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Integracion del Presupuesto de Egresos y su Calendario

Responsable No.

In.
Departamento de
Integracién 10
Presupuestal

11

12
Unidades
Responsables 13

Actividad

Descripcion

Recibe comunicado del PEF calendarizado
autorizado.

Comunica a la Oficina del Abogado General, el
PEF autorizado y calendarizado por Unidad
Responsable para su publicacion en el D.O.F.

Comunica PEF autorizado calendarizado a las
UR’s y se Notifica la liberacion del sistema para su
operacion.

Recibe comunicado de PEF autorizado y la

liberacion del sistema e inicia la operacion del
ejercicio del Presupuesto.

Fin del procedimiento

No.
Ant.

9

10

11

12

Documento
involucrado

Sistema

Sistema

Sistema

Oficio y Correo
Electrénico
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Direccion General Adjunta de Programacion y Presupuesto f Clave: DGAPP/PR04 ‘

Adecuaciones Presupuestales . ]

Marco funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacion, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 25 de abril de 2012.

Articulo 31, Fraccion:

VIIl. Gestionar ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico las autorizaciones de afectacion
programatica presupuestal de la Secretaria, érganos administrativos desconcentrados y entidades
paraestatales sectorizadas, asi como llevar su registro y control.

Objetivo

Realizar la captura, revision y gestion de autorizacion por parte de la SHCP de las adecuaciones
presupuestarias a través de la operacion en los sistemas electrénicos de la SAGARPA (GRP) y de la
SHCP (SICOP, MAP, MAPE), con la finalidad de que los programas a cargo de la Dependencia y sus
Organos y Entidades logren un mejor cumplimiento de sus objetivos e indicadores.

Criterios a considerar

La Direccion General Adjunta de Programacion y Presupuesto, a través de las Subdirecciones de:
Programacion y Presupuesto de Oficinas Centrales; Programacion y Presupuesto de Delegaciones;
Programacion y Presupuesto de Organos Desconcentrados y Entidades Paraestatales y los
respectivos Departamentos que las integran, es la responsable de gestionar ante la SHCP las
autorizaciones de adecuaciones presupuestarias de la Dependencia, Delegaciones en las Entidades
Federativas, Organos Administrativos Desconcentrados y Entidades Paraestatales, siempre y cuando
las éareas responsables dentro de la Secretaria cumplan con el envio de la informacion
correspondiente en apego a los lineamientos emitidos por la SHCP.
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Glosario de Términos

CSV:
(Comma-Separated Values) Formato de archivo con datos separados por comas.

Departamentos:

Departamento de Control de Gasto Operativo.

Departamento de Control Presupuestal de Programas Sustantivos.

Departamento de Programacion y Presupuesto Zona Norte.

Departamento de Programacion y Presupuesto Zona Sur.

Departamento de Organos Desconcentrados.

Departamento de Entidades Paraestatales.

Departamento de Integracion.

Departamento de Control Presupuestal de Servicios Personales de Organos Desconcentrados y
Entidades Paraestatales.

Departamento de Instituciones Agropecuarias de Educacion Superior Sectorizadas.

GRP:
(Government Resource Planning) Sistema de Administracién de Recursos Gubernamentales.

MAP:
Médulo de Adecuaciones Presupuestarias.

PASH:
Portal Aplicativo de |la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

PIPP:
Proceso Integral de Programacioén y Presupuesto.

Subdirecciones de Area:

Subdireccion de Programacion y Presupuesto de Oficinas Centrales.

Subdireccion de Programacion y Presupuesto de Delegaciones.

Subdireccién de Programacién y Presupuesto de Organos Desconcentrados y Entidades

Paraestatales.

SHCP:
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.
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Responsable

Unidades
Responsables

Direcciéon General
Adjunta de
Programacion y
Presupuesto

Supdirecciones
de Area
Unidades

Responsables

Squirecciones
de Area

Unidades
Responsables

Supdirecciones
de Area

No.

In.

Descripcion del Procedimiento

Actividad

Descripcion

Envia solicitud de Afectacion Presupuestaria.

Recibe solicitud de Afectacion Presupuestaria e
instruye para su analisis.

'Recibe solicitud de Afectacion capturada en el

GRP por la Unidad Responsable, realiza su
analisis y en su caso envia observaciones.

Recibe observaciones y envia correcciones
indicadas.

Genera en el GRP archivo de carga csv, para su
registro en el SICOP. ( en el caso de Entidades
Paraestatales, revisa el archivo generado por
ellas).

Registra afectaciones en SICOP mediante el
archivo de carga csv. Si el SICOP rechaza, se
comunica el rechazo a las UR, de lo contrario, se
continua el tramite.
Recibe observaciones, efectia correcciones y
reenvia.

Genera en SICOP proceso de validacion y envia a
MAP Adecuacion Presupuestaria.

Identifica en MAP la adecuacion presupuestaria
mediante folio previamente indicado en SICOP
para subir anexos de la adecuacion (justificacion,
oficios, informacién presupuestal, etc.).

No.
Ant.

Documento
involucrado

Oficio y/o
Sistema

Oficio y/o
Sistema

Oficio y/o
Sistema
Correo

Electronico

Sistema

Sistema
Correo

Electronico

Sistema

Oficio y Sistema



Version: 01 | Fecha de emision: septiembre de 2016 1

Direccion General Adjunta de Programacion y Presupuesto

Manual de Procedimientos de la

Direccion General de Programacion, Presupuesto y Finanzas

|

Adecuaciones Presupuestales

Responsable No.
In.
Secretaria de

Hacienda y 10
Credito Publico

Subdirecciones

de Area 11
Unidades
Responsables 12

Subdirecciones

de Area 13
14
15
16

Unidades

Responsables 17

Actividad

Descripcion

Recibe y analiza y en su caso rechaza.

Recibe observaciones y envia a UR para su
correccion.

Recibe observaciones, corrige senalamientos vy
envia.

Recibe correcciones y envia al sistema.
Autoriza en SICOP con el folio del MAP y notifica
automaticamente mediante el sistema.

Autoriza la Afectacion en el GRP, con el nimero
de proceso de SICOP y folio de MAP.

Comunica autorizacion a la UR solicitante.

Recibe comunicado de autorizacion e inicia el
ejercicio del Presupuesto.

Fin del procedimiento
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No.
Ant.

10

11

12

13

14

15

16

Documento
involucrado

Sistema

Sistema

Correo
Electronico

Correo
Electronico

Sistema

Sistema

Oficio y Correo

Correo
Electronico
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Marco funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacion, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 25 de abril de 2012.

Articulo 31, Fracciones:

XVI. Coordinar la operacion financiera de la Secretaria, mediante el registro de cuentas por liquidar
certificadas y otros instrumentos establecidos para tal fin, conforme a las disposiciones juridicas
Aplicables.

XVIII. Participar en los procesos de programacion y presupuestacion, asi como en los demas
aspectos inherentes a los ingresos y egresos de la Secretaria, ante la Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico.

XXI. Gestionar la dispersion de los apoyos a los beneficiarios de los programas de la Secretaria,
conforme a las peticiones de los responsables de su ejecucion, asi como informar sobre los avances
y resultados de la dispersion.

Objetivo

Coordinar la integracion de la informacion de tipo programatico de la Cuenta de la Hacienda Publica
Federal, mediante la integracion de la informacion contable, presupuestaria y programatica para su
presentacion ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

Criterios a considerar

La Direccion de Finanzas es la responsable de coordinar la integraciéon de la informacién que en
materia de ayudas, subsidios y programas prioritarios soliciten las diferentes areas del nivel central,
organos administrativos desconcentrados y entidades paraestatales vigilando que se realicen
conforme a la normatividad establecida, a fin de que se cumplan con los pagos en tiempo y forma, asi
como generar los reportes que soliciten los mandos superiores, 6rganos de fiscalizacion y
dependencias globalizadoras.

Los subsidios deben ser otorgados conforme al Presupuesto de Egresos de la Federacion.

La Secretaria es la encargada de transferir los recursos en cuentas bancarias que hayan sido
aperturadas y se encuentren administradas conforme a los lineamientos establecidos en el Sistema
de Cuenta Unica de Tesoreria (Sistema CUT).
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No se deberan prever recursos para apoyo de programas cuyo fin consista en cubrir gastos de las
unidades responsables de las dependencias, ni para erogaciones contingentes o especiales que
tengan por objeto cubrir gastos de las entidades apoyados y, en su caso, de los organos
administrativos desconcentrados.

Glosario de Términos

Adeudos de Ejercicios Fiscales Anteriores (ADEFAS):

Los Adeudos de Ejercicios Fiscales Anteriores son aquellos que las dependencias por concepto de
gastos devengados y no pagados al 31 de diciembre de cada ejercicio fiscal en curso, cuya cuenta
por liquidar certificada correspondiente esta pendiente de pago, la cual a mas tardar en febrero del
siguiente ejercicio fiscal previa autorizacion de la Tesoreria de la Federacion, aplicara el pago con
cargo al presupuesto del ejercicio fiscal anterior.

Adecuaciones Presupuestarias:

Las modificaciones a las estructuras funcional programatica, administrativa, y econémica, a los
calendarios de presupuesto y las ampliaciones y reducciones al Presupuesto de Egresos o a los flujos
de efectivo correspondientes, siempre que permitan un mejor cumplimiento de los objetivos de los
programas a cargo de los ejecutores de gasto.

Auditoria:

Revision, analisis y examen periédico que se efectia a los libros de contabilidad, sistemas y
mecanismos administrativos asi como los métodos de control interno de una entidad administrativa,
con objeto de determinar opiniones con respecto a su funcionamiento.

Avance Fisico Financiero:
Reporte que permite conocer los resultados de las metas programadas en relacién con los recursos
del gasto al presupuesto de egresos de la federacion.

Calendario de Pagos:

Instrumento que estipula el periodo en que deben ministrarse los fondos presupuestarios autorizados,
necesarios para el cumplimiento de los objetivos y metas del Presupuesto de Egresos de la
Federacion.

Clasificador por Objeto del Gasto:

El instrumento que permite registrar de manera ordenada, sistematica y homogénea las compras, los
pagos Yy las erogaciones autorizados en capitulos, conceptos y partidas con base en la clasificacion
econémica del gasto. Este clasificador permite formular y aprobar el proyecto de Presupuesto de
Egresos desde la perspectiva econémica y dar seguimiento a su ejercicio.
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Cuenta de la Hacienda Publica Federal:

Documento de caracter evaluatorio que contiene informacion contable, financiera, presupuestal,
programatica y econdémica relativa a la gestion anual del gobierno con base en las partidas
autorizadas en. el Presupuesto de Egresos de la Federacion, correspondiente al ejercicio fiscal
inmediato anterior y que el Ejecutivo Federal rinde a la H. Camara de Diputados, a través de la
Comision Permanente, a mas tardar el 30 de abril del afio siguiente al que corresponda, en los
términos del articulo 74, fraccion VI de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Cuenta por Liquidar Certificada (CLC):
Documento Unico presupuestario autorizado y de caracter comprobatorio para registrar
invariablemente cualquier tipo de erogacion con cargo al Presupuesto de Egresos de la Federacion.

Dependencias coordinadoras de sector:

Las dependencias que designe el Ejecutivo Federal en los términos de la Ley Organica de la
Administracién Publica Federal, para orientar y coordinar la planeacién, programacion,
presupuestacion, ejercicio y evaluacion del gasto de las entidades que queden ubicadas en el sector
bajo su coordinacion.

DGPPF:
Direccién General de Programacion, Presupuesto y Finanzas.

Egresos:
Erogaciones o salidas de recursos financieros, motivada por el compromiso de liquidacion de algun

bien o servicio recibido o por algun otro concepto.

Desembolsos o salidas de dinero, aun cuando no constituyan gastos que afecten las pérdidas o
ganancias. En contabilidad fiscal, los pagos que se hacen con cargo al presupuesto de egresos.

Ejercicio Fiscal:
Es el periodo comprendido entre el 1° de enero y el 31 de diciembre de cada afo para los propdsitos
fiscales.

Enteros a la Tesoreria de la Federacion:
Son los recursos que se entregan a la Tesoreria de la Federacion por ingresos por Derechos,

Productos y Aprovechamientos.

Entidades:
Los organismos descentralizados, empresas de participacion estatal y fideicomisos publicos, que de
conformidad con la Ley Organica de la Administracion Publica Federal sean considerados entidades

paraestatales.
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Entidades coordinadas:
Las entidades que el Ejecutivo Federal agrupe en los sectores coordlnados por las dependencias, en
los términos de la Ley Organica de la Administracién Publica Federal.

Estimulos Fiscales:

Apoyos gubernamentales que se destman a promover el desarrollo de actividades y regiones
especificas, a través de mecanismos tales como: disminucion de tasas impositivas, exencion parcial o
total de impuestos determinados, aumento temporal de tasas de depreciacién de activos, etc.

Estructura Programatica:

El conjunto de categorias y elementos programaticos ordenados en forma coherente, el cual define
las acciones que efectian los ejecutores de gasto para alcanzar sus objetivos y metas de acuerdo
con las politicas definidas en el Plan Nacional de Desarrollo y en los programas y presupuestos, asi
como ordena y clasifica las acciones de los ejecutores de gasto para delimitar la aplicacion del gasto
y permite conocer el rendimiento esperado de la utilizacion de los recursos publicos.

Fondo Rotatorio:

Es el mecanismo presupuestario que la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico autoriza
expresamente a cada una de las dependencias, otorgandoles liquidez inmediata al inicio de cada
ejercicio presupuestario, para cubrir sus compromisos y necesidades de caracter urgente, derivados

del ejercicio de sus funciones.

Gasto Neto Total:

La totalidad de las erogaciones aprobadas en el Presupuesto de Egresos con cargo a los ingresos
previstos en la Ley de Ingresos, las cuales no incluyen las amortizaciones de la deuda publica y las
operaciones que darian lugar a la duplicidad en el registro del gasto.

GRP:
Government Resource Planning.

Ingreso:

Son todos aquellos recursos que obtienen los individuos, sociedades o gobiernos por el uso de
riqueza, trabajo humano, o cualquier otro motivo que incremente su patrimonio. En el caso del Sector
Publico, son los provenientes de los impuestos, derechos, productos, aprovechamiento,
financiamientos internos y externos; asi como la venta de bienes y servicios del Sector Paraestatal.

Ministracion de Fondos:

Recursos presupuestarios que la Tesoreria de la Federacion directamente o a través de la red
bancaria entrega a las dependencias de la Administracion Publica Federal, con base en la
programacion del ejercicio especificada en los calendarios autorizados de ministracion de fondos y en
la autorizacion de las érdenes de pago.



Manual de Procedimientos de la
Direccion General de Programacion, Presupuesto y Finanzas

Version: 01 Fecha de emision: septiembre de 2016 { Pagina: 5 de 11 |

Clave: DF/PRO1 !

Direccion de Finanzas

Pago de Subsidios (Solicitud de Ministracion) |

Norma:
Disposiciones o criterio que establece una autoridad para regular acciones de los distintos agentes
economicos; se traduce en un enunciado técnico que a través de parametros cuantitativos y/o

cualitativos sirve de guia para la accion.

Obra Publica:
Trabajo que tiene como objeto la creacién, construccién, conservacién o modificacion de los bienes

inmuebles o de capital del gobierno.

Presupuesto de Egresos de la Federacion (PEF):

Es el documento juridico, contable y de politica econémica aprobado por la Camara de Diputados del
Congreso de la Unién, a iniciativa del Presidente de la Republica, en el cual se consigna el gasto
publico, de acuerdo con su naturaleza y cuantia, que debe realizar el Gobierno Federal en el
desempenfo de sus funciones, en cada ejercicio fiscal.

Presupuesto:

Estimacion financiera anticipada, generalmente anual, de los egresos e ingresos del Sector Publico
Federal, necesarios para cumplir con las metas de los programas establecidos. Asimismo, constituye
el instrumento operativo basico que expresa las decisiones en materia de politica econémica y de

planeacion.

Presupuesto Modificado:

Es la asignacion original consignada en el presupuesto, mas las ampliaciones liquidas, menos las
reducciones liquidas a la fecha. Comprende las variaciones que afectan al presupuesto autorizado
durante su ejercicio, las cuales se sustentan en un proceso de modificaciones programatico-

presupuestarias.

Presupuesto Devengado:

El reconocimiento de las obligaciones de pago por parte de los ejecutores de gasto a favor de
terceros, por los compromisos o requisitos cumplidos por éstos conforme a las disposiciones
aplicables, asi como de las obligaciones de pago que se derivan por mandato de tratados, leyes o
decretos, asi como resoluciones y sentencias definitivas, y las erogaciones a que se refiere el articulo
49 de la Ley de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Presupuesto Ejercido:
Es el momento contable que refleja la emisién de una cuenta por liquidar certificada o documento
equivalente, debidamente aprobado por la autoridad competente.

Preéupuesto Pagado:
Es el momento contable que refleja la cancelacion total o parcial de las obligaciones de pago, que se
concreta mediante el desembolso de efectivo o cualquier otro medio da pago.
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Programa Operativo Anual (POA):

Instrumento que traduce los lineamientos generales de la planeacién nacional del desarrollo
econdmico y social del pais, en objetivos y metas concretas a desarrollar en el corto plazo, definiendo
responsables, temporalidad y especialidad de acciones, para lo cual se asignan recursos en funcion
de las disponibilidades y necesidades contenidas en los balances de recursos humanos, materiales y

financieros.

Reglas de Operacion:

Las disposiciones a las cuales se sujetan determinados programas y fondos federales con el objeto
de otorgar transparencia y asegurar la aplicacion eficiente, eficaz, oportuna y equitativa de los
recursos publicos asignados a los mismos.

Seguimiento del Gasto:

Accion que se lleva a cabo en la fase de ejecucion presupuestaria y que consiste en la evaluacion
permanente cuantitativa de los avances fisicos y financieros de las actividades realizadas por las
distintas entidades de la Administracion Publica Federal.

SFP:
Secretaria de la Funciéon Publica.

SHCP:
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

SIAFF.
Sistema Integral de Administracion Financiera Federal.

SICOP:
Sistema de Contabilidad y Presupuesto.

SICP:
Sistema de Integracién de la Cuenta Publica.

Sistema Integral de Informacion (Sll):
Mecanismo utilizado por las Secretarias de Hacienda y Crédito Publico, Funcion publica y el Banco
de México para unificar sus solicitudes de informacion a las dependencias y entidades del Sector

Publico.

Subejercicio: :
Las disponibilidades presupuestarias que resultan, con base en el calendario de presupuesto, sin
cumplir las metas contenidas en los programas o sin contar con el compromiso formal de su

ejecucion.
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Subsidios: :

Las asignaciones de recursos federales previstas en el Presupuesto de Egresos que, a través de las
dependencias y entidades, se otorgan a los diferentes sectores de la sociedad, a las entidades
federativas o municipios para fomentar el desarrollo de actividades sociales o econdémicas prioritarias
de interés general.

Transferencias:

Las asignaciones de recursos federales previstas en los presupuestos de las dependencias,
destinadas a las entidades bajo su coordinacion sectorial o en su caso, a los 6rganos administrativos
desconcentrados, para sufragar los gastos de operaciéon y de capital, incluyendo el déficit de
operacion y los gastos de administracion asociados al otorgamiento de subsidios, asi como las
asignaciones para el apoyo de programas de las entidades vinculados con operaciones de inversion
financiera o para el pago de intereses, comisiones y gastos, derivados de créditos contratados en
moneda nacional o extranjera.

UR:
Unidad Responsable.
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Descripcion del Procedimiento

Actividad

: SRl e L s Documento
Responsable | No. | No :
.| i * | involucrado

| i in. | e rDesmr'lpcmn Ant.
| Unidad l 'Entrega a la Direccion General de Programacion, |

Responsable | ' Presupuesto y Finanzas la solicitud de mnmstracnon ' Oficio y Solicitud

de subsidios. ‘ ‘

Direccion General | " Recibe e Instruye a la Direccién de Finanzas para

de Programacion, | ' su tramite. ;
' Presupuesto y 2 j - 1 | Oficio y Solicitud |
;Finanzas f j 1 '
Direccionde | Recibe y turna a su vez a la Subdireccion de| 3
' Finanzas 3w Subsidios e Ingresos para su tramite. 2 | Oficio y Solicitud |
‘Subdireccion de | |Recibs y revisa la solicitud de ministracion de |
' Subsidios e 4 SUbSIdIOS - 3 | Oficio y Solicitud |
' Ingresos A 5

% | Elabora Oficio de Devolucién si no procede y envia
9) a la Unidad Responsable. 4 Oficio

jUniaéd RS e ;Recibe Oficio de Devolucion. | ; e
'Responsable OB 5 Oficio
'Subdireccionde | Realiza la captura de la GLC para su pagoenlos
' Subsidios e s  sistemas GRP, SICOP y SIAFF, si procede. | f
| 7| 6 CLC
 Ingresos | ; , |
Tesoreriadela | Recibe, contabiliza y programa el pago de la CLC. | :
' Federacion |8 | Ry CLC
‘Subdirecciénde | Verifica en SIAFF los pagos y los registra en GRP, | 3
' Subsidios e |9 | imprime la CLC. 8] CLC

' Ingresos ‘
- : Elabora y envia Oficio de Notificacién de pago a la |
' 10 | Unidad Responsable. 19 .| Oficio
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Actividad ‘
Responsable o | ' ' = T'No DERICH D
' No. | s . involucrado
| : | n. Eii Descnpmfm 7 | ,fA"t'
'Unidad 'Recibe Oficio de Notificacién de pago de su | ‘
Responsable - 11 | solicitud de ministracion. | 10 | Oficio
‘Subdireccionde | Elabora y envia Oficio de Entrega de
jISubSIdlose ' 1o Documentacion soporte. 11 Oficio
ngresos ; i
Direccién de | Recibe Oficio de Entrega de Documentacién =
| 12 | Oficio

' Contabilidad ' 13 | soporte.
Fin del procedimiento
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Marco funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacién, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 25 de abril de 2012.

Articulo 31, Fracciones:

XVI. Coordinar la operacion financiera de la Secretaria, mediante el registro de cuentas por liquidar
certificadas y otros instrumentos establecidos para tal fin, conforme a las disposiciones juridicas
Aplicables.

XVIII. Participar en los procesos de programacion y presupuestacion, asi como en los demas
aspectos inherentes a los ingresos y egresos de la Secretaria, ante la Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico.

XXI. Gestionar la dispersion de los apoyos a los beneficiarios de los programas de la Secretaria,
conforme a las peticiones de los responsables de su ejecucion, asi como informar sobre los avances
y resultados de la dispersion.

Objetivo

Coordinar la integracion de la informacién de tipo programatico de la Cuenta de la Hacienda Publica
Federal, mediante la integracion de la informacion contable, presupuestaria y programatica para su
presentacién ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

Criterios a considerar

La Direccion de Finanzas es la responsable de coordinar la integracion de la informaciéon que en
materia de ayudas, subsidios y programas prioritarios soliciten las diferentes areas del nivel central,
organos administrativos desconcentrados y entidades paraestatales vigilando que se realicen
conforme a la normatividad establecida, a fin de que se cumplan con los pagos en tiempo y forma, asi
como generar los reportes que soliciten los mandos superiores, 6rganos de fiscalizacién y
dependencias globalizadoras.

Los subsidios deben ser otorgados conforme al Presupuesto de Egresos de la Federacion. Los
subsidios se consideraran devengados una vez que se haya constituido la obligacion de entregar el
recurso al beneficiario por haber acreditado su elegibilidad antes del 31 de diciembre de cada -
ejercicio fiscal.
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No se deberan prever recursos para apoyo de programas cuyo fin consista en cubrir gastos de las
unidades responsables de las dependencias, ni para erogaciones contingentes o especiales que
tengan por objeto cubrir gastos de las entidades apoyados y, en su caso, de los 6rganos
administrativos desconcentrados.

Glosario de Términos

Adeudos de Ejercicios Fiscales Anteriores (ADEFAS):

Los Adeudos de Ejercicios Fiscales Anteriores son aquellos que las dependencias por concepto de
gastos devengados y no pagados al 31 de diciembre de cada ejercicio fiscal en curso, cuya cuenta
por liquidar certificada correspondiente esté pendiente de pago, la cual a mas tardar en febrero del
siguiente ejercicio fiscal previa autorizacion de la Tesoreria de la Federacién, aplicara el pago con
cargo al presupuesto del ejercicio fiscal anterior.

Adecuaciones Presupuestarias:

Las modificaciones a las estructuras funcional programatica, administrativa, y econémica, a los
calendarios de presupuesto y las ampliaciones y reducciones al Presupuesto de Egresos o a los flujos
de efectivo correspondientes, siempre que permitan un mejor cumplimiento de los objetivos de los
programas a cargo de los ejecutores de gasto.

Auditoria: ‘

Revision, analisis y examen periddico que se efectia a los libros de contabilidad, sistemas y
- mecanismos administrativos asi como los métodos de control interno de una entidad administrativa,
con objeto de determinar opiniones con respecto a su funcionamiento.

Avance Fisico Financiero: _
Reporte que permite conocer los resultados de las metas programadas en relacién con los recursos
del gasto al presupuesto de egresos de la federacion.

Calendario de Pagos:

Instrumento que estipula el periodo en que deben ministrarse los fondos presupuestarios autorlzados
necesarios para el cumplimiento de los objetivos y metas del Presupuesto de Egresos de la
Federacion.

Clasificador por Objeto del Gasto:

El instrumento que permite registrar de manera ordenada, sistematica y homogénea las compras, los

pagos y las erogaciones autorizados en capitulos, conceptos y partidas con base en la clasificacion

economica del gasto. Este clasificador permite formular y aprobar el proyecto de Presupuesto de

Egresos desde la perspectiva econémica y dar seguimiento a su ejercicio. '
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Cuenta de la Hacienda Publica Federal:

Documento de caracter evaluatorio que contiene informacion contable, financiera, presupuestal,
programatica y econdmica relativa a la gestion anual del gobierno con base en las partidas
autorizadas en el Presupuesto de Egresos de la Federacion, correspondiente al ejercicio fiscal
inmediato anterior y que el Ejecutivo Federal rinde a la H. Camara de Diputados, a través de la
Comisién Permanente, a mas tardar el 30 de abril del afio siguiente al que corresponda, en los
términos del articulo 74, fraccion VI de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Cuenta por Liquidar Certificada (CLC):
Documento Unico presupuestario autorizado y de caracter comprobatorio para registrar
invariablemente cualquier tipo de erogacion con cargo al Presupuesto de Egresos de la Federacion.

Dependencias coordinadoras de sector:

Las dependencias que designe el Ejecutivo Federal en los términos de la Ley Organica de la
Administracion Puablica Federal, para orientar y coordinar la planeaciéon, programacion,
presupuestacion, ejercicio y evaluacién del gasto de las entidades que queden ubicadas en el sector
bajo su coordinacion.

Egresos:
Erogaciones o salidas de recursos financieros, motivada por el compromiso de liquidacién de algun
bien o servicio recibido o por algun otro concepto.

Desembolsos o salidas de dinero, aun cuando no constituyan gastos que afecten las pérdidas o
ganancias. En contabilidad fiscal, los pagos que se hacen con cargo al presupuesto de egresos.

Ejercicio Fiscal:
Es el periodo comprendido entre el 1° de enero y el 31 de diciembre de cada afo para los propésitos
fiscales.

Enteros a la Tesoreria de la Federacion:
Son los recursos que se entregan a la Tesoreria de la Federaciéon por ingresos por Derechos,
Productos y Aprovechamientos.

Entidades:

Los organismos descentralizados, empresas de participacion estatal y fideicomisos publicos, que de
conformidad con la Ley Organica de la Administracién Publica Federal sean considerados entidades
paraestatales.

Entidades coordinadas:
Las entidades que el Ejecutivo Federal agrupe en los sectores coordinados por las dependencias, en
los términos de la Ley Organica de la Administracion Publica Federal.
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Estimulos Fiscales:

Apoyos gubernamentales que se destinan a promover el desarrollo de actividades y regiones
especificas, a través de mecanismos tales como: disminucién de tasas impositivas, exencién parcial o
total de impuestos determinados, aumento temporal de tasas de depreciacion de activos, etc.

Estructura Programatica:

El conjunto de categorias y elementos programaticos ordenados en forma coherente, el cual define
las acciones que efectian los ejecutores de gasto para alcanzar sus objetivos y metas de acuerdo
con las politicas definidas en el Plan Nacional de Desarrollo y en los programas y presupuestos, asi
como ordena y clasifica las acciones de los ejecutores de gasto para delimitar la aplicacion del gasto
y permite conocer el rendimiento esperado de la utilizacion de los recursos publicos.

Fondo Rotatorio:

Es el mecanismo presupuestario que la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico autoriza
expresamente a cada una de las dependencias, otorgandoles liquidez inmediata al inicio de cada
ejercicio presupuestario, para cubrir sus compromisos y necesidades de caracter urgente, derivados
del ejercicio de sus funciones.

Gasto Neto Total:

La totalidad de las erogaciones aprobadas en el Presupuesto de Egresos con cargo a los ingresos
previstos en la Ley de Ingresos, las cuales no incluyen las amortizaciones de la deuda publica y las
operaciones que darian lugar a la duplicidad en el registro del gasto.

Ingreso:

Son todos aquellos recursos que obtienen los individuos, sociedades o gobiernos por el uso de
riqueza, trabajo humano, o cualquier otro motivo que incremente su patrimonio. En el caso del Sector
Publico, son los provenientes de los impuestos, derechos, productos, aprovechamiento,
financiamientos internos y externos; asi como la venta de bienes y servicios del Sector Paraestatal.

Ministracion de Fondos:
Recursos presupuestarios que la Tesoreria de la Federacion directamente o a través de la red
bancaria entrega a las dependencias de la Administracion Publica Federal, con base en la
programacion del ejercicio especificada en los calendarios autorizados de ministracién de fondos y en
la autorizacién de las érdenes de pago.

Norma:

Disposiciones o criterio que establece una autoridad para regular acciones de los distintos agentes
econémicos; se traduce en un enunciado técnico que a través de parametros cuantitativos y/o
cualitativos sirve de guia para la accion.
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Obra Publica:
Trabajo que tiene como objeto la creacion, construccion, conservacion o modificacién de los bienes

inmuebles o de capital del gobierno.

Presupuesto de Egresos de la Federacion (PEF):

Es el documento juridico, contable y de politica econémica aprobado por la Camara de Diputados del
Congreso de la Unién, a iniciativa del Presidente de la Republica, en el cual se consigna el gasto
publico, de acuerdo con su naturaleza y cuantia, que debe realizar el Gobierno Federal en el
desempenio de sus funciones, en cada ejercicio fiscal.

Presupuesto:

Estimacion financiera anticipada, generalmente anual, de los egresos e ingresos del Sector Publico
Federal, necesarios para cumplir con las metas de los programas establecidos. Asimismo, constituye
el instrumento operativo basico que expresa las decisiones en materia de politica econémica y de

planeacion.

Presupuesto Modificado:

Es la asignacién original consignada en el presupuesto, mas las ampliaciones liquidas, menos las
reducciones liquidas a la fecha. Comprende las variaciones que afectan al presupuesto autorizado
durante su ejercicio, las cuales se sustentan en un proceso de modificaciones programatico-
presupuestarias.

Presupuesto Devengado:

El reconocimiento de las obligaciones de pago por parte de los ejecutores de gasto a favor de
terceros, por los compromisos o requisitos cumplidos por éstos conforme a las disposiciones
aplicables, asi como de las obligaciones de pago que se derivan por mandato de tratados, leyes o
decretos, asi como resoluciones y sentencias definitivas, y las erogaciones a que se refiere el articulo
49 de la Ley de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Presupuesto Ejercido:
Es el momento contable que refleja la emision de una cuenta por liquidar certificada o documento
equivalente, debidamente aprobado por la autoridad competente.

Presupuesto Pagado:
Es el momento contable que refleja la cancelacion total o parcial de las obligaciones de pago, que se
concreta mediante el desembolso de efectivo o cualquier otro medio da pago.

Programa Operativo Anual (POA):

Instrumento que traduce los lineamientos generales de la planeacion nacional del desarrollo
econémico y social del pais, en objetivos y metas concretas a desarrollar en el corto plazo, definiendo
responsables, temporalidad y especialidad de acciones, para lo cual se asignan recursos en funcién
de las disponibilidades y necesidades contenidas en los balances de recursos humanos, materiales y

financieros.
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Reglas de Operacion:

Las disposiciones a las cuales se sujetan determinados programas y fondos federales con el objeto
de otorgar transparencia y asegurar la aplicacion eficiente, eficaz, oportuna y equitativa de los
recursos publicos asignados a los mismos.

Seguimiento del Gasto:

Accion que se lleva a cabo en la fase de ejecucién presupuestaria y que consiste en la evaluacion
permanente cuantitativa de los avances fisicos y financieros de las actividades realizadas por las
distintas entidades de la Administracién Publica Federal.

Sistema Integral de Informacion (SlI):

Mecanismo utilizado por las Secretarias de Hacienda y Crédito Publico, Funcién publica y el Banco
de México para unificar sus solicitudes de informacién a las dependencias y entidades del Sector
Publico.

Subejercicio:

Las disponibilidades presupuestarias que resultan, con base en el calendario de presupuesto, sin
cumplir las metas contenidas en los programas o sin contar con el compromiso formal de su
ejecucion.

Subsidios:

Las asignaciones de recursos federales previstas en el Presupuesto de Egresos que, a traves de las
dependencias y entidades, se otorgan a los diferentes sectores de la sociedad, a las entidades
federativas o municipios para fomentar el desarrollo de actividades sociales o econémicas prioritarias

de interés general.

Transferencias:

Las asignaciones de recursos federales previstas en los presupuestos de las dependencias,
destinadas a las entidades bajo su coordinacién sectorial o en su caso, a los 6rganos administrativos
desconcentrados, para sufragar los gastos de operacion y de capital, incluyendo el déficit de
operacion y los gastos de administracion asociados al otorgamiento de subsidios, asi como las
asignaciones para el apoyo de programas de las entidades vinculados con operaciones de inversion
financiera o para el pago de intereses, comisiones y gastos, derivados de créditos contratados en
moneda nacional o extranjera.

DGPPF:
Direccion General de Programacién, Presupuesto y Finanzas.

SHCP:
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.
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SFP:
Secretaria de la Funcion Publica.

GRP:
Government Resource Planning.

SIAFF: :

Sistema Integral de Administracion Financiera Federal.

SICOP:
Sistema de Contabilidad y Presupuesto.

SICP:
Sistema de Integracién de la Cuenta Publica.

UR:
Unidad Responsable.
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Descripcion del Procedimiento

Actividad

Responsablell| A : v S Documento
' No. e 0. involucrado
| ine Descnpcmh Ant..
' Unidad ' Entrega a la Direcciéon General de Programacion, |
| Responsable i Presupqe_sto y Finanzas la solicitud de ministracion | Oficio y Solicitud |
de subsidios. | : _
Direccion General | Recibe e instruye a la Direccion de Finanzas para
' de Programacion, | ' su tramite. ‘ v
| Presupuesto y E24| . 1 | Oficio y Solicitud |
Finanzas ? | i 5 ‘
Direccionde | Recibe y turna a su vez a la Subdireccion del = | _
 Finanzas ' 3 Subsidios e Ingresos para su tramite. 2 | Oficio y Solicitud |
' Subdireccién de | 'Recibe y revisa la solicitud de ministracion de W
Subsidios e . 4 subsidios. - 3 | Oficio y Solicitud |
Ingresos :
" Elabora Oficio de Devolucion y envia a la Umdad _
5 Responsable si no procede. ; 4 | Oficio
Unidad | Recibe Oficio de Devolucien, i e
Responsable | 6 | ) Oficio
'Subdireccion de | Realiza la captura de la CLC para su pago en Ios Rl
Subsidios e S|stemas GRP, SICOP y SIAFF, si procede. -
17 | 6 | CLC
Ingresos 1 ‘ i =
'Unidad 'Elabora archivo de dispersién por el monto délfé i
Responsable | 8 ' CLC y lo entrega a la Subdirecciéon de Subsidios e | 7 cLC
i ‘ ! Ingresos |
'Subdireccion de ek y vincula archivo de dispersion con la CLC |
; ISubSIdlos e g en el SIAFF. | 8 | cLC
 Ingresos | |
Tesoreriadela | Recibe, contabiliza y programa el pago de la CLC. =

Federacién | 10 | 9 CLC
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Responsable ‘ Nor or i I FEEL
| In. , Descripcion
'Subdireccién de | Verifica en SIAFF los pagos y los registra en GRP, |
' Subsidios e 11 |mpr|me la CLC. |
' Ingresos e ’
* Elabora y ‘envia Oficio de Notificacion de pago a Ia
i 120 Unldad Responsable.
Unidad | |Recibe Oficio de Notificacién de ‘pago de su
| Responsable 13 | solicitud de ministracion. !
f !
‘Subdireccionde | Elabora y envia Oficio de Entrega de
' Subsidios e e  Documentacion soporte. y
‘ Ingresos
Direccionde || Recibe Oficio de Entrega de Documentacion
' Contabilidad 15 | soporte.

Fin del procedlmlento

Actmdad

" No. |
‘ Ant.

10

| 11

C 12

| 13

| 14 |

Documento
involucrado

CLC

Oficio

Oficio

Oficio
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Marco funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacion, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 25 de abril de 2012.

Articulo 31, Fracciones:

XVI. Coordinar la operacion financiera de la Secretaria, mediante el registro de cuentas por liquidar
certificadas y otros instrumentos establecidos para tal fin, conforme a las disposiciones juridicas
Aplicables.

XVIII. Participar en los procesos de programacion y presupuestacion, asi como en los demas
aspectos inherentes a los ingresos y egresos de la Secretaria, ante la Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico.

XXI. Gestionar la dispersion de los apoyos a los beneficiarios de los programas de la Secretaria,
conforme a las peticiones de los responsables de su ejecucion, asi como informar sobre los avances
y resultados de la dispersion.

Objetivo

Coordinar la integracion de la informacion de tipo programatico de la Cuenta de la Hacienda Publica
Federal, mediante la integracion de la informacién contable, presupuestaria y programatica para su
presentacion ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

Criterios a considerar

La Direccion de Finanzas es la responsable de coordinar la integracion de la informacion que en
materia de ayudas, subsidios y programas prioritarios soliciten las diferentes areas del nivel central,
organos administrativos desconcentrados y entidades paraestatales vigilando que se realicen
conforme a la normatividad establecida, a fin de que se cumplan con los pagos en tiempo y forma, asi
como generar los reportes que soliciten los mandos superiores, 6rganos de fiscalizacion y
dependencias globalizadoras.

Los convenios con las Entidades Federativas se encuentran establecidos en el Presupuesto de
Egresos de la Federacion, los saldos \y las disponibilidades de las cuentas se informan
trimestralmente a la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.
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Glosario de Términos

Adeudos de Ejercicios Fiscales Anteriores (ADEFAS):

Los Adeudos de Ejercicios Fiscales Anteriores son aquellos que las dependencias por concepto de
gastos devengados y no pagados al 31 de diciembre de cada ejercicio fiscal en curso, cuya cuenta
por liquidar certificada correspondiente esta pendiente de pago, la cual a mas tardar en febrero del
siguiente ejercicio fiscal previa autorizacién de la Tesoreria de la Federacién, aplicara el pago con
cargo al presupuesto del ejercicio fiscal anterior.

Adecuaciones Presupuestarias:

Las modificaciones a las estructuras funcional programatica, administrativa, y econdmica, a los
calendarios de presupuesto y las ampliaciones y reducciones al Presupuesto de Egresos o a los flujos
de efectivo correspondientes, siempre que permitan un mejor cumplimiento- de los objetivos de los
programas a cargo de los ejecutores de gasto.

Auditoria:

Revision, analisis y examen periédico que se efectiia a los libros de contabilidad, sistemas y
mecanismos administrativos asi como los métodos de control interno de una entidad administrativa,
con objeto de determinar opiniones con respecto a su funcionamiento.

Avance Fisico Financiero:
Reporte que permite conocer los resultados de las metas programadas en relacién con los recursos
del gasto al presupuesto de egresos de la federacion.

Calendario de Pagos:

Instrumento que estipula el periodo en que deben ministrarse los fondos presupuestarios autorizados,
necesarios para el cumplimiento de los objetivos y metas del Presupuesto de Egresos de la
Federacion.

Clasificador por Objeto del Gasto:

El instrumento que permite registrar de manera ordenada, sistematica y homogénea las compras, los
pagos y las erogaciones autorizados en capitulos, conceptos y partidas con base en la clasificacion
econdmica del gasto. Este clasificador permite formular y aprobar el proyecto de Presupuesto de
Egresos desde la perspectiva econémica y dar seguimiento a su ejercicio.

Cuenta de la Hacienda Publica Federal:

Documento de caracter evaluatorio que contiene informacion contable, financiera, presupuestal,
programatica y econémica relativa a la gestion anual del gobierno con base en las partidas
autorizadas en el Presupuesto de Egresos de la Federacién, correspondiente al ejercicio fiscal
inmediato anterior y que el Ejecutivo Federal rinde a la H. Camara de Diputados, a través de la
Comisién Permanente, a mas tardar el 30 de abril del afio siguiente al que corresponda, en los
términos del articulo 74, fraccioén VI de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
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Cuenta por Liquidar Certificada (CLC):
Documento Unico presupuestario autorizado y de caracter comprobatorio para registrar
invariablemente cualquier tipo de erogacién con cargo al Presupuesto de Egresos de la Federacion.

Dependencias coordinadoras de sector:

Las dependencias que designe el Ejecutivo Federal en los términos de la Ley Organica de la
Administraciéon Publica Federal, para orientar y coordinar la planeacion, programacion,
presupuestacion, ejercicio y evaluacion del gasto de las entidades que queden ubicadas en el sector
bajo su coordinacién.

Egresos:
Erogaciones o salidas de recursos financieros, motivada por el compromiso de liquidacion de algun

bien o servicio recibido o por algun otro concepto.

Desembolsos o salidas de dinero, aun cuando no constituyan gastos que afecten las pérdidas o
ganancias. En contabilidad fiscal, los pagos que se hacen con cargo al presupuesto de egresos.

Ejercicio Fiscal:
Es el periodo comprendido entre el 1° de enero y el 31 de diciembre de cada afo para los propésitos
fiscales.

Enteros a la Tesoreria de la Federacion:
Son los recursos que se entregan a la Tesoreria de la Federacion por ingresos por Derechos,
Productos y Aprovechamientos.

Entidades:
Los organismos descentralizados, empresas de participacion estatal y fideicomisos publicos, que de
conformidad con la Ley Organica de la Administracion Publica Federal sean considerados entidades

paraestatales.

Entidades coordinadas:
Las entidades que el Ejecutivo Federal agrupe en los sectores coordinados por las dependencias, en

los términos de la Ley Organica de la Administracion Publica Federal.

Estimulos Fiscales:

Apoyos gubernamentales que se destinan a promover el desarrollo de actividades y regiones
especificas, a través de mecanismos tales como: disminucién de tasas impositivas, exencion parcial o
total de impuestos determinados, aumento temporal de tasas de depreciacion de activos, etc.
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Estructura Programatica:

El conjunto de categorias y elementos programaticos ordenados en forma coherente, el cual define
las acciones que efectuan los ejecutores de gasto para alcanzar sus objetivos y metas de acuerdo
con las politicas definidas en el Plan Nacional de Desarrollo y en los programas y presupuestos, asi
como ordena y clasifica las acciones de los ejecutores de gasto para delimitar la aplicaciéon del gasto
y permite conocer el rendimiento esperado de la utilizacién de los recursos publicos.

Fondo Rotatorio:

Es el mecanismo presupuestario que la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico autoriza
expresamente a cada una de las dependencias, otorgandoles liquidez inmediata al inicio de cada
ejercicio presupuestario, para cubrir sus compromisos y necesidades de caracter urgente, derivados
del ejercicio de sus funciones.

Gasto Neto Total:

La totalidad de las erogaciones aprobadas en el Presupuesto de Egresos con cargo a los ingresos
previstos en la Ley de Ingresos, las cuales no incluyen las amortizaciones de la deuda publica y las
operaciones que darian lugar a la duplicidad en el registro del gasto. .

Ingreso:

Son todos aquellos recursos que obtienen los individuos, sociedades o gobiernos por el uso de
riqueza, trabajo humano, o cualquier otro motivo que incremente su patrimonio. En el caso del Sector
Publico, son los provenientes de los impuestos, derechos, productos, aprovechamiento,
financiamientos internos y externos; asi como la venta de bienes y servicios del Sector Paraestatal.

Ministracion de Fondos: :
Recursos presupuestarios que la Tesoreria de la Federacién directamente o a través de la red
bancaria entrega a las dependencias de la Administracién Publica Federal, con base en la
programacion del ejercicio especificada en los calendarios autorizados de ministracién de fondos y en
la autorizacion de las érdenes de pago.

Norma:

Disposiciones o criterio que establece una autoridad para regular acciones de los distintos agentes
econémicos; se traduce en un enunciado técnico que a través de parametros cuantitativos y/o
cualitativos sirve de guia para la accion.

Obra Publica:
Trabajo que tiene como objeto la creacién, construccién, conservacion o modificacion de los bienes

inmuebles o de capital del gobierno.
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Presupuesto de Egresos de la Federacion (PEF):

Es el documento juridico, contable y de politica econémica aprobado por la Camara de Diputados del
Congreso de la Union, a iniciativa del Presidente de la Republica, en el cual se consigna el gasto
publico, de .acuerdo con su naturaleza y cuantia, que debe realizar el Gobierno Federal en el
desemperfio de sus funciones, en cada ejercicio fiscal.

Presupuesto:

Estimacion financiera anticipada, generalmente anual, de los egresos e ingresos del Sector Publico
Federal, necesarios para cumplir con las metas de los programas establecidos. Asimismo, constituye
el instrumento operativo basico que expresa las decisiones en materia de politica econémica y de

planeacion. :

Presupuesto Modificado:

Es la asignacion original consignada en el presupuesto, mas las ampliaciones liquidas, menos las
reducciones liquidas a la fecha. Comprende las variaciones que afectan al presupuesto autorizado
durante su ejercicio, las cuales se sustentan en un proceso de modificaciones programatico-
presupuestarias.

Presupuesto Devengado:

El reconocimiento de las obligaciones de pago por parte de los ejecutores de gasto a favor de
terceros, por los compromisos o requisitos cumplidos por éstos conforme a las disposiciones
aplicables, asi como de las obligaciones de pago que se derivan por mandato de tratados, leyes o
decretos, asi como resoluciones y sentencias definitivas, y las erogaciones a que se refiere el articulo
49 de la Ley de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Presupuesto Ejercido:
Es el momento contable que refleja la emisién de una cuenta por liquidar certificada o documento

equivalente, debidamente aprobado por la autoridad competente.

Presupuesto Pagado:
Es el momento contable que refleja la cancelacion total o parcial de las obligaciones de pago, que se
concreta mediante el desembolso de efectivo o cualquier otro medio da pago.

Programa Operativo Anual (POA):

Instrumento que traduce los lineamientos generales de la planeacion nacional del desarrollo
econémico y social del pais, en objetivos y metas concretas a desarrollar en el corto plazo, definiendo
responsables, temporalidad y especialidad de acciones, para lo cual se asignan recursos en funcién
de las disponibilidades y necesidades contenidas en los balances de recursos humanos, materiales y
financieros. :
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Reglas de Operacion:

Las disposiciones a las cuales se sujetan determinados programas y: fondos federales con el objeto
de otorgar transparencia y asegurar la aplicacion eficiente, eficaz, oportuna y equitativa de los
recursos publicos asignados a los mismos.

Seguimiento del Gasto:

Accién que se lleva a cabo en la fase de ejecucion presupuestaria y que consiste en la evaluacién
permanente cuantitativa de los avances fisicos y financieros de las actividades realizadas por las
distintas entidades de la Administraciéon Publica Federal.

Sistema Integral de Informacion (SlI):

Mecanismo utilizado por las Secretarias de Hacienda y Crédito Puablico, Funcién publica y el Banco
de Meéxico para unificar sus solicitudes de informacién a las dependencias y entidades del Sector
Publico.

Subejercicio:

Las disponibilidades presupuestarias que resultan, con base en el calendario de presupuesto, sin
cumplir las metas contenidas en los programas o sin contar con el compromiso formal de su
ejecucion.

Subsidios: -

Las asignaciones de recursos federales previstas en el Presupuesto de Egresos que, a traves de las
dependencias y entidades, se otorgan a los diferentes sectores de la sociedad, a las entidades
federativas o municipios para fomentar el desarrollo de actividades sociales o econémicas prioritarias
de interés general.

Transferencias:

Las asignaciones de recursos federales previstas en los presupuestos de las dependencias,
destinadas a las entidades bajo su coordinaciéon sectorial o0 en su caso, a los 6rganos administrativos
desconcentrados, para sufragar los gastos de operacion y de capital, incluyendo el déficit de
operacion y los gastos de administracion asociados al otorgamiento de subsidios, asi como las
asignaciones para el apoyo de programas de las entidades vinculados con operaciones de inversion
financiera o para el pago de intereses, comisiones y gastos, derivados de créditos contratados en
moneda nacional o extranjera.

DGPPF:
Direccion General de Programacion, Presupuesto y Finanzas.

SHCP:
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.
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SFP:
Secretaria de la Funcion Publica.

GRP:
Government Resource Planning.

SIAFF:

Sistema Integral de Administracion Financiera Federal.

SICOP:
Sistema de Contabilidad y Presupuesto.

SICP:
Sistema de Integracion de la Cuenta Publica.

UR:
Unidad Responsable.
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|
|

|

|
|

|

i
[
|
f

|
|

Descripcion del Procedimiento

1 Actividad
P AR baee RS NRE 10 5y £ ity
| Unidad 'Entrega a la Direccion General de Programacion, | l
' Responsable 1 JPresupuesto y Finanzas, originales de Convenios e ;
; . ; Ayt = 23 ‘ ‘ onvenios
5 ' de Coordinacion, Concertacion y/o Colaboracion. |
Direccién General " Recibe y turna a la Direccion de Finanzas para su| | g
'de Programacion, tramite. ; }
Presupuesto y 2 | . 1 | Convenios
Finanzas { | 1
Direccion de ~ |Recibe y turna a su vez a la Subdireccion de| |
Finanzas 3 | Subsidios e Ingresos para su tramite. ' 2 | Convenios
Subdireccién de " Recibe y revisa con apoyo del Departamento de | T
Subsidios e 4 iGe.st.lon y Control Qe Recursos Federalizados la 3 | Gonvenios
Ingresos ' solicitud del convenio. :
~ Elabora Oficio de Devolucién y envia a la Unidad
5 { Responsable, si no procede. 4 Oficio
Unidad | |Recibe Oficio de Devolucién. o : ;
Responsable 6 | 5 Oficio
' Subdireccién de 'Realiza la captura de la CLC para su pago en los
Subsidios e 7 I sistemas GRP, SICOP y SIAFF, si procede. 6 CLC
Ingresos T ey e v o e D e e i e R A R | e T ]
| Elabora Oficio de convenios validados por partida
8 ' presupuestal y notifica los nimeros de compromiso 7 Oficio
' de acuerdo a la solicitud.
ggf;:nsable : i Recibe convenios y compromisos validados. ’ . Oficio y Factura |
: y/o Recibo |
" |Envia factura ylo recibo para su pago a la, | |
10 ' Direccién General de Programacion, Presupuesto% 9 Oficio y Factura |

{

'y Finanzas. :

!

y/o Recibo
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| | Actividad P
" Responsable e I R e o e Pocumento
| ';l: Descripcion !Ant - involucrado
Direccién General | Recibe factura y/o recibo y turna a la Direccién de | | AN
' de Programacion, Finanzas para su tramite correspondiente. ] i
| Presupuesto y 11 - (10 l CLC
Finanzas ;

Direccibnde | | Recibe factura y/o recibo y turna a su vez a la| |
Finanzas - 19 | Subdireccion de Subsidios e Ingresos para su| .,

‘ tramite. f
Subdirecciéon de Realiza la captura de la CLC para su pago en los _
Subsidios e 13 sistemas GRP, SICOP y SIAFF. 12 cLC
Ingresos
'Tesoreriadela | | Recibe, contabiliza y programa para pago la CLC. , T ey
' Federacion 14 13 CLC
'Subdireccionde | | Verifica en SIAFF los pagos y los registra en GRP, 13 e
Subsidios e 15 |imprime la CLC. 14 Oficio
Ingresos e T Pl i el ok Sl e L Y BT N e S e
Elabora y envia Oficio de Notificacién de pago a la
' 16 | Unidad Responsable. 15 | Oficio

Unidad Recibe Oficio de Notificacion de pago de su| l

Responsable 17 | solicitud. 16 | Oficio
'Subdireccionde | | Elabora y envia Ofico de Entrega de| |
Subsidios e 18 Documentacién soporte. 17 Oficio
Ingresos

Direccién de Recibe Oficio de Entrega de Documentacion

Contabilidad 19 | soporte. 18 Oficio

i = o

Fin del procedimiento
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Elaboracion de Cuentas por Liquidar Certificadas !

Marco funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacion, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 25 de abril de 2012.

Articulo 31, Fracciones:

XVI. Coordinar la operacion financiera de la Secretaria, mediante el registro de cuentas por liquidar
certificadas y otros instrumentos establecidos para tal fin, conforme a las disposiciones juridicas
Aplicables. '

XVIII. Participar en los procesos de programacion y presupuestacion, asi como en los demas
aspectos inherentes a los ingresos y egresos de la Secretaria, ante la Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico.

‘Objetivo

Establecer procesos optimos para el correcto ejercicio del presupuesto del gasto mediante el registro
de Cuentas por Liquidar Certificadas, conforme a la normatividad aplicable.

Criterios a considerar

La Direccién de Finanzas, coordina la operacion financiera, los pagos de acuerdo a la Ley Federal de
Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, se realizan con cargo al Presupuesto de Egresos a
través de la Tesoreria.

Para cubrir sus obligaciones, realizar las ministraciones de fondos, o regularizar erogaciones con
cargo a su presupuesto aprobado o modificado autorizado, las dependencias deberan emitir las
cuentas por liquidar certificadas.

El pago del importe total consignado en las cuentas por liquidar certificadas que se hayan registrado
satisfactoriamente en el sistema de administracién financiera federal se realizara por la Tesoreria
mediante abono a las cuentas bancarias de los beneficiarios, siempre que se cuente con el registro
previo de éstas en el Catalogo de Beneficiarios y Cuentas Bancarias.

Cuando las unidades responsables de las dependencias detecten errores en las claves
presupuestarias o en los datos contenidos en las cuentas por liquidar certificadas registradas,
contabilizadas y pagadas, podran realizar su correcciéon, mediante la rectificacion de la cuenta por
liquidar certificada que se registre en el sistema de administracion financiera federal, siempre y
cuando la modificacién sea congruente con el gasto realizado.



A\
\

SAC ADD oD
SAUAR PA Manual de Procedimientos de la
cai GRICULTAH Direccion General de Programacion, Presupuesto y Finanzas

Versién: 01 | Fecha de emision: septiembre de 2016 l Pagina: 2 de 10 I

Direccién de Finanzas ] Clave: DF/PR04 ]

Elaboracion de Cuentas por Liquidar Certificadas ]

Glosario de Términos

Adeudos de Ejercicios Fiscales Anteriores (ADEFAS):

Los Adeudos de Ejercicios Fiscales Anteriores son aquellos que las dependencias por concepto de
gastos devengados y no pagados al 31 de diciembre de cada ejercicio fiscal en curso, cuya cuenta
por liquidar certificada correspondiente esta pendiente de pago, la cual a mas tardar en febrero del
siguiente ejercicio fiscal previa autorizacion de la Tesoreria de la Federacion, aplicara el pago con
cargo al presupuesto del ejercicio fiscal anterior.

Adecuaciones Presupuestarias:

Las modificaciones a las estructuras funcional programatica, administrativa, y econémica, a los
calendarios de presupuesto y las ampliaciones y reducciones al Presupuesto de Egresos o a los flujos
de efectivo correspondientes, siempre que permitan un mejor cumplimiento de los objetivos de los
programas a cargo de los ejecutores de gasto.

Auditoria:

Revision, analisis y examen periddico que se efectia a los libros de contabilidad, sistemas y
mecanismos administrativos asi como los métodos de control interno de una entidad administrativa,
con objeto de determinar opiniones con respecto a su funcionamiento.

Avance Fisico Financiero:
Reporte que permite conocer los resultados de las metas programadas en relaciéon con los recursos
del gasto al presupuesto de egresos de la federacion.

Calendario de Pagos:

Instrumento que estipula el periodo en que deben ministrarse los fondos presupuestarios autorizados,
necesarios para el cumplimiento de los objetivos y metas del Presupuesto de Egresos de la
Federacion.

Clasificador por Objeto del Gasto:

El instrumento que permite registrar de manera ordenada, sistematica y homogénea las compras, los
pagos Yy las erogaciones autorizados en capitulos, conceptos y partidas con base en la clasificacion
econémica del gasto. Este clasificador permite formular y aprobar el proyecto de Presupuesto de
Egresos desde la perspectiva econémica y dar seguimiento a su ejercicio.

Cuenta de la Hacienda Publica Federal:

Documento de caracter evaluatorio que contiene informacion contable, financiera, presupuestal,
programatica y econdémica relativa a la gestion anual del gobierno con base en las partidas
autorizadas en el Presupuesto de Egresos de la Federacién, correspondiente al ejercicio fiscal
inmediato anterior y que el Ejecutivo Federal rinde a la H. Camara de Diputados, a través de la
Comisién Permanente, a mas tardar el 30 de abril del afio- siguiente al que corresponda, en los
términos del articulo 74, fraccién VI de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
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Cuenta por Liquidar Certificada (CLC):
Documento Unico presupuestario autorizado y de caracter comprobatorio para registrar
invariablemente cualquier tipo de erogacién con cargo al Presupuesto de Egresos de la Federacion.

Dependencias coordinadoras de sector:

Las dependencias que designe el Ejecutivo Federal en los términos de la Ley Organica de la
Administracion Publica Federal, para orientar y coordinar la planeacién, programacion,
presupuestacion, ejercicio y evaluacion del gasto de las entidades que queden ubicadas en el sector
bajo su coordinacion.

Egresos:
Erogaciones o salidas de recursos financieros, motivada por el compromiso de liquidacion de alguin

bien o servicio recibido o por algun otro concepto.

Desembolsos o salidas de dinero, aun cuando no constituyan gastos que afecten las pérdidas o
ganancias. En contabilidad fiscal, los pagos que se hacen con cargo al presupuesto de egresos.

Ejercicio Fiscal:
Es el periodo comprendido entre el 1° de enero y el 31 de diciembre de cada afio para los propésitos
fiscales.

Enteros a la Tesoreria de la Federacion:
Son los recursos que se entregan a la Tesoreria de la Federacion por ingresos por Derechos,

Productos y Aprovechamientos.

Entidades:
Los organismos descentralizados, empresas de participacion estatal y fideicomisos publicos, que de
conformidad con la Ley Organica de la Administracion Publica Federal sean considerados entidades

paraestatales.

Entidades coordinadas:
Las entidades que el Ejecutivo Federal agrupe en los sectores coordinados por las dependencias, en
los términos de la Ley Organica de la Administraciéon Publica Federal.

Estimulos Fiscales: :

Apoyos gubernamentales que se destinan a promover el desarrollo de actividades y regiones
especificas, a través de mecanismos tales como: disminucién de tasas impositivas, exencion parcial o
total de impuestos determinados, aumento temporal de tasas de depreciacion de activos, etc.
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Estructura Programatica:

El conjunto de categorias y elementos programaticos ordenados en forma coherente, el cual define
las acciones que efectian los ejecutores de gasto para alcanzar sus objetivos y metas de acuerdo
con las politicas definidas en el Plan Nacional de Desarrollo y en los programas y presupuestos, asi
como ordena y clasifica las acciones de los ejecutores de gasto para delimitar la aplicacion del gasto
y permite conocer el rendimiento esperado de la utilizacién de los recursos publicos.

Fondo Rotatorio:

Es el mecanismo presupuestario que la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico autoriza
expresamente a cada una de las dependencias, otorgandoles liquidez inmediata al inicio de cada
ejercicio presupuestario, para cubrir sus compromisos y necesidades de caracter urgente, derivados
del ejercicio de sus funciones.

Gasto Neto Total:
La totalidad de las erogaciones aprobadas en el Presupuesto de Egresos con cargo a los ingresos
previstos en la Ley de Ingresos, las cuales no incluyen las amortizaciones de la deuda publica y las
operaciones que darian lugar a la duplicidad en el registro del gasto.

Ingreso:

Son todos aquellos recursos que obtienen los individuos, sociedades o gobiernos por el uso de
riqueza, trabajo humano, o cualquier otro motivo que incremente su patrimonio. En el caso del Sector
Publico, son los provenientes de los impuestos, derechos, productos, aprovechamiento,
financiamientos internos y externos; asi como la venta de bienes y servicios del Sector Paraestatal.

Ministracion de Fondos:

Recursos presupuestarios que la Tesoreria de la Federacion directamente o a través de la red
bancaria entrega a las dependencias de la Administracion Publica Federal, con base en la
programacion del ejercicio especificada en los calendarios autorizados de ministracion de fondos y en
la autorizacién de las 6rdenes de pago.

Norma:

Disposiciones o criterio que establece una autoridad para regular acciones de los distintos agentes
econémicos; se traduce en un enunciado técnico que a través de parametros cuantitativos y/o
cualitativos sirve de guia para la accion.

Obra Publica:
Trabajo que tiene como objeto la creacién, construccién, conservacion o modificacion de los bienes

inmuebles o de capital del gobierno.

Presupuesto de Egresos de la Federacion (PEF):

Es el documento juridico, contable y de politica econémica aprobado por la Camara de Diputados del
Congreso de la Unién, a iniciativa del Presidente de la Replblica, en el cual se consigna el gasto
publico, de acuerdo con su naturaleza y cuantia, que debe realizar el Gobierno Federal en el
desempefio de sus funciones, en cada ejercicio fiscal.
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Presupuesto:

Estimacion financiera anticipada, generalmente anual, de los egresos e ingresos del Sector Publico
Federal, necesarios para cumplir con las metas de los programas establecidos. Asimismo, constituye
el instrumento operativo basico que expresa las decisiones en materia de politica econémica y de
planeacion.

Presupuesto Modificado:

Es la asignacion original consignada en el presupuesto, mas las ampliaciones liquidas, menos las
reducciones liquidas a la fecha. Comprende las variaciones que afectan al presupuesto autorizado
durante su ejercicio, las cuales se sustentan en un proceso de modificaciones programatico-
presupuestarias.

Presupuesto Devengado:

El reconocimiento de las obligaciones de pago por parte de los ejecutores de gasto a favor de
terceros, por los compromisos o requisitos cumplidos por éstos conforme a las disposiciones
aplicables, asi como de las obligaciones de pago que se derivan por mandato de tratados, leyes o
decretos, asi como resoluciones y sentencias definitivas, y las erogaciones a que se refiere el articulo
49 de la Ley de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Presupuesto Ejercido:
Es el momento contable que refleja la emision de una cuenta por liquidar certificada o documento
equivalente, debidamente aprobado por la autoridad competente.

Presupuesto Pagado:
Es el momento contable que refleja la cancelacion total o parcial de las obligaciones de pago, que se
concreta mediante el desembolso de efectivo o cualquier otro medio da pago.

Programa Operativo Anual (POA):

Instrumento que traduce los lineamientos generales de la planeacién nacional del desarrollo
econdmico y social del pais, en objetivos y metas concretas a desarrollar en el corto plazo, definiendo
responsables, temporalidad y especialidad de acciones, para lo cual se asignan recursos en funcién
de las disponibilidades y necesidades contenidas en los balances de recursos humanos, materiales y

financieros.

Reglas de Operacion:

Las disposiciones a las cuales se sujetan determinados programas y fondos federales con el objeto
de otorgar transparencia y asegurar la aplicacion eficiente, eficaz, oportuna y equitativa de los
recursos publicos asignados a los mismos.

Seguimiento del Gasto:

Accidn que se lleva a cabo en la fase de ejecucién presupuestaria y que consiste en la evaluacion
permanente cuantitativa de los avances fisicos y financieros de las actividades realizadas por las
distintas entidades de la Administracion Publica Federal.
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Sistema Integral de Informacion (Sll):
Mecanismo utilizado por las Secretarias de Hacienda y Crédito Publico, Funcién publica y el Banco
de México para unificar sus solicitudes de informacion a las dependencias y entidades del Sector

Publico.

Subejercicio:
Las disponibilidades presupuestarias que resultan, con base en el calendario de presupuesto, sin
cumplir las metas contenidas en los programas o sin contar con el compromiso formal de su

ejecucion.

Subsidios:

Las asignaciones de recursos federales previstas en el Presupuesto de Egresos que, a traves de las
dependencias y entidades, se otorgan a los diferentes sectores de la sociedad, a las entidades
federativas o municipios para fomentar el desarrollo de actividades sociales o econémicas prioritarias

de interés general.

Transferencias:

Las asignaciones de recursos federales previstas en los presupuestos de las dependencias,
destinadas a las entidades bajo su coordinacion sectorial o en su caso, a los érganos administrativos
desconcentrados, para sufragar los gastos de operacion y de capital, incluyendo el déficit de
operacién y los gastos de administracion asociados al otorgamiento de subsidios, asi como las
asignaciones para el apoyo de programas de las entidades vinculados con operaciones de inversion
financiera o para el pago de intereses, comisiones y gastos, derivados de créditos contratados en
moneda nacional o extranjera.

GRP:
Government Resource Planning.

NAFIN:
Nacional Financiera.

SIAFF:
Sistema Integral de Administracién Financiera Federal.

SICOP:
Sistema de Contabilidad y Presupuesto.

TESOFE:
Tesoreria de la Federacion.

UR:
Unidad Responsable.
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Descripcion del Procedimiento
| Actividad Boairsrie
Responsable | N° IR i G L e e o ! NO X
- No. TS *  involucrado
= n. e s Pescrlpcpn e, W Ant. |
'Unidad 'Envia a la Direccion de Finanzas la siguiente ‘
| Responsable ' documentacién comprobatoria y justificatoria de
'pago, en original y copia correspondiente a los
 capitulos 2000, 3000 y 5000.
1 I° Orlglnal. d_el Formato de Registro de Catalogo de‘ Volante
' Beneficiarios con anexos.
- Registro de firmas de funcionarios autorizados
- Oficio de solicitud de instruccion de pago. ‘
- Relacién de envio o ingreso. i
Direccion de | "E"R‘ééibé"y turna a la Direccién de Finanzas para su | | i
| Finanzas | 2 | tramite. e el Volante
'Subdireccién de ~Valida con apoyo del Departamento de Revision | |
' Gasto Operativo | Documental y Departamento de Seguimiento de |
‘ 'Pago y Obligaciones Fiscales los requisitos
| fiscales y presupuestales, calculos aritméticos vy | ‘
‘revisa que la documentaciéon se encuentre 5 | Volante
‘apegada a la normatividad aplicable vigente y |
(verifica que las partidas presupuestales se.
‘apeguen al Clasificador por Objeto del Gasto para'
' la Administracion Publica Federal. |
', Verifica la captura de informacion en GRP. |, ;,;;J;""
" Elabora Volante de Devolucién y envia a la Unidad| |
5 ? Responsable, si no es correcta, la informacion. | 4 | Volante
'Unidad . Recibe Volante de Devolucion. B
' Responsable 6 e BGNR y oot oW Pl ey £ 5 | Volirlte
| ‘Envia el Volante de Devolucion solventado a la |
| Direccion ?e Finanzas y r"e|n|0|a el proceso de 6 | Volanta
pago en el “Procedimiento 2”. 1 ‘
'Subdireccién de Reglstra cuenta bancaria de la Unidad! |
Gasto Operativo 8 ' Responsable en los catalogos de beneficiarios de 7 Volante
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‘ Actividad
Reseenesbls iy = e o e NG | e
, it g ol | Ant.
| Subdireccién de | | Revisa y valida el soporte documental y procede a
:Gasto Operativo | 9 fla elaboracion del formato de registro del ejercicio 8 | Cédula
! ' (Cédula). - ,
_— 'Publica facturas en el portal de Cadenas :
. 10 | Productivas. | 9 | Cédula
'Procede a validar presupuestalmente en el SICOP |
- 11 |y financieramente en SIAFF. i 10 | Cédula
§ " |Registra en GRP,SICOP y SIAFF el pago, si tene, =
’ ' suficiencia, en caso contrario, la documentacion es | § i
| 12 |devuelta con  Volante. de Devolucien| 11 | CRP:SICOPY |
| lu . . ” ! | SlAFF
| ' “Procedimiento 5.
Tesoreriadela | Recibe, contabilizay programa el pago laCLC. | | o0 aie(p.
' Federacion [ 13 | 12 | GRP, SICOPy |
: ; | | SIAFF
'Subdireccionde | Verifica en SIAFF los pagos y los registra en GRP, | ‘ BRI
| Gasto Operativo 14 | imprime la CLC. =13 Elniz, SICRE |
. % 3 1 SIAFF
. Elabora y envia Oficio de Entega de
' 15  Documentacion soporte. 14 | Oficio
R ol | Tl R ?
' Direccion de 'Recibe Oficio de Entrega de Documentacion |

' Contabilidad 16 |soporte. 15 | Oficio

? Fin del procedimiento



[==]

44VIS ua sjuawessioueul

ua auawelsendnsaid JepieA B 8padold

A doois

A 4
E>

Ll

1

*

SEAIONPOId Seuape ap [eyod |9 U Seinjoe) eallqnd

oL

=

*

(eInpgD) o1safe |ap ossiBal op ojew.oy [ap
uogloeloqe(e | e apsdoid A [guswnoop apodos |8 epljeA A esinay

T e 4

44VIS A dODIS ‘NI4VN ap soueldyauaq ap sobojejeo
SO ua ajgesuodsay PEPIUN B] 3p Buedueq eusnd einsibay

]

o

UOIDBWLIOJUI B ‘B}0210D S8 OU IS
‘ajqesuodsay peplun €| e BIAUS A UOIINjOAS( 9P SJUBIOA BIOqE|T

S A

[=5]

.2 OjualwIpadold, |2 ua obed ap osad0id jo eilulR) A sezueulq
op UQIDdaJIJ B| B OPBJUSBAIOS UOINIOAS( 3p SJUBIOA |8 ElAug

L A

=]

d¥9 ua uoideWIO)UI 3p BINdED B BOYUSA

14

=1

*

[e1apa4 eoljgnd uoensiuiwpy | esed
ojses) [ap 03alqQ Jod Jopeouise|) [e uanbade as sajeysandnsasd
sepiued se| anb eoyuaa A 3uabin ajgeoide pepiaeulou
e| e epebade anusnous as ugejuaWNIOp B] anb Eesinal
K soonsunue sojnojes ‘ssiejsendnsaid A ssjeasyy sojsinbas so
sajeost4 ssuoidebiigo A obed ap ojusiwinBag ap oswepedaq
A [euswinooQ ugisiney ap ojuswepedaq [op okode uod epieA

(=]

uoIdN[OAS( 9P SUBIOA 2109y

‘osaibul 0 01AUS ap uoieRY -

‘obed ap uotoonnsul ap pnydijos ap oY -

SOpPEZUONE SOUBUOIOUN) 9P SEwul ap onsiBay -

‘SOXaUE U0d

soueyauag ap ofojele) ap oxsibay ap ojewlo [@p jeulbuQ -

sjlwey ns eied SEZUBUIY Bp UQIDJAIQ €] B BuIN A 3qI0ay

"000S A 000€ ‘0002 so|nyided soj e sjusipuodsaniod
eidodo A |euiBuo us ‘ofed sp euojeoynsnl A euojeqosdwod
ugidEUBWNdOp Sjuainbis B| sezueuld ap UQICdAINJ B B EBIAUT

4

€

oAesadQ 0JSED 8p UQIIBIPANS

sezueul4 ap ugoallg

a|gesuodsay pepiun

sepeoyua) Jepinbi Jod sejusny ap ugioeloqe|3

SezUeul{ ap ugdallg I

£04d/4a eAe|n |

910z ap aiquandas :ugisiwa ap eyda4 | 10 :uoisiep

0l @p 6 :eulbed

sezueul4 A ojsendnsald ‘ugioewelBold ap [eseuss ugaalg

€] 8p SOJUBIWIP00.Id Op [enuep

VddvOVS




ozuolny A gsinay

T R
‘ugioewelbold ap [Bysus9) Jojoaug
_IEPIA [eUS]Y (3P BUBQIA “OIT

4%

wE \\\‘\\ v

~\\\\s 2

uiy

=1

syodos uoioBjuaWNO0Q ap eBaRUT ap olyO aqay

9l

spodos uoioBjUaWNI0Q ap eBanug ap oYQ eIAuS A eioge|]

= A

910
e| swudwi ‘gy9 ua ensibas so| A sobed soj 44yIiS U BOYUSA

0710 e obed | eweiboid A ezijiqejuos ‘aqiosy

vl
(]
«§ OjuslWipadold, uoldnjorsQg
9p SJUBIOA UOD EJ[SNASP S8 UOIDJBJUSWINDOP B| ‘OUBIUCD 0SED
us ‘elousioyns ausl Is ‘obed |9 44vIS A JODIS' D ua essibay

€l

ol @

pepIIgeIu0) 8p ugaIIg UQIORIaPa | 8p BlIaI0S9 |

oAneladQ 0JSES 8p uQIJaIPgNS

Sepedyiua) Jepinbi Jod sejuan) ap uoideIoqe]

~—

Sezueul4 ap ugiodallg | v0dd/4a ‘8Ae|D |

910z ap aiqusndas :ugisiwa ap eysa4 |

10 “UOISISA

0} 2P 0} ‘euibed ©| 9p SOUBIWIPa20.Id p [enuep

sezueuld A ojsandnsald ‘ugioewelboid ap [eieuss) ugalg

/A VOVS




y £ A YA A &
SAGARPA Manual de Procedimientos de la
b ’ Direccion General de Programacién, Presupuesto y Finanzas

Versién: 01 Fecha de emision: septiembre de 2016 l Pagina: 1de 8 I

Direccién de Finanzas _ |  Clave: DF/PRO5 ]

Emision de las Cuentas por Liquidar Certificadas para el pago de némina I

Marco funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacién, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 25 de abril de 2012.

Articulo 31, Fracciones:

X. Establecer, conforme a las disposiciones juridicas aplicables, procedimientos para el tramite de
pago de la documentacion comprobatoria de operaciones realizadas que afecten el presupuesto
autorizado de la Secretaria y llevar a cabo su registro; '

XVI. Coordinar la operacion financiera de la Secretaria, mediante el registro de cuentas por liquidar
certificadas y otros instrumentos establecidos para tal fin, conforme a las disposiciones juridicas
Aplicables.

XVIII. Participar en los procesos de programacion y presupuestacion, asi como en los demas
aspectos inherentes a los ingresos y egresos de la Secretaria, ante la Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico.

Objetivo

Proporcionar oportunamente los recursos financieros para el pago de sueldos, salarios y prestaciones
al personal de SAGARPA en Oficinas Centrales y Delegaciones, asi como tramitar en tiempo y forma
las solicitudes de elaboracién de Cuentas por Liquidar Certificadas para los diferentes pagos de la
SAGARPA enviadas por la Direccion General de Administracion y Desarrollo de Recursos Humanos
para que posteriormente se realice el pago de los terceros derivados de las retenciones efectuadas al
personal de acuerdo con las fechas establecidas en la normatividad aplicable.

Criterios a considerar

La Direccién de Finanzas, coordina la operacion financiera, los pagos de acuerdo a la Ley Federal de
Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, y estos se realizan con cargo al Presupuesto de Egresos
a través de la Tesoreria.

Para cubrir sus obligaciones, realizar las ministraciones de fondos, o regularizar erogaciones con
cargo a su presupuesto aprobado o modificado autorizado, las dependencias deberan emitir las
cuentas por liquidar certificadas. :
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El pago del importe total consignado en las cuentas por liquidar certificadas que se hayan registrado
satisfactoriamente en el sistema de administracion financiera federal se realizara por la Tesoreria
mediante abono a las cuentas bancarias de los beneficiarios, siempre que se cuente con el registro
previo de éstas en el Catalogo de Beneficiarios y Cuentas Bancaria.

Cuando se trate de compromisos contratados en moneda extranjera, las cuentas por liquidar
certificadas consignaran el tipo de cambio estimado al momento de su expedicion.

Glosario de Términos

Avance Fisico Financiero:
Reporte que permite conocer los resultados de las metas programadas en relacion con los recursos
del gasto al presupuesto de egresos de la federacion.

Calendario de Pagos:

Instrumento que estipula el periodo en que deben ministrarse los fondos presupuestarios autorizados,
necesarios para el cumplimiento de los objetivos y metas del Presupuesto de Egresos de la
Federacion.

Clasificador por Objeto del Gasto:

El instrumento que permite registrar de manera ordenada, sistematica y homogénea las compras, los
pagos y las erogaciones autorizados en capitulos, conceptos y partidas con base en la clasificacion
econémica del gasto. Este clasificador permite formular y aprobar el proyecto de Presupuesto de
Egresos desde la perspectiva econémica y dar seguimiento a su ejercicio.

Cuenta de la Hacienda Publica Federal:

Documento de caracter evaluatorio que contiene informacion contable financiera, presupuestal,
programatica y econdmica relativa a la gestion anual del gobierno con base en las partidas
autorizadas en el Presupuesto de Egresos de la Federacién, correspondiente al ejercicio fiscal
inmediato anterior y que el Ejecutivo Federal rinde a la H. Camara de Diputados, a través de la
Comision Permanente, a mas tardar el 30 de abril del afio siguiente al que corresponda, en los
términos del articulo 74, fraccién VI de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Cuenta por Liquidar Certificada (CLC):
Documento Unico presupuestario autorizado y de caracter comprobatorio para registrar
invariablemente cualquier tipo de erogacion con cargo al Presupuesto de Egresos de la Federacion.

Ejercicio Fiscal:
Es el periodo comprendido entre el 1° de enero y el 31 de diciembre de cada afio para los propésitos
fiscales.
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Enteros a la Tesoreria de la Federacion:
Son los recursos que se entregan a la Tesoreria de la Federacion por ingresos por Derechos,
Productos y Aprovechamientos.

Entidades:
Los organismos descentralizados, empresas de participacion estatal y fideicomisos publicos, que de
conformidad con la Ley Orgéanica de la Administracién Publica Federal sean considerados entidades

paraestatales.

Entidades coordinadas:
Las entidades que el Ejecutivo Federal agrupe en los sectores coordinados por las dependencias, en
los términos de la Ley Organica de la Administracion Publica Federal.

Ingreso:

Son todos aquellos recursos que obtienen los individuos, sociedades o gobiernos por el uso de
riqueza, trabajo humano, o cualquier otro motivo que incremente su patrimonio. En el caso del Sector
Publico, son los provenientes de los impuestos, derechos, productos, aprovechamiento,
financiamientos internos y externos; asi como la venta de bienes y servicios del Sector Paraestatal.

Presupuesto:

Estimacién financiera anticipada, generalmente anual, de los egresos e lngresos del Sector Publico
Federal, necesarios para cumplir con las metas de los programas establecidos. Asimismo, constituye
el instrumento operativo basico que expresa las decisiones en materia de politica econémica y de
planeacion.

Presupuesto Modificado:

Es la asignacion original consignada en el presupuesto, mas las ampliaciones liquidas, menos las
reducciones liquidas a la fecha. Comprende las variaciones que afectan al presupuesto autorizado
durante su ejercicio, las cuales se sustentan en un proceso de modificaciones programatico-
presupuestarias.

Presupuesto Devengado:

El reconocimiento de las obligaciones de pago por parte de los ejecutores de gasto a favor de
terceros, por los compromisos o requisitos cumplidos por éstos conforme a las disposiciones
aplicables, asi como de las obligaciones de pago que se derivan por mandato de tratados, leyes o
decretos, asi como resoluciones y sentencias definitivas, y las erogaciones a que se refiere el articulo
49 de la Ley de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Presupuesto Ejercido:
Es el momento contable que refleja la emisién de una cuenta por liquidar certificada o documento
equivalente, debidamente aprobado por la autoridad competente.
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Presupuesto Pagado:
Es el momento contable que refleja la cancelacion total o parcial de las obligaciones de pago, que se
concreta mediante el desembolso de efectivo o cualquier otro medio da pago.

Programa Operativo Anual (POA):

Instrumento que traduce los lineamientos generales de la planeacion nacional del desarrollo
econdémico y social del pais, en objetivos y metas concretas a desarrollar en el corto plazo, definiendo
responsables, temporalidad +y especialidad de acciones, para lo cual se asignan recursos en funcion
de las disponibilidades y necesidades contenidas en los balances de recursos humanos, materiales y
financieros.

Reglas de Operacion:

Las disposiciones a las cuales se sujetan determinados programas y fondos federales con el objeto
de otorgar transparencia y asegurar la aplicacion eficiente, eficaz, oportuna y equitativa de los
recursos publicos asignados a los mismos.

Sistema Integral de Informacion (Sll):

Mecanismo utilizado por las Secretarias de Hacienda y Crédito Publico, Funcién publica y el Banco
de México para unificar sus solicitudes de informacion a las dependencias y entidades del Sector
Publico.

Transferencias:

Las asignaciones de recursos federales previstas en los presupuestos de las dependencias,
destinadas a las entidades bajo su coordinacion sectorial o en su caso, a los 6rganos administrativos
desconcentrados, para sufragar los gastos de operacion y de capital, incluyendo el déficit de
operacion y los gastos de administracion asociados al otorgamiento de subsidios, asi como las
asignaciones para el apoyo de programas de las entidades vinculados con operaciones de inversion
financiera o para el pago de intereses, comisiones y gastos, derivados de créditos contratados en
moneda nacional o extranjera.

CSsV:
Comma-Separated Values.

DGADRH:
Direccion General de Administracién y Desarrollo de Recursos Humanos.

GRP:
Government Resource Planning.

SIAFF:
Sistema de Administracion Financiera Federal.

SICOP:
Sistema de Contabilidad y Presupuesto.
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Descripcion del Procedimiento

Actividad

|

|
|

Responsable e DR, i i R e i P O e Documento
No. i ' NO- | involucrado
' Direccién General | Envia por correo electronico a la Subdireccion de
' de Administracioén | 'Ingresos la solicitud de generacion de CLC de la
y Desarrollode | 'némina en el cual se indica los folios de Archivo de
' Recursos O ' GRP, nuimero de proveedor y concepto del gasto, ; Oficio
' Humanos ; ‘tanto de la némina de dispersion via TESOFE
'como la de pago por cheque al personal, conforme |
a las fechas del Calendario de Nomina. 1 ‘
Subdireccion de  Revisa con apoyo del Departamento de Revision| |
' Pago de Servicios | 'Documental de Pagos y genera los archivos de
' Personales f 'carga en GRP para el envio al SICOP y al SIAFF | !
‘ ' 2 delas CLC de némina quincenal por complemento, 1 | Oficio
‘tanto de la nomina de dispersion via TESOFE | ;
como la de pago por cheque al personal. f |
; 'r!;ar\a;llglsowte la CLC al SICOP y SIAFF, firma de S CLC enGRP,
i | , | SICOP y SIAFF |
| Informa via correo electrénico a la Subdireccién de. ||
‘Desarrollo de Nomina para la vinculacion del | 3 CLC en GRP,
: archivo de dispersion de pago al personal. SICOP y SIAFF |
'Subdireccion de | Eraéde a la vinculacion del archivo de pago al R Sl
| Desarrollo de ‘personal e informa via correo electronico a Ia; CLC en GRP. |
Noémina de la [ 5 ;Subdireccién de Ingresos para la firma de| 4 SICOP SIAF'F !
'DGADRH . Autorizacion de la CLC. 4
Informa via correo electronico a la Subdireccion de | |
6 Pago de Servicios Personales para la firma de | 5 | CLCenGRP,
’ ' Autorizacién de la CLC. . SICOP y SIAFF
‘Subdireccién de . Autoriza la CLC e informa a la DGADRH cuando |
| Pago de Servicios | 7 | esté programada para pago. 6 | CLCen GRP,

'Personales e . ° | SICOPy SIAFF |
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Emision de las Cuentas por Liquidar Certificadas para el pago de némina

Actividad

Responsable o [ ' S [ No. | 532?&?:52
£ e (I S Ant.
‘Tesoreriadela | | Recibe, contabiliza y programa el pago la CLC. ‘ ;
' Federacion 8 5 . Thes GRPSIiIISFO 2y
'Direccion General | | Recibe la DGADRH la fecha programada para ;
de Administracion = 9 | pago. - 8 GRPSI%E:I? Py
y Desarrollo de | VA S R N G o e e ot
Recursos | %Envia documentacién original, de los pagos de la |
'Humanos 'ndémina  quincenal anexando los Recibos |
| ' correspondientes  por concepto de Nomina, |
. 10 |Pensiones Alimenticias, Faltas vy Retardos,; 9 | Oficio
‘devoluciones de Faltas y Retardos vy,
| Acreditamiento al Subsidio. ; é
Direccion General | fRééifbé documentacion original, registra en el 7
de Programacion; | ' Control de Gestion y turna a la Direccion de |
Presupuestoy = 11 Fmanzas para su tramite. | 10 | Oficio
 Finanzas f _ ‘ i
'Direcciéonde e "*éé’é?t}é”'aébumehiécién “original, registra en sul |
' Finanzas Control de Gestion y turna a la Subdirecciéon de | :
1 C 12 [ 11 | Oficio
Ingresos y Seguimiento Financiero. ‘ ;
Subdlreccmn de | |Elaboray y envia Oficio de Entregade ey
Pago de Serwcms 13 iDocumentamon soporte. 12 Oficio
Personales |
Direcciénde | 'Recibe Oficio de Entrega de Documentacion e e :
' Contabilidad 14 | soporte. | 13 Oficio

’ Fin del procedlmlento
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Formulacién y Envio de Informacién Programatica-Presupuestaria para la formulacién de la Cuenta de la Hacienda
Publica Federal

Marco funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacion, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 25 de abril de 2012.

Articulo 31, Fraccion:

IV. Coordinar la elaboracién e integracion de la estructura programatica, del anteproyecto de
presupuesto, del Informe de Avance de Gestion Financiera y de la Cuenta de la Hacienda Publica
Federal del Sector, asi como someter a la consideracién del Oficial Mayor sus resultados, asi como
en el Manual de Organizacién de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y
Alimentacion

1.4.1 Integrar la Cuenta de la Hacienda Publica de cada ejercicio fiscal de la Secretaria para su
entrega a la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

Objetivo

Coordinar la integracion de la informacion de tipo programatico de la Cuenta de la Hacienda Publica
Federal, mediante la integracion de la informacion contable, presupuestaria y programatica para su
presentacion ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

Criterios a considerar

La Direccién de Contabilidad serd la encargada de revisar que la entrega de informacion
programatica no rebase los plazos sefialados, a fin de evitar sanciones por parte de las
dependencias controladoras (SHCP y SFP), asi como de utilizar cifras de cierre presupuestal oficial,
no datos estimados, vigilar la congruencia entre las cifras incluidas en los diversos formatos y
documentos y verificar que los informes se realicen segun lo indique el instructivo en cuestion.



SAGARPA ' Manual de Procedimientos de la
\ Direcciéon General de Programacién, Presupuesto y Finanzas

Version: 01 | Fecha de emision: agosto de 2016 I Pagina: 2de 7 ]

Direccion de Contabilidad ’ ‘ l Clave: DC/PRO1 I

Formulaciéon y Envio de Informaciéon Programatica-Presupuestaria para la formulacion de la Cuenta de la Hacienda
Publica Federal

Glosario de Términos

Clasificador por Objeto del Gasto (General):

El Clasificador por Objeto del Gasto es, en términos generales, un catalogo que agrupa en forma
homogénea los diversos insumos por concepto de recursos humanos, materiales y financieros
(bienes y servicios) que utilizan las dependencias y entidades para llevar a cabo sus operaciones
regulares. El clasificador incluye también las erogaciones que se realizan para cubrir el pago de
compromisos derivados de obligaciones contraidas en el pasado (deuda publica) que sirvieron en su
momento para hacer frente al pago por la adquisicion de los bienes y servicios mencionados;
incorpora también los recursos que el Gobierno Federal transfiere a los sectores privado y social, a
las entidades federativas y a las entidades paraestatales, para realizar actividades similares utilizando
los bienes y servicios antes seiialados.

Cuenta Publica:

Documento a que se refiere el articulo 74, fraccion VI de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos; asi como el informe que en términos del articulo 122 de la Constitucion Politica de
los Estados Unidos Mexicanos rinde el Distrito Federal y los informes correlativos que, conforme a las
constituciones locales, rinden los estados y los municipios.

Entidades:
Corresponde a las entidades paraestatales integradas por los organismos, descentralizados; las

empresas de participacion estatal; y los fideicomisos publicos, que define la Ley Organica de la
Administracion Publica Federal y la Ley Federal de las Entidades Paraestatales.

Gasto ejercido:
Momento contable del gasto que refleja la emisién de una cuenta por liquidar certificada debidamente

aprobada por la autoridad competente.

GRP:
Government Resource Planning (Sistema de Planeacion de Recursos Gubernamentales).

Presupuesto de Egresos:

Contenido en el Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacion, incluyendo sus anexos y
tomos, aprobado por la H. Camara de Diputados para el ejercicio fiscal correspondiente, y que
comprende la asignacion total de recursos del presupuesto de egresos del sector publico federal.
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Formulacién y Envio de Informaciéon Programatica-Presupuestaria para la formulacion de la Cuenta de la Hacienda
Publica Federal :

Recursos fiscales:

Ingresos que obtiene el Gobierno Federal, incluidos los ingresos propios de las entidades de control
presupuestario directo, comprendidos en la Ley de Ingresos de la Federacion para cada ejercicio
fiscal. Para efectos presupuestarios, los recursos fiscales corresponden al gasto neto total previsto en
el Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacion para cada ejercicio fiscal. Poder Legislativo:
lo componen la Camara de Diputados, la Camara de Senadores del H. Congreso de la Unién y la
Auditoria Superior de la Federacion.

Sector:

Agrupamiento de las entidades coordinadas por las dependencias, que en cada caso determine el
Ejecutivo Federal. Incluye al agrupamiento de las entidades coordinadas por aquellas entidades que,
por disposicion legal o, en su caso, acuerdo presidencial, fungen como dependencias coordinadoras
de sector. Para fines de las actividades de programaciéon y presupuestacion permite identificar,
agrupar e integrar la clasificacion sectorial que comprende a los ramos y entidades coordinadas.

SHCP:
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

SICP:
Sistema para la Integracién de la Cuenta Publica.

UR:
Unidad Responsable.
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Formulacién y Envio de Informaciéon Programatica-Presupuestaria para la formulacion de la Cuenta de la Hacienda
Publica Federal

Descripcion del Procedimiento

Responsable

Actividad

No.

Descripcion

No.
Ant.

Documento
involucrado

Direccion de
Contabilidad

Recibe solicitud de informacion programatico-
presupuestal para la elaboracién de la Cuenta de
la Hacienda Publica Federal anual, remitida por la
SHCP.

Oficio

Solicita a las areas ejecutoras de la SAGARPA,
que participan en los programas, informacién sobre
las principales acciones realizadas con los
recursos ejercidos.

Oficio

Unidad
Responsable

Reciben la solicitud y proceden a proporcionar la
informacién solicitada.

Oficio/correo
electrénico

Direccion de
Contabilidad

Elabora mediante la Subdireccién de Analisis
Programatico y Cuenta Publica y Departamento de
Analisis Programatico los formatos y documentos
que explican los resultados del ejercicio, con la
informacién recibida y soportada con las cifras del
cierre presupuestal proveniente del SICOP y del
GRP.

Relacion de
formatos,
lineamientos e
instructivo

Transmite a través de la Subdireccién de Analisis
Programatico y Cuenta Publica y Departamento de
Analisis Programatico los formatos y documentos
ya verificados para la Integracion de la Cuenta
Publica a la SHCP, por medio del Sistema (SICP)
a fin de que ésta emita el acuse de recibo y en su
caso, comentarios y aclaraciones.

Formato

Recibe mediante la Subdireccion de Analisis
Programatico y Cuenta Publica y Departamento de
Anadlisis Programatico el acuse de recibo emitido
por la SHCP y en su caso, los comentarios y
aclaraciones realizadas por ésta.

Acuse
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Direccion de Contabilidad

Clave: DC/PRO1 |

Formulacién y Envio de Informacion Programatica-Presupuestaria para la formulacion de

Publica Federal

la Cuenta de la Hacienda |

Actividad e,
Responsable | o No :
. s s involucrado
in: Descripcion Ant.
Direccion de Solicita a través de la Subdireccion de Analisis
Contabilidad Programatico y Cuenta Publica y Departamento de
Andlisis  Programatico a las  Unidades Cores
7 |Responsables correspondientes, dar atencién alos| 6 s
comentarios y aclaraciones que en su caso emita
la SHCP.
Unidad Atiende y remite a la Direccién de Contabilidad, los
Responsable 8 comentarios y aclaraciones correspondientes. 7 Memg;?:‘e%a Ve
electrénico
Direccién de Recibe mediante la Subdireccion de Analisis
Contabilidad Programatico y Cuenta Publica y Departamento de
Andlisis Programatico la informacioén, realiza en
g |caso necesario las modificaciones 8 Doclmontoinal

correspondientes, elabora el documento definitivo
de Cuenta Publica y lo envia a la SHCP, para que
ésta lo presente al Legislativo.

Fin del procedimiento
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Direccién de Contabilidad ] Clave: DC/PR02 : l

Apoyo para la realizacién de Auditorias de Organos Fiscalizadores. I

Marco funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacion, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 25 de abril de 2012.

Articulo 31, Fraccion:

XX. Coordinar la atencién a las observaciones de auditoria que formule la Auditoria Superior de la
Federacion a las unidades administrativas, delegaciones y érganos administrativos desconcentrados
de la Secretaria, con motivo de la revisién de la Cuenta Publica y del Informe de Avance de Gestion
Financiera de la Secretaria; asi como en el Manual de Organizacion de la Secretaria de Agricultura,
Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacion

1.4.1 Coordinar la atencion a las observaciones de auditoria que formule la Auditoria Superior de
la Federacion a las unidades administrativas del sector central, 6rganos administrativos
desconcentrados y entidades coordinadas del sector.

Objetivo
Coordinar y proporcionar informacién programatica-presupuestal, atendiendo las observaciones
correspondientes a fin de apoyar a los auditores con informacién oportuna y veraz, asi como
participando en la aclaracién de dudas para agilizar la solventacion de las observaciones resultantes.
Criterios a considerar
La Direccién de Contabilidad debe utilizar Unicamente cifras oficiales, asegurar la congruencia de la

informacién y entregar la informacion en la fecha estipulada, para no entorpecer la realizacion de las
revisiones y evitar posibles sanciones.
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Direccion de Contabilidad | Clave: DC/PR02 |

Apoyo para la realizacién de Auditorias de Organos Fiscalizadores. . ]

Glosario de Términos

Clasificador por Objeto del Gasto (General):

Clasificador por Objeto del Gasto es, en términos generales, un catalogo que agrupa en forma
homogénea los diversos insumos por concepto de recursos humanos, materiales y financieros
(bienes y servicios) que utilizan las dependencias y entidades para llevar a cabo sus operaciones
regulares. El clasificador incluye también las erogaciones que se realizan para cubrir el pago de
compromisos derivados de obligaciones contraidas en el pasado (deuda publica) que sirvieron en su
momento para hacer frente al pago por la adquisicion de los bienes y servicios mencionados;
incorpora también los recursos que el Gobierno Federal transfiere a los sectores privado y social, a
las entidades federativas y a las entidades paraestatales, para realizar actividades similares utilizando
los bienes y servicios antes sefialados.

Cuenta Publica:

Documento a que se refiere el articulo 74, fraccion VI de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos; asi como el informe que en términos del articulo 122 de la Constitucion Politica de
los Estados Unidos Mexicanos rinde el Distrito Federal y los informes correlativos que, conforme a las
constituciones locales, rinden los estados y los municipios.

Gasto ejercido:
Momento contable del gasto que refleja la emisiéon de una cuenta por liquidar certificada debidamente

aprobada por la autoridad competente.

Presupuesto:

Estimacion financiera anticipada, generalmente anual, de los egresos e ingresos del Sector Publico
Estatal, necesarios para cumplir con las metas de los programas establecidos. Asimismo, constituye
el Instrumento operativo basico que expresa las decisiones en materia de politica econémica y de
planeacion.

Presupuesto de Egresos:

Contenido en el Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacion, incluyendo sus anexos y
tomos, aprobado por la H. Camara de Diputados para el ejercicio fiscal correspondiente, y que
comprende la asignacion total de recursos del presupuesto de egresos del sector publico federal.

Recursos fiscales:

Ingresos que obtiene el Gobierno Federal, incluidos los ingresos propios de las entidades de control
presupuestario directo, comprendidos en la Ley de Ingresos de la Federacién para cada ejercicio
fiscal. Para efectos presupuestarios, los recursos fiscales corresponden al gasto neto total previsto en
el Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacion para cada ejercicio fiscal. Poder Legislativo:
lo componen la Camara de Diputados, la Camara de Senadores del H. Congreso de la Unién y la
Auditoria Superior de la Federacion.
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Direcciéon de Contabilidad

Clave: DC/PR02 |

Apoyo para la realizacién de Auditorias de Organos Fiscalizadores.

Descripcion del Procedimiento

Actividad Documento
Responsable No No :
: el : involucrado
A T Descripcion _ﬁnt. L
Direccién de Recibe la solicitud de informacion presupuestal,
Contabilidad programatica y financiera, para cada auditoria a hes
1 - e S Oficio
realizar, emitida por el Organo Fiscalizador.
Analiza la solicitud y pide a las areas internas de la
2 DGPPF involucradas, que proporcionen Ila 1 Correo
informacién correspondiente. electrénico
Areas internas de Recaban y envian la informacién solicitada.
la Direccion
General de Correo
Programacion, 3 2 electrénico o
Presupuesto y documento fisico
Finanzas
Direccion de Revisa mediante la informacion y la entrega a los
Contabilidad 4 | auditores. 3 Oficio
Organo Recibe la informacion y la utiliza para la realizacion
Fiscalizador 5 |de la revision. 4
Convoca a la Direccién General de Programacion,
Presupuesto y Finanzas y a la Direccion de
6 Contabilidad a una reunién de preconfronta para 5 Oficio y correo
conocer los resultados preliminares de cada electrénico
auditoria.
Realiza la reunién de preconfronta y da a conocer
a las Unidades Responsables afectadas Ilas
observaciones determinadas en la auditoria y
7 |otorga un plazo de 45 dias habiles para recibir la| 6 Oficio
documentacion necesaria para su posible
solventacion.
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Direccién de Contabilidad

|

Clave: DC/PR02

Apoyo para la realizacién de Auditorias de Organos Fiscalizadores.

Aclividad Documento
Responsable :
P r;l: Deacripeion ::t involucrado
Direccion de Asiste a la reunién de preconfronta y aclara lo
Contabilidad conducente, en relacion a los resultados
8 preliminares relacionados con la DGPPF y que la 7
afectan y se establece el plazo para presentar por
escrito las ultimas aclaraciones.
Elabora con apoyo de la Subdireccion de Analisis
Programatico y Cuenta Publica y Departamento de
9 | Anadlisis Programatico y presenta las aclaraciones| 8 Oficio
a la DGPPF, para su conocimiento.
Direccion General Convoca a la Direccion de Contabilidad y a los
de Programacion, Auditores a la reunién de confronta, para conocer
Presupuesto y 10 |los resultados finales de cada auditoria. 9
Finanzas
Direccion de Asiste con la Subdireccion de Analisis
Contabilidad Programatico y Cuenta Publica y Departamento de
Andlisis Programatico a la reuniéon de confronta, en
11 | donde se levanta acta y se aclara lo conducente en| 10 Acta
relacion a los resultados definitivos relacionados
con la DGPPF.
Organo Dan a conocer las observaciones determinadas en
Fiscalizador la auditoria y otorgan un plazo de 45 dias habiles
12 |para recibir la documentacién necesaria para su| 11
posible solventacion.
Direccion de Integra con apoyo de la Subdireccién de Analisis
Contabilidad Programatico y Cuenta Publica y Departamento de Oficio y
13 | Andlisis Programatico y envia la documentacion| 12 | documentacion
solicitada a la DGPPF, para su envio al Organo impresa
Fiscalizador.
Fin del procedimiento
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Direccion de Contabilidad ] Clave: DC/PR03 |

Aportaciones para conformar los informes de: Gobierno, de Labores y de Avance del PND I

Marco funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacion, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 25 de abril de 2012.

Articulo 31, Fracciones:

VI. Rendir informes sobre la situacion programatica, presupuestaria y contable de la Secretaria, con
base en los registros administrativos del sistema automatizado vigente en materia de operacion
presupuestaria, rendicion de cuentas y transparencia y de conformidad con las disposiciones juridicas
que determinen las dependencias competentes;

VIIl. Registrar, dar seguimiento e informar el ejercicio del presupuesto, el cumplimiento de los
compromisos presupuestarios y las solicitudes de modificacion presupuestaria de la Secretaria;

Objetivo

Preparar de manera oportuna y veraz, con base en los lineamientos establecidos, la aportacion
correspondiente a la Direccion General de Programacion, Presupuesto y Finanzas (DGPPF) para la
formulacion de los informes de gobierno, de labores y de avance del Plan Nacional de Desarrollo
(PND) para su entrega a la instancia coordinadora de la elaboracién del informe.

Criterios a considerar

La Direccion de Contabilidad debe utilizar sélo cifras oficiales, no estimadas, asegurar la congruencia
entre los diversos cuadros y/o documentos generados, respetar los plazos sefialados por las
dependencias coordinadoras de los informes y establecer comparativos con el afio anterior para ver
si crecié o decrecié el programa, proyecto o proceso de que se esté informando. Los informes
deberan realizarse segun lo indique el instructivo en cuestion, teniendo especial cuidado de incluir
todos los temas que por su importancia deban formar parte de los informes solicitados, asi como
validar la informacion recibida de las areas participantes antes de incorporarla a las versiones

definitivas.
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Aportaciones para conformar los informes de: Gobierno, de Labores y de Avance del PND ]

Glosario de Términos

Cuenta Publica:

Documento a que se refiere el articulo 74, fraccion VI de la Constitucion Politica de los Estados
‘Unidos Mexicanos; asi como el informe que en términos del articulo 122 de la Constitucion Politica de
los Estados Unidos Mexicanos rinde el Distrito Federal y los informes correlativos que, conforme a las
constituciones locales, rinden los estados y los municipios.

GRP:
Government Resource Planning (Sistema de Planeacién de Recursos Gubernamentales).

PND:
Plan Nacional de Desarrollo.

Recursos fiscales: .

Ingresos que obtiene el Gobierno Federal, incluidos los ingresos propios de las entidades de control
presupuestario directo, comprendidos en la Ley de Ingresos de la Federacién para cada ejercicio
fiscal. Para efectos presupuestarios, los recursos fiscales corresponden al gasto neto total previsto en
el Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacion para cada ejercicio fiscal. Poder Legislativo:
lo componen la Camara de Diputados, la Camara de Senadores del H. Congreso de la Unién y la
Auditoria Superior de la Federacion.

Sector: :
Agrupamiento de las entidades coordinadas por las dependencias, que en cada caso determine el
Ejecutivo Federal. Incluye al agrupamiento de las entidades coordinadas por aquellas entidades que,
por disposicion legal o, en su caso, acuerdo presidencial, fungen como dependencias coordinadoras
de sector. Para fines de las actividades de programaciéon y presupuestacion permite identificar,
agrupar e integrar la clasificacion sectorial que comprende a los ramos y entidades coordinadas.

SHCP:
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

SICOP:
Sistema de Contabilidad y Presupuesto.

UR:
Unidad Responsable.
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Direccién de Contabilidad
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Aportaciones para conformar los informes de: Gobierno, de Labores y de Avance del PND

Descripcion del Procedimiento

Responsable

No. '

Actividad

Descripcion

No.
Ant.

Documento
involucrado

Direccion de
Contabilidad

Recibe la solicitud de informacion programatica y
presupuestal por parte de la SHCP, como apoyo
en la elaboracion: del Informe de Gobierno, de
Labores, o de Avance del PND.

Oficio

Revisa los lineamientos e instructivos
correspondientes para el informe solicitado vy
conoce los términos en que debe prepararse la
informacién.

Lineamientos e
Instructivos

Prepara  la informacidon  programatica vy
presupuestal como apoyo en la elaboracion: del
Informe de Gobierno, de Labores, o de Avance del
PND.

Formatos y
textos diversos

Solicita mediante oficio firmado por el Director
General, a las Unidades Responsables de
participar, la informaciéon correspondiente, segun
sean los rubros a informar: ciencia y tecnologia,
superacion de la pobreza, inversién publica,
aspectos presupuestales, etc.

Oficio

Unidad
Responsable

Prepara y remite a la Direccién de Contabilidad, la
informacion correspondiente.

Correo
electronico

Direccion de
Contabilidad

Recibe a través de la Subdireccion de Analisis
Programatico y Cuenta Publica y Departamento de
Analisis Programatico la informacién de las UR’s,
consulta a través de la Subdireccion de Analisis
Programatico y Cuenta Publica y Departamento de
Analisis Programatico las cifras definitivas de la
Cuenta Publica y los reportes especiales extraidos
de los registros del GRP y del SICOP, validando la
congruencia de los datos.

Documentos
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Direccion de Contabilidad I Clave: DC/PR03 ]

Aportaciones para conformar los informes de: Gobierno, de Labores y de Avancé del PND ]

Actividad R

Responsable N |
No. Descripcién A involucrado

. Direccion de Conforma a través de la Subdirecciéon de Analisis
Contabilidad Programatico y Cuenta Publica y Departamento de
Analisis Programatico la informacién solicitada por
la SHCP, con base en los datos remitidos por las 6
areas y los obtenidos en los registros internos,
considerando los lineamientos establecidos y
realiza el envio a dicha instancia.

Documento

Atiende a través de la Subdireccion de Analisis
Programatico y Cuenta Publica y Departamento de
Analisis Programatico dudas y aclaraciones que en 7 CD y/o Base de
su caso remita la SHCP y le proporciona las cifras datos

del avance programatico-presupuestal.

Fin del procedimiento
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Direccion de Contabilidad - ' Clave: DC/PR0O4 |

Analisis de las cifras notables de Cuenta Publica ]

Marco funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacion, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 25 de abril de 2012.

Articulo 31, Fraccion:

VI. Rendir Informes sobre la situacion programatica, presupuestaria y contable de la Secretaria, con
base en los registros administrativos del sistema automatizado vigente en materia de operacion
presupuestaria, rendicion de cuentas y transparencia y de conformidad con las disposiciones juridicas
que determinen las dependencias competentes.

Objetivo

Preparar de manera oportuna y veraz un compendio de informacién programatica-presupuestaria
para consulta instantanea, derivada de la Cuenta de la Hacienda Publica Federal que sirva a las
autoridades en la toma de decisiones.

Criterios a considerar

La Direccion de Contabilidad debe emplear sélo cifras oficiales, no estimadas, asegurar la
congruencia entre los diversos cuadros y/o documentos generados, Respetar los plazos sefialados
por las dependencias coordinadoras de los informes y establecer comparativos con el afio anterior
para comparar el incremento o decremento del programa, proyecto o proceso de que se esté
informando. Los informes deberan apegarse a lo establecido en los instructivos correspondientes,
tener especial cuidado de incluir todos los temas que por su importancia requieran formar parte de
los informes solicitados y validar la informacién remitida por parte de las areas participantes,
previamente a su incorporacion a la version definitiva.

Glosario de Términos

Clasificador por Objeto del Gasto (General): 7

El Clasificador por Objeto del Gasto es, en términos generales, un catalogo que agrupa en forma
homogénea los diversos insumos por concepto de recursos humanos, materiales y financieros
(bienes y servicios) que utilizan las dependencias y entidades para llevar a cabo sus operaciones
regulares. El clasificador incluye también las erogaciones que se realizan para cubrir el pago de
compromisos derivados de obligaciones contraidas en el pasado (deuda publica) que sirvieron en su
momento para hacer frente al pago por la adquisicion de los bienes y servicios mencionados;
incorpora también los recursos que el Gobierno Federal transfiere a los sectores privado y social, a
las entidades federativas y a las entidades paraestatales, para realizar actividades similares utilizando
los bienes y servicios antes sefialados.
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Direccion de Contabilidad | Clave: _DCIPRO4 ]

Analisis de las cifras notables de Cuenta Publica l

Cuenta Publica:

Documento a que se refiere el articulo 74, fraccion VI de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos; asi como el informe que en términos del articulo 122 de la Constitucién Politica de
los Estados Unidos Mexicanos rinde el Distrito Federal y los informes correlativos que, conforme a las
constituciones locales, rinden los estados y los municipios.

Entidades:

Corresponde a las entidades paraestatales integradas por los organismos descentralizados; las
empresas de participacion estatal; y los fideicomisos publicos, que define la Ley Organica de la
Administracion Publica Federal y la Ley Federal de las Entidades Paraestatales.

Gasto ejercido:
Momento contable del gasto que refleja la emision de una cuenta por liquidar certificada debidamente

aprobada por la autoridad competente.

GRP:
Government Resource Planning (Sistema de Planeacion de Recursos Gubernamentales).

Presupuesto de Egresos:

Contenido en el Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacion, incluyendo sus anexos y
tomos, aprobado por la H. Camara de Diputados para el ejercicio fiscal correspondiente, y que
comprende la asignacion total de recursos del presupuesto de egresos del sector publico federal.

Sector:

Agrupamiento de las entidades coordinadas por las dependencias, que en cada caso determine el
Ejecutivo Federal. Incluye al agrupamiento de las entidades coordinadas por aquellas entidades que,
por disposicion legal o, en su caso, acuerdo presidencial, fungen como dependencias coordinadoras
de sector. Para fines de las actividades de programacion y presupuestacion permite identificar,
agrupar e integrar la clasificacion sectorial que comprende a los ramos y entidades coordinadas.

SICOP:
Sistema de Contabilidad y Presupuesto.
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Direccion de Contabilidad

|

Clave: DC/PR04 |

Analisis de las cifras notables de Cuenta Publica

Descripcion del Procedimiento

|

Responsable EaNo.
' n.

Actividad

Descripcion

No.
Ant.

Direccion de
Contabilidad

Prepara con apoyo de la Subdireccion de Analisis
Programatico y Cuenta Publica y Departamento de
Analisis Programatico los resumenes de las cifras
programatico-presupuestales mas importantes del
ejercicio anterior, con el propésito de favorecer su
consulta.

Documento

involucrado

Resumenes

Selecciona con apoyo de la Subdireccion de
Andlisis Programatico y Cuenta Publica vy
Departamento de Analisis Programatico las cifras y
datos oficiales que contendran los resimenes en
preparacion.

Cuadros

Consulta mediante la Subdireccion de Analisis
Programatico y Cuenta Publica y Departamento de
Analisis Programatico las cifras definitivas
autorizadas del Informe de la Cuenta de la
Hacienda Publica Federal y selecciona los datos a
utilizar por tipo de gasto, unidad responsable y
ubicacion, entre otros.

Listado

Disefia con apoyo de la Subdireccion de Analisis
Programatico y Cuenta Publica y Departamento de
Analisis Programatico los formatos requeridos,
tales como cuadros, tablas y graficos, con los
datos seleccionados por su relevancia, que
muestran los principales resultados obtenidos por
el Sector.

Formatos
diversos

(9]

Agrega a través de la Subdireccion de Analisis
Programatico y Cuenta Publica y Departamento de
IAnéllisis Programatico los datos relevantes de
| ejercicios anteriores y conforma dos documentos
'de las cifras histéricas y las del ultimo ejercicio
‘reportado e incluye en caso necesario,
| comentarios para facilitar su comprension.

Formatos
diversos
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Direccién de Contabilidad

Clave: DC/PR04

Anadlisis de las cifras notables de Cuenta Publica

|
|

S_.__ Documento
Responsable g No ;
; SRk - involucrado
| In. g SRR R SR
iDlrecmon de Utiliza reportes obtenidos del SICOP o GRP y se
Contabilidad g |apoya en el acervo documental disponible, si las 5 Formatos
caracteristicas de la informacién lo requieren. diversos
'Integra con apoyo de la Subdireccion de Analisis S
Programatlco y Cuenta Publica y Departamento de Eormatos
7 | Andlisis Programatico y valida la informacion, 6 divaras
comprobando su confiabilidad y consistencia.
Integra con apoyo de la Subdireccién de Analisis
Programatico y Cuenta Publica y Departamento de
8 Andlisis Programatico en medios magnéticos la 7 CD’s y medios
informacion histérica y del dltimo ejercicio magnéticos
 reportado al Banco de Informacion del area.
9 Autoriza la distribucién del documento. 8 Brontians

Actividad

Fin del procedimiento
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Direccién de Contabilidad J Clave: DC/PR05 |

Atencion de solicitudes de certificacién de documentos contenidos en el archivo contable ]

Marco funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacion, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 25 de abril de 2012.

Articulo 31, Fraccion XI.
Expedir certificaciones de los documentos que obren en los archivos de la unidad administrativa a su
cargo;
Objetivo

Proporcionar las copias certificadas de la documentacion gue se solicite en tiempo y forma para los
fines administrativos y legales procedentes.

Criterios a considerar
La certificacion de la documentacion solicitada se realiza de acuerdo a lineamientos vigentes,
considerando la procedencia y justificacion de la solicitud.

Glosario de Términos
Copia certificada:
Copia simple que se certifica a solicitud de los interesados, después de su confronta con el

documento original.

DGPPF:
Direccion General de Programacién, Presupuesto y Finanzas.
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Direccion de Contabilidad

Clave: DC/PR05 ]

Atencion de solicitudes de certificacion de documentos contenidos en el archivo contable

Descripcion del Procedimiento

5 Actiylcad Documento '
Responsable e No : ‘
| No. PN T, : involucrado
ittt A4 0 Sl e ol DERRERRIRD | e w4 Al R
Direccion de Turna el oficio en el que se solicitan las copias
Contabilidad certificadas a la Subdireccion de Glosa, para su Oficio y copias
| atencion procedente. certificadas
' Subdireccion de | 'Recibe oficio con el que solicitan copias R
| Glosa ; certificadas y turna al Departamento de Archivo de . 1
f Documentacion Comprobatoria en  Oficinas| 1 Oﬁmo_y Sapias
1 ‘ 5t certificadas
; 1 Centrales, para su atencion procedente.
| | :
'Departamento de | Recibe oficio e inserta la leyenda correspondiente el
| Archivo de ; en los documentos solicitados para su certificacion
' Documentos y prepara el oficio para enviar las copias 2 Oficio y copias
Comprobatorios | debidamente certificadas y turna a la Direccion de certificadas
i ; Contabilidad.
o S O e N Pl 5| b Y e e N U I T B S Y i I Fist
Direccion de | Recibe y turna a la Direccion General de
Contabilidad g Programacion, Presupuesto y Finanzas (DGPPF)
oficio de contestacion, antecedentes de la solicitud 3 Oficio y copias
! y las copias con la leyenda de certificacion para la certificadas
i firma de la Direccién General. :
Direccion General | | Recibe copias de documentacién con la leyenda T
de Programacion, ; de certificacion, antecedentes de la solicitud y se 4 Oficio y copias
Presupuesto y ; firma. certificadas
Finanzas E o
; Tuma a la Subdireccion de Glosa copias Oficio y copi
: 2 3 : pias
| certificadas firmadas por la Direccién General. 5 T T
*sﬁodire&?iéh"dé""'; Recibe copias certificadas de la Direccion General Oficio y' Cop;;
| Glosa y envia a la Unidad Administrativa solicitante. 6 e iticaas
! Fin del procedimiento
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SAGAR | A Manual de Procedimientos de [a
< m Direccion General de Programacion, Presupuesto y Finanzas

Versién: 01 l Fecha de emisién: agosto de 2016 | Pagina: 1 de 4 ]

Direccion de Contabilidad l Clave: DC/PR06 l

Recepcion, revisidn y archivo de Cuentas por Liquidar Certificadas |

Marco funcional

Con fundamento en el Reglamento Intefior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacion, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 25 de abril de 2012.

Articulo 31, Fraccion:

XVI. Coordinar la operacion financiera de la Secretaria, mediante el registro de Cuentas por Liquidar
Certificadas y otros instrumentos establecidos para tal fin, conforme a las disposiciones juridicas
aplicables; :

Objetivo

Recibir las Cuenta por Liquidar Certificada (CLC) generadas en el ejercicio del gasto presupuestal por
la Direccion de Finanzas, para su Glosa y custodia de acuerdo a lineamientos normativos

Criterios a considerar

Realizar la glosa de la documentacion justificatoria y comprobatoria de egresos anexa a las CLC de
acuerdo a lineamientos emitidos en el Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendaria, Cédigo Fiscal de la Federaciéon y la NACG 001 DISPOSICIONES
APLICABLES AL ARCHIVO CONTABLE GUBERNAMENTAL y en el caso de no ser asi devolver al
area correspondiente para su solventacién y regularizacion de acuerdo a los lineamientos
normativos.

Glosario de Términos

CLC:
Cuenta por Liquidar Certificada que se emite para pagar los gastos efectivamente devengados.

SICOP:
Sistema de Contabilidad y Presupuesto de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.



SAGARPA
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Direccion de Contabilidad

Clave: DC/PR06

Recepcion, revision y archivo de Cuentas por Liquidar Certificadas

Descripcion del Procedimiento

Actividad Desitants
' Responsable | o | = ~ TNo.| ;
_ ' No. | Sy N9- ' involucrado
PR i e P s R S e M s pe
Dlrecmon de ' Envia las Cuentas por Liquidar Certificadas, que:
| Finanzas ? ‘fueron generadas y expedidas por capitulo y tlpo
; | 1 CLC
3 | de gasto. |
'Subdireccién de | Rembe y turna las Relaciones de Cuentas por| = .
fGIosa ; Liquidar Certificadas, expedidas en el ejercicio del |
f 2 Igasto presupuestal por capitulo de gasto al | cLC
‘ i ' Departamento de Archivo de Documentacion |
{ ’ j Comprobatorla para su glosa y custodia. ‘
'Departamento | :Reéibe, revisa y glosa las Cuentas por Liquiaéré
| de Archivo de ' ICertiﬁcadas expedidas en el ejercicio del gasto.
| Documentos ? 3 ' presupuestal contengan anexa la documentamén’ 2
Comprobatorios | | | justificatoria y comprobatoria del gasto o el codlgo
i DD de Deudores Diversos. ,
[ Solicita a la Direccion de Finanzas emita el vale T
correspondiente o envie la documentacion faltante |
4 |a la brevedad posible, y si no lo hacen se rechaza‘ 3 CLC
L para su solventacion. |
Direccibnde | |Solventa observaciones 'y devuelve al Depto. de,
Finanzas 5 | Archivo de Documentacién Comprobatoria. | 4 CLC
Departamento Archiva y custodia las Cuentas por Liquidar|
de Archivo de Certificadas que contienen la documentacion |
Documentos | 6 |justificatoria 'y  comprobatoria del gasto| 5 CLC
Comprobatorios | presupuestal. |
| | Elabora el reporte para la entrega de las CLC por| LR
| tipo de gasto presupuestal a la Subdireccion de |
' 7 ' Operacion Contable, para su validacién y registro | CLC

en el Sistema de Contabilidad Gubernamental |
SICOP. !




SAGARPA Manual de Procedimientos de la
’ Direccién General de Programacion, Presupuesto y Finanzas

Versién: 01 ] Fecha de emision: agosto de 2016 | Pagina: 3 de 4

Direccion de Contabilidad ] Clave: DC/PR06

Recepcion, revision y archivo de Cuentas por Liquidar Certificadas

Actividad

L Documento

Responsable ‘;%N(; ; ) T i No :
i ' No. | R | involucrado
Departamento ' Elabora el reporte para el Departamento de Control |
' de Archivo de de Deudores Diversos y entrega las CLC que
Documentos 8 contengan el cédigo DD deudores diversos para su 7 CLC
| Comprobatorios registro en el Sistema de Contabilidad
Gubernamental SICOP.

Fin del procedimiento
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Direccion de Contabilidad l Clave: DC/PRO7 !

Seguimiento y comprobacion de los anticipos otorgados para viaticos en el desempefio de comisiones oficiales ]

Marco funcional

Con fundamento en' el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacion, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 25 de abril de 2012.

Articulo 31, Fraccion:

XVI. Coordinar la operacion financiera de la Secretaria, mediante el registro de Cuentas por Liquidar
Certificadas y otros instrumentos establecidos para tal fin, conforme a las disposiciones juridicas
aplicables.

Objetivo

Dar seguimiento y la recuperacion de los anticipos para viaticos otorgados a las Unidades
Administrativas en Oficinas Centrales de la SAGARPA para el desempefio de comisiones oficiales.

Criterios a considerar

La Subdireccion de Glosa se encargar de Glosar y validar la documentacién comprobatoria presentada
por las Unidades Administrativas Responsables por los anticipos otorgados para viaticos en el
desemperfio de comisiones oficiales de acuerdo a los lineamientos normativos y fiscales contenidos en
el Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y el Cédigo Fiscal de
la Federacion.

Glosario de Términos

CLC:
Cuenta por Liquidar Certificada.

SICOP:
Sistema de Contabilidad y Presupuesto.
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Direccién de Contabilidad

|

Clave: DC/PRO7

Seguimiento y comprobacion de los anticipos otorgados para viaticos en el desempeiio de comisiones oficiales

Descripcion del Procedimiento

Actividad
Responsable o 1 G S A R R T S i[r):,gll‘u"::;g
s i e e SRR o i e i
' Subdireccion Entrega la relacion de gastos que contiene la 5
| Administrativa ; documentacion comprobatoria por los viaticos
' de la Unidad | anticipados para su aplicacion y registro en la
| Responsable en ] 1 |cuenta del Sistema de Contabilidad Relacion
 Oficinas ; ' Gubernamental — SICOP.- Deudores Diversos. i
' Centrales |
' Subdireccién de | Recibe y turna al Departamento de Control de
| Glosa \ Deudores Diversos las Relaciones de Gastos con
| 9 Ila docuTgntaC|on c_omprobatorla por Iqs anticipos 1 Relacion
; 'para viaticos registrados en el Sistema de
' Contabilidad Gubernamental.
'Departamento de 'Revisa y verifica que la documentacion )
'Control de comprobatoria de viaticos cumpla con los
' Deudores 3 requisitos fiscales y presupuéstales, calculos en 2 Relacién
| Diversos tarifas y los lineamientos normativos vigentes
| (Internos y Externos). :
' |Acepta la documentacion comprobatoria de | et
viaticos si es correcta e ingresa la documentacion
y elabora la cédula y orden de trabajo para su ;
¢ registro y abono en el Sistema de Contabilidad 8 Relacion
Gubernamental — SICOP.- Deudores Diversos.
Devuelve la documentacion comprobatoria de 37 i
viaticos incorrecta a la Subdireccién Administrativa
5 |de la Unidad Administrativa Responsable para su; 4 Relacion
5 solventacion.
'Subdireccion ' |Recibe documentacion incorrecta, solventa las o
Administrativa | observaciones y devuelve al Depto. De Control de
' de la Unidad ' Deudores Diversos para su registro.
' Responsable en 6 5 Relacion

| Oficinas
' Centrales

|
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Direccién de Conta_bilidad

Clave: DC/PRO7

Seguimiento y comprobacién de los anticipos otorgados para viaticos en el desempefio de comisiones oficiales

[ Responsable

Actividad

No.
In.

Descripcion

Departamento de
Control de
Deudores
Diversos

Envia al Departamento
Documentacion Comprobatoria de  Oficinas
Centrales la documentacion comprobatoria por los
viaticos otorgados, para anexar en la Cuenta por
Liquidar Certificada correspondiente.

de Archivo de

|
No. |
Ant.

Documento

involucrado

Relacion

Prepara en base a la informacion del Sistema de
Contabilidad Gubernamental — SICOP.- Deudores
Diversos, listado analitico para su entrega a las
Unidades Administrativas en Oficinas Centrales.

Listado

Recibe la Subdireccion Administrativa de la Unidad
Administrativa en Oficinas Centrales el listado
analitico con la informacion de su saldo en el
Sistema de Contabilidad Gubernamental- SICOP-
Deudores Diversos.

Listado

Fin del procedimiento
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Direccién de Contabilidad , | Clave: DC/PRO8 - |

Atencidn de solicitudes de informacién y requerimientos de documentacién comprobatoria !

Marco funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacion, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 25 de abril de 2012.

Articulo 31, Fracciones:

VI.- Rendir informes sobre la situacion programatica, presupuestaria y contable de la Secretaria, con
base en los registros administrativos del sistema automatizado vigente en materia de operacion
presupuestaria, rendicion de cuentas y transparencia de conformidad con las dlsposm:ones juridicas
que determinen las dependencias competentes;

XV Llevar, supervisar e integrar la contabilidad general de la Secretaria, conforme a las disposiciones
juridicas aplicables;

Objetivo

Recabar y analizar la informacion y documentacion soporte del gasto presupuestal para proporcionar
a nuestras autoridades superiores, unidades administrativas, érganos fiscalizadores internos y
externos la informacion y documentacién que soliciten.

Criterios a considerar

Si es procedente la solicitud de informacién y documentacion se proporcionara con la prontitud y con
las recomendaciones pertinentes para la proteccion de la misma y en el caso de no ser aceptada su
solicitud, informarles del fundamento legal que sirvié de soporte.

Glosario de Términos

Autoridades superiores:

Son los Servidores Publicos de alto nivel de la SAGARPA: Secretario del Ramo, Subsecretarios,
Oficial Mayor del Ramo, Coordinadores Generales, Directores Generales, Delegados Estatales,
Directores en Jefe de Organos Administrativos Desconcentrados.

Documentacion comprobatoria:
Son los documentos originales o copias autorizadas por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico
que generan y amparan registros en la contabilidad y demuestran que se recibi6 un bien o servicio.

Sistema automatizado vigente:
Es el Sistema de Contabilidad Gubernamental.
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Direccién de Contabilidad I Clave: DC/PR08 ]
Atencion de solicitudes de informacién y requerimientos de documentacién comprobatoria J

Descripcion del Procedimiento

| Actlwdad ;
Responsable "‘ﬁ"‘"’ SRR e No Eebocyumento
0. | o * | involucrado
e R U ey e A AR
Unidades fSoIicitan por escrito la informacion documental que
Responsables/ ‘ampara el ejercicio del gasto publico para su ;
Organos ; | consulta, revision o analisis correspondiente. f
fiscalizadores il ; Oficio
internos y '
externos
Direccién de Recibe la solicitud y turna a la Subdireccion de =
Contabilidad 2 | Glosa para su atencion. 1 ; Oficio
Subdireccién de Recibe solicitud y turna al Departamento de—ﬁ'
Glosa Archivo de Documentos Comprobatorios, para
| 3 atender la solicitud de informaciéon y/lo& 2 Oficio
i documentacion. |
Departamento de | | Recibe la solicitud, prepara la informacion ylo| |
Archivo de documentacién solicitada, elabora vale que
Documentos 4 |ampara la informacién documental y entrega lo, 3 Oficio
Comprobatorios solicitado.
Unidades Reciben informacién y/o documentacion solicitada| |
Responsables/ y firman vale por la documentacion prestada.
Organos Documentacion y
fiscalizadores 5 4 o
internos y i
externos ?
Departamento de | | Archiva el vale con firma autégrafa por la e R
Archivo de informaciéon documental entregada y le da|
Documentos 6 |seguimiento. | 5 Expediente
Comprobatorios
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Direccion de Contabilidad I Clave: DC/PR08

Atencidn de solicitudes de informacion y requerimientos de documentacién comprobatoria

|

|
|
|

Actividad Documento |
Responsable | o P = NGl
! S - NO- | involucrado
e R T n g haoe 5L IR [ U e e
Unidades ' Devuelve informacién documental y recupera vale j
(F\;esponsables/ con firma autégrafa. i
rganos |
fiscalizadores 7 6 | Documvear;éacmn y
internos y |
externos
Departamento de Recibe la documentacion prestada, revisa que esté
Archivo de completa y devuelve el vale con la firma autografa ,
Documentos 8 |del solicitante. 7 Documentacion
Comprobatorios
Fin del procedimiento
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Direcciéon de Contabilidad | Clave: DC/PR09 |

Registro Contable de la Informacién Almacenaria Mensual l

Marco funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacion, publicado en el Diario Oficial de la Federaciéon el 25 de abril de 2012.

Articulo 31, Fracciones:

| Proponer y difundir las politicas para la éptima administracion de los recursos financieros de las
unidades administrativas de la Secretaria, sus delegaciones y o¢rganos administrativos
desconcentrados, conforme a las disposiciones juridicas aplicables,

lll Proponer y coordinar las actividades relativas a los procesos de programacion, presupuestacion,
pago y contabilidad del Sector, conforme a las disposiciones juridicas aplicables,

VI Rendir informes sobre la situacién programatica, presupuestaria y contable de la Secretaria, con
base en los registros administrativos del sistema automatizado vigente en materia de operacion
presupuestaria, rendicion de cuentas y transparencia y de conformidad con las disposiciones juridicas
que determinen las dependencias competentes,

VIl Registrar, dar seguimiento e informar el ejercicio del presupuesto, el cumplimiento de los
compromisos presupuestales y las solicitudes de modificacion presupuestarias de la Secretaria, XllI
Dar seguimiento al ejercicio de los recursos de la Secretaria, con forme a las disposiciones juridicas
aplicables,

XIV Establecer, conforme a las disposiciones juridicas aplicables, el sistema de contabilidad de la
Secretaria, asi como su patrimonio, ingresos, activos, costos, gastos y pasivos,

XV Llevar, supervisar e integrar la contabilidad general de la Secretaria, conforme a las disposiciones
juridicas aplicables,

XX Coordinar la atencién a las observaciones de auditoria que formule la Auditoria Superior de la
Federacién a las Unidades administrativas, delegaciones y érganos administrativos desconcentrados
de la Secretaria, con motivo de la revision de la Cuenta Publica y del Informe de Avance de Gestién
Financiera de la Secretaria.

Objetivo

Controlar y registrar de acuerdo a las normas y lineamientos emitidos por el CONAC de los
movimientos de entrada y salida almacenaria de los bienes de consumo y los bienes instrumentales
en la SAGARPA (Delegaciones, Oficinas Centrales y Organos Administrativos Desconcentrados),
para tener saldos contables razonables en la informacién financiera, a través de movimientos
extrapresupuestales.
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Registro Contable de la Informacién Almacenaria Mensual ]

Criterios a considerar

Con base en los lineamientos emitidos por el Consejo Nacional de Armonizacién Contable (CONAC),
el costo de adquisiciéon de los movimientos de bienes de consumo y de bienes instrumentales que
integra la SAGARPA, se debe considerar su valor de adquisicion mas el Impuesto al Valor Agregado.

Las adquisiciones de bienes de consumo e instrumentales del afio en curso, el registro contable que
afecta a las cuentas contables emitidas por el CONAC, se dan desde la captura en el SICOP de la

solicitud de pago.

Glosario de Términos

CONAC:
Consejo Nacional de Armonizacién Contable.

Movimientos Extrapresupuestales:

Son aquellos ingresos y egresos que por su naturaleza no deben afectar la ejecucion presupuestaria
y solo tienen incidencia contable, ya sea en el activo-pasivo-cuentas de orden-patrimonio. Estos
ingresos o egresos se relacionan con cuentas pertenecientes al Plan de cuenta.

SAGARPA
Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacion.

SCG:
Sistema de Contabilidad Gubernamental.

SICOP:
Sistema de Contabilidad y Presupuesto.
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Direccién de Contabilidad

Clave: DC/PR09 I

Registro Contable de la Informacién Almacenaria Mensual

Descripcion del Procedimiento

Actividad

Documento

| In.
Direccion General |
de Recursos E
‘Materiales, 1
Inmuebles y
Servicios

Responsable o |

Descripcion
'Envia a la Direccion de Contabilidad la:
| documentacion soporte de movimientos de entrada
y salida almacenarios, debidamente requisitada.

|

involucrado

Oficio y notas

Direccién de ‘
Contabilidad [ii2

Recibe la documentacion y turna a la Subdireccion
de Operacion Contable.

Oficio y notas

| Recibe mediante la Subdireccion de Operacion
Contable la documentacion y se registra en
controles y se envia al Departamento de
Contabilidad de Delegaciones Estatales y Control
de Operaciones, para su registro en el SICOP.

| Recibe mediante la Subdireccion de Operacién

Contable la documentacién y se analiza para su
correspondiente parametrizacion de acuerdo al
Manual de Contabilidad Gubernamental para el
Poder Ejecutivo Federal y el SICOP.

‘lIngresa con apoyo de la Subdireccién de

Operaciéon Contable la informacién al SICOP en
movimientos extrapresupuestales, al rol de
capturista, para realizar el registro correspondiente
al tipo de parametrizacion, generando un numero
de proceso SICOP, el cual te toma nota.

Oficio, avisos y
notas

Informe, avisos y
notas

Informe, avisos y
notas

Valida con apoyo de la Subdireccién de Operacion
Contable con el nimero de proceso generado por
el capturista, se ingresa al SICOP en movimientos
extrapresupuestales, con el rol de autorizador,
para validar la informacién que fue registrada por
el capturista; si existe algan error de captura
procede a rechazarla y la envia al capturista para
su correccién, si no existe error de captura se
valida para dar por finalizada la transaccion.

5

| Informe y notas
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Direccion de Contabilidad

Clave: DC/PR09 l

Registro Contable de la Informacién Aimacenaria Mensual

Actividad

de sus registros se emite la péliza contable y se
integra al expediente.

Responsable ME N Zochmento
No. £ 0. involucrado
e In. Descripcion Seer ANt s
Direccion de Genera con apoyo de la Subdireccion de
Contabilidad Operacion Contable en el Sistema de Contabilidad
7 Gubernamental (SCG) la pdliza y al dia siguiente 6 Poliza

Fin del procedimiento
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Registro Contable de Avisos de Reintegros de arios anteriores |

Marco funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacion, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 25 de abril de 2012.

Articulo 31, Fracciones:

| Proponer y difundir las politicas para la 6ptima administraciéon de los recursos financieros de las
unidades administrativas de la Secretaria, sus delegaciones y o6rganos administrativos
desconcentrados, conforme a las disposiciones juridicas aplicables,

Il Proponer y coordinar las actividades relativas a los procesos de programacion, presupuestacion,
pago y contabilidad del Sector, conforme a las disposiciones juridicas aplicables,

VI Rendir informes sobre la situacién programatica, presupuestaria y contable de la Secretaria, con
base en los registros administrativos del sistema automatizado vigente en materia de operacién
presupuestaria, rendicion de cuentas y transparencia y de conformidad con las disposiciones juridicas
que determinen las dependencias competentes,

VIl Registrar, dar seguimiento e informar el ejercicio del presupuesto, el cumplimiento de los
compromisos presupuestales y las solicitudes de modificacion presupuestarias de la Secretaria,

XIlI Dar seguimiento al ejercicio de los recursos de la Secretaria, con forme a las disposiciones
juridicas aplicables,

XIV Establecer, conforme a las disposiciones juridicas aplicables, el sistema de contabilidad de la
Secretaria, asi como su patrimonio, ingresos, activos, costos, gastos y pasivos,

XV Llevar, supervisar e integrar la contabilidad general de la Secretaria, conforme a las disposiciones
juridicas aplicables,

XX Coordinar la atencién a las observaciones de auditoria que formule la Auditoria Superior de la
Federacion a las Unidades administrativas, delegaciones y érganos administrativos desconcentrados
de la Secretaria, con motivo de la revisiéon de la Cuenta Publica y del Informe de Avance de Gestion
Financiera de la Secretaria.

Objetivo

Controlar y registrar de acuerdo a las normas y lineamientos emitidos por el CONAC los movimientos
de aviso de reintegro de anios anteriores en la SAGARPA, de los centros de registro (Delegaciones
Estatales, Oficinas Centrales y Organos Administrativos Desconcentrados), por movimientos
extrapresupuestales, para tener saldos contables razonables, a través del Sistema de Contabilidad
Gubernamental.
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Direccién de Contabilidad | Clave: DC/PR10 |

Registro Contable de Avisos de Reintegros de afios anteriores ]

Criterios a considerar

El registro contable de los movimientos de avisos de reintegro del afio en curso, que afecta a las
cuentas contables emitidas por el CONAC, se dan en automatico desde la captura en el SICOP en el
modulo presupuestario y el médulo de finanzas.

Glosario de Términos

CONAC:
Consejo Nacional de Armonizacion Contable.

Movimientos Extrapresupuestales:

Son aquellos ingresos y egresos que por su naturaleza no deben afectar la ejecucion presupuestaria
y solo tienen incidencia contable, ya sea en el activo-pasivo-cuentas de orden-patrimonio. Estos
ingresos o egresos se relacionan con cuentas pertenecientes al Plan de cuenta.

SAGARPA
Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacion.

SCG:
Sistema de Contabilidad Gubernamental.

SICOP:
Sistema de Contabilidad y Presupuesto.
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Direccién de Contabilidad

l Clave: DC/PR10 I

Registro Contable de Avisos de Reintegros de arios anteriores

. Responsa
' Direccién de.
| Contabilidad

{

e

ble

Descripcion del Procedimiento

Actividad

Descripcion A

|

Envia a la Subdireccién de operacién contable Ia |
documentacion debidamente relacionada. *

o el ) iPocumento; |
No. involucrado |

' Memorandum y
Relacion

Recibe mediante la Subdireccién de Operacion |
Contable Memorandum con Relaciéon de Avisos de
reintegro (Documento Multiple) de afos anteriores |
de: nominas, gastos diversos, ayudas y subsidios, |
deudores diversos y turna al Departamento de |
Contabilidad de Delegaciones Estatales y Control
de Operaciones.

' Memorandum y

Recibe mediante la Subdireccion de Operacion |
Contable y Departamento de Contabilidad de|
Delegaciones y Control de Operaciones y revisa |
que la documentacion esta completa, si falta algun |
documento se rechaza y se envia a la
Subdireccién de Glosa para la integracién de los |
faltantes, una vez que estd completa Ila|
documentacion se procede a su captura en el
SICOP. ?

Analiza mediante la Subdireccion de Operacion

Contable y Departamento de Contabilidad de |
Delegaciones y Control de Operaciones la|
documentacion para su correspondiente |
parametrizacion de acuerdo al Manual dei
Contabilidad Gubernamental para el Poder!
Ejecutivo Federal y el SICOP. ?

Ingresa con apoyo de la Subdireccion de
Operacion Contable y Departamento de
Contabilidad de Delegaciones y Control de
Operaciones al SICOP en movimientos
extrapresupuestales, rol de capturista, para realizar |
el registro correspondiente al tipo de|
parametrizacion, generando un nimero de proceso |
SICOP, el cual se toma nota.

1 i
Relacion
i
;
|
|
|
2 | Memorandum y
' Relacién
3 | Relacién
4 | Relacion
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Registro Contable de Avisos de Reintegros de afos anteriores

Actividad Documento
Responsable No. | W o = No s
: ' No. SEE - | involucrado
| In: D?SCI‘IDCIOH s Ant:
' Direccién de Ingresa con apoyo de la Subdireccion de

| Contabilidad ' Operacion Contable y Departamento de
? Contabilidad de Delegaciones y Control de
Operaciones al SICOP con el numero de proceso
generado por el capturista, en movimientos
extrapresupuestales, rol de autorizador, para

|

6 |validar la informacion que fue registradas por el| 5 Relacion
capturista; si existe algun error de captura , se
procede a rechazar y la envia al rol de capturista
para su correccion,; si no existe error de captura se
valida y autoriza, para dar por finalizada la
transaccion.
Procesa con apoyo de la Subdireccion de
Operacion Contable y Departamento de
» Contabilidad de Delegaciones y Control de
J .| Operaciones en el Sistema de Contabilidad 6 Péliza

Gubernamental (SCG) la generacion de la péliza y
‘ al dia siguiente de sus registros se emite la poliza
‘ contable y se integra al expediente.

Fin del procedimiento

1
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Direccién de Contabilidad | Clave: DC/PR11 |

Depuracién de los Saldos Contables de Oficinas Centrales ]

Marco funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacion, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 25 de abril de 2012.

Articulo 31, Fracciones:

I. Proponer y difundir las politicas para la 6ptima administracion de los recursos financieros de las
unidades administrativas de la Secretaria, sus delegaciones y o6rganos administrativos
desconcentrados, conforme a las disposiciones juridicas aplicables,

lll. Proponer y coordinar las actividades relativas a los procesos de programacion, presupuestacion,
pago y contabilidad del Sector, conforme a las disposiciones juridicas aplicables,

VI. Rendir informes sobre la situacion programatica, presupuestaria y contable de la Secretaria, con
base en los registros administrativos del sistema automatizado vigente en materia de operacién
presupuestaria, rendicién de cuentas y transparencia y de conformidad con las disposiciones juridicas
que determinen las dependencias competentes,

VIl. Registrar, dar seguimiento e informar el ejercicio del presupuesto, el cumplimiento de los
compromisos presupuestales y las solicitudes de modificacion presupuestarias de la Secretaria,

Xlll. Dar seguimiento al ejercicio de los recursos de la Secretaria, con forme a las disposiciones
juridicas aplicables,

XIV. Establecer, conforme a las disposiciones juridicas aplicables, el sistema de contabilidad de la
Secretaria, asi como su patrimonio, ingresos, activos, costos, gastos y pasivos,

XV. Llevar, supervisar e integrar la contabilidad general de la Secretaria, conforme a las disposiciones
juridicas aplicables,

XX. Coordinar la atencién a las observaciones de auditoria que formule la Auditoria Superior de la
Federacion a las Unidades administrativas, delegaciones y érganos administrativos desconcentrados
de la Secretaria, con motivo de la revision de la Cuenta Publica y del Informe de Avance de Gestién
Financiera de la Secretaria.

Objetivo

Obtener el reacondicionamiento adecuado de los saldos contables que integran la Balanza de
Comprobacion de los centros de registros (Delegaciones Estatales, Oficinas Centrales y Organos
Administrativos Desconcentrados) que integra la SAGARPA, para tener saldos razonables en la
balanza de comprobacion.
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Direccion de Contabilidad l Clave: DC/PR11 ]

Depuracion de los Saldos Contables de Oficinas Centrales ]

Criterios a considerar

La balanza de comprobacion es emitida mediante el Sistema de Contabilidad Gubernamental (SCG).
El acta de depuracién de saldos contables se elabora con base en las Normas para depuracién y
cancelacion de saldos NGIFG 006, asi como los lineamientos de pdlizas manuales y Acta de
Registros Extemporaneos, emitido por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

Glosario de Términos

Depurar cuentas:
Es analizar los movimientos de estas uno a uno, determinando procedentes e improcedentes y el

origen de estos para llegar a un determinado saldo que se considera el real o correcto.

NGIFG:
Norma General de Informacion Financiera Gubernamental.

SCG:
Sistema de Contabilidad Gubernamental.

SHCP:
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

SICOP:
Sistema de Contabilidad y Presupuesto.
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Direccién de Contabilidad |

Clave: DC/PR11 ]

Depuracion de los Saldos Contables de Oficinas Centrales

‘Direccionde |
Contabilidad !

Descripcion del Procedimiento

Actividad

Responsable No. |

In. Descripcion
'Contable y Departamento de Contabilidad de
,DeIegac:ones y Control de Operaciones la

1 EBaIanza de Comprobacién del Sistema dev
 Contabilidad Gubernamental (SCG) de todos los |
 centros de registro que integra la SAGARPA. ‘

'Verifica con apoyo de la Subdireccion de
'Operacion Contable y Departamento de |
' Contabilidad de Delegaciones y Control de |
'Operaciones las cuentas de mayor de la
§informacién Financiera del Centro Contable de
‘  Oficinas Centrales que presentan saldos contrarios |
'a su naturaleza o que provienen de anos
| anteriores.

2

Realiza con apoyo de la Subdireccion de
i Operaciéon Contable y Departamento de |
Contabilidad de Delegaciones y Control de.
Operaciones el analisis de cada una de lasj
cuentas de mayor sujetas a depuracion, realizando |
los ajustes de reclasificacion correspondiente. §

| No.
i |Ant.
' Emite con apoyo ‘de la Subdireccién de Operacmn x

Documento
involucrado

Balanza de
Comprobacion

1

Balanza de
Comprobacion

Libro Mayor

Operacion Contable y Departamento de|
Contabilidad de Delegaciones y Control de
Operaciones con base en el andlisis de la|
Informacién Financiera y Patrimonial cifras |
'razonables  efectuandose los ajustes de |
reclasificacion correspondientes de las cuentas de
mayor aplicados en el SCG.

‘Determina con apoyo de la Subdireccion de|

3

Balanza de
Comprobacion y
Libro Mayor
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Direccién de Contabilidad : | Clave: DC/PR11

Depuracion de los Saldos Contables de Oficinas Centrales

Actividad
mav e bl NG - Documento
S ' NO. ' involucrado
Descripcion Ant.

.|

Responsable o |00

oSy L A jwln
Direccién de :
Contabilidad

'Procede con apoyo de la Subdireccion de

'Operacion  Contable y Departamento de
'Contabilidad de Delegaciones y Control de
' Operaciones a elaborar el acta .administrativa de |
' depuracion y cancelacioén de saldos, o0 en su caso |
 péliza manual y/o acta de registros de movimientos |
‘extemporaneos, en donde se hacen constar la
‘revision y analisis que fue sujeta la cuenta de

, 'mayor a depurar, en el caso de agotar todas las |

§ .instancias para efectuar la reclasificacion de las | .
‘ ' cuentas de mayor. ; §

Acta

'Envia con apoyo ) de la Subdireccion de Operacuon
' Contable y Departamento de Contabilidad de |
' Delegaciones y Control de Operaciones a la|
 Secretaria de Hacienda y Crédito Publico para su |
' autorizacion, el acta de depuracion y cancelacién‘ .
' de saldos, o en su caso poéliza manual y/o acta de }
reglstros de movimientos extemporaneos. =

Oficio

Secretaria de
Hacienda y
Crédito Publico

7

| contable en el SCG.

" Remite la Autorizacion del Acta de Der Depuracmn y
jCancelacmn de Saldos, o en su caso pdliza

'manual y/o acta de registros de movimientos, 6

' extemporaneos, con su correspondiente registro |

Direccion de
Contabilidad

'Registra con apoyo de

la Subdirecciéon de
[ Operacion Contable Contablemente y
' Departamento de Contabilidad de Delegaciones y
' Control de Operaciones en el SCG y Archiva un | 7
ejemplar del acta de depuracién y cancelaciéon de
'saldos, 0 en su caso pdliza manual y/o acta de
reglstros de movimientos extemporaneos con sus |
.anexos. '

i
|
e e —
|
1

Fin del procednmlento

i
|
|

|

Acta y Libro

Mayor
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Direccién de Contabilidad ] Clave: DC/PR12 |

Registro Contable de las Operaciones Generadas en el Fondo de Ahorro Capitalizable para los Trabajadores al Servicio l
del Estado

Marco funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacién, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 25 de abril de 2012.

Articulo 31, Fracciones:

I. Proponer y difundir las politicas para la dptima administraciéon de los recursos financieros de las
unidades administrativas de la Secretaria, sus delegaciones y o¢rganos administrativos
desconcentrados, conforme a las disposiciones juridicas aplicables,

[ll. Proponer y coordinar las actividades relativas a los procesos de programacion, presupuestacion,
pago y contabilidad del Sector, conforme a las disposiciones juridicas aplicables,

VI. Rendir informes sobre la situacion programatica, presupuestaria y contable de la Secretaria, con
base en los registros administrativos del sistema automatizado vigente en materia de operacion
presupuestaria, rendiciéon de cuentas y transparencia y de conformidad con las disposiciones juridicas
que determinen las dependencias competentes, VIl Registrar, dar seguimiento e informar el ejercicio
del presupuesto, el cumplimiento de los compromisos presupuestales y las solicitudes de
modificacién presupuestarias de la Secretaria,

XIll. Dar seguimiento al ejercicio de los recursos de la Secretaria, con forme a las disposiciones
juridicas aplicables,

XIV. Establecer, conforme a las disposiciones juridicas aplicables, el sistema de contabilidad de la
Secretaria, asi como su patrimonio, ingresos, activos, costos, gastos y pasivos,

XV. Llevar, supervisar e integrar la contabilidad general de la Secretaria, conforme a las disposiciones
juridicas aplicables,

XX. Coordinar la atencién a las observaciones de auditoria que formule la Auditoria Superior de la
Federacion a las Unidades administrativas, delegaciones y érganos administrativos desconcentrados
de la Secretaria, con motivo de la revisiéon de la Cuenta Publica y del Informe de Avance de Gestion
Financiera de la Secretaria.

Objetivo

Reconocer el Registro contable de los recursos que integra el FONAC, para la generacion de los
estados financieros del FONAC, de acuerdo con el Manual de Lineamientos para la Operacién del
Fondo de Ahorro Capitalizable de los Trabajadores al Servicio del Estado.
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Direccién de Contabilidad | Clave: DC/PR12 |

Registro Contable de las Operaciones Generadas en el Fondo de Ahorro Capitalizable para los Trabajadores al Servicio '
del Estado

Criterios a considerar

Se integran los recursos del FONAC, para la generacion de estados financieros, con la aportacién
inicial del Gobierno Federal sera de $100.00 (cien pesos 00/100 M.N.), por cada plaza-trabajador
inscrita. Esta cantidad es capitalizable y solamente se entregara a los participantes los rendimientos
financieros que se generan por dicha aportacion, las aportaciones quincenales de los participantes,
que voluntariamente se inscriban al FONAC, equivaldra al importe de un dia del salario del nivel 1 del
tabulador general de la dependencia, mismo que sera descontado por némina, de los sindicatos con
importe quincenal del 25% del total de las cuotas sindicales percibidas, asi como del Gobierno
Federal por cada trabajador inscrito y como estimulo a su ahorro aportara quincenalmente el
equivalente a un dia y medio del SNI, y los rendimientos financieros.

Glosario de Términos

DGADRH:
Direccion General de Administracion y Desarrollo de Recursos Humanos.

FONAC:
Fondo de Ahorro capitalizable de los trabajadores al Servicio del Estado.

SCG:
Sistema de Contabilidad Gubernamental.

SHCP: :
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

SICOP:
Sistema de Contabilidad y Presupuesto.
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Direccion de Contabilidad | Clave: DC/PR12 ]

Registro Contable de las Operaciones Generadas en el Fondo de Ahorro Capitalizable para los Trabajadores al Servicio l
del Estado

Descripcion del Procedimiento

Actividad §
Responsable Yy ‘, R e R e =] i No ? D ocumento
| r;lo. Descripcion gt involucrado
‘ | In. | | Ant.
' Secretaria de = 'Envia a la Direccién General de Programacion,
'Hacienda y  Presupuesto y Finanzas, el Estado de Cuenta Oficio
Crédito Publico | ' Bancario. '
Direccion General | 'Envia a la Direccion General de Programacion, |
de Administracion | ' Presupuesto y  Finanzas, la siguiente |
y Desarrollode | | documentacion:
'Recursos | « Reporte Quincenal de aportaciones (FONAC-
Humanos | | 03).
| ‘ | » Reporte Quincenal de Desincorporaciones
9 | (FONAC-04). 1 Oficio
|« Némina Ordinaria de  Desincorporacion |
| Anticipada. |
5 . » No6mina de Cancelacion de Desincorporacion
i | Anticipada.
' | o Comprobacion de Ila Liquidacion Anual
j | (FONAC-08).
Direccion General 'Recibe la documentacién y la turna a la Direccion
' de Programacion, } de Contabilidad, para su tramite correspondiente.
| Presupuesto y 3 2 Oficio
' Finanzas
éDireccién de Recibe la documentacidn, le asigna No. de turno
| Contabilidad segun sus controles y la envia a la Subdireccion de
i Operacion Contable lo siguiente:
| e Reporte Quincenal de aportaciones (FONAC-
i | 03).
‘ e Reporte Quincenal de Desincorporaciones
? | 4 (RENEC0D 3 Oficio
‘J | « No6émina Ordinaria de Desincorporacion
| . Anticipada.
; ' « No6mina de Cancelacion de Desincorporacion
f Anticipada.
e Comprobacion de Ila Liquidacion Anual
; (FONAC-08). |
S te EsfadoldelClentalBancanio S e R e S A
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|
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Registro Contable de las Operaciones Generadas en el Fondo de Ahorro Capitalizable para los Trabajadores al Servicio

del Estado

Responsable

'Direccion de
| Contabilidad

e

| » Reporte Quincenal de Desincorporaciones?’

lcorrespondientesssi & P e Tl Tl R o
Recibe mediante la Subdireccion de Operacion |

Actividad

Descripcion

'Recibe mediante la Subdireccion de Operacién |

Contable y Departamento de Contabilidad de

'Delegaciones y Control de Operaciones Ia
- documentacién, le asigna No. de turno segun sus

controles para su analisis y registro contable

Contable y Departamento de Contabilidad de
Delegaciones y Control de Operaciones Ila

documentacion y formatos de aportaciones de los |

| trabajadores de base y confianza: T3
e Reporte Quincenal de aportaciones (FONAC-|

03).

(FONAC-04).

e Nomina  Ordinaria de  Pagos  por

Desincorporacion Anticipada.
e Noémina de Cancelacion de Pagos por
Desincorporacién Anticipada.

e Comprobacion de la Liquidacion Anual|

(Formato FONAC-08).

e Estado de Cuenta Bancario.

Documento
involucrado

| Revisa con apoyo de la Subdirecciéon de Operacion

Contable y Departamento de Contabilidad de

| Delegaciones y Control de Operaciones que la
_ informacién este completa.

Contacta con apoyo de la Subdireccion de

Operacion Contable y Departamento de
Contabilidad de Delegaciones y Control de
Operaciones a los responsables de entregar la

‘informacién, si la informacion no esta completa,
| para la sustitucion y/o correccion correspondiente. |

Efectta con apoyo de la Subdireccion de
Operacion Contable y Departamento de
Contabilidad de Delegaciones y Control de
Operaciones el registro si la informacién esta
completa, con pdlizas de diario, de acuerdo al
Manual de Contabilidad del FONAC.

Turno

Turno
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Direccion de Contabilidad
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Registro Contable de las Operaciones Generadas en el Fondo de Ahorro Capitalizable para los Trabajadores al Servicio ’

del Estado

Responsable

Direccién de
j Contabilidad

' Subdireccién de

' Operacion
Contable

10

e

Actividad

| Descripcion

Documento
involucrado

iGenera con apoyo de la Subdireccion de
Operacion Contable y Departamento de
| Contabilidad de Delegaciones y Control de
' Operaciones concentrados de pdlizas de diario y
fbalanza de comprobacién acumulando todos los
' movimientos de las cuentas afectadas en el
| periodo y elabora los Estados Financieros (Estado
'de Situacién Financiera y Estado de Resultados) y
los oficios de envio correspondientes y se turnan a

! la Direccién de Contabilidad.

11

12

|Recibe los oficios de envio y los Estados
'Financieros para su autorizaciéon y firma
correspondientes, quien a su vez los regresa a la
Subdireccién de Operacién Contable para el envio
de los mismos a los destinatarios
correspondientes, quienes son: la Direccidn
General de Administracion y Desarrollo de

SAGARPA vy la Contraloria Interna.

Recibe de la Direccién de Contabilidad, los oficios
y los Estados Financieros debidamente
requisitados y los envia al destinatario de cada uno
de los oficios con una copia de los Estados
Financieros; una copia de cada oficio y los
originales de los Estados Financieros al
Departamento de Contabilidad de Delegaciones y
Control de Operaciones, para su archivo
correspondiente.

Recursos Humanos; el Sindicato Nacional de la

10

11

'Direccién de
- Contabilidad

13

'Realiza, con apoyo de la Subdireccion de
Operacion Contable y Departamento de
Contabilidad de Delegaciones y Control de
Operaciones en forma mensual, la vinculacién
entre los movimientos del FONAC contra los del
Banco para determinar las diferencias que se
presenten y, en su caso, proceder a su
seguimiento y analisis correspondiente.

12
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Actlwdad

fie e il S B R S v s o e i BDocumento
Responsable ' No. | No.
Sh L | NO- ' involucrado
i Ln. | Desc'}?‘c"f’_‘_“_bw_ Aot
' Direccion de 'Registra con apoyo de la Subdireccién de ‘
| Contabilidad § 'Operacion  Contable y Departamento de

' Contabilidad de Delegaciones y Control de
' Operaciones las operaciones, que muestran las | :
14 | pélizas de diario elaboradas con base en la 13
‘ - contabilidad del Manual del FONAC en el SICOP |
| ‘de acuerdo al Manual de Contabilidad
f ' Gubernamental para el Poder Ejecutivo Federal.

|
|
|
|
|
|

' Asigna con apoyo de la Subdireccion de Operacion
' Contable y Departamento de Contabilidad de!
| Delegaciones y Control de Operaciones Ila |
| - Parametrizacion correspondiente a cada operacion | ;
15 | -contable que muestran las poélizas de diario del 14 .?
; FONAC, con lo que dichas operaciones contables |
'se trasladan al SICOP, dandonos el sistema un |
wNo de Proceso con el cual se identifica -dicha |
'operacmn

Envia con apoyo de la Subdireccién de Operacion |
' Contable y Departamento de Contabilidad de|
16 | 'Delegaciones y Control de Operaciones el 15 g
. captunsta al autorizador para su aprobacion. :

Direccion de ;Rewsa con apoyo de la Subdireccion de f
| Contabilidad 'Operacion  Contable y Departamento de | |
{ | Contabilidad de Delegaciones y Control - de

| Operaciones el autorizador la captura de cada! 16 ‘
’operacnén contable y si ésta no es correcta la
| rechaza, con una nota aclaratoria del error, para su | i
correccnon ‘ |
Revisa con apoyo /0 de la Subdireccion de Operacién |
Contable y Departamento de Contabilidad de;
Delegamones y Control de Operaciones el ;
autorizador la captura de cada operacion contable | 17 i 1
y si ésta es correcta la aprueba, paso con el cual | |
se da por finalizado el proceso de captura de Ia‘ g
operacion. ! ;

17

18
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Direcciéon de Contabilidad

|

Clave: DC/PR12

|

Registro Contable de las Operaciones Generadas en el Fondo de Ahorro Capitalizable para los Trabajadores al Servicio

|

del Estado
: TR RS il - S TR e T
' ACthad ' Documento
. Responsable | o T No. |
; | No. | i s s | N9 involucrado
e S In. - Descrlptilon Ay ane|
' Efectta con apoyo de la Subdireccion de '
f 'Operacion Contable y Departamento de
j? Contabilidad de Delegaciones y Control de ;
Operacmnes ante la S.H.C.P. el cierre contable deI
; |19 SICOP—SCG del periodo, aplicando el movimiento . 18
‘ | de todas las Operaciones que han sido
: APROBADAS con lo que, el sistema asigna un 1

numero de P¢liza a cada No. de Proceso. ;
Subdireccion de §Imprime la Balanza de Comprobacion del SICOP, | r
Operacion 20 ‘contra la que se concilian los movimientos de las | 19
' Contable | cuentas afectadas por las operaciones del FONAC. |
" f |
' Direccion de Imprime  con apoyo de la Subdireccion de |
Contabilidad 'Operacion  Contable y Departamento de.

Contabilidad de Delegaciones y Control de.

(524 =Operaciones cuando quedan conciliadas Ias' 20
' balanzas, tanto la del SICOP como la del FONAC
Ias polizas del SICOP, para su archivo. |

Fin del procedimiento
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Direccién de Contabilidad ] Clave: DC/PR13 {

Registro Contable de las Operaciones del Fondo Rotatorio y Fondos Especiales I

Marco funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacion, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 25 de abril de 2012.

Articulo 31, Fracciones:

I. Proponer y difundir las politicas para la 6ptima administracion de los recursos financieros de las
unidades administrativas de la Secretaria, sus delegaciones 'y organos administrativos
desconcentrados, conforme a las disposiciones juridicas aplicables,

lll. Proponer y coordinar las actividades relativas a los procesos de programacion, presupuestacion,
pago y contabilidad del Sector, conforme a las disposiciones juridicas aplicables,

V1. Rendir informes sobre la situacion programatica, presupuestaria y contable de la Secretaria, con
base en los registros administrativos del sistema automatizado vigente en materia de operacion
presupuestaria, rendicion de cuentas y transparencia y de conformidad con las disposiciones juridicas
que determinen las dependencias competentes,

VII. Registrar, dar seguimiento e informar el ejercicio del presupuesto, el cumplimiento de los
compromisos presupuestales y las solicitudes de modificacion presupuestarias de la Secretaria,

Xlll. Dar seguimiento al ejercicio de los recursos de la Secretaria, con forme a las disposiciones
juridicas aplicables,

XIV. Establecer, conforme a las disposiciones juridicas aplicables, el sistema de contabilidad de la
Secretaria, asi como su patrimonio, ingresos, activos, costos, gastos y pasivos,

XV. Llevar, supervisar e integrar la contabilidad general de la Secretaria, conforme a las disposiciones
juridicas aplicables,

XX. Coordinar la atencién a las observaciones de auditoria que formule la Auditoria Superior de la
Federacion a las Unidades administrativas, delegaciones y 6rganos administrativos desconcentrados
de la Secretaria, con motivo de la revisién de la Cuenta Publica y del Informe de Avance de Gestién
Financiera de la Secretaria.

Objetivo

Controlar y registrar de acuerdo a las normas y lineamientos emitidos por el CONAC el recurso
recibido de la Cuenta por Liquidar Certificada para la apertura del Fondo Rotatorio en la SAGARPA,
para tener los saldos contables razonables, a través de movimientos extrapresupuestales.
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Registro Contable de las Operaciones del Fondo Rotatorio y Fondos Especiales |

Criterios a considerar

Las Cuentas por Liquidar Certificadas son generadas por la Direcciéon de Finanzas por medio del
SICOP y SIAFF.

La documentacion original permanece en custodia de la Subdirecciéon de Ayudas y Subsidios de
Programas Prioritarios.

El fondo rotatorio se utiliza para cubrir compromisos de las dependencias derivados del ejercicio de
las funciones, programas y presupuestos autorizados, gastos urgentes de operacion.

Glosario de Términos

CONAC:
Consejo Nacional de Armonizacién Contable.

FRE:
Fondo Rotatorio de Egresos.

FRI:
Fondo Rotatorio de Ingresos.

SCG:
Sistema de Contabilidad Gubernamental.

SIAFF:
Sistema Integral de Informacién y Administracién Financiera.

SICOP:
Sistema de Contabilidad y Presupuesto.
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Registro Contable de las Operaciones del Fondo Rotatorio y Fondos Especiales

Descripcion del Procedimiento

| f Actividad Documento
Responsable: Mgt i = e R TR e = o “TNo. |
P | ';l: A Descripcion ;‘:t involucrado
| Direccion de Envia por correo electrénico (Oficio con pdliza FRI
iFinanzas | y FRE auxiliares, balanza de comprobacion,
1 estados de cuenta y conciliacion bancaria) la| Correo
j documentaciéon del fondo rotatorio a |la electrénico
;’ Subdireccion de Operacion Contable para su
E B { registro y control. |
' Direccion de ' 'Recibe mediante la Subdireccién de Operacion Gorreo
 Contabilidad ' Contable correo electrénico (Oficio con pdliza FRI Sleciionico
, y FRE, auxiliares, balanza de -comprobacion, Oficio p()lizé :
; 2 estados de cuenta y conciliacion bancaria) y 1 et a&os de' *
5 registra en control interno la documentacion y turna cuenta y
j al Departamento de Contabilidad de Delegaciones T
J | y Control de Operaciones Pananen
Revisa con apoyo de la Subdireccién de Operacién
’ 5 Contable y Departamento de Contabilidad de Corroo
' Delegaciones y Control de Operaciones que la eloctionico
; documentacion sea completa, si falta algun Oficio pélizé
E 3 'documento se rechaza y se envia a la 2 i !
3 ; i S estados de
; Subdireccion de Ayudas y Subsidios de Programas e
Prioritarios para la integracién de los faltantes, una con ciliaci)c;n
f vez que estd completa la documentacion se Panasns
procede a su registro contable en el SICOP-SCG.
E Analiza y parametriza con apoyo de la
1 Subdireccion de  Operacion  Contable vy
Departamento de Contabilidad de Delegaciones y
é 4 |Control de Operaciones los documentos recibidos| 3 Pélizas
| de acuerdo al Manual de Contabilidad
5 Gubernamental para el Poder Ejecutivo Federal.
E Ingresa con apoyo de la Subdireccion de
? Operacion Contable y Departamento de | '
‘ Contabilidad de Delegaciones y Control de
j 5 |Operaciones al SICOP, movimientos | 4 Pélizas
E extrapresupuestales, al rol de capturista para
} registrar las operaciones parametrizadas de |la
L documentacion del Fondo Revolvente. =4 ]
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Direccién de Contabilidad | Clave: DC/PR13

Registro Contable de las Operaciones del Fondo Rotatorio y Fondos Especiales

‘ Actlwdad J Do
Responsable o ' e "~ No ': -

| No. | s * - involucrado
LRk e b In. | s Eeﬁscrlpclon g L \Ant e,
 Direccion de Ingresa con apoyo de la Subdireccion de
' Contabilidad Operacion Contable y Departamento de;
j ; Contabilidad de Delegaciones y Control de i
; | 6 Operaciones al  SICOP-SCG, movumlentos; 5 Pélizas

extrapresupuestales, al rol de autorizador para
|validar las operaciones parametrizadas de Ia
! ' documentacion del Fondo Revolvente. |

Genera con apoyo de la Subdireccion de
Operacion Contable y Departamento de | ‘
Contabilidad de Delegaciones y Control de 1
. 7 |Operaciones en el Sistema de Contabilidad 6 | Poliza
i Gubernamental (SCG) la pédliza y al dia SIQwente

de su registro se emite la p6liza contable. '

F|n del procedimiento
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SAGARPA Manual de Procedimientos de la
¢ Gl Direccién General de Programacion, Presupuesto y Finanzas

Versién: 01 ] Fecha de emisién: agosto de 2016 ] Pagina: 1de 5 I

Direccion de Contabilidad ] Clave: DC/PR14 ]

Registro Sistematico de las Cuentas por Liquidar Certificadas- Pagos Presupuestarios de Oficinas Centrales |

Marco funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacion, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 25 de abril de 2012.

Articulo 31, Fracciones:

I. Proponer y difundir las politicas para la 6ptima administracién de los recursos financieros de las
unidades administrativas de la Secretaria, sus delegaciones y 6rganos administrativos
desconcentrados, conforme a las disposiciones juridicas aplicables,

lll. Proponer y coordinar las actividades relativas a los procesos de programacion, presupuestacion,
pago y contabilidad del Sector, conforme a las disposiciones juridicas aplicables,

VI. Rendir informes sobre la situacion programatica, presupuestaria y contable de la Secretaria, con
base en los registros administrativos del sistema automatizado vigente en materia de operacion
presupuestaria, rendicion de cuentas y transparencia y de conformidad con las disposiciones juridicas
que determinen las dependencias competentes,

VII. Registrar, dar seguimiento e informar el ejercicio del presupuesto, el cumplimiento de los
compromisos presupuestales y las solicitudes de modificaciéon presupuestarias de la Secretaria,

XIll. Dar seguimiento al ejercicio de los recursos de la Secretaria, con forme a las disposiciones
juridicas aplicables,

XIV. Establecer, conforme a las disposiciones juridicas aplicables, el sistema de contabilidad de la
Secretaria, asi como su patrimonio, ingresos, activos, costos, gastos y pasivos,

XV. Llevar, supervisar e integrar la contabilidad general de la Secretaria, conforme a las disposiciones
juridicas aplicables,

XX. Coordinar la atencién a las observaciones de auditoria que formule la Auditoria Superior de la
Federacion a las Unidades administrativas, delegaciones y 6rganos administrativos desconcentrados
de la Secretaria, con motivo de la revision de la Cuenta Publica y del Informe de Avance de Gestion
Financiera de la Secretaria. !

Objetivo

Determinar el registro contable sistematico de las Cuentas por Liquidar Certificadas pagos
presupuestarios derivado de las solicitudes de pago, para que se refleje correctamente en el Sistema
de Contabilidad Gubernamental, a través de la informacion financiera.
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Direccion de Contabilidad l Clave: DC/PR14 |
Registro Sistematico de las Cuentas por Liquidar Certificadas- Pagos Presupuestarios de Oficinas Centrales _J

Criterios a considerar

Las Cuentas por Liquidar Certificadas son generadas por la Direccién de Finanzas por medio del
SICOP y SIAFF, documento comprobatorio y justificatorio de ejecucién del gasto con cargo al
presupuesto, a traves de los gastos efectivamente devengados en el ejercicio fiscal y registrado en
los sistemas contables correspondientes.

Glosario de Términos

CLC:
Cuenta por Liquidar Certificada.

SCG:
Sistema de Contabilidad Gubernamental.

SIAFF:
Sistema Integral de Informacién y Administracién Financiera.

SICOP:
Sistema de Contabilidad y Presupuesto.
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Direccién de Contabilidad

|

Clave: DC/PR14 |

Registro Sistematico de las Cuentas por Liquidar Certificadas- Pagos Presupuestarios de Oficinas Centrales '

|
[
|

Responsable *No

Direccién de
Contabilidad

Descripcion del Procedimiento

Actividad :
S e _Documento
i Descripcion Ant-. involucrado
| Recibe mediante la Subdireccion de Glosa los |
siguientes documentos:
e Relacion de envio en copia, Cuentas por
Liquidar Certificadas, Pagos Presupuestales en
copia original y documentacién comprobatoria Oficios, Cuentas
1 en original. por Liquidar
e Relacién de envio en original y documentacion Certificadas,
comprobatoria en copia, en base a lineamientos Facturas
establecidos.
e Escaneo de Ila documentacion Original
comprobatoria.
Separa con apoyo de la Subdireccion de Glosa y
turna a la Subdireccién de Operacion Contable: Oficios, Cuentas
orifee Relacién sin documentacion original ni copias. 1 por Liquidar
e Archivo electronico en carpeta compartida de Certificadas,
CLC de Oficinas Centrales. Facturas
Recibe mediante la Subdireccion de Glosa
documentacion y turna al Departamento de
Contabilidad de Delegaciones y Control de
Operaciones siguiente:
: o (I:?oe;?ac:n de envio sin documentacioén original ni 5 ficios, {\r_chiv o
e Archivo electrénico en carpeta compartida de SiScticlicss
Cuentas por liquidar Certificadas con
documentacion comprobatoria pagos

presupuestales.
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Direccion de Contabilidad

|

Clave: DC/PR14 ]

Registro Sistemaético de las Cuentas por Liquidar Certificadas- Pagos Presupuestarios de Oficinas Centrales I

Responsable
Direccion de
Contabilidad

Actividad

| In.

Sl Descripcion

No. !
Ant. |

Documento
involucrado

' Recibe con apoyo de la Subdireccién de
| Operacion Contable y Departamento de
' Contabilidad de Delegaciones y Control de
' Operaciones relacion de documentos y archivos
 electronicos de las CLC de Oficinas Centrales,
para su correspondiente verificacion del registro y
control en el SICOP.Verifica con la extraccién de
CLC del SICOP, su correspondiente estatus y
coteja el nimero de CLC otorgada por el SICOP.

Oficios, Archivos
electrénicos

Emite con apoyo de la Subdireccion de Operacion
' Contable y Departamento de Contabilidad de
' Delegaciones y Control de Operaciones la péliza
contable del registro de las CLC generada por el
SICOP-SCG.

Pdliza

Fin del procedimiento

e e 3
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SAGARPA Manual de Procedimientos de la
U Direccién General de Programacion, Presupuesto y Finanzas
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Direccion de Contabilidad | Clave: DC/PR15 |

Elaboracion de Rendicién de Cuenta de Servicios Personales |

Marco funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacion, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 25 de abril de 2012.

Articulo 31, Fracciones:

I. Proponer y difundir las politicas para la 6ptima administracién de los recursos financieros de las
unidades administrativas de la Secretaria, sus delegaciones y o6rganos administrativos
desconcentrados, conforme a las disposiciones juridicas aplicables,

lll. Proponer y coordinar las actividades relativas a los procesos de programacion, presupuestacion,
pago y contabilidad del Sector, conforme a las disposiciones juridicas aplicables,

VI. Rendir informes sobre la situacién programatica, presupuestaria y contable de la Secretaria, con
base en los registros administrativos del sistema automatizado vigente en materia de operacion
presupuestaria, rendicion de cuentas y transparencia y de conformidad con las disposiciones juridicas
que determinen las dependencias competentes,

VII. Registrar, dar seguimiento e informar el ejercicio del presupuesto, el cumplimiento de los
compromisos presupuestales y las solicitudes de modificacion presupuestarias de la Secretaria,

XIll. Dar seguimiento al ejercicio de los recursos de la Secretaria, con forme a las disposiciones
juridicas aplicables,

XIV. Establecer, conforme a las disposiciones juridicas aplicables, el sistema de contabilidad de la
Secretaria, asi como su patrimonio, ingresos, activos, costos, gastos y pasivos,

XV. Llevar, supervisar e integrar la contabilidad general de la Secretaria, conforme a las disposiciones
juridicas aplicables,

XX. Coordinar la atencién a las observaciones de auditoria que formule la Auditoria Superior de la
Federacién a las Unidades administrativas, delegaciones y 6rganos administrativos desconcentrados
de la Secretaria, con motivo de la revision de la Cuenta Publica y del Informe de Avance de Gestién
Financiera de la Secretaria.

Objetivo

Generar los estados de cuenta de servicios personales, pagos a terceros: SHCP, Tesoreria de la
Federacion y terceros beneficiarios (ISSSTE, FOVISSSTE, Aseguradora Metlife, etc.), para su
correspondiente pago, a través de Cuenta por Liquidar Certificada.
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Versién: 01 Fecha de emision: agosto del 2016 | Péagina: 2de 5 I

Direccién de Contabilidad | Clave: DC/PR15 |

Elaboracion de Rendicion de Cuénta de Servicios Personales |

Criterios a considerar

Los pagos a terceros; SHCP, Tesoreria de la Federacion y terceros beneficiarios (ISSSTE,
FOVISSSTE, Aseguradora Metlife, etc.), nacen de las retenciones aplicadas en las néminas de los
Servidores Publicos que integran a la SAGARPA.

Glosario de Términos

FOVISSSTE:
Fondo de la Vivienda del ISSSTE.

ISSSTE:
Instituto de Seguridad y Servicios Sociales para los Trabajadores del Estado.

SHCP:
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico
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Direccién de Contabilidad

l

Clave: DC/PR15 ]

Elaboracion de Rendicion de Cuenta de Servicios Personales

Responsable
| In..
' Direccién General |
' de Administracién |
'y Desarrollode |
' Recursos I 1
'Humanos

NG

Descripcion del Procedimiento

Actlwdad

Descripcién

Genera la Informacion de Servicios Personales-‘
‘resimenes de percepciones y deducciones
(Nomlnas) ordinarias, complementos Yy
' cancelaciones de la SAGARPA y la envia a la|
Dlrecmon General de Programacion, Presupuesto |
y Finanzas.

Dlrecmon General ‘
' de Programacion,
; ' Presupuesto y
| Finanzas 142

|
|

'Direccion de
{ Contabilidad f
i 1‘ 3

4

= Recibe de la Direccion General de Administracion

y Desarrollo de Recursos Humanos los listados de |
' percepciones y deducciones de Oficinas Centrales, |
' Delegaciones Estatales, ordinarios, complementos |
|y cancelaciones en original y turna a la |
é Subdireccion de Operacion Contable.

~ Recibe y con apoyo de la Subdireccion de

' Operacién Contable turna al Departamento de g
 Contabilidad de Delegaciones y Control de

| Operaciones la documentacién de Servicios

| Personales.

' Subdireccién de Operaciéon Contable registra en |
| controles y elabora la integracion de la Rendlmén
de Cuentas (cedula analitica).

|

6

‘Captura con apoyo de la Subdireccién de
Operacmn Contable en Excel las cédulas analiticas |
rend|C|én de cuentas, percepciones y deducciones |
y obtiene rendicién de cuentas, estados de cuenta
y oficio de cada tercero institucional. i

Proporcmna con apoyo ‘de la Subdireccién dev
Operacuén Contable informacién a través de:
OfICIOS y Estados de Cuenta por concepto de
‘Servicios Personales a las Dependencias, |
' Tesoreria de la Federacion (TESOFE), y a los
' Terceros Beneficiarios (ISSSTE, FOVlSSSTE
.| METLIFE, ETC.).

ol 3% i
'Recibe la documentacién y con apoyo de la|

.| Documento
' No. ' involucrado
Ant w e
Resuimenes
1 Oficio y
Reslmenes
2 Oficio y
Reslimenes
3 Resumenes
4 Oficio y cedula
5 Oficio y estado
de cuenta.
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Direccién de Contabilidad

|

Clave: DC/PR15 |

Elaboracion de Rendicién de Cuenta de Servicios Personales

S Actividad B
'  Responsable No = T " No. =
f . Ry . involucrado |
1 o IR Descripcion A'E J |

Direccion de Envia con apoyo de la Subdireccion de Operamon; | §
; ' Contabilidad Contable copia de rendicién de cuentas, los oficios |
; y estados de cuenta de los terceros beneficiarios a | ; .
i 7 |la Direccion de Finanzas, para verificar la : 6 | Oficiosiyiestados ?

informacién de los pagos y elaborar la Cuenta por,
Liquidar Certificada por cada uno de los terceros. |

de cuenta.

Fin del procedimiento g
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Direccion de Control y Planeacion de Inversion | Clave: DCPI/PRO1 l

Integracién de la Cartera de Programas de Programas y Proyectos de Inversiéon en materia de Inversion e Infraestructura 1
del Sector _ AT RIS aesiDinde e EIRE TEESR s

Marco funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacion, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 25 de abril de 2012.

Articulo 31, Fracciones:

. Proponer y coordinar las actividades relativas a los procesos de programacion,
presupuestacion, pago y contabilidad del Sector, conforme a las disposiciones juridicas aplicables;

XVIIl. Participar en los procesos de programacion y presupuestacion, asi como en los demas
aspectos inherentes a los ingresos y egresos de la Secretaria, ante la Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico;

Objetivo

Conducir, coordinar y establecer las acciones que doten de eficacia al proceso de planeacion,
programacion y presupuestacion del gasto publico asignado a la SAGARPA vy al sector coordinado en
materia de PPI para el cumplimiento de los objetivos planteados en el Plan Nacional de Desarrollo
(PND) y Programa Sectorial de la SAGARPA, a través de una permanente supervision de los
Programas y Proyectos de Inversién (PPI) para que se dé cumplimiento de la normatividad vigente y
aplicable.

Criterios a considerar

La integracion del Mecanismo de Planeacion de los Programas y Proyectos de Inversion (PPI) para el
ejercicio fiscal inmediato y el Proyecto de Presupuesto de Egresos de la Federacion (PPEF), se debe
realizar dando cumplimiento a lo establecido en la normatividad vigente y no debe rebasar los plazos
sefalados en la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y el Reglamento de la
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. ‘

La elaboracion y presentacién de los andlisis costo y beneficio de los programas y proyectos de
inversién, se debe hacer dando cumplimiento a los lineamientos para el registro en la Cartera de
Programas y Proyectos de Inversion, y los lineamientos relativos a los dictamenes de los programas y
proyectos de inversion de las dependencias y entidades de la APF emitidos por la SHCP y publicados
en el Diario Oficial de la Federacién, asi mismo se debe de vigilar la congruencia con los objetivos del
PND y las metas de los PPI a incluir.
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A fin de que se cumpla con la normatividad aplicable y vigente, se debe de mantener una
comunicacion fluida con los actores del proceso, dando cabal cumplimiento a los requerimientos de la
SHCP en el proceso de registro de proyectos en la cartera de inversion.

Glosario de Términos

DGPPF:
Direccion General de Programacion, Presupuesto y Finanzas

DGPyP “B”:
Direccién General de Programacion y Presupuesto “B” de la Subsecretaria de Egresos de la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico

DCPI:
Direccion de Control y Planeacién de Inversiones

MDP:
Mecanismo de Planeacién del afio fiscal inmediato

PASH:
Portal Aplicativo de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico

PND:
Plan Nacional de Desarrollo

PPEF:
Proyecto de Presupuesto de Egresos de la Federacion

PPI:
Programas y Proyectos de Inversion

SAGARPA:
Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacion

SHCP:
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico

Ul:
Unidad de Inversiones de la SHCP

UR: :
Unidad Responsable que solicita Programas y Proyectos de Inversién
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Descripcion del Procedimiento

Actividad SO et
Responsable ' No :
: e - involucrado
| In Descripcion | Ant.
' Direccion de Envia los documentos oficiales pertinentes para la
Control y elaboracion de las evaluaciones socioeconémicas Oficio.v/0 Coiteo
Planeacion de 1y formato para el registro de los PPl en el PASH. Eleytr Snic
Inversiones 3 0
'Unidad ' 'Envia las evaluaciones socioeconémicas
Responsable correspondientes y formato anexo para el registro
2 P y P o Oficio y/o Correo |
2 de los PPI. 1 o
Electronico
Direccién de Revisa que las evaluaciones y formato de los PPl
Control y cumplan con los lineamientos. Formato de la
Planeacién de 3 2 SHCP y
' Inversiones Lineamientos
Unidad | Recibe las observaciones para que sean
Responsable 4 solventadas. l 3 Correo
Electrénico
Direccionde | Registra y turna los PPl en el PASH, a solicitud de: ‘
Control y 5 la UR, en caso de no existir observaciones. ' 4 Sist
Planeacion de piemma
Inversiones 10 i O s T F s R R
| 'Envia observaciones por medio electrénico a las
'UR para que sean solventadas o notificara el .~ Sistema y/o
6 rechazo por parte de la Ul de la SHCP en caso de 5 Correo
que tenga observaciones a los PPI. Electrénico
| Unidad Recibe notificacion de rechazo y finaliza el
' Responsable : proceso.
- 6 Correo

Electrénico
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Responsable

Direccion de
Control y
Planeacion de
Inversiones

No.
In.

8

Actividad

Descripcion

La Ul asigna clave de cartera a los PPl y la DCPI le
informa a la UR del PPI, en caso de solventar
observaciones o de no existir las mismas por parte
de la Ul de la SHCP.

Fin del procedimiento

No.
Ant.

7

Documento
involucrado

Sistema/Correo
electrénico

i
|

|
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