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l. Introduccién

Por Acuerdo de Coordinacion Interinstitucional de fecha 27 de enero de 2014, la Secretaria de
Desarrollo Agrario, Territorial y Urbano SEDATU, transfirié los Programas denominados Fondo para
el Apoyo a Proyectos Productivos en Nucleos Agrarios (FAPPA) y Programa de Apoyo para la
Productividad de la Mujer Emprendedora (PROMETE), a la Secretaria de Agricultura, Ganaderia,
Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacién SAGARPA, para integrarlos al conjunto de estrategias,
proyectos de apoyo a la produccién y productividad del campo mexicano, con el fin de alinear los
programas y los presupuestos de toda la administracién publica federal, de acuerdo con la vocacién
institucional y operativa.

En cumplimiento al articulo TERCERO TRANSITORIO de las Reglas de Operacion 2014 de los
programas FAPPA y PROMETE publicadas en el Diario Oficial de la Federacién el 22 de abril de
2014, se emite el presente Manual de Procedimientos Especificos.

Por lo tanto se sefiala de manera secuencial y detallada, los procedimientos, politicas y criterios, a
los que habran de apegarse los responsables de la operacién de los Programas.

El presente documento consta de: Marco Juridico-Administrativo, Objetivo, Alcance, Glosario de
Términos, Criterios Generales, VII. Descripcién de los Procedimientos Especificos y Mapas de los
Procedimientos.
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Il. Marco Juridico-Administrativo

Leyes
e Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos

e Ley Organica de la Administracién Publica Federal
D.O.F. 02-1V-2013

e Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria
e Ley Federal de Procedimiento Administrativo
e Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica Gubernamental

e |ey Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos

Reglamentos

e Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y

Alimentacion.
D.O.F. 25-1\V-2012.

e Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria

e Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
Gubernamental

Decretos

e Presupuesto de Egresos de la Federacion para el ejercicio Fiscal 2014
D.O.F. 3-X11-2013

e Decreto por el que se crea el Sistema Integral de informacién de Padrones de Programas

Gubernamentales SIIPP-G.
D.O.F. 12-1-2006

e Decreto que establece las medidas para el uso eficiente, transparente y eficaz de los
recursos publicos, y las acciones de disciplina presupuestaria en el ejercicio del gasto
publico, asi como para la modernizacion de la Administracién Publica Federal.

D.O.F. 10-Xl11-2012
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Acuerdos

e Acuerdo por el que se dan a conocer las Reglas de Operacién del Programa Fondo para el
Apoyo a Proyectos Productivos en Nucleos Agrarios (FAPPA) de la Secretaria de Agricultura,
Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentaciéon.

D.O.F. 22 -04-2014

e Acuerdo por el que se dan a conocer las Reglas de Operacion del Programa de Apoyo para la
Productividad de la Mujer Emprendedora (PROMETE) de la Secretaria de Agricultura,
Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacién.

D.O.F. 22 -04-2014

e Acuerdo de Coordinacion Interinstitucional entre la Secretaria de Desarrollo Agrario, Territorial
y Urbano y la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacion,
mediante el cual se transfirieron los Programas FAPPA y PROMETE.

27-1-2014

Lineamientos

e Lineamientos para la aplicacién y seguimiento de las medidas para el uso eficiente,
transparente y eficaz de los recursos publicos, y las acciones de disciplina presupuestaria en
el ejercicio del gasto publico, asi como para la modernizacién de la Administracion Publica
Federal.

D.O.F. 30-1-2013
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lll.  Objetivo

Servir de guia para la operacion de los Programas Fondo para el Apoyo a Proyectos Productivos en
Nucleos Agrarios (FAPPA) y Programa de Apoyo para la Productividad de la Mujer Emprendedora
(PROMETE) en el gjercicio fiscal 2014, por ser una herramienta que presenta de manera ordenada y
secuencial los procesos que se deben llevar a cabo, asi como los criterios generales que deben
utilizarse, a fin de asegurar la total transparencia y entrega oportuna de recursos en los términos
establecidos en los Acuerdos por lo que se dan a conocer las Reglas de Operacién de los Programas
antes referidos.
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IV. Alcance

Los presentes procedimientos especificos deberan aplicarse con eficiencia para el correcto uso de los
recursos publicos asignados a los Programas Fondo para el Apoyo a Proyectos Productivos en
Nucleos Agrarios (FAPPA) y Programa de Apoyo para la Productividad de la Mujer Emprendedora
(PROMETE), bajo esquemas de transparencia y rendicién de cuentas, con el propésito de que la
ejecucion de las unidades operativas y administrativas participantes sea congruente, articulada,
corresponsable y consistente.

Entraran en vigor a partir de la fecha de su autorizacion y posterior publicacién en la pagina de la
SAGARPA: www.sagarpa.gob.mx. Las propuestas de modificacién y actualizacién al mismo quedan
sujetas a la actualizacion de las Reglas de Operacion de los Programas Fondo para el Apoyo a
Proyectos Productivos en Nucleos Agrarios (FAPPA) y Programa de Apoyo para la Productividad de
la Mujer Emprendedora (PROMETE).

Los usuarios pueden proponer a la Coordinacién General de Enlace Sectorial, cambios que aporten
mejoras para, entre otras, agilizar y actualizar las actividades indicadas en estos procedimientos
especificos.
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V. Glosario de Términos

Acta de Hechos:

Documento en el que se deja constancia de hechos, actos u omisiones contrarios a las Reglas de
Operacion de los Programas Fondo para el Apoyo a Proyectos Productivos en Nucleos Agrarios
(FAPPA) y Programa de Apoyo para la Productividad de la Mujer Emprendedora (PROMETE).

Cartas de Apertura de Cuenta de Ahorro Mancomunada:
Documento mediante el cual la Coordinacién General, a través de la Delegacién Estatal, solicita a la
institucién financiera la apertura de la cuenta bancaria del Grupo Autorizado.

Cédula de Supervision:
Documento en el que se hace constar el resultado de la supervision realizada.

Cuenta de la Hacienda Publica Federal:

Es el documento técnico basado en las partidas autorizadas en el Presupuesto de Egresos de la
Federacion que elabora la Coordinacién General y entrega a la Camara de Diputados, cuyo contenido
es la informacién del ejercicio fiscal. Presenta la contabilidad, las finanzas y el ejercicio del gasto de
los Programas Fondo para el Apoyo a Proyectos Productivos en Nucleos Agrarios (FAPPA) y
Programa de Apoyo para la Productividad de la Mujer Emprendedora (PROMETE).

Procedimientos Especificos:
Procedimientos especificos de los Programas Fondo para el Apoyo a Proyectos Productivos en
Nucleos Agrarios (FAPPA) y Programa de Apoyo para la Productividad de la Mujer Emprendedora

(PROMETE) 2014.

RFC:
Registro Federal de Contribuyentes.

Subenlace A:

Prestador de Servicios Profesionales responsable de brindar atencién a solicitantes de apoyo y
Beneficiarios, coadyuva en la ejecucién administrativa de los Programas Fondo para el Apoyo a
Proyectos Productivos en Nucleos Agrarios (FAPPA) y Programa de Apoyo para la Productividad de
la Mujer Emprendedora (PROMETE), con la responsabilidad de impartir las Capacitaciones; sus
actividades son supervisadas por la Delegacién y avaladas en la Coordinacién General.

Subenlace B:

Prestador de Servicios Profesionales responsable de brindar atencion a solicitantes de apoyo y
Beneficiarios, coadyuva en la ejecuciéon administrativa de los Programas Fondo para el Apoyo a
Proyectos Productivos en Nucleos Agrarios (FAPPA) y Programa de Apoyo para la Productividad de
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la Mujer Emprendedora (PROMETE), con la responsabilidad de verificar la existencia y condiciones
de operacion del Proyecto Productivo; sus actividades son supervisadas por la Delegacion y avaladas
en la Coordinacion General.

SIIPP-G:
Sistema Integral de Informacién de Padrones de Programas Gubernamentales
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VI. Criterios Generales

El Titular de la Coordinaciéon General de Enlace Sectorial, coordinara la debida operacion que
contemplan estos procedimientos especificos, en Oficinas Centrales y a través del personal
designado a lo largo de las 33 Delegaciones Estatales.

Los procedimientos especificos serdn una herramienta disefiada y desarrollada para facilitar la
operacion de los programas Fondo para el Apoyo a Proyectos Productivos en Nucleos Agrarios
(FAPPA) y Programa de Apoyo para la Productividad de la Mujer Emprendedora (PROMETE), se
auxilian de las Guias Operativas de Dictaminacion, Ventanilla, Capacitacién y Supervisién; y se
actualizaran anualmente de conformidad a lo que establecido en las Reglas de Operacion de los
referidos Programas, que seran publicadas para cada ejercicio fiscal, con la finalidad de hacer mas
eficiente y eficaz la gestion publica y brindar un mejor servicio a la poblacién objetivo de los
Programas en mencion.

La poblacién objetivo de los Programas Fondo para el Apoyo a Proyectos Productivos en Nucleos
Agrarios (FAPPA) y Programa de Apoyo para la Productividad de la Mujer Emprendedora
(PROMETE), la constituyen las mujeres y hombres con 18 afios o mas, preferentemente sin tierra,
que residan en el mismo Nucleo Agrario, en el cual se desarrollara el Proyecto Productivo, que no
hayan sido apoyados en los Ultimos cinco ejercicios fiscales por el FAPPA y por el Programa de la
Mujer en el Sector Agrario PROMUSAG; asi como, por otros programas coincidentes del Gobierno
Federal; a excepcion de aquellos que sus solicitudes sean para ampliacién y/o escalamiento; que
hayan cumplido en tiempo y forma con el Informe General de Aplicacion de Recursos; que siga con el
80% de sus integrantes originales y que existan las condiciones para el objeto planteado en la

solicitud de apoyo.

El Comité Técnico sera el maximo érgano de decision de los Programas Fondo para el Apoyo a
Proyectos Productivos en Nucleos Agrarios (FAPPA) y Programa de Apoyo para la Productividad de
la Mujer Emprendedora (PROMETE), estara integrado por los siguientes titulares:

e Presidente: Titular de la Coordinacién General;

e Secretario Ejecutivo: Titular de la Direcciéon General Adjunta de Concertacion, dependiente de la
Coordinacién General;

e Secretario Técnico: El Coordinador de Asesores de la Oficialia Mayor;

e Vocales: El Coordinador General de Delegaciones, el Director General del Instituto Nacional para
el Desarrollo de Capacidades del Sector Rural A.C. (INCA RURAL), un Director General designado
por el Subsecretario de Agricultura, un Director General designado por el Subsecretario de
Alimentacién y Competitividad y un Director General designado por el Subsecretario de Desarrollo
Rural; estos integrantes contaran con derecho a voz y voto.

e Invitados: Los Titulares de la Oficina del Abogado General y el Organo Interno de Control en la
Secretaria, o la persona que éstos designen; estos integrantes sélo contaran con derecho a voz.

El Equipo Dictaminador seran los responsables de verificar y otorgar calificacion a las Formulaciones
de Proyectos Productivos presentados por los Grupos y su Asesor Técnico.

El Sistema de Captura de Proyectos Productivos SICAPP es la plataforma informética disponible en
la pagina electrénica de la Secretaria www.sagarpa.gob.mx, mediante la cual los Asesores Técnicos
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registran las solicitudes de Proyectos Productivos, con base en lo ingresado se emite un dictamen
técnico.

El Sistema Integral de Informacién de Padrones de Programas Gubernamentales SIPP-G es una
herramienta de informacién y analisis de cobertura nacional, que integrara de forma estructurada y
sistematizada la informacién objetiva y fehaciente respecto de los Programas a cargo de las
Dependencias y Entidades de la Administracién Publica Federal.

La apertura de las cuentas de los Grupos Autorizados serd mancomunada preferentemente a nombre
de quienes ocupen los cargos de Presidente(a), Tesorero(a) y tercer aleatorio que designe la
Coordinacién General registrados en el SICAPP. En caso de que alguna de las personas citadas
incumpla alguno de los requisitos establecidos por la Institucion Financiera convenida para realizar la
apertura de la cuenta de referencia, ésta podra ser sustituida por alguno(a) de los/las integrantes del
Grupo.

El Informe General de la Aplicacion del Recurso debera contener los conceptos de inversion
mencionados en el Anexo A y la documentacion soporte debera cumplir con los requisitos fiscales
establecidos en los articulos 29 y 29-A del Codigo Fiscal de la Federacion; lo anterior, con la finalidad
de validar la correcta aplicacion del recurso y su autenticidad.

Para grupos sin formalidad juridica o personas fisicas que no cuenten con el Registro Federal de
Contribuyentes RFC emitido por el Servicio de Administracion Tributaria SAT, se estara a lo
dispuesto en la Seccién 1.2.7.1.5 de la Resolucién Miscelanea Fiscal 2014 (RFC genérico).

La Coordinacién General definira la metodologia, programacién y estrategia para llevar a cabo los
diferentes tipos de supervision de los Proyectos Productivos.

El Subenlace B:

e Realizard Supervisiones Especiales a los Proyectos Productivos con recursos de los programas
Fondo para el Apoyo a Proyectos Productivos en Nucleos Agrarios (FAPPA) y Programa de
Apoyo para la Productividad de la Mujer Emprendedora (PROMETE), apoyados en el presente
ejercicio fiscal o anterior;

e Aplicara la “Cédula de Supervisién” correspondiente, y entregara constancia de la misma a los
Grupos supervisados; en caso de existir actos u omisiones contrarios a las Reglas de Operacion
de los programas Fondo para el Apoyo a Proyectos Productivos en Nucleos Agrarios (FAPPA) y
Programa de Apoyo para la Productividad de la Mujer Emprendedora (PROMETE), levantara
“Acta de Hechos”.

e Enviara a la Coordinacion General la informacién recabada en campo de todos los Grupos
supervisados, con la finalidad de que sea organizada, sistematizada, analizada y turnada a las
diferentes areas para el seguimiento de los procesos.

e Coadyuvara en el proceso de recepcion de documentos en ventanilla.

e Los expedientes de los Proyectos Productivos seran resguardados por el término de tres afios,
tal y como lo sefiala el Catalogo de Disposicién Documental 2014, en la Seccién sustantiva 1S
Enlace Sectorial Serie 1S.4.
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VIl.  Descripcion de los Procedimientos Especificos
CGES/PR001 Procedimiento especifico del Programa Fondo para el Apoyo a
Proyectos Productivos en Niicleos Agrarios (FAPPA)

S —— Actividad Documento
espons No. Descripcién Involucrado
B ACION DE ASESORES TECNICOS
lntegra el Padron de Asesores Técnicos con el
listado de las personas que acreditaron la
evaluacion que aplicé la Universidad Nacional
y Autonoma de México UNAM, y con los Técnicos | Padrén de Asesores
Coordinacion Habilitados hasta el 2013 por la SEDATU, que Técnicos.
General tengan Proyectos Productivos autorizados y que no
presenten adeudos en la comprobacién del recurso
0 sanciones de algun tipo.
Solicita a la Coordinacién General de Comunicacién )
2 Social la publicacion del Padrén de Asesores Bficio
Técnicos.
Coordinacion Publica el Padrén de Asesores Técnicos en la
General de 3 siguiente pagina electronica de la Secretaria:
Comunicacion e http://www.sagarpa.gob.mx/ProgramasSAGARPA/
Social 2014/FAPPA/FAPPA/Paginas/Avisos.aspx
Apegarse a lo establecido en las: Reglas de
Operacién del Programa Fondo para el Apoyo a
- Proyectos Productivos en Nucleos Agrarios
Aeggores Teonioos 4 (FAPPA), y especificamente a lo sefialado en el AIEHR yE
contrato de asesoria técnica y en el documento
Asesores Técnicos.
REGLAS DE OPERACION
L Propone proyecto de modificacién a las Reglas de
Cog:r:r;?acllon 5 Operacién, a la Direccion General de Planeacién y P’°ye‘g‘|’o§;§§g'as da
Evaluacion.
Remite oficio de solicitud de autorizacién
Direccion General 6 presupuestaria acompafiada del Proyecto de Reglas Oficio
de Planeacion y de Operacion a la Secretaria de Hacienda y Crédito
Evaluacién Publico.
Secretaria de » L
Hacienda y Crédito 7 Envia la autorizacién presupuestaria Oficio.de autarizacion
Publico
Recibe autorizacién presupuestaria y dentro de los
Direccion General tres dias naturales posteriores, remite el proyecto de
de Planeacién y 8 modificacion de las Reglas de Operacién a la Oficio
Evaluacién Comision  Federal de Mejora  Regulatoria
COFEMER, para que emita el dictamen regulatorio.
Comision Federal
de Mejora 9 Emite dictamen de mejora regulatoria respecto a las Dictamen regulatorio
Regulatoria modificaciones de las Reglas de Operacion.
COFEMER




SAGARPA |

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ESPECIFICOS DE LOS PROGRAMAS FONDO PARA EL APOYO.
A PROYECTOS PRODUCTIVOS EN NUCLEOS AGRARIOS (FAPPA) Y PROGRAMA DE APOYO

PARA LA PRODUCTIVIDAD DE LA MUJER EMPRENDEDORA (PROMETE)

R e s

Coordinacion General de Enlace Sectorial

Clave: CGES/PR

Versién: 00 ' Fecha: 26 junio 2014

Pégina: 13 de 60

Direccion General

Envia a la Direccion General Adjunta de
Normatividad y Convenios, adscrita a la Oficina del
Abogado General de la Secretaria, el citado

iy proyecto, anexando la autorizacién presupuestaria y Oficio
de Planeac_:l’on y 14 el dictamen de mejora regulatoria, a fin de que emita
Evaluacion e e n o X e
la validacion juridica y gestione la publicacion de las
Reglas de Operacién en el Diario Oficial de la
Federacion.
Dlrecc!on Gengral Emite validacion juridica y gestiona la publicacién de
Adjunta de 11 - . e -
L las Reglas de Operacion en el Diario Oficial de la Oficios
Normatividad y -
. Federacion.
Convenios
L Solicita a la Direccién General de Planeacién y
Cogr:rllr:;:llon 12 Evaluacion, la publicacion de las Reglas de Oficio
Operacién en la pagina de la Secretaria.
Dd'reegﬁonnegc?gr?? Publica las Reglas de Operacion en la péagina
Eialuseitn 13 electr?nlca Qe la S((avc’r'etxaknwa W.sagarpa.gob.mx
REGISTRO DE SOLICITUDES
Verifica en coordinacién con la Direccién General de
Goorditcisn Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones
- —— 14 DGTIC, que el Sistema de Captura de Proyectos
Productivos SICAPP esté listo para el inicio del
registro de solicitudes.
Difeesion Ge’neral Opera el Sistema de Captura de Proyectos
de Tecnologias de Producti S| p | | -
la Informacion y 15 Iro ug;h_vosh C/;\P que se loca Ea en la pagina
o . ————" electronica http://sicapp.sagarpa.gob.mx.
Ingresan en el SICAPP los datos de los/las
integrantes de los grupos solicitantes de apoyo, asi
o como los archivos digitales que integran la | Acuse con la clave de
Asesores Técnicos 16 formulacion del Proyecto Productivo Anexo B, con la registro
finalidad de generar la clave de registro de la
| sofistud.
VERIFICACION DE DUPLICIDADES ENTRE FAPPA-PROMETE
Confronta la lista de integrantes de los grupos
solicitantes de los programas Fondo para el Apoyo a
Coordinacién 17 Proyectos Productivos en Nucleos Agrarios (FAPPA) y .

General

Programa de Apoyo para la Productividad de la Mujer
Emprendedora (PROMETE), con el objeto de evitar

du Iicidades en el aﬁq Vi ente. ‘ _ \
NACION DE PROYECTOS PRODUCTIVOS

Dictaminador los

S Ehvia al  Equipo Proyectos

Coglsr:r;?acllon 18 Productivos registrados en el SICAPP para su
Dictaminacién Técnica.

. Accede al SICAPP para realizar la dictaminacion

Cogl:rllre]?;:;on técnica del Proyecto Productivo, respecto de los 5

B 19 perfiles que los integran: diagnéstico participativo,

quip técnico, sustentabilidad ambiental vy

Dictaminador

mercado,

financiero.
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Dictamina el Proyecto Productivo (Anexo B)
¢ Continta en el procedimiento?

Si: si el Proyecto Productivo obtiene el estatus de
validado, con una dictaminacién igual o mayor a
60/100.

No: si el Proyecto Productivo obtiene el estatus de
no validado con una dictaminacion menor a 50/100.

-Coordinacioén

General 20 Sujetos a correccién: si el Proyecto Productivo
Equipo obtiene una dictaminacion en el rango de 50/100 a
Dictaminador 59/100. El SICAPP, de manera automatica, notifica NoHificagitn

via correo electrénico las observaciones al Asesor
Técnico para que las subsane e incorpore al
sistema en un plazo no mayor a cinco dias habiles
posteriores a la fecha de envio de ésta.

¢ Subsana las observaciones correctamente?

Si: el proyecto obtiene el estatus de validado.

No: el proyecto obtiene el estatus de no validado.
Captura en el SICAPP los resultados en el formato
21 Cédula de Viabilidad con los resultados obtenidos | Cédula de Viabilidad
en la dictaminacién técnica.

Considera aspectos de marginacion y vulnerabilidad
en las poblaciones objetivos, buscando atender
preferentemente a:

eLos municipios considerados en el Decreto por el
que se establece el Sistema Nacional para la
Cruzada contra el Hambre (SINHAMBRE) (Anexo
F);

eDemarcaciones que sean ambito de accion del
Programa Nacional de Prevencién Social de la
Violencia y Delincuencia.

el os Proyectos Productivos de tipo agroalimentario;

eLos Municipios que forman parte de las Zonas de
Atencion Prioritaria (ZAP), determinados por la
Secretaria de Desarrollo Social (SEDESOL);

eMunicipios indigenas del catdlogo emitido por la
Comision Nacional para el Desarrollo de los
Pueblos Indigenas (CDI);

elos Grupos que integren a personas con
discapacidad, adultos mayores, madres solteras
y/o que no sean titulares de derechos agrarios;

»Se daré prioridad a los proyectos que cuenten con
la participaciéon de integrantes del conjunto de
hogares del padréon de beneficiarios del Programa
de Desarrollo Humano Oportunidades y del
Programa de Apoyo Alimentario para su atencion
por parte de los Programas.

Coordinacion
General
22
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IFICACION DE DUPLICIDADES CON PROGRAMAS FEDERALES

Remite a otras Dependencias, el listado de

Coordinacién
General

23

solicitantes de apoyos del programa Fondo para el
Apoyo a Proyectos Productivos en Nucleos Agrarios
(FAPPA), especificando el estatus de los mismos,
con el proposito de identificar concurrencia de
solicitantes de apoyo entre programas federales.

Listado

24

Coordinacion
General

25

Confronta la lista de integrantes de los grupos
solicitantes de los programas del presente ejercicio
fiscal, con las integrantes de los Grupos
Beneficiarios del Programa de la Mujer en el Sector
Agrario (PROMUSAG) y del programa Fondo para
el Apoyo a Proyectos Productivos en Nucleos
Agrarios (FAPPA) de cinco ejercicios fiscales
anteriores.

Listado

Integra el Ilstado de los Proyectos Productivos que
cumplen con una Dictaminacion técnica situada
dentro del rango de proyectos validados y con los
criterios de focalizacién, que seran sometidos a
Comité Técnico, para que con base en dicha
informacion se integre la carpeta para la sesién
correspondiente.

Carpeta

26

Convoca a la sesién del Comité Técnico.

Convocatoria

Comité Técnico

27

Autoriza los Proyectos Productivos.

Coordinacion
General

28

Elabora el Acta de la Sesion del Comité Técnico y
recaba las firmas de los participantes.

Acta

JON PREVIA

Coordinaciéon
General

29

Selecciona aleatoriamente los Proyectos
Productivos Autorizados por el Comité Técnico, que
seran sometidos a la Supervision Previa; ésta
debera representar como minimo el 30% del total de
los Proyectos Productivos apoyados en el ejercicio
fiscal 2014.

30

Remite la relacién de Proyectos Productivos que
seran supervisados, a los Subenlaces B con copia a
los Enlaces Operativos, asi como los datos
necesarios para realizarla.

Listado

Delegacién
Enlace Operativo
Subenlace B

31

Realiza la Supervision Previa en el domicilio
registrado del Proyecto Productivo, una vez
concluida, entrega acuse de la Cédula de
Supervisién al Grupo Autorizado.

Acuse de Cédula de

Supervisién

32

Digitaliza la Cédula de Supervisiéon y la remite a la
Coordinacion General, para su analisis.

Cédula de Supervisién
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Coordinacion
General

33

ENTREG

Coordinacion
General

34

Efectia el estudio normativo del resultado de la
Supervision Previa, a fin de determinar si los
Proyectos Productivos contintian con el proceso o
seran cancelados.

GA DE DOCUMENTACION EN VENTANILLA

Remite a las Delegaciones el listado de los
Proyectos Productivos autorizados por el Comité
Técnico, para que cite a los grupos y se presenten
en las Delegaciones a entregar la documentacion
correspondiente. (Los Grupos Autorizados que no
se seleccionaron para supervision previa tendran
esta continuidad)

Oficio

Delegacién
Enlace Operativo
Subenlace A

35

Agenda a los Grupos Autorizados a través del
SICAPP, notificandoles la fecha y hora en la que
deben presentarse, al menos uno de sus integrantes
acompafiado de su Asesor Técnico para la
presentacién de sus documentos.

Notificaciéon

Delegacion
Enlace Operativo
Subenlace A

36

Recibe la documentacion requerida de los Grupos
Autorizados, la cual se valida con la informacion
contenida en el Anexo A que esta disponible en el
SICAPP.

¢,Cumple con los requisitos?

NO: no cumple con los requisitos establecidos en
las Reglas de Operacion, la solicitud sera cancelada
y el SICAPP emite un acuse con la leyenda
Rechazado en Ventanilla.

SI: El Grupo Autorizado cumple con los requisitos
establecidos en las Reglas de Operacion, el
SICAPP emite un acuse con la leyenda Aceptado en
Ventanilla.

Acuse de Rechazado

Acuse de Aceptado

37

Integra los expedientes de los Grupos Beneficiarios,
en orden cronolégico de los procesos, que
conservara para su custodia, resguardo vy
sistematizacion.

Expediente

Coordinacion
General

38

Elabora las Cartas de Apertura de Cuenta Bancaria,
verificando que contenga la informacién suficiente
para la citada apertura, debera ser mancomunada y
a nombre de quienes ocupen los cargos de
presidente(a) y tesorero(a), registrados(as) en el
SICAPP, seleccionando de manera aleatoria allla
tercero(a) suscriptor(a) de dicho documento, entre
los/las restantes integrantes del grupo.

Base de datos

Delegacion
Enlace Operativo
Subenlace A

39

Carta de Apertura de Cuenta de Ahorro Mancomunada

Carta de apertura de
cuenta

40

Realiza la programacién y envia a la Coordinacion
General la programacion de los Grupos Autorizados
que asistiran a Capacitacién Inicial.

Oficio
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CAPACITACION INICIAL

Notifica a través del SICAPP a los Grupos
Autorizados que cumplieron con la entrega de
documentacién en ventanilla, la fecha y hora en la
41 que deben presentarse cuando menos el 80% de
sus integrantes para recibir la Capacitacion Inicial.
Para grupos de 3 y 4 integrantes se da por cumplido
con la asistencia de 2 vy 3 integrantes
respectivamente.

Imparte la Capacitacién Inicial, a los Grupos
Autorizados que tengan estatus de aceptados en
ventanilla, corroborando el numero de asistentes por
Grupo Autorizado y su identidad, para tal efecto, al
momento de pasar lista solicitara la credencial para
votar.

Entrega la Constancia de Capacitacion a los Grupos
43 que hayan culminado con el proceso
satisfactoriamente.

Notificacion

Delegacién
Enlace Operativo
Subenlace A 42

Constancia de
Capacitacion

Informa a la Coordinacion General los resultados de | |,rorme de resultados

o la Capacitacién Inicial.

ACTA DE ENT

Notifica a través del SICAPP a los Grupos
Autorizados que cumplieron con la Capacitacion
inicial y que tengan la Cuenta de Ahorro
Mancomunada, la fecha y hora en la que deben
presentarse el/la presidente(a), tesorero(a) y otro(a)
integrante del grupo seleccionado(a) de forma
aleatoria por la Coordinacién General, para la firma
del Acta de Entrega-Recepcion.

Remite a la Coordinacién General en un plazo no
mayor a diez dias hébiles a la firma del Acta de
Entrega-Recepcion, el listado de los Grupos
Beneficiarios que cumplieron con este proceso, P —
46 adjuntando para ello, un tanto en original del Acta de Cgefepgigﬁga
Entrega-Recepcién que contenga las firmas autoégrafas
y huellas digitales de los/las integrantes del Grupo
Beneficiario que intervinieron en este acto, asi como
las co |as de sus credenciales para votar.

Notificacion

45

Delegacién
Enlace Operativo
Subenlace A

ERSION DE RECURSOS

Reahza la dispersién del recurso con base en la
relacion de Grupos Autorizados que cumplieron
satisfactoriamente con los procesos de Ventanilla,
Capacitacion Inicial, firma del Acta de Entrega-
Recepcién, y que tengan la cuenta de ahorro
mancomunada.

Solicita a la Direccién de Finanzas, adscrita a la
Direccion General de Programacién, Presupuesto y
48 Finanzas, la dispersion de recursos a los Grupos Oficio
Beneficiarios, para que radiquen los recursos en sus
cuentas bancarias.

Expediente

47
Coordinacién
General
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INFORME GENERAL DE LA APLICACION DEL RECURSO

Delegacion
Enlace Operativo
Subenlace A

49

Recibe el Informe General de la Aplicacion del
Recurso (Anexo E) y su documentacion soporte, por
parte del Grupo Beneficiario dentro del plazo de
sesenta dias naturales contados a partir de la firma
del Acta de Entrega-Recepcion.

Informe General de la
Aplicacién del Recurso
y su documentacion
soporte

50

Entrega a los Grupos Beneficiarios la placa distintiva
del Programa.

51

Revisa que los conceptos de inversién
comprobados con la documentacién presentada,
cumplan con los requisitos fiscales y correspondan
a los conceptos de inversion solicitados en el Anexo
A, ademas del pago del Asesor Técnico.

52

Notifica por escrito, o a través de correo electrénico
0 de su Asesor Técnico, al Grupo Beneficiario que
haya incumplido con su obligacién de presentar el
Informe General de Aplicacién del Recurso, para
que subsane dicho incumplimiento y lo entregue;
caso contrario, realice el reintegro de los recursos
otorgados, a favor de la Tesoreria de la Federacion.

Notificacion

53

Certifica copia de los expedientes de los Grupos
Beneficiarios que incumplieron y los remite a la
Coordinacién General

Para las acciones descritas en los numerales 52
y 53 contard con un plazo de sesenta dias
naturales.

Oficio

Coordinacion
General

54

Envia a la Oficina del Abogado General, en un plazo
de sesenta dias naturales posteriores a su
recepcion, la copia certificada del expediente del
Grupo Beneficiario que no cumplié con el Informe
General de la Aplicacién del Recurso Anexo E, asi
como su dictamen normativo; o la de los Grupos
Beneficiarios que no hayan realizado el reintegro de
los recursos otorgados.

Oficio

Grupo Beneficiario

55

Presenta el Informe General de Aplicacién del Recurso
Anexo E, antes de que la copia certificada del
expediente sea remitida a la Oficina del Abogado
General, se tendrd por comprobada la aplicacién del
recurso, siempre y cuando la documentacion
presentada cumpla con los requisitos normativos
aplicables.

Informe General de
Aplicacién del Recurso

Coordinacién
General

56

Realiza la cancelacién de los Proyectos Productivos
que no cumplieron con la comprobacién de aplicacién
del recurso y procede a informarlo al Comité Técnico.

Oficio

Delegacion
Enlace Operativo
Subenlace A

57

Requiere a los Grupos Beneficiarios con proyectos
cancelados, para que en un plazo de siete dias
naturales realice el reintegro del recurso entregado, a
favor de la Tesoreria de la Federacion; caso contrario,
remite a la Coordinacién General copia certificada del
expediente de estos grupos.

Notificacién
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SUPERVISION DE PROYECTOS PRODUCTIVOS

SUPERVISION DE PUESTA EN MARCHA

Selecciona  aleatoriamente a los  Grupos
Beneficiarios que estaran sujetos a la Supervision
de Puesta en Marcha, una vez entregado el recurso
58 y cumplido el tiempo establecido en Reglas de Listado
Operacion, para tal efecto, envia a los Enlaces
Operativos y/o Subenlace B la relacién de los
Proyectos Productivos a supervisar.

Realiza el analisis de la Cédula de Supervisién, que
le envia el Subenlace B digitalizada, y determina el
estatus del proyecto productivo (en operacién o sin
operar).

Requiere a la Delegacion, solicite a los Grupos
Beneficiarios con Proyectos Productivos que se
encuentren sin operar, reintegren el recurso
otorgado a la Tesoreria de la Federacion.

Coordinacion
General 59

60 Oficio

SUPERVISION ESPECIAL

_ Realiza esta Supervision por motivo de queja o
Delegacion denuncia, e informa a las personas que participan,
Enlace Operativo 61 las causas que la propiciaron. De encontrarse actos Acta de hechics
Subenlace B u omisiones contrarios a las Reglas de Operacion,
debe levantar Acta de Hechos.

CIERRE DEL EJERCICIO FISCAL

Elabora el Informe del Cierre del Ejercicio Fiscal,
para la Integracion de la Cuenta de la Hacienda Informe
Publica Federal, con base en la autorizacion de los
apoyos por parte del Comité Técnico.

Remite a la Direccién General de Planeacién vy
Evaluacion, el Informe del Cierre del Ejercicio Fiscal
del programa Fondo para el Apoyo a proyectos Oficio
Productivos en Nucleos Agrarios (FAPPA), para la
Integracién de la Cuenta de la Hacienda Publica
Federal.

62

Coordinaciéon
General
63

TRANSPARENCIA Y RENDICION DE CUENTAS

Integra el listado de los Proyectos Productivos
autorizados, en los que se indica: la clave de
registro, estado, nombre del grupo y monto Listado
64 autorizado; para posteriormente solicitar a la
Direccién General de Planeacion y Evaluacién lo
publique en la pagina electrénica oficial de la
Secretaria www.sagarpa.gob.mx.

Coordinacion
General

Publica en un lugar visible y de acceso al publico, el
Delegacion 65 listado de los Proyectos Productivos apoyados en el
presente ejercicio fiscal.

Listado

Fin del Procedimiento
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CGES/PR002 Procedimiento especifico del Programa de Apoyo para la Productividad
de la Mujer Emprendedora (PROMETE)

R bl Actividad Documento
ESpRiisanie No. Descripcién Involucrado
ILITACION DE ASESORES TECNICOS
Integra el Padrén de Asesores Técnicos con el
listado de las personas que acreditaron la
evaluaciéon que aplico la Universidad Nacional
1 Auténoma de México UNAM, y con los Técnicos Padrén de Asesores
Coordinacion Habilitados hasta el 201.3 por la. SEDATU, que Técnicos.
B tengan Proyectos Productivos autorizados y que no
presenten adeudos en la comprobacion del recurso
0 sanciones de algtn tipo.
Solicita a la Coordinacion General de Comunicacion )
2 Social la publicacién del Padréon de Asesores Cfiaio
Técnicos.
Coordinacion Publica el Padron de Asesores Técnicos en la
General de 3 siguiente pagina electrénica de la Secretaria:
Comunicacién e http://www.sagarpa.gob.mx/ProgramasSAGARPA/
Social 2014/PROMETE/PROMETE/Paginas/Avisos.aspx
Apegarse a lo establecido en las Reglas de
Operacién del Programa de Apoyo para la
- Productividad de la  Mujer Emprendedora
Astsores Tecnices G (PROMETE), y especificamente a lo sefialado en el Anexo Dy H
contrato de asesoria técnica y en el documento
Asesores Técnicos.
REGLAS DE OPERACION
Coordinacion Propong proyecto_de modificacio’n a las Regla_s de b o de Realas d
General 5 Operacion, a la Direccion General de Planeacion y r°ye%%egci§g as de
Evaluacion.
Remite oficio de solicitud de autorizacion
Direccién General 6 presupuestaria acompafiada del Proyecto de Reglas Oficio
de Planeacioén y de Operacion a la Secretaria de Hacienda y Crédito
Evaluaciéon Publico.
Secretaria de » o
Hacienda y Crédito 7 Envia la autorizacion presupuestaria Oficio de autorizacion
Publico
Recibe autorizacién presupuestaria y dentro de los
Direccién General tres dias naturales posteriores, remite el proyecto de
de Planeacién y 8 modificacion de las Reglas de Operacion a la Oficio
Evaluacion Comision  Federal de Mejora Regulatoria
COFEMER, para que emita el dictamen regulatorio.
Comisién Federal
de Mejora 9 Emite dictamen de mejora regulatoria respecto a las Piifarmen nsgulfotls
Regulatoria modificaciones de las Reglas de Operacion.

COFEMER
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Envia a Ila Direccion General Adjunta de
Normatividad y Convenios, adscrita a la Oficina del
Direcriin Gories Abogado General de Ia' Se_qretana, el mtgdo 3
iy proyecto, anexando la autorizacién presupuestaria y Oficio
de Planeacién y 10 4 . : ! .
E g el dictamen de mejora regulatoria, a fin de que emita
valuacion Ea o a X o
la validacion juridica y gestione la publicacion de las
Reglas de Operacion en el Diario Oficial de la
Federacién.
Dlreccgon General Emite validacion juridica y gestiona la publicacion de
AR de " las Reglas de Operacién en el Diario Oficial de la Oficios
Normatividad y -
" Federacion.
Convenios
L Solicita a la Direccién General de Planeacién y
Cogr;jr:r;erlgllon 12 Evaluacion, la publicacion de las Reglas de Oficio
Operacioén en la pagina de la Secretaria.
Lireceion Ggperal Publica las Reglas de Operacion en la pagina
te Plameacion y 13 electronica de la Secretaria www.sagarpa.gob.mx
Evaluacion \ ) garpa.gon.
REGISTRO DE SOLICITUDES
Verifica en coordinacion con la Direccion General de
L Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones
Cogredrl]r;?;:;on 14 DGTIC, que el Sistema de Captura de Proyectos
Productivos SICAPP esté listo para el inicio del
registro de solicitudes.
Direezion ngeral Opera el Sistema de Captura de Proyectos
de Tecnologias de ; . .
Iy 15 Productivos SICAPP que se localiza en la pagina
la Infermacion y electrénica http://sicapp.sagarpa.gob.mx
Comunicaciones P- Pp-sagarpa.gob.mx,
Ingresan en el SICAPP los datos de las integrantes
de los grupos solicitantes de apoyo, asi como los " s clavs
Asesores Técnicos 16 archivos digitales que integran la formulacion del | “Us® fggi;rgave *
Proyecto Productivo Anexo B, con la finalidad de
| ge clave d re istr de‘laysolicitud»
VERIFICACION DES ENTRE FAPPA-PRON
Confronta Ia lista de mtegrantes de Ios grupos
solicitantes de los programas Fondo para el Apoyo a
L Proyectos Productivos en Nlcleos Agrarios
Cogredrllr:;:llon 17 (FAPPA) y Programa de Apoyo para la Listado
Productividad de la Mujer Emprendedora
(PROMETE), con el objeto de evitar duplicidades en
____lelafiovigente. _______________
DICTAMINACION DE PROYECTOS PRODUCTIVOS
A Envia al Equipo Dictaminador los Proyectos
R OBIRINAGTN 18 Productivos registrados en el SICAPP para su
General . T
Dictaminacién Técnica.
Coordinacion Apcgde al SICAPP para reqllzar la dictaminacion
General tecn'lca del Proyepto Produqtlvo, respecto _d(_a Io_s 5
Equipo 19 perfiles que los integran: diagndstico participativo,
Dictaminador merca_do, técnico, sustentabilidad ambiental y
financiero.
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Dictamina el Proyecto Productivo (Anexo B)
¢, Continva en el procedimiento?

Si: si el Proyecto Productivo obtiene el estatus de
validado, con una dictaminacién igual o mayor a
60/100.

No: si el Proyecto Productivo obtiene el estatus de
no validado con una dictaminacion menor a 50/100.

Coordinacion 20 Sujetos a correccién: si el Proyecto Productivo

General obtiene una dictaminacion en el rango de 50/100 a

Equipo 59/100. EI SICAPP, de manera automatica, notifica Notificacién
Dictaminador via correo electrénico las observaciones al Asesor

Técnico para que las subsane e incorpore al
sistema en un plazo no mayor a cinco dias habiles
posteriores a la fecha de envio de ésta.

¢, Subsana las observaciones correctamente?

Si: el proyecto obtiene el estatus de validado.

No: el proyecto obtiene el estatus de no validado.
Captura en el SICAPP los resultados en el formato
21 Cédula de Viabilidad con los resultados obtenidos | Cédula de Viabilidad
en la dictaminacién técnica.

Considera aspectos de marginacién y vulnerabilidad
en las poblaciones objetivos, buscando atender
preferentemente a:

eLos municipios considerados en el Decreto por el
que se establece el Sistema Nacional para la
Cruzada contra el Hambre (SINHAMBRE) (Anexo
F);

eDemarcaciones que sean ambito de accion del
Programa Nacional de Prevencién Social de la
Violencia y Delincuencia.

eLos Proyectos Productivos de tipo agroalimentario;

elLos Municipios que forman parte de las Zonas de
Atencién Prioritaria (ZAP), determinados por la
Secretaria de Desarrollo Social (SEDESOL);

eMunicipios indigenas del catalogo emitido por la
Comision Nacional para el Desarrollo de los
Pueblos Indigenas (CDI),

elos Grupos que integren a personas con
discapacidad, adultos mayores, madres solteras
y/o que no sean titulares de derechos agrarios;

e Se dara prioridad a los proyectos que cuenten con
la participacién de integrantes del conjunto de
hogares del padrén de beneficiarios del Programa
de Desarrollo Humano Oportunidades y del
Programa de Apoyo Alimentario para su atencién
por parte de los Programas.

Coordinaciéon
General
22
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VERIFiCAClQN DE DUPLICIDADES CON PROGRAMAS FEDERALES

Remite a otras Dependencias, el listado de

Coordinacion
General

23

solicitantes de apoyos del Programa de Apoyo para
la Productividad de la Mujer Emprendedora
(PROMETE), especificando el estatus de los
mismos, con el propésito de identificar concurrencia
de solicitantes de apoyo entre programas federales.

Listado

24

anterlores

Coordinacion
General

25

Confronta la lista de integrantes de los grupos
solicitantes de los programas del presente ejercicio
fiscal, con los integrantes de los Grupos
Beneficiarios del Programa de la Mujer en el Sector
Agrario (PROMUSAG) y del programa Fondo para
el Apoyo a Proyectos Productivos en Nucleos
Agrarios (FAPPA) de cinco ejercicios fiscales

Listado

DE SOLICITUDES DE APOYO

| lntegra el listado de los Proyectos Productivos que

cumplen con una Dictaminacion técnica situada
dentro del rango de proyectos validados y con los
criterios de focalizaciéon, que seran sometidos a
Comité Técnico, para que con base en dicha
informacién se integre la carpeta para la sesion
correspondiente.

Carpeta

26

Convoca a la sesion del Comité Técnico.

Convocatoria

Comité Técnico

27

Autoriza'los Proyectos Productivos.

Coordinacion
General

28

Elabora el Acta de la Sesién del Comité Técnico y
recaba las firmas de los participantes.

Acta

SUPERVISION PREVIA

Coordinacion
General

29

Selecciona aleatoriamente los Proyectos
Productivos Autorizados por el Comité Técnico, que
seran sometidos a la Supervision Previa; ésta
deberd representar como minimo el 30% del total de
los Proyectos Productivos apoyados en el ejercicio
fiscal 2014.

30

Remite la relacion de Proyectos Productivos que
seran supervisados, a los Subenlaces B con copia a
los Enlaces Operativos, asi como los datos
necesarios para realizarla.

Listado

Delegacion
Enlace Operativo
Subenlace B

31

Realiza la Supervision Previa en el domicilio
registrado del Proyecto Productivo, una vez
concluida, entrega acuse de la Cédula de
Supervisién al Grupo Autorizado.

Acuse de Cédula de

Supervisién

32

Digitaliza la Cédula de Supervision y la remite a la
Coordinacién General, para su analisis.

Cédula de Supervision
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Coordinacién
General

33

ENTREGA DE DOCUMENTA!

Coordinaciéon
General

34

Efectua el estudio normativo del resultado de la
Supervisién Previa, a fin de determinar si los
Proyectos Productivos contintian con el proceso o
seran cancelados.

ION EN VENTANILLA

Remite a las Delegaciones el listado de los
Proyectos Productivos autorizados por el Comité
Técnico, para que cite a los grupos y se presenten
en las Delegaciones a entregar la documentacion
correspondiente. (Los Grupos Autorizados que no
se seleccionaron para supervision previa tendran
esta continuidad)

Oficio

Delegacion
Enlace Operativo
Subenlace A

35

Agenda a los Grupos Autorizados a través del
SICAPP, notificandoles la fecha y hora en la que
deben presentarse, al menos uno de sus integrantes
acompafiado de su Asesor Técnico para la
presentacion de sus documentos.

Notificacién

Delegacion
Enlace Operativo
Subenlace A

36

Recibe la documentacion requerida de los Grupos
Autorizados, la cual se valida con la informacién
contenida en el Anexo A que esta disponible en el
SICAPP.

¢ Cumple con los requisitos?

NO: no cumple con los requisitos establecidos en
las Reglas de Operacion, la solicitud sera cancelada
y el SICAPP emite un acuse con la leyenda
Rechazado en Ventanilla.

SlI: El Grupo Autorizado cumple con los requisitos
establecidos en las Reglas de Operacién, el
SICAPP emite un acuse con la leyenda Aceptado en
Ventanilla.

Acuse de Rechazado

Acuse de Aceptado

37

Integra los expedientes de los Grupos Beneficiarios,
en orden cronolégico de los procesos, que
conservara para su custodia, resguardo vy
sistematizacion.

Expediente

Coordinaciéon
General

38

Elabora las Cartas de Apertura de Cuenta Bancaria,
verificando que contenga la informacién suficiente
para la citada apertura, deberd ser mancomunada y
a nombre de quienes ocupen los cargos de
presidenta y tesorera, registradas en el SICAPP,
seleccionando de manera aleatoria a la tercera
suscriptora de dicho documento, entre las restantes
integrantes del grupo.

Base de datos

Delegacién
Enlace Operativo
Subenlace A

39

Carta de Apertura de Cuenta de Ahorro Mancomunada

Carta de apertura de
cuenta

40

Realiza la programacién y envia a la Coordinacion
General la programacion de los Grupos Autorizados
que asistiran a Capacitacion Inicial.

Oficio
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CAPACITACION INICIAL

Delegacién
Enlace Operativo
Subenlace A

41

Notifica a través del SICAPP a los Grupos
Autorizados que cumplieron con la entrega de
documentacién en ventanilla, la fecha y hora en la
que deben presentarse cuando menos el 80% de
sus integrantes para recibir la Capacitacion Inicial.
Para grupos de 3 y 4 integrantes se da por cumplido
con la asistencia de 2 y 3 integrantes
respectivamente.

Notificacién

42

Imparte la Capacitacién Inicial, a los Grupos
Autorizados que tengan estatus de aceptados en
ventanilla, corroborando el niimero de asistentes por
Grupo Autorizado y su identidad, para tal efecto, al
momento de pasar lista solicitara la credencial para
votar.

43

Entrega la Constancia de Capacitacién a los Grupos
que hayan culminado con el proceso
satisfactoriamente.

Constancia de
Capacitacion

44

Informa a la Coordinacién General los resultados de
la Capacitacion Inicial.

Informe de resultados

ACTA DE ENTREGA RECEPCION

Delegacion
Enlace Operativo
Subenlace A

45

Notifica a través del SICAPP a los Grupos
Autorizados que cumplieron con la Capacitacion
inicial 'y que tengan la Cuenta de Ahorro
Mancomunada, la fecha y hora en la que deben
presentarse la presidenta, tesorera y otra integrante
del grupo seleccionada de forma aleatoria por la
Coordinacién General, para la firma del Acta de
Entrega-Recepcion.

Notificacién

46

Remite a la Coordinaciéon General en un plazo no
mayor a diez dias habiles a la firma del Acta de
Entrega-Recepcion, el listado de los Grupos
Beneficiarios que cumplieron con este proceso,
adjuntando para ello, un tanto en original del Acta
de Entrega-Recepcién que contenga las firmas
autégrafas y huellas digitales de las integrantes del
Grupo Beneficiario que intervinieron en este acto,
asi como las copias de sus credenciales para votar.

Acta de Entrega-
Recepcion

_DISPERSION DE RECURSOS

Coordinacioén
General

47

Realiza la dispersion del recurso con base en la
relacion de Grupos Autorizados que cumplieron
satisfactoriamente con los procesos de Ventanilla,
Capacitacion Inicial, firma del Acta de Entrega-
Recepcion, y que tengan la cuenta de ahorro
mancomunada.

Expediente

48

Solicita a la Direccion de Finanzas, adscrita a la
Direccion General de Programacion, Presupuesto y
Finanzas, la dispersién de recursos a los Grupos
Beneficiarios, para que radique los recursos en sus
cuentas bancarias.

Oficio
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INFORME GENERAL DE LA APLICACION DEL RECURSO

Delegacion
Enlace Operativo
Subenlace A

49

Recibe el Informe General de la Aplicacion del
Recurso (Anexo E) y su documentacién soporte, por
parte del Grupo Beneficiario dentro del plazo de
sesenta dias naturales contados a partir de la firma
del Acta de Entrega-Recepcion.

Informe General de la
Aplicacién del Recurso
y su documentacién
soporte

50

Entrega a los Grupos Beneficiarios la placa distintiva
del Programa.

51

Revisa que los conceptos de inversion
comprobados con la documentacién presentada,
cumplan con los requisitos fiscales y correspondan
a los conceptos de inversion solicitados en el Anexo
A, ademds del pago del Asesor Técnico.

Delegacién
Enlace Operativo
Subenlace A

52

Notifica por escrito, o a través de correo electrénico
o de su Asesor Técnico, al Grupo Beneficiario que
haya incumplido con su obligacion de presentar el
Informe General de Aplicacién del Recurso, para
que subsane dicho incumplimiento y lo entregue;
caso contrario, realice el reintegro de los recursos
otorgados, a favor de la Tesoreria de la Federacion.

Notificacion

53

Certifica copia de los expedientes de los Grupos
Beneficiarios que incumplieron y los remite a la
Coordinacion General

Para las acciones descritas en los numerales 52
y 53 contara con un plazo de sesenta dias
naturales.

Oficio

Coordinacion
General

54

Envia a la Oficina del Abogado General, en un plazo
de sesenta dias naturales posteriores a su
recepcién, la copia certificada del expediente del
Grupo Beneficiario que no cumplié con el Informe
General de la Aplicacion del Recurso (Anexo E), asi
como su dictamen normativo; o la de los Grupos
Beneficiarios que no hayan realizado el reintegro de
los recursos otorgados.

Oficio

Grupo Beneficiario

55

Presenta el Informe General de Aplicacion del
Recurso (Anexo E), antes de que la copia certificada
del expediente sea remitida a la Oficina del
Abogado General, se tendra por comprobada la
aplicacion del recurso; siempre y cuando la
documentacion presentada cumpla con los
requisitos normativos aplicables.

Informe General de
Aplicacion de los
Recursos

Coordinacion
General

56

Realiza la cancelacién de los Proyectos Productivos
que no cumplieron con la comprobacion de
aplicacion del recurso y procede a informarlo al
Comité Técnico.

Oficio

Delegacién
Enlace Operativo
Subenlace A

57

Requiere a los Grupos Beneficiarios con proyectos
cancelados, para que en un plazo de siete dias
naturales realice el reintegro del recurso entregado,
a favor de la Tesoreria de la Federacién; caso

Notificacién
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contrario, remite a la Coordinacién General copia
certificada del expediente de estos grupos.

SUPERVISION DE PROYECTOS PRODUCTIVOS

SUPERVISION DE PUESTA EN MARCHA

Selecciona  aleatoriamente a los  Grupos
Beneficiarios que estaran sujetos a la Supervision
de Puesta en Marcha, una vez entregado el recurso
58 y cumplido el tiempo establecido en Reglas de Listado
Operacioén, para tal efecto, envia a los Enlaces
Operativos y/o Subenlace B la relacion de los
Proyectos Productivos a supervisar.

Realiza el andlisis de la Cédula de Supervisién, que
le envia el Subenlace B digitalizada, y determina el
estatus del proyecto productivo (en operacion o sin
operar).

Requiere a la Delegacion, solicite a los Grupos
Beneficiarios con Proyectos Productivos que se
encuentren sin operar, reintegren el recurso
otorgado a la Tesoreria de la Federacion.

Coordinacion
General
59

60 Oficio

SUPERVISION ESPECIAL

Realiza "esta Supervisién por motivo de queja o
Delegacion denuncia, e informa a las personas que participan,
Enlace Operativo 61 las causas que la propiciaron. De encontrarse actos Acta de hechos
Subenlace B u omisiones contrarios a las Reglas de Operacién,
debe levantar Acta de Hechos.

CIERRE DEL EJERCICIO FISCAL

Elabora el Informe del Cierre del Ejercicio Fiscal,
para la Integracion de la Cuenta de la Hacienda Informe
Publica Federal, con base en la autorizacién de los
apoyos por parte del Comité Técnico.

Remite a la Direccién General de Planeacion y
Evaluacion, el Informe del Cierre del Ejercicio Fiscal
del Programa de Apoyo para la Productividad de la Oficio
Mujer Emprendedora (PROMETE), para la
Integracion de la Cuenta de la Hacienda Publica
Federal.

62

Coordinaciéon
General
63

TRANS A Y RENDICION DE CUENTAS

Integra el listado de los Proyectos Productivos
autorizados, en los que se indica: la clave de
registro, estado, nombre del grupo y monto Listado
autorizado; para posteriormente solicitar a la
Direccion General de Planeacion y Evaluacion lo
publigue en la péagina electronica oficial de Ila
Secretaria www.sagarpa.gob.mx.

Coordinacion
General o4

Publica en un lugar visible y de acceso al publico, el
Delegacion 65 listado de los Proyectos Productivos apoyados en el
presente ejercicio fiscal.

Listado

Fin del Procedimiento
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VIIl. Mapas de los Procedimientos

Programa Fondo para el Apoyo a Proyectos Productivos en Niicleos Agrarios (FAPPA)

PROCEDIMIENTO

HABILITACION DE ASESORES TECNICOS
INICIO

RESPONSABLE ACTIVIDAD

Actividad n® 1

INTEGRA EL PADRON DE ASESORES TECNICOS CON EL LISTADO DE LAS
PERSONAS QUE ACREDITARON LA EVALUACION QUE APLICO LA UNIVERSIDAD
NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO UNAM, Y CON LOS TECNICOS HABILITADOS
HASTA EL 2013 POR LA SEDATU, QUE TENGAN PROYECTOS PRODUCTIVOS
AUTORIZADOS Y QUE NO PRESENTEN ADEUDOS EN LA COMPROBACION DEL
RECURSO O SANCIONES DE ALGUN TIPO.

PADRON DE ASESORES TECNICOS g

g,

W

COORDINACION
GENERAL Actividad n® 2

SOUCITAA LA
COORDINACION GENERAL DE
COMUNICACION SOCTIAL LA
PUBLICACION DEL PADRON

DE ASESORES TECNICOS.
OFICIO
et -
Actividad n® 3
COORDINACION PUBLICA EL PADRON DE ASESORES TECNICOS EN LA SIGUIENTE PAGINA ELECTRONICA DE LA
GENERAL DE s
COMUNICACION d
SOCIAL
Actividad n® 4
ASESDRES APEGARSE A LO ESTABLECIDO EN LAS REGLAS DE OPERACION DEL PROGRAMA FONDO PARA EL
TECNICOS APOYO A PROYECTOS PRODUCTIVOS EN NUCLEOS AGRARIOS {FAPPA), Y ESPECIFICAMENTE ALO
SENALADO EN EL CONTRATO DE ASESORIA TECNICA Y EN EL DOCUMENTO ASESORES TECNICOS.

ANEXO DY H j
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REGLAS DE OPERACION
) 01
RESPONEABLE 1 ACTIVIDAD
Actividad n° 5
COORDINAGION .| PROPONE PROYECTO DE MODIFICACION A LAS REGLAS DE OPERAGION, A LA
GENERAL & DIRECCION GENERAL DE PLANEACION Y EVALUACION.
PROVECTOBE REGUASBE ™}
OPERACION i
Actividad n® 6 R =
Lot REMITE OFICIO DE SOLICITUD DE AUTORIZACION PRESUPUESTARIA ACOMPARADA l
: DEL PROYECTO DE REGLAS DE OPERACION A LA SECRETARIA DE HACIENDA Y
PLANEACION Y CREDITO PUBLICO
EVALUACION :
OFICIO
Actividad n° 7
SECRETARIA DE i
HACIENDA Y ENVIA LA AUTORIZACION PRESUPUESTARIA |
CREDITO PUBLICO 4 T 1
OFICIO DE AUTORIZACION
g« Actividad n° 8
DIRECCION RECIBE AUTORIZACION PRESUPUESTARIA Y DENTRO DE LOS TRES DIAS
GENERAL DE NATURALES POSTERIORES, REMITE EL PROYECTO DE MODIFICACION DE LAS
PLANEACION Y *1  REGLAS DE OPERACION A LA COMISION FEDERAL DE MEJORA REGULATORIA |
EVALUACION COFEMER, PARA QUE EMITA EL DICTAMEN REGULATORIO. — i
Actividad n® 9 el
COMISION FEDERAL
DE MEJORA EMITE DICTAMEN DE MEJORA REGULATORIA RESPECTO A LAS MODIFICACIONES
REGULATORIA DE LAS REGLAS DE OPERACION.
COFEMER
- DICTAMEN REGULATORIO |
Actividad n® 10 g
ENVIA A LA DIRECCION GENERAL ADJUNTA DE NORMATIVIDAD Y CONVENIOS,
DIRECCION ADSCRITA A LA OFICINA DEL ABOGADO GENERAL DE LA SECRETARIA, EL CITADO
GENERAL DE ..} PROYECTO, ANEXANDO LA AUTORIZACION PRESUPUESTARIA Y EL DICTAMEN DE
PLANEACION Y MEJORA REGULATORIA, A FIN DE QUE EMITA LA VALIDACION JURIDICA Y
EVALUACION GESTIONE LA PUBLICACION DE LAS REGLAS DE OPERACION EN EL DIARIO OFICIAL
DE LA FEDERACION. "
OFICIO g

03
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REGLAS DE OPERACION §
62
4
RESPONSABLE ACTIVIDAD
- Actividad n® 11
DIRECCION _v
GENERAL ADJUNTA EMITE VALIDACION JURIDICA Y GESTIONA LA PUBLICACION DE LAS REGLAS DE
DE NORMATIVIDAD OPERACION EN EL DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACION.
Y CONVENIOS
OFICIOS |
ooy
Actividad n° 12
COORDINACION SOLICITA A LA DIRECCION GENERAL DE PLANEACION Y EVALUACION, LA
GENERAL "% PUBLICACION DE LAS REGLAS DE OPERACION EN LA PAGINA DE LA SECRETARIA.

OFiCIO

Actividad n° 13
PUBLICA LAS REGLAS DE OPERACION EN LA PAGINA ELECTRONICA DE LA
SECRETARIA WWW SAGARPA.GOB.MX

GENERAL DE
PLANEAC]ON Y

@
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REGISTRO DE SOLICITUDES P
03
RESPONSABLE ACTIVIDAD
Actividad n° 14
) VERIFICAEN COORDINACION CON LA DIRECCION GENERAL DE TECNOLOGIAS DE
COORDINAGION LAINFORMACION Y COMUNICACIONES DGTIC, QUE EL SISTEMA DE CAPTURA DE
GENERAL PROYECTOS PRODUCTIVOS SICAPP ESTE LISTO PARA EL INICIO DEL REGISTRO DE
SOLICITUDES.
Actividad n° 15
DIRECCION el
GENERAL DE .
TECNGLOGIAS DE OPERA EL SISTEMA Dli CAPTURA DE PROYECTOS PRODUCTIVOS SICAPP QUE SE
LAINFORMACION Y LOCALIZA EN LA PAGINA ELECTRONICA HTTP//SICAPP.SAGARPA GOB.MX.
COMUNICACIONES
Actividad n° 16
INGRESAN EN EL SICAPP LOS DATOS DE LOS/LAS INTEGRANTES DE LOS GRUPOS
ASESORES SOLICITANTES DE APOYO, AS| COMO LOS ARCHIVOS DIGITALES QUE INTEGRAN LA
TECNICOS *1  FORMULACION DEL PROYECTO PRODUCTIVO ANEXO B, CON LA FINALIDAD DE
GENERAR LA CLAVE DE REGISTRO DE LA SOLICITUD.
ACUSE CON LA CLAVE DE
REGISTRO
VERIFICACION DE DUPLICIDADES ENTRE FAPPA-PROMETE
RESPONSABLE ACTIVIDAD
Actividad n° 17
CONFRONTA LA LISTA DE INTEGRANTES DE LOS GRUPOS SOLICITANTES DE LOS
COBHDINACIOR PROGRAMAS FONDO PARA EL APOYO A PROYECTOS PRODUCTIVOS EN NUCLEOS
GENERAL AGRARIOS {FAPPA) Y PROGRAMA DE APOYO PARA LA PRODUCTIVIDAD DE LA
MUJER EMPRENDEDORA (PROMETE), CON EL OBJETO DE EVITAR DUPLICIDADES
EN EL ANO VIGENTE. LISTADO
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RESPONSABLE ACTIVIDAD
Actividad n° 18
COORDINACION ENVIA AL EQUIPO DICTAMINADOR LOS PROYECTOS PBODL}CT!VOS REGISTRADOS
GENERAL ” EN EL SICAPP PARA SU DICTAMINACION TECNICA.
Actividad n° 19
ACCEDE AL SICAPP PARA REALIZAR LA DICTAMINACION TECNICA DEL PROYEGTO
PRODUCTIVO, RESPECTO DE LOS QPERFILES QUE LOS INTEGRAN: DIAGNOSTICO
PARTICIPATIVO, MERCADO, TECNICO, SUSTENTABILIDAD AMBIENTAL Y
FINANCIERO.
St EL PROYECTO PRODUCTIVO OBTIENE EL
o ESTATUS DE VALIDADO, CON UNA
DICTAMINACION IGUAL O MAYOR A 60/100.
EL SICAPP, DE MANERA AUTOMATICA,
NOTIFICA VIA CORREC ELECTRONICO
leS OBSERVACIONES AL ASESOR
TECNICO PARA QUE LAS SUBSANE E
Actividad n® 20 INCORPORE AL SISTEMA EN UN PLAZO
SUJETOS A NO MAYOR A CINCO DIAS HAB!LE$
COORDINACION DICTAMINA EL i i POSTERIORES A LA FECHA DE ENVIO
CORRECCION: 8¢ ¢ K
GENERAL PROYECTO £L PROYECTO DEESTA.# s
EQUIPO PRODUCTIVO PRIV NOTIFICAGION
DICTAMINADOR {ANEXO B} OBTIENE UNA
DICTAMINAGION
EN EL RANGO DE
P 501100 A 59/100. EL PROYECTO
N . ; OBTIENE EL
b4 , ESTATUSDE
. CONTINUA ENEL™.. 7 S VALIDADO
- PROCEDIMIENTO?.~ -~ SUBSANA LAS ™.
<. 'OBSERVACIONES *
NO cggfzecrAmgNTE?
¢ EL PROYECTO
NO PRODUCTIVO
OBTIENE EL
ESTATUS DE NO
Sl EL PROYECTO PRODUCTIVO
OBTIENE EL ESTATUS DENO YALIDADD
“{VALIDADO CON UNA DICTAMINACION
MENOR A 50100

06
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RESPONEABLE ACTIVIDAD
= Actividad n® 21
COORDINACION )
GENERAL CAPTURA EN EL SICAPP LOS RESULTADOS EN EL FORMATO CEQULA DE VIABILIDAD CON LOS
EQUIPO o RESULTADOS OBTENIDOS EN LA DICTAMINACION TECNICA.
DICTAMINADOR
CEDULA DE VIABILIDAD §
Actividad n° 22

CONSIDERA ASPECTOS DE MARGINACION Y VULNERABILIDAD EN LAS POBLACIONES OBJETIVOS,
BUSGANDO ATENDER PREFERENTEMENTE A:

»  LOS MUNICIPIOS CONSIDERADOS EN EL DECRETC POR EL QUE SE ESTABLECE EL SISTEMA
NACIONAL PARA LA CRUZADA CONTRA EL HAMBRE (SINHAMBRE) (ANEXO F).

o DEMARCACIONES QUE SEAN AMBITO DE ACCION DEL PROGRAMA NACIONAL DE PREVENCION
SOCIAL DE LA VIOLENCIA Y DELINCUENCIA.

e LOSPROYECTOS PRODUCTIVOS DE TIPO AGROALIMENTARIO.

e LOSMUNICIPIOS QUE FORMAN PARTE DE LAS ZONAS DE ATENCION PRIORITARIA (ZAP).

COORDINACION
i «  DETERMINADOS POR LA SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL (SEDESOL).

¢ MUNICIPIOS INDIGENAS DEL CATALQGO EMITIDO POR LA COMISION NACIONAL PARA EL
DESARROLLO DE LOS PUEBLOS INDIGENAS (CD1).

e LOSCGRUPOS QUE INTEGREN A PERSONAS CON DISCAPACIDAD, ADULTOS MAYORES, MADRES
SOLTERAS Y/O QUE NO SEAN TITULARES DE DERECHOS AGRARIOS.

»  SEDARAPRIORIDAD A LOS PROYECTOS QUE CUENTEN CON LA PARTICIPACION DE
INTEGRANTES DEL CONJUNTO DE HOGARES DEL PADRON DE BENEFICIARIOS DEL PROGRAMA
DE DESARROLLO HUMANO OPORTUNIDADES Y DEL PROGRAMA DE APOYO ALIMENTARIO PARA
SU ATENCION POR PARTE DE LOS PROGRAMAS.

|

PET———
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REGPONBABLE | acrivioap

Actividad n° 23

REMITE A OTRAS DEPENDENCIAS, EL LISTADO DE SOLICITANTES DE APOYOS DEL PROGRAMA
FONDG PARA EL APOYO A PROYECTOS PRODUCTIVOS EN NOCLEOS AGRARIOS (FAPPA),
ESPECIFICANDO EL ESTATUS DE LOS MISMOS, CON EL PROPOSITO DE IDENTIFICAR

CONCURRENCIA DE SOLICITANTES DE APOYO ENTRE PROGRAMAS FEDERALES

LISTADO

Actividad n° 24

CONFRONTA LA LISTA DE INTEGRANTES DE LOS GRUPOS SOLICITANTES DE LOS PROGRAMAS
COORDINACION DEL PRESENTE EJERCICIO FISCAL, CON LAS INTEGRANTES DE LOS GRUPOS BENEFICIARIOS
GENERAL DEL PROGRAMA DE LA MUJER EN EL SECTOR AGRARIO (PROMUSAG) Y DEL. PROGRAMA

FONDO PARA EL APOYO A PROYECTOS PRODUCTIVOS EN NUCLEOS AGRARIOS (FAPPA) DE
CINCO EJERCICIOS FISCALES ANTERIORES.

¥

PROCEDIMIENTO
AUTORIZACION DE SOLICITUDES DE APOYO

RESPONSABLE ACTIVIDAD

Actividad n° 25

INTEGRA EL LISTADO DE LOS PROYECTOS PRODUCTIVOS QUE CUMPLEN CON UNA
DICTAMINACION TECNICA SITUADA DENTRO DEL RANGO DE PROYECTOS VALIDADOS Y CON
LOS CRITERIOS DE FOCALIZACION, QUE SERAN SOMETIDOS A COMITE TECNICO, PARA QUE
§ CON BASE EN DICHA INFORMACION SE INTEGRE LA CARPETA PARA LA SESION

COORD[NAC’ON CORRESPOND!ENTE.‘
GENERAL
E Actividad n° 26
;E CONVOCA A LA SESION DEL COMITE TECNICO. 3
CONVOCATORIA |
Actividad n° 27 s
COMITE TECNICO E AUTORIZA LOS PROYECTOS PRODUCTIVOS. 3?
Actividad n°® 28
COORDINACION ELABORA EL ACTA DE LA SESION DEL COMITE TECNICO Y RECABA LAS FIRMAS DE LOS
GENERAL PARTICIPANTES.

08
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RESPONSABLE ACTIVIDAD
Actividad n® 29
SELECCIONA ALEATORIAMENTE LOS PROYEGTOS PRODUCTIVOS AUTORIZADOS
.. POREL COMITE TECNICO, QUE SERAN SOMETIDOS A LA SUPERVISION PREVIA;
- ESTA DEBERA REPRESENTAR COMO MINIMO EL 30% DEL TOTAL DE LOS
PROYECTOS PRODUCTIVOS APOYADOS EN EL EJERCICIO FISCAL 2014.
COORDINACION
GENERAL
Actividad n° 30
REMITE LA RELACION DE PROYECTOS PRODUCTIVOS QUE SERAN SUPERVISADOS
ALOS SUBENLACES B CON COPIA A LOS ENLAGES OPERATIVOS, AS| COMO LOS
DATOS NECESARIOS PARA REALIZARLA.
LISTADC E
W ;
Actividad n° 31
REALIZA LA SUPERVISION PREVIA EN EL DOMICILIO REGISTRADO DEL PROYECTO
PRODUCTIVO; UNA VEZ CONCLUIDA, ENTREGA ACUSE DE LA CEDULA DE
SUPERVISION AL'GRUPO AUTORIZADO.
ACUSE DE CEDULA DE
DELEGACION SUPERVISION
ENLACE N
OPERATIVO
SSNICER Adtividad n° 32
» DIGITALIZA LA CEDULA DE SUPERVISION Y LA REMITE A LA COORDINACION
b GENERAL, PARA SU ANALISIS. y
CEDULA DE SUPERVISION |
Actividad n° 33
COORDINACION EFECTUA ELESTUDIO NORMATIVO DEL RESULTADO DE LA SUPERVI§ION PREVIA,
GENERAL AFIN DE DETERMINAR S| LOS PROYECTOS PRODUCTIVOS CONTINUAN CON EL
PROCESO O SERAN CANCELADOS.

08
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REGPONSABLE AGTIVIDAD l
Actividad n°34 1’
REMITE A LAS DELEGACIONES EL LISTADO DE LOS PROYECTOS PRODUCTIVOS i
COORDINACION AUTORIZADOS POR EL COMITE TECNICO, PARA QUE CITE ALOS GRUPOS Y SE 3
GENERAL B PRESENTEN EN LAS DELEGACIONES A ENTREGAR LA DOCUMENTACION i
CORRESPONDIENTE. {(LOS GRUPOS AUTORIZADOS QUE NO SE SELECCIONARON §
PARA SUPERVISION PREVIA TENDRAN ESTA CONTINUIDAD)
i
Actividad n® 35 |
DELEGACION AGENDA A LOS GRUPOS AUTORIZADOS A TRAVES DEL SICAPP, NOTIFICANDOLES '
ENLACE LA FECHA YHORAEN LA QUE DEBEN PRESENTARSE, AL MENOS UNO DE SUS |
OPERATIVO ~ INTEGRANTES ACOMPANADO DE SU ASESOR TECNICO PARA LA PRESENTACION }
SUB-ENLACE A DE SUS DOCUMENTOS. {
;
|
i
Adnidud " 50 NO CUMPLE CON LOS REQUISITOS !
RECIBE LA NO ESTABLECIDOS EN LAS REGLAS DE ]
DOCUMENTACION OPERACION, LA SOLICITUD SERA |
REQUERIDA DE LOS CANCELADA Y EL SICAPP EMITE UN |
GRUPOS ACUSE CON LA LEYENDA RECHAZADO
AUTORIZADOS, LA EN VENTANILLA..

¢ CUMPLE CON LOS

CUAL SE VALIDA CON  jg REQUISITOS?

( CUSE DE RECHAZADO
LA INFORMACION —

CONTENIDA EN EL
ANEXO A QUE ESTA EL GRUPO AUTORIZADO CUMPLE CON !
DISPONIBLE EN EL 51 LOSREQUISITOS ESTABLEGIDOS EN i
SICAPP. LAS REGLAS DE OPERACION, EL ;
DELEGAGION . i
ENLACE SICAPP EMITE UN AGUSE CON LA
OPERATIVG LEYENDA ACEPTADO EN VENTANILLA. |
SUB-ENLACE A e ACUSE DE ACEPTAZié é
Adiividad n° 37 }
INTEGRA LOS EXPEDIENTES DE LOS GRUPOS BENEFICIARIOS, EN ORDEN
»  CRONOLOGICO DE LOS PROCESOS, QUE CONSERVARA PARA SU CUSTODIA, 5

RESGUARDO Y SISTEMATIZACION. ’
. EXPEDIENTE g {
MMMW‘
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RESPONSABLE ACTIVIDAD

Actividad n°38
ELABORA LAS CARTAS DE APERTURA DE CUENTA BANCARIA, VERIFICANDO QUE
CONTENGA LA INFORMACION SUFICIENTE PARA LA CITADA APERTURA, DEBERA SER
COORDINACION MANCOMUNADA Y A NOMBRE DE QUIENES OCUPEN LOS CARGOS DE PRESIDENTE(A) Y
GENERAL. TESORERO(A), REGISTRADOS(AS) EN EL SICAPP, SELECCIONANDO DE MANERA
ALEATORIA AL/LA TERCERO{A) SUSCRIPTOR(A) DE DICHO DOCUMENTO, ENTRE LOS!
LAS RESTANTES INTEGRANTES DEL GRUPO. e ’
BASE DE DATOS .

Actividad n° 39
CARTA DE APERTURA DE CUENTA DE AHORRO MANCOMUNADA
- CARTA DE APERTURA DE CUENTA |

DELEGACION
ENLAGE
OPERATIVO
SUB-ENLACE A

Actividad n° 40
REALIZA | A PROGRAMACION Y ENVIA A LA COORDINACION GENERAL LA ;

PROGRAMACION DE LOS GRUPOS AUTORIZADOS QUE ASISTIRAN A GAPACITACION
INICIAL. _ -
{' OFICIO _

v
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RESPOMBSARLE ACTIVIDAD

Actividad n° 41

NOTIFICA A TRAVES DEL SICAPP A _LO§ GRUPOS AUTORIZADOS QUE CUMPLIERON

CON LA ENTREGA DE DOCUMENTACION EN VENTANILLA, LA FECHA Y HORA EN LA

{ QUE DEBEN PRESENTARSE CUANDO MENOS EL 80% DE SUS INTEGRANTES PARA
RECIB?R LA CAPACITACION INICIAL. PARA GRUPOS DE 3'Y 4 INTEGRANTES SE DA
POR CUMPLIDO CON LA ASISTENCIA DE 2 Y 3INTEGRANTES RESPECTIVAMENTE.
|
Actividad n°® 42
IMPARTE LA CAPACITACION INICIAL, ALOS GRUPOS AUTORIZADOS QUE TENGAN
ESTATUS DE ACEPTADOS EN VENTANILLA, CORROBORANDO EL NUMERO DE
ASISTENTES POR GRUPO AUTORIZADOY Slll IDENTIDAD, PARA TAL EFECTO, AL
MOMENTO DE PASAR LISTA SOLICITARA LA CREDENCIAL PARA VOTAR.
DELEGACION
ENLACE
OPERATIVO n )
SUB-ENLACE A Actividad n® 43
ENTREGA LA CONSTANCIA DE CAPACITACION A LOS GRUPOS QUE HAYAN
CULMINADO CON EL PROCESO SATISFACTORIAMENTE. ¢
&SONSTANCIA DE CAPACITACION %
Actividad n°® 44
.1 INFORMA A LA COORDINACION GENERAL LOS RESULTADOS DE LA CAPACITACION
? INICIAL.
g INFORME DE RESULTADOS |
o
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4

;’%53? NSABLE ACTIVIDAD

Actividad n°® 45
NOTIFICA A TRAVES DEL SICAPP A LOS GRUPOS AUTORIZADOS QUE CUMPLIERON
CON LA CAPACITACION INICIAL Y QUE TENGAN LA CUENTA DE AHORRO
MANCOMUNADA, LA FECHA Y HORA EN LA QUE DEBEN PRESENTARSE ELALA
PRESIDENTE(A), TESORERO{A} Y OTRO{A) INTEGRANTE DEL GRUPO
SELECCIONADO{A) DE FORMA ALEATORIA POR LA COORDINACION GENERAL,
PARA LA FIRMA DE LA ACTA DE ENTREGA-RECEPCION.

DELEGAGION
ENLACE
OPERATIVO Actividad n° 46
SUB-ENLACE A - -
REMITE A LA COORDINACION GENERAL EN UN PLAZO NO MAYOR A DIEZ DIAS
HABILES A LA FIRMA DEL ACTA DE ENTREGA-RECEPCION, EL LISTADO DE LOS
GRUPOS BENEFICIARIOS QUE CUMPLIERON CON ESTE PROCESO, ADJUNTANDO
PARA ELLO, UN TANTO EN ORIGINAL DEL ACTA DE ENTREGA-RECEPCION QUE
CONTENGA LAS FIRMAS AUTOGRAFAS Y HUELLAS DIGITALES DE LOSILAS
INTEGRANTES DEL GRUPO BENEFICIARIO QUE INTERVINIERON EN ESTE ACTO, AS
COMO LAS COPIA DE SUS CREDENCIALES PARA VOTAR.
| ACTADE ENTREGA RECEPCION |

PROCEDIMIENTO
« DISPERSION DE RECURSOS

RESPONSABLE ACTWIDAD

Actividad n°® 47

REALIZA LA DISPERSION DEL RECURSO CON BASE EN LA RELACION DE GRUPOS
AUTORIZADOS QUE CUMPLIERON SATISFACTORIAMENTE CON LOS PROCESOS DE
VENTANILLA, CAPACITACION INICIAL, FIRMA DEL ACTA DE ENTREGA-RECEPCION, Y

QUE TENGAN LA CUENTA DE AHORRO MANCOMUNADA.

3

COORDINACION
GENERAL
Actividad n® 48
SOLICITA A LA DIRECCION DE FINANZAS, ADSCRITA A LA DIRECCION GENERAL DE
PROGRAMACION, PRESUPUESTO Y FINANZAS, LA DISPERSION DE RECURSOS A
LOS GRUPOS BENEFICIARIOS, PARA QUE RADIQUEN LOS RECURSOS EN SUS
CUENTAS BANCARIAS

“OFICIO

MM

e "1
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"{sﬂg?{}?‘é&ﬂ BLE ACTIVIDAD
Actividad n°® 49
RECIBE EL INFORME GENERAL DE LA APLICACION DEL RECURSO (ANEXO E}Y SU
DOCUMENTACION SOPORTE, POR PARTE DEL GRUPO BENEFICIARIO DENTRO DEL
“{ PLAZO DE SESENTA DIAS NATURALES CONTADOS A PARTIR DE LA FIRMA DEL
ACTA DE ENTREGA-RECEPCION.
INFORME GENERAL DE LA APLICACION DEL
RECURSO Y SU DOCUMENTAGION
SOPORTE . s
Actividad n° 50 s
ENTREGA A LOS GRUPOS BENEFICIARIOS LA PLACA DISTINTIVA DEL PROGRAMA
Actividad n® 51
DELEGACION REVISA QUE LOS CONCEPTOS DE INVERSION COMPROBADOS CON LA |
ENLACES DOCUMENTACION PRESENTADA, CUMPLAN CON LOS REQUISITOS FISCALES Y |
OPERATIVOS ' CORRESPONDAN A LOS CONCEPTOS DE INVERSION SOLICITADOS EN ELANEXO A,
SUB-ENLACE A ADEMAS DEL PAGO DEL ASESOR TECNICO.
Actividad n® 52

NOTIFICA POR ESCRITO, O A TRAVES DE CORREQ ELECTRONICO O DE SU ASESOR
TECNICO, AL GRUPO BENEFICIARIO QUE HAYA INCUMPLIDO CON SU OBLIGACION
..} DE PRESENTAR EL INFORME GENERAL DE APLICACION DEL RECURSO, PARA QUE
SUBSANE DICHO INCUMPLIMIENTO Y LO ENTREGUE; CASO CONTRARIO, REALIGE
EL REINTEGRO DE LOS RECURSOS OTORGADOS, A FAVOR DE LA TESORERIA DE
LA FEDERACION.

NOTIFICAGION |
et

Actividad n® 53

CERTIFICA COPIA DE LOS EXPEDIENTES DE LOS GRUPOS BENEFICIARIOS QUE
INCUMPLIERON Y LOS REMITE A LA COORDINACION GENERAL
PARA LAS ACCIONES DESCRITAS EN LOS NUMERALES 52 Y 53 CONTARA CON UN
PLAZO DE SESENTA DIAS NATURALES

OFICIO g
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ggs; PON mﬁ%@iﬁ ACTIVIDAD
Adtividad ne 54
ENVIA A LA OFICINA DEL ABOGADO GENERAL, EN UN PLAZO DE SESENTA DIAS
. NATURALES POSTERIORES A SU RECEPCION, LA COPIA CERTIFICADA DEL
COORDINACION EXPEDIENTE DEL GRUPO BENEFICIARIO QUE NO CUMPLIO CON EL INFORME
GENERAL ®| GENERAL DE LA APLICACION DEL RECURSO ANEXO E, ASI COMO SU DICTAMEN
NORMATIVO; O LA DE LOS GRUPOS BENEFICIARIOS QUE NO HAYAN REALIZADO EL
REINTEGRO DE LOS RECURSOS OTORGADOS.
OFICIO ,
Adtvidadn® 55 T—
PRESENTA EL INFORME GENERAL DE APLICACION DEL RECURSO ANEXO E, ANTES
A DE QUE LA GOPIA CERTIFICADA DEL EXPEDIENTE SEA REMITIDA A LA OFICINA DEL
. ABOGADO GENERAL, SE TENDRA POR COMPROBADA LA APLICACION DEL
RECURSO; SIEMPRE Y CUANDO LA DOCUMENTACION PRESENTADA CUMPLA CON
LOS REQUISITOS NORMATIVOS APLICABLES. .
INFORME GENERAL DE
APLICACION DEL
RECURSO
Actividad n° 56 g
o REALIZA LA CANCELACION DE LOS PROYECTOS PRODUGTIVOS QUE NO
e CUMPLIERON CON LA COMPROBACION DE APLICACION DEL RECURSO'Y PROCEDE
A INFORMARLO AL COMITE TEGNICO.
OFICIO j
Adtvidad n° 57 '
N REQUIERE A LOS GRUPOS BENEFICIARIOS CON PROYECTOS GANCELADOS, PARA
ey d QUE EN UN PLAZO DE SIETE DIAS NATURALES REALICE EL REINTEGRO DEL
Gty RECURSO ENTREGADO, A FAVOR DE LA TESORERIA DE LA FEDERACION; CASO
BN ACEA CONTRARIO, REMITE A LA COORDINACION GENERAL COPIA CERTIFIGADA DEL
EXPEDIENTE DE ESTOS GRUPOS.. ,
NOTIFICACION j
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RESPONSABLE AGTIVIDAD

Actividad n° 58
SELECCIONA ALEATORIAMENTE A LOS GRUPOS BENEFICIARIOS LA QUE ESTAN
SUJETOS A LA SUPERVISION DE PUESTA EN MARCHA, UNA VEZ ENTREGADO EL
RECURSO'Y CUMPLIDO EL TIEMPO ESTABLECIDO EN REGLAS DE OPERACION,
PARA TAL EFECTO, ENVIA A LOS ENLACES OPERATIVOS Y/O SUBENLACE BLA
RELACION DE LOS PROYECTOS PRODUCTIVOS A SUPERVISAR. TR0

Actividad n° 59

COORDINAGION REALIZA EL ANALISIS DE LA CEDULA DE SUPERVISION, QUE LE ENVIA EL
GENERAL . SUBENLACE B DIGITALIZADA, Y DETERMINA EL ESTATUS DEL PROYECTO
) PRODUCTIVO (EN OPERACION O SIN OPERAR).

¥

Actividad n® 80

REQUIERE A LA DELEGACION, SOLICITE A LOS GRUPOS BENEFICIARIOS CON
PROYECTOS PRODUCTIVOS QUE SE ENGUENTREN SIN OPERAR, REINTEGREN EL
RECURSO OTORGADO A LA TESORERIA DE LA FEDERACION.

OFICIO
S

SUPERVISION ESPECIAL

|
L

RESPONBABLE ‘ ACTVIDAD

Actividad n°® 61

DELEGACION REALIZA ESTA SUPERVISION POR MOTIVO DE QUEJA O DENUNCIA, E INFORMA A
ENLACE 3 LAS PERSONAS QUE PARTICIPAN, LAS CAUSAS QUE LA PROPICIARON. DE
OPERATIVO SUB- " | ENCONTRARSE ACTOS U-OMISIONES CONTRARIOS A LAS REGLAS DE OPERACION,

ENLACE B DEBE LEVANTAR ACTA DE HECHOS.
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RESPONSARLE ACTIVIDAD |

Actividad n° 62

ELABORA EL INFORME DEL CIERRE DEL EJERCICIO FISCAL, PARA LA INTEGRAGION
DE LA CUENTA DE LA HACIENDA PUBLICA FEDERAL, CON BASE EN LA
é AUTORIZACION DE LOS APOYOS POR PARTE DEL COMITE TECNICO.

, INFORME
COORDINACION j
GENERAL Actividad n° 63 P

REMITE A LA DIRECCION GENERAL DE PLANEACION Y EVALUAGION, EL INFORME
§ DEL CIERRE DEL EJERCICIO FISCAL DEL PROGRAMA FONDO PARA EL APOYO A
PROYECTOS PRODUCTIVOS EN NUCLEOS AGRARIOS (FAPPA), PARA LA
INTEGRACION DE LA CUENTA DE LA HACIENDA PUBLICA FEDERAL.

OFIcio |
é

TRANSPARENCIA Y RENDICION DE CUENTAS

RESPONSABLE ACTIVIDAD

Activided n° 64

INTEGRA EL LISTADO DE LOS PROYECTOS PRODUCTIVOS AUTORIZADOS, EN LOS
COORDINACION QUE SE INDICA: LA CLAVE DE REGISTRO, ESTADO, NOMBRE DEL GRUPOY MONTO
GENERAL AUTORIZADO; PARA POST[ER!ORMENTEVSOLICITAR A LA DIRECCION GENERAL DE
PLANEACION Y EVALUACION LO PUBLIQUE EN LA PAGINA ELECTRONICA OFICIAL
DE LA SECRETARIA WWWW.SAGARPA.GOB MX.

LISTADO
ot .

Actividad n° 65

— PUBLICA EN UN LUGAR VISIBLE Y DE ACCESO AL PUBLICO, EL LISTADO DE LOS
PROYECTOS PRODUCTIVOS APOYADOS EN EL PRESENTE EJERCICIO FISCAL.

LISTADO E

Wm b

- — S —————————————————, o —————————————————————————————
H
H

i

( FIN DEL PROCEDIMIENTO )
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PROCEDIMIENTO

HABILITACION DE ASESORES TECNICOS
INICIO

7

RESPONSARLE ACTIVIDAD

Actividad n® 1

INTEGRA EL PADRON DE ASESORES TECNICOS CON EL LISTADO DE LAS
PERSONAS QUE ACREDITARON LA EVALUACION QUE APLICO LA UNIVERSIDAD
NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO UNAM, Y CON LOS TECNICOS HABILITADOS
HASTA EL 2013 POR LA SEDATU, QUE TENGAN PROYECTOS PRODUCTIVOS
AUTORIZADOS Y QUE NO PRESENTEN ADEUDOS EN LA COMPROBACION DEL
RECURSO O SANCIONES DE ALGUN TIPO.

PADRON DE ASESORES TECNICOS

COORDINACION
GENERAL Actividad n® 2

SOLICITA A LA
COORDINACION GENERAL DE
COMUNICACION SOCIAL LA
PUBLICACION DEL PADRON
DE ASESORES TECNICOS.

OFICIO
i

Actividad n® 3

COORDINACION PUBLICA EL PADRON DE ASESORES TECNICOS EN LA SIGUIENTE PAGINA ELECTRONICA DE LA
GENERAL DE SECRETARIA:
COMUNICACION HITP: /AW W SAGARPA. GOR.IMX/PROGRAMASSAGARPA/ 201 4/PROMETE/PROMETE/PAGINAS/
SOCIAL AVISOS.ASPX
Actividad n° 4
e APEGARSE A LO ESTABLECIDO EN LAS REGLAS DE OPERACION DEL PROGRAMA DE APOYO PARA LA
TECNICOS PRODUCTIVIDAD DE LA MUIJER EMPRENDEDORA (PROMETE), Y ESPECIFICAMENTE A LO SERALADO
EN EL CONTRATO DE ASESORIA TECNICA Y EN EL DOCUMENTO ASESORES TECNICOS.

ANEXODYH ‘j

@
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REGLAS DE OPERACION ’
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RESPONMNSARLE ACTIVIDAD
Actividad n° 5
COORDINAGION PROPONE PROYECTO DE MODIFICACION A LAS REGLAS DE OPERACION, ALA
GENERAL DIRECCION GENERAL DE PLANEACION Y EVALUAGION.
PROYECTO DE REGIASBE™ 1
OPERACION
) Actividad n° 8
DIRECCION TE OFICIO DE SOLICI U 10 PUESTARIA ACOMPARADA
Rl DE REMITE OF| SOLICITUD DE AUTORIZACION PRESUPUESTARIA ACOMPARA
; DEL PROYECTO DE REGLAS DE OPERAGION A LA SECRETARIA DE HAGIENDA Y
FLANEACION ¥ CREDITO PUBLICO
EVALUAGION :
OFICIO
M
Actividad n° 7
SECRETARIA DE ;
HACIENDA Y ENVIA LA AUTORIZACION PRESUPUESTARIA
CREDITO PUBLICO .
OFICIO DE AUTORIZACION
Actividad n° 8
DIRECCION RECIBE AUTORIZACION PRESUPUESTARIA Y DENTRO DE LOS TRES DIAS
GENERAL DE NATURALES POSTERIORES, REMITE EL PROYECTO DE MODIFICACION DE LAS
PLANEACION Y *1 REGLAS DE OPERACION A LA COMISION FEDERAL DE MEJORA REGULATORIA
EVALUACION COFEMER, PARA QUE EMITA EL DICTAMEN REGULATORIO. ey
!
_ Adtidad n® 9 sl
COMISION FEDERAL
DE MEJORA ... EMITE DICTAMEN DE MEJORA REGULATORIA RESPEGTO A LAS MODIFICACIONES
REGULATORIA DE LAS REGLAS DE OPERAGION,
COFEMER
DICTAMEN REGULATORIO
Actividad n° 10
ENVIA A LA DIRECCION GENERAL ADJUNTA DE NORMATIVIDAD Y CONVENIOS,
DIRECCION ADSCRITA A LA OFICINA DEL ABOGADO GENERAL DE LA SECRETARIA, EL GITADO
GENERAL DE .| PROYECTO, ANEXANDO LA AUTORIZACION PRESUPUESTARIA Y EL DICTAMEN DE
PLANEACION Y MEJORA REGULATORIA, A FIN DE QUE EMITA LA VALIDACION JURIDICA Y
EVALUACION GESTIONE LA PUBLICACION DE LAS REGLAS DE OPERACION EN EL DIARIO OFICIAL
DE LA FEDERACION.
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REGLAS DE OPERACION ;
02
REGPONBABLE ACTIVIDAD
" Actividad n® 11
DIRECCION , : :
GENERAL ADJUNTA EMITE VALDACION JURIDICA Y GESTIONA LA PUBLICACION DE LAS REGLAS DE |
DE NORMATIVIDAD OPERACION EN EL DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACION. |
Y CONVENIOS : :
OFICIOS  °
Actividad n° 12
COORDINACION SOLICITA A LA DIRECCION GENERAL DE PLANEACION Y EVALUACION, LA
GENERAL [PUBLICACION DE LAS REGLAS DE OPERACION EN LA PAGINA DE LA SECRETARIA.

OFICIO

Actividad n° 13

RECCION
GENERAL DE PUBLICA LAS REGLAS DE OPERAC!O,N EN LA PAGINA ELECTRONICA DE LA
PLANEAC!QN Y = SECRETARIA WWW.SAGARPA.GOB.MX
EVALUACION

W
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REGISTRO DE SOLICITUDES
03 )
S, AN e
RESPONSABLE ACTIVIDAD
Actividad n° 14
) VERIFICA'EN COORDINACION CON LA DIRECCION GENERAL DE TECNOLOGIAS DE
COORDINACION LA INFORMACION Y COMUNICACIONES DGTIC, QUE EL SISTEMA DE CAPTURA DE
GENERAL PROYECTOS PRODUCTIVOS SICAPP ESTE LISTO PARA EL INICIO DEL REGISTRO DE
SOLICITUDES.
Actividad n* 15
DIRECCION e
GENERAL DE
TECNOLOGIAS DE ; OPERA EL SISTEMA DE CAPTURA DE PROYECTOS PRODUCTIVOS SICAPP QUE SE

LA INFORMACION Y
COMUNICACIONES

ASESORES

LOCALIZA EN LA PAGINA ELECTRONICA HTTP#/SICAPP SAGARPA GOB.MX.

Actividad n°® 16

INGRESAN EN EL SICAPP LOS DATOS DE LOS/LAS INTEGRANTES DE LOS GRUPOS
SOLICITANTES DE APOYO, ASl COMO LOS ARCHIVOS DIGITALES QUE INTEGRAN LA

TECNICOS

e e e e M)

|
|

_______ .

FORMULACION DEL PROYECTO PRODUCTIVO ANEXQ B, CON LA FINALIDAD DE
GENERAR LA CLAVE DE REGISTRO DE LA SOLICITUD.

REGISTRO

ACUSE CON LA CLAVE DE

VERIFICACION DE DUPLICIDADES ENTRE FAPPA-PROMETE

RESPONSABLE ACTIVIDAD
Actividad n° 17
CONFRONTA LA LISTA DE INTEGRANTES DE LOS GRUPOS SOLICITANTES DE LOS
COORDINACION PROGRAMAS FONDO PARA EL APOYO A PROYECTOS PRODUCTIVOS EN NUCLEOS
GENERAL AGRARIOS (FAPPA) Y PROGRAMA DE APOYO PARA LA PRODUCTIVIDAD DE LA
MUJER EMPRENDEDORA (PROMETE), CON EL OBJETO DE EVITAR DUPLICIDADES
EN EL ANO VIGENTE. -
S —

08
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RESPONSABLE | | ACTIVIDAD
Actividad n° 18
COORDINACION .. ENVIA AL EQUIPO DICTAMINADOR LOS PROYECTOS PRODUCTIVOS REGISTRADOS
GENERAL EN EL SICAPP PARA SU DICTAMINACION TECNICA.

Actividad n° 19
ACCEDE AL SICAPP PARA REALIZAR LA DICTAMINACION TECNICA DEL PROYECTO
PRODUCTIVG, RESPECTO DE LOS 5 PERFILES QUE LOS INTEGRAN: DIAGNOSTICO
PARTICIPATIVO, MERCADO, TECNICO, SUSTENTABILIDAD AMBIENTAL Y
FINANCIERO.

k

S EL PROYECTO PRODUCTIVO OBTIENE EL
i ESTATUS DE VALIDADO, CON UNA

DICTAMINACION IGUAL O MAYOR A 60/100.
EL SICAPP, DE MANERA AUTOMATICA, | .
NOTIFICA VIA CORREO ELECTRONICO
LAS OBSERVACIONES AL ASESOR
_y | TECNICOPARA QUE LAS SUBSANE E
Actividad n° 20 INCORPORE AL SISTEMA EN UN PLAZO | |
. NOMAYORA GINCODIAS HABILES
COORDINACION DICTAMINA EL CORREGOION: & POSTERIORES A LA FECHA DE ENVIO
GENERAL .| PROYECTO EL PROYEGTO DEESTA.
EQUIPO PRODUCTIVO PRODUCTIVO '-
DICTAMINADOR (ANEXO B) OBTIENE UNA
DICTAMINACION
EN EL RANGO DE !
501100°A.59/100. ﬁ EL PROYECTO
AN s OBTIENE EL
' ESTATUS DE
 {CONTINGAENEL ] SIJ VALIDADO
F'ROCEDIMIENTO” = (,SUBSANA LAS 4
~ OBSERVACIONES
e
NG CORRECTAMENTE g
EL PROYECTO
PRODUCTIVO
NO L] “oemeneEL
SIEL PROYECTO PRODUCTIVO ES{/’;TLLI’DSA%%NO
OBTIENE EL ESTATUS DE NO
VALIDADO CON UNA DICTAMINACION
MENOR A 501100
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05
RESPONSABLE AUTVIDAD

- Actividad n° 21

COORDINACION
GENERAL CAPTURA EN EL SICAPP LOS RESULTADOS EN EL FORMATO CEDULA DE VIABILIDAD CON LOS
EQUIPO RESULTADOS OBTENIDOS EN LA DICTAMINACION TECNICA.
DICTAMINADOR
CEDULA DE VIABILIDAD
Actividad n® 22

CONSIDERA ASPECTOS DE MARGINACION Y VULNERABILIDAD EN LAS POBLACIONES OBJETIVOS,
BUSCANDO ATENDER PREFERENTEMENTE A:

¢ 1OS MUNICIPIOS CONSIDERADOS EN EL DECRETO POR EL QUE SE ESTABLECE EL SISTEMA
NACIONAL PARA LA CRUZADA CONTRA EL HAMBRE (SINHAMBRE) (ANEXO F).

e DEMARCACIONES QUE SEAN AMBITO DE ACCION DEL PROGRAMA NACIONAL DE PREVENCION
SOCIAL DE LA VIOLENCIA Y DELINCUENCIA.

e LOSPROYECTOS PRODUCTIVOS DE TIPO AGROALIMENTARIO.

COORBINACIGN e LOSMUNICIPIOS QUE FORMAN PARTE DE LAS ZONAS DE ATENCION PRIORITARIA (ZAP).

GENERAL

¢ DETERMINADOS POR LA SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL {SEDESOL).

s MUNICIPIOS INDIGENAS DEL CATALOGO EMITIDO POR LA COMISION NACIONAL PARA EL
DESARROLLO DE LOS PUEBLOS INDIGENAS (CDI).

e LOS GRUPOS QUE INTEGREN A PERSONAS CON DISCAPACIDAD, ADULTOS MAYORES, MADRES
SOLTERAS Y/O QUE NO SEAN TITULARES DE DERECHOS AGRARIOS.

e SEDARA PRIORIDAD A LOS PROYECTOS QUE CUENTEN CON LA PARTICIPACION DE !
INTEGRANTES DEL CONJUNTO DE HOGARES DEL PADRON DE BENEFICIARIOS DEL PROGRAMA
DE DESARROLLO HUMANO OPORTUNIDADES Y DEL PROGRAMA DE APOYO ALIMENTARIO PARA
SU ATENCION POR PARTE DE LOS PROGRAMAS.
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VERIFICACION DE DUPLICIDADES CON PROGRAMAS FEDERALES

06

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

Actividad n° 23

REMITE A OTRAS DEPENDENCIAS, EL LISTADO DE SOLIGITANTES DE APOYOS DEL PROGRAMA
FONDO PARA EL APOYO A PROYECTOS PRODUCTIVOS EN NUCLEOS AGRARIOS (FAPPA),

» ESPECIFICANDO EL ESTATUS DE LOS MISMOS, CON EL PROPOSITO DE IDENTIFICAR
CONCURRENCIA DE SOLICITANTES DE APOYO ENTRE PROGRAMAS FEDERALES.
. LISTAD

Actividad n° 24

CONFRONTA LA LISTA DE INTEGRANTES DE LOS GRUPOS SOLICITANTES DE LOS PROGRAMAS
DEL PRESENTE EJERCICIO FISCAL, CON LAS INTEGRANTES DE LOS GRUPOS BENEFICIARIOS

e DEL PROGRAMA DE LA MUJER EN EL SECTOR AGRARI (PROMUSAG) Y DEL PROGRAMA
FONDO PARA EL APOYO A PROYECTOS PRODUCTIVOS EN NUCLEOS AGRARIOS (FAPPA) DE
CINGO EJERCICIOS FISCALES ANTERIORES.
LISTADO
AUTORIZACION DE SOLICITUDES DE APOYO
k2
RESPONSABLE ACTIVIDAD
Actividad n°® 25
INTEGRA EL LISTADO DE LOS PROYECTOS PRODUCTIVOS QUE CUMPLEN CON UNA
DICTAMINACION TECNICA SITUADA DENTRO DEL RANGO DE PROYECTOS VALIDADOS Y CON
% LOS CRITERIOS DE FOGALIZACION, QUE SERAN SOMETIDOS A COMITE TECNICO, PARA QUE
§ CON BASE EN DICHA INFORMACION SE INTEGRE LA CARPETA PARA LA SESION
COORDINACION CORRESPONDIENTE.. P—
GENERAL | CARPETA
§ Actividad n® 26 "
! CONVOCA A LA SESION DEL COMITE TECNICO.
Actividad n® 27
COMTE TEGNICO AUTORIZALOS PROYECTOS PRODUCTIVOS.
Actividad n° 28
COORDINACION ELABORA ELACTA DE LA SESION DEL COMITE TECNICO Y RECABA LAS FIRMAS DE LOS
GENERAL PARTICIPANTES.

08
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SUPERVISION PREVIA 3
a7
R?“S%}%wmﬁza% E ACTIVIDAD
Actividad n° 29
SELECCIONA ALEATORIAMENTE LOS PROYECTOS PRODUCTIVOS AUTORIZADOS
POR EL COMITE TECNICO, QUE SERAN SOMETIDOS A LA SUPERVISION PREVIA:
ESTA DEBERA REPRESENTAR COMO MINIMO EL 30% DEL TOTAL DE LOS
PROYECTOS PRODUCTIVOS APOYADOS EN EL EJERCICIO FISCAL 2014,
COORDINACION
GENERAL
Actividad n°:30
REMITE LA RELACION DE PROYECTOS PRODUCTIVOS QUE SERAN SUPERVISADOS
A LOS SUBENLAGES B CON COPIA A LOS ENLACES OPERATIVOS, AS| COMO LOS
DATOS NECESARIOS PARA REALIZARLA.
LISTADO
: Mt
Actividad n° 31
REALIZA LA SUPERVISION PREVIA EN EL DOMICILIO REGISTRADO DEL PROYECTO
PRODUCTIVO, UNA VEZ CONCLUIDA, ENTREGA ACUSE DE LA CEDULA DE
SUPERVISION AL GRUPO AUTORIZADO.
ACUSE DE CEDULADE
DELEGACION SUPERVI
ENLACE
OPERATIVO
SNeED Actividad n° 32
DIGITALIZA LA CEDULA DE SUPERVISION Y LA REMITE A LA COORDINAGION
GENERAL, PARA SU ANALISIS. ;
CEDULA DE SUPERVISION
Actividad n° 33
COORDINACION EFECTUA EL ESTUDIO NORMATIVO DEL RESULTADO DE LA SUPERVISION PREVIA,
GENERAL # AFIN DE DETERMINAR SI LOS PROYECTOS PRODUCTIVOS CONTINUAN CON EL
PROCESO O SERAN CANCELADOS.

Q@)
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§ 3
RESPONSABLE ACTIVIDAD
Acfividad n°34
REMITE A LAS DELEGACIONES EL LISTADO DE LOS PROYECTOS PRODUCTIVOS
COORDINACION AUTORIZADOS POR EL COMITE TECNICO, PARA QUE CITE ALOS GRUPOS Y SE
GENERAL PRESENTEN EN LAS DELEGACIONES A ENTREGAR LA DOCUMENTACION

CORRESPONDIENTE. {LOS GRUPOS AUTORIZADOS QUE NO SE SELECCIONARON
PARA SUPERVISION PREVIA TENDRAN ESTA CONTINUIDAD) s
T OFiCio

Actividad n° 35 —
DELEGACION AGENDA A LOS GRUPOS AUTORIZADOS A TRAVES DEL SICAPP, NOTIFICANDOLES
ENLACE ., LAFECHAYHORA EN LA QUE DEBEN PRESENTARSE, AL MENOS UNO DE SUS
OPERATIVO INTEGRANTES ACOMPANADO DE SU ASESOR TECNICO PARA LA PRESENTACION
SUB-ENLACE A DE SUS DOCUMENTOS.
ok o2 NO CUMPLE CON LOS REQUISITOS
RECIBE LA NO ESTABLECIDOS EN LAS REGLAS DE
DOCUMENTACION OPERACION, LA SOLICITUD SERA
REQUERIDA DE LOS CANCELADA Y EL SICAPP EMITE UN
GRUPOS ACUSE CON LA LEYENDA RECHAZADO
EN VENTANILLA..
1 CUNL SEVALDR CON |- (CUMPLE CON L5 | |  ACUSE DE RECHAZADO
=, ?
LA INFORMACION HE I TOS " ,
CONTENIDA EN EL
ANEXO A QUE ESTA EL GRUPO AUTORIZADO CUMPLE CON
DISPONIBLE EN EL Si: LOSREQUISITOS ESTABLECIDOSEN
BEIEERE SICAPP. LAS REGLAS DE OPERACION, EL
ENLACE 4 SICAPP EMITE UN ACUSE CON LA
PR LEYENDA ACEPTADO EN VENTANILLA. |
SUB-ENLACE A 1 AGUSE DE ACEPTADO |

Actividad n° 37

INTEGRA LOS EXPEDIENTES DE LOS GRUPOS BENEFICIARIOS, EN ORDEN
CRONOLOGICO DE LOS PROCESOS, QUE CONSERVARA PARA SU CUSTODIA,
RESGUARDO Y SISTEMATIZACION. I

v

EXPEDIENTE




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ESPECIFICOS DE LOS PROGRAMAS FONDO PARA EL APOYO
A PROYECTOS PRODUCTIVOS EN NUCLEOS AGRARIOS (FAPPA) Y PROGRAMA DE APOYO
PARA LA PRODUCTIVIDAD DE LA MUJER EMPRENDEDORA (PROMETE)

¥

0%

T —

Clave: CGES/PR % Version: 00

Coordinacién General de Enlace Sectorial

Fecha: 26 junio 2014

S

Pégina: 53 de 60

PROCEDIMIENTO

ENTREGA DE DOCUMENTACION EN VENTANILLA
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COORDINACION
GENERAL

ACTIVIDAD

Actividad n°38

ELABORA LAS CARTAS DE APERTURA DE CUENTA BANCARIA, VERIFICANDO QUE
CONTENGA LA INFORMACION SUFICIENTE PARA LA CITADA APERTURA, DEBERA SER
MANCOMUNADA Y A NOMBRE DE QUIENES OCUPEN LOS CARGOS DE PRESIDENTA Y

¥

TESORERA, REGISTRADAS EN EL SICAPP, SELECCIONANDO DE MANERA ALEATORIA A
LA TERCERA SUSCRIPTORA DE DICHO DOCUMENTO, ENTRE LAS RESTANTES

DELEGACION
ENLACE
OPERATIVO
SUB-ENLACE A

INTEGRANTES DEL GRUPO.
§ BASE DE DATOS
Actividad n° 39
i CARTA DE APERTURA DE CUENTA DE AHORRO MANCOMUNADA ;
ARTA DE APERTURA DE CUENTQE
Actividad n° 40

REALIZA LA PROGRAMACION Y ENVIA A LA COORDINACION GENERALLA
PROGRAMAGION DE LOS GRUPOS AUTORIZADOS QUE ASISTIRAN A CAPACITACION

5

INICIAL. e
OFICIO




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ESPECIFICOS DE LOS PROGRAMAS FONDO PARA EL APOYO,
APROYECTOS PRODUCTIVOS EN NUCLEOS AGRARIOS (FAPPA) Y PROGRAMA DE APOYO
PARA LA PRODUCTIVIDAD DE LA MUJER EMPRENDEDORA (PROMETE) :

%ﬁGAR?A

i S —

Coordmacmn General de Enlace Sectorial

SR

S,

Pégina: 54 de 60

Clave: CGES/PR E Versién: 00 § Fecha: 26 junio 2014 é
PROCEDIMIENTO
CAPACITACION INICIAL
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RESPONSABLE &"‘ TVIDAD
Actividad n° 41

NOTIFICA A TRAVES DEL SICAPP A LOS GRUPOS AUTORIZADOS QUE CUMPLIERON
CON LA ENTREGA DE DOCUMENTACION EN VENTANILLA, LA FECHA Y HORA EN LA
QUE DEBEN PRESENTARSE CUANDO MENOS EL 80% DE SUS INTEGRANTES PARA

RECIBIR LA CAPACITACION INICIAL. PARA GRUPOS DE 3Y 4 INTEGRANTES SE DA

POR CUMPLIDO CON LA ASISTENCIA DE 2 Y 3INTEGRANTES RESPECTIVAMENTE.

*NOTIFICACION

4

Actividad n® 42
IMPARTE LA CAPACITACGION INICIAL, A LOS GRUPOS AUTORIZADOS QUE TENGAN
ESTATUS DE ACEPTADOS EN VENTANILLA, CORROBORANDO EL NUMEROC DE
ASISTENTES POR GRUPO AUTORIZADO Y SU IDENTIDAD, PARA TAL EFECTO, AL
MOMENTO DE PASAR LISTA SOLICITARA LA CREDENCIAL PARA VOTAR.

5

DELEGACION
ENLACE
OPERATIVO

SUB-ENLACE A Actividad n° 43

ENTREGA LA CONSTANCIA DE CAPACITACION A LOS GRUPOS QUE HAYAN
CULMINADO CON EL PROCESO SATISFACTORIAMENTE.

CONSTANCIA DE CAPACITACION

Actividad n° 44

INFORMA A LA COORDINACION GENERAL LOS RESULTADOS DE LA CAPACITACION
INICIAL.

i INFORME DE RESULTADOS g
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PROCEDIMIENTO
ACTA ENTREGA RECEPCION
1
§
|
4
ﬁﬁﬁ?ﬁzé%ﬁﬁi& ,&{;%% A
Actividad n® 45

NOTIFICA A TRAVES DEL SICAPP A LOS GRUPOS AUTORIZADOS QUE CUMPLIERON
CON LA CAPACITACION INICIAL Y"QUE TENGAN LA CUENTA DE AHORRO
MANCOMUNADA, LA FECHA Y HORA EN LA QUE DEBEN PRESENTARSE LA
PRESIDENTA, TESORERA Y OTRA INTEGRANTE DEL GRUPO SELECCIONADA DE
FORMA ALEATORIA POR LA COORDINACION GENERAL, PARA LA FIRMA DEL ACTA

DE ENTREGA-RECEPCION.
I NOTIFICACION

DELEGACION
ENLACE
OPERATIVO Adtividad n° 46
SUB-ENLACE A e -
REMITE A LA COORDINACION GENERAL EN UN PLAZO NO MAYOR A DIEZ DIAS
HABILES A LA FIRMA DEL ACTA DE ENTREGA-RECEPCION, EL LISTADO DE LOS
GRUPQOS BENEFICIARIOS QUE CUMPLIERON CON ESTE PROCESO, ADJUNTANDO
4 PARAELLO, UN TANTO EN ORIGINAL DEL ACTA DE ENTREGA-RECEPCION QUE
CONTENGA LAS FIRMAS AUTOGRAFAS Y HUELLAS DIGITALES DE LAS
INTEGRANTES DEL GRUPO BENEFICIARIO QUE INTERVINIERON EN ESTE ACTO, ASI
COMO LAS COPIAS DE SUS CREDENCIALES PARA VOTAR.
ACTA DE ENTREGA RECEPCION |

PROCEDIMIENTO

DISPERSION DE RECURSOS

RESPONBABLE ACTIVIDAD

Actividad n° 47
REALIZA LA DISPERSION DEL RECURSO CON BASE EN LA RELACION DE GRUPOS
AUTORIZADOS QUE CUMP‘LIERON SATISFACTORIAMENTE CON LOS PROCESQS DE
VENTANILLA, CAPACITACION INICIAL, FIRMA DEL ACTA DE ENTREGA-RECEPCION, Y
QUE TENGAN LA CUENTA DE AHORRO MANCOMUNADA.

oy

COORDINACION
GENERAL
Actividad n°® 48

SOLICITA A LA DIRECCION DE FINANZAS, ADSCRITA A LA DIRECCION GENERAL DE
PROGRAMACION, PRESUPUESTO Y FINANZAS, LA DISPERSION DE RECURSOS A
LOS GRUPOS BENEFICIARIOS, PARA QUE RADIQUEN LOS RECURSOS EN SUS
CUENTAS BANCARIAS

k4
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PROCEDIMIENTO

INFORME GENERAL DE LA APLICACION DEL RECURSO i
12

RESPONSABLE ACTIVIDAD %

Actividad n® 49

RECIBE EL INFORME GENERAL DE LA APLICACION DEL RECURSO (ANEXO E} Y 8U
DOCUMENTACION SOPORTE, POR PARTE DEL GRUPO BENEFICIARIO DENTRO DEL
PLAZO DE SESENTA DIAS NATURALES CONTADOS A PARTIR DE LA FIRMA DEL
ACTA DE ENTREGA-RECEPCION.

i INFORME GENERAL DE LA APLICACION |

i DEL RECURSO'Y SU DOCUMENTAGION
SOPORTE

Actividad n° 50

h

ENTREGA A LOS GRUPQS BENEFICIARIOS LA PLACA DISTINTIVA DEL PROGRAMA.

_ Actividad n° 51
DELEGACION REVISA QUE LOS CONCEPTOS DE INVERSION COMPROBADOS CON LA
ENLACES DOCUMENTACION PRESENTADA, CUMPLAN CON LOS REQUISITOS FISCALES Y }
OPERATIVOS CORRESPONDAN A0S CONCEPTOS DE INVERSION SOLICITADOS EN EL ANEXO A, |
SUB-ENLACE A » ADEMAS DEL PAGO DEL ASESOR TECNICO.
Actividad n° 52

NOTIFICA POR ESCRITO, O A TRAVES DE CORREQ ELECTRONICO O DE SU ASESOR
TECNICO, AL GRUPO BENEFICIARIO QUE HAYA INCUMPLIDO CON SU OBLIGAGION
DE PRESENTAR EL INFORME GENERAL DE APLICACION DEL RECURSO, PARA QUE
SUBSANE DICHO INCUMPLIMIENTO Y LO ENTREGUE; CASC CONTRARIO, REALIGE
EL REINTEGRO DE LOS RECURSOS OTORGADOS, A FAVOR DE LA TESORERIA DE

LA FEDERACION. :

NOTIFICACION
g ingy

Actividad n® 53

CERTIFICA COPIA DE LOS EXPEDIENTES DE LOS GRUPOS BENEFICIARIOS QUE
INCUMPLIERON Y LOS REMITE A LA COORDINACION GENERAL
PARA LAS ACCIONES DESCRITAS EN LOS NUMERALES 52 Y 53 CONTARA'CON UN
PLAZO DE SESENTA DIAS NATURALES.

OFICIO
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PROCEDIMIENTO

INFORME GENERAL DE LA APLICACION DEL RECURSO
13

k 4

RESPONSARBLE ACTIVIDAD
Actividad n° 54
ENVIA A LA OFICINA DEL ABOGADO GENERAL, EN UN PLAZO DE SESENTA DIAS
) NATURALES POSTERIORES A SU RECEPGION, LA COPIA CERTIFICADA DEL
COORDINACION EXPEDIENTE DEL GRUPQ BENEFICIARIO QUE NO CUMPLIO CON EL INFORME
GENERAL GENERAL DE LA APLICACION DEL RECURSO (ANEXO E), ASI COMO SU DICTAMEN
NORMATIVO; O LA DE LOS GRUPQS BENEFICIARIOS QUE NO HAYAN REALIZADO EL
REINTEGRO DE LOS REGURS0S OTORGADOS.
OFICIO
Actividad n® 55
PRESENTA EL INFORME GENERAL DE APLICACION DEL RECURSO (ANEXO E},

GRUPO ANTES DE QUE LA COPIA CERTIFICADA DEL EXPEDIENTE SEA REMITIDAA LA ,
BENEFIGIARIO # OFICINA DEL ABOGADO GENERAL, SE TENDRA POR COMPROBADA LA APLICACION g
' _ DEL RECURSO; SIEMPRE Y CUANDO LA DOCUMENTAGION PRESENTADA CUMPLA |

‘CON LOS REQUISITOS NORMATIVOS APLICABLES. |
INFORME GENERAL DE !
APLICACIONDEL | ;
RECURSO
Actividad n° 56
COORDINACION REALIZA LA CANCELACION DE LOS PROYECTOS PRODUCTIVOS QUE NO
GENERAL i CUMPLIERON CON LA COMPROBACION DE APLICACION DEL RECURSO’Y PROCEDE
AINFORMARLO AL COMITE TECNICO,
OFICIO
Actividad n° 57
DELEGACION REQUIERE A LOS GRUPOS BENEFICIARIOS CON PROYECTOS CANCELADOS, PARA
ENLACE QUE EN UN PLAZO DE SIETE DIAS NATURALES REALICE EL REINTEGRO DEL
OPERATIVO # RECURSO ENTREGADO, A FAVOR DE LA TESORERIA DE LA FEDERACION; CASO
SUBENLACE A CONTRARIO, REMITE A LA COORDINACION GENERAL COPIA CERTIFICADA DEL
EXPEDIENTE DE ESTOS GRUPOS.. :
NOTIFICACION
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PROCEDIMIENTO

SUPERVISION DE PROYECTOS PRODUCTIVOS
SUPERVISION DE PUESTA EN MARCHA

14

RESPONBABLE ACTIVIRAD

Actividad n° 58

SELECCIONA ALEATORIAMENTE A LOS GRUPOS BENEFICIARIOS QUE ESTARAN

SUJETOS A LA SUPERVISION DE PUESTA EN MARCHA, UNA VEZ ENTREGADO EL

% RECURSOY CUMPLIDO EL TIEMPO ESTABLECIDO EN REGLAS DE OPERACION,

PARA TAL EFECTO, ENVIA A LOS ENLACES OPERATIVOS Y/O SUB-ENLACE B LA
RELACION DE LOS PROYECTOS PRODUCTIVOS A SUPERVISAR. s

g

Actividad n° 59
REALIZA EL ANALISIS DE LA CEDULA DE SUPERVISION, QUE LE ENVIA EL

R aION SUBENLACE B DIGITALIZADA, Y DETERMINA EL ESTATUS DEL PROYECTO
PRODUCTIVO (EN OPERAGION O SIN OPERAR),

3

Actividad n° 60

REQUIERE A LA DELEGACION, SOLICITE A LOS GRUPOS BENEFICIARIOS CON
PROYECTOS PRODUCTIVOS QUE SE ENCUENTREN SIN OPERAR, REINTEGREN EL
RECURSO OTORGADO A LA TESORERIA DE LA FEDERACION.

v

OFICIO
ST
SUPERVISION ESPECIAL
RESPONSABLE ACTIVIDAD
Actividad n° 61
DELEGACION REALIZA ESTA SUPERVISION POR MOTIVO DE QUEJA O DENUNCIA, E INFORMA A
‘ENLACE ; LAS PERSONAS QUE PARTICIPAN, LAS CAUSAS QUE LA PROPICIARON. DE
OPERATIVO SUB- : "I ENCONTRARSE ACTOS U-OMISIONES CONTRARIOS A LAS REGLAS DE OPERACION,
ENLACE B : DEBE LEVANTAR ACTA DE HECHOS.
ACTADE HECHOS |
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CIERRE DEL EJERCICIO FISCAL
15
;4
RESPONGSABLE ACTIVIDAD
Actividad n® 62
ELABORA EL INFORME DEL CIERRE DEL EJERCICIO FISCAL, PARA LA INTEGRAGION
o DE LA CUENTA DE LA HACIENDA PUBLICA FEDERAL, CON BASEEN LA
AUTORIZACION DE LOS APOYOS POR PARTE DEL COMITE TECNICO.
. INFORME
COORDINACION
GENERAL o™
Actividad n® 63
REMITE A LA DIRECCION GENERAL DE PLANEACION Y EVALUACION, EL INFORME
DEL CIERRE DEL EJERCICIO FISCAL DEL PROGRAMA DE APOYO PARA LA
PRODUCTIVIDAD DE LA MUJER EMPRENDEDORA (P’ROMETE); PARA LA
INTEGRACION DE LA CUENTA DE LA HACIENDA PUBLICA FEDERAL. OFICIO
TRANSPARENCIA Y RENDICION DE CUENTAS
3 )
RESPONSABRLE AGTVIDAD
Actividad n° 64
INTEGRA EL LUISTADOC DE LOS PROYECTOS PRODUCTIVOS AUTORIZADOS, EN LOS
COORDINACION QUE SE INDICA: LA CLAVE DE REGISTRO, ESTADO, NOMBRE DEL GRUPO Y MONTO
GENERAL AUTOR!ZAQO; PARA POSTE;RIORMENTE SOLICITAR A LA DIRECClOI\j GENERAL DE
PLANEACION Y EVALUACION LO PUBLIQUE EN LA PAGINA ELECTRONICA OFICIAL
DE LA SECRETARIA WWW.SAGARPA GOB.MX.
LISTADO
Adtividad n® 65
DELEGACION PUBLICA EN UN LUGAR VISIBLE Y DE ACCESO AL PUBLICO, EL LISTADO DE LOS
’ PROYECTOS PRODUCTIVOS APOYADOS EN EL PRESENTE EJERCICIO FISCAL.
i LISTADO %
ettt

'

( FIN DEL PROCEDIMIENTO )
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IX. Firma

Con fundamento en lo establecido en los articulos 22 fraccién Il, y TERCERO TRANSITORIO de las
Reglas de Operacién de los Programas Fondo para el Apoyo a Proyectos Productivos en Nucleos
Agrarios (FAPPA) y Programa de Apoyo para la Productividad de la Mujer Emprendedora
(PROMETE), se expide el Manual de Procedimientos Especificos de los programas de referencia,

correspondiente al ejercicio fiscal 2014; y se ordena su publicacién en el portal de esta Secretaria.

L COORDINADO NERAL/DE ENLACE SECTORIAL

. HECTOR RENE GARCIiA QUINONES




