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L INTRODUCCION

Con el proposito de dar cumplimiento a lo dispuesto en la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y su Reglamento, se elaboré el presente
Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité Central v de los Subcomités
Delegacionales de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, de la Secretaria de
Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacion.

El presente manual contiene el marco juridico, objetivos, politicas, definiciones, integracion,
operacién y funcionamiento a efecto de que los miembros del Comité Central y de los
Subcomités Delegacionales de Adgquisiciones, Arrendamientos y Servicios, tengan
conocimiento de los términos en gue deben operar, coadyuvando a la transparencia en el
ejercicio de los recursos que destina la Secretaria para las adquisiciones, arrendamientos v
servicios, siendo congruentes con los objetivos y estrategias plasmados en el Plan Nacional
de Desarrollo 2007-2012, asi como con las disposiciones normativas aplicables, generando

una percepcion de transparencia en la toma de decisiones y fortaleciendo la cultura de la

rendicién de cuentas.

El presente manual estd sujeto a modificaciones en la medida en que las necesidades
administrativas asi lo requieran, con la aprobacion indispensable del Comité Central de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios; motivo por el cual, la Secretaria Técnica tomara
en consideracion cualquier sugerencia que permita mejorar este documento en
cumplimienio de los objetivos institucionales.

i FUNDAMENTO JURIDICO

El presente Manual se expide con fundamento en lo dispuesto en los articulos 22, fracciones
Vy Vi, de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, y 18 al 23
de su Reglamento

Asimismio, mediante oficios . N° UNCP/309/TU/0465AD-051-01/2010 Y
SSFP/UPMGP/411/143/2010, de fecha 31 de agosto y 06 de septiembre de 2010,
respectivamente, la Secretaria de la Funcién Pulblica emitié opinidn favorable a efectc de
que los Manuales de Integracidén y Funcionamiento del Comité Central y de los Subcomités
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de las Delegaciones de la SAGARPA en los
Estados fueran incluidas en el “Acuerdo mediante el cual se da a conocer la Relacién Unica
de las Normas Adminisirativas a mantener vigentes en las materias que se indican de la
Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacion y sus érganos
administrativos desconcentrados”, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 10 de
septiembre de 2010.

En este sentido, es de destacarse que en este documento se integran ambos Manuales de
Integracién y Funcionamiento, contribuyendo asi con el programa de Regulacién
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Adminisirativa Base Cero (Tala Regulatoria) emprendido por la Secretaria de la Funcién
Publica.

HL. MARCO JURIDICO

« Constifucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.- D.O.F. 5/11/1917

LEYES

* . Ley Orgénica de la Administracién Pablica Federal.- D.O.F. 29/X11/18976, sus reformas y
adiciones.

« Ley Federal de Procedimientc Administrativo.- D.G.F. 4/VIilIl/1994, sus reformas y
adiciones.

s Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.- D.O.F. 4/1/2000,
sus reformas y adiciones.

«  Ley Federal de Responsabilidades Admmistratlvas de los Servidores Publicos.- D.O.F.
13/111/2002, sus reformas vy adiciones.

e Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.- D.O.F. 30/11/2006, sus
reformas y adiciones.

e ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental.-
D.O.F. 11/VI/2002, sus reformas y adiciones

REGLAMENTOS

«  Reglamento del Articulo 95 de la Ley Federal de Instituciones de Fianzas para el cobro
de fianzas oftorgadas a favor de la Federacidn, del D.F., de los Esiados y de los
Municipios, distintas de las -garantizan obligacicnes fiscales federales a cargo de
terceros.- D.O.F. 15/1/1991.

» Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca
y Alimentacién.- D.O.F. 10/Vil/2001.

- -Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico.-
D.O.F. 28/VIi/2010.

*  Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.- D.O.F.
28/V1/2006, sus reformas y adiciones.

* . Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Accesc a la Informacidon Puablica
gubernamental.- D.O.F. 11/VI/2003, sus reformas y adiciones
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CcODIGOS

«  Cadigo Civil Federal.- D.O.F. 26/V/1928, sus reformas y adiciones

< Codigo Federal de Procedimientos Civiles.- D.O.F. 24/11/1943, sus reformas y adiciones

DECRETOS

= Decreto del Presupuesto de Egresos de la Federacion, vigente.

*+  Decreto que establece las medidas de austeridad y disciplina del gastoc de la
Administracidn Publica Federal.- D.O.F. 4/X11/2006

ACUERDOS

e  Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico.- D.O.F. 08/08/2010.

e Acuerdo mediante el cual se da a conocer la Relacién Unica de las Normas
Administrativas a mantener vigentes en las materias que se indican de la Secretaria de

Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacidn v sus érganos
administrativos desconcentrados.- D.O.F. 10/09/2010.

NORMATIVIDAD ESPECIFICA

e Apariados vigentes de la Circular 001-2010, émitida por el C. Oficial Mayor del Ramo,
cuya aplicacién es supletoria en todo lo que no se oponga al presente documento.

s Demas disposiciones legales y/o normativas vigentes aplicables al presente Manual.
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. OBJETIVOS

1. Regular la conformacién y operacién del Comité Central y de los Subcomités
Delegacionales de Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Secretaria de
Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca v Alimentacién, a efecto de que
todos guienes en el mismo participan y el resto de los servidores publicos de la
Secretaria que establecen alguna relacion con los asunios que en él se conocen y
resuelven, y conozcan sus alcances, limites y restricciones.

2. Simplificar la adopcién de decisiones para la contratacién de adquisiciones,
arrendamientos y servicios que requiere la Secretaria, para el cumplimiento de las
atribuciones que le confiere la Ley Organica de la Administracién Pablica Federal.

3. Coadyuvar al esfrictc cumplimiento de la legislacibn y normatividad vigente,
observando la eficiente, fransparente, oportuna vy justificada proveeduria vy
racionalizacidn de recursos materiales y prestacién de servicios generales en la
Secretaria.

4. Contribuir a que el ejercicio de los recursos plblicos se lleve a cabo con eficiencia,
eficacia y observando el estrictc cumplimiento de las disposiciones de ahorro.

V. DEFINICIONES

Para efeclos del presente Manual, se entenders por:

e Ley.- La Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Pablico.

s Reglamento.- El  Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
*Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

e Secretaria.- La Secretaria de " Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacion.

¢ Comité Central.- ' El Comité Central de Adquisiciones, Arrendamienios y
Servicios de la Secretaria de Agriculiura, Ganaderia, /
Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacion. :
fl'
e Subcomité ‘ Los Subcomites de Adquisiciones, Arrendamientos vy
Delegacional Servicios de las Delegaciones de la SAGARPA en los {;A’;f’
Estados.
® Sub’cemité Revisor de ElI Subcomité Revisor de Convocatoria de Licitacién §
Convocatoria- Plblica e Invitacién a Cuando Menos Tres Personas, ,m%
dependiente del Comité Central de Adguisiciones, %
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A MAYOR

Arrendamientos y Servicios.

s Manual El Manual de Integracién y Funcionamienic del Comité
Central y de los Subcomités de Adquisiciones,
. Arrendamientos y Servicios de las Delegacicnales de la
Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrolioc Rural,
Pesca y Alimentacion en los Estados.

VI. INTEGRACION
DEL COMITE CENTRAL

Para el cumplimiento de sus fines y el desarrolio de sus funciones, el Comité Central se
integra por los siguientes servidores publicos: :

Miembros Titulares con derecho a Voz v Voto:

Presidente: - El Oficial Mayor del Ramo.

Vocales: - El Director General de Eficiencia Financiera vy
Rendicidn de Cuentas.

- El Director General de Proveeduria y Racionalizacion
de Bienes y Servicios.

- El Director General de Fomento a la Agricultura de la
Subsecretaria de Agricultura.

- El Director General de Programas Regiocnales vy
Organizacién Rural de la Subsecretaria de Desarrolio
Rural. ‘

- El Coordinador. de Asesores de la Subsecretaria de
Fomento a los Agronegocios.

- El Coordinador Administrativo de la Oficina del C.

Secretario. /
Con derecho a Voz: /
Secretario Técnico: \ - El Director de Adquisiciones y Control del Gasto &
Asesores: - Un representante del Organo Interno de Control en la

SAGARPA, quien debera fener como minimo nivel
jerarquico de Director General.
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- Un representante de la Coordinacion General Juridica,
guien deberad tener como minimo nivel jerarquico de
" Director General.

Invitados Permanentes - El Coordinador General de Delegaciones.

invitados .- Servidores Publicos cuya intervencidén a solicitud de
cualquiera de los miembros ¢ asesores del Comité
Central, se considere necesaria para aclarar aspectos
técnicos, administrativos o de cualquier otra naturaleza
relacionados . con  los asuntos sometidos a la
consideracion del Comité Central, y que solo
permaneceran en la sesion durante la presentacion y
discusion del tema para el cual fueron invitados.

Las suplencias de los miembros se realizaran mediante oficio dirigido al Secretario Técnico.

En el caso especifico del Oficial Mayor, en su caracler de Presidente Titular, sélo serd
suplido por el Director General de Proveeduria y Racionalizacién de Bienes y Servicios
como Presidente suplente. -

En cuanto ala Vocalia del Director General de Proveeduria y Racionalizacién de Bienes y
Servicios, cuando asuma la Presidencia como suplenie, serd sustituido como Vocal
Suplente por el Director de Adquisiciones y Control del Gasto.

En caso de estar presentes el vocal titular v el vocal suplente, el vocal titular tendra las
facultades de voz, voto y firma de actas y dictamen, sobre el vocal suplente.

En caso de que por motivos de reestructuracion se realice aigin cambio en la denominacion
de los puestos de los servidores publicos titulares o suplentes del Comité, se notificara por
escrito al Secretario Técnico, v este lo hara del conocimiento de los demas miembros del
Comité. ‘

DE LOS SUBCOMITES DELEGACIONALES

Para el cumplimiento de sus fines vy el desarrcllo de sus funciones, el Subcomité
Delegacional se integra por los siguientes servidores piblicos:

Miembros Titulares con derecho a Yoz y Voto:

Presidente: - El Delegado Estatal.

Vocales: - El Subdelegado de Pesca, o el Subdirector de Pesca
en aquellas delegaciones en las que no esté
considerada la subdelegacién en su estruclura
organica
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El Subdelegado Administrativo -

- El Subdelegado Agropecuario, o el litular del puesto

hémologo.

- El Subdelegado de Planeacién y Desarrclio Rural.

Para aquellas delegaciones en las cuales las funciones de los puestos de Subdelegado de
Pesca y el Subdelegado Agropecuario o el Titular homélogo recaigan en una sola persona
se podran incorporar como vocal al titular de la unidad de Recursos Matenaies y Servicios
Generales o de su puesto homélogo.

Con derecho a Voz:

Secretario Técnico:

Asesores:

{nvitados

Quien designe el Delegado Estatal, el cual no podra
tener nivel inferior a Jefe de Departamento, ni podra
ser algun servidor publico de los designados como
Vocales.

Un representante de:
Organo Interno de Control.
Unidad Juridica.

Servidores Publicos cuya intervencion .a solicitud de
cualquiera de los miembros o asesores del Subcomité
Delegacional, se considere necesaria para aclarar
aspecios {écnicos, administrativos o de cualquier otra
naturaleza relacionados con - los asunios sometidos a
la consideracién del Subcomité, v gue solo
permaneceran en la sesién durante la presentacion y
discusién del tema para el cual fueron invitados.

Las suplencias de los miembros se realizaran mediante oficio dirigido al Secretario Técnico.

En el caso especifico del Delegado Estatal, en su caracter de Presidente Titular, solo serd
suplido por el Subdelegado Administrativo como Presidente suplente.

En cuanto al Subdelegado Administrativo cuando asuma la Presidencia como suplente, sera
suplido por el Jefe de Recursos Materiales o el Jefe de Recursos Financieros, segin
corresponda en la estructura organica de cada Delegacion.

En caso de estar presentes el vocal titular y el vocal suplente, el vocal titular tendra las
facultades de voz, voto y firma de actas y dictamen, sobre el vocal suplente.
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En caso de gue por motivos de reestructuracion se realice algin cambio en la denominacion
de los puestos de los servidores publicos titulares o suplentes del Subcomité, se notificara
por escrito al Secretario Técnico, y este lo hara del conocimiento de los demas miembros del
Subcomité.

Vil

OPERACION

Las reuniones del Comité Central y Subcomité Delegacional, se celebraran conforme a los
términos siguientes:

1.

Se celebrardn sesiones ordinarias de conformidad con el calendario autorizado; en su
caso, se realizaran sesiones exiraordinarias, a solicitud del titular del érea requirente o
area contratante. En caso de no celebrarse la sesion ordinaria, se informara a los
miembros por lo menos con 72 horas de anticipacion.

El calendaric de reuniones serd incluido en el portal WEB del Comité Central y
Subcomité Delegacional, asimismo se difundiréd entre las Unidades Administrativas de
Oficinas Centrales ¢ de la Delegacién Estatal, una vez aprobado por el Comité Central o
Subcomité Delegacional, seglin corresponda, para gue las areas requirenies de bienes o
servicios prevean sus requerimientos con la debida anielacién.

En las convocatorias que se expidan para las sesiones, se deberan especificar el dia, la
hora y el lugar de su celebracion.

Las sesiones sélo podran llevarse a cabo si se cuenta con la presencia de su Presidente
o de su supiente.

Si transcurridos treinta minutos después de la hora fijada para dar inicic a la sesidn
respectiva no se ha constituido el qudrum legal al que refiere el Articulo 22, fracciones |l
y I, del Reglamento, guien la presida la declarard cancelada, y dentro de las
veinticuatro horas siguientes se expedira una nueva convocatoria.

Los asunios que se sometan a consideracidn del Comité Ceniral o Subcomité
Delegacional deberan presentarse en el formato CAASS-01 (anexo 1), relacionando la
documentacién soporie que se adjunte para cada caso.

Viii. FUNCIONES DEL COMITE CENTRAL

1.

Autorizar, en los casos que se estime necesarios, la -creacidn, integracion vy
funcionamiento de subcomités encargados de ia revisién de Convocatoria de licitacion e
invitacion a cuando menos fres personas, determinando las areas y los niveles
jerarquicos de los servidores publicos que los integren.
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2. Aprobar el Manual de Integraciébn y Funcionamienic del Subcomité de Revision de
Convocatoria de Licitacion Pablica y de Invitacion a cuando menos tres personas.

iIX. FUNCIONES ESPECIFICAS
Presidente y suplente

1. Someter a consideracion del Comité Ceniral o Subcomité Delegacional el calendario
de reuniones ordinarias.

Secretario Técnico y suplente

1. Resguardar el archivo de documentos relativos a las convocatorias, carpetas de
frabajo, reuniones y acuerdos del Comité Central o Subcomité Delegacional, y vigilar
gue se encuenire completo y se mantenga actualizado.

2. Auwdliar al Presidente del Comité Central o Subcomité Delegacional en el desarrollo
de sus funciones.

Vocales y suplentes

1. Enviar al Secretaric Técnico con antelacién a la reunidn, los documentos de los
asuntos que sometan a consideracion del Comité Central o Subcomité Delegacional.

2. Realizar, durante las reuniones del Comité Central o Subcomité Delegacional, los
comentarios que estime pertinentes sobre los asuntos sometidos a consideracion del
mismo, como consecuencia del previo analisis gue al respecto hayan efectuado.

X. MODIFICACIONES AL MANUAL

Este Manual podra ser maodificado, con sujecion a las disposiciones juridicas y normativas
aplicables, por el volo en {al sentido de la mitad més uno de los integrantes del Comité
Central en sesién ordinaria o extraordinaria.

Et Manual continuara vigente en sus términos aln cuando alguna o algunas unidades

administrativas que en &l se mencionan cambien de denominacion, y las atribuciones que
para las mismas se sefialen se entenderan conferidas a las que tomen su lugar.

TRANSITORIOS

Primero. Todos aquellos procesos, tramites, autorizaciones, actos y contratos iniciados o
sometidos por las Unidades Administrativas o Delegaciones Estatales al Comité Central o
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Subcomité, con anterioridad a la entrada en vigor del presente Manual, les serd aplicable el
Manual vigente al momenio de su inicio o celebracion.

Segundo. Los casos que tenga el Servicio Nacional de Inspeccién y Certificacion de
Semillas se someteran a la dictaminacion del Comité Central.

Tercero. Aprobadc en la Novena Sesion Exiraordinaria del Comité Central de
Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia,
Desarrolio Rural, Pesca y Alimentacion, celebrada el 15 de octubre de 2010,
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Se certifica gue el documento denominado “Manual de Integracién y

Funcionamiento del Comité Central y de los Subcomités Delegacionales de
Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios” obtuvo la opinién favorable del
Comité de Mejora Regulatoria Interna de esta Secretaria, en su Primera Sesidn
Ordinaria celebrada el dia 22 de julio del presente, el cual consta de 11

paginas, cuyo original se encuentra en los archivos del COMERI.

&
El Director General de Promocion de ia/E;i@jé?mia y Calidad en los Servicios y
Secretario Téghiéo del COMERI

Lic. Javier Mario Chavez Gutierrez
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ComiTe DE MEIORA REGULATORIA INTERNA [COMERI)

El presente Manual fue aprobado en la primera sesién ordinaria del Comité de Mejora Regulatoria Interna
(COMER!), celebrada el 22 de juho de 2011 y consta de 11 fojas, cuyo original se encuentra en los archivos

del COMERL.

Lic. Javier M. Chavez Gutiérrez
Director General de Promocién de la
Eficiencla y Calidad en los Servicios

Miembro Designado

Secretario Técnico Adjunto del COMERI

C.P. Ricardo Castillo Rosas
Dxrector de Cor ilidad
(QGE’FRC)

i
M.C.P Raul A. Hernandez Mendoza
Director de Organizacién y Modernizacién

Miembro Designado

e r Jimenez Quintana

‘”’D:rector de Capacitacion y Desarrolio
{DGDHP)

Miembro Designado

Tng Edyajééﬁ“ﬁanle
Director General de la DGPRB

ivar

s

I

Secretariado Técnico Adjunto del COMER!
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Miembro Designado

Ing. Marnso! Urrea Camarena Lic. Alde Gerérdc Padilla Pestafio
Directora General Adjunta de Administracién Jefe de [a Qjmdaci de Asuntos Juridicos
y Finanzas /| (CONAPESCA)
{ASERCA) ‘ r
!
Miembro Designado Miembro Designado
/MMMM I
e
({
N e
E— | {
C.P. Sergio Javier Rascdén Escudero Li’c Pené’iop& R@sg&e«duarez
Director de Finanzas Dlrécto wgf fridica
{SENASICA) d,”“ (lNAPEECA)

Miembro Designado
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Z//f 4 - \/ R — 2
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Lic. CeSar Ulises Miramontes Pifia .
Director de Coordinacién Interinstitucional
{SIAP)

Secretariado Técnico Adjunto del COMERI
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Miembro Designado

g

Lig: Elﬁabgth Belmont Saavedra
Area Juridica
(SNICS)

Secretariado Técnico Adjunto def COMERI



