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I. Introduccion

El presente Manual de procedimientos contiene aspectos especificos de los Objetivos y Funciones de
las areas que integran la Direccion General de Operacion y Explotacién de Padrones (DGOEP), a
partir de las facultades conferidas en el Art. 21 del Reglamento Interior de la Secretaria de
Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacion (SAGARPA), publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 25 de abril de 2012.

El propésito del presente Manual es documentar los Procedimientos de la Unidad Administrativa para
que sirva como guia tanto para el personal de nuevo ingreso como para el que ya se encuentra
laborando en esta Direccion General, a los 6rganos fiscalizadores y de transparencia, al personal de
otras dependencias de los tres niveles de gobierno y publico en general y, en lo especifico, para su
consulta por el personal de las Delegaciones Estatales, Distritos de Desarrollo Rural (DDR) y Centros
de Apoyo al Desarrollo Rural (CADER), asi como el personal de las areas que intervienen en la
operacién de los padrones de las que esta Direccion General de Operacién y Explotacion de
Padrones es responsable.

Por lo anterior, este Manual constituye un instrumento de utilidad para la toma de decisiones en los
planes y programas de trabajo que sean encomendados por autoridades superiores, ademas de
facilitar la organizacion de los sistemas de trabajo y la adecuacién de funciones de manera tal que
siempre sean encaminadas a cumplir con los objetivos generales de la SAGARPA, asi como las
politicas y lineamientos establecidos por la propia Secretaria en materia administrativa y de atencién
a la satisfaccion de la gran demanda de servicios por parte de los productores del campo mexicano.
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. Marco Juridico - Administrativo

Disposiciones Constitucionales

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
D.O.F. 05-1I-1917, y sus reformas y adiciones.

Tratados Internacionales

e Tratado de Libre Comercio de América del Norte.
D.O.F. 20-XI11-1993. '

e Convenio de supresién de la exigencia de la legalizacion de los documentos publicos extranjeros.
05 de octubre de 1961.

Leyes

e Ley de Asociaciones Agricolas.
D.O.F. 27-VIII-1932 y sus reformas y adiciones.

e Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, reglamentaria del apartado B del articulo
123 Constitucional.
D.O.F. 28-XII-1963 y sus reformas y adiciones.

e Ley Organica de la Administracién Publica Federal.
D.O.F. 29-XII-1976 y sus reformas y adiciones.

e Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Publicos.
D.O.F. 31-X1l-1982 y sus reformas y adiciones.

e Ley de Planeacion.
D.O.F. 05-1-1983 y sus reformas y adiciones.

e Ley del Servicio de la Tesoreria de la Federacion.
D.O.F. 31-X11-1985 y sus reformas y adiciones.

e Ley Federal de las Entidades Paraestatales.
D.O.F. 14-V-1986 y sus reformas y adiciones.

o Ley del Diario Oficial de la Federaciéon y Gacetas Gubernamentales.
D.O.F. 24-XII-1986 y sus reformas y adiciones.

e Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccion al Ambiente.
D.O.F. 28-1-1988 y sus reformas y adiciones.
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e | ey Federal sobre Metrologia y Normalizacion.
D.O.F. 01-VII-1992 y sus reformas y adiciones.

e Leyde Puertos
D.O.F. 19-VII-1993 y sus reformas y adiciones

e Ley Federal de Procedimiento Administrativo.
D.O.F. 04-VIII-1994 y sus reformas y adiciones.

e Ley de Aeropuertos
D.O.F. 22-XI1-1995 y sus reformas y adiciones.

e Ley de Organizaciones Ganaderas
D.O.F. 06-1-1999 y sus reformas y adiciones.

e Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
D.O.F. 04-1-2000 y sus reformas y adiciones.

e Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
D.O.F. 04-1-2000 y sus reformas y adiciones.

e Ley de Desarrollo Rural Sustentable.
D.O.F. 07-XI11-2001 y sus reformas y adiciones.

o Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.
D.O.F. 13-111-2002 y sus reformas y adiciones.

¢ Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental.
D.O.F. 11-VI-2002 y sus reformas y adiciones.

e Ley Federal para la Administracién y Enajenacién de Bienes del Sector Publico.
D.O.F. 19-XI1-2002 y sus reformas y adiciones.

e Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Administracién Publica Federal.
D.O.F. 10-1V-2003 y sus reformas y adiciones.

e |Ley General de Bienes Nacionales.
D.O.F. 20-V-2004 y sus reformas y adiciones.

e Ley Federal de Responsabilidad Patrimonial del Estado.
D.O.F. 31-X11-2004 y sus reformas y adiciones.

e Ley de Fondos de Aseguramiento Agropecuario y Rural
D.O.F. 13-V-2005 y sus reformas y adiciones

e Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
D.O.F 30-111-2006 y sus reformas y adiciones.
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e Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado.
D.O.F. 31-111-2007 y sus reformas y adiciones.

e Ley General de Contabilidad Gubernamental.
D.O.F. 31-XI1-2008 y sus reformas y adiciones.

e Ley de Fiscalizaciéon y Rendicién de Cuentas de la Federacion.
D.O.F. 29-V-2009 y sus reformas y adiciones.

e Ley de Firma Electrénica Avanzada.
D.O.F. 11-1-2012 y sus reformas y adiciones.

e Ley Federal de Archivos.
D.O.F. 23-1-2012 y sus reformas y adiciones.

e Ley Federal Anticorrupcién en Cdntrataciones Publicas.
D.O.F. 11-VI-2012 y sus reformas y adiciones.

e Ley de Amparo, Reglamentaria de los articulos 103 y 107 de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos.
D.O.F. 02-1V-2013 y sus reformas adicionales.

Cédigos

e Cdbdigo de Comercio.
D.O.F. 07-X-1889 y sus reformas y adiciones.

e Cdbdigo Civil Federal.
D.O.F. 26-V-1928 y sus reformas y adiciones.

Caodigo Penal Federal
D.O.F. 14-VIII-1931 y sus reformas y adiciones

Caodigo Federal de Procedimientos Penales
D.O.F.30-VIII-1934 y sus reformas y adiciones

e (Cadigo Federal de Procedimientos Civiles.
D.O.F. 24-11-1943 y sus reformas y adiciones.

e Codigo Fiscal de la Federacion.
D.O.F. 31-XII-1981 y sus reformas y adiciones.
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Reglamentos

Reglamento de la Ley de Asociaciones Agricolas.
D.O.F. 13-1V-1934 y sus reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales.
D.O.F. 26-1-1990 y sus reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley Federal Sobre Metrologia y Normalizacion.
D.O.F. 14-1-1999 y sus reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacion.
D.O.F. 15-111-1999 y sus reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley de Puertos
D.O.F. 21-XI-1994 y sus reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley de Organizaciones Ganaderas
D.O.F. 24-X11-1999 y sus reformas y adiciones

Reglamento de la Ley de Aeropuertos
D.O.F. 17-11-2000 y sus reformas y adiciones

Reglamento Interno de la Comisién Intersecretarial para el Desarrollo Rural Sustentable.
D.O.F. 19-VI-2002 y sus reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la informacién Publica

Gubernamental.
D.O.F. 11-VI-2003 y sus reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley Federal para la Administracion y Enajenacién de Bienes del Sector Publico.
D.O.F. 17-VI-2003 y sus reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley de Desarrollo Rural Sustentable en Materia de Organismos, Instancias de
Representacion, Sistemas y Servicios Especializados.
D.O.F. 05-X-2004 y sus reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
D.O.F. 28-VI-2006 y sus reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley General de Equilibrio Ecolégico y Proteccién al Ambiente en materia de
residuos peligrosos.
D.O.F. 15-XI-2006 y sus reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Administracién Publica Federal.
D.O.F. 06-1X-2007 y sus reformas y adiciones.
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Reglamento Interior del Consejo Mexicano para el Desarrollo Rural Sustentable.
D.O.F. 14-VII-2008 y sus reformas y adiciones.

Reglamento del Cédigo Fiscal de la Federacion.
D.O.F. 07-XII-2009 y sus reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
D.O.F. 28-VII-2010 y sus reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
D.O.F. 28-VII-2010 y sus reformas y adiciones.

Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y

Alimentacioén.
D.O.F. 25/IV/2012 y sus reformas y adiciones.

Decretos

Decreto que establece las medidas para el uso eficiente, transparente y eficaz de los recursos
publicos y las acciones de disciplina presupuestaria en el ejercicio del gasto publico, asi como para
la modernizacion de la Administracién Publica Federal.

D.O.F. 10-Xl1l-2012 y sus reformas y adiciones.

Decreto por el que se establece el Sistema Nacional para la Cruzada Contra el Hambre.
D.O.F. 22--2013 y sus reformas y adiciones.

Decreto por el que se aprueba el Plan Nacional de Desarrollo 2013-2018.
D.O.F. 20-V-2013 y sus reformas y adiciones.

Decreto por el que se aprueba el Programa Sectorial de Desarrollo Agropecuario, Pesquero y
Alimentario 2013-2018.
D.O.F. 13-X11-2013 y sus reformas y adiciones.

Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal correspondiente.

Acuerdos

Acuerdo por el que se establecen las Disposiciones Generales para la Realizaciéon de Auditorias,
Revisiones y Visitas de Inspeccion.
D.O.F. 12-VII-2010 y sus modificaciones.

Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones Generales para la Transparencia y los Archivos de
la Administracién Publica Federal y el Manual Administrativo de Aplicaciéon General en las materias
de Transparencia y de Archivos.

D.O.F. 12-VII-2010 y sus modificaciones.
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e Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones en materia de Planeacién, Organizacion y
Administracién de los Recursos Humanos, y se expide el Manual Administrativo de Aplicacion
General en dicha materia.

D.O.F. 12-VII-2010 y sus modificaciones.

e Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones en materia de Control Interno y se expide el
Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia de Control Interno.
D.O.F. 12-VII-2010 y sus modificaciones.

e Acuerdo por el que se emite el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de

Transparencia.
D.O.F. 12-VII-2010 y sus modificaciones.

e Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia de
Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones.
D.O.F. 13-VII-2010 y sus modificaciones.

e Acuerdo por el 'que se expide el Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia de
Recursos Financieros.
D.O.F. 15-VII-2010 y sus modificaciones.

e Acuerdo por el que se establecen las disposiciones en Materia de Recursos Materiales y Servicios
Generales.
D.O.F. 16-VII-2010 y sus modificaciones.

e Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
D.O.F. 09-VII-2010 y sus modificaciones.

e Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicaciéon General en Materia de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
D.O.F. 09-VIII-2010 y sus modificaciones.

e Acuerdo por el que se expide el Clasificador por Objeto del Gasto para la Administracion Publica

Federal.
D.O.F. 28-Xl1I-2010 y sus modificaciones.

e Acuerdo por el que se adscriben organicamente las unidades administrativas a que se refiere el
Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y
Alimentacién.

D.O.F. 25-V-2012 y sus modificaciones.

e Acuerdo mediante el cual se expide el Manual de Percepciones de los Servidores Publicos de las
Dependencias y Entidades de la Administracién Publica Federal.
D.O.F. 31-V-2012 y sus modificaciones.
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o Acuerdo por el que se dan a conocer las Reglas de Operacién de los Programas de la Secretaria
de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacion.
D.O.F. 28-XI1-2014 y sus modificaciones (D.O.F 04-V-2015).

Documentos Normativo-Administrativos
e Programa Sectorial de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacién 2013-2018.

e Manual de Organizacién General de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural,
Pesca y Alimentacion.

D.O.F. 27-XI-2012 y sus modificaciones.
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lll. Firmas de Revision

edimientos han sido validados y
volucrada y también han sido

Los Procedimientos incluidos en el presente Manual de Pr
tienen el visto bueno de los responsables de cada ar
autorizados por el Titular de la Unidad.

Padrones

Lic ro Priego Pozos
Dirgctor Geheral/Adjunto de Explotacion de

AN\~

Ing. Migdel Angel Herna Rervin
Director de Seguimient erativo

7
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Lic. anuel Alvare rreras
Director eNormét{wd y Evaluacion

LL.

Lic. Eire onio Montero Cuevas
Director de Estudios y Analisis de Apoyos

al Campo

Ing. Alejo Cabrera Contreras
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IV. Hoja de Autorizacion

Con fundamento en lo dispuesto en el articulo 19 de la Ley Organica de la Administracion Publica
Federal y el articulo 5°, Fraccion X, del Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura,
Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacion, se expide el presente Manual de Procedimientos
de la Direccién General de Operacién y Explotacion de Padrones, el cual contiene informacion
referente a la manera metodoldgica, los pasos a seguir y actividades que deben realizar las areas
adscritas para el cumplimiento de las funciones y atribuciones, con el objetivo de favorecer el

desarrollo eficiente de los procesos y se proporcione un mejor servicio.

La emision del presente manual sera a partir del 17 de noviembre del 2015 y deja sin efecto a los

expedidos anteriormente.

-Lic. José E'du rdo Calzada Rovirosa

El Secretario de Agricultura, Ganaderia,
Desarrollo Rural, Pescaly Alimentacion
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V. PROCEDIMIENTOS
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Direccién General Adjunta de Explotaciéon de Padrones | Clave: DGAEP/PR-01 |

Administrar los Padrones que se utilizan en los Programas de la Subsecretaria de Agricultura a través del Sistema de
Informacién de Padrones (SIP)

Marco funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacién, D.O.F. 25-1V-2012.

Articulo 21

Fraccién |. Programar, supervisar y administrar los padrones que se utilicen en los programas de
apoyo de la Subsecretaria de Agricultura;

Fraccién Il. Coordinar el desarrollo y el uso de los padrones de predios y de beneficiarios, asi como
de los padrones de productores de cultivos y plantaciones de los programas agricolas;

Fraccion IV. Promover y coordinar sistemas de informacién, incluyendo a los sistemas de informacién
georreferenciada, que posibiliten el uso de la informacién de los padrones de predios y de
beneficiarios, para evaluar el disefio, desempefio e impacto de los programas agricolas;

Fraccion VI. Coordinar el uso de los padrones de predios y de beneficiarios por medio de sistemas
de informacién geogréafica para realizar estudios y evaluar las afectaciones sufridas por fenémenos
meteorol6gicos en obras de infraestructura, proyectos productivos, predios, cultivos y plantaciones.

Objetivo

Coadyuvar en el desarrollo y uso de los padrones de predios y beneficiarios de los programas de la
Subsecretaria y participar en la planeacién estratégica del sector agricola y difundir informacién para
coadyuvar en la priorizacion de los programas del sector, a través de la revision periddica y
actualizacion del Sistema de Informacion de Padrones (SIP.

Criterios a considerar
El uso y manejo de la informacién del Sistema de Informacién de Padrones debera sujetarse a lo
dispuesto en la Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Publicos y la Ley Federal de

Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental.

Los mapeos de las principales variables agricolas (superficie, produccién, rendimiento, potencial
productivo, etc,) ayudaran a la implementacién de mejoras en los programas agricolas.

El contenido de las bases de datos de los Padrones de la Subsecretaria de Agricultura, una vez
validados, no deberan ser modificados bajo ninguna circunstancia

La interpretacién y andlisis de la informacion debera realizarse por personal con conocimiento y
experiencia en el sector.
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Direcciéon General Adjunta de Explotacion de Padrones | Clave: DGAEP/PR-01 I

Administrar los Padrones que se utilizan en los Programas de la Subsecretaria de Agricultura a través del Sistema de
Informacién de Padrones (SIP)

Glosario de Términos

Beneficiario:
Persona fisica o moral que recibe el incentivo previsto en las Reglas de Operacién del Programa
especifico.

Criterios de elegibilidad:
Aquellos requisitos que los productores deberan cumplir, conforme a las Reglas de Operacién del

Programa especifico.

Georreferenciacion:

Se refiere al posicionamiento con el que se define la localizacién de un objeto espacial (representado
mediante punto, vector, area, volumen) en un sistema de coordenadas y datum determinado. Este
proceso es utilizado frecuentemente en los Sistemas de Informacién Geografica (SIG).

Incentivos:
Incentivos econémicos que se otorgan a los beneficiarios de Programa o Componente en lo

particular.

Padrones:
Base de datos en la que se almacena la informacién de los predios y productores beneficiarios de los
Programas de apoyo, asi como la informacion ligada a sus actividades productivas.

Poblacion objetivo:
Es aquella a la que seran dirigidos los incentivos;

PROAGRO Productivo:
Componente del Programa del Fomento a la Agricultura que incentiva la produccion.

Reglas de Operacién:

Conjunto de normas especificas que determinan los mecanismos para realizar la entrega de
Incentivos de manera eficaz y transparente con apego a los criterios determinados en el PEF, con
relacién al art. 28 constitucional ultimo parrafo.

SAGARPA:
Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacion.

Sistemas de percepcion remota:
Conjunto de actividades tecnolégicas para la identificacion satelital de los predios que se verifiquen.

Padrén de beneficiarios:
Listado de beneficiarios de los programas de la SAGARPA.
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Administrar los Padrones que se utilizan en los Programas de la Subsecretaria de Agricultura a través del Sistema de I
Informacioén de Padrones (SIP)

SIP:
Sistema de Informacion de Padrones.

Sistema de Informacién de Padrones:

Plataforma informatica que contiene las bases de los padrones de los beneficiarios de la SAGARPA,
bases de datos de invernaderos y bodegas, técnicos y plataformas del Cimmyt, inventarios de
existencia de semillas y tecnologias agricolas entre otras.
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Administrar los Padrones que se utilizan en los Programas de la Subsecretaria de Agricultura a través del Sistema de |

Informacién de Padrones (SIP)

Descripcion del Procedimiento

Actividad

Documento
Responsablesy yues Dol No. | involucrado
In. P Ant.
Direcciéon General Instruye a Direccion General Adjunta de
de Operacion y Explotacion de Padrones Coordinar la 0 .
Explotacién de 1 |actualizacion del Sistema de Informacién de Oﬂc.'o yTarjgta
de instruccion
Padrones Padrones (SIP).
Direccién General Define los instrumentos para la solicitud de las
Adjunta de bases de datos de los Padrones que se utilizan en
Explotacién de 5 los Programas de la Direccion General de 1 Oficios y Tarjetas
Padrones Operacion y Explotacion de Padrones y la informativas.
Subsecretaria de Agricultura.
Instruye a la Direccion de Planeaciéon Agricola la
3 elaboracién de los instrumentos para la solicitud de 2 Tarjeta de
las bases de datos. instruccién.
Direccién de Elabora los instrumentos para la solicitud de las
PIapeacnon 4 bases de datos. 3 Oficios]
Agricola
Direccién General Valida los instrumentos para la solicitud de las
Adjunta de bases de datos.
Explotacién de 5 4 Oficios.
Padrones
Direccién General Autoriza los instrumentos para la solicitud de las
de Operacion y 6 |bases de datos. 5 Oficios.
Explotacién de
Padrones Solicita a las bases de datos de los Padrones que
7 |se utlllgan en los Programas de la Subsecretaria 6 Oficios.
de Agricultura.
Recibe a las bases de datos de los Padrones que
g |se utilizan en los Programas de la Subsecretaria 7 Oficios y Bases

de Agricultura.

de datos
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Administrar los Padrones que se utilizan en los Programas de la Subsecretaria de Agricultura a través del Sistema de

Informacion de Padrones (SIP)

Actividad
Responsable DOCHISNtO
P No. Descrincidn No. | involucrado
In. P Ant.
Direccién General Entrega las bases de datos de los Padrones que
de Operacion y se utilizan en los Programas de la Subsecretaria Sy,
Explotacién de 9 |de Agricultura a la Direccién General Adjunta. 8 QU1 §7 EERCES
de datos
Padrones
Direccién General Recibe las bases de datos de los Programas de la "
Adjunta de 10 | Subsecretaria de Agricultura. 9 OficiosliEcses
s de datos
Explotacién de
Padrones Define mecanismos para revisar y actualizar
11 | Sistema de Informacién de Padrones (SIP). 10 Informes
Asigna a la Direccién de Area la actualizacién Tarjeta de
12 | Sistema de Informacién de Padrones (SIP). 11 e
Direccién de Recibe las bases de datos de los Padrones que se
Planeacién utilizan en los Programas de la Subsecretaria de Oficios y Bases
: 13 : 12
Agricola Agricultura. de datos
Instruye a la Subdireccién de Andlisis de Politicas
Publicas la revision de las bases de datos de los Tarjeta de
14 |Padrones que se utilizan en los Programas de la| 13 instruccién y
Subsecretaria de Agricultura. Bases de datos
Subdireccién de Revisa las bases de datos de los Padrones que se
Ana,I!S|s de’ ' 15 utlllgan en los Programas de la Subsecretaria de AN E s s e aatos
Politicas Publicas Agricultura.
Actualiza las bases de datos en el Sistema de
16 | Informacién de Padrones (SIP). 15 | Bases de datos
Direccién de Revisa funcionalidad del Sistema de Informacion
Planeacién 17 |de Padrones (SIP). 16 Reportes
Agricola :
Informa a la Direccién General Adjunta que el
18 Sistema de Informacién de Padrones (SIP) esta 17 TforTe

actualizado.
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Administrar los Padrones que se utilizan en los Programas de la Subsecretaria de Agricultura a través del Sistema de
Informacién de Padrones (SIP)

Actividad
Responsable D oeumento
No. Descripeion No. | involucrado
In. Ant.
Direccién General Valida funcionalidad del Sistema de Informacién de
Adjunta de 19 |Padrones (SIP). 18 Reportes
Explotacién de
Padrones Define los usuarios a los que se dara acceso al Tarjeta
20 |Sistema de Informacién de Padrones (SIP). 19 o
Direccién General Valida usuarios a los que se dara acceso al Tarjeta
de Operacién y 21 |Sistema de Informacion de Padrones (SIP). 20 . : 5
2 informativa
Explotacién de !
Padrones Instruye a la Direccién General Adjunta la creacion i
22 de perfiles y claves a los usuarios en el Sistema de 21 Tarjeta de :
Informacién de Padrones (SIP). instruccion |
Direccién General Instruye a la Direccién de Area dirigir la creacion |
Adjunta de de perfiles y claves a los usuarios en el Sistema de Tarjeta de
Explotacion de 23 |Informacién de Padrones (SIP). 22 ; =
instruccién
Padrones
Direccion de Asigna a la Subdireccién de Area la creacion de
Planeacion o4 perfiles y claves a los usuarios en el Sistema de 23 Tarjeta de
Agricola Informacién de Padrones (SIP). instruccion
Subdireccion de Crea perfiles y claves a los usuarios en el Sistema
Andlisis de 25 |de Informacién de Padrones (SIP). 24 Listado
Politicas Publicas :
Entrega a la Direccién de Area claves de usuarios Tarjeta
26 |en el Sistema de Informacion de Padrones (SIP). 25 Tt
Direccién de Revisa la funcionalidad de claves de usuarios en el Tarjeta
Planeacién 27 | Sistema de Informacioén de Padrones (SIP). 26 L -
; informativa.
Agricola
Entrega a la Direcciéon de General Adjunta claves
28 de usuarios en el Sistema de Informacion de 57 Tarjeta
Padrones (SIP). informativa.
Direccién General Valida claves de acceso al sistema y coordina
Adjunta de reunién para presentacion del Sistema de :
Explotacién de 2 Informacién de Padrones (SIP). A Setace
Padrones
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Administrar los Padrones que se utilizan en los Programas de la Subsecretaria de Agricultura a través del Sistema de
Informacion de Padrones (SIP)

Actividad Dottt
Re=ponsablels ey Dencrinaias No. | involucrado
In. P Ant.
Direccién General Preside reunién presentacion del Sistema de
de Operacién y Informacién de Padrones (SIP) y entrega claves a o
Explotacién de 30 |areas estratégicas de la SAGARPA. 29 -
Badronas compromiso
Fin del procedimiento
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Direccién General Adjunta de Explotacion de Padrones | Clave: DGAEP/PR-02 |

Desarrollo de Proyectos Especificos |

Marco funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacion, publicado en el D.O.F. el 25-1V-2012.

Articulo 21

Fraccién V. Disefiar e implementar estrategias para impulsar el uso de aplicaciones de los sistemas
de percepcién remota en los padrones de predios y de beneficiarios de los programas agricolas;

Fraccion IX. Participar con las instituciones responsables en el disefio, seguimiento y evaluacion de
sistemas de levantamiento de informacién relativa a los avances de produccién agricola y
expectativas de produccion.

Objetivo
Proponer estrategias de procesos de planeacion, politicas y lineamientos que contribuyan al uso de la
informacién de los padrones de beneficiarios de la Subsecretaria de Agricultura para llevar a cabo la
planeacion estratégica en el Sector Agricola.

Criterios a considerar

Los proyectos a desarrollar deberan coadyuvar al logro de las metas y objetivos del Programa
Sectorial de la SAGARPA.

Los proyectos a desarrollar deberan alinearse al marco de las politicas del sector agricola.

Glosario de Términos

Proyecto:
Desarrollo de acciones sistematicas y coordinadas entre si, para cumplir objetivos especificos a
alcanzar en un tiempo previsto.

Reporte de avances y resultados:
Documento que muestra el grado de avance que se lleva en tiempo determinado.



SAGARPA

SECRETARIA DE AGRICULTURA
GANADERIA, DESARROLLO RURAL
FESCA Y ALIMENTACION

Version: 01 I

Manual de Procedimientos de la Direccién General de
Direccién General de Operacion y Explotacién de Padrones

Fecha de emision: 6 de Noviembre del 2015 |

Pagina: 2 de 5 l

Direccion General Adjunta de Explotacién de Padrones I

Clave: DGAEP/PR-02 ]

Desarrollo de Proyectos Especificos

Descripcion del Procedimiento

Actividad
Responsable D ocomento
No. Descripeion No. | involucrado
In. Ant.
Direccién General Instruye a Direccion General Adjunta de
de Operacion y Explotaciéon de Padrones desarrollar proyecto Tarjeta de
Explotacion de 1 | especifico en el Sector Agricola. - =
DA i instruccion.
Direccién General Define puntos estratégicos a desarrollar en el
Adjunta de 2 |proyecto especifico. 1
Explotacion de
Padrones Instruye a la Direccion de Planeacién Agricola Tarjeta de
3 | elaboracion de propuesta de proyecto especifico. 2 e
Direcciép, de 4 Elabora propuesta de proyecto especifico. 3 Proyecto.
Planeacion
Agricola . |Presenta propuesta de proyecto especifico a la
5 | Direccién General Adjunta para revision. 4 Proyecto.
Direccién General Dictamina propuesta de proyecto especifico y
Adjunta de presenta a la Direccion General para autorizacion.
Explotacién de 6 5 Proyecto.
Padrones
Direccion General Autoriza Propuesta e instruye a la Direccion
de Operacién y General Adjunta desarrollar estrategia para Tarjeta de
Explotacién de 7 |instrumentacion de proyecto. 6 : i
DA instruccién
Direccién General Define acciones relevantes e instruye a la
Adjunta de Direccién de Area elaborar propuesta de estrategia Tarjeta de
Explotacién de 8 |para instrumentacion proyecto especifico en el| 7 e
Padrones Sector Agricola. i
Direccién de Genera estrategia para instrumentacion de
Planeacién 9 |proyecto. 8 Nota.
Agricola
Presenta propuesta de estrategia a la Direccion
10 | General Adjunta para revision. 9
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Desarrollo de Proyectos Especificos

|

Actividad
Responsable Documento
P No. Dascribeion No. | involucrado
In. P Ant.
Direccién General Valida y presenta estrategia para autorizacion a la
Adjunta de Direcciéon General
Explotacion de 11 10
Padrones
Direccién General Autoriza estrategia de proyecto especifico e
de Operacion y instruye a la Direccion General Adjunta la
Explotacion de 12 |instrumentacion de proyecto. 11
Padrones
Direccién General Dirige estrategia del proyecto especifico en el
Adjunta de Sector Agricola e instruye a la Direccion de Area Tarieta de
Explotacion de 13 |instrumentar estrategia con Areas involucradas. 12 : tJ iy
Pationas instruccion.
[P);;icecalgir:s ge 14 Instrumenta estrategia con Areas involucradas. 13 | Tarjetas y oficios.
Agricola Presenta reportes de avances y resultados a la
15 | Direccién General Adjunta para su validacion. 14 Reportes
Direccién General Valida reportes de avances y resultados Yy
Adjunta de presenta a la Direccién General.
Explotacion de 16 15 Reportes
Padrones
Direccién General Valida informacion.
de Operacion y
Explotacién de 17 16 Reportes

Padrones

Fin del procedimiento
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Direccién General Adjunta de Explotacién de Padrones J Clave: DGAEP/PR-03 |

Estudios con informacion del Sistema de Informacién de Padrones (SIP) |

Marco funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacion, publicado en el D.O.F. el 25-1V-2012

Articulo 21.

Fraccion |. Programar, supervisar y administrar los padrones que se utilicen en los programas de
apoyo de la Subsecretaria de Agricultura;

Fraccion |l. Coordinar el desarrollo y el uso de los padrones de predios y de beneficiarios, asi como
de los padrones de productores de cultivos y plantaciones de los programas agricolas;

Fraccién IV. Promover y coordinar sistemas de informacion, incluyendo a los sistemas de informacion
georreferenciada, que posibiliten el uso de la informacién de los padrones de predios y de
beneficiarios, para evaluar el disefio, desempeiio e impacto de los programas agricolas;

Fraccion VI. Coordinar el uso de los padrones de predios y de beneficiarios por medio de sistemas de
informacién geogréafica para realizar estudios y evaluar las afectaciones sufridas por fenémenos
meteorolégicos en obras de infraestructura, proyectos productivos, predios, cultivos y plantaciones;

Fraccion VIII. Establecer estrategias que contribuyan a mejorar los procesos de planeacion, desarrollo
territorial y evaluacion de politicas publicas sectoriales y multisectoriales, con base en la vmculacmn
interinstitucional de los padrones de productores y predios de los programas agricolas.

Objetivo

Promover y participar en la generacion e integracion de estudios e informacién relevante del Sector
Agricola como soporte para la toma de decisiones y la definicion de estrategias, planes y programas
para el desarrollo agricola a través del andlisis de los tramos de operacion, las instancias que
participan en la ejecucién del Componente PROAGRO Productivo y la coordinacion del padrén para
eficientar los mecanismos de entrega del incentivo.

Criterios a considerar

La Direccién General Adjunta de Explotacién de Padrones, debera asegurar que los estudios
contribuyan al cumplimiento de las metas del Plan Nacional de Desarrollo y al Programa Sectorial.

El uso de la informacién del Sistema de Informaciéon de Padrones debera sujetarse a lo dispuesto en
la Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Publicos y la Ley Federal de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica Gubernamental.
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Estudios con informacién del Sistema de Informacién de Padrones (SIP) |

La interpretacién y andlisis de la informacion debera realizarse por personal con conocimiento y
experiencia en el sector.

Glosario de Términos

Direcciones Generales:

Direccién General de Fomento a la Agricultura; Direccion General de Operacion y Explotacion de
Padrones; Direccion General de Fibras Naturales y Biocombustibles; Direccion General de
Productividad y Desarrollo Tecnolégico.

Estudio de Programa:
Analisis del impacto de un programa o componente que sirve como herramienta para la planeacion
estratégica en el sector agricola.

Padrén de beneficiarios:
Listado de benreficiarios de los programas de la SAGARPA.

SIP:
Sistema de Informacién de Padrones.

Sistema de Informacién de Padrones:

Plataforma informatica que contiene las bases de los padrones de los beneficiarios de la SAGARPA,
bases de datos de invernaderos y bodegas, técnicos y plataformas del Cimmyt, inventarios de
existencia de semillas y tecnologias agricolas entre otras.



SAGARPA

SECRETARIA DE AGRICULTURA.
GANADERIA, DESARROLLO RURAL
PESCA Y ALIMENTACION

Versién: 01 |

Fecha de emisién: 6 de Noviembre del 2015

Manual de Procedimientos de la Direccién General de
Direccion General de Operacion y Explotacion de Padrones

=

Pagina: 3 de 7 |

Direccién General Adjunta de Explotacién de Padrones I

Clave: DGAEP/PR-03 |

Estudios con informacién del Sistema de Informacién de Padrones (SIP)

Descripcion del Procedimiento

Actividad

Documento
Responsable 'y i Ly No. | involucrado
In. P Ant.
Direccion General Instruye a Direccion General Adjunta de
de Operacién y Explotacién de Padrones elaborar estudios de los
Explotacién de Programas de la Subsecretaria de Agricultura con Tafietarde
Padrones 1 |la informacién de las bases de datos de Padrones instrJ eeitn
contenidos en el Sistema de Informacién de ’
Padrones (SIP).
Direcciéon General Define caracteristicas que deberan contener los
Adjunta de estudios de los Programas de la Subsecretaria de
Explotacién de Agricultura con la informacién de las bases de
Padrones 2 datos de Padrones contenidos en el Sistema de L Basesjceluaios
Informacién de Padrones (SIP).
Instruye a la Direccion de Planeacion Agricola Tarjeta de
3 | desarrollar propuesta de estudios a elaborar. 2 IR,
Dlrecc10y1'de 4 Elabora propuesta de estudios a elaborar. 3 Programas
Planeacion
Agricola Entrega propuesta de estudios a elaborar a la
5 |Direccion General Adjunta. 4 Propuesta
Direccion General Valida propuesta de estudios a elaborar.
Adjunta de 6 5 Propuesta
Explotacion de Presenta propuesta de estudios a elaborar a la
Padrones 7 |Direccion General. 6 Propuesta
Direccién General Autoriza estudios a elaborar de los Programas de
de Operacién y la Subsecretaria de Agricultura con la informacion
Explotacién de 8 |de las bases de datos de Padrones contenidos en| 7 Propuesta
Padrones el Sistema de Informacién de Padrones (SIP).
Instruye a Direccién General Adjunta coordinar la
elaboracion de estudios de los Programas de la ~
Subsecretaria de Agricultura con la informacién de Tarjeta de
9 : 8 : 5
las bases de datos de Padrones contenidos en el instruccion.

Sistema de Informacién de Padrones (SIP).
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Estudios con informacién del Sistema de Informacién de Padrones (SIP)

Actividad
Responsable Documento
P No. B ctineih No. | involucrado
In. p Ant.
Direccién General Instruye a la Direccion de Area dirigir la
de Operacion y elaboracion de estudios de los Programas de la
Explotacion de 10 Subsecretaria de Agricultura con la informacién de 9 Tarjeta de
Padrones las bases de datos de Padrones contenidos en el instruccion.
Sistema de Informacion de Padrones (SIP).
Direccién de Asigna a la Subdireccién de Andlisis de Politicas
Planeacién Publicas la elaboracion de los estudios de los
Agricola Programas de la Subsecretaria de Agricultura con Tarctalde
11 |la informacion de las bases de datos de Padrones| 10 i strjuccién
contenidos en el Sistema de Informacién de ;
Padrones (SIP).
Subdireccién de Elabora los estudios de los Programas de la
Analisis de Subsecretaria de Agricultura con la informacion de
Politicas Publicas | 12 |las bases de datos de Padrones contenidos en el| 11 Padrones
Sistema de Informacién de Padrones (SIP).
Entrega los estudios elaborados a la Direccion de
13 | Area para revision y analisis. 12 Estudios
Direccién de Revisa y analiza estudios de los Programas de la Estudios
Planeacion 14 | Subsecretaria de Agricultura. 13 Pad y
Agricola S
Presenta estudios de los Programas de la
15 igjl;snet:retana de Agricultura a Direccién General 14 Estudios
Direccién General Aprueba estudios de los Programas de la
Adjunta de Subsecretaria de Agricultura y Presenta estudios a
Explotacion de 16 | Direccion General para validacion. 15 Estudios
Padrones
Direccién General Valida informacion.
de Operacion y
Explotacién de 17 16 Estudios
Padrones
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Direccion General Adjunta de Explotacion de Padrones | Clave: DGAEP/PR-03 |
Estudios con informacion del Sistema de Informacién de Padrones (SIP) |
Actividad Damiraa
u
R le :
esponsab No. ST No. | involucrado
In. P Ant.
Direccién General Asegura que los estudios de los Programas de la
de Operacioén y Subsecretaria de Agricultura con la informacién de
Explotacién de las bases de datos de Padrones contenidos en el
Padrones 18 Sistema de Informacion de Padrones (SIP),llegue a 17 Estudios

la Subsecretaria de Agricultura y Direcciones
Generales de la Subsecretaria de Agricultura con
el fin de coadyuvar en la toma de decisiones.

Fin del procedimiento
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Marco funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacién, publicado en el D.O.F. el 25-IV-2012.

Articulo 21,

Fraccion VII. Definir los criterios de integracién y uso de la informaciéon georreferenciada de los
inventarios de obras de infraestructura, proyectos productivos e infraestructura para la
comercializacién, de los beneficiarios, y productores de cultivos y plantaciones, apoyados por los
programas agricolas;

Fraccion VIII. Establecer estrategias que contribuyan a mejorar los procesos de planeacion, desarrollo
territorial y evaluacién de politicas publicas sectoriales y multisectoriales, con base en la vinculacion
interinstitucional de los padrones de productores y predios de los programas agricolas;

Fraccion IX. Participar con las instituciones responsables en el disefio, seguimiento y evaluacion de
sistemas de levantamiento de informaciéon relativa a los avances de producciéon agricola y
expectativas de produccion.

Objetivo

Proponer y evaluar con el enfoque de planeacion estratégica, programas y estrategias para el
desarrollo agricola nacional a través del analisis de proceso en la planeacién y ejecucion del
Componente PROAGRO Productivo, la mejora del disefio o los procesos de entrega de informacion
con las areas involucradas.

Criterios a considerar
La Direccién General Adjunta de Explotacion de Padrones, debera asegurar que la informacion se

entregue en tiempo y forma a la Subsecretaria de Agricultura.

El manejo de la informacién debera sujetarse a lo dispuesto en la Ley Federal de Responsabilidades
de los Servidores Publicos y la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
Gubernamental.

La interpretacién y analisis de la informacion debera realizarse por personal con conocimiento y
experiencia en el sector.
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Glosario de Términos

Informacion relevante del sector:
Indicadores del sector agroalimentario nacionales e mternacnonales

Estrategia:
Conjunto de acciones que se implementaran en un contexto determinado con el objetivo de lograr el
fin propuesto.
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Descripcion del Procedimiento

Actividad
Responsable DD
P No. Deacrinelon No. | involucrado
In. P Ant.
Direccion General Recibe instruccion de la Subsecretaria de
Adjunta de 1 | Agricultura.
Explotacién de
Padrones 2 Coordina la integracion propuesta de estrategia. 1 Oficios.
3 Define puntos estratégicos y lineas de accion. 2 Nota
Asigna a Subdireccion de Analisis de Politicas Tarjeta de
4 |Publicas elaborar propuesta de estrategia. 3 e
Subdireccién Elabora propuesta de estrategia y Entrega
Analisis de documento a la Direccion General Adjunta de
Politicas Publicas 2 Explotacién de Padrones para validacion. - Ricpieste
Direccién General Valida propuesta. :
Adjunta de 6 5 Propuesta.
Explotacion de Entrega propuesta de estrategia a la Subsecretaria
Padrones 7 |de Agricultura para validacion. 6 Propuesta.
Subsecretaria de Valida proceso de accién e Instruye a la Direccion
Agricultura 8 | General Adjunta desarrollar proceso. 7 Propuesta.
Direccién General Instruye a la Subdireccion de Area elaborar
égﬁg’::c?:n o : documentos, analisis y acciones necesarios. . 'T arjeta de
Padroncs instruccién.
Subdireccién de Elabora propuesta, documentos de analisis y
Andlisis de acciones requeridas 'y entrega propuesta Tarietas
Politicas Publicas | 10 |documentos, analisis y los entrega a la Direccion| 9 ) ;

General Adjunta.

informes, oficios.




SAGARPA

SECRETARIA DE AGRICULTURA
GANADERIA, DESARROLLO RURAL
PESCA Y ALIMENTACION

Version: 01 |

Manual de Procedimientos de la Direccién General de
Direccion General de Operacién y Explotacién de Padrones

Fecha de emision: 6 de Noviembre del 2015 |

Pagina: 4 de 6

Direccién General Adjunta de Explotacién de Padrones |

Clave: DGAEP/PR-04 |

Planeacion, Desarrollo Territorial y Evaluacién de Politicas Publicas Sectoriales y Multisectoriales

Actividad
Responsable Documento
P No. i ot No. | involucrado
In. P Ant.
Direccién General Asegura acciones y desarrolla estrategia que
Adjunta de coadyuven a la Planeacién, Desarrollo Territorial y
Explotacion de 11 Evaluacion de Politicas Publicas Sectoriales vy 10 Notas u oficios
Padrones Multisectoriales de acuerdo a instruccién recibida internos.
por parte de la Subsecretaria.
Instruye a la Subdireccion de Area elaborar :
; Tarjeta de
12 |informe de resultados. 11 A
Subdireccién de Elabora y entrega informe de resultados a la
Ana’|!S|S de’ ' 13 Direccién General Adjunta. 12 IRforme
Politicas Publicas
Dlr_eccmn General 14 Valida informe de resultados. 13 Informe
Adjunta de
Explotacién de Entrega informe de resultados a la Subsecretaria
Padrones 15 |de Agricultura. 14 Informe

Fin del procedimiento
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Identificacién y Validacién de Siembras a través de Imagenes Satelitales |

Marco funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacién, publicado en el D.O.F. el 25-1V-2012.

Articulo 21,

Fraccion 1V. Promover y coordinar sistemas de informacion, incluyendo a los sistemas de informacién
georreferenciada, que posibiliten el uso de la informacién de los padrones de predios y de
beneficiarios, para evaluar el disefio, desempeiio e impacto de los programas agricolas;

Fraccion V. Disefiar e implementar estrategias para impulsar el uso de aplicaciones de los sistemas
de percepcion remota en los padrones de predios y de beneficiarios de los programas agricolas;

Fraccion IX. Participar con las instituciones responsables en el disefio, seguimiento y evaluacion de
sistemas de levantamiento de informacién relativa a los avances de produccion agricola y
expectativas de produccion.
Objetivo

Coadyuvar en el cumplimiento de la normatividad de los Programas Agricolas a cargo de la Direccion
General de Operacion y Explotacion de Padrones a través de la identificacién y validacion de
siembras mediante el uso y andlisis de Imagenes Satelitales para garantizar la entrega de los
incentivos de manera eficaz, transparente y directa.

Criterios a considerar

La interpretaciéon y andlisis de la informaciéon debera realizarse por personal con conocimiento y
experiencia en el sector.

Los reportes de avances y resultados deberan sujetarse a lo establecido en el convenio firmado.

Los resultados deberan cumplir con la normatividad de la Direccién General de Planeacion y
Evaluacion.
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Glosario de Términos

Instancia Ejecutoria:
Delegaciones, Distritos de Desarrollo Rural DDR y Centro de Desarrollo Rural.

Imagen satelital:
Representacién visual de los datos reflejados por la superficie de la tierra que captura un sensor
montado en un satélite artificial.

Base de datos del Padrén de PROAGRO:
Listado de la poblacién objetivo del componente PROAGRO Productivo.

Instancia ejecutora:

Unidad administrativa de la estructura central de la Secretaria, los 6rganos administrativos
desconcentrados y/o descentralizados, las Entidades Federativas e Instancias Auxiliares designadas
por la Unidad Responsable, a los que se le otorga la responsabilidad de operar los componentes que
forman parte de estas Reglas; por lo que asume todas las responsabilidades que implica el ejercicio
de los recursos publicos federales.

PROAGRO:
Componente PROAGRO Productivo.

Reporte de producciéon mensual:

Reporte publicado por el SIAP en el cual presentan la superficie sembrada, superficie cosechada,
produccién obtenida y rendimiento obtenido por estado o por cultivo, ciclo, modalidad, afio, mes y
nivel geografico de desagregacion (nacional, estatal, distrital y municipal).

SIAP:
Servicio de Informaciéon Agropecuaria y Pesquera.
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Descripcion del Procedimiento

Actividad Bosiisa
RESponsabIeh T Deseriodisn No. | involucrado
In. P Ant.
Direccién General Instruye a Direccion General Adjunta de
de Operacién y Explotacion de Padrones disefar y coordinar el Tanetalde
Explotacion de 1 |esquema de identificacién y validacion de siembras it guccién
Padrones a través de imagenes satelitales. i
Direccién General Recibe instruccién para disefiar y coordinar el
Adjunta de 5 |esquema de identificacién y validacién de siembras 1 Tarjeta de
Explotacién de a través de imagenes satelitales. instruccion.
Padrones
Define metas e impactos a lograr con la
3 identificacion y validacion de siembras a través de 5 Informes y
imagenes satelitales. reportes
Instruye a la Direcciébn de Planeaciéon Agricola
4 elaborar esquema de identificacién y validacion de 3 Tarjeta de
siembras a través de imagenes satelitales. instruccion.
Direccién de Elabora propuesta de esquema de identificacion y
Planeacién 5 validacién de siembras a través de imagenes 4 Base de datos y
Agricola satelitales. reportes
Presenta a la Direccién General Adjunta propuesta
de esquema de identificacion y validacién de
; g e ; Propuesta y
6 f:\alriz%r:s a través de imagenes satelitales para| 5 el
Direccién General Vdélida esquema de identificacion y validacion de Pronliaat
Adjunta de 7 |siembras a través de imagenes satelitales. 6 valiil = ciény
Explotacién de ;
Padrones Presenta a la Direccion General propuesta de
esquema de identificacién y validaciéon de siembras Proniasa
8 |a través de imagenes satelitales para revision y| 7 val%aciény
autorizacion. :
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Actividad
Responsable Documento
P No. Desimmieer No. | involucrado
In. P Ant.
Direccién General Autoriza esquema de identificacién y validacion de Esalema
Adjunta de 9 |siembras a través de imagenes satelitales. 8 quemay
2 validacion.
Explotacion de
Padrones Coordina la instrumentacion del esquema para la
10 !deptuflca0|on y_vahdac:on de siembras a través de 9 @fcioe!
imagenes satelitales.
Coordina la elaboracién y firma de instrumentos Convenios,
11 |juridicos. 10 anexos y
i convenios
Instruye a la Direccion de Area instrumentar
4o |©squema de identificacién y validaciéon de siembras 11 Tarjeta de
a través de imagenes satelitales. instruccién.
Direccién de Desarrolla con instancia ejecutora acciones, metas
Planeacién y entregables para la identificacién y validacién de ;
p 1) e ) oS 4 12 Oficios.
Agricola siembras a través de imagenes satelitales.
Recibe entregables de parte de la instancia
14 | ejecutora. 13 Informes
Revisa informacion y la envia al Area
15 |correspondiente. 14 Informes
Da seguimiento y elabora reportes de avances y
16 |resultados. 15 Informes
Entrega reportes de avances y resultados a la
17 | Direccién General Adjunta. 16 Informes
Direccién General Valida y presenta reportes de avances y resultados
Adjunta de 18 |2 la Direccién General para validacion del Director 17 IPforToe

Explotacion de
Padrones

General de Operacién y Explotacién de Padrones.
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Identificacion y Validacién de Siembras a través de Imagenes Satelitales

Actividad
Responsable Documento
ponsa No. Doscrincidn No. | involucrado
In. P Ant.
Direccién General Autoriza informacion.
de Operacién y
Explotacién de 19 18 Informes
Padrones
Fin del procedimiento
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Direccién de Seguimiento Operativo J Clave: DSO/PR-01 |

Definicién, Disefio y Actualizacién de Indicadores de Desempefio del Componente de la Matriz de Indicadores para l
Resultados

Marco funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacién, publicado en el D.O.F. el 25-IV-2012.

Articulo 21

Fraccion VIII. Establecer estrategias que contribuyan a mejorar los procesos de planeacioén, desarrollo
territorial y evaluacién de politicas publicas sectoriales y multisectoriales, con base en la vinculacién
interinstitucional de los padrones de productores y predios de los programas agricolas

Objetivo

Definir, disefar y/o actualizar los indicadores de desempefio del Componente que se registraran en la
Matriz de Indicadores de Resultados del Programa Presupuestario a través de la aplicacién de la
Metodologia de Marco Légico para participar en el cumplimiento de los objetivos del Programa
Presupuestario.

Criterios a considerar

De conformidad a la Metodologia de la Matriz de Marco Légico y con los Lineamientos emitidos por
las instancias globalizadoras, se disefian y elaboran indicadores a nivel de Componente y Actividad
de la Matriz de Indicadores para Resultados del Programa Presupuestarios, con la finalidad de
coadyuvar al logro institucional.

La Secretaria de Hacienda y Crédito Publico y el Consejo Nacional de Evaluacién de la Politica de
Desarrollo Social establecen que todos los Programas Presupuestarios deben elaborar y disefiar
indicadores estratégicos y de gestion que permitan evaluar la ejecucion y utilizacion de los recursos,
de tal forma que se contribuye al cumplimiento de la normatividad establecida.
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Direccién de Seguimiento Operativo | Clave: DSO/PR-01 |

Definicién, Disefio y Actualizacion de Indicadores de Desemperio del Componente de la Matriz de Indicadores para
Resultados

Glosario de Términos

Componente:

Los incentivos seran para todos aquellos productores agricolas, personas fisicas o morales, con
predios en explotacion que se encuentren debidamente inscritos en el Padron de PROAGRO
Productivo que hubiesen recibido apoyos del PROCAMPO en alguno de los ultimos dos ciclos
homoélogos anteriores y cumplan con el resto de la normatividad de este componente, con el propésito
de mejorar la productividad agricola.

Programa:

El objetivo general es contribuir al incremento de la productividad agricola mediante incentivos.
Contribuir a incrementar la produccion y productividad de las Unidades Econémicas rurales agricolas
mediante incentivos para: integracion de cadenas productivas (sistemas producto), desarrollo de
agrocluster; inversion en capital fisico, humano y tecnolégico, reconversién productiva, agroinsumos,
manejo postcosecha, uso eficiente de la energia y uso sustentable de los recursos naturales.

Indicador de desempeiio:

Es un instrumento que proporciona informacién cuantitativa y cualitativa sobre el desenvolvimiento y
logros de una institucién, Programa, actividad o proyecto a favor de la poblacién u objeto de su
intervencién, en el marco de sus objetivos estratégicos.

Matriz de Indicadores para Resultados:
Es una herramienta que facilita el proceso de conceptualizacion, disefio, ejecuciéon, monitoreo y
evaluacion de Programas y/o Componentes y proyectos.

Programa presupuestario:
Es un instrumento del Presupuesto Basado en Resultados relacionado con la programacién de las
acciones de las entidades publicas.
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Direccion de Seguimiento Operativo Clave: DSO/PR-01 |

Definicién, Disefio y Actualizacién de Indicadores de Desemperio del Componente de la Matriz de Indicadores para |
Resultados

Descripcion del Procedimiento

Actividad
Responsable D DB
No. Describalon No. | involucrado
In. Ant.
Direccion de Solicita, mediante correo electrénico, los
Estudios y indicadores de desempefio del Componente
Andlisis de conforme a los Criterios para el registro, revision y Correo
Apoyos al Campo | 1 |actualizacion de la Matriz de Indicadores para electrénico y
Resultados e indicadores de desemperiio de los Criterios
programas presupuestales.
Direccién General Recibe solicitud e instruye para su atencion.
de Operacion y
Explotacion de 2 1
Padrones
Direccién de Recibe instruccion y solicita al Especialista
Seguimiento Agropecuario, la propuesta sobre la definicion,
Operativo 3 |disefio o actualizacion de los indicadores de| 2
desemperio del Componente.
Especialista Integra, analiza e incorpora la informacion
Agropecuario “A” correspondiente para el llenado de la propuesta de
en Apoyos la ficha técnica a nivel de componente y actividad
4 |de la Matriz de Indicadores para Resultados del| 3 Propuesta
Programa Presupuestario del Componente y envia
para su revision.
Direccién de Revisa propuesta de ficha técnica de cada uno de
Seguimiento los indicadores para que cumplan con la
Operativo 5 Metodologia de Marco Légico y con la alineacion /
de los objetivos del Programa a nivel de
Componente
Solicita al Especialista Agropecuario “A” que
cumpla con la Metodologia de Marco Légico y con
6 la alineacion de los objetivos del Programa a nivel 5 Atenta Nota u
de Componente, la correccion o cambios en la Oficio
ficha técnica de cada uno de los indicadores.
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Direccién de Seguimiento Operativo |

Clave: DSO/PR-01 I

Definicién, Disefio y Actualizacion de Indicadores de Desempeiio del Componente de la Matriz de Indicadores para |

Resultados

Actividad

Responsable Docamento
P No. Don it No. | involucrado
In. b Ant.

Especialista Analiza y atiende los comentarios, sugerencias y
Agropecuario “A” 7 aportaciones que apliquen en cada uno de los 6
en Apoyos indicadores.
Direccién de Aprueba y firma, de validadas las fichas técnicas
Segum_uento 8 de Igs_ |nd|cadore§ y la§ presenta para 7 | Fichas Técnicas
Operativo conocimiento y autorizacion, Si cumplen.
Direcciéon General Autoriza y firma las fichas de cada uno de los
de Operacién y indicadores y envia, mediante correo electrénico, Correo
Explotacién de 9 |lainformacién para su tramite correspondiente. 8 electrénico y
Padrones Fichas Técnicas
Direccion de Recibe correo con fichas técnicas autorizadas y
Esty@n_os y 10 emite acuse de recibo. 9 etioe
Analisis de

Apoyos al Campo

Fin del procedimiento
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Direccion de Seguimiento Operativo l Clave: DSO/PR-02 |

Definicién y Actualizacién de Metas Anuales y Trimestrales de los Indicadores de Desempeiio del Componente |

Marco funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacién, publicado en el D.O.F. el 25-IV-2012.

Articulo 21

Fraccion VIII. Establecer estrategias que contribuyan a mejorar los procesos de planeacién, desarrollo
territorial y evaluacion de politicas publicas sectoriales y multisectoriales, con base en la vinculacion
interinstitucional de los padrones de productores y predios de los programas agricolas

Objetivo

Definir y actualizar las metas anuales y trimestrales de los indicadores de desempefio del
Componente que se registraron en la Matriz de Indicadores de Resultados del Programa
Presupuestario mediante el analisis de informacién estadistica del Componente para el cumplimiento
de los objetivos y metas sectoriales y nacionales.

Criterios a considerar

La definicion y actualizacion de las metas son un pardmetro de medicién para conocer el
comportamiento del Programa Presupuestario. Es importante ya que contribuye al cumplimiento a las
metas y objetivos sectoriales y nacionales, la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico emite los
lineamientos para que todos los programas presupuestarios actualicen las metas de los indicadores
establecidos en Matriz de Indicadores para Resultados, esto de conforme a la mecanica de operacién
y a los recursos autorizados.

El incumplimiento a las metas y objetivos sectoriales y nacionales, derivaria en sanciones correctivas
por parte de los organismos reguladores.
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Direccién de Seguimiento Operativo | Clave: DSO/PR-02 |

Definicién y Actualizacién de Metas Anuales y Trimestrales de los Indicadores de Desemperio del Componente I

Glosario de Términos

Componente:

Los incentivos seran para todos aquellos productores agricolas, personas fisicas o morales, con
predios en explotaciéon que se encuentren debidamente inscritos en el Padron de PROAGRO
Productivo que hubiesen recibido apoyos del PROCAMPO en alguno de los ultimos dos ciclos
homélogos anteriores y cumplan con el resto de la normatividad de este componente, con el propésito
de mejorar la productividad agricola.

Programa:

El objetivo general es contribuir al incremento de la productividad agricola mediante incentivos.
Contribuir a incrementar la produccién y productividad de las Unidades Econémicas rurales agricolas
mediante incentivos para: integracién de cadenas productivas (sistemas producto), desarrollo de agro
cluster; inversién en capital fisico, humano y tecnolégico, reconversiéon productiva, agroinsumos,
manejo pos cosecha, uso eficiente de la energia y uso sustentable de los recursos naturales.

Indicador de desempeiio:

Es un instrumento que proporciona informaciéon cuantitativa y cualitativa sobre el desenvolvimiento y
logros de una institucién, Programa, actividad o proyecto a favor de la poblacién u objeto de su
intervencion, en el marco de sus objetivos estratégicos.

Matriz de Indicadores para Resultados:
Es una herramienta que facilita el proceso de conceptualizacién, disefio, ejecucién, monitoreo y
evaluacién de Programas y/o Componentes y proyectos.

Programa presupuestario:
Es un instrumento del Presupuesto Basado en Resultados relacionado con la programacion de las
acciones de las entidades publicas.
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Direccién de Seguimiento Operativo |

Clave: DSO/PR-02

Definicién y Actualizacién de Metas Anuales y Trimestrales de los Indicadores de Desemperfio del Componente

Descripcion del Procedimiento

Actividad
Responsable D SEmEnto
No. Descripcion No. | involucrado
In. Ant.
Direccién de Solicita, se realice la definicién y calendarizacién
Estudios y de metas anuales y trimestrales de cada uno de
Andlisis de los indicadores de desemperfio establecidos para el c
: G 5 orreo
Apoyos al Campo 1 Componente, de conformidad a los lineamientos electrénico y
para la revisién y actualizacién de metas, mejora, N e
calendarizacién y seguimiento de la MIR, para
resultados de los programas presupuestarios.
Direccién General Recibe solicitud e instruye para su atencién.
de Operacion y
Explotacion de 2 1
Padrones
Direccién de Recibe instruccion y solicita mediante correo
Seguimiento electrénico a las direcciones de area que reportan
Operativo a la Direccién General de Operacién y Explotaciéon
3 de Padrones DGOEP, informacion para Ia 5 Correo
definicién de metas anuales y trimestrales de cada electrénico
uno de los indicadores de desempeio del
Componente.
Solicita integrar y analizar la informacién
proporcionada por las direcciones de area para
elaborar propuesta de las metas anuales vy
4 trimestrales de los indicadores de desemperio 3
establecidos en la Matriz de Indicadores para
Resultados del Programa Presupuestario por el
Componente
Especialista Elabora propuesta de documento con las metas
Agropecuario “A” anuales y trimestrales de los indicadores de
en Apoyos desempefio establecidos en la Matriz de
5 Indicadores para Resultados del Programa 4 Nota

Presupuestario por el Componente, definiendo
para cada uno su numerador y el denominador y
enviar propuesta para revision
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Direccién de Seguimiento Operativo I

Clave: DSO/PR-02

Definicién y Actualizacion de Metas Anuales y Trimestrales de los Indicadores de Desemperio del Componente

Actividad
Responsable D ocamento
No. Descrineion No. | involucrado
In. Ant.
Direccion de Revisa propuesta de documento con metas
Seguimiento anuales y trimestrales de los indicadores de
Operativo 6 desemperio del Componente y verifica se cumpla 5
con la definicién del indicador y los objetivos del
Programa Presupuestario.
Solicita al Especialista Agropecuario “A” en
Apoyos, las correcciones o actualizaciones de las
metas anuales y trimestrales de los indicadores de Correo
7 |desempeiio del Componente en el formato, 6 Electrénico
correspondiente, Si no cumplen con lo
establecido.
Especialista Analiza y atiende los comentarios, sugerencias y
Agropecuario “A” aportaciones que apliquen para cada una de las
en Apoyos 8 |metas anuales y trimestrales de los indicadores de| 7
desempeno del Componente.
Direccién de Aprueba y firma de validacién Si se cumple con lo
Seguimiento establecido documento con las metas anuales y
Operativo trimestrales de los indicadores de desempeiio
9 establecidos en la Matriz de Indicadores para 8
Resultados del Programa Presupuestario por el
Componente y las presenta para conocimiento y
autorizacion.
Direccién General Autoriza y firma documento con las metas de cada
de Operacion y uno de los indicadores de desemperio establecidos
Explotacién de en la Matriz de Indicadores para Resultados del Gores
Padrones 10 |Programa Presupuestario por el Componente y| 9 A T

envia, mediante correo electrénico, la informacién
para su tramite correspondiente
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Direccién de Seguimiento Operativo | Clave: DSO/PR-02 |

Definicién y Actualizacién de Metas Anuales y Trimestrales de los Indicadores de Desemperio del Componente |

Actividad
Responsable D SO

No. De=cripcion No. | involucrado
In. Ant.

Direccién de Recibe por correo electrénico la informacién de las

Estudios y metas anuales y trimestrales de cada uno de los

Andlisis de indicadores de desempefo establecidos en la

Apoyos al Campo | 11 [Matriz de Indicadores para Resultados del| 10 Acuse

Programa Presupuestario por el Componente y
emite acuse de recepcion.

Fin del procedimiento
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Version: 01 | Fecha de emisién: 6 de Noviembre del 2015 I Pagina: 1de 6 |

Direccién de Seguimiento Operativo | Clave: DSO/PR-03 |

Monitoreo y Seguimiento de Avance de Indicadores de Desemperio del Componente |

Marco funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacién, publicado en el D.O.F. el 25-1V-2012.

Articulo 21.

Fraccion VIII. Establecer estrategias que contribuyan a mejorar los procesos de planeaciéon, desarrollo
territorial y evaluacioén de politicas publicas sectoriales y multisectoriales, con base en la vinculacién
interinstitucional de los padrones de productores y predios de los programas agricolas

Objetivo

Monitorear y dar seguimiento periédicamente a los indicadores de desemperio del Componente
comprometidos en la Matriz de Indicadores para Resultados del Programa de Presupuestario a través
del analisis estadistico para conocer el avance alcanzado en el cumplimiento de los objetivos
establecidos.

Criterios a considerar

En cumplimiento a los plazos establecidos en los indicadores de la Matriz de Indicadores para
Resultados, se monitorea y da seguimiento a las metas establecidas, mismas que son revisadas por
la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, el Consejo Nacional de Evaluacion de la Politica de
Desarrollo Social y la Secretaria de la Funcién Publica.

En caso de no llevarse a cabo dicha actividad, hay observaciones por incumplimiento en materia de
rendicion de cuentas y transparencia.
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Monitoreo y Seguimiento de Avance de Indicadores de Desempefio del Componente |

Glosario de Términos

Componente:

Los incentivos seran para todos aquellos productores agricolas, personas fisicas o morales, con
predios en explotacion que se encuentren debidamente inscritos en el Padron de PROAGRO
Productivo que hubiesen recibido apoyos del PROCAMPO en alguno de los ultimos dos ciclos
homélogos anteriores y cumplan con el resto de la normatividad de este componente, con el propésito
de mejorar la productividad agricola.

Programa:

El objetivo general es contribuir al incremento de la productividad agricola mediante incentivos.
Contribuir a incrementar la produccion y productividad de las Unidades Econémicas rurales agricolas
mediante incentivos para: integracion de cadenas productivas (sistemas producto), desarrollo de agro
cluster; inversion en capital fisico, humano y tecnolégico, reconversion productiva, agroinsumos,
manejo pos cosecha, uso eficiente de la energia y uso sustentable de los recursos naturales.

Indicador de desempeiio:

Es un instrumento que proporciona informacion cuantitativa y cualitativa sobre el desenvolvimiento y
logros de una institucién, Programa, actividad o proyecto a favor de la poblacién u objeto de su
intervencién, en el marco de sus objetivos estratégicos.

Matriz de Indicadores para Resultados:
Es una herramienta que facilita el proceso de conceptualizacién, disefio, ejecucién, monitoreo y
evaluacion de Programas y/o Componentes y proyectos.

Programa presupuestario:
Es un instrumento del Presupuesto Basado en Resultados relacionado con la programacién de las
acciones de las entidades publicas.
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Direccién de Seguimiento Operativo |

Clave: DSO/PR-03

Monitoreo y Seguimiento de Avance de Indicadores de Desemperio del Componente

Descripcion del Procedimiento

Actividad R
PR s De=ctincion No. | involucrado
In. Ant.
Direccién de Solicita, mediante correo electronico, el avance de
Estudios y metas de los indicadores de desempefio
Analisis de 1 comprometidos en la Matriz de Indicadores para Correo
Apoyos al Campo Resultados del Programa Presupuestario por el electrénico
Componente.
Direccién General Recibe solicitud e instruye la elaboracion del
de Operacion y avance de metas de cada uno de los indicadores
Explotacion de 5 de desempefio comprometidos en la Matriz de 1
Padrones Indicadores para Resultados del Programa
Presupuestario por el Componente.
Direccién de Recibe instruccion y solicita mediante correo
Seguimiento electrénico a las Direcciones de area que reportan
Operativo a de la Direccion General de Operacion vy
Explotacion de Padrones DGOEP, informacién c
3 |relevante para la elaboracion del avance de metas| 2 ormeo
=F ~ ; electrénico
de los indicadores de desempefio comprometidos
en la Matriz de Indicadores para Resultados (MIR)
del Programa Presupuestario por el Componente.
Solicita integrar y analizar la informacién
proporcionada por las direcciones de area para
elaborar avance de metas de los indicadores de
4 |desempefio comprometidos en la Matriz de| 3
Indicadores para Resultados del Programa
Presupuestario por el Componente.
Especialista Recibe, analiza y elabora propuesta de avance de
Agropecuario “A” metas de los por indicador de desempefio
en Apoyos 5 comprometidos en la Matriz de Indicadgres paral , Propuesta
Resultados del Programa Presupuestario por el
Componente y envia para revision.
Direccién de Revisa propuesta de avances de metas de los
Seguimiento 6 indicadores de desempefio comprometidos en la 5
Operativo MIR del Programa Presupuestario por el

Componente y verifica resultados establecidos.
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Actividad
Responsable D DEmonto
No. Deacripcion No. | involucrado
In. Ant.
Direccién de Solicita al Especialista Agropecuario “A” en
Seguimiento Apoyos, la correccién o actualizacién en el formato
Operativo. 7 de avance de metas de los indicadores de 6 Correo
desempeiio comprometidos por el Componente en Electrénico
caso de existir comentarios y sugerencias.
Especialista Analiza y atiende los comentarios, sugerencias y
Agropecuario “A” 8 aportaciones al avance de metas de cada uno de 7
en Apoyos los indicadores del Componente.
Direccién de Aprueba y firma de validacién el avance de metas
Seguimiento comprometidos en la Matriz de Indicadores para
Operativo 9 Resultados del Programa Presupuestario por el 8 F
Fs ormato
Componente y presenta para conocimiento y
autorizacién.
Direccién General Autoriza y firma las metas de cada uno de los
de Operacién y indicadores y envia, mediante correo electrénico, Correo
Explotacion de 10 |la informacién para su tramite correspondiente. 9 electrénico y
Padronesl| formato
Direccion de Recibe por correo electronico la informaciéon de
Estudios y avance de metas de los comprometidos en la
Analisis de 11 Matriz de Indicadores para Resultados del 10 Nolae
Apoyos al Campo Programa Presupuestario por el Componente y
emite acuse de recepcion.
Fin del procedimiento
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Versién: 01 I Fecha de emision: 6 de Noviembre del 2015 | Pagina: 1 de 5 |

Direccién de Seguimiento Operativo | Clave: DSO/PR-04 I

Elaboracion del Programa de Trabajo de Administracion de Riesgos del Componente |

Marco funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacién, publicado en el D.O.F. el 25-1V-2012.

Articulo 21.

Fraccion |. Establecer estrategias que contribuyan a mejorar los procesos de planeacion, desarrollo
territorial y evaluacion de politicas publicas sectoriales y multisectoriales, con base en la vinculacion
interinstitucional de los padrones de productores y predios de los programas agricolas

Objetivo

Disefiar y elaborar el Programa de Trabajo de la Administracion de los riesgos de la operacion del
Componente mediante la informacién disponible para estar en condiciones de identificar su
potencialidad y controlarlos con oportunidad y evitar su ocurrencia.

Criterios a considerar

La estructura programatica de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y
Alimentacién vigente, incluye el Programa de Fomento a la Agricultura y éste a su vez, al
Componente.

La administracion de riesgos es aplicado para el establecimiento de estrategias, disefiado para
identificar eventos potenciales que puedan afectar, en este caso, la operaciéon del Componente, y
permite la administracion de los riesgos para proporcionar una seguridad e integridad razonable en el
logro de las metas y objetivos del Componente.

El establecimiento de buenas practicas es esencial para mantener el desarrollo y crecimiento a largo
plazo. La implementacion de sistemas adecuados permite alcanzar niveles éptimos de productividad
y eficiencia, minimiza la corrupcién y el abuso del poder.

El control interno permite conducir las actividades para lograr los objetivos, metas, proyectos;
administrar y salvaguardar los recursos; cumplir las obligaciones normativas y obtener y proporcionar
informacién confiable y oportuna.
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Elaboracién del Programa de Trabajo de Administraciéon de Riesgos del Componente I

Glosario de Términos

Programa de Trabajo:
Herramienta que se deriva del Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia de Control
Interno.

Riesgo:

El evento adverso e incierto (externo o interno) que derivado de la combinacién de su probabilidad de
ocurrencia y el posible impacto pudiera obstaculizar o impedir el logro de los objetivos y metas
institucionales.
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Direccién de Seguimiento Operativo | Clave: DSO/PR-04 I

Elaboracién del Programa de Trabajo de Administracion de Riesgos del Componente |

Descripcion del Procedimiento

Actividad
Responsable D A O
No. Descripeion No. | involucrado
In. Ant.
Direcciéon General Recibe correo de la Coordinacién de Asesores de
de Operacién y la Oficialia Mayor de la SAGARPA para la
Explotacién de 1 elaboracion del Programa de Trabajo de Correo
Padrones Administracion de Riesgos y envia para su electrénico
atencion.
Direccién de Recibe solicitud e instruye para la elaboracién del
Seguimiento 2 Programa de Trabajo de Administracion de
Operativo Riesgos.
Especialista Integra informacién del Componente y elabora
Agropecuario “A” 3 propuesta del Programa de Trabajo de |Ila 1 =
A 7 5 . s ropuesta
en Apoyos Administracién de Riesgos y envia para revision.
Direccion de Recibe y revisa propuesta del Programa de
Seguimiento 4 Trabajo de Administracion de Riesgos del 2
Operativo Componente.
Envia al Especialista Agropecuario “A” en Apoyos
la actualizacién o correccién en el documento de
5 |propuesta del Programa de Trabajo de| 3
Administracién de Riesgos del Componente.
Especialista Analiza y atiende los comentarios, sugerencias y
Agropecuario “A” aportaciones que apliguen a la propuesta del
en Apoyos 6 |Programa de Trabajo de Administracion de| 4
Riesgos del Componente y envia para su revision.
Direccion de Aprueba y firma de validado el documento del
Seguimiento Programa de Trabajo de Administraciéon de Programa de
Operativo 7 |Riesgos del Componente y presenta el documento| 5 Trabajo
para conocimiento y autorizacion.
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Direccién de Seguimiento Operativo | Clave: DSO/PR-04 |

Elaboracién del Programa de Trabajo de Administracion de Riesgos del Componente |

Actividad
Responsable -Documento
No. De=cripcion No. | involucrado
In. Ant.
Direccion General Autoriza y firma el documento del Programa de
de Operacion y Trabajo de Administracion de Riesgos del
Explotacion de 8 Componente y solicita se envie a la Coordinacion 6 Programa de

Padrones Administrativa de la Subsecretaria para el tramite Trabajo

correspondiente.

Fin del procedimiento
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SCRETARIA DEAGRICULTURA STy Direccién General de Operacién y Explotacion de Padrones
Versién: 01 J Fecha de emision: 6 de Noviembre del 2015 | Pagina: 1de 5 |
Direccién de Seguimiento Operativo | Clave: DSO/PR-05 I

Monitoreo y Seguimiento de Riesgos del Componente l

Marco funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacién, publicado en el D.O.F. el 25-1V-2012.

Articulo 21.

Fraccion |. Establecer estrategias que contribuyan a mejorar los procesos de planeacion, desarrollo
territorial y evaluacién de politicas publicas sectoriales y multisectoriales, con base en la vinculacion
interinstitucional de los padrones de productores y predios de los programas agricolas

Objetivo

Monitorear y dar seguimiento a los riesgos definidos en la operacién del Componente con auxilio de
los informes disponibles y a través del Programa de Trabajo de la Administracién de Riesgos, para
estar en condiciones de identificar su potencialidad y controlarlos con oportunidad y evitar su
concurrencia.

Criterios a considerar

La estructura programatica de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y
Alimentacion vigente, incluye el Programa de Fomento a la Agricultura y éste a su vez, al
Componente.

La administracién de riesgos es aplicado para el establecimiento de estrategias, disefiado para
identificar eventos potenciales que puedan afectar, en este caso, la operacion del Componente, y
permite la administracion de los riesgos para proporcionar una seguridad e integridad razonable en el
logro de las metas y objetivos del Componente.

La gestion de riesgos es un enfoque estructurado para manejar la incertidumbre relativa a una
amenaza, a través de una secuencia de actividades humanas que incluyen la evaluacién de riesgo,
las estrategias para manejarlo y mitigarlo, las cuales pueden definirse para evadir el riesgo, reducir
los efectos negativos del riesgo, entre otros.



SAGARPA PR ) Manual de Procedimientos de la Direccion General de

SECRETARIA DE AGRICULTURA LR Direccién General de Operacién y Explotacién de Padrones
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Direccién de Seguimiento Operativo | Clave: DSO/PR-05 |

Monitoreo y Seguimiento de Riesgos del Componente |

Glosario de Términos

Componente:

Los incentivos seran para todos aquellos productores agricolas, personas fisicas o morales, con
predios en explotaciéon que se encuentren debidamente inscritos en el Padron de PROAGRO
Productivo que hubiesen recibido apoyos del PROCAMPO en alguno de los ultimos dos ciclos
homélogos anteriores y cumplan con el resto de la normatividad de este componente, con el proposito
de mejorar la productividad agricola.

COCODI:
Comité de Control de Control y Desempefio Institucional.

Programa:

El objetivo general es contribuir al incremento de la productividad agricola mediante incentivos.
Contribuir a incrementar la produccién y productividad de las Unidades Econémicas rurales agricolas
mediante incentivos para: integracion de cadenas productivas (sistemas producto), desarrollo de agro
cluster; inversion en capital fisico, humano y tecnolégico, reconversién productiva, agroinsumos,
manejo pos cosecha, uso eficiente de la energia y uso sustentable de los recursos naturales.

Programa de Trabajo:
Herramienta que se deriva del Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Control
Interno.

Riesgo:

El evento adverso e incierto (externo o interno) que derivado de la combinacién de su probabilidad de
ocurrencia y el posible impacto pudiera obstaculizar o impedir el logro de los objetivos y metas
institucionales.
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Direccién de Seguimiento Operativo | Clave: DSO/PR-05 |

Monitoreo y Seguimiento de Riesgos del Componente I

Descripcion del Procedimiento

Actividad
Responsable pocumento
P No. Doscielsn No. | involucrado
In. P Ant.
Direccién General Instruye se informe del monitoreo y seguimiento
de Operacién y del avance trimestral del Programa de Trabajo de
Explotacion de 1 | Administracion de Riesgos.
Padrones
Direccién de Recibe solicitud e instruye mediante correo
Seguimiento electrénico la elaboracién de una Atenta Nota y
Operativo 2 Tarjetas Informativas sobre el avance del 1 correo
Programa de Administracion de Riesgos del electrénico
Componente.
Especialista Integra informacién del Componente y elabora
Agropecuario “A” trimestralmente propuesta de Atenta Nota y Propuesta,
en Apoyos 3 Tarjetas Informativas del avance del Programa de 2 Atenta Nota y
Trabajo de Administracién de Riesgos y envia para Tarjetas
revision. Informativas
Direccién de Recibe y revisa propuesta de Atenta Nota y
Seguimiento Tarjetas Informativas sobre el avance del
Operativo 4 |Programa de Administracion de Riesgos del| 3
Componente.
Solicita la correccion o actualizacién, y realizar
5 camblos', a la Atenta Nota y las Tarjetas 4 Atentainota
Informativas.
Especialista Analiza y atiende los comentarios, sugerencias y
Agropecuario “A” 6 aportaciones que apliquen para la Atenta Nota y 5
en Apoyos las Tarjetas Informativas.
Direccién de Aprueba y firma de validado la Atenta Nota y las
Seguimiento Tarjetas Informativas del avance del Programa de
Operativo 7 Trabajo de Administracion de Riesgos del 6 Ater;’_t:fjet\tl:;asy
Comp_oqente y pr_eser?t'a el documento para [T
conocimiento y autorizacion.
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Monitoreo y Seguimiento de Riesgos del Componente |
Actividad
Responsable Bocumento
P No. Do No. | involucrado
In. P Ant.
Direccién General Autoriza y firma la Atenta Nota del avance del
de Operacioén y Programa de Trabajo de Administracion de Atenta Nota y
Explotacién de 8 |Riesgos del Componente para la sesiéon del| 7 Tarjetas
Padrones COCODI. Informativas
Fin del procedimiento
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Version: 01 | Fecha de emisién: 6 de Noviembre del 2015 | Pagina: 1de 6 |

Direccién de Seguimiento Operativo | Clave: DSO/PR-06 I

Integracién de Informacion a Reportar en el Sistema de Rendicién de Cuentas |

Marco funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacién, publicado en el D.O.F. el 25-1V-2012.

Articulo 21.
Fraccion |. Establecer estrategias que contribuyan a mejorar los procesos de planeacién, desarrollo

territorial y evaluacién de politicas publicas sectoriales y multisectoriales, con base en la vinculacion
interinstitucional de los padrones de productores y predios de los programas agricolas

Objetivo

Definir y validar la informacion del Componente mediante los medios de control disponibles para la
integracién de informacién en el Sistema de Rendicién de Cuentas.

Criterios a considerar

La estructura programatica de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y
Alimentacion vigente, incluye el Programa de Fomento a la Agricultura y éste a su vez, al PROAGRO
Productivo.

El Sistema de Rendicién de Cuentas tiene su origen en la Ley de Desarrollo Rural Sustentable, en él
participan 12 Secretarias de Estado y el Instituto Mexicano del Seguro Social.

Es un mecanismo que permite conocer por nombre y apellido a los beneficiarios de los programas o
componentes, que son las organizaciones y sujetos beneficiarios del sector rural y ha permitido la
integraciéon de un Padrén Unico del sector rural.
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Direccién de Seguimiento Operativo | Clave: DSO/PR-06 |

Integracién de Informacién a Reportar en el Sistema de Rendicién de Cuentas |

Glosario de Términos

Componente:

Los incentivos seran para todos aquellos productores agricolas, personas fisicas o morales, con
predios en explotacion que se encuentren debidamente inscritos en el Padron de PROAGRO
Productivo que hubiesen recibido apoyos del PROCAMPO en alguno de los Ultimos dos ciclos
homélogos anteriores y cumplan con el resto de la normatividad de este componente, con el propésito
de mejorar la productividad agricola.

Programa:

El objetivo general es contribuir al incremento de la productividad agricola mediante incentivos.
Contribuir a incrementar la produccion y productividad de las Unidades Econémicas rurales agricolas
mediante incentivos para: integracion de cadenas productivas (sistemas producto), desarrollo de
agrocluster; inversion en capital fisico, humano y tecnolégico, reconversiéon productiva, agroinsumos,
manejo postcosecha, uso eficiente de la energia y uso sustentable de los recursos naturales.

LAYOUT:
Esquema de distribucién de los elementos de los campos del SRC para el PROAGRO Productivo.

SRC:
Sistema de Rendicion de Cuentas, sistema informatico, administrado por la Direccién General de
Planeacién y Evaluacion.
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Direccién de Seguimiento Operativo I

Clave: DSO/PR-06

Integracién de Informacién a Reportar en el Sistema de Rendicién de Cuentas

Descripcién del Procedimiento

Actividad
Responsable Documento
p No. s No. | involucrado
In. P Ant.
Direccién General Recibe, mediante correo electrénico de la
de Operacién y Direccién General de Planeacién y Evaluacion, los
Explotacién de layout del Componente para el Sistema de Gores
Padrones 1 |Rendiciéon de Cuentas (con ID y sin ID), para la e
Tl s < o electrénico
actualizaciéon y adecuacién de la informacion a
registrar e instruye para su atencion.
Direccién de Recibe instruccién y solicita actualizaciéon de
Seguimiento 2 layout del Componente para el Sistema de
Operativo Rendicién de Cuentas (con ID y sin ID).
Especialista Analiza y, en su caso, corrige los layout del
Agropecuario “A 3 Componente y envia propuesta para revision. 1 Propuesta
en Apoyos
Direccion de Recibe, analiza, revisa y determina la procedencia
Seguimiento 4 |de los layout Componente. 2
Operativo :
Solicita adecuaciones y modificaciones a los layout
5 del Componente, En caso de existir observaciones 3
o modificaciones.
Especialista Recibe, analiza e incorpora adecuaciones a los
Agropecuario “A” 6 layout y envia por correo electrénico para revision. /I Correo
en Apoyos electrénico
Direccion de Aprueba y envia, mediante correo electrénico, a la
Seguimiento 7 DGPE para formalizar los layout. 5 Correo
Operativo electrénico
Direccion General Envian, mediante oficio, los layout del Componente
de Planc_e’amon y 8 autorizados y firmados por DGPE. 6 Oficio
Evaluaciéon
Direccién de Revisa que los layout correspondan a los validados
Seguimiento 9 |Y solicita elaboracion de oficio para aprobacion y 7
Operativo autorizacion.
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Direccién de Seguimiento Operativo |

Clave: DSO/PR-06

Integracién de Informacién a Reportar en el Sistema de Rendicién de Cuentas

Actividad
Responsable DOCUIMEnto
P No. Deserncisn No. | involucrado
In. P Ant.
Especialista Elabora oficio y envia para validacion.
Agropecuario “A 10 8 Oficio
en Apoyos
Direccion de Valida oficio y envia para conocimiento vy
Seguimiento aprobacion.
> 11 9
Operativo
Director General Aprueba y firma los layout del Componente para el
de Operacion y Sistema de Rendicion de Cuentas y el oficio e
<3 : = e . layout
Explotacién de 12 |instruye se envien para el tramite correspondiente. | 10 e e

Padrones.

Fin del procedimiento
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Direccién de Seguimiento Operativo | Clave: DSO/PR-07 |

Procedimiento para la Supervisién del Componente |

Marco funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacion, publicado en el D.O.F. el 25-1V-2012.

Articulo 21.
Fraccion IV. Promover y coordinar sistemas de informacion, incluyendo a los sistemas de informacién

georreferenciada, que posibiliten el uso de la informacion de los padrones de predios y beneficiarios,
para evaluar el disefio, desempefio e impacto de los programas agricolas.

Objetivo
Participar en el disefio e implementacién de la Supervisién del Componente a través de mecanismos
de control para transparentar la utilizacién y ejecucién de los recursos.
Criterios a considerar
En estricto cumplimiento a lo establecido en los articulos 69 de la Constitucién Politica de los Estados
Unidos Mexicanos y 6 de la Ley de Planeacion, el Presidente de la Republica presenta al Honorable

Congreso de la Unién un informe escrito en el que manifiesta el estado general que guarda la
administracién publica del pais.

En dichos documentos, se ofrece un balance del estado general que guarda la Administracién Publica
Federal y se informa sobre las decisiones y medidas tomadas.

En suma, dichos Informes representan un ejercicio de rendicién de cuentas sobre el esfuerzo
realizado por la Administracién Plblica Federal, para hacer de México una Sociedad de Derechos, e
iniciar asi una nueva y mas fructifera etapa en el desarrollo del pais.

En este sentido se realiza el apartado del Componente para su integracién en dicho Informe anual.

El incumplimiento, derivaria en sanciones correctivas por parte de los organismos reguladores.
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Glosario de Términos

CADER:
Centro de atencién al Desarrollo Rural.

Componente:

Los incentivos seran para todos aquellos productores agricolas, personas fisicas o morales, con
predios en explotaciéon que se encuentren debidamente inscritos en el Padron de PROAGRO
Productivo que hubiesen recibido apoyos del PROCAMPO en alguno de los Ultimos dos ciclos
homologos anteriores y cumplan con el resto de la normatividad de este componente, con el propésito
de mejorar la productividad agricola.

Programa:

El objetivo general es contribuir al incremento de la productividad agricola mediante incentivos.
Contribuir a incrementar la produccién y productividad de las Unidades Econémicas rurales agricolas
mediante incentivos para: integracion de cadenas productivas (sistemas producto), desarrollo de agro
cluster; inversion en capital fisico, humano y tecnolégico, reconversién productiva, agroinsumos,
manejo pos cosecha, uso eficiente de la energia y uso sustentable de los recursos naturales.

Delegacion:
Delegaciones estatales de la SAGARPA.

Programa Anual de Trabajo de Supervision:
Documento que contiene la informacion de la supervision, las actividades a realizar en cada una de
las fases y etapas, la justificacion y las metas calendarizadas objeto de la supervisién

Supervision:
Proceso de control sobre la operacion del Componente, con la finalidad de apoyar, vigilar y verificar el
cumplimiento de lo establecido en la normatividad.

SIS:
Sistema Informatico de Supervision.
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Procedimiento para la Supervisién del Componente

Descripcion del Procedimiento

Actividad
Responsable D ocumento
No. Descripeion No. | involucrado
In. Ant.
Direccién de Elabora el Programa Anual de Supervisién y envia
Seguimiento 4 |para autorizacion. Programa de
Operativo Trabajo
Direccién General Recibe y analiza Programa Anual de Supervision.
de Operacién y
Explotacién de 2 1
Padrones
Direccién General Requiere ajustes y remite para su atencién, si no
de Operacién y es correcto.
Explotacion de 3 2
Padrones
Direccién de Efectua ajustes y envia para autorizacion.
Seguimiento 4 3
Operativo
Direccién General Autoriza Programa Anual de Supervisién, designa
de Operaciéon y al Jefe de Supervision y solicita, mediante oficio, la
Explotacion de 5 |asignacién de claves de acceso al SIS, Si. es| 4 Oficio
Padrones correcto.
Direccion General Valida el Programa Anual de Supervisién, confirma
de Planeacién y 6 la designacién del Jefe de Supervision, asigna 5 Ofici
7 : : =% icio
Evaluacion claves de acceso y notifica mediante oficio.
Direccién General Recibe notificacion e instruye al Jefe de
de Operacién y Supervision el inicio de los trabajos conforme al
Explotacién de 7 |Procedimiento para la Supervision de los| 6
Padrones Programas a cargo de la SAGARPA.
Fase |
Direccién de Realiza la Fase | del Procedimiento de Supervisién
Seguimiento del Componente, determinando conforme a la base
Operativo 8 |de datos del Componente, la muestra de folios de| 7

predios y CADER a supervisar y registra en el SIS.




SAGARPA

SECRETARIA DE AGRICULTURA.
GANADERIA, DESARROLLO RURAL
PESCA Y ALIMENTACION

Versi6n: 01 |

Manual de Procedimientos de la Direccién General de
Direccion General de Operacion y Explotaciéon de Padrones

Fecha de emisién: 6 de Noviembre del 2015 I

Pagina: 4 de 10

Direccién de Seguimiento Operativo

|

Clave: DSO/PR-07

Procedimiento para la Supervision del Componente

Actividad
Responsable Documento
P No. Das sl No. | involucrado
In. esclip Ant.
Direccion de Elabora las fichas para cada una de las etapas de
Seguimiento la Fase Il “Ejecucién de la Supervision” y presenta ;
; 9 S 8 Fichas
Operativo para autorizacion.
Direcciéon General Recibe y analiza fichas de la Fase Il “Ejecucion de
de Operacion y la Supervision”.
Explotacién de 10 9
Padrones
Direccién General Solicita ajustes y remite para su atencién, si no es
de Operacién y correcta la informacién de las fichas.
Explotacion de 11 10
Padrones
Direccién de Efectlia ajustes y envia para autorizacion.
Segumlento 12 11
Operativo
Direcciéon General Autoriza fichas y envia para su validacion
de Operacion y correspondiente Si. es correcto
Explotacién de 13 10 Fichas
Padrones
Direccién General Recibe y analiza fichas de la Fase Il “Ejecucién de
de Planeacién y la Supervision”.
5 14 13
Evaluacion
Direccién General Solicita ajustes y remite para su atencién si no es
de Planeacién y 15 correcta la informacién de las fichas. 14
Evaluacién
Direccion de Efectla ajustes y envia para validacion.
Seguimiento
Operativo e e
Direccién General Valida las fichas y el inicio de la Fase Il Si. es
de Planeacién y 17 correcto. 14 Fichas

Evaluacion
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Procedimiento para la Supervisién del Componente

Actividad
Responsable D ocamento
No. Descripcion No. | involucrado
In. Ant.
Fase Il
Direccién de Integra el grupo de supervisores que participaran
Seguimiento en las actividades de supervisiéon, solicita la
Operativo 18 |capacitacion y evaluaciébn del mismo y la| 17 Oficio
asignacion de claves para el personal que acredite.
Direccién General Capacita, evalua y otorga acreditaciéon al personal
de Planeacion y 19 [que aprobd el curso. 18
Evaluaciéon
Remite informacién del personal acreditado que
20 |aprobé el curso y notifica la asignacién de claves. 19 Oficio
Direccién General Recibe notificacién e instruye la asignacion de
de Operacién y predios y CADER a los supervisores.
Explotacion de 21 20
Padrones
Direccién de Asigna para cada uno de los supervisores los folios
Seguimiento 29 de predios y CADER a supervisar. 21
Operativo
Direccién General Notifica el periodo en el que se efectuaran las
de Operacién y actividades de supervisién, indicando los CADER a
Explotacién de 23 |supervisar y el supervisor que desarrollara dicha| 22 Oficio
Padrones actividad.
Delegacién de la Comunica a los CADER el periodo de la visita de
SAGARPA 24 | supervision y el supervisor que la realizara. 23
Supervisor Realiza la visita al CADER para la aplicacién en
o5 gabinete de las fichas correspondientes, a los 21
predios seleccionados.
Realiza las acciones de campo a través de la visita
o6 |2 los predios seleccionados y a los productores o5
respectivos, aplicando las fichas correspondientes.
Carga en el SIS las respuestas obtenidas en las
27 |fichas. 26 Fichas
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Procedimiento para la Supervisién del Componente

Actividad
Responsable Docamento
P No. Descrincién No. | involucrado
In. P Ant.
Supervisor Informa sobre la conclusiéon y el registro de las Informe (oficio o
28 |fichas en al SIS. 27 correo
electrénico)
Fase lll
Direccién de Realiza y analiza las éareas de oportunidad
Seguimiento identificadas en las fichas de supervisién en cada
: 29 28
Operativo una de las etapas.
Define, en su caso, las acciones para solventar las
30 areas de oportunidad identificadas (omisiones e 29
inconsistencias).
31 Informa de los resultados de la supervision. 30
Direccién General Remite oficio al Titular de la Delegacién con los
de Operacién y hallazgos, en su caso, las acciones Yy solicita los
Explotacion de 32 |informes 31 | Oficio y hallazgos
Padrones
Delegacion de la Recibe oficio, atiende las acciones para solventar
SAGARPA 33 |las areas de oportunidad y envia informes. 32
Direccién de Recibe informe de los resultados de
Seguimiento 34 implementacién de las acciones para solventar las 33
Operativo areas de oportunidad.
Revisa y, en su caso, valida la informacion recibida
y elabora reporte de resultados de Ia
350 % : 34
implementacién de las acciones.
Infforma los resultados de la supervision e
implementacién de las acciones que solventan las
£ areas de oportunidad y los registra en el SIS. 22 Repeite
Direccién General Informa a la Delegacién y a la DGPE la finalizacion
de Operacién y 37 de los trabajos de supervisién de la etapa. 36 Oficio

Explotacién de
Padrones

Fin del procedimiento
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Direccién de Seguimiento Operativo | Clave: DSO/PR-08 |

Notificacién y Seguimiento de Predios del Componente Identificados con Baja Probabilidad de Siembra |

Marco funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacién, publicado en el D.O.F. el 25-IV-2012.

Articulo 21.

Fraccion IV. Promover y coordinar sistemas de informacion, incluyendo a los sistemas de informacién
georreferenciada, que posibiliten el uso de la informacién de los padrones de predios y beneficiarios,
para evaluar el disefio, desempenfio e impacto de los programas agricolas.

Objetivo

Notificar y dar seguimiento a los predios del Componente identificados con baja probabilidad de
siembra mediante la informacién georreferenciada para determinar su vigencia en el Directorio del
Componente.

Criterios a considerar

En estricto cumplimiento a lo establecido en los articulos 69 de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos y 6 de la Ley de Planeacién, el Presidente de la Republica presenta al Honorable
Congreso de la Unién un informe escrito en el que manifiesta el estado general que guarda la
administracién publica del pais.

En dichos documentos, se ofrece un balance del estado general que guarda la Administraciéon Publica
Federal y se informa sobre las decisiones y medidas tomadas.

En suma, dichos Informes representan un ejercicio de rendiciébn de cuentas sobre el esfuerzo
realizado por la Administracién Publica Federal, para hacer de México una Sociedad de Derechos, e
iniciar asi una nueva y mas fructifera etapa en el desarrollo del pais.

En este sentido se realiza el apartado del Componente para su integracién en dicho Informe anual.

El incumplimiento, derivaria en sanciones correctivas por parte de los organismos reguladores.
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Glosario de Términos

Componente:

Los incentivos seran para todos aquellos productores agricolas, personas fisicas o morales, con
predios en explotacién que se encuentren debidamente inscritos en el Padron de PROAGRO
Productivo que hubiesen recibido apoyos del PROCAMPO en alguno de los ultimos dos ciclos
homélogos anteriores y cumplan con el resto de la normatividad de este componente, con el propésito
de mejorar la productividad agricola.

Programa:

El objetivo general es contribuir al incremento de la productividad agricola mediante incentivos.
Contribuir a incrementar la produccién y productividad de las Unidades Econémicas rurales agricolas
mediante incentivos para: integracién de cadenas productivas (sistemas producto), desarrollo de
agrocluster; inversién en capital fisico, humano y tecnolégico, reconversién productiva, agroinsumos,
manejo postcosecha, uso eficiente de la energia y uso sustentable de los recursos naturales.
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Descripcion del Procedimiento

Actividad Dot ats
Responsable No. Descripcion No. | involucrado
In. Ant.
Direccién de Recibe la relacién de predios identificados, via
Seguimiento percepcion remota, con baja probabilidad de
Operativo 1 |siembra, con su informacién respectiva obtenida Relacion
de la base de datos.
Obtiene, de acuerdo al total de predios contenidos
o |€N la relacién, la muestra a verificar en campo por 1
parte de las delegaciones.
Solicita al area de sistemas se proceda a marcar
3 |en la base de datos la relacién total de los predios 2
identificados con baja probabilidad de siembra.
Elabora oficio con la muestra de predios para
firma, en el que se instruye se realicen las
acciones de verificaciéon directa de campo, y de
4 constatar la irregularidad normativa se instaure el 3 Ofici
P L X = ; icio
procedimiento administrativo de cancelacion, asi
como el tramite de reintegro del recurso por parte
de los productores.
Delegacién Realiza la verificacién en campo de los predios de
Estatal de la la muestra, en su caso, la instauracion del
SAGARPA 5 procedimiento administrativo de cancelacién y el 4 Ofici
Fia . > = icio
tramite del reintegro respectivo e informa
resultados.
Direccién General Recibe resultados de las acciones realizadas por la
de Operacién y Delegacioén Estatal de la SAGARPA y los turna.
Explotacion de 6 5
Padrones
Direccién de Recibe resultados de las acciones realizadas por la
Seguimiento 7 Delegacion Estatal de la SAGARPA y los turna. 6
Operativo
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Direccién de Seguimiento Operativo |

Clave: DSO/PR-08

Notificacién y Seguimiento de Predios del Componente Identificados con Baja Probabilidad de Siembra

Actividad
Responsable POCUIEN o
P No. A AT No. | involucrado
In. P Ant.
Direccién de Requiere al area de sistemas realice el desmarque
Seguimiento 8 de los folios de predios respectivos, si no hay 7
Operativo cumplimiento. ;
Elabora oficio dirigido a la Delegaciéon Estatal en |
9 donde se notifica el desmarque de los predios 8 Oficio |
respectivos. J
Direccion General Autoriza oficio y envia a la Delegacién Estatal. |
de Operacion y
Explotacién de 10 7
Padrones.
Direccién de Confirma al area de sistemas, el marcaje de los
Seguimiento predios irregulares y da seguimiento hasta la baja
Operativo 11 |definitiva del predio en el Directorio, si hay| 10

cumplimiento.

Fin del procedimiento
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Direccién de Seguimiento Operativo | Clave: DSO/PR-09 |

Elaboracion del Informe Trimestral de Avances y Resultados del Componente |

Marco funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacién, publicado en el D.O.F. el 25-1V-2012.

Articulo 21

Fraccion VIII. Establecer estrategias que contribuyan a mejorar los procesos de planeacion, desarrollo
territorial y evaluacién de politicas publicas sectoriales y multisectoriales, con base en la vinculacién
interinstitucional de los padrones de productores y predios de los programas agricolas.

Objetivo

Elaborar los informes trimestrales con informacion sustantiva del Componente mediante la integracion
de informacién para la rendicién de cuentas conforme a la normatividad.

Criterios a considerar

La Direccion General de Operacion y Explotaciéon de Padrones como Unidad Responsable del
Componente, elabora cuatro informes trimestrales en los cuales se plasma los resultados principales
de las actividades sustantivas y el avance de la operacion del Componente, realizadas y logrados al
Primer, segundo, tercer y cuarto trimestre del ejercicio fiscal correspondiente, con el objeto de cumplir
la responsabilidad de dar transparencia a la operaciéon del Componente y de rendir de cuentas claras
de sus resultados durante el ejercicio fiscal.

Dicho Informe se pone a la disposicion del H. Congreso de la Unién, de las Secretarias de Hacienda y
Crédito Publico (SHCP), de la Funcion Publica (SFP), y del publico en general y en particular de la
poblacién que atiende el Componente.
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Direccién de Seguimiento Operativo | Clave: DSO/PR-09 |

Elaboracién del Informe Trimestral de Avances y Resultados del Componente l

Glosario de Términos

Componente:

Los incentivos seran para todos aquellos productores agricolas, personas fisicas o morales, con
predios en explotaciéon que se encuentren debidamente inscritos en el Padron de PROAGRO
Productivo que hubiesen recibido apoyos del PROCAMPO en alguno de los ultimos dos ciclos
homélogos anteriores y cumplan con el resto de la normatividad de este componente, con el propésito
de mejorar la productividad agricola.

Direcciones de Area:
Direccion de Normatividad y Evaluacion; Direccién de Estudios y Analisis al Campo y la Direccién de
Explotacion de Padrones.

Indicador de desempeiio:

Es un instrumento que proporciona informacién cuantitativa y cualitativa sobre el desenvolvimiento y
logros de una institucién, programa, actividad o proyecto a favor de la poblacién u objeto de su
intervencién, en el marco de sus objetivos estratégicos.

Lineamientos Generales para el Informe Trimestral de Resultados del Componente:

Informar los resultados de las actividades relacionadas con los avances y resultados del Componente
PROAGRO Productivo a la Camara de Diputados y Secretarias de la Funcién Publica, de Hacienda y
Crédito Publico y Presidencia de la Republica, conforme a lo establecido en el Decreto de
Presupuesto de Egresos de la Federacién, la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria y su Reglamento, la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
Gubernamental y su Reglamento, asi como al Comité de Control y Desempeiio Institucional
(COCODI) de la SAGARPA, entre otras instancias.

Programa:

El objetivo general es contribuir al incremento de la productividad agricola mediante incentivos.
Contribuir a incrementar la produccién y productividad de las Unidades Econémicas rurales agricolas
mediante incentivos para: integracién de cadenas productivas (sistemas producto), desarrollo de
agrocluster; inversién en capital fisico, humano y tecnolégico, reconversién productiva, agroinsumos,
manejo postcosecha, uso eficiente de la energia y uso sustentable de los recursos naturales.
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Direccion de Seguimiento Operativo I

Clave: DSO/PR-09

Elaboracién del Informe Trimestral de Avances y Resultados del Componente

Descripcion del Procedimiento

Actividad el e
RESBonsabIchs I Deserineion No. | involucrado
In. P Ant.
Direccién General Recibe instruccién, para la entrega del informe
de Operacién y trimestral de resultados del Componente e instruye TR
Explotacién ion. S
plot de 1 |para su elaboracién Sl om0
Padrones
Direccién de Recibe la solicitud e instruye a las Direcciones de
Seguimiento 5 area, informacién relevante sobre los resultados 1 correo
Operativo del Componente. electrénico
Solicita integrar y analizar la informaciéon de las
diversas areas para elaborar el Informe Trimestral
3 2
de Resultados del Componente.
Direcciones de Integran informacién y envian para la gestion
area que integran 4 correspondiente. 3
la DGOEP
Especialista Recibe, integra y analiza informacién de los
Agropecuario “A” aspectos mas relevantes del Componente
en Apoyos 5 |agropecuario y clasifica conforme a los 4 Ninearniantos
Lineamientos Generales para el Informe Trimestral
de Resultados del Componente”.
Elabora propuesta de “Informe Trimestral de
6 |Resultados del Componente” y envia para revision. | 5
Direccién de Recibe propuesta de Informe y revisa que la
Seguimiento informacién  presentada cumpla con los
Operativo 7 |lineamientos establecidos por la Direccién General | 6

de Operaciéon y Explotaciéon de Padrones.
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Direccién de Seguimiento Operativo | Clave: DSO/PR-09 |

Elaboracion del Informe Trimestral de Avances y Resultados del Componente |
Actividad |
Responsable Documento }
P No. Dosobiasisn No. | involucrado |
In. P Ant.
Direccién de Solicita se integren comentarios, aportaciones y |
Seguimiento sugerencias a la propuesta del Informe Trimestral 9
- 8 < 7 :
Operativo de Resultados, si no cumplen. ,
Especialista Analiza, atiende e integra comentarios en la
Agropecuario “A” 9 propuesta del Informe Trimestral de Resultados. 8
en Apoyos
Direccién de Aprueba y firma de validacién el Informe Trimestral ,
Segum_nento 10 de Re_sqltados del Qom_ponente y presenta para 9 fforme
Operativo conocimiento y autorizacién.
Direccién General Autoriza y firma el Informe trimestral de Resultados Jf
de Operacién y y envia mediante correo electrénico, para su
Explotacion de 11 | publicacién en la pagina WEB de la SAGARPA. 10
Padrones j
Fin del procedimiento
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Direccién de Seguimiento Operativo | Clave: DSO/PR-10 I

Participacién en la elaboracién del Informe de Resultados A005 “Evaluacién de los Programas Sociales Apoyados con
Subsidios y Transferencias”

Marco funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacion, publicado en el D.O.F. el 25-IV-2012.

Articulo 21

Fraccioén VIII. Establecer estrategias que contribuyan a mejorar los procesos de planeacién, desarrollo
territorial y evaluacion de politicas publicas sectoriales y multisectoriales, con base en la vinculacién
interinstitucional de los padrones de productores y predios de los programas agricolas.

Objetivo

Participar en la integracién y elaboracién del Informe de Resultados AO05 mediante el analisis de
informaciéon que permita conocer el avance fisico—financiero del Componente para la toma de
decisiones.

Criterios a considerar

En estricto cumplimiento a lo establecido en los articulos 69 de la Constitucién Politica de los Estados
Unidos Mexicanos y 6 de la Ley de Planeacion, el Presidente de la Republica presenta al Honorable
Congreso de la Unién un informe escrito en el que manifiesta el estado general que guarda la
administracién publica del pais.

En dichos documentos, se ofrece un balance del estado general que guarda la Administraciéon Publica
Federal y se informa sobre las decisiones y medidas tomadas.

En suma, dichos Informes representan un ejercicio de rendicién de cuentas sobre el esfuerzo
realizado por la Administracién Publica Federal, para hacer de México una Sociedad de Derechos, e
iniciar asi una nueva y mas fructifera etapa en el desarrollo del pais.

En este sentido se realiza el apartado del Componente para su integracioén en dicho Informe anual.

El incumplimiento a las metas y objetivos sectoriales y nacionales, derivaria en sanciones correctivas
por parte de los organismos reguladores.
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Direccién de Seguimiento Operativo | Clave: DSO/PR-10 |

Participacion en la elaboraciéon del Informe de Resultados A005 “Evaluacién de los Programas Sociales Apoyados con
Subsidios y Transferencias”

Glosario de Términos

Componente:

Los incentivos seran para todos aquellos productores agricolas, personas fisicas o morales, con
predios en explotacion que se encuentren debidamente inscritos en el Padron de PROAGRO
Productivo que hubiesen recibido apoyos del PROCAMPO en alguno de los ultimos dos ciclos
homélogos anteriores y cumplan con el resto de la normatividad de este componente, con el propésito
de mejorar la productividad agricola.

Programa:

El objetivo general es contribuir al incremento de la productividad agricola mediante incentivos.
Contribuir a incrementar la produccién y productividad de las Unidades Econémicas rurales agricolas
mediante incentivos para: integracion de cadenas productivas (sistemas producto), desarrollo de
agrocluster; inversiéon en capital fisico, humano y tecnolégico, reconversiéon productiva, agroinsumos,
manejo postcosecha, uso eficiente de la energia y uso sustentable de los recursos naturales.

DGOEP:
Direccién General de Operacion y Explotaciéon de Padrones.

Informe de Resultados A005:
Evaluacion de los Programas Sociales Apoyados con Subsidios y Transferencias.
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Direccién de Seguimiento Operativo I Clave: DSO/PR-10 |

Participacién en la elaboraciéon del Informe de Resultados A005 “Evaluaciéon de los Programas Sociales Apoyados con I
Subsidios y Transferencias”

Descripcién del Procedimiento

Actividad
Responsable _Documento
No. Descripcion No. | involucrado
In. Ant.
Direccion de Solicita, mediante correo electrénico, apoyo para la
Presupuesto y elaboracion del Informe de Resultados A005
Finanzas “Evaluacién de los Programas Sociales Apoyados Correo
4 |con Subsidios y Transferencias”, el cual integre electrénico y
informacién del avance de indicadores de avance
desempefio del Componente y envia informacién presupuestal
del avance presupuestal para su inclusién.
Direccién de Recibe la solicitud e instruye a las direcciones de
Seguimiento area que reportan a la Direccibn General de
Operativo Operacién y Explotacion de Padrones (DGOEP),
su colaboracién para que proporcionen informacién C
2 |sobre el avance alcanzado al periodo respecto a| 1 orreo
s ~ e electrénico
los indicadores de desempenio, requiriendo que la
informacién ser enviada al Especialista
Agropecuario “A” en Apoyos.
Direccién de Solicita al Especialista Agropecuario “A” en Apoyos
Seguimiento 3 la integracion y elaboracion del Informe de >
Operativo Resultados A005.
Direcciones de Integran y envian la informacién del avance
area 4 |registrado al periodo 3 Corr'ec_J
e electrénico
Especialista Recibe, analiza e integra la informacién y elabora
Agropecuario “A” 5 |la propuesta del Informe de Resultados A005. 4
en Apoyos
Envia propuesta de Informe de Resultados A005
6 |para revision. 5 Propuesta
Direccién de Recibe propuesta de Informe de Resultados A005
Seguimiento 2 Y revisa que la informacion presentada este 6
Operativo completa.
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Direccién de Seguimiento Operativo I

Clave: DSO/PR-10 I

Participacion en la elaboraciéon del Informe de Resultados A005 “Evaluaciéon de los Programas Sociales Apoyados con |
Subsidios y Transferencias”

Actividad
Responsable Documento

No. ST No. | involucrado
I escripcion At

Direccién de Requiere las correcciones y/o actualizaciones del

Seguimiento 8 Informe de Resultados A005, si no esta completa. 7 Correo

Operativo electrénico

Especialista Analiza y atiende los comentarios, sugerencias y

Agropecuario “A” 9 aportaciones realizados al Informe de Resultados 8

en Apoyos A005.

Direccién de Aprueba Informe de Resultados A005 y envia,

Seguimiento 10 mediante correo electrénico, para su tramite 7

Operativo correspondiente si la informacién esta completa.

Direccién de Recibe correo con Informe de Resultados A005 y

Presupuesto y 11 emite acuse de recibo. 10 AT

Finanzas

Fin del procedimiento
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SAGARPA Manual de Procedimientos de la Direccion General de

SECRETARIA DE AGRICULTURA T Direccién General de Operacién y Explotacion de Padrones
Versién: 01 I Fecha de emision: 6 de Noviembre del 2015 | Péagina: 1 de 6 I
Direccién de Seguimiento Operativo | Clave: DSO/PR-11 I

Analisis del Informe de Monitoreo de Ejecucién y Resultados de Programas Presupuestarios |

Marco funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacién, publicado en el D.O.F. el 25-1V-2012.

Articulo 21.

Fraccion VIII. Establecer estrategias que contribuyan a mejorar los procesos de planeacion, desarrollo
territorial y evaluacion de politicas publicas sectoriales y multisectoriales, con base en la vinculacion
interinstitucional de los padrones de productores y predios de los programas agricolas.

Objetivo

Conocer los resultados del Informe de Monitoreo de Ejecucién y Resultados de Programas
Presupuestarios que emite la Secretaria de la Funcién Publica para su analisis y elaboracién de
documento con resultados del avance de los indicadores de desempefio comprometidos en la Matriz
de Indicadores para Resultados del Programa Presupuestario por el Componente.

Criterios a considerar
La Secretaria de la Funcién Publica emite un informe denominado Monitoreo de Ejecucién y
Resultados de Programas Presupuestarios, el cual es revisado y analizado para atender areas de

oportunidad y establecer mecanismos para el cumplimiento de las metas establecidas.

El documento es relevante para el perfeccionamiento y mejora de los procedimientos administrativos,
de gestion y operativos del Componente.
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Direccién de Seguimiento Operativo | Clave: DSO/PR-11 |

Andlisis del Informe de Monitoreo de Ejecucién y Resultados de Programas Presupuestarios I

Glosario de Términos

Componente:

Los incentivos seran para todos aquellos productores agricolas, personas fisicas o morales, con
predios en explotacién que se encuentren debidamente inscritos en el Padrén de PROAGRO
Productivo que hubiesen recibido apoyos del PROCAMPO en alguno de los ultimos dos ciclos
homélogos anteriores y cumplan con el resto de la normatividad de este componente, con el propésito
de mejorar la productividad agricola.

Indicador de desempeiio:

Es un instrumento que proporciona informacién cuantitativa y cualitativa sobre el desenvolvimiento y
logros de una institucién, programa, actividad o proyecto a favor de la poblacién u objeto de su
intervencion, en el marco de sus objetivos estratégicos.

Programa:

El objetivo general es contribuir al incremento de la productividad agricola mediante incentivos.
contribuir a incrementar la produccién y productividad de las Unidades Econémicas rurales agricolas
mediante incentivos para: integracion de cadenas productivas (sistemas producto), desarrollo de
agrocluster; inversiéon en capital fisico, humano y tecnolégico, reconversiéon productiva, agroinsumos,
manejo postcosecha, uso eficiente de la energia y uso sustentable de los recursos naturales.

Programa presupuestario:
Es un instrumento del Presupuesto Basado en Resultados relacionado con la programacion de las
acciones de las entidades publicas.
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Direccién de Seguimiento Operativo |

Clave: DSO/PR-11

Analisis del Informe de Monitoreo de Ejecucioén y Resultados de Programas Presupuestarios

Descripcion del Procedimiento

Actividad Do hmgas
RESPonSAbIoE ING: Descrineion No. | involucrado
In. Ant.
Direccién General Envia el Informe Trimestral de Monitoreo de
de Planeacién y Ejecucion 'y Resultados de  Programas Correo
Evaluacion 1 |Presupuestarios que emite la Secretaria de la electrénico e
Funcién Publica. Informe
Direccién General Recibe Informe Trimestral y turna para su analisis
de Operacion y correspondiente.
Explotacion de 2 1 Informe
Padrones
Direccion de Recibe Informe Trimestral y solicita su analisis
Seguimiento para elaborar propuesta de documento con los
Operativo resultados de los indicadores de desempefio
3 |comprometidos en la Matriz de Indicadores para| 2
Resultados del Programa Presupuestario por el
Componente.
Especialista Recibe documento y analiza los resultados
Agropecuario “A” 4 alcanzados en la Matriz de Indicadores para 3
en Apoyos Resultados del Programa Presupuestario.
Integra y analiza informacién del avance de
indicadores de desemperfio comprometidos en la
Matriz de Indicadores para Resultados del
5 Programa Presupuestario por el Componente para 4
aplicar la metodologia establecida por la Secretaria
de la Funcién Publica en el avance del
Componente.
Elabora y envia propuesta de documento del
Componente con los resultados de los avances de
6 los indicadores de desempefio comprometidos en 5 Propuesta de

la Matriz de Indicadores para Resultados del
Programa Presupuestario por el Componente.

documento
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Direccién de Seguimiento Operativo |

Clave: DSO/PR-11

Andlisis del Informe de Monitoreo de Ejecucion y Resultados de Programas Presupuestarios

Actividad
Responsable _Documento
No. Descripcion No. | involucrado
In. Ant.
Direccién de Recibe propuesta de documento con los resultados
Seguimiento del avance de indicadores de desempefio
Operativo comprometidos en la Matriz de Indicadores para
7 |Resultados del Programa Presupuestario por el| 6
Componente y revisa se cumpla con la
metodologia establecida.
Direccion de Requiere la atencion de comentarios, sugerencias
Seguimiento y aportaciones al documento de los resultados del
Operativo 8 |avance de los indicadores del Componente si no| 7
esta correcta la informacion.
Especialista Analiza y atiende los comentarios, sugerencias y
Agropecuario “A” aportaciones que apliquen en el resultado de
en Apoyos 9 |avance de cada uno de los indicadores y envia| 8
para su revision.
Direccién de Aprueba y firma de validado el documento de los
Seguimiento resultados del avance de indicadores de
Operativo desempefio comprometidos en la Matriz de
Indicadores para Resultados del Programa
Presupuestario por el Componente, solicita la firma
o de eI:boracién pdel Especiialista Agropecuario “A” v B ados
en Apoyos y presenta el documento para
conocimiento y autorizacién, si esta correcta la
informacioén.
Direcciéon General Autoriza el documento con los resultados del
de Operacién y avance de los indicadores de desempefio
Explotacién de 1 comprometidos en la Matriz de Indicadores para 10 Resultados

Padrones

Resultados del Programa Presupuestario por el
Componente.

Fin del procedimiento
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SECRETARIA DE AGRICULTURA R RS Direccién General de Operacién y Explotacién de Padrones
GANADERIA, DESARROLLO RURAL o€

Versién: 01 | Fecha de emisién: 6 de Noviembre del 2015 I Pagina: 1 de 5 I
Direccién de Seguimiento Operativo | Clave: DSO/PR-12 I

Integracién de la temética del Componente para la Glosa del Informe de Gobierno |

Marco funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacién, publicado en el D.O.F. el 25-1V-2012.

Articulo 21.

Fraccion VIII. Establecer estrategias que contribuyan a mejorar los procesos de planeacién, desarrollo
territorial y evaluacion de politicas publicas sectoriales y multisectoriales, con base en la vinculacion
interinstitucional de los padrones de productores y predios de los programas agricolas.

Objetivo

Integrar informacién del Componente mediante criterios establecidos en la normatividad para
presentar la Glosa del Informe de Gobierno.

Criterios a considerar

En estricto cumplimiento a lo establecido en los articulos 69 de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos y 6 de la Ley de Planeacion, el Presidente de la Republica presenta al Honorable
Congreso de la Unién un informe escrito en el que manifiesta el estado general que guarda la
administracién publica del pais.

En este sentido se prepara la tematica respectiva al Componente para el analisis politico, juridico,
econémico y social que realizan los grupos parlamentarios representados en las camaras de
Diputados y Senadores, al Informe que anualmente presenta al Congreso el titular del Ejecutivo
federal.

En suma, dichos Informes representan un ejercicio de rendiciéon de cuentas sobre el esfuerzo
realizado por la Administracién Publica Federal, para hacer de México una Sociedad de Derechos, e
iniciar asi una nueva y mas fructifera etapa en el desarrollo del pais.

En este sentido se realiza el apartado del Componente para su integracién en dicho Informe anual.
El incumplimiento de las actividades de este procedimiento ocasionaria que no se proporcionen

oportunamente los resultados e impactos del componente al Ejecutivo Federal para su integracién en
el Informe de Gobierno.
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Direccién de Seguimiento Operativo J Clave: DSO/PR-12 I

Integracion de la tematica del Componente para la Glosa del Informe de Gobierno I

Glosario de Términos

Componente:

Los incentivos seran para todos aquellos productores agricolas, personas fisicas o morales, con
predios en explotacion que se encuentren debidamente inscritos en el Padron de PROAGRO
Productivo que hubiesen recibido apoyos del PROCAMPO en alguno de los ultimos dos ciclos
homoélogos anteriores y cumplan con el resto de la normatividad de este componente, con el propésito
de mejorar la productividad agricola.

Glosa del informe de gobierno:

Se refiere al andlisis politico, juridico, econémico y social que realizan los grupos parlamentarios
representados en las camaras de Diputados y Senadores, al Informe que anualmente presenta al
Congreso el titular del Ejecutivo Federal.

Programa:

El objetivo general es contribuir al incremento de la productividad agricola mediante incentivos.
Contribuir a incrementar la produccién y productividad de las Unidades Econémicas rurales agricolas
mediante incentivos para: integracion de cadenas productivas (sistemas producto), desarrollo de
agrocluster; inversion en capital fisico, humano y tecnolégico, reconversiéon productiva, agroinsumos,
manejo postcosecha, uso eficiente de la energia y uso sustentable de los recursos naturales.
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Clave: DSO/PR-12

Integracién de la tematica del Componente para la Glosa del Informe de Gobierno

Descripcién del Procedimiento

Actividad
Responsable D Pcamento
No. Descripcion No. | involucrado
In. Ant.
Direccién General Recibe instruccién, para la entrega de la tematica
de Operacién y del Componente para la Glosa del Informe de
Explotacion de 1 | Gobierno Con:ec?
: electrénico
Padrones
Direccién de Solicita analizar la informacién del “apartado del
Seguimiento Componente para su integracién en los Informes
Operativo 5 anuales de Gobierno”, para integrar la tematica del 1
Componente para la Glosa del Informe de
Gobierno.
Especialista Integra la informacién mas relevante del “apartado
Agropecuario “A” del Componente para su integracion en los
en Apoyos 3 Informes Anuales de Gobierno”, en las tarjetas de 2 Tari
= = arjetas
la “tematica del Componente para la Glosa del
Informe de Gobierno”.
Elabora propuesta de la “tematica del Componente
4 |Para la Glosa del Informe de Gobierno” y envia 3
para revision.
Direccién de Recibe propuesta de Informe y revisa que la
Seguimiento informacién presentada cumpla con informacién
Operativo. 5 mas relevante del “apartado del Componente para 4
su integracion en los Informes anuales de
Gobierno.
Direccién de Solicita se integren comentarios, aportaciones y
Seguimiento sugerencias a la propuesta de la “tematica del
Operativo. 6 |Componente para la Glosa del Informe de| 5

Gobierno”, si no cumple.
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Direccién de Seguimiento Operativo I

Clave: DSO/PR-12

Integracién de la tematica del Componente para la Glosa del Informe de Gobierno

Actividad
Responsable D gcumento
No. Descripcion No. | involucrado
In. Ant.
Especialista Analiza, atiende e integra comentarios en la
Agropecuario “A” 7 propuesta de la “tematica del Componente para la 6
en Apoyos Glosa del Informe de Gobierno.
Direccién de Aprueba y firma de validaciéon la “tematica del
Seguimiento Componente para la Glosa del Informe de
Operativo 8 |Gobierno” y presenta para conocimiento y| 5
autorizacién, si cumple.
Direccién General Autoriza y firma la “tematica del Componente para
de Operacién y la Glosa del Informe de Gobierno” y envia
Explotacién de 9 mediante correo electrénico para su integracion en 8

Padrones

la tematica del Componente para la Glosa del
Informe de Gobierno de la SAGARPA.

Fin del procedimiento
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Direccion de Seguimiento Operativo I Clave: DSO/PR-13 |

Atencién a Auditorias Practicadas al Componente |

Marco funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacién, publicado en el DOF el 25-IV-2012.

Articulo 21

Fraccion VIII. Establecer estrategias que contribuyan a mejorar los procesos de planeacién, desarrollo
territorial y evaluacion de politicas publicas sectoriales y multisectoriales, con base en la vinculacion
interinstitucional de los padrones de productores y predios de los programas agricolas.

Objetivo

Dar atencién, seguimiento, control y generar la informaciéon que sea requerida por la Auditoria
Superior de la Federaciéon mediante la integracion de informacién de las diversas areas de la
Direccion General de Operacion y Explotacion de Padrones para atender oportunamente los
requerimientos de informacion.

Criterios a considerar

La estructura programatica de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y
Alimentacién vigente, incluye el Programa Presupuestario y éste a su vez, al Componente.

La administraciéon de informaciéon que es generada para la debida operacion del Componente
PROAGRO Productivo, la cual sera entregada a la Auditoria Superior de la Federacion, derivado de
los requerimientos que sean generados por dicho érgano fiscalizador.

El buen resultado de las auditorias que son aplicadas al componente es el reflejo de las buenas
practicas para mantener el desarrollo y crecimiento a largo plazo del Componente.

El control y desarrollo de las auditorias permite conducir las actividades para lograr los objetivos,
metas, proyectos; administrar y salvaguardar los recursos; cumplir las obligaciones normativas y
obtener y proporcionar informacién confiable y oportuna.
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Direccién de Seguimiento Operativo | Clave: DSO/PR-13 I

Atencion a Auditorias Practicadas al Componente |

Glosario de Términos

Auditoria:

Inspeccién o verificacion de la contabilidad de una empresa o una entidad, realizada por un auditor
con el fin de comprobar si sus cuentas reflejan el patrimonio, la situacién financiera y los resultados
obtenidos por dicha empresa o entidad en un determinado ejercicio.

Auditoria Superior de la Federacion (ASF):

Organo especializado de la Camara de Diputados que cuenta con autonomia técnica y de gestion
para decidir sobre su organizacién interna, funcionamiento, resoluciones y manejo de los recursos
presupuestales que le son asignados. Su actuacion se rige por un conjunto de disposiciones juridicas,
técnicas y éticas.

Componente:

Los incentivos seran para todos aquellos productores agricolas, personas fisicas o morales, con
predios en explotaciéon que se encuentren debidamente inscritos en el Padron de PROAGRO
Productivo que hubiesen recibido apoyos del PROCAMPO en alguno de los Ultimos dos ciclos
homélogos anteriores y cumplan con el resto de la normatividad de este componente, con el propésito
de mejorar la productividad agricola.

Direcciones de area:
Direccién de Normatividad y Evaluaciéon, Direccién de Estudios y Analisis al Campo, Direccién de
Explotacion de Padrones.

Programa:

El objetivo general es contribuir al incremento de la productividad agricola mediante incentivos.
Contribuir a incrementar la produccién y productividad de las Unidades Econémicas rurales agricolas
mediante incentivos para: integraciéon de cadenas productivas (sistemas producto), desarrollo de
agrocluster; inversion en capital fisico, humano y tecnolégico, reconversién productiva, agroinsumos,
manejo postcosecha, uso eficiente de la energia y uso sustentable de los recursos naturales.
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Atencion a Auditorias Practicadas al Componente

Descripcion del Procedimiento

en Apoyos

revision.

Actividad
Responsable D gemento
No. Descripcién No. | involucrado
In. Ant.
Director General Recibe la instruccion para la atencién a la auditoria
de Operacion y 1 |practicada al Componente e instruye su atencion. Oficio
Explotacién de
Padrones Recibe la instruccion de atencién a la Auditoria y
5 sglicitg propues'ta de atencioén y solventacion a las 1 Oficio
direcciones de area.
Director de Solicita el apoyo de las direcciones de area para C
Seguimiento 3 proporcionar informacién y brindar la atencién 2 ofrea
; electrénico o
Operativo oportuna y adecuada de los resultados. o
jeta
Especialista Integra la propuesta de respuesta a los resultados
Agropecuario “A” preliminares de la Auditoria y envia para su C°f“‘t°
en Apoyos & revision S electrc_mlco 0
; tarjeta 5
Director de Recibe la propuesta de respuestas, integra, analiza i
Seguimiento y elabora la propuesta de respuesta a los Correo ‘
Operativo 5 |resultados preliminares de la Auditoria y la envia| 4 electronico o
para su revision. propuesta
Aprueba y firma de validado el documento del
Programa de Trabajo de Administracion de
Riesgos del Componente, solicita la firma de
6 |elaboraciéon del Especialista Agropecuario “A” en| 5 Oficio
Apoyos y presenta el documento para 3
conocimiento y autorizacion. |
Emite los comentarios aportando sugerencias a la
7 | propuesta de respuestas y envia para revision. 6 g
|
Especialista Incorpora los comentarios aportados y sugerencias i
Agropecuario “A” g |2 la propuesta de respuesta y la envia para su 7 ;
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Direccién de Seguimiento Operativo | Clave: DSO/PR-13 l
Atencion a Auditorias Practicadas al Componente |
Actividad
Responsable Docrmento
P No. Desoribaien No. | involucrado
In. P Ant.
Director de Aprueba y firma de validacién las respuestas y
Seguimiento 9 solicita la aprobacién y autorizacién de la Direccion 8
Operativo General.
Director General Autoriza y firma la respuesta a los resultados y
de Operacién y envia para atencién correspondiente.
Explotacion de 10 9
Padrones
Fin del procedimiento
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Version: 01 | Fecha de emisién: 6 de Noviembre del 2015 | Pagina: 1de 5 |
Direccién de Seguimiento Operativo | Clave: DSO/PR-14 |

Participacion en la integracién de informacién para el desarrollo de Evaluaciones Externas al Componente |

Marco funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacion, publicado en el DOF el 25-IV-2012.

Articulo 21

Fraccion VIII. Establecer estrategias que contribuyan a mejorar los procesos de planeacién, desarrollo
territorial y evaluacién de politicas publicas sectoriales y multisectoriales, con base en la vinculacién
interinstitucional de los padrones de productores y predios de los programas agricolas.

Objetivo

Participar en la integracion de documentacion e informacién del Componente mediante el apoyo de
las diversas areas de la Direccién General de Operacion y explotacion de Padrones para el desarrollo
de las Evaluaciones Externas del Programa Presupuestario.

Criterios a considerar

De conformidad al Programa Anual de Evaluacién que emite el Consejo Nacional de Evaluacién de la
Politica de Desarrollo Social, se da seguimiento oportuno al proceso de evaluacién del Programa
Presupuestario, de tal forma que se dé cumplimiento a la normatividad y a los compromisos emitidos
en los Términos de Referencia.

Es importante la participacion del Componente en actividades de evaluacion externa, debido a que
estas muestran las fortalezas y areas de oportunidad a considerar para mejorar la operacion y la
ejecucion de los recursos autorizados.
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Direccién de Seguimiento Operativo | Clave: DSO/PR-14 |

Participacion en la integracién de informacion para el desarrollo de Evaluaciones Externas al Componente I

Glosario de Términos

Componente:

Los incentivos seran para todos aquellos productores agricolas, personas fisicas o morales, con
predios en explotacion que se encuentren debidamente inscritos en el Padron de PROAGRO
Productivo que hubiesen recibido apoyos del PROCAMPO en alguno de los ultimos dos ciclos
homélogos anteriores y cumplan con el resto de la normatividad de este componente, con el propésito
de mejorar la productividad agricola.

Evaluacion Externa:

Es una apreciacion, tan sistematica y objetiva como sea posible, de la eficiencia, eficacia, impacto,
pertinencia y viabilidad, asi como de la concepcién, realizacién y resultados, de un proyecto,
programa o conjunto de lineas de accion.

Programa:

El objetivo general es contribuir al incremento de la productividad agricola mediante incentivos.
Contribuir a incrementar la produccion y productividad de las Unidades Econdmicas rurales agricolas
mediante incentivos para: integracion de cadenas productivas (sistemas producto), desarrollo de
agrocluster; inversioén en capital fisico, humano y tecnolégico, reconversién productiva, agroinsumos,
manejo postcosecha, uso eficiente de la energia y uso sustentable de los recursos naturales.

Programa presupuestario:
Es un instrumento del Presupuesto Basado en Resultados relacionado con la programacion de las
acciones de las entidades publicas.



SAGARPA

SECRETARIA DE AGRICULTURA,
GANADERIA, DESARROLLO RURAL
PESCA Y ALIMENTACION

]

Versioén: 01

Manual de Procedimientos de la Direccién General de
Direccién General de Operacion y Explotacion de Padrones

Fecha de emisién: 6 de Noviembre del 2015 I

Péagina: 3de 5
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Clave: DSO/PR-14

Participacion en la integracién de informacién para el desarrollo de Evaluaciones Externas al Componente

Descripcion del Procedimiento

Actividad
Responsable Documonto
P No. DS cioh No. | involucrado
In. P Ant.
Direccién de Informa sobre el proceso de evaluacién externa del
Estudios y Programa de Fomento a la Agricultura
Analisis de comprometido en el Programa Anual de
Apoyos al Campo | 1 |Evaluacién y solicita se envie documentacion e Oficio
informacion que requiere la instancia evaluadora ;
para iniciar con la evaluacién externa. !
Direccién General Recibe solicitud e instruye se integre toda la
de Operacién y documentaciéon e informacién del Componente
Explotacién de 2 |[requerida para la evaluacién externa. 1
Padrones ,
Direccién de Recibe instruccién y solicita se recopile e integre la
Seguimiento 3 documentacion correspondiente del Componente y 2
Operativo se elabore oficio de respuesta.
Especialista Integra y clasifica la documentacién e informacion ;
Agropecuario “A” 4 correspondiente y elabora propuesta. 3 Oficio y
en Apoyos documentacion
Direccioén de Revisa documentacion e informacion y verifica ,
Seguimiento 5 cumpla con las caracteristicas establecidas para la 4 ;
Operativo evaluacion externa. ‘
Direccién de Solicita se incorpore e integre documentacion e
Seguimiento 6 informacién faltante del Componente conforme al 5
Operativo requerimiento, si no cumple.
Especialista Incorpora e integra documentaciéon e informacion
Agropecuario “A” 7 faltante y envia para revision. 6
en Apoyos
Direccién de Aprueba la documentaciéon e informacién soporte
Seguimiento del Componente y firma oficio de revisiéon vy Oficio y
Operativ idacié i6 rizacion, si| 7 s
p (o] 8 |validacién para presentacion y autoriza : oCh T etesan

cumple.




SAGARPA

SECRETARIA DE AGRICULTURA
GANADERIA, DESARROLLO RURAL
PESCA Y ALIMENTACION

Version: 01 I

Manual de Procedimientos de la Direccién General de
Direccién General de Operacion y Explotacion de Padrones

Fecha de emision: 6 de Noviembre del 2015 |

Péagina: 4de 5

Direccién de Seguimiento Operativo |

Clave: DSO/PR-14

Participacion en la integracién de informacion para el desarrollo de Evaluaciones Externas al Componente

Actividad e o
Resnonsablel fes e No. | involucrado
In. P Ant.
Direccién General Autoriza y firma oficio con la documentaciéon e
de Operacion y informacion soporte del Componente que servira :

2 =) Oficio y
Explotacién de 9 |para el proceso de la evaluacién externa. 8 docinontacon
Padrones
Direccién de Recibe oficio con documentacién y gestiona para
Estudios y tramite correspondiente.

Andlisis de 10 9

Apoyos al Campo

Fin del procedimiento
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Direccién de Seguimiento Operativo | Clave: DSO/PR-15 I

Seguimiento en el desarrollo de Evaluaciones Externas al Componente |

Marco funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacién, publicado en el DOF el 25-1V-2012.

Articulo 21

Fraccion VIII. Establecer estrategias que contribuyan a mejorar los procesos de planeacién, desarrollo
territorial y evaluaciéon de politicas publicas sectoriales y multisectoriales, con base en la vinculacion
interinstitucional de los padrones de productores y predios de los programas agricolas.

Objetivo

Participar como Componente del Programa Presupuestario mediante el seguimiento de los resultados
de las Evaluaciones Externas para la realizacion de andlisis y el establecimiento de mecanismos de
control.

Criterios a considerar

De conformidad al Programa Anual de Evaluacién que emite el Consejo Nacional de Evaluacion de la
Politica de Desarrollo Social, se da seguimiento oportuno al proceso de evaluacién del Programa
Presupuestario, de tal forma que se dé cumplimiento a la normatividad y a los compromisos emitidos
en los Términos de Referencia.

Es importante la participaciéon del Componente en actividades de evaluacién externa, debido a que
estas muestran las fortalezas y areas de oportunidad a considerar para mejorar la operacion y la
ejecucion de los recursos autorizados.
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Seguimiento en el desarrollo de Evaluaciones Externas al Componente I

Glosario de Términos

Componente:
Los incentivos seran para todos aquellos productores agricolas, personas fisicas o morales, con
predios en explotacién que se encuentren debidamente inscritos en el Padron de PROAGRO
Productivo que hubiesen recibido apoyos del PROCAMPO en alguno de los ultimos dos ciclos
homologos anteriores y cumplan con el resto de la normatividad de este componente, con el propésito
de mejorar la productividad agricola.

Evaluacién Externa:
Es una apreciacion, tan sistematica y objetiva como sea posible, de la eficiencia, eficacia, impacto,

pertinencia y viabilidad, asi como de la concepcion, realizacién y resultados, de un proyecto,
programa o conjunto de lineas de accion.

Programa:

El objetivo general es contribuir al incremento de la productividad agricola mediante incentivos.
Contribuir a incrementar la produccién y productividad de las Unidades Econémicas rurales agricolas
mediante incentivos para: integracion de cadenas productivas (sistemas producto), desarrollo de
agrocluster; inversién en capital fisico, humano y tecnolégico, reconversién productiva, agroinsumos,
manejo postcosecha, uso eficiente de la energia y uso sustentable de los recursos naturales.

Programa presupuestario:
Es un instrumento del Presupuesto Basado en Resultados relacionado con la programacion de las
acciones de las entidades publicas.
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Clave: DSO/PR-15

Seguimiento en el desarrollo de Evaluaciones Externas al Componente

Descripcion del Procedimiento

Actividad
Responsable Doclimento
P No. Deseroaion No. | involucrado
In. P Ant.
Direccion de Envia el informe preliminar de la Evaluacién
Estudios y Externa del Programa Presupuestario y solicita su Cormeo
Andlisis de 1 revisién y analisis para que, en caso de existir, se s e
Apoyos al Campo incorporen los comentarios y sugerencias S
correspondientes.
Direccion General Recibe solicitud e instruye la revisién y analisis del
de Operacion y informe preliminar de la Evaluacion Externa del
Explotacién de 2 |Programa Presupuestario. 1
Padrones
Direccion de Solicita al Especialista Agropecuario la revision y
Seguimiento 3 andlisis del informe preliminar de la evaluacién 2
Operativo externa del Programa Presupuestario.
Especialista Analiza evaluacion externa, elabora documento de
Agropecuario “A” 4 andlisis que contiene comentarios, propuestas y 3 TS
en Apoyos aportaciones y envia para revision.
|
Direccién de Recibe, revisa y analiza el documento de analisis
Seguimiento del informe preliminar de la evaluacién externa y
Operativo 5 |verifica el cumplimiento de los Términos de| 4
Referencia.
Direccién de Solicita se incorporen sugerencias y contribuciones ‘
Seguimiento 6 al documento que permitan cumplir objetivamente 5 i
Operativo con los Términos de Referencia, si no cumple.
Especialista Analiza e incorpora las sugerencias y
Agropecuario “A” - contribuciones al documento del analisis del 6

en Apoyos

informe preliminar de la evaluacién externa.
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Direccién de Seguimiento Operativo |

Clave: DSO/PR-15

Seguimiento en el desarrollo de Evaluaciones Externas al Componente

Actividad
Responsable D ocamento
No. Descripcion No. | involucrado
In. Ant.
Direccién de Aprueba y firma de validado el documento de
Seguimiento andlisis del informe preliminar de la evaluacién
Operativo 8 externa, solicita la firma de elaboracion del 7 R eSE e
especialista agropecuario y presenta el documento
para conocimiento y autorizacion.
Direccién General Autoriza y firma documento de analisis del informe
de Operacién y preliminar de la evaluaciéon externa y envia, Correo t
Explotacion de 9 |mediante correo electrénico, para su tramite| 8 electrénico e
Padrones correspondiente, si cumple. informe
Direccién de Recibe correo con documento autorizado y emite |
Evaluacion de acuse de recibo. }
Analisis y Apoyos | 10 9 Acuse

al Campo

Fin del procedimiento
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Direccién de Normatividad y Evaluacién | Clave: DNE/PR-01 l

Coadyuvar en la elaboracién y/o modificacién de las Reglas de Operacién para la operacién de los Programas y/o |
Componentes

Marco Funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacion, publicado en el DOF el 25-1V-2012.

Articulo 21

Fraccion VIII. Establecer estrategias que contribuyan a mejorar los procesos de planeacion, desarrollo
territorial y evaluacién de politicas publicas sectoriales y multisectoriales, con base en la vinculacién
interinstitucional de los padrones de productores y predios de los programas agricolas.

Asimismo, con fundamento en el Manual de Organizacién de la Direccién General de Operacién y
Explotacién de Padrones 28 de enero de 2014.

313.00.02. Funciones

e Coordinar y proponer las Reglas de Operacién para la operacién de los Programas y/o
Componentes.

e Proponer procedimientos, criterios y lineamientos para atender los problemas operativos
especificos.

Objetivo

Coadyuvar en la formulaciébn de las Reglas de Operaciéon aplicables a los Programas y/o
Componentes de los padrones encomendados a la Direccion General de Operacion y Explotacion de
Padrones, con base en las opiniones de las areas operativas, los beneficiarios directos y agentes
relacionados con el sector, para dar cumplimiento al marco legal aplicable, a fin de que sean
conocidas y atendidas oportunamente por la poblacién objetivo a la que van dirigidos, y con el
propoésito de lograr la operacion correcta de los Programas y/o Componentes, asi como la entrega de
los apoyos o incentivos a los beneficiarios con certidumbre, transparencia y oportunidad.

Criterios a considerar

Las Reglas de Operacion de los Programas y/o Componentes de los padrones encomendados a la
Direccion General de Operacion y Explotacion de Padrones se publican en el Diario Oficial de la
Federacion; en éstas se incluye la poblacién objetivo a la que se dirige, los criterios, los requisitos, los
agentes responsables de su operacion, la mecanica operativa, entre otros, con el fin de facilitarle a
los beneficiarios su conocimiento, en caso de formar parte de la poblacion objetivo a la que se dirigen
los apoyos o incentivos de los Programas y/o Componentes.
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Coadyuvar en la elaboracién y/o modificacién de las Reglas de Operacién para la operacién de los Programas y/o |
Componentes

La Direcciéon de Normatividad y Evaluacién, coordina y realiza la atencién a las solicitudes de
informacién, consultas o planteamiento de problematicas sobre la normatividad y la operacién de los
Programas y/o Componentes encomendados a la Direccion General de Operacion y Explotacion de
Padrones, que son expuestos por las organizaciones de productores, la estructura operativa de las
Delegaciones de la SAGARPA, otras areas de la misma Secretaria, dependencias relacionadas con
el sector, la Red Federal de Servicio a la ciudadania de la Presidencia de la Republica, los érganos
de representacién popular, entre otros.

La Direcciéon de Normatividad y Evaluacién, coadyuva recopila e integra las aportaciones de la
estructura operativa, productores, organizaciones de productores; por lo que, su experiencia
operativa es fundamental para realizar aportaciones, comentarios u observaciones al proyecto de
Reglas de Operacién que presenta la Direccion General de Operacién y Explotacién de Padrones
para su publicacién en el Diario Oficial de la Federacion.

Glosario de Términos

Direccion de Normatividad y Evaluacion:

Recopilar e integrar aportaciones de la estructura operativa, productores, organizaciones de
productores y la experiencia operativa, a fin de coadyuvar en la formulacién de las Reglas de
Operacién de los Programas y/o Componentes de los padrones encomendados a la Direccién
General de Operacién y Explotaciéon de Padrones.

Direccion General de Operacion y Explotacion de Padrones:
En cada afio fiscal, tiene a su cargo la formulacion de las Reglas de Operacion de los Programas y/o
Componentes que tiene encomendados.

Estructura Operativa de la SAGARPA:

Son las Delegaciones de la SAGARPA (con sus Distritos de Desarrollo Rural y Centros de Apoyo al
Desarrollo Rural), quienes operan los Programas y/o Componentes de los padrones encomendados a
la Direccién General de Operacion y Explotacion de Padrones.

Instancia Integradora:
Instancia designada por la SAGARPA para que realice la integraciéon de las Reglas de Operacion de
los Programas y/o Componentes de la SAGARPA.

Programas y/o Componentes:
Son los Programas y/o Componentes de los padrones encomendados a la Direccién General de
Operacion y Explotacién de Padrones.
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Direccién de Normatividad y Evaluacion |
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Coadyuvar en la elaboracién y/o modificaciéon de las Reglas de Operacién para la operacién de los Programas y/o

Componentes

Descripcion del Procedimiento

Actividad
Responsable D Seumento
No. Descrincion No. | involucrado
In. Ant.
Direccién General Solicita a la Direccion de Normatividad vy
de Operacién y Evaluacién las aportaciones que considere
Explotacién de pertinentes para coadyuvar en la formulacién de
Padrones 1 |las Reglas de Operacién aplicables a los
Programas y/o Componentes que tiene
encomendados la Direccién General.
Direccién de Solicita al Especialista Agropecuario “A” en Apoyos
Normatividad y recopile e integre las aportaciones que considere
Evaluacion 2 |pertinentes para coadyuvar a la formulacién de las| 1
Reglas de Operacioén.
Especialista Recopila e integra las aportaciones que considere
Agropecuario “A pertmgntes, con base en la experiencia 'c?e ESeItorclcoies
en Apoyos 3 |atencién normativa-operativa y envia a la Direccién| 2 o
oo L electrénico
de Normatividad y Evaluacién.
Direccion de Recibe resumen de aportaciones y entrega a la
Normatividad y 4 Direccién General de Operacion y Explotacién de 3 Escrito o correo
Evaluacion Padrones. electrénico
Direccién General Revisa aportaciones y lo que considera procedente
de Operacion y 5 |[se incluye al proyecto de Reglas de Operacioén. 4
Explotacion de
Padrones Solicita a la Direccion de Normatividad vy
Evaluacién sus comentarios, respecto del proyecto
6 de Reglas de Operacion de los Programas y/o 5
Componentes encomendados a la Direccion
General de Operacién y Explotacién de Padrones.
Direccién de Recibe proyecto de Reglas de Operacion e
Normatividad y instruye al Especialista Agropecuario “A” en
Evaluacién y 7 |Apoyos, su revisién, andlisis y emision de| 6

comentarios u observaciones.
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Coadyuvar en la elaboracién y/o modificacién de las Reglas de Operacién para la operacién de los Programas y/o

Componentes
Actividad Dasiais
RESponSablcEN o) DosETinaion No. | involucrado
In. P Ant.
Especialista Revisa, analiza y emite comentarios u
Agropecuario “A” observaciones al proyecto de Reglas de Operacion Escri
k 5 - e = scrito o correo
en Apoyos 8 |y realiza su envio a la Direccién de Normatividad y| 7 oE
e electrénico
Evaluacion.
Direccién de Recibe comentarios u observaciones, analiza y
Normatividad y 9 entrega a la Direccion General de Operacién y 8 Escrito o correo |
Evaluacion Explotacién de Padrones. electrénico
Direccién General Recibe comentarios u observaciones y lo que
de Operacién y considera procedente se incluye al proyecto de
Explotacién de Reglas de Operacién que es remitido a la instancia
Padrones 10 |integradora de la SAGARPA, que realiza las| 9

acciones correspondientes que conlleve a su
publicacién en el Diario Oficial de la Federacion.

Fin del procedimiento
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Direccién de Normatividad y Evaluacion I Clave: DNE/PR-02 |

Elaboracién, actualizacion, alta, modificaciéon y bajas de los registros de la normatividad de los Programas y/ol
Componentes

Marco Funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacién; publicado en el D.O.F. el 25-1V-2012.

Articulo 21

Fraccién IV. Promover y coordinar sistemas de informacion, incluyendo a los sistemas de informacién
georreferenciada, que posibiliten el uso de la Reglamento Interior de la informacién de los padrones
de predios y de beneficiarios, para evaluar el disefio, desempefio e impacto de los programas
agricolas.

Objetivo

Elaborar, actualizar y dar de alta, modificar o dar de baja los registros de la normatividad de los
Programas y/o Componentes asignados a la Direccion General de Operacién y Explotacion de
Padrones a través de las herramientas legales, informaticas o de estructura para que la SAGARPA
cuente con el registro del Componente PROAGRO Productivo en el Catalogo Nacional de Servicios,
la COFEMER vy las instancias regulatorias que asi lo requieran.

Criterios a considerar

La actualizacion de las Reglas de Operacion, se realiza con base en las opiniones de los productores,
de las areas operativas y de todos los agentes relacionados con el sector, asi como de los
Procedimientos General Operativo y Especificos, derivados de las Reglas de Operacion.

La Direcciéon General de Operacién y Explotacion de Padrones, tiene la responsabilidad del registro
de las Reglas de Operacion de los Programas y/o Componentes de su competencia, para que
puedan operar legalmente, conforme al Presupuesto de Egresos de la Federacién (PEF) anual y que
se determinen los lineamientos normativos especificos para cada uno. Si no se realiza el registro ante
la Comision Federal de Mejora Regulatoria (COFEMER) no se legitimaria ante la Auditoria Superior
de la Federaciéon y por consiguiente no tendrian validez en su operatividad.
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Elaboracion, actualizacién, alta, modificacién y bajas de los registros de la normatividad de los Programas y/o
Componentes

Glosario de Términos

COFEMER:
Comision Federal de Mejora Regulatoria.

Meta:
Representa el objetivo al que se desea llegar.

Matriz de Indicadores:
Matriz de Indicadores de las entidades publicas.

Normatividad:

Conjunto de Reglas de Operacién, Procedimiento General Operativo, Manual de Especificaciones y
demas lineamientos que correspondan a cada Programa o Componente que administra la Direccién
General de Operacién y Explotacién de Padrones.
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Clave: DNE/PR-02 |

Elaboracion, actualizacién, alta, modificacién y bajas de los registros de la normatividad de los Programas y/ol

Componentes

Descripcion del Procedimiento

Actividad Beeianits
ReSponSabIChN TNy De=clipcion No. | involucrado
In. Ant.
Director General Instruye de manera directa o mediante oficio, al
de Operacién y Director de Normatividad y Evaluacién, que se
Explotacién de realicen las acciones para elaborar, actualizar y Goreo
Padrones dar de alta, modificar o dar de baja los registros de Blectonics
1 la normatividad de los Padrones de los Programas Lineamientoé
. : 7 y
y/lo Componentes asignados a la Direccion guia técnica de la
General de Operacién y Explotaciéon de Padrones COFEMER *
a través de las herramientas legales, informaticas
o de estructura.
Director de Recibe solicitud e instruye a Especialista
Normatividad y Agropecuario “A” en Apoyos que realice que se
Evaluacién realicen las acciones para elaborar, actualizar y Carics
dar de alta, modificar o dar de baja los registros de AT ;
2 la normatividad de los Programas Yy/o 1 Lineamientos' ‘
: ' = y
Componentes asignados a la Direccién General de Ty Gt cal
Operacion y Explotaciéon de Padrones a través de 9 COFEMER
las herramientas legales, informaticas o de
estructura.
Especialista Realiza las acciones para elaborar, actualizar y dar
Agropecuario “A” de alta, modificar o dar de baja los registros de la
en Apoyos normatividad de los Programas y/o Componentes
asignados a la Direccién General de Operacion y
Explotacion de Padrones a través de las Reglas de
3 |herramientas legales, informaticas o de estructura| 2 Operacién

y/o se coordina con los enlaces de la COFEMER,
Oficialia Mayor de la SAGARPA o Direccién de
Normalizacién de la Subsecretaria de Alimentacién
y Competitividad.
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Direccién de Normatividad y Evaluacion |

Clave: DNE/PR-02 I

Elaboracién, actualizacion, alta, modificacion y bajas de los registros de la normatividad de los Programas y/o

Componentes
Actividad Dislimants
RepenEEle s Descripcion No. | involucrado
In. P Ant.
Especialista Informa al Director de Normatividad y Evaluacién
Agropecuario “A” de las acciones que realizé para actualizar y dar de
en Apoyos alta, modificar o dar de baja los registros de la Realase
normatividad de los Programas y/o Componentes glas
4 ; . ) s 3 Operacién y/o
asignados a la Direccion General de Operacion y o oo i
Explotacion de Padrones a través de las P :
herramientas legales, informaticas o de estructura.
Director de Informa al Director General de los resultados de
Normatividad y las acciones para actualizar, dar de alta o
Evaluacion modificacién de la normatividad de los Programas
5 y/lo Componentes asignados a la Direccién 4 AtentalNota:

General de Operacién y Explotacion de Padrones
a través de las herramientas legales, informaticas
o de estructura.

Fin del procedimiento
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Capacitacion y actualizacién a las areas operativas de los Programas y/o Componentes |

Marco funcional

Con fundamento en el Manual de Organizacion de la Direccién General de Operacién y Explotacién
de Padrones de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacion, en
el apartado 313.00.02, parrafo segundo:

Apartado 313.00.02.

e Presentar las Reglas de Operacion a las areas operativas y otras instituciones relacionadas
con el sector y a los beneficiarios del Programa.

Objetivo

Capacitar y actualizar a las areas operativas del Componente respecto de la normatividad, mediante
eventos para que lleven a cabo la operacion de acuerdo a las Reglas de Operacion y/o
Procedimientos vigentes para garantizar el conocimiento de la normatividad con las instancias
participantes en el Componente PROAGRO Productivo y que se cuente con toda la informacién
suficiente para su operacion.

Criterios a considerar

La Direccion de Normatividad y Evaluacién a través de los Especialistas Agropecuarios “A” en Apoyos
deberan llevar a cabo la difusién y capacitacion de los procedimientos, manuales y actualizaciones
y/o cambios, de las Reglas de Operacién Vigentes, mediante eventos presenciales o medios
electrénicos, asi como asesoria a los productores personalmente o por via telefénica y/o al personal
operativo de SAGARPA ubicados en las Delegaciones, DDRS y CADERS, sobre asuntos normativos
u operativos de las mismas.

Dichas actividades podran cancelarse o posponer por factores de contingencia o imprevisto.
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Capacitacion y actualizacién a las areas operativas de los Programas y/o Componentes

Glosario de Términos

CADER:
Centro de Apoyo al Desarrollo Rural.

DDR:
Distrito de Desarrollo Rural

Delegacion:
Delegaciones de la SAGARPA en los estados y en la Regién Lagunera.

DGOEP:
Direccién General de Operacién y Explotaciéon de Padrones.

Evaluacion:
Opinién personal escrita sobre el desempefio del capacitador, emitida por los asistentes al evento.
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Capacitacion y actualizacién a las areas operativas de los Programas y/o Componentes

Descripcion del Procedimiento

Actividad
Responsable DocLmento
P No. Desricion No. | involucrado
In. P Ant.
Director General Instruye a la Direccion de Normatividad y
de Operacién y Evaluacién realizar las capacitaciones y/o
Explotacién de 1 |difusiones sobre las Reglas de Operaciéon y/o
Padrones Componente.
Direccién de Recibe la instruccién y programa los eventos de
Normatividad y 2 |capacitacion. 1
Evaluacion
Instruye al personal para que prepare los
3 docun'_lent.c?s y/o pres_entag:lones sobre la o P e
capacitacion o el tema a difundir.
Especialista Elabora y prepara los temas a desarrollar en el
Agropecuario “A” 4 |evento a que asistiran. 3
en Apoyos y/o
personal Llevan a cabo la capacitacion y/o difusién. Recaba
asignado 5 lista de asistencia, evaluacién y brinda material 4
didactico.
Informa al Director de Normatividad de los
6 |resultados obtenidos. 5
Direccién de Informa al Director General las acciones realizadas
Normatividad y 2 |y los resultados obtenidos. 6
Evaluacién

Fin del procedimiento
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Direccién de Normatividad y Evaluacién | Clave: DNE/PR-04 |

Establecimiento del calendario de apertura y cierre de ventanillas para la atencién a productores inscritos en los padrones
de los Programas y/o Componentes

Marco funcional

Con fundamento en el Manual de Organizacién de la Direccion General de Operacién y Explotacion
de Padrones, en el numeral 313.00.03 de la estructura organica, el cual indica “Integrar y dar
seguimiento a los calendarios de apertura y cierre de ventanillas de atencién a productores y a sus
modificaciones.”

313.00.02 Direcciéon de Normatividad y Evaluacién.

e Vigilar el cumplimiento en forma y fondo de la evaluacién del PROCAMPO Productivo, de
acuerdo al calendario de trabajo acordado, manteniendo informada a la Direccién General de
Operacién y Explotacion de Padrones, sobre los avances, presentado al final el documento
que contenga los resultados obtenidos por la institucién evaluadora.

e Planear y coordinar la participacion interinstitucional, de diferentes érganos de gobierno y
agentes relacionados con el sector, con el objeto de obtener informacién que permita la
mejora continua del PROCAMPO Productivo.

e Asesorar y orientar directamente a productores, a sus representantes o instituciones oficiales,
en asuntos relacionados con las Reglas de Operacion y el Procedimiento General Operativo
del PROCAMPO, para responder a sus peticiones e informando a las autoridades superiores
la resolucién.

Objetivo

Elaborar y coordinar el proceso de consolidacion, revisién, analisis y validacién de los calendarios de
apertura y cierre de ventanillas para atender a productores y/o propietarios de predios inscritos en el
Componente, para la realizacion de tramites referentes al programa, asi como las modificaciones a
los mismos.

Criterios a considerar
La Unidad Responsable, para cada ciclo agricola, autorizara los calendarios de apertura y cierre de
ventanillas de atencién a productores, siendo la responsable directa del envio, la consolidacion,

revision andlisis y validacion de los calendarios, la Direccién de Normatividad y Evaluacion.

Las Delegaciones de la SAGARPA deberan solicitar, en su caso, la autorizacion de la Direccién
General de Operacioén y Explotacion de Padrones, la autorizacién de modificacion a los Calendarios.
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Establecimiento del calendario de apertura y cierre de ventanillas para la atencién a productores inscritos en los padrones
de los Programas y/o Componentes

La Direccion General de Operacién y Explotaciéon de Padrones enviara a la Direccion General de
Tecnologias de Informacién y Comunicaciones los calendarios para su incorporacién y actualizacion
de la base de datos del Componente.

La Direccién General de Operacién y Explotacion de Padrones sera la responsable de la publicaciéon
de los calendarios y sus modificaciones, en la pagina de Internet de la SAGARPA.

Glosario de Términos

Acuerdo:

Acuerdo por el que se dan a conocer las Reglas de Operacién de los Programas de la Secretaria de
Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentaciéon, publicado en el DOF el 28 de
diciembre de 2014.

CGD:
Coordinacién General de Delegaciones.

CADER:
Centro de Apoyo al Desarrollo Rural.

DDR:
Distrito de Desarrollo Rural.

DEL:
Delegacién de la SAGARPA.

DGOEP:
Direccion General de Operacién y Explotacion de Padrones. Es la Unidad Responsable de la
operacién del Componente.

DGTIC:
Direcciéon General de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones.

Periodo de Ventanillas:

Periodo que permanecera abierta la ventanilla de atencién a productores para realizar el tramite de
reinscripcion, actualizar los datos en el Directorio del Componente, manifestar y acreditar la
vinculacién del incentivo a la productividad agricola. Se publica en la pagina de internet de la
SAGARPA, www.sagarpa.gob.mx.
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Establecimiento del calendario de apertura y cierre de ventanillas para la atencién a productores inscritos en los padrones
de los Programas y/o Componentes

SAGARPA:
Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacién.

Superficie Elegible:
Es la superficie mayor pagada por el Componente o PROCAMPO, considerando los cinco ciclos
agricolas homélogos anteriores al ciclo agricola en curso.

Ventanilla de atencion:

Lugar fisico donde se presenta el productor a actualizar los datos del Directorio y acreditar la
vinculacién del incentivo a la produccién y/o productividad agricola; en su caso, para la recepcion del
incentivo. Dichas ventanillas se encuentran ubicadas en las instalaciones de los Centros de Apoyo al
Desarrollo Rural y se publican en la pagina de internet de la SAGARPA www.sagarpa.gob.mx.
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Direccién de Normatividad y Evaluacién J Clave: DNE/PR-04 |

Establecimiento del calendario de apertura y cierre de ventanillas para la atencién a productores inscritos en los padrones |

de los Programas y/o Componentes

Descripcion del Procedimiento

Actividad
Responsable .Documento
No. Deseriboion No. | involucrado
In. Ant.
Direccién de Recibe la instruccién de la Direccion General de
Normatividad y Operacién y Explotacién de Padrones y, previo
Evaluacion analisis, determina el periodo de apertura y cierre
de ventanillas de atencion a productores por
Centro de Apoyo al Desarrollo Rural (CADER) para
cada una de las Delegaciones de la Secretaria de
1 |Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Calendario
Alimentacién (SAGARPA), en funcién de las
disposiciones establecidas en las reglas de g
operacion aplicables al Componente y lo envia a la
Direccién General de Operacién y Explotaciéon de
Padrones para que, en su caso, lo autorice.
Direccién General Publica el calendario en la pagina de internet de la 5
de Operacién y SAGARPA, en el micrositio del Componente, pagina de i
Explotacién de 2 |previo al inicio de la operacién del ciclo agricola de| 1 Internet de la
Padrones que se trate. SAGARPA.
Solicita a la Coordinacibn General de i
Delegaciones (CGD) comunicar la publicacion del
3 |periodo de ventanillas a las Delegaciones de la| 2 Oficio.
SAGARPA.
Coordinacion Comunica a las Delegaciones, mediante oficio, la
General de publicacién del calendario de ventanillas en el
Delegaciones 4 | micrositio del Componente en la pagina de internet| 3 Oficio Circular
de la SAGARPA.
Delegaciones de Solicita por oficio a la Direccibn General de
la SAGARPA Operacién y Explotacion de Padrones Ila
5 |autorizacién de ampliar o modificar las fechas del| 4 Oficio
periodo de ventanillas (calendario).
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Establecimiento del calendario de apertura y cierre de ventanillas para la atencién a productores inscritos en los padrones
de los Programas y/o Componentes

Actividad
Responsable D DEHImEnto
No. Descripcion No. | involucrado
In. Ant.
Direccién General 6 Analiza y emite la autorizacién o la negativa. 5
de Operacién y
Explotacion de Determina la ampliacién del cierre de la ventanilla
Padrones de atencién, en funcién del avance operativo y
7 |previa conciliacion con la Delegacién de la| 6 Oficio ‘
SAGARPA. ]
|
Direccion de Publica los cambios en el micrositio del ca ]
Normatividad y Componente. Raginaice
Evaliacion 8 7 Internet de la
SAGARPA.
Direccion General Envia a la Direccién General de Tecnologias de la
de Operacion y Informacién y Comunicaciones mediante oficio, los
Explotacién de periodos de ventanillas y sus modificaciones, para
Padrones 9 |su instalacion en la base de datos, en el sistema| 8 Oficio.
informatico, en atencién a que con éstos, se
aplicara la operacién del Componente.
Fin del procedimiento
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Atencién normativa y operativa de los programas y/o componentes de los padrones encomendados a la Direccién General
de Operacion y Explotacién de Padrones

Marco Funcional

Con fundamento en el Manual de Organizacién de la Direccion General de Operacion y Explotacion
de Padrones del 28 de enero de 2014.

313.00.02.

Informar y atender demandas, denuncias y sugerencias sobre la operacién de los Programas
y/lo Componentes, solicitando informaciéon y respaldo documental a las instancias
involucradas.

Atender y orientar directamente a los productores, a sus representantes o instituciones
oficiales, en asuntos relacionados con las reglas de operacién y procedimiento general
operativo de los Programas y/o Componentes, para responder a sus peticiones e informando
a las autoridades superiores la resolucion.

313.00.01.01, 313.00.01.02, 313.00.01.03, 313.00.01.01 y 313.00.01.05.

e Asesorar a los productores personalmente o por via telefénica y/o al personal operativo de la

SAGARPA, ubicados en las Delegaciones, Distritos de Desarrollo Rural, Centros de Apoyo al
Desarrollo Rural, sobre asuntos normativos u operativos de los Programas y/o Componentes.

Proponer respuestas a las consultas sobre asuntos normativos u operativos de los Programas
y/o Componentes, formuladas por escrito ante la Red Federal de Atencién Ciudadana de la
Presidencia de la Republica y otras instancias del sector.

e Apoyar en la solucién de problemas especificos de las Delegaciones, Distritos de Desarrollo

Rural, Centros de Apoyo al Desarrollo Rural.

e Presentar respuestas a las peticiones de informacién sobre los Programas y/o Componentes.
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Atencién normativa y operativa de los programas y/o componentes de los padrones encomendados a la Direccién General I
de Operacién y Explotaciéon de Padrones

Objetivo

Coordinar y realizar la atencion a las solicitudes de informacién, consultas o planteamiento de
problematicas sobre la normatividad y la operacion de los Programas y/o Componentes
encomendados a la Direccién General de Operacién y Explotacién de Padrones, que son expuestos
por las organizaciones de productores, la estructura operativa de las Delegaciones de la Secretaria
de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacion (SAGARPA), otras areas de la
misma Secretaria, dependencias relacionadas con el sector, la Red Federal de Servicio a la
ciudadania de la Presidencia de la Republica, los érganos de representacién popular, entre otros, a
través del establecimiento de una logistica y mecanismos que permita brindar la respuesta correcta y
oportuna, y de cuya experiencia se dispongan elementos para la mejora continua de la normatividad y
los procesos operativos de los Programas y/o Componentes.

Criterios a considerar

Atender las solicitudes de informacién, consultas o planteamiento de problematicas sobre la
normatividad y la operacion de los Programas y/o Componentes, y con el fin de brindar la respuesta a
los usuarios del servicio (productores, grupos de productores, organizacion de productores, estructura
operativa de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacién
(SAGARPA): Delegaciones estatales de la SAGARPA con sus Distritos de Desarrollo Rural y Centros
de Apoyo al Desarrollo Rural, otras areas de la Secretaria, senadores, diputados, estudiantes,
investigadores, organismos afines, Comision Nacional de Derechos Humanos, Organos
Fiscalizadores, publico en general), que por via telefénica, escrito, correo electrénico o personal,
solicitan informacién o alguna consulta respecto de los programas o componentes de los padrones
encomendados a la Direccién General de Operacién y Explotacién de Padrones.

Para su atencién se considera el marco normativo operativo aplicable. En su caso, se solicita
informacién a las Delegaciones Estatales de la SAGARPA, se consulta la informacién de la base de
datos del Programa y/o Componente o se requiere informacién de otras areas involucradas en el
tema.
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Atencién normativa y operativa de los programas y/o componentes de los padrones encomendados a la Direccién General
de Operacién y Explotacion de Padrones

Glosario de Términos

Consulta a la base de datos:

Es la consulta que a través de un sistema informatico, se realiza a la base de datos, respecto de la
informacién y estatus de la poblacién objetivo de los Programas y/o Componentes encomendados a
la Direccién General de Operacion y Explotacion de Padrones.

Informacién de apoyo:

Se refiere a la informacion de apoyo obtenida de fuentes de confianza del Gobierno Federal,
necesaria para la respuesta normativa u operativa (ejemplo: informacion del Registro Agrario
Nacional, de la Comisién Nacional del Agua, Servicio Nacional de Informacién Agropecuaria y
Pesquera, entre otros), o bien de la estructura operativa de las Delegaciones de la SAGARPA, areas
internas de la Direccién General de Operacién y Explotacién de Padrones u otras areas involucradas
de la misma Secretaria.

Programas y/o Componentes:
Son los Programas y/o Componentes de los padrones encomendados a la Direccién General de
Operacion y Explotacién de Padrones.

Usuarios del servicio:

Productores, grupos de productores, organizacion de productores, estructura operativa de la
SAGARPA (Delegaciones de la SAGARPA con sus Distritos de Desarrollo Rural y Centros de Apoyo
al Desarrollo Rural), otras areas de la Secretaria, senadores, diputados, estudiantes, investigadores,
organismos afines, Comisién Nacional de Derechos Humanos, Organos Fiscalizadores, publico en
general, que por via telefénica, escrito, correo electrénico o personal, solicitan informacién o alguna
consulta respecto de los programas o componentes de los padrones encomendados a la Direccién
General de Operacion y Explotacién de Padrones.
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Atencién normativa y operativa de los programas y/o componentes de los padrones encomendados a la Direccién General |

de Operacién y Explotacién de Padrones

Descripcion del Procedimiento

Actividad
Responsable D ocumento
No. Descripcion No. | involucrado
In. Ant.
Direccién General Recibe requerimiento de  solicitudes de
de Operacién y informacién, consulta o planteamiento de
Explotacion de problematicas, por escrito u oficio del Usuario del
Padrones 1 |Servicio, a través de la Subsecretaria de
Agricultura o directamente y canaliza el asunto a
la Direcciéon de Normatividad y Evaluacion.
Direccién de Asigna e instruye de manera verbal al Especialista
Normatividad y Agropecuario “A” en Apoyos responsable de su
Evaluacion 2 atencién la elaboracién del proyecto de respuesta, 1
proporcionandole los criterios generales para su
atencién.
Especialista Revisa el escrito u oficio del usuario del servicio,
Agropecuario “A” analiza la peticién, consulta o problematica.
en Apoyos 3 |Elabora proyecto de respuesta, considerando el| 2
marco normativo-operativo.
Apoya la elaboracién de la respuesta a través de la
consulta a la base de datos o informacién de
4 |2@pPoyo. Marca las copias que correspondan 3
(servidores publicos o usuario) en el proyecto de
respuesta.
Presenta proyecto de respuesta al titular de Ila
5 Direccibn de Normatividad y Evaluacion, 4
previamente rubricado.
Direccién de Recibe y revisa que el proyecto de respuesta esté
Normatividad y acorde a los criterios generales de atencion
Evaluacion 6 |proporcionados al Especialista Agropecuario “A” en| 5
Apoyos.
Rubrica el proyecto de respuesta y lo envia a al
7 Director General de Operacién y Explotacion de 6
Padrones.
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Atencion normativa y operativa de los programas y/o componentes de los padrones encomendados a la Direccion General |
de Operacién y Explotaciéon de Padrones

Actividad
Responsable Documento
P No. Descrincibn No. | involucrado
In. P Ant.
Direccién General Firma el documento con la respuesta emitida y a
de Operacién y través de su personal de apoyo se remite al
Explotacion de destinatario, a las personas que se marcé copia y .
8 2 e oyentel 7 Oficio/Nota
Padrones al Especialista Agropecuario “A” en Apoyos, por los
medios electrénicos disponibles.
Especialista Actualiza reporte de Ila atencién normativa-
Agropecuario “A” 9 operativa realizada por escrito (oficio o nota). 8
en Apoyos
Direccion General Recibe y canaliza, en su caso, llamada telefénica o
de Operacién y correo electronico o a la persona usuaria del
Explotacién de 10 |servicio, a la Direccion de Normatividad y| 9
Padrones Evaluacion.
Direccion de Canaliza, en su caso, llamada telefénica o correo
Normatividad y electrénico o a la persona usuaria del servicio, con
Evaluacion 11 |el Especialista Agropecuario “A” en Apoyos| 10
responsable.
Especialista Analiza la peticién, consulta o problematica,
Agropecuario “A” | 12 | considerando el marco normativo-operativo. 11 Reporte
en Apoyos
Apoya su andlisis, a través de la consulta a la base
13 |de datos o informacién de apoyo. 12 Reporte
Proporciona la respuesta que corresponda al
usuario del servicio: verbal, telefénica o por correo
L electrénico. il REPEIE
Actualiza reporte de la atencibn normativa-
15 | operativa realizada de manera personal. 14 Reporte
Fin del procedimiento
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Direccién de Normatividad y Evaluacion | Clave: DNE/PR-06 |

Tramite de resoluciones emitidas en el procedimiento administrativo de cancelacién para la operacién del componente
PROAGRO Productivo

Marco Funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacién, publicado en el D.O.F. el 25-1V-2012.

Articulo 21.

Fraccion |. Programar, supervisar y administrar los padrones que se utilicen en los programas de
apoyo de la Subsecretaria de Agricultura.

Manual de Organizacion de la Direccién General de Operacién y Explotacion de Padrones, del 28 de
enero de 2014, pagina 24:
313.00.01, Funciones

e Dirigir las acciones para dar de baja o rehabilitar los registros de predios derivados de
resoluciones que emitan las autoridades en la materia (Procedimientos Administrativos de
Cancelacion (PAC), Acuerdos de Caducidad, Prescripciones, Autoexclusiones, etc).

e Proponer y someter a la aprobacién del Director General de Operacién y Explotacion de
Padrones, los comunicados para la baja y rehabilitacion de los registros de predios en el
Directorio.

Objetivo

Coordinar las acciones relativas al tramite de bajas o rehabilitaciones de registros de predios en el
Directorio del Programa, realizando el tramite de las resoluciones administrativas que emitan las
autoridades en la materia con motivo de Procedimiento Administrativo de Cancelacién del registro de
predios en el directorio del Componente del Programa de Fomento a la Agricultura, que deberan
observar los servidores publicos de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y
Alimentacioén, con el propésito de mantener un directorio actualizado y depurado del Componente y
conocer las causas por las que procede instaurar los procedimientos de cancelacion.
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Tramite de resoluciones emitidas en el procedimiento administrativo de cancelacién para la operaciéon del componente |
PROAGRO Productivo

Criterios a considerar

Los productores beneficiarios del Componente deben cumplir con la normatividad operativa vigente
para estar en posibilidad de recibir el incentivo/apoyo, de no hacerlo, la instauraciéon del
procedimiento administrativo de cancelacién se hara en los casos en que el productor:

e No cumpla o deje de cumplir los requisitos que establezca la Secretaria para el otorgamiento
de los incentivos del Componente;

e Proporcione informacién o documentacién falsa o bien, oculte datos esenciales para la
determinacion del otorgamiento del incentivo;

e Siembre cultivos ilicitos;
e |Incumpla alguna de las obligaciones que derivan del Componente;

El procedimiento se llevara a cabo de acuerdo a los Lineamientos que lo establecen y una vez que se
dicta la resolucion correspondiente, se hara llegar a la DGOEP para su aplicacién en el Directorio del
Componente, a través del tramite interno que se describe.

Glosario de Términos

Area Juridica:
Area Juridica de la Delegacion Estatal de la SAGARPA

Consulta base de datos:

Es la consulta que a través de un sistema informatico, se realiza a la base de datos, respecto de la
informacién y estatus de la poblacion objetivo de los programas o componentes encomendados a la
DGOEP.

Delegacion;
Delegacion Estatal de la SAGARPA

DGTIC:
Direccion General de Tecnologias de la Informacién

Directorio del PROAGRO Productivo:
Relacién de predios que fueron objeto de apoyo del PROCAMPO o del incentivo del Componente
PROAGRO Productivo, asi como de productores y propietarios.
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Tramite de resoluciones emitidas en el procedimiento administrativo de cancelacién para la operacién del componente
PROAGRO Productivo

Lineamientos que establecen el Procedimiento Administrativo de Cancelacién (PAC):
Lineamientos por los que se establece el Procedimiento Administrativo de Cancelacién del Registro
de Predios en el Directorio del Componente PROAGRO Productivo del Programa de Fomento a la
Agricultura, que deberan observar los Servidores Publicos de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia,
Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacién, publicados en el Diario Oficial de la Federacién el 18 de
marzo de 2015.

Manual de Organizacion:
Manual de organizacién de la Direccién General de Operacioén y Explotacion de Padrones. 2014

PAC:
Procedimiento Administrativo de Cancelacion

SAGARPA:
Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentaciéon
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Tramite de resoluciones emitidas en el procedimiento administrativo de cancelacién para la operacién del componente |
PROAGRO Productivo

Descripcion del Procedimiento

Actividad
Responsable DOCHIMSI
P No. Descripcién No. | involucrado
In. P Ant.
Direccién General Recibe de la Delegacién y/o Area Juridica oficios
de Operacién y para tramite de resoluciones y/o acuerdos
Explotacién de 1 |administrativos emitidos. Turna al Especialista Oficio
Padrones Agropecuario “A”.
Especialista Recibe, revisa y captura los folios que la resolucion
Agropecuario “A” dictada en Procedimiento Administrativo de
2 Cancelacién contiene. Confirma la informacién en 1 Resoltcion

base de datos, utilizando una herramienta
informatica ex profeso para ello.

Realiza la blisqueda de datos adicionales de ser
necesario en el sistema informatico para la
operaciéon del Programa y de ser el caso se
3 |complementa con datos adicionales que aporte el | 2
Area Juridica. Se clasifican por entidad federativa y
tipo (cancela o no cancela).

Revisa el documento, identifica la causal de
instauracion del procedimiento, sus caracteristicas
4 |y consideraciones para aplicar la permanencia o| 3 Resolucién
no del predio en el Directorio.

Identifica si se trata se trata de una resolucion
5 |emitida en primera o segunda instancia. 4

Elabora un cuadro en Excel para el archivo de

6 tramite con la informacion extraida de la base de 5 Cuadro

datos.

Genera y propone proyecto de oficio para firma de
la Direccién General, dirigido a la Delegacién si la
informaciéon corresponde a una resolucién que
7 |cancela o rehabilita, por el que se le comunica que| 6 Oficio
ha sido dado de baja definitivamente o rehabilitado
el registro del o los predios.
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Direccién de Normatividad y Evaluacién | Clave: DNE/PR-06 |

Tramite de resoluciones emitidas en el procedimiento administrativo de cancelacién para la operacién del componente
PROAGRO Productivo

Actividad
Responsable _Documento
No. Descrineion No. | involucrado
In. Ant.
Especialista Genera y propone proyecto de oficio para firma de ‘
Agropecuario “A” la Direccién General, dirigido a la Delegacion de la
SAGARPA si la resolucién dictada en Segunda
Instancia NO CANCELA el registro del predio,
comunicando que se rehabilita el registro en los
términos de la resolucion. Si confirma la
8 |[cancelacién, se genera el oficio firmado por la| 7 Oficio
Direccion General, a la Delegacién de Ila
SAGARPA comunicando que se han capturado los
datos en el Directorio para la baja definitiva. En
algunos casos solicita la aplicacién a la DGTIC.
Turna a la Direccién de Normatividad y Evaluacién.
Direccién de Revisa el oficio y de ser el caso lo rubrica y turna a
Normatividad y 9 la Direccién General, para su aprobacion y firma. 8
Evaluacién
Direccién General Firma el oficio.
de Operacién y
Explotacién de 10 9 Oficio
Padrones
Especialista Aplica en el médulo informatico los datos del oficio
Agropecuario “A” | 11 |que cancela de manera definitiva o rehabilita el| 10
registro del folio en el Directorio.
Fin del procedimiento
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Direccién de Estudios y Andlisis de Apoyos al Campo | Clave: DEAAC/PR-01 |

Supervision, actualizacién y administracién de los expedientes del padrén de beneficiarios de los Programas o|
Componentes

Marco funcional
Manual de Organizacién de la Direccién General de Operacién y Explotacion de Padrones.
313.00.03 Direccion de Estudios y Analisis de Apoyos al Campo.

e Proponer y actualizar la Metodologia para la Verificacion de Predios y Expedientes y
presentarla a la aprobacién de la Direccién General de Explotacién de Padrones.

e Dirigir el analisis, para la validacién del diagnéstico y dar seguimiento al Programa de
Verificacién de predios y revisiéon de expedientes.

e Coordinar y dirigir los operativos a las Delegaciones de la SAGARPA para apoyar los trabajos
de revisién de expedientes, verificacion de predios y casos especiales.

313.00.03.01

e Realizar la actualizacion de la metodologia de verificacion, de tal manera que las
verificaciones se lleven a cabo de manera eficiente y efectiva.

e Dar seguimiento de los programas de verificacion que implementan las Delegaciones, con el
propésito de validar que este apegados a la metodologia establecida para tal fin y corroborar
su cabal cumplimiento.

e Coordinar la implementacion y realizacion de los operativos especiales de supervision a fin de
coadyuvar al logro de los objetivos que se hayan planteado en dichos operativos especiales.

Objetivo

Participar en la supervisién, actualizacién y administracién de los expedientes del padrén de
beneficiarios del Componente PROAGRO Productivo, proponiendo la metodologia para la verificacion
de los predios y expedientes del padrén, con la finalidad de contar con una base de datos
actualizada.
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Direccién de Estudios y Andlisis de Apoyos al Campo I Clave: DEAAC/PR-01 l

Supervision, actualizacién y administracién de los expedientes del padrén de beneficiarios de los Programas o
Componentes

Criterios a considerar

El establecimiento de los procedimientos para la verificacion de los predios y expedientes del
Componente a cargo de la Direccién General de Operacion y Explotacion de Padrones, asi como la
presentacion para aprobacion, contara con la participacion de la Direccién de Estudios y Andalisis de
Apoyos al Campo. Al ser aprobados, se implementa el programa de verificacién de predios y revisién
de expedientes, para oportuno seguimiento en coordinacién con las Delegaciones estatales de la
Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacién para apoyar los trabajos
de revision, y estar en condiciones de presentar a la Direccién General de Operacién y Explotacién de
Padrones los resultados obtenidos en las verificaciones, con la finalidad de llevar a cabo las
solventaciones necesarias para contar con informacién completa y de calidad.

Glosario de Términos

Delegaciones:
Delegaciones de la SAGARPA en los estados, que coordinan y ejecutan la entrega de los incentivos o
apoyos, objeto de los programas o componentes.

Programa de supervisién operativa de los padrones:

Documento que las Direcciones de Area de la Direccién General de Operacién y Explotacion de
Padrones utilizara para programar, determinar y ejecutar la Supervision en la Operacion de los
padrones de la SAGARPA que le sean asignados.
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Direccién de Estudios y Analisis de Apoyos al Campo I
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Supervision, actualizacién y administracion de los expedientes del padrén de beneficiarios de los Programas o

Componentes

Descripcion del Procedimiento

Responsable

Actividad

No.
In.

Descripcion

No.
Ant.

Documento
involucrado

Direccién de
Estudios y
Analisis de
Apoyos al Campo

Participa con apoyo de Ilos Especialista
Agropecuario “A” en Apoyos, Especialista
Agropecuario “C” en Apoyos en la elaboracién de
los procedimientos para la verificaciébn de los
predios y expedientes del padrén del Componente.

Proyecto y
expedientes

Participa en la presentacién para su aprobacién a
la Direccion de General de Operacién vy
Explotacion de Padrones el proyecto de
verificacion de predios y expedientes del padrén
del Componente.

Proyecto y
expedientes

Coadyuva con apoyo de los Especialista
Agropecuario “A” en Apoyos, Especialista
Agropecuario “C” en Apoyos con la Direccién
General de Operacién y Explotacion de Padrones
en la implementacién de la verificaciéon de predios
y expedientes del padréon del Componente, vy las
fechas en que se realizaran las actividades para
dar seguimiento a la verificacion de predios y
revisiéon de expedientes.

Plan de trabajo

Coadyuva con apoyo de los Especialista
Agropecuario “A” en Apoyos, Especialista
Agropecuario “C” en Apoyos con las Delegaciones
Estatales para dar seguimiento a los trabajos de
revision de predios y expedientes del padrén del
Componente. Y presenta a la Direccién General
de Operacién y Explotacion de Padrones los
resultados de la verificacibon de predios vy
expedientes del padrén del Componente, con la
finalidad de llevar a cabo las solventaciones
necesarias para contar con informacién completa y
de calidad.

Informe

Fin del procedimiento
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Direcci6n de Estudios y Andlisis de Apoyos al Campo | Clave: DEAAC/PR-02 I

Supervisién de la entrega de los incentivos conforme a las Reglas de Operacién de los Programas o Componentes a |
cargo de la Direccién General de Operacién y Explotacion de Padrones

Marco funcional
Manual de Organizacién de la Direccién General de Operacién y Explotacion de Padrones.
313.00.03

e Presentar y dar seguimiento a los avances de la entrega de los apoyos del PROCAMPO
Productivo.

e Integrar y dar seguimiento a los calendarios de apertura y cierre de ventanillas de atencién a
productores y a sus modificaciones.

Objetivo

Coadyuvar con la supervision de la entrega de los incentivos, conforme a las Reglas de Operacién de
cada Programa o Componente, con el propésito de lograr la ejecucion correcta del mismo, con Ila
finalidad de llevar a cabo la entrega de los incentivos con certidumbre, transparencia y oportunidad a
los beneficiarios de cada padrén.

Criterios a considerar

La Direccién General de Operacién y Explotacion de Padrones da instruccion a la Direccién de
Estudios y Analisis de Apoyos al Campo, para dar inicio al seguimiento de la entrega de los
incentivos, conforme a los calendarios de apertura-cierre de ventanillas de cada ciclo agricola,
supervisa las actividades de seguimiento de la entrega de los incentivos, ademas de los posibles
retrasos en la entrega de los mismos, propone solucién a la problematica en el probable retraso de la
entrega de los incentivos.
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Direccién de Estudios y Analisis de Apoyos al Campo | Clave: DEAAC/PR-02 |

Supervisién de la entrega de los incentivos conforme a las Reglas de Operacién de los Programas o Componentes a |
cargo de la Direccién General de Operacién y Explotacion de Padrones

Glosario de Términos

CADER:
Centro de Apoyo al Desarrollo Rural (ventanilla de atencion).

Calendarios de apertura-cierre de ventanillas:
Fechas de atencion a productores publicada en la pagina de internet www.sagarpa.gob.mx

CGD:
Coordinaciéon General de Delegaciones de la SAGARPA.

Delegaciones:
Delegaciones de la SAGARPA en los estados, que coordinan y ejecutan la entrega de los incentivos o
apoyos, objeto de los programas o componentes.

Informe:
Documento que contiene los resultados de las actividades del seguimiento a la operacion en los
padrones que administra la Direccién General de Operacién y Explotacion de Padrones.

Nota:
Documento que en lo econémico es enviado con informacién sustantiva de las acciones a considerar.

Oficio:

Instruccién que por escrito realiza el titular de la Direccién General de Operacién y Explotacion de
Padrones al Director de Estudios y Analisis al Campo para ejecutar alguna actividad y/o escrito en el
que se remite informe o resultados del seguimiento de la entrega de los incentivos a éste.

Programa de supervisiéon operativa de los padrones:

Documento que las Direcciones de Area de la Direccién General de Operacién y Explotacion de
Padrones utilizara para programar, determinar y ejecutar la Supervisién en la Operacién de los
padrones de la SAGARPA que le sean asignados.

SAGARPA:
Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacion.
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Direccién de Estudios y Analisis de Apoyos al Campo I Clave: DEAAC/PR-02 |

Supervision de la entrega de los incentivos conforme a las Reglas de Operacién de los Programas o Componentes a I
cargo de la Direccion General de Operacion y Explotacién de Padrones

Descripcion del Procedimiento

Actividad

Responsable D SCLmCnto
No. Descripcion No. | involucrado
In. Ant.
Direcciéon de Recibe con apoyo de los Especialista Agropecuario
Estudios y “A” en Apoyos, Especialista Agropecuario “C” en
Andlisis de Apoyos de la Direccién General de Operaciéon vy
Apoyos al Campo 1 Explotacion de Padrones instruccion para dar Nota

seguimiento a la entrega de los incentivos,
conforme a los calendarios de apertura-cierre de
ventanillas de cada ciclo agricola.

Participa con apoyo de los Especialista
Agropecuario “A” en Apoyos, Especialista
Agropecuario “C” en Apoyos en la supervision de
2 |las actividades de seguimiento de la entrega de los| 1 Programa
incentivos, en coordinacién con la Coordinacion
General de Delegaciones (CGD).

Coadyuva con apoyo de los Especialista
Agropecuario “A” en Apoyos, Especialista
Agropecuario “C” en Apoyos en la presentacion a
la Direccion General de Operacién y Explotacion
de Padrones resultados del Programa de 2 N

S ) ota.
supervision operativa de los padrones con el
detalle de los posibles retrasos en la entrega de los
incentivos y propuesta de solucibn a Ia
problematica.

Propone con apoyo de los Especialista
Agropecuario “A” en Apoyos, Especialista
Agropecuario “C” en Apoyos solucién a la
4 | problematica en el probable retraso en la entrega| 3 Nota.
de los incentivos a la Direccion General de
Operacién y Explotacién de Padrones.

Fin del procedimiento
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Coordinar la atencion de los requerimientos de informacion sobre la operacion de los Programas y/o Componentes de la |
Direccién General de Operacién y Explotacion de Padrones

Marco funcional
Manual de Organizacion de la Direccion General de Operacién y Explotacion de Padrones
313.00.03.01

e Revisar que se apliquen las Reglas de Operacion del PROCAMPO Productivo y sus
modificaciones, el Procedimiento General Operativo y los Procedimientos Especificos en la
estructura operativa del PROCAMPO.

e Analizar e integrar los calendarios de atencién en ventanillas, asi como las modificaciones a
los mismos.

e Realizar la actualizacion de la Metodologia de verificacién, de tal manera que las
verificaciones se lleven a cabo de manera eficiente y efectiva.

Objetivo

Coadyuvar en la atencién de los requerimientos de informacioén sobre la operacién de los Programas
y/o Componentes de la Direccion General de Operacion y Explotacion de Padrones que demanden
los beneficiarios directos y las areas operativas; con el fin de que se brinde la informacién correcta y
oportuna y se dispongan elementos para la mejora de los procesos operativos y normativos de los
Programas y/o Componentes, asi como atender requerimientos de la Direccién General de Operacion
y Explotacién de Padrones.

Criterios a considerar

La Direccién General de Operacién y Explotacion de Padrones instruye a la Direccion de Estudios y
Analisis de Apoyos al Campo dar seguimiento a los requerimientos de informacion sobre la operacion
del Componente PROAGRO Productivo que demanden los beneficiarios directos y las areas
operativas, de ser necesario aplica ajustes a la operaciéon (Calendario de atencion de ventanillas,
evento de capacitacion, evento de difusién normativa), o envia informacién solicitada para la
solventaciéon de los requerimientos para la atencioén de las acciones de prevencion. Finalmente, se
propone un calendario de eventos de difusion y/o capacitacion, a efecto de que su personal lo
ejecute, para aplicar preventivamente acciones de correccién o retroalimentacion normativa.
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Glosario de Términos

Calendarios de apertura-cierre de ventanillas:
Fechas de atencion a productores publicada en la pagina de internet www.sagarpa.gob.mx.

Informe:
Documento que contiene los resultados de las actividades del seguimiento a la operacion en los
padrones que administra la Direccién General de Operacién y Explotacién de Padrones.

Oficio:

Instrucciéon que por escrito realiza el titular de la Direcciéon General de Operacién y Explotacion de
Padrones al Director de Estudios y Analisis al Campo para ejecutar alguna actividad y/o escrito en el
que se remite informe o resultados del seguimiento de la entrega de los incentivos a éste.
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Descripcion del Procedimiento

Actividad
Documento

No. Ay No. | involucrado
Descripcion Ant

Responsable

Direccién de Recibe con apoyo de los Especialista Agropecuario
Estudios y “‘A” en Apoyos, Especialista Agropecuario “C” en
Analisis de Apoyos de la Direccion General de Operacién y
Apoyos al Campo Explotacion de Padrones instruccion por oficio
1 |para dar seguimiento a los requerimientos de Oficio.
informaciéon sobre la operacion del Componente
PROAGRO Productivo que demanden los
beneficiarios directos y las areas operativas.

Elabora con apoyo de Ilos Especialista
Agropecuario “A” en Apoyos, Especialista
Agropecuario “C” en Apoyos atenta nota para que
la Direccion General de Operacién y Explotacién
de Padrones instruya al area correspondiente, a
efecto dg‘apllcar ajustgs a la operacion (Calc_andg'rlo 1 NN
de atencién de ventanillas, evento de capacitacion,
evento de difusién normativa). O envia informacion
solicitada para la solventacion de |los
requerimientos para la atencién de las acciones de
prevencion.

Propone con apoyo de Ilos Especialista
Agropecuario “A” en Apoyos, Especialista
Agropecuario “C” en Apoyos a la Direccion de
Normatividad y Evaluacién, previa autorizacién del
titular de la Direccion General de Operacion y
3 |[Explotacion de Padrones, un calendario de| 2 Oficio.
eventos de difusién y/o capacitacion, a efecto de
que su personal lo ejecute, para aplicar
preventivamente acciones de correccion o
retroalimentacién normativa.
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Actividad Do snits
RSsponsableirey Descripcion No. | involucrado
In. Ant.
Direccion de Infforma con apoyo de los Especialista
Estudios y Agropecuario “A” en Apoyos, Especialista
Analisis de Agropecuario “C” en Apoyos a la Direccion
Apoyos al Campo 4 General de Operaciéon y Explotacion de Padrones 3 Ofici
5 : icio.
de las acciones que se han implementado para la
prevencion y/o correccién de problematica en la
operacion de los programas o componentes.

Fin del procedimiento |
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