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I. Introduccion

En cumplimiento a las disposiciones establecidas en el articulo 19 de la Ley Organica de la
Administracion Publica Federal, en las que se sefiala que el titular de cada dependencia expedira los
manuales de procedimientos de cada area que conforme la Secretaria, la Coordinaciéon General de
Asuntos Internacionales contribuye a su cumplimiento mediante el presente Manual de Procedimientos,
el cuales es una herramientas de apoyo para el desarrollo de las actividades de la propia Direccion.

El manual contempla los aspectos basicos sobre los procedimientos prioritarios y sustantivos realizados
por la Coordinacion General de Asuntos Internacionales, en el marco de las atribuciones que el
Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacién
le confiere. :

En este sentido, se ha instrumentado el presente Manual de Procedimientos el cual contiene el marco
juridico — administrativo que regula su actuar, el marco funcional que sefala el origen de los
procedimientos en cuanto a la atribuciones del area, su objetivo especifico que indica el propésito de
su aplicacion, los criterios a considerar en los que se especifica informacion relevante que debe de
tomarse en cuenta, el glosario de términos que define la terminologia especifica, la descripcion de los
procedimientos que describe de forma ordenada las actividades a seguir y su representacion grafica
en el mapa de procedimientos.

Ademas de servir tanto de guia para el personal de que actualmente se encuentra laborando en la
Secretaria como para el personal de nuevo ingreso, también se pretende que el publico en general y los
potenciales beneficiarios de los programas de la Secretaria ubiquen las funciones y pnnmpales
procedimientos realizados por las Direcciones que conforman esta Coordinacion.

Para lograr lo anterior, este manual requiere estar permanentemente actualizado a través de revisiones
periddicas, y hacerlo congruente con el Reglamento Interior y con la estructura organica autorizada, lo
cual se lograra con la activa participacion del personal responsable de las areas que integran la
Coordinaciéon General de Asuntos Internacionales
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Il. Marco Juridico - Administrativo

Disposiciones Constitucionales

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
D.O.F. 05-11-1917 y sus reformas y adiciones.

Leyes

e Ley de Asociaciones Agricolas
D.O.F. 27-VIII-1932 y sus reformas y adiciones.

e Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, reglamentaria del apartado B del articulo
123 Constitucional
D.O.F. 28-XII-1963 y sus reformas y adiciones.

e | ey Federal del Trabajo
D.O.F. 01-IV-1970 y sus reformas y adiciones.

e Ley Organica de la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 29-XII-1976 y sus reformas y adiciones.

¢ Ley de Coordinacion Fiscal
D.O.F. 27-XI11-1978 y sus reformas y adiciones.

e | ey de Fomento Agropecuario.
(D.O.F. 02-1-1981) y sus reformas adicionales.

o Ley Federal de Derechos
D.O.F. 31-XII-1981 y sus reformas y adiciones.

¢ Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Publicos
D.O.F. 31-XII-1982 y sus reformas y adiciones.

e ey de Planeacion
D.O.F. 05-1-1983 y sus reformas y adiciones.

e Ley General de Salud
D.O.F. 07-11-1984 y sus reformas y adiciones.

e Ley del Servicio de la Tesoreria de la Federacion
D.O.F. 31-XII-1985 y sus reformas y adiciones.

e Ley Federal de las Entidades Paraestatales
D.O.F. 14-V-1986 y sus reformas y adiciones.
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» Ley del Diario Oficial de la Federacién y Gacetas Gubernamentales
D.O.F. 24-XII-1986 y sus reformas y adiciones.

e Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccién al Ambiente
D.O.F. 28-1-1988 y sus reformas y adiciones.

e Ley sobre la Celebracion de Tratados.
D.O.F. 02-1-1992 y sus reformas y adiciones.

e Ley Federal Sobre Metrologia y Normalizacién
D.O.F. 01-VII-1992 y sus reformas y adiciones.

e Ley de Puertos
D.O.F. 19-VII-1993 y sus reformas y adiciones.

e Ley de Comercio Exterior.
(D.O.F. 27-VI11-1993) y sus reformas y adiciones.

e Ley Federal de Sanidad Vegetal
D.O.F. 05-1-1994 y sus reformas y adiciones.

e Ley Federal de Procedimiento Administrativo
D.O.F. 04-VIII-1994 y sus reformas y adiciones.

e ley de Aeropuertos ,
D.O.F. 22-XII-1995 y sus reformas y adiciones.

e Ley Federal de Variedades Vegetales
D.O.F. 25-X-1996 y sus reformas y adiciones.

e Ley de Organizaciones Ganaderas
- D.O.F. 06-1-1999 y sus reformas y adiciones.

e Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas
D.O.F. 04-1-2000 y sus reformas y adiciones.

» Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico
D.O.F. 04-1-2000 y sus reformas y adiciones.

e Ley de Desarrollo Rural Sustentable
D.O.F. 07-XII-2001 y sus reformas y adiciones.

o Ley del Impuesto Sobre la Renta
D. O. F. 01-1-2002 y sus reformas y adiciones.

e Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.
D.O.F. 13-111-2002 y sus reformas y adiciones.
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e Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental
D.O.F. 11-VI-2002 y sus reformas y adiciones.

e . Ley Federal para la Administracion y Enajenacién de Bienes del Sector Publico
D.O.F. 19-XII-2002 y sus reformas y adiciones.

e Ley de Energia para el Campo
D.O.F. 30-XII-2002 y sus reformas y adiciones.

e Ley General de Desarrollo Forestal Sustentable
D.O.F. 25-11-2003 y sus reformas y adiciones.

¢ Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Administracién Pablica Federal
D.O.F. 10-1V-2003 y sus reformas y adiciones.

e Ley General de Bienes Nacionales
D.O.F. 20-V-2004 y sus reformas y adiciones.

e Ley Federal de Responsabilidad Patrimonial del Estado
D.O.F. 31-XII-2004 y sus reformas y adiciones.

e Ley de Bioseguridad de Organismos Genéticamente Modificados
D.O.F. 18-111-2005 y sus reformas y adiciones.

e Ley de Fondos de Aseguramiento Agropecuério y Rural
D.O.F. 13-V-2005 y sus reformas y adiciones.

e Ley de Desarrollo Sustentable de la Caria de Aztcar
D.O.F. 22-VIIl-2005 y sus reformas y adiciones.

o Ley Federal de Procedimiento Contencioso Administrativo
D.O.F. 01-XII-2005 y sus reformas y adiciones.

e Ley de Productos Organicos
D.O.F. 07-11-2006 y sus reformas y adiciones.

e Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
D.O.F. 30-111-2006 y sus reformas y adiciones.

e Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado
D.O.F. 31-111-2007 y sus reformas y adiciones.

e Ley Federal de Produccion, Certificacion y Comercio de Semillas
D.O.F.15-VI-2007 y sus reformas y adiciones.

o Ley General de Pesca y Acuacultura Sustentables
D.O.F. 24-VII-2007 y sus reformas y adiciones.
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e |ey Federal de Sanidad Animal
D.O.F. 25-VII-2007 y sus reformas y adiciones.

e Ley de Promocioén y Desarrollo de los Bioenergéticos
D.O.F. 01-11-2008 y sus reformas y adiciones.

e [ey General de Contabilidad Gubernamental
D.O.F. 31-XII-2008 y sus reformas y adiciones.

e Ley de Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas de la Federacion
D.O.F. 29-V-2009 y sus reformas y adiciones.

e Ley de Firma Electrénica Avanzada
D.O.F. 11-1-2012 y sus reformas y adiciones.

e Ley Federal de Archivos
D.O.F. 23-1-2012 y sus reformas y adiciones.

e Ley Federal Anticorrupciéon en Contrataciones Publicas
D.O.F. 11-VI-2012 y sus reformas y adiciones.

e Ley de Amparo, Reglamentaria de los articulos 103 y 107 de la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos
D.O.F. 02-IV-2013 y sus reformas adicionales.

e | ey General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
(D.O.F. 04-1V-2015)

Caodigos

e Cddigo de Comercio
D.O.F. 07-X-1889 y sus reformas y adiciones.

e Cédigo Civil Federal
D.O.F. 26-V-1928 y sus reformas y adiciones.

e Cadigo Penal Federal
D.O.F. 14-VIII-1931 y sus reformas y adiciones.

e Cddigo Federal de Procedimientos Penales
~ D.O.F.30-VIII-1934 y sus reformas y adiciones.

e Cddigo Federal de Procedimientos Civiles
D.O.F. 24-|1-1943 y sus reformas y adiciones.

e Cadigo Fiscal de la Federacion
D.O.F. 31-XII-1981 y sus reformas y adiciones.
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Reglamentos

Reglamento de la Ley de Asociaciones Agricolas
D.O.F. 13-IV-1934 y sus reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales
D.O.F. 26-1-1990 y sus reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley de Comercio Exterior.
D.O.F. 30-XII-1993

Reglamento de la Ley de Puertos
D.O.F. 21-XI-1994 y sus reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley Federal de Variedades Vegetales
D.O.F. 24-1X-1998 y sus reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley Federal Sobre Metrologia y Normalizacién
D.O.F. 14-1-1999 y sus reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacion.
D.O.F. 15-111-1999 y sus reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley de Organizaciones Ganaderas
D.O.F. 24-X11-1999 y sus reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley de Aeropuertos
D.O.F. 17-11-2000 y sus reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley General del Equilibrio Ecoldgico y la Proteccién al Ambiente en Materia de
Evaluacién del Impacto Ambiental
D.O.F. 30-V-2000 y sus reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccion al Ambiente en Materia de
Areas Naturales Protegidas
D.O.F. 30-XI-2000 y sus reformas y adiciones.

Reglamento Interno de la Comisién Intersecretarial para el Desarrollo Rural Sustentable
D.O.F. 19-VI-2002 y sus reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la informaciéon Publica
Gubernamental.
D.O.F. 11-VI-2003 y sus reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley Federal para la Administracion y Enajenacién de Bienes del Sector Publico
D.O. F 17-VI-2003 y sus reformas y adiciones.
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e Reglamento de la Ley de Energia para el Campo
D.O.F. 04-XI11-2003 y sus reformas y adiciones.

e Reglamento de la Ley de Desarrollo Rural Sustentable en Materia de Organismos, Instancias de
Representacion, Sistemas y Servicios Especializados
D.O.F. 05-X-2004 y sus reformas y adiciones.

e Reglamento de la Ley General de Desarrollo Forestal Sustentable
D.O.F. 21-1I-2005 y sus reformas y adiciones.

e Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria
D.O.F. 28-VI-2006 y sus reformas y adiciones.

e Reglamento de la Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Administracion Pablica Federal
D.O.F. 06-1X-2007 y sus reformas y adiciones.

e Reglamento de la Ley de Bioseguridad de Organismos Genéticamente Modificados .
D.O.F. 19-111-2008 y sus reformas y adiciones.

e Reglamento Interior del Consejo Mexicano para el Desarrollo Rural Sustentable
D.O.F. 14-VI1-2008 y sus reformas y adiciones.

e Reglamento de la Ley de Promocion y Desarrollo de los Bioenergéticos
D.O.F. 18-VI-2009 y sus reformas y adiciones.

e Reglamento del Cédigo Fiscal de la Federacion
D.O.F. 07-X11-2009 y sus reformas y adiciones.

e Reglamento de la Ley de Productos Organicos
D.O.F. 01-IV-2010 y sus reformas y adiciones.

e Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico
D.O.F. 28-VII-2010 y sus reformas y adiciones.

e Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas
D.O.F. 28-VII-2010 y sus reformas y adiciones.

o Reglamento de la Ley Federal de Produccién, Certificacion y Comercio de Semillas
D.O.F. 02-IX-2011 y sus reformas y adiciones.

* Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y
Alimentacién j
D.O.F. 25-IV-2012 y sus reformas y adiciones.

¢ Reglamento de la Ley Federal de Sanidad Animal
D.O.F. 21-V-2012 y sus reformas y adiciones.
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Decretos

Decreto por el que se crea la Comisién Nacional de las Zonas Aridas, como institucién promotora
del desarrollo de las zonas aridas del pais i
D.O.F. 05-XII-1970 y sus reformas y adiciones.

Decreto por el que se crea un organismo publico descentralizado denominado Productora Nacional
de Biolégicos Veterinarios, con personalidad juridica y patrimonio propios
D.O.F. 14-XI1-1973 y sus reformas y adiciones.

Decreto por el que se crea un organismo publico descentralizado, denominado Colegio de
Postgraduados, con personalidad juridica y patrimonio propios.
D.O.F.17-1-1979 y sus reformas y adiciones.

Decreto que ordena la Constituciéon de un fideicomiso que se denominara Fideicomiso de Riesgo
Compartido
D.O.F. 03-111-1981 y sus reformas y adiciones.

Decreto por el que se crea Apoyos y Servicios a la Comercializacion Agropecuaria ASERCA, como
Organo administrativo desconcentrado de la Secretaria de Agricultura y Recursos Hidraulicos, el
que tendra por objeto apoyar la comercializacion de productos agropecuario

D.O.F. 16-IV-1991 y sus reformas y adiciones.

Decreto que crea la Comision Nacional de Acuacultura y Pesca como érgano administrativo
desconcentrado de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca vy
Alimentacion.

D.O.F. 05-VI-2001 y sus reformas y adiciones.

Decreto por el que se crea el Instituto Nacional de Investigaciones Forestales, Agricolas y
Pecuarias
D.O.F. 02-X-2001 y sus reformas y adiciones.

Decreto que establece las medidas para el uso eficiente, transparente y eficaz de los recursos
publicos, y las acciones de disciplina presupuestaria en el ejercicio del gasto publico, asi como
para la modernizacion de la Administraciéon Pablica Federal

D.O.F. 10-XII-2012 y sus reformas y adiciones.

Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal correspondiente.

Decreto por el que se establece el Sistema Nacional para la Cruzada Contra el Hambre
D.O.F. 22-1-2013 y sus reformas y adiciones.

Decreto por el que se aprueba el Plan Nacional de Desarrollo 2013-2018
D.O.F. 20-V-2013 y sus reformas y adiciones.

Decreto por el que se aprueba el Programa Sectorial de Desarrollo Agropecuario, Pesquero y
Alimentario 2013-2018
D.O.F. 13-Xll-2013 y sus reformas y adiciones.
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Acuerdos

Acuerdo mediante el cual se enlistan las enfermedades y plagas de los animales, exéticas y
endémicas de notificacion obligatoria en los Estados Unidos Mexicanos
D.O.F. 20-1X-2007 y sus modificaciones.

Acuerdo por el que se establecen las Disposiciones Generales para la Realizacion de Auditorias,
Revisiones y Visitas de Inspeccion
D.O.F. 12-VII-2010 y sus modificaciones.

Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones Generales para la Transparencia y los Archivos de
la Administracién Publica Federal y el Manual Administrativo de Aplicacion General en las materias
de Transparencia y de Archivos.

D.O.F. 12-VII-2010 y sus modificaciones.

Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones en materia de Planeacion, Organizacion y
Administracion de los Recursos Humanos, y se expide el Manual Administrativo de Apllcacmn
General en dicha materia

D.O.F. 12-VII-2010 y sus modificaciones.

Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones en materia de Control Interno y se explde el
Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Control Interno
D.O.F. 12-VII-2010 y sus modificaciones.

Acuerdo por el que se emite el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de

Transparencia
D.O.F. 12-VII-2010 y sus modificaciones.

Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de
Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones
D.O.F. 13-VII-2010 y sus modificaciones.

Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de
Recursos Financieros
D.O.F. 15-VII-2010 y sus modificaciones.

Acuerdo por el que se establecen las disposiciones en Materia de Recursos Materiales y Servicios
Generales
D.O.F. 16-VII-2010 y sus modificaciones.

Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicaciéon General en Materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico
D.O.F. 09-VIII-2010 y sus modificaciones.

Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas
D.O.F. 09-VIII-2010 y sus modificaciones.
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e Acuerdo por el que se expide el Clasificador por Objeto del Gasto para la Administracion Puablica
Federal
D.O.F. 28-XII-2010 y sus modificaciones.

e Acuerdo por el que se adscriben organicamente las unidades administrativas a que se refiere el
Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y
Alimentacion
D.O.F. 25-V-2012 y sus modificaciones.

e Acuerdo mediante el cual se expide el Manual de Percepciones de los Servidores Publicos de las
Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Federal
D.O.F. 31-V-2012 y sus modificaciones.

e Acuerdo por el que se dan a conocer las Reglas de Operacion de los Programas de la Secretaria
de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacion.
D.O.F. 28-XII-2014 y sus modificaciones.

Documentos Normativo-Administrativos

e Manual de Organizacion General de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural,
Pesca y Alimentacion.
D.O.F. 27-XI-2012 y sus modificaciones.

e Acuerdo por el que se dan a conocer las Reglas de Operacion de los Programas de la Secretaria
de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacion.
D.O.F. 28-XI1-2014 y sus modificaciones.

Circulares

e Circular 001-2008 Emitida por la Oficialia Mayor de la SAGARPA.
01-VII-2008. :
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. Firmas de Revision

Los Procedimientos incluidos en el presente Manual de Procedimientos han sido validados y tienen el
visto bueno de los responsables de cada area involucrada y también han sido autorizados por el Titular
de la Unidad.

" Lic. Radl/Urteaga Trani
Coordinador General de Asuntos
Internacionales

iana lvette Herrera Moreno

Coordinadora General de la Unidad de
Estudios del Sector Agroalimentario y de
Apoyo a las Negociaciones Comerciales
Internacionales

i \ T
Ing. Francisco Javier Calderén Elizalde
Director General Adjunto de Estudios
Econémicos y Negociaciones
Comerciales Internacionales
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IV. Hojade Autorizacién

Con fundamento en lo dispuesto en el articulo 19 de la Ley Organica de la Administracion Publica
Federal y el articulo 5°, Fraccion X, del Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura,
Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacion, se expide el presente Manual de Procedimientos
de la Coordinacion General de Asuntos Internacionales el cual contiene informacion referente a la
manera metodolégica, los pasos a seguir y actividades que deben realizar las areas adscritas para el
cumplimiento de las funciones y atribuciones, con el objetivo de favorecer el desarrollo eficiente de los

procesos y se proporcione un mejor servicio.

La vigencia del presente manual sera a partir del 15 de marzo del 2016 y deja sin efecto a los

.expedidos anteriormente.

f

Lic. José Edu do Calzada Roviroéa.

El Secretario de Agriqultura, Ganaderia,
Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacion

4|
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Consejero i Clave: C/PR-01 ]

Gestion Administrativa |

Marco funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacién, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 25 de abril de 2012.

Articulo 11 fraccién VI
Coordinar, supervisar y evaluar el establecimiento y operacién de las Consejerias Agropecuarias en

el extranjero;

Articulo 17 fraccion |
Dirigir, organizar y evaluar el funcionamiento y desempefio de la unidad administrativa a su cargo;

Objetivo

Administrar los recursos financieros, humanos y materiales que se asignan a la consejeria
agropecuaria de acuerdo a la legislacion, normas y lineamientos emitidos por el gobierno federal,
para fomentar las exportaciones con base en la normatividad vigente.

Criterios a considerar

La administracién de los recursos financieros y materiales, se realizara en apego a la normatividad
vigente en la materia para proporcionar apoyo a los servidores publicos de la SAGARPA, en el
cumplimiento de la misién que se les asigne, en los objetivos establecidos para dichas comisiones
con el fin de que se cumpla una adecuada conduccién de agenda del Coordinador.

El area del Consejero es la encargada de establecer el programa anual de trabajo de la consejeria y
someterlo a la consideracion de la Coordinacion General de Asuntos Internacionales, asi como definir
los informes requeridos para el seguimiento y evaluacion de su gestion publica a través de la
implementacién de estrategias y acciones para el buen manejo de la correspondencia, archivo y
despacho de los asuntos de la Coordinacién General de Asuntos Internacionales
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Consejero ' | Clave: C/PR-01 {

Gestion Administrativa

Glosario de Términos

Adaptacion: ‘

Medidas y ajustes en sistemas humanos o naturales, como respuesta a estimulos climaticos,
proyectados o reales, o sus efectos, que pueden moderar el dafio, o aprovechar sus aspectos
beneficiosos (articulo 3°, fraccion | de la Ley General de Cambio Climético).

Componente:
Componente de Atencion a Desastres Naturales en el Sector Agropecuario y Pesquero, del Programa
de Prevencion y Manejo de Riesgos (CADENA).

Comisién Dictaminadora:

Instancia deliberativa dotada de poder de decision, responsable de emitir el dictamen de aprobacion o
rechazo de apoyo del Componente, con base en el andlisis de las solicitudes y diagnésticos que
presentan los gobiernos de las entidades federativas de conformidad con lo establecido en la
normatividad vigente.
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Consejero ] Clave: C/PR-01

Gestion Administrativa

Descripcion del Procedimiento

Actividad Decianits
cu
R :
SEponsabiol N o} Descrincién No. involucrado
In. P : Ant.
' Consejero Administra los recursos financieros, humanos y
1 materiales que se asignan a la consejeria
agropecuaria.
Establece el programa anual de trabajo de la
Consejeria y lo somete a consideracion de la
2 Coordinacion General de Asuntos Internacionales 1
(CGAIl) en materia de recursos financieros,
humanos y materiales.
Coordinacién Revisa y aprueba el Programa Anual de Trabajo de
General de la Consejeria y solicita la atencién de los asuntos
Asuntos 3 recibidos. 2
Internacionales
Areas @ | Recibe y da seguimiento a los asuntos que le han
Administrativas sido turnados y envia. .
" Adscritas a la 4 3 Sonso
Electrénico
CGAI
Consejero Revisa y da seguimiento a la atencién de los
5 asuntos recibidos, asi como la conduccion de 4

agenda de la CGAI.

'Opera la administracion y finanzas de acuerdo a
6 | recursos asignados previa autorizacion de la CGAI. | 5

| Gestiona la autorizacién de gastos presupuestados |
y aprobados a la Coordinacién General de Asuntos | 6 Solicitud

/ Internacionales (CGAI).
Revisa las transferencias y autorizacién del|
8 | ejercicio por proveedor y contenido el el Pago

" Revisa, modifica en su caso y hace las |
9 | transferencias de pago (electronicas). | 8 | Reporte
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Gestion Administrativa
Actividad Docii ¢
Responsable N HOCUMOto
No. Descripcion 0. involucrado
: In. P Ant.
Coordinacion Coteja facturacion y pago para rexpedirles a la
General de CGAI en cumplimento.
Asuntos 10 ’ 9 FEDEX
Internacionales
Consejero " Recibe y turna la correspondencia y archiva la
documentacion generada en el despacho, de los Relacion
11 asuntos que sean competencia de la Coordinaciéon 10 documental y
General de Asuntos Internacionales. archivo

Fin del procedimiento
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Consejero . Clave: C/PR-02 z

Gestion del Ministro ante Organismos Internacionales !

Marco funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacioén, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 25 de abril de 2012.

Articulo 11 fraccién X.

Proponer las politicas de promocién internacional, relativas a la capacitacion y desarrollo cientifico y
tecnolégico agroalimentario, asi como coordinar las actividades de intercambio y cooperac:on
internacional en materia de desarrollo cientifico y tecnoldgico agroalimentario;

Articulo 11 fraccion XI.
Participar en la organizacién de cursos, congresos y demas eventos que tengan por objeto la
capacitacion y desarrollo cientifico y tecnolégico agroalimentario;

Articulo 11 fraccién XII. !
Coordinar las acciones de la Secretaria que deriven de los programas de trabajo del sector
agroalimentario a nivel bilateral y multilateral y dar seguimiento a dichas acciones;

Articulo 11 fraccién XIII.

Vincular a la Secretaria con las instituciones y organizaciones internacionales dedicadas a la
educacién, la investigacion cientifica 'y la innovacién tecnolégica superior agroalimentaria, a fin de
fomentar la promocién y desarrollo del sector agroalimentario;

Objetivo

Representar a la SAGARPA en foros internacionales de cooperacion internacional, cientifica, técnica,
econdmica, comisiones agricolas conjuntas, subcomisiones, grupos de trabajo y eventos, de acuerdo
a la legislacién, normas y lineamientos emitidos por el gobierno federal, para procurar el
financiamiento externo.

Criterios a considerar

La Coordinacién General de Asuntos Internacionales a través del consejero sera la encargada de
apoyar al sector agroalimentario, pesquero y agroindustrial, en las negociaciones de tratados y
acuerdos comerciales,

El consejero colaborara con las negociaciones y dara seguimiento por indicacién expresa del
coordinador general de asuntos internacionales, a los asuntos de caracter internacional que suscriba
el titular de la SAGARPA.
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Gestion del Ministro ante Organismos Internacionales

Glosario de Términos

Consejero:
Ministro
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Consejero

Clave: C/PR-02 %

Gestion del Ministro ante Organismos Intemacionales

Responsable

Consejero

Coordinacion
General de
Asuntos
Internacionales

' Consejero

Descripcion del Procedimiento

Actividad

Descripcion

Presenta a la Coordinacién General de Asuntos
Internacionales el Proyecto Gestion Anual ante
Organismos Internacionales en Ginebra.

Revisa, modifica y autoriza en su caso la agenda
propuesta y coordina acciones con otras entidades
de SAGARPA de la Administraciéon Publica.

Coordina semanalmente la participacién con
Embajadores de ambas Misiones Permanentes y
emite propuestas para participacion en Organismos
Internacionales.

Participa en Comités, Reuniones Formales, como
experto invitado en O.I.

'Promueve lineas de financiamiento externo y

desarrollar acciones para la apertura y
consolidacion de mercados  externos a los
productos y subproductos agropecuarios.

da seguimiento a las disposiciones en el extranjero,
para la formulacion de normas que regulen los
productos, subproductos e insumos agropecuarios

mexicanos, para su posible comercializacion.

Fin del procedimiento

No.
Ant.

Documento
involucrado

Informe

Comunicacion
electrénica

Documentos
electronicos
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Direcci6n de Area Consejeria Agropecuaria de México para Japon | Clave: DACAMJ/PR-01 ‘

Alertas y Asuntos Sanitarios ; : i

Marco funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacion, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 25 de abril de 2012.

Articulo 11 fraccién VI
Coordinar supervisar y evaluar el establecimiento y operacién de las Consejerias Agropecuarias en el
extranjero;

Articulo 11, fraccion VI

Actuar, en coordinacién con la Secretaria de Relaciones Exteriores, como enlace ante Ministerios
Extranjeros, Embajadas y representaciones de paises y organismos internacionales de cooperacion,
econémicos y financieros para la definicion de actividades, suscripcién de acuerdos, aprobacion de
programas y participaciéon en eventos y foros internaciones y en el control de la gestién de todas las
actividades de caracter internacional en materia agropecuaria;

Articulo 11, fraccion VIII
Participar y coordinar en, la definicion de actividades y agendas, la aprobacién de programas y
eventos y foros, de caracter internacionales de la Secretaria;

Articulo 11, fraccién IX
Apoyar a las unidades administrativas y a los érganos administrativos desconcentrados de la
Secretaria en los asuntos internacionales en que intervengan;

Objetivo

Dar cumplimiento a los protocolos sanitarios y fitosanitarios, o la negociacién de tratados y protocolos
sanitarios, mediante acuerdos y convenios establecidos en el sector Agropecuario y Pesquero en
materia de intercambio comercial de productos agropecuarios, a fin de fortalecer e impulsar el
intercambio comercial de productos agropecuarios, pesqueros o agroindustriales.

Criterios a considerar

* La Direccién de Area Consejeria Agropecuaria de México para Japén sera la encargada de
representar a la SAGARPA en la negociacién y acuerdos y convenios establecidos en el sector
Agropecuario y Pesquero en materia de intercambio comercial de productos agropecuarios, en el
ambito de competencia y circunscripcién geografica.

La Direccién de Area Consejeria Agropecuaria de México para Japoén sera la encargada de promover
las marcas oficiales certificables y sellos de calidad, mediante la aplicacion de normas y estandares
en calidad, empaque, presentacion, etiquetado e inocuidad.
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Alertas y Asuntos Sanitarios ]

La Direccién de Area Consejeria Agropecuaria de México para Japén sera la encargada de promover
y participar en la organizacion de cursos, seminarios, talleres y conferencias en materia de
importacion y exportacion de productos agropecuarios, a fin de favorecer el acceso e incorporacion
de los productores nacionales en nuevas oportunidades de negocio para sus productos.

Glosario de Términos

CONSEJERIA:
Consejeria Agropecuaria de México en Japoén.

MAFF:
Ministry of Agriculture Forestry and Fisheries (Ministerio de Agricultura, SIlVICU|tUI'a y Pesca de
Japén).

MHLW:
Ministry of Health, Labor and Welfare of Japan (Ministerio de Salud, Trabajo y Bienestar de Japén).

MAFRA:
Ministry of Agriculture, Food and Rural Affairs of Korea (Ministerio de Agricultura, Alimentacion y
Asuntos Rurales de Corea).

MFDS:
Ministry of Food and Drug Safety of Korea (Ministerio de Inocuidad Allmentana y Medicamentos de

Corea).

QIA:
Animal and Plant Quarantine Agency of Korea (Agencia de Cuarentena Animal y Vegetal de Corea).

AVA:
Agri-Food & Veterinary Authority of Singapore (Autoridad Agroalimentaria y Veterinaria de Singapur).

DOA:
Department of Agriculture of Malasya (Departamento de Agricultura de Malasia).

MOA: _
Ministry of Agriculture and Cooperatives of Thailand (Ministerio de Agricultura y Cooperativas de
Tailandia).

MARD:
Ministry of Agriculture and Rural Development of Vietnam (Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural
de Vietnam).
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DA:
Department of Agriculture of Philippines (Departamento de Agricultura de Filipinas).

DAFF: :
Department of Agriculture, Forestry and Fisheries of Australia (Departamento de Agricultura,
Silvicultura y Pesca de Australia).

AQIS:
Australian Quarantine Inspection Service (Servicio de Inspeccion y Cuarentena de Australia).

MAF:
Ministry of Agriculture and Forestry of New Zealand (Ministerio de Agricultura y Silvicultura de Nueva

Zelanda).

NZFSA:
New Zealand Food Safety Authority (Autoridad de Inocuidad Alimentaria de Nueva Zelanda).

SAGARPA:
Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacion.

SENASICA: 3
Servicio Nacional de Sanidad, Inocuidad y Calidad Alimentaria.

TITULAR DE LA CONSEJERIA / MINISTRO:
Ministro de la Consejeria Agropecuaria de México en Japén.
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Descripcion del Procedimiento

Actividad
Responsable DAL D
No. Dbatrigainn No. involucrado
fn. | T P : : Ant.
Consejeria Recibe las alertas o avisos de parte de las
Agropecuaria de Agencias Gubernamentales de Japon (Ministerio de
México para Agricultura, Silvicultura y Pesca - MAFF ylo
Japoén Ministerio de Salud, Trabajo y Bienestar - MHLW);
1 de Corea (MAFRA, MFDS y QIA); Singapur (AVA); Comiinizaciones

Malasia (DOA); Tailandia (MOA); Vietnam (MARD);
Filipinas (DA); Australia (AQIS), Nueva Zelanda
(MAF y NZFSA) y otros paises de la region Asia
Pacifico (excepto China, Hong Kong y Taiwan).

~ Atiende y comunica las notificaciones sanitarias y
de inocuidad alimentaria de las Agencias
' Gubernamentales de Japén, Corea, Singapur, Ao Alortas

2 'Malasia, Tailandia, Vietnam, Filipinas, Australia y
' Nueva Zelanda.

Areasque | Analizay traduce la informacion al espafiol, parasu |
integran la 3 envio a las areas responsables de la SAGARPA-| 5 Correo electrénico
Consejeria ‘ SENASICA. j . con las alertas
Consejeria | Revisa y autoriza el envio de informacién a las.
Agropecuaria de | (distintas areas de la SAGARPA-SENASICA|
México para 4 | interesadas en el tema. . 3 | Correo electrénico
Japon ?
[Areas " Recibe la informacién y la turnan a las 4reas que e e
responsables de | las atenderan y daran seguimiento con o por medio | . Instrucciones por
'la SAGARPA- . 5 | de la Consejeria Agropecuaria. 4 escrito o via
SENASICA f ‘ electrénica
Consejeria | | Recibe indicaciones del seguimiento que se le,
Agropecuaria de | ' debera dar a las alertas y solicita al 4rea a su cargo | i pr il
México para 6 ?correspondiente prepare comunicacién para su| 5 | Corrc/e: "e:trancat‘goamco 1
Japén ‘ envio a la autoridad competente en el pais yteleféni =

j  respectivo.
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Direccién de Area Consejeria Agropecuaria de México para Japén [

Pagina: 5 de 7

Clave: DACAMJ/PR-01 !

Alertas y Asuntos Sanitarios !
Actividad
Responsable Qocumento
No. D hioiin No. involucrado
7 In. 5 | PEs | Ant.
Areas que Traduce la informacién/documentacién enviada por
integran la el area responsable de la SAGARPA-SENASICA y
Consejeria 7 prepara comunicacién para su envio a la autoridad 6
competente en el pais respectivo.
Consejeria " Formaliza y autoriza el envio de informacién a la
Agropecuaria de 8 autoridad competente en el pais respectivo. 7
México para A, it © o el I e o A, -
Japén Procede a darle seguimiento a las alertas hasta su
conclusién, mediante Correos electrénicos,
9 llamadas por teléfono y/o visitas a las Agencias B0
Gubernamentales de Japén u otro pais de la region SANRC Ieos e Reanico
Asia-Pacifico involucrado.
i Reporta los resultados del seguimiento a las areas ; Nota Informativa,

~de SAGARPA-SENASICA involucradas en la alerta. |

Fin del procedimiento

- Correo electrénico |
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Direccion de Area Consejeria Agropecuaria de México para Japon 5 Clave: DACAMJ/PR-02 |

Pago a proveedores de Ferias y Misiones Comerciales

Marco funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacion, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 25 de abril de 2012.

Articulo 11 fraccién VI
Coordinar supervisar y evaluar el establecimiento y operacion de las Consejerias Agropecuarias en el
extranjero;

Articulo 11, fraccién VI

Actuar, en coordinacién con la Secretaria de Relaciones Exteriores, como enlace ante Ministerios
Extranjeros, Embajadas y representaciones de paises y organismos internacionales de cooperacion,
econémicos y financieros para la definicién de actividades, suscripcion de acuerdos, aprobacion de
programas y participacién en eventos y foros internaciones y en el control de la gestion de todas las
actividades de caracter internacional en materia agropecuaria;

Articulo 11, fraccion VIII
Participar y coordinar en, la definicion de actividades y agendas, la aprobacion de programas y
eventos y foros, de caracter internacionales de la Secretaria;

Articulo 11, fraccion IX
Apoyar a las unidades administrativas y a los érganos administrativos desconcentrados de la
Secretaria en los asuntos internacionales en que intervengan;

Objetivo

Coordinar, conjuntamente con las instancias que corresponda de la SAGARPA, y en el ambito de
competencia y circunscripcién geografica que se. determine, la participacion de productores u
organizaciones del sector agroalimentario nacional en eventos, exposiciones y misiones comerciales
a fin de promover y desarrollar mercados en el extranjero para sus productos.

Criterios a considerar

Tanto la Coordinacion General de Asuntos Internacionales de la SAGARPA vy la Coordinacién General
de Promocién Comercial y Fomento a las Exportaciones de ASERCA, seran las encargadas de
suscribir las “Bases de Colaboracion” que establecen el procedimiento para que las Consejerias
Agropecuarlas en el extranjero de la SAGARPA, realicen, la contratacién de los bienes y servicios
necesarios para la ejecucion de Ios eventos de promocion de exposiciones y ferias de caracter
internacional.
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Direccién de Area Consejeria Agropecuaria de México para Japon Clave: DACAMJ/PR-02 | .

Pago a proveedores de Ferias y Misiones Comerciales ,

S— |

La Coordinacion General de Asuntos Internacionales sera la responsable de difundir entre los
importadores, distribuidores detallistas y consumidores la oferta exportable mexicana y promover las
oportunidades de negocio que se identifiquen para los exportadores mexicanos.

La Direccién de Area Consejeria Agropecuaria de México para Japén coordinara la integracion de los
expedientes relacionados con los eventos en que participe o promueva la Consejeria, y que
correspondan al programa soporte en su componente promocién de exportaciones ferias, para asegurar
y vigilar el cumplimiento de las disposiciones normativas aplicables en materia de transparencia y
rendicion de cuentas.

La Direccién de Area Consejeria Agropecuaria de México para Japon elaborara en coordinacion con las
aéreas de SAGARPA-ASERCA, los informes y reportes de los resultados que se obtengan de las
acciones realizadas en materia de promocion de exportaciones y ferias, con el fin de favorecer la toma
de decisiones y dar cumplimiento a disposiciones normativas en materia de la transparencia y la
rendicién de cuentas.

Glosario de Términos

ASERCA:
Apoyos y Servicios a la Comercializacion y Desarrollo de Mercados Agropecuarios.

CGAI:
Coordinacion General de Asuntos Internacionales de SAGARPA.

CGPCYyFE: ,
Coordinacion General de Promocién Comercial y Fomento a las Exportaciones de ASERCA.

CLC:
Cuenta por Liquidar Certificada.

Consejeria:
Consejeria Agropecuaria de México en Japoén.

PECNI:
Programa de Eventos Comerciales Nacionales e Internacionales.

Titular de la Consejeria / Ministro:
Ministro de la Consejeria Agropecuaria de México en Japoén.
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Direccion de Area Consejeria Agropecuaria de México para Japén Clave: DACAMJ/PR-02 |

Pago a proveedores de Ferias y Misiones Comerciales

Descripcion del Procedimiento

Actividad
Responsable D LS
No. Desctipoitn No. involucrado
In. Ant.
Areas que integran Elabora Oficio donde se solicita el pago directo a
la Consejeria proveedor mediante transferencia electrénica, para
Agropecuaria de 1 lo cual acompafnara documentacion soporte. Oficio
México para Japon
Consejeria Revisa solicitud y documentacion soporte. Oficio, Cuenta
Agropecuariade 2 por Liquidar
México para Japon Certificada
Suscribe Oficio con solicitud y se envia a la
3 Coordinacién General de Promociéon Comercial y
Fomento a las Exportaciones de ASERCA.
Coordinacion Gestiona ante la Direccion General de
General de Administracion y Finanzas la  solicitud
Promocion correspondiente, una vez realizado el depésito, Cuenta por
Comercial y 4 solicita copia electronica de la Cuenta por Liquidar Liquidar
Fomento a las Certificada (CLC) y remite copia a la Consejeria Certificada
Exportaciones de Agropecuaria en Japon.
ASERCA 3 _
Consejeria Recibe radicacion, en caso de recibir los recursos
Agropecuaria de para pago a proveedor como Comisionado
México para Japén Habilitado, administra y ejerce en base a lo
5 | establecido en el presupuesto anual autorizado y
en las medidas de austeridad y disciplina del gasto
de la Administracion Pablica Federal.
Areas que integran Prepara e integra documentacion comprobatoria
'la Consejeria 6 del gasto por Cuenta por Liquidar Certificada.
Agropecuaria de , AR oo Y s e g
México para Japén Prepara e integra documentacion comprobatoria
7 del gasto por Cuenta por Liquidar Certificada.
' Consejeria Revisa documentacion comprobatoria.
Agropecuaria de 8 :

' México para Japoén
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Pago a proveedores de Ferias y Misiones Comerciales 1
Actividad
Responsable Pocumento
- No. e e No. involucrado
In. P Ant.

Consejeria Envia mediante Oficio la documentacion
Agro_pecuana de' 9 comprobatoria. A 8 Oficio
México para Japén
Coordinacion Recibe y revisa la documentaciéon comprobatoria
General de para remitirfa a Ila Direccion General de
Promocion Administraciéon y Finanzas de ASERCA para su
Comercial y registro y captura. La Coordinacién General de
Fomento a las 10 Promocion Comercial y Fomento a las 9
Exportaciones de Exportaciones de ASERCA sera el area
ASERCA responsable de la supervision y debida aplicacion

de los recursos como ejecutor del gasto.

Fin del procedimiento
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Direccién de Area Consejeria Agropecuaria de México para Japon x Clave: DACAMJ/PR-03

Ejercicio de Gasto de Operacion {

Marco funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacion, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 25 de abril de 2012.

Articulo 11, fraccién VI
Coordinar supervisar y evaluar el establecmlento y operacion de las Consejerias Agropecuarias en el
extranjero;

Articulo 11, fraccion VII _
Actuar, en coordinacién con la Secretaria de Relaciones Exteriores, como enlace ante Ministerios
Extranjeros, Embajadas y representaciones de paises y organismos internacionales de cooperacién,
econdmicos y financieros para la definicién de actividades, suscripcion de acuerdos, aprobacién de
programas y participacion en eventos y foros internaciones y en el control de la gestiéon de todas las
actividades de caracter internacional en materia agropecuaria;

Articulo 11, fraccion VIII
Participar y coordinar en, la definicion de actividades y agendas, la aprobacién de programas y
eventos y foros, de caracter internacionales de la Secretaria; :

Articulo 11, fraccion IX '
Apoyar a las unidades administrativas y a los érganos administrativos desconcentrados de la
Secretaria en los asuntos internacionales en que intervengan;

Objetivo

Coordinar el ejercicio del presupuesto y el registro de las operaciones contables que se generen por
la operacién de la Consejeria Agropecuaria, asi como el resguardo y custodia de la documentacién
comprobatoria original del ejercicio del gasto, a fin de que el uso y aplicacion de los recursos
asignados se realice con estricto apego a las disposiciones en materia de transparencia, rendicién de
cuentas y racionalizacién del gasto.

Criterios a considerar

La Direccién de Area Consejeria Agropecuaria de México para Japén sera la responsable de la
coordinacion en la elaboracion de los Libros Contables con documentacién comprobatoria para dar
cumphmlento a las disposiciones normativas en materia de transparencia y rendicién de cuentas, de
las areas a su cargo.
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Ejercicio de Gasto de Operacion |

Glosario de Términos

CGAI:
Coordinacion General de Asuntos Internacionales.

Consejeria:
Consejeria Agropecuaria de México en Japoén.

CLC:
Cuenta por Liquidar Certificada.

TITULAR DE LA CONSEJERIA / MINISTRO:
Ministro de la Consejeria Agropecuaria de México en Japén.
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Ejercicio de Gasto de Operacion

Clave: DACAMJ/PR-03

Descripcion del Procedimiento

Actividad Bociiments
ResponeableRs NG! Deserinelon No.  involucrado
In. P Ant.

Areas que Elabora formato de requerimiento mensual de

integran la recursos de gastos de operacion, desglosados por

Consejeria partida presupuestal.

Agropecuaria de 1 Formato
México para

Japén

Consejeria Revisa y formaliza la solicitud.

Agropecuaria de ‘

México en Japon . L FEED
Areas que Envia solicitud a la Coordinacién Administrativa de

integran la la Coordinacion General de Asuntos Internacionales

Consejeria de la SAGARPA para su tramite.

Agropecuaria de St 2

México para

Japén

Coordinacién Recibe la solicitud de recursos y lo tramita al area

Administrativa de 4 | correspondiente. 3

la Coordinacion i , ,

General de Recibe la Cuenta por Liquidar Certificada (CLC) y lo

Asuntos 5 envia al area correspondiente de la Consejeria 4 CLC
Internacionales Agropecuaria de México en Japoén.

Consejeria Recibe radicacién, administra y ejerce los recursos

Agropecuaria de g ©n base a la distribucién por partida presupuestal 5

México en Japon ' sefalada en la Cuenta por Liquidar Certificada.

Areas que 'Elabora Libro Contable con la documentacién

integran la comprobatoria en original del ejercicio de recursos

Consejeria ' de operacion.
' Agropecuaria de U 6 Libro contable
México para

'Japén
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Clave: DACAMJ/PR-03

Ejercicio de Gasto de Operacion

Responsable

Consejeria
Agropecuaria de
México en Japén

Coordinacion
Administrativa de
la Coordinacion
General de
Asuntos
Internacionales

Actividad

No. o e No.
escripcion Ant.

In.

Revisa y valida la informacién y envia mediante
oficio el Libro Contable al titular de la Coordinacion

8 Administrativa de la Coordinacion General de 7
Asuntos Internacionales.

Recibe Libro Contable, revisa y valida.

Fin del procedimiento

Documento
involucrado

Oficio
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DII’ECCIOH de Area Consejerla Agropecuana de Mexlco para Japon : | Clave: DACAMJ/PR-04

Balanza Comercial

Marco funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacioén, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 25 de abril de 2012.

Articulo 11, fraccion VI
Coordinar supervisar y evaluar el establecimiento y operacion de las Consejerias Agropecuanas en el

extranjero;

Articulo 11, fraccién VII

Actuar, en coordinacion con la Secretaria de Relaciones Exteriores, como enlace ante Ministerios
Extranjeros, Embajadas y representaciones de paises y organismos internacionales de cooperacion,
econdomicos Yy financieros para la definicion de actividades, suscripcion de acuerdos, aprobaciéon de
programas y participacién en eventos y foros internaciones y en el control de la gestion de todas las
actividades de caracter internacional en materia agropecuaria;

Articulo 11, fraccion VIlI
Participar y coordinar en, la definicion de actividades y agendas, la aprobacién de programas y
eventos y foros, de caracter internacionales de la Secretaria;

Articulo 11, fraccién IX
Apoyar a las unidades administrativas y a los érganos administrativos desconcentrados de la

Secretaria en los asuntos internacionales en que intervengan;

Objetivo

Dirigir la elaboracién de reportes de la balanza comercial agroalimentaria de los paises circunscritos
en el area de competencia, a fin de realizar andlisis al comportamiento del mercado de los productos
agropecuarios, pesqueros y acuicolas, y elaborar estudios de mercado para identificar oportunidades
de negocio.

Criterios a considerar

La Direccién de Area Consejeria Agropecuaria de México para Japén realizara el seguimiento en el
portal del Sistema de Informacién comercial agropecuaria del Ministerio de Agricultura, Silvicultura y
Pesca de Japon (MAFF) y de JETRO (Japan External Trade Organlzatlon) para la busqueda de
datos comerciales por fraccion arancelaria.

La Direccién de Area Consejeria Agropecuaria de México para Japén efectuara estudios y andlisis de
mercado a fin de identificar oportunidades para la comercializacion de productos agricolas, pecuarios,
agroalimentarios, pesqueros y acuicolas, y realizar el seguimiento y comportamiento de estos
productos en los mercados de los paises que integran el area geografica de su competencia.
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Clave: DACAMJ/PR-04 i

Direccién de Area Consejeria Agropecuaria de México para Japén

Balanza Comercial . x

Direccién de Area Consejeria Agropecuaria de México para Japén difundira entre los importadores,
distribuidores detallistas y consumidores, que integran el area geografica de su competencia, la oferta
exportable mexicana y promover las oportunidades de. negocio que se identifiquen para los
exportadores mexicanos.

Glosario de Términos

CONSEJERIA:
Consejeria Agropecuaria de México en Japén.

JETRO:
Japan External Trade Organization (Organizacion de Comercio Exterior de Japdn)

MAFF:
Ministry of Agriculture Forestry and Fisheries of Japan (Ministerio de Agricultura, Silvicultura y Pesca

de Japén).

TITULAR DE LA CONSEJERIA / MINISTRO:
Ministro de la Consejeria Agropecuaria de México en Japén.
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Balanza Comercial

Responsable

Consejeria
Agropecuaria de
México en Japén

Areas que
integran la
Consejeria
Agropecuaria de
México para
Japén

Consejeria
Agropecuaria de
México en Japoén

No.
In.

\l

Descripcion del Procedimiento

Actividad

Descripcion

Instruye elaboracién de balanza agroalimentaria
México -Japén mensual, semestral y anual.

Recibe y procede a la elaboracién de balanza
agroalimentaria México -Japén mensual, semestral
y anual.

Ingresa al portal del Sistema de Informacion
comercial agropecuaria del Ministerio de Agricultura,
Silvicultura y Pesca de Japén (MAFF) y de JETRO
(Japan External Trade Organization) para realizar la
busqueda de datos comerciales por fraccion
arancelaria.

Ingresa al portal del Sistema de Informacién del
Departamento de Aduanas del Ministerio de
Finanzas de Japén para el seguimiento del tipo de
cambio percibido en promedio semanalmente.

Reune informacién y realiza la estadistica para el
andlisis de datos, elaboracion de tablas y graficos
para el reporte de la balanza comercial mensual,
semestral y anual.

Elabora el Reporte Ejecutivo de la Balanza
Agroalimentaria incluyendo graficos, tablas, analisis
estadisticos, seguimiento y tendencia de cada
sector, entre otros.

'Revisa y aprueba informacion para ser enviada a la
'CGAl y a las distintas areas de la SAGARPA,
| interesadas en el tema. '

Pagina: 3de 5 |

Clave: DACAMJ/PR-04

Documento
No. involucrado
Ant.
Instruccion verbal
1

2 Via electronica

3 Via electronica

4 Documento
Electrénico
5 Documento
Electronico
6 Documento
Electronico
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Actividad
Responsable : Documento
P No. Deteantin No. involucrado
In. P Ant.
Consejeria Envia a distintas areas de la SAGARPA, via correo C
. vand orreo

Agropecuaria de electrénico. g
México en Japon 8 7/ elsetonicoly
Documento
Electrénico

Fin del procedimiento



ozuony A osiney
S9jeUOIoBUIBU|
SOJUNSY Sp [BJSUSS) JOPEUIPICOD
iue1)] ebeayif) [ney oI

SOJJ0 813U '1008S EBpEed
ap elouspud) A ojusiuinbas ‘soonsipelsa sisigue
‘seiqe}  ‘sooyelb  opusAnoul  euejuswieolby
ezueleg B ap oAyndalg auodey (o eloge|g

A

9
(=

|enue A |eijsswas
‘|lensusw |BI0I8WO0D BzZuejeq B| ap auodal |9 esed
sooyelb A sejqe) ap ugioeIoge|S ‘sojep ap sisijeue
|12 ejed BONS|PE}SS B| BZI|Bal A UQIDBULIOUI Sunay

S

9juawieuewss oipawoid ua opiqioiad oiquied
ap ody |ap ojusiwinbas |8 eied ugder ap sezueuiq
ap OuSJSIUIN |9p Seuenpy ap ojuswepedsq
|19p ugioeuloju] ap ewajsiS |ap |eyod |e esaibuj

. f

eue|aduele
ugiooey Jod sSajeIDIaW0d sojep ap epanbsnq
e| Jezijeal esed (uoneziuebiQ epel) [euis)x3 ueder)
0¥.L3r @p A (I4vyw) uoder ap easad A einynaiAlis
‘ean)nouby ap ousisiuly |9p euendadolbe |eroiauwod
ugleuLOju] 8p ewsisiS |9p |eyod |e esaibu|

¢ A

i "lenue A [esjsawas ‘lensuaw ugder- 02X

lenue A
|lesjsawas ‘|lensusw ugdep- 02IX3N euejuswijeolbe
BZUBlRq Op ugQieloqe|® B] B 8padoid A aqoay

[4

uig

"BlS) [ Ua sepesalajul
‘VdyVOVS e ep seaie sejnsip se| e A |y9D
e| B epelAua Jas eled ugoeuojul eqanide A esinay

8

"BIS) |@ US Sepesalajul

'VdUVOVS B 8p seale sejunsip se| & A |y9D
e| & epeiAug Jas esed ugieuuojul eqanide A esinay

L

euejuswijeoibe ezuejeq op ugioeioge|d aAniisuj

3

uoder eied 02IX3|\ ap
elenoadolby ejiafesuog e| ueibsjul anb sealy

uoder eied o2ixa|\ ap
elendadolby ejisfesuog e| ueibsjul anb sealy

uodep eied 02Ixa|\ ap euendadoiby ejalasuo)

I

i

[e10JaWwo) ezuejeg

i

presce—

uoder esed
013\ 8p euendadolby elsfesuo) ealy sp ugoalQg

¥0-dd/FNVIVA @Ae|D

910Z 8p 0121qa} :UQISILIS 8P Byoa]

10 :UQISISA

G ap g teuibed

S8|BUOIOBLISIU| SOUNSY S [BJAUSS) UQIDBUIPIO0D

“ p [BJAUSS) UQIDDBIIQ B| P SOJUSIWIPS0Id P [BNUB

VIIVOVS




Manual de Procedimientos de la
Coordinacion General de Asuntos Internacionales
Version: 01 Fecha de emision: febrero de 2016

Pagina: 1 de 4 |

_ Clave: DGACAMC/PR-01

V§e'gundo Secretario en la Representaci_én de México para China AT S

Elaboracion de Reportes de Reuniones y Eventos

Marco funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacion, publicado en el D.O.F. el 25-1V-2012.

Art. 11, Fraccién VI : :
Coordinar, supervisar y evaluar el establecimiento y operacién de las Consejerias Agropecuarias en

el extranjero;

Art. 11, Fraccion VII

Actuar, en coordinacion con la Secretaria de Relaciones Exteriores, como enlace ante Ministerios
Extranjeros, Embajadas y representaciones de paises y organismos internacionales de cooperacion,
econdémicos y financieros para la definicion de actividades, suscripcién de acuerdos, aprobacion de
programas y participacion en eventos y foros internacionales y en el control de la gestion de todas las
actividades de caracter internacional en materia agropecuaria;

Art. 11, Fraccion VIII.
Participar y coordinar en, la definicion de actividades y agendas, la aprobacién de programas y
eventos y foros, de caracter internacionales de la Secretaria;

Art. 11, Fraccion IX

Apoyar a las unidades administrativas y a los érganos administrativos desconcentrados de la
Secretaria en los asuntos internacionales en que intervengan;

Objetivo
Determinar la serie de etapas que deben seguirse para registrar lo acontecido durante las reuniones y
eventos en los que participa esta area, mediante reporte homogéneo de los resultados de estos
encuentros para darle cabal cumplimiento a los compromisos asumidos en los mismos.
Criterios a considerar

Estos reportes deberan ser elaborados, preferentemente dentro de las 48hrs posteriores a la reunién,
para asegurar su pronto envio y que queden plasmados todos los compromisos

Estos reportes deberan ser elaborados por alguno de los asistentes a la reunién o evento y revisados
por el titular, previo a su envio.
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Segundo Secretario en la Representacion de México para China 5

Clave: DGACAMC/PR-01 ,

Elaboracion de Reportes de Reuniones y Eventos

Glosario de Términos

Equipo de Trabajo:
Segunda Secretaria y personal local.
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Elaboracion de Reportes de Reuniones y Eventos

(Clave DeACANC AR DT

Pagina: 3 de 4

Responsable

Segundo
Secretario en la
Representacion
de México para
China

No.
In.

Descripcion del Procedimiento
Actividad

Descripcion

Decide cudles reuniones, eventos y visitas de
trabajo se atenderan, al menos con una semana de
antelacion.

Instruye a su equipo de trabajo para establecer los
contactos y concretar las citas correspondientes.

Envia peticiones solicitando citas y transmiten a la
contraparte la informacion solicitada como nombres
de los asistentes y temas que se trataran. Aclaran
dudas que surjan antes de la fecha de la actividad.

Asiste a la actividad. El titular lidera la reunién por la:

parte mexicana y su equipo de trabajo toma notas
puntuales de lo acontecido y el personal local funge
como interprete.

Instruye a su equipo de trabajo la elaboracién de un
reporte o minuta con los puntos principales que se
trataron en la reunibn o evento. Analiza el
documento, emite comentarios y observaciones
para correccion.

Remite el reporte o minuta de la actividad a su
Director de éarea, asi como a los funcionarios
relacionados con los temas tratados para que
puedan apoyar en el seguimiento a los mismos.

Fin del procedimiento

No.
Ant.

(6]

Documento
involucrado

Agenda

Correo
electronico.

Correos
electrénicos y.
Reporte o minuta

Correo
Electronico
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Segundo Secretario en la Representacion de México para China s Clave: DGACAMC/PR-02

Consulta sobre requisitos sanitarios para la exportacién de productos agroalimentarios mexicanos a China

Marco Funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacion, publicado en el D.O.F. el 25-1V-2012.

Art. 11, Fraccién VI
Coordinar, supervisar y evaluar el establecimiento y operacion de las Consejerias Agropecuarias

en el extranjero;

Art. 11, Fraccién VII ;

Actuar, en coordinacién con la Secretaria de Relaciones Exteriores, como enlace ante Ministerios
Extranjeros, Embajadas y representaciones de paises y organismos internacionales de
cooperacion, econémicos y financieros para la definicién de actividades, suscripcién de acuerdos,
aprobacién de programas y participacion en eventos y foros internacionales y en el control de la
gestion de todas las actividades de caracter internacional en materia agropecuaria;

Art. 11, Fraccién VIII.
Participar y coordinar en, la definicion de actividades y agendas, la aprobacién de programas y
eventos y foros, de caracter internacionales de la Secretaria;

Art. 11, Fraccién IX
Apoyar a las unidades administrativas y a los érganos administrativos desconcentrados de la

Secretaria en los asuntos internacionales en que intervengan;

Objetivo

Brindar una pronta y correcta respuesta a las consultas sobre requisitos sanitarios para la
exportacion de productos agroalimentarios mexicanos a China, basandose siempre en los
lineamientos emitidos por la Administracion General de Supervision de Calidad Inspecciéon y
Cuarentena de la Republica Popular de China, para lograr con éxito la exportaciéon de productos
agropecuarios de México a China.

Criterios a considerar

El Segundo Secretario en la Representacion de México para China, sera el area encargada de
dar respuestas a las consultas que estén relacionadas primordialmente con productos
agropecuarios mexicanos sobre los cuales hay interés en ser exportados a China, vy dara
respuesta, de ser posible, en 72hrs.



Manual de Procedimientos de la
Coordinacion General de Asuntos Internacionales

Versién: 01 , Fecha de emision: febrero de 2016 1 Pégina: 2 de 4

Segundo Secretario en la Representacion de México para China } Clave: DGACAMC/PR-02

Consulta sobre requisitos sanitarios para la exportacién de productos agroalimentarios mexicanos-a China

Glosario de Términos

AQSIQ:
Administraciéon General de Supervisién de Calidad Inspeccion y Cuarentena de la Republica
Popular de China.

ARP:
Andlisis de Riesgo de Plagas.

SENASICA:
Servicio Nacional de Sanidad, Inocuidad y Calidad Agroalimentaria.
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_ Clave: DGACAMC/PR-02

Segundo Secretario en la Representacion de México para China

Consulta sobre los requisitos sanitarios para la exportacion de productos agropecuarios mexicanos a China

Responsable No.

In.
Servicio Nacional
de Sanidad,
Inocuidad y 1
Calidad
Agroalimentaria

Segundo
Secretario en la 2
Representacién
de México para
China 3
4
Servicio Nacional
de Sanidad,
Inocuidad y 5
Calidad
Agroalimentaria
Segundo
Secretario en la 6
Representacion
de México para
China
i
8

Descripcion del Procedimiento

Actividad

Descripcion

Solicita a la Consejeria Agropecuaria de México en
China informaciéon sobre los requisitos sanitarios
para la exportacion de productos agropecuarios de
México a China.

Instruye a su equipo de trabajo hacer la consulta
respectiva ante AQSIQ (autoridad sanitaria china).

Integra la informacién recibida por AQSIQ
(cuestionario para la conformacién de ARP).

Envia cuestionario a SENASICA.

SENASICA responde el cuestionario y envia la
informacion a esta Consejeria

Envia informacibn a AQSIQ mediante oficio
firmado por titular de la oficina

Seguimiento hasta que AQSIQ emite una
respuesta con los requisitos sanitarios para
importar el producto

Envia informacién a SENASICA

Fin del procedimiento

No.

Ant.

(o)}

Documento
involucrado

Oficio y correo
electrénico

Oficio
Oficio o correo

electrénico

Correo
electrénico.

Oficio y correo
electrénico

Oficio y correo
electrénico

correo
electronico

Oficio
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Departamento de Consejeria Agropecuaria de México para Centro América ‘ Clave: DCAMCA/PR-01

Cooperacién Técnica

Marco funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacion, publicado en el D.O.F. el 25-1V-2012.

Art. 11, Fraccién V ,
Proponer politicas publicas en materia de asuntos internacionales, cooperacion técnica y comercio
exterior del sector agroalimentario, asi como participar en el establecimiento de las mismas;

Objetivo

Apoyar en la atencion de asuntos agropecuarios, fitozoosanitarios, de cooperacion técnica y fomento
de las relaciones comerciales; mediante la suscripcion de convenios y acuerdos bilaterales,
multilaterales y regionales, para fortalecer al sector agropecuario de los paises de la Region
Centroamericana e impulsar esquemas de cooperacion técnica-cientifica y estrechar los lazos de
cooperacion institucional entre la SAGARPA y los Ministerios/Secretarias de la Region.

Criterios a considerar

El Departamento de Consejeria Agropecuaria de México para Centro América brindara el Apoyo a
los programas de trabajo de cooperacién técnica-cientifica y proyectos bilaterales o multilaterales,
para aprovechar las oportunidades de colaboracion en areas prioritarias para el sector
agroalimentario, asi como el seguimiento en los paises de la region, al desarrollo econémico, técnico,
politico y comercial del sector agropecuario.

El Departamento de Consejeria Agropecuaria de México para Centro América sera el responsable de
la coordinacion de la cooperacion e intercambio cientifico tecnoldgico en el sector agropecuario, entre
México y la region Centroamericana.

Glosario de Términos

Consejeria:
Consejeria Agropecuaria para Centroamérica.

CGAl:
Coordinaciéon General de Asuntos Internacionales.

Ministro:
Ministro Agropecuario para Centroamérica.
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Departamento de Consejeria Agropecuaria de México para Centro América Z Clave: DCAMCA/PR-01
Cooperacion Técnica
Descripcion del Procedimiento
Actividad
Responsable |, | MG velliceate
In : Descripcion Ant
Departamento Envia Oficio a las instituciones ministeriales y
Consejeria organismos de la region, solicitando planificacion .
: S : 7 Oficio y
Agropecuaria de 1 | de actividades en materia de cooperacién para el 3 :
A o ; lineamientos
México para ejercicio.
Centroamérica
Integra, revisa y dictamina primera version del
plan de trabajo de Cooperacion Técnica
5 propuestos por los ministerios de agricultura, 1 Proyecto de Plan
organismos e instituciones de la region de su de Trabajo
competencia.
Revisa que el Plan de Trabajo contenga los
lineamientos establecidos por la Coordinacién
3 | General de Asuntos Internacionales en materia de| 2
Cooperacion e Intercambio Técnico y Cientifico.
Establece prioridades, observaciones y
4 | adaptaciones al Plan de Trabajo. 3
Integra el componente de Cooperacién Técnica al
Plan de Trabajo y Presupuesto de la Consejeria. .
5 |Envia el Plan de Trabajo a la CGAIl para su| 4
consideracion y aprobacion.
Coordinacion Recibe el Plan de Trabajo de la Consejeria para
General de su revision y aprobacién en concordancia con los !
Asuntos & objetivos y prioridades de la SAGARPA. o) FERCI el
Internacionales
Envia mediante Oficio la aprobacion del Plan de
7 Trabajp y su presupuest_o, correspondiente a la 6 | Plan de Trabajo
Consejeria para su ejecucion.
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Departamento de Consejeria Agropecuaria de México para Centro América

Cooperacion Técnica ,
Actividad
Documento
Responsable No. |
ponsab No. So e involucrado
I Descripcion Ant
Departamento Envia oficio a los Ministerios, Organismos e
Consejeria Instituciones con las directrices y lineamientos a
Agropecuaria de seguir, segun el Plan de Trabajo aprobado para Oficio y Plan de
México para 8 su ejecucion en materia de proyectos de 7 Trabajo
Centroamérica cooperacion e intercambio técnico y cientifico
para su ejecucion.
Establece los mecanismos de coordinacién y
concertacion necesarios para implementar el
programa de Cooperacion Técnica para su
j i6 inisteri etari :
g eiecucion con los ministerios y secretarias de 8 Planideitabaie
J

agricultura, organismos e instituciones a los que
les hayan sido aprobados proyectos especificos
de cooperacion.

Establece, a través del area de asistencia técnica,
los mecanismos de seguimiento y evaluacion para
determinar grado de cumplimiento en tiempo y
10 forma de las actividades en materia de 9 Formatos
Cooperacion Técnica, en concordancia con los
lineamientos y directrices de la CGAI.

Fin del procedimiento
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Departamento de Consejena Agropecuana de Mex:co para Centro Amenca | Clave DCAMCA/PR-02

Eventos Exposucuones y Mlsmnes Comerciales

Marco funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacion, publicado en el D.O.F. el 25-1V-2012.

Articulo 11, fraccién VI
Coordinar supervisar y evaluar el establecimiento y operacion de las Consejerias Agropecuarias en el
extranjero;

Articulo 11, fraccion VII

Actuar, en coordinacién con la Secretarla de Relaciones Exteriores, como enlace ante Ministerios
Extranjeros, Embajadas y representaciones de paises y organismos internacionales de cooperacion,
econdémicos y financieros para la definicion de actividades, suscripcion de acuerdos, aprobacién de
programas y participacion en eventos y foros internaciones y en el control de la gestion de todas las
actividades de caracter internacional en materia agropecuaria; .

Articulo 11, fraccién VIII
Participar y coordinar en, la definicion de actividades y agendas, la aprobacion de programas y
eventos y foros, de caracter internacionales de la Secretaria;

Articulo 11, fraccién IX
Apoyar a las unidades administrativas y a los érganos administrativos desconcentrados de la

Secretaria en los asuntos internacionales en que intervengan;

Objetivo

Coordinar, conjuntamente con las instancias que corresponda de la SAGARPA, y en el ambito de
competencia y circunscripcién geografica que se determine, la participacion de productores u
organizaciones del sector agroalimentario nacional en eventos, exposiciones y misiones comerciales
mediante propuestas de eventos, exposiciones y misiones comerciales a fin de promover y desarrollar
mercados en el extranjero para sus productos.

Criterios a considerar

La Coordinacién General de Asuntos Internacionales de la SAGARPA y la Coordinacién General de
Promocién Comercial y Fomento a las Exportaciones de ASERCA, suscribieron las Bases de
Colaboracién que establecen el procedimiento para que las Consejerias Agropecuarias en el extranjero
de la SAGARPA, sean las responsables de realizar, la contratacién de los bienes y servicios necesarios
para la ejecucién de los eventos de promocion de exposiciones y ferias de caracter internacional.
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Departamento de Consejeria Agropecuaria de México para Centro América r Clave: DCAMCA/PR-02

Eventos, Exposiciones y Misiones Comerciales

Glosario de Términos

Consejeria:
Consejeria Agropecuaria de México para Centroameérica.

PECNI:
Programa de Eventos Comerciales Nacionales e Internacionales.
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Departamento de Consejeria Agropecuaria de México para Centro América Clave: DCAMCA/PR-02 ’

Eventos, Exposiciones y Misiones Comerciales

Descripcion del Procedimiento

Actividad Bha
(o]
iiesponsale No. DiscioEiar No. involucrado
In. P Ant.
Departamento Envia mediante oficio a la Coordinacion General
Consejeria de Asuntos Internacionales la propuesta de
Agropecuaria de 1 eventos, exposiciones y misiones comerciales a Propuestas
México para realizarse durante el préximo ejercicio.
Centroamérica
Coordinacion Valida y dictamina la propuesta de realizacion
General de Asuntos de los eventos, exposiciones y misiones
Internacionales 2 comerciales propuestos por la Consejeria 1 Propuestas
Agropecuaria de México para Centroamérica.
Envia, mediante oficio, a la Coordinacién
General de Promocién Comercial y Fomento a
i S
3 las Exportacmnes Ia_ _Propuesta de _Evento 2 Propuestas
Exposiciones y Misiones Comerciales a
realizarse en el préoximo ejercicio
Coordinacion Revisa la propuesta de Eventos, Exposiciones y
General d isi i ! viabili e
| de 4 M|$|onc:zs C_:omerouales y evallua la viabilidad d 3 Propuestas
Promocion su realizacion.
Comercial y
Fomento a las Incorpora los eventos, exposiciones y misiones
Exportaciones de comerciales propuestos por la Consejeria
ASERCA Agropecuaria para  Centroamérica, que
5 considere pertinente realizar, al Programa de 4 Programas
Eventos Comerciales Nacionales e
Internacionales de ASERCA.
Envia el Programa de Eventos Comerciales
Nacionales e Internacionales y subsecuentes
g due autorice el Secretario del Ramo, a la 5 Programas

Coordinacion General de ‘Asuntos
Internacionales de SAGARPA.
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Departamento de Consejeria Agropecuaria de México para Centro América Clave: DCAMCA/PR-02 |

Eventos, Exposiciones y Misiones Comerciales |

Actividad
Responsable D ST
No. Poscripcitn No. involucrado
In. Ant.
Coordinacion Instruye a la Consejeria Agropecuaria de México
General de Asuntos para Centroamérica, de acuerdo al ambito de su
Internacionales circunscripcion territorial, llevar a cabo las
7 acciones correspondientes para la realizacion 6 Programas
de los eventos comerciales de caracter
internacional.
Departamento Elabora anteproyecto de presupuestos de cada
Consejeria ‘evento a realizar, de acuerdo al area de su
Agropecuaria de circunscripcion, y envia los presupuestos a la
México para 8 Coordinacion General de Asuntos 7 Presupuestos
Centroamérica Internacionales para que valide dichos
presupuestos.
Coordinacion Envia a la Coordinacién General de Promocion
General de Asuntos Comercial y Fomento a las Exportaciones las
Internacionales 9 propuestas de presupuestos de los eventos 8 Presupuestos
para el tramite de autorizacién correspondiente.
Coordinacion Autoriza las propuestas de presupuestos, asi
General de como los desgloses de los bienes,
Promocién 10 arrendamientos y/o servicios a contratar por 9 Presupuestos
Comercial y evento.
Fomento a las :
Exportaciones de 'Solicita a la Consejeria Agropecuaria para
ASERCA 11 Ce.nt.roamérica_ iniqie con el procedimiento de 10 Investigacién
solicitud de cotizaciones de proveedores.
Departamento Realiza cuadro comparativo de las cotizaciones
Consejeria recibidas y emite justificacion técnica para la :
Qgé;zg:c:;ar:a de 12 contratacion del proveedor. 11 Ustificacion

Centroamérica
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Eventos, Exposiciones y Misiones Comerciales
Actividad Dotmaits
Responsable No. Desctinelsn No.  involucrado
In. P _ Ant.
Coordinacion Emite dictamen de procedencia de contratacion
General de con base a las investigaciones de mercado y
Promocion justificaciones técnicas presentadas por la
Comercial y Consejeria Agropecuaria para Centroamérica 3
D
Eolaanioallas 13 12 ictamen
Exportaciones de
ASERCA
Departamento Formaliza la contratacion de los bienes,
Consejeria . 14 arrendamientos y/o servicios necesarios por 13 Contrate
Agropecuaria de cuenta y orden de ASERCA.

México para
Centroamérica Solicita a la Coordinacién General de Promocion
Comercial y Fomento a las. Exportaciones de
ASERCA se gestione ante Administracion y
15 Finanzas de ASERCA el pago directo a los 14
proveedores, o bien el pago mediante la figura
de comisionado habilitado.

Ejecuta el evento, supervisar que los servicios

que fueron contratados sean prestados en
tiempo y forma de acuerdo al contrato que se

haya establecido y mantendra informada a la
Coordinacién General de Asuntos 15 |
Internacionales de SAGARPA y a la
Coordinacion General de Promocién Comercial

y Fomento a las Exportaciones de ASERCA,
sobre la ejecucion del evento.

16
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Departamento de Consejeria Agropecuaria de México para Centro América , Clave: DCAMCA/PR-02 |
Eventos, Exposiciones y Misiones Comerciales
Actividad Documento
Lesponsauie No. Behdac i No. involucrado
In. P Ant.
Departamento ; Envia en un plazo no mayor a 30 dias laborales,
Consejeria a partir de la finalizacion del evento, el
Agropecuaria de | expediente contable y de transparencia a la
México para Coordinacién General de Promocion Comercial
Centroamérica -y Fomento a las Exportaciones de ASERCA,

mediante la carpeta compartida que Ia
17 Consejeria Agropecuaria tiene en la intranet con 16

la Coordinacion General de Asuntos

Internacionales de Ila SAGARPA y Ia

Coordinacion General de Promocion Comercial

y Fomento a las Exportaciones de ASERCA.

Fin del Procedimiento
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Coordinacion Administrativa de Asuntos Internacionales

Clave: CAAI/PR-01

Administrar los Recursos Financieros, Materiales, Humanos e Informaticos |

Marco funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacion, publicado en el D.O.F. el 25-1V-2012-

Articulo 11, fraccion XIV
Gestionar ante la Oficialia Mayor, el pago de cuotas por concepto de membresias a organismos
Internacionales o multilaterales en los que la Secretaria es miembro, y

Objetivo

Administrar los recursos financieros, materiales, humanos e informéticos, asi como los programas de
presupuesto y procesos y administrativos, supervisando que se cumplan los objetivos, funciones y
compromisos institucionales de la unidad administrativa de la Coordinaciéon General de Asuntos
Internacionales.

Criterios a considerar

La Coordinacién Administrativa de Asuntos Internacionales sera la encargada de gestionar y realizar
cualquier tramite relacionado con los recursos financieros, materiales, humanos e informaticos, asi
como los programas de presupuesto y procesos y administrativos, de la Coordinacién General de
Asuntos Internacionales.

Glosario de Términos

Consejeria:
Consejeria Agropecuaria para Centroamérica. .

CGAI:
Coordinaciéon General de Asuntos Internacionales.
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Coordinacién Administrativa de Asuntos Internacionales

Clave: CAAI/PR-01

Administrar los Recursos Financieros, Materiales, Humanos e Informéticos

Descripcion del Procedimiento

Actividad Botikiait
umento
sable 5
R No. Descripcion No. involucrado
In. P Ant.
Coordinaciéon General Solicita a su Coordinacién Administrativa que
de Asuntos atienda los procesos necesarios para la
Internacionales planeacién, programacioén y presupuestacion de
1 los recursos asignados, ademas de administrar Solicitud
"~ los recursos financieros, materiales, humanos e
informaticos.
Coordinacion Atiende e inicia la coordinaciéon de los procesos
Administrativa de necesarios para la planeacion, programacion. y
Asuntos 2  presupuestacion de los recursos asignados ala 1
Internacionales coordinacion.

Organiza y solicita la elaboracién de planes de
trabajo en base en los compromisos
institucionales del plan nacional de desarrollo y
3 el programa sectorial, para la planeaciéon de los 2 Oficio
recursos materiales y financieros que requeriran
para el cumplimiento de los mismos.

Unidades Envia planes de trabajo en base en los
Responsables que compromisos institucionales del plan nacional de
integran la desarrollo y el programa sectorial, para la Pl

=g o ; anes de
Coordinacion General 4  planeacion de los recursos materiales y 3 teabaic,
de Asuntos financieros. J
Internacionales
Coordinacion Recibe y analiza que los procesos que se
Administrativa de realizan para el control y seguimiento del sistema
Asuntos contable presupuestal estén de acuerdo a la Oficio y
Internacionales 5 normatividad en la materia, asi como la que 4 planes de

emitan las areas normativas de la dependencia trabajo

para el adecuado manejo de los recursos.

'Atiende y administra lo relacionado con los
recursos humanos, materiales, financieros e 5
informaticos.
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Coordinacién Administrativa de Asuntos Internacionales Clave: CAAI/PR-01 i

Administrar los Recursos Financieros, Materiales, Humanos e Informaticos !

Actividad

Documento
RREsponsable No. Beectincita No. involucrado
In. Rl Ant.
Coordinaciéon Supervisa la operacion y seguimiento del
Administrativa de presupuesto, asi como da seguimiento a los
Asuntos 7  procedimientos de control de los recursos 6
Internacionales materiales.

Fin del procedimiento
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Secretario Particular del Coordinador General de Asuntos Internacionales = 5 Clave: SPCA|{PR-01

Control de Agenda del Coordinador General de Asuntos Internacionales ;

Marco funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacion, publicado en el D.O.F el 25-1V-2012.

Articulo 11, fraccién VIII
Participar y coordinar en la definicion de actividades y agendas, la aprobaciéon de programas y
eventos y foros, de caracter internacionales de la Secretaria.

Articulo 11, fraccion IX
Apoyar a las unidades administrativas y a los 6rganos administrativos desconcentrados de la
Secretaria en los asuntos internacionales en que intervengan.

Objetivo

Coadyuvar en la organizacién y clasificacion de actividades derivadas de la agenda de trabajo con
Dependencias Gubernamentales, Estatales, Privadas, Organismos Internacionales Bilaterales y
Multilaterales, mediante el desahogo de la agenda del Coordinador General de Asuntos
Internacionales, con el propésito de programar eventos, convenios, congresos, visitas diplomaticas,
comisiones promoviendo la interaccién internacional.

Criterios a considerar

-El Secretario Particular del Coordinador General de Asuntos Internacionales sera el responsable de

las actividades de la agenda del Coordinador General, asi como de‘la organizacién de horarios,
estrategias y lugar geografico de los eventos, giras, reuniones, comisiones, que permitan la difusion
de los programas agroalimentarios y afianzar el posicionamiento y conquista de nuevos mercados.
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Secretario Particular del Coordinador General de Asuntos Internacionales ] Clave: SPCAI/PR-01 ,

Control de Agenda del Coordinador General de Asuntos Internacionales : ;

Glosario de Términos

Agenda de Trabajo: S
Programa de actividades laborales distribuidas de manera cronolégica para realizarse en un periodo
de tiempo determinado.

Instrumentacion:
Disposicion u organizacién de los recursos necesarios para llevar a cabo un plan o llegar a una
solucién

Organismos Internacionales Bilaterales y Multilaterales:

Es una organizacién que se encuentra conformada por dos 0 mas naciones cuya principal mision sera
trabajar conjuntamente en las problematicas y aspectos relacionados con los paises que integran la
organizacion en cuestion.

Posicionamiento: :
Es el lugar que ocupa un producto o marca en la mente del consumidor.
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Clave: SPCAI/PR-01

Secretario Particular del Coordinador General de Asuntos Internacionales i

Control de Agenda del Coordinador General de Asuntos Internacionales

Responsable No.

Coordinacion

General de

Asuntos 1
Internacionales

Secretario

Particular del
Coordinador o 2
General de

Asuntos
Internacionales

Coordinacion

General de

Asuntos 4
Internacionales

Unidades
Responsables

que integran Ia
Coordinacion 5
General de
Asuntos
Internacionales

Secretario

Particular del
Coordinador

General de 6
Asuntos
Internacionales

Descripcion del Procedimiento

Actividad

Descripcion

Solicita que se coordine y organicen las
actividades de la Coordinacién General de Asuntos
Internacionales, a fin de garantizar la atencién
oportuna de los asuntos del area.

Recibe instruccion y coordina la recepcion y
entrega de documentacion e informacion fisica
electrénica, para su canalizacion y oportuna
atencion.

Elabora reportes y notas de los asuntos que
requieren atencion inmediata o relevante a fin de
mantener informado al coordinador general de
asuntos internacionales.

Recibe reportes y notas de los asuntos que
requieren atencién inmediata y turna para su
atencion al area a su cargo con las instrucciones
correspondientes.

Recibe y da atencién al asunto encomendado y si
es necesario comunica la .necesidad de la|
 programaciéon de asuntos y la integracion en la

agenda o en su caso reporta ajustes de agenda

que se requieran por la atencion de asuntos

urgentes y prioritarios.

'Revisa la agenda en acuerdo con el Coordinador
' General para recibir instruccion.

No.
Ant.

=N

Documento
involucrado

Oficio / invitacion

' Oficio / invitacién
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Secretario Particular del Coordinador General de Asuntos Internacionales f Clave: SPCAI/PR-01

Control de Agenda del Coordinador General de Asuntos Internacionales

Actividad S
Responsablefii g Déschbcin No. involucrado
In. P Ant.

Secretario Turna atiende y programa el evento a realizar
Particular del coordinar la integracion de la documentacion,
Coordinador carpetas, tarjetas, acuerdos, presentaciones, asi
General de como cualquier otro tipo de documentacion que

Asuntos 7 apoye el desahogo de los asuntos que formen g EE NG 2]
Internacionales parte de la agenda del Coordinador General de

Asuntos Internacionales.

Fin del procedimiento
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Secretario Particular del Coordinador General de Asuntos Intemacionales i Clave: SPCAI/PR-02

Control de Gestion

Marco funcional

. Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo

Rural, Pesca y Alimentacion, publicado en el D.O.F el 25-1IV-2012

Articulo 11, fraccion VIII:
Participar y coordinar en la definicion de actividades y agendas, la aprobacion de programas y
eventos y foros, de caracter internacionales de la Secretaria.

Articulo 11, fraccién IX:
Apoyar a las unidades administrativas y a los 6rganos administrativos desconcentrados de la
Secretaria en los asuntos internacionales en que intervengan.

Objetivo

Coordinar la recepcion, registro y tramite de la documentacion y agilizar la administracion de
documentos de la Coordinacién General de Asuntos Internacionales, mediante un sistema integral
de control de gestién para contribuir a promover el desarrollo equitativo y sustentable del sector, e
impulsar la modernizacién agropecuaria, en beneficio de los agentes productivos en el ambito
agroalimentario y pesquero.

Criterios a considerar

El sistema integral de control de gestién de la Coordinacion General de Asuntos Internacionales
serd implementado, operado y administrado por las &reas del Secretario Particular del
Coordinador de Asuntos Internacionales.

Glosario de Términos

Administracion de documentos:
Conjunto de métodos y practicas destinados a planear, dirigir y controlar la organizacion,
conservacion, uso, seleccion y destino final de los documentos de archivo.

Archivo:
Conjunto de documentos producidos o recibidos por los sujetos obligados o los particulares en el
ejercicio de sus atribuciones o en el desarrollo de sus actividades.

Archivo de tramite:
Documentos de uso cotidiano y necesario para el ejercicio de las atribuciones de una unidad
administrativa.

Control:
Proceso para verificar si todo se realiza conforme al programa adoptado, a las érdenes impartidas
y a los principios administrativos establecidos.
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e e e

Secretario Particular del Coordinador General de Asuntos Internacionales i Clave: SPCAI/PR-02

Control de Gestién

Efectividad:
Capacidad para lograr un efecto deseado, esperado o anhelado, que se ha definido previamente,
y para el cual se han desplegado acciones estratégicas para llegar a él.

Registro de Entrada y Salida de Correspondencia:

Consiste en la recepcion, registro, distribucion y envio de archivos en tramite. El Registro de
Entrada- Salida es la gestion de toda la documentacion que entra y sale en una organizacion
mediante procesos automatizados. Permite archivar, distribuir y controlar toda la informacién con
la maxima eficacia.

Sistema:
Conjunto de elementos en organizados y relacionados que interactian entre si para lograr un
objetivo.
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Clave: SPCGAI/PR-02

}

Responsable

Coordinacion

General de

Asuntos 1
Internacionales

Departamento de
Control de
Gestion

Coordinacion

General de

Asuntos 4
Internacionales

Unidades
Responsables
que integran la
Coordinacion
General
Asuntos
Internacionales

de

No.

Descripcion del Procedimiento

Actividad

Descripcion

Solicita que se coordine y organice el ingreso y
revision de documentos turnados a fin de
garantizar la atencion oportuna de los asuntos del
area.

Coordina el control de la recepcion, registro y
tramite de la documentacién que se genera entre
la Coordinacién General de  Asuntos
Internacionales, con las subsecretarias, Oficialia
Mayor, delegaciones estatales y oérganos
administrativos desconcentrados de la propia
dependencia y demas instancias oficiales publicas
y privadas.

Propone criterios y establece mecanismos de
control y seguimiento de la documentacion recibida
y somete a Vo.Bo. Ademas de asignar nimero de
volantes y resguardo electrénico.

Da Vo.Bo. y turnar al drea correspondiente para

atencion y seguimiento

Recibe y atiende el asunto hasta su conclusion,

siempre con el propésito de promover el desarrollo
equitativo y sustentable del sector, e impulsar la

modernizacién agropecuaria, en beneficio de los
agentes productivos en el ambito agroalimentario y

pesquero.

Documento
No. involucrado
Ant.
Oficio y correo
electronico
1 Oficio y correo
electrénico
2 Oficio y correo
electronico
3
4
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Control de Gestion

Responsable

Departamento de
Control de
Gestion

No.
In.

Actividad

D TR No.
escripcion ARt

Da seguimiento, revisa las salidas de respuestas,
archiva acuses, y realiza el archivo electronico 5
correspondiente.

Fin del procedimiento

Documento
involucrado

Oficio y correo
electrénico
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Internacionales . ' | = J

Estudios Econémicos para el Sector Agroalimentario 1

Marco funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacion, publicado en el D.O.F. el 25-1V-2012.

Articulo 11 Fraccién XV:

Evaluar el impacto de las politicas agroalimentarias y comerciales de otros paises en el mercado
nacional, con la participacion de las unidades administrativas y o6rganos administrativos
~desconcentrados que corresponda.

Objetivo

Realizar estudios econémicos inherentes al sector agroalimentario mexicano con informacién
confiable y oportuna para apoyar y fortalecer la toma de decisiones vy fijar postura del sector en las
negociaciones comerciales internacionales en beneficio de los agentes productivos.

Criterios a considerar

La Direcciéon General Adjunta de Estudios Econémicos y Negociaciones Comerciales Internacionales,
sera el area de la Coordinacion General de Asuntos Internacionales encargada de integrar y
presentar informacion sectorial y comercial para la elaboracién y supervision de estudios
agropecuarios, y obtendra la informacién de organismos nacionales (INEGI, SIAP, Secretaria de
Economia entre otros) e internacionales (USDA, FAO, Camara de Comercio de Estados Unidos, entre
otros).

Glosario de Términos

FAO:
Organizacion de las Naciones Unidas para la Alimentacion y la Agricultura.

INEGI:
Instituto Nacional de Estadistica y Geografia.

Organismos internacionales:

Organizacién con miembros, alcance, o presencia internacional, cuyos miembros son Estados
soberanos o de otras organizaciones intergubernamentales, como por ejemplo las Naciones Unidas o
la Organizacion Mundial del Comercio.

SIAP:
Servicio de Informacion Agroalimentaria y Pesquera.
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Estudios Econémicos para el Sector Agroalimentario

UESAANCI:
Unidad de Estudios del Sector Agroalimentario y de Apoyo a las Negociaciones Comerciales
Internacionales. ’

Unidades Responsables que integran la Direccion General Adjunta de Estudios Econémicos y
Negociaciones Comerciales Internacionales:

Direccion de Estudios Econémicos del Sector Agroalimentario.

Direccion de Apoyo a las Negociaciones Comerciales Internacionales.

USDA:
Departamento de Agricultura de Estados Unidos.
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Clave: DGAEENCI/PR-01

Descripcion del Procedimiento

Actividad
Responsable No. s No.
In. Descripcion Ant.
Unidad de Solicita a la Direccién General Adjunta de Estudios
Estudios del Econémicos y Negociaciones Comerciales
Sector Internacionales que participe en los procesos de
Agroalimentario y negociaciones comerciales internacionales que
de Apoyo a las 1 involucren productos agroalimentarios, asi como
Negociaciones en la supervision de elaboracion de estudios de
Comerciales impacto de la politica agropecuaria para fijar la
Internacionales posicion del sector agroalimentario en las
negociaciones comerciales internacionales.
Direccion General Coordina y supervisa que la Direcciéon de Estudios
Adjunta de Econémicos del Sector Agroalimentario y la
Estudios Direccion de Apoyo a las Negociaciones
Econémicos y Comerciales Internacionales que la integran inicien
Negociaciones 2 las acciones para atender oportunamente los 1
Comerciales procesos en negociaciones comerciales
Internacionales internacionales que  involucren  productos
agroalimentarios, asi como la supervision en la
elaboracién de estudios agropecuarios.
Unidades Participa en reuniones que se presentan en el
Responsables marco de las negociaciones comerciales del sector
que integran la 3 agroalimentario para garantizar mejores resultados 2
Direccién General en el sector en materia de comercio exterior.
Adjunta de : s 0.
Estudios Asesora y participa en reuniones que se presentan
Econdémicos y en los comités de seguimiento de los acuerdos
Negociaciones 4 vigentes, para garantizar los mejores resultados en 3
Comerciales el sector en materia de comercio exterior.

Internacionales

Documento
involucrado

Oficio y correo
electrénico

Reportes

Reportes
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| NS——

Responsable

Unidades
Responsables
que integran la

Direccion General

Adjunta de
Estudios
Econémicos y
Negociaciones
Comerciales
Internacionales

Direccion de
Apoyo a las
Negociaciones
Comerciales
Internacionales

Direccion de
Estudios
Econdémicos del
Sector
Agroalimentario

No.
In.

10

Actividad

Descripcion

sobre politica
México y sus

Dirige y coordina estudios
agropecuaria y comercial de
principales socios comerciales.

Dirige la evaluaciéon del impacto de las politicas
agropecuaria y comercial sobre la’ competitividad
del sector agroalimentario mexicano y presenta
informacién veraz, consistente y oportuna para
proponer politicas sectoriales en beneficio de los
agentes relacionados con el sector, para que se

informe a los organismos internacionales con los

gue se tienen compromisos.

Dirige las acciones para la elaboracién de reportes
de balanza comercial agropecuaria para analizar el
comportamiento del comercio exterior
agroalimentario.

Dirige el analisis arancelario y la elaboracion de las
posturas de negociacion del sector agroalimentaria
de México con base en las propuestas realizadas
por la contraparte en las negociaciones
comerciales.

Dirige la recopilacion y sistematizacion de Ila
informacién para el Calculo del Estimado del
Subsidio al Productor (ESP) de la Organizacion
para la Cooperacion y el Desarrollo Econémicos
(OCDE).

Dirige la elaboracién de la Notificacién al Comité

de Agricultura de la OMC.

Fin del procedimiento

No.
Ant.

Documento
involucrado

Estudios

Estudios y
Reportes

Reportes
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Dlreccu‘m de Estudios Economlcos del Sector Agroallmentano Clave: DEESA/PR-01 \

Célculo del Estimado del Subsidio al Productor (ESP) de la Organizacion para la Cooperacion y el Desarrollo Econémicos |
_(OCDE) 2 |

Marco funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacion, publicado en el D.O.F. el 25-1V-2012.

Articulo 11 Fraccion Il

Conducir las relaciones bilaterales y multilaterales que le instruya el Secretario ante representantes
de paises u organismos internacionales vinculados con el sector;

Objetivo

Entregar a la Organizacién para la Cooperacion y el Desarrollo Econémicos (OCDE) la informacién
referente al otorgamiento de subsidios y otras transferencias presupuestales del sector agropecuario
nacional, mediante la obtencién de datos como informacién sobre precios, produccién y comercio
exterior de los principales cultivos, productos pecuarios, y otros datos de relevantes, a fin de realizar
el calculo anual del Estimado de Subsidios al Productor (ESP).

Criterios a considerar

La Direccion de Estudios Econémicos del Sector Agroalimentario sera la responsable de consultar la
informacion de la Cuenta Publica Federal de los programas relacionados con el campo, asi como de
su procesamiento e integracion para realizar el calculo anual del Estimado de Subsidios al Productor
(ESP), asimismo las Organizaciones y Asociaciones afines al sector proporcionaran los datos
referentes a la produccién, precio promedlo pagado al productor y otros relevantes para realizar el
calculo anual del ESP.

La Coordinacion General de Asuntos Internacionales a través de sus &areas correspondientes
realizara la notificacion correspondiente a la OCDE el 15 de febrero de cada afo, proporcionando la
informacion con la que se realizara el calculo anual del Estimado de Subsidios al Productor (ESP).
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Direccién de Estudios Econémicos del Sector Agroalimentario i Clave: DEESA/PR-01 1

Célculo del Estimado del Subsidio al Productor (ESP) de la Organizacion para la Cooperacion y el Desarrollo Econémicos |
(OCDE) ;

Glosario de Términos

Estimado del Subsidio del Productor (ESP):

Es el valor monetario anual de las transferencias de los consumidores y los contribuyentes a los
productores agropecuarios (a precios productor) que se originan en las medidas de politica
gubernamental de apoyo a la actividad agropecuaria.

OCDE:
Organizacién para Cooperacion y Desarrollo Econémicos.

UESAANCI: :
Unidad de Estudios del Sector Agroalimentario y de Apoyo a las Negociaciones Comerciales
Internacionales.
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Direccion de Estudios Econémicos del Sector Agroalimentario { Clave: DEESA/PR-01 I

Calculo del Estimado del Subsidio al Productor (ESP) de la Organizacion para la Cooperacion y el Desarrollo Econémicos }
i
J

(OCDE)
Descripcion del Procedimiento
Actividad Datuknt
RResponsable SN, Basciseish No. involucrado
In. P Ant.

Coordinacion Instruye se coordinen las = acciones
General de correspondientes para realizar el calculo anual
Asuntos 1 del Estimado de Subsidios al Productor (ESP).
Internacionales
Coordinacion Coordina las acciones correspondientes para
General de la entregar a la Organizacion para la Cooperacion
Unidad de y el Desarrollo Econémicos (OCDE) Ila
Estudios del informacién referente al otorgamiento de
Sector subsidios y otras transferencias presupuestales
Agroalimentario y 2 del sector agropecuario nacional para realizarel 1 Oficio
de Apoyo a las célculo anual del Estimado de Subsidios al
Negociaciones Productor (ESP).
Comerciales
Internacionales
Direccion General Solicita la informacion referente al otorgamiento
Adjunta de de subsidios y otras transferencias
Estudios 3 presupuestales del sector agropecuario 2 Ofici

g 3 ) . icio
Econémicos y nacional para realizar el calculo anual del
Negociaciones Estimado de Subsidios al Productor (ESP).
Comerciales
Internacionales Acuerda con la Direccion de Estudios

4 Econémicos del Sector Agroalimentario la 3 Oficio
elaboracién del reporte informativo del (ESP).

Direccién de Recibe y analiza la informacién para llevar a
Estudios cabo la elaboracion del célculo anual del
Econdémicos del Estimado de Subsidios al Productor (ESP)
Sector asimismo pide apoyo a las Organizaciones Yy
Agroalimentario 5 | Asociaciones afines al sector para obtener 4 Oficio

datos referentes a la produccién, precio
promedio pagado al productor y otros datos de
relevantes para realizar el calculo anual.
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Calculo del Estimado del Subsidio al Productor (ESP) de la Organizacion para la Cooperacion y el Desarrollo Econémicos

~ (OCDE)
Actividad Docirmbnte
Responsables N, Do No. involucrado
In. P Ant.
Direccioén de Solicita la integracion de las estadisticas sobre
Estudios programas presupuestales, precios, produccion
Econdémicos del 6 VY comercio exterior de productos agropecuarios, 5 Oficio
Sector en conformidad con los estandares establecidos
Agroalimentario por la OCDE para el calculo del ESP.
Especialista Retne informacion estadistica sobre las
'Agropecuario “B” erogaciones presupuestarias que el Gobierno
en Politica 7 Federal realiza y que estan consideradas dentro 6 Provecto
Agroalimentaria y del calculo para el Estimado del Subsidio al y
Mercados Productor de la OCDE.
Internacionales :
Recaba la informacioén estadistica sobre el valor
de la produccién agricola y ganadera nacional,
los precios y el comercio exterior de tales
8 productos, que resulte relevante para el calculo v ARG
del ESP de la OCDE.
Especialista Supervisa y revisa que la informacién estadistica
Agropecuario “A” esté correctamente procesada y comenta con el
en Economia Especialista “B” las especificaciones y le solicita
Internacional que realice las correcciones correspondientes, e
integra la informacioén estadistica presupuestaly .
g de precios al productor y comercio exterior de g ACEEE
productos agropecuarios en los archivos
electrénicos proporcionados por la OCDE para
el calculo del ESP.
Remite la informacién a la Direccién de Estudios
10 Econdmicos del Sector Agroalimentario. 9 Proyecto
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Direccién de Estudios Econémicos del Sector Agroalimentario Clave: DEESA/PR-01

Calculo del Estimado del Subsidio al Productor (ESP) de la Organizacion para la Cooperacion y el Desarrollo Econémicos
(OCDE)

Actividad
Responsable Documento
P No. Besctinelin No. involucrado
In. P Ant.
Direccién de Analiza y revisa la informacion de la notificacion
Estudios elaborada, comenta las omisiones con el
Econémicos del Especialista Agropecuario “A” y solicita se
S r i i ndi 2
ecto_ _ 11 realice Ias' correcciones Correspor 'dlentes, Y 10 Calculoanual
Agroalimentario entrega la informacion a la Direccion General
Adjunta de Estudios Econdémicos Yy
Negociaciones Comerciales Internacionales.
Direccién General Remite a la OCDE la notificacién de la
Adjunta de informacién sectorial y comercial.
Estudios
Econémicos y 3
g 1 Oficio
Negociaciones 2 : o
Comerciales
Internacionales

Fin del procedimiento
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Direccion de Estudios Econémicos del Sector Agroalimentario | Clave: DEESA/PR-02 ;

SE— S—

Notificacién al Comité de Agricultura de la Organizacién Mundial de Comercio (OMC) i

Marco funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacion, publicado en el D.O.F. el 25-IV-2012.

Articulo 11 Fraccion II:
Conducir las relaciones bilaterales y multilaterales que le instruya el Secretario ante representantes
de paises u organismos internacionales vinculados con el sector;

Objetivo

Llevar a cabo la notificacion informativa y estadistica sobre los presupuestos programaticos y apoyos
otorgados al sector agroalimentario, ademas de dar seguimiento a las solicitudes informativas de los
paises miembros a través del Comité de Agricultura de la Organizacion Mundial de Comercio (OMC),
con el fin de lograr una mejor posicion del sector agroalimentario en las negociaciones comerciales
internacionales. :

Criterios a considerar

El andlisis de los datos y la elaboracién de las notificaciones sobre Subsidios a la Exportacién y de
Medida Global de Ayuda al Comité de Agricultura de la Organizacion Mundial de Comercio sera
responsabilidad de la Direccion de Estudios Econémicos del Sector Agroalimentario, la cual se
apoyara en diversas fuentes estadisticas oficiales para dicho efecto.

Glosario de Términos

OMC:
Organizaciéon Mundial del Comercio.

UESAANCI:
Unidad de Estudios del Sector Agroalimentario y de Apoyo a las Negociaciones Comerciales
Internacionales.
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Coordinacion General de Asuntos Internacionales

Notificacién al Comité de Agricultura de la Organizacién Mundial de Comercio (OMC)

Responsable

. Coordinacion
General de
Asuntos
Internacionales

Coordinacion
General de la
Unidad de
Estudios del
Sector
Agroalimentario y
de Apoyo a las
Negociaciones
Comerciales
Internacionales

Direcciéon General
Adjunta de
Estudios
Econdémicos y
Negociaciones
Comerciales
Internacionales

Direccion de
Estudios
Econdémicos del
Sector
Agroalimentario

No.
In.

2

Descripcion del Procedimiento

Actividad

Descripcion

Instruye se coordinen las - acciones
correspondientes para elaborar las
notificaciones de Subsidios a la Exportacion y
de Medida Global de Ayuda para su entrega a
la OMC.

Instruye a la Direcciéon General de Adjunta de
Estudios Econémicos y Negociaciones
Comerciales Internacionales coordine Ia
elaboracion de la notificacion de subsidios al
sector agroalimentario.

Acuerda con la Direccion de Estudios
Econémicos del Sector Agroalimentario Ila
elaboraciéon de la notificacion de subsidios al
sector agroalimentario y solicita la informacioén
correspondiente.

‘Solicita la integracion de la informacion

estadistica sobre presupuestos programaticos,
apoyos otorgados al sector agroalimentario asi

‘como de la produccién nacional agropecuaria

para la elaboracion de las notificaciones, de

igual manera da seguimiento a los

requerimientos de informacién solicitada por
los paises miembros a través del Comité de

'Agricultura de la Organizacion Mundial de

Comercio (OMC).

Clave: DEESA/PR-02

No.

Pagina: 2 de 6 |

Documento
involucrado

Ant.

Oficio

Oficio

Anexos

i

—
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Direccion de Estudios Econémicos del Sector Agroalimentario Clave: DEESA/PR-02 ‘

Notificacién al Comité de Agricultura de la Organizacion Mundial de Comercio (OMC)

Actividad
Responsable D o
No. Doscripeion No. involucrado
In. Ant.
Especialista Reune informacién estadistica sobre Ilas
Agropecuario “B” erogaciones presupuestarias que el Gobierno
en Politica 5 |Federal realiza en los diversos programas 4 Propuesta
Agroalimentaria y notificados a la OMC.
Mercados
Internacionales Recaba la informacién estadistica sobre el
valor de la produccién agricola y ganadera
nacional, asi como los programas
6 (caractefisticas, beneficiarios, criterios para 5 Propuesta
otorgamiento de apoyos, entre otros) que
resulten relevantes para la elaboracion de las
Notificaciones a la OMC.
Especialista Realiza las conversiones necesarias -para
Agropecuario “A” homologar las cifras y dejarlas en los términos
en Economia 7 establecidos por la OMC en cuanto a 6 )
” : i ropuesta
Internacional capacidad de compra y valoracién en moneda
extranjera.
Revisa que la informacién esté correctamente
procesada, y comenta con el Especialista “B”
las modificaciones y requerimientos necesarios
g |para realizar las cprr.ecciones corres_pondientes 7 Propuesta
segun los requerimientos establecidos por la
OMC para las notificaciones al Comité de
Agricultura.
Elabora la notificacion y la remite a la Direccion
9 de Ij:'studiog Econémicos del Sector 8 Propuesta
Agroalimentario.
Direccion de Analiza y revisa la informacion de la
Estudios notificacién elaborada y comenta las omisiones
Econémicos del con el Especialista Agropecuario “A” y solicita
Sector_ ' 10 |S€ realice _Ias corrc_af:ciones cprre'sgondientes, 9 Notificacion
Agroalimentario entrega la informacién a la Direccién General
Adjunta de Estudios Econdémicos y
Negociaciones Comerciales Internacionales.
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Direccién de Estudios Econémicos del Sector Agroalimentario : | Clave: DEESA/PR-02 ?

. e e ———————— e 84 bSO S R SR — e ——————————ted

Notificacién al Comité de Agricultura de la Organizacion Mundial de Comercio (OMC)

Actividad Bociiants
Responzable s ife! Descripcion No. involucrado
In. Ant.
Direccién General Remite al Comité de Agricultura de la OMC la
Adjunta de notificacion de  subsidios al sector
Estudios agroalimentario.
Econémicos y 11 10 Oficio y
Negociaciones Propuesta
Comerciales
Internacionales
Fin del procedimiento
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Direccién de Apoyo a las Negociaciones Comerciales Internacionales Clave: DANCI/PR-01

Reporte Mensual de los Flujo de Comercio Exterior Agroalimentario de México =l

Marco funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacion, publicado en el D.O.F. el 25-IV-2012.

Articulo 11 Fraccion IV:

Promover y participar con la Secretaria de Economia en las negociaciones relacionadas con el
comercio exterior agroalimentario y dar seguimiento a los distintos acuerdos. comerciales, asi como
coordinar las actuaciones de los representantes de la Secretaria en dichas negociaciones;

Objetivo

Analizar el comercio agroalimentario y pesquero de México con sus socios comerciales mediante la
elaboracion del reporte mensual de flujos comerciales para dar seguimiento a los Acuerdos
comerciales internacionales vigentes suscritos por México, asi como orientar posturas y participar en
las negociaciones comerciales internacionales para la apertura de nuevos mercados.

-Criterios a considerar
La Direccion de Apoyo a las Negociaciones Comerciales Internacionales sera la responsable de

elaborar los reportes de flujos de comercio de México son sus principales socios comerciales
(exportaciones, importaciones y balanza).
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Direccién de Apoyo a las Negociaciones Comerciales Internacionales J! Clave: DANCI/PR-01 f

Reporte Mensual de los Flujo de Comercio Exterior Agroalimentario de México

Glosario de Términos

FAO:
Organizacion de las Naciones Unidas para la Alimentacion y Agricultura.

OMC:
Organizacion Mundial del Comercio.

TradeMap:
Sistema informatico, desarrollado por el Centro de Comercio Internacional UNCTAD/OMC (CCI), que

proporciona estadisticas de comercio internacional.

UESAANCI:
Unidad de Estudios del Sector Agroalimentario y de Apoyo a las Negociaciones Comerciales

Internacionales.

Vector agropecuario y pesquero:

incluye los capitulos del 01 al 24, las subpartidas y partidas 290543, 290544, 290545, 3301, 3501 a
3505, 380910,382311 a 382370, 382460, 4101 a 4103, 4301, 5001 a 5003, 5101 a 5103, 5201 a
5203, 5301 y 5302 de la Ley de los Impuestos Generales.
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Clave: DANCI/PR-01

Reporte Mensual de los Flujo de Comercio Exterior Agroalimentario de México

Responsable

Coordinacion General
de Asuntos
Internacionales

Direccion General
Adjunta de Estudios
Econdémicos y
Negociaciones
Comerciales
Internacionales

Direccién de Apoyo a
las Negociaciones
Comerciales
Internacionales

Especialista
Agropecuario “C” en
Estadisticas de
Comercio Exterior
Agroalimentario

Especialista
Agropecuario “B” en
Administracion de
Sistemas y Base de
Datos de Comercio
Exterior

No.
In.

Descripcion del Procedimiento

Actividad

Descripcion

Instruye a la Direccion General de Adjunta de
Estudios Econémicos y Negociaciones
Comerciales Internacionales coordine la
elaboracion del reporte de flujos de comercio
de Meéxico con sus principales socios
comerciales.

Acuerda con el Director de Apoyo a las
Negociaciones Comerciales. Internacionales se
elabore el reporte de flujos de comercio de
México con sus principales socios
comerciales.

Solicita a su equipo de trabajo (Especialista A,

No.

Ant.

B y C) elaborar el reporte mensual de los flujos

de comercio exterior agroalimentario de
México, ya sea bilateral o multilateral.

Ingresa a alguna de las distintas bases de:

comercio internacional como: Banco de
México, Secretaria de Economia, TradeMap,
FAO, OMC. Extrae la informacién respecto a
las exportaciones e importaciones del periodo
indicado y Ila tuma al Especialista
Agropecuario “B”.

Procesa la base de datos y obtiene el vector
agroalimentario y pesquero de comercio
exterior exportaciones e importaciones
(Balanza Comercial Agroalimentaria y
Pesquera) y entrega la informacién al
Especialista Agropecuario “A” en Apoyo a las
Negociaciones Comerciales Bilaterales o al
Especialista Agropecuario “A” en Apoyo a las
Negociaciones Comerciales Multilaterales.

4

Documento
involucrado

Base de datos
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Reporte Mensual de los Flujo de Comercio Exterior Agroalimentario de México

|

Responsable No.
In.
Especialista
Agropecuario “A” en
Apoyo a las
Negociaciones

Comerciales 6
Bilaterales/Multilaterales

Direccién de Apoyo a

las Negociaciones
Comerciales
Internacionales 7

Direccion General

Adjunta de Estudios
Econdémicos y 8
Negociaciones

Comerciales
Internacionales

Actividad

Descripcion

Revisa que la informacién esté correctamente
procesada y comenta con el Especialista “B”
los errores y le solicita que realice las
correcciones correspondientes, posteriormente
elabora el reporte de la Balanza Comercial
Agroalimentaria y Pesquera sefialando los
productos y subsectores con mayor
participacion. :

Revisa el reporte de la Balanza Comercial

Agroalimentaria y Pesquera, comenta las
observaciones y solicita las correcciones
correspondientes y envia el reporte de la
Balanza Comercial Agroalimentaria vy
Pesquera.

'Recibe reporte y utiliza la informacién para

orientar la postura en caso de una negociacion
y propuesta de apertura de nuevos mercados.

Fin del procedimiento

Documento
involucrado
No.
Ant.
5 Reporte
6 Reporte
7



[v]

8, ouenoadoiby ejs)eioedsy

le ewn} e A opeopu opousad *S9|eI21aW09 S0190S sajediduud
|ap sauooepodw) 8 SauoPeuodxd SNS UOD OJIXY 8P  OIBWOD
Se| B 0j03dSal UQIOBLLIOJUI B SBNX] ‘|eisig|yinw o |eiajejiq eas eA ‘0o S9|BI0I8WO09 S0100s sajediouud sns ap solny ap apodal |ap ugioeIOqR|D
'ONO 'Ovd ‘depyspel) ‘ejuoucdy €— op ouejuswijeoife Jousixe 0l0Jawod |« uod OJIX3WN 8p o1218wod ap solny ap |€— g aUuIpI00D S8jBUOIOBWIBU|
ap euejeloas  '0oIXS|N ep odueg ap solny so| ap |ensuaw apodal ayodal |9 ai0ge|d 8S S3jBUOIDBUISU| S9|eIIawWon sauoloeioobaN
I0WOD  |BUOIDBUIBJUI  0]2JBWOD  8p 12 Jeioqei@ (D A g ‘v ejsienadsy) S9jelIawon sauoioe00baN A so2lwQuodg soipnisg ap enlpy
saseq seyupsip se| ap eunbje e esaibu| ofeqey ap odinba ns e eyol0S se| e oAody ap J0j2a1iq |@ UOD BpJandy | op |essuas) ugdanq e] e aknisu|
v € ¢ F

Pl sty Sk S8|euoIioBuIaU|
olejuswieolby Sajeuoioeulau| >
JOuS)X3 010IBWO0Y 8p SeoNS|peIsy S9JeI0JaWOo) SauoioeioobaN mm»m%m_w_ﬂww%owhmww_mmmmwz sojnsy mmw __M_M,__Mmm.u._._ww_wmc_u 1009
us .9, oensadolby g : e
«On O doiby %__m_omaﬂ i m‘m;_.w.,_.;o% ap ugIodalQ : ap Bun(py [218USS UOIoBII]
B . 00IX9|\| P OMEjUBWI[E0JbY J0LBIXT] 0KISWO0Y op oln|4 SO| op [ensuajy apoday
o So|euoioBUIaU| : 7 : 3
S9jei0IaWoy sauoioeloobaN se| e okody ap uoaalq +0-HdNIONVQ :8AeIy 9L0¢1Sp:018.140) L URISII0IGP eli9 ] L0 “UQISISA
9.op g eubey mm_mco_ommeE_ SOJUNSY 8P |BISUSS) UQIDBUIPIO0D :
_ | ©p SOJUBIWIPaJ0Id 8p [enuep 38

VIAVOV



ozuony A osiney
S9|BUOIOBUIBU|

S9|B10J8WO0Y SBUoeIo0BaN A S0IWQUODT
solpnis3 ap oun(py [eJeuss) Joyoalg
aplez||3 ugJap|eg J8jAe[ 09S|OURIY "1

euwll4
ae

.8, ouenoadoibyy ejsijeioadsy
|e ewn} e A opeopul opouad
|op sauoeuodw) 8 SsauoloeuOdXd
se| e 0joadsal ugioBULLIOUl B] SBXXT
'ONO 'Ovd4 ‘depepel) ‘ejuiouody
8p elejeI0es  '0JIX9N 8p ooueg
10WO0D  |BUOIOBUISJUI  OIDIBWOD  8p
seseq sejulisip se| ap eunbje e esaibu|

8

olLejuawieolby
JOlISIXT 012J3WO0Y) Sp SEoNlS|peIsy
us .0, ouenoadoliby esieioadsg

910geI3

S9|BUOIDRUIBYU|

se|ejoJawo) sauoioejoobap se| e okody ap Joyaig

BySd ie|infly opieuce]) opUSWIY S

m%; .
=

7

‘leJaje|ljinw o |eiaje|iq Bas BA ‘021X
op ouejuswijeoibe JouBIXS 0}0J8WO0D
ap solny so| ap |ensuew auodal
|o Jeioqele (O A g ‘v ejsiyeads3)
oleqey ap odinba ns e eyol0S

L

S9|BI0J8WO0I S0100S sajediouud sns
uod OJIX3N Sp 01918W0d ap solny ap
ayodal |9 8I0QE|® 8S SB8|BUOIOBUISU|
SajeloIawon sauoioeio0baN
se| e ofody 8p J0}oalIq |8 U0D BpIaNdY

9

sa|elaje|yNN S9|eIvIsWoD
sauojoevobaN se| e ofody
ua Y. ouenoadoiby ejsieoads3 |e o
sajesale|lg SajeI2Iawo) SauoioeioobaN
se| e ohody us .y, ouendadoiby
eisieoadsy |B uQioBULOMI B
ebanua A (esjanbsad A euejuswijeoiby
|eliswoy) ezuejeg) sauopeuodun
9 sauoeyodxa JOUSIXS OI01aWI0d
ap osanbsad A ouejuswijeoibe JoJOaA -
|3 auanqo A sojep ap aseq e| esadoid

S

S9jeuoioeuIa)U|
S9|e101awo) sauoioeioobaN
se| e oAody ap uQio2alIq

SojeuoIoBuIau|
SajeI0IaWOo) SauoioeInobapN
A so21WQuUO3 soipnisg
ap ejunipy [elauas) ugioaallq

Joua)x3 010I8WoY 3p sojeq
ap aseg A sewsjsiS ap ugoBRJSILIWPY
ua g, ouendadoiby ejsijernads]

03IX9|\ 9p OLEjUBWI[e0IBY 10X 010JaWI0T) op olnjd SO| op [ENsUS)\ ap0day

S8|B12IaW0) SauoioeIooha se| e oAody ap ugioallQg

S8jeuoideuliaju|

10-4d/IONVA :3Ae|D

9102 9p 0181qa} :UQISIWS ap BYd2D

10 :UQISIOA

9 ap 9 :eulbed

SO|BUOIOBUIB}U| SOJUNSY P [BJBUSS) UQIOBUIPIO0D
B] 9P SOJUBIWIPa201d 8p [enuep

VIAVOVS




"AGARP/ Manual de Procedimientos de la
AR Coordinacion General de Asuntos Internacionales

Version: 01 Fecha de emision: febrero de 2016 Pagina: 1de 5

Direccion de Apoyo a las Negociaciones Comerciales Internacionales ‘ Clave: DANCI/PR-02 !

Postura del Sector Agroalimentario en las Negociaciones Comerciales Internacionales (Andlisis Arancelario) f

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacion, publicado en el D.O.F. el 25-1V-2012.

Articulo 11 Fraccién IV

Promover y participar con la Secretaria de Economia en, las negociaciones relacionadas con el
comercia exterior agroalimentario y dar seguimiento a los distintos acuerdos comerciales, asi como
coordinar las actuaciones de los representantes de la Secretaria en dichas negociaciones;

Objetivo

Realizar el analisis arancelario del pais o bloques de paises con los que se esté negociando un
acuerdo comerciales mediante la comparacion de aranceles que otorga México y el pais o bloques de
paises para participar en la negociacion vy fijar la postura del sector en la mesa de negociaciéon del
acuerdo comercial. i

Criterios a considerar

La Direccion de Apoyo a las Negociaciones Comerciales Internacionales sera la responsable de
elaborar el analisis arancelario con el pais o bloque de paises con los que se negociara el acuerdo
comercial. En su contenido, el analisis arancelario debera reflejar la oferta de México para la
negociacion, el comercio (México- mundo, México- pais(es), y Pais con el mundo), el arancel NMF, o
en caso de tener un acuerdo vigente con el pais o bloque de paises, el arancel o preferencia
otorgada.

Glosario de Términos

FAO: _
Organizacion de las Naciones Unidas para la Alimentacion y Agricultura.

NMF:
Naciéon Mas Favorecida.

OMC:
Organizacion Mundial del Comercio.

UESAANCI:
Unidad de Estudios del Sector Agroalimentario y de Apoyo a las Negociaciones Comerciales
Internacionales.
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Clave: DANCI/PR-02 |

Bty =

Responsable

Coordinacion General de
Asuntos Internacionales

Direccién General Adjunta
de Estudios Econémicos y
Negociaciones
Comerciales
Internacionales

Director de Apoyo a las
Negociaciones
Comerciales
Internacionales

Especialista Agropecuario
“C” en Estadistica de
Comercio Exterior
Agroalimentario

No.

- del

' México- |
.informacioén al Especialista Agropecuario “B”. |

Descripcion del Procedimiento

Actividad

Descripcion

Instruye a la Direccion General de Adjunta
de Estudios Econémicos y Negociaciones
Comerciales Internacionales coordine el
analisis arancelario de México y del pais(es)
o blogue de paises con los que se negociara
el acuerdo comercial.

Acuerda con la Direccion de Apoyo a las
Negociaciones Comerciales Internacionales
solicita se construya la base datos para
elaborar el analisis arancelario de México y
del pais(es) o bloque de paises con los que
se negociara el acuerdo comercial.

Solicita construir la base de datos y reporte
del vector agroalimentario y pesquero en la
que se incluya, la oferta de México para la
negociacion, el comercio (México- mundo,
México- pais(es), y Pais con el mundo), el
arancel NMF, 6 en caso de tener un acuerdo
vigente con el pais o bloque de paises, el
arancel o preferencia otorgada.

Ingresa a la base de datos de comercio
nacional y descarga la informacion del
comercio México- Mundo y México- pais(es);
Ingresa a la base de datos de comercio
internacional y descarga el comercio
Pais(es)- Mundo, también ingresa a la
pagina de la OMC y descarga la informacién
del arancel NMF de México y del pais(es)
con los que se esta negociando el acuerdo o
si aplica, descarga la informacién del texto
acuerdo vigente respecto al trato
arancelario o preferencia otorgada que
pais y vice-versa y envia la

Documento
No. involucrado
Ant.
1
2
3 Base de
datos
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Clave: DANCI/PR-02 j

Postura del Sector Agroalimentario en las Negociaciones Comerciales Internacionales (Analisis Arancelario)

Responsable

Especialista Agropecuario
“B” en Administracion de
Sistemas y Base de Datos
de Comercio Exterior

Especialista Agropecuario
“A” en apoyo a las
Negociaciones
Comerciales Multilaterales

Direccién de Apoyo a las
. Negociaciones

Comerciales

Internacionales

Direccién General Adjunta
de Estudios Econémicos y
Negociaciones
Comerciales
Internacionales

No.

| Direccion General

Actividad

Descripcion

Revisa que las bases de datos contengan
comercio México- Mundo, México- pais(es),
Pais(es)- Mundo, NMF o arancel vigente del
acuerdo; si la base de datos esta completa,
integra la informacién reflejando el vector
agro-pesca la informacion en un solo archivo
y selecciona el vector agro- pesca y la envia
al Especialista Agropecuario “A”.

Revisa que la base de datos esté completa,
elabora un reporte con Ila informacion
obtenida y envia la base datos a la Direccion
de area. :

Recibe la base de datos y verifica que esta

' sea consistente, y envia la base datos a la
Adjunta de Estudios
Econdmicos y Negociaciones Comerciales

Internacionales.

Utiliza la base de datos para participar en el

proceso de negociacion del acuerdo
comercial y fijar la postura del sector

agroalimentario.

Fin del procedimiento

No.
Ant.

Documento
involucrado

Base de
datos

Base de
datos y
Reporte

Base de
datos y
Reporte
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SNSRI |

Direccion de Relaciones Internacionales i Clave: DRI/PR-01 l

Participacion en Eventos y Reuniones Internacionales

Marco funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de: Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacion, publicado en el D.O.F. el 25-1V-2012.

Articulo 11 Fraccioén |

Proponer al Secretario los servidores publicos que representen a la Secretaria ante organismos
internacionales que correspondan a la competencia del sector, y coordinar su actuacion;

Articulo 11 Fraccioén Il '

Representar, cuando asi lo determine el Secretario, asi como promover, coordinar y dar seguimiento
a la participacion de la Secretaria y de sus servidores publicos competentes en los asuntos
internacionales en coordinacion con la Secretaria de Relaciones Exteriores;

Articulo 11 Fraccion VIII
Participar en la organizacion de cursos, congresos y demas eventos que tengan por objeto la
capacitacion y desarrollo cientifico y tecnolégico agroalimentario

Objetivo

Coordinar la participacion de funcionarios y agentes del sector agroalimentario en eventos y
reuniones internacionales a nivel bilateral y muiltilateral, relacionados con la tematica del Ramo,
mediante la evaluacion de la oportunidad y determinando la pertinencia de la participaciéon de la
SAGARPA en el evento internacional, con el propdsito de aprovechar oportunidades del exterior y
obtener beneficios que fomenten el desarrollo del Sector Agroalimentario.

Criterios a considerar

La Direccién de Relaciones Internacionales, sera la encargada de considerar oportuna la participacion
de servidores publicos a eventos y reuniones internacionales, siempre y cuando cuente con la
invitacion de la Secretaria de Relaciones Exteriores, o a invitacion de un gobierno extranjero u
Organismo Internacional o a compromisos previamente adquiridos y el Secretario de Agricultura,
Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacién del Ramo es quien autoriza su participacion en los
eventos de caracter internacional.
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Participaciéon en Eventos y Reuniones Intemacionales

Glosario de Términos

Comisiones Mixtas:

Son reuniones de trabajo, entre SRE/AMEXCID y su contraparte Pais/Organismo que tiene como
objetivo definir las areas de cooperacion, los criterios, plazos y mecanismos operativos para la
ejecucion de programas y proyectos. '

Organismos internacionales:

Organizacion con miembros, alcance, o presencia internacional, cuyos miembros son Estados
soberanos o de otras organizaciones intergubernamentales, como por ejemplo las Naciones Unidas o
la Organizaciéon Mundial del Comercio.
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Participacion en Eventos y Reuniones Internacionales

Responsable

Coordinacion
General de
Asuntos
Internacionales

Direccion de
Relaciones
Internacionales.

Subdireccion de
Asuntos
Internacionales y
Biotecnologia

Departamento de
Asuntos
Bilaterales y/o
Departamento de
Asuntos
Multilaterales

' Subdireccion de

' Asuntos

Internacionales y
Biotecnologia

No.

Descripcion del Procedimiento

Actividad

Descripcion
Recibe invitaciones o notificaciones de los
compromisos ante paises u Organismos

Internacionales para que el Secretario del Ramo u
otro funcionario participe en algin evento o reunion
internacional

Consulta o sugiere al Secretario del Ramo la
pertinencia de la participacion de la Secretaria
dependiendo del tipo de invitacion.

Gira instrucciones para declinar invitacion, en caso

' que se determine no participar.

Identifica participante a la Reunién en base a la
tematica, agenda y compromisos de la SAGARPA |
formula instrucciones para su proceso. :

Recibe instrucciones y verifica documentos base

‘de participacién y remite para observaciones

adicionales y elaboracion de Oficio de consulta a |
las areas técnicas, segln sea el caso.

Revisa documentacién y elabora proyecto de
Oficio de consulta y turna para su revision.

'Revisa proyecto de oficio, realiza modificaciones y |

remite para su aprobacion.

Documento
No. involucrado
Ant.
Oficio
1 Nota
2 Oficio

3 Oficio / Nota

4 Oficio
5 Oficio
6 | Oficio
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Participacién en Eventos y Reuniones Internacionales

Responsable

Direccion de
Relaciones
Internacionales

Coordinacion
General de
Asuntos
Internacionales.

‘Direccién de
Relaciones
Internacionales

' Subdireccién de
Asuntos

 Internacionales y
Biotecnologia

' Departamento de
' Asuntos
Bilaterales y/o

' Departamento de
' Asuntos

' Multilaterales

' Subdireccion de
| Asuntos

' Internacionales y
 Biotecnologia

No.
In.

10

11

13 |

Actividad

Descripcion

Revisa y aprueba oficio y examina que se anexe la
documentacioén correspondiente y turna para firma.

Revisa y firma el oficio de consulta, turna para su
distribucién y recibe respuesta del area técnica
correspondiente, turnando para su atencion.

Revisa instrucciones para que se notifique la
aceptacion de la invitacion asi como que se
acredite la asistencia del participante y se acopie la
informacién necesaria para que los funcionarios
que participen en el evento cuenten con el apoyo
documental, para definir sus posiciones y la toma
de decisiones.

No.
Ant.

Solicita se realicen los requisitos para la gestion de

acreditaciones, ante paises, Embajadas. SRE u
organismos correspondientes; la preparacion del

- Oficio de respuesta a la invitacion y el acopio de la

informacién de apoyo.

Elabora oficio de acreditacién y de respuesta a la

invitacion, prepara documentacion para carpeta
-informativa de apoyo y turna.

|Revisa oficios de respuesta, solicitud de

acreditacion, carpeta informativa y turna.

10

11

12

Documento
involucrado

Oficio y
Documentacion

Oficio

Oficio y
Documentacion

Oficio

Oficio y Carpeta
Informativa

Oficio y Carpeta
Informativa
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Participacion en Eventos y Reuniones Internacionales

Actividad Ditmeits
Responsabiofy Dea SHbsisi No. involucrado
In. P Ant.

Direccion de Verifica contenido de oficios y de carpeta :
Relaciones 14 informativa, realiza modificaciones si asi lo 13 Oficio y Carpeta
Internacionales requieren y turna para firma. Informativa
Coordinacion Revisa informacion y firma oficios para su envio.
General de
Asuntos 15 : 14 Oficio
Internacionales.

Fin del procedimiento
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Pago de Cuotas a Organismos Internacionales I

Marco funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacién, publicado en el D.O.F. el 25-1V-2012.

Articulo 11 Fraccion XIV
Gestionar ante la Oficialia Mayor, el pago de cuotas por concepto de membresias a organismos
Internacionales o multilaterales en los que la Secretaria es miembro, y

Objetivo

Establecer las bases para el pago en tiempo y forma de las cuotas anuales a los Organismos
Internacionales, con los cuales el Gobierno de México a través de la SAGARPA tiene el compromiso
de cubrir una membrecia, con el propésito de no caer en incumplimientos de acuerdos
internacionales.

Criterios a considerar

Para tramitar cualquier Pago de Cuotas a Organismos Internacionales Sera necesario contar con
copia de los Convenios y/o Acuerdos de adhesion suscritos por el Gobierno de México con
Organismos Internacionales y se debera tomar en cuenta el Calendario Autorizado anualmente a
la partida de gasto No. 3826 denominada “Pago de Cuotas a Organismos Internacionales”.

Glosario de Términos

Acuerdo interinstitucional: _
Convenio regido por el derecho internacional publico, celebrado por escrito entre cualquier
dependencia u organismo descentralizado de la Administracion Publica Federal, Estatal o Municipal y
uno o varios érganos gubernamentales extranjeros u organizaciones internacionales, cualquuera que
sea su denominacion, sea que derive o no de un tratado previamente aprobado.

El ambito material de los acuerdos interinstitucionales debera circunscribirse exclusivamente a las
atribuciones propias de las dependencias y organismos descentralizados de los niveles de gobierno
mencionados que los suscriben.
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Pago de Cuotas a Organismos Internacionales !

Convenio de cooperacion:

Instrumento juridico normativo basico que México conviene con otros gobiernos y/o organismos
internacionales. Este tipo de convenios expresan la disposicion de ambas partes por establecer
actividades de cooperacion internacional para el desarrollo, sin necesariamente determinar los
mecanismos especificos mediante los cuales la cooperacion se llevara a cabo. Un convenio de
cooperacion posee las caracteristicas de un tratado internacional, por lo que debe ser establecido
entre el gobierno de México y un sujeto de derecho internacional, debe ser aprobado por el Senado,
etc.

Organismos internacionales:

Organizacion con miembros, alcance, o presencia internacional, cuyos miembros son Estados
soberanos o de otras organizaciones intergubernamentales, como por ejemplo las Naciones Unidas o
la Organizaciéon Mundial del Comercio.

Unidad Administrativa: :
Es una direccién general o equivalente a la que se le confieren atribuciones especificas en el
reglamento interno.
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—

Responsable

Coordinacion
General de
Asuntos
Internacionales

Direccion de
Relaciones
Internacionales.

Subdireccién de
Asuntos
Internacionales y
Biotecnologia

Departamento de
Asuntos
Multilaterales

Subdireccion de
Asuntos
Internacionales y
Biotecnologia

Direccion de
Relaciones
Internacionales

Coordinacién
 General de

' Asuntos

' Internacionales.

No.

In.

Descripcion del Procedimiento

Actividad

Descripcion

Recibe notificaciones oficiales de los importes que
por concepto de cuota se deberan cubrir
anualmente a los Organismos Internacionales y
turna.

'Recibe, analiza las notificaciones recibidas con las

instrucciones para su tratamiento y turna.

'Recibe notificaciones y realiza consultas para

verificar que el importe de la Cuota sea correcto,
asi como que esté debidamente soportado y turna.

Recibe, analiza y elabora el Anteproyecto Anual de
Presupuesto para el pago de membrecias a
Organismos Internacionales y turna.

Revisa propuesta, realiza las modificaciones
necesarias para su validaciéon, junto con el
proyecto de oficio para su remision, y turna;

Administrativa incluir en el
Anteproyecto de Presupuesto de la SAGARPA lo
correspondiente al Pago de Cuotas a Organismos

'Internacionales.

'Recibe, revisa y aprueba, firma oficio y turna a la

Coordinacion Administrativa.

'Analiza, valida y somete a consideracién junto con
el proyecto de oficio para solicitar a la
' Coordinacion

Documento
No. involucrado
Ant.

Oficio
1 Oficio
2 Oficio
3 Oficio
4 Oficio
5 Oficio
6 ’ Oficio
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Coordinacion

Responsable

General de
Asuntos

Internacionales.

Direccion de
Relaciones

Internacionales

Subdireccion de

Asuntos

Internacionales y
Biotecnologia

Departamento de |

Asuntos

'Multilaterales

ISUbdirecoibride

Asuntos

Internacionales y
Biotecnologia

'Direccién de

Relaciones

| Internacionales

No.
In.

9

10

11

12

—

3

Actividad

Descripcion

Recibe Presupuesto autorizado y calendarizado de
la partida de gasto No. 49201 denominada “Pago
de Cuotas a Organismos Internacionales y turna
con las instrucciones de prioridad para su
tratamiento.

Recibe, analiza e instruye la elaboracion del
calendario anual de pagos de membrecias a
Organismos Internacionales, con base a las
prioridades determinadas.

Recibe presupuesto autorizado y calendarizado,
con las instrucciones de prioridad y realiza
consultas con el Departamento de Asuntos
Multilaterales, con el propésito de verificar los
compromisos de fechas de pago acordados con
cada Organismo Internacional, asi como que el
monto autorizado sea suficiente para cubrir la
totalidad de pagos.

Instruye para la elaboracion del Calendario de
Pagos de membrecias a Organismos
Internacionales, supervisa el trabajo y vigila el
puntual cumplimiento de los plazos establecidos, y
turna.

Recibe, analiza y elabora Calendario de Pagos de
membrecias a Organismos Internacionales y turna.

el proyecto de oficio para solicitar a Ila
Coordinacion Administrativa, - tramitar ante las
instancias correspondientes el pago de las cuotas
conforme al Calendario de Pagos elaborado.

Aprueba y turna, el Calendario de Pagos y
 proyecto de oficio para su revisién y aprobacion.

No.
Ant.

10

11

Analiza, valida y somete a consideracién, junto con |

12

Documento
involucrado

Oficio

Oficio

Oficio

Oficio

Oficio

Oficio

Oficio
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Pago de Cuotas a Organismos Internacionales

Responsable

Coordinacion
General de
Asuntos
Internacionales.

Departamento de
Asuntos
Multilaterales

No.
In.

15

16

17

Actividad

Descripcion

Autoriza, firma.oﬁcio y turna a la Coordinacién
Administrativa para que tramite los pagos
respectivos.

Recibe los recibos originales expedidos por los
Organismos Internacionales y turna para su
registro y custodia. :

Registra y conserva copia del Acuse de Recibo y

" elabora Oficio dirigido a la Oficialia Mayor

mediante el cual se envia el original para su
guarda y custodia.

Fin del procedimiento

No.
Ant.

14

15

16

Documento
involucrado

Oficio

Recibos
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Direccién de Intercambio Académico Internacional y Fomento Tecnoldgico | Clave: DIAIFT/PR-01 1

Deteccién de necesidades y requerimientos en materia de investigacién Agropecuaria !

Marco funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacién, publicado en el D.O.F. el 25-1V-2012.

Articulo 11, fraccién X

Proponer las politicas de promocion internacional, relativas a la capacitacion y desarrollo cientifico y
tecnolégico agroalimentario, asi como coordinar las actividades de intercambio y cooperacién
internacional en materia de desarrollo cientifico y tecnolégico agroalimentario.

Articulo 11, fraccién XI
Participar en la organizacién de cursos, congresos y demas eventos que tengan por objeto la
capacitaciéon y desarrollo cientifico y tecnolégico agroalimentario.

Articulo 11, fraccién XIlI al

Vincular a la Secretaria con las instituciones y organizaciones internacionales dedicadas a la
educacion, la investigacion cientifica y la innovacion tecnolégica superior agroalimentaria, a fin de
fomentar la promocién y desarrollo del sector agroalimentario.

Objetivo

Detectar necesidades y requerimientos en materia de investigacion agropecuaria orientadas al
fortalecimiento del campo mexicano para proponer actividades de capacitacion y desarrollo cientifico y
tecnolégico, a través de la organizacion de cursos, congresos y demas eventos similares en la materia,
tanto con instituciones y organismos internacionales, como con otros paises, para impulsar el desarrollo
de nuestros cuadros técnicos.

Criterios a considerar

La Coordinacién General de Asuntos Internacionales a través de su Direccién de Intercambio
Académico Internacional y Fomento Tecnoldgico sera la responsable de proponer las politicas de
promocién internacional, relativas a la capacitacion y desarrollo cientifico y tecnol6gico agroalimentario.

Para la elaboracion de la propuesta de las actividades de capacitacion y desarrollo cientifico y
tecnolégico la Direccién de Intercambio Académico Internacional y Fomento Tecnolégico debera
coordinar la ejecuciéon de consultas internas en la Secretaria para detectar necesidades y
requerimientos en materia de investigacion agropecuaria orientadas al fortalecimiento del campo
mexicano.
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Direccion de Intercambio Académico Internacional y Fomento Tecnolégico 4 Clave: DIAIFT/PR-01 !

Deteccion de necesidades y requerimientos en materia de investigacion Agropecuaria {

Glosario de Términos

Investigacion agropecuaria:

Es la investigacion dedicada a la aplicacion de los principios de las ciencias basicas para contribuir al
desarrollo productivo, competitivo, equitativo y sustentable de las cadenas agropecuarias mediante la
generacion y adaptacion de conocimientos cientificos e innovaciones tecnoldgicas.

Secretaria:
Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacion.
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Clave: DIAIFT/PR-01

{

Responsable

Coordinacion
General de
Asuntos
Internacionales

Direccion de
Intercambio
Académico
Internacional y
Fomento
Tecnolégico

Departamento de
Fomento
Econdmico
Internacional

Direccion de
Intercambio
Académico
Internacional y
Fomento
Tecnoldgico

UR’s y Organos
del Sector

Departamento de
Fomento
Econdmico
Internacional

No.

Descripcién del Procedimiento

Actividad

Descripcion

Solicita se inicien los trabajos para detectar las
necesidades y requerimientos en materia de
investigacion agropecuaria.

Recibe, y solicita se elabora oficio para las UR's y
Organos del Sector, requiriendo las necesidades
de capacitacion en materia de investigacion
agropecuaria.

Elabora oficio para las UR’s y Organos del Sector,

solicitando sus necesidades de capacitacion en
materia de investigacion agropecuaria.

Envia oficio a las UR’s y Organos del Sector,
solicitando sus necesidades de capacitacion en
materia de investigacion agropecuaria.

'Envian mediante oficio sus necesidades de

capacitacion en materia de investigacion

- agropecuaria.

'Revisa y analiza las necesidades de capacitacion

en materia de investigacion agropecuaria de cada

'UR y Organo del Sector.

No.
Ant.

Documento
involucrado

Oficio

Oficio

Oficio

Oficio

Oficio
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Deteccion de necesidades y requerimientos en materia de investigacion Agropecuaria

Responsable

Subdireccion de
Enlace con
Instituciones
Internacionales
Académicas y de
Investigacion

Direccion de
Intercambio
Académico
Internacional y
Fomento
Tecnoldgico

No.
In.

Actividad

Descripcion

Propone las actividades de capacitacion a
desarrollar en bases a las necesidades
identificadas por las UR’s y Organos del Sector.

Determina las actiVidades de capacitacion a
desarrollar en bases a las necesidades
identificadas por las UR’s y Organos del Sector.

Fin del procedimiento

No.
Ant.

Documento
involucrado
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Direccién de Intercambio Académico Internacional y Fomento Tecnolégico I Clave: DIAIFT/PR-02 i

Definicion de la posicién que la SAGARPA asumira en los Foros Internacionales de Investigacion Agropecuaria ,

Marco funcional

Con fundamento en él Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacion, publicado en el D.O.F. el 25-IV-2012.

Articulo 11, fracciéon X

Proponer las politicas de promocion internacional, relativas a la capacitacion y desarrollo cientifico y
tecnoldgico agroalimentario, asi como coordinar las actividades de intercambio y cooperacion
internacional en materia de desarrollo cientifico y tecnolégico agroalimentario.

Articulo 11, fraccién Xl ~
Participar en la organizacién de cursos, congresos y demas eventos que tengan por objeto la
capacitacion y desarrollo cientifico y tecnolégico agroalimentario.

Articulo 11, fraccion Xlli

Vincular a la Secretaria con las instituciones y organizaciones internacionales dedicadas a la
educacion, la investigacion cientifica y la innovacién tecnolégica superior agroalimentaria, a fin de
fomentar la promocién y desarrollo del sector agroalimentario.

Objetivo

Definir y proponer la posicién que la Secretaria debe asumir durante su participacién en los foros
internacionales de investigacion agropecuaria y tecnolégica, a través del desarrollo tecnolégico impulsar
la participacién de la Secretaria en aspectos académicos y tecnolégicos con el fin de coadyuvar en el
mejoramiento de la productividad y el nivel de vida de los productores y habitantes del campo.

Criterios a considerar

La Coordinacién General de Asuntos Internacionales sera la responsable de definir y proponer la
posicién que la Secretaria asumira en los foros internacionales de investigacion agropecuaria. ‘

Para la elaboracion de la posicion de la Secretaria en los foros internacionales de investigacion
agropecuaria, se debera coordinar la ejecucion de consultas internas en la Secretaria para definir la
posicién técnica de la delegacion mexicana que asistira a los eventos respectivos.
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Direccién de Intercambio Académico Internacional y Fomento Tecnoldgico | Clave: DIAIFT/PR-02 3

Definicion de la posicién que la SAGARPA asumira en los Foros Internacionales de Investigacién Agropecuaria

Glosario de Términos

Investigacion agropecuaria:

Es la investigacion dedicada a la aplicacion de los principios de las ciencias basicas para contribuir al
desarrollo productivo, competitivo, equitativo y sustentable de las cadenas agropecuarias mediante Ia
generacion y adaptacién de conocimientos cientificos e innovaciones tecnolégicas.

Secretaria:
Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacion.
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~ Clave: DIAIFT/PR-02

Definicion de la posicion que la SAGARPA asumir4 en los Foros Internacionales de Investigacién Agropecuaria

|
|

Responsable

Subdireccion de
Enlace con
Instituciones
Internacionales
Académicas y de
Investigacion

Departamento de
Fomento
Econémico
Internacional

Departamento de
Consejerias en el
Extranjero

Direccion de
Intercambio
Académico
Internacional y
Fomento
Tecnoldgico

No.
In.

Descripcion del Procedimiento

Actividad

Descripcion

Examinar las convocatorias de eventos
internacionales en materia de investigacion
agropecuaria. :

Identifica los eventos internacionales en los que es
recomendable y conveniente la participacion de la
SAGARPA.

Elabora oficio para las UR’s y Organos del Sector,
informando sobre los eventos internacionales.

Revisa la disponibilidad y en su caso el suministro

de los recursos humanos, financieros, técnicos y

materiales, para la participacion en los Foros
Internacionales de Investigacion Agropecuaria

Envia oficio para las UR’s y Organos del Sector,

informando sobre los eventos internacionales.

" Organiza reuniones con las areas técnicas para

decidir y definir la participacion de la SAGARPA.

'Prepara conjuntamente con UR’s y Organos del
Sector la posicion técnica de la delegacion

mexicana que asistira a los eventos respectivos.

Fin del procedimiento

No.
Ant.

Documento
involucrado

Oficio

Oficio
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Direccién de Area Consejeria Agropecuaria de México para Canada ] Clave: DACAMC/PR-01 !

Realizar analisis sobre oportunidades de negocio para la comercializacion de productos agricolas [

Marco funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacion, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 25 de abril de 2012.

Articulo 11, fraccién VI
Coordinar supervisar y evaluar el establecimiento y operacion de las Consejerias Agropecuarias en el
extranjero;

Articulo 11, fraccién VII

Actuar, en coordinacion con la Secretaria de Relaciones Exteriores, como enlace ante Ministerios
Extranjeros, Embajadas y representaciones de paises y organismos internacionales de cooperacion,
econdémicos y financieros para la definicion de actividades, suscripcion de acuerdos, aprobacion de
programas y participacion en eventos y foros internaciones y en el control de la gestion de todas las
actividades de caracter internacional en materia agropecuaria;

Articulo 11, fraccién VIII
Participar y coordinar en, la definicion de actividades y agendas, la aprobacién de programas y
eventos y foros, de caracter internacionales de la Secretaria;

Articulo 11, fraccién IX
Apoyar a las unidades administrativas y a los 6rganos administrativos desconcentrados de la
Secretaria en los asuntos internacionales en que intervengan;

Objetivo

Representar a SAGARPA y demas 6rganos desconcentrados, ante los gobiernos, dependencias u
organismos internacionales de su circunscripcion, asi como realizar analisis sobre oportunidades de
negocio para la comercializacion de productos agricolas a fin de promover y aprovechar
oportunidades de negocio para los productos del sector con estricto apego a las disposiciones
normativas nacionales y respeto a las de los demas paises con los que se establezcan relaciones
comerciales.

Criterios a considerar

La Direccién de Area Consejeria Agropecuaria de México para Canada sera la responsable de la
coordinacion en la elaboracién de los Libros Contables con documentacién comprobatoria para dar
cumplimiento a las disposiciones normativas en materia de transparencia y rendicion de cuentas, de
las areas a su cargo.
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Direccién de Area Consejeria Agropecuaria de México para Canada ' | Clave: DACAMC/PR-01 ]

Realizar andlisis sobre oportunidades de negocio para la comercializacion de productos agricolas |

Glosario de Términos

CGAI:
Coordinacion General de Asuntos Internacionales.

Consejeria:
Consejeria Agropecuaria de México en Canada.

CLC:
Cuenta por Liquidar Certificada.

TITULAR DE LA CONSEJERIA / MINISTRO:
Ministro de la Consejeria Agropecuaria de México en Canada.
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Realizar analisis sobre oportunidades de negocio para la comercializacion de productos agricolas

Responsable

Direccion de Area
Consejeria Agropecuaria
de México para Canada 1.

Departamento

No.
In.

Consejeria Agropecuaria
de México para Canada . 4

Descripcion de Procedimientos

Actividad

Descripcion

Representa a SAGARPA y demas o6rganos
desconcentrados, ante los gobiernos,
dependencias u organismos internacionales de
su circunscripcion.

Fomenta el intercambio de estudios,
investigaciones y de tecnologias en materia
agropecuaria, pesquera o agroindustrial a fin de
que los productores u organizaciones del sector,
tengan acceso a mercados internacionales en
condiciones de calidad, servicio y
competitividad.

Solicita recopilar oportunidades de mercado, a
través de estadisticas comerciales, entrevistas
con compradores/importadores, publicaciones,
para realizar analisis sobre oportunidades de
negocio para la comercializacion de productos
agricolas.

'Recopila oportunidades de mercado, a través de

estadisticas comerciales, entrevistas con

compradores/importadores, publicaciones, para

realizar analisis sobre oportunidades de negocio
para la comercializacién de productos agricolas.

'Realiza andlisis estadistico detallado (Ejemplo:

Productos exportados por pais, volumenes,
principales provincias etc.).

Identifica el marco regulatorio, que norma el o
los productos, tipicamente la Agencia
' Canadiense de Inspeccion de Alimentos (CFIA
por sus siglas) el Ministerio de Salud (Health

Canada).

No.
Ant.

Documento
involucrado

Informacion

Informacion

Analisis
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Direccién de Area Consejeria Agropecuaria de México para Canada | Clave: DACAMC/PR-01 |

Realizar analisis sobre oportunidades de negocio para la comercializacién de productos agricolas / |

Actividad
Responsable D ocumento

No. Desciipion No. involucrado
In. Ant.

Departamento Elabora ficha informativa con todos los

Consejeria Agropecuaria elementos antes mencionados. 6 Ficha

de México para Canada

Direccién de Area Revisa los documentos finales y aprobacion

Consejeria Agropecuaria para su distribucién parcial a organizaciones, 7 Expedionte

. de México para Canada empresas y personas interesadas. P

Fin del procedimiento
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Direccion de Area Consejeria Agropecuaria de México para Canada | Clave: DACAMC/PR-02 l

Coordinacion de Misiones Comerciales tanto de compradores canadienses a México y/o de productores mexicanos a
Canada.

Marco funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacion, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 25 de abril de 2012.

Articulo 11, fraccién VI
Coordinar supervisar y evaluar el establecimiento y operacion de las Consejerias Agropecuarias en el
extranjero;

Articulo 11, fraccion VII

Actuar, en coordinacién con la Secretaria de Relaciones Exteriores, como enlace ante Ministerios
Extranjeros, Embajadas y representaciones de paises y organismos internacionales de cooperacion,
economicos y financieros para la definicion de actividades, suscripcién de acuerdos, aprobacion de
programas y participacion en eventos y foros internaciones y en el control de la gestién de todas las
actividades de caracter internacional en materia agropecuaria;

Articulo 11, fraccion VIII
Participar y coordinar en, la definicion de actividades y agendas, la aprobaciéon de programas y
eventos y foros, de caracter internacionales de la Secretaria;

Articulo 11, fraccién IX
Apoyar a las unidades administrativas y a los 6rganos administrativos desconcentrados de la
Secretaria en los asuntos internacionales en que intervengan;

Objetivo

Promover y fomentar la celebracion o seguimiento de acuerdos, misiones comerciales de
compradores canadienses a México y/o de productores mexicanos a Canad4, mediante el
cumplimiento de protocolos fitozoosanitarios o negociacion de tratados a fin de fortalecer e impulsar
el intercambio comercial de productos agropecuarios, pesqueros o agroindustriales.

Criterios a considerar

La Direccién de Area Consejeria Agropecuaria de México para Canada, sera la encargada de
coordinar las misiones comerciales de compradores canadienses a México y/o de productores
mexicanos a Canada y asi impulsar el intercambio comercial de productos agropecuarios, pesqueros
o agroindustriales.



i

Version: 01 | Fecha de emision: febrero de 2016

ARPA Manual de Procedimientos de la ]
Coordinacion General de Asuntos Internacionales !

]
{
{
i
-4

Pagina: 2 de 6 I

Direccion de Area Consejeria Agropecuaria de México para Canada

|

|
i

Clave: DACAMC/PR-02 |

Coordinacion de Misiones Comerciales tanto de compradores canadienses a México y/o de productores mexicanos a

Canada.

Glosario de Términos

CGAI:
Coordinacion General de Asuntos Internacionales.

Consejeria:
Consejeria Agropecuaria de México en Canada.

CLC:
Cuenta por Liquidar Certificada.

TITULAR DE LA CONSEJERIA / MINISTRO:
Ministro de la Consejeria Agropecuaria de México en Canada.
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Direccion de Area Consejeria Agropecuaria de México para Canada o] Clave: DACAMC/PR-02 |

Coordinacién de Misiones Comerciales tanto de compradores canadienses a México y/o de productores mexicanos a ‘
Canada.

Descripcion del Procedimiento

Actividad

| reporte pormenorizado de dicha mision.

Documento
Res abl e
pongame Describcion No. involucrado
P Ant.
Coordinacion Solicita representar a SAGARPA y demas 6rganos
General de Asuntos desconcentrados, ante los gobiernos,
Internacionales dependencias u organismos internacionales de su
circunscripciéon, en todas las actividades de
caracter agroalimentario, agroindustrial y de
desarrollo rural.
Direccion de Area Recibe instruccion y procede a atender solicitudes
Consejeria formales de compradores Canadiense, o de
Agropecuaria de productores Mexicanos de realizar una visita a un 1 Correo
México para centro de produccién en México o visitar centros Electrénico
Canada de distribucion.
Realiza las consultas necesarias con centros de
distribucion como con centros de produccion, y 2
solicita se realice agenda detallada.
Departamento Elabora agenda detallada, incluyendo logistica,
Consejeria tiempos de traslado, personas claves, direcciones,
Agropecuaria de informacion de contacto, antecedentes etc. y 3 Agenda
México para entrega para su Vo.Bo.
Canada
Direccion de Area Formaliza la agenda, se solicita la comisién del
Consejeria para acompanar dicha mision 4 Agenda
Agropecuaria de < ‘ ae , ‘
México para Aprueba la comision, se coordinan los detalles de
Canada logistica y transportacién con las partes 5
'Lleva a cabo la misién comercial 6
'Solicita, concluida la misién comercial se genere |
'un reporte administrativo para la comision y un 7 Reporte
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Direccién de Area Consejeria Agropecuaria de México para Canada

Clave: DACAMC/PR-02

|

Coordinacién de Misiones Comerciales tanto de compradores canadienses a México y/o de productores mexicanos a

|

Canada.
Actividad
Responsable : Rocumento

No. Dezcringitn No. involucrado
In. P Ant.

Departamento Genera reporte administrativo para la comision y

Consejeria un reporte pormenorizado de dicha misién y

';\Ag’rqpecuana de 9 entrega para su Vo. Bo. 8 Reporte

éxico para

Canada

Direccion de Area 'Revisa los reportes y los aprueba para su

Consejeria distribucion las partes interesadas. :

Agropecuaria de 9 Reporte

México para ‘ gy

Canada

Fin del procedimiento
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Direccion de Area Consejeria Agropecuaria de México para Canada I Clave: DACAMC/PR-03 j

Monitoreo del status Fito y Zoosanitario de Norteamérica ]

Marco funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacion, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 25 de abril de 2012.

Articulo 11, fraccién VI
Coordinar supervisar y evaluar el establecimiento y operacion de las Consejerias Agropecuarias en el
extranjero;

Articulo 11, fraccion XV

Evaluar el impacto de las politicas agroalimentarias y comerciales de otros paises en el mercado
nacional, con la participacion de las unidades administrativas y 6rganos administrativos
desconcentrados que corresponda.

Objetivo

Coordinar el Monitoreo del status Fito y Zoosanitario de Norteamérica, mediante analisis estadistico
detallado basado en el marco regulatorio, que norma el o los productos, tipicamente de la Agencia
Canadiense de Inspeccion de Alimentos (CFIA por sus siglas) y el Ministerio de Salud (Health
Canada). para garantizar la inocuidad y seguridad de los productos mexicanos y promover las
oportunidades de negocio que se identifiquen para los exportadores mexicanos.

Criterios a considerar

La Direccién de Area Consejeria Agropecuaria de México para Canada, sera la encargada de
coordinar el Monitoreo del status Fito y Zoosanitario de Norteamérica y asi proporcionar los
elementos para avalar la oportuna participacién con la contribucion de las unidades administrativas y
érganos administrativos desconcentrados que corresponda evaluar la inocuidad y seguridad de los
productos mexicanos y promover las oportunidades de negocio que se identifiquen para los
exportadores mexicanos.
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Direccién de Area Consejeria Agropecuaria de México para Canada

|

Clave: DACAMC/PR-03 j

Monitoreo del status Fito y Zoosanitario de Norteamérica

l

Glosario de Términos
CGAI:
Coordinacion General de Asuntos Internacionales.

Consejeria:
Consejeria Agropecuaria de México en Canada.

CLC:
Cuenta por Liquidar Certificada.

TITULAR DE LA CONSEJERIA / MINISTRO:
Ministro de la Consejeria Agropecuaria de México en Canada.
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Clave: DACAMC/PR-03 !

Monitoreo del status Fito y Zoosanitario de Norteamérica

Responsable

Coordinacion
General de
Asuntos
Internacionales

Direccion de Area
Consejeria
Agropecuaria de
México para
Canada

Departamento
Consejeria
Agropecuaria de
México para
.Canada

Direccién de Area |

Consejeria
Agropecuaria de
México para
Canada

No.
In.

Descripcion del Procedimiento

Actividad

Descripcion

Solicita Monitoreo del status Fito y Zoosanitario de
Norteamérica, para garantizar la inocuidad y
seguridad de los productos mexicanos y promover
las oportunidades de negocio que se identifiquen

- para los exportadores mexicanos.

' Productos exportados por

Coordina el Monitoreo del status Fito y Zoosanitario
de Norteamérica, para garantizar la inocuidad y
seguridad de los productos mexicanos y promover
las oportunidades de negocio que se identifiquen
para los exportadores mexicanos.

Recopila oportunidades de mercado, a través de
estadisticas comerciales, entrevistas con
compradores/importadores, publicaciones.

Realiza un andlisis estadistico detallado (eg.
pais, volumenes,

 principales provincias etc.)

' Identifica el marco regulatorio, que norma el o los

' productos, tipicamente la Agencia Canadiense de

Inspeccion de Alimentos (CFIA por sus siglas) el

; Ministerio de Salud (Health Canada).

'Elabora de una ficha informativa con todos los |
' elementos antes mencionados. ‘

'Revisa de los documentos final y aprobacién para |
' su distribucion parcial a organizaciones, empresas y |
personas interesadas

Fin del procedimiento

No.
Ant.

Documento
involucrado

Informacion

Analisis

Ficha

Monitoreo
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Direccién de Area Consejeria Agropecuaria de México para Europa } Clave: DACAME/PR-01 |

Atencion a requisitos de exportacion, reuniones, misiones y balanza comercial ‘

Marco funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacién, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 25 de abril de 2012.

Articulo 11, fraccién VI
Coordinar supervisar y evaluar el establecimiento y operacion de las Consejerias Agropecuarias en el
extranjero;

Articulo 11, fraccién XV

Evaluar el impacto de las politicas agroalimentarias y comerciales de otros paises en el mercado
nacional, con la participacion de las unidades administrativas y o6rganos administrativos
desconcentrados que corresponda.

Objetivo

Representar a la SAGARPA .y demas 6rganos desconcentrados, ante los gobiernos, dependencias u
organismos internacionales de su circunscripcion, en todas las actividades de caracter
agroalimentario, agroindustrial y de desarrollo rural a fin de promover y aprovechar oportunidades de
negocio para los productos del sector con estricto apego a las disposiciones normativas nacionales y
respeto a las de los demas paises con los que se establezcan relaciones comerciales.

Criterios a considerar

La Direccién de Area Consejeria Agropecuaria de México para Europa serd la encargada de
representar a la SAGARPA en la negociaciéon y acuerdos y convenios establecidos en el sector
Agropecuario y Pesquero en materia de intercambio comercial de productos agropecuarios, en el
ambito de competencia y circunscripcion geografica.

La Direccién de Area Consejeria Agropecuaria de México para Europa sera la encargada de
promover las marcas oficiales certificables y sellos de calidad, mediante la aplicacién de normas y
estandares en calidad, empaque, presentacion, etiquetado e inocuidad.

La Direccién de Area Consejeria Agropecuaria de México para Europa sera la encargada de
promover y participar en la organizacion de cursos, seminarios, talleres y conferencias en materia de
importacion y exportacion de productos agropecuarios, a fin de favorecer el acceso e incorporacion
de los productores nacionales en nuevas oportunidades de negocio para sus productos.
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Direccion de Area Consejeria Agropecuaria de México para Europa

Clave: DACAME/PR-01

Atencion a requisitos de exportacion, reuniones, misiones y balanza comercial

Glosario de Términos

CGAI:
Coordinacion General de Asuntos Internacionales.

Consejeria:

Direccién de area Consejeria Agropecuaria de México para Europa.

SENASICA:

Servicio Nacional de Sanidad, Inocuidad y Calidad Agroalimentaria.

TITULAR DE LA CONSEJERIA / MINISTRO:
Ministro de la Consejeria Agropecuaria de México para Europa.
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Direccion de Area Consejeria Agropecuaria de México para Europa : Clave: DACAME/PR-01

|

Atencién a requisitos de exportacion, reuniones, misiones y balanza comercial

Responsable

Coordinacion
General de Asuntos
Internacionales

Direccién de Area
Consejeria
Agropecuaria de
México para Europa

' Departamento
Consejeria
Agropecuaria de v
México para Europa |
(01y 02) f

'Direccién de Area

' Consejeria

' Agropecuaria de

' México para Europa

No.
In.

Descripcion del Procedimiento

Actividad
Documento

g No. involucr
Descripcion Ant grado

Solicita representar a la SAGARPA y demas
organos desconcentrados, ante los gobiernos,
dependencias u organismos internacionales de
su circunscripcion, en todas las actividades de
caracter agroalimentario, agroindustrial y de
desarrollo rural.

'Coordina las acciones para el Monitoreo del

status Fito y Zoosanitario de Europa, para
coadyuvar a garantizar la inocuidad y seguridad

de los productos mexicanos y promover las 1 Correo Electrénico

oportunidades de negocio que se identifiquen
para los exportadores mexicanos.

' Solicita se atiendan principalmente los requisitos |
de exportacion, reuniones, misiones y balanza

N

comercial.

| Atiende los requisitos de exportacion, reuniones, |
' misiones y balanza comercial. 3
'Revisa la legislacién vigente de la UE y recaba
'informacién sobre el procedimiento o requisitos |

de exportacién de productos agroalimentarios 4 Informacion

de México a la Unién Europea (UE).

| Realiza consultas con la Comisién Europea para |

ratificar que la informacioén con la que se cuente
'sea la correcta y elabora informe y somete a, 5 Consulta
' Vo.Bo.

'Revisa y valida el informe y lo envia mediante |
_correo electrénico al SENASICA, y solicita la
'atencién permanente a la agenda de trabajo de |
'las reuniones relacionadas con el Comité de |
| Agricultura de la OCDE. |

Informe
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Atencién a requisitos de exportacion, reuniones, misiones y balanza comercial

Actividad
Responsable N 3
In.. Descripcion
Direcci6n de Area Designa en base a la agenda de trabajo al
Consejeria personal encargado de atender un grupo de
Agropecuaria de 8 trabajo en especifico y envia solicitud de
México para Europa autorizacion de Comisién a la CGAL.
Departamento Realiza revision de documentos, envia Ia
Consejeria informacion a la Coordinacién General de Ila
Agropecuaria de Unidad de Estudios del Sector Agroalimentario y
Mexico para Europa ' 9 de Apoyo a las Negociaciones Comerciales
(01y 02) Internacionales para que emita su opinion,
observaciones, comentarios y posturas.

Coordinacion Analiza la informacién, emite comentarios,
General de la observaciones o posturas cuando se considera
Unidad de Estudios conveniente y prioritario para la SAGARPA y
del Sector envia. :

Agroalimentario y 10
de Apoyo a las
Negociaciones
Comerciales
Internacionales

Direccion de Area ' Recibe comentarios, observaciones o posturas y
Consejeria da instrucciones para atender la reunion.
' Agropecuaria de L 11 |

México para Europa

Departamento Revisa los comentarios y emite consideraciones
' Consejeria ’ finales y participa en la reunién, donde presenta
 Agropecuaria de 12 la postura de SAGARPA.

México para Europa

(01y 02)

Direccién de Area | 'Coordina las acciones para la organizacién de
Consejeria ‘ ‘una misién comercial y la propone a la
‘Agropecuariade | 13 Coordinacion General de Asuntos

México para Europa ' Internacionales.

No.

Ant.

10

11

12

Documento
involucrado

Agenda

Informacion

Mision
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Atencién a requisitos de exportacion, reuniones, misiones y balanza comercial ]

Actividad Documento
Responsable No. Desiiitoisn ~ No. involucrado
In. P Ant.

Coordinacion EvallUa la viabilidad de la elaboracion de dicha
General de Asuntos misibn de considerarla viable, * solicita
Internacionales 14 autorizacion del C. Secretario a través del 13

Programa Anual de Promocién Comercial.
Direccion de Area ‘Solicita se lleven a cabo las acciones
Consejeria correspondientes para que se realice la mision
Agropecuaria de 15  comercial, una vez aprobada. 14
México para Europa
Departamento | Realiza las acciones correspondientes para que
Consejeria se realice la misiéon comercial. (Lista de los
Agropecuaria de 16 confirmados a participar en la reunién, 15
México para Europa integracion de los expedientes de cada uno de
(01y 02) los participantes en la misi6n).

Analiza los resultados de la misién comercial y

elabora un reporte para Vo.Bo. y firma del

A7 | 16

director.
Direccion de Area | | Solicita la estimacién de la balanza comercial.
Consejeria !
Agropecuaria de 18 17 Balanza
México para Europa
Departamento " Descarga la informacién mas reciente disponible |
Consejeria j de la oficina oficial de estadisticas
Agropecuaria de correspondiente y elabora la balanza comercial |
Mexico para Europa 19  considerando la definicion de la OMC de 18 Balanza
(01y 02) ‘ 'producto agropecuario méas el Capitulo 03‘

' (pesca) y somete a consideracién.
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Atencibn a requisitos de exportacion, reuniones, misiones y balanza comercial

Actividad Docimanto

Responsable No. B No. involucrado
| In. , P Ant.
Direccién de Area Analiza las cifras de la balanza comercial e
Consejeria 20 identifica los cambios mas importantes. 19
Agropecuaria de J i i
México para Europa Envia y distribuye el Reporte de la Balanza

21 Comercial a la CGAIl y unidades responsables 20 Balanza

interesadas en el tema.

Fin del procedimiento
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Direccion de Area Consejeria Agropecuaria de México para EE.UU. ! Clave: DACAMEU/PR-01

 Representacion Agropecuaria de México en EE.UU. i

Marco funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacion, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 25 de abril de 2012.

Articulo 11, fraccién VI
Coordinar supervisar y evaluar el establecimiento y operacién de las Consejerias Agropecuarias en el
extranjero;

Articulo 11, fracciéon XV

Evaluar el impacto de las politicas agroalimentarias y comerciales de otros paises en el mercado
nacional, con la participacion de las unidades administrativas y érganos administrativos
desconcentrados que corresponda.

Objetivo

Representar a la SAGARPA y demas 6rganos desconcentrados, ante los gobiernos, dependencias u
organismos internacionales de su circunscripcién, en todas las actividades de caracter
agroalimentario, agroindustrial y de desarrollo rural a fin de promover y aprovechar oportunidades de
negocio para los productos del sector con estricto apego a las disposiciones normativas nacionales y
respeto a las de los demas paises con los que se establezcan relaciones comerciales.

Criterios a considerar

La Direccién de Area Consejeria Agropecuaria de México para EE.UU sera la encargada de
representar a la SAGARPA en la negociacién y acuerdos y convenios establecidos en el sector
Agropecuario y Pesquero en materia de intercambio comercial de productos agropecuarios, en el
ambito de competencia y circunscripcién geografica

La Direccién de Area Consejeria Agropecuaria de México para EE.UU sera la encargada de promover
las marcas oficiales certificables y sellos de calidad, mediante la aplicacién de normas y estandares
en calidad, empaque, presentacion, etiquetado e inocuidad.

La Direccién de Area Consejeria Agropecuaria de México para EE.UU sera la encargada de promover
y participar en la organizacién de cursos, seminarios, talleres y conferencias en materia de
importacién y exportacién de productos agropecuarios, a fin de favorecer el acceso e incorporacion
de los productores nacionales en nuevas oportunidades de negocio para sus productos.
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Representacion Agropecuaria de México en EE.UU. . }

Glosario de Términos

CGAI:
Coordinacién General de Asuntos Internacionales.

Consejeria:
Direccién de Area Consejeria Agropecuaria de México para EE.UU.

SENASICA:
Servicio Nacional de Sanidad, Inocuidad y Calidad Agroalimentaria.

TITULAR DE LA CONSEJERIA / MINISTRO:
Ministro de la Direccién de Area Consejeria Agropecuaria de México para EE.UU.
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Representacion Agropecuaria de México en EE.UU.

l

J

Responsable

Coordinacion

General de Asuntos

Internacionales

Direccién de Area
Consejeria
Agropecuaria de

México para EE.UU

Subdireccién de
Area Consejeria
Agropecuaria de

México para EE.UU

'Departamento
Consejeria
Agropecuaria de

México para EE.UU

(01y 02)

No.
In.

Descripcion del Procedimiento

Actividad

Descripcion

Solicita representar a la SAGARPA y demas
érganos desconcentrados, ante los gobiernos,
dependencias u organismos internacionales de
su circunscripcion, en todas las actividades de
caracter agroalimentario, agroindustrial y de
desarrollo rural.

Coordina las acciones para el Monitoreo del
status Fito y Zoosanitario de EE.UU, para
coadyuvar a garantizar la inocuidad y seguridad
de los productos mexicanos y promover las
oportunidades de negocio que se identifiquen
para los exportadores mexicanos.

Solicita se atiendan principalmente los requisitos
de exportacion, reuniones, misiones y balanza
comercial.

'Coordina las actividades a realizar en base al

formato de requerimiento mensual de recursos

- de gastos de operacion desglosados por partida
' presupuestal establecido en el presupuesto

anual autorizado y en las medidas de austeridad
y disciplina del gasto de la Administracion
Publica Federal y solicita se inicien actividades.

Inicia la atencion a los requisitos de exportacion,

reuniones, misiones y balanza comercial.

'Revisa la legislacion vigente de la EE.UU y
'recaba informacion sobre el procedimiento o
‘requisitos de exportacion de productos
' agroalimentarios de México a EE.UU ‘

No.

Documento
involucrado

Ant.

TN

Correo Electrénico

Formato
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Representacion Agropecuaria de México en EE.UU.

I
]

Responsable No.
In.
Departamento
Consejeria
Agropecuaria de 7
México para EE.UU
(01y 02).

Subdireccion de

Area Consejeria
Agropecuariade - 8
México para EE.UU

Direccién de Area
Consejeria
Agropecuaria de 9
México para EE.UU

Actividad

Descripcion

Realiza consultas con EE.UU para ratificar que
la informacién con la que se cuente sea la
correcta y elabora informe y somete a Vo.Bo.

Revisa y valida el informe y somete a Vo.Bo.

Revisa el informe y lo envia mediante correo
electroénico al SENASICA, y solicita la atencién
permanente a la agenda de trabajo de las
reuniones relacionadas con el Comité de
Agricultura de la OCDE

No.

Documento
involucrado

Ant.

'Designa en base a la agenda de trabajo al

10

personal encargado de atender un grupo de

trabajo en especifico y envia solicitud de

autorizacion de Comision a'la CGAI

Subdireccion de
Area Consejeria
| Agropecuaria de 11
' México para EE.UU |

' Departamento
Consejeria

| Agropecuaria de
México para EE.UU 12 |

(01y 02)

Verifica agenda de trabajo y turna documentos |
' para que se realice la revision correspondiente.

'Realiza revision de documentos, envia la|
‘informacién a la Coordinacion General de la|
' Unidad de Estudios del Sector Agroalimentario y
de Apoyo a las Negociaciones Comerciales |
Internacionales para que emita su opinion,
 observaciones, comentarios y posturas

10

11

Informe

Informe

Informe

Agenda
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Representacion Agropecuaria de México en EE.UU. ’

Responsable

Coordinacion
General de la
Unidad de Estudios
del Sector
Agroalimentario y
de Apoyo a las
Negociaciones
Comerciales
Internacionales

Direccion de Area
Consejeria
Agropecuaria de

. México para EE.UU

' Subdireccion de
Area Consejeria
Agropecuaria de
México para EE.UU

Departamento
Consejeria
Agropecuaria de
México para EE.UU |
(01y 02) |

' Consejeria
' Agropecuaria de ‘
'México para EE.UU |

'Coordinacién
' General de Asuntos
Internacionales

No.
In.

15

| 17

18

Actividad
Documento

i No. involucrado
Descripcion ‘ Ant.
Analiza la informacién, emite comentarios,
observaciones o posturas cuando se considera
conveniente y prioritario para la SAGARPA y
envia.

12

Recibe comentarios, observaciones o posturas y
da instrucciones para atender la reunién
13 Observaciones

Atiende y revisa los comentarios y emite
consideraciones finales y participa en la reunién, |
donde presenta la postura de SAGARPA y turna = 14

Emite consideraciones finales y participa en la

reunion, donde presenta la postura de

' SAGARPA. 1

'Coordina las acciones para la organizacién de
‘una misiébn comercial y la propone a la|

Coordinacion General de Asuntos 16

Internacionales.

Evallia la viabilidad de la elaboracién de dicha |
mision de considerarla viable, solicita
autorizacion del C. Secretario a través del 17
Programa Anual de Promocién Comercial ‘
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Actividad Diiiianits
Besponsableliiy gt Doac i No. involucrado
In. 7 p Ant.

Direccién de Area Solicita se lleven a cabo las acciones
Consejeria correspondientes para que se realice la mision
Agropecuaria de 19 ' comercial, una vez aprobada 18
México para EE.UU
Subdireccion de Coordina las acciones correspondientes para
Area Consejeria que se realice la misidbn comercial y solicita se
Agropecuaria de 20 inicien. 19 Mision
México para EE.UU
Departamento Realiza las acciones correspondientes para que
Consejeria se realice la misibn comercial. (Lista de los
Agropecuaria de 21 confirmados a participar en la reunion, 20
México para EE.UU integracién de los expedientes de cada uno de
(01y 02) los participantes en la mision)

| Analiza los resultados de la misién comercial y

‘elabora un reporte para Vo.Bo. y firma del

22, (v 21

director.
Direccién de Area 'Solicita la estimacion de la balanza comercial.
Consejeria ‘
Agropecuaria de 23 | 22  Balanza comercial
' México para EE.UU
Departamento | Descarga la informacién mas reciente disponible |
Consejeria de la oficina oficial de estadisticas
Agropecuaria de correspondiente y elabora la balanza comercial |
México para EE.UU | 24 considerando la definicion de la OMC de 23
(01y 02)  producto agropecuario mas el Capitulo 03

- ' (pesca) y somete a consideracion.

Direccion de Area " Analiza las cifras de la balanza comercial e
Consejeria - -identifica los cambios mas importantes. ‘

Agropecuaria de 25 |
México para EE.UU

24
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Direccion de Area Consejeria Agropecuaria de México para EE.UU. 1’ Clave: DACAMEU/PR-01 J

Representacion Agropecuaria de México en EE.UU. ]

Actividad Biciiiaits
Besponeablon NG, Descripcion No. involucrado
In. Ant.
Direccién de Area Envia y distribuye el Reporte de la Balanza
Consejeria Comercial a la CGAIl y unidades responsables ‘
Agropecuaria de 26 interesadas en el tema. 25 Balanza comercial

México para EE.UU

Fin del procedimiento
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