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. Introduccion

El Manual de Procedimientos de la Direccion General de Desarrollo de Capacidades y Extensionismo
Rural (DGDCER), se ha elaborado con el propdsito de aplicar permanentemente mejores estandares
de calidad que permitan identificar, jerarquizar, preparar y ejecutar acciones completas tendientes a
simplificar, agilizar y transparentar los procedimientos y tramites que se realizan en la Direccién
General de Desarrollo de Capacidades y Extensionismo Rural (DGDCER), asi como determinar los
canales de coordinacion y comunicacion entre ésta y las demas Unidades Administrativas de la
Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacién (SAGARPA).

Este documento, esta integrado de cinco apartados en los que destacan el marco juridico-
administrativo vigente que da soporte a los procedimientos que se describen y la descripcion de los
procedimientos sustantivos identificados en la DGDCER vy realizados en cada una de sus tres
Direcciones de Area

De esta manera, el Manual de Procedimientos de la DGDCER, busca ser una herramienta que
permita definir las responsabilidades y oriente la toma de decisiones, encaminadas a mejorar el
desemperfio de las funciones de esta Direccion General, con el propdsito de hacer mas eficientes y
transparentes los procesos en el cumplimiento de sus objetivos.

Finalmente, es oportuno precisar que el presente documento seré revisado periddicamente con la
finalidad de realizar las adecuaciones que asi lo ameriten, para responder con eficiencia a los nuevos
retos y necesidades de la DGDCER, derivados del propio dinamismo del sector rural y del entorno
nacional.
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. Marco Juridico - Administrativo

Disposiciones Constitucionales

e Constituciéon Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
D.O.F. 05-11-1917, y sus reformas y adiciones.

Leyes.

e Leyde Asociaciones Agricolas
D.O.F. 27-VIII-1932 y sus reformas y adiciones.

e lLey Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, reglamentaria del apartado B del articulo
123 Constitucional
e D.O.F. 28-XII-1963 y sus reformas y adiciones.

e |Ley Federal del Trabajo
e D.O.F.01-IV-1970 y sus reformas y adiciones.

e Ley Organica de la Administraciéon Publica Federal.
D.O.F. 29-X11-1976, y sus reformas y adiciones.

e Ley de Coordinacion Fiscal
e D.O.F. 27-XII-1978 y sus reformas y adiciones.

e Ley Federal de Derechos
e D.O.F. 31-X1I-1981 y sus reformas y adiciones.

e |Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Publicos
e D.O.F. 31-XII-1982 y sus reformas y adiciones.

e Ley de Planeacion.
D.O.F. 05-1-1983, y sus reformas y adiciones.

e Ley General de Salud
D.O.F. 07-11-1984 y sus reformas y adiciones.

o Ley del Servicio de la Tesoreria de la Federacion.
D.O.F. 31-X-1I-1985 y sus reformas y adiciones.

e Ley Federal de las Entidades Paraestatales
e D.O.F. 14-V-1986 y sus reformas y adiciones.

e Ley del Diario Oficial de la Federacion y Gacetas Gubernamentales
e D.O.F. 24-XII-1986 y sus reformas y adiciones.
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Ley General del Equilibrio Ecoldgico y la Proteccion del Ambiente.
D.O.F. 28-1-1988, y sus reformas y adiciones.

Ley Federal Sobre Metrologia y Normalizacion
D.O.F. 01-VII-1992 y sus reformas y adiciones.

Ley de Puertos
D.O.F. 19-VII-1993 y sus reformas y adiciones.

Ley Federal de Sanidad Vegetal
(D.O.F. 5-1-1994) y sus reformas y adiciones.

Ley Federal de Procedimiento Administrativo.
D.O.F. 04-VIIl-1994 y sus reformas y adiciones.

Ley de Organizaciones Ganaderas
D.O.F. 06-1-1999 y sus reformas y adiciones.

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
D. O. F. 04-1-2000 y sus reformas y adiciones.

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
D.O.F. 04-1-2000 y sus reformas y adiciones.

Ley de Desarrollo Rural Sustentable.
D.O.F. 7-XII-2001, y sus reformas y adiciones.

Ley del Impuesto Sobre la Renta
D. O. F. 01-1-2002 y sus reformas y adiciones

Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos
D.O.F. 13-1lI-2002, y sus reformas y adiciones.

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental
D.O.F. 11-VI-2002 y sus reformas y adiciones.

Ley Federal para la Administracion y Enajenacién de Bienes del Sector Publico.
D.O.F. 19-XII-2002 y sus reformas y adiciones.

Ley de Energia para el Campo
D.O.F. 30-XII-2002 y sus reformas y adiciones.

Ley General de Desarrollo Forestal Sustentable
D.O.F. 25-11-2003 y sus reformas y adiciones.

Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 10-1V-2003 y sus reformas y adiciones.
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Ley General de Bienes Nacionales.
D.O.F. 20-V-2004 y sus reformas y adiciones.

Ley Federal de Responsabilidad Patrimonial del Estado.
D.O.F. 31-XI1-2004 y sus reformas y adiciones.

Ley de Bioseguridad de Organismos Genéticamente Modificados
D.O.F. 18-111-2005 y sus reformas y adiciones.

Ley de Fondos de Aseguramiento Agropecuario y Rural.
D.O.F. 13-V-2005, y sus reformas y adiciones.

Ley de Desarrollo Sustentable de la Cafa de Azucar
D.O.F. 22-VI1l-2005 y sus reformas y adiciones.

Ley Federal de Procedimiento Contencioso Administrativo
D.O.F. 01-XII-2005 y sus reformas y adiciones.

Ley de Productos Organicos
D.O.F. 07-11-2006 y sus reformas y adiciones.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
D.O.F. 30-111-2006, y sus reformas y adiciones.

Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado.
D.O.F. 31-111-2007 y sus reformas y adiciones

Ley Federal de Produccion, Certificacion y Comercio de Semillas
D.O.F.15-VI-2007 y sus reformas y adiciones.

Ley General de Pesca y Acuacultura Sustentables
D.O.F. 24-VII-2007 y sus reformas y adiciones.

Ley Federal de Sanidad Animal
D.O.F. 25-VII-2007 y sus reformas y adiciones.

Ley de Promocion y Desarrollo de los Bioenergéticos
D.O.F. 01-11-2008 y sus reformas y adiciones.

Ley General de Contabilidad Gubernamental.
D.O.F. 31-X11-2008 y sus reformas y adiciones.

Ley de Fiscalizaciéon y Rendicion de Cuentas de la Federacion.
D.O.F. 29-V-2009 y sus reformas y adiciones.

Ley de Firma Electrénica Avanzada.
D.O.F. 11-1-2012 y sus reformas y adiciones.

F
|
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o Ley Federal de Archivos.
D.O.F. 23-1-2012 y sus reformas y adiciones.

o Ley Federal Anticorrupcion en Contrataciones Publicas.
D.O.F. 11-VI-2012 y sus reformas y adiciones

e Ley General de Cambio Climatico
D. O. F. 06-VI-2012.

o Ley de Amparo, Reglamentaria de los articulos 103 y 107 de la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos.
D.O.F. 02-1V-2013 y sus reformas adicionales.

e Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

o D.O.F. 04-1V-2015

Caodigos.

e Codigo de Comercio.
D.O.F. 07-X-1889 y sus reformas y adiciones.

e Cddigo Civil Federal.
D.O.F. 26-V-1928 y sus reformas y adiciones.

e (Cddigo Penal Federal.
D.O.F. 14-VIII-1931 y sus reformas y adiciones

e Codigo Federal de Procedimientos Penales.
D.O.F.30-VIII-1934 y sus reformas y adiciones.

e (Cddigo Federal de Procedimientos Civiles.
D.O.F. 24-11-1943 y sus reformas y adiciones.

e Caodigo Fiscal de la Federacion.
D.O.F. 31-XII-1981 y sus reformas y adiciones
Reglamentos.

e Reglamento de la Ley de Asociaciones Agricolas
e D.O.F. 13-1V-1934 y sus reformas y adiciones

e Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales
o D.O.F. 26-1-1990 y sus reformas y adiciones.

o Reglamento de la Ley de Puertos
D.O.F. 21-XI-1994 y sus reformas y adiciones.
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Reglamento de la Ley Federal de Variedades Vegetales
D.O.F. 24-1X-1998 y sus reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley Federal Sobre Metrologia y Normalizacion
D.O.F. 14-1-1999 y sus reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacion.
D.O.F. 15-11I-1999 y sus reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley de Aeropuertos
D.O.F. 17-11-2000 y sus reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccion al Ambiente en Materia de
Areas Naturales Protegidas
D.O.F. 30-XI-2000 y sus reformas y adiciones.

Reglamento Interno de la Comisidn Intersecretarial para el Desarrollo Rural Sustentable.
D.O.F. 19-VI-2002 y sus reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la informacion Publica

Gubernamental.
D.O.F. 11-VI-2003 y sus reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley Federal para la Administracién y Enajenacion de Bienes del Sector Publico.
D.O.F. 17-VI-2003 y sus reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley de Energia para el Campo
D.O.F. 4-XI1-2003 y sus reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley de Desarrollo Rural Sustentable en Materia de Organismos, Instancias de
Representacion, Sistemas y Servicios Especializados.
D.O.F. 05-X-2004 y sus reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley General de Desarrollo Forestal Sustentable
D.O.F. 21-11-2005 y sus reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
D.O.F. 28- VI-2006 y sus reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Administracién Publica Federal.
D.O.F. 06-1X-2007 y sus reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley de Bioseguridad de Organismos Genéticamente Modificados
D.O.F. 19-111-2008 y sus reformas y adiciones.

Reglamento Interior del Consejo Mexicano para el Desarrollo Rural Sustentable
D.O.F. 14-VII-2008 y sus reformas y adiciones.
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Reglamento de la Ley de Promocidn y Desarrollo de los Bioenergéticos
D.O.F. 18-VI-2009 y sus reformas y adiciones

Reglamento de la Ley de Productos Organicos
D.O.F. 01-1V-2010 y sus reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
D. O. F. 28-VII-2010 y sus reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
D.O.F. 28-VII-2010 y sus reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley Federal de Produccién, Certificacién y Comercio de Semillas
D.O.F. 02-IX-2011 y sus reformas y adiciones.

Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y

Alimentacion.
D.O.F. 25-IV-2012 y sus reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley Federal de Sanidad Animal
D.O.F. 21-V-2012 y sus reformas y adiciones.

Reglamento del Cdédigo Fiscal de la Federacion.
D.O.F. 02-IV-2014 y sus reformas y adiciones.

Decretos.

Decreto por el que se crea la Comisién Nacional de las Zonas Aridas, como institucién promotora
del desarrollo de las zonas aridas del pais
D.O.F. 05-XII-1970 y sus reformas y adiciones.

Decreto por el que se crea un organismo publico descentralizado denominado Productora Nacional
de Bioldgicos Veterinarios, con personalidad juridica y patrimonio propios
D.O.F. 14-XI1-1973 y sus reformas y adiciones.

Decreto por el que se crea un organismo publico descentralizado, denominado Colegio de
Postgraduados, con personalidad juridica y patrimonio propios.
D.O.F.17-1-1979 y sus reformas y adiciones.

Decreto que ordena la Constituciéon de un fideicomiso que se denominara Fideicomiso de Riesgo
Compartido
D.O.F. 03-1l1-1981 y sus reformas y adiciones.

Decreto por el que se crea Apoyos y Servicios a la Comercializacion Agropecuaria (ASERCA),
como Organo administrativo desconcentrado de la Secretaria de Agricultura y Recursos
Hidraulicos, el que tendra por objeto apoyar la comercializacién de productos agropecuario

D.O.F. 16-IV-1991 y sus reformas y adiciones.
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e Decreto que crea la Comisién Nacional de Acuacultura y Pesca como d6rgano administrativo
desconcentrado de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y
Alimentacién.

o D.O.F. 05-VI-2001 y sus reformas y adiciones.

o Decreto por el que se crea el Instituto Nacional de Investigaciones Forestales, Agricolas y
Pecuarias
e D.O.F. 02-X-2001 y sus reformas y adiciones.

e Decreto que establece las medidas para el uso eficiente, transparente y eficaz de los recursos
publicos, y las acciones de disciplina presupuestaria en el ejercicio del gasto publico, asi como
para la modernizacion de la Administracion Publica Federal.

D.O.F. 10-XII-2012 y sus reformas y adiciones.

e Decreto del Presupuesto de Egresos de la Federacion para el ejercicio fiscal correspondiente.

e Decreto por el que se establece el Sistema Nacional para la Cruzada Nacional para la Cruzada
Nacional Contra el Hambre.
D.O.F. 22-1-2013.

e Decreto por el que se aprueba el Plan Nacional de Desarrollo 2013-2018.
D.O.F. 20-V-2013.

e Decreto por el que se aprueba el Programa Sectorial de Desarrollo Agropecuario, Pesquero y
Alimentario 2013-2018
D.O.F. 13-XI1-2013 y sus reformas y adiciones

e Decreto por el que se aprueba el Programa Especial Concurrente para el Desarrollo Rural
Sustentable 2014-2018.
D.O.F. 02-V-2014 y sus reformas y adiciones.

Acuerdos

e Acuerdo por el que se establecen las Disposiciones Generales para la Realizacion de Auditorias,
Revisiones y Visitas de Inspeccion.
D.O.F. 12-VII-2010 y sus modificaciones.

o Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones Generales para la Transparencia y los Archivos de
la Administracion Publica Federal y el Manual Administrativo de Aplicacion General en las materias
de Transparencia y de Archivos.

D.O.F. 12-VII-2010 y sus modificaciones.

e Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones en materia de Planeacion, Organizacion y
Administracion de los Recursos Humanos, y se expide el Manual Administrativo de Aplicacion
General en dicha materia.

D.O.F. 12-VII-2010 y sus modificaciones.
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e Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones en materia de Control Interno y se expide el
Manual Administrativo de Aplicaciéon General en Materia de Control Interno.
D.O.F. 12-VII-2010 y sus modificaciones.

o Acuerdo por el que se emite el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de

Transparencia.
D.O.F. 12-VII-2010 y sus modificaciones

o Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de
Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones.
D.O.F. 13-VII-2010 y sus modificaciones.

o Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de
Recursos Financieros
D.O.F. 15-VII-2010 y sus modificaciones.

e Acuerdo por el que se establecen las disposiciones en Materia de Recursos Materiales y Servicios

Generales
D.O.F. 16-VII-2010 y sus modificaciones.

e Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicaciéon General en Materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
D.O.F. 09-VIII-2010 y sus modificaciones.

e Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las mismas.
D.O.F. 09-VIII-2010 y sus modificaciones.

e Acuerdo por el que se expide el Clasificador por Objeto del Gasto para la Administraciéon Publica
Federal.
D.O.F. 28-XII-2010 y sus modificaciones.

e Acuerdo por el que se adscriben organicamente las unidades administrativas a que se refiere el
Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y
Alimentacion.

D.O.F. 25-V-2012 y sus modificaciones.

e Acuerdo mediante el cual se expide el Manual de Percepciones de los Servidores Publicos de las
Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 31-V-2012 y sus modificaciones.

e Acuerdo por el que se dan a conocer las Reglas de Operacién del Programa Integral de Desarrollo
Rural de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacion.
D.O.F. 28-XII-2014 y sus reformas y adiciones.

Documentos Normativos - Administrativos.
e Manual de Organizacion General de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural,

Pesca y Alimentacion.
D.O.F. 27-XI-2012 y sus modificaciones.
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e Manual de Organizacion de la Direccion General de Desarrollo de Capacidades y Extensionismo
Rural.
D.O.F. 7-1-2014 y sus modificaciones.
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lll. Firmas de Revision

Los Procedimientos incluidos en el presente Manual de Procedimientos han sido validados y
tienen el visto bueno de los responsables de cada area involucrada y también han sido
autorizados por el Titular de la Unidad.

Dr. Jérge Galo Medina Torres
Director General de Desarrollo de
Capacidades y Extensionismo Rural

Directora de fExtensionismo Rural

Ang. Héctor Castellanos Alonzo
irector de Capacitacion para el
Desarrollo Rural
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IV. Hoja de Autorizacion

Con fundamento en lo dispuesto en el articulo 19 de la Ley Organica de la Administracion Publica
Federal y el articulo 5°, Fracciéon X, del Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura,
Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacion, se expide el presente Manual de
Procedimientos de la Direccién General de Desarrollo de Capacidades y Extensionismo Rural, el
cual contiene informacién referente a la manera metodolégica, los pasos a seguir y actividades
que deben realizar las areas adscritas para el cumplimiento de las funciones y atribuciones, con el

objetivo de favorecer el desarrollo eficiente de los procesos y se proporcione un mejor servicio.

La emisién del presente manual sera a partir del 17 de septiembre del 2015 y deja sin efecto a los

expedidos anteriormente.

Lic. José Eduar@lo Calzada Rovirosa.

El Secretario de Agricultyfa, Ganaderia,
Desarrollo Rural, Pesca yf Alimentacion
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Direccion de Asistencia Técnica para el Desarrollo Rural [ Clave: DATDR/PR-01 ;

Extensionismo en Entidades Federativas y Extensionismo Universitario g

Marco funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacion, publicado en el D.O.F. el 25-1V-2012.

Articulo 25,

Fraccion |

Formular, proponer y en su caso ejecutar en coordinacion con las unidades administrativas y érganos
desconcentrados competentes de la Secretaria, estrategias para el desarrollo de capacidades
productivas, organizativas, financieras, comerciales y gerenciales entre los productores rurales, a
través de los servicios de educacion, capacitacion, asistencia técnica y extensionismo, que facilite el
acceso al conocimiento, la formacién y las tecnologias en todas las areas de la produccion animal y
vegetal.

Fraccion Il

Participar en la elaboracion de la politica en materia de capacidades, asistencia técnica y
extensionismo, asi como proponer al Servicio Nacional de Capacitacion y Asistencia Técnica Rural
Integral los criterios e instrumentos para el desarrollo de capacidades, asistencia técnica y
extensionismo.

Objetivo

Ofrecer servicios profesionales de extension e innovacién productiva a los productores,
organizaciones y otros actores del medio rural que realizan actividades agropecuarias, acuicolas y
pesqueras, asi como a los sistemas producto y cadenas de valor de prioridad nacional y estatal;
mediante el pago a Prestadores de Servicios Profesionales (PSP) y Prestadores de Servicio Social
(PSS) para que proporcionen conocimientos técnicos, organizativos, administrativos y gerenciales a
fin de que produzcan sus alimentos en las entidades federativas; preferentemente a los productores
marginados y en pobreza extrema, asi como para que estos desarrollen sus propias capacidades.

Criterios a considerar
Se consideraran como sujetos de apoyo del Componente a los grupos de personas; personas fisicas
y morales; que realizan actividades agricolas, pecuarias, acuicolas y pesqueras; en zona rurales y

periurbanas que cumplan con las caracteristicas sefialadas en las Reglas de Operacion.

El componente opera mediante la presentacion de solicitudes de apoyo por parte de los productores
interesados en las ventanillas autorizadas de cada entidad.
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Para apoyar la operacién de los recursos en concurrencia se instalan en las Delegaciones Estatales
de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentaciéon (SAGARPA), las
Comisiones Estatales del Componente, las cuales dentro de sus atribuciones se encuentra la
determinacion de fechas de apertura y cierre de ventanillas, analizar y dictaminar las solicitudes de
productores en concordancia con las prioridades nacionales, estatales, poblacién de zonas
marginadas, destacando la atencidon de la poblacién en condiciones de pobreza extrema de la
Cruzada Nacional Contra el Hambre.

La ejecucion de los recursos de concurrencia se realiza de conformidad con las Reglas de Operacion
y los convenios de coordinacion que establezca SAGARPA por las Secretarias de Desarrollo Rural o
equivalentes de los Gobiernos estatales en coordinacion con las Delegaciones Estatales, en donde se
establecen los términos, facultades y responsabilidades que asumen cada una de las partes.

El Sistema Unico de Registro de Informacién (SURI) ser4 la Unica fuente oficial de informacién para
constatar los avances en el ejercicio del gasto, por lo que las Instancias Ejecutoras tendran la
obligacion de registrar y mantener actualizada la informacién en el mismo.

En apego a la normatividad de los programas de SAGARPA para efectos de supervision se establece
que las unidades responsables fungiran como las instancias coadyuvantes del control y vigilancia de
los programas y/o componentes con el fin de asegurar el apego a la normatividad y lineamientos
aplicados, buen uso, manejo y destino de los recursos ministrados. Para ello se utiliza la informacion
capturada en el Sistema Informatico de Supervision de la SAGARPA.

Glosario de Términos

Asistencia Técnica Rural:

Proceso a través del cual una Instituciéon de educacién o capacitacion, o un Prestador de Servicios
Profesionales transfieran tecnologia y conocimientos especializados en actividades agropecuarias,
pesqueras, administrativas, financieras o comerciales, a los productores, grupos y organizaciones
rurales.

Capacitacion:
Proceso formativo a través del cual se desarrollan conocimientos, habilidades, destrezas, actitudes y
valores necesarios para el desempeno de un trabajo o una actividad productiva.

CLC:
Cuenta liquida por certificar

Cuenta publica:
Documento por medio del cual el Gobierno de la Republica rinde cuentas sobre el origen, uso y
destino de los recursos presupuestales.
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DGDCER:
Direccién General de Desarrollo de Capacidades y Extensionismo Rural.

Entidad Federativa:
Gobierno de los 32 estados de la republica mexicana.

Extension:
Proceso de intervencién de caracter educativo y transformador, cuyo objetivo es el desarrollo
econdémico y social de las familias rurales, a través de los servicios de asistencia técnica, intercambio

de tecnologia, desarrollo de capacidades y capacitacion.

Extensionistas:

Persona fisica o moral educador, facilitador de procesos de aprendizaje, a través de servicios de
extension e innovacién productiva en el medio rural, incluyendo extensién, capacitacion, asistencia
técnica, consultoria, en los territorios rurales en todos las fases de los sistemas producto y eslabones
de las cadenas de valor, con la finalidad de generar desarrollo en los grupos de productores y
organizaciones que atienden.

Extensionista Universitario:

Persona fisica que otorga servicios de manera temporal, continua y obligatoria en la que ponen en
practica sus conocimientos a favor de la sociedad, complementando asi la formacién académica
superior y la capacitacion profesional, por ello se constituye en un espacio para aplicar y confrontar
conocimientos, capacidades y habilidades adquiridas durante la formacién académica.

Extensionismo Universitario:

Se trata de un esfuerzo de la SAGARPA para contribuir a complementar la formacién académica de
estudiantes y egresados con la practica en campo a través del servicio social o préacticas
profesionales para que apoyen las actividades productivas de los productores mediante la
gratificacion con recursos del Componente de Extension e Innovaciéon Productiva.

Instancia Ejecutora:

Unidad administrativa de la estructura central de la Secretaria, los 6rganos administrativos
desconcentrados y las Entidades Federativas a los que se les otorga la responsabilidad de operar
alguno(s) de los programas o componentes que forman parte de las Reglas de Operacion; por lo que
asume todas las responsabilidades que implica el ejercicio de los recursos publicos federales.

Innovacion Productiva:

Significa convertir las ideas y conocimientos en procesos y productos nuevos o mejorados para
generar riqueza. Es una ruptura intencional de un sistema tradicional de produccion, en funcién de
nuevas técnicas y metodologias. Ello implica un cambio indispensable de actitudes de productores,
técnicos e instituciones para ubicar a las actividades del sector rural en areas de oportunidad y mejor

competitividad.
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INCA Rural:
Instituto Nacional para el Desarrollo de Capacidades del Sector Rural, A.C.

Reglas de Operacion:
Las Reglas de Operacion de los programas de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacion.

Secretaria de Desarrollo Rural:
Las secretarias del gobierno estatal encargadas de operar el componente.

SURIL:
Sistema Unico de Registro de Informacién

Unidad Responsable:

Entidad o wunidad administrativa de la Secretaria, incluidos los &érganos administrativos
desconcentrados, que es responsable de la interpretacion para efectos administrativos del programa
y/o Componente y del control supervisién y seguimiento de los programas o Componentes a que se
refieren las presentes Reglas de Operacion, y/o aquella designada por el Titular de la Secretaria y
que dara a conocer mediante aviso en la pagina de internet de la misma.
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Responsable

Direccién General
de Desarrollo de
Capacidades y
Extensionismo
Rural

Direccidén de
Asistencia
Técnica para el
Desarrollo Rural
Subdireccion de
Estrategias en
Zonas
Marginadas

Direccion General
de Desarrollo de
Capacidades y
Extensionismo
Rural

Direccion de
Asistencia
Técnica para el
Desarrollo Rural

No.
In.

Coordina la

Descripcion del Procedimiento

Actividad

Descripcion

Propone e instruye la elaboracion Reglas de
Operacion de los Componentes bajo su
responsabilidad, que incluyan el planteamiento de
prioridades y estrategias de atencion a la poblacién
objetivo, de acuerdo a la normatividad y a los
calendarios establecidos por las instancias
responsables.

Coordina la elaboracion de Reglas de Operacion
del Componente de Extensién e Innovacion
Productiva (CEIP).

Elabora propuesta de Reglas de Operacién con
enfoque a prioridades nacionales y estatales y a la
poblacién de zonas marginadas, destacando la
atencion de la poblacion en condiciones de
pobreza extrema de la Cruzada Nacional Contra el
Hambre.

Autoriza y envia propuesta de Reglas de
Operacion, conteniendo las prioridades vy
estrategias de servicio de extension e innovacion
productiva

Instruye la instalacion de las Comisiones Estatales
del Componente de Extensién e Innovacion
Productiva, para la operaciéon de recursos en
concurrencia con las entidades federativas
(participan  Delegaciones Estatales de Ia

' SAGARPA, Secretaria de Desarrollo Rural o sus

equivalentes, el INCA Rural y otros actores).

instalacion de las Comisiones
Componente de Extension e
la operacion de
las entidades

Estatales del
Innovacion Productiva, para
recursos en concurrencia con
federativas

Documento
No.  involucrado
Ant.
Oficio
1 Documento
propuesta
5 Documento
propuesta
3 Reglas de
Operacion
Reglas de
4 .
Operacion
5 Acta
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Responsable

Direccion de
Asistencia
Técnica para el
Desarrollo Rural

Subdireccién de
Planeacion y
Seguimiento

Subdireccién de
Estrategias en

zonas marginadas

Direccioén de
Asistencia
Técnica para el
Desarrollo Rural

Subdireccién de
Planeacion y
Seguimiento

Direcciéon General

de Desarrollo de
Capacidades y
Extensionismo
Rural ,
Direccion de
Asistencia
Técnica para el
Desarrollo Rural
Subdireccién de
Planeacion y
Seguimiento

No.
In.

7

10

12

Actividad

Descripcion

Coordina la elaboracién los planes estratégicos por
las entidades federativas

Recibe y turna, las propuestas de metas y montos
presupuestales a operar por cada entidad
federativa.

Analiza y propone las propuestas de metas y
montos  presupuestales de las entidades
federativas

Coadyuva al andlisis de las metas y montos
presupuestales de las entidades federativas

Valida las propuestas de metas y montos
presupuestales a realizar de cada entidad
federativa, para su inclusion en anexo de ejecucion
para que la Delegacion Estatal de la SAGARPA y
la Secretaria de Desarrollo Rural, o su equivalente,
procedan a su firma.

Recibe y turna el anexo de ejecucién a operar por
cada entidad federativa.

Verifica que la informacion de los anexos
corresponda con lo autorizado.

Autoriza y suscribe el anexo de ejecucion a operar
por cada entidad federativa.

Coordina la integracion de expedientes con la
informacién de anexos de ejecucion

Registra y elabora el concentrado nacional por
entidad federativa con montos y metas a operar del
componente.

No.
Ant.

11

12

13

14

15

Documento
involucrado

Planes
estratégicos

metas y montos
por entidad

Formato de
metas y montos

Formato de
metas y montos

Formato de
metas y montos
validado

Anexo

Anexo

Anexo

Expedientes y
anexos técnicos

Concentrado
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Responsable

Subdireccion de
Planeacion y
Seguimiento

Direccién General
de Desarrollo de
Capacidades y
Extensionismo
Rural

Direccion de
Asistencia
Técnica para el
Desarrollo Rural
Subdireccion de
Planeacion y
Seguimiento

Direccién de
Asistencia
Técnica para el
Desarrollo Rural

Subdireccion de
Planeacion y
Seguimiento

No.

In.

17

18

19

20

21

22

23

24

25

'Elabora el
presupuestal y de metas del componente.

Actividad

Descripcion

Elabora carpetas con los Anexos Técnicos de
ejecucion firmados por las Delegaciones Estatales
y Gobierno estatal a través de las Secretarias de
Desarrollo Rural o su equivalente.

Determina y autoriza el envio de los recursos del
Componente asignados a cada entidad federativa.

Planea y controla la radicacion de recursos a las
entidades federativas

Elabora oficios para el envio de los recursos del
Componente asignados a cada entidad federativa.

Registra y da seguimiento a la radicacion
presupuestal por entidad federativa, nimero de
CLC y montos radicados

Coordina el seguimiento al ejercicio de recursos
del Componente en las entidades federativas y
lleva a cabo la evaluacion de la Matriz de
Indicadores de Resultados.

Recibe notificacion de captura y actualizacién
sobre avance presupuestal y de metas emitidos
por las entidades federativas

concentrado nacional de avance

Elabora informes sobre avance mensual, trimestral
y/o cuenta publica de la operacién y ejecucion de
metas y montos presupuestales del componente

Documento
No. involucrado
Ant.
16 Anexo
17 Oficio
18 Programa de
envio
19 Oficio
20 CLC
21 Informe
22 Correo
electrénico
23 Concentrado
24 Informes
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Responsable

Subdireccion de
Estrategias en
Zonas
Marginadas

Direccion General
de Desarrollo de
Capacidades y
Extensionismo
Rural

Direccion de
Asistencia
Técnica para el
Desarrollo Rural
Subdireccién de
Estrategias en
Zonas
Marginadas

No.

In.

26

27

28

29

30

31

Actividad

Descripcion

Elabora fichas técnicas y programa de trabajo para
la supervision del componente CEIP y sus
estrategias de servicios de extensién e innovacién
a los productores rurales, con apego al
Procedimiento de Supervisidon de los Programas y
componentes de la SAGARPA.

Autoriza instrumentos y programas de supervision
y solicita informacion a las entidades federativas y
gobiernos estatales a través de la Coordinacion
General de Delegaciones de la SAGARPA

Evalla los servicios ofrecidos a los productores
mediante el informe de impacto productivo estatal
al final del ejercicio.

Define muestras de supervision y da seguimiento a
los avances en la ejecucion de la supervision

Recibe notificaciones de captura y actualizacion de
informacién del sistema de supervision

Realiza el andlisis de los datos que arroja el
Sistema Informatico de Supervision, identifica
oportunidades de mejora y propone acciones a las
Delegaciones Estatales de la SAGARPA para
aprovecharlas.

Fin del procedimiento

No.
Ant.

25

26

27

28

29

30

Documento
involucrado

Procedimiento

Informes

Planes
Estratégicos
Estatales /
Informe

Oficio

Oficio
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Direccién de Extensionismo Rural f Clave: DER/PR-01

Registro de extensionistas y seguimiento de servicios para fortalecer el extensionismo rural a través del Sistema de
Extensionismo Rural Mexicano (SERMexicano)

Marco funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacion, publicado en el D.O.F. el 25-IV-2012.

Articulo 25

Fraccién |l
Participar en la elaboracion de la politica en materia de capacidades, asistencia técnica y
extensionismo, asi como proponer al Servicio Nacional de Capacitacion y Asistencia Técnica Rural
Integral los criterios e instrumentos para el desarrollo de capacidades, asistencia técnica y
extensionismo;

Fraccion lI

Apoyar al Servicio Nacional de Capacitacion y Asistencia Técnica Rural Integral en el establecimiento
de los procedimientos de evaluacion y del registro de servicios técnicos disponibles ofertados por los
prestadores de servicios, tanto personas fisicas como morales asi como de instituciones de
investigacion y educacién media superior y superior con servicios técnicos disponibles para los
productores;

Fraccion IV

Emitir, con la participacion de otras unidades administrativas y 6rganos desconcentrados
competentes de la Secretaria, los criterios para la capacitacién, acreditaciéon y certificacion de los
prestadores de servicios de asistencia técnica, capacitaciéon y extensionismo que atienden a los
productores agroalimentarios;

Con fundamente en el Manual de Organizacion de la Direccién General de Desarrollo de
Capacidades y Extensionismo Rural

413.02 Direccién de Extensionismo Rural, funciones cuarta y quinta

o Establecer los criterios de capacitacion, acreditacion y certificacion de los prestadores de
servicios profesionales de asistencia técnica, capacitacion y extensionismo rural, que atiendan
a los productores agroalimentarios para su aplicaciéon por parte de las instancias ejecutoras
correspondientes.

e Apoyar el establecimiento de procedimientos de evaluacién y de registro de los servicios
técnicos ofertados por extensionistas (prestadores de servicios profesionales) a productores
agroalimentarios para asegurar el control y la calidad de los servicios técnicos.
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Direccién de Extensionismo Rural E Clave: DER/PR-01 [

Registro de extensionistas y seguimiento de servicios para fortalecer el extensionismo rural a través del Sistema de l
Extensionismo Rural Mexicano (SERMexicano)

Objetivo

Instrumentar un sistema de extensionismo rural a través del establecimiento de procesos de registro,
requisitos y criterios que deben cumplirse para participar como extensionista, asi como el seguimiento
de los servicios técnicos proporcionados a los productores del pais con la finalidad de asegurar el
control y la calidad de estos

Criterios a considerar

La Direccidon General de Desarrollo de Capacidades y Extensionismo Rural, especifica criterios y
requisitos que deben cumplir los extensionistas para estar en posibilidad de proporcionar servicios
técnicos a los productores con recursos de los programas, asi como el procedimiento para su registro
en el sistema de extensionismo rural que permita conformar el directorio nacional de extensionistas.

Las Instancias Ejecutoras (IE) tendran la obligacion de atender los criterios y requisitos, asi como los
lineamientos y procedimientos para la autorizacidon y seguimiento de los servicios técnicos, ademas
del registro y seleccion de los extensionistas.

Este procedimiento se lleva a cabo con base a la necesidad de atender lo establecido en la Ley de
Desarrollo Rural Sustentable referente al padrén de prestadores de servicios y lo establecido en el
Reglamento interior en su articulo 25, fraccion Il en donde hace referencia al registro de los servicios
técnicos.

Con dichos conceptos se planean acciones homogéneas para el registro y seguimiento de los
servicios técnicos proporcionados por los extensionistas a los productores.

Glosario de Términos

Acreditacion:

Es un proceso voluntario que tiene como objetivo principal la evaluacién, promocion y garantia
publica de los procesos de autorregulacion de las instituciones de educacién superior, orientados al
cumplimiento de los propdsitos y fines de la institucion, garantizando asi su calidad y promoviendo
mejoramiento continuo.

Cadenas de Valor:
Es el proceso que permite describir el modo en que se desarrollan las actividades y funciones de la
empresa, determinando los diferentes aspectos de la misma generando valor al cliente final.

Certificacion:
Es el procedimiento mediante el cual un organismo da una garantia por escrito, de que un producto,
un proceso o un servicio cumple con ciertos requisitos especificos.
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Direccién de Extensionismo Rural [ Clave: DER/PR-01 ;

Registro de extensionistas y seguimiento de servicios para fortalecer el extensionismo rural a través del Sistema de
Extensionismo Rural Mexicano (SERMexicano)

CES:
Comision de Evaluacion y Seguimiento.

DGDCER:
Direccién General de Desarrollo de Capacidades y Extensionismo Rural.

Extensionismo:

Proceso de intervencion de caracter educativo y transformador, cuyo objetivo es el desarrollo
econdmico y social de las familias rurales, a través de servicios de asistencia técnica, intercambio de
tecnologia, desarrollo de capacidades y capacitacion.

Instancia Ejecutora:

Unidad administrativa de la estructura central de la Secretaria, los 6rganos administrativos
desconcentrados y las Entidades Federativas a los que se les otorga la responsabilidad de operar
alguno(s) de los programas o componentes que forman parte de las Reglas de Operacion; por lo que
asume todas las responsabilidades que implica el ejercicio de los recursos publicos federales.

Modelos de Extensionismo:

Son estrategias de intervencion a aplicar en campo a partir de metodologias de instituciones
nacionales y extranjeras para el desarrollo de mercados y empresas agropecuarias, pesqueras y
acuicolas; articulacion de redes de valor en todas sus etapas y mejora competitiva; asi como la
gestidn de proyectos territoriales.

Sistema de Extensionismo Rural Mexicano (SERMexicano):

Plataforma que incorpora el desarrollo tecnolégico en materia de informaciéon y comunicacién para el
registro, seguimiento profesionalizaciéon y ampliacién de los servicios de extensionismo rural en el
pais. Adicionalmente SERMexicano conforma el directorio nacional de extensionistas para poner a
disposicion de productores, el acompahamiento integral que requieren para el desarrollo de sus
proyectos productivos.

Vinculacion:
Es la relacién de beneficios mutuos entre la institucidon y su entorno, en los sectores empresariales,
educativos, sociales y de medio ambiente, para fortalecer las competencias laborales y profesionales

del estudiante.
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Clave: DER/PR-01

Registro de extensionistas y seguimiento de servicios para fortalecer el extensionismo rural a través del Sistema de
Extensionismo Rural Mexicano (SERMexicano)

Responsable

Direcciéon General
de Desarrollo de
Capacidades y
Extensionismo
Rural

Direccion de
Extensionismo
Rural

Subdireccién de
Registro y
Seguimiento

Direccion de
Extensionismo
Rural

Direccion General
de Desarrollo de
Capacidades y
Extensionismo
Rural

Direccioén de
Extensionismo
Rural

No.
In.

Descripcion del Procedimiento

Actividad

Descripcion

Propone el esquema de registro de extensionistas
y seguimiento de los servicios técnicos a través del
Sistema de Extensionismo Rural

Coordina la propuesta para establecer el esquema
de registro de extensionistas y seguimiento de los
servicios técnicos a través del Sistema de
Extensionismo Rural

Elabora propuesta de operacién del Sistema de
Extensionismo Rural, incluyendo el registro y
seguimiento de los extensionistas y servicios
técnicos

Evalla y somete a consideracion de la Direccion
General de Desarrollo de Capacidades vy
Extensionismo Rural la propuesta de criterios y
lineamientos para operar el Sistema de
Extensionismo Rural.

Autoriza la estrategia de operacion del Sistema de
Extensionismo Rural.

Difunde la estrategia de operacion del Sistema de
Extensionismo Rural.
del registro de

Coordina la  operacion

extensionistas y seguimiento de los servicios

técnicos, a través del Sistema de Extensionismo
Rural

Documento
involucrado

Oficio Circular

Propuesta de
operacion

Propuesta de
requisitos y
Lineamientos

Propuesta de
requisitos y
criterios y
Lineamientos

Reglas de
Operacion y
lineamientos

Reglas de
Operacion y
Comunicados

Informes de
avances
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Clave: DER/PR-01

Registro de extensionistas y seguimiento de servicios para fortalecer el extensionismo rural a través del Sistema de
Extensionismo Rural Mexicano (SERMexicano)

Responsable No

In.
Subdireccion de
Registro y

o 8

Seguimiento
Direccioén de
Extensionismo

9
Rural

Direccién General

de Desarrollo de
Capacidades y 10
Extensionismo

Rural

Actividad

Descripcion

Proporciona seguimiento a la operaciéon del
Sistema de Extensionismo Rural y genera los
Informes correspondientes

Revisa los informes y reporta a la Direccion
General de Desarrollo de Capacidades vy
Extensionismo Rural

Recibe informacién y determina el uso de la misma

Fin del procedimiento

No.
Ant.

7

8

Documento
involucrado

Informes de
avances

Reportes
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Direccion de Extensionismo Rural g Clave: DER/PR-02 J

Establecimiento de esquemas de colaboracion y vinculacién con Instituciones de educacion como Instancias Ejecutoras
para instrumentar Servicios de capacitacion y Extensionismo

Marco funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacion, publicado en el D.O.F. el 25-IV-2012.
Articulo 25,

Fraccion V

Promover, en el ambito de competencia de la Secretaria, esquemas de colaboracién con las
instituciones de investigacion y educacion superior, para definir los servicios de investigacion,
desarrollo de tecnologia, educacion y capacitacién en materia de desarrollo rural sustentable.

Fraccién VI

Establecer, con la participacién de las unidades administrativas de la Secretaria, los criterios de
operacion para la vinculacion técnica, organizativa y gerencial con instituciones y organizaciones
sociales y privadas.

Objetivo

Instrumentar modelos de extensién en el medio rural a través de instituciones de educacién superior,
investigacion, capacitacion en materia de desarrollo rural sustentable en beneficio de los productores
del pais.

Criterios a considerar

Para recursos de ejecucion directa, la Direccion General de Desarrollo de Capacidades vy
Extensionismo Rural (DGDCER) designa a las Instancia Ejecutora (IE) que operan: servicios de
soporte, modelos de extensionismo y la Capacitacion y Extensién de Educaciéon Agropecuaria.

Las IE tendran la obligacién de operar el Componente conforme a lo establecido en las Reglas de
Operacion; Podran suscribir convenios de colaboracion y concertacion donde haya participacion de la
DGDCER, con otras instancias gubernamentales y organizaciones de productores.

Este procedimiento se lleva a cabo con base al criterio establecido en Reglas de Operacién del
incentivo de Vinculacién con Instituciones Nacionales y Extranjeras, el cual se refiere a los servicios
de soporte y a la instrumentacion de modelos de extensionismo, mediante convenios de colaboracién
en apoyo a las actividades de los productores rurales del pais.

Con dichos conceptos se planea acciones homogéneas de capacitacion, seguimiento, evaluacién y
rendicion de cuentas, y por otro lado, para desarrollo de mercados y empresas agropecuarias,
pesqueras y acuicolas; articulaciéon de redes de valor en todas sus etapas vy territorios especificos,
con una cobertura nacional y/o regional estatal.
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Direccion de Extensionismo Rural E Clave: DER/PR-02 §

Establecimiento de esquemas de colaboracién y vinculacién con Instituciones de educacién como Instancias Ejecutoras |
para instrumentar Servicios de capacitacion y Extensionismo |

La Direccion General de Desarrollo de Capacidades y Extensionismo Rural, especifica las funciones a
las instituciones de educacion superior, investigacion, capacitacion y otras relacionadas con el sector,
del pais y del extranjero para que operen como Instancia Ejecutora y aplique el modelo de
extensionismo.

Glosario de Términos

Acreditacion:

Es un proceso voluntario que tiene como objetivo principal la evaluacién, promocioén y garantia
publica de los procesos de autorregulacion de las instituciones de educacion superior, orientados al
cumplimiento de los propdsitos y fines de la institucién, garantizando asi su calidad y promoviendo
mejoramiento continuo.

Cadenas de Valor:

Es el proceso que permite describir el modo en que se desarrollan las actividades y funciones de la
empresa, y que determina esto mismo en diferentes aspectos de la misma para asi generar valor al
cliente final.

Certificacion:
Es el procedimiento mediante el cual un organismo da una garantia por escrito, de que un producto,
un proceso o un servicio estan conforme a los requisitos especificados

CES:
Comisién de Evaluacién y Seguimiento.

Cuenta publica:
Documento por medio del cual el Gobierno de la Republica rinde cuentas sobre el origen, uso y
destino de los recursos presupuestales.

Convenio de Colaboracion:

Convenio de Colaboracién: Instrumento juridico que suscribe la Secretaria con la Instancia Ejecutora
que opera los Proyectos Integrales de Innovacion y Extension con el fin de formalizar las atribuciones
y responsabilidades de la aplicacion de los recursos convenidos y su debida comprobacion.

DGDCER:
Direccién General de Desarrollo de Capacidades y Extensionismo Rural.

Extensionismo:

Proceso de intervenciéon de caracter educativo y transformador, cuyo objetivo es el desarrollo
econdémico y social de las familias rurales, a través de servicios de asistencia técnica, intercambio de
tecnologia, desarrollo de capacidades y capacitacion.
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Direccion de Extensionismo Rural ; Clave: DER/PR-02 :

Establecimiento de esquemas de colaboracién y vinculacién con Instituciones de educacién como Instancias Ejecutoras
para instrumentar Servicios de capacitacion y Extensionismo

Instancia Ejecutora:

Unidad administrativa de la estructura central de la Secretaria, los 6rganos administrativos
desconcentrados y las Entidades Federativas a los que se les otorga la responsabilidad de operar
alguno(s) de los programas o componentes que forman parte de las Reglas de Operacion; por lo que
asume todas las responsabilidades que implica el ejercicio de los recursos publicos federales.

Informe de avance fisico y fisico-financiero:
Informe fisico detalla el desarrollo de las acciones y el fisico financiero el estado que guarda los
avances de los recursos con relacion a las acciones.

Modelos de Extensionismo:

Son estrategias de intervenciéon a aplicar en campo a partir de metodologias de instituciones
nacionales y extranjeras para el desarrollo de mercados y empresas agropecuarias, pesqueras y
acuicolas; articulaciéon de redes de valor en todas sus etapas y mejora competitiva; asi como la
gestién de proyectos territoriales.

Vinculacion:
Es la relacién de beneficios mutuos entre la institucion y su entorno, en los sectores empresariales,

educativos, sociales y de medio ambiente, para fortalecer las competencias laborales y profesionales
del estudiante.
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Direccion de Extensionismo Rural [

Clave: DER/PR-02

|

Establecimiento de esquemas de colaboracion y vinculacién con Instituciones de educacién como Instancias Ejecutoras

para instrumentar Servicios de capacitacién y Extensionismo

I
i

Responsable

Direccion General
de Desarrollo de
Capacidades y
Extensionismo
Rural

Direccion de
Extensionismo
Rural

Subdireccion de
Desarrollo de
Profesionales

Direccion de
Extensionismo
Rural

Direcciéon General
de Desarrollo de
Capacidades y
Extensionismo
Rural

No.
In.

Descripcion del Procedimiento

Actividad

Descripcion

Designa a las Instancias Ejecutoras encargadas de
la Vinculacién con Instituciones Nacionales y
Extranjeras, mediante oficio y publicaciéon en la
pagina oficial de la SAGARPA.

Coordina la elaboracion del Convenio de
Colaboracion con las Instancias Ejecutoras para
instrumentar  servicios de Capacitacion vy
Extensionismo.

Coadyuva en la elaboracién del proyecto de
Convenio de Colaboracion con las Instancias
Ejecutoras para instrumentar servicios de
Capacitacién y Extensionismo.

Elabora y presenta a la Direccion de
Extensionismo Rural el proyecto de Convenio de
Colaboracién con las Instancias Ejecutoras para
instrumentar  servicios = de
Extensionismo.

Propone a la Direccion General de Desarrollo de
Capacidades y Extensionismo Rural el proyecto de
Convenio de Colaboracion con las Instancias
Ejecutoras para instrumentar servicios de
Capacitacién y Extensionismo.

Envia el proyecto de Convenio de Colaboracién
con las Instancias Ejecutoras para instrumentar
servicios de Capacitacion y Extensionismo, a la
Oficina del Abogado General para la validacion y
visto bueno de acuerdo a la normatividad vigente.

Capacitacién  y-

No.
Ant.

Documento
involucrado

Oficios

Correo
electronico

Convenio

Convenio

Convenio

Convenio
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Direccion de Extensionismo Rural I

Clave: DER/PR-02 |

Establecimiento de esquemas de colaboracién y vinculacién con Instituciones de educacién como Instancias Ejecutoras

para instrumentar Servicios de capacitacion y Extensionismo

iﬁ

Responsable

Oficina de la
Abogada General

Direccion General

de Desarrollo de
Capacidades y
Extensionismo
Rural

Direccion de
Extensionismo
Rural

Subdireccion de
Desarrollo de
Profesionales

Direccion de
Extensionismo
Rural

Subdireccion de
Desarrollo de
Profesionales

No
In.

(oe]

10

11

12

13

14

Actividad

Descripcion

Revisa, autoriza y envia el proyecto de Convenio
de Colaboracion con las Instancias Ejecutoras para
instrumentar  servicios de Capacitacion vy
Extensionismo a la Direccion General de
Desarrollo de Capacidades y Extensionismo Rural.

Firma y envia los Convenios de Colaboracion con
las Instancias Ejecutoras para instrumentar
servicios de Capacitaciéon y Extensionismo

Instala en conjunto con la Instancia Ejecutora la
Comisién de Evaluacién y Seguimiento (CES) de
los Convenios de Colaboracién respectivo.

Envia los recursos a las Instancias Ejecutoras para
la operacién, informa los avances y resultados y
fomenta el seguimiento al ejercicio de los recursos.

Da seguimiento a la aplicacion de los recursos
mediante la validacién de los informes de avances
y resultados.

Revisa los informes de avances financieros y
fisico-financieros de la operacién de los recursos,
informa a la Direccion de Extensionismo Rural
sobre la situacion que guardan dichos informes.

Valida el informe de avance fisico y fisico-
financiero del Programa de Trabajo presentado por
la Instancia Ejecutora, La IE realiza la evaluacion
de la Matriz de Indicadores de Resultados (MIR) y
presenta informe de resultados.

Elabora el cierre finiquito del Convenio de
Colaboracién firmado con las Instancias Ejecutoras
para instrumentar servicios de Capacitacion

No.
Ant.

10

11

12

13

Documento
involucrado

Convenio

Convenio

Actas

Programa de
Trabajo

Informe

Informes

Informes

Cierre Finiquito
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Direccién de Extensionismo Rural [ Clave: DER/PR-02 }

Establecimiento de esquemas de colaboracién y vinculacién con Instituciones de educacién como Instancias Ejecutoras |
para instrumentar Servicios de capacitacién y Extensionismo

Actividad
Responsable Gl ImEnIS
P No. Describcién No.  jnvolucrado
In. P Ant.
Direccion de Valida y aprueba el finiquito del Convenio de
Extensionismo 15 Cplaboramon firmado con las Instancias 14 Cierre Finiquito
Rural Ejecutoras.
Direccién General Lleva a cabo el informe de cuenta publica con base
de Desarrollo de en la informacién del cierre finiquito de los Cuenta Publica
Capacidades y 16 Convenios de Colaboracién 15 . UG ¥
o Cierre Finiquito
Extensionismo
Rural/

Fin del procedimiento
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Direccién de Capacitacion para el Desarrollo Rural I Clave: DCDR/PR-01 f

Desarrollo de capacidades de los productores, mediante proyectos integrales de innovacion y extension y la asistencia a
ferias, eventos y exposiciones

Marco funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacion, publicado en el D.O.F. el 25-1V-2012.

Articulo 25,

Fraccion: VI
Proponer e impulsar estrategias para la participacién de los productores de agricultura familiar, en
ferias, eventos y exposiciones

Objetivo

Promover a nivel nacional la participacidon de productores de agricultura familiar, en ferias, eventos y
exposiciones para desarrollar sus capacidades técnicas, organizativas, financieras, comerciales y
gerenciales.

Criterios a considerar

Se consideraran como sujetos de apoyo del Componente los grupos de personas; personas fisicas y
morales; que realizan actividades agricolas, pecuarias, acuicolas y pesqueras; en zona rurales y
periurbanas que cumplan con las caracteristicas senaladas en las Reglas de Operacion.

Para apoyar los recursos en concurrencia cada Delegacion Estatal designara a dos representantes
para coordinar los eventos de la Red Nacional de Desarrollo Rural Sustentable (RENDRUS) y las
Exposiciones de Productos No Tradicionales (PNT) uno por parte de la Delegaciéon Estatal de la
SAGARPA y otro por parte de la Secretaria de Desarrollo Agropecuario o Equivalente del Gobierno
del Estado, quienes tendran entre otras atribuciones, organizar en coordinacién con nivel central las
ferias, eventos y exposiciones y promover la asistencia de los productores, promover la vinculacién
de Institutos de Investigacion y de Educacion Superior y Media Superior, Dependencias Publicas y/o
Privadas, extensionistas, Prestadores de Servicio Social, entre otros para conocer su oferta de
apoyos Yy servicios que permitan desarrollar las capacidades productivas, organizacionales,
empresariales y gerenciales de los productores.

La ejecucion de los recursos de concurrencia se realiza de conformidad con las Reglas de Operacion.
El Sistema Unico de Registro de Informacién (SURI) ser4 la tnica fuente oficial de informacién para

constatar los avances en el ejercicio del gasto, por lo que las Delegaciones Estatales de la SAGARPA
tendran la obligacion de registrar la informacién en el mismo.
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Direccién de Capacitacién para el Desarrollo Rural [ Clave: DCDR/PR-01 I

Desarrollo de capacidades de los productores, mediante proyectos integrales de innovacion y extension y la asistenciaa |
ferias, eventos y exposiciones i

Glosario de Términos

Estado Sede:
Entidad federativa seleccionada para celebrar las Exposiciones de PNT y los eventos nacionales.

Eventos:
Reuniones de Intercambio de Conocimientos y Experiencias Exitosas

Exposiciones:
Exposicion de Productos No Tradicionales (PNT)

Lineamientos Normativos:
Conjunto de acciones a considerar para la organizacién y asistencia a eventos y exposiciones.

RENDRUS:
Red Nacional de Desarrollo Rural Sustentable

Productos No Tradicionales (PNT):

Productos agropecuarios nativos o de origenes lejanos, exdticos, lo mismo tropicales que de zonas
aridas, de volumenes de produccién relativamente modestos, circunscritos a ciertas regiones o
microclimas, manifestaciones de una privilegiada biodiversidad, poco conocidos en los mercados y
por los consumidores.

Términos de Referencia:
Especificaciones técnicas para elaboracién de las propuestas

Unidad Responsable:
Direccion General de Desarrollo de Capacidades y Extensionismo Rural.
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Direccion de Capacitacion para el Desarrollo Rural
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|

Desarrollo de capacidades de los productores, mediante proyectos integrales de innovacién y extensién y la asistencia a

ferias, eventos y exposiciones

Responsable

Direccién General
de Desarrollo de
Capacidades y
Extensionismo
Rural
Subdireccion de
Innovacion y
Vinculacién

Direccion de
Capacitacion para
el Desarrollo
Rural

Direccién General
de Desarrollo de
Capacidades y
Extensionismo
Rural

Delegaciones
Estatales de la
SAGARPA

Subdireccion de
Innovacién y
Vinculacién
Direccioén de
Capacitacion para
el Desarrollo
Rural

Direccion General
de Desarrollo de
Capacidades y
Extensionismo
Rural

No.
In.

Descripcion del Procedimiento

Actividad

Descripcion

Instruye se elaboren las acciones necesarias para
la organizacion o asistencia a eventos vy
exposiciones.

Elabora términos de referencia para definir el
estado sede del evento nacional de la RENDRUS y
de la Expo internacional de Productos No
Tradicionales (PNT).

Evalua términos de referencia y los canaliza para
su aprobacion.

Aprueba y autoriza términos de referencia y los
envia a todas las Delegaciones Estatales de la
SAGARPA para que en caso de existir interés de
ser Sedes, elaboren su propuesta.

Reciben términos de referencia y las Delegaciones
Estatales interesadas en ser Sedes, elaboran
propuesta y las canalizan a la Unidad
Responsable.

Recaba, analiza propuestas y presenta las tres
mejores opciones.

Evalla las propuestas seleccionadas y las canaliza
para su aprobacion.

Autoriza la mejor propuesta y envia comunicado de
resultados de designacion de la SEDE a todas las
Delegaciones Estatales de la SAGARPA.

No.
Ant.

Documento
involucrado

Proyecto

Proyecto

Términos de
Referencia

Términos de
Referencia

Propuesta

Propuesta

Propuesta
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Clave: DCDR/PR-01

Desarrollo de capacidades de los productores, mediante proyectos integrales de innovacion y extensién y la asistencia a

ferias, eventos y exposiciones

Responsable

Subdireccion de
Innovacion y
Vinculacion

Direccion de

Capacitacion para

el Desarrollo
Rural

Delegaciones
Estatales de la
SAGARPA

Subdireccion de
Innovacion y
Vinculacion.

Delegaciones
Estatales de la
SAGARPA

Subdireccioén de
Innovacion y
Vinculacién

No.
In.

10

11

12

13

14

15

16

17

Actividad

Descripcion

Integra Calendario Anual de eventos estatales de
la RENDRUS y de PNT vy lo difunde a todas las
Delegaciones Estatales.

Elabora lineamientos normativos para la

organizacion de eventos y exposiciones.

Evalla los lineamientos normativos y los envia a
todas las Delegaciones Estatales de la SAGARPA
para su conocimiento y aplicacion.

Dirige la organizacion y asistencia a eventos y
exposiciones de todas las Delegaciones Estatales
de la SAGARPA.

Organiza los eventos y exposiciones en
coordinacién con el Gobierno del Estado y la
Unidad Responsable.

Da seguimiento a los eventos y exposiciones vy
solicita a todas las Delegaciones Estatales de la
SAGARPA, enviar las agroempresas
seleccionadas como las mejores en los eventos
estatales de la RENDRUS, asi como el informe de
los eventos y exposiciones de PNT.

Seleccionan las mejores agroempresas, elaboran
informe y lo envia a la Unidad Responsable.

Compila informacién de las mejores agroempresas
participantes en los eventos a nivel nacional, las
integra y sistematiza en una Memoria

Elabora informe fisico-financiero.

No.
Ant.

10

11

12

13

14

15

16

Documento
involucrado

Calendario

Proyecto

Lineamientos

Lineamientos

Lineamientos

Informe

Informe

Memoria

Informe
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Direccién de Capacitacion para el Desarrollo Rural ‘ Clave: DCDR/PR-01

Desarrollo de capacidades de los productores, mediante proyectos integrales de innovacion y extension y la asistencia a
ferias, eventos y exposiciones

Actividad

Responsable No. Descripcion oy
p Ant.

Documento
involucrado
In.
Direccién de Evalta informe y lo presenta para su aprobacién.
Capacitacion para
el Desarrollo
18 17
Rural

Informe

Direccion General Aprueba el informe y finiquita el afio.

de Desarrollo de

Capacidades y 19 18 Informe
Extensionismo

Rural

Fin del procedimiento
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Promocion de asistencia técnica y capacitacion vinculada a proyectos productivos agroalimentarios considerando las
formas de organizacion

Marco funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacién, publicado en el D.O.F. el 25-IV-2012.

Articulo 25,

Fraccion VIII

Promover, en colaboracién con otras unidades administrativas y o6rganos desconcentrados
competentes de la Secretaria, la asistencia técnica y capacitacion vinculada a proyectos productivos
agroalimentarios considerando las formas de organizacion, el desarrollo de empresas rurales, la
infraestructura, la busqueda de mercados y el financiamiento rural.

Fraccion IX

Objetivo

Articular actividades de innovacion y extension mediante proyectos que incluyan capacitacion,
asistencia técnica, desarrollo de capacidades, demostraciones de campo y otras; orientadas al
fortalecimiento de la productividad y competitividad en territorios rurales, la planeacién en torno al
eslabonamiento de las cadenas de valor de prioridad nacional y estatal y la generacion de alimentos.

Criterios a considerar

Este procedimiento se llevara a cabo con base a la mecanica operativa establecida en Reglas de
Operacion de articular acciones de innovacion y extension para lo cual se especifica el desarrollo de
proyectos integrales que incluyan capacitacidon, asistencia técnica, desarrollo de capacidades,

demostraciones de campo.

Los Proyectos Integrales de Innovacién y Extensidon podran ser de caracter nacional o estatal seguin
la cobertura de las organizaciones beneficiarias.

La publicacion de la convocatoria la realizara instancia ejecutora para los Proyectos Integrales de
Innovacién y Extensién (PIIEX) Nacionales y Estatales, y en los Estados se hara extensiva la difusion
de ambas convocatorias.

Los incentivos se aprobaran de acuerdo a la dictaminacién de aquellas organizaciones que cumplan
la normatividad fiscal, econdmica y formas de organizacién, asi como, los elementos para realizar
actividades productivas y presencia relevante en su estado o region.

La instancia ejecutora determina los plazos y condiciones para la contratacién de los Prestadores de
Servicio Profesional y Servicio Social de acuerdo a los requisitos establecidos en el Anexo XVI del
Componente.
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