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. Introduccion

En el proceso de modernizacién de la Administracion Publica Federal, la Secretaria de Agricultura,
Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacion, (SAGARPA) ha adecuado estructuras y
redefinido sus atribuciones, con el fin de brindar mejor atencion a las actividades competentes en sus
diferentes unidades.

En este sentido, atendiendo lo establecido en el Articulo 19 de la Ley Organica de la Administracion
Publica Federal, la Direccion General de Fibras Naturales y Biocombustibles ha instrumentado el
presente Manual de Procedimientos; en donde se agrupan de forma descriptiva, los procedimientos
que llevan a cabo las diferentes areas que conforman la DGFNB.

El propésito del Manual es documentar los Procedimientos de la Unidad Administrativa para que sirva
como guia tanto para el personal de nuevo ingreso como para el que ya se encuentra laborando en la
Direccioén General, destacando el aporte que cada una de las areas ofrece, a fin de delimitar su
responsabilidad, resaltando los niveles de autoridad y responsabilidad, asi como los canales de
comunicacion y coordinacion, con el fin de evitar duplicidad de esfuerzos y aumentar su capacidad de
coordinacién.
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Il. Marco Juridico - Administrativo

Disposiciones Constitucionales

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
D.O.F. 05-11-1917, y sus reformas y adiciones.

Leyes

Ley de Asociaciones Agricolas.
D.O.F. 27-VIII-1932 y sus reformas y adiciones.

Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, reglamentaria del apartado B del articulo
123 Constitucional.
D.O.F. 28-XIl-1963 y sus reformas y adiciones.

Ley Federal del Trabajo.
D.O.F. 01-1V-1970 y sus reformas y adiciones.

Ley Organica de la Administracién Publica Federal.
D.O.F. 29-XII-1976 y sus reformas y adiciones

Ley de Coordinacion Fiscal.
D.O.F. 27-XII-1978 y sus reformas y adiciones.

Ley Federal de Derechos.
D.O.F. 31-XII-1981 y sus reformas y adiciones.

Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Publicos.
D.O.F. 31-XII-1982 y sus reformas y adiciones.

Ley de Planeacién.
D.O.F. 05-1-1983 y sus reformas y adiciones.

Ley General de Salud.
D.O.F. 07-11-1984 y sus reformas y adiciones.

Ley del Servicio de la Tesoreria de la Federacion.
D.O.F. 31-XII-1985 y sus reformas y adiciones.

Ley Federal de las Entidades Paraestatales.
D.O.F. 14-V-1986 y sus reformas y adiciones.

Ley del Diario Oficial de la Federacion y Gacetas Gubernamentales.
D.O.F. 24-XII-1986 y sus reformas y adiciones.
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Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccion al Ambiente.
D.O.F. 28-1-1988 y sus reformas y adiciones.

Ley Federal Sobre Metrologia y Normalizacién.
D.O.F. 01-VII-1992 y sus reformas y adiciones.

Ley de Puertos.
D.O.F. 19-VII-1993 y sus reformas y adiciones.

Ley Federal de Sanidad Vegetal.
D.O.F. 05-1-1994 y sus reformas y adiciones.

Ley Federal de Procedimiento Administrativo.
D.O.F. 04-VI1l1-1994 y sus reformas y adiciones.

Ley de Aeropuertos.
D.O.F. 22-X11-1995 y sus reformas y adiciones.

Ley Federal de Variedades Vegetales.
D.O.F. 25-X-1996 y sus reformas y adiciones.

Ley de Organizaciones Ganaderas.
D.O.F. 06-1-1999 y sus reformas y adiciones.

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
D.O.F. 04-1-2000 y sus reformas y adiciones.

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
D.O.F. 04-1-2000 y sus reformas y adiciones.

Ley de Desarrollo Rural Sustentable.
D.O.F. 07-X11-2001 y sus reformas y adiciones.

Ley del Impuesto Sobre la Renta.
D. O. F. 01-1-2002 y sus reformas y adiciones.

Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.
D.O.F. 13-111-2002 y sus reformas y adiciones.

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental.

D.O.F. 11-VI-2002 y sus reformas y adiciones.

Ley Federal para la Administracion y Enajenacion de Bienes del Sector Publico.
D.O.F. 19-X11-2002 y sus reformas y adiciones.

Ley de Energia para el Campo.
D.O.F. 30-XI1-2002 y sus reformas y adiciones.
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o Ley General de Desarrollo Forestal Sustentable.
D.O.F. 25-11-2003 y sus reformas y adiciones.

e Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Administracién Publica Federal.
D.O.F. 10-1V-2003 y sus reformas y adiciones.

o Ley General de Bienes Nacionales.
D.O.F. 20-V-2004 y sus reformas y adiciones.

o Ley Federal de Responsabilidad Patrimonial del Estado.
D.O.F. 31-XII-2004 y sus reformas y adiciones.

o Ley de Bioseguridad de Organismos Genéticamente Modificados.
D.O.F. 18-11I-2005 y sus reformas y adiciones.

e Ley de Fondos de Aseguramiento Agropecuario y Rural.
D.O.F. 13-V-2005 y sus reformas y adiciones.

o Ley de Desarrollo Sustentable de la Caria de Azlcar.
D.O.F. 22-VIII-2005 y sus reformas y adiciones.

o Ley Federal de Procedimiento Contencioso Administrativo.
D.O.F. 01-XII-2005 y sus reformas y adiciones.

e Ley de Productos Organicos.
D.O.F. 07-11-2006 y sus reformas y adiciones.

o Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
D.O.F. 30-111-2006 y sus reformas y adiciones.

o Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado.
D.O.F. 31-11I-2007 y sus reformas y adiciones.

o Ley Federal de Produccion, Certificacion y Comercio de Semillas.
D.0O.F.15-VI-2007 y sus reformas y adiciones.

o Ley General de Pesca y Acuacultura Sustentables.
D.O.F. 24-VII-2007 y sus reformas y adiciones.

o Ley Federal de Sanidad Animal.
D.O.F. 25-VII-2007 y sus reformas y adiciones.

e Ley de Promocién y Desarrollo de los Bioenergéticos.
D.O.F. 01-11-2008 y sus reformas y adiciones.

o Ley para el Aprovechamiento de Energias Renovables y el Financiamiento de la Transicién
Energética.
D.O.F. 28-XI-2008 y sus reformas y adiciones.
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o Ley para el Aprovechamiento Sustentable de la Energia.
D.O.F. 28-X1-2008 y sus reformas y adiciones.

o Ley General de Contabilidad Gubernamental.
D.O.F. 31-X1I-2008 y sus reformas y adiciones.

e Ley de Fiscalizaciéon y Rendiciéon de Cuentas de la Federacion.
D.O.F. 29-V-2009 y sus reformas y adiciones.

o Ley de Firma Electrénica Avanzada.
D.O.F. 11-1-2012 y sus reformas y adiciones.

o Ley Federal de Archivos.
D.O.F. 23-1-2012y sus reformas y adiciones.

e Ley Federal Anticorrupcién en Contrataciones Publicas.
D.O.F. 11-VI-2012 y sus reformas y adiciones.

o Ley de Amparo, Reglamentaria de los articulos 103 y 107 de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos.
D.O.F. 02-1V-2013 y sus reformas adicionales.

o Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.
D.O.F. 04-1V-2015

Cadigos

o Cddigo de Comercio.
D.O.F. 07-X-1889 y sus reformas y adiciones.

e Cddigo Civil Federal.
D.O.F. 26-V-1928 y sus reformas y adiciones.

e Cbdigo Penal Federal.
D.O.F. 14-VIII-1931 y sus reformas y adiciones.

o Cddigo Federal de Procedimientos Penales.
D.0O.F.30-VIII-1934 y sus reformas y adiciones.

e Cddigo Federal de Procedimientos Civiles.
D.O.F. 24-11-1943 y sus reformas y adiciones.

e Cadigo Fiscal de la Federacion.
D.O.F. 31-XI11-1981 y sus reformas y adiciones.
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Reglamentos

Reglamento de la Ley de Asociaciones Agricolas.
D.O.F. 13-IV-1934 y sus reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales.
D.O.F. 26-1-1990 y sus reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley de Puertos.
D.O.F. 21-XI-1994 y sus reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley Federal de Variedades Vegetales.
D.O.F. 24-1X-1998 y sus reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley Federal Sobre Metrologia y Normalizacién.
D.O.F. 14-1-1999 y sus reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacion.
D.O.F. 15-111-1999 y sus reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley de Organizaciones Ganaderas.
D.O.F. 24-XII-1999 y sus reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley de Aeropuertos.
D.O.F. 17-11-2000 y sus reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccién al Ambiente en Materia de
Evaluacién del Impacto Ambiental.
D.O.F. 30-V-2000 y sus reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley General del Equilibrio Ecologico y la Proteccion al Ambiente en Materia de
Areas Naturales Protegidas.
D.O.F. 30-XI-2000 y sus reformas y adiciones.

Reglamento Interno de la Comision Intersecretarial para el Desarrollo Rural Sustentable.
D.O.F. 19-VI-2002 y sus reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la informacion Publica
Gubernamental.
D.O.F. 11-VI-2003 y sus reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley Federal para la Administracion y Enajenacién de Bienes del Sector Publico.
D.O.F. 17-VI-2003 y sus reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley de Energia para el Campo.
D.O.F. 04-XII-2003 y sus reformas y adiciones.
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e Reglamento de la Ley de Desarrollo Rural Sustentable en Materia de Organismos, Instancias de
Representacion, Sistemas y Servicios Especializados.
D.O.F. 05-X-2004 y sus reformas y adiciones.

e Reglamento de la Ley General de Desarrollo Forestal Sustentable.
D.O.F. 21-11-2005 y sus reformas y adiciones.

o Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
D.O.F. 28-VI-2006 y sus reformas y adiciones.

e Reglamento de la Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 06-1X-2007 y sus reformas y adiciones.

o Reglamento de la Ley de Bioseguridad de Organismos Genéticamente Modificados.
D.O.F. 19-111-2008 y sus reformas y adiciones.

e Reglamento Interior del Consejo Mexicano para el Desarrollo Rural Sustentable.
D.O.F. 14-VII-2008 y sus reformas y adiciones.

e Reglamento de la Ley de Promocion y Desarrollo de los Bioenergéticos.
D.O.F. 18-VI-2009 y sus reformas y adiciones.

o Reglamento de la Ley para el Aprovechamiento de Energias Renovables y el Financiamiento de la
Transicion Energética.
D.O.F. 02-1X-2009 y sus reformas y adiciones.

e Reglamento de la Ley para el Aprovechamiento Sustentable de la Energia.
D.O.F. 11-1X-2009 y sus reformas y adiciones.

e Reglamento del Cédigo Fiscal de la Federacion.
D.O.F. 07-X11-2009 y sus reformas y adiciones.

e Reglamento de la Ley de Productos Organicos.
D.O.F. 01-1V-2010 y sus reformas y adiciones.

e Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
D.O.F. 28-VII-2010 y sus reformas y adiciones.

o Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
D.O.F. 28-VII-2010 y sus reformas y adiciones.

e Reglamento de la Ley Federal de Produccién, Certificaciéon y Comercio de Semillas.
D.O.F. 02-1X-2011 y sus reformas y adiciones.

o Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca vy
Alimentacioén.
D.O.F. 25-1V-2012 y sus reformas y adiciones.
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De

Reglamento de la Ley Federal de Sanidad Animal.
D.O.F. 21-V-2012 y sus reformas y adiciones.

cretos

Decreto por el que se crea la Comision Nacional de las Zonas Aridas, como institucién promotora
del desarrollo de las zonas aridas del pais.
D.O.F. 05-X11-1970 y sus reformas y adiciones.

Decreto por el que se crea un organismo publico descentralizado denominado Productora Nacional
de Biologicos Veterinarios, con personalidad juridica y patrimonio propios.
D.O.F. 14-XII-1973 y sus reformas y adiciones.

Decreto por el que se crea un organismo publico descentralizado, denominado Colegio de
Postgraduados, con personalidad juridica y patrimonio propios.
D.O.F.17-1-1979 y sus reformas y adiciones.

Decreto que ordena la Constituciéon de un fideicomiso que se denominara Fideicomiso de Riesgo
Compartido.
D.O.F. 03-111-1981 y sus reformas y adiciones.

Decreto por el que se crea Apoyos y Servicios a la Comercializacién Agropecuaria (ASERCA),
como Organo administrativo desconcentrado de la Secretaria de Agricultura y Recursos
Hidraulicos, el que tendra por objeto apoyar la comercializacion de productos agropecuario.

D.O.F. 16-1V-1991 y sus reformas y adiciones.

Decreto que crea la Comisién Nacional de Acuacultura y Pesca como 6rgano administrativo
desconcentrado de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca vy
Alimentacién.

D.O.F. 05-VI-2001 y sus reformas y adiciones.

Decreto por el que se crea el Instituto Nacional de Investigaciones Forestales, Agricolas y

Pecuarias.
D.O.F. 02-X-2001 y sus reformas y adiciones.

Decreto que establece las medidas para el uso eficiente, transparente y eficaz de los recursos
publicos, y las acciones de disciplina presupuestaria en el ejercicio del gasto publico, asi como
para la modernizacion de la Administracién Publica Federal.

D.O.F. 10-XlI-2012 y sus reformas y adiciones.

Decreto por el que se establece el Sistema Nacional para la Cruzada Contra el Hambre.
D.O.F. 22-1-2013 y sus reformas y adiciones.

Decreto por el que se aprueba el Plan Nacional de Desarrollo 2013-2018.
D.O.F. 20-V-2013 y sus reformas y adiciones.
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o Decreto por el que se aprueba el Programa Sectorial de Desarrollo Agropecuario, Pesquero y
Alimentario 2013-2018.
D.O.F. 13-XII-2013 y sus reformas y adiciones.

e Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal correspondiente.
Acuerdos

e Acuerdo mediante el cual se enlistan las enfermedades y plagas de los animales, exdticas y
endémicas de notificacion obligatoria en los Estados Unidos Mexicanos.
D.O.F. 20-1X-2007 y sus modificaciones.

e Acuerdo por el que se establecen las Disposiciones Generales para la Realizacién de Auditorias,
Revisiones y Visitas de Inspeccion.
D.O.F. 12-VII-2010 y sus modificaciones.

e Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones Generales para la Transparencia y los Archivos de
la Administraciéon Publica Federal y el Manual Administrativo de Aplicacién General en las materias
de Transparencia y de Archivos.

D.O.F. 12-VII-2010 y sus modificaciones.

e Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones en materia de Planeacion, Organizacién y
Administracién de los Recursos Humanos, y se expide el Manual Administrativo de Aplicacién
General en dicha materia.

D.O.F. 12-VII-2010 y sus modificaciones.

e Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones en materia de Control Interno y se expide el
Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Control Interno.
D.O.F. 12-VII-2010 y sus modificaciones.

e Acuerdo por el que se emite el Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia de
Transparencia.
D.O.F. 12-VII-2010 y sus modificaciones.

e Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia de
Tecnologias de la Informaciéon y Comunicaciones.
D.O.F. 13-VII-2010 y sus modificaciones.

e Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia de
Recursos Financieros.
D.O.F. 15-VII-2010 y sus modificaciones.

e Acuerdo por el que se establecen las disposiciones en Materia de Recursos Materiales y Servicios
Generales.
D.O.F. 16-VII-2010 y sus modificaciones.
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Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
D.O.F. 09-VIII-2010 y sus modificaciones.

Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicaciéon General en Materia de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
D.O.F. 09-VIII-2010 y sus modificaciones.

Acuerdo por el que se expide el Clasificador por Objeto del Gasto para la Administracion Publica
Federal.
D.O.F. 28-XII-2010 y sus modificaciones.

Acuerdo por el que se adscriben organicamente las unidades administrativas a que se refiere el
Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y
Alimentacién.

D.O.F. 25-V-2012 y sus modificaciones.

Acuerdo mediante el cual se expide el Manual de Percepciones de los Servidores Publicos de las
Dependencias y Entidades de la Administraciéon Publica Federal.
D.O.F. 31-V-2012 y sus modificaciones.

Acuerdo por el que se dan a conocer las Reglas de Operacién de los Programas de la Secretaria
de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacion.
D.O.F. 28-Xl11-2014 y sus modificaciones.

Otras Disposiciones

Estrategia Nacional para la Transicién Energética y el Aprovechamiento Sustentable de la Energia.
Publicado el 06-VII-2009 y sus modificaciones.

Programa Especial para el Aprovechamiento de Energias Renovables.
Publicado el 30-VII-2009 y sus modificaciones.

Estrategia Intersecretarial de los Bioenergéticos.
Publicado el 30-1X-2009 y sus modificaciones.

Programa de Produccién Sustentable de Insumos para Bioenergéticos y de Desarrollo Cientifico y
Tecnologico.
Publicado el 07-X-2009 y sus modificaciones.

Programa Nacional para el Aprovechamiento Sustentable de la Energia 2009 — 2012.
Publicado el 27-XI-2009 y sus modificaciones.

Manual de Organizacién General de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural,
Pesca y Alimentacion.
D.O.F. 27-X1-2012 y sus modificaciones.
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lll. Firmas de Revision

Los Procedimientos incluidos en el presente Manual de Procedimientos han sido validados y
tienen el visto bueno de los responsables de cada éarea involucrada y también han sido
autorizados por el Titular de la Unidad.

W
Ing. JeslUs'Genayo\Arroyo Garcia
Director General de\Fibras Naturales y

e A *Biocpgb iﬂ !es A Ve

n / 7 -1
Wi

Lic. Ana Cecilia Porte Petit Anduaga
Director de Bioenergéticos y Energias
_ Alternativas
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IV. Hoja de Autorizacion

Con fundamento en lo dispuesto en el articulo 19 de la Ley Organica de la Administraciéon Publica
Federal y el articulo 5°, Fraccién X, del Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura,
Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacion, se expide el presente Manual de
Procedimientos de la Direccion General de Fibras Naturales y Biocombustibles, el cual contiene
informacién referente a la manera metodolégica, los pasos a seguir y actividades que deben
realizar las areas adscritas para el cumplimiento de las funciones y atribuciones, con el objetivo de

favorecer el desarrollo eficiente de los procesos y se proporcione un mejor servicio.

La emisién del presente manual sera a partir del 30 de septiembre del 2015 y deja sin efecto a los

expedidos anteriormente.

Lic. José Eduar Rovirosa

Ganaderia, |
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V. PROCEDIMIENTOS
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Direccién General de Fibras Naturales y Biocombustibles | Clave: DGFNB/PR-01 l

Produccién Sustentable de insumos para bioenergéticos, biofertilizantes, abonos organicos, eficiencia energética,
energias renovables y nuevos productos de la bioeconomia

Marco funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacién, publicado en el D.O.F. 25-1V-2012.

Articulo 20

Fraccion |, Proponer las politicas, estrategias y proyectos de inversién para la produccion sustentable
de los insumos que provean biomasa para bioenergéticos, asi como coordinar, una vez aprobadas
estas politicas, estrategias y proyectos, para su instrumentacion;

Fraccion Il Dirigir y coordinar los mecanismos para sistematizar la informacién distinta a la que
coordina el Sistema Nacional de Investigacién y Transferencia Tecnolédgica para el Desarrollo Rural
Sustentable, en términos del articulo 22 de Ley de Promocién y Desarrollo de los Bioenergéticos,
para promover el desarrollo de la cadena de cultivos que provean fibras y biomasa para
bioenergéticos;

Fraccion V, Determinar los elementos que se deberan tomar en cuenta para evaluar el impacto en
materia de seguridad y soberania alimentaria y desarrollo rural de los programas de fomento a la
produccién de insumos para la obtencién de bioenergéticos;

Fraccién VI, Disefiar y promover acciones para el ahorro de energia en campo, asi como el uso y la
aplicacién de tecnologias para el aprovechamiento de las energias renovables en actividades
productivas del sector agroalimentario;

Fraccion VII, Disefiar y promover estrategias para el aprovechamiento integral de la biomasa
generada en las actividades productivas del sector agroalimentario, y

Fraccion VI, Promover acciones en materia de normalizacién y certificacion de biofertilizantes y
abonos organicos.

Objetivo

Operar la actividad sustantiva de la Direccion General de Fibras Naturales y Biocombustibles
conforme a las Reglas de Operacion del Programa de Fomento a la Agricultura, a fin de incrementar
la Produccién y productividad de las unidades econémicas rurales agricolas en materia de
bioenergéticos, biofertilizantes, abonos organicos, eficiencia energética, energias renovables vy
nuevos productos de la bioeconomia mediante la entrega de incentivos a la poblacién objetivo.
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Direccién General de Fibras Naturales y Biocombustibles | Clave: DGFNB/PR-01 |

Produccion Sustentable de insumos para bioenergéticos, biofertilizantes, abonos organicos, eficiencia energética,
energias renovables y nuevos productos de la bioeconomia

Criterios a considerar

La estructura programatica de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y
Alimentacion, aprobada vigente, incluye el Programa de Fomento a la Agricultura y/o su equivalente
para cada ejercicio fiscal.

Las entidades a través de sus respectivas dependencias coordinadoras de sector o, en su caso, las
entidades no coordinadas seran responsables de emitir las Reglas de Operacion de los programas
que inicien su operacioén en el ejercicio fiscal siguiente o, en su caso, las modificaciones a aquellas
qgue contintien vigentes.

La Direccion General de Fibras Naturales y Biocombustibles a través de la Direccion de
Bioenergéticos y Energias Alternativas, la Subdireccién de Bioenergéticos y Energias Alternativas,
Departamento de Energias Alternativas, Departamento de Bioenergéticos y Departamento de
Politicas Publicas en Bioenergéticos, asi como la Direccion de Diversificacion Productiva,
Subdireccién de Nuevas Redes de Valor, Departamento de Investigacion de Nuevas Redes de Valor,
Departamento de Promocién y Subdireccién de Informacioén Agricola daran prioridad a los proyectos
que cuenten con la participacion de integrantes del conjunto de hogares del padrén de beneficiarios
del Programa de Desarrollo Humano Oportunidades y del Programa de Apoyo Alimentario.

Se atendera con prioridad a los municipios y localidades contemplados en el Sistema Nacional Contra
el Hambre, “Sin Hambre”, que se pueden consultar en el DECRETO por el que se establece el
Sistema Nacional para la Cruzada Contra el Hambre (CNCH).

Glosario de Términos

Componente:
Diversos incentivos que otorga el Programa denominados en el Componente Bioenergia y
Sustentabilidad.

Control Presupuestario:

Etapa del proceso presupuestario que consiste en el registro de operaciones realizadas durante el
ejercicio presupuestal, a fin de verificar y valorar las acciones emprendidas y apreciar el cumplimiento
de los propésitos y politicas fijadas previamente, a fin de identificar desviaciones y determinar
acciones correctivas. Es un sistema compuesto por un conjunto de procedimientos administrativos
mediante los cuales se vigila la autorizacién, tramitacién y aplicacion de recursos humanos,
materiales y financieros integrantes del gasto del Sector Publico Federal en el desempefio de sus
funciones.

Convenio:
Documento juridico-administrativo, programatico y financiero a través del cual se coordinan las
acciones de planeacion y establecen compromisos para efectuar acciones en forma conjunta.
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Direccién General de Fibras Naturales y Biocombustibles | Clave: DGFNB/PR-01 |

Produccion Sustentable de insumos para bioenergéticos, biofertilizantes, abonos organicos, eficiencia energética,
energias renovables y nuevos productos de la bioeconomia

Instancia Dispersora de Recursos:

Unidad administrativa de la estructura central de la Secretaria, los 6rganos administrativos
desconcentrados y/o descentralizados de la Administracion Publica Federal, las Entidades
Federativas e Instancias Auxiliares designadas por la Unidad Responsable, a los que le otorga la
responsabilidad de pagar los incentivos que le instruya la Unidad Responsable.

Instancia Ejecutora:

Unidad Administrativa de la estructura central de la Secretaria, los érganos administrativos
desconcentrados y/o descentralizados, autorizadas y/o designadas por la Unidad Responsable, a los
que se le otorga la responsabilidad de operar los Programas, Componentes o Proyectos Estratégicos
que forman parte de las Reglas de Operacion; por lo que asume todas las responsabilidades que
implica el ejercicio de los recursos publicos federales.

Objetivo:
Elemento programatico que identifica la finalidad hacia la cual deben dirigirse los recursos y esfuerzos
para dar cumplimiento a la misién.

Plan Rector:
Documento donde se establecen las politicas, estrategias y acciones que requiere la cadena para
elevar los niveles de competitividad.

Proceso de Programacion- Presupuestacion:

Etapas interrelacionadas que forman parte del proceso de control administrativo en las que se definen
objetivos y metas, asi como los recursos que se requieren para alcanzarlos. Constituye la estrategia
de accién de corto plazo que la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico utiliza para definir
competencias, responsabilidades y actividades a realizar tanto por las entidades globalizadoras como
por las coordinadoras de sector y las entidades coordinadas sectorialmente en la formulacién del
proyecto de presupuesto de egresos de la federacion. Las etapas que lo integran son formulacion,
ejecucion, control y evaluacion.

SAGARPA:
Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacion.

Unidad Administrativa:
Areas de la SAGARPA con responsabilidades, presupuesto y recursos humanos definidos para la
operacién de la Secretaria.

Unidad econémica:
Area encargada de combinar los factores o recursos productivos, trabajo, capital y recursos naturales,
para producir bienes y servicios que después se venden en el mercado.
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Direccién General de Fibras Naturales y Biocombustibles | Clave: DGFNB/PR-01 |

Produccion Sustentable de insumos para bioenergéticos, biofertilizantes, abonos organicos, eficiencia energética,l
energias renovables y nuevos productos de la bioeconomia

Descripcion del Procedimiento

Actividad | |
Responsable _Documento |
No. Descripcion No.  involucrado |
In. Ant. |
Direccién General Recibe la asignacion programatica presupuestali |
de Fibras para fomentar la produccién sustentable de !
Naturales y insumos para bioenergéticos, biofertilizantes, 1
Biocombustibles 1 abonos organicos y al uso eficiente y sustentable Ofielo
\ de la energia en los procesos productivos y el uso
% de energias renovables en el sector rural, asi como
| a nuevos proyectos de la Bioeconomia.
f Asigna a las Direcciones de Bioenergéticos y§ i
Energias Alternativas y de Diversificacion | 5
{ Productiva el presupuesto que les corresponde ; i
g 2 |operar de acuerdo a los temas responsabilidad de| 1 | ‘
}i cada éarea e instruye su ejecucion y control \
; presupuestario en el ejercicio fiscal. { ;
? ; 5 |
'Direcciones de Instruye a las Subdirecciones de Area a su cargo |
Area de la la coordinacién de los trabajos para la operacion ‘
Direccién General del componente(s) en materia de bioenergéticos, ‘
de Fibras biofertilizantes, abonos organicos y al uso eficiente ’
Naturales y 3 |y sustentable de la energia en los procesos 2
Biocombustibles productivos y el uso de energias renovables en el i
sector rural, asi como a nuevos proyectos de la ;
Bioeconomia, bajo su responsabilidad. ‘
Evalla con las Subdirecciones de Area
correspondientes la posibilidad de ejecutar
4 |directamente el componente o a través de una| 3
Instancia Ejecutora.
Direccién General Acuerda con las Direcciones de Area y las ‘
de Fibras Instancias Ejecutoras, los instrumentos juridicos en ‘
Naturales y materia de bioenergéticos, biofertilizantes, abonos i
Biocombustibles 5 organicos y al uso eficiente y sustentable de la 4 Convenio
energia en los procesos productivos y el uso de ;
energias renovables en el sector rural, asi como a ;
nuevos proyectos de la Bioeconomia, que se van a
tramitar para la ejecucién del Componente.
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Produccion Sustentable de insumos para bioenergéticos, biofertilizantes, abonos organicos, eficiencia energética,
energias renovables y nuevos productos de la bioeconomia

|
i

Responsable

Actividad

No.

In.

Descripcioén

No.
Ant.

Documento
involucrado

Direcciones de
Area dela

| Direccion General
de Fibras
Naturales y
Biocombustibles

Integra la (s) propuesta (s) de los Instrumentos (s) |
juridicos en materia de  bioenergéticos,
biofertilizantes, abonos organicos y al uso eficiente |
y sustentable de la energia en los procesos |
productivos y el uso de energias renovables en el |
sector rural, asi como a nuevos proyectos de la |
Bioeconomia, con las Instancias Ejecutoras para Ia‘
operacion del Componente. 1

Convenio

Presenta a la Direccion General la propuesta de |
Instrumentos juridicos en materia de |
bioenergéticos, biofertilizantes, abonos organicos Yy
al uso eficiente y sustentable de la energia en los |
procesos productivos y el uso de energias|
renovables en el sector rural, asi como a nuevosi
proyectos de la Bioeconomia, para la gestion de Ia‘
aprobacién respectiva. ¢

6

Convenio

Direccion General
de Fibras
Naturales y
Biocombustibles

Realiza las gestiones ante Ila Coordinacion |
Administrativa de la Subsecretaria de Agricultura |
para la aprobacion juridica y financiera de Iosl
Instrumentos juridicos en materia de | ‘
bioenergéticos, biofertilizantes, abonos organicos y |
al uso eficiente y sustentable de la energia en los |
procesos productivos y el uso de energias|
renovables en el sector rural, asi como a nuevos
proyectos de la Bioeconomia, para la ejecucioén del
Componente.

I
T
|
|

7

Oficio

Instruye a las Direcciones de Area, que junto con
su equipo de trabajo se coordine con las instancias
ejecutoras con los que se firmé instrumentos
juridicos en materia de  bioenergéticos,
biofertilizantes, abonos organicos y al uso eficiente
y sustentable de la energia en los procesos
productivos y el uso de energias renovables en el
sector rural, asi como a nuevos proyectos de la
Bioeconomia, para realizacion de las actividades
que integran la ejecucién del componente (s).

Convenio
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Produccion Sustentable de insumos para bioenergéticos, biofertilizantes, abonos organicos, eficiencia energética,

energias renovables y nuevos productos de la bioeconomia

Responsable

Actividad |

No.

Descripcidn

Direccion General
de Fibras
Naturales y
Biocombustibles /
Direcciones de
Area

|
|

|

' Subdirecciones
| de la Direccién

| General de Fibras
Naturales y
 Biocombustibles

10

11

Participa en las reuniones de control y seguimiento
con las instancias ejecutoras que tiene firmados
instrumento juridicos en materia de bioenergéticos,
biofertilizantes, abonos organicos y al uso eficiente
y sustentable de la energia en los procesos
productivos y el uso de energias renovables en el
sector rural, asi como a nuevos proyectos de la
Bioeconomia, de acuerdo con los compromisos‘
firmados, e informa a la Direccién General. |

|Realiza con los departamentos la coordinacion de|

las instancias ejecutoras para realizar los trabajos |
conducentes en la ejecuciéon de los componentes
asignados hasta el cierre finiquito de los mismos.

Documento
No. involucrado
Ant. f
9 Minutas de
1 trabajo
!
\
10 | Finiquito

Departamentos
de la Direccién

i General de Fibras
Naturales y
Biocombustibles

12

Integra y archiva los expedientes completos de los
instrumentos juridicos suscritos en materia de ’
bioenergéticos, biofertilizantes, abonos organicos y |
al uso eficiente y sustentable de la energia enlos |
procesos productivos y el uso de energias f
renovables en el sector rural, asi como a nuevos |
proyectos de la Bioeconomia.

11 Expedientes

Fin del procedimiento
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Fibras Naturales y Biocombustibles

SECRETARIA DEAGRICULTURA
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Version: 01 | Fecha de emision: 30 de septiembre del 2015 | Péagina: 1 de 10 |

Direccion General de Fibras Naturales y Biocombustibles | Clave: DGFNB/PR-02 |

Criterios programatico presupuestales que deberan tomarse en cuenta para la implementacién de programas y/o
proyectos enfocados a la promocion y desarrollo de la produccion de insumos para bioenergéticos, biofertilizantes, abonos
organicos, eficiencia energética, energias renovables y nuevos productos de la bioeconomia

Marco funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacion, publicado en el D.O.F. el 25-1V-2012.

Articulo 17

Fraccion V, Formular el anteproyecto de presupuesto anual de la unidad administrativa a su cargo, y
una vez aprobado, vigilar su correcta y oportuna ejecucion

Articulo 20

Fraccion I, Proponer las politicas, estrategias y proyectos de inversion para la produccion sustentable
de los insumos que provean biomasa para bioenergéticos, asi como coordinar, una vez aprobadas
estas politicas, estrategias y proyectos, para su instrumentacion.

Objetivo

Identificar criterios programatico presupuestales que deberan tomarse en cuenta para la
implementacién de programas y/o proyectos enfocados a la promocion y desarrollo de la produccién
de insumos para bioenergéticos, biofertilizantes, abonos organicos, eficiencia energética, energias
renovables y nuevos productos de la bioeconomia e Integrar el programa de presupuesto de la
Direccion General de Fibras Naturales y Biocombustibles conforme a la normatividad aplicable y
formatos establecidos por la SAGARPA mediante la estimacion preliminar del presupuesto para el
desarrollo de las acciones sefialadas, a fin de contar con los recursos para la operacidén de los
Programas, asi como del logro de los objetivos y metas establecidas.

Criterios a considerar

La Direccion General de Fibras Naturales y Biocombustibles a través de la Direccién de
Bioenergéticos y Energias Alternativas, la Subdireccion de Bioenergéticos y Energias Alternativas,
Departamento de Energias Alternativas, Departamento de Bioenergéticos y Departamento de
Politicas Publicas en Bioenergéticos, asi como la Direccién de Diversificacion Productiva,
Subdireccién de Nuevas Redes de Valor, Departamento de Investigacion de Nuevas Redes de Valor,
Departamento de Promocién y Subdireccion de Informacion Agricola responsables de su operacion
deberan sujetarse a las leyes, reglamentos, manuales y lineamientos autorizados en materia de
programacion, presupuestacion y rendicién de cuentas para cada ejercicio fiscal, asi como a las
Reglas de Operacién de los Programas de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural,
Pesca y Alimentacioén, Vigentes, para la aplicacion del presente procedimiento.
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Criterios programatico presupuestales que deberan tomarse en cuenta para la implementacion de programas y/o
proyectos enfocados a la promocion y desarrollo de la produccién de insumos para bioenergéticos, biofertilizantes, abonos
organicos, eficiencia energética, energias renovables y nuevos productos de la bioeconomia

La Unidad Administrativa Responsable, debera programar y presupuestar Unicamente aquéllos
proyectos que se prevean realizar y /o concluir durante el ejercicio fiscal a efecto de evitar terminar la
gestion con rezagos programaticos, operativos y financieros que pudieran representar obstaculos
para cumplir debidamente con las obligaciones de la Secretaria en materia de transparencia y
rendiciéon de cuentas.

Contar con los recursos suficientes y oportunos para la éptima operacién de los Programas vy
Componentes de las Unidades Responsables.

El ejercicio de los recursos presupuestados y autorizados se realice de manera eficiente y oportuna,
bajo los principios de transparencia, congruencia y eficiencia.

Glosario de Términos

Componente:
Diversos incentivos que otorga el Programa denominados en el Componente Bioenergia y
Sustentabilidad.

Proceso de Programacion- Presupuestacion:

Etapas interrelacionadas que forman parte del proceso de control administrativo en las que se definen
objetivos y metas, asi como los recursos que se requieren para alcanzarlos. Constituye la estrategia
de accién de corto plazo que la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico utiliza para definir
competencias, responsabilidades y actividades a realizar tanto por las entidades globalizadoras como
por las coordinadoras de sector y las entidades coordinadas sectorialimente en la formulacién del
proyecto de presupuesto de egresos de la federacion. Las etapas que lo integran son formulacion,
ejecucién, control y evaluacion.

Programa:

Se refiere al Programa de Fomento a la Agricultura el cual otorga incentivos a los productores a
través de diversos componentes entre ellos el de Bioenergia y Sustentabilidad del cual la Direccién
General de Fibras Naturales y Biocombustibles es Unidad Responsable.

Incentivo:

Subsidios asignados mediante recursos federales previstos en el Presupuesto de Egresos de la
Federacién que, a través de la Secretaria, se otorgan a los diferentes sectores del ramo, a las
entidades federativas o municipios para fomentar el desarrollo de actividades primarias o econémicas
prioritarias en el sector.
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Direccién General de Fibras Naturales y Biocombustibles I Clave: DGFNB/PR-02 I

Criterios programético presupuestales que deberan tomarse en cuenta para la implementacion de programas y/o
proyectos enfocados a la promocién y desarrollo de la produccién de insumos para bioenergéticos, biofertilizantes, abonos
organicos, eficiencia energética, energias renovables y nuevos productos de la bioeconomia

Descripcion del Procedimiento

1
i Actividad 1
‘ ‘ | Documento

No. ' No. | involucrado

| Responsable
’ Descripcion ;
: In. p Ant. |

' Direccion General | Recibe de la Coordinacion Administrativa de la i
'de Fibras Subsecretaria de Agricultura la solicitud para | |
Naturales y participar en el proceso de programacion-| 5
Biocombustibles 1 | presupuestacion de los programas y componentes
para la integracion del proyecto de presupuesto

del siguiente ejercicio fiscal.

} Oficio o Correo
i Electrénico
\

Gira instrucciones a las Direcciones de| ‘
J Bioenergéticos y Energias Alternativas vy ;
Diversificacion Productiva para que en el marco |
de sus funciones participen en el proceso para ‘
Identificar criterios programatico presupuestales |
que deberan tomarse en cuenta para la| ;
implementacién de programas y/o proyectos 3
enfocados a la promociéon y desarrollo de la |
1 produccién de insumos para bioenergéticos, | ’
5 biofertilizantes, abonos organicos, eficiencia ‘
| 2 | energética, energias renovables y nuevos| 1 |
| productos de la bioeconomia e integrar elf
‘ proyecto de presupuesto de los programas y/o |
componentes para el siguiente ejercicio fiscal que |
permitan promover la produccion sustentable de |
insumos para bioenergéticos, biofertilizantes,i' |
abonos organicos y al uso eficiente y sustentable | ;
de la energia en los procesos productivos y el uso J |
de energias renovables en el sector rural, asi | E

|

|

como a nuevos proyectos de la Bioeconomia. j

!

'Direcciones de Instruye a las Subdirecciones de Area a que !
|Area de la preparen los documentos de analisis y avances | ‘
 Direccion General del ejercicio para participar en los trabajos dei 5 1
'de Fibras programacién y presupuestacion para la| .
Naturales y integracion del proyecto de presupuesto. ]‘ ;
| Biocombustibles ! ﬁ
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Criterios programatico presupuestales que deberan tomarse en cuenta para la implementaciéon de programas y/o
proyectos enfocados a la promocion y desarrollo de la produccién de insumos para bioenergéticos, biofertilizantes, abonos

organicos, eficiencia energética, energias renovables y nuevos productos de la bioeconomia

! Actividad J
' Responsable i HORUMETG |
| No. Descripcién 'No. | involucrado
| In. P Ant. |
'Direcciones de Participa directamente o a través de sus |
|Area de la Subdirecciones de Area en las reuniones de i
Direccién General 4 programacion-presupuestacion y normativas para | 3 §
de Fibras la integracién del proyecto de presupuesto del| 1
Naturales y siguiente ejercicio fiscal. ; l
Biocombustibles N - ] L

Revisa la informacién y normatividad establecida e | {

instruye a las Subdirecciones de Area{ }

5 responsables, elaboren el anteproyecto de| 4 g }

presupuesto de los programas y/o componentes‘ ' 1

de su responsabilidad. \ 1
iSub,direcciones Recibe la informacién solicitada, y con Ios] 3
|de Area de la | Departamentos correspondientes determina vy i
' Direccién General elabora el anteproyecto de presupuesto de
' de Fibras 6 | egresos de los programas y/o componentes, 5 | Anteproyecto
fNaturaIes y responsabilidad de la Unidad Administrativa para ’
' Biocombustibles el siguiente ejercicio fiscal.

Informan a las Direcciones de Area la propuesta

7 | para el siguiente ejercicio fiscal. . 6 Anteproyecto

Direcciones de Reciben y analiza la propuesta, para presentarla a
Areadela la Direccion General de Fibras Naturales vy
Direccién General 8 Biocombustibles junto con el oficio de envio a la 7 Oficic
de Fibras Coordinacion Administrativa de la Subsecretaria |
Naturales y de Agricultura. | |
| Biocombustibles ‘
 Direccion Generall Aprueba y envia la propuesta de presupuesto de f
' de Fibras los programas para que por conducto de la 1
Naturales y Coordinacién Administrativa de la Subsecretaria | %
Biocombustibles 9 de Agricultura se envie a la Direccion General de | 8 Oficio }

{

Programacion, Presupuesto y Finanzas de la|
Oficialia Mayor y se integre a la propuesta de Ia‘
Secretaria. I
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Criterios programatico presupuestales que deberan tomarse en cuenta para la implementacion de programas y/o
proyectos enfocados a la promocién y desarrollo de la produccion de insumos para bioenergéticos, biofertilizantes, abonos

organicos, eficiencia energética, energias renovables y nuevos productos de la bioeconomia

Actividad j
Responsable , .Documento ‘
No. DescHpelsn 'No. | involucrado |
In ‘Ant J
Coordmacnon Envia y recibe copla del Oficio de la Direccion | |
Administrativa de General de Programacion, Presupuesto y, g
la Subsecretaria 10 Finanzas de la Oficialia Mayor donde comunican | 9 [ Ofici
de Agricultura el presupuesto autorizado y a su vez solicita| 1 Icio
| calendarizacion de recursos y envia. | J
}Dlreccmn General Recibe e instruye se lleve a cabo Ia| ;
| de Fibras calendarizacién de recursos de acuerdo a las 1
'Naturales y 11 necesidades del Componente y envia a la| 10 ‘ Oficio
'Blocombustlbles Coordinacién Administrativa de la Subsecretarla\
1 de Agricultura. J |
' | |
Coordinacién Registra el calendario proporcionado por la| ’
Administrativa de Unidad Responsable en el sistema establecido | 1
la Subsecretaria 1p A Para tal efecto e informa a la Unidad| ,, | Oficio
de Agricultura Administrativa responsable durante el mes de\ ;
enero el calendario definitivo. j
| \
Direccién General Recibe el calendario autorizado vy glraf |
de Fibras instrucciones a las Direcciones de Area para eI‘ i
Naturales y ejercicio de los recursos en el Componente y| i .
' Biocombustibles 13 Programa asignados, atendiendo los principios de | L } calendario
disciplina presupuestal, eficiencia y transparencia. | i
j Participa en el proceso de designacion, desarrollo, |
i capacitaciéon, promocién y adscripcién  del |
14 personal a su cargo, asi como la contratacion deI‘ 13
servicio externo en el Programa y Componente‘ 1
; asignado a su cargo. l ’ ‘
|
j Instruye a las Direcciones de Area que realicen las |
; acciones administrativas conducentes que estén |
| 15 | relacionadas a la ejecucién de su programa y/o} 14

componente asignado. :

|
|
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Criterios programatico presupuestales que deberan tomarse en cuenta para la implementacién de programas y/o
proyectos enfocados a la promocién y desarrollo de la produccién de insumos para bioenergéticos, biofertilizantes, abonos

organicos, eficiencia energética, energias renovables y nuevos productos de la bioeconomia

; Actividad i Documento |
| Responsable [ Describcis 'No.  involucrado
| in. escripcion Ant. | |
' Direcciones de Participa con el apoyo de sus Subdirecciones de | ?
'Area de la Area en la promocién, organizacién de congresos, | 5
Direccién General seminarios, foros, consultas, exposiciones, ferias y | ;
| de Fibras 16 | concursos nacionales e internacionales | 15 |
'Naturales y relacionados con el programa y/o componente l
' Biocombustibles bajo su responsabilidad. !
|
| Subdirecciones Prepara la logistica para la promocion, ‘ ‘
de Areadela organizacion de congresos, seminarios, foros, | ! |
Direccion General consultas, exposiciones, ferias y concursos i f
de Fibras 17 | nacionales e internacionales relacionados con el 16 |
Naturales y programa y/o componente bajo su
Biocombustibles responsabilidad. 5
\ !
Direcciones de Acuerda con la Direccion General de Fibras | i
Areade la Naturales y Biocombustibles y lleva a cabo las
Direccién General acciones conducentes en todo lo relacionado con | 1
de Fibras las acciones administrativas para la integracién del |
Naturales y padrén de productores, asociaciones de|
;Biocombustibles productores, empresas, asi como asociaciones no{‘ %
gubernamentales que formen parte de los sectores | ;
18 |social y privado dedicados a la produccién, de 17 |

insumos para  bioenergéticos y ejecucion del}
programa y/o componente bajo su responsabilidad, |
en materia de Promocién y desarrollo de|
bioenergéticos, biofertilizantes, abonos orga’nicos,l
eficiencia energética, energias renovables yl
nuevos productos de la bioeconomia. 1
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Criterios programatico presupuestales que deberan tomarse en cuenta para la implementacion de programas ylo
proyectos enfocados a la promocién y desarrollo de la produccion de insumos para bioenergéticos, biofertilizantes, abonos
organicos, eficiencia energética, energias renovables y nuevos productos de la bioeconomia

Actividad j
Responsable 1 DacHmemns
No. Deseripeibi No. ' involucrado
In. 'Ant
 Direccion General Recibe solicitud de la Coordinacion Administrativa |
' de Fibras de la Subsecretaria de Agricultura para la|
'Naturales y elaboracion de infformes de avance de,
Biocombustibles presupuesto que contengan los impactos | f
; alcanzados por el uso de bioenergeéticos, | ; 3
} biofertilizantes, abonos organicos, eficiencia | { 1
‘ 19 | energética, energias renovables vy nuevosj 13 | Oficio
productos de la bioeconomia en el Sector Rural|
i con el proposito de tener la evidencia documental | ’
1 para hacer los ajustes y/o modificaciones con | 1
fines de transparencia y rendicion de cuentas |
f (mensuales, trimestrales y cuenta publica). 1
|
Instruye a las Direcciones de Area, la elaboracién |
} 20 de los informes de transparencia y rendicion de‘ 19 Correo
f cuentas correspondiente. ; electrénico
| |
'Direcciones de Elabora, revisa y presenta el informe de rendIC|on\ ‘
Area de la 21 de cuentas correspondiente a la Direccion General | 20 Informe
| Direccién General de Fibras Naturales y Biocombustibles. ;
de Fibras |
Naturales y Elabora Oficio para firma del titular de la Direccion |
Biocombustibles General de Fibras Naturales y Biocombustibles y/o | .
22 |correo electrénico a fin de remitir los mformyesw 21 Dfizle y Cerrsa

correspondientes.

Electronico

|
]
Fin del procedimiento }
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Direccion de Diversificacion Productiva | Clave: DDP-PR-01 |

Supervision de proyectos apoyados con los recursos financieros asignados para el logro de promocién y desarrollo de la
produccién de insumos para bioenergéticos, biofertilizantes, abonos organicos, eficiencia energética, energias renovables
y nuevos productos de la bioeconomia

Marco funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacién, publicado en el D.O.F. el 25-1V-2012.

Articulo 20

Fraccion V Determinar los elementos que se deberan tomar en cuenta para evaluar el impacto en
materia de seguridad y soberania alimentaria y desarrollo rural de los programas de fomento a la
produccién de insumos para la obtencion de bioenergéticos.

Objetivo

Supervisar la operacién de los proyectos apoyados con los recursos financieros asignados para el
logro de promocién y desarrollo de la produccion de insumos para bioenergéticos, biofertilizantes,
abonos orgéanicos, eficiencia energética, energias renovables y nuevos productos de la bioeconomia
a cargo de la Direcciéon General de Fibras Naturales y Biocombustibles, mediante la implementacién
de un esquema para verificar, el otorgamiento de apoyos y vigilar el cumplimiento de lo establecido
en las Reglas de Operacion

Criterios a considerar

La Direccion General de Fibras Naturales y Biocombustibles a través de la Direccion de
Diversificacion Productiva, Subdireccién de Nuevas Redes de Valor, Departamento de Investigacion
de Nuevas Redes de Valor, Departamento de Promocién y Subdireccion de Informacién Agricola
dara prioridad a los proyectos que cuenten con la participacion de integrantes del conjunto de
hogares del padrén de beneficiarios del Programa de Desarrollo Humano Oportunidades y del
Programa de Apoyo Alimentario.

Se atendera con prioridad a los municipios y localidades contemplados en el Sistema Nacional Contra
el Hambre, “Sin Hambre”, que se puede consultar en el DECRETO por el que se establece el Sistema
Nacional para la Cruzada Contra el Hambre publicado en el D.O.F. el 22-1-2013

Que las instancias ejecutoras cuenten con los requisitos sefialados en las Reglas de Operacion para
cumplir con las obligaciones contraidas en los Convenios.
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Supervision de proyectos apoyados con los recursos financieros asignados para el logro de promocién y desarrollo de la
produccion de insumos para bioenergéticos, biofertilizantes, abonos organicos, eficiencia energética, energias renovables
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Glosario de Términos

Beneficiario:
Persona fisica y/o moral que recibe el subsidio o incentivo previsto en las Reglas de Operacion

vigentes.

Componente:
Incentivos que otorga el Programa en el Componente Bioenergia y Sustentabilidad.

Inconsistencias:
Son todas aquellas anomalias, fallas o areas de oportunidad detectadas en la operacion de los
componentes, y que se refiere a lo observado a través de la supervision.

Instancia Ejecutora:
Unidad Administrativa de la estructura central de la Secretaria, los 6rganos administrativos
desconcentrados y/o descentralizados, autorizadas y/o designadas por la Unidad Responsable, a los
que se le otorga la responsabilidad de operar los Programas, Componentes o Proyectos Estratégicos
que forman parte de las Reglas de Operacion; por lo que asume todas las responsabilidades que
implica el ejercicio de los recursos publicos federales.

Jefe de Supervision:

Persona designada por el Titular de la Unidad Responsable para llevar a cabo los trabajos de
supervision. Esta persona debe tener un puesto de estructura y con jerarquia suficiente para tomar
decisiones dentro del Programa, Componente y/o Proyecto Estratégico que sea objeto de
supervision.

Reglas de Operacion:
Reglas de Operacion de los Programas de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural,
Pesca y Alimentacion, publicadas en el Diario Oficial de la Federacién el 28 de diciembre de 2014.

SAGARPA:
Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacion.

Supervision:

Proceso de control que debe ejercer la unidad responsable o delegacién en coordinacion con la
Direccion General de Planeacion y Evaluacion de la Subsecretaria de Alimentacion y Competitividad,
sobre la operacion de los programas y componentes de la Secretaria para verificar, apoyar y vigilar el
cumplimiento de lo establecido en las Reglas de Operacién, y/o aquella designada por el titular de la
SAGARPA, que notificard mediante un aviso en la pagina de internet de la misma.
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produccion de insumos para bioenergéticos, biofertilizantes, abonos organicos, eficiencia energética, energias renovables

Supervisién de proyectos apoyados con los recursos financieros asignados para el logro de promocion y desarrollo de la
y nuevos productos de la bioeconomia

Supervisores:

Personas designadas por el Jefe de Supervision de las unidades responsables; y en el caso de la
concurrencia de recursos con los gobiernos de los estados, por el Enlace de Supervision o por la
persona moral o instituciéon contratada, encargados de llevar a cabo la Fase Il del procedimiento
“Ejecucién de la Supervisién”.

Unidad Responsable (UR):

Entidad o Unidad Administrativa de la SAGARPA, incluidos los Organos Administrativos
Desconcentrados, que es responsable de la interpretacion para efectos administrativos del Programa,
Componente y o Proyecto Estratégico; y en coadyuvancia con la Direccién General de Planeacion y
Evaluacion, de la supervisién y seguimiento de los programas, componentes y/o proyectos
estratégicos a que se refieren las reglas de operacion, los lineamientos que para este fin se hayan
emitido; asi como aquella instancia que para este mismo efecto haya sido designada por el Titular de
la SAGARPA, la cual se dara a conocer mediante aviso en la pagina de internet de la misma.
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Descripcion del Procedimiento

Responsable

Actividad

‘\
Documento

No.

Descripcion

No.
Ant.

|
involucrado |
|

Direccién General
de Fibras
Naturales y
Biocombustibles

Solicita a la Direccion General de Planeacion y
Evaluacion (DGPE) de la Subsecretaria de
Alimentacion y Competitividad, las contrasefias
para su ingreso al sistema informatico, al igual que
para el jefe de Supervisién, para organizar y
mantener las bases de datos sobre los proyectos
ingresados en el Componente.

Oficio

Designa al jefe de  Supervision  por
programa/componente bajo su responsabilidad y
da a conocer su contrasefia para ingresar al
Sistema Informatico.

Direccioén de
Diversificacion
Productiva

Solicita mediante oficio dirigido a la Instancia
Ejecutora, designe para cada
programa/componente que opere bajo su
responsabilidad, un enlace como vinculo para
realizar la supervisién de los proyectos en materia
de produccion de insumos para bioenergéticos,
biofertilizantes, abonos organicos, eficiencia
energética, energias renovables y nuevos
productos de la bioeconomia ingresados en el
Componente.

Instancia
Ejecutora

Designa a un enlace mediante oficio dirigido al
Jefe de Supervisién para cada
programa/componente como vinculo para el
seguimiento de la supervision de los proyectos en
materia de produccion de insumos para
bioenergéticos, biofertilizantes, abonos orgéanicos,
eficiencia energética, energias renovables y
nuevos productos de la bioeconomia que fueron
ingresados en las ventanillas del Componente.

Oficio
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Supervision de proyectos apoyados con los recursos financieros asignados para el logro de promocion y desarrollo de la
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| ' Actividad | | Documento
‘ Respansable " D o 'No. | involucrado
| In. f escripcion ;Ant.f
B Fasel -
Generacién e Muestra 1
‘ Creacion de Muestra por Ventanilla |
Direccion de Solicita mediante oficio, al enlace de la Instancia | ' |
Diversificacion Ejecutora la relacién de ventanillas que seran ‘
| Productiva 5 | abiertas para recibir solicitudes y la ubicaciéon de| 4 | Oficio
| ‘ ' cada una de ellas. | 1
'Enlace de la Envia al Jefe de Supervisién la relacion de | i
}lnstancia ; Ventanillas, en un plazo no mayor a 5 dias; ‘ i
' Ejecutora 6 | habiles, contados a partir del dia siguiente de, 5 | Listado ‘
haber recibido la solicitud. {
1 ; i
' Direccién de Genera en el sistema informatico de supervision y |
Diversificacion seguimiento, la muestra de ventanillas que sera
| Productiva evaluada en las etapas 1 y 2 de la Fase Il
i 7 | "Ejecucion de la Supervision" conforma alguna de| 6 ‘ Listado
i las metodologias (Anexo 1 Metodologia de }
s Muestreo) ;
| |
Elabora en un documento en formato Word el | |
8 | programa de trabajo para realizar la supervision. | 7 | Programa
Desigha a los supervisores de la Direcciéon
General de Fibras Naturales y Biocombustibles |
9 | por Programa/componente mediante oficio de| 8 Oficio |
designacion. ‘
| Direccién General Informa a la Instancia Ejecutora la fecha en que se
de Fibras realizara la supervisién de las ventanillas y el
Naturales y 10 | personal responsable de la misma. 9 Oficio

Biocombustibles

Fase ll

Etapa 1

En caso de realizar la supervision en forma directa {
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| \
i Actividad 1
‘ | Documento
| Responsable g L 'No.  involucrado
| In Descripcion ‘ Ant.ii
; Direccion General | 11 | Asiste el lugar donde se encuentra la ventanilla. | 10
' de Fibras 5 i
'Naturales y Revisa, en su caso, los elementos de la etapa 1, 1
Biocombustibles/ registra informacién en anexo 2.- Fichas de| ! Fichas de
Supervisores 12 | supervisién, correspondiente y carga en el S|stema r 11 | " ‘
| supervision
informatica las respuestas obtenidas. . } ‘
. Informa a la Direccion General de Fibras| ;
§ Naturales y Biocombustibles la conclusion de la | ‘
j 13 | supervision de las ventanillas al término de cadas 12 | Oficio
i | { etapa. | §
| | J |
B Se aplicaalaFaselll S )
Direccion de Revisa y analiza las areas de oportunldad\
Diversificacién 14 identificadas en las fichas de supervisién en cada 4 13
Productiva una de las etapas.
' Define en su caso, las acciones para solventar las |
15 areas de oportunidad identificadas 14
(inconsistencias u omisiones).
l Informa a la Direccion General de Fibras ?
| 16 Naturales_ y’BiocombustibIes de los resultados de 15 Ihforme
la supervision. =
Direccién General Remite hallazgos y solicita mediante oficio dirigido
de Fibras a la Instancia Ejecutora con copia al enlace de
Naturales y supervision, los informes y en su caso, las|
Biocombustibles acciones que deberan tomar para solventar las | i
17 | areas de oportunidad identificadas | 16 Oficio
(inconsistencias u omisiones) asimismo, dicha |
' informacién debera ser capturada en el sistema
: informatico de supervision. |
B , .
{Enlace dela Gestiona y supervisa la implementacién de las |
Instancia 18 acciones para solventar las areas de oportunidad 17
‘ Ejecutora dentro del plazo establecido por UR.




SAGARPA

SECRETARIA DE AGRICULTURA
GANADERIA, DESARROLLO RURAL
PESCA Y ALIMENTACION

Versién: 01 |

Manual de Procedimientos de la Direccion General de
Fibras Naturales y Biocombustibles

Fecha de emision: 30 de septiembre del 2015 |

Péagina: 7 de 24

Direccion de Diversificacion Productiva I

Clave: DDP-PR-01

Supervisién de proyectos apoyados con los recursos financieros asignados para el logro de promocién y desarrollo de la
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I
|
|
{
|
|

Actividad |
|

Documento
Responsable "o Descripcion 'No. | involucrado
In. Ant.
Enlace de la Infforma a la Direccion de Diversificacion |
Instancia 19 Productiva los resultados de la implementacion de | 18 f
Ejecutora las acciones. , ‘
Direccion de Recibe informe de resultados de |Ia ,
Diversificacion 20 implementacién de las acciones para solventar las | 19 |
'Productiva areas de oportunidad. ‘
Revisa, y en su caso, valida la informacion |
1 l remitida por el enlace de la Instancia Ejecutora; 1
21 pudiendo solicitar informaci(:)n adicional; y elabora | 20 j
reporte de resultados de la implementacién de las | ;
| acciones. f
; |
i Infforma resultados de la supervision e
E 29 implementacion a la Direccién General de Fibras 21
5 Naturales y Biocombustibles. ;
|
- S I ] _Fasell L
Etapa 2
Direccién General Asiste al lugar donde se encuentra la ventanilla. |
X 23 . 22
de Fibras |
Naturales y Revisa, en su caso, los elementos de la etapa
Biocombustibles/ 2,registra informacién en anexo 2.- Fichas de| | Fichas de
Supervisores 24 | supervision correspondiente y carga en el sistema| 23 "
: e : supervision
informatico las respuestas obtenidas. |
Informa a la Direccion de Diversificacion |
Productiva, la conclusién de la Supervisiéon a las
ventanillas asignadas en un plazo maximo de tres
o5 dias habiles contados a partir de la ejecucién de la o4 Oficio

supervision, debiendo cargar en ese mismo plazo
la informacién correspondiente en el sistema
informatico de supervision.
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Direccion de Diversificacion Productiva |

Clave: DDP-PR-01

Supervision de proyectos apoyados con los recursos financieros asignados para el logro de promocién y desarrollo de la
produccién de insumos para bioenergéticos, biofertilizantes, abonos organicos, eficiencia energética, energias renovables

y nuevos productos de la bioeconomia

| Actividad | |
| Responsable | Documents |
No. Descripsin No. | involucrado
In. | Ant. |
- Fase Ill 7
 Direccién de Revisa y analiza las areas de oportunidad
| Diversificacién 26 identificadas en las fichas de supervisién en cadai o5
Productiva una de las etapas. i
|
Define en su caso, las acciones para solventar las {
| o7 | @reas de oportunidad identificadas |,
(inconsistencias u omisiones). ‘ ;
Informa a la Direccion General de Fibras|
8 Natura!e§ y Biocombustibles los resultados de Ia§ 57 |
| supervision. ;
'Direccion General Remite hallazgos y solicita mediante oficio dirigido |
| de Fibras a la Instancia Ejecutora con copia al enlace, los |
Naturales y informes y en su caso, las acciones que deberan ;
Biocombustibles 29 tomar para solventar las areas de oportunidad o8 Ofici j
; o . . ) = icio
identificadas  (inconsistencias u  omisiones),
asimismo, dicha informacién debera ser capturada
en el sistema informatico de supervisién. {
| |
Enlace de la Gestiona y supervisa la implementaciéon de las |
Instancia 30 acciones para solventar las areas de oportunidad 29
Ejecutora dentro del plazo establecido por la UR.
; Informa a la Direccion de Diversificacion
w 31 Productiva los resultados de la implementacion dej 30
‘ las acciones. §
| |
Direccion de Recibe informe de resultados de la| ;
Diversificacion 32 implementacion de las acciones para solventar las | 31 1
' Productiva areas de oportunidad. }
f |
| Revisa, y en su caso, valida la informacion |
f remitida por el enlace de la Instancia Ejecutora, | 1
| 33 | pudiendo solicitar informacion adicional; y elabora| 32 f
. reporte de resultados de la implementacion de las | :
3 acciones. ; |
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Direccién de Diversificacion Productiva I
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Supervision de proyectos apoyados con los recursos fina
produccién de insumos para bioenergéticos, biofertilizant

y nuevos productos de la bioeconomia

ncieros asignados para el logro de promocion y desarrollo de la
es, abonos organicos, eficiencia energética, energias renovables

% ] Actividad ? ;
. Responsable | J | Documento
, | No. | Deseripelén 'No.  involucrado
; | 7 A ' In.J ~ |Ant
{Direccién de | Informa  resultados de Ia supervision e |
Diversificacion ! 34 | implementacién a la Direccién General de Fibras} 33 ‘
| Productiva ) I Naturales y Biocombustibles. j :
I 1| L I
w Fase | ]
; Generacion de Muestra 2
. . Creacion de Muestra por Folio B -
'Direccion de } ‘ Solicita mediante oficio al Enlace de la Instancia | f
' Diversificacion * | Ejecutora, al cierre de las ventanillas, la relaciénf
' Productiva I | de solicitudes de apoyos de solicitudes de apoyo |
1 35 | presentadas en ventanilla y la ubicacion donde se;‘ 34 | Oficio
| ] | encuentran resguardados los expedientes de | ;
! )  dichas solicitudes. J ,
I | |
'Enlace de la | F Envia a la Direccién de Diversificacion Productiva | ! i
'Instancia | ] la relacion de solicitudes de apoyo presentadas en | 1
jEjecutora ’ 36 ventanilla y la ubicacién dénde se encuentranj 35 J Listadio
4 resguardados los expedientes de dichas | ‘
! [ solicitudes. j j
i ! f
 Direccion de ‘ | Genera con la relacion recibida la muestra a
' Diversificacion | evaluar para las etapas 3, de la Fase || "Ejecucion J .
'Productiva ' = ‘l de la Supervision". | 36 | Listara
? \' s
j ' Solicita mediante oficio al término de la| |
| ‘dictaminacic’m de los folios, al enlace de la| |
! ‘  Instancia  Ejecutora, la relacion de folios | f ‘
| dictaminados positivos, sefialando el lugar preciso | i
j 38 ! de su r‘esguardc.), con _dicha’r.elacic'm de fqligs,J 37 i Oficio ‘
! | generara en el sistema informatico de supervision | |
[ ‘ la muestra a evaluar para las etapas 4 y 5 y| l
" ‘ Encuesta de opinién al beneficiario de la Fase II; ‘
f | "Ejecucién de la Supervision". ‘ ]
;‘ J f
1  Elabora en formato de Word un programa de | N
39 | trabajo para realizar la supervision. ; 38 | Prograra de
J

supervision |
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Direccion de Diversificacion Productiva I

Clave: DDP-PR-01 |

Supervision de proyectos apoyados con los recursos financieros asignados para el logro de promocién y desarrollo de la
produccion de insumos para bioenergéticos, biofertilizantes, abonos orgénicos, eficiencia energética, energias renovables

y nuevos productos de la bioeconomia

Actividad f
Responsable Docaments
P No. Descripcion No. | involucrado |
In. P Ant. ;
Direccién de Designa a los supervisores de la Direccion | |
Diversificacion 40 General de Fibras Naturales y Biocombustibles 39 1
Productiva por Programa/componente.
Direccién General Informa a la Instancia Ejecutora las fechas en que
de Fibras se realizara la supervision y el personal \
Naturales y 41 | responsable de la misma. 40 Oficio
Biocombustibles
Fase ll
| Etapa 3
| . s . 1 |
 Direccion de Asiste al lugar donde se encuentran Iosi
| Diversificacion 42 | expedientes a supervisar. | 41
' Productiva / ;
;Supervisores Revisa, en su caso, los elementos de la etapa 3; |
; registra informacién en anexo 2.- Fichas de|
i 43 | supervision correspondiente y carga en el sistema| 42 Fichas
f informatico las respuestas obtenidas. ;
J ?
Elabora un informe con las conclusiones de la
; supervision a las solicitudes de apoyo asignadas
; en un plazo maximo de tres dias habiles contados
3 a partir de la ejecucion de la supervisién, debiendo ‘ .

44 P clae on de P : - 43 Oficio \
cargar en ese mismo plazo la informacion ‘
correspondiente en el sistema informatico de
supervision. ;

|
!
Se aplica la fase Il ?

Direccion de Revisa y analiza las dreas de oportunidad
Diversificacion 45 identificadas en las fichas de supervisién en cada 44 |
Productiva una de las etapas. f
i
| —— : - : — S
} Define en su caso, las acciones para solventar las ‘
‘ areas de oportunidad identificadas ‘
46 P 45 |

(inconsistencias u omisiones).
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Direccion de Diversificacion Productiva |

Clave: DDP-PR-01

Supervision de proyectos apoyados con los recursos financieros asignados para el logro de promocion y desarrollo de la
produccion de insumos para bioenergéticos, biofertilizantes, abonos organicos, eficiencia energética, energias renovables

y nuevos productos de la bioeconomia

|

| Actividad I
' Responsable i | Decumento
’ No. o 'No. | involucrado
| In. Descripcion }Ant.]f
 Direccién de Informa a la Direccion General de Fibras‘3 ,
' Diversificacion 47 Naturales y Biocombustibles de los resultados de | 46 i
 Productiva la supervision. f é
| |
' Direccion General Remite hallazgos y solicita mediante oficio dirigido | ?
| de Fibras a la Instancia Ejecutora con copia al enlace, los | Q
'Naturales y informes y en su caso, las acciones que deberan | i
| Biocombustibles tomar para solventar las areas de oportunidad | | -
; 48 | . o : . . . .47 Oficio
| identificadas  (inconsistencias u  omisiones), 5
; asimismo, dicha informacion debera ser capturada ' ’
| en el sistema informatico de supervision. , 3
; | |
'Enlace de Ia Gestiona y supervisa la implementacién de las | ;
‘ Instancia 49 | acciones para solventar las areas de oportunidad { 48
 Ejecutora dentro del plazo establecido por la UR. ; j
| | |
{ Informa a la Direccion de Diversificacion |
‘ 50 Productiva los resultados de la implementacion de 49 2

las acciones. ‘
, | \
Direccion de Recibe informe de resultados de Ia| ;
Diversificacion 51 implementacién de las acciones para solventar Ias 50 |
' Productiva areas de oportunidad.

Revisa, y en su caso, valida la informacion -

remitida por el enlace de la Instancia Ejecutora, ?

52 pudiendo solicitar informacion adicional; y elabora 51

reporte de resultados de la implementacién de las

acciones.

Informa resultados de la superv13|on e

implementacién a la Direccion General de Fibras

53 N : X 52
aturales y Biocombustibles.
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Supervision de proyectos apoyados con los recursos financieros asignados para el logro de promocién y desarrollo de la
produccion de insumos para bioenergéticos, biofertilizantes, abonos organicos, eficiencia energética, energias renovables
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Biocombustibles

que deberan tomar para solventar las areas de
oportunidad.

Actividad Documento
Responsable o Desaiipsin No. | involucrado
In. Ant. |
~ Faselll ‘
Etapa 4
' Direccion de Asiste al lugar donde se encuentran los |
Diversificacion 54 | expedientes a supervisar. 53 |
Productiva / |
Supervisores Revisa, en su caso, los elementos de la etapa 4; \
registra informacién en anexo 2 correspondiente y | Fichas de
55 | carga en el sistema informatico las respuestas| 54 | "y
obtenidas. } | supervision
1 1
Infforma a la Direccion de Diversificacion | }
Productiva la conclusion de la supervisién a las | g
solicitudes de apoyo asignadas en un plazo ~
. maximo de tres dias habiles contados a partir de | E v
' 56 ) p o . | 55 | Oficio
la ejecucion de la supervisién, debiendo cargar en | ;
ese mismo plazo la informacién correspondlente. ]
en el sistema informatico de supervision. i i
|
! | |
' Se aplica a la Fase llI
Direccién de Revisa y analiza las areas de oportunidad f
Diversificaciéon 57 identificadas en las fichas de supervision encada 56 |
Productiva una de las etapas. ;
Define en su caso, las acciones para solventar las
58 areas de oportunidad identificadas 57 ‘
(inconsistencias u omisiones). | { ;
Informa a la Direcciébn General de Fibras%
59 Naturales y Biocombustibles de los resultados de 58 <
la supervisién. :
Direccion General Remite hallazgos y solicita mediante oficio dirigido ?
de Fibras al Titular de la Instancia Ejecutora con copia al i
Naturales y 60 | enlace, los informes, y en su caso, las acciones | 59 Oficio
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Direccién de Diversificacion Productiva | Clave: DDP-PR-01 |

produccién de insumos para bioenergéticos, biofertilizantes, abonos organicos, eficiencia energética, energias renovables

Supervision de proyectos apoyados con los recursos financieros asignados para el logro de promocién y desarrollo de la
y nuevos productos de la bioeconomia

i
Actividad l b ¢
‘ ocumento
. Responsable .
| Tesp No. Describcién No. | involucrado
In. P Ant.
Enlace de la Gestiona y supervisa la implementaciéon de las
Instancia acciones para solventar las areas de oportunidad
. 61 ; 60
Ejecutora dentro del plazo establecido por la UR.
Infforma a la Direccion de Diversificacion
i 62 Productiva los resultados de la implementacién de 61
‘ las acciones. ;
1
|
 Direccién de Recibe informe de los resultados de la| ,
Diversificacion implementacién de las acciones para solventar las
) 63 | | . 62
Productiva areas de oportunidad.
Revisa, y en su caso, valida la informacion | '
remitida por el enlace de la Instancia Ejecutora, |
64 pudiendo solicitar informacion adicional; y elabora 63
reportes de resultado de la implementacién de las |
acciones.
Informa resultados de la supervision e
implementacién a la Direccion General de Fibras
‘ 65 : : 64
‘ Naturales y Biocombustibles. :
| i
Fase ll
Etapa 5-1er visita.
Direccién de Asiste al lugar donde se encuentran los bienes o
Diversificacién acciones de acuerdo a las caracteristicas y en los
Productiva / 66 | términos autorizados por la Instancia Ejecutora. o| 65
Supervisores establecidos en el convenio a supervisar.
Revisa, en su caso, los elementos de la etapa 5- |
1er visita; registra informacién en anexo 2.- Fichas | Bidhas de
67 | de supervisiéon, correspondiente y carga en el| 66 aTEsEralT
sistema informatico las respuestas obtenidas. P
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Direccion de Diversificacion Productiva |

Clave: DDP-PR-01

Supervision de proyectos apoyados con los recursos financieros asignados para el logro de promocion y desarrollo de la
produccion de insumos para bioenergéticos, biofertilizantes, abonos organicos, eficiencia energética, energias renovables

y nuevos productos de la bioeconomia

Actividad J ,
'~ Responsable Documento
; No. Descripsian No. | involucrado
! In. Ant. |
| Direccion de Informa al enlace de Supervision y/o a la Direccion | ‘
Diversificacion de Diversificacion Productiva la conclusion de la|
' Productiva / supervision a las solicitudes de apoyo asignadas | ; ;
1 Supervisores en un plazo maximo de tres dias habiles contados i i
68 | a partir de la ejecucién de la supervision, debiendo| 67 Oficio
cargar en ese mismo plazo la informacion | |
5 correspondiente en el sistema informatico de ; ‘
supervision. ‘ :
Se aplica la encuesta al Beneficiario
Se aplica Fase Il
| Direccién de Revisa y analiza las areas de oportunidad | ,
Diversificacion 69 identificadas en las fichas de supervisién en cada | 68 1
Productiva una de las etapas. i
l Define en su caso, las acciones para solventar las | ;
4 70 areas de oportunidad identificadasg 69 w
(inconsistencias u omisiones). ‘ :
1 |
; Informa a la Direccion General de Fibras | }
‘ 71 Naturales y Biocombustibles de los resultados de 70 {
la supervision. ‘
Direccién General Remite hallazgos y solicita mediante oficio dirigido | ‘
'de Fibras a la Instancia Ejecutora con copia al enlace, los |
Naturales y informes y en su caso, las acciones que deberan j
Biocombustibles 79 tomar para solventar las areas de oportunidad 71 Ofici 3
: o . . . . . icio
identificadas (inconsistencias u omisiones), asi
mismo, dicha informacioén debera ser capturada en
el sistema informatico de supervision.
Enlace de la Gestiona y supervisa la implementacion de las 1
Instancia 73 acciones para solventar las areas de oportunidad 79 1
' Ejecutora dentro del plazo establecido por la UR.
Infforma a la Direccion de Diversificaciéon
74 | Productiva los resultados de la implantaciéon de las | 73

acciones. !
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Direcciéon de Diversificacion Productiva | Clave: DDP-PR-01

Supervisién de proyectos apoyados con los recursos financieros asignados para el logro de promocién y desarrollo de la
produccién de insumos para bioenergéticos, biofertilizantes, abonos organicos, eficiencia energética, energias renovables
y nuevos productos de la bioeconomia

Actividad Documento
RESpBNSABlE ['ge e No.  involucrado
In ' Ant.
| Direccién de Recibe la Direccidon de Diversificacion Productiva
' Diversificacion o Delegaciéon informe de resultados de la
Productiva 75 | implementacion de las acciones para solventar las | 74
areas de oportunidad.
Revisa, y en su caso, valida la informacion
remitida por el enlace de la Instancia Ejecutora,
76 pudiendo solicitar informacién adicional; y elabora 75
reporte de resultados de la implementacién de las
; acciones.
|
Informa resultados de la supervision e
implementacion a la Direccién General de Fibras
77 : : 76
Naturales y Biocombustibles. 1
|
Fase ll
Etapa 5-2° visita (en caso de contar con disponibilidad presupuestal, caso contrario pasar a
punto 84)
Direccién de Asiste al lugar donde se encuentra los bienes o
Diversificaciéon acciones de acuerdo a las caracteristicas y en los
Productiva / 78 | términos autorizados por la Instancia Ejecutora o| 77
Supervisores establecidos en el convenio a supervisar. i
Revisa, en su caso, los elementos de la etapa 5-2°
visita; (egistra informac?én en anexo 2.- Ficr_was de Fichas de
79 | supervisién correspondiente y carga en el sistema| 78 SUpervision

informatico las respuestas obtenidas.

Informa el enlace de Supervision y/o a la Direcciéon
de Diversificacion Productiva la conclusién de la
supervision a las solicitudes de apoyo asignadas
en un plazo maximo de tres dias habiles contados
80 | a partir de la ejecucién de la supervision, debiendo| 79 Informe
cargar en ese mismo plazo la informacién
correspondiente en el sistema informatico de
supervision.
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Direccion de Diversificacion Productiva | Clave: DDP-PR-01

Supervision de proyectos apoyados con los recursos financieros asignados para el logro de promocién y desarrollo de la
produccion de insumos para bioenergéticos, biofertilizantes, abonos organicos, eficiencia energética, energias renovables
y nuevos productos de la bioeconomia

Actividad
Responsable DOEUILENED
P No. Describcién No.  involucrado
S m eseripelen ~Ant
Se aplica Fase lll
Direccién de Revisa y analiza las areas de oportunidad
Diversificacion identificadas en las fichas de supervision en cada
. 81 80
Productiva una de las etapas. ;
Define en su caso, las acciones para solventar las
82 areas de oportunidad identificadas | 81
(inconsistencias u omisiones).
Infforma a la Direccion General de Fibras i
83 Naturales y Biocombustibles de los resultados de | 82 ‘
la supervision. ‘
(- . O ]
Direccién General Emite oficio dirigido a la Instancia Ejecutora con el
de Fibras objeto de dar oficialmente por finalizados los
Naturales y 84 | trabajos de supervision marcando copia a la| 83 Oficio
Biocombustibles DGPE. %
Fin del procedimiento 1
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Fibras Naturales y Biocombustibles
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GANADERIA. DESARROLLO RURAL
PESCA Y ALIMENTACH
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Versién: 01 | Fecha de emision: 30 de septiembre del 2015 | Pagina: 1 de 10 |

Direccion de Bioenergéticos y Energias Alternativas | Clave: DBEA-PR-01 |

Instrumentos juridicos que permitan la Promocién y Desarrollo de Bioenergéticos, biofertilizantes, abonos organicos,
eficiencia energética, energias renovables y nuevos productos de la bioeconomia

Marco funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacion, publicado en el D.O.F. el 25-IV-2012.

Articulo 20

Fraccion V Determinar los elementos que se deberan tomar en cuenta para evaluar el impacto en
materia de seguridad y soberania alimentaria y desarrollo rural de los programas de fomento a la
produccién de insumos para la obtencién de bioenergéticos.

Fraccion VI. Disefiar y promover acciones para el ahorro de energia en el campo, asi como el uso y
la aplicacion de tecnologias para el aprovechamiento de las energias renovables en actividades
productivas del sector agroalimentario.

Fracciéon VII.- Disefiar y promover estrategias para el aprovechamiento integral de la biomasa
generada en las actividades productivas del sector agroalimentario.

Objetivo

Establecer la coordinacion técnica en materia de produccion sustentable de insumos para
bioenergéticos, biofertilizantes, abonos organicos y al uso eficiente y sustentable de la energia en los
procesos productivos y el uso de energias renovables en el sector rural, asi como a nuevos proyectos
de la Bioeconomia a través de la Direccion General y las instancias ejecutoras a fin de cumplir los
objetivos y metas de los Programas, mediante la elaboracién de instrumentos apegados al marco
juridico vigente, que permitan la implementacion de politicas publicas en materia de produccion de
bioenergéticos, biofertilizantes, abonos orgénicos y al uso eficiente y sustentable de la energia en los
procesos productivos y el uso de energias renovables en el sector rural, nuevos proyectos de la
Bioeconomia, asi como a la inversion y creacién de la infraestructura necesaria para contribuir en el
desarrollo sustentable de la agroindustria de bioenergéticos.

Criterios a considerar
Que la Oficina del Abogado General establezca los lineamientos sobre convenios, acuerdos y bases
de coordinacion y concertacion, para la suscripcién de instrumentos juridicos y otorgue su opinién y

validacion juridica a las propuestas presentadas por la Direccién General.

Que las instancias ejecutoras cuenten con los requisitos sefialados en las Reglas de Operacién para
cumplir con las obligaciones contraidas en los Convenios.
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La Direccion General asignard a la Direccion de Bioenergéticos y Energias Alternativas, la
Subdireccion de Bioenergéticos y Energias Alternativas, Departamento de Energias Alternativas,
Departamento de Bioenergéticos y Departamento de Politicas Publicas en Bioenergéticos, asi como a
la Direccion de Diversificacién Productiva, Subdireccion de Nuevas Redes de Valor, Departamento de
Investigacion de Nuevas Redes de Valor, Departamento de Promocién y Subdireccion de Informacion
Agricola la elaboracion de las propuestas de los instrumentos juridicos a suscribir.

La Direccion de Bioenergéticos y Energias Alternativas sera la encargada de que el Convenio suscrito
cuente con validacion juridica y presupuestal y su registro en la Oficina del Abogado General.

Glosario de Términos

Componente:
Diversos incentivos que otorga el Programa, para este caso en particular el Componente Bioenergia y
Sustentabilidad.

Instancia Ejecutora:

Unidad Administrativa de la estructura central de la Secretaria, los 6rganos administrativos
desconcentrados y/o descentralizados, autorizadas y/o designadas por la Unidad Responsable, a los
que se le otorga la responsabilidad de operar los Programas, Componentes o Proyectos Estratégicos
que forman parte de las Reglas de Operacion; por lo que asume todas las responsabilidades que
implica el ejercicio de los recursos publicos federales.

PEF:
Presupuesto de Egresos de la Federacién

Programa:

Se refiere al Programa de Fomento a la Agricultura el cual otorga incentivos a los productores a
través de diversos componentes entre ellos el de Bioenergia y Sustentabilidad del cual la Direccién
General de Fibras Naturales y Biocombustibles es Unidad Responsable.
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Descripcién del Procedimiento

Actividad ‘
Responsable | | Documento
| No. Descripeign ' No. | involucrado
| In.  Ant. |
'Direccién General Revisa el PEF para conocer el recurso asignado al | X
de Fibras 1 |componente Bioenergia y Sustentabilidad. | f PEF
'Naturales y ‘
‘Blocombustlbles Revisa las Reglas de Operacion vigentes del |
; programa de Fomento a la Agricultura, en el que . Reglas de
‘ 2 ‘se incluya el componente Bioenergia y 1 | o -
: ‘ peracion
| J sustentabilidad. = ;
! Asigna el presupuesto por instancia ejecutora y { Tablas d
| solicita a la Direccién de Area correspondiente Ia ‘ coaste
‘ 3 2 | distribucion
: elaboracion de Propuesta de Convenio. ;
| |
jl;)irecciones de Coordina la elaboracién de instrumentos juridicos |
|Area de la que propicien el cumplimiento de la Promocién y |
!Direccién General Desarrollo de Bioenergéticos, biofertilizantes, |
ide Fibras abonos organicos y al uso eficiente y sustentablei
' Naturales y de la energia en los procesos productivos y el uso
'Biocombustibles de energias renovables en el sector rural, asi como |
‘ 4 |a nuevos proyectos de la Bioeconomia 'y propone| 3
criterios y/o elementos de caracter técnico en la
i materia estableciendo criterios y metas que }
‘ permitan dar seguimiento al cumplimiento de lo| *
establecido  con la instancia  ejecutora
correspondiente.
Subdirecciones Elaboran la propuesta de instrumentos juridicos |
de la Direccién que propicien el cumplimiento de la Promocién y
General de Fibras Desarrollo de Bioenergéticos, biofertilizantes, | g
\Naturales y abonos organicos y al uso eficiente y sustentable
' Biocombustibles 5 | de la energia en los procesos productivos y el uso| 4 Convenio
de energias renovables en el sector rural, asi como
a nuevos proyectos de la Bioeconomia con la
instancia ejecutora.
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[
{ Actividad
i Responsable .Documento
| No. Descripcion No. | involucrado
3 In. Ant.
Subdirecciones Envia a la instancia ejecutora correspondiente para
| de la Direccion 6 | sus comentarios y observaciones. 5 Convenio
| General de Fibras
] Naturales y Revisa y valida las observaciones realizadas por la
' Biocombustibles 7 | instancia ejecutora. 6 Convenio
|
j Envia el borrador de instrumento juridico
* correspondiente  (Convenios de Colaboracion,
‘ Coordinacién o Concertacién) que propicien el ;
f cumplimiento de la Promocién y Desarrollo de
‘ Bioenergéticos, biofertilizantes, abonos organicos y | ‘
8 al uso eficiente y §ustentable de la energia en !os 7 | Convenis
procesos productivos y el uso de energias
renovables en el sector rural, asi como a nuevos
proyectos de la Bioeconomia, con la validaciéon de
la unidad responsable a la instancia ejecutora para
que el juridico de la instancia lo valide.
Instancia Recibe y valida juridicamente el instrumento
Ejecutora juridico que propicie el cumplimiento de la|
Promocion y Desarrollo de Bioenergéticos,
biofertilizantes, abonos organicos y al uso eficiente | i
9 |y sustentable de la energia en los procesos 8 | Convenio
productivos y el uso de energias renovables en el
sector rural, asi como a nuevos proyectos de la ‘
Bioeconomia 9
Direcciones de Recibe el instrumento juridico con Ia
Area de la correspondiente validacion juridica de la Instancia
Direccién Ejecutora.
General de Fibras | 10 9 Oficio
Naturales y ‘
Biocombustibles 5
r
|
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’ J

Actividad \

i
|
| Responsable
|
|

No.

Descripcién i

Documento
involucrado

| Subdirecciones

' de la Direccién

' General de Fibras
'Naturales y

| Biocombustibles

|
|
|

J

' Direccién General
'de Fibras
'Naturales y

' Biocombustibles

|
[
(
|
|

11

12

Elabora oficio a la Coordinacién Administrativa de |
la Subsecretaria de Agricultura solicitando la pre- |
validacion presupuestal al instrumento juridico que |
propicie el cumplimiento de la Promocién vy
Desarrollo de Bioenergéticos, biofertilizantes, |
abonos organicos y al uso eficiente y sustentable |
de la energia en los procesos productivos y el uso |
de energias renovables en el sector rural, asi como 1
a nuevos proyectos de la Bioeconomia. 1

la Oficina del Abogado General de la SAGARPA y |
se procede a la firma del instrumento juridico que |
propicie el cumplimiento de la Promocién vy
Desarrollo de Bioenergéticos, biofertilizantes, |
abonos organicos y al uso eficiente y sustentable |
de la energia en los procesos productivos y el uso |
de energias renovables en el sector rural, asi como |
a nuevos proyectos de la Bioeconomia.

10

11

Oficio

Convenio

13

Solicita la elaboracién de oficio a la Direccién de
Area correspondiente dirigido a la Coordinacion |
Administrativa de la Subsecretaria de Agricultura
para solicitar validacion presupuestal de los cinco
ejemplares del instrumento juridico que propicie el
cumplimiento de la Promocién y Desarrollo de
Bioenergéticos, biofertilizantes, abonos organicos y |
al uso eficiente y sustentable de la energia en los |
procesos productivos y el uso de energias
renovables en el sector rural, asi como a nuevos |
proyectos de la Bioeconomia.

12
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j Actividad % Boramsntc
| Responsable 'y Descripcion No.  involucrado
‘ In. | Ant.
Direcciones de Elabora oficio a la Coordinacion Administrativa de |
Areadela la Subsecretaria de Agricultura para solicitar |
Direccion validacién presupuestal de los cinco ejemplares del |
| General de Fibras Instrumento juridico correspondiente (Convenio de | i
Naturales y coordinacion, colaboracién o concertacion) que | ’
| Biocombustibles 14 propicie el cumplimiento de la Promocion vy | 13 ; ‘
Desarrollo de Bioenergéticos, biofertilizantes, i ;
abonos organicos y al uso eficiente y sustentable |
de la energia en los procesos productivos y el uso | 1
de energias renovables en el sector rural, asi como | 5
a nuevos proyectos de la Bioeconomia. : '
' Coordinacién Envia cinco ejemplares del instrumento juridico§
jAdministrativa 15 suscrito para validacion presupuestal por parte de | 14
' la  Direccion  General de  Programacion, |
Presupuesto y Finanzas. | |
| Direccion General Recibe de la Coordinacion Administrativa de la 1
' de Programacion, Subsecretaria de Agricultura y valida ‘
' Presupuesto y 16 presupuestalmente los cinco instrumentos juridicos | 15 Canverics
Finanzas de la reserva un ejemplar y envia los cuatro ejemplares i
Oficialia Mayor restantes a la Coordinacién Administrativa de la ?
| Subsecretaria de Agricultura.
' Coordinacion Recibe y envia los instrumentos juridicos en
' administrativa de materia de Promocién y Desarrollo de
'la Subsecretaria Bioenergéticos, biofertilizantes, abonos organicos y |
de Agricultura al uso eficiente y sustentable de la energia en los |
47 |Pprocesos productivos y el uso de energias 16 Oficio_y
renovables en el sector rural, asi como a nuevos convenios
proyectos de la Bioeconomia validados
presupuestalmente a la Direccion General de
Fibras Naturales y Biocombustibles. !
| \
Direccién General Envia mediante Oficio un ejemplar del instrumento |
de Fibras juridico validado a la instancia ejecutora
Naturales y 18 correspondiente, uno a la  coordinacién 17 | Oficio y convenio ‘

biocombustibles

administrativa de la Subsecretaria de Agricultura y
otro a la Oficina del Abogado General para su
resguardo.
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Actividad
| Documento

o Descripcion ' No. involucrado
P | Ant.

Responsable

| In.

Oficina del Recibe y envia notificacién a la Direccion General |
'fAbogado General de Fibras Naturales y Biocombustibles del registro |
; y resguardo del instrumento juridico en materia de
Promocion y Desarrollo de Bioenergéticos, |
19 biofertilizantes, abonos organicos y al uso eficiente 48 Oficio
y sustentable de la energia en los procesos |
| productivos y el uso de energias renovables en el' 3
J sector rural, asi como a nuevos proyectos de Ia
i Bioeconomia.
|
1

'Subdirecciones Integra al expediente del instrumento juridico|
‘de la Direccién : correspondiente  (Promocién y Desarrollo de;i
| General de Fibras Bioenergéticos, biofertilizantes, abonos organicos y |
Naturales y al uso eficiente y sustentable de la energia en los |
‘Biocombustibles oo | Procesos productivos y el uso de energias 19 : Expediente
! renovables en el sector rural, asi como a nuevos ‘
proyectos de la Bioeconomia) firmado y validado | ;
presupuestalmente al expediente de transparenma‘ i

del instrumento juridico en operacion.

Fin del procedimiento
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Direccion de Bioenergéticos y Energias Alternativas I Clave: DBEA-PR-02 I

Seguimiento a instrumentos juridicos de los Componentes operados por la Direccion General |

Marco funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacién, publicado en el D.O.F. el 25-1V-2012.

Articulo 17

Fraccién IV. Suscribir los documentos relativos al ejercicio de las facultades que legal y
reglamentariamente les corresponda

Articulo 20

Fraccién V Determinar los elementos que se deberan tomar en cuenta para evaluar el impacto en
materia de seguridad y soberania alimentaria y desarrollo rural de los programas de fomento a la
produccion de insumos para la obtencién de bioenergéticos.

Fraccion VI. Disefiar y promover acciones para el ahorro de energia en el campo, asi como el uso y
la aplicacién de tecnologias para el aprovechamiento de las energias renovables en actividades
productivas del sector agroalimentario.

Fraccion VII.- Disefiar y promover estrategias para el aprovechamiento integral de la biomasa
generada en las actividades productivas del sector agroalimentario.

Objetivo

Llevar a cabo el seguimiento de avance fisico y financiero de los instrumentos juridicos suscritos en
materia de produccion sustentable de insumos para biocombustibles, biofertilizantes, abonos
organicos y al uso eficiente y sustentable de la energia en los procesos productivos y el uso de
energias renovables en el sector rural, asi como a nuevos proyectos de la Bioeconomia a fin de
vigilar el cumplimiento de objetivos y metas del Componente, a través de las reuniones de los Grupos
de Trabajo (GT) de los convenios suscritos por la Unidad Responsable con las Instancias Ejecutoras.

Criterios a considerar

La Direccion General asignara el seguimiento de los instrumentos juridicos a la Direccion de
Bioenergéticos y Energias Alternativas y la Subdireccion de Bioenergéticos y Energias Alternativas,
Departamento de Energias Alternativas, Departamento de Bioenergéticos y Departamento de
Politicas Publicas en Bioenergéticos, asi como la Direccion de Diversificacién Productiva,
Subdireccién de Nuevas Redes de Valor, Departamento de Investigacion de Nuevas Redes de Valor,
Departamento de Promocién de Nuevas Redes de Valor y Subdireccién de Informacién Agricola
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Direccion de Bioenergéticos y Energias Alternativas I Clave: DBEA-PR-02 I

Seguimiento a instrumentos juridicos de los Componentes operados por la Direccién General I

Los Directores de Area asignaran el seguimiento de los instrumentos juridicos a cada una de las
Subdirecciones a su cargo, asi como a los Departamentos correspondientes.

En la elaboracién de calendarios de reuniones del Grupo de Trabajo (GT) se debera considerar la
periodicidad establecida en los instrumentos juridicos suscritos con las Instancias Ejecutoras.

Las reuniones del GT se programaran posteriores a la fecha de entrega de los informes mensuales
por parte de la Instancias Ejecutoras.

Para cada reunién del GT se emitira el oficio de convocatoria correspondiente.

Las Instancias Ejecutoras seran las responsables de llevar el control y registro detallado de Ia
aplicacion de los recursos y el avance programatico de las metas establecidas en los instrumentos
juridicos suscritos y enviar los avances fisicos y financieros a la Direcciéon General de Fibras
Naturales y Biocombustibles; dichos avances seran presentados en el GT.

Glosario de Términos

Componente:
Diversos incentivos que otorga el Programa, para este caso en particular el Componente Bioenergia y
Sustentabilidad.

Programa:

Se refiere al Programa de Fomento a la Agricultura el cual otorga incentivos a los productores a
través de diversos componentes entre ellos el de Bioenergia y Sustentabilidad del cual la Direccion
General de Fibras Naturales y Biocombustibles es Unidad Responsable.

Abonos Organicos:

Son productos benéficos que proporcionan elementos nutricionales a las plantas mejorando la
condicion del suelo y la disminucién y/o sustitucion de productos quimicos, por compostas y
lombricompostas.

Bioeconomia:

Produccion de los bienes que se obtienen de la transformacién dirigida de los seres vivos y sus
sustancias (plantas, animales, bacterias, enzimas, etc.) para satisfacer las necesidades del ser
humano, segun sus caracteristicas y circunstancias (por ejemplo nutracéuticos, farmacéuticos,
alimentos funcionales, biofibras, bioplasticos, cosmecéuticos y bioplaguicidas).

Biofertilizantes:

Son productos elaborados con microorganismos vivos no patégenos que se asocian en forma natural
con las raices de las plantas, los cuales aportan algiun nutriente o favorecen la absorcion de
nutrientes del suelo promoviendo el crecimiento de las plantas y mejorando el rendimiento de los
cultivos.
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Energias Renovables:

Son aquellas cuya fuente reside en fenémenos de la naturaleza, procesos o materiales susceptibles
de ser transformados en energia aprovechable por la humanidad, que se regeneran naturalmente, por
lo que se encuentran disponibles de forma continua o periédica.

GT:
Grupo de Trabajo.

Instancia Ejecutora:

Unidad Administrativa de la estructura central de la Secretaria, los 6rganos administrativos
desconcentrados y/o descentralizados, autorizadas y/o designadas por la Unidad Responsable, a los
que se le otorga la responsabilidad de operar los Programas, Componentes o Proyectos Estratégicos
que forman parte de las Reglas de Operacién; por lo que asume todas las responsabilidades que
implica el ejercicio de los recursos publicos federales.

PEF:
Presupuesto de Egresos de la Federacion.

Sustentable:

Caracteristica o condicion que se adquiere a partir del aprovechamiento racional y manejo apropiado
de los recursos naturales utilizados en la produccién, de manera gque no se comprometa la
satisfaccion de las necesidades de las generaciones futuras.
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Descripcién del Procedimiento

‘ Actividad [ \ 1
' Responsable ? | Documeto |
| No. Hescripoion ' No. ' involucrado
l In. Ant.
%Direcciones de Solicita a las Subdirecciones de las Dlrecmones: '
|Area de la de area la elaboracién del calendario de reuniones |
| Direccién General con el proposito de dar seguimiento a la operacion | |
]de Fibras 1 del proyecto mediante la instalacién del Grupo de | | Correo
jNaturales y Trabajo (GT) de los instrumentos jUI’ldICOS‘ ; Electrénico |
| Biocombustibles suscritos en materia de bioenergia vy | ‘
| ; sustentabilidad. | j
| | | |
' Subdirecciones  Solicita a los Departamentos de la Direccion | | |
'de Area de la . General de Fibras Naturales y Biocombustibles se |
Direccién General integre el anteproyecto del calendario de Cores
\de Fibras 2 | reuniones del GT en materia de Bioenergia y 1 Electrénico
' Naturales y Sustentabilidad, oficios de convocatoria, orden del
 Biocombustibles | dia de las reuniones. ‘ \
‘ :

A _— = | e e S B e . -
!Departamentos ‘ Integra la propuesta del anteproyecto del ‘ }
' de la Direccién calendario de reuniones del GT en materia del |
fﬁeneral de Fibras 3 Componente Bioenergia y Sustentabilidad, of|0|os 5 Anteproyecto

aturales y 4 de convocatoria, orden del dia de las reuniones y, ;
Biocombustible los envia para su validacion. ‘ V 1
Subdirecciones | Recibe y analiza anteproyecto del calendario de |
de Areadela reuniones del GT en materia de Bioenergia y|
Direccién General Sustentabilidad, oficios de convocatoria, orden del | [
de Fibras 4 | dia de las reuniones, adjunta y los envia para su‘ 3 Antegrfci)gi(e)cto y
Naturales y validacion a la Direccion General de Fibras |
Biocombustible Naturales y Biocombustibles. ;
| |
‘Dlrecmones de Recibe y revisa los anteproyectos del calendario |
Areade la de reuniones del GT y la envia para su validacion. |
Direccién General ; Anteproyecto y j
| de Fibras 5 | 4 Oficio
Naturales y :
Biocombustibles 1 |




SAGARPA

SECRETARIA DE AGRICULTURA
GANADERIA, DESARROLLO RURAL
PESCA Y ALIMENTACION

Version: 01 |

Manual de Procedimientos de la Direccion General de
Fibras Naturales y Biocombustibles

Fecha de emisién: 30 de septiembre del 2015 l

Pagina: 5 de 8

Direccion de Bioenergéticos y Energias Alternativas I

Clave: DBEA-PR-02
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ActIV|dad

i ‘ Documento
- Responsable [y, N No.  involucrado
\ In. Descripcion Ant.|
Direcciéon General Recibe propuesta y las autoriza. _
de Fibras i }
Naturales y 6 | 5 | Proyecto
Biocombustibles |
Direcciones de Recibe autorizacién y solicita a las Subdirecciones |
Area de la de Area que se convoque a las partes para \ ,
Direcciéon General celebrar las reuniones del GT. i
| de Fibras 7 6 Oficio
Naturales y j
Biocombustibles i 4
|
\ Departamentos Revisa, analiza e integra los informes fisico y |
'de la Direccién financieros presentados por la Instancia Ejecutora‘ 5
General de Fibras de Bioenergia y Sustentabilidad, que se presentan | i
8 5 7 | Informes
Naturales y en las reuniones del GT, F ;
| Biocombustible ! |
J |
Subdirecciones Recibe y revisa los informes de avance fisico y
| dg Are-g dela 9 fingn_cieros de Ia_x Instancia Ejecutora y en su caso ‘ 8 Informes
| Direccion General solicita adecuaciones. ;
' de Fibras ‘
| Naturales y Coordina las reuniones de GT en materia de
' Biocombustible 10 | Bioenergia y Sustentabilidad. | 9 Presentacion
' Departamentos Revisa y analiza la propuesta de Minutas | ,
de la Direccién elaboradas por la Instancia Ejecutora y envia a las i
General de Fibras 1 Subdirecciones de Area de la Direccion General 10 | Mingtas
Naturales y de Fibras Naturales para su validacion.
Biocombustible ;
| |
Subdirecciones Revisa y envia propuesta de minutas y gestiona la | |
de Area de la suscripcion de las minutas con las partes.
' Direccién General
' de Fibras 12 11 Minutas
| Naturales y
' Biocombustible

|
|
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Fin del procedimiento

Actividad |
Responsable Documanto

P No. Descrincién No. | involucrado
In. P Ant. ;
Direcciéon General Recibe minutas firmadas por las partes y turna un j
de Fibras original a la Instancia Ejecutora. ;
Naturales y 13 12 Minutas ;
Biocombustible |
Departamentos Integra original al expediente para su resguardo. 1
de la Direccién 1

General de Fibras i .
Naturales y 14 | 13 Expediente
Biocombustible ! ,
‘[

|
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