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l. Introduccion

= FEn cumplimiento a To dispuesto por el articulo 19 de Ia Ley Organica de la Administracion Publica

Federal y al articulo 5°, fraccion X del Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia,

Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacion, se formula el presente Manual General de Procedimientos,
del Abogado General, cuyo propésito es conformar una fuente actualizada de informacién que sirva
de referencia y, a la vez, oriente a los servidores publicos de esta Unidad Administrativa, respecto a
los procedimientos especificos que en ella se realizan.

En ese sentido, el documento contiene, en forma especifica, informacién ordenada y sistematica
sobre los procedimientos especificos de cada una de las areas que integran al Abogado General, lo
que les permitirda aplicar permanentemente los estandares de calidad definidos, asi como regular y
uniformar sus actividades y funciones.

Asimismo, contiene los principales ordenamientos juridico-administrativos que regulan los
procedimientos que integran dicho manual, objetivo general, asi como los lineamientos generales, un
apartado de informacién general y un glosario de términos para homogeneizar la interpretacion de los
tecnicismos utilizados.

Es importante mencionar, que toda vez que la Estructura Organizacional presentada en el Manual de
Organizacién del Abogado General, se encuentra en proceso de regularizacion, existen algunos
cambios de denominacion de puesto, linea de mando y area de adscripcion.
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. Marco Juridico - Administrativo

~Disposiciones Constitucionales

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
D.O.F. 05-11-1917, y sus reformas y adiciones.

Leyes

e Ley de Asociaciones Agricolas.
D.O.F. 27-VIII-1932 y sus reformas y adiciones.

e Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, reglamentaria del apartado B del articulo

123 Constitucional.
D.O.F. 28-XI1-1963 y sus reformas y adiciones.

o |ey Federal del Trabajo.
D.O.F. 01-IV-1970 y sus reformas y adiciones.

e Ley Organica de la Administraciéon Publica Federal.
D.O.F. 29-XI11-1976 y sus reformas y adiciones.

e Ley de Coordinacién Fiscal.
D.O.F. 27-XI11-1978 y sus reformas y adiciones.

e Ley Federal de Derechos.
D.O.F. 31-XI11-1981 y sus reformas y adiciones.

e Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Publicos.
D.O.F. 31-XI1-1982 y sus reformas y adiciones.

e Ley de Planeacion.
D.O.F. 05-1-1983 y sus reformas y adiciones.

e Ley General de Salud.
D.O.F. 07-11-1984 y sus reformas y adiciones.

e Ley del Servicio de la Tesoreria de la Federacion.
D.O.F. 31-XII-1985 y sus reformas y adiciones.

e Ley Federal de las Entidades Paraestatales.
D.O.F. 14-V-1986 y sus reformas y adiciones.

e Ley del Diario Oficial de la Federaciéon y Gacetas Gubernamentales.
D.O.F. 24-XII-1986 y sus reformas y adiciones.

e |ey General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccion al Ambiente.
D.O.F. 28-1-1988 y sus reformas y adiciones.
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Ley Federal Sobre Metrologia y Normalizacién.

D.O.F. 01-VII-1992 y sus reformas y adiciones.

Leyde Puerios.
D.O.F. 19-VII-1993 y sus reformas y adiciones.

Ley Federal de Sanidad Vegetal.
D.O.F. 05-1-1994 y sus reformas y adiciones.

Ley Federal de Procedimiento Administrativo.
D.O.F. 04-VIII-1994 y sus reformas y adiciones.

Ley de Aeropuertos.
D.O.F. 22-XI1-1995 y sus reformas y adiciones.

Ley Federal de Variedades Vegetales.
D.O.F. 25-X-1996 y sus reformas y adiciones.

Ley de Organizaciones Ganaderas.v
D.O.F. 06-1-1999 y sus reformas y adiciones.

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
D.O.F. 04-1-2000 y sus reformas y adiciones.

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
D.O.F. 04-1-2000 y sus reformas y adiciones.

Ley de Desarrollo Rural Sustentable.
D.O.F. 07-XI11-2001 y sus reformas y adiciones.

Ley del Impuesto Sobre la Renta.
D. O. F. 01-1-2002 y sus reformas y adiciones.

Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.
D.O.F. 13-1lI-2002 y sus reformas y adiciones.

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental.
D.O.F. 11-VI-2002 y sus reformas y adiciones.

Ley Federal para la Administraciéon y Enajenacion de Bienes del Sector Publico.
D.O.F. 19-XII-2002 y sus reformas y adiciones.

Ley de Energia para el Campo.
D.O.F. 30-XII-2002 y sus reformas y adiciones.

Ley General de Desarrollo Forestal Sustentable.
D.O.F. 25-11-2003 y sus reformas y adiciones.
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Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 10-IV-2003 y sus reformas y adiciones.

Ley General de Bienes Nacionales.
D.O.F. 20-V-2004 y sus reformas y adiciones.

Ley Federal de Responsabilidad Patrimonial del Estado.
D.O.F. 31-Xl11-2004 y sus reformas y adiciones.

Ley de Bioseguridad de Organismos Genéticamente Modificados.
D.O.F. 18-111-2005 y sus reformas y adiciones.

Ley de Fondos de Aseguramiento Agropecuario y Rural.
D.O.F. 13-V-2005 y sus reformas y adiciones.

Ley de Desarrollo Sustentable de la Cafa de Azucar.
D.O.F. 22-VIII-2005 y sus reformas y adiciones.

Ley Federal de Procedimiento Contencioso Administrativo.
D.O.F. 01-XII-2005 y sus reformas y adiciones.

Ley de Productos Organicos.
D.O.F. 07-11-2006 y sus reformas y adiciones.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
D.O.F. 30-I11-2006 y sus reformas y adiciones.

Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado.

D.O.F. 31-111-2007 y sus reformas y adiciones.

Ley Federal de Produccién, Certificacion y Comercio de Semillas.
D.O.F.15-VI-2007 y sus reformas y adiciones.

Ley General de Pesca y Acuacultura Sustentables.
D.O.F. 24-VII-2007 y sus reformas y adiciones.

Ley Federal de Sanidad Animal.
D.O.F. 25-VII-2007 y sus reformas y adiciones.

Ley de Promocién y Desarrollo de los Bioenergéticos.
D.O.F. 01-11-2008 y sus reformas y adiciones.

Ley General de Contabilidad Gubernamental.
D.O.F. 31-Xl11-2008 y sus reformas y adiciones.

Ley de Fiscalizaciéon y Rendicion de Cuentas de la Federacion.
D.O.F. 29-V-2009 y sus reformas y adiciones.



SAGARPA

Manual de Procedimientos del Abogado General

SECRETARL I\l.lv(\l\ll

GA \\x) UA. D ‘hllll'i«"i;\v
S

. Version: 01 J Fecha de emision:30 de noviembre del 2015 www.sagarpa.gob.mx Péagina 10 |

Ley de Firma Electrénica Avanzada.
D.O.F. 11-1-2012 y sus reformas y adiciones.

‘Ley e e

D.O.F. 23-1-2012 y sus reformas y adiciones.

Ley Federal Anticorrupciéon en Contrataciones Publicas.
D.O.F. 11-VI-2012 y sus reformas y adiciones.

Ley de Amparo, Reglamentaria de los articulos 103 y 107 de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos.
D.O.F. 02-IV-2013 y sus reformas adicionales.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.
D.O.F. 04-IV-2015 y sus reformas adicionales.

Caodigos

Cédigo de Comercio.
D.O.F. 07-X-1889 y sus reformas y adiciones.

Caodigo Civil Federal.
D.O.F. 26-V-1928 y sus reformas y adiciones.

Caodigo Penal Federal.
D.O.F. 14-VIII-1931 y sus reformas y adiciones.

Caddigo Federal de Procedimientos Penales.
D.O.F. 30-VIII-1934 y sus reformas y adiciones.

Cdédigo Federal de Procedimientos Ci\}iles.
D.O.F. 24-11-194 y sus reformas y adiciones.

Cddigo Fiscal de la Federacion.
D.O.F. 31-XII-1981 y sus reformas y adiciones.

Reglamentos

Reglamento de la Ley de Asociaciones Agricolas.
D.O.F. 13-1V-1934 y sus reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales.
D.O.F. 26-1-1990 y sus reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley de Puertos. .
D.O.F. 21-XI-1994 y sus reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley Federal de Variedades Vegetales.
D.O.F. 24-1X-1998 y sus reformas y adiciones.
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e Reglamento de la Ley Federal Sobre Metrologia y Normalizacion.
D.O.F. 14-1-1999 y sus reformas y adiciones.

————+ Reglamento de la-Ley del Servicio de Tesoreria-de la Federacion. —
D.O.F. 15-111-1999 y sus reformas y adiciones.

e Reglamento de la Ley de Organizaciones Ganaderas.
D.O.F. 24-XI11-1999 y sus reformas y adiciones.

e Reglamento de la Ley de Aeropuertos.
D.O.F. 17-11-2000 y sus reformas y adiciones.

e Reglamento de la Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccion al Ambiente en Materia de
Evaluacién del Impacto Ambiental.
D.O.F. 30-V-2000 y sus reformas y adiciones.

e Reglamento de la Ley General del Equilibrio Ecologico y la Proteccion al Ambiente en Materia de
Areas Naturales Protegidas.
D.O.F. 30-XI-2000 y sus reformas y adiciones.

e Reglamento Interno de la Comision Intersecretarial para el Desarrollo Rural Sustentable.
D.O.F. 19-VI-2002 y sus reformas y adiciones.

e Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la informacién Publica
Gubernamental.
D.O.F. 11-VI-2003 y sus reformas y adiciones.

e Reglamento de la Ley Federal para la Administracion y Enajenacién de Bienes del Sector Publico.
D.O.F. 17-VI-2003 y sus reformas y adiciones.

e Reglamento de la Ley de Energia para el Campo.
D.O.F. 04-Xl1-2003 y sus reformas y adiciones.

e Reglamento de la Ley de Desarrollo Rural Sustentable en Materia de Organismos, Instancias de
Representacion, Sistemas y Servicios Especializados.
D.O.F. 05-X-2004 y sus reformas y adiciones.

e Reglamento de la Ley General de Desarrollo Forestal Sustentable.
D.O.F. 21-11-2005 y sus reformas y adiciones.

e Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
D.O.F. 28-VI-2006 y sus reformas y adiciones.

e Reglamento de la Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 06-1X-2007 y sus reformas y adiciones.

e Reglamento de la Ley de Bioseguridad de Organismos Genéticamente Modificados.
D.O.F. 19-11I-2008 y sus reformas y adiciones.
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Reglamento Interior del Consejo Mexicano para el Desarrollo Rural Sustentable.
D.O.F. 14-VII-2008 y sus reformas y adiciones.

: Reglamenfo de la Ley de Promocmn y Desarrollo de [os Bloenergetlcos g

D.O.F. 18-VI-2009 y sus reformas y adiciones.

Reglamento del Cédigo Fiscal de la Federacion.
D.O.F. 07-XII-2009 y sus reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley de Productos Organicos.
D.O.F. 01-1IV-2010 y sus reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
D.O.F. 28-VII-2010 y sus reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
D.O.F. 28-VII-2010 y sus reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley Federal de Produccién, Certificacion y Comercio de Semillas.
D.O.F. 02-I1X-2011 y sus reformas y adiciones.

Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y
Alimentacion.
D.O.F. 25-IV-2012 y sus reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley Federal de Sanidad Animal.
D.O.F. 21-V-2012 y sus reformas y adiciones.

Decretos

Decreto por el que se crea la Comisién Nacional de Ias Zonas Aridas, como institucién promotora
del desarrollo de las zonas aridas del pais.
D.O.F. 05-XII-1970 y sus reformas y adiciones.

Decreto por el que se crea un organismo publico descentralizado denominado Productora Nacional
de Bioldgicos Veterinarios, con personalidad juridica y patrimonio propios.
D.O.F. 14-XII-1973 y sus reformas y adiciones.

Decreto por el que se crea un organismo publico descentralizado, denominado Colegio de
Postgraduados, con personalidad juridica y patrimonio propios.
D.O.F.17-1-1979 y sus reformas y adiciones.

Decreto que ordena la Constitucion de un fideicomiso que se denominara Fideicomiso de Riesgo
Compartido.
D.O.F. 03-111-1981 y sus reformas y adiciones.
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e Decreto por el que se crea Apoyos y Servicios a la Comercializacion Agropecuaria (ASERCA),
como Organo administrativo desconcentrado de la Secretaria de Agricultura y Recursos

__Hidraulicos, el que tendra por objeto apoyar la. comerCIahzacmn de_ productos agropecuano e ey o IR

DO F16-1V=-1981y sus reformas y adiciones.

e Decreto que crea la Comision Nacional de Acuacultura y Pesca como 6érgano administrativo
desconcentrado de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y
Alimentacion.

D.O.F. 05-VI-2001 y sus reformas y adiciones.

e Decreto por el que se crea el Instituto Nacional de Investigaciones Forestales, Agricolas y

Pecuarias.
D.O.F. 02-X-2001 y sus reformas y adiciones.

e Decreto que establece las medidas para el uso eficiente, transparente y eficaz de los recursos
publicos, y las acciones de disciplina presupuestaria en el ejercicio del gasto publico, asi como
para la modernizacion de la Administracién Publica Federal. :
D.O.F. 10-XII-2012 y sus reformas y adiciones.

e Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal correspondiente.

e Decreto por el que se establece el Sistema Nacional para la Cruzada Contra el Hambre.
D.O.F. 22-1-2013 y sus reformas y adiciones.

e Decreto por el que se aprueba el Plan Nacional de Desarrollo 2013-2018.
D.O.F. 20-V-2013 y sus reformas y adiciones.

e Decreto por el que se aprueba el Programa Sectorial de Desarrollo Agropecuario, Pesquero y
Alimentario 2013-2018.
D.O.F. 13-XII-2013 y sus reformas y adiciones

Acuerdos

e Acuerdo mediante el cual se establece el Registro Nacional Agropecuario y se Delega facultades a

favor de su titular.
D.O.F. 23-X-2001 y sus modificaciones.

e Acuerdo por el que se crea el Consejo Consultivo Juridico de la Secretaria de Agricultura,
Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacion.
D.O.F. 29-IV-2010 y sus modificaciones.

e Acuerdo por el que se establecen las Disposiciones Generales para la Realizacién de Auditorias,
Revisiones y Visitas de Inspeccion.
D.O.F. 12-VII-2010 y sus modificaciones.

e Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones Generales para la Transparencia y los Archivos de
la Administracién Publica Federal y el Manual Administrativo de Aplicacion General en las materias
de Transparencia y de Archivos.

D.O.F. 12-VII-2010 y sus modificaciones.
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——————D:O:F-12-VII-2010-y-sus-madificaciones—

s Acuerdo por—el-que se emiten las Disposiciones en materia de Control-Interno-y se expide el

Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones en materia de Planeacion, Organizacion y
Administracion de los Recursos Humanos, y se expide el Manual Administrativo de Aplicacién

General en dicha materia. i L. e N e Rl

Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Control Interno.
D.O.F. 12-VII-2010 y sus modificaciones.

Acuerdo por el que se emite el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de

Transparencia.
D.O.F. 12-VII-2010 y sus modificaciones.

Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de
Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones.
D.O.F. 13-VII-2010 y sus modificaciones.

Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicaciéon General en Materia de

Recursos Financieros.
D.O.F. 15-VII-2010 y sus modificaciones.

Acuerdo por el que se establecen las disposiciones en Materia de Recursos Materiales y Servicios

Generales.
D.O.F. 16-VII-2010 y sus modificaciones.

Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
D.O.F. 09-VIII-2010 y sus modificaciones.

Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
D.O.F. 09-VIII-2010 y sus modificaciones.

Acuerdo por el que se expide el Clasificador por Objeto del Gasto para la Administracién Publica

Federal.
D.O.F. 28-XII-2010 y sus modificaciones.

Acuerdo por el que se exime de la presentacion de documentos ante el Registro Nacional

Agropecuario.
D.O.F. 11-IV-2012 y sus modificaciones.

Acuerdo por el que se adscriben organicamente las unidades administrativas a que se refiere el
Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca vy
Alimentacion.

D.O.F. 25-V-2012 y sus modificaciones.

Acuerdo mediante el cual se expide el Manual de Percepciones de los Servidores Publicos de las
Dependencias y Entidades de la Administracién Publica Federal.
D.O.F. 29-V-2015 y sus modificaciones.
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e Acuerdo por el que se dan a conocer las Reglas de Operacién de los Programas la Secretaria de
Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacion para el Ejercicio Fiscal 2015.

y sus modificaciones.

e Manual de Organizacion General de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural,

Pesca y Alimentacion.
D.O.F. 27-XI-2012 y sus modificaciones.

e Estatuto Organico de la Comisién Nacional de las Zonas Aridas.
D.O.F. 03-IX-2008 y sus modificaciones.

e Estatuto Organico del Comité Nacional para el Desarrollo Sustentable de la Cafia de Azucar.
D.O.F. 25-VIII-2010 y sus modificaciones.
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. Firmas de Revision

Los Procedrmrentos ncluidos en el presente Manual de Procedimientos han sido validados y e
tienen el visto bueno de los responsables de cada area involucrada y también han sido

autorizados por el Titular de la Unidad.

Lic. J§sé¥Eduardo Espirosa de los

Monteros Aviina
Director General Adjunto de Normatividad y
Convenios

//

(% Juan Carlos Reyes Navarro
Director de Normatividad y Consulta

Nombre
Director de Contratos y Convenios
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Lic. Evari

Director General gito de o
Contencies

Dy

L\ic/ag/os Eduardo Pé6 A
irector de lo Confencioso

25 :,]/,
7

= / ' -
Lic. Marg/a'fito Guillén Alvarez
Director de Asuntos Judiciales

Lic. Jorge Luis Eduardo Arenas
Hernandez
Director General Adjunto de Coordinacion
Interinstitucional y Registro Agropecuario




SAGARPA

SECRETARIA D AGRICULTURA
GANADTRIA DESARROLIO KURAL
PESCA Y ALIMEN TACION

Manual de Procedimientos del Abogado General

Version: 01 | Fecha de emision:30 de noviembre del 2015 / / I www.sagarpa.gob.mx Pagina 18 4'

Lic. Filiberto Flores Almaraz

= Director del Registro Nacional
Agropecuario

C. Juana Icela Butron Enriquez
Directora de Seguimiento y Control de
Gestién
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IV. Hoja de Autorizacion

Con fundamento en lo dispuesto en el articulo 19 de la Ley Organica de la Administracion Publica
Federal y el articulo 5°, Fraccion X, del Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura,
Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacién, se expide el presente Manual de
Procedimientos del Abogado General, el cual contiene informacion referente a la manera
metodolégica, los pasos a seguir y actividades que deben realizar las areas adscritas para el

cumplimiento de las funciones y atribuciones, con el objetivo de favorecer el desarrollo eficiente

de los procesos y se proporcione un mejor servicio.

La emisién del presente manual sera a partir del 15 de diciembre del 2015 y deja sin efecto a los

expedidos anteriormente.

ic. José Eduardo Calzada Rovirosa

El Secretario de Agricyltura, Ganaderia,
Desarrollo Rural, Pesda y Alimentacion
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Marco funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacion, publicado en el D.O.F. el 25-1V-2012.

Articulo 9

Fraccion |. Atender, dirigir, coordinar y supervisar los asuntos juridicos de la Secretaria y auxiliar en
los correspondientes a las entidades paraestatales sectorizadas.

Fraccién Il. Revisar y, en su caso, someter a la consideracion del Secretario los proyectos de
reglamentos, decretos, acuerdos y demas disposiciones juridicas relativas a los asuntos competencia
de la Secretaria.

Fraccion Ill. Formular proyectos de iniciativas de leyes o decretos, asi como de reglamentos,
decretos, acuerdos, circulares y demas disposiciones en materias relacionadas con la competencia
de la Secretaria o con el objeto de las entidades paraestatales sectorizadas, asi como emitir la
opinién juridica correspondiente, respecto de las que elaboren las unidades administrativas de la
Secretaria, asi como de sus 6rganos administrativos desconcentrados y las entidades paraestatales
sectorizadas.

Fraccion XXXVIII. Emitir opinién sobre las disposiciones que deban ser publicadas en el Diario Oficial
de la Federacién y, en su caso, una vez satisfechos los requisitos legales correspondientes tramitar
su publicacion.

Objetivo

Establecer las disposiciones para vigilar el control de la legalidad y dictaminacién de la procedencia
juridica de los proyectos normativos propuestos por todas las unidades administrativas de la
Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacion, (SAGARPA) de
acuerdo a la legislacién vigente, mediante la gestion de la publicacion y difusién de los acuerdos,
avisos, normas oficiales mexicanas, reglamentos y demas instrumentos juridicos que emita ésta
Secretaria ante el Diario Oficial de la Federacion, para mantener la legislaciéon actualizada y en
congruencia con los programas de la Administracion Publica Federal.
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Dictamen de Instrumentos Juridicos -~ 7 AT Ly P i |

Criterios a considerar

De conformidad con la normatividad vigente es importante sefalar lo siguiente:

El Abogado General da certeza juridica a los instrumentos de esta Secretaria como cabeza de
sector, es por esto que, dentro de sus atribuciones esta la de emitir opinién juridica de los
proyectos de acuerdos y demas disposiciones que elaboren las unidades administrativas, los
organos administrativos desconcentrados y entidades paraestatales sectorizadas.

Asimismo, para estar en aptitud de publicar cualquier instrumento juridico en el Diario Oficial
de la Federacion, es necesario que el Abogado General emita el dictamen correspondiente.

Tratandose de oérganos administrativos desconcentrados, las solicitudes de opinion vy
publicacion de instrumentos juridicos en el Diario Oficial de la Federacién deberan realizarlas
sus areas juridicas.

De igual manera, en aras de otorgar mayor seguridad juridica en la emisién de los distintos
actos; las diversas unidades administrativas y los 6rganos administrativos desconcentrados
involucrados, deberan remitir dos originales del instrumento juridico, toda vez que, es
atribuciéon del Abogado General recabar, registrar y archivar un ejemplar original de los
instrumentos juridicos.

Finalmente, es importante mencionar que el Diario Oficial de la Federacién no tiene términos
para hacer una publicacién; no obstante lo anterior, teniendo el Abogado General la atribucion
de otorgar asesoria juridica, ésta difundira a las diversas unidades administrativas, érganos
administrativos desconcentrados y entidades paraestatales sectorizadas interesados, los
instrumentos juridicos una vez que éstos han sido publicados en el mencionado Organo
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Direccion Normatividad y Consulta

| Clave: DNC/PR-01 |

T chtémen de Ir%struﬁ’nentés Juridicos——

Glosario de Términos

Area Solicitante:
Areas de la Secretaria y los Organos Administrativos Desconcentrados, que solicitan un dictamen:

DOF:

Subsecretaria de Desarrollo Rural.

Subsecretaria de Agricultura.

Subsecretaria de Alimentacion y Competitividad.

Direccién General Juridica del Servicio Nacional de Sanidad, Inocuidad y Calidad
Agroalimentaria.

Coordinacion Juridica de Agencia de Servicios a la Comercializacién y Desarrollo de
Mercados Agropecuarios.

Unidad de Asuntos Juridicos de la Comision Nacional de Acuacultura y Pesca.

Servicio Nacional de Inspeccién y Certificacion de Semillas.

Diario Oficial de la Federacion de la Secretaria de Gobernacion.

COFEMER:
Comision Federal de Mejora Regulatoria de la Secretaria de Economia.
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== —“_:chta;"lérf d;mlnstnl:l;mentos JUI‘IdICOS —— Tare = = ' e : = Al”r —
Descripcion del Procedimiento

1 !
Actividad { < S
Responsable i ST No. | involucrado |
| In. P 3Ant ;
'Area Solicitante ' Solicita apoyo para la elaboracién de un proyecto |
j 1 normativo a publicarse. !
Subdireccién de | Brlnda apoyo juridico al Area Solicitante respecto a |
| Normatividad ‘qué tipo de instrumento debe emitir, quien estal
‘ 2 facultado para autorizarlo, asi como si debe| 1
i publicarse o no en el Diario Oficial de la| ‘
| Federacion. 3
Area Solicitante | 3 'Elabora el proyecto del instrumento juridico. 5 | Proy i y Ofl oo ‘
:Abogado General 4 :ReCIbe proyecto. 3 Proyecto y oficio |
Direccién General | Recibe proyecto. AR o R
'Adjunta de
'Normatividady | ;
' Convenios y/o ‘ : o]
 Diteceibnida | 5 4 | Proyecto y oficio
'Normatividady |
| Consulta ‘
' Subdireccién de } jRecibe y estudia el Proyecto, apoyando vy
' Normatividad 5 participando directamente en su elaboracién. En el
| ; ‘caso de existir observaciones al documento se le
6 | hace un requerimiento al Area Solicitante o en su| 5 Oficio
‘caso, se le pide una validacién a las adecuaciones
' realizadas en el Proyecto. J
'Direccion General | Solicita la opinién técnica y juridica del instrumento| |
'Adjunta de ‘ 'a las distintas dependencias y entidades (a través
Normatlwdady de sus areas juridicas), cuando la normatividad
' Convenios y/o ! ‘ apllcable asi lo disponga, por estar en el ambito de 6 Oficio
' Direccion de ; | su competencia. |
'Normatividady | ;

' Consulta }
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— biétarﬁen dé‘lhstrurﬁentds JUI"[&iiI(E)S"‘" S = S —— I =

|
; Actividad ‘
Responsable }’”'* [ - o : R e A s R | e Documento
' No. | Descripcion 'No. | involucrado |
4 _ | In. P 'Ant. | i
' Subdireccion de | 'Recibe los comentarios de las dependencias y | '
' Normatividad ‘ ‘entidades al instrumento juridico, y se remiten al |
1 Area Solicitante para que sean incorporados. | ,
8 | Tratandose de instrumentos elaborados en el area| 7 Oficio
| del Abogado General, se incorporan los |
| ' comentarios. ;
‘Area Solicitante | Recibe oficio, integra las observaciones, enviando
g la justificacion técnica a la Subdireccion de | g8 | Oficio e
| Normatividad. : . Instrumento
‘Subdireccién de | 'Recibe el instrumento juridico y analiza que se| |
Normatividad | hayan incorporado todas las observaciones ?

‘realizadas o en su caso, que haya validado las | ' ‘
adecuaciones realizadas. Una vez que el ‘ S
: St : 9 Oficio
‘instrumento juridico cuenta con el visto bueno se | ;

‘emite el Dictamen correspondiente al Area|

' Solicitante.

10

'Area solicitante | 'Recibe el dictamen y remite a la Subdirecciéon de
‘ < 'Normatividad el Dictamen de la Comisién Federal
J de Mejora Regulatoria (COFEMER) en el que se
' autoriza continuar con las formalidades necesarias
‘ 'para la publicacion del instrumento en el Diario
i ' Oficial de la Federacion, asi como, la versiéon
1 'impresa del instrumento por duplicado, 10 Oficio e
| debidamente rubricada por el servidor publico que instrumento
| lo propone, y la version electronica final del
‘ 'documento, la cual atienda los comentarios
‘realizados por COFEMER al proyecto o en su
‘ ‘caso, las razones por las cuales se estima
i \innecesario atenderlas. :

—

| Subdireccioén de » | Recibe documentos, elabora el oficio de validacion
' Normatividad e imprime en papel opalina el instrumento (no se Oficio e

‘ 3 ‘ : Lo

‘ : ' publica en el D.O.F.). , instrumento
i J : i
}Area solicitante ' Recibe los dos tantos del instrumento y lo propone |
' 13 | afirma del Secretario del Ramo. 2.

Oficio e
instrumento
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== ————— = = —I
; Actividad \
R Lils 1 et Documento |
P ' No. e e 'No.  involucrado |
, i Descripcion | Ant |
‘Secretariodel | | Recibe los documentos y son firmados por el C.| Oficio e |
lRamo ‘ 14 | Secretario del Ramo. '3 e Y ‘
Areasolicitante | | Recaba la firmal de C. Secretario del Ramo y| | Oficio
‘ 15 | remite un instrumento para su resguardo. 14 | el manto l
'Abogado General | Recibe un tanto en original del instrumento y lo|
: | 16 | turna para su resguardo. - 15 | Instrumento |
'Direccién General 'Recibe un tanto en original del instrumento y lo| Sl BTN
| Adjunta de turna para su resguardo. g \
Normatividad y ‘ _ | |
‘;C'onve_n'los e 17 16 | Instrumento
Direccion de 1 ‘ ;
'Normatividady |
' Consulta
'Subdireccionde | Recibe un tanto en original del instrumento parasu|
' Normatividad . 18 | resguardo. 17 Instrumento
| |
. Recibe documentos y elabora una Nota Informativa
} ‘para el Secretario del Ramo sefialando: quien | Nota e
. 19  solicita la publicaciéon en el D.O.F., unresumenyel 18 instrumento
’ Dictamen de COFEMER. juridico ;
'Abogado General | | Recibe y firma la Nota Informativa, enviandola ala| ‘
‘ J ' Oficina del Secretario del Ramo junto con el
' 'instrumento juridico impreso en formato para el ; Nota e
20 | Diario Oficial de la Federacion, en papel opalinay| 19  instrumento
'en dos tantos, para su consideraciéon y en su caso ‘ juridico
firma.
' Secretario del 'Recibe los documentos y son firmados por el C. |
'Ramo Secretario del Ramo remitiendo los instrumentos al ' Instrumento
‘ 21 20 G
Abogado General. : juridico
;Abogado General |Recibe el instrumento firmado e instruye su " [Ratramanto




SAGARPA

SECRETARIA DE AGRICULTURA
GANADERIA, DESARROLLO RURAL
PESCA Y ALIMENTACION

Manual de Procedimientos del Abogado General

| Direccion de
'Normatividady
'Consulta ; 1 5
‘ \

Version: 01 | Fecha de emision:30 de noviembre del 2015 | Pagina: 7 de 11 |
Direccion Normatividad y Consulta | Clave: DNC/PR-01 |
— e S &
| Actividad |
Recoonsablel — BN SeeoliEa ' . Documento |
P ' No. Desengisn No. involucrado |
| _ In, 7 2 Ant. |
'Direccién General | Recibe el instrumento firmado e instruye su f i
' Adjunta de }  publicacion en el Diario Oficial de la Federacion. | 1
| Normatividad y , j ‘ ;
' Convenios y/o ‘ 23 1 29 | Instrumento |
' Direccion de ; juridico |
'Normatividad y i * ;
' Consulta } ;
‘Subdireccionde | Elabora oficio al D.O.F. solicitando la publicacién| N
' Normatividad del instrumento juridico, anexando: original del ‘
‘ ‘instrumento, copia simple para cotejo, version Oficio e
| 24 electronica, y Dictamen de COFEMER. EI D.O.F.| 23 = instrumento
j ‘tiene ciertos criterios que deben cumplir los | juridico
I ' documentos para su publicacién. '
" Recibe documentos y tratandose de instrumentos|
}  juridicos que no firma el Secretario del Ramo, a ‘ Oficio e
. 25 |eéstos se les _da el formato del D.O.F. para la f|rma? 24 e iraanto
del funcionario. !
'Areasolicitante | | Recibe los documentos y recaba la firma del|
1 servidor publico que lo autoriza, y una vez : oficiole
26 | firmados, remite dos tantos en original al Abogado| 25 | e S
; ' General.
:Abogado General 'Recibe los instrumentos firmados e instruye su Oficiole }
: 27 | publicacion en el Diario Oficial de la Federacion. 26 | R
{’b’iré&:i&'ih‘cénéraﬁ Recibe los instrumentos firmados e instruye su,
| Adjunta de | ' publicacion en el Diario Oficial de la Federacién. | |
Normatividady | | ‘ f
| SIS P | 28 | 27 Instrumento '
‘ 1
|
|
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- Dictamen de [nstrumentos Juridicos i I
| Actividad
Res onsable l ] o T ) I N N AR Y Tl S M P i m wm = o Documento )
P ' No. | DemanabE No. - involucrado
| . | P Ant.
| Subdireccién de ‘ ' Elabora oficio al D.O.F. solicitando la publicacién
' Normatividad ; ‘del instrumento juridico, anexando: original del
‘ \instrumento, copia simple para cotejo, version 1
. 29 |electrénica, y Dictamen de COFEMER. El D.O.F.| 28 Instrumento ‘

‘tiene ciertos criterios que deben cumplir los
' documentos para su publicacion.

; Fin del procedimiento i
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Marco funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacion, publicado en el D.O.F. el 25-1V-2012.

Articulo 9

Fraccién |. Atender, dirigir, coordinar y supervisar los asuntos juridicos de la Secretaria y auxiliar en
los correspondientes a las entidades paraestatales sectorizadas.

Fraccién 1ll. Formular proyectos de iniciativas de leyes o decretos, asi como de reglamentos,
decretos, acuerdos, circulares y demas disposiciones en materias relacionadas con la competencia
de la Secretaria o con el objeto de las entidades paraestatales sectorizadas, asi como emitir la
opinion juridica correspondiente, respecto de las que elaboren las unidades administrativas de la
Secretaria, asi como de sus 6rganos administrativos desconcentrados y las entidades paraestatales
sectorizadas.

Objetivo

Elaborar y formular las opiniones juridicas respecto de propuestas de creacién, modificaciéon y
abrogacion de los instrumentos legislativos en materias agropecuaria, de inocuidad alimentaria, de
pesca y de acuacultura, asi como pronunciarse sobre los que presenten otras unidades
administrativas de la Secretaria o de las Entidades del Sector Coordinado, emitiendo la opinién
juridica correspondiente, con el objeto de tener una legislacion actualizada y congruente con los
planes y programas del Gobierno Federal y de la propia Dependencia.

Criterios a considerar

Con el propésito de contar con una legislacion adecuada, esta Secretaria emite las opiniones
juridicas que le son solicitadas respecto de las materias de competencia de la Dependencia, de las
cuales se recaba en caso de ser necesario, la opinion técnica correspondiente a las areas
administrativas competentes de la Secretaria. En caso de que la opinion no resulte suficiente o
implique la opinién de otra area no contemplada, también se solicitara la opinién técnica respectiva.

Las opiniones institucionales de las iniciativas seran firmadas y enviadas a la Coordinacién General
de Enlace Sectorial
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Glosario de Términos

Dictamen:

El dictamen es una resolucién acordada por la mayoria de los integrantes de algin comité o comision
de un parlamento o Congreso, con respecto a una iniciativa, asunto o peticion sometida a su
consideracion por acuerdo de la Asamblea, la cual esta sujeta a lecturas previas y a una posterior
discusion y aprobacion del Pleno de la Camara respectiva debiendo contener, para ello, una parte
expositiva de las razones en que se funde la resolucion.

Iniciativa Legislativa:

Documento formal que propone reformar, adicionar o derogar disposiciones de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos o de una ley; o bien crear o abrogar algun ordenamiento
juridico, el cual puede ser presentado por el Presidente de la Republica, los diputados y senadores y
las legislaturas de los estados y la Asamblea Legislativa del Distrito Federal.

Minuta:

Documento que contiene el texto exacto del proyecto de ley o decreto aprobado en definitiva, bien por
una Camara y que se remite a la otra para los efectos correspondientes, o bien por las Camaras del
Congreso y que se remite al Ejecutivo para su promulgacion.
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'Departamento de |

| Proyectos
| Legislativos

' 6 |* Si la iniciativa fue desechada retirada o

_1

|

oplnlon técnica correspondiente.

Version: 01 | Fecha de emision:30 de noviembre del 2015 I Pagina: 3 de 5 |
Direccién Normatividad y Consulta I Clave: DNC/PR-02 |
e Em|3|6n de oplmones Ieglsratlvas S 5 = |
Descripcion del Procedimiento .
!
Actividad 1 i
et e e e R e e . Documento |
P 'No. | Desoratish No. involucrado |
' In. P Ant. | @
' Abogado 'Recibe solicitud de opinion institucional de la ‘ '
| General/Direccion | ' Coordinacion General de Enlace Sectorial respecto
' General Adjunta | de la iniciatva de ley o de reforma
| de Normatividad y | | | correspondiente. e ; ‘
' Consulta/ Il | - Oficio e iniciativa
' Direccién ‘ ‘
' Normatividad y
| Consulta }
'Subdireccion de | 'Recibe y analiza la iniciativa: | |
Legislacion j | Dependiendo de la prioridad y materia de la
‘ ' 2 |iniciativa turnandose al Departamento de 1
| | Proyectos Legislativos.
'Departamentode | Solicita en caso de ser necesario, la opinidn
' Proyectos ? ' técnica del area correspondiente, segun la materia : o s
dre B3 2 | Oficio ;
' Legislativos ; ' de que se trate. ;
‘Direccibnde |, | Firma el oficio y lo remite al area correspondiente. | | E
‘ %5 | 4 13 Oficio
'Normatividady | | ‘
' Consulta ] | Recibe de las Unidades Administrativas de esta | .
‘ |dependencia u organismos desconcentrados Iai 4 ‘
1

gRecibe e integra las constancias correspondientes
'y analiza: !
* Si la iniciativa no pertenece al sector se elabora
 oficio de no competencia.

publicada se elabora el oficio correspondiente.
' * De ser procedente realiza el proyecto de opinién
| correspondiente.

5 | Oficio y Proyecto
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e Emisionideicpmionesilegisialivasisss s e |
1' == = ——— S— % T

1 Actividad | ; ‘

Responsable }'* T = = e e e T TR ] Documento 1

P ' No. | et No. involucrado |

i In. P Ant. |

' Subdireccion de | 'Analiza el proyecto de opinién y lo turna a la j
 Legislacion 7 | Direccién de Normatividad y Consulta. 6 | Opinién [
|Abogado General | | Firma y envia la opinién institucional de la iniciativa | ‘ |

- | 8 | alaCoordinacion General de Enlace Sectorial. . 7 Oficio y opinion ;

| | Fin del procedimiento E |
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~Emision de Reglamentos™

Marco funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacién, publicado en el D.O.F. el 25-1V-2012. !

Articulo 9

Fraccién |. Atender, dirigir, coordinar y supervisar los asuntos juridicos de la Secretaria y auxiliar en
los correspondientes a las entidades paraestatales sectorizadas.

Fraccion Ill Formular proyectos de iniciativas de leyes o decretos, asi como de reglamentos, decretos,
acuerdos, circulares y demas disposiciones en materias relacionadas con la competencia de la
Secretaria o con el objeto de las entidades paraestatales sectorizadas, asi como emitir la opinién
juridica correspondiente, respecto de las que elaboren las unidades administrativas de la Secretaria,
asi como de sus organos administrativos desconcentrados y las entidades paraestatales
sectorizadas.

Objetivo

Coadyuvar en la emision de Reglamentos competencia de la Secretaria que suscribe el Ejecutivo
Federal, emitiendo observaciones y recomendaciones juridicas al respecto, para verificar que se
apeguen a la normatividad vigente aplicable.

Criterios a considerar

El Abogado General tiene la atribucién de elaborar propuestas de creacion, modificacion y abrogacion
de los instrumentos legislativos en materias agropecuaria, de inocuidad alimentaria, de pesca y de
acuacultura, asi como pronunciarse sobre los que presenten otras unidades administrativas de la
Secretaria o de las Entidades del Sector Coordinado, a efecto de tener una legislaciéon actualizada y
congruente con los planes y programas del Gobierno Federal y de la propia Dependencia, a través
del analisis juridico y elaborara los proyectos de Reglamentos, o bien sobre la expedicién de nuevas
leyes en las materias competencia de la Secretaria.

Elaborar un anteproyecto de Reglamento, y someterlo a consideracion de las areas competentes y se
integran las propuestas procedentes emitidas por las diversas areas y o6rganos desconcentrados
adscritos a la Secretaria.

Somete a consideracion de las Instancias competentes tales como la Comisién Federal de Mejora
Regulatoria (COFEMER) la cual emite la Manifestacién de Impacto Regulatorio (MIR), la Secretaria
de Hacienda y Crédito Publico (SHCP) que emite la Manifestacion de Impacto Presupuestal (MIP), la
Secretaria de la Funcién Publica (SFP) la cual emite la Manifestacion de Impacto Organizacional
(MIO) y la Consejeria Juridica del Ejecutivo Federal (CJEF).
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CJEF:
Consejeria Juridica del Ejecutivo Federal.

COFEMER:
Comisioén Federal de Mejora Regulatoria.

DOF:
Diario Oficial de la Federacion de la Secretaria de Gobernacion.

MIO:
Manifestacién de Impacto Organizacional que emite la SFP.

MIP: -
Manifestacién de Impacto Presupuestal que emite la SHCP.

MIR:
Manifestacién de Impacto Regulatorio que emite la COFEMER.

AG: Abogado General.

SFP:
Secretaria de la Funcion Publica.

SHCP:
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.
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' Consultiva

Dependencnas o
| Entldades
Dlreccmn General |
‘Adjunta de
 Normatividad y
' Convenios

=l
|
|
i

!

|
|
|
i
|

anteproyecto de que se trate.

Envia el anteproyecto a la Comision Federal de
'Mejora Regulatoria, a efecto de obtener Ia

7 | Manifestacion de Impacto Regulatorio, en un
' término no mayor a 30 dias.

'Emite y envia la opinién correspondiente al
6 | Abogado General.

Version: 01 ] Fecha de emision:30 de noviembre del 2015 | Pagina: 3 de 8 |

Direccion de Normatividad y Consulta | Clave: DNC/PR-03 I

Emlsron de Reglamentos = S = = ‘ ]

Descripcion del Procedimiento

| Actividad | |

Responsable T i Documento i

P No. | Descripcién No. involucrado |

‘ In. P Ant. ‘

| Abogado General 'Recibe las propuestas de las diversas areas ] ‘

i 1 competentes. . Oficio y proyecto |

'Direccién General | Valida las propuestas analizadas, e instruye a la |

' Adjunta de f Subdireccién Consultiva la creacibn de un :
 Normatividad y anteproyecto de Reglamento con las propuestas
' Convenios 'que resultan procedentes. (El anteproyecto de

reglamento o de decreto es el documento ; ;

.~ 2 |elaborado por la dependencia o entidad| 1 proyecto ;

‘competente para ser sometido a la revision vy | ;

 dictamen de las instancias respectivas, hasta antes | |

; 'de su presentaciéon a la Consejeria Juridica del | ;

; ' Ejecutivo Federal. *

‘Subdireccion | Elabora el anteproyecto correspondlente y se? N ]

' Consultiva 5 ‘remi r r L |

| | ite para opinién de las areas involucradas pa a l 2 | Oficio y proyecto |

| | Su opinion. ;
= o E, e e e e e e ey e ﬁ
' Unidades : 'Emite y envia la opinion correspondiente al |

' Administrativas u | Abogado General. ‘

| Organismos | 4 3 | !

' Desconcentrados | | ‘

f | el e T o N
Subdireccién ? ' Solicita la opinién de las dependencias y entidades |
! ' cuyo ambito de competencia tenga relacion con el

6 | Oficio y proyecto
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& Emlsron de Reglamentos

| Activiad Documento

RESponsabloRs 'No e SR TN involucrado |

. Descrlpclon Ant. | |

Com13|on Federal | 'Emite y envia la Manifestacion de Impacto | 1

' de Mejora 8 ' Regulatorio correspondiente al Abogado General. | 7 ;

' Regulatoria ‘ l ‘ |
| | I |
' Direccién General } 'Envia a la Secretaria de Hacienda y Créditoi

' Adjunta de ' Publico con el objeto de obtener la Manlfestamon‘ .
' Normatividad y 9 | de Impacto Presupuestal en un término no mayor a ‘ 8 | O;;C'?eylg:r?gﬁgo j
' Convenios 120 dias. e

| 'Secretaria de
| Hacienda y

~ Emite y envia ‘
' Presupuestal correspondiente al Abogado General. |

la Manifestacion de

Impacto |

Envia a la Secretaria de la Funcién Publica para la

la Manifestacion de

no existe un

'aproximadamente son 20 dias en

' dictamina. (Solo Reglamento Interior).

Impacto |
término pero |

los que

10 |

- Oficio y proyecto ﬁ
de reglamento |

‘la Manifestacion de

correspondiente

al

Impacto
Abogado

11

Crédito Piblico | 1°
 Direccion General
' Adjunta de i obtencién de
'Normatividady | 11 Organizacional
' Convenios g
‘Secretariadela | 'Emite y envia
' Funcion Publica | ' Organizacional
‘ IS125

- ' General.
'Abogado General

| 13

|Envia el documento definitivo a la Consejeria

'Juridica del Ejecutivo Federal, a efecto de contar

' con su validacién, siempre y cuando se cuenta con
'los tres impactos, tanto regulatorio, organizacional
' (Solo Reglamento Interior) y presupuestal y una

vez que se han incorporado las observaciones de |

'las dependencias y entidades competentes.

|

12 |

Oficio y proyecto
de reglamento
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Emlsmn de Reglamentos s

' Responsable

| ' In.

' No.

Actnvndad

Descripcién

No.

Documento
involucrado

' Consejeria
' Juridica del 1
' Ejecutivo Federal |

'Realiza la revisién juridica del anteproyecto y
formulara las observaciones que estime
' conducentes, las cuales podran ser desahogadas
'por escrito o en reuniones de trabajo con la
\dependenma promovente 'y las demas

Ant. |

' 14 dependencias y entidades cuyo ambito de| 13

15

competencia se relacione con el proyecto. i

'Dicho analisis se lleva a cabo por parte de la|
' Consejeria Juridica del Ejecutivo Federal en un |
término de entre 3 y 4 meses.

'Resuelve en definitiva sobre las observaciones dew
caracter juridico que formulen las dependencias y |
entidades que hayan participado en el proceso de
 revision.

14 |

ninguno

proyecto

' Realiza la impresion del proyecto en papel oﬂmal\

'de la Presidencia de la Republica en original y

cinco copias y autorizara que se recabe el refrendo
|de los titulares de las secretarias que
' correspondan.

15

ninguno

' Abogado General
17

|

'Recaba los refrendos que el proyecto requiera.

16

Oficio y proyecto |
de reglamento

' Consejeria
' Juridica del

' Ejecutivo Federal 18

' Remite el proyecto de reglamento a la Oficina del
' Consejero Juridico del Ejecutivo Federal, quien, de
‘estimarlo procedente, lo sometera a la
' consideracién y, en su caso, firma del Presidente |
'de la Repubilica.

17 |

proyecto |

' Presidenciade la |
‘ Republica

i
= e = B

'Programa a través de la Consejeria Adjunta,
' conjuntamente con la Secretaria de Gobernacion,
| su publicacién en el Diario Oficial de la Federacién
'Una vez que el Reglamento o Decreto haya sido
 firmado por el Presidente de la Republica.

Fin del procedimiento

18 |

proyecto
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Direcciéon de Normatividad y Consulta | Clave: DNC/PR-04 |

Atenciéha‘ConsuItés‘JurIdicas“ e - R e T - T T 5 S SR I

Marco funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacion, publicado en el D.O.F. el 25-1V-2012.

Articulo 9

Fraccion |. Atender, dirigir, coordinar y supervisar los asuntos juridicos de la Secretaria y auxiliar en
los correspondientes a las entidades paraestatales sectorizadas.

Fraccién V. Asesorar juridicamente a las unidades administrativas de la Secretaria y, en su caso, de
sus organos administrativos desconcentrados o entidades paraestatales sectorizadas, asi como ser
organo de consulta en materia juridica sobre los asuntos competencia de la Secretaria.

Fraccion VI. Interpretar las disposiciones juridicas cuya aplicaciéon corresponda a la Secretaria, asi
como fijar, sistematizar y difundir los criterios para su aplicaciéon, cuando expresamente no
corresponda a otra autoridad.

Fraccion XXX. Actuar como enlace en asuntos juridicos con las areas correspondientes de las
dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal.

Objetivo

Asesorar juridicamente a las Unidades Administrativas (UA) de la Secretaria, sus érganos
administrativos desconcentrados o entidades paraestatales sectorizadas, asi como atender las
consultas juridicas sobre los asuntos competencia de la Secretaria, y supervisar que el analisis
juridico que se realice en las materias agroalimentaria, de desarrollo rural, pesca y alimentacién para
la elaboracién decretos, reglamentos y demas disposiciones legales que deba suscribir o refrendar el
Secretario del Ramo, se ajuste a la normatividad juridica aplicable y a los lineamientos, bases y
criterios establecidos por el Abogado General (OAG), a fin de emitir la opinion que proceda.

Criterios a considerar

El Abogado General tiene la atribucion de orientar juridicamente a las UA de la Secretaria, sus
organos administrativos desconcentrados o entidades paraestatales sectorizadas, ademas de darle
atencién a las consultas juridicas sobre asuntos que sean competencia de la Secretaria,
supervisando en todo momento que se cumpla con la normatividad juridica aplicable, asi como los
lineamientos, bases y criterios que establezca la OAG, con el fin de emitir la opinién que proceda y
atender las consultas juridicas realizadas por las UA de la Secretaria, o de otras Dependencias y
Entidades.
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e —— ;

Elaborar un proyecto de oficio para responder la consulta juridica realizada por las UA, 6rganos
administrativos desconcentrados, entidades sectorizadas, otras Dependencias y Entidades, y
someterlo a consideracién de las areas competentes, para que emitan su opinién técnica al respecto
y asi conformar una opinién institucional y atender la consulta realizada.

El citado proyecto de oficio, se turna a la Direccién General Adjunta de Normatividad y Convenios o a
la Direccion de Normatividad y Consulta, para que en caso de considerar procedente la respuesta, se
rubrique el oficio y se recabe la firma del Abogado General, para posteriormente remitir el oficio de
respuesta a la UA, Dependencia o Entidad que solicité la consulta juridica.

Glosario de Términos

DGANC:
Direcciéon General Adjunta de Normatividad y Convenios.

DNC:
Direcciéon de Normatividad y Consulta.

AG: Abogado General.

SC:
Subdireccion Consultiva.

UA:
Unidades Administrativas de la SAGARPA.
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——=—Atenciona Consulias Juridicas — — —— - —————— — = —

Descripcion del Procedimiento

| Actividad f |
Responsable | AR T | _Documento |
P ' No. Descripcion No.  involucrado |
; | In. | Ant.| :
' Abogado General | 'Recibe a través de su oficialia de partes, las ' |
} ‘ ‘consultas y/o solicitud de interpretacion sobre
'diversas disposiciones juridicas o de algun
1 |procedimiento competencia de la Secretaria, | Oficio
j ' procedentes de las UA de esta Secretaria, asi
' como de otras Dependencias y/o Entidades. |
| Direccion General | 'Recibe la documentacién, registra y turna con
' Adjunta de ? instrucciones de respuesta.
Normatividady |
iCevenes) | 2 1 Oficio
' Direccion de ;
' Normatividad y
'Consulta ; |
' Subdireccién 'Recibe la documentacién, registra y abre el
| Consultiva f ' expediente correspondiente, y procede a analizar |
‘ i la consulta planteada y la documentacion anexa |
| (solicitud de interpretacion sobre diversas
3 | disposiciones juridicas concernientes a cada caso| 2 Oficio
& ‘0o de algun procedimiento competencia e la
| ' Secretaria), e investiga todas las disposiciones |
; juridicas aplicables a la consulta planteada. : f
'Requiere consultar a otras areas, elabora el
' proyecto de oficio dirigido a cualquiera de las UA
4 integrantes de la Secretaria, para hacer una 3 Oficio ’
interconsulta 'y obtener los comentarios
| correspondientes. {
' Unidades 'Reciben la solicitud de opinién objeto de la |
@Administrativas 5 ;consulta,_y realizan oficio de respuesta con sus 4 Oficio !
' comentarios. %
|
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~—Atencién a Consultas Juridicas ™~

| Actividad R
Reshonsablell gl hi- e o No. | involucrado
| | In. | - Ant.
' Direccién General | ' Recibe el oficio que contienen los comentarios de
'Adjunta de [ las UA, para dar atencion a la consulta, registra.
'Normatividady | 1 ;
\ . - . j‘ | i
1(’30nven|os/D|rec0| | 6 | 5 | Oficio
' 6n de - -
' Normatividad y
.Consulta ‘
'Subdireccion ' |Recibe la documentacién, registra y analiza la| |
Consultiva ‘informacién proporcionada por las UA, misma que
' . 7 | complementa con la interpretacién que hace la SC| 6 | Oficio
'y elabora proyecto de oficio de respuesta. f
'Si no requiere consulta a otras areas, elabora el
proyecto de oficio en el cual emite opinién, dirigido ;
- 8 |a la Unidad Administrativa (UA) o Dependencia| 3 | Oficio
j ' que hizo la peticion. ? |
‘Turna a la DGANC/DNC para su revision,|
| 9 |aprobaciény, en su caso, rubrica. ?
'Direccion General ~Analiza el proyecto de oficio mediante el cual se|
Adjunta de ' otorga una respuesta a la consulta realizada, y de
'Normatividady | ‘considerarlo procedente, recaba la firma del Titular
| Convenios/ ; ' del Abogado General (AG). 6N L
[ o | 10 Oficio
' Direccion de ‘ 8
'Normatividady |
' Consulta j ?
| |
I o e e o |
' Abogado General 'Firma el oficio mediante el cual se otorga una|

jrespuesta a la consulta realizada, lo registra y ‘
11 | envia la respuesta a la UA, Dependencia o Entidad | 10 | Oficio
‘que lo solicito. |

Fin del procedimiento
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— Dictaminen de Manuales de Organizacion, de Procedimientos y de Servicios al PUblico : =7

Marco funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de AgricUltura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacion, publicado en el D.O.F. el 25-1V-2012.

Articulo 9

Fraccion |. Atender, dirigir, coordinar y supervisar los asuntos juridicos de la Secretaria y auxiliar en
los correspondientes a las entidades paraestatales sectorizadas.

Fraccion XXVI. Registrar y archivar un ejemplar original de los instrumentos juridicos que se sometan
a la validacién del Abogado General.

Fraccion XXIX. Dictaminar los Manuales de Organizacion, de Procedimientos y de Servicios al
Publico.

Objetivo

Dictaminar los Manuales de Organizacion, de Procedimientos y de Servicios al Publico de las
diversas unidades administrativas de la Secretaria y sus 6érganos administrativos desconcentrados,
que deba suscribir el C. Secretario o el servidor publico competente, a través de la revision del marco
juridico vigente, para verificar que se encuentre apegado a la normatividad aplicable.

Criterios a considerar

Las Unidades Administrativas de la SAGARPA y Organos del Sector seran los responsables de la
elaboracion y/o actualizacién de los Manuales de Organizacion, de Procedimientos y de Servicios al
Publico, independientemente de que los Proyectos sean enviados por la Direcciéon General de
Administracion y Desarrollo de Recursos Humanos (DGADRH).

Para el dictamen juridico de los manuales de organizacion, de Procedimientos y de Servicios al
Publico, se deberan atender lo sefalado en la “Guia para la Elaboracién y Actualizacién del Manual de
Organizacién” y la “Guia para la Elaboracion y Actualizacion del Manual de Procedimientos” vigentes en
la materia.

En caso de detectar inconsistencias en la integracion del proyecto del manual, la OAG enviara a la
DGADRH, las observaciones y comentarios y el archivo en Word del Manual correspondiente, para su
atencién y modificacion a fin de hacer una nueva revisién hasta emitir la dictaminacion juridica favorable
del proyecto presentado, especialmente del marco juridico — administrativo.

Finalmente la DGADRH, envia un tanto en original del Manual correspondiente debidamente firmado
por el C. Secretario del Ramo y esta OAG procede al resguardo y archivo respectivo.
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chtammen de Manuales de Orgamzacmn de Procedlmlenfos y de Servicios al Publico T S I

Glosario de Términos

DGADRH:
Direcciéon General de Administraciéon y Desarrollo de Recursos Humanos.

AG:
Abogado General de la Secretaria.

Marco juridico — administrativo:

Listado de los principales ordenamientos o disposiciones juridico - administrativos VIgentes que
fundamenten el documento, de los cuales se derivan las atribuciones de la unidad administrativa u
organo administrativo desconcentrado.
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chtammen de Manuales de Orgamzacron de Procedlmlentos y de Serwcros al PubIlco

l

Descripcion del Procedimiento

Actividad Betumicatn.
ReSponSablo N ey Deseribeion No.  involucrado
s In. Ant.
' Abogado General | |Recibe oficio de Ila Direccibn General de ?
1 , 1 %Administracién y Desarrollo de Recursos Humanos . Oficio y Proyecto
'junto con el proyecto de Manual correspondiente. de Manual
Direccién de i 'Recibe el proyecto de Manual. ?
'Normatividad y 2 1
' Consulta §
' Subdireccién de | Analiza que el proyecto de Manual sea acorde con | !
 Estudios Juridicos | 'la Guia técnica para la actualizacién y elaboracion | 5
y Compilacién 'de manuales y verifica el marco Jur|d|c0-> : ‘
administrativo. ‘
* Si las modificaciones, adiciones o eliminaciones s !
' 3 |no estan justificadas solicita a las Unidades| 2 Oficio 1
5 'administrativas competentes mayor informaciéon. |
* Si se encuentran observaciones o correcciones,
|se solicita a la unidad administrativa que las [
} 'solvente. |
| | !
' Direccion de ‘ 'Firma oficio solicitando se solventen las
'Normatividady | 4  observaciones o correcciones y/o la justificacion y 3 Oficio '
| Consulta i 'lo remite al area correspondiente. | ;
' Subdirecciéon de | ' Integra las constancias recibidas y analiza: T
Estudios Juridicos | * Si se justifica la propuesta, y/o se solventan las 3
'y Compilacion ' observaciones y correcciones, se integra al Oficio y Proyecto |
1 j 5  proyecto final de Manual 4 B
'* Si no se justifica y/o no se solventan las
| ' observaciones y correcciones, se solicita sean
' atendidas.
| Abogado General | 'Analiza el proyecto final de Manual y de ser {
3 ' procedente lo dictamina favorablemente, y en su
6 |caso, lo rubrica y lo envia para firma del C., 5 | Oficioy Manual

' Secretario.
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— D]éiéiﬁlnén:'dé Manuateé"'de'“O'rgémiacibﬁ,fdé érocledimléntos:y'de Serv-r'cidéél Pﬁbllcd" == | .

| Actividad

R R e R e — Documento

P No. | e No.  involucrado

| CIn. P Ant.
' Subdireccion de ' Archiva un ejemplar en original una vez firmado el ;
| Estudios Juridicos ‘M : ‘
| - s 7 | 2ot | 6 Manual
'y Compilacion

Fin del procedimiento g
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—Dictminen de Conesores dePescay de fomedtos —— ——

Marco funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacion, publicado en el D.O.F. el 25-IV-2012.

Articulo 9

Fraccién |. Atender, dirigir, coordinar y supervisar los asuntos juridicos de la Secretaria y auxiliar en
los correspondientes a las entidades paraestatales sectorizadas.

Fraccion XXVII. Dictaminar la procedencia de los Titulos de Concesion de Pesca y Acuacultura
Comercial, que deba suscribir el Titular de esta Dependencia, de conformidad con el marco juridico
aplicable.

Fraccion XXVI. Registrar y archivar un ejemplar original de los instrumentos juridicos que se sometan
a la validacién del Abogado General.

Objetivo

Dictaminar la procedencia de las concesiones de pesca y acuacultura comercial, que deba rubricar el
Abogado General y que deba suscribir el C. Secretario del Ramo, a través de la revision del marco
juridico vigente, para verificar que se encuentre apegado a la normatividad aplicable.

Criterios a considerar

Para el dictamen juridico de las concesiones de pesca y acuacultura comercial, se deberan de atender
lo sefialado en la Ley General de Pesca y Acuacultura Sustentables, el Reglamento de la Ley de Pesca
y los Lineamientos para el estudio y emision de titulos de concesion de pesca y de acuacultura.

Determinacion del tipo de las concesiones, para establecer los parametros a considerar, ya sea si se
trata de concesiones de pesca comercial para embarcaciones mayores o para embarcaciones menores;
o bien si se trata de concesiones de acuacultura comercial; asi mismo si las concesiones son iniciales,
si son prérrogas, o sustitucion de titular de la concesion o si se trata de modificaciones a concesiones.

En caso de detectar inconsistencias en los proyectos de Concesion, el Abogado General enviara a la
Comisién Nacional de Acuacultura y Pesca (CONAPESCA), las observaciones y comentarios y el
archivo en Word de la Concesion correspondiente, para su atencion y modificacion a fin de hacer una
nueva revision hasta solventar las observaciones y emitir la dictaminacién juridica favorable del
proyecto presentado.

Finalmente la OAG, envia en original y copia el Titulo de Concesién correspondiente para firma del C.
Secretario y una vez firmado esta OAG lo envia a la CONAPESCA y procede al resguardo y archivo
respectivo.
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Glosario de Términos

CONAPESCA:
La Comisién Nacional de Acuacultura y Pesca, 6rgano administrativo desconcentrado de la Secretaria.

Concesion:

Es el Titulo que en ejercicio de sus facultades otorga la Secretaria, a personas fisicas o morales para
llevar a cabo la pesca comercial de los recursos de la flora y fauna acuaticas en aguas de jurisdiccion
nacional, asi como para la acuacultura, durante un periodo determinado en funcién de los resultados
que prevean los estudios técnicos, economicos y sociales que presente el solicitante, de la naturaleza
de las actividades a realizar, de la cuantia de las inversiones necesarias para ello y de su
recuperacion econoémica;
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Descripcion del Procedimiento i
Actividad | |
Responsable w5 Doctmentons
P ' No. Dahciinian No. involucrado |
| In. | P Ant. | |
' Abogado General | 'Recibe oficio de la Comisibn Nacional de | l
‘ 1 [Acuacultura y Pesca con el proyecto de concesion. Proyecto j
' Subdireccion de ‘ 'Recibe y analiza el proyecto de concesion, para }
' Estudios Juridicos | ' determinar el tipo de concesion de que se trate, J
|y Compilacién ‘ o | Ppesca comercial para embarcaciones mayores o 3
J 'menores; o acuacultura comercial; si es inicial, | ,
prérroga, sustitucion de titular o modificacion. 3
! J
Revisa si del estudio se desprende que el proyecto | ;
de concesion presenta inconsistencias de caracter | 2 Oficio v
juridico o técnico, se devuelve con observaciones. }
1
j Revisa si el proyecto de concesiéon retine los
‘4 | requisitos legales, se emite la validaciéon| 3 Oficio 1
| | respectiva.
' Comision % Atiende las observaciones y revisa el proyecto de
'Nacional de 1  concesion. e
; N5 . 4 | Oficio y proyecto
| Acuacultura 'y ; g ‘
HEeSCafam e it 1 ' i A B RO s a5 S Sl il 1.0
| Direccion General | 'Recibe. nuevamente el oficio junto con Ia ‘
'Adjunta de ' Concesion en original y copia, verifica que se
'Normatividady | 6 | cumplié con las observaciones o, que no se haya| 5 Nota *
| Convenios ' modificado el proyecto.
;Abogado General 'Analiza de la concesiéon y de ser procedente
1 7 | rubrica el instrumento. 6 Concesion :
[ e o R I el e e Sl R T N
' Secretario del j 'Revisa la concesion y de ser procedente el ;
' Ramo | 8 | Secretario del Ramo firma la concesion. I Concesion
) ‘
'Abogado General | , | Recibe la concesion firmada. M "
j g 9 | e la concesion firma 8 Nota
'Subdireccién de | Remite la concesién firmada a la Comision
 Estudios Juridicos | 10 | Nacional de Acuacultura y Pesca. 9 Oficio
'y Compilacién ‘ 2T
| [ . rmid
g Fin del procedimiento
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i Corhpiiacrdn Jdrldléa : T : T e ST Sl = T E I

Marco funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacion, publicado en el D.O.F. el 25-1V-2012.

Articulo 9

Fraccion |. Atender, dirigir, coordinar y supervisar los asuntos juridicos de la Secretaria y auxiliar en
los correspondientes a las entidades paraestatales sectorizadas.

Fraccion XXXVII. Compilar y difundir leyes, reglamentos, decretos, acuerdos, circulares y demas
disposiciones de observancia general, asi como la jurisprudencia establecida por los tribunales en los
juicios relacionados con asuntos de la competencia de la Secretaria o del objeto de las entidades
paraestatales sectorizadas.

Objetivo

Compilar las leyes, reglamentos, decretos, acuerdos, circulares y demas disposiciones de
observancia general, que sean de la competencia de la Secretaria, sus 6rganos administrativos
desconcentrados o entidades paraestatales sectorizadas, revisando el marco juridico vigente, para
verificar que no se contravenga la normatividad aplicable.

Criterios a considerar

Se compilan y reunen las reformas, adiciones, derogaciones o modificaciones que se realicen a leyes,
reglamentos, decretos, acuerdos, circulares y demas disposiciones de observancia general
relacionadas con el sector.

Se Integran en una sola version actualizada las leyes, reglamentos, decretos, acuerdos, circulares y
demas disposiciones de observancia general.

Una vez actualizadas las disposiciones juridicas, se realiza la version personalizada del Abogado
General de la Secretaria y de ser procedente se difunde.

Glosario de Términos

LAA:
Ley de Asociaciones Agricolas.

LBOGM:
Ley de Bioseguridad de Organismos Genéticamente Modificados.
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LDRS:
Ley de Desarrollo Rural Sustentable.

LDSCA:
Ley de Desarrollo Sustentable de la Cafa de AzUcar.

LEC:
Ley de Energia para el Campo.

LFAAR:
Ley de Fondos de Aseguramiento Agropecuario y Rural.

LFPCCS:

Ley Federal de Produccion, Certificacion y Comercio de Semillas.

LFPRH:
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

LFSA:
Ley Federal de Sanidad Animal.

LFSV:
Ley Federal de Sanidad Vegetal.

LFVV:
Ley Federal de Variedades Vegetales.

LGPAS:
Ley General de Pesca y Acuacultura Sustentables.

LOG:
Ley de Organizaciones Ganaderas.

LPDB:
Ley de Promocion y Desarrollo de los Bioenergéticos.

LPO:
Ley de Productos Organicos.



SAGARPA

SECRETARIA DE AGRICULTURA
GANADERIA, DESARROLLO RURAL
PESCA Y ALIMENTACION

Manual de Procedimientos del Abogado General

Version: 01 l Fecha de emisioén:30 de noviembre del 2015 | Pagina: 3 de 4 |
Direccion de Normatividad y Consulta | Clave: DNC/PR-07 |
T T e ' B SO A

Descripcion del Procedimiento

T Actividad
R ey ‘ . Documento |
| ~NeSponsa ' No. | Dasantind No.  involucrado |
| In. P Ant. |
Direccién de ' Publicacion en el Diario Oficial de la Federacion,
| Normatividad y | de una reforma, adicién, derogacion o modificacién
' Consulta 'a leyes, reglamentos, decretos, acuerdos,
‘ ; ‘circulares y demas disposiciones de observancia PUblicagion
' general que sean competencia de la Secretaria, es
'necesaria la compilacion juridica del documento de
| que se trate.
‘Subdireccién de | Analiza y compila la reforma, adicién, derogacion o|
| Estudios Juridicos | 'modificacion que sufra el documento o
'y Compilacion ; documentos de que se trate e Integra y actualiza la 1 Proyecto
‘ ‘ ‘version final en la plantilla personalizada del ‘
' Abogado General. : ;
Direccionde |  Revisa la version final del documento o| |
'Normatividady | ' documentos compilados.
Concua | 3 2 Proyecto
'Abogado General ‘ |Analiza el proyecto final del documento o |
| d_ocumentos de que se trate y de ser procedente lo 3 | Oficio y proyecto |
E difunde. ; ; ;
2 L, I ; F, _ ek T T g A e e ) e e M ot O W |
| Fin del procedimiento {
L =S R e ) x =S i ]
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Marco funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacién, publicado en el publicado en el D.O.F. el 25-1V-2012.

Articulo 9

Fraccion XXIV. Establecer lineamientos generales para la suscripcion de acuerdos, convenios,
contratos, concesiones, autorizaciones, licencias, permisos y demas instrumentos juridicos en que
intervenga o sean competencia de la Secretaria;

Fracciéon XXV. Opinar juridicamente sobre los convenios, acuerdos y bases de coordinacion y
concertacion, que deban suscribir los Servidores publicos competentes de esta Secretaria.

Fraccion XXVI. Recabar, registrar y archivar un ejemplar original de los acuerdos, normas oficiales
mexicanas, contratos, convenios, circulares, lineamientos, reglas, manuales y demas instrumentos
juridicos analogos cuya emisién o suscripcion sea competencia de la Secretaria;

Objetivo

Coordinar, organizar y dirigir las asesorias, estudios y proyectos de Convenios, Bases y Acuerdos de
coordinacién, concertacion, colaboracion, interinstitucionales o internacionales, anexos de ejecucion,
contratos y circulares relativas a dichos instrumentos, en los que intervenga o sea competencia de
esta Secretaria, para verificar que se ajusten a las disposiciones juridicas aplicables, asi como
participar en los procesos derivados de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico y de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionadas con las Mismas.

Criterios a considerar

Para cada ejercicio fiscal, la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y.
~ Alimentacion emite el Acuerdo por el que se dan a conocer las Reglas de Operacion de los
Programas de esta Secretaria, a través de su publicacién en el Diario Oficial de la Federacion y envia
los modelos de Convenios de Concertacion a las Unidades Responsables de los Programas y
‘Componentes.

El Abogado General se encarga de validar los proyectos de convenios, bases y acuerdos de
coordinacion, concertacion, colaboracion o desempefio e interinstitucionales, anexos de ejecucién y
contratos que deba suscribir, refrendar o autorizar el Secretario del Despacho.
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La revisiéon y opinién, asi como el registro y archivo de un ejemplar original de los convenios de
concertacion, colaboracién, bases de colaboracion y convenios especificos de colaboracion, que
celebre la Secretaria a través de sus Unidades Administrativas o sus Organos Administrativos
Desconcentrados, sera responsabilidad de la Direccion General Adjunta de Normatividad y Convenios.

Glosario de Términos

AG:
Abogado General.

Beneficiario:
Persona fisica y/o moral que recibe el subsidio o incentivo previsto en las presentes Reglas de
Operacion.

Convenio:
Acuerdo de voluntades entre dos o mas partes para crear, transferir, modificar o extinguir

obligaciones;

DAJ:
Departamento de Analisis Juridico y Concertacion.

Dictamen:
Analisis, estudio y cotejo que se realiza en la forma y el fondo de los convenios que se remiten para su
validacion.

Expediente:

Conjunto de papeles documentos, instrumentos juridicos, evidencias ordenados de forma cronoldgica
que contiene, entre otros, el oficio de solicitud de registro, el original del contrato registrado, y copia del
oficio con el que se despacha.

OP: -
Oficialia de Partes.

RO o Reglas de Operacion:

Conjunto de disposiciones que precisan la forma de operar de los Programas y Componentes de la
Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacion, con el propésito de
lograr los niveles esperados de eficacia, eficiencia, equidad y transparencia;

SCC:
Subdireccién de Convenios y Contratos.

.UR o Unidad Responsable:
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Entidad o Unidad Administrativa de la Secretaria, incluidos los Organos Administrativos
Desconcentrados, que es responsable de la interpretacion para efectos administrativos y técnicos, asi
como del control, supervisiéon y seguimiento de los programas, componentes y proyectos estratégicos
a que se refieren las Reglas de Operacion, y/o aquella designada por el Titular de la Secretaria y que
dara a conocer mediante aviso en la pagina electronica de la Secretaria.
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Marco funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacién, publicado en el publicado en el D.O.F. el 25-1V-2012.

Articulo 9

Fraccion XXIV. Establecer lineamientos generales para la suscripcion de acuerdos, convenios,
contratos, concesiones, autorizaciones, licencias, permisos y demas instrumentos juridicos en que
intervenga o sean competencia de la Secretaria;

Fraccion XXV. Opinar juridicamente sobre los convenios, acuerdos y bases de coordinaciéon y
concertacion, que deban suscribir los Servidores publicos competentes de esta Secretaria.

Fraccion XXVI. Recabar, registrar y archivar un ejemplar original de los acuerdos, normas oficiales
mexicanas, contratos, convenios, circulares, lineamientos, reglas, manuales y demas instrumentos
juridicos analogos cuya emisién o suscripcion sea competencia de la Secretaria;

Objetivo

Coordinar, organizar y dirigir las asesorias, estudios y proyectos de Convenios, Bases y Acuerdos de
coordinacién, concertacién, colaboracion, interinstitucionales o internacionales, anexos de ejecucion,
contratos y circulares relativas a dichos instrumentos, en los que intervenga o sea competencia de
esta Secretaria, para verificar que se ajusten a las disposiciones juridicas aplicables, asi como
participar en los procesos derivados de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico y de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionadas con las Mismas.

Criterios a considerar

Para cada ejercicio fiscal, la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y
Alimentacién emite el Acuerdo por el que se dan a conocer las Reglas de Operacion de los
Programas de esta Secretaria, a través de su publicacién en el Diario Oficial de la Federacién y envia
los modelos de Convenios de Concertacion a las Unidades Responsables de los Programas y
Componentes.

El Abogado General se encarga de validar los proyectos de convenios, bases y acuerdos de
coordinacién, concertacion, colaboracion o desempefio e interinstitucionales, anexos de ejecucién y
contratos que deba suscribir, refrendar o autorizar el Secretario del Despacho.
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La revision y opinion, asi como el registro y archivo de un ejemplar original de los convenios de
concertacion, colaboracién, bases de colaboracién y convenios especificos de colaboracion, que
celebre la Secretaria a través de sus Unidades Administrativas o sus Organos Administrativos
Desconcentrados, sera-responsabilidad de la Direccion General Adjunta de Normatividad y Convenios.

Glosario de Términos

AG:
Abogado General.

Beneficiario: _
Persona fisica y/o moral que recibe el subsidio o incentivo previsto en las presentes Reglas de
Operacion.

Convenio:
Acuerdo de voluntades entre dos o mas partes para crear, transferir, modificar o extinguir

obligaciones;

DAJ:
Departamento de Analisis Juridico y Concertacion.

Dictamen:
Andlisis, estudio y cotejo que se realiza en la forma y el fondo de los convenios que se remiten para su

validacion.

Expediente:

Conjunto de papeles documentos, instrumentos juridicos, evidencias ordenados de forma cronoldgica
que contiene, entre otros, el oficio de solicitud de registro, el original del contrato registrado, y copia del
oficio con el que se despacha.

OP:
Oficialia de Partes.

RO o Reglas de Operacion:

Conjunto de disposiciones que precisan la forma de operar de los Programas y Componentes de la
Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacion, con el propésito de
lograr los niveles esperados de eficacia, eficiencia, equidad y transparencia;

SCC:
Subdireccién de Convenios y Contratos.

UR o Unidad Responsable:
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Entidad— o Unidad Administrativa de |a Secretaria, in‘clUidb‘s‘lb“s‘(’)‘rg‘a‘n‘ds“ﬁcdm‘ini's‘tra‘tivo‘s“*
Desconcentrados, que es responsable de la interpretacion para efectos administrativos y técnicos, asi
como del control, supervisién y seguimiento de los programas, componentes y proyectos estratégicos

a que se refieren las Reglas de Operacion, y/o aquella designada por el Titular de la Secretaria y que

dara a conocer mediante aviso en la pagina electrénica de la Secretaria.
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P Tt

Descripcion del Procedimiento

Concertacion

1 Actlvidad Documento
[SRBesponsablels iy AT No. | involucrado
i T Descripcion ARt
§Direcci6n General Remite la solicitud que via correo electronico o de
| Adjunta de ' manera fisica efectué la Unidad Responsable para
' Normatividad y 1 | validar el proyecto de Convenio de Concertacion. Oficio
' Convenios ;
' Subdireccion de ~ | Analiza que el proyecto de Convenio se ajuste a|
' Contratos y las Reglas de Operacién (RO) y al modelo validado
' Convenios .por el Abogado General (OAG), de ser necesario

' 2 |se requiere a la Unidad Responsable (UR), de no| 1 Oficio

5 'ser asi lo turna al Departamento de Andlisis

'Juridico (DAJ).
[
‘Unidad | Subsana las inconsistencias que presenta el
;‘Responsable 3 proyecto de convenio, el cual remite a la 5
‘ 3 ' Subdireccion de Convenios y Contratos (SCC).
' Departamento de | ' Valida el proyecto de convenio de ser procedente,
' Analisis Juridico y | ' mediante oficio dirigido a la Unidad Responsable
' Concertacion 4 (UR), remitiendo un tanto del instrumento a| 3 Oficio
' ' suscribir.
‘Unidad | | Suscribe el convenio con los beneficiarios de los
' Responsable 5 | Programas y componentes y reenvia al Abogado e oficionloonvens
3 ' General un tanto del convenio. y
'Subdireccién de 'Conserva un tanto del Convenio para su resguardo
Contratos y 6 'y archivo, remitiéndose una copia a la Unidad 5 Oficio
- | Convenios iResponsable (UR).

! 1) a
Departamento de jApertura expediente para su archivo.
Analisis Juridico y | 7 6 Expediente

F|n del procedlmlento




ozuojny A osinay ologe|3

SOIUBAUOY) A pepIAlJBWION
ap ojunlpy [eJauas) Jojoaliq
BUIAY SOJSJUO}\

SOIUBAUO) A SOJeljuU0) ap BI0}0aIIPANS
0Jawoy ejaleA eolssap oI

=1 1
11
onlyoIe ns eiEd isusipadxe einpady (4n) siqesuodsay pepiun e
(L e e1dod eun asopuapiwal ‘'oAlydle A opienbsal
L (I ns esed OlUSAUOD [9p OjuE} UN BAISUOD
! 9
i 1
ik OIUSAUOD [3p OJUE) UN |eIauas) opeboqy
_ _ e ejausal A ssjusuodwod A seweiboid so| [a]
i ap SOLEIOLBUSQ SO| UOD OJUBALOD |8 8quUISNg
1 il [ (rva) oaipunr sisiiguy ap ojuswepedsq
i ] | euin) o] Ise Jas ou ap ‘(¥n) o|qesuodsey
pepiun e B @am;inbas  8s  ouessodsu

Ojue} un opusiWwal .E}i

1IQUOSNS B ojuawNnsul [9p
31qesuo

dsay pepiun (D9S) sojenuo) A soluaauo) ap ugidaIIPANS 135 ap (DY) [esauss) opeboqy |8 Jod opepiea

UQIOBHAJUOY 8P OIUBAUOD

ap opakosd o sepien eied ajgesuodsay

e| e opiBup opyo Bileipsw| ‘syuspasoid 4 Bl B sjwa) [end |9 ‘OlUBAUOD ap ojpakoid |[$H ojepow |e A (OY) uowessdQ sp sejbay se| e pepiun Bl OQnose  eolsl) elsuew  ap
J8S 9p OlUaAuUOD mu_m opakoid |2 epiep |2 ejussaid anb seiousa)sisuooul se| euesqng 8jsnle as ojuanuo ap oj0akoid |3 anb ezijeuy 0 021UQJ}I3J3 031102 BIA anb pnyIoljos B| djway
14 € 4 3
o]
uoloey SOIUBAUOY A pepiAllewION
e a|gesuodsa epiu SOIUBAUOY A SOjJeJJU0D ap uoID2alIpan i o

A oaipunp sisijeuy . wepedaq 19 d PepIUN : ) JEMRIISPAIOIRORIPANS ap ejun(py [e1auag ugi9alIQ

T UQIOBLIaOUOYD 9P SOIUBAUOY) 3p UOIOBpI|eA

1

i

I soluanuo) A sojeluo) ap ugiodallq | 10-4d/00a :2ne|n | S10Z [8p aiqwiainou ap Og:UQISIWS ap eyda- _ 10 :UOISIBA

|eJauag) opeboqy [ap SOjusIWIPa20.d ap [BNUB

1S

YdUVOVS




SAGARPA

SECRETARIA DI AGRICULTURA
GANADERIA, DESARROLLO RURAL
PESCA Y ALIMENTACION

Manual de Procedimientos del Abogado General

Version: 01 | Fecha de emision:30 de noviembre del 2015 | Pagina: 1 de 5 |

Direccion de Contratos y Convenios | Clave: DCC/PR-02 |
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Marco funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacion, publicado en el D.O.F. el 25-1V-2012.

Articulo 9

Fraccion XXIV. Establecer lineamientos generales para la suscripcion de acuerdos, convenios,
contratos, concesiones, autorizaciones, licencias, permisos y demas instrumentos juridicos en que
intervenga o sean competencia de la Secretaria;

Fraccion XXV. Opinar juridicamente sobre los convenios, acuerdos y bases de coordinacién vy
concertacion, que deban suscribir los Servidores publicos competentes de esta Secretaria.

Fraccion XXVI. Recabar, registrar y archivar un ejemplar original de los acuerdos, normas oficiales
mexicanas, contratos, convenios, circulares, lineamientos, reglas, manuales y demas instrumentos
juridicos analogos cuya emisién o suscripcion sea competencia de la Secretaria;

Objetivo

Coordinar, organizar y dirigir las asesorias, estudios y proyectos de Convenios, Bases y Acuerdos de
coordinacién, concertacion, colaboracion, interinstitucionales o internacionales, anexos de ejecucion,
contratos y circulares relativas a dichos instrumentos, en los que intervenga o sea competencia de
esta Secretaria, para verificar que se ajusten a las disposiciones juridicas aplicables, asi como
participar en los procesos derivados de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico y de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionadas con las Mismas.

Criterios a considerar

Al principio del ejercicio fiscal correspondiente, el Abogado General da a conocer via oficio a
Coordinacién General de Delegaciones, el modelo de Convenio de Coordinacion para el Desarrollo
Rural Sustentable anual o multianual, que podra ser utilizado para suscribirse entre esta Dependencia
con las Entidades Federativas y el Distrito Federal, con el fin de que los actos juridicos que celebre la
Secretaria se apeguen a los mismos.
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Glosario de |erminos

CGD:
Coordinacién General de Delegaciones.

Despacho:
Acto mediante el cual el Oficio firmado por el Director General Adjunto de Normatividad y Convenios, en

sSu caso anexos, se entrega a la Oficialia de Partes Abogado General, para su entrega a la Unidad
Administrativa correspondiente.

DGANC:
Direccion General Adjunta de Normatividad y Convenios del Abogado General.

Dictamen:
Andlisis, estudio y cotejo que se realiza en la forma y el fondo de los convenios que se remiten para su

validacion.

Expediente:

Conjunto de papeles documentos, instrumentos juridicos, evidencias ordenados de forma cronolégica
que contiene, entre otros, el oficio de solicitud de registro, el original del contrato registrado y copia del
oficio con el que se despacha.

DC:
Departamento de Convenios del Abogado General.

AG:
Abogado General.

OP:
Oficialia de Partes del Abogado General.

SCC:
Subdireccién de Convenios y Contratos del Abogado General.

SN:
Subdireccion de Normatividad.
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Descripcion del Procedimiento

Actividad

Convenios

a la Coordinacién General de Delegaciones.

| Responsable < Documento
i P No. | Descistion No.  involucrado
g In. | P Ant.
1Direccic’>n General 'Remite a la Subdireccion de Convenios vy
' Adjunta de | Contratos la solicitud que via correo electronico o
| Normatividad y 'de manera fisica efectudé la Coordinacién General ;
; ; 1 x =5 i Ninguno
' Convenios ;de Delegaciones, solicitando la validacion del
1 ' proyecto de Convenio de Coordinacion.
|
'Subdireccionde | | Analiza que el proyecto de Convenio se ajuste al
| Contratos y 'modelo validado el Abogado General, de ser
' Convenios 'necesario se requiere a la Coordinacion General =
‘ 2 | : - 1 Oficio
'de Delegaciones, de no ser asi lo turna al
' Departamento de Analisis Juridico y Concertacion.
Coordinacion 'Subsana las inconsistencias que presenta el
' General de 'proyecto de Convenio, el cual remite a la .
4 3 j < .2 : 2 Oficio
| Delegaciones ' Subdireccion de Convenios y Contratos.
|
'Departamento de | Valida el proyecto Convenio de ser procedente,
' Analisis Juridico y ' mediante nota dirigida a la Coordinacion General
' Concertacion 4 ide Delegaciones, remitiendo cinco tantos del| 2 Nota
1 ‘instrumento a suscribir.
' Coordinacién | Remite cinco tantos suscritos del Convenio, para
| General de ' que se ponga a consideracion del C. Secretario del -
, . 5 | - i . 4 Convenio
' Delegaciones ' Ramo la firma de dicho instrumento.
i J B . T, =
' Subdireccion de ' Remite para firma del C. Secretario del Ramo la
Contratos firma de cinco tantos del Conveni cuales se .
O J : nio, los 5 Nota y convenio
Convenios ‘encuentran rubricados por el Abogado General.
'Secretariodel | |Suscribe los cinco tantos del Convenio y los
Ramo 7 |reenvia al Abogado General. 6 convenio
' Subdireccion de | ' Conserva un tanto del Convenio para su resguardo
Contratos y i y archivo, remitiéndose los cuatro tantos restantes s
i 8 U Oficio
i
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~——Validacién de Convenios de Coordinacion

rE Actividad |
| Responsable o SR Documento
| No. Bascrioaian No. involucrado
' In. P Ant.

Subdireccién de Remite a la Subdirecciéon de Normatividad copia

kContratc_>s y 9 lcertlflcada del Convenio para su publicacién en el 8 onvenio

' Convenios 'D.O.F.

Departamento de Apertura expediente para su archivo. ;

Analisis Juridico y :
o TASon 10 | 9 | Expediente
4 Fin del procedimiento
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Manual de Procedimientos del Abogado General

Direccion de Contratos y Convenios | Clave: DCC/PR-03 I

Marco funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacion, publicado en el D.O.F. el 25-1V-2012.

Articulo 9

Fraccion XXIV. Establecer lineamientos generales para la suscripcién de acuerdos, convenios,
contratos, concesiones, autorizaciones, licencias, permisos y demas instrumentos juridicos en que
intervenga o sean competencia de la Secretaria;

Fraccion XXV. Opinar juridicamente sobre los convenios, acuerdos y bases de coordinacion y
concertacion, que deban suscribir los Servidores publicos competentes de esta Secretaria.

‘Fraccion XXVI. Recabar, registrar y archivar un ejemplar original de los acuerdos, normas oficiales
mexicanas, contratos, convenios, circulares, lineamientos, reglas, manuales y demas instrumentos
juridicos analogos cuya emision o suscripcion sea competencia de la Secretaria;

Objetivo

Dictaminar la procedencia de instrumentos Internacionales, en el que la Secretaria participe como
Autoridad Responsable o aquellos en los que la participacion de SAGARPA sea prioritaria para la
ejecucion del mismo, observando la legislacion correspondiente a la participacion de Instancias
Gubernamentales como la Secretaria de Relaciones Exteriores.

Criterios a considerar

La Asesoria juridica a las unidades administrativas de la Secretaria sobre los instrumentos
internacionales que someten a consideracion del Abogado General, con la finalidad de apegarlos a
los modelos ya aprobados por la Consultoria Juridica de la Secretaria de Relaciones Exteriores y a la
legislacion aplicable vigente, bajo la observacion de no incidir en acciones contrarias a Derecho,
actuando como enlace en asuntos juridicos con las areas correspondientes de las dependencias y
entidades de la Administracion Publica Federal.

Los instrumentos internacionales son sometidos a la observacion del Abogado General, en su
mayoria, a través de la Coordinacion General de Asuntos Internacionales, para que esta a su vez
emita el dictamen de procedencia, cumpliendo a lo sefialado en el articulo 7 de la Ley sobre la
Celebracion de Tratados, y posteriormente emitir la validacion correspondiente por parte del Abogado
General y, en su caso, una vez satisfechos los requisitos legales correspondientes proceder a la
suscripcion del instrumento.
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= Dictamen de Instrumentos Internacionales —

Glosario de Ierminos

DGANC:
Direccion General Adjunta de Normatividad y Convenios del Abogado General.

Dictamen:
Analisis, estudio y cotejo que se realiza en la forma y el fondo de los instrumentos que se remiten para

su validacion.

Expediente:

Conjunto de papeles documentos, instrumentos juridicos, evidencias ordenados de forma cronolégica
que contiene, entre otros, el oficio de solicitud de registro, el original del contrato registrado, y copia del
oficio con el que se despacha.

AG:
Abogado General.

SCC:
Subdireccion de Convenios y Contratos del Abogado General.
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Dxctamen de Instrumentos Intemamonales

Descripcion del Procedimiento

Responsable

Actividad

Documento

No.

In.

Descripcion

No..
Ant.

involucrado

;Abogado General
|

1

|Recibe el instrumento a través del oficio

' correspondiente del area remisora.

Proyecto y oficio

j Subdireccion de
| Contratos y
| Convenios

|
|

2

'Recibe y analiza con la ayuda del Departamento
'de Convenios de Colaboracién el proyecto del
‘instrumento internacional, para dictaminar su
'procedencia como Acuerdo de Entendimiento,
' Protocolo, Memorandum de Entendimiento, Carta
g de Entendimiento o de Intencion.

Cedula de

—

| compromiso
presupuestal

' Validacion o pre-

| Revisa si del estudio se desprende que el proyecto

|de instrumento internacional presenta
\inconsistencias de caracter juridico o técnico, se
' devuelve con observaciones, para su adecuacién o
; €n su caso negociacion con la contraparte.

2 Oficio

|
' Revisa si el proyecto de instrumento internacional
‘reline los requisitos legales, se remite a la
'Consultoria  Juridica de la Secretaria de
' Relaciones Exteriores, para el dictamen de
} procedencia respectivo.

|
I

3 Oficio

e

| Consultoria

' Juridica de la
' Secretaria de
'Relaciones

| Exteriores

' Analiza el instrumento y de ser necesario realiza

| Observaciones, y en caso de que cumpla con las
wdlsposmlones en materia internacional emite el
' dictamen de procedencia.

i
!
|

Dictamen e
instrumento

' Subdireccion de
| Contratos y
' Convenios

|
|
|
|

'Recibe el dictamen de la Consultoria Juridica, y se

| procede a su Ultima adecuaciéon conforme a los
' cambios sefialados por la Consultoria, se envia al
| area remisora.

5 Oficio

' Revisa si se procede a emitir el oficio de validacion
| juridica por parte del Abogado General, se remite a
'la  Coordinacion ~ General de  Asuntos
' Internacionales para la suscripcion.

6 Oficio
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“Dictamen de Instrumentos Internacionales —

|
|
|
|
i

Actividad
Responséble T ] [P AT e B T = e .Documento
No. | Deseripeion No.  involucrado

: In. | Ant.
Secretario del 'Recibe el instrumento y de considerarse |
Ramo 8 | procedente, lo firma. 7 Convenio
' Direccién General 'Suscrito el instrumento, se recibe en la
' Adjunta de ' Subdireccion de Contratos y Convenios y se
Normatividad y 9 | procede a su registro y archivo correspondiente. 8 Oficio y archivo
Convenios ‘

Fin del procedimiento
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Marco funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacion, publicado en el D.O.F. el 25-1V-2012.

Articulo 9

Fraccion XXIV. Establecer lineamientos generales para la suscripcién de acuerdos, convenios,
contratos, concesiones, autorizaciones, licencias, permisos y demas instrumentos juridicos en que
intervenga o sean competencia de la Secretaria;

Fraccion XXV. Opinar juridicamente sobre los convenios, acuerdos y bases de coordinacion y
concertacion, que deban suscribir los Servidores publicos competentes de esta Secretaria.

Fraccion XXVI. Recabar, registrar y archivar un ejemplar original de los acuerdos, normas oficiales
mexicanas, contratos, convenios, circulares, lineamientos, reglas, manuales y demas instrumentos
juridicos analogos cuya emision o suscripcion sea competencia de la Secretaria;.

Fraccion XXVII. Dictaminar sobre la procedencia de concesiones, permisos, contratos de
arrendamiento y subarrendamiento y demas autorizaciones previstas por las leyes y otros
ordenamientos que norman el ambito de competencia de la Secretaria y cuya expedicion o
suscripcion corresponda a las unidades administrativas de la Secretaria, asi como sobre las causales
de cancelacion, revocacion, caducidad y demas formas que los modifiquen o extingan.

Objetivo

Dictaminar la procedencia de instrumentos juridicos vinculantes, celebrados entre las Unidades
Responsables y las diferentes Instancias que participen y determinen las mismas Unidades
Responsables, para difundir y aplicar politicas para la elaboraciéon de los Convenios indispensables
para encontrarse en posibilidades de llevar a cabo la ejecucién de los Componentes de los diferentes
Programas de Reglas de Operacién de esta Secretaria.
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Criterios a considerar

Los Proyectos de Convenios que remiten las areas o Unidades Responsable, deberan encontrarse
apegados al Modelo que se valida por parte del Abogado General apara cada ejercicio fiscal
correspondiente.

La Asesoria juridica a las unidades administrativas o Unidades Responsables de la Secretaria sobre
los proyectos de instrumentos que someten a dictamen de validacién juridico del Abogado General y
que pretendan suscribir con las diversas Instancias de participacién, debidamente asignadas por las
mismas Unidades Responsables, apegando los Convenios a la legislacion aplicable vigente, ademas
de cumplir con los siguientes criterios:

e Encontrarse apegados al Modelo validado por el Abogado General para el ejercicio fiscal
correspondiente.

e Elaborar los aspectos técnicos y calendarios de ejecuciéon de forma clara y precisa por parte
del Area Técnica en conjunto con la Unidad Responsable, a fin de que las acciones sean
acordes con el objeto del Convenio.

e Contar con la aprobacién del area juridica correspondiente de cada Unidad Responsable, asi
como la del area juridica de la Instancia participante.

e Copia de la cédula de validacion previa o pre compromiso, de los recursos comprometidos en
la celebracion del instrumento.

Los instrumentos son sometidos a la observacion del Abogado General, en su mayoria, a través de
las diversas Direcciones Generales de esta Secretaria, para que esta Direccion General Adjunta de
Normatividad y Convenios, emita el dictamen de procedencia, y la validacién juridica correspondiente
cumpliendo con lo sefialado en la normatividad aplicable vigente y en su caso, una vez satisfechos
los requisitos legales correspondientes proceder a la suscripcion del instrumento.
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—— Validacion de Conv

Glosario de Términos

Despacho:
Acto mediante el cual el Oficio firmado por el Director General Adjunto de Normatividad y Convenios, en
su caso anexos, se entrega a la Oficialia de Partes del Abogado General, para su entrega a la Unidad

Administrativa correspondiente.

DGANC:
Direccién General Adjunta de Normatividad y Convenios del Abogado General.

Dictamen: :
Andlisis, estudio y cotejo que se realiza en la forma y el fondo de los convenios que se remiten para su

validacion.

Expediente: :

Conjunto de papeles documentos, instrumentos juridicos, evidencias ordenados de forma cronolégica
que contiene, entre otros, el oficio de soli