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l. Introduccion

= FEn cumplimiento a To dispuesto por el articulo 19 de Ia Ley Organica de la Administracion Publica

Federal y al articulo 5°, fraccion X del Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia,

Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacion, se formula el presente Manual General de Procedimientos,
del Abogado General, cuyo propésito es conformar una fuente actualizada de informacién que sirva
de referencia y, a la vez, oriente a los servidores publicos de esta Unidad Administrativa, respecto a
los procedimientos especificos que en ella se realizan.

En ese sentido, el documento contiene, en forma especifica, informacién ordenada y sistematica
sobre los procedimientos especificos de cada una de las areas que integran al Abogado General, lo
que les permitirda aplicar permanentemente los estandares de calidad definidos, asi como regular y
uniformar sus actividades y funciones.

Asimismo, contiene los principales ordenamientos juridico-administrativos que regulan los
procedimientos que integran dicho manual, objetivo general, asi como los lineamientos generales, un
apartado de informacién general y un glosario de términos para homogeneizar la interpretacion de los
tecnicismos utilizados.

Es importante mencionar, que toda vez que la Estructura Organizacional presentada en el Manual de
Organizacién del Abogado General, se encuentra en proceso de regularizacion, existen algunos
cambios de denominacion de puesto, linea de mando y area de adscripcion.
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. Marco Juridico - Administrativo

~Disposiciones Constitucionales

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
D.O.F. 05-11-1917, y sus reformas y adiciones.

Leyes

e Ley de Asociaciones Agricolas.
D.O.F. 27-VIII-1932 y sus reformas y adiciones.

e Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, reglamentaria del apartado B del articulo

123 Constitucional.
D.O.F. 28-XI1-1963 y sus reformas y adiciones.

o |ey Federal del Trabajo.
D.O.F. 01-IV-1970 y sus reformas y adiciones.

e Ley Organica de la Administraciéon Publica Federal.
D.O.F. 29-XI11-1976 y sus reformas y adiciones.

e Ley de Coordinacién Fiscal.
D.O.F. 27-XI11-1978 y sus reformas y adiciones.

e Ley Federal de Derechos.
D.O.F. 31-XI11-1981 y sus reformas y adiciones.

e Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Publicos.
D.O.F. 31-XI1-1982 y sus reformas y adiciones.

e Ley de Planeacion.
D.O.F. 05-1-1983 y sus reformas y adiciones.

e Ley General de Salud.
D.O.F. 07-11-1984 y sus reformas y adiciones.

e Ley del Servicio de la Tesoreria de la Federacion.
D.O.F. 31-XII-1985 y sus reformas y adiciones.

e Ley Federal de las Entidades Paraestatales.
D.O.F. 14-V-1986 y sus reformas y adiciones.

e Ley del Diario Oficial de la Federaciéon y Gacetas Gubernamentales.
D.O.F. 24-XII-1986 y sus reformas y adiciones.

e |ey General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccion al Ambiente.
D.O.F. 28-1-1988 y sus reformas y adiciones.
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Ley Federal Sobre Metrologia y Normalizacién.

D.O.F. 01-VII-1992 y sus reformas y adiciones.

Leyde Puerios.
D.O.F. 19-VII-1993 y sus reformas y adiciones.

Ley Federal de Sanidad Vegetal.
D.O.F. 05-1-1994 y sus reformas y adiciones.

Ley Federal de Procedimiento Administrativo.
D.O.F. 04-VIII-1994 y sus reformas y adiciones.

Ley de Aeropuertos.
D.O.F. 22-XI1-1995 y sus reformas y adiciones.

Ley Federal de Variedades Vegetales.
D.O.F. 25-X-1996 y sus reformas y adiciones.

Ley de Organizaciones Ganaderas.v
D.O.F. 06-1-1999 y sus reformas y adiciones.

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
D.O.F. 04-1-2000 y sus reformas y adiciones.

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
D.O.F. 04-1-2000 y sus reformas y adiciones.

Ley de Desarrollo Rural Sustentable.
D.O.F. 07-XI11-2001 y sus reformas y adiciones.

Ley del Impuesto Sobre la Renta.
D. O. F. 01-1-2002 y sus reformas y adiciones.

Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.
D.O.F. 13-1lI-2002 y sus reformas y adiciones.

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental.
D.O.F. 11-VI-2002 y sus reformas y adiciones.

Ley Federal para la Administraciéon y Enajenacion de Bienes del Sector Publico.
D.O.F. 19-XII-2002 y sus reformas y adiciones.

Ley de Energia para el Campo.
D.O.F. 30-XII-2002 y sus reformas y adiciones.

Ley General de Desarrollo Forestal Sustentable.
D.O.F. 25-11-2003 y sus reformas y adiciones.
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Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 10-IV-2003 y sus reformas y adiciones.

Ley General de Bienes Nacionales.
D.O.F. 20-V-2004 y sus reformas y adiciones.

Ley Federal de Responsabilidad Patrimonial del Estado.
D.O.F. 31-Xl11-2004 y sus reformas y adiciones.

Ley de Bioseguridad de Organismos Genéticamente Modificados.
D.O.F. 18-111-2005 y sus reformas y adiciones.

Ley de Fondos de Aseguramiento Agropecuario y Rural.
D.O.F. 13-V-2005 y sus reformas y adiciones.

Ley de Desarrollo Sustentable de la Cafa de Azucar.
D.O.F. 22-VIII-2005 y sus reformas y adiciones.

Ley Federal de Procedimiento Contencioso Administrativo.
D.O.F. 01-XII-2005 y sus reformas y adiciones.

Ley de Productos Organicos.
D.O.F. 07-11-2006 y sus reformas y adiciones.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
D.O.F. 30-I11-2006 y sus reformas y adiciones.

Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado.

D.O.F. 31-111-2007 y sus reformas y adiciones.

Ley Federal de Produccién, Certificacion y Comercio de Semillas.
D.O.F.15-VI-2007 y sus reformas y adiciones.

Ley General de Pesca y Acuacultura Sustentables.
D.O.F. 24-VII-2007 y sus reformas y adiciones.

Ley Federal de Sanidad Animal.
D.O.F. 25-VII-2007 y sus reformas y adiciones.

Ley de Promocién y Desarrollo de los Bioenergéticos.
D.O.F. 01-11-2008 y sus reformas y adiciones.

Ley General de Contabilidad Gubernamental.
D.O.F. 31-Xl11-2008 y sus reformas y adiciones.

Ley de Fiscalizaciéon y Rendicion de Cuentas de la Federacion.
D.O.F. 29-V-2009 y sus reformas y adiciones.
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Ley de Firma Electrénica Avanzada.
D.O.F. 11-1-2012 y sus reformas y adiciones.

‘Ley e e

D.O.F. 23-1-2012 y sus reformas y adiciones.

Ley Federal Anticorrupciéon en Contrataciones Publicas.
D.O.F. 11-VI-2012 y sus reformas y adiciones.

Ley de Amparo, Reglamentaria de los articulos 103 y 107 de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos.
D.O.F. 02-IV-2013 y sus reformas adicionales.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.
D.O.F. 04-IV-2015 y sus reformas adicionales.

Caodigos

Cédigo de Comercio.
D.O.F. 07-X-1889 y sus reformas y adiciones.

Caodigo Civil Federal.
D.O.F. 26-V-1928 y sus reformas y adiciones.

Caodigo Penal Federal.
D.O.F. 14-VIII-1931 y sus reformas y adiciones.

Caddigo Federal de Procedimientos Penales.
D.O.F. 30-VIII-1934 y sus reformas y adiciones.

Cdédigo Federal de Procedimientos Ci\}iles.
D.O.F. 24-11-194 y sus reformas y adiciones.

Cddigo Fiscal de la Federacion.
D.O.F. 31-XII-1981 y sus reformas y adiciones.

Reglamentos

Reglamento de la Ley de Asociaciones Agricolas.
D.O.F. 13-1V-1934 y sus reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales.
D.O.F. 26-1-1990 y sus reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley de Puertos. .
D.O.F. 21-XI-1994 y sus reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley Federal de Variedades Vegetales.
D.O.F. 24-1X-1998 y sus reformas y adiciones.
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e Reglamento de la Ley Federal Sobre Metrologia y Normalizacion.
D.O.F. 14-1-1999 y sus reformas y adiciones.

————+ Reglamento de la-Ley del Servicio de Tesoreria-de la Federacion. —
D.O.F. 15-111-1999 y sus reformas y adiciones.

e Reglamento de la Ley de Organizaciones Ganaderas.
D.O.F. 24-XI11-1999 y sus reformas y adiciones.

e Reglamento de la Ley de Aeropuertos.
D.O.F. 17-11-2000 y sus reformas y adiciones.

e Reglamento de la Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccion al Ambiente en Materia de
Evaluacién del Impacto Ambiental.
D.O.F. 30-V-2000 y sus reformas y adiciones.

e Reglamento de la Ley General del Equilibrio Ecologico y la Proteccion al Ambiente en Materia de
Areas Naturales Protegidas.
D.O.F. 30-XI-2000 y sus reformas y adiciones.

e Reglamento Interno de la Comision Intersecretarial para el Desarrollo Rural Sustentable.
D.O.F. 19-VI-2002 y sus reformas y adiciones.

e Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la informacién Publica
Gubernamental.
D.O.F. 11-VI-2003 y sus reformas y adiciones.

e Reglamento de la Ley Federal para la Administracion y Enajenacién de Bienes del Sector Publico.
D.O.F. 17-VI-2003 y sus reformas y adiciones.

e Reglamento de la Ley de Energia para el Campo.
D.O.F. 04-Xl1-2003 y sus reformas y adiciones.

e Reglamento de la Ley de Desarrollo Rural Sustentable en Materia de Organismos, Instancias de
Representacion, Sistemas y Servicios Especializados.
D.O.F. 05-X-2004 y sus reformas y adiciones.

e Reglamento de la Ley General de Desarrollo Forestal Sustentable.
D.O.F. 21-11-2005 y sus reformas y adiciones.

e Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
D.O.F. 28-VI-2006 y sus reformas y adiciones.

e Reglamento de la Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 06-1X-2007 y sus reformas y adiciones.

e Reglamento de la Ley de Bioseguridad de Organismos Genéticamente Modificados.
D.O.F. 19-11I-2008 y sus reformas y adiciones.
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Reglamento Interior del Consejo Mexicano para el Desarrollo Rural Sustentable.
D.O.F. 14-VII-2008 y sus reformas y adiciones.

: Reglamenfo de la Ley de Promocmn y Desarrollo de [os Bloenergetlcos g

D.O.F. 18-VI-2009 y sus reformas y adiciones.

Reglamento del Cédigo Fiscal de la Federacion.
D.O.F. 07-XII-2009 y sus reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley de Productos Organicos.
D.O.F. 01-1IV-2010 y sus reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
D.O.F. 28-VII-2010 y sus reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
D.O.F. 28-VII-2010 y sus reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley Federal de Produccién, Certificacion y Comercio de Semillas.
D.O.F. 02-I1X-2011 y sus reformas y adiciones.

Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y
Alimentacion.
D.O.F. 25-IV-2012 y sus reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley Federal de Sanidad Animal.
D.O.F. 21-V-2012 y sus reformas y adiciones.

Decretos

Decreto por el que se crea la Comisién Nacional de Ias Zonas Aridas, como institucién promotora
del desarrollo de las zonas aridas del pais.
D.O.F. 05-XII-1970 y sus reformas y adiciones.

Decreto por el que se crea un organismo publico descentralizado denominado Productora Nacional
de Bioldgicos Veterinarios, con personalidad juridica y patrimonio propios.
D.O.F. 14-XII-1973 y sus reformas y adiciones.

Decreto por el que se crea un organismo publico descentralizado, denominado Colegio de
Postgraduados, con personalidad juridica y patrimonio propios.
D.O.F.17-1-1979 y sus reformas y adiciones.

Decreto que ordena la Constitucion de un fideicomiso que se denominara Fideicomiso de Riesgo
Compartido.
D.O.F. 03-111-1981 y sus reformas y adiciones.
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e Decreto por el que se crea Apoyos y Servicios a la Comercializacion Agropecuaria (ASERCA),
como Organo administrativo desconcentrado de la Secretaria de Agricultura y Recursos

__Hidraulicos, el que tendra por objeto apoyar la. comerCIahzacmn de_ productos agropecuano e ey o IR

DO F16-1V=-1981y sus reformas y adiciones.

e Decreto que crea la Comision Nacional de Acuacultura y Pesca como 6érgano administrativo
desconcentrado de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y
Alimentacion.

D.O.F. 05-VI-2001 y sus reformas y adiciones.

e Decreto por el que se crea el Instituto Nacional de Investigaciones Forestales, Agricolas y

Pecuarias.
D.O.F. 02-X-2001 y sus reformas y adiciones.

e Decreto que establece las medidas para el uso eficiente, transparente y eficaz de los recursos
publicos, y las acciones de disciplina presupuestaria en el ejercicio del gasto publico, asi como
para la modernizacion de la Administracién Publica Federal. :
D.O.F. 10-XII-2012 y sus reformas y adiciones.

e Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal correspondiente.

e Decreto por el que se establece el Sistema Nacional para la Cruzada Contra el Hambre.
D.O.F. 22-1-2013 y sus reformas y adiciones.

e Decreto por el que se aprueba el Plan Nacional de Desarrollo 2013-2018.
D.O.F. 20-V-2013 y sus reformas y adiciones.

e Decreto por el que se aprueba el Programa Sectorial de Desarrollo Agropecuario, Pesquero y
Alimentario 2013-2018.
D.O.F. 13-XII-2013 y sus reformas y adiciones

Acuerdos

e Acuerdo mediante el cual se establece el Registro Nacional Agropecuario y se Delega facultades a

favor de su titular.
D.O.F. 23-X-2001 y sus modificaciones.

e Acuerdo por el que se crea el Consejo Consultivo Juridico de la Secretaria de Agricultura,
Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacion.
D.O.F. 29-IV-2010 y sus modificaciones.

e Acuerdo por el que se establecen las Disposiciones Generales para la Realizacién de Auditorias,
Revisiones y Visitas de Inspeccion.
D.O.F. 12-VII-2010 y sus modificaciones.

e Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones Generales para la Transparencia y los Archivos de
la Administracién Publica Federal y el Manual Administrativo de Aplicacion General en las materias
de Transparencia y de Archivos.

D.O.F. 12-VII-2010 y sus modificaciones.
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——————D:O:F-12-VII-2010-y-sus-madificaciones—

s Acuerdo por—el-que se emiten las Disposiciones en materia de Control-Interno-y se expide el

Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones en materia de Planeacion, Organizacion y
Administracion de los Recursos Humanos, y se expide el Manual Administrativo de Aplicacién

General en dicha materia. i L. e N e Rl

Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Control Interno.
D.O.F. 12-VII-2010 y sus modificaciones.

Acuerdo por el que se emite el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de

Transparencia.
D.O.F. 12-VII-2010 y sus modificaciones.

Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de
Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones.
D.O.F. 13-VII-2010 y sus modificaciones.

Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicaciéon General en Materia de

Recursos Financieros.
D.O.F. 15-VII-2010 y sus modificaciones.

Acuerdo por el que se establecen las disposiciones en Materia de Recursos Materiales y Servicios

Generales.
D.O.F. 16-VII-2010 y sus modificaciones.

Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
D.O.F. 09-VIII-2010 y sus modificaciones.

Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
D.O.F. 09-VIII-2010 y sus modificaciones.

Acuerdo por el que se expide el Clasificador por Objeto del Gasto para la Administracién Publica

Federal.
D.O.F. 28-XII-2010 y sus modificaciones.

Acuerdo por el que se exime de la presentacion de documentos ante el Registro Nacional

Agropecuario.
D.O.F. 11-IV-2012 y sus modificaciones.

Acuerdo por el que se adscriben organicamente las unidades administrativas a que se refiere el
Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca vy
Alimentacion.

D.O.F. 25-V-2012 y sus modificaciones.

Acuerdo mediante el cual se expide el Manual de Percepciones de los Servidores Publicos de las
Dependencias y Entidades de la Administracién Publica Federal.
D.O.F. 29-V-2015 y sus modificaciones.
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e Acuerdo por el que se dan a conocer las Reglas de Operacién de los Programas la Secretaria de
Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacion para el Ejercicio Fiscal 2015.

y sus modificaciones.

e Manual de Organizacion General de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural,

Pesca y Alimentacion.
D.O.F. 27-XI-2012 y sus modificaciones.

e Estatuto Organico de la Comisién Nacional de las Zonas Aridas.
D.O.F. 03-IX-2008 y sus modificaciones.

e Estatuto Organico del Comité Nacional para el Desarrollo Sustentable de la Cafia de Azucar.
D.O.F. 25-VIII-2010 y sus modificaciones.
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. Firmas de Revision

Los Procedrmrentos ncluidos en el presente Manual de Procedimientos han sido validados y e
tienen el visto bueno de los responsables de cada area involucrada y también han sido

autorizados por el Titular de la Unidad.

Lic. J§sé¥Eduardo Espirosa de los

Monteros Aviina
Director General Adjunto de Normatividad y
Convenios

//

(% Juan Carlos Reyes Navarro
Director de Normatividad y Consulta

Nombre
Director de Contratos y Convenios
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Lic. Evari

Director General gito de o
Contencies

Dy

L\ic/ag/os Eduardo Pé6 A
irector de lo Confencioso

25 :,]/,
7

= / ' -
Lic. Marg/a'fito Guillén Alvarez
Director de Asuntos Judiciales

Lic. Jorge Luis Eduardo Arenas
Hernandez
Director General Adjunto de Coordinacion
Interinstitucional y Registro Agropecuario
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Lic. Filiberto Flores Almaraz

= Director del Registro Nacional
Agropecuario

C. Juana Icela Butron Enriquez
Directora de Seguimiento y Control de
Gestién
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IV. Hoja de Autorizacion

Con fundamento en lo dispuesto en el articulo 19 de la Ley Organica de la Administracion Publica
Federal y el articulo 5°, Fraccion X, del Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura,
Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacién, se expide el presente Manual de
Procedimientos del Abogado General, el cual contiene informacion referente a la manera
metodolégica, los pasos a seguir y actividades que deben realizar las areas adscritas para el

cumplimiento de las funciones y atribuciones, con el objetivo de favorecer el desarrollo eficiente

de los procesos y se proporcione un mejor servicio.

La emisién del presente manual sera a partir del 15 de diciembre del 2015 y deja sin efecto a los

expedidos anteriormente.

ic. José Eduardo Calzada Rovirosa

El Secretario de Agricyltura, Ganaderia,
Desarrollo Rural, Pesda y Alimentacion
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Marco funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacion, publicado en el D.O.F. el 25-1V-2012.

Articulo 9

Fraccion |. Atender, dirigir, coordinar y supervisar los asuntos juridicos de la Secretaria y auxiliar en
los correspondientes a las entidades paraestatales sectorizadas.

Fraccién Il. Revisar y, en su caso, someter a la consideracion del Secretario los proyectos de
reglamentos, decretos, acuerdos y demas disposiciones juridicas relativas a los asuntos competencia
de la Secretaria.

Fraccion Ill. Formular proyectos de iniciativas de leyes o decretos, asi como de reglamentos,
decretos, acuerdos, circulares y demas disposiciones en materias relacionadas con la competencia
de la Secretaria o con el objeto de las entidades paraestatales sectorizadas, asi como emitir la
opinién juridica correspondiente, respecto de las que elaboren las unidades administrativas de la
Secretaria, asi como de sus 6rganos administrativos desconcentrados y las entidades paraestatales
sectorizadas.

Fraccion XXXVIII. Emitir opinién sobre las disposiciones que deban ser publicadas en el Diario Oficial
de la Federacién y, en su caso, una vez satisfechos los requisitos legales correspondientes tramitar
su publicacion.

Objetivo

Establecer las disposiciones para vigilar el control de la legalidad y dictaminacién de la procedencia
juridica de los proyectos normativos propuestos por todas las unidades administrativas de la
Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacion, (SAGARPA) de
acuerdo a la legislacién vigente, mediante la gestion de la publicacion y difusién de los acuerdos,
avisos, normas oficiales mexicanas, reglamentos y demas instrumentos juridicos que emita ésta
Secretaria ante el Diario Oficial de la Federacion, para mantener la legislaciéon actualizada y en
congruencia con los programas de la Administracion Publica Federal.
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Dictamen de Instrumentos Juridicos -~ 7 AT Ly P i |

Criterios a considerar

De conformidad con la normatividad vigente es importante sefalar lo siguiente:

El Abogado General da certeza juridica a los instrumentos de esta Secretaria como cabeza de
sector, es por esto que, dentro de sus atribuciones esta la de emitir opinién juridica de los
proyectos de acuerdos y demas disposiciones que elaboren las unidades administrativas, los
organos administrativos desconcentrados y entidades paraestatales sectorizadas.

Asimismo, para estar en aptitud de publicar cualquier instrumento juridico en el Diario Oficial
de la Federacion, es necesario que el Abogado General emita el dictamen correspondiente.

Tratandose de oérganos administrativos desconcentrados, las solicitudes de opinion vy
publicacion de instrumentos juridicos en el Diario Oficial de la Federacién deberan realizarlas
sus areas juridicas.

De igual manera, en aras de otorgar mayor seguridad juridica en la emisién de los distintos
actos; las diversas unidades administrativas y los 6rganos administrativos desconcentrados
involucrados, deberan remitir dos originales del instrumento juridico, toda vez que, es
atribuciéon del Abogado General recabar, registrar y archivar un ejemplar original de los
instrumentos juridicos.

Finalmente, es importante mencionar que el Diario Oficial de la Federacién no tiene términos
para hacer una publicacién; no obstante lo anterior, teniendo el Abogado General la atribucion
de otorgar asesoria juridica, ésta difundira a las diversas unidades administrativas, érganos
administrativos desconcentrados y entidades paraestatales sectorizadas interesados, los
instrumentos juridicos una vez que éstos han sido publicados en el mencionado Organo
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Direccion Normatividad y Consulta

| Clave: DNC/PR-01 |

T chtémen de Ir%struﬁ’nentés Juridicos——

Glosario de Términos

Area Solicitante:
Areas de la Secretaria y los Organos Administrativos Desconcentrados, que solicitan un dictamen:

DOF:

Subsecretaria de Desarrollo Rural.

Subsecretaria de Agricultura.

Subsecretaria de Alimentacion y Competitividad.

Direccién General Juridica del Servicio Nacional de Sanidad, Inocuidad y Calidad
Agroalimentaria.

Coordinacion Juridica de Agencia de Servicios a la Comercializacién y Desarrollo de
Mercados Agropecuarios.

Unidad de Asuntos Juridicos de la Comision Nacional de Acuacultura y Pesca.

Servicio Nacional de Inspeccién y Certificacion de Semillas.

Diario Oficial de la Federacion de la Secretaria de Gobernacion.

COFEMER:
Comision Federal de Mejora Regulatoria de la Secretaria de Economia.
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== —“_:chta;"lérf d;mlnstnl:l;mentos JUI‘IdICOS —— Tare = = ' e : = Al”r —
Descripcion del Procedimiento

1 !
Actividad { < S
Responsable i ST No. | involucrado |
| In. P 3Ant ;
'Area Solicitante ' Solicita apoyo para la elaboracién de un proyecto |
j 1 normativo a publicarse. !
Subdireccién de | Brlnda apoyo juridico al Area Solicitante respecto a |
| Normatividad ‘qué tipo de instrumento debe emitir, quien estal
‘ 2 facultado para autorizarlo, asi como si debe| 1
i publicarse o no en el Diario Oficial de la| ‘
| Federacion. 3
Area Solicitante | 3 'Elabora el proyecto del instrumento juridico. 5 | Proy i y Ofl oo ‘
:Abogado General 4 :ReCIbe proyecto. 3 Proyecto y oficio |
Direccién General | Recibe proyecto. AR o R
'Adjunta de
'Normatividady | ;
' Convenios y/o ‘ : o]
 Diteceibnida | 5 4 | Proyecto y oficio
'Normatividady |
| Consulta ‘
' Subdireccién de } jRecibe y estudia el Proyecto, apoyando vy
' Normatividad 5 participando directamente en su elaboracién. En el
| ; ‘caso de existir observaciones al documento se le
6 | hace un requerimiento al Area Solicitante o en su| 5 Oficio
‘caso, se le pide una validacién a las adecuaciones
' realizadas en el Proyecto. J
'Direccion General | Solicita la opinién técnica y juridica del instrumento| |
'Adjunta de ‘ 'a las distintas dependencias y entidades (a través
Normatlwdady de sus areas juridicas), cuando la normatividad
' Convenios y/o ! ‘ apllcable asi lo disponga, por estar en el ambito de 6 Oficio
' Direccion de ; | su competencia. |
'Normatividady | ;

' Consulta }
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— biétarﬁen dé‘lhstrurﬁentds JUI"[&iiI(E)S"‘" S = S —— I =

|
; Actividad ‘
Responsable }’”'* [ - o : R e A s R | e Documento
' No. | Descripcion 'No. | involucrado |
4 _ | In. P 'Ant. | i
' Subdireccion de | 'Recibe los comentarios de las dependencias y | '
' Normatividad ‘ ‘entidades al instrumento juridico, y se remiten al |
1 Area Solicitante para que sean incorporados. | ,
8 | Tratandose de instrumentos elaborados en el area| 7 Oficio
| del Abogado General, se incorporan los |
| ' comentarios. ;
‘Area Solicitante | Recibe oficio, integra las observaciones, enviando
g la justificacion técnica a la Subdireccion de | g8 | Oficio e
| Normatividad. : . Instrumento
‘Subdireccién de | 'Recibe el instrumento juridico y analiza que se| |
Normatividad | hayan incorporado todas las observaciones ?

‘realizadas o en su caso, que haya validado las | ' ‘
adecuaciones realizadas. Una vez que el ‘ S
: St : 9 Oficio
‘instrumento juridico cuenta con el visto bueno se | ;

‘emite el Dictamen correspondiente al Area|

' Solicitante.

10

'Area solicitante | 'Recibe el dictamen y remite a la Subdirecciéon de
‘ < 'Normatividad el Dictamen de la Comisién Federal
J de Mejora Regulatoria (COFEMER) en el que se
' autoriza continuar con las formalidades necesarias
‘ 'para la publicacion del instrumento en el Diario
i ' Oficial de la Federacion, asi como, la versiéon
1 'impresa del instrumento por duplicado, 10 Oficio e
| debidamente rubricada por el servidor publico que instrumento
| lo propone, y la version electronica final del
‘ 'documento, la cual atienda los comentarios
‘realizados por COFEMER al proyecto o en su
‘ ‘caso, las razones por las cuales se estima
i \innecesario atenderlas. :

—

| Subdireccioén de » | Recibe documentos, elabora el oficio de validacion
' Normatividad e imprime en papel opalina el instrumento (no se Oficio e

‘ 3 ‘ : Lo

‘ : ' publica en el D.O.F.). , instrumento
i J : i
}Area solicitante ' Recibe los dos tantos del instrumento y lo propone |
' 13 | afirma del Secretario del Ramo. 2.

Oficio e
instrumento




SAGARPA

SECRETARIA DE AGRICULTURA
GANADERIA DESARROLLO RURAL
PESCA Y ALIMENTACION

Manual de Procedimientos del Abogado General

' 22 | publicacion en el Diario Oficial de la Federacion.

juridico

Versién: 01 | Fecha de emisi6n:30 de noviembre del 2015 | Pagina: 6 de 11 |
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== ————— = = —I
; Actividad \
R Lils 1 et Documento |
P ' No. e e 'No.  involucrado |
, i Descripcion | Ant |
‘Secretariodel | | Recibe los documentos y son firmados por el C.| Oficio e |
lRamo ‘ 14 | Secretario del Ramo. '3 e Y ‘
Areasolicitante | | Recaba la firmal de C. Secretario del Ramo y| | Oficio
‘ 15 | remite un instrumento para su resguardo. 14 | el manto l
'Abogado General | Recibe un tanto en original del instrumento y lo|
: | 16 | turna para su resguardo. - 15 | Instrumento |
'Direccién General 'Recibe un tanto en original del instrumento y lo| Sl BTN
| Adjunta de turna para su resguardo. g \
Normatividad y ‘ _ | |
‘;C'onve_n'los e 17 16 | Instrumento
Direccion de 1 ‘ ;
'Normatividady |
' Consulta
'Subdireccionde | Recibe un tanto en original del instrumento parasu|
' Normatividad . 18 | resguardo. 17 Instrumento
| |
. Recibe documentos y elabora una Nota Informativa
} ‘para el Secretario del Ramo sefialando: quien | Nota e
. 19  solicita la publicaciéon en el D.O.F., unresumenyel 18 instrumento
’ Dictamen de COFEMER. juridico ;
'Abogado General | | Recibe y firma la Nota Informativa, enviandola ala| ‘
‘ J ' Oficina del Secretario del Ramo junto con el
' 'instrumento juridico impreso en formato para el ; Nota e
20 | Diario Oficial de la Federacion, en papel opalinay| 19  instrumento
'en dos tantos, para su consideraciéon y en su caso ‘ juridico
firma.
' Secretario del 'Recibe los documentos y son firmados por el C. |
'Ramo Secretario del Ramo remitiendo los instrumentos al ' Instrumento
‘ 21 20 G
Abogado General. : juridico
;Abogado General |Recibe el instrumento firmado e instruye su " [Ratramanto
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Direccion Normatividad y Consulta | Clave: DNC/PR-01 |
— e S &
| Actividad |
Recoonsablel — BN SeeoliEa ' . Documento |
P ' No. Desengisn No. involucrado |
| _ In, 7 2 Ant. |
'Direccién General | Recibe el instrumento firmado e instruye su f i
' Adjunta de }  publicacion en el Diario Oficial de la Federacion. | 1
| Normatividad y , j ‘ ;
' Convenios y/o ‘ 23 1 29 | Instrumento |
' Direccion de ; juridico |
'Normatividad y i * ;
' Consulta } ;
‘Subdireccionde | Elabora oficio al D.O.F. solicitando la publicacién| N
' Normatividad del instrumento juridico, anexando: original del ‘
‘ ‘instrumento, copia simple para cotejo, version Oficio e
| 24 electronica, y Dictamen de COFEMER. EI D.O.F.| 23 = instrumento
j ‘tiene ciertos criterios que deben cumplir los | juridico
I ' documentos para su publicacién. '
" Recibe documentos y tratandose de instrumentos|
}  juridicos que no firma el Secretario del Ramo, a ‘ Oficio e
. 25 |eéstos se les _da el formato del D.O.F. para la f|rma? 24 e iraanto
del funcionario. !
'Areasolicitante | | Recibe los documentos y recaba la firma del|
1 servidor publico que lo autoriza, y una vez : oficiole
26 | firmados, remite dos tantos en original al Abogado| 25 | e S
; ' General.
:Abogado General 'Recibe los instrumentos firmados e instruye su Oficiole }
: 27 | publicacion en el Diario Oficial de la Federacion. 26 | R
{’b’iré&:i&'ih‘cénéraﬁ Recibe los instrumentos firmados e instruye su,
| Adjunta de | ' publicacion en el Diario Oficial de la Federacién. | |
Normatividady | | ‘ f
| SIS P | 28 | 27 Instrumento '
‘ 1
|
|
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- Dictamen de [nstrumentos Juridicos i I
| Actividad
Res onsable l ] o T ) I N N AR Y Tl S M P i m wm = o Documento )
P ' No. | DemanabE No. - involucrado
| . | P Ant.
| Subdireccién de ‘ ' Elabora oficio al D.O.F. solicitando la publicacién
' Normatividad ; ‘del instrumento juridico, anexando: original del
‘ \instrumento, copia simple para cotejo, version 1
. 29 |electrénica, y Dictamen de COFEMER. El D.O.F.| 28 Instrumento ‘

‘tiene ciertos criterios que deben cumplir los
' documentos para su publicacion.

; Fin del procedimiento i
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Marco funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacion, publicado en el D.O.F. el 25-1V-2012.

Articulo 9

Fraccién |. Atender, dirigir, coordinar y supervisar los asuntos juridicos de la Secretaria y auxiliar en
los correspondientes a las entidades paraestatales sectorizadas.

Fraccién 1ll. Formular proyectos de iniciativas de leyes o decretos, asi como de reglamentos,
decretos, acuerdos, circulares y demas disposiciones en materias relacionadas con la competencia
de la Secretaria o con el objeto de las entidades paraestatales sectorizadas, asi como emitir la
opinion juridica correspondiente, respecto de las que elaboren las unidades administrativas de la
Secretaria, asi como de sus 6rganos administrativos desconcentrados y las entidades paraestatales
sectorizadas.

Objetivo

Elaborar y formular las opiniones juridicas respecto de propuestas de creacién, modificaciéon y
abrogacion de los instrumentos legislativos en materias agropecuaria, de inocuidad alimentaria, de
pesca y de acuacultura, asi como pronunciarse sobre los que presenten otras unidades
administrativas de la Secretaria o de las Entidades del Sector Coordinado, emitiendo la opinién
juridica correspondiente, con el objeto de tener una legislacion actualizada y congruente con los
planes y programas del Gobierno Federal y de la propia Dependencia.

Criterios a considerar

Con el propésito de contar con una legislacion adecuada, esta Secretaria emite las opiniones
juridicas que le son solicitadas respecto de las materias de competencia de la Dependencia, de las
cuales se recaba en caso de ser necesario, la opinion técnica correspondiente a las areas
administrativas competentes de la Secretaria. En caso de que la opinion no resulte suficiente o
implique la opinién de otra area no contemplada, también se solicitara la opinién técnica respectiva.

Las opiniones institucionales de las iniciativas seran firmadas y enviadas a la Coordinacién General
de Enlace Sectorial
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Glosario de Términos

Dictamen:

El dictamen es una resolucién acordada por la mayoria de los integrantes de algin comité o comision
de un parlamento o Congreso, con respecto a una iniciativa, asunto o peticion sometida a su
consideracion por acuerdo de la Asamblea, la cual esta sujeta a lecturas previas y a una posterior
discusion y aprobacion del Pleno de la Camara respectiva debiendo contener, para ello, una parte
expositiva de las razones en que se funde la resolucion.

Iniciativa Legislativa:

Documento formal que propone reformar, adicionar o derogar disposiciones de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos o de una ley; o bien crear o abrogar algun ordenamiento
juridico, el cual puede ser presentado por el Presidente de la Republica, los diputados y senadores y
las legislaturas de los estados y la Asamblea Legislativa del Distrito Federal.

Minuta:

Documento que contiene el texto exacto del proyecto de ley o decreto aprobado en definitiva, bien por
una Camara y que se remite a la otra para los efectos correspondientes, o bien por las Camaras del
Congreso y que se remite al Ejecutivo para su promulgacion.
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'Departamento de |

| Proyectos
| Legislativos

' 6 |* Si la iniciativa fue desechada retirada o

_1

|

oplnlon técnica correspondiente.

Version: 01 | Fecha de emision:30 de noviembre del 2015 I Pagina: 3 de 5 |
Direccién Normatividad y Consulta I Clave: DNC/PR-02 |
e Em|3|6n de oplmones Ieglsratlvas S 5 = |
Descripcion del Procedimiento .
!
Actividad 1 i
et e e e R e e . Documento |
P 'No. | Desoratish No. involucrado |
' In. P Ant. | @
' Abogado 'Recibe solicitud de opinion institucional de la ‘ '
| General/Direccion | ' Coordinacion General de Enlace Sectorial respecto
' General Adjunta | de la iniciatva de ley o de reforma
| de Normatividad y | | | correspondiente. e ; ‘
' Consulta/ Il | - Oficio e iniciativa
' Direccién ‘ ‘
' Normatividad y
| Consulta }
'Subdireccion de | 'Recibe y analiza la iniciativa: | |
Legislacion j | Dependiendo de la prioridad y materia de la
‘ ' 2 |iniciativa turnandose al Departamento de 1
| | Proyectos Legislativos.
'Departamentode | Solicita en caso de ser necesario, la opinidn
' Proyectos ? ' técnica del area correspondiente, segun la materia : o s
dre B3 2 | Oficio ;
' Legislativos ; ' de que se trate. ;
‘Direccibnde |, | Firma el oficio y lo remite al area correspondiente. | | E
‘ %5 | 4 13 Oficio
'Normatividady | | ‘
' Consulta ] | Recibe de las Unidades Administrativas de esta | .
‘ |dependencia u organismos desconcentrados Iai 4 ‘
1

gRecibe e integra las constancias correspondientes
'y analiza: !
* Si la iniciativa no pertenece al sector se elabora
 oficio de no competencia.

publicada se elabora el oficio correspondiente.
' * De ser procedente realiza el proyecto de opinién
| correspondiente.

5 | Oficio y Proyecto
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e Emisionideicpmionesilegisialivasisss s e |
1' == = ——— S— % T

1 Actividad | ; ‘

Responsable }'* T = = e e e T TR ] Documento 1

P ' No. | et No. involucrado |

i In. P Ant. |

' Subdireccion de | 'Analiza el proyecto de opinién y lo turna a la j
 Legislacion 7 | Direccién de Normatividad y Consulta. 6 | Opinién [
|Abogado General | | Firma y envia la opinién institucional de la iniciativa | ‘ |

- | 8 | alaCoordinacion General de Enlace Sectorial. . 7 Oficio y opinion ;

| | Fin del procedimiento E |
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~Emision de Reglamentos™

Marco funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacién, publicado en el D.O.F. el 25-1V-2012. !

Articulo 9

Fraccién |. Atender, dirigir, coordinar y supervisar los asuntos juridicos de la Secretaria y auxiliar en
los correspondientes a las entidades paraestatales sectorizadas.

Fraccion Ill Formular proyectos de iniciativas de leyes o decretos, asi como de reglamentos, decretos,
acuerdos, circulares y demas disposiciones en materias relacionadas con la competencia de la
Secretaria o con el objeto de las entidades paraestatales sectorizadas, asi como emitir la opinién
juridica correspondiente, respecto de las que elaboren las unidades administrativas de la Secretaria,
asi como de sus organos administrativos desconcentrados y las entidades paraestatales
sectorizadas.

Objetivo

Coadyuvar en la emision de Reglamentos competencia de la Secretaria que suscribe el Ejecutivo
Federal, emitiendo observaciones y recomendaciones juridicas al respecto, para verificar que se
apeguen a la normatividad vigente aplicable.

Criterios a considerar

El Abogado General tiene la atribucién de elaborar propuestas de creacion, modificacion y abrogacion
de los instrumentos legislativos en materias agropecuaria, de inocuidad alimentaria, de pesca y de
acuacultura, asi como pronunciarse sobre los que presenten otras unidades administrativas de la
Secretaria o de las Entidades del Sector Coordinado, a efecto de tener una legislaciéon actualizada y
congruente con los planes y programas del Gobierno Federal y de la propia Dependencia, a través
del analisis juridico y elaborara los proyectos de Reglamentos, o bien sobre la expedicién de nuevas
leyes en las materias competencia de la Secretaria.

Elaborar un anteproyecto de Reglamento, y someterlo a consideracion de las areas competentes y se
integran las propuestas procedentes emitidas por las diversas areas y o6rganos desconcentrados
adscritos a la Secretaria.

Somete a consideracion de las Instancias competentes tales como la Comisién Federal de Mejora
Regulatoria (COFEMER) la cual emite la Manifestacién de Impacto Regulatorio (MIR), la Secretaria
de Hacienda y Crédito Publico (SHCP) que emite la Manifestacion de Impacto Presupuestal (MIP), la
Secretaria de la Funcién Publica (SFP) la cual emite la Manifestacion de Impacto Organizacional
(MIO) y la Consejeria Juridica del Ejecutivo Federal (CJEF).
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CJEF:
Consejeria Juridica del Ejecutivo Federal.

COFEMER:
Comisioén Federal de Mejora Regulatoria.

DOF:
Diario Oficial de la Federacion de la Secretaria de Gobernacion.

MIO:
Manifestacién de Impacto Organizacional que emite la SFP.

MIP: -
Manifestacién de Impacto Presupuestal que emite la SHCP.

MIR:
Manifestacién de Impacto Regulatorio que emite la COFEMER.

AG: Abogado General.

SFP:
Secretaria de la Funcion Publica.

SHCP:
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.
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' Consultiva

Dependencnas o
| Entldades
Dlreccmn General |
‘Adjunta de
 Normatividad y
' Convenios

=l
|
|
i

!

|
|
|
i
|

anteproyecto de que se trate.

Envia el anteproyecto a la Comision Federal de
'Mejora Regulatoria, a efecto de obtener Ia

7 | Manifestacion de Impacto Regulatorio, en un
' término no mayor a 30 dias.

'Emite y envia la opinién correspondiente al
6 | Abogado General.

Version: 01 ] Fecha de emision:30 de noviembre del 2015 | Pagina: 3 de 8 |

Direccion de Normatividad y Consulta | Clave: DNC/PR-03 I

Emlsron de Reglamentos = S = = ‘ ]

Descripcion del Procedimiento

| Actividad | |

Responsable T i Documento i

P No. | Descripcién No. involucrado |

‘ In. P Ant. ‘

| Abogado General 'Recibe las propuestas de las diversas areas ] ‘

i 1 competentes. . Oficio y proyecto |

'Direccién General | Valida las propuestas analizadas, e instruye a la |

' Adjunta de f Subdireccién Consultiva la creacibn de un :
 Normatividad y anteproyecto de Reglamento con las propuestas
' Convenios 'que resultan procedentes. (El anteproyecto de

reglamento o de decreto es el documento ; ;

.~ 2 |elaborado por la dependencia o entidad| 1 proyecto ;

‘competente para ser sometido a la revision vy | ;

 dictamen de las instancias respectivas, hasta antes | |

; 'de su presentaciéon a la Consejeria Juridica del | ;

; ' Ejecutivo Federal. *

‘Subdireccion | Elabora el anteproyecto correspondlente y se? N ]

' Consultiva 5 ‘remi r r L |

| | ite para opinién de las areas involucradas pa a l 2 | Oficio y proyecto |

| | Su opinion. ;
= o E, e e e e e e ey e ﬁ
' Unidades : 'Emite y envia la opinion correspondiente al |

' Administrativas u | Abogado General. ‘

| Organismos | 4 3 | !

' Desconcentrados | | ‘

f | el e T o N
Subdireccién ? ' Solicita la opinién de las dependencias y entidades |
! ' cuyo ambito de competencia tenga relacion con el

6 | Oficio y proyecto
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& Emlsron de Reglamentos

| Activiad Documento

RESponsabloRs 'No e SR TN involucrado |

. Descrlpclon Ant. | |

Com13|on Federal | 'Emite y envia la Manifestacion de Impacto | 1

' de Mejora 8 ' Regulatorio correspondiente al Abogado General. | 7 ;

' Regulatoria ‘ l ‘ |
| | I |
' Direccién General } 'Envia a la Secretaria de Hacienda y Créditoi

' Adjunta de ' Publico con el objeto de obtener la Manlfestamon‘ .
' Normatividad y 9 | de Impacto Presupuestal en un término no mayor a ‘ 8 | O;;C'?eylg:r?gﬁgo j
' Convenios 120 dias. e

| 'Secretaria de
| Hacienda y

~ Emite y envia ‘
' Presupuestal correspondiente al Abogado General. |

la Manifestacion de

Impacto |

Envia a la Secretaria de la Funcién Publica para la

la Manifestacion de

no existe un

'aproximadamente son 20 dias en

' dictamina. (Solo Reglamento Interior).

Impacto |
término pero |

los que

10 |

- Oficio y proyecto ﬁ
de reglamento |

‘la Manifestacion de

correspondiente

al

Impacto
Abogado

11

Crédito Piblico | 1°
 Direccion General
' Adjunta de i obtencién de
'Normatividady | 11 Organizacional
' Convenios g
‘Secretariadela | 'Emite y envia
' Funcion Publica | ' Organizacional
‘ IS125

- ' General.
'Abogado General

| 13

|Envia el documento definitivo a la Consejeria

'Juridica del Ejecutivo Federal, a efecto de contar

' con su validacién, siempre y cuando se cuenta con
'los tres impactos, tanto regulatorio, organizacional
' (Solo Reglamento Interior) y presupuestal y una

vez que se han incorporado las observaciones de |

'las dependencias y entidades competentes.

|

12 |

Oficio y proyecto
de reglamento
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Direccion de Normatividad y Consulta |

Clave: DNC/PR-03 |

Emlsmn de Reglamentos s

' Responsable

| ' In.

' No.

Actnvndad

Descripcién

No.

Documento
involucrado

' Consejeria
' Juridica del 1
' Ejecutivo Federal |

'Realiza la revisién juridica del anteproyecto y
formulara las observaciones que estime
' conducentes, las cuales podran ser desahogadas
'por escrito o en reuniones de trabajo con la
\dependenma promovente 'y las demas

Ant. |

' 14 dependencias y entidades cuyo ambito de| 13

15

competencia se relacione con el proyecto. i

'Dicho analisis se lleva a cabo por parte de la|
' Consejeria Juridica del Ejecutivo Federal en un |
término de entre 3 y 4 meses.

'Resuelve en definitiva sobre las observaciones dew
caracter juridico que formulen las dependencias y |
entidades que hayan participado en el proceso de
 revision.

14 |

ninguno

proyecto

' Realiza la impresion del proyecto en papel oﬂmal\

'de la Presidencia de la Republica en original y

cinco copias y autorizara que se recabe el refrendo
|de los titulares de las secretarias que
' correspondan.

15

ninguno

' Abogado General
17

|

'Recaba los refrendos que el proyecto requiera.

16

Oficio y proyecto |
de reglamento

' Consejeria
' Juridica del

' Ejecutivo Federal 18

' Remite el proyecto de reglamento a la Oficina del
' Consejero Juridico del Ejecutivo Federal, quien, de
‘estimarlo procedente, lo sometera a la
' consideracién y, en su caso, firma del Presidente |
'de la Repubilica.

17 |

proyecto |

' Presidenciade la |
‘ Republica

i
= e = B

'Programa a través de la Consejeria Adjunta,
' conjuntamente con la Secretaria de Gobernacion,
| su publicacién en el Diario Oficial de la Federacién
'Una vez que el Reglamento o Decreto haya sido
 firmado por el Presidente de la Republica.

Fin del procedimiento

18 |

proyecto
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Direcciéon de Normatividad y Consulta | Clave: DNC/PR-04 |

Atenciéha‘ConsuItés‘JurIdicas“ e - R e T - T T 5 S SR I

Marco funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacion, publicado en el D.O.F. el 25-1V-2012.

Articulo 9

Fraccion |. Atender, dirigir, coordinar y supervisar los asuntos juridicos de la Secretaria y auxiliar en
los correspondientes a las entidades paraestatales sectorizadas.

Fraccién V. Asesorar juridicamente a las unidades administrativas de la Secretaria y, en su caso, de
sus organos administrativos desconcentrados o entidades paraestatales sectorizadas, asi como ser
organo de consulta en materia juridica sobre los asuntos competencia de la Secretaria.

Fraccion VI. Interpretar las disposiciones juridicas cuya aplicaciéon corresponda a la Secretaria, asi
como fijar, sistematizar y difundir los criterios para su aplicaciéon, cuando expresamente no
corresponda a otra autoridad.

Fraccion XXX. Actuar como enlace en asuntos juridicos con las areas correspondientes de las
dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal.

Objetivo

Asesorar juridicamente a las Unidades Administrativas (UA) de la Secretaria, sus érganos
administrativos desconcentrados o entidades paraestatales sectorizadas, asi como atender las
consultas juridicas sobre los asuntos competencia de la Secretaria, y supervisar que el analisis
juridico que se realice en las materias agroalimentaria, de desarrollo rural, pesca y alimentacién para
la elaboracién decretos, reglamentos y demas disposiciones legales que deba suscribir o refrendar el
Secretario del Ramo, se ajuste a la normatividad juridica aplicable y a los lineamientos, bases y
criterios establecidos por el Abogado General (OAG), a fin de emitir la opinion que proceda.

Criterios a considerar

El Abogado General tiene la atribucion de orientar juridicamente a las UA de la Secretaria, sus
organos administrativos desconcentrados o entidades paraestatales sectorizadas, ademas de darle
atencién a las consultas juridicas sobre asuntos que sean competencia de la Secretaria,
supervisando en todo momento que se cumpla con la normatividad juridica aplicable, asi como los
lineamientos, bases y criterios que establezca la OAG, con el fin de emitir la opinién que proceda y
atender las consultas juridicas realizadas por las UA de la Secretaria, o de otras Dependencias y
Entidades.
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e —— ;

Elaborar un proyecto de oficio para responder la consulta juridica realizada por las UA, 6rganos
administrativos desconcentrados, entidades sectorizadas, otras Dependencias y Entidades, y
someterlo a consideracién de las areas competentes, para que emitan su opinién técnica al respecto
y asi conformar una opinién institucional y atender la consulta realizada.

El citado proyecto de oficio, se turna a la Direccién General Adjunta de Normatividad y Convenios o a
la Direccion de Normatividad y Consulta, para que en caso de considerar procedente la respuesta, se
rubrique el oficio y se recabe la firma del Abogado General, para posteriormente remitir el oficio de
respuesta a la UA, Dependencia o Entidad que solicité la consulta juridica.

Glosario de Términos

DGANC:
Direcciéon General Adjunta de Normatividad y Convenios.

DNC:
Direcciéon de Normatividad y Consulta.

AG: Abogado General.

SC:
Subdireccion Consultiva.

UA:
Unidades Administrativas de la SAGARPA.
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——=—Atenciona Consulias Juridicas — — —— - —————— — = —

Descripcion del Procedimiento

| Actividad f |
Responsable | AR T | _Documento |
P ' No. Descripcion No.  involucrado |
; | In. | Ant.| :
' Abogado General | 'Recibe a través de su oficialia de partes, las ' |
} ‘ ‘consultas y/o solicitud de interpretacion sobre
'diversas disposiciones juridicas o de algun
1 |procedimiento competencia de la Secretaria, | Oficio
j ' procedentes de las UA de esta Secretaria, asi
' como de otras Dependencias y/o Entidades. |
| Direccion General | 'Recibe la documentacién, registra y turna con
' Adjunta de ? instrucciones de respuesta.
Normatividady |
iCevenes) | 2 1 Oficio
' Direccion de ;
' Normatividad y
'Consulta ; |
' Subdireccién 'Recibe la documentacién, registra y abre el
| Consultiva f ' expediente correspondiente, y procede a analizar |
‘ i la consulta planteada y la documentacion anexa |
| (solicitud de interpretacion sobre diversas
3 | disposiciones juridicas concernientes a cada caso| 2 Oficio
& ‘0o de algun procedimiento competencia e la
| ' Secretaria), e investiga todas las disposiciones |
; juridicas aplicables a la consulta planteada. : f
'Requiere consultar a otras areas, elabora el
' proyecto de oficio dirigido a cualquiera de las UA
4 integrantes de la Secretaria, para hacer una 3 Oficio ’
interconsulta 'y obtener los comentarios
| correspondientes. {
' Unidades 'Reciben la solicitud de opinién objeto de la |
@Administrativas 5 ;consulta,_y realizan oficio de respuesta con sus 4 Oficio !
' comentarios. %
|
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~—Atencién a Consultas Juridicas ™~

| Actividad R
Reshonsablell gl hi- e o No. | involucrado
| | In. | - Ant.
' Direccién General | ' Recibe el oficio que contienen los comentarios de
'Adjunta de [ las UA, para dar atencion a la consulta, registra.
'Normatividady | 1 ;
\ . - . j‘ | i
1(’30nven|os/D|rec0| | 6 | 5 | Oficio
' 6n de - -
' Normatividad y
.Consulta ‘
'Subdireccion ' |Recibe la documentacién, registra y analiza la| |
Consultiva ‘informacién proporcionada por las UA, misma que
' . 7 | complementa con la interpretacién que hace la SC| 6 | Oficio
'y elabora proyecto de oficio de respuesta. f
'Si no requiere consulta a otras areas, elabora el
proyecto de oficio en el cual emite opinién, dirigido ;
- 8 |a la Unidad Administrativa (UA) o Dependencia| 3 | Oficio
j ' que hizo la peticion. ? |
‘Turna a la DGANC/DNC para su revision,|
| 9 |aprobaciény, en su caso, rubrica. ?
'Direccion General ~Analiza el proyecto de oficio mediante el cual se|
Adjunta de ' otorga una respuesta a la consulta realizada, y de
'Normatividady | ‘considerarlo procedente, recaba la firma del Titular
| Convenios/ ; ' del Abogado General (AG). 6N L
[ o | 10 Oficio
' Direccion de ‘ 8
'Normatividady |
' Consulta j ?
| |
I o e e o |
' Abogado General 'Firma el oficio mediante el cual se otorga una|

jrespuesta a la consulta realizada, lo registra y ‘
11 | envia la respuesta a la UA, Dependencia o Entidad | 10 | Oficio
‘que lo solicito. |

Fin del procedimiento
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— Dictaminen de Manuales de Organizacion, de Procedimientos y de Servicios al PUblico : =7

Marco funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de AgricUltura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacion, publicado en el D.O.F. el 25-1V-2012.

Articulo 9

Fraccion |. Atender, dirigir, coordinar y supervisar los asuntos juridicos de la Secretaria y auxiliar en
los correspondientes a las entidades paraestatales sectorizadas.

Fraccion XXVI. Registrar y archivar un ejemplar original de los instrumentos juridicos que se sometan
a la validacién del Abogado General.

Fraccion XXIX. Dictaminar los Manuales de Organizacion, de Procedimientos y de Servicios al
Publico.

Objetivo

Dictaminar los Manuales de Organizacion, de Procedimientos y de Servicios al Publico de las
diversas unidades administrativas de la Secretaria y sus 6érganos administrativos desconcentrados,
que deba suscribir el C. Secretario o el servidor publico competente, a través de la revision del marco
juridico vigente, para verificar que se encuentre apegado a la normatividad aplicable.

Criterios a considerar

Las Unidades Administrativas de la SAGARPA y Organos del Sector seran los responsables de la
elaboracion y/o actualizacién de los Manuales de Organizacion, de Procedimientos y de Servicios al
Publico, independientemente de que los Proyectos sean enviados por la Direcciéon General de
Administracion y Desarrollo de Recursos Humanos (DGADRH).

Para el dictamen juridico de los manuales de organizacion, de Procedimientos y de Servicios al
Publico, se deberan atender lo sefalado en la “Guia para la Elaboracién y Actualizacién del Manual de
Organizacién” y la “Guia para la Elaboracion y Actualizacion del Manual de Procedimientos” vigentes en
la materia.

En caso de detectar inconsistencias en la integracion del proyecto del manual, la OAG enviara a la
DGADRH, las observaciones y comentarios y el archivo en Word del Manual correspondiente, para su
atencién y modificacion a fin de hacer una nueva revisién hasta emitir la dictaminacion juridica favorable
del proyecto presentado, especialmente del marco juridico — administrativo.

Finalmente la DGADRH, envia un tanto en original del Manual correspondiente debidamente firmado
por el C. Secretario del Ramo y esta OAG procede al resguardo y archivo respectivo.
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chtammen de Manuales de Orgamzacmn de Procedlmlenfos y de Servicios al Publico T S I

Glosario de Términos

DGADRH:
Direcciéon General de Administraciéon y Desarrollo de Recursos Humanos.

AG:
Abogado General de la Secretaria.

Marco juridico — administrativo:

Listado de los principales ordenamientos o disposiciones juridico - administrativos VIgentes que
fundamenten el documento, de los cuales se derivan las atribuciones de la unidad administrativa u
organo administrativo desconcentrado.
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chtammen de Manuales de Orgamzacron de Procedlmlentos y de Serwcros al PubIlco

l

Descripcion del Procedimiento

Actividad Betumicatn.
ReSponSablo N ey Deseribeion No.  involucrado
s In. Ant.
' Abogado General | |Recibe oficio de Ila Direccibn General de ?
1 , 1 %Administracién y Desarrollo de Recursos Humanos . Oficio y Proyecto
'junto con el proyecto de Manual correspondiente. de Manual
Direccién de i 'Recibe el proyecto de Manual. ?
'Normatividad y 2 1
' Consulta §
' Subdireccién de | Analiza que el proyecto de Manual sea acorde con | !
 Estudios Juridicos | 'la Guia técnica para la actualizacién y elaboracion | 5
y Compilacién 'de manuales y verifica el marco Jur|d|c0-> : ‘
administrativo. ‘
* Si las modificaciones, adiciones o eliminaciones s !
' 3 |no estan justificadas solicita a las Unidades| 2 Oficio 1
5 'administrativas competentes mayor informaciéon. |
* Si se encuentran observaciones o correcciones,
|se solicita a la unidad administrativa que las [
} 'solvente. |
| | !
' Direccion de ‘ 'Firma oficio solicitando se solventen las
'Normatividady | 4  observaciones o correcciones y/o la justificacion y 3 Oficio '
| Consulta i 'lo remite al area correspondiente. | ;
' Subdirecciéon de | ' Integra las constancias recibidas y analiza: T
Estudios Juridicos | * Si se justifica la propuesta, y/o se solventan las 3
'y Compilacion ' observaciones y correcciones, se integra al Oficio y Proyecto |
1 j 5  proyecto final de Manual 4 B
'* Si no se justifica y/o no se solventan las
| ' observaciones y correcciones, se solicita sean
' atendidas.
| Abogado General | 'Analiza el proyecto final de Manual y de ser {
3 ' procedente lo dictamina favorablemente, y en su
6 |caso, lo rubrica y lo envia para firma del C., 5 | Oficioy Manual

' Secretario.
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— D]éiéiﬁlnén:'dé Manuateé"'de'“O'rgémiacibﬁ,fdé érocledimléntos:y'de Serv-r'cidéél Pﬁbllcd" == | .

| Actividad

R R e R e — Documento

P No. | e No.  involucrado

| CIn. P Ant.
' Subdireccion de ' Archiva un ejemplar en original una vez firmado el ;
| Estudios Juridicos ‘M : ‘
| - s 7 | 2ot | 6 Manual
'y Compilacion

Fin del procedimiento g
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—Dictminen de Conesores dePescay de fomedtos —— ——

Marco funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacion, publicado en el D.O.F. el 25-IV-2012.

Articulo 9

Fraccién |. Atender, dirigir, coordinar y supervisar los asuntos juridicos de la Secretaria y auxiliar en
los correspondientes a las entidades paraestatales sectorizadas.

Fraccion XXVII. Dictaminar la procedencia de los Titulos de Concesion de Pesca y Acuacultura
Comercial, que deba suscribir el Titular de esta Dependencia, de conformidad con el marco juridico
aplicable.

Fraccion XXVI. Registrar y archivar un ejemplar original de los instrumentos juridicos que se sometan
a la validacién del Abogado General.

Objetivo

Dictaminar la procedencia de las concesiones de pesca y acuacultura comercial, que deba rubricar el
Abogado General y que deba suscribir el C. Secretario del Ramo, a través de la revision del marco
juridico vigente, para verificar que se encuentre apegado a la normatividad aplicable.

Criterios a considerar

Para el dictamen juridico de las concesiones de pesca y acuacultura comercial, se deberan de atender
lo sefialado en la Ley General de Pesca y Acuacultura Sustentables, el Reglamento de la Ley de Pesca
y los Lineamientos para el estudio y emision de titulos de concesion de pesca y de acuacultura.

Determinacion del tipo de las concesiones, para establecer los parametros a considerar, ya sea si se
trata de concesiones de pesca comercial para embarcaciones mayores o para embarcaciones menores;
o bien si se trata de concesiones de acuacultura comercial; asi mismo si las concesiones son iniciales,
si son prérrogas, o sustitucion de titular de la concesion o si se trata de modificaciones a concesiones.

En caso de detectar inconsistencias en los proyectos de Concesion, el Abogado General enviara a la
Comisién Nacional de Acuacultura y Pesca (CONAPESCA), las observaciones y comentarios y el
archivo en Word de la Concesion correspondiente, para su atencion y modificacion a fin de hacer una
nueva revision hasta solventar las observaciones y emitir la dictaminacién juridica favorable del
proyecto presentado.

Finalmente la OAG, envia en original y copia el Titulo de Concesién correspondiente para firma del C.
Secretario y una vez firmado esta OAG lo envia a la CONAPESCA y procede al resguardo y archivo
respectivo.
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-Dictaminen-de Concesiones de Pesca y-de Acuacultura — = = ——— i |

Glosario de Términos

CONAPESCA:
La Comisién Nacional de Acuacultura y Pesca, 6rgano administrativo desconcentrado de la Secretaria.

Concesion:

Es el Titulo que en ejercicio de sus facultades otorga la Secretaria, a personas fisicas o morales para
llevar a cabo la pesca comercial de los recursos de la flora y fauna acuaticas en aguas de jurisdiccion
nacional, asi como para la acuacultura, durante un periodo determinado en funcién de los resultados
que prevean los estudios técnicos, economicos y sociales que presente el solicitante, de la naturaleza
de las actividades a realizar, de la cuantia de las inversiones necesarias para ello y de su
recuperacion econoémica;
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Descripcion del Procedimiento i
Actividad | |
Responsable w5 Doctmentons
P ' No. Dahciinian No. involucrado |
| In. | P Ant. | |
' Abogado General | 'Recibe oficio de la Comisibn Nacional de | l
‘ 1 [Acuacultura y Pesca con el proyecto de concesion. Proyecto j
' Subdireccion de ‘ 'Recibe y analiza el proyecto de concesion, para }
' Estudios Juridicos | ' determinar el tipo de concesion de que se trate, J
|y Compilacién ‘ o | Ppesca comercial para embarcaciones mayores o 3
J 'menores; o acuacultura comercial; si es inicial, | ,
prérroga, sustitucion de titular o modificacion. 3
! J
Revisa si del estudio se desprende que el proyecto | ;
de concesion presenta inconsistencias de caracter | 2 Oficio v
juridico o técnico, se devuelve con observaciones. }
1
j Revisa si el proyecto de concesiéon retine los
‘4 | requisitos legales, se emite la validaciéon| 3 Oficio 1
| | respectiva.
' Comision % Atiende las observaciones y revisa el proyecto de
'Nacional de 1  concesion. e
; N5 . 4 | Oficio y proyecto
| Acuacultura 'y ; g ‘
HEeSCafam e it 1 ' i A B RO s a5 S Sl il 1.0
| Direccion General | 'Recibe. nuevamente el oficio junto con Ia ‘
'Adjunta de ' Concesion en original y copia, verifica que se
'Normatividady | 6 | cumplié con las observaciones o, que no se haya| 5 Nota *
| Convenios ' modificado el proyecto.
;Abogado General 'Analiza de la concesiéon y de ser procedente
1 7 | rubrica el instrumento. 6 Concesion :
[ e o R I el e e Sl R T N
' Secretario del j 'Revisa la concesion y de ser procedente el ;
' Ramo | 8 | Secretario del Ramo firma la concesion. I Concesion
) ‘
'Abogado General | , | Recibe la concesion firmada. M "
j g 9 | e la concesion firma 8 Nota
'Subdireccién de | Remite la concesién firmada a la Comision
 Estudios Juridicos | 10 | Nacional de Acuacultura y Pesca. 9 Oficio
'y Compilacién ‘ 2T
| [ . rmid
g Fin del procedimiento
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i Corhpiiacrdn Jdrldléa : T : T e ST Sl = T E I

Marco funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacion, publicado en el D.O.F. el 25-1V-2012.

Articulo 9

Fraccion |. Atender, dirigir, coordinar y supervisar los asuntos juridicos de la Secretaria y auxiliar en
los correspondientes a las entidades paraestatales sectorizadas.

Fraccion XXXVII. Compilar y difundir leyes, reglamentos, decretos, acuerdos, circulares y demas
disposiciones de observancia general, asi como la jurisprudencia establecida por los tribunales en los
juicios relacionados con asuntos de la competencia de la Secretaria o del objeto de las entidades
paraestatales sectorizadas.

Objetivo

Compilar las leyes, reglamentos, decretos, acuerdos, circulares y demas disposiciones de
observancia general, que sean de la competencia de la Secretaria, sus 6rganos administrativos
desconcentrados o entidades paraestatales sectorizadas, revisando el marco juridico vigente, para
verificar que no se contravenga la normatividad aplicable.

Criterios a considerar

Se compilan y reunen las reformas, adiciones, derogaciones o modificaciones que se realicen a leyes,
reglamentos, decretos, acuerdos, circulares y demas disposiciones de observancia general
relacionadas con el sector.

Se Integran en una sola version actualizada las leyes, reglamentos, decretos, acuerdos, circulares y
demas disposiciones de observancia general.

Una vez actualizadas las disposiciones juridicas, se realiza la version personalizada del Abogado
General de la Secretaria y de ser procedente se difunde.

Glosario de Términos

LAA:
Ley de Asociaciones Agricolas.

LBOGM:
Ley de Bioseguridad de Organismos Genéticamente Modificados.
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LDRS:
Ley de Desarrollo Rural Sustentable.

LDSCA:
Ley de Desarrollo Sustentable de la Cafa de AzUcar.

LEC:
Ley de Energia para el Campo.

LFAAR:
Ley de Fondos de Aseguramiento Agropecuario y Rural.

LFPCCS:

Ley Federal de Produccion, Certificacion y Comercio de Semillas.

LFPRH:
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

LFSA:
Ley Federal de Sanidad Animal.

LFSV:
Ley Federal de Sanidad Vegetal.

LFVV:
Ley Federal de Variedades Vegetales.

LGPAS:
Ley General de Pesca y Acuacultura Sustentables.

LOG:
Ley de Organizaciones Ganaderas.

LPDB:
Ley de Promocion y Desarrollo de los Bioenergéticos.

LPO:
Ley de Productos Organicos.
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Descripcion del Procedimiento

T Actividad
R ey ‘ . Documento |
| ~NeSponsa ' No. | Dasantind No.  involucrado |
| In. P Ant. |
Direccién de ' Publicacion en el Diario Oficial de la Federacion,
| Normatividad y | de una reforma, adicién, derogacion o modificacién
' Consulta 'a leyes, reglamentos, decretos, acuerdos,
‘ ; ‘circulares y demas disposiciones de observancia PUblicagion
' general que sean competencia de la Secretaria, es
'necesaria la compilacion juridica del documento de
| que se trate.
‘Subdireccién de | Analiza y compila la reforma, adicién, derogacion o|
| Estudios Juridicos | 'modificacion que sufra el documento o
'y Compilacion ; documentos de que se trate e Integra y actualiza la 1 Proyecto
‘ ‘ ‘version final en la plantilla personalizada del ‘
' Abogado General. : ;
Direccionde |  Revisa la version final del documento o| |
'Normatividady | ' documentos compilados.
Concua | 3 2 Proyecto
'Abogado General ‘ |Analiza el proyecto final del documento o |
| d_ocumentos de que se trate y de ser procedente lo 3 | Oficio y proyecto |
E difunde. ; ; ;
2 L, I ; F, _ ek T T g A e e ) e e M ot O W |
| Fin del procedimiento {
L =S R e ) x =S i ]
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e e

Marco funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacién, publicado en el publicado en el D.O.F. el 25-1V-2012.

Articulo 9

Fraccion XXIV. Establecer lineamientos generales para la suscripcion de acuerdos, convenios,
contratos, concesiones, autorizaciones, licencias, permisos y demas instrumentos juridicos en que
intervenga o sean competencia de la Secretaria;

Fracciéon XXV. Opinar juridicamente sobre los convenios, acuerdos y bases de coordinacion y
concertacion, que deban suscribir los Servidores publicos competentes de esta Secretaria.

Fraccion XXVI. Recabar, registrar y archivar un ejemplar original de los acuerdos, normas oficiales
mexicanas, contratos, convenios, circulares, lineamientos, reglas, manuales y demas instrumentos
juridicos analogos cuya emisién o suscripcion sea competencia de la Secretaria;

Objetivo

Coordinar, organizar y dirigir las asesorias, estudios y proyectos de Convenios, Bases y Acuerdos de
coordinacién, concertacion, colaboracion, interinstitucionales o internacionales, anexos de ejecucion,
contratos y circulares relativas a dichos instrumentos, en los que intervenga o sea competencia de
esta Secretaria, para verificar que se ajusten a las disposiciones juridicas aplicables, asi como
participar en los procesos derivados de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico y de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionadas con las Mismas.

Criterios a considerar

Para cada ejercicio fiscal, la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y.
~ Alimentacion emite el Acuerdo por el que se dan a conocer las Reglas de Operacion de los
Programas de esta Secretaria, a través de su publicacién en el Diario Oficial de la Federacion y envia
los modelos de Convenios de Concertacion a las Unidades Responsables de los Programas y
‘Componentes.

El Abogado General se encarga de validar los proyectos de convenios, bases y acuerdos de
coordinacion, concertacion, colaboracion o desempefio e interinstitucionales, anexos de ejecucién y
contratos que deba suscribir, refrendar o autorizar el Secretario del Despacho.
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La revisiéon y opinién, asi como el registro y archivo de un ejemplar original de los convenios de
concertacion, colaboracién, bases de colaboracion y convenios especificos de colaboracion, que
celebre la Secretaria a través de sus Unidades Administrativas o sus Organos Administrativos
Desconcentrados, sera responsabilidad de la Direccion General Adjunta de Normatividad y Convenios.

Glosario de Términos

AG:
Abogado General.

Beneficiario:
Persona fisica y/o moral que recibe el subsidio o incentivo previsto en las presentes Reglas de
Operacion.

Convenio:
Acuerdo de voluntades entre dos o mas partes para crear, transferir, modificar o extinguir

obligaciones;

DAJ:
Departamento de Analisis Juridico y Concertacion.

Dictamen:
Analisis, estudio y cotejo que se realiza en la forma y el fondo de los convenios que se remiten para su
validacion.

Expediente:

Conjunto de papeles documentos, instrumentos juridicos, evidencias ordenados de forma cronoldgica
que contiene, entre otros, el oficio de solicitud de registro, el original del contrato registrado, y copia del
oficio con el que se despacha.

OP: -
Oficialia de Partes.

RO o Reglas de Operacion:

Conjunto de disposiciones que precisan la forma de operar de los Programas y Componentes de la
Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacion, con el propésito de
lograr los niveles esperados de eficacia, eficiencia, equidad y transparencia;

SCC:
Subdireccién de Convenios y Contratos.

.UR o Unidad Responsable:
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Entidad o Unidad Administrativa de la Secretaria, incluidos los Organos Administrativos
Desconcentrados, que es responsable de la interpretacion para efectos administrativos y técnicos, asi
como del control, supervisiéon y seguimiento de los programas, componentes y proyectos estratégicos
a que se refieren las Reglas de Operacion, y/o aquella designada por el Titular de la Secretaria y que
dara a conocer mediante aviso en la pagina electronica de la Secretaria.
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Marco funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacién, publicado en el publicado en el D.O.F. el 25-1V-2012.

Articulo 9

Fraccion XXIV. Establecer lineamientos generales para la suscripcion de acuerdos, convenios,
contratos, concesiones, autorizaciones, licencias, permisos y demas instrumentos juridicos en que
intervenga o sean competencia de la Secretaria;

Fraccion XXV. Opinar juridicamente sobre los convenios, acuerdos y bases de coordinaciéon y
concertacion, que deban suscribir los Servidores publicos competentes de esta Secretaria.

Fraccion XXVI. Recabar, registrar y archivar un ejemplar original de los acuerdos, normas oficiales
mexicanas, contratos, convenios, circulares, lineamientos, reglas, manuales y demas instrumentos
juridicos analogos cuya emisién o suscripcion sea competencia de la Secretaria;

Objetivo

Coordinar, organizar y dirigir las asesorias, estudios y proyectos de Convenios, Bases y Acuerdos de
coordinacién, concertacién, colaboracion, interinstitucionales o internacionales, anexos de ejecucion,
contratos y circulares relativas a dichos instrumentos, en los que intervenga o sea competencia de
esta Secretaria, para verificar que se ajusten a las disposiciones juridicas aplicables, asi como
participar en los procesos derivados de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico y de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionadas con las Mismas.

Criterios a considerar

Para cada ejercicio fiscal, la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y
Alimentacién emite el Acuerdo por el que se dan a conocer las Reglas de Operacion de los
Programas de esta Secretaria, a través de su publicacién en el Diario Oficial de la Federacién y envia
los modelos de Convenios de Concertacion a las Unidades Responsables de los Programas y
Componentes.

El Abogado General se encarga de validar los proyectos de convenios, bases y acuerdos de
coordinacién, concertacion, colaboracion o desempefio e interinstitucionales, anexos de ejecucién y
contratos que deba suscribir, refrendar o autorizar el Secretario del Despacho.
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La revision y opinion, asi como el registro y archivo de un ejemplar original de los convenios de
concertacion, colaboracién, bases de colaboracién y convenios especificos de colaboracion, que
celebre la Secretaria a través de sus Unidades Administrativas o sus Organos Administrativos
Desconcentrados, sera-responsabilidad de la Direccion General Adjunta de Normatividad y Convenios.

Glosario de Términos

AG:
Abogado General.

Beneficiario: _
Persona fisica y/o moral que recibe el subsidio o incentivo previsto en las presentes Reglas de
Operacion.

Convenio:
Acuerdo de voluntades entre dos o mas partes para crear, transferir, modificar o extinguir

obligaciones;

DAJ:
Departamento de Analisis Juridico y Concertacion.

Dictamen:
Andlisis, estudio y cotejo que se realiza en la forma y el fondo de los convenios que se remiten para su

validacion.

Expediente:

Conjunto de papeles documentos, instrumentos juridicos, evidencias ordenados de forma cronoldgica
que contiene, entre otros, el oficio de solicitud de registro, el original del contrato registrado, y copia del
oficio con el que se despacha.

OP:
Oficialia de Partes.

RO o Reglas de Operacion:

Conjunto de disposiciones que precisan la forma de operar de los Programas y Componentes de la
Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacion, con el propésito de
lograr los niveles esperados de eficacia, eficiencia, equidad y transparencia;

SCC:
Subdireccién de Convenios y Contratos.

UR o Unidad Responsable:
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Entidad— o Unidad Administrativa de |a Secretaria, in‘clUidb‘s‘lb“s‘(’)‘rg‘a‘n‘ds“ﬁcdm‘ini's‘tra‘tivo‘s“*
Desconcentrados, que es responsable de la interpretacion para efectos administrativos y técnicos, asi
como del control, supervisién y seguimiento de los programas, componentes y proyectos estratégicos

a que se refieren las Reglas de Operacion, y/o aquella designada por el Titular de la Secretaria y que

dara a conocer mediante aviso en la pagina electrénica de la Secretaria.
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P Tt

Descripcion del Procedimiento

Concertacion

1 Actlvidad Documento
[SRBesponsablels iy AT No. | involucrado
i T Descripcion ARt
§Direcci6n General Remite la solicitud que via correo electronico o de
| Adjunta de ' manera fisica efectué la Unidad Responsable para
' Normatividad y 1 | validar el proyecto de Convenio de Concertacion. Oficio
' Convenios ;
' Subdireccion de ~ | Analiza que el proyecto de Convenio se ajuste a|
' Contratos y las Reglas de Operacién (RO) y al modelo validado
' Convenios .por el Abogado General (OAG), de ser necesario

' 2 |se requiere a la Unidad Responsable (UR), de no| 1 Oficio

5 'ser asi lo turna al Departamento de Andlisis

'Juridico (DAJ).
[
‘Unidad | Subsana las inconsistencias que presenta el
;‘Responsable 3 proyecto de convenio, el cual remite a la 5
‘ 3 ' Subdireccion de Convenios y Contratos (SCC).
' Departamento de | ' Valida el proyecto de convenio de ser procedente,
' Analisis Juridico y | ' mediante oficio dirigido a la Unidad Responsable
' Concertacion 4 (UR), remitiendo un tanto del instrumento a| 3 Oficio
' ' suscribir.
‘Unidad | | Suscribe el convenio con los beneficiarios de los
' Responsable 5 | Programas y componentes y reenvia al Abogado e oficionloonvens
3 ' General un tanto del convenio. y
'Subdireccién de 'Conserva un tanto del Convenio para su resguardo
Contratos y 6 'y archivo, remitiéndose una copia a la Unidad 5 Oficio
- | Convenios iResponsable (UR).

! 1) a
Departamento de jApertura expediente para su archivo.
Analisis Juridico y | 7 6 Expediente

F|n del procedlmlento
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Marco funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacion, publicado en el D.O.F. el 25-1V-2012.

Articulo 9

Fraccion XXIV. Establecer lineamientos generales para la suscripcion de acuerdos, convenios,
contratos, concesiones, autorizaciones, licencias, permisos y demas instrumentos juridicos en que
intervenga o sean competencia de la Secretaria;

Fraccion XXV. Opinar juridicamente sobre los convenios, acuerdos y bases de coordinacién vy
concertacion, que deban suscribir los Servidores publicos competentes de esta Secretaria.

Fraccion XXVI. Recabar, registrar y archivar un ejemplar original de los acuerdos, normas oficiales
mexicanas, contratos, convenios, circulares, lineamientos, reglas, manuales y demas instrumentos
juridicos analogos cuya emisién o suscripcion sea competencia de la Secretaria;

Objetivo

Coordinar, organizar y dirigir las asesorias, estudios y proyectos de Convenios, Bases y Acuerdos de
coordinacién, concertacion, colaboracion, interinstitucionales o internacionales, anexos de ejecucion,
contratos y circulares relativas a dichos instrumentos, en los que intervenga o sea competencia de
esta Secretaria, para verificar que se ajusten a las disposiciones juridicas aplicables, asi como
participar en los procesos derivados de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico y de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionadas con las Mismas.

Criterios a considerar

Al principio del ejercicio fiscal correspondiente, el Abogado General da a conocer via oficio a
Coordinacién General de Delegaciones, el modelo de Convenio de Coordinacion para el Desarrollo
Rural Sustentable anual o multianual, que podra ser utilizado para suscribirse entre esta Dependencia
con las Entidades Federativas y el Distrito Federal, con el fin de que los actos juridicos que celebre la
Secretaria se apeguen a los mismos.
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Glosario de |erminos

CGD:
Coordinacién General de Delegaciones.

Despacho:
Acto mediante el cual el Oficio firmado por el Director General Adjunto de Normatividad y Convenios, en

sSu caso anexos, se entrega a la Oficialia de Partes Abogado General, para su entrega a la Unidad
Administrativa correspondiente.

DGANC:
Direccion General Adjunta de Normatividad y Convenios del Abogado General.

Dictamen:
Andlisis, estudio y cotejo que se realiza en la forma y el fondo de los convenios que se remiten para su

validacion.

Expediente:

Conjunto de papeles documentos, instrumentos juridicos, evidencias ordenados de forma cronolégica
que contiene, entre otros, el oficio de solicitud de registro, el original del contrato registrado y copia del
oficio con el que se despacha.

DC:
Departamento de Convenios del Abogado General.

AG:
Abogado General.

OP:
Oficialia de Partes del Abogado General.

SCC:
Subdireccién de Convenios y Contratos del Abogado General.

SN:
Subdireccion de Normatividad.
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Descripcion del Procedimiento

Actividad

Convenios

a la Coordinacién General de Delegaciones.

| Responsable < Documento
i P No. | Descistion No.  involucrado
g In. | P Ant.
1Direccic’>n General 'Remite a la Subdireccion de Convenios vy
' Adjunta de | Contratos la solicitud que via correo electronico o
| Normatividad y 'de manera fisica efectudé la Coordinacién General ;
; ; 1 x =5 i Ninguno
' Convenios ;de Delegaciones, solicitando la validacion del
1 ' proyecto de Convenio de Coordinacion.
|
'Subdireccionde | | Analiza que el proyecto de Convenio se ajuste al
| Contratos y 'modelo validado el Abogado General, de ser
' Convenios 'necesario se requiere a la Coordinacion General =
‘ 2 | : - 1 Oficio
'de Delegaciones, de no ser asi lo turna al
' Departamento de Analisis Juridico y Concertacion.
Coordinacion 'Subsana las inconsistencias que presenta el
' General de 'proyecto de Convenio, el cual remite a la .
4 3 j < .2 : 2 Oficio
| Delegaciones ' Subdireccion de Convenios y Contratos.
|
'Departamento de | Valida el proyecto Convenio de ser procedente,
' Analisis Juridico y ' mediante nota dirigida a la Coordinacion General
' Concertacion 4 ide Delegaciones, remitiendo cinco tantos del| 2 Nota
1 ‘instrumento a suscribir.
' Coordinacién | Remite cinco tantos suscritos del Convenio, para
| General de ' que se ponga a consideracion del C. Secretario del -
, . 5 | - i . 4 Convenio
' Delegaciones ' Ramo la firma de dicho instrumento.
i J B . T, =
' Subdireccion de ' Remite para firma del C. Secretario del Ramo la
Contratos firma de cinco tantos del Conveni cuales se .
O J : nio, los 5 Nota y convenio
Convenios ‘encuentran rubricados por el Abogado General.
'Secretariodel | |Suscribe los cinco tantos del Convenio y los
Ramo 7 |reenvia al Abogado General. 6 convenio
' Subdireccion de | ' Conserva un tanto del Convenio para su resguardo
Contratos y i y archivo, remitiéndose los cuatro tantos restantes s
i 8 U Oficio
i
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~——Validacién de Convenios de Coordinacion

rE Actividad |
| Responsable o SR Documento
| No. Bascrioaian No. involucrado
' In. P Ant.

Subdireccién de Remite a la Subdirecciéon de Normatividad copia

kContratc_>s y 9 lcertlflcada del Convenio para su publicacién en el 8 onvenio

' Convenios 'D.O.F.

Departamento de Apertura expediente para su archivo. ;

Analisis Juridico y :
o TASon 10 | 9 | Expediente
4 Fin del procedimiento
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Manual de Procedimientos del Abogado General

Direccion de Contratos y Convenios | Clave: DCC/PR-03 I

Marco funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacion, publicado en el D.O.F. el 25-1V-2012.

Articulo 9

Fraccion XXIV. Establecer lineamientos generales para la suscripcién de acuerdos, convenios,
contratos, concesiones, autorizaciones, licencias, permisos y demas instrumentos juridicos en que
intervenga o sean competencia de la Secretaria;

Fraccion XXV. Opinar juridicamente sobre los convenios, acuerdos y bases de coordinacion y
concertacion, que deban suscribir los Servidores publicos competentes de esta Secretaria.

‘Fraccion XXVI. Recabar, registrar y archivar un ejemplar original de los acuerdos, normas oficiales
mexicanas, contratos, convenios, circulares, lineamientos, reglas, manuales y demas instrumentos
juridicos analogos cuya emision o suscripcion sea competencia de la Secretaria;

Objetivo

Dictaminar la procedencia de instrumentos Internacionales, en el que la Secretaria participe como
Autoridad Responsable o aquellos en los que la participacion de SAGARPA sea prioritaria para la
ejecucion del mismo, observando la legislacion correspondiente a la participacion de Instancias
Gubernamentales como la Secretaria de Relaciones Exteriores.

Criterios a considerar

La Asesoria juridica a las unidades administrativas de la Secretaria sobre los instrumentos
internacionales que someten a consideracion del Abogado General, con la finalidad de apegarlos a
los modelos ya aprobados por la Consultoria Juridica de la Secretaria de Relaciones Exteriores y a la
legislacion aplicable vigente, bajo la observacion de no incidir en acciones contrarias a Derecho,
actuando como enlace en asuntos juridicos con las areas correspondientes de las dependencias y
entidades de la Administracion Publica Federal.

Los instrumentos internacionales son sometidos a la observacion del Abogado General, en su
mayoria, a través de la Coordinacion General de Asuntos Internacionales, para que esta a su vez
emita el dictamen de procedencia, cumpliendo a lo sefialado en el articulo 7 de la Ley sobre la
Celebracion de Tratados, y posteriormente emitir la validacion correspondiente por parte del Abogado
General y, en su caso, una vez satisfechos los requisitos legales correspondientes proceder a la
suscripcion del instrumento.
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= Dictamen de Instrumentos Internacionales —

Glosario de Ierminos

DGANC:
Direccion General Adjunta de Normatividad y Convenios del Abogado General.

Dictamen:
Analisis, estudio y cotejo que se realiza en la forma y el fondo de los instrumentos que se remiten para

su validacion.

Expediente:

Conjunto de papeles documentos, instrumentos juridicos, evidencias ordenados de forma cronolégica
que contiene, entre otros, el oficio de solicitud de registro, el original del contrato registrado, y copia del
oficio con el que se despacha.

AG:
Abogado General.

SCC:
Subdireccion de Convenios y Contratos del Abogado General.
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Dxctamen de Instrumentos Intemamonales

Descripcion del Procedimiento

Responsable

Actividad

Documento

No.

In.

Descripcion

No..
Ant.

involucrado

;Abogado General
|

1

|Recibe el instrumento a través del oficio

' correspondiente del area remisora.

Proyecto y oficio

j Subdireccion de
| Contratos y
| Convenios

|
|

2

'Recibe y analiza con la ayuda del Departamento
'de Convenios de Colaboracién el proyecto del
‘instrumento internacional, para dictaminar su
'procedencia como Acuerdo de Entendimiento,
' Protocolo, Memorandum de Entendimiento, Carta
g de Entendimiento o de Intencion.

Cedula de

—

| compromiso
presupuestal

' Validacion o pre-

| Revisa si del estudio se desprende que el proyecto

|de instrumento internacional presenta
\inconsistencias de caracter juridico o técnico, se
' devuelve con observaciones, para su adecuacién o
; €n su caso negociacion con la contraparte.

2 Oficio

|
' Revisa si el proyecto de instrumento internacional
‘reline los requisitos legales, se remite a la
'Consultoria  Juridica de la Secretaria de
' Relaciones Exteriores, para el dictamen de
} procedencia respectivo.

|
I

3 Oficio

e

| Consultoria

' Juridica de la
' Secretaria de
'Relaciones

| Exteriores

' Analiza el instrumento y de ser necesario realiza

| Observaciones, y en caso de que cumpla con las
wdlsposmlones en materia internacional emite el
' dictamen de procedencia.

i
!
|

Dictamen e
instrumento

' Subdireccion de
| Contratos y
' Convenios

|
|
|
|

'Recibe el dictamen de la Consultoria Juridica, y se

| procede a su Ultima adecuaciéon conforme a los
' cambios sefialados por la Consultoria, se envia al
| area remisora.

5 Oficio

' Revisa si se procede a emitir el oficio de validacion
| juridica por parte del Abogado General, se remite a
'la  Coordinacion ~ General de  Asuntos
' Internacionales para la suscripcion.

6 Oficio
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“Dictamen de Instrumentos Internacionales —

|
|
|
|
i

Actividad
Responséble T ] [P AT e B T = e .Documento
No. | Deseripeion No.  involucrado

: In. | Ant.
Secretario del 'Recibe el instrumento y de considerarse |
Ramo 8 | procedente, lo firma. 7 Convenio
' Direccién General 'Suscrito el instrumento, se recibe en la
' Adjunta de ' Subdireccion de Contratos y Convenios y se
Normatividad y 9 | procede a su registro y archivo correspondiente. 8 Oficio y archivo
Convenios ‘

Fin del procedimiento




v

UQIOALIOSNS B| BJed S3|BUOIDBUIB)U| SOJUNSY ap
[BIBUSS) UQIDBUIPIOO) B| B a)wal 8s ‘|elauss) opeboqy [ap aped
Jod ealpun( ugIdEpIEA Sp 0IDYO (9 JHIWS B apadoid 8s IS esinay

h ° e f

” BIOSIWAI BAJE [B BJAUS BS "BJIO}NSUOD)
i e| Jod SOpejeyss SOIQWED SO| B SWIOUCD UQIDBNISPE B
il ns e apaooid 85 A 'BOIPUNL BLIOYNSUOD €| 3P USWEJDIP [0 8q109Y

M 9

Il [
—1 HIN oAljoadsal ejouapadold
m_o:mrmooa Sp USWEJDIP [d S}IWS [BUCIDBUIB)UI 8p usweplp |9 eled ‘saIOUSIXT SSUOKEISY dp BlIERJ8IISS
eusjew us mmco_o_moa_mu se| Uoo eidwno snb op Oseo us 4H Bl 3P BOIPUN[ BLONNSUOD Bl B djwal 9s ‘sejebs| soysinbal
K ‘sauoioenlasqo mN__mw.__M J__mmmuw_c 18s 3p A ojuawinyisul |2 ezijeuy SO| 8unal [euoloBUIBUl OJudWNISUl 3p 0)j094oid |3 IS esiney
5 -

B v ﬁ

I

w 1

! auedenuod e| uod ugioeoBau 0Sed Ns us O ugloeNdape
it ns eied ‘SauOOBAISSQO UOD SABNASP 8S ‘0D1UDY} O odIpLN|
i 19)0BIED 9P SEIOUS)SISUODU! Bjuasald |BUOIDBUIB)UI OJuBWINASUI
i ap ojoahoid |9 enb spuaidsep as olpnyse [P IS BSIABY

| €
il 1 %
i UQIOUBJU| 3P O OjuBIWIPUBIUT
i 8p Eeue) ‘OjualWIpUdUI  SP  WNPUBRIOWS  ‘0]020j0Id 1
i ‘Ojusiwipuslug op OpJandy OWOod ElPuapadosd NS Jeulwe}dIp
il eied ‘jeuocioeussiul ojuswnisul [ap oakoid |2 ugioeIoqR|0D < eJosiwal
il ap SOlUaAU0Y 8p ojuswepedaq [ap epnAe e| uod ezijeue A aqioay B3I |3p 3juaIpuodsaliod 01310 [P SPABI) B OjuBWINIISUI |9 3qI0aY
i g _
"
(! o]
K
I .wm‘_o:mﬁxm_
B : SOIUaA A so
SaUOIoB[eY 8P BLIE}BI0ag | ap ealpunp BlI0)|nsuo) U2AU0D JEHU09IORILOIZ22.IDANS |eisusg opebogqy
i
f $8|eUOIOBUISJU| SOJUSWINIISU| 8P UBWE)DI]
m
: | SOIUaAUOY A SOjeIIU0) Bp UQIDaIIQ | €0-4d/00a :2ne|D | G1L0Z |8p a1quiainou ap OE:UOISIWS ap eyda | 10 :uoisiop

[e18ua9) opefoqy [ap SOJUBIWIPa01d 3P |enuepy

VdAVOVS




ozuony A osiney ologe(g
SOIUSAUOYD A pEepIAlEWION
ap ojunlpy |elsuas) Jojoalig

c_>.<m82co_>_
so| ap esoliid§3 opienp3 es

SOIUBAUOD A SOjesu0) ap elo}dallpgnsg
0JaWOoY BjaIeA BoISSSf oI

[ ewll

ul4

]

ns e apaocold 8s A SOIUEAUDD A

9jualpuodsaliod oAlydle A ossifal (¢
SOJeJjUOD Sp UQIDJAIIPGNS B] U3 3qI0a) 8 ‘Ojuawinisul |8 OJIISNS eull o] ‘ajuapaoold asielapisuod ap A ojuawniisul [o aqioay

6

]

mo_:mEeU A pepiajewIoN ap ejun(py |eJauas) ugiodaliq owey |op oue}aI0ag

S9[BUOIDBUISU| SOJUSWINIISU| 8p USWE)Iq

soluanuo) A sojenuo) ap uoldallg [ €0-dd/204a :ene|n | G102 [9p @1qwainou ap Qg:ugIsiwa ap eyos | 10 :ugisiep

99p9 ”mc_mw ,

RN 1

[e18Ua5) opeboqy |ap SOjUSIWIPad0Id ap [enueyy e

VIAVOVS




SAGARPA

SECRETARIA DE AGRICULTURA
GANADERIA, DESARROLLO RURAL
PESCA Y ALIMENTACION

Manual de Procedimientos del Abogado General

Version: 01 | Fecha de emision:30 de noviembre del 2015 | Pagina: 1 de 6 |
Direccién de Contratos y Convenios : | Clave: DCC/PR-04 |
—Validacibn-de-Conveniosde-€olaboracor—mo—m—m0m0mo0on«nK ; —

Marco funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacion, publicado en el D.O.F. el 25-1V-2012.

Articulo 9

Fraccion XXIV. Establecer lineamientos generales para la suscripcién de acuerdos, convenios,
contratos, concesiones, autorizaciones, licencias, permisos y demas instrumentos juridicos en que
intervenga o sean competencia de la Secretaria;

Fraccion XXV. Opinar juridicamente sobre los convenios, acuerdos y bases de coordinacion y
concertacion, que deban suscribir los Servidores publicos competentes de esta Secretaria.

Fraccion XXVI. Recabar, registrar y archivar un ejemplar original de los acuerdos, normas oficiales
mexicanas, contratos, convenios, circulares, lineamientos, reglas, manuales y demas instrumentos
juridicos analogos cuya emision o suscripcion sea competencia de la Secretaria;.

Fraccion XXVII. Dictaminar sobre la procedencia de concesiones, permisos, contratos de
arrendamiento y subarrendamiento y demas autorizaciones previstas por las leyes y otros
ordenamientos que norman el ambito de competencia de la Secretaria y cuya expedicion o
suscripcion corresponda a las unidades administrativas de la Secretaria, asi como sobre las causales
de cancelacion, revocacion, caducidad y demas formas que los modifiquen o extingan.

Objetivo

Dictaminar la procedencia de instrumentos juridicos vinculantes, celebrados entre las Unidades
Responsables y las diferentes Instancias que participen y determinen las mismas Unidades
Responsables, para difundir y aplicar politicas para la elaboraciéon de los Convenios indispensables
para encontrarse en posibilidades de llevar a cabo la ejecucién de los Componentes de los diferentes
Programas de Reglas de Operacién de esta Secretaria.
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Criterios a considerar

Los Proyectos de Convenios que remiten las areas o Unidades Responsable, deberan encontrarse
apegados al Modelo que se valida por parte del Abogado General apara cada ejercicio fiscal
correspondiente.

La Asesoria juridica a las unidades administrativas o Unidades Responsables de la Secretaria sobre
los proyectos de instrumentos que someten a dictamen de validacién juridico del Abogado General y
que pretendan suscribir con las diversas Instancias de participacién, debidamente asignadas por las
mismas Unidades Responsables, apegando los Convenios a la legislacion aplicable vigente, ademas
de cumplir con los siguientes criterios:

e Encontrarse apegados al Modelo validado por el Abogado General para el ejercicio fiscal
correspondiente.

e Elaborar los aspectos técnicos y calendarios de ejecuciéon de forma clara y precisa por parte
del Area Técnica en conjunto con la Unidad Responsable, a fin de que las acciones sean
acordes con el objeto del Convenio.

e Contar con la aprobacién del area juridica correspondiente de cada Unidad Responsable, asi
como la del area juridica de la Instancia participante.

e Copia de la cédula de validacion previa o pre compromiso, de los recursos comprometidos en
la celebracion del instrumento.

Los instrumentos son sometidos a la observacion del Abogado General, en su mayoria, a través de
las diversas Direcciones Generales de esta Secretaria, para que esta Direccion General Adjunta de
Normatividad y Convenios, emita el dictamen de procedencia, y la validacién juridica correspondiente
cumpliendo con lo sefialado en la normatividad aplicable vigente y en su caso, una vez satisfechos
los requisitos legales correspondientes proceder a la suscripcion del instrumento.
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—— Validacion de Conv

Glosario de Términos

Despacho:
Acto mediante el cual el Oficio firmado por el Director General Adjunto de Normatividad y Convenios, en
su caso anexos, se entrega a la Oficialia de Partes del Abogado General, para su entrega a la Unidad

Administrativa correspondiente.

DGANC:
Direccién General Adjunta de Normatividad y Convenios del Abogado General.

Dictamen: :
Andlisis, estudio y cotejo que se realiza en la forma y el fondo de los convenios que se remiten para su

validacion.

Expediente: :

Conjunto de papeles documentos, instrumentos juridicos, evidencias ordenados de forma cronolégica
que contiene, entre otros, el oficio de solicitud de registro, el original del contrato registrado y copia del
oficio con el que se despacha.

AG:
Abogado General.

SCC:
Subdireccion de Convenios y Contratos del Abogado General.
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Validacion de Convenios de Colaboracionr ———

Descripcion del Procedimiento

|
‘ Actividad
| Responsable ‘ Doclimento
| P No. | e e No. involucrado
j In. P Ant.
| Abogado General Recibe a través de peticion formal el proyecto de
; Convenio del area remisora con las caracteristicas
} 1 |necesarias de cada Unidad Responsable y la Oficio y Proyecto
| ‘turna a:
Direccién General | | Recibe y analiza con la ayuda del Departamento
' Adjunta de 'de Convenios de Colaboracién el proyecto de
'Normatividady | ' Convenio, para dictaminar su procedencia y
' Convenios / realizar los ajustes necesarios, apegandolo a la
' Subdireccién de | 5 legislaciéon aplicable vigente, cumpliendo con los 1 Oficio
Contratos y  criterios necesarios para su procedencia legal.
| Convenios 'En el caso que intervengan recursos, solicitar al |

‘area remisora la Validacién o pre-compromiso |
; | presupuestal. f
;_Area remisora del qumpIe con el requerimiento y envia la Cedula de
' Convenio 3 | Validacién o pre-compromiso presupuestal. 2 Oficio y Cedula
' Subdireccion de 'Revisa si del estudio se desprende que el proyecto
' Contratos y 'presenta inconsistencias de caracter juridico o
| Convenios 4 técnico, se devuelve al area solicitante con|, Oficio

' observaciones, para su adecuaciéon o en su caso

| . . r

| negociacién con la contraparte.
'Area remisora del 'Recibe el oficio, atiende el requerimiento y envia
' Convenio 5 | nuevamente el proyecto de convenio. 4 Oficio y convenio
' Subdireccién de 'Revisa si se recibe nuevamente el proyecto de
| Contratos y | Convenio por parte del area o Unidad Responsable
' Convenios 6 |con los ajustes sefalados anteriormente por esta| 5 Oficio
| ' Subdireccion de Contratos y Convenios. ‘
3 Revisa si el proyecto de Convenio retine los
= requisitos legales y se encuentra apegado al

modelo, se emite el dictamen de validacién juridico e
7 CISETS ] 6 Oficio

correspondiente para que se continie con la
| suscripcion del instrumento.
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——— Vilidacibrrde-ConveniosdeColaboracimrm—m—mo o —,— — t’ir"“ —

j Actividad

. Responsable v — Documento

| No. | o L No. involucrado
; In. | P Ant.
' Subdireccion de Recibe y se procede a su registro y archivo
| Contratos y 8 | correspondiente, una vez suscrito el instrumento. 7 Oficio
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Marco funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacion, publicado en el D.O.F. el 25-1V-2012.

Articulo 9

Fraccion XXIV. Establecer lineamientos generales para la suscripcion de acuerdos, convenios,
contratos, concesiones, autorizaciones, licencias, permisos y demas instrumentos juridicos en que
intervenga o sean competencia de la Secretaria;

Fraccion XXVI. Recabar, registrar y archivar un ejemplar original de los acuerdos, normas oficiales
mexicanas, contratos, convenios, circulares, lineamientos, reglas, manuales y demas instrumentos
juridicos analogos cuya emision o suscripcion sea competencia de la Secretaria;

Fraccion XVII. Dictaminar sobre la procedencia de concesiones, permisos, contratos de
arrendamiento y subarrendamiento y demas autorizaciones previstas por las leyes y otros
ordenamientos que norman el ambito de competencia de la Secretaria y cuya expedicion o
suscripcion corresponda a las unidades administrativas de la Secretaria, asi como sobre las causales
de cancelacion, revocacion, caducidad y demas formas que los modifiquen o extingan.

Objetivo

Validar, registrar y archivar los contratos de prestaciéon de servicios, adquisiciones de bienes,
arrendamiento de bienes muebles, arrendamiento de bienes inmuebles, de donacion, de transferencias
interbancarias, asi como de sus convenios modificatorios, provenientes de la Direccién General de
Recursos Materiales, Inmuebles y Servicios de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentaciéon, mediante el estudio de los mismos y documentos pertinentes que se
anexan, vigilando que se apeguen a los modelos validados por el Abogado General de la Secretaria,
salvaguardando asi los elementos de existencia y validez, y otorgando certeza juridica los instrumentos.

Criterios a considerar

Al principio del ejercicio fiscal correspondiente el Abogado General da a conocer via oficio a la
Direccién General de Recursos Materiales, Inmuebles y Servicios, los modelos de los contratos de
prestacion de servicios, adquisiciones, de bienes, arrendamiento de bienes muebles, arrendamiento de
bienes inmuebles, y de donacion, con el fin de que los actos juridicos que celebre la Secretaria se
apeguen a los mismos.



SAGARPA

GANADERIA, DESARROLLO RURAL
PESCA Y ALIMENTACION

Version: 01 | Fecha de emision:30 de noviembre del 2015 J Pagina: 2 de 7 |

Manual de Procedimientos del Abogado General

Direccion de Contratos y Convenios J Clave: DCC/PR-05 |

= Registro de Conralos y Converios —

En caso de ser necesario, durante el ejercicio fiscal que corresponda la Direccion General de
Recursos Materiales, Inmuebles y Servicios, puede solicitar el Abogado General, validar la
modificacion del contenido del algiin modelo de contrato, ya sea para un asunto en particular o para
todos los demas instrumentos que se celebren a partir de ese momento o bajo ciertas circunstancias.

De igual forma el Abogado General, en caso de considéralo necesario o derivado de alguna reforma a
leyes o disposiciones juridicas aplicables a los modelos de contrato, o cambio en las Politicas, Bases o
Lineamientos de la Secretaria en tratandose de Adquisiciones, Arrendamiento o servicios, notificara a la
Direccion General de Recursos Materiales, Inmuebles y Servicios

Glosario de Términos

Despacho: ]
Acto mediante el cual el Oficio firmado por el Director General Adjunto de Normatividad y Convenios, en
su caso anexos, se entrega a la Oficialia de Partes del Abogado General, para su entrega a la Unidad
Administrativa correspondiente.

DGANC:
Direccién General Adjunta de Normatividad y Convenios del Abogado General.

DGRMIS:
Direccion General de Recursos Materiales, Inmuebles y Servicios de la Oficialia Mayor.

Dictamen:
Analisis, estudio y cotejo que se realiza en la forma y el fondo de los contratos o convenios que se
remiten para registro y archivo.

DC:
Departamento de Convenios del Abogado General.

DNC:
Direccion de Normatividad y Consulta del Abogado General.

Expediente:

Conjunto de papeles documentos, instrumentos juridicos, evidencias ordenados de forma cronolégica
que contiene, entre otros, el oficio de solicitud de registro, el original del contrato registrado, y copia del
oficio con el que se despacha.

AG:
Abogado General.
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OP:

Oficialia de Partes del Abogado General.

SCC:

Subdireccién de Convenios y Contratos del Abogado General.
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Descripcion del Procedimiento

f ‘ Actividad
| Responsable D gcumento
No. | Destrincion No.  involucrado
In. | Ant.
Direccién Remite volante con el asunto que contiene original
Normatividad y 1 de contrato o convenio, y en su caso, anexos. Oficio, convenio
Consulta | y anexos
'Subdireccién de | Recibe y firma de atencion el volante, efectua
Contratos y 2 | breve estudio para verificar el turno. 1 |
' Convenios i
‘ Remite al Departamento de Contratos para el
i 3 estudio del contrato o convenio, y en su caso con 5
' observaciones a considerar asi como sus anexos.
5Departamento de | | Efectia el estudio, cotejando los modelos
' Contratos | ‘validados por la oficina y corroborando Ia :
4 | informacion de los anexos con el contenido de los| 3 |
| contratos o convenios.

! |

j 'Acuerda con la Subdireccién de Contratos y
1 ' Convenios el resultado del estudio con el fin de
5 - dictaminar la procedencia de otorgar el registro o| 4

| no.

' Dictamina sobre la procedencia o no del
' otorgamiento del registro, se sella el contrato
iLoriginal en la primera hoja de firmas, se registra y 5 Oficin
'se envia copia del mismo a la Direccién General
' de Recursos Materiales y Servicios Generales.

(0]

|

|

' Determina si es necesario aclarar el contenido del
; contrato o se envie documentacion que
; ' robustezca, se requiere a la Direccion General de
7 |Recursos Materiales y Servicios Generales,| 6 Oficio
1 | proporcione lo necesario para proceder con el
| | tramite de registro.

|
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Responsable

\
|
|
|
|
i
|
|
|

Actividad

Descripcion

No.

Ant.

Documento
involucrado

' Departamento de
' Contratos

| Verifica si del dictamen resulta que se afectan los
elementos esenciales de existencia o de validez
del contrato, o existe un impedimento legal o
administrativo para su registro, o en caso no
remitirse la informacién solicitada mediante Oficio
de Requerimiento o que ésta no satisfaga la
| peticion, se devolvera el contrato original a la
' Direccion General de Recursos Materiales y
Servicios Generales.

Oficio

| Entrega el Oficio que proceda a la Direccidn

'General Adjunta de Normatividad y Convenios
| para firma, una vez firmado se despacha y en caso
| de tener inconveniente o comentarios, se realizan
'los mismos al oficio y se remite para firma.

10 prertura expediente del contrato para su archivo.

b o e

Expediente

Fin del procedimiento
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= Gestion de Tramites en Materia de Propiedad Intelectualr—

Marco funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacién, D.O.F. 25-1V-2012.

Articulo 9

Fraccion |. Atender, dirigir, coordinar y supervisar los asuntos juridicos de la Secretaria y auxiliar en
los correspondientes a las entidades paraestatales sectorizadas.

Fraccion XXXV. Realizar cualquier tramite relacionado con la propiedad industrial y los derechos de
autor ante las autoridades competentes, asi como resguardar y custodiar los titulos y demas
documentos en los que se consignen estos derechos;

Fraccion XXXVI. Autorizar y registrar el uso de logotipos distintivos por parte de las unidades
administrativas de la Secretaria;

Objetivo

Tramitar a nombre de las Unidades Administrativas y Organismos dependientes de la Secretaria, ante
el Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial y el Instituto Nacional del Derecho de autor, las
solicitudes de registro, inscripcién o reserva de derechos de las obras, patentes, marcas o cualquier
otro producto susceptible de protecciéon en materia de propiedad intelectual, con el fin de salvaguardar
los derechos de uso, patrimoniales y morales de las obras. Logotipos o invenciones en los que la
Secretaria tenga algun interés.

Criterios a considerar

La Secretaria es la Unica que puede detentar la propiedad o cualquier otro derecho relativo a la
materia de propiedad intelectual, esto al reconocérsele personalidad de conformidad a lo establecido
en la Ley Organica de la Administracion Publica Federal

El Abogado General es el facultado para realizar en representacion de la Dependencia cualquier
tramite sobre los asuntos relacionados con la propiedad industrial y los derechos de autor ante las
autoridades competentes, ejercer el resguardo y custodia de los titulos y demas documentos en los
que se consignen esos derechos en ambas materias, asi como autorizar y registrar el uso de
logotipos distintivos por parte de las unidades administrativas de la Secretaria.
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Asi como dirigir los tramites relacionados con la propiedad industrial y los derechos de autor ante las
autoridades competentes y resguardar y custodiar los titulos y demas documentos en los que se
consignen estos derechos, asi como autorizar y registrar el uso de logotipos distintivos por parte de
las unidades administrativas de la Secretaria y Autorizar y registrar el uso de marcas y logotipos
distintivos, por parte de las unidades administrativas de la Secretaria.

Glosario de Términos

Formatos:

Documentos administrativos proveidos por el Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial, o el Instituto
Nacional del Derecho de Autor, con los cuales se solicita formalmente el ingreso y atencion de cualquier
tramite ante dichos Institutos.

IMPI:
Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial.

INDAUTOR:
Instituto Nacional del Derecho de Autor.

DC:
Departamento de Convenios del Abogado General.

OAG:
Abogado General.

SCC:
Subdireccion de Convenios y Contratos del Abogado General.

Solicitud de Tramite:
Documento Oficial mediante el cual una Unidad Solicitante requiere del Abogado General la gestion de
Tramite en materia de propiedad industrial

us:

Unidad Solicitante. Esla Unidad Administrativa u Organo Desconcentrado de la Secretaria que
requiere de algun tramite ante el Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial o del Instituto Nacional
del Derecho de Autor.
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= Gestiénde-Tramites erMateria-de-Propiedad intelectual——————

Descripcion del Procedimiento

Actividad
' Responsable I Documonto
j P No. Daserinain No.  involucrado
; In. | P Ant.
| i - — o
!Abogado General 1| Recibe la solicitud de tramite. Oficio
' Subdireccién de 'Recibe solicitud y estudia su procedencia, y en su
| Contratos y 5 'caso lo remite para la integracion de los 1
' Convenios ' documentos del tramite.
'Departamento de | ﬁRecibe solicitud y elabora formatos y prepara el
' Contratos ' tramite para presentarse ante el Instituto Mexicano
: 3 | de la Propiedad Industrial o Instituto Nacional del| 2 Formatos
' Derecho de Autor, seglin sea el caso.

' Subdireccién de " Informa a la Unidad Solicitante sobre la fecha de
' Contratos y ' presentacion del tramite, y el tiempo aproximado | 55
‘ x 4 | 2 | 3 Oficio
7 Convenios ' de resolucion.
'Departamentode | |Da seguimiento al trémite ante el Instituto
' Contratos 5 'Mexicano de la Propiedad Industrial o Instituto 4
f Nacional del Derecho de Autor, segun sea el caso.
Instituto Mexicano | Requieren, en caso de ser necesario, se subsane
de la Propiedad ‘el formato, o se exhiba algin documento, o
Industrial o | informacion respecto al tramite.
| Instituto Nacional 6 | 5 Requerimiento
del Derecho de ‘
Autor
[ i
Subdireccién de 'Solicita a la US la informacién requerida por el
' Contratos y ilnstituto Mexicano de la Propiedad Industrial o

7 |Instituto Nacional del Derecho de Autor para| 6 Oficio

' Convenios

|
|
L

i presentarla.
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stion de Tramites eMateria de Propiedad-intelectual————————

5 Actividad

| Responsable —T———————————————— . Documento
' No. | bt iAn No.  involucrado

; In. | P Ant.

Instituto Mexicano 'Emite resolucién definitiva del tramite, ya sea

i‘de la Propiedad declarando su procedencia y desechando el

 Industrial o ' mismo

 Instituto Nacional | 8 | 7 Notificacion

' del Derecho de ‘

Autor ‘

'Subdireccién de . Notifican a la Unidad Responsable la resolucién de

; Contratqs y 9 ‘ tramite. 8 Oficio

' Convenios ;

| Fin del procedimiento
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Marco funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderla Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacion, publicado en el D.O.F. el 25-1V-2012.

Articulo 9

Fraccion |. Atender, dirigir, coordinar y supervisar los asuntos juridicos de la Secretaria y auxiliar en
los correspondientes a las entidades paraestatales sectorizadas.

Fraccion XV. Representar legalmente a la Secretaria en toda clase de juicios en que sea parte, e
intervenir en los arbitrajes y reclamaciones de caracter juridico que puedan afectar sus intereses.

Fraccion Xlll. Representar al Presidente de la Republica en todos los tramites establecidos por la Ley
de Amparo, Reglamentaria de los Articulos 103 y 107 de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, en aquellos asuntos que corresponda a la Secretaria de Agricultura, Ganaderia,
Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacion, en términos de las disposiciones juridicas aplicables.

Fraccion XVI. Representar al Secretario, a los Subsecretarios, al Oficial Mayor, Coordinadores
Generales y a los Directores Generales de esta Dependencia, en todos los tramites dentro de los
juicios de amparo, asi como suscribir promociones, desahogar tramites y asistir a audiencias y
diligencias, que exija el tramite procesal de cualquier otro juicio de caracter judicial o contencioso
administrativo en los que sean parte dichos servidores publicos.

Fraccion XVIII. Elaborar y proponer los informes previos y justificados asi como promociones donde
se ofrezcan pruebas, se formulen alegatos y se promuevan los incidentes y recursos que en materia
de amparo deban presentar los servidores publicos de la Secretaria que no estan comprendidos en la
fraccion XVI de este articulo y que sean sefalados como autoridades responsables; asi como
elaborar los escritos de demanda o contestacion segun proceda en las controversias constitucionales
o acciones de inconstitucionalidad; intervenir cuando la Secretaria tenga caracter de tercero

perjudicado en los juicios de amparo y formular, en general, todas las promociones y actos

procesales que a dichos juicios se refieran.

Objetivo

Senalar la forma y términos en que debera rendirse un informe justificado derivado de la interposicién
de un juicio de Amparo Indirecto donde sean sefialados como autoridades responsables el Secretario,
los Subsecretarios, el Oficial Mayor, Coordinadores Generales y los Directores Generales de esta
Dependencia, con sujecidn a la normatividad sustantiva aplicable.
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Criterios a considerar

La rendicién del informe justificado se ajustara al marco constitucional, legal y reglamentario que le
resulte aplicable e inclusive, se sustentara en la doctrina y los principios generales del Derecho.

Glosario de Términos

Informe Justificado:

Es el instrumento a través del cual se materializa la potestad que le da la Ley de Amparo a la
autoridad responsable para que en el plazo de 15 dias formule, motive y fundamente el acto
reclamado por el quejoso, con el proposito de sostener la constitucionalidad del mismo.

Acto Reclamado:

Disposicion o hecho concreto y particular de autoridad, ya sea negativo o positivo imputable a un
organo del estado, consistente en una decisién o en una ejecucién o en ambas conjuntamente, que
produzcan una afectacion en situaciones juridicas o de hecho determinadas, que se impongan
imperativa, unilateral o coercitivamente.

Recurso:
Medio de defensa establecido en la ley, para impugnar resoluciones no firmes, cuyo sentido puede
confirmar, revocar o modificar la resolucion controvertida.
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R

Descripcion del Procedimiento
| ‘ B
1 Actividad
' Responsable | DocHmento
| P ' No. | Dasohis No. involucrado
‘ In. | P Ant.
;Abogado General 'Recibe el escrito inicial de demanda de amparo
1 ‘indirecto o bien de ampliacién a la misma, asi
como el auto admisorio, a traves del cual se 5
1 |emplaza a juicio a las autoridades representadas Volante E

' por el Abogado General, se remite para su tramite
‘ala Direccion General Adjunta de lo Contencioso.

[ ) - s N s = I
| Direccién de lo |

Recibe en original el del escrito inicial de demanda

' Contencioso 'de amparo indirecto o bien de ampliacién a la g
‘ 2 | misma, asi como el auto admisorio a fin de analizar| 1 i
‘ 'la demanda. ; ;

(R STl = e e o I C T e S ] R R G L I IS
Subdireccion de | 'Determina el procedimiento a seguir, realiza el
' Amparos ‘ ' proyecto de oficio (s) solicitando a las Unidades
‘ 3 'Administrativas involucradas la documentacion 5 Proyecto de
f ' soporte, para desvirtuar los hechos y los actos oficio
' reclamados. ‘
Direccionde lo | ‘Suscribe el oficio solicitando a las Unidades
| Contencioso ' Administrativas de la Secretaria, la documentacién
4 | que servira de prueba para desvirtuar los hechosy| 3 Oficio

} . ' los actos reclamados.

iSubdireccién de 'Elabora el proyecto de Informe Justificado con la
 Amparos \informacién y la documentacion remitida por la
f 5 | Unidad Administrativa de la Secretaria involucrada ' 4

'en el asunto. ;

Proyecto de
Informe

Direccion de lo 'Revisa el proyecto de Informe Justificado. Si lo
iContencioso ' aprueba, lo remite al Direccién General Adjunto de 5
| ‘ lo Contencioso a fin de que lo apruebe. ;

Direccién General | Revisa el proyecto de contestacion de demanda. Si|
' Adjunto de lo 'lo aprueba, lo somete a la consideracion y firma de 6
' Contencioso : la Abogada General.

- e nt
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| Actividad

Responsable | .- = Dogumento
| P No. Dk s No. involucrado
J In. | P Ant.
' Abogado General | 'Recibe el proyecto de Informe Justificado, y en §
‘ | ' caso de aprobarlo, lo firma y entrega al Direccién

. 8 | General Adjunto de lo Contencioso para el tramite| 7 Informe

|
|
|
|

| correspondiente.

;Direccic’m General |
' Adjunto de lo ‘
' Contencioso j

'Recibe el Informe Justificado firmado y lo turna al
'Direcciéon de lo Contencioso a fin de que sea

9 2 e
' presentado ante el juez del conocimiento.

Proyecto de
resolucién. |

'Direcciénde lo |
' Contencioso 4

'Entrega el Informe Justificado firmado a la
Subdireccién de Amparos para que lo presente en

o ' tiempo y forma ante el Juzgado del conocimiento.

Proyecto de |
resolucion. i

| Subdireccion de
| Amparos

Presenta el Informe Justificado dentro del término |

'de sefalado para tal efecto, ante el Juzgado del
 conocimiento y acude a cada una de las etapas

11 | procesales, dandole el seguimiento puntual e
‘informando oportunamente a la Direccién de lo
Contencioso el avance del juicio, hasta su total
' conclusioén.

Desahoga los requerimientos formulados por el
12 | Organo Jurisdiccional del conocimiento.

10 |

Proyecto de
recurso.

|

' Consulta el avance procesal a través de forma
‘electrénica en el sitio de internet de la Direccion

i ' General de Estadistica Judicial.

12

}Verifica la fecha de celebracion de la audiencia
14 } constitucional o bien de su diferimiento.

13

'Dictada la sentencia, procede a analizar el sentido
15 ' de la misma.

14

'En caso de que la sentencia no sea favorable a los
16 'intereses de la Dependencia, determina el recurso

i

| 0 medio de defensa a interponer.

15

7771";”3E>Iéb6'ffaifpfoyecto de recurso o medio de defensa. 7 16

|
|
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Asi como dirigir los tramites relacionados con la propiedad industrial y los derechos de autor ante las
autoridades competentes y resguardar y custodiar los titulos y demas documentos en los que se
consignen estos derechos, asi como autorizar y registrar el uso de logotipos distintivos por parte de
las unidades administrativas de la Secretaria y Autorizar y registrar el uso de marcas y logotipos
distintivos, por parte de las unidades administrativas de la Secretaria.

Glosario de Términos

Formatos:

Documentos administrativos proveidos por el Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial, o el Instituto
Nacional del Derecho de Autor, con los cuales se solicita formalmente el ingreso y atencion de cualquier
tramite ante dichos Institutos.

IMPI:
Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial.

INDAUTOR:
Instituto Nacional del Derecho de Autor.

DC: .
Departamento de Convenios del Abogado General.

OAG:
Abogado General.

SCC:
Subdirecciéon de Convenios y Contratos del Abogado General.

Solicitud de Tramite:
Documento Oficial mediante el cual una Unidad Solicitante requiere del Abogado General la gestion de
Tramite en materia de propiedad industrial

us:

Unidad Solicitante. Esla Unidad Administrativa u Organo Desconcentrado de la Secretaria que
requiere de algun tramite ante el Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial o del Instituto Nacional
del Derecho de Autor.
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Actividad
Res onsable e T = e T e O T A Documento
P No. | DoosEas ot No. involucrado
_ | In. | P Ant.
' Direccién de lo ' Revisa el proyecto de recurso. Si lo aprueba, lo
| Contencioso 18 | remite a fin de que se apruebe. |17
'Direccion General | | Revisa el proyecto recurso. Si lo aprueba, lo|
| Adjunto de lo ; 19 somete a la consideracién y firma. 18 |
Contencioso | : |
| | i
ffAbogado General | 'Recibe el proyecto de recurso, y en caso de .
; | aprobarlo, lo firma y entrega a la Direccion General '
20 Adjunto de lo Contencioso para el tramite, 19 Recurso ;
' correspondiente. i |
'Direccion General | | Recibe el recurso firmado y lo turna al Direccién de |
' Adjunto de lo 'lo Contencioso a fin de que sea presentado ante el 20
' Contencioso ' Tribunal Colegiado del conocimiento. ,
Direccibndelo | | Entrega el recurso firmado a la Subdireccién de | |
| Contencioso ' Amparos para que lo presente en tiempo y forma | 21 %
- ante el Tribunal Colegiado del conocimiento. ;
'Subdireccion de | | Presenta el recurso dentro del término de sefialado
| Amparos 23 ‘para tal efecto, ante el Tribunal Colegiado del | 29 |
= | conocimiento. 5 ;
'Consulta el avance procesal a través de forma
i ‘electrénica en el sitio de internet de la Direccién 23
| , ' General de Estadistica Judicial.
| | |
| | Se acude al Tribunal Colegiado del conocimiento a |
:  efecto de verificar la fecha en que se sesionara el 24
. ' asunto. ; ?
‘ B e T !
| }Acude a la sesion para conocer fecha de engrose
j 26 |de la resolucion. 25 |
| | Dictada la sentencia, procede a su andlisis a efecto| |
i 'de determinar el sentido de la misma y hace del
27 | conocimiento de la Direccion de lo Contencioso la| 26

' sentencia recaida al recurso interpuesto.
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—fnforme-Justificado————————— — ' | ———
| Actividad | |
Responsable [ = = L e Documento !
E 'No. pastnaiis No. involucrado |
- Cn. | P Ant. '
' Direccionde lo | 'Hace del conocimiento de la Direccion General
}Contencioso | ' Adjunto de lo Contencioso la sentencia recaida al 2'7
‘ g | recurso interpuesto.
' Direccion General | ‘Informa el Abogado General el sentido de la
| Adjunto de lo o9 | resolucién recaida al recurso interpuesto. o8 |
' Contencioso | |
1 | Siel asunto se encuentra concluido, instruye a la |
‘ ' Direcciéon de lo Contencioso para que al archivo }
' 30 - : 29 |
1  del expediente. :
‘Direcciondelo | Instruye a la Subdireccion de Amparos archive el| |
' Contencioso | 31 | asunto como concluido. 30
‘Subdireccionde | Archiva el asunto como totalmente concluido. k-
 Amparos | 32 | | 31
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Recursoderewsmn"" = B D e e e e i o i |

Marco funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacion, publicado en el D.O.F. el 25-IV-2012.

Articulo 9

Fraccion |. Atender, dirigir, coordinar y supervisar los asuntos juridicos de la Secretaria y auxiliar en
los correspondientes a las entidades paraestatales sectorizadas.

Fraccion XXII. Tramitar los recursos administrativos que no sean competencia de otras unidades
administrativas, formulando los proyectos de resoluciones para firma del Secretario o del servidor
publico en quien se haya delegado tal atribucion.

Objetivo

Senalar la forma y términos en que debera atenderse el recurso de revision interpuesto por los
Particulares, en contra de las resoluciones que emita el Registro Nacional Agropecuario, dependiente
de esta Secretaria y del que corresponda conocer al Abogado General, con sujecién en la Ley
Federal de Procedimiento Administrativo y la normatividad sustantiva aplicable.

Criterios a considerar
La actuacion, tanto durante la substanciacion de procedimiento relativo, como en la emisién de la
resolucion que ponga fin al mismo, se ajustara al marco constitucional, legal y reglamentario que le
resulte aplicable y, en su defecto, se sustentara en los principios generales del Derecho.

La realizacién de los proyectos de las resoluciones que deberan recaer a los recursos de revision
que, deducidos en sede administrativa, resultan ser de la competencia de la Subdireccion.

Glosario de Términos

Recurso de revision:

Medio de impugnacién establecido en la Ley Federal que rige el Procedimiento Administrativo, bajo
cuyo tenor la resolucion que le recaiga en su oportunidad podra confirmar, o bien, declarar la
inexistencia, nulidad o anulabilidad revocar o invalidar, total o parcialmente, de la resolucién materia
del mismo.

Acto recurrible:
Los actos y resoluciones de las Autoridades Administrativas que pongan fin al procedimiento
administrativo, a una instancia, o bien, resuelvan un expediente.
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— Recurso derevision

Descripcion del Procedimiento

|
: |
| |
f

Actividad

. Responsable
i ;
‘ |

'No. |

In.

Descripcion

No.

Ant.

Documento
involucrado

Direccion del
' Registro Nacional
| Agropecuario

'Adjunta de lo
| Contencioso

'Direcciénde lo
| Contencioso

' Direccién General
' Adjunta de lo
j Contencioso

[
|

(S e

Direccion General |

~ Recibe el escrito por el que el

i
| o>

(&)

| Desecha el recurso si el escrito no atiende en

' Recibe el recurso de revision y, en su caso, de las
'pruebas que se adjunten, que interpongan
‘integrantes o Representantes Legales de las|
| asociaciones agricolas o azucareras, o bien, de |
‘organizaciones ganaderas, en contra de
| resoluciones emitidas.

Acuse

' Recibe en original el recurso de revision y, en su |
' caso, de las pruebas que se hubieren adjuntado,
‘asi como del expediente administrativo |
‘relacionado, al Abogado General, para su tramite y |
' resolucion. 1

1

Oficio

'Requiere al Promovente del recurso, para que
'dentro del plazo y forma que se le fije subsane y/o
‘cumpla requisitos previstos en Ley, para que
' pueda admitirse a tramite el recurso. :»

'desahogue el requerimiento y, de haberse
'atendido en tiempo y forma de Ley, se deja sin
'efectos el apercibimiento y se admite a tramite el
recurso de revisiéon, asi como, en su caso, se
‘tienen por desahogadas aquellas pruebas de
| indole superviniente ofertadas y cuya indole asi lo
' permita, o bien, se provee lo conducente para su
| preparacion y recepcion, fijandose dia y hora para
' ello.

|

recurrente |

Acuerdo

Acuerdo

| tiempo y forma el o los requerimientos formulados.

Acuerdo

| Decreta el sobreseimiento del recurso de revision
'en caso de actualizarse alguna causal de tal
‘indole, o bien, por sobrevenir un motivo de
' improcedencia.

Acuerdo
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| | pAeiividad Documento
| = e e i {
Responsable ﬁ No. | Descripcion | No. involucrado |
‘ CIn. | B Ant.
'Direcciénde lo | 'Analiza la solicitud que el Recurrente hubiese
' Contencioso  formulado, para que se suspenda la ejecucién de |
J 7 |la resolucion impugnada y, en su caso, su| 6 Acuerdo
i ' concesion o denegacion.
'Departamentode |  Formula el correspondiente proyecto de resolucion
'Recursos ' administrativa, que recaera al recurso de revision
' Administrativos ‘interpuesto, en el sentido de confirmar Ia
i ' resolucion impugnada, declarar su inexistencia, 7 f Proyecto
'nulidad o anulabilidad, o bien, determinar su| |
' revocacion, parcial o totalmente, rubricandolo y lo | ; 1
J ' somete a la consideracion del superior inmediato. | | f
EEA o e T sbnl e L - [ s R fm s
' Subdirecciéon de | ' Asume el andlisis del proyecto de resolucion, en su | !
'Recursos ; ‘caso, formula las adecuaciones que considere | ‘
 Administrativos 9 | necesarias y, una vez implementadas, lo rubrica y, 8 | ’
‘ Io somete a la aprobacion del superior inmediato. | ‘ |
\ ‘ r F ;
Direccién de lo ‘ | Asume el analisis del proyecto de resolucion, en su | [
iContenmoso 3 caso, formula las adecuaciones que considere ' |

1 ' 10 |necesarias y, una vez implementadas, lo rubricay| 9
‘ 'lo somete a la aprobacion del superior inmediato.

'Direccién General | | Procede al estudio del proyecto de resolucién, en
;Adjunta de lo : 'su caso, requiere se realicen los ajustes que
iContencioso 11 |estime convenientes y, una vez realizados, lo| 10

| rubrica y lo somete al visto bueno.

|

' Abogado General ' Conoce el contenido del proyecto de resolucion, en

‘ 'su caso, instruye los cambios que juzgue
conducentes y, en su oportunidad, procede a su 11 | ,

1subscr|pC|on y lo devuelve para su notificacion
| personal a su Destinatario.

12

i \
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-F ec&rso de remsM —

Actividad t |
: Responsable L5 o P (14 e 3 Se—— Documento |
| No. Descripcién No. involucrado
; In. | Ant.
' Subdireccién de 'Provee lo conducente, a fin de que se proceda a la i
' Recursos ' notificacién en forma personal de la resolucion al
' Administrativos | | Recurrente, mediante una diligencia que se
: 13 |implemente en tal sentido, dentro de un plazo 12 Notificacién
' maximo de diez dias habiles a partir de su emision, 4
| 'adjuntandose un ejemplar original de la misma. ;
Direccion de lo | 'Remite, en forma alterna, un eJempIar con firmas | |
1Contencuoso j ‘autégrafas a la Autoridad Recurrida de Ia §
‘ ? 14 ‘resolucién que recayé al recurso de revision, 13 ; Ofici l
s icio ;
; | precisandole, en su caso, los efectos concretos ‘ ;
j ' que deberan cumplimentarse. f
_ . .
| | |
'Direccién del ; 'Emite una nueva resolucién, en su caso, |
' Registro Nacional | 1cmendose a las directrices vertidas en la
Agropecuario | ' resolucion que recayé al recurso de revision,
' 15 | notificandola en forma personal al Interesado y 14 Resolucion |
‘marcando copia de conocimiento al Abogado
' General. |
\ | ‘ |
 Abogado General 'Emite nueva resolucién, con su1ec10n a los
; ' lineamientos de aquella, si la resoluciéon que
'recayo al recurso de revisién se impugna ante el
16 | Tribunal Federal de Justicia Fiscal y Administrativa| 15 Resolucién |
'y la sentencia que se emita en ultima instancia le ’
[ ;favorece.
| o P ST R TR " P L
‘Dlrecmon de lo 'Remite ejemplares con firmas autégrafas de la !
fContenC|oso 'resolucion emitida por el Abogado General al
1 | 17 'aludido Tribunal, al Interesado y a la Direccién del 16 Oficio
' Registro Nacional Agropecuario, al ultimo, para
% 'que provea su cumplimentacion. 3
‘Dlreccmn del | ‘Emlte una nueva resolucion, con sujecién a lo
;Reglstro Nacional | 18 ‘ordenado en la similar, suscrita por el Abogado 17 Resolucisn
| Agropecuario ; ' General.
| | |
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Actividad
Responsable |~ O WA e S T ol W % Documento
No. | Deschoeicn No. ' involucrado
| In. | P Ant.
 Direccion del jRemite una ejemplar de su resolucién al |
'Registro Nacional ' Interesado, asi como al Abogado General, a la
' Agropecuario 19 | Sala Regional Metropolitana que corresponday, en| 18 Oficio

' su caso, al Tribunal Colegiado relativo.

Fin del procedimiento
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Marco funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacion, publicado en el D.O.F. el 25-1V-2012.

Articulo 9

Fraccion |. Atender, dirigir, coordinar y supervisar los asuntos juridicos de la Secretaria y auxiliar en
los correspondientes a las entidades paraestatales sectorizadas.

Fraccion XV. Representar legalmente a la Secretaria en toda clase de juicios en que sea parte, e
intervenir en los arbitrajes y reclamaciones de caracter juridico que puedan afectar sus intereses;

Fraccion XX. Representar al Secretario, a los Subsecretarios, al Oficial Mayor, Coordinadores
Generales y a los Directores Generales de esta Dependencia, en todos los tramites dentro de los
juicios de amparo, asi como suscribir promociones, desahogar tramites y asistir a audiencias y
diligencias, que exija el tramite procesal de cualquier otro juicio de caracter judicial o contencioso
administrativo en los que sean parte dichos servidores publicos;

Objetivo

Sefialar la forma y términos en que debera darse contestacién a la demanda derivado de la
interposicion de un Juicio Contencioso Administrativo donde sean sefialados como autoridades
demandadas el Secretario, los Subsecretarios, el Oficial Mayor, Coordinadores Generales y los
Directores Generales de esta Dependencia, con sujecién a la normatividad sustantiva aplicable.

Criterios a considerar

La formulacion de los proyectos de demanda, contestacion de demanda, recursos de revision, queja,
reclamacion e incidentes y en si cualquiera que requiera el tramite, se ajustara al marco
constitucional, legal y reglamentario que le resulte aplicable e inclusive, se sustentara en la Doctrina y
los Principios Generales del Derecho.
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=———Juicio Contencios

—Aﬁﬁﬁtr—ativo —= _,: ,A — _—." e - .. — — - — ':“ s e e = i, et

Glosario de Términos

Resolucion Administrativa:
Orden que pronuncia el responsable de un servicio publico. Se trata de una norma cuyo alcance esta
limitado al contexto del servicio en cuestién y cuyo cumplimiento es obligatorio.

Acto Administrativo:

Decision general o especial, de una autoridad administrativa en ejercicio de sus propias funciones
sobre derechos, deberes e intereses de las entidades administrativas o de los particulares respecto
de ellos. Declaracion unilateral de la Administracién Publica que produce consecuencias subjetivas de

derecho.

Acuerdo:
Orden dictada por el superior al inferior jerarquico, conforme a una decisién tomada individual o

colegiadamente.

Decreto:
Orden emitida por una autoridad que regula situaciones de forma concreta y particular.

e Es la decisidn de una autoridad sobre la materia en que tiene competencia.
e Suele tratarse de un acto administrativo llevado a cabo por el Poder Ejecutivo, con contenido
normativo reglamentario y jerarquia inferior a las leyes.

Juicio Contencioso Administrativo:
Proceso radicado ante el Tribunal Federal de Justicia Fiscal y Administrativa en el que se conoce de
las controversias que surjan con relacion a la legalidad de los actos de la Administracion Publica.

Recurso:
Medio de defensa establecido en la ley, para impugnar resoluciones no firmes, cuyo sentido puede
confirmar, revocar o modificar la resolucién controvertida.
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Descripcion del Procedimiento
| | Actividad |
. Responsable | | ' D OCUMONto
No. Descrindion No. involucrado
: In. Ant.
 Oficialia de Partes 'Recibe el escrito inicial de demanda de nulidad o |
? ' bien de ampliacién a la misma, asi como el auto
; 'admisorio, a través del cual se emplaza a juicio a
{ il g Volante
'las autoridades representadas por la Abogada |
'General.
' Direccién de lo 'Recibe en original el escrito inicial de demanda de
| Contencioso 5 | nulidad o bien de ampliacion a la misma, asi como,
‘ | | el auto admisorio a fin de analizar la demanda.
' Subdirecciéon de | 'Determina el procedimiento a seguir, realiza el
' Juicio ; ' proyecto de oficio (s) solicitando a las Unidades
' Contencioso Administrativas involucradas la documentacion
' Administrativo ; 'soporte, para para contestar la demanda vy
| 3 'desvirtuar los hechos contenidos en la misma asi 5 Proyecto de
g ' como para sostener la legalidad y validez de la(s) oficio
j ' resolucion(es) controvertida(s) (Acto |
' Administrativo, Resolucién Administrativa, Acuerdo
| 0 Decreto de caracter general.
Direccion de lo i | Suscribe el oficio solicitando a las Unidades |
' Contencioso ‘ ' Administrativas de la Secretaria, la documentacion
i * ‘que servira de prueba en el juicio, la cual
y 4 | constituye el soporte para la contestacion de 3 Ofici
; ; s . : icio
{ 'demanda asi como para desvirtuar el contenido de
? l | la misma y sostener la legalidad y validez de la(s)
, [ ' resolucion(es) controvertida(s).
ESubdireccién de | Elabora el proyecto de Contestacion de Demanda,
' Juicio 'anexando las pruebas, con la informacion y la Proyecto de
| Contencioso | documentacion remitida por la Unidad 2
g s : Sal i : e 4 | Contestacién de
' Administrativo ' Administrativa de la Secretaria involucrada en el
‘ | asunto. G E
' Direccién de lo 'Revisa el proyecto de Contestacién de Demanda.
' Contencioso 6 ' Si lo aprueba, lo remite al Director General Adjunto 5 ,
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— e e

Actividad
Responsable ', 17 S DocHImente
P "No. Destrinaisn No. involucrado
| " In. P Ant.
' Direccién General 'Revisa el proyecto de contestacion de demanda. Si
' Adjunta de lo 'lo aprueba, lo somete a la consideracion y firma de 6
ContenCIoso 'la Abogada General.
|
@Abogado General | ' Recibe el proyecto de Contestacion de Demanda,
v 'y en caso de aprobarlo, lo firma y entrega al RO ontostaciontde
8 Director de lo Contencioso para el tramite| 7 |
- Demanda
| correspondiente.
 Direccion General | 'Recibe la Contestacion de Demanda firmada y la | |
' Adjunto de lo 'turna al Director de lo Contencioso a fin de que sea \
Contencioso ' presentado ante la Sala Regional correspondiente. }
| o 1 ;
' Direccion de lo Entrega la Contestacién de Demanda firmada a Ia |
| Contencioso ' Subdireccién de Juicio Contencioso Administrativo j
3 10 para que lo presente en tiempo y forma ante la| 9
| Sala del conocimiento. f
'Subdireccion de 'Presenta la Contestacién de demanda dentro del |
' Juicio ‘término de sefialado para tal efecto, ante la Sala | 10 . Contestacion de
| Contencioso ' Regional Metropolitana. 3 | Demanda ?
' Administrativo ;
‘ 'Acude a cada una de las etapas procesales,
'dandole el seguimiento puntual e informando
12 | oportunamente a la Direcciéon de lo Contencioso el | 11
' avance del juicio, hasta su total conclusion.
jDireccién de lo 'Instruye a la Subdireccién de Juicio Contencioso i
' Contencioso Administrativo para que archive el asunto como 12 |
‘ ' concluido.
' Subdireccién de ' Archiva el asunto como totalmente concluido. .
' Juicio ' :
Contencioso 14 | 13 Expediente
LAdmlnls’tratlvo S o e T
| |
l | Fin del procedlmlento
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Direccion de Asuntos Judiciales | Clave: DAJ/PR-01 I
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Marco funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacion, publicado en el D.O.F. el 25-1V-2012.

Articulo 9

Fraccion |. Atender, dirigir, coordinar y supervisar los asuntos juridicos de la Secretaria y auxiliar en
los correspondientes a las entidades paraestatales sectorizadas.

Fraccion XV. Representar legalmente a la Secretaria en toda clase de juicios en que sea parte, e
intervenir en los arbitrajes y reclamaciones de caracter juridico que puedan afectar sus intereses;

Objetivo

Sefalar la forma y términos en que deberan atenderse los juicios civiles, mercantiles y agrarios,
promovidos por los Particulares, en contra de esta Secretaria y del que corresponda conocer al titular
del Abogado General, y de la Secretaria en contra de personas fisicas o morales a fin de
salvaguardar los intereses de la Federacion, con sujecion en el Coédigo federal de Procedimientos
Civiles, el Codigo de Comercio o la Ley Agraria segun sea el caso.

Criterios a considerar

El Abogado General tiene la atribucion de Representar legalmente a la Secretaria en toda clase de
juicios en que sea parte, e intervenir en los arbitrajes y reclamaciones de caracter juridico que puedan
afectar sus intereses.

La actuacion, tanto durante la substanciacién de procedimiento relativo, como en la emisién de la
resolucion que ponga fin al mismo, se ajustara al marco constitucional, legal y reglamentario que le
resulte aplicable y, en su defecto, se sustentara en los principios generales del Derecho.
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Glosario de Ierminos

Actor:
Sujeto juridico que, mediante la demanda, inicia el proceso y se constituye en parte del mismo,
pidiendo, frente a otro y otros sujetos, una concreta tutela jurisdiccional.

Demandado:
Sujeto frente al cual el actor solicita de un 6rgano jurisdiccional una correcta tutela, constituyendole

en parte del proceso para la posible defensa de sus derechos e intereses.

Demanda:

Acto procesal por el que el actor o demandante, solicita al érgano jurisdiccional frente al demandado
una determinada tutela juridica en forma de sentencia favorable, mediante un escrito con el que
expone los antecedentes de hecho del caso y sus razonamientos juridicos, con el que ordinariamente
comienza el proceso.

Juicio:

Acto procesal publico en el que los defensores de las partes, o éstas mismas, en ciertos casos,
exponen ante el tribunal los distintos argumentos en defensa de sus respectivas posiciones y
practican las pruebas.

Sentencia:

Resolucién judicial que pone término al proceso, se reserva para decidir sobre el fondo del asunto. Se
formulan con la expresion del tribunal que las dicta y exponiendo en parrafos separados y numerados
los antecedentes de hecho y los fundamentos de Derecho y, por ultimo, el fallo.

Apelacion:

Recurso ordinario y devolutivo por el cual el litigante perjudicado por una resolucion judicial
somete de nuevo la materia de dicha resolucién a un tribunal superior del que la dicté. En general el
recurso de apelacion sirve para impugnar todas las resoluciones que se dicten en la primera
instancia del proceso.

Amparo:

Constituye el instrumento por medio del cual se resuelven controversias de caracter constitucional
entre los particulares y los 6rganos del estado, se establece una relacién juridico-procesal de
naturaleza auténoma y constitucional.
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Direccion de Asuntos Judiciales |
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R S e

Descripcion del Procedimiento

Actividad = e
| Responsablels en Dt No. involucrado
[ In. | 2 Ant. |
' Direccion General 'Recibe la demanda con las copias de traslado . i
| Adjunta de lo 1 ' respectivas, por parte de la autoridad jurisdiccional { Oficio, Demanda
' Contencioso ‘0 de la Procuraduria General de la Repuiblica. : y Anexos |
'Direccién de 1 ' Acuerda con la Subdireccion de Procesos Civiles,
 Asuntos ‘ 5 |2 fin de analizar la demanda y determinar la 1 ;
' Judiciales @ ‘estrategia a seguir. ’ |
' Subdireccién de 7 ' Realiza el proyecto de oficio (s)isolicitando a las
' Procesos Civiles | 'Unidades  Administrativas  involucradas la Provectolde ’
‘ 3 | documentacion soporte, para desvirtuar los hechos | 2 gficio
'y las prestaciones reclamadas. _
' Direccion de 'Suscribe el oficio solicitando a las Unidades
' Asuntos ]Administrativas de la Secretaria, la documentacion
i Judiciales 4 | que servird de prueba para desvirtuar los hechos y | 3 Oficio
; ' las prestaciones reclamadas.
' Subdireccién de | 'Elabora el proyecto de contestacion de demanda
‘ op 3 ‘ : b £ 2 e Proyecto de
' Procesos Civiles | | con la informacion y la documentacién remitida por i
‘ | 5 'la Unidad Administrativa de la Secretaria| 4 T ntac)i(én
j  involucrada en el asunto. J soporte
‘Direccionde | | Revisa el proyecto de contestacién de demanda. Si
' Asuntos 6 'lo aprueba, lo remite a la Direccién General 5
‘Judiciales. Adjunta de lo Contencioso a fin de que lo apruebe.
 Direccion General | Revisa el proyecto de contestacion de demanda. Si
§Adjunta delo v 'lo aprueba, lo somete a la consideracion y firma de 6
' Contencioso 'la Abogada General.
iAbogado General ' Recibe el proyecto de contestacion de demanda, y
J ' en caso de aprobarlo, lo firma y entrega al Director .
‘ 8 General de lo Contencioso para el tramite| 7 Corg::::ﬁgg e
|  correspondiente.
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Direccion de Asuntos Judiciales J

Clave: DAJ/PR-01

~ Juicios Civiles, Mercanles y Agrarios
Actividad
Responsable | ., | 7 PSR Documento
P No. | Daamie s No. involucrado
| In. | P Ant.
' Direccién General 'Recibe la contestacion de demanda firmada y la
' Adjunta de lo 'turna a la Direccién de Asuntos Judiciales a fin de
' Contencioso 9 | que sea presentado ante el juez o magistrado del| 8
| | conocimiento.
' Direccion de }Entrega la contestacién de demanda firmada a la
| Asuntos }Subdireccién de Procesos Civiles para que lo
' Judiciales ' presente en tiempo y forma ante el Juzgado o
1 10 | Magistrado del conocimiento, o a la Procuraduria| 9
'General de la Republica, en caso de que ésta
' tenga la representacion de la Secretaria.
' Subdireccién de 'Presenta la contestacién de demanda dentro del
Procesos Civiles | término de sefalado para tal efecto, ante el juez o
‘ 11 ' magistrado del conocimiento, o de la Procuraduria 10 Contestacion de
'General de la Republica, en caso de que ésta demanda
‘tenga la representacion de la Secretaria.
" |Acude a cada una de las etapas procesales,
'dandole el seguimiento puntual e informando
‘oportunamente a la Direccion de Asuntos 11
‘Judiciales el avance del juicio, hasta su total
' conclusioén.
|
'Direccion de ' Recibe el avance del procedimiento civil, mercantil
' Asuntos | 0 agrario ido é i n 2.
43 1©2ag , ¥ concluido éste lo archiva como asunto 12 Oficio

| Se
| Judiciales
|

| concluido.

1 Fin del procedimiento
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Marco funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacion, publicado en el D.O.F. el 25-1V-2012.

Articulo 9

Fraccion |. Atender, dirigir, coordinar y supervisar los asuntos juridicos de la Secretaria y auxiliar en
los correspondientes a las entidades paraestatales sectorizadas.

Fraccion XV. Representar legalmente a la Secretaria en toda clase de juicios en que sea parte, e
intervenir en los arbitrajes y reclamaciones de caracter juridico que puedan afectar sus intereses;

Fraccion XIX. Representar al Secretario ante el Tribunal Federal de Conciliaciéon y Arbitraje, en los
conflictos que se susciten con motivo de la aplicacién de la Ley Federal de los Trabajadores al
Servicio del Estado, Reglamentaria del Apartado B) del Articulo 123 Constitucional y de la Ley del
Servicio Profesional de Carrera en la Administracion Publica Federal; formular dictamenes, demandas
de cese de sus empleados, contestacion de demandas laborales, formulacion y absolucién de
posiciones, desistimientos o allanamientos y, en general, todas aquellas promociones y actos
procesales que se requieran en el curso del procedimiento; '

Objetivo

Senalar la forma y términos en que deberan atenderse los juicios laborales, promovidos por los
Particulares, en contra de esta Secretaria y del que corresponda conocer el Abogado General, a fin
de salvaguardar los intereses de |la Federacion.

Criterios a considerar

El Abogado General tiene la atribucion de Representar al Secretario ante el Tribunal Federal de
Conciliacién y Arbitraje, en los conflictos que se susciten con motivo de la aplicaciéon de la Ley
Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, Reglamentaria del Apartado B) del Articulo 123
Constitucional y de la Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Administracién Publica Federal;
formular dictamenes, demandas de cese de sus empleados, contestacion de demandas laborales,
formulacion y absolucién de posiciones, desistimientos o allanamientos y, en general, todas aquellas
promociones y actos procesales que se requieran en el curso del procedimiento;

La actuacién, tanto durante la substanciacion de procedimiento relativo, como en la emisién de la
resolucién que ponga fin al mismo, se ajustara al marco constitucional, legal y reglamentario que le
resulte aplicable y, en su defecto, se sustentara en los principios generales del Derecho.
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Glosario de Términos

Actor:
Sujeto juridico que, mediante la demanda, inicia el proceso y se constituye en parte del mismo,

pidiendo, frente a otro y otros sujetos, una concreta tutela jurisdiccional.

Demandado:
Sujeto frente al cual el actor solicita de un érgano jurisdiccional una correcta tutela, constituyéndole

en parte del proceso para la posible defensa de sus derechos e intereses.

Demanda: ,
Acto procesal por el que el actor o demandante, solicita al 6rgano jurisdiccional frente al demandado

una determinada tutela juridica en forma de sentencia favorable, mediante un escrito con el que
expone los antecedentes de hecho del caso y sus razonamientos juridicos, con el que ordinariamente
comienza el proceso.

Juicio:
Acto procesal publico en el que los defensores de las partes, o éstas mismas, en ciertos casos,
exponen ante el tribunal los distintos argumentos en defensa de sus respectivas posiciones y

practican las pruebas.

Laudo: -
Resolucion judicial que pone término al proceso, se reserva para decidir sobre el fondo del asunto. Se

formulan con la expresion del tribunal que las dicta y exponiendo en parrafos separados y numerados
los antecedentes de hecho y los fundamentos de Derecho y, por ultimo, el fallo.

Recurso de Revision:
Medio de Defensa por medio del cual el litigante, perjudicado por una resolucién dictada en audiencia,
se inconforma a fin de que se analice de nuevo con la intencién de que sea revocada, modificada o

confirmada.

Amparo:
Juicio por medio del cual se analiza si la resolucién sefialada acto reclamado fue emitido conforme a

las normas que rigen el procedimiento.
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= Juido Laboral e ~7
Descripcion del Procedimiento
|
1 Actividad
Responsable | Documento
P No. DioacrScion No. | involucrado
| | In. | B Ant.
' Direccién General | 'Recibe la demanda con las copias de traslado
' Adjunta de lo 1 l respectivas, por parte de la autoridad jurisdiccional Oficio, Demanda
' Contencioso 'yloturnaala Direccion de Asuntos Judiciales. y anexos
Direccion de iAcuerda con la Subdireccién de Juicios Laborarles,
' Asuntos a fin de analizar la demanda y determinar la 1
‘Judiciales  estrategia a seguir.
' Subdireccién de ilnstruye al personal a su cargo para realizar el
‘Juicios Laborales ' proyecto de oficio (s) solicitando a las Unidades
'Administrativas involucradas la documentacién | Proyecto de
' para controvertir los hechos y las prestaciones de oficio
 la demanda.
Direccibnde | Suscribe el oficio solicitando a las Unidades
 Asuntos ‘ ' Administrativas de la Secretaria, la contestacion a
Judiciales 'los hechos de la demanda, asi como la 2
‘ | 4 | ie ik 3 Oficio
‘ 'documentacion que servira de prueba para
' desvirtuar los hechos de la demanda.
|, oot s | T %51 ISR SORaI R e S Sl e i
' Subdireccién de 'Recibe la informacion y la documentacion por parte | .
' Juicios Laborales 'de la Unidad Administrativa de la Secretaria
1 [ . . Proyecto de
‘ ‘involucrada en el asunto, y con ella elabora el |
‘ ; B ! demanday
‘ 5 |proyecto de contestacion de demanda y lo somete| 4 L
) 5 > 3 documentacion
| a la consideracion y firma del Director de Asuntos t
| ' Judiciales SOpOne
| ’ )
Direccibnde | | Revisael proyecto de contestacion de demanda. Si
' Asuntos 'lo aprueba, lo remite a la Direccion General
| Judiciales. ' Adjunta de lo Contencioso a fin de que lo apruebe
1 6 | s = = 5
‘ 'y lo someta a la consideracion y firma del Abogado
' General.
 Direccion General %Recibe el proyecto de contestacion de demanda.
'Adjunta de lo 7 | Si lo aprueba, lo somete a la consideracion y firma 6

' Contencioso

| del Abogado General.
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Actividad
Responsable i Documento
P No. Deserincion No.  involucrado
| | In. | P Ant.
 Abogado General | 'Recibe el proyecto de contestacion de demanda, y
f ' en caso de aprobarlo, lo flrma y entrega al Dlrfec’gor Contestaciontde
8 | General de lo Contencioso para el tramite| 7
‘ 2 demanda
| correspondiente.
' Direccién General | ' Recibe la contestacién de demanda debidamente
' Adjunta de lo firmada y la turna al Director de Asuntos Judiciales
| Contencioso 9 |a fin de que sea presentado ante la autoridad| 8
' laboral competente.
' Direccién de EEntre_ga la demanda firmada a la Subdirectora de
 Asuntos | Procesos Laborales para que lo presente en
‘Judiciales ' 10 tiempo y forma ante la autoridad laboral| 9
| ; ' competente.
' Subdireccion de 'Realiza los tramites administrativos a fin de que la
'Juicios Laborales ' contestacion de demanda se presente dentro del
; 11 término de sefialado para tal efecto ante la| 10
1 ' autoridad laboral competente.
| ~ |Acude a cada una de las etapas procesales,
§ %déndole el seguimiento puntual e informando
j (oportunamente a la Direccibn de Asuntos
; 12 | g s 11
‘ ' Judiciales el avance del juicio, hasta su total
- conclusion.
'Direccion de | Recibe el avance del procedimiento, y concluido
Asuntos 13 | éste lo archiva como asunto concluido. 12 Oficio
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——  Proceso Penal T e A T B T ¥y i~ i ” = I

Marco funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacion, publicado en el D.O.F. el 25-1V-2012.

Articulo 9

Fraccién |. Atender, dirigir, coordinar y supervisar los asuntos juridicos de la Secretaria y auxiliar en
los correspondientes a las entidades paraestatales sectorizadas.

Fraccién XX. Formular y presentar denuncias o querellas ante el Ministerio Publico competente, de
los hechos delictuosos por los que se afecte a la Secretaria, asi como la prestacion de los servicios
publicos a su cargo; otorgar el perdén legal cuando proceda;

Objetivo

Sefialar la forma en que debe atenderse las consultas de las diversas unidades administrativas de
caracter penal, la formulacién de las denuncias y querellas de hechos que resulten delictuosos y que
afecten a la Secretaria, asi como el desahogo de los diversos requerimientos de las autoridades
ministeriales y jurisdiccionales, con fundamento en el Cédigo Penal Federal y el Reglamento Interior
de la Dependencia.

Criterios a considerar

El Abogado General tiene la atribucion de representar a la Secretaria de Agricultura, Ganaderia,
Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacion, en la supervision, formulaciéon, seguimiento y atencion de las
denuncias formuladas como resultado de la comisién de hechos constitutivos de delito cometidos en
agravio de la Secretaria, y actos cuyo proceso, sean del conocimiento y competencia de las
Autoridades Jurisdiccionales en el ambito local o federal, en defensa del interés juridico y patrimonial
de la Dependencia, con el apoyo e intervencion de los Titulares de las Areas Juridicas en los
Estados.

La actuacion de los Servidores Publicos involucrados, tanto durante la formulacién de las denuncias y
querellas, al coadyuvar en la integracion de las Averiguaciones Previas relativas, asi como durante la
substanciacion de los procedimientos que de éstas se deriven, en todas sus fases e instancias, se
ajustara al marco constitucional, legal y reglamentario que les resulte aplicable y, en su defecto, se
sustentara en los principios generales del Derecho.
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Glosario de Términos

Denuncia Penal:
Escrito que cualquier persona hace del conocimiento del Agente del Ministerio Publico la comision

posible de un delito.

Querella:
Escrito con el cual el Afectado hace de conocimiento del Agente del Ministerio Publico de la

Federacion o autoridad competente, la comision de algun delito que sélo se persigue a peticion de
parte agraviada.

Ofendido:
Persona fisica o moral, titular del bien juridico protegido por la ley y quien resiente directamente la
accion criminal, esto es, es el Sujeto Pasivo del delito.

Agente del Ministerio Publico de la Federacion:
Persona Fisica titular por disposicién constitucional del ejercicio de la accién penal.

Ministerio Publico: :
Es la Institucion unitaria y jerarquicamente dependiente del Poder Ejecutivo, que posee como
funciones esenciales las de persecucion de los delitos y el ejercicio de la accién penal.

Probable Responsable o Indiciado:
Sujeto que despliega la conducta ilicita sancionada por las leyes penales.

Averiguacion Previa:

Etapa Procedimental durante la cual el érgano investigador realiza todas aquellas diligencias
necesarias para comprobar tanto el cuerpo del delito, como la probable Responsabilidad y, en su
caso, deduce la accion penal.

Accion Penal:
La facultad que la Constitucion General de la Republica asigna al Agente del Ministerio Publico para

perseguir la comision de los delitos.

Sentencia:
Resolucion fundada y motivada que emite el érgano jurisdiccional, en torno a los hechos
denunciados, previa valoracion de las pruebas desahogadas y que pone fin al proceso respectivo.

Procesado:
Persona fisica o colectiva que se encuentra sujeta a un procedimiento penal (desde que se le dicta

auto de término constitucional). -
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Descripcion del Procedimiento

|
1 Actividad ;
Responsable T Documento
P ' No. | Destinsisn No. involucrado
| | In. | P Ant. |
' Direccién General ' Recibe la solicitud de intervencion de alguna de las
| Adjunta de lo ‘diversas  Unidades  Administrativas de la ;
| Contencioso 1 | Secretaria, del Organo Interno de Control en la Acuse del oficio
3 i ' misma, de la Auditoria Superior de la Federacion, relativo.
5 | 0 bien, de la Autoridad Ministerial.

‘Direcciondelo | | Recibe la solicitud y lo remite para su analisis.
| Contencioso 2 | |1 Volante o turno
' Subdireccion de 'Realiza el analisis de la informacion vy

Procesos Penales ' documentacion recibida, a fin de determinar si se
f 3 |cuentan con los elementos para proceder 2

' conforme a lo requerido. 1
Direcciéndelo | Requiere la informaciéon y/o documentacion
| Contencioso 4 | adicional. 3 Oficio
' Departamento de | ' Elabora y somete a consideraciéon el proyecto de
' Procesos Penales 'denuncia o querella, o bien, la factibilidad de Proyecto de
‘ 5 |adherirse a la que hubiere formulado la Auditoria| 4 denuncia o
' Superior de la Federacion. ] querella

§Subdireccién de [Revisa Y, en su caso, valida con su rubrica, el %
' Procesos Penales ' proyecto de denuncia o querella, o bien, solicita el
E 6 |visto bueno para adherirse a la que hubiere| 5
i ' formulado la Auditoria Superior de la Federacion.
| i
' Direccion de lo { 'Revisa y, en su caso, autoriza y firma el oficio de
| Contencioso }denuncia o querella, o bien, instruye adherirse a la
‘ 7 | que hubiere formulado la Auditoria Superior de la| 6 Oficio
; ' Federacion.
| |
' Departamento de 'Presenta el oficio de denuncia o querella ante Ia
' Procesos Penales | Procuraduria General de la Republica, con sus 7 Nelae
‘ | respectivos anexos,




SAGARPA

SECRETARIA DEAGRICULTURA
GANADERIA, DESARROLIO REURAL

PISCA Y ALIMENTACION

Manual de Procedimientos del Abogado General

Version: 01 I Fecha de emision:30 de noviembre del 2015 I Pagina: 4 de 6 I
Direccién de Asuntos Judiciales | Clave: DAJ/PR-03 I
~Proceso Penal e e T
| Actividad -
S — G LD Documento
P No. o S No. ' involucrado
1 In. | P Ant.
' Direccion General | 'Recibe requerimiento ministerial para comparecer
| Adjunta de lo 9 'a rectificar, ratificar, ampliar o modificar la 8 @ficio
' Contencioso -denuncia o querella presentada. ;
 Direccion de lo 'Acude ante la Autoridad Ministerial a rectificar,
Contencioso 10 ?ratlflcar, ampliar o modificar la denuncia o querella o | Acta Ministerial
; | presentada.
| |
‘Subdireccionde | | Aporta mayores elementos de conviccién con vista
' Procesos Penales | 'a acreditar el cuerpo del delito y la probable s
: [ 11 | o St 10 Oficio
‘ ;  Responsabilidad de los Indiciados.
‘ |
| Elabora el recurso de inconformidad, si el Agente
42 ' del Ministerio Publico de la Federacién acuerda la 11 Oficio
‘reserva, o bien, el no ejercicio de la accion penal.
'Direcciéonde lo | 'Determina la Averiguacién previa y la consigna
' Contencioso J ‘ante el oérgano jurisdiccional correspondiente, el
' 13 | Agente del Ministerio Publico de la Federacion una| 12 | Oficio
‘ | vez agotadas las diligencias.
| |
i \ | at e L
' Subdireccion de | Brinda  puntual seguimiento al  proceso
' Procesos Penales | | jurisdiccional y, en su caso, se hacen valer los
i ' 14 'medios de impugnacion correspondientes en| 13 Oficios
‘ \ i pug p
‘ ; ' tiempo y forma. ;
Direccionde lo | ' Emite el Juez su resolucion y, en caso de ser
' Contencioso j ‘contraria al interés juridico de la Secretaria, se
: ' 15 | hacen valer todos los medios de impugnacion| 14 Oficios
| ; | correspondientes en tiempo y forma.
| :
l i e
; ‘ Fin del procedimiento
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Marco funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacion, publicado en el D.O.F. el 25-IV-2012.

Articulo 9

Fraccién |. Atender, dirigir, coordinar y supervisar los asuntos juridicos de la Secretaria y auxiliar en
los correspondientes a las entidades paraestatales sectorizadas.

Fraccién V. Asesorar juridicamente a las unidades administrativas de la Secretaria y, en su caso, de
sus érganos administrativos desconcentrados o entidades paraestatales sectorizadas, asi como ser
érgano de consulta en materia juridica sobre los asuntos competencia de la Secretaria

Fraccién XXI. Atender y tramitar los asuntos relacionados con las quejas presentadas en contra de
servidores publicos de la Secretaria ante cualquier instancia competente en materia de Derechos
Humanos;

Fraccién XXX. Actuar como enlace en asuntos juridicos con las areas correspondientes de las
dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal;

Objetivo

Coadyuvar con las diversas instituciones, con la finalidad de servir de apoyo y ser enlace, solicitando
informacién a las diferentes unidades administrativas para atender, tramitar y dar seguimiento a los
asuntos relacionados con las peticiones de informacién o quejas de derechos humanos presentadas
en contra de servidores publicos de la Secretaria, ante cualquier instancia competente en materia de
Derechos Humanos, para hacer llegar la informacién recabada al Organismo requirente.

Criterios a considerar

El Abogado General llevara a cabo el seguimiento oportuno de los requerimientos de informacién de
diversas instancias (IFAIl, autoridades y particulares) y de las quejas interpuestas ante los organismos
protectores de derechos humanos, (Comisién Nacional de los Derechos Humanos, Unidad de
Derechos Humanos de la Secretaria de Gobernaciéon y/o Organismos de las Entidades Federativas)
en las que se involucre a servidores publicos de la Secretaria para la atencién oportuna y eficaz de
las areas, mediante el sistema de control y seguimiento de reportes.
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Con la finalidad de fortalecer la perspectiva de Derechos Humanos en la elaboracién de las politicas
publicas de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacion
(SAGARPA), en la atencion y tramite de los asuntos relacionados con requerimientos de informacion
y las quejas presentadas en contra de servidores publicos de la Secretaria y de los o6rganos
administrativos desconcentrados que la integran, ante cualquier instancia competente en materia de
Derechos Humanos.

Sistema que permitird atender y tramitar los requerimientos de informacién y aquellos asuntos
relacionados con las quejas presentadas en contra de servidores publicos de la Secretaria y de los
érganos administrativos desconcentrados que la integran, ante cualquier instancia competente en
materia de Derechos Humanos, implementar las acciones que mandata el Programa Nacional de
Derechos Humanos correspondiente para las dependencias del Ejecutivo Federal, en relacion a la
promocién y defensa de los Derechos Humanos en la Administracién Publica Federal.

Finalmente el incumplimiento generaria observaciones, recomendaciones € inclusive
responsabilidades administrativas por no cumplir con las atribuciones obligatorias sefialadas en la
legislacién aplicable.

Glosario de Términos

Unidades Juridicas:
Son los érganos auxiliares del Abogado General que atiende las cuestiones juridicas en las
Delegaciones Estatales de la Secretaria.

Coordinacion interinstitucional:
Es el area encargada de coordinar los trabajos con dos o mas instituciones reIaC|onadas entre si,
dentro de la Secretaria o con Instituciones externas.

Unidad administrativa competente:
Es la unidad que forma parte de la estructura de la SAGARPA a la que se imputa la probable
vulneracién de derechos humanos.

CNDH:
Comision Nacional de Derechos Humanos.

INAI:
Instituto Nacional de Acceso a la Informacion.

UDH de SEGOB:
Unidad de Derechos Humanos de la Secretaria de Gobernacion.

Organismos:
Organismos de derechos humanos de las Entidades Federativas.



SAGARPA

GANADERIA, DESARROLIO RURAL
PESCA Y ALIMENTACION

Version: 01 I

Manual de Procedimientos del Abogado General

Fecha de emision:30 de noviembre del 2015

|

Pagina: 3 de 6 |

Direccion General Adjunta de Coordinacion Interinstitucional y Registro Agropecuario |

Clave: DGACIRA/PR-01 |

ientos & quejas y solicitudes de informacion——

Descripcion del Procedimiento

Actividad
Responsable mpRocumento
No. Agr e No. | involucrado

| o Descripcion Ant. |
' Abogado Generall. Recibe quejas y/o requerimientos de informacion y
1 "1 |loturna. 1 | Volante de turno.
' Direccién General Coordina el tramite para la atenciéon de los
'Adjunta de requerimientos de informacién; asi como, las NVolante e time
§Coordinacién } quejas por violacion a los derechos humanos Oficio, tarjeta y/é
Interinstitucional y | 2 | presentadas contra servidores publicos de la éorreo ’
' Registro | Secretaria. ElCciiaice
Agropecuario ‘ '
 Comisién ' Envia documento (solicitud y/o queja).
'Nacional de 3
'Derechos i
'Humanos, i
 Instituto Federal |
de Acceso a la 1
' Informacion, 3 S
ricedlen 3 1 Oficio
' Derechos
'Humanos de la i
 Secretaria de |
' Gobernacion y
' Organismos
' Direccion General | Analiza, determina competencia y genera oficio de
' Adjunta de ‘requerimiento de informacion, enviandolo para su
' Coordinacion ' atencién procedente y abre expediente. 2
| Interinstitucionaly | 4 2 Oﬂlc loty,cc.)rreo
Registro electronico.
| Agropecuario.
' Unidad 'Recibe el oficio de solicitud de informacién y emite
‘administrativa 'respuesta, debidamente fundada y motivada, Oficio, atenta
| competente 5 }acompaﬁando la documentacion soporte| 3 | nota y/o Correo

|

inecesaﬁa.

electronico.
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Actividad [
Responsable . T T Pocumento !
' No. Descrineion No. ' involucrado
| In. Ant. | ‘
Direccién General | Recibe el oficio de respuesta de la unidad ' l
| Adjunta de ’ administrativa competente, analiza dicha
Coordinacién informacién y la documentacion adjuntada y emite
Interinstitucional y 6 proyecto de respuesta y, previo acuerdo con la 4 Oficio y correo
Registro Abogada General, se firma y se envia Organismo electrénico.
| Agropecuario ; | Protector de Derechos Humanos, se obtiene g
‘ |acuse. ;
Comisién ' Emite respuesta de: conformidad o inconformidad.
Nacional de
' Derechos |
' Humanos, J
Instituto Federal ;
de Acceso a la |
Informacién, f o,
'Unidad de [N Sl
' Derechos E |
Humanosdela |
Secretaria de S
Gobernacion y f
' Organismos.
| Direccion General ' Inicia el procedimiento a partir del numeral 3 si es Oficiov/o\Cormeo
| Adjunta de 8 | de inconformidad. S
Coordinacion -
Interinstitucional y Integra el oficio al expediente si es de conformidad,
Registro se concluye y se archiva. e
Agropecuario 9 | yey Oficio interno

Fin del procedimiento




1

PEPILLIOUODUI
O  pepluuouod  ep  ejsendsal  spw3

L [

8SNoe auaNqo as
‘souewny soydasag ap Jojosjold owsiuebio
ejAUR 3s A euuy 8s ‘|essuas) epeboqy B| uoo

1 M

A ugioeWwIO 3p PN
|

A epepuny sjuswep|gep ‘ejsendsal
DS 8p 0joyo [2 aqIoay

BLES303U apodos

UQIOBUSWNOOP B ouimcmanom ‘epeAijowl

_ awo

opianoe onaud ‘A eysandsal ap ojoakosd ajwe
A epejunlpe ugioejusawnoop B A ugioBWIOUI
eyolp ezieue ‘sjusjadwod  eAjensIUIWLPE
pepiun e| ap ejsandsal ap OO [@ 8qI0ay

[

S

[
i

ajualpadxa
aiqe A ajuspadold ugiousje ns esed ojopuBIAUS
‘ugioewIojul  8p ojuajwuanbal  ap  oiolo
erouab A epusiadwod eujwisiep ‘ezieuy

4

AL )

ellejalnag
e| ap sodlqnd salopiaes ejuod sepejussald
souewny soydasap so| e ugioeoln Jod sefenb
SE| ‘OWo9d |Se ‘ugIoBwWwIOUl 3p Sojudlwlanbal
SO| 9p uglousle e| eled ajwel} |9 BUIPIOOD ap

€ 4 3

1

(]

euln) o] A ugiewIojul
o/f sefenb  aqay

(efenb o/A pnyoijos) ojuswnoop eiaug |4 sojusiwuanbal

ololu|

I
|
i

Isiulpe pepiun

sowsiuebiQ A uoioeulaqoo
9p elIB}8I09g Bl 9p souBwNnH
soydala( ap peplun ‘ugioewlolu| e
B 05900V ap |elapa OJnyjsu| ‘souewnH
S0Y2aI1a(J 8p [BUOIOBN UQISILIOD

ouenoadolby olisibay
A |euolonyysuslu| UQIdBUIPI00D)
ap ejunfpy [ejaus9) uoiooalIg

|e1auac) opeboqy

ajuajadwod ennel
|
|
|
]

uoIoBwWIOUI 9P SaPNYIDI0S A sefenb e sojusiwinbas A uoidus)y

|

A |euodnysuuay

[

uoIpeUIp.

00D 9P EBuNlpy |elauss) ugindalq

olenoadoiby onsibey

10-4d/VHI0VOQ :2re|D G10Z |9 21GUWSIA0U 3P OE:UQISILS 3P BYDS 10 :UQISIA

14

9epg “mc_m_wm_ _

i

[e1auag) opeboqy [ap SOJUBIWIPS20I4 3p [enuey

VIIVOVS



! ozuoiny A osinay . ologe|3

il o_‘_m:omaogm/\ obm_mmm_ A |euoionyiisuliaiu|
[eJsuss) epeboqy |__Uoioeulpioo) ap ounlpy [esauss) Jojoaid
_ , zanbze|a\ 11€000Y SjlidJNBiG— | ZopueuisH seualy oplenp3 sin abjor "o
I

I

| BwI ewul4

i

s

| 1

eAlyose 8s A 8Anjouod as ‘pepIwIojuoD ap Sa IS djuaIpadxa e ojoo |8 eibajul

il L it

PEpIWIOJUOOUI 3P S3 IS € [BJaWNU [3p Jiued e ojusiwipasoid |9 ediu|

| 4]

| olenoadoiby
4 onsibay A [euoionyisulialu| UgIOBUIPIO0) Bp BjuNlpy [BIBUSS) UQIalI]

m H uooewIojul Bp sapNYoIos A sefenb e sojuaiwinbas A uous)y
i :

I olienoadoiBy oxsibay - ‘ane ap SIqWIBIAOU Bp OE:UQISIWS 3p BYDS :UQISI9
A feuoionysussiUl UGZEURIO0) 8P EWNfpy [e1oUBS) UowDBIQ L0-4d/VHIOVOQ :8Ael GLOZ I8P S1qWIaIAOU 3P OE:UOISIWS P ByoS- L0 :UQISIBA

9 8p 9 :euibe ~ [e18usS) opeboqy [ap SOJUBILIPa0Id 9P [enuepy

i ~ VOUVYOVS
|

m i
|




SAGARPA

SECRETARIA DE AGRICULTURA
GANADERIA, DESARROLEO RURAL
PESCA Y ALIMENTACION

Manual de Procedimientos del Abogado General

Version: 01 | Fecha de emision:30 de noviembre del 2015 | Pagina: 1 de 6 |
Direccion General Adjunta de Coordinacion Interinstitucional y Registro Agropecuario | Clave: DGACIRA/PR-02 |
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Marco funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacion, publicado en el D.O.F. el 25-1V-2012.

Articulo 9

Fraccion |. Atender, dirigir, coordinar y supervisar los asuntos juridicos de la Secretaria y auxiliar en
los correspondientes a las entidades paraestatales sectorizadas.

.Fraccion V. Asesorar juridicamente a las unidades administrativas de la Secretaria y, en su caso, de
sus 6rganos administrativos desconcentrados o entidades paraestatales sectorizadas, asi como ser
organo de consulta en materia juridica sobre los asuntos competencia de la Secretaria;

Fraccion XXXIII. Establecer sistemas y procedimientos para el mejor desempefio de las areas
_ juridicas de las delegaciones y de los 6rganos administrativos desconcentrados;

Objetivo

Elaborar procedimiento con las Delegaciones Estatales y las Unidades Juridicas que permita operar,
atender y ejecutar las acciones tendentes a realizar la defensa adecuada de los intereses de la
Secretaria para el cumplimiento en forma adecuada y con los tiempos que prevén las normas y
disposiciones aplicables.

Criterios a considerar

La conduccién del seguimiento oportuno de la informacién y las solicitudes para apoyo en los asuntos
judiciales y procedimientos substanciados en las Delegaciones Estatales de la Secretaria de
Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacion (SAGARPA) para la eficaz y eficiente
atencion a requerimientos de demandas, solicitudes y peticiones que puedan impactar en las
funciones de la Secretaria via las Delegaciones y las Unidades de Asuntos Juridicos lo que permitira
supervision a las areas juridicas de las Delegaciones Federales de la Secretaria, mediante el sistema
de reporte de unidades juridicas y de las visitas de supervision se encuentra dentro de las
atribuciones del Abogado General.

Técnica que permitira, mediante el enlace activo, vigilar y tramitar con las areas juridicas de las
Delegaciones asi como con los distritos de desarrollo rural y centros de apoyo al desarrollo rural, con
el objeto de que estas puedan cumplir en tiempo y forma con las demandas, requerimientos y
atencion a observaciones de las revisiones realizadas por entes internos y externos que permitan
canalizar sus dudas a las areas de la Secretaria, asi como en relacion a la substanciacion de los
juicios y procedimientos y asi homologar criterios juridicos en la defensa legal del Sector.
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Ser el conducto para difundir los criterios del Abogado General en las areas juridicas de las
delegaciones a efecto de supervisar las acciones que en materia de Registro Nacional Agropecuario
tengan a su cargo las Delegaciones y las Unidades Juridicas.

Por tanto se debera de consensar con los titulares de las Delegaciones y de las Unidades Juridicas
un trabajo que permita emitir solicitudes de reportes y visitas de supervisién que permitan verificar e
identificar la adecuada defensa de indole juridica para la defensa de los intereses de la SAGARPA.

Finalmente es conveniente precisar que al ser omisos en uniformar los criterios y procedimientos de
actuacion de las Delegaciones y de las Unidades Juridicas conllevaria a realizar acciones disimiles
que impactaria de forma negativa las funciones de la SAGARPA.

Glosario de Términos

Delegaciones Estatales (DE):
Unidades Administrativas creadas por la Secretaria, de la que dependen jerarquicamente, para el
oportuno y eficiente despacho de los asuntos de la SAGARPA.

Areas Juridicas (AJ):
Son los dérganos auxiliares del Abogado General que atiende las cuestiones juridicas en las
Delegaciones Estatales de la Secretaria.

Coordinacion Interinstitucional:
Es el area encargada de coordinar los trabajos con dos o mas instituciones relacionadas entre si,

dentro de la Secretaria o con Instituciones externas.

Jefes de los Distritos De Desarrollo Rural:
Funcionarios que auxilian al delegado en sus funciones.

Jefes de los Centros de Apoyo al Desarrollo Rural:
Funcionarios que auxilian al delegado en sus funciones,

Unidad Administrativa Competente:
Es la unidad que forma parte de la estructura de la SAGARPA que apoya o interactia con las

Delegaciones Estatales.
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Descripcion del Procedimiento

Actividad
Responsable ‘ Documento
| No. | Doz crindion No. | involucrado
‘ Cn. | Ant.
| Abogado General | Recibe el oficio de la Delegacion Estatal (DE) y/o
! 1 Unidad Juridica, y emite volante de turno con _ Turno de
| indicaciones. Correspondencia
| Direccion General Tramita y atiende las solicitudes de auxilio, apoyo,
'Adjunta de orientacion y asesoria para realizar la defensa
' Coordinacién 5 'adecuada de los intereses de la Secretaria de 1 Oficio y/o Correo
' Interinstitucional y | | Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Electrénico
' Registro ' Alimentacion (SAGARPA). ‘
 Agropecuario T e B e g o e e ‘
5 Asesora de forma previa y propone a los Titulares *
; 'de las Delegaciones y de la Unidades Juridicas
' 3 ' procedimiento para la integracion de la informacion 5 Mi
‘ i ; inuta
‘relevante y de atencibn a las observaciones
derivadas de instancias externas.
; jAnaIiza, determina competencia y genera oficio de
i ' proyecto de respuesta mediante el cual propone _
| 4 |Una serie de  acciones, elementos y| g Oficio y correo
; }consideraciones para la defensa de los intereses electroénico.
‘ ' de la SAGARPA en las Delegaciones.
| |
5 JProcede, de ser el caso, a solicitar informacién a
| 'unidades administrativas de Ila SAGARPA Oficio, atenta
J 5 |involucradas y que estan en aptitud de auxiliarala| 4 | nota y/o Correo
' Delegacion requirente. electronico.
' Unidad ' Recibe oficio y responde con la informacion a su
' Administrativa de g | cargo o disposicion. 5 Oficio y/o Correo
'la SAGARPA ' electrénico
' Direccion General 'Recibe el oficio de respuesta de la unidad
'Adjunta de ' administrativa competente, analiza dicha
' Coordinacion informacién y la documentacion adjuntada y ORCIOVICOrmes
;Interinstitucional y | 7 |remite, previo acuerdo con la Abogada General, a| 6 elect?énico
' Registro la DE o Area Juridica. ’
| Agropecuario ‘
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Actividad

' Responsable | i, T DI

| P No. | Describoion No. involucrado

| In. | P Ant.

' Delegacion 'Recibe el oficio y atiende para el desahogo

 Estatal o Unidad | ’pertinente e informa sobre la conformidad y

' de Asu ' To imi ..

de As ntos resolum_qn para efectos dg .segwmlento Y Oficio y/o Correo

' Juridicos 8 |conclusion. En caso de seguimiento se rendira| 7 o

; It electrénico

‘ linfforme de acuerdo a la naturaleza del acto o

| accion.

' Direccién General 'Recibe el oficio para seguimiento, mediante

ﬁAdjunta de ‘ informes que debe rendir la DE o la AJ en la forma 8 Oficio y/o Correo
' Coordinacion establecida previamente. electrénico
Interinstitucionaly | | B

' Registro ‘ 'Integra el oficio al expediente si es de conclusion,

' Agropecuario 10 |se concluye y se archiva. 9 Oficio

Fin del procedimiento
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Marco funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacion, publicado en el D.O.F. el 25-1V-2012.

Articulo 9

Fraccion |. Atender, dirigir, coordinar y supervisar los asuntos juridicos de la Secretaria y auxiliar en
los correspondientes a las entidades paraestatales sectorizadas

Fraccion V. Asesorar juridicamente a las unidades administrativas de la Secretaria y, en su caso, de
sus organos administrativos desconcentrados o entidades paraestatales sectorizadas, asi como ser
organo de consulta en materia juridica sobre los asuntos competencia de la Secretaria

Fraccibn XXX. Actuar como enlace en asuntos juridicos con las areas correspondientes de las
dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal;

Fraccion XXXI. Representar a la Secretaria ante comisiones, subcomisiones, comités, grupos de
trabajo y todo tipo de eventos de indole juridica en que ésta participe.

Objetivo

Lograr una retroalimentacion constante de las areas que integran la Secretaria, integrando,
participando y difundiendo la informacién en materia juridica proveniente de diversos entes de la
administracion  publica, o6érganos desconcentrados y descentralizados, organismos no
gubernamentales, érganos auténomos entidades federativas; estableciendo mecanismos de
coordinacién con las diversas aéreas, con la finalidad de contar con los elementos analiticos y de
clasificacion esenciales para la participacion de la Abogada General en diversas instancias.

Criterios a considerar

El llevar a cabo la integracién de informacién relativa a cuestiones juridicas que sea ingresada al
Abogado General, a efecto de analizar y unificar criterios que permitan una retroalimentacién en las
diferentes areas de la Secretaria de Agricultura, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacién; asi como
establecer una coordinacién e intercambio de informacién con las diferentes areas administrativas
que emiten las normas, lineamientos, programas y disposiciones que permitan considerar situaciones
analogas al momento de emitir alguna disposicion de observancia general.

Con la retroalimentacion y disposiciones de observancia general mas objetivas, permitira lograr
acuerdos de trabajo basados en preceptos legales debidamente aplicables para las diversas
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actividades de colaboracion con los organos administrativos desconcentrados y descentralizados que
se traducirian en proyectos enfocados a lograr los objetivos estratégicos del Sector.

Participa en los diversos eventos en los que se requiere de su participacion, de los cuales se levanta
minuta, acta o version estenografica.

De no llevarse a cabo la integracién y clasificacion de informacién y retroalimentacion para la
elaboracién de las diversas disposiciones que permitiria no contar con elementos sostenibles que
generarian un resultado negativo para alcanzar los objetivos estratégicos establecidos y generaria
responsabilidades administrativas de servidores publicos.

Glosario de Términos

Coordinacion Interinstitucional: :
Es el area encargada de coordinar los trabajos con dos o mas instituciones relacionadas entre si,
dentro de la Secretaria o con Instituciones externas. ;

Unidad Administrativa:
Es la unidad que forma parte de la estructura de la SAGARPA a la que se le brinda asesoria y opinion
juridica que requieran.

Informacién en Materia Juridica:
Recopilacion de disposiciones de observancia general y especifica, (leyes, reglamentos, circulares,
oficios, actas) que contengan informacion de utilidad en diversos asuntos.

Representacion:
Asistencia a reuniones y encuentros que impacten en materia legal del Sector mediante Ia
informacién a las areas sustantivas.
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Descripcion del Procedimiento

1 .
| Actividad l
Responsable D SO
No. Descripcion No.  involucrado
L n. Ant.
' Abogado General | Recibe la informacién en materia juridica Ila
% 1 |clasifica y turna. 1 | Volante de turno
Direcciéon General | Recibe, la informacién en materia juridica relativa a
' Adjunta de 1 legislacion, actas de consejo, actas
Coordinacion administrativas, dictamenes técnicos, invitaciones,
| Interinstitucional y | 2 | convocatorias, documentos relativos a reuniones| 2 Volante.
' Registro j de diversas indoles en materia juridica, de la
Agropecuario ; Unidad Administrativa.
| e B T
@ 'Analiza, estudia, clasifica, consulta informacion
f 4 ‘diversa y emite tarjeta informativa con opinion Tarjeta
| . 3 |juridica para acuerdo del Abogado General y, en| 3 informativa y
‘ | caso que proceda, emite oficio de respuesta. oficio
1CIasifica y archiva la informacién para cqntinuar
f 4 con la recopilacién de la informacién juridica y 4 ATchive!
5 J ‘concluye.
| Sher (e i :
1 J | Fin del procedimiento
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Marco funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacién, publicado en el D.O.F. el 25-1V-2012.

Articulo 9

Fraccion VIII. Registrar la constitucion de las organizaciones ganaderas, de las asociaciones
agricolas y de las organizaciones de abastecedores de cafia de aztcar, asi como revocarla o acordar
su disolucion o cancelacién, en términos de la legislacién aplicable, asentando la anotacion
correspondiente en el registro nacional del organismo respectivo;

Fraccion IX. Establecer, administrar y actualizar los registros nacionales de organizaciones
ganaderas, de asociaciones agricolas, de organizaciones de abastecedores de cafia de azlcar y de
variedades vegetales, asi como emitir los lineamientos que habran de observarse en los tramites de
dichos registros, de conformidad con las disposiciones juridicas aplicables;

Fraccion X. Llevar a cabo la funciéon registral de las actividades de calificacion, inscripcion,
revocacion, cancelacion, disolucion, certificacion y cotejo de documentos que obren en sus archivos,
respecto de los actos previstos en la Ley sobre Asociaciones Agricolas, la Ley de Organizaciones
Ganaderas, la Ley Federal de Variedades Vegetales y la Ley de Desarrollo Sustentable de la Cafa de
Azucar, sus respectivos reglamentos y demas disposiciones aplicables en la materia;

Objetivo

Inscribir los actos, documentos y demas elementos de significacién juridica de las organizaciones
ganaderas: Asociacion Ganadera Local Especializada; Asociacion Ganadera Local General:
Organizacion Nacional de Productores por Especie-Producto; Organizacién Nacional de Productores
por Rama Especializada; Unién Ganadera Regional Especializada, Unién Ganadera Regional
General y Confederaciéon Nacional de Organizaciones Ganaderas, mediante la calificacion registral,
para otorgar seguridad y certeza juridica y surta efectos ante terceros.

Criterios a considerar

El Registro Nacional Agropecuario, sustenta sus actividades institucionales en lo especifico a través
del Acuerdo mediante el cual se establece el Registro Nacional Agropecuario y se delegan facultades
a favor de su titular, publicado en el Diario Oficial de la Federacién del 21 de octubre del 2001, yen el
Acuerdo que lo modifica, publicado el 10 de octubre del 2012, resultandole aplicable a este
procedimiento, el articulo 10 fraccién VI:
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Articulo 10.- Para la realizacion de las funciones encomendadas al Registro Nﬁionalngropecuario,
se delegan en favor del Director del Registro Nacional Agropecuario, las siguientes atribuciones:

e VI. Registrar en materia de organizaciones agricolas y ganaderas:
A) Las actas constitutivas;

B) Los estatutos; i

C) Los padrones de productores;

D) Las actas de las sesiones de las asambleas generales ordinarias y extraordinarias que
celebren las organizaciones, a fin de ratificar o rectificar las resoluciones provisionales que
hubiere dictado el Consejo Directivo respecto de la admision, exclusion o renuncia de
miembros, asi como de la suspensién de derechos;

E) Los nombramientos y remociones de los miembros de los 6rganos directivos y delegados de
las organizaciones;

F) Las actas de disolucion, y
G) En general, toda modificacion a las inscripciones previamente asentadas.

Este procedimiento, se encuentra vinculado con uno de los cuatro Registros, a cargo del Registro
Nacional Agropecuario, siendo el siguiente:

Denominacion Disposiciones vigentes
Registro Nacional de Ley de Organizaciones Ganaderas, publicada en el Diario
Organismos Ganaderos Oficial de la Federacién el 6 de enero de 1999.

Reglamento de la Ley de Organizaciones Ganaderas,
publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 24 de
diciembre de 1999.

El articulo 78 del Reglamento de la Ley de Organizaciones Ganaderas, publicado el 24 de diciembre
de 1999, establece que el plazo de resoluciéon es de 10 dias habiles y, en términos de lo dispuesto
por el parrafo segundo del articulo 17-A de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo, la
prevencion por informacién faltante debe realizarse en 4 dias habiles, plazos que materialmente es
imposible cumplirlos, atendiendo a lo riguroso del analisis juridico y por recibir anualmente, 3000
tramites ganaderos en general, con mencién que hasta antes del 2012 el promedio de atencién era
de 6 meses y se redujo a un mes con motivo del apoyo a la estructura operativa y con motivo de la
digitalizacion de los expedientes.

Toda resolucién en la materia, con sustento en lo dispuesto por el articulo 10 fraccion Il y 1l del
Acuerdo mediante el cual se establece el Registro Nacional Agropecuario y se delegan facultades a
favor de su titular, publicado en el Diario Oficial de la Federacion del 21 de octubre del 2001, y en el
Acuerdo que lo modifica, publicado el 10 de octubre del 2012, debe ser firmada por el Director del
Registro Nacional Agropecuario.
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En este procedimiento, deben ser elaborados y suscritos por el Director del Registro Nacional™

Agropecuario, cuatro ejemplares de la resolucion de que se trata, y tres ejemplares del oficio de
notificaciéon, como sea una determinacion negativa, una prevencion o la que determine la inscripcion
del acto de que se trate, ejemplares que se entregan segun corresponda a los siguientes
destinatarios: Delegacion de la Dependencia, Confederacion Nacional de Organizaciones Ganaderas,
Usuario y Expediente Ganadero. '

El procedimiento que se describe comprende un proceso lineal, omitiéndose la descripcion de la
emision de una prevencion; con la observacién que con motivo de la emisién de la prevencion, se
suspende los plazos de atencion institucionales y se reanudan cuando los interesados atiendan la
prevencion.

Los documentos materia de calificacion registral, la Resolucién emitida y los oficios de notificacion,
deben de digitalizarse e incorporarse en el Sistema de Control de Contenidos Laserfiche.

Con el propésito de no ampliar innecesariamente el espacio fisico del Archivo del Registro Nacional
Agropecuario, los padrones de los Ganaderos (formatos y anexos), se remiten al Archivo Central de
la Dependencia para su custodia.

Este procedimiento esta dado de alta en el Registro Federal de Tramites y servicios (RFTS) con las
siguientes homoclaves:

SAGARPA-02-003 | Aviso Previo de Constitucién de una Organizacién Ganadera

Inscripcion de Acta Constitutiva, Estatutos y Padrén de
Productores de una Asociaciéon Ganadera Local

Inscripcion de Acta Constitutiva, Estatutos y Padron de
Productores de una Unién Ganadera Regional

Solicitud de Registro de Modificaciones a las Inscripciones en el
Registro Nacional de Organismos Ganaderos

SAGARPA-02-004-A

SAGARPA-02-004-B

SAGARPA-02-005

Los Formatos Ganaderos que aplican a este procedimiento fueron publicados en el D.O.F. el dia 13
de julio del 2000 y se encuentran en la pagina web de la Dependencia.

Con fecha 11 de abril de 2012, se publico en el D.O.F. el Acuerdo por el que se exime de la
presentacion de documentos ante el Registro Nacional Agropecuario, conforme a lo siguiente:

PRIMERO.- Se exime a los usuarios ante el Registro Nacional Agropecuario, de presentar el
formato “PADRON DE PRODUCTORES. ASOCIACIONES GANADERAS LOCALES®, para
los siguientes servicios que se encuentran inscritos en el Registro Federal de Tramites y
Servicios:
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NOMBRE DEL TRAMITE Y/O

MODALIDAD HOMOCLAVE

1 Inscripcién de Acta Constitutiva, Estatutos y | SAGARPA-02-004-A
Padrén de Productores de una
Organizacion Ganadera

2 Solicitud de Registro de Modificaciones a SAGARPA-02-005
las Inscripciones en el Registro de
Organismos Ganaderos

Lo anterior, condicionado a que los interesados en sus promociones ante el Registro
Nacional Agropecuario le hagan del conocimiento de la clave UPP asignada en el Padrén
Ganadero Nacional (PGN), administrado y operado en el SINIIGA y, remitan copia simple de
una identificacion oficial con fotografia.

SEGUNDO.- En el supuesto de que consultados por el Registro Nacional Agropecuario en el
SINIIGA, los datos de la informacién y documentos del PGN que se comprenden en el
formato que se exime de ser presentado, y no se localizaran, total o parcialmente, el Registro
debera hacerlo del conocimiento al promovente para que sean proporcionados”.
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Glosario de Términos

Asociacion Ganadera Local Especializada:
Organizacién que agrupa a ganaderos criadores de una especie animal determinada, en un
municipio, conforme lo establezca el reglamento de la Ley de Organizaciones Ganaderas;

Asociacion Ganadera Local General:
Organizacién que agrupa a ganaderos que se dedican a la explotacion racional de cualquier especie
animal, en un municipio determinado;

Confederacion:
Confederacion Nacional de Organizaciones Ganaderas.

Organizaciones Ganaderas:

Las asociaciones ganaderas locales generales y especializadas, las uniones ganaderas regionales
generales o estatales y especializadas y la Confederacion Nacional de Organizaciones Ganaderas,
constituidas en los términos de la Ley de Organizaciones Ganaderas y su Reglamento;

Organizacion Nacional de Productores por Especie-Producto:
Organizacién que cuenta con presencia en mas de cinco entidades federativas y que agrupa a
ganaderos de una especie animal determinada que identifica al objetivo principal de produccion;

Organizacion Nacional de Productores por Rama Especializada:
Organizacién que cuenta con presencia en mas de cinco entidades federativas y que agrupa a
ganaderos criadores de ganado de registro que se rigen por los lineamientos Técnico-Genealdgicos;

Union Ganadera Regional Especializada: )
Organizacion que agrupa a cuando menos el cuarenta por ciento de las asociaciones ganaderas
locales especializadas en una regién ganadera o en un estado.

Unién Ganadera Regional General:
Organizacion que agrupa a cuando menos el treinta por ciento de las asociaciones ganaderas
locales, generales en una region ganadera o en un estado;
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Descripcion del Procedimiento

’ Actividad
| Responsable \ D e NE O
No. | Descripeion No. | involucrado
In. Ant.
Departamento de Elabora el proyecto de Resolucién que califica la
| Organizaciones procedencia o no de Ila Inscripcion de
' Ganaderas 6 , | Organizaciones Ganaderas (Constituciéon y Convocatoria,
Departamento de 1 Modificaciones), asi como los proyectos de oficios Acta, Lista, -
Organizaciones de notificacion. Listado y
| Ganaderas Zona 1 Formatos
Norte
' Subdireccion de 'Revisa el proyecto de Resoluciéon que califica la
' Asociaciones procedencia o no de la Inscripcion de
 Ganaderas ' Organizaciones Ganaderas  (Constitucion y 1 =
, ; o e 3 A royectos
; ' Modificaciones), asi como los proyectos de oficios
| ' de notificacion.
(Direccién del 'Revisa y suscribe el Proyecto de Resolucion, asi
' Registro Nacional 3 | como los proyectos de oficios de notificacion. 5 Oficios y
Agropecuario § Resolucién
|
| Subdireccion de | Inscribe, de ser positiva la Resolucién en los Libros
' Asociaciones 4 ' de Registro Ganaderos. 3 Proyecto de
 Ganaderas Asiento Registral
Direccién del Firma el Asiento Registral.
| i;%:tergug?gonal 5 | 4 | Libro de Registro
| Subdireccién de Digitaliza e incorpora en el Sistema de Control de Documentos
Asociaciones Contenidos Laserfiche, los documentos materia de materia de
Ganaderas 6 calificacion registral, la Resolucion emitida y los 5 calificacion
oficios de notificacién. registral,
‘ Resolucién y
¥ s oficios
iRemite a la Subdireccién de Registro y Control el Documentos
| oficio de atencién institucional con la resolucién materia de
7 correspondiente para la notificacion y archivo al 6 calificacion
| expediente. registral,
| Resolucion y

{
|

oficios




SAGARPA

STCRETARIA D AGRICULTURA Manual de Procedimientos del Abogado General
Version: 01 | Fecha de emision:30 de noviembre del 2015 | Pagina: 7 de 8 |
Direccion del Registro Nacional Agropecuario | Clave: DRNA/PR-01 I
Actividad
Responsable POCUmERO
P No. Destaiaedd No. | involucrado
In. P Ant.
Subdireccién de iva en i ro i
| Rgb?s trreo ice I:;(’firf}cacién su expediente y procede a gestionar la Dotlientss
| g y | : materia de
| e .
| g8 | 7 cahﬂpacmn
‘ ; registral,
| ; Resolucion y
3 oficios
1 } Fin del procedimiento
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arco funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacion, publicado en el D.O.F. el 25-1V-2012.

Articulo 9

Fraccion VIII. Registrar la constitucion de las organizaciones ganaderas, de las asociaciones
agricolas y de las organizaciones de abastecedores de cafia de azlcar, asi como revocarla o acordar
su disolucion o cancelacion, en términos de la legislacion aplicable, asentando la anotacién
correspondiente en el registro nacional del organismo respectivo;

Fraccion IX. Establecer, administrar y actualizar los registros nacionales de organizaciones
ganaderas, de asociaciones agricolas, de organizaciones de abastecedores de cafia de azUcar y de
variedades vegetales, asi como emitir los lineamientos que habran de observarse en los tramites de
dichos registros, de conformidad con las disposiciones juridicas aplicables;

Fraccion X. Llevar a cabo la funciéon registral de las actividades de calificacion, inscripcion,
revocacion, cancelacién, disolucion, certificacion y cotejo de documentos que obren en sus archivos,
respecto de los actos previstos en la Ley sobre Asociaciones Agricolas, la Ley de Organizaciones
Ganaderas, la Ley Federal de Variedades Vegetales y la Ley de Desarrollo Sustentable de la Caria de
Azucar, sus respectivos reglamentos y demas disposiciones aplicables en la materia;

Objetivo

Inscribir los actos, documentos y demas elementos de significacion juridica de las organizaciones
agricolas: Asociacion Agricola Local, Unién Agricola Regional, Confederacion Nacional de
Productores Agricolas, mediante la calificacion registral, para otorgar seguridad y certeza juridica y
surta efectos ante terceros.

Criterios a considerar

El Registro Nacional Agropecuario, sustenta sus actividades institucionales en lo especifico a través
del Acuerdo mediante el cual se establece el Registro Nacional Agropecuario y se delegan facultades
a favor de su titular, publicado en el Diario Oficial de la Federacion del 21 de octubre del 2001, y en el
Acuerdo que lo modifica, publicado el 10 de octubre del 2012, resultdndole aplicable a este
procedimiento, el articulo 10 fraccion VI:
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Articulo-10:--Para-la-realizacién-de-las-funciones-encomendadas-al-Registro-Nacional-Agropecuario;
se delegan en favor del Director del Registro Nacional Agropecuario, las siguientes atribuciones:

e VLI.- Registrar en materia de organizaciones agricolas y ganaderas:
A) Las actas constitutivas;

B) Los estatutos;

C) Los padrones de productores;

D) Las actas de las sesiones de las asambleas generales ordinarias y extraordinarias que
celebren las organizaciones, a fin de ratificar o rectificar las resoluciones provisionales que
hubiere dictado el Consejo Directivo respecto de la admisién, exclusion o renuncia de
miembros, asi como de la suspension de derechos;

E) Los nombramientos y remociones de los miembros de los érganos directivos y delegados de
las organizaciones;

F) Las actas de disolucién, y
G) En general, toda modificacién a las inscripciones previamente asentadas.

Este procedimiento, se encuentra vinculado con uno de los cuatro Registros, a cargo del Registro
Nacional Agropecuario, siendo el siguiente:

Denominacion Disposiciones vigentes

Ley de Asociaciones Agricolas, publicada en el Diario Oficial
de la Federacion el 27 de octubre de 1932 y reforma
Registro Nacional de publicadas el 12 de mayo de 1936, 30 de noviembre de 2010
Organismos Agricolas y y 9 de abril de 2012.

Variedades Vegetales

Reglamento de la Ley de Asociaciones Agricolas, publicado
en el Diario Oficial de la Federacion el 13 de abril de 1934.

El articulo 3° del Reglamento de la Ley de Asociaciones Agricolas, publicado el 13 de abril de 1934,
establece que el plazo de Resolucién es de 1 mes y, en términos de lo dispuesto por el Articulo 17-A
de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo, cuando los escritos que presenten los interesados
no contengan datos o no cumplan con los requisitos aplicables, la dependencia u organismo
descentralizado correspondiente debera prevenir a. los interesados, por escrito y una sola vez, para
gue subsanen la omisién dentro del término que se establezca el cual no podra ser menor de cinco
dias habiles contados a partir de que haya surtido efectos la notificaciéon ; con menciéon que la
prevencion debera hacerse dentro del primer tercio del plazo de respuesta.

Articulo 17.- Salvo que en otra disposicion legal o administrativa de caracter general se
establezca otro plazo, no podra exceder de tres meses el tiempo para que la dependencia u
organismo descentralizado resuelva lo que corresponda.
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-Articulo 17-A-="Cuando los escritos que presenten los interesados no contengan los datos no

cumplan con los requisitos aplicables, la dependencia u organismo descentralizado
correspondiente debera prevenir a los interesados por escrito y por una sola vez para que
subsanen la omision dentro del término que establezca la Dependencia u organismo
descentralizado, el cual no podra ser menor de cinco dias habiles contados a partir de que haya
surtido efectos la notificacion; transcurrido el plazo correspondiente sin desahogar la
prevencion, se desechara el tramite.

Toda resolucion en la materia, con sustento en lo dispuesto por el articulo 10 fraccion Il y Il del
Acuerdo mediante el cual se establece el Registro Nacional Agropecuario y se delegan facultades a
favor de su titular, publicado en el Diario Oficial de la Federacion del 21 de octubre del 2001, y en el
Acuerdo que lo modifica, publicado el 10 de octubre del 2012, debe ser firmada por el Director del
Registro Nacional Agropecuario.

En este procedimiento, deben ser elaborados y suscritos por el Director del Registro Nacional
Agropecuario, dos ejemplares de la resolucién de que se trata, y dos ejemplares del oficio de
notificacién, (sea una determinacion negativa, una prevencién o la que determine la inscripcion del
acto de que se trate), ejemplares que se entregan segln corresponda a los siguientes destinatarios:
Expediente Agricola y Delegacion de la Dependencia y/o usuario (Asociacién Agricola Local, Union
Agricola Regional, Confederacion Nacional de Productores Agricolas.)

El procedimiento que se describe comprende un proceso lineal, omitiéndose la descripcion de la
emisién de una prevencion, con la observacion que con motivo de la emision de la prevencion, se
suspende los plazos de atencién institucionales y se reanudan cuando los interesados atiendan la
prevencion.

Tratandose de la inscripcion de la Constitucion de conformidad con lo dispuesto por el articulo 3 del
Reglamento de la Ley de Asociaciones Agricolas, la autorizacién de la inscripcion “...sera
comunicada a los gobiernos de los Estado comprendidos en la jurisdiccion correspondiente, para los
efectos legales del caso”, por lo que ello se establece en la Resolucion respectiva y se solicita que la
Delegacion (con copia de la Resolucién) lo haga del conocimiento del Gobernador del Estado.

Los documentos materia de calificacion registral, la Resolucién emitida y los oficios de notificacién,
deben de digitalizarse e incorporarse en el Sistema de Control de Contenidos Laserﬂche‘.

Con el propésito de no ampliar innecesariamente el espacio fisico del Archivo del Registro Nacional
Agropecuario, los padrones de las Organizaciones Agricolas (documentos para acreditar la titularidad
de una unidad productiva y su identidad), se remiten al Archivo Central de la. Dependencia para su
custodia.

Este procedimiento esta dado de alta en el Registro Federal de Tramites y servicios (RFTS) con las
siguientes homoclaves:
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ripcion-de-Organizaciones-Agricolas (Constitucién-y-Modificacionesy——————— : - = f

SAGARPA-02-006 Autorizacion de Organizacion y Funcionamiento de un
Organismo Agricola

SAGARPA-02-007 Solicitud de Registro de Modificaciones a las Inscripciones en el
registro de Organismos Agricolas

Glosario de Términos

Asociacion Agricola Local:
Organizacion que agrupa a un minimo de 10 productores especializados, en un municipio, conforme
lo establezca el reglamento de la Ley de Asociaciones Agricolas;

Confederacion Nacional de Productores Agricolas:
Organizacion que agrupa un minimo de tres Uniones Agricolas Regionales, a nivel nacional;
conforme lo que establezca el reglamento de la Ley de Asociaciones Agricolas.

Union Agricola Regional:

Organizacion que agrupa un minimo de tres asociaciones agricolas locales, dedicadas a una
produccién agricola especifica en una region agricola o en un estado; conforme lo que establezca el
reglamento de la Ley de Asociaciones Agricolas.
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Descripcion del Procedimiento

| Actividad
| Responsable pocLmento
No. | Descrieion No. | involucrado
In. ‘ P Ant.
Departamento de | Elabora el proyecto de Resolucion que califica la
Organismos ' procedencia de la Inscripcién de Organizaciones Convocatoria,
Agricolas y | Agricolas (Constitucion y/o Modificaciones), asi Acta, Listay
Variedades 1 como la definicion del padron de socios Documentos |
Vegetales J 1 jreconocidos registralmente y los proyectos de ' para acreditar la |
 oficios de notificacion. | titularidad directa
3 o indirecta de
J | una unidad
‘ productiva.
' Subdireccion de | 'Revisa el proyecto de Resolucién, que califica la J i
JOrganismos procedencia o no de la Inscripcion de ?
| Agricolas y Organizaciones  Agricolas  (Constitucion vy
' Variedades 2 | Modificaciones), asi como el asiento registral en| 1 Proyectos
| Vegetales caso de ser procedente; y los proyectos de oficios
i de notificacion.
|
' Direccion del 'Revisa y suscribe el Proyecto de Resolucion, asi
ilRegistro Nacional | ' como el proyecto de asiento registral en caso de Oficios,
| Agropecuario 3 |ser procedente, y los proyectos de oficios de| 2 Resolucién y
\ ;notificacién. . | Asiento registral |
| | i
Subdireccion de | 'Formaliza la inscripcion, de ser positiva la |
Organismos 4 | Resolucion en los Libros de Registro Agricolas. 3 | Asiento Registral |
| Agricolas y i
Variedades 'Realiza la notificacién de la Resolucién a los
Vegetales 'usuarios a través de las Delegaciones de la
' 5 |Dependencia; de manera personal en las| 4 Acta
1  instalaciones del Registro Nacional Agropecuario.
[ e e T ! il —— S — i
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j | Actividad Documento
Besponsabloi e, | BDeaeEsaish No. ' involucrado
| In. & Ant.
' Subdireccion de Digitaliza e incorporar en el Sistema de Control de
iOrganismos Contenidos Laserfiche, los documentos materia de Docum_entos
| Agricolas y calificacién registral, la Resolucién emitida y los mqt_ena F?e
' Variedades ' 6 | oficios de notificacion a los destinatarios. 5 calificacion
' Vegetales | registral,
‘ g i Resolucién y
; oficios
| Remite a la Subdirecciéon de Registro y Control el
f | | oficio de atencién institucional con la resolucion B entos
| ! ' correspondiente y los oficios de notificacion para el m?t?“a 'c!e
7 | archivo al expediente. 6 calificacion
1 | 1 registral,
‘ Resolucién y
i oficios |
e — B
' Subdireccién de | | Archiva en su expediente. D t |
| Registro y Control | : OcUMSM.os
e 7 materade
| , ; calificacion
| ' i registral, y oficios
|‘ !
|

Fin del procedimiento
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— Constancias de Presentacion y:Tituloé'de ‘Obtér-ltor

Marco funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacién, publicado en el D.O.F. el 25-1V-2012.

Articulo 9

Fraccion X. Llevar a cabo la funcién registral de las actividades de calificacién, inscripcion,
revocacion, cancelacién, disolucion, certificacion y cotejo de documentos que obren en sus
archivos, respecto de los actos previstos en la Ley sobre Asociaciones Agricolas, la Ley de
Organizaciones Ganaderas, la Ley Federal de Variedades Vegetales y la Ley de Desarrollo
Sustentable de la Cafia de Azucar, sus respectivos reglamentos y demés disposiciones
aplicables en la materia;

Fraccion Xll. Expedir las Constancias de Presentacion y Titulos de Obtentor de Variedades
Vegetales, en términos de la Ley Federal de Variedades Vegetales y su Reglamento;

Objetivo

Expedir e inscribir las Constancias de Presentacion y Titulos de Obtentor de las variedades vegetales
protegidas, que haya acordado el Comité Calificador de Variedades Vegetales, para otorgar
seguridad y certeza juridica y surta efectos ante terceros.

Criterios a considerar

El Registro Nacional Agropecuario, sustenta sus actividades institucionales en lo especifico
a través del Acuerdo mediante el cual se establece el Registro Nacional Agropecuario y se
delegan facultades a favor de su titular, publicado en el Diario Oficial de la Federacion del
21 de octubre del 2001, y en el Acuerdo que lo modifica, publicado el 10 de octubre del
2012, resultandole aplicable de manera indirecta a este procedimiento, el articulo 10
fraccion IX y X, incisos b) y c):

e IX. Expedir las Constancias de Presentacion, Titulos de Obtentor y certificados de
existencia o de no inscripcion en materia de variedades vegetales;

e X. Inscribir en materia de variedades vegetales:
B) La Constancia de Presentacion;
C) El Titulo de Obtentor;
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Este procedimiento, se- encuentra vinculado con uno de los cuatro Registros, a cargo del
Registro Nacional Agropecuario, siendo el siguiente:

Denominacion Disposiciones vigentes

Registro Nacional de Ley Federal de Variedades Vegetales, publicada en el Diario
Variedades Vegetales Oficial de la Federacién el 25 de octubre de 1996.

Reglamento de la Ley Federal de Variedades Vegetales,
publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 24 de
octubre de 1998.

En lo concerniente a las Constancia de Presentaciéon, una vez ingresada la salicitud por
parte del solicitante ante el SNICS y se determine la procedencia de esta, se expide una
Constancia de Presentaciéon, esta tendra por objeto que le permita al promovente
aprovechar y explotar la variedad vegetal y su material de propagacioén por si o por terceros
con su consentimiento; pero no la podra gravar ni trasmitir bajo ningin concepto. Esta se
inscribe en el Registro Nacional Agropecuario (Registro Nacional de Variedades Vegetales)
para que surta efectos contra terceros. La Constancia se entrega a los destinatarios a través
del SNICS y a se publica una sintesis de ello en el Diario Oficial de la Federacién.

La Constancia de Presentacién concluye su vigencia bajo dos supuesto: al momento de que
se expide el Titulo de Obtentor correspondiente, o bien, cuando este sea negado y el
solicitante haya agotado los medios de defensa respectivos.

En razén de lo anterior, el Titulo de Obtentor es en definitiva el documento mediante el cual
el obtentor podra autorizar a terceros, a través de cualquier titulo legal otorgado ante
Fedatario Publico, el aprovechamiento y explotacion en forma exclusiva, total o parcial y de
manera temporal, de la variedad vegetal y su material de propagacion, para su produccion,
reproduccioén, distribucion, o venta, asi como para la produccion de otras variedades
vegetales e hibridos con fines comerciales. El Titulo de Obtentor, surte efectos contra
terceros en el momento en que es inscrito en el Registro Nacional Agropecuario.

De conformidad a la normatividad aplicable le compete al Titular del Registro Nacional
Agropecuario expedir y en consecuencia firmar tanto las Constancias de Presentacion como
los Titulos de Obtentor.

En la practica operativa, le compete al SNICS remitir al Registro Nacional Agropecuario los
ejemplares de las Constancias de Presentacion y Titulos de Obtentor que, conforme a los
antecedentes y determinaciones del Comité Calificador de Variedades Vegetales, deben ser
emitidos.
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Glosario de Términos

Comité Calificador de Variedades Vegetales (CCVV):

El Comité previsto en la Ley Federal de Variedades Vegetales al que le compete: dictaminar la
procedencia de las solicitudes de Titulos de Obtentor y su inscripcion en el Registro Nacional de
Variedades Vegetales.

Constancia de Presentacion:

Documento que se expide al promovente de una solicitud de Titulo de Obtentor, como un instrumento
para la defensa de sus derechos, previo a la expedicion del Titulo de Obtentor y que contendra
cuando menos los nombres completos del obtentor, en su caso de los fitomejoradores, el nombre
comun y cientifico del género y especie de que se trate, su denominacién y su numero de registro.

Obtentor:
Persona fisica o moral que mediante un proceso de mejoramiento haya obtenido y desarrollado una

variedad vegetal de cualquier género y especie.

SNICS:
Servicio Nacional de Inspeccién y Certificacion de Semillas.

Titulo de Obtentor:

Documento expedido por la Secretaria en el que se reconoce y ampara el derecho del obtentor de
una variedad vegetal nueva, distinta, estable y homogénea y que debera expresar, el nombre
completo del obtentor y en su caso de los fitomejoradores, el nombre comun o vulgar y cientifico del
género y especie de que se trate; su denominacion; su nimero de registro y las fechas de su
expedicion y conclusién de su vigencia.

Variedad Vegetal protegida:
Subdivisién de una especie que se considera nueva, distinta, establece y homogénea.
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Descripcion del Procedimiento

| Actividad
| Responsable % Documento
P No. | Descriceion No.  involucrado
; In. B Ant.
' Servicio Nacional 'Remite tres ejemplares de los Proyectos de
' de Inspeccion y | Constancias de Presentacion y Titulos de Obtentor 4
' Certificacion de 1 | para la firma y registro. Const'anCIa yie
4 : ‘ Titulos
' Semillas ‘
?S_UTodireccién de 'Verifica que las Constancias de Presentacion y/o
' Organismos | Titulos de Obtentor que solicita el Servicio
| Agricolas y ' Nacional de Inspeccion y Certificacion de Semillas,
Variedades que sean suscritos por el Director del Registro
Vegetales Nacional Agropecuario, correspondan a los :
, 2 |acuerdos del Comité Calificador de Variedades| 1 QonstanCIa ve
Titulos y Carpeta

: Vegetales y, que cada uno de ellos correspondan a
los promoventes (en el caso de Constancias de
; ' Presentacion) y/o a los Obtentores (para el caso
' de Titulos).
Retroalimenta las siguientes bases de datos: :
3 |seguimiento, expedicion de Constancias de| 2 Con.sl.ti?&gf o
| | Presentacion y/o Titulos de Obtentor.
'Rubrica (de cotejo) al reverso de los tres
ejemplares de Constancias de Presentacion y/o Provects
s Titulos de Obtentor y elabora proyecto de oficio de yScLo,
! 4 = i : 5 3 Constancia y/o
i | devolucién de Servicio Nacional de Inspeccion y :

‘ GaREyar = Titulos

' Certificacion de Semillas.
'Direccién del Firma y rubrica las Constancias de Presentacion Oficio
' Registro Nacional y/o los Titulos de Obtentor y firma el oficio de <
' Agropecuario 5 | remision & CEEEER
j ; Titulos
' Subdireccion de Estampa en el apartado de registro, el sello del
' Organismos Registro Nacional Agropecuario al reverso de las ;
}Agricolasy 6 |Constancias de Presentacion y/o Titulos de| 5 Conﬁ.tii:}g': ylo
' Variedades

 Vegetales

Obtentor.
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Actividad

Responsable | R e T Documento
| No. . Desarincion No. involucrado
In. | P Ant.
{Subdireccién de 'Entrega al Servicio Nacional de Inspeccién y
' Organismos | Certificacion de Semillas del oficio de remision, Oficio
| Agricolas y 'mismo que contiene dos ejemplares de las g
o= 7 . o ; 6 Constancia y/o
Variedades ' Constancias de Presentaciéon y/o Titulos de .
; 1 Titulos
' Vegetales ' Obtentor.
4 1
f ' Conserva, de los tres ejemplares, un ejemplar
i ' mismo para integrar y conjuntar el libro de registro 7 Constancia y/o

| correspondiente.
i

Titulos

Fin del procedimiento
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Marco funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacioén, publicado en el D.O.F. el 25-1V-2012.

Articulo 9, fracciones:

e IX.- Establecer, administrar y actualizar los registros nacionales de organizaciones
ganaderas, de asociaciones agricolas, de organizaciones de abastecedores de cana de
azlcar y de variedades vegetales, asi como emitir los lineamientos que habran de
observarse en los tramites de dichos registros, de conformidad con las disposiciones
juridicas aplicables;

e X.- Llevar a cabo la funcién registral de las actividades de calificacién, inscripcion,
revocacion, cancelacion, disolucién, certificacion y cotejo de documentos que obren en sus
archivos, respecto de los actos previstos en la Ley sobre Asociaciones Agricolas, la Ley de
Organizaciones Ganaderas, la Ley Federal de Variedades Vegetales y la Ley de Desarrollo
Sustentable de la Cafia de Azlcar, sus respectivos reglamentos y demas disposiciones
aplicables en la materia;

Objetivo

Inscribir los documentos que hagan constar la trasmisién de los derechos de una variedad vegetal
protegida por el Obtentor, mediante la calificacion registral, para otorgar seguridad y certeza juridica y
surta efectos ante terceros.

Criterios a considerar

El Registro Nacional Agropecuario, sustenta sus actividades institucionales en lo especifico a través
del Acuerdo mediante el cual se establece el Registro Nacional Agropecuario y se delegan facultades
a favor de su titular, publicado en el Diario Oficial de la Federacion del 21 de octubre del 2001, y en el
Acuerdo que lo modifica, publicado el 10 de octubre del 2012, resultdndole aplicable a este
procedimiento, el articulo 10 fraccion X inciso e):

Articulo 10.- Para la realizaciéon de las funciones encomendadas al Registro Nacional Agropecuario,
se delegan en favor del Director del Registro Nacional Agropecuario, las siguientes atribuciones:

e X. Inscribir en materia de variedades vegetales:
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E) Las transmisiones de los derechos de aprovechamiento y explotacién con fines comerciales
de una variedad vegetal y su material de propagacion;

Este procedimiento, se encuentra vinculado con uno de los cuatro Registros, a cargo del Registro
Nacional Agropecuario, siendo el siguiente:

Denominacion Disposiciones vigentes
Registro Nacional de Ley Federal de Variedades Vegetales, publicada en el Diario
Variedades Vegetales Oficial de la Federacion el 25 de octubre de 1996.

Reglamento de la Ley Federal de Variedades Vegetales,
publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 24 de
octubre de 1998.

Que de conformidad con el articulo 4° de la Ley Federal de Variedades Vegetales, son dos
principales derechos que se otorgan al Obtentor, el primero, consignado en la fraccion | del citado
articulo, y con caracter de inalienable e imprescriptible, referido a ser reconocido como Obtentor de la
Variedad Vegetal de que se trate y el segundo, atentos a lo dispuesto por la fraccién Il del mismo
precepto normativo, el aprovechar y explotar de forma exclusiva, de manera temporal, por si o por
terceros en su consentimiento, la variedad vegetal y su material de propagacion, para su produccion,
distribucién o venta, asi como la producciéon de otras variedades vegetales e hibridos con fines
comerciales.

Asimismo', en el Articulo 19 de la Ley Federal de Variedades Vegetales establece que los derechos
que confiere el Titulo de Obtentor, con excepcion del derecho a que se refiere la fraccion | del articulo
4° de la referida Ley, podran gravarse y transmitirse de manera total o proporcional.

A este procedimiento le resulta aplicable lo dispuesto en el articulo 17 de la Ley Federal de
Procedimiento Administrativo, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 4 de octubre de 1994,
que establece que “Salvo que en otra disposicién legal o administrativa de caracter general se
establezca otro plazo, no puede exceder de tres meses el tiempo que la Dependencia u organismo
descentralizado resuelva lo que corresponda...”; asimismo, en términos de lo dispuesto por el articulo
17-A del propio ordenamiento legal , cuando los escritos que presenten los interesados no contengan
datos o no cumplan con los requisitos aplicables, la dependencia u organismo descentralizado
correspondiente debera provenir a los interesados, por escrito y una sola vez, para que subsanen la
omisién dentro del término que se establezca el cual no podra ser menor de cinco dias habiles
contados a o partir de que haya surtido efectos la notificaciéon ; con mencién que la prevencion debera
hacerse dentro del primer tercio del plazo de respuesta.

Articulo 17.- Salvo que en otra disposicion legal o administrativa de caracter general se
establezca otro plazo, no podra exceder de tres meses el tiempo para que la dependencia u
organismo descentralizado resuelva lo que corresponda.
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Articulo 17-A.- Cuando los escritos que presenten los interesados no contengan los datos
no cumplan con los requisitos aplicables, la dependencia u organismo descentralizado
correspondiente debera prevenir a los interesados por escrito y por una sola vez para que
subsanen la omision dentro del término que establezca la Dependencia u organismo
descentralizado, el cual no podra ser menor de cinco dias habiles contados a partir de que
haya surtido efectos la notificacion; transcurrido el plazo correspondiente sin desahogar la
prevencion, se desechara el tramite.

Toda resolucion en la materia, con sustento en lo dispuesto por el articulo 10 fraccion Il y lll del
Acuerdo mediante el cual se establece el Registro Nacional Agropecuario y se delegan facultades a
favor de su titular, publicado en el Diario Oficial de la Federacion del 21 de octubre del 2001, y en el
Acuerdo que lo modifica, publicado el 10 de octubre del 2012, debe ser firmada por el Director del
Registro Nacional Agropecuario.

En este procedimiento, deben ser elaborados y suscritos por el Director del Registro Nacional
Agropecuario, tres ejemplares de la resolucion de que se trata, y tres ejemplares del oficio de
notificacion, sea una determinacién negativa, una prevencion o la que determine la inscripcion del
acto de que se trate, ejemplares que se entregan segun corresponda a los siguientes destinatarios:
SNICS, Usuario y Expediente de Variedades Vegetales.

El procedimiento que se describe comprende un proceso lineal, omitiéndose la descripcion de la
emision de una prevencién, con la observacion que con motivo de la emisién de la prevencion, se
suspende los plazos de atencion institucionales y se reanudan cuando los interesados atiendan la
prevencion.

Los documentos materia de calificacién registral, la Resoluciéon emitida y los oficios de notificacion,
deben de digitalizarse e incorporarse en el Sistema de Control de Contenidos Laserfiche.
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Glosario de Términos

Comité Calificador de Variedades Vegetales:

El Comité previsto en la Ley Federal de Variedades Vegetales al que le compete: dictaminar la
procedencia de las solicitudes de Titulos de Obtentor y su inscripcién en el Registro Nacional de
Variedades Vegetales.

Obtentor: :
Persona fisica o moral que mediante un proceso de mejoramiento haya obtenido y desarrollado una

variedad vegetal de cualquier género y especie.

SNICS:
Servicio Nacional de Inspeccion y Certificacion de Semillas.

Titulo de Obtentor:

Documento expedido por la Secretaria en el que se reconoce y ampara el derecho del obtentor de
una variedad vegetal nueva, distinta, estable y homogénea y que debera expresar, el nombre
completo del obtentor y en su caso de los fitomejoradores, el nombre comun o vulgar y cientifico del
género y especie de que se trate; su denominacién; su nimero de registro y las fechas de su
expedicion y conclusién de su vigencia.

Transmision del derecho:

Los derechos que se confieren al obtentor, habilitan a celebrar en relaciéon a estos, todos los negocios
juridicos legalmente admisibles, pudiendo transmitirse total o parcialmente, mediante titulo legal ante
Notario Publico.

Variedad Vegetal protegida:
Subdivision de una especie que se considera nueva, distinta, establece y homogénea.
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Descripcion del Procedimiento

Actividad :
Responsable \ D peaonto
| No. | Descripcion No.  involucrado
; In. | Ant.
jSubdirecci()n de jEIabora el proyecto de Resolucion que califica la Documento de
' Organismos | procedencia de la Inscripcién de trasmision de | acreditacién
' Agricolas y f |los derechos, (total o parcial), asiento registral ‘ Instrumento’
| Variedades i ' (en el caso de ser procedente) y proyectos de Publico de
Vegetales 1 | oficios de notificacion. Trasmisién de
| Derechos,
| ; escrito, y
| comprobante de
‘ | ‘ pago
jDireccién del ERevisa y suscribe el proyecto de Resolucion, Oficio
' Registro Nacional 5 | asiento registral (en caso de ser procedente) y el 1 Resol o (1) o
A uari ' oficio de notificacion. ; 1Y
; JrOpeCHano ° aclo Asiento Registral
' Subdireccién de 'Inscribe, de ser procedente la Resolucion, en el .
' Organismos 3 |Libro de Registro de Variedades Vegetales. 2 | Asiento Registral
' Agricolas y |
Variedades 'Realiza la notificacion de la Resolucién al
§Vegetales 4 ' promovente o al SNICS, para efecto de que éste, 3 Resolucion y
i ' notifique al usuario. Oficio
;Digitaliza e incorpora en el Sistema de Control de Documentos de
3 ' Contenidos Laserfiche, los documentos materia de calificacion
1 5 | calificacion registral, la Resolucion emitida y el| 4 registral
‘ | oficio de notificacion y promueve la notificacion. Resoluciéﬁ y
} oficios
' Remite a la Subdireccién de Registro y Control el Documentos de
 oficio de atencién institucional con la resolucién calificacién
6 | correspondiente para archivo al expediente. 5 registral,

E

Resolucién y
oficios
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|
g Responsable

|

Actividad

Documento

No.| o

In Descripcion

No. | involucrado
Ant.

Subdireccién de
| Registro y Control

|Archiva en su expediente

7|
4

Documentos de
calificacion
registral,
Resolucion y
oficios

} Fin del procedimiento
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Inscripcion de Resolucion Definitiva de Revocacion de Titulos de Variedades Vegetales Protegida — =

Marco funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacién, publicado en el D.O.F. el 25-1V-2012.

Articulo 9, fracciones:

IX.- Establecer, administrar y actualizar los registros nacionales de organizaciones ganaderas, de
asociaciones agricolas, de organizaciones de abastecedores de cafia de azucar y de variedades
vegetales, asi como emitir los lineamientos que habran de observarse en los tramites de dichos
registros, de conformidad con las disposiciones juridicas aplicables;

X.- Llevar a cabo la funcion registral de las actividades de calificacion, inscripcion, revocacion,
cancelacion, disolucion, certificacion y cotejo de documentos que obren en sus archivos, respecto de
los actos previstos en la Ley sobre Asociaciones Agricolas, la Ley de Organizaciones Ganaderas, la
Ley Federal de Variedades Vegetales y la Ley de Desarrollo Sustentable de la Cafia de Azlcar, sus
respectivos reglamentos y demas disposiciones aplicables en la materia;

Objetivo

Inscribir las Resoluciones de Revocacion de Titulos de Obtentor, con sustento en las
resoluciones que emita el Servicio Nacional de Inspeccion y Certificacion de Semillas, para
otorgar seguridad y certeza juridica y surta efectos ante terceros.

Criterios a considerar

A este procedimiento le resulta aplicable lo dispuesto por el articulo 34, fraccién | de la Ley
Federal de Variedades Vegetales:

Articulo 34.- La cancelacion de una inscripcién en el registro procedera en cualquiera de los

siguientes casos:
Il.- Por nulidad, caducidad o revocacion;

El Registro Nacional Agropecuario, sustenta sus actividades institucionales en lo especifico
a través del Acuerdo mediante el cual se establece el Registro Nacional Agropecuario y se
delegan facultades a favor de su titular, publicado en el Diario Oficial de la Federacion del
21 de octubre del 2001, y en el Acuerdo que lo modifica, publicado el 10 de octubre del
2012, resultandole aplicable a este procedimiento, el articulo 10 fraccion XlI BIS:
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Inscripcion de Resolucion Definitiva de Revocacion de Titulos de Variedades Vegetales Protegidas — =

XIl BIS. Llevar a cabo la funcién registral, de oficio o a peticién de parte, de las
actividades de revocacién, cancelacion y disoluciéon, respecto de los actos
previstos en la Ley sobre Asociaciones Agricolas, la Ley de Organizaciones
Ganaderas, la Ley Federal de Variedades Vegetales y la Ley de Desarrollo
Sustentable de la Cana de Azucar, sus respectivos reglamentos y demas
disposiciones aplicables en la materia;

Este procedimiento, se encuentra vinculado con uno de los cuatro Registros, a cargo del
Registro Nacional Agropecuario, siendo el siguiente:

Denominacion Disposiciones vigentes
Registro Nacional de Ley Federal de Variedades Vegetales, publicada en el Diario
Variedades Vegetales Oficial de la Federacion el 25 de octubre de 1996.

Reglamento de la Ley Federal de Variedades Vegetales,
publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 24 de
octubre de 1998.

A este procedimiento le resulta aplicable lo dispuesto en el articulo 17 de la Ley Federal de
Procedimiento Administrativo, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 4 de octubre de 1994,
que establece que “Salvo que en otra disposicion legal o administrativa de caracter general se
establezca otro plazo, no puede exceder de tres meses el tiempo que la Dependencia u organismo
descentralizado resuelva lo que corresponda...”. Asimismo, en términos de lo dispuesto por el articulo
17-A del ordenamiento legal, cuando los escritos que presenten los interesados no contengan datos o
no cumplan con los requisitos aplicables, la dependencia u organismo descentralizado
correspondiente debera prevenir a los interesados, por escrito y una sola vez, para que subsanen la
omision dentro del término que se establezca el cual no podra ser menor de cinco dias habiles
contados a partir de que haya surtido efectos la notificaciéon ; con mencién que la prevencion debera
hacerse dentro del primer tercio del plazo de respuesta.

Articulo 17.- Salvo que en otra disposicion legal o administrativa de caracter general se
establezca otro plazo, no podra exceder de tres meses el tiempo para que la dependencia u
organismo descentralizado resuelva lo que corresponda....

Articulo 17-A.- Cuando los escritos que presenten los interesados no contengan los datos no
cumplan con los requisitos aplicables, la dependencia u organismo descentralizado
correspondiente debera prevenir a los interesados por escrito y por una sola vez para que
subsanen la omision dentro del término que establezca la Dependencia u organismo
descentralizado, el cual no podra ser menor de cinco dias habiles contados a partir de que haya
surtido efectos la notificacion; transcurrido el plazo correspondiente sin desahogar la
prevencion, se desechara el tramite.
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Toda determinacién en la materia, con sustento en lo dispuesto por el articulo 10 fraccién Il y Il del
Acuerdo mediante el cual se establece el Registro Nacional Agropecuario y se delegan facultades a
favor de su titular, publicado en el Diario Oficial de la Federacion del 21 de octubre del 2001, y en el
Acuerdo que lo modifica, publicado el 10 de octubre del 2012, debe ser firmada por el Director del
Registro Nacional Agropecuario. :

En este procedimiento, deben ser elaborados y suscritos por el Director del Registro Nacional
Agropecuario, dos ejemplares de oficio mediante el cual se determina la inscripcién de la revocacion y
asiento registral, ejemplares que se entregan uno al SNICS y otro para integrar al expediente de
Variedades Vegetales.

Por provenir de una autoridad en la materia, la Resolucién definitiva de Revocacion emitida por el
SNICS no se somete a una calificacion registral de procedencia para su inscripcion, por lo que
Gnicamente se revisa que exista congruencia entre el titular de la variedad vegetal protegida y ante
quien el SNICS instaur6 el procedimiento y, que para su inscripcién hayan transcurrido los plazos
ordinarios para una posible impugnacion.

El procedimiento que se describe comprende un proceso lineal, omitiéndose la descripcion de la
emisién de una posible prevencién, con la observacién que con motivo de la emision de la
prevencion, se suspende los plazos de atencién institucionales y se reanudan cuando el SNICS
atienda la prevencién.

El oficio mediante el cual se determina la inscripcién de la revocacion; el oficio- al SNICS y las
resoluciones remitidas por el SNICS y deben de digitalizarse e incorporarse en el Sistema de Control
de Contenidos Laserfiche. ‘
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Glosario de Términos

Obtentor:
Persona fisica 0 moral que mediante un proceso de mejoramiento haya obtenido y desarrollado una

variedad vegetal de cualquier género y especie

Procedimiento de Revocacion:
Procedimiento instaurado por el SNICS cuando el Obtentor no cubrié el pago de los derechos a que
se refiere el articulo 16 de la Ley Federal de Variedades Vegetales, emitiendo la Resolucion

correspondiente.

Titulo de Obtentor:

Documento expedido por la Secretaria en el que se reconoce y ampara el derecho del obtentor de
una variedad vegetal nueva, distinta, estable y homogénea y que debera expresar, el nombre
completo del obtentor y en su caso de los fitomejoradores, el nombre comun o vulgar y cientifico del
género y especie de que se trate; su denominacién; su numero de reglstro y las fechas de su
expedicién y conclusion de su vigencia.

Variedad Vegetal protegida:
Subdivisiéon de una especie que se considera nueva, distinta, establece y homogénea.
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Inscnpmon de Resolucmn Def nltiva de Revocambn de Titulos de Vanedades Vegetales Protegldas

Descripcion del Procedimiento

Actividad

| ? Documento
ReSponsabicns iy 5 3 No.  involucrado
| e Descripcion Ant.
' Subdireccién de 'Revisa antecedentes registrales y elabora el
' Organismos §proyecto de oficio mediante el cual se informa al
| Agricolas y 'SNICS la procedencia de inscripcion de la o
'Variedades 1 |Revocacién del Titulo de Obtentor de que se trate %ﬁ%lécmg cctlzl
Vegetales en el libro de Variedades Vegetales, asi como el y
f | Asiento Registral (de considerarse procedente).
' Direccién del | Revisa y suscribe el Proyecto de oficio, y el asiento
‘ Registro Nacional 5  registral (en caso de ser procedente). y Oficio
| Agropecuario i
' Subdireccion de , 'Formaliza la inscripcion, de ser procedente en el
' Organismos 3 |libro de Registro de Variedades Vegetales 2 Proyecto
'Agricolas y e
' Variedades ' ‘Gestlona que se remita al ‘Servicio Nacional de
' Vegetales | Inspeccion y Certificacion de Semillas (SNICS), el Oficio y
i  oficio y las Resoluciones de Revocacion del propio Resolucién del
; 4 ‘SNICS mismas que contendran el sello de estilo| 3 SNICS y
que hace -constar su inscripciéon en el Libro de | documentacién
Registro respectivo. de su registro
| Digitaliza e incorpora en el Sistema de Control de Docimentoside
5 _Cont_en[dos Laserfiche, los documentos materia de 4 inscripcion y
| inscripcién. e
' Remite a la Subdireccion de Registro y Control el Doctimentosde
6 oficio de atencion institucional con la resolucién 5 ‘ inscripcion y
correspondiente para archivo al expediente. P hea
Subdireccién de ‘Archlva ensu expedlente Documentos de
Registro y Control | 7 6 inscripcion y
oficios

Fin deI procedlmlento
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- M’E_ml;l'ér;de Decfarato;a que‘est;b{;zca que una variedad véga;i-proteéi&a ha pasédg‘ éij bommlo E’ubllcziconmc;tlvzi d

la renuncia de los derechos protegidos

Marco funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacién, publicado en el D.O.F. el 25-1V-2012.

Articulo 9, fracciones:

Xl.- Emitir la Declaratoria que establezca que una variedad vegetal protegida ha pasado al
dominio publico;

Objetivo

Inscribir la renuncia que de los Derechos protegidos que de un Titulo de Obtentor de
Variedades vegetales protegidas realice el Obtentor, mediante la calificacién registral y emitir
una Declaratoria que debe publicarse en el Diario Oficial de la Federacién, con el propésito
de declarar que los derechos de aprovechamiento y explotacién de la variedad vegetal y de
su material de propagacion, han pasado al dominio publico, para el efecto de su produccién,
reproduccion, distribucion o venta, asi como para la produccion de otras variedades
vegetales e hibridos con fines comerciales.

Criterios a considerar

El Registro Nacional Agropecuario, sustenta sus actividades institucionales en lo especifico
a través del Acuerdo mediante el cual se establece el Registro Nacional Agropecuario y se
delegan facultades a favor de su titular, publicado en el Diario Oficial de la Federacion del
21 de octubre del 2001, y en el Acuerdo que lo modifica, publicado el 10 de octubre del
2012, resultandole aplicable a este procedimiento, el articulo 10 fraccién X, incisos D y H:

e X.- Inscribir en materia de variedades vegetales:

D) La renuncia de los derechos de aprovechamiento y explotacién con fines
comerciales de una variedad vegetal y su material de propagacion.

H) La declaratoria en la que se establezca que la variedad vegetal ha pasado al
dominio publico.
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g Emlsmn de Declaratona que establezca que una variedad’ vegetal proteglda ha pasado al Domlnlo Publlco con motlvo de
la renuncia de los derechos protegidos

Este procedimiento, se encuentra vinculado con uno de los cuatro Registros, a cargo del
Registro Nacional Agropecuario, siendo el siguiente:

Denominacion Disposiciones vigentes

Registro Nacional de Ley Federal de Variedades Vegetales, publicada en el Diario
Variedades Vegetales Oficial de la Federacion el 25 de octubre de 1996.

Reglamento de la Ley Federal de Variedades Vegetales,
publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 24 de
octubre de 1998.

Asimismo, le resulta aplicable lo dispuesto por el articulo 17, 17-A de la Ley Federal de
Procedimiento Administrativo y el articulo 10 del Reglamento de la Ley Federal de
Variedades Vegetales, que determina:

Articulo 17.- Salvo que en otra disposicion legal o administrativa de caracter general
se establezca otro plazo, no podra exceder de tres meses el tiempo para que la
dependencia u organismo descentralizado resuelva lo que corresponda....

Articulo 17-A.- Cuando los escritos que presenten los interesados no contengan los
datos no cumplan con los requisitos aplicables, la dependencia u organismo
descentralizado correspondiente debera prevenir a los interesados por escrito y por
una sola vez para que subsanen la omisiéon dentro del término que establezca la
Dependencia u organismo descentralizado, el cual no podra ser menor de cinco dias
habiles contados a partir de que haya surtido efectos la notificacién; transcurrido el
plazo correspondiente sin desahogar la prevencion, se desechara el tramite.

Salvo que en una disposicidon de caracter general se disponga otro plazo, la prevencién
de informacién faltante debera hacerse dentro del primer tercio del plazo de
respuesta...

Articulo 10.- La Secretaria, dentro de los noventa dias naturales siguientes a que la
variedad vegetal pase a ser del dominio publico, emitira la declaratoria
correspondiente, la cual debera publicarse en el Diario Oficial de la Federacion. La
proteccion de los derechos a que se refiere el articulo 40., fraccion Il, de la Ley se
extinguira aun cuando no se haya publicado la declaratoria respectiva.

La resolucién en la materia, con sustento en lo dispuesto por el articulo 10 fraccién Il y IlI
del Acuerdo mediante el cual se establece el Registro Nacional Agropecuario y se delegan
facultades a favor de su titular, publicado en el Diario Oficial de la Federacion del 21 de
octubre del 2001, y en el Acuerdo que lo modifica, publicado el 10 de octubre del 2012, debe
ser firmada por el Director del Registro Nacional Agropecuario.
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—Emision de Declaratoria que establezca que Una variedad vegetar profegida ha pasado al Dominio- PUblico con mofivo de—|

la renuncia de los derechos protegidos

En este procedimiento, deben ser elaborados y suscritos por el Director del Registro
Nacional Agropecuario, dos ejemplares de la Resolucion, tanto del oficio de notificacién,
como de la resoluciéon de que se trata, sea una determinacion negativa, una prevenciéon o la
que determine la inscripcion del acto de que se trate; una de las cuales se archivara al
expediente correspondiente y otro sera destina para hacerle entrega al promovente.

En el supuesto que los documentos que se presenten, hayan sido elaborados en el
extranjero, se requerira que se presenten apostillados de resultarle aplicable o bien,
traducidos al espanol por perito oficial.

El procedimiento que se describe comprende un proceso lineal, omiti€éndose la descripcion
de la emisién de una prevencion, con la observacion que con motivo de la emision de la
prevencion, se suspende los plazos de atencién institucionales y se reanudan cuando los
interesados atiendan la prevencién.

De conformidad con lo dispuesto por el articulo 9° Fraccién XI| del Reglamento Interior de la
Dependencia, le compete al Abogado General emitir las Declaratorias en el materia; siendo
una atribucién no delegada al Titular del Registro Nacional Agropecuario.

Los documentos materia de calificacién registral, la Resoluciéon emitida y la Declaratoria de
Dominio Publico, deben de digitalizarse e incorporarse en el Sistema de Control de
Contenidos Laserfiche.
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Emisién de Declaratoria que establezca que una variedad vegeta profé'g';}aa—ﬁé- pésado al Dominio Publico con motivo de
la renuncia de los derechos protegidos

Glosario de Términos

Declaratoria de Dominio Publico:

Declaratoria que emite el Abogado General y que se publicad en el Diario Oficial de la Federacion
determinando que una variedad vegetal protegida ha pasado al dominio publico, para los efectos de
su produccion, reproduccion, distribucion o venta, asi como para la producciéon de otras variedades
vegetales e hibridos con fines comerciales, con motivo de la renuncia de los derechos por el
Obtentor.

Obtentor:
Persona fisica o0 moral que mediante un proceso de mejoramiento haya obtenido y desarrollado una

variedad vegetal de cualquier género y especie.

Titulo de Obtentor:

Documento expedido por la Secretaria en el que se reconoce y ampara el derecho del obtentor de
una variedad vegetal nueva, distinta, estable y homogénea y que debera expresar, el nombre
completo del obtentor y en su caso de los fitomejoradores, el nombre comun o vulgar y cientifico del
género y especie de que se trate; su denominacién; su nimero de registro y las fechas de su
expedicion y conclusién de su vigencia.

Variedad Vegetal protegida:
Subdivisién de una especie que se considera nueva, distinta, establece y homogénea.
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— Em.lsklen‘de Declératona queestablezca que una variedad vege:tal protegida Hé pasado al

la renuncia de los derechos protegidos

Dominio Publico con motivo de

Descripcion del Procedimiento

Actividad

R bl Lot Documento
e3ponsay’e Daschincion No.  involucrado
g P Ant.
Subdireccién de | Elabora el proyecto de Resolucién que califica la
| Organismos procedencia de la Renuncia de los Derechos, asi Rentincia
' Agricolas y | como el proyecto de oficio de notificacion. Ratifi caci()ﬁ
' Variedades o ectos,
Vegetales RIOY,
Direccibndel | | Revisa y suscribe el Proyecto de Resolucion.
Registro Nacional ‘ 1 Resollision
| Agropecuario ;
'Subdireccionde | | Proyecta, de ser positiva la Resolucién el asiento 2
| Organismos 'registral de la renuncia de los derechos por el
| Agricolas y | Obtentor en el Libro de Registro respectivo. 5 Provecio
Variedades ‘ y
' Vegetales |
Direccién del | | Firma el Asiento Registral.
{ Registro Nacional f . .
 Agropecuario | 3 | Libro de Registro
i'_S_—ﬁBdi'fé“Eéig'n_"dé 'Gestiona que se remita al Promovente
' Organismos directamente o a través del Servicio Nacional de Oficio
' Agricolas y Inspeccion y Certificacion de Semillas (SNICS), la ; =
1 ; , i : . Resolucién y
 Variedades | Resolucién; misma que contendra el sello de estilo| 4 o e o
Vegetales que hace constar su inscripcion en el Libro de T T
} Registro respectivo. 2ired :
| | Elabora el proyecto de Declaratoria que establezca
; ' que con motivo de la renuncia de los derechos la
g Variedad Vegetal pasa al dominio publico. < AYES
' Direccién del " |Revisa El Proyecto de Declaratoria y en su caso
'Registro Nacional 7 realiza Ajustes. 6 Provecio
| Agropecuario | y
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la renuncia de los derechos protegidos

| Actividad

' Responsable [ 1 D SO
; ' No. | Do crihcion No.  involucrado
i In. | Ant.

' Direccion del ' Sube al portal web de la Comisién Federal de

' Registro Nacional Mejora Regulatoria (COFEMER) el proyecto de

}Agropecuario ' Declaratoria solicitando la exencién de la Mejora

9 8 |del Impacto Regulatorio (MIR) por no generar| 7 Proyecto
‘ ‘costos a los particulares y obtiene nimero de

3 ' Folio.

' Subdireccién de 'Elabora, con el nimero de folio asignado, oficio

' Organismos ' solicitando al Subsecretario de Alimentacion y

' Agricolas y  Competitividad, como enlace institucional ante la E

' Variedades 9 |COFEMER, se formalice su remision a la| 8 Oficio
Vegetales ' COFEMER, para que se exima de justificar la

? ‘exencion de la MIR.

' Direccién 'Remite al Registro Nacional Agropecuario la

| General de 5 ' respuesta de exencion otorgada por la COFEMER.

' Normalizacion

| Agroalimentaria f

‘de la 10 | 9 Oficio
' Subsecretaria de ‘

' Alimentacion y ;

' Competitividad | ‘

\ | 1 \

' Abogado General 'Firma en dos ejemplares la Declaratoria de

| 11 EDominio Publico. 10 = Declaratoria.
| Subdireccién de | Elabora proyecto de oficio por el que se remite el

' Organismos ' Proyecto de Declaratoria a la Direccién General

| Agricolas y 12 ' Adjunta de Normatividad y Convenios solicitando 11 Brovecto
' Variedades ' se remita al Diario Oficial de la Federacion para su y

| Vegetales | publicacién.

' Direccion del 'Firma el Oficio de remision del proyecto de

' Registro Nacional 13 'Declaratoria a la Direccién General Adjunta de 12 " Oficio

} Agropecuario

'Normatividad y Convenios.
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—Emision de Declaratoria que e

stablezca ‘que una variedad vegetal protegida ha pe;sado a—I 5651ir]i6?’ﬁblico 'coﬁ'.rhotivb de =

la renuncia de los derechos protegidos

Actividad
Responsable [, Documento
P No. | Deseriseib No. | involucrado
In. | P Ant.
' Direccion del 'Revisa que haya sido publicada la Declaratoria en
Registro Nacional el Diario Oficial de la Federacion, la escanea y la ?
Agropecuario 14 sube al Sistema de Control de Contenidos| 13 Declaratoria
| Laserfiche.
| =T 'Remite una copia de la Declaratoria a la
; ' Subdireccién de Registro y Control para que se
f 15 |incorpore en la carpeta de publicaciones de| 14  Declaratoria
 Declaratorias. '
‘Subdireccionde | | Proyecta el asiento registral de la Declaratoria para
' Organismos \incorporarlo en el Libro de Registro respectivo. ;
'Agricolas y 5 |
Variedades 16 15 | Proyecto
' Vegetales ; ‘
S . § Cl
' Direccién del ' Firma el Asiento Registral. |
' Registro Nacional ; Ly .
 Agropecuario 17 | 16 Libro de Registro
Fin del procedimiento ‘
e | W S L = L0 - |
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Direccion del Registro Nacional Agropecuario | Clave: DRNA/PR-07 I

: I:mlsmn de Declaratoria queyestablezca que una variedad vegetal proteglda ha pasado al Domlmo Pubhco con motlvo de

vencimiento de los derechos protegidos

Marco funcional

Las atribuciones del Registro Nacional Agropecuario, vinculadas con el procedimiento se
encuentran comprendidas en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura,
Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacién, en el articulo 9°, correspondiente al
Abogado General, D.O.F. 25-IV-2012

Articulo 9, fracciones:

Xl.- Emitir la Declaratoria que establezca que Una variedad vegetal protegida ha pasado al
dominio publico;

Objetivo

Promover la emisiéon de Declaratorias que deben publicarse en el Diario Oficial de la
Federacion con el propésito de declarar que los derechos de aprovechamiento y explotacion
de la variedad vegetal y de su material de propagacion, de una variedad vegetal protegida
de la que se expidié un Titulo de Obtentor, ha pasado al dominio publico con motivo del
vencimiento de los derechos protegidos, para el efecto de su produccién, reproduccion,
distribucién o venta, asi como para la produccion de otras variedades vegetales e hibridos
con fines comerciales. -

Criterios a considerar

El Registro Nacional Agropecuario, sustenta sus actividades institucionales en lo especifico
a través del Acuerdo mediante el cual se establece el Registro Nacional Agropecuario y se
delegan facultades a favor de su titular, publicado en el Diario Oficial de la Federacién del
21 de octubre del 2001, y en el Acuerdo que lo modifica, publicado el 10 de octubre del
2012, resultandole aplicable a este procedimiento, el articulo 10 fraccién X, inciso H:

e X.- Inscribir en materia de variedades vegetales:

H)La declaratoria en la que se establezca que la variedad vegetal ha pasado al
dominio publico.
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Direccién del Registro Nacional Agropecuario I Clave: DRNA/PR-07 I

—————Emisién-de-Declaratoria-que-establezca que-unavariedad-vegetal protegida ha pasado-al- Dominio-Ptb
vencimiento de los derechos protegidos

Este procedimiento, se encuentra vinculado con uno de los cuatro Registros, a cargo del
Registro Nacional Agropecuario, siendo el siguiente:

Denominacion Disposiciones vigentes
Registro Nacional de Ley Federal de Variedades Vegetales, publicada en el Diario
Variedades Vegetales Oficial de la Federacion el 25 de octubre de 1996.

Reglamento de la Ley Federal de Variedades Vegetales,
publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 24 de
octubre de 1998.

Asimismo, le resulta aplicable lo dispuesto por el articulo 10 del Reglamento de la Ley
Federal de Variedades Vegetales, que determina:

Articulo 10.- La Secretaria, dentro de los noventa dias naturales siguientes a que la
variedad vegetal pase a ser del dominio publico, emitirda la declaratoria
correspondiente, la cual debera publicarse en el Diario Oficial de la Federacién. La
proteccion de los derechos a que se refiere el articulo 4o0., fraccién Il, de la Ley se
extinguira aun cuando no se haya publicado la declaratoria respectiva.

De conformidad con lo dispuesto por el articulo 9° Fraccion Xl del Reglamento Interior de la
Dependencia, le compete al Abogado General emitir las Declaratorias en el materia; siendo
una atribucion no delegada al Titular del Registro Nacional Agropecuario.
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EmlSlon de Declaratorla que establezca que una variedad vegetal proteglda ha pasado al Dom|n|o Pubhco con moflvo del
vencimiento de los derechos protegidos

Glosario de Términos

Declaratoria de Dominio Publico: ,

Declaratoria que emite el Abogado General y que se publicad en el Diario Oficial de la Federacion
determinando que una variedad vegetal protegida ha pasado al dominio publico, para los efectos de
su produccion, reproduccion, distribucion o venta, asi como para la produccién de otras variedades
vegetales e hibridos con fines comerciales, por haber concluido la vigencia establecida en el Titulo de

Obtentor.

Obtentor:
Persona fisica o moral que mediante un proceso de mejoramiento haya obtenido y desarrollado una

variedad vegetal de cualquier género y especie.

Titulo de Obtentor:

Documento expedido por la Secretaria en el que se reconoce y ampara el derecho del obtentor de
una variedad vegetal nueva, distinta, estable y homogénea y que debera expresar, el nombre
completo del obtentor y en su caso de los fitomejoradores, el nombre comun o vulgar y cientifico del
genero y especie de que se trate; su denominacion; su nimero de registro y las fechas de su
expedicion y conclusién de su vigencia.

Variedad Vegetal protegida:
Subdivisién de una especie que se considera nueva, distinta, establece y homogénea.
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Direccion del Registro Nacional Agropecuario |

Clave: DRNA/PR-07

vencimiento de los derechos protegidos

= Emlsron de Declaratonarque establezca que una varledad vegetat protegida ha pasado al Domlmo Publlco con motlvo del

Descripcion del Procedimiento

‘ Actividad |
Responsable D penmento 1[
No. | Descrinaion No. | involucrado |
In. | Ant. |
Subdireccion de 'Venflca en la Base de Datos de los Titulos de ‘ ,
Organismos 1 ' Obtentor Expedidos, la fecha del vencimiento de Titulo de ,f
Agricolas y ; 'los Titulos. Obtentor |
Variedades ' 5 E
Vegetales | Elabora el proyecto de Declaratoria que establezca Q
; que con motivo del vencimiento del plazo de i
} 2 | proteccion la Variedad Vegetal pasa al dominio| 1 Proyecto
' publico.
Direccién del Revisa El Proyecto De Declaratoria y en su caso f
Registro Nacional ‘ 3 |realiza Ajustes. 2L Proyecto
Agropecuario : i |
| 'Sube al portal web de la Comisién Federal de ;
j Mejora Regulatoria (COFEMER) el proyecto de |
j Declaratoria solicitando la exencién de la Mejora
2 | del Impacto Regulatorio (MIR) por no causar costo ¢ , fieyecte
j | a los particulares y obtiene numero de Folio. ‘
'Subdireccion de | 'Elabora, con el numero de folio asignado, oficio % ;
| Organismos * 'solicitando al Subsecretario de Alimentacion y Q j
' Agricolas y ' Competitividad, como enlace institucional ante la |
' Variedades 5 COFEMER, se formalice su remision a la| 4 | Proyecto
| Vegetales \COFEMER para que se exima de justificar la
' exencion de la MIR.
| [
gDireccién del | Firma oficio dirigido al Subsecretario de
' Registro Nacional | Alimentacién y Competitividad. E o
Agropecuario © ; ' { k 24 Oficio
' Direccién General Remite al Registro Nacional Agropecuario la
| de Normalizacién respuesta de exencion otorgada por la COFEMER.
| Agroalimentaria
‘de la 7ot 6 Oficio
' Subsecretaria de | ‘
| Alimentacion y
| Competitividad
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Fm’ns'o'n‘de‘D&l‘ 'ra'fona queesiatﬁca que una vanedadvegetal pro’teglda ha pasado at delnlo Pubhco ‘con motlvo del
vencimiento de los derechos protegidos

Actividad
Responsable [ ' : " ;Dectumento
P No. | Descripcion No.  involucrado
In. ! P Ant.
Abogado General 'Firma en dos ejemplares la Declaratoria de
i 8 [ Dominio Publico. i Declaratoria.
! ,
'Subdireccionde | | Elabora proyecto de oficio por el que se remite el
Organismos Proyecto de Declaratoria a la Direccion General
Agricolas y i Adjunta de Normatividad y Convenios solicitando 8 Oficio
Variedades se-remita al Diario Oficial de la Federacion para su
Vegetales publicacion.
Direccion del 'Firma el Oficio de remisién del proyecto de
| Registro Nacional ' Declaratoria a la Direccion General Adjunta de i
; : 10 9 Oficio
| Agropecuario Normatividad y Convenios.
; |
| | 'Revisa que haya sido publicada la Declaratoria en :
f ‘el Diario Oficial de la Federacion, la escanea y la |
' 11 |sube al Sistema de Control de Contenidos| 10 Declaratoria
Laserfiche.
1
| Remite una copia de la Declaratoria a la
j l Subdireccién de Registro y Control para que se
‘ 12 |incorpore en la carpeta de publicaciones de| 11 Declaratoria
* Declaratorias.
Subdireccién de Proyecta el asiento registral para incorporarlo en el
Organismos Libro de Registro respectivo.
Agricolas y 3 :
Variedades 13 , 12 Proyecto
Vegetales l
Direccién. del , ; Firma el Asiento Reglstral
Registro Nacional | ks :
Agropecuario 14 | 13 | Libro de Registro
\
, ' ] Fin del procedimiento
l 5
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Marco funcional

Las atribuciones del Registro Nacional Agropecuario, vinculadas con el procedimiento se
encuentran comprendidas en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura,
Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacion, en el articulo 9°, correspondiente al
Abogado General, en materia de las Variedades Vegetales D.O.F. 25-1V-2012.

Articulo 9, fracciones:

X.- Llevar a cabo la funcién registral de las actividades de -calificacién, inscripcion,
' revocacion, cancelacién, disolucion, certificacion y cotejo de documentos que obren en sus
archivos, respecto de los actos previstos en la Ley sobre Asociaciones Agricolas, la Ley de
Organizaciones Ganaderas, la Ley Federal de Variedades Vegetales y la Ley de Desarrollo
Sustentable de la Cafia de Azlcar, sus respectivos reglamentos y demas disposiciones
aplicables en la materia;

Xl.- Emitir la Declaratoria que establezca que una variedad vegetal protegida ha pasado al
dominio publico;

XIl.- Expedir las Constancias de Presentacién y Titulos de Obtentor de Variedades
Vegetales, en términos de la Ley Federal de Variedades Vegetales y su Reglamento;

Objetivo

Promover la publicaciéon en el Diario Oficial de la Federaciéon de Avisos de solicitudes de
variedades vegetales, con fundamento en lo establecido por el articulo 37 de la Ley Federal
de Variedades Vegetales que sefiala que la Secretaria publicara en el Diario Oficial de la
Federacion y en los medios que considere idéneos, las inscripciones que se realicen en el
Registro Nacional de Variedades Vegetales, las solicitudes de titulo de obtentor que se
reciban y cualquier informacién que considere de interés sobre la materia de la propia ley,
para dar publicidad a las actividades de protecciéon de los Obtentores y otorgar seguridad y
certeza juridica y efectos ante terceros.

Criterios a considerar

El Registro Nacional Agropecuario, sustenta sus actividades institucionales en lo especifico
a través del Acuerdo mediante el cual se establece el Registro Nacional Agropecuario y se
delegan facultades a favor de su titular, publicado en el Diario Oficial de la Federacion del
21 de octubre del 2001, y en el Acuerdo que lo modifica, publicado el 10 de octubre del
2012, resultandole aplicable de manera indirecta a este procedimiento, el articulo 10
fraccion X:

e X.- Inscribir en materia de variedades vegetales:
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A) La solicitud de expedicion del Titulo de Obtentor;
B) La Constancia de Presentacion;
C)EIl Titulo de Obtentor;

D)La renuncia de los derechos de aprovechamiento y explotacién con fines
comerciales de una variedad vegetal y su material de propagacion;

E) Las transmisiones de los derechos de aprovechamiento y explotacion con fines
comerciales de una variedad vegetal y su material de propagacién;

F) Las Licencias de Emergencia; :
G)EI fin de la vigencia de la Constancia de Presentacion o del Titulo de Obtentor, y

H)La declaratoria en la que se establezca que la variedad vegetal ha pasado al
dominio publico.

Este procedimiento, se encuentra vinculado con uno de los cuatro Registros, a cargo del
Registro Nacional Agropecuario, siendo el siguiente:

Denominacion Disposiciones vigentes
Registro Nacional de Ley Federal de Variedades Vegetales, publicada en el Diario
Variedades Vegetales Oficial de la Federacion el 25 de octubre de 1996.

Reglamento de la Ley Federal de Variedades Vegetales,
publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 24 de
.| octubre de 1998.

Los avisos que comprendan las solicitudes de Titulos de Obtentor recibidas por el Servicio
Nacional de Inspeccién y Certificacion de Semillas y las Constancias de Presentacién y
Titulos de Obtentor expedidos, principalmente, son emitidos conjuntamente por el Director
del Registro Nacional Agropecuario y el Titular del Servicio Nacional de Inspeccién y
Certificacion de Semillas.

Los avisos correspondientes a) las inscripciones de las Resoluciones de Revocacion de los
Titulos de Obtentor, emitidas por el Titular del Servicio Nacional de Inspeccién y
Certificacion de Semillas y Secretario Técnico del Comité Calificador de Variedades
Vegetales, con motivo de la omision del pago por dos afios o mas del refrendo de los
derechos por el Obtentor, b) las inscripciéon de la transmisién de los Derechos por el
Obtentor a ‘un Tercero y c¢) la inscripcion eventual del embargo de los derechos de las
variedades protegidas u otros actos juridicos inscritos relevantes, son emitidos por el
Director del Registro Nacional Agropecuario.

En este procedimiento, los proyectos de Avisos deben ser impresos en dos ejemplares en
papel opalina.
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Los Avisos que se publiquen en el Diario Oficial de la Federacion deben dlgltallzarse e
incorporarse en el Sistema de Control de Contenidos Laserfiche.

Glosario de Términos

Comité Calificador de Variedades Vegetales:
El Comité previsto en la Ley Federal de Variedades Vegetales al que le compete: dictaminar la
procedencia de las solicitudes de Titulos de Obtentor y su inscripcién en el Registro Nacional de

Variedades Vegetales.

Constancia de Presentacion:

Documento que se expide al promovente de una solicitud de Titulo de Obtentor, como un instrumento
para la defensa de sus derechos, previo a la expedicion del Titulo de Obtentor y que contendra
cuando menos los nombres completos del obtentor, en su caso de los fitomejoradores, el nombre
comun y cientifico del género y especie de que se trate, su denominacion y su nimero de registro.

Obtentor: :
Persona fisica o0 moral que mediante un proceso de mejoramiento haya obtenido y desarrollado una

variedad vegetal de cualquier género y especie.

SNICS:
Servicio Nacional de Inspeccién y Certificacion de Semillas.

Titulo de Obtentor:

Documento expedido por la Secretaria en el que se reconoce y ampara el derecho del obtentor de
una variedad vegetal nueva, distinta, estable y homogénea y que deberd expresar, el nombre
completo del obtentor y en su caso de los fitomejoradores, el nombre comun o vulgar y cientifico del
genero y especie de que se trate; su denominacion; su nimero de registro y las fechas de su
expedicion y conclusion de su vigencia. ’

Variedad Vegetal protegida: ‘
Subdivision de una especie que se considera nueva, distinta, establece y homogénea.
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Descripcion del Procedimiento

|
‘ Actividad
Responsable ' ERDocHmento
| P No. | D e No.  involucrado
J In. ' P Ant.
Subdireccion de 'Elabora el proyecto de publicacion del Aviso, con
Organismos 'motivo de la inscripcion de Resoluciones de
Agricolas Y 1 ' Revocacion de Titulos de Obtentor, la Transmisién Provecto
Variedades 'de los Derechos y/o del eventual embargo, oy
Vegetales | acordes con los antecedentes registrales.
|
' Servicio Nacional /Remite por correo electronico el proyecto de
| de Inspeccion y ' Publicacién del Aviso.
 Certificacion de 2q 1 Proyecto
 Semillas 1
' Direccién del | Revisa el Proyecto de Publicacion de que se trate,
‘ Registro Nacional | ' realiza o propone ajustes, y solicita que el proyecto
(B3 R, : - 2 Proyecto
Agropecuarlo ' se imprima en dos ejemplares en papel opalina.
| |
l
, ,Sube al portal web de la Comision Federal de ;
Jf MeJora Regulatoria (COFEMER) el proyecto de |
. 'AVISO solicitando la exencién de la Mejora del
' ! & ' Impacto Regulatorio (MIR) por no generar costos a & RICYEEIS
‘ los particulares y obtiene numero de Folio.
' Subdireccion de Elabora, con el nimero de folio asignado, oficio g
Organismos solicitando al Subsecretario de Alimentacion y |
Agricolas Y Competitividad, como enlace institucional ante la
' Variedades 5 |COFEMER, se formalice su remisiébn a la| 4 Proyecto
Vegetales COFEMER, para que se exima de justificar la
| exencion de la MIR.
Direccion del iFirma oficio dirigido al Subsecretario de
/I:eglstro Na_monal 6 | Alimentacion y Competitividad. 5 Oficio
gropecuario i
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Actividad o
Responsable i‘ g = Descri ciénv‘“ No. | involucrado
In. P Ant.
Direccién General 'Remite al Registro Nacional Agropecuario la
de Normalizacion  respuesta de exencién otorgada por la COFEMER.
Agroalimentaria @
de la ' ‘ ol
| Subsecretaria de v . © Qi
Alimentacién y |
Competitividad i
Servicio Nacional , Imprime y entrega en papel opalina dos ejemplares
de Inspeccién y ' del Proyecto de Aviso para la firma del Director del
Certificacion de | 8 | Registro Nacional Agropecuario. EL proyecto que| 7 Proyecto
| Semillas | ‘remite el SNICS fue remitido suscrito por su Titular.
Direcciondel | | Firma los proyectos de publicacién de los Avisos. |
Z 2 . |
hl:eglstro Na'CIonaI 9 | 8 Proyecto
' Agropecuario
i |
| Subdireccion de | Elabora proyecto de oficio por el que se remite el
Organismos \ ' Proyecto de Aviso a la Direccion General Adjunta
Agricolas Y 10 ' de Normatividad y Convenios solicitando se remita 9 Broveets
| Variedades ‘al Diario Oficial de la Federaciéon para su y
Vegetales  publicacion.
(e | ;
Direccién del ;‘Firma el Oficio de remision del proyecto de
' Registro Nacional 41 |Publicacion del Aviso a la Direccién General 10 Oficio
j Agropecuario | Adjunta de Normatividad y Convenios.
' Subdireccion de | Gestiona se remita el Oficio y sus anexos a Ia
' Organismos 'Direccion General Adjunta de Normatividad y
| Agricolas Y ' 12 | Convenios y le remite respaldo informatico del 11 Proyecto y
' Variedades | Aviso. Convenios
| Vegetales f
' Direccion del 'Revisa que haya sido publicado el Aviso en el
| Registro Nacional | Diario Oficial de la Federacién, se escanea y se
13 |incorpora al Sistema de Control de Contenidos| 12 Publicacion

| Agropecuario

E'La'serfiche.
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Actividad

Agropecuario

carpeta de publicaciones de Avisos.

Responsable T D Seamento
No. Descrineisn No. | involucrado
In. Ant.
' Direccién del | Remite una copia del Aviso a la Subdireccion de
| Registro‘Nacional 14 Registro y Control para que se incorpore en la 13 Aviso

Fin del procedimiento
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Marco funcional

Las atribuciones del Registro Nacional Agropecuario, vinculadas con el procedimiento se encuentran
comprendidas en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural,
Pesca y Alimentacién, en el articulo 9°, correspondiente al Abogado General, D.O.F. 25-IV-2012, en
lo relativo a la Ley de Desarrollo Sustentable de la Cafia de Azlcar.

Articulo 9, fracciones:

VIIl.- Registrar la constituciéon de las organizaciones ganaderas, de las asociaciones agricolas y de
las organizaciones de abastecedores de caria de azlcar, asi como revocarla o acordar su disolucién
o cancelacion, en términos de la legislacion aplicable, asentando la anotacion correspondlente en el
registro nacional del organismo respectivo;

IX.- Establecer, administrar y actualizar los registros nacionales de organizaciones ganaderas, de
asociaciones agricolas de organizaciones de abastecedores de cafia de azlcar y de variedades
vegetales, asi como emitir los lineamientos que habran de observarse en los tramites de dichos
registros, de conformidad con las disposiciones juridicas aplicables;

X.- Llevar a cabo la funcién registral de las actividades de calificacion, inscripcion, revocacion,
cancelacion, disolucién, certificacion y cotejo de documentos que obren en sus archivos, respecto de
los actos previstos en la Ley sobre Asociaciones Agricolas, la Ley de Organizaciones Ganaderas, la
Ley Federal de Variedades Vegetales y la Ley de Desarrollo Sustentable de la Cafia de Azucar, sus
respectivos reglamentos y demas disposiciones aplicables en la materia

Objetivo

Certificar las Afiliaciones y Renuncias de los Abastecedores de Cafia de Azlcar entre las
asociaciones y organizaciones locales de abastecedores de cafia de azlcar, para un Ingenio y Ciclo
Azucarero determinado, mediante la calificacion registral, para otorgar seguridad y certeza juridica y
surta efectos ante terceros.

Criterios a considerar

El Registro Nacional Agropecuario, sustenta sus actividades institucionales en lo especifico a través
del Acuerdo mediante el cual se establece el Registro Nacional Agropecuario y.se delegan facultades
a favor de su titular, publicado en el Diario Oficial de la Federacién del 21 de octubre del 2001, y en el
Acuerdo que lo modifica, publicado el 10 de octubre del 2012, resultandole aplicable a este
procedimiento, el articulo 10 fraccion VI:
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Articulo 10.- Para la realizacién de las funciones encomendadas al Registro-Nacional Agropecuario,
se delegan en favor del Director del Registro Nacional Agropecuario, las siguientes atribuciones:

e Xl BIS.- En materia de la Ley de Desarrollo Rural de la Cara de Azlcar:

A) Registrar, a las organizaciones locales y nacionales de abastecedores de cafia de azucar y,
de éstas:

i. El Acta constitutiva:
ii. Los Estatutos y en su caso, modificaciones

ili. Las Actas de asamblea que contengan la designacion de Comités Directivos y/o érganos
directivos equivalentes, seglun la sociedad o asociacion de que se trate y lo que
establezcan sus Estatutos, asi como sus modificaciones, y

iv. La relacion de abastecedores afiliados
B) Certificar las afiliaciones y renuncias de abastecedores de cafa de azucar;
C) Verificar y certificar el Padron de Abastecedores de Cafia de AzGcar de los Ingenios;

D) Solicitar a los Comités de Produccién y Calidad Carera se lleve a cabo el procedimiento de
duplicidades que se deriva de lo dispuesto por el articulo 45 de la Ley vy, certificar el
resultado del mismo.

E) Tomar nota de las constancias que deriven de las funciones de los Comités de Produccion y
Calidad Canera en materia conciliatoria.

F) Tomar nota de la integracién e instalacion de los miembros de los Comités de Produccion y
Calidad Cariera de los Ingenios Azucareros.

G) Generar con los antecedentes registrales, en cada ciclo azucarero, el Padrén Nacional de
Abastecedores de Cana.

Este procedimiento, se encuentra vinculado con uno de los cuatro Registros, a cargo del Registro
Nacional Agropecuario, siendo el siguiente:

Denominacién
Servicio Nacional del Registro
Agropecuario

Disposiciones vigentes
Ley de Desarrollo Sustentable de la Cafia de Azucar,
publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 22 de
octubre de 2005.

Este procedimiento requiere necesariamente que de manera previa, el Ingenio de que se trate haya
remitido al Registro Nacional Agropecuario el Padrén estimado de abastecedores de cafia de azlcar y
su produccion para el ciclo azucarero de que se trate.
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El articulo 17 de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo, publicado en el Diario Oficial de Ia
Federacion el 4 de octubre de 1994, establece que el plazo de resolucion es de tres (3) meses, los
cuales empiezan a transcurrir a partir de que sea remitido el padrén general de abastecedores de
cafa de azucar por el ingenio de que se trate, por ser el insumo basico para la certificaciéon de
Afiliaciones y Renuncias correspondiente al estimado del ciclo azucarero a certificar, y en términos de
lo dispuesto por el parrafo segundo del articulo 17-A, la prevencién por informacién faltante debe
realizarse dentro del primer tercio de la respuesta.

Articulo 17.- Salvo que en otra disposicion legal o administrativa de caracter general se
establezca otro plazo, no podra exceder de tres meses el tiempo para que la dependencia u
organismo descentralizado resuelva lo que corresponda....

Articulo 17-A.- Cuando los escritos que presenten los interesados no contengan los datos no
cumplan con los requisitos aplicables, la dependencia u organismo descentralizado
correspondiente debera prevenir a los interesados por escrito y por una sola vez para que
subsanen la omisién dentro del término que establezca la Dependencia u organismo
descentralizado, el cual no podra ser menor de cinco dias habiles contados a partir de que haya
surtido efectos la notificacion; transcurrido el plazo correspondiente sin desahogar la
prevencioén, se desechara el tramite.

Salvo que en una disposicién de caracter general se disponga otro plazo, la prevencién de
informacién faltante debera hacerse dentro del primer tercio del plazo de respuesta...

De conformidad con la normatividad aplicable, se le debe acreditar al Registro nacional
Agropecuario la voluntad afiliatoria del abastecedor, asi como la voluntad de renuncia del
mismo, a la organizacién a la que pertenecia, asi como las constancias de las notificaciones
respectivas.

Toda resolucién en la materia, con sustento en lo dispuesto por el articulo 10 fracciones Il y IlI del
Acuerdo mediante el cual se establece el Registro Nacional Agropecuario y se delegan facultades a
favor de su titular, publicado en el Diario Oficial de la Federacién del 21 de octubre del 2001, y en el
Acuerdo que lo modifica, publicado el 10 de octubre del 2012, deben ser firmada por el Director del
Registro Nacional Agropecuario.

En este procedimiento, deben ser elaborados y suscritos por el Director del Registro Nacional
Agropecuario, dos ejemplares de la resolucion de que se trate, una para el expediente y otra para el
promovente. . '

Una vez terminado el procedimiento, las Afiliaciones y Renuncias son remitidas al Archivo Central de
la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacién, para Guarda y
custodia.
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Glosario de Términos

Abastecedores de Caia:

Los productores, personas fisicas o morales, cuyas tierras se dediquen total o parcialmente al cultivo
de la cafa de azucar, para uso industrial y que tengan celebrado un Contrato Uniforme sancionado
por el Comité de Produccion y Calidad Carfera correspondiente o un contrato de condiciones
particulares con el Ingenio.

Afiliacion:
Incorporacion de un Abastecedor al Padron de una organizacion local de abastecedores de caria de
azucar.

Ciclo Azucarero:
El periodo comprendido del 1 de octubre de un afio al 30 de octubre del afio siguiente;

Contrato:
El Contrato Uniforme de Compraventa y de siembra, cultivo, cosecha, entrega y recepcién de cafia de

azucar;

Ingenio:
La planta industrial dedicada al procesamiento, transformacion e industrializacién de la cafia de
azucar;

Organizacion Caiera:
Las Organizaciones Locales de Abastecedores de Caria de Azlcar y las Organizaciones Nacionales
de Abastecedores de Cana de Azlcar;

Padréon Estimado de Abastecedores: :
Listado de Abastecedores de cafa de azUca.r conteniendo datos estimados de entrega de toneladas
de cana industrializable al Ingenio al inicio de cada ciclo azucarero.

Servicio Nacional del Registro Agropecuario:
El previsto para las inscripciones que se deriven de lo dlspuesto por |la Ley de Desarrollo Sustentable

de la Cana de Azlcar;
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Descripcion del Procedimiento

Actividad
' Responsable : DERITO
No. | i 7o No. involucrado
iat Descripcion At
Subdireccién de ' Recibe, en la ultima semana del mes de octubre la '
Registro y Control 'solicitud de certificacion de Afiliaciones 'y Afiliaci
_ . N iliaciones,
! 1 Renuncias por parte de las Organizaciones Renuncias y
‘ Locales de Abastecedores de Cafa de Azucar y/o oo
l notificacién
| 1 | Asomacnones
' Departamento de 'Recibe listado de abastecedores, compara la
' Base de Datos y informacién con la de los ciclos anteriores, para
' Padrones ‘ | verificar que no se haya modificado sin sustento, la
g | afiliacion de los Abastecedores; prepara archivo
; 'para alimentacion de informacién y remite a :
, 2 | dictaminadores el listado de abastecedores de Alciivolexce)
i : | cafia de azUcar para la verificacion y alimentacion |
1 de informaciéon con motivo de las Afiliaciones y
iRenuncias.
\
;Subdireccién del Analiza y verifica la informacién presentada, y la
' Registro Nacional confronta con los antecedentes de afiliacion del Solicitud,
;Agropecuario ' 3 |RNA, para precisar el listado de los abastecedores | 2 Renuncias y
; involucrados con la informacion actualizada. Base de datos
] ' Remite archivo Excel con la informacion cargada al
J ' 4 ' Jefe de Departamento de Bases de Datos y 3 ArchivolExcal
| | Padrones para analisis final.
‘ |
iDepartamento de |Recibe archivo, analiza y elabora version
| Base de Datos y | ' preliminar de la procedencia de las Afiliaciones y :
' Padrones . 5 | Renuncias para remitir al Subdirector del Registro| 4 Archivo Excel
j ' Nacional Agropecuario. ‘
Subdirector del | Elabora proyecto de resolucion Juridica-Registral
Registro Nacional ‘por la cual se certifican las Afiliaciones y
Agropecuario 6 'Renuncias, y remite proyecto al Director del 5 Proyecto y
! ‘Reglstro Nacional  Agropecuario para su Renuncias |

| aprobacion y firma.

|
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Actividad

Responsable [, | iE Docamento
P No. | Descripcion No.  involucrado
In. P Ant.| -
Direccion del Revisa autoriza y firma Resolucion Juridico
Registro Nacional 7 Registral, remite al subdirector del Registro 6 Resolucién y
Agropecuario Nacional Agropecuario para Notificacion. Renuncias
Subdireccién del Notifica resolucion a los Usuarios del Registro
Registro Nacional 8 Nacional Agropecuario e integra al expediente 7 Resolucién y
Agropecuario | fisico. Acta
Digitaliza e incorpora en el Sistema de Control de
Contenidos Laserfiche, los documentos materia de Dorguir;‘lt?;lltos
9 | calificaciéon registral, la Resolucién emitida y los| 8 gistral,
(E f L Resolucién y
 oficios de notificacion. T

i o
* Fin del procedimiento
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Marco funcional

Las atribuciones del Registro Nacional Agropecuario, vinculadas con el procedimiento se encuentran
comprendidas en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural,
Pesca y Alimentacién, en el articulo 9°, correspondiente al Abogado General, D.O.F. 25-1V-2012, en
lo relativo a la Ley de Desarrollo Sustentable de la Cafia de Azlcar.

Articulo 9, fracciones:

VIII.- Registrar la constitucion de las organizaciones ganaderas, de las asociaciones agricolas y de
las organizaciones de abastecedores de carfia de azlcar, asi como revocarla o acordar su disolucién
0 cancelacion, en términos de la legislacion aplicable, asentando la anotacion correspondiente en el
registro nacional del organismo respectivo;

IX.- Establecer, administrar y actualizar los registros nacionales de organizaciones ganaderas, de
asociaciones agricolas, de organizaciones de abastecedores de cafia de azucar y de variedades
vegetales, asi como emitir los lineamientos que habran de observarse en los tramites de dichos
registros, de conformidad con las disposiciones juridicas aplicables;

X.- Llevar a cabo la funcién registral de las actividades de calificacién, inscripcién, revocacion,
cancelacién, disolucion, certificacion y cotejo de documentos que obren en sus archivos, respecto de
los actos previstos en la Ley sobre Asociaciones Agricolas, la Ley de Organizaciones Ganaderas, la
Ley Federal de Variedades Vegetales y la Ley de Desarrollo Sustentable de la Cafia de Aztcar, sus
respectivos reglamentos y demas disposiciones aplicables en la materia

Objetivo

Certificar el Padron de Abastecedores de Cafia de Azicar de un Ingenio y Ciclo Azucarero
determinado, y declarar que asociaciones y organizaciones tienen el Caracter de Organizacién Local
de abastecedores de cafia de azlcar, mediante la calificacion registral, para otorgar seguridad y
certeza juridica y surta efectos ante terceros.

Criterios a considerar

El Registro Nacional Agropecuario, sustenta sus actividades institucionales en lo especifico a través
del Acuerdo mediante el cual se establece el Registro Nacional Agropecuario y se delegan facultades
a favor de su titular, publicado en el Diario Oficial de la Federacién del 21 de octubre del 2001, y en el
Acuerdo que lo modifica, publicado el 10 de octubre del 2012, resultandole aplicable a este
procedimiento, el articulo 10 fraccion VI: : :
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Articulo 10.- Para Ia realizacion de las funciones encomendadas al Registro Nacional Agropecuario,
se delegan en favor del Director del Registro Nacional Agropecuario, las siguientes atribuciones:

e Xl BIS. En materia de la Ley de Desarrollo Rural de la Cafia de Azlcar:

A) Registrar, a las organizaciones locales y nacionales de abastecedores de caria de azlcar y,
de éstas:

i. El Acta constitutiva: .
ii. Los Estatutos y en su caso, modificaciones

ili. Las Actas de asamblea que contengan la designacion de Comités Directivos y/o 6rganos
directivos equivalentes, segln la sociedad o asociacion de que se trate y lo que
establezcan sus Estatutos, asi como sus modificaciones, y : '

iv. La relacion de abastecedores afiliados
B) Certificar las afiliaciones y renuncias de abastecedores de cafia de aztcar;
C) Verificar y certificar el Padrén de Abastecedores de Cafia de Azlcar de los Ingenios;

D) Solicitar a los Comités de Produccién y Calidad Cariera se lleve a cabo el procedimiento de
duplicidades que se deriva de lo dispuesto por el articulo 45 de la Ley y, certificar el
resultado del mismo.

E) Tomar nota de las constancias que deriven de las funciones de los Comités de Produccién y
Calidad Carfiera en materia conciliatoria.

F) Tomar nota de la integracion e instalacion de los miembros de los Comités de Produccién y
Calidad Canera de los Ingenios Azucareros.

G) Generar con los antecedentes registrales, en cada ciclo azucarero, el Padrén Nacional de
Abastecedores de Carnia.

Este procedimiento, se encuentra vinculado con uno de los cuatro Registros, a cargo del Registro
Nacional Agropecuario, siendo el siguiente:

Disposiciones vigentes
Ley de Desarrollo Sustentable de la Caria de Azlcar,
publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 22 de
octubre de 2005.

Denominacion
Servicio Nacional del Registro
Agropecuario

Este procedimiento requiere necesariamente que de manera previa, el Ingenio de que se trate haya
remitido al Registro Nacional Agropecuario el Padrén estimado de abastecedores de cafia de aztcar y
su produccion y en su caso, el Registro Nacional Agropecuario haya certificado las Afiliaciones y
Renuncias de las Organizaciones y/o Asociaciones para el ciclo azucarero de que se trate.
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El"articulo 17 de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo, publicado en el Diario Oficial de la

Federacion el 4 de octubre de 1994, establece que el plazo de resolucion es de tres (3) meses, los
cuales empiezan a transcurrir a partir de que sea remitido el padrén general de abastecedores de
cafa de azucar por el ingenio de que se trate, por ser el insumo basico para la certificacion de
Afiliaciones y Renuncias correspondiente al estimado del ciclo azucarero como también para certificar
el padrén de abastecedores, y en términos de lo dispuesto por el parrafo segundo del articulo 17-A, la
prevencion por informacion faltante debe realizarse dentro del primer tercio de la respuesta.

Articulo 17.- Salvo que en otra disposicién legal o administrativa de caracter general se
establezca otro plazo, no podra exceder de tres meses el tiempo para que la dependencia u
organismo descentralizado resuelva lo que corresponda....

Articulo 17-A.- Cuando los escritos que presenten los interesados no contengan los datos no
cumplan con los requisitos aplicables, la dependencia u organismo descentralizado
correspondiente debera prevenir a los interesados por escrito y por una sola vez para que
subsanen la omisién dentro del término que establezca la Dependencia u organismo
descentralizado, el cual no podra ser menor de cinco dias habiles contados a partir de que haya
surtido efectos la notificacién; transcurrido el plazo correspondiente sin desahogar la
prevencion, se desechara el tramite.

Salvo que en una disposicion de caracter general se disponga otro plazo, la prevenciéon de
informacion faltante debera hacerse dentro del primer tercio del plazo de respuesta...

Toda resolucion en la materia, con sustento en lo dispuesto por el articulo 10 fracciones Il y IlI del
Acuerdo mediante el cual se establece el Registro Nacional Agropecuario y se delegan facultades a
favor de su titular, publicado en el Diario Oficial de la Federacién del 21 de octubre del 2001, y en el
Acuerdo que lo modifica, publicado el 10 de octubre del 2012, deben ser firmada por el Director del
Registro Nacional Agropecuario.

En este procedimiento, deben ser elaborados y suscritos por el Director del Registro Nacional
Agropecuario, los ejemplares necesarios de la resoluciéon de que se trate, una para el expediente y
los restantes para el ingenio y las Organizaciones y/o asociaciones de que se trate.

Los documentos materia de Certificacion, la Resolucion emitida y las actas de notificacion, deben de
digitalizarse e incorporarse en el Sistema de Control de Contenidos Laserfiche.

Este procedimiento tiene relacién con el que esta dado de alta en el Registro Federal de Tramites y
servicios (RFTS) con la siguiente homoclave:

Registro de una sociedad y/o asociacién como una Organizacién

SAGARPA:02:010 Local de Abastecedores de Caria de Azlicar
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Entérminos de lo dispuesto por el articulo 34 de Ila Ley de Desarrollo Sustentable de la Cafa de
Az(car, para que una asociacion adquiera el caracter de Organizacién Local de Abastecedores de
Cafa de Azucar (OLACA), debe contar como minimo con el 10% del total de Abastecedores del
Ingenio y con el 10% de la Produccién en el propio ingenio.

La resolucion de Certificacion del Padrén del Ingenio determina expresamente que organizaciones y/o
asociaciones tienen el Caracter de Organizacion Local de Abastecedores de Cala de Azticar y en su

caso cuales no.

Esta Resolucién debe ser notificada al Ingenio como a las Organizaciones Locales de Abastecedores
de Cafa de Azucar y demas Asociaciones.

A partir del Ciclo azucarero 2015/2016, en caso de que el ingenio no remita el padréon de
abastecedores de cafia de azlcar que se le solicitd, la certificacién se realizara, cuando existan
afiliaciones y renuncias, con base en el Ultimo padrén certificado, teniendo como sustento el articulo
47 de la Ley de Desarrollo Sustentable de la Caria de Azucar. :

Todas y cada una de las resoluciones de Certificacion de Padron de Abastecedores de cafa de
Azucar de los ingenios, conforman en su integracion el Padron Nacional Cafiero, que compete al
Registro Nacional Agropecuario integrar cada ciclo azucarero, segtn lo dispone el articulo 48 de la
Ley de Desarrollo Sustentable de la Caiia de AzUcar.

Glosario de Términos

Abastecedores de Cana:

Los productores, personas fisicas o morales, cuyas tierras se dediquen total o parcialmente al cultivo
de la cafia de azUcar, para uso industrial y que tengan celebrado un Contrato Uniforme sancionado
por el Comité de Producciéon y Calidad Cariera correspondiente o un contrato de condiciones

particulares con el Ingenio.

Afiliacion:
Incorporacién de un Abastecedor al Padron de una organizacién local de abastecedores de cafia de
azucar.

Asociacion: :
Organizacion de Abastecedores de cafa de Azlcar que no cuentan con el reconocimiento como
Organizacion Local de Abastecedores de Cafia de Azucar.

Ciclo Azucarero:
El periodo comprendido del 1 de octubre de un afio al 30 de octubre del afio siguiente;
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Contrato:

El Contrato Uniforme de Compraventa y de siembra, cultivo, cosecha, entrega y recepcion de cafia de
azucar;

Ingenio:
La planta industrial dedicada al procesamiento, transformacién e industrializacion de la cafia de
azucar;

OLACA:
Organizacion Local de Abastecedores de Cafia de Azlcar, que cuenta con tal reconocimiento por

parte del Registro Nacional Agropecuario.

Organizacion Canera:
Las Organizaciones Locales de Abastecedores de Caria de Azlcar y las Organizaciones Nacionales
de Abastecedores de Cana de Azlcar;

Padréon Nacional Caiiero:

Listado de Abastecedores de Caria del pais, especificando los Ingenios con los que tengan celebrado
Contrato y la organizacién local y/o nacional a la que pertenezcan, asi-como los datos que permitan
su plena identificacion

Padrén Estimado de Abastecedores:
Listado de Abastecedores de cafia de azucar conteniendo datos estimados de entrega de toneladas
de cafa industrializable al Ingenio al inicio de cada ciclo azucarero.

Servicio Nacional del Registro Agropecuario:
El previsto para las inscripciones que se deriven de lo dispuesto por la Ley de Desarrollo Sustentable
de la Cafa de Azucar :
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Descripcion del Procedimiento

|
% , Actividad
Responsable w D Soumento

\ No. | Deseripeion No.  involucrado
i In. | Ant.
' Subdireccion del ' Recibe por parte del Ingenio en formato electrénico
' Registro Nacional iel archivo Excel, que contiene el listado de
}Agropecuario 1 |abastecedores estimados para el ciclo azucarero Archivo Excel
, | correspondiente.
| ki ‘ ! L A ;
xDepartamento de 'Procesa, una vez terminado el procedimiento de
| Base de Datos y xcemflcamon de afiliaciones y renuncias, la version
' Padrones final del padrén general de abastecedores de caria

' (de azucar para el ciclo azucarero correspondiente
1 'y remite al Subdirector del Registro Nacional
Agropecuarlo verificar que no se haya modificado
? 2 'sin sustento documental las afiliaciones a| 1 Archivo Excel
? 'determinada organizacién y/o asociacién, retirar
j 'los abastecedores repetidos y verificar que todos _
'los abastecedores tengan antecedentes de f
J  afiliacion, de lo contrario se identifican como
; | abastecedores libres. ;
' Subdireccién del 'Elabora proyecto de resolucién Juridica-Registral
' Registro Nacional 'por la cual se certifican el Padréon de
| Agropecuario | Abastecedores de Caria de Azlcar para el ciclo
i 3 |azucarero correspondiente, y remite proyecto al| 2 Proyecto
' Director del Registro Nacional Agropecuario para
] ! su aprobacion y firma.
 Direccion del 4Revisa, ‘autoriza y firma la Resolucion Juridico
' Registro Nacional 4 'Registral, y remite al subdirector del Registro S Reoloon
' Agropecuario ' Nacional Agropecuario para Notificacion.

1 T o L
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— —‘éértrﬁc"a:clo%aé:Pa‘dﬁﬁ%ﬁﬁtﬁm&;&‘d«ezanﬁe%zucar ————— - = E i -
| Actividad
Responsable it 5 Sl el T i Et il bR U . Documento
No. | Describcion No. | involucrado
| In. | ) Ant. |
' Subdireccion del 'Notifica resolucién a los Usuarios del Registro
Registro Nacional 5 !Nacional Agropecuario e integra al expediente 4 Resolucién y
Agropecuario | fisico. Acta
!Dlgltah;a e incorpora en el Sistema de Contrgl de Doclmentos
| Contenidos Laserfiche, los documentos materia de ]
3 6 | calificacion registral, la Resolucién emitida y los| 5 gistral,
x | S RS S Resolucién y
 oficios de notificacion. ion

|
|

Fin del procedimiento
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Marco funcional

Las atribuciones del Registro Nacional Agropecuario, vinculadas con el procedimiento se encuentran
comprendidas en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural,
Pesca y Alimentacion, en el articulo 9°, correspondiente al Abogado General, D.O.F. 25-1V-2012, en
lo relativo a la Ley de Desarrollo Sustentable de la Cafia de Azlcar.

Articulo 9, fracciones:

VIII.- Registrar la constitucién de las organizaciones ganaderas, de las asociaciones agricolas y de
las organizaciones de abastecedores de cafia de azticar, asi como revocarla o acordar su disolucién
o cancelacion, en términos de la legislacién aplicable, asentando la anotacién correspondiente en el
registro nacional del organismo respectivo;

IX.- Establecer, administrar y actualizar los registros nacionales de organizaciones ganaderas, de
asociaciones agricolas, de organizaciones de abastecedores de cafia de azUcar y de variedades
vegetales, asi como emitir los lineamientos que habran de observarse en los tramites de dichos
registros, de conformidad con las disposiciones juridicas aplicables;

X.- Llevar a cabo la funcién registral de las actividades de calificacién, inscripcién, revocacion,
cancelacion, disolucién, certificacién y cotejo de documentos que obren en sus archivos, respecto de
los actos previstos en la Ley sobre Asociaciones Agricolas, la Ley de Organizaciones Ganaderas, la
Ley Federal de Variedades Vegetales y la Ley de Desarrollo Sustentable de la Cafia de Azlcar, sus
respectivos reglamentos y demas disposiciones aplicables en la materia

Objetivo

Precisar la situacion afiliatoria de los abastecedores que se afiliaron a dos o mas Organizaciones y/o
Asociaciones cafieras, en un mismo ingenio y para un mismo ciclo azucarero, mediante el desahogo
del procedimiento de duplicidad que se ordene llevar a cabo, y certificar, independientemente del
tiempo trascurrido entre el inicio del ciclo azucarero y la fecha del desahogo de este Procedimiento, la
voluntad afiliatoria de los abastecedores y surta efecto entre las organizaciones y asociaciones
caferas.

Criterios a considerar

El Registro Nacional Agropecuario, sustenta sus actividades institucionales en lo especifico a través
del Acuerdo mediante el cual se establece el Registro Nacional Agropecuario y se delegan facultades
a favor de su titular, publicado en el Diario Oficial de la Federacion del 21 de octubre del 2001, y en el
Acuerdo que lo modifica, publicado el 10 de octubre del 2012, resultandole aplicable a este
procedimiento, el articulo 10 fraccion Xl Bis incido D:
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Articulo 10.- Para Ia realizacion de las funciones encomendadas al Registro Nacional Agropecuario,
se delegan en favor del Director del Registro Nacional Agropecuario, las siguientes atribuciones:

e Xl BIS.- En materia de la Ley de Desarrollo Rural de la Cafia de Azucar:

D) Solicitar a los Comités de Produccién y Calidad Cariera se lleve a cabo el procedimiento de
duplicidades que se deriva de lo dispuesto por el articulo 45 de la Ley vy, certificar el
resultado del mismo.

El articulo 45 de la Ley de Desarrollo Sustentable de la Cafia de Aztcar, establece:

Articulo 45.- Cuando exista duplicidad de una afiliacion, el Registro pedira al Comité que cite al
Abastecedor de Caria de azlcar para que, de manera personal, manifieste a qué Organizacion
desea pertenecer, certificando tal decision.

En caso de que el Abastecedor de Cara de azlcar no atienda el citatorio sin causa que lo
justifique, se le considerara no afiliado a Organizacion alguna.

Este procedimiento, se encuentra vinculado con uno de los cuatro Registros, a cargo del Registro
Nacional Agropecuario, siendo el siguiente:

Denominacion
Servicio Nacional del Registro
Agropecuario

Disposiciones vigentes
Ley de Desarrollo Sustentable de la Cafia de Azlcar,
publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 22 de
octubre de 2005.

Este procedimiento requiere que de manera previa, se hayan certificado las Afiliaciones y Renuncias de
los Abastecedores de Cafia de Azlcar entre las asociaciones y organizaciones locales de
abastecedores de cafia de azlcar, para un Ingenio y Ciclo Azucarero determinado, o bien cuando
existan constancias fehacientes que hagan indudable y necesario llevar a cabo el procedimiento de
Duplicidad.

El oficio por el que hace la peticion al Comité de Produccién y Calidad Cariera del Ingenio
correspondiente para que se desahogue el procedimiento de duplicidad de los abastecedores que se
afiliaron a dos o mas organizaciones y/o asociaciones del Ingenio con sustento en lo dispuesto'por el
articulo 10 fraccion Il del Acuerdo mediante el cual se establece el Registro Nacional Agropecuario y
se delegan facultades a favor de su titular, publicado en el Diario Oficial de la Federacion del 21 de
octubre del 2001, y en el Acuerdo que lo modifica, publicado el 10 de octubre del 2012, deben ser
firmado por el Director del Registro Nacional Agropecuario.

En este procedimiento, deben ser elaborados y suscritos por el Director del Registro Nacional
Agropecuario, tantos ejemplares del oficio de que se trate como organizaciones y asociaciones
intervengan en el desahogo, mas un ejemplar para el expediente y otra para el Gerente del Ingenio.



SAGARPA

SECRETARIA DEAGRICULTURA
GANADERIA, DESARROLLO RURAL
PESCA Y ALIMENTACION

Manual de Procedimientos del Abogado General

Versién: 01 | Fecha de emision:30 de noviembre del 2015 I Pagina: 3 de 9 I
Direccion del Registro Nacional Agropecuario I Clave: DRNA/PR-11 I
——Solicitud de Procedimiento ¢ de‘!jﬁphmdaﬁe afiiacion de abastecedores de tade azucar —— = ] ——

El oficio de peticion al comité de Produccion y Calidad Cariera para llevar a cabo el Procedimiento de
Duplicidad debe ser notificado personalmente a cada uno de los representantes ante dicho Comité, y
en su caso al Representante de alguna asociacion -qué aun no alcanza los porcentajes del 10%
previstos en el articulo 34 de la Ley de Desarrollo Sustentable de la Cafia de Azlcar y que sus
agremiados se encuentran en el supuesto de Duplicidad.

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 31 y 32 de la Ley Federal de Procedimiento
Administrativo, se concede un plazo de 10 dias habiles contados a partir de que surta efectos la
notificacién, para que se lleve a efecto el Procedimiento de Duplicidad.

La peticion al Comité e Produccién y Calidad Cafiera para que lleve a cabo el Procedimiento de
Duplicidades, puede estar consignado en la Resolucién de Certificacion del Padrén de Abastecedores
del Ingenio de que se trate o por oficio independiente, en el que se informe que del resultado de la
Duplicidad depende que se certifique el Padron de Abastecedores del ingenio, esto ultimo cuando de
la determinacion afiliatoria dependa que una Asociacion alcance los porcentajes del 10 % previstos
en el articulo 34 de la Ley de Desarrollo Sustentable de la Cafia de Azlcar y/o una OLACA pierda
dicho caracter

Al Registro Nacional Agropecuario se le debe acreditar que se haya citado y/o notificado del
procedimiento a los abastecedores de cafia de azlcar involucrados, de lo contrario se les continuara
considerando en duplicidad a aquellos que no hayan asistido al Procedimiento de Duplicidad, al igual
de aquellos que no hubieren asistido con causa justificada.

Una vez desahogado el procedimiento, el resultado se precisara en la Resolucion emitida de
Certificacion de Padrén de Abastecedores del ingenio de que se trate o bien, con sustento en el
mismo, se procede a Certificar el Padrén e Abastecedores del ingenio de que se trate.

Glosario de Términos

Abastecedores de Cana:

Los productores, personas fisicas o morales, cuyas tierras se dediquen total o parcialmente al cultivo
de la cafna de azUcar, para uso industrial y que tengan celebrado un Contrato Uniforme sancionado
por el Comité de Produccion y Calidad Carera correspondiente o un contrato de condiciones
particulares con el Ingenio.

Afiliacion:
Incorporacion de un Abastecedor al Padrén de una organizacion local de abastecedores de cafia de
azucar.

Asociacion:
Organizacién de Abastecedores de cafia de Azlcar que no cuentan con el reconocimiento como
Organizacion Local de Abastecedores de Cafia de Azlcar.
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Ciclo Azucarero:
El periodo comprendido del 1 de octubre de un aro al 30 de octubre del afio siguiente;

Contrato:
El Contrato Uniforme de Compraventa y de siembra, cultivo, cosecha, entrega y recepcion de cafia de

azucar;

Ingenio:
La planta industrial dedicada al procesamiento, transformaciéon e industrializacion de la cafia de
azucarr,;

Organizacion Caniera:
Las Organizaciones Locales de Abastecedores de Cafa de Azlcar y las Organizaciones Nacionales
de Abastecedores de Cana de Azlcar;

OLACA:
Organizacion Local de Abastecedores de Cafa de Azucar, que cuenta con tal reconocimiento por

parte del Registro Nacional Agropecuario.

Procedimiento de Duplicidades:

Proceso previsto en el articulo 45 de la Ley de Desarrollo Sustentable de la Cana de Azlcar,
consistente en que ha solicitud del Registro Nacional Agropecuario, el Comité de Produccién y
Calidad Cariera cita a los abastecedores de cafa de azlcar que tiene dos o mas afiliaciones, para
que manifieste a que organizacién canera desean pertenecer.

Servicio Nacional del Registro Agropecuario:
El previsto para las inscripciones que se deriven de lo dispuesto por la Ley de Desarrollo Sustentable

de la Cana de Azucar.
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Descripcién del Procedimiento

Actividad

Responsable

Descripcion

No.
Ant.

Documento
involucrado

Departamento de |
Base de Datos y
Padrones

Procesa, una vez terminado el procedimiento de
certificacion de afiliaciones y renuncias, la versién
final del padrén general de abastecedores de cafa
de azlcar para el ciclo azucarero correspondiente
que identifica el numero y nombre de los
'abastecedores en duplicidad, y remite al
' Subdirector del Registro Nacional Agropecuario.

Archivo Excel

i

| Subdireccién del
Registro Nacional
Agropecuario

i
1
-
|

Recibe listado de abastecedores, verifica los
abastecedores que confrontadas las afiliaciones
'aparecen afilados a dos o mas organizaciones y
elabora proyecto de oficio por el que hace la
peticion al Comité de Produccién y Calidad Cariera
del Ingenio correspondiente para que se
|desahogue el procedimiento de duplicidad, y
| remite proyecto al Director del Registro Nacional
| Agropecuario para su aprobacion y firma.

Oficio

-| Direccién del

Registro Nacional
Agropecuario

| ; 3

‘Subdireccién del |
Registro Nacional |
Agropecuario

Revisa autoriza y firma oficio por el que hace la
peticién al Comité de Produccién y Calidad Cariera
del Ingenio correspondiente para que se
desahogue el procedimiento de duplicidad y remite
| al subdirector del Registro Nacional Agropecuario
para Notificacion.

Oficio

" Remite oficio de peticion de procedimiento de

' Duplicidad al Area Juridica de la Delegacién de
| esta Secretaria en la Entidad Federativa donde se
encuentra el Ingenio correspondiente, para su
notificacion personal a cada uno de los
' representantes ante dicho Comité, y en su caso al
Representante de alguna asociacion que aun no
alcanza los porcentajes del 10% previstos en el
|articulo 34 de la Ley de Desarrollo Sustentable de
la Cana de Azucar y que sus agremiados se
encuentran en el supuesto de Duplicidad.

Oficio
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Actividad
R bl 1 ‘ : Documento
osponsawie’ /'Ne; Bascrindinn No. | involucrado
‘ ‘ In. | P Ant.
Subdireccién del - | Remite uno de los originales para su integracion al
Registro Nacional | 5 |expediente fisico y otro al sistema LASERFICHE. 4 Oficio
Agropecuario i
Recibe resultado del desahogo del Procedimiento
de Duplicidades; revisa y turna al Jefe de
S Departamento Base de Datos y Padrones. 2 AcaiianSios
| Departamento de |Compara la informacion con el padrén de
| Base de Datos y ' abastecedores para verificar que el procedimiento
| Padrones se haya desahogado conforme a lo solicitado por ;
' 7 :el Rgglstro N_a'0|onal Agropecuano y alimenta con 61 S ATehive Excel
|esa informacion el padrén de abastecedores y
remite al Subdirector del Registro Nacional
| Agropecuario el resultado del procedimiento.
| %
' Subdireccién del 'Recibe listado de abastecedores ya alimentado
Registro Nacional | con el Resultado del desahogo del Procedimiento
Agropecuario ' de Duplicidades y elabora proyecto de resolucion
§que certifica el Padrén de Abastecedores de cafa
i 'de azucar del ingenio de que se trate o bien, el
8 |porcentaje de la resolucion que precisa la| 7 Archivo Excel
| previamente emitida de Certificacion de Padrén de
| Abastecedores del Ingenio; remitido el proyecto al
;Director del Registro Nacional Agropecuario para
| su aprobacioén y firma.
. |
Direccién del ?Revisa autoriza y firma la resolucion de
Registro Nacional | Certificacion de Padréon de Abastecedores del
Agropecuario 9 jlngenlo o bien la que precisa la previamente 8 Rasollcion

‘emitida, y remite al Subdirector del Registro

' Nacional Agropecuario para Notificacion.

1 e e Ll
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Actividad Dotuaie
| u
R n ' - :
SRR } Desciadion ' No. | involucrado
In. P Ant.
Subdireccion del Notifica resolucion a los Usuarios del Registro
Registro Nacional 10 Nacional Agropecuario e integra al expediente 9 Resolucion y
Agropecuario fisico. Acta
i Digitaliza e incorpora en el Sistema de Control de Documentos de
' Contenidos Laserfiche, los documentos materia de calificacién
, 11 ;caliﬁcacién registral, la Resolucién emitida y los| 10 registral,
? | oficios de notificacion. Resolucion y
| oficios
1

Fin del procedimiento
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ks Marco funcional

Las atribuciones del Registro Nacional Agropecuario, vinculadas con el procedimiento se encuentran
comprendidas en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural,
Pesca y Alimentacién, en el articulo 9°, correspondiente al Abogado General, vinculados con las
organizaciones de abastecedores de cafia de azucar. D.O.F. 25-1V-2012

Articulo 9

Fracciones VIII. Registrar la constitucion de las organizaciones ganaderas, de las asociaciones
agricolas y de las organizaciones de abastecedores de cana de azucar, asi como revocarla o acordar
su disolucion o cancelaciéon, en términos de la legislacion aplicable, asentando la anotacién
correspondiente en el registro nacional del organismo respectivo;

Fracciones IX. Establecer, administrar y actualizar los registros nacionales de organizaciones
ganaderas, de asociaciones agricolas, de organizaciones de abastecedores de cafa de azlcar y de
variedades vegetales, asi como emitir los lineamientos que habran de observarse en los tramites de
dichos registros, de conformidad con las disposiciones juridicas aplicables;

Fracciones X. Llevar a cabo la funcién registral de las actividades de calificacion, inscripcion,
revocacion, cancelacion, disolucién, certificacion y.cotejo de documentos que obren en sus archivos,
respecto de los actos previstos en la Ley sobre Asociaciones Agricolas, la Ley de Organizaciones
Ganaderas, la Ley Federal de Variedades Vegetales y la Ley de Desarrollo Sustentable de la Caria de
Azlcar, sus respectivos reglamentos y demas disposiciones aplicables en la materia;

Objetivo

Inscribir los actos, documentos y demas elementos de significacion juridica de las organizaciones
Locales y Nacionales de Abastecedores de Cana de Azucar, mediante la calificacion registral, para
otorgar seguridad y certeza juridica y surta efectos ante terceros.

Criterios a considerar

El Registro Nacional Agropecuario, sustenta sus actividades institucionales en lo especifico a través
del Acuerdo mediante el cual se establece el Registro Nacional Agropecuario y se delegan facultades
a favor de su titular, publicado en el Diario Oficial de la Federacion del 21 de octubre del 2001, y en el
Acuerdo que lo modifica, publicado el 10 de octubre del 2012, resultandole aplicable a este
procedimiento, el articulo 10 fracciones Il y llI

Articulo 10.- Para la realizacién de las funciones encomendadas al Registro Nacional Agropecuario,
se delegan en favor del Director del Registro Nacional Agropecuario, las siguientes atribuciones:
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e XI'BIS. - En materia de la Ley de Desarrollo Rural de la Cafia de AzUcar:

A) Registrar, a las organizaciones locales y nacionales de abastecedores de cafia de azlcar y,
de éstas:

ii. Los Estatutos y en su caso, modificaciones.

ili. Las Actas de asamblea que contengan la designacion de Comités Directivos y/o érganos
directivos equivalentes, segin la sociedad o asociacion de que se trate y lo que
establezcan sus Estatutos, asi como sus modificaciones.

Este procedimiento, se encuentra vinculado con uno de los cuatro Registros, a cargo del Reglstro
Nacional Agropecuario, siendo el siguiente:

Denominacion
Servicio Nacional del Registro
Agropecuario

Disposiciones vigentes
Ley de Desarrollo Sustentable de la Caria de Az(car,
publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 22 de
octubre de 2005.

El articulo 17 de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo, publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el 4 de octubre de 1994, establece que el plazo de resolucion es de tres (3) meses.

Articulo 17.- Salvo que en otra disposicion legal o administrativa de caracter general se
establezca otro plazo, no podra exceder de tres meses el tiempo para que la dependencia u
organismo descentralizado resuelva lo que corresponda....

Articulo 17-A.- Cuando los escritos que presenten los interesados no contengan los datos no
cumplan con los requisitos aplicables, la -dependencia u organismo descentralizado
correspondiente debera prevenir a los interesados por escrito y por una sola vez para que
subsanen la omisién dentro del término que establezca la Dependencia u organismo
descentralizado, el cual no podra ser menor de cinco dias habiles contados a partir de que haya
surtido efectos la notificacion; transcurrido el plazo correspondiente sin desahogar la
prevencion, se desechara el tramite.

Salvo que en una disposicion de caracter general se disponga otro plazo, la prevencién de
informacién faltante debera hacerse dentro del primer tercio del plazo de respuesta...

Toda resolucién en la materia, con sustento en lo dispuesto por el articulo 10 fracciones Il y III del
Acuerdo mediante el cual se establece el Registro Nacional Agropecuario y se delegan facultades a
favor de su titular, publicado en el Diario Oficial de la Federacion del 21 de octubre del 2001, y en el
Acuerdo que lo modifica, publicado el 10 de octubre del 2012, deben ser firmada por el Director del
Registro Nacional Agropecuario.
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o En este procedimiento, deben ser elaborados y suscritos por el Director del Registro
Nacional Agropecuario, 2 ejemplares de la resolucion de que se trate, una para el expediente
y el restante para las Organizaciones de que se trate.

En términos de lo dispuesto por el articulo 34 de la Ley de Desarrollo Sustentable de la Caria de
Azlcar, las Organizaciones Locales de Abastecedores de Carfia de Azlcar (OLACA), deben de
exhibir copia de su acta constitutiva y de sus estatutos debidamente certificados, asi como copia del
acta de eleccion de su Comité Local Vigente y copia del padrén de abastecedores de cafia asociados,
mismo que deberan actualizar anualmente.

Con forme a lo anterior, para este procedimiento, los instrumentos publicos en los que se haga
constar el nombramiento de sus Organos Directivos y/o las modificaciones a sus Estatutos, deben
constar que haya sido inscritos en el Registro Publico competente, atendiendo a la figura de que se
trate.

La resolucién de toma de nota de Eleccién del Comité Directivo y/o Organo Directivo de una
Organizacion Local de Abastecedores de Cara de Azlcar, determina el periodo de vigencia.

Para el Reconocimiento del Organo Directivo, debe acreditar que atendiendo a la fecha de la solicitud
realizada, cuente con el caracter de Organizacion Local de Abastecedores de Cana de AzUcar.

o Esta Resolucién debe ser notificada a la Organizacion Local de Abastecedores de Cana de
Azlcar y/o al promovente.

Los documentos materia de la Resolucién emitida y las actas de notificacion, deben de digitalizarse e
incorporarse en el Sistema de Control de Contenidos Laserfiche.
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Glosario de Términos

Abastecedores de Cana:

Los productores, personas fisicas o morales, cuyas tierras se dediquen total o parcialmente al cultivo
de la carfa de azucar, para uso industrial y que tengan celebrado un Contrato Uniforme sancionado
por el Comité de Produccién y Calidad Carfiera correspondiente o un contrato de condiciones
particulares con el Ingenio.

Afiliacion:
Incorporacién de un Abastecedor al Padrén de una organizacién local de abastecedores de cafia de
azucar.

Asamblea Electiva:
Asamblea por la cual los afiliados de las Organizaciones Locales de abastecedores de cafa de

azucar eligen al Comité Directivo y/o Organo‘ Directivo, por un determinado tiempo.

Asociacion:
Organizaciéon de Abastecedores de cafia de Azlcar que no cuentan con el reconocimiento como
Organizacion Local de Abastecedores de Cafia de Azcar.

Estatutos:
Contrato Social que contiene las Clausulas que rigen la vida interna de la organizacién y/o asociacién.

OLACA:
Organizacion Local de Abastecedores de Caria de Azlcar, que cuenta con tal reconocimiento por
parte del Registro Nacional Agropecuario.

Organizacion Canera:
Las Organizaciones Locales de Abastecedores de Cara de Azlcar y las Organizaciones Nacionales
de Abastecedores de Cana de Azucar; -

Servicio Nacional del Registro Agropecuario:
El previsto para las inscripciones que se deriven de lo dispuesto por la Ley de Desarrollo Sustentable
de la Cafa de Azucar
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Descripcion del Procedimiento

| Actividad | T
Besponsable ol e No. ' involucrado
In. | P Ant.
Subdireccién del 'Recibe de la Organizacién, copia el acta de
Registro Nacional 'asamblea de desngnamon del Comités Directivos
Agropecuario 1 lylo Organos Directivos equivalentes y/lo de ? Acta
| ' modificacion de Estatutos. _ I
| . Elabora el proyecto de Resolucion de| |
j [ | reconocimiento de la modificacién de estatutos y/o
f | 2 |Comité Directivo y/o Organo Directivo, por un| 1 Acta
; ,  determinado tiempo. '
| W
| 3 y Revisa el proyecto o de Resolucion. ) Proyecto
Direccion del 1 Revisa y suscribe el Proyecto de Resolucion. ;
Registro Nacional { i
Agropecuario 4 | 3 Resolucién
{
Subdireccion del | | Notifica resolucién a los Usuarios del Registro
Registro Nacional ' Nacional Agropecuario e integra al expediente Resolucién y
S 4
| Agropecuario ! fisico. Acta
 Digitaliza e mcorpora en el Sistema de Control de ;
lContenldos Laserfiche, los documentos materia de i Docr:mic:[)rtaols CE
6 | calificacion registral, la Resolucién emitida y los| 5 Resgluci ér'1 ‘
‘ oficios de notificacion. e y

|
I
j Fin del procedimiento
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Marco funcional

Las atribuciones del Registro Nacional Agropecuario (RNA), vinculadas con el procedimiento se
encuentran comprendidas en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia,
Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacion, en el articulo 9°, correspondiente al Abogado General, D.O.F.
25-1V-2012, con relacién a las materias competencia del RNA.

Articulo 9

Fraccion VIII. Registrar la constitucion de las organizaciones ganaderas, de las asociaciones
agricolas y de las organizaciones de abastecedores de cafia de aztcar, asi como revocarla o acordar
su disolucién o cancelacion, en términos de la legislacién aplicable, asentando la anotacion
correspondiente en el registro nacional del organismo respectivo;

Fraccion IX. Establecer, administrar y actualizar los registros nacionales de organizaciones
ganaderas, de asociaciones agricolas, de organizaciones de abastecedores de cafia de azlcar y de
variedades vegetales, asi como emitir los lineamientos que habran de observarse en los tramites de
dichos registros, de conformidad con las disposiciones juridicas aplicables;

Fraccion X. Llevar a cabo la funcién registral de las actividades de calificacién, inscripcion,
revocacion, cancelacion, disolucion, certificacion y cotejo de documentos que obren en sus archivos,
respecto de los actos previstos en la Ley sobre Asociaciones Agricolas, la Ley de Organizaciones
Ganaderas, la Ley Federal de Variedades Vegetales y la Ley de Desarrollo Sustentable de la Cafia de
Azlcar, sus respectivos reglamentos y demas disposiciones aplicables en la materia;

Fraccion XI. Emitir la Declaratoria que establezca que una variedad vegetal protegida ha pasado al
dominio publico;

Fraccion XIl. Expedir las Constancias de Presentaciéon y Titulos de Obtentor de Variedades
Vegetales, en términos de la Ley Federal de Variedades Vegetales y su Reglamento;

Objetivo

Expedir copias certificadas y/o constancias registrales de los documentos que obran en custodia del
Registro Nacional Agropecuario (RNA), que soliciten los usuarios, mediante la consulta de los
expedientes y antecedentes registrales, para que los interesados estén en posibilidad de contar con
documentos que, para los fines que sélo a ellos les compete, les otorgue certeza juridica sobre los
actos que han sido materia de inscripcion por parte del Registro, en cumplimiento del principio de
maxima publicidad consignado en el articulo 6° de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos.
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SSIE : Criterios a considerar

El RNA, sustenta sus actividades institucionales en lo especifico a través del Acuerdo mediante el -
cual se establece el Registro Nacional Agropecuario y se delegan facultades a favor de su titular,

publicado en el Diario Oficial de la Federacion del 21 de octubre del 2001, y en el Acuerdo que lo
modifica, publicado el 10 de octubre del 2012, resultandole aplicable a este procedimiento, los
articulos 6 y 10 fracciones Il y XII: :

Articulo 60.- El Registro Nacional Agropecuario podra realizar cotejos y expedir copias
certificadas de los documentos que obren bajo su custodia, previo pago de los derechos
correspondientes.

Articulo 10.- Para la realizaciéon de las funciones encomendadas al Registro Nacional
Agropecuario, se delegan en favor del Director del Registro Nacional Agropecuario, las
siguientes atribuciones:

Il. Suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus atribuciones;-
XIl. Expedir copias certificadas de los documentos y constancias que obren en sus archivos;

Este procedimiento, se encuentra vinculado con los archivos y antecedentes registrales de los cuatro
Registros, a cargo del Registro Nacional Agropecuario:

Denominacion Disposiciones vigentes

Registro Nacional de . Ley de Asociaciones Agricolas expedida el 19 de octubre de

Organizaciones de Productores | 1932; reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacion

Agricolas el 12 de mayo de 1936, 30 de noviembre de 2010 y 9 de
abril de 2012.

Reglamento de la Ley de Asociaciones Agricolas, publicado
en el Diario Oficial de la Federacion el 13 de abril de 1934.
Registro Nacional de Ley Federal de Variedades Vegetales, publicada en el Diario
Variedades Vegetales Oficial de la Federacion el 25 de octubre de 1996.

Reglamento de la Ley Federal de Variedades Vegetales,
publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 24 de
octubre de 1998.

Registro Nacional de Ley de Organizaciones Ganaderas, publicada en el Diario
Organismos Ganaderos Oficial de la Federacion el 6 de enero de 1999.

Reglamento de la Ley de Organizaciones Ganaderas,
publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 24 de
diciembre de 1999.

Servicio Nacional del Registro Ley de Desarrollo Sustentable de la Cana de Azlcar,
Agropecuario publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 22 de
octubre de 2005.
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Parala elaboracion de las copias certificadas y/o constancias registrales el usuario debera especificar
que tipo de tramite esta solicitando y pagar las cuotas establecidas en la Ley Federal de Derechos, en
su articulo 5, fracciones | y VI, mismas que tienen una actualizacion periodica y, de ser el caso las
cuotas se reajustan en el portal web de la Secretaria.

Para las copias certificadas se verifica que el expediente cuente con los documentos solicitados;
mientras que para las constancias registrales, los datos para su emisién derivan de los actos motivo de
la fe publica registral, en las inscripciones y/o certificaciones.

Los documentos que deben presentarse, ademas de la solicitud por escrito (que especifique las hojas o
datos que se requieren), son: el comprobante de pago de derechos y copia de la Clave Unica de
registro de Poblacion (CURP) del promovente.

Para la expedicién de copias certificadas, es recomendable informar al usuario que se consultara
previamente el expediente para determinar el nimero exacto de hojas a pagar.

El pago de derechos depende del tramite que se solicite. Para el caso de las copias certificadas debe
calcularse el monto de acuerdo al nimero de hojas solicitadas para certificacion; mientras que para la
solicitud de constancias registrales, el monto se considera por unidad.

Para auxiliar al usuario en el pago de derechos, se le debe orientar en obtener la hoja de ayuda “pago
ebdcinco” que se genera en el portal web de la SAGARPA de la siguiente manera: en el recuadro
“Unidad Administrativa a la que pertenece el tramite” debe seleccionarse la opcién “Abogado General’;
en el recuadro “Nombre del tramite o servicio” debe seleccionar la opcién motivo de su solicitud
“‘Expedicion de Copias Certificadas” o “Expedicién de Constancias Registrales” seglin se trate; se
captura la cantidad de hojas para las copias certificadas o la cantidad de constancias registrales que se
solicitan; se imprime y se acude al banco para realizar el pago. Es importante revisar que en el
comprobante de pago que emita la institucion bancaria, contenga los mismos datos en clave de
referencia, cadena de la dependencia y monto total a pagar que indica la hoja de ayuda “pago e5cinco”.

En caso de no cumplir los requisitos, se formulara la prevencién en los términos del articulo 17-A de la
Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

El procedimiento que se describe comprende un proceso lineal, omitiéndose la descripcion de la
emision de una prevencion, con la observacién que con motivo de la emisién de la prevencion, se

suspende los plazos de atencién institucionales y se reanudan cuando los interesados atiendan la .

prevencion.

Este procedimiento es comprensible y esta dado de alta en el Registro Federal de Tramites y Servicios
(RFTS) con las siguientes Homoclaves:
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Cotejos y expedicion de copias certificadas de documentos que
obran en la custodia del Registro Nacional Agropecuario
Expedicion de constancias registrales de documentos que obran
en custodia del Registro Nacional Agropecuario

SAGARPA-02-008

SAGARPA-02-011

A partir del cumplimiento de los requisitos de la solicitud, se entregara la respuesta dentro de los quince
dias habiles siguientes a su recepcion; cuyo plazo de atencion esta consignado en los tramites inscritos
en el RFTS. :

Este procedimiento se encuentra a cargo de los titulares de las subdirecciones adscritas al RNA por
area de competencia, participando también la Subdireccion de Registro y Control en apoyo a las
actividades ganaderas.

Los documentos de la solicitud y el oficio de respuestva deben de digitalizarse e incorporarse en el
Sistema de Control de Contenidos Laserfiche, asi como al expediente.

Glosario de Términos

Comprobante de pago de derechos:
Recibo emitido por la institucion bancaria que acredita el pago de derechos del tramite.

CURP:
Clave Unica de Registro de Poblacion.

Documentos:
Escrito libre de peticion y los documentos presentados para acreditar el cumplimiento de los

requisitos.

Subdireccion competente:

Corresponde, a las Subdirecciones del RNA, segun se trate la materia del documento del que se
solicite la copia certificada o la constancia registral: Subdireccion de Asociaciones Ganaderas,
Subdireccién de Organismos Agricolas y Variedades Vegetales la Subdireccién del Registro Nacional
Agropecuario, en éste caso en particular, en lo referente a las organizaciones locales y nacionales de
abastecedores de carfia de azucar, los ingenios a quien abastecen éstas y los abastecedores;
incluyendo la Subdireccién de Registro y Control que elabora la atencién institucién para las copias
certificadas materia ganadera y determinadas constancias registrales.
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Descripcion del Procedimiento

| _ Actividad
' Responsable ‘ DT
| No. | Do G, No. involucrado
j In. | P Ant.
Subdireccién de Recibe la solicitud a través del Médulo, en Oficialia
Registroy Control | 1 | de Partes o por correo electronico. Solicitud
Turna para elaboracion de proyecto de oficio de
respuesta al peticionario, a la Subdireccion 1
| competente.
{ i
' Subdireccion w 'Recibe solicitud con documentos y verifica el
| competente f 3 | cumplimiento de los requisitos. 2 Solicitud
% [ g 2 -
’ ' Consulta el expediente para obtener las copias de
} 4 |los documentos u obtener los datos solicitados. 3 Expediente
: ! | B
' Elabora proyecto de oficio de respuesta y en su
; 'caso, proyecto de copias certificadas y/o 4 Proyecto y/o
1 ‘ constancia registral. constancia
| 2 ‘ Entrega para autorizacion y firma al Director. x Proyecto y/o
1 , 1 1 constancia
fiol ST S {0 | STV ER & |
Direccién del | Autoriza y firma proyecto de oficio de respuesta y
Registro Nacional 'en su caso, proyecto de copias certificadas y/o 6 Proyectos y/o
Agropecuario | constancia registral al Director. constancia
;Subdireccién 'Recibe oficio de respuesta y en su caso, copias
| competente | certificadas y/o constancia registral, autorizadas, 7 Oficio y/o
 firmadas por el Director. : constancia
jNotiﬁca oficio de respuesta y en su caso, entrega
| copias certificadas y/o constancia registral al 8 Oficio y/o
usuario. constancia
| Digitaliza documentos correspondientes al tramite, : Solicitud y/o

10 ;‘desde solicitud hasta respuesta institucional.

constancia
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as-Cerlificadas-y-Constancias-Registrales——— = e
} Actividad
Responsable T Do mento
P No. | Desnnodisn No.  involucrado
| In. | P Ant.
S:andlgf:rc:;:n ” ; Entrega a. la Subdireccién de Registro y Control. i Solicitud, oficio y
P ’ constancia
f Subdirecciéon de | Archiva en su expediente o o
: - ; - Solicitud, oficio y
Registro y Control | 12 : 11 TR
Fin del procedimiento
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Marco funcional

Las atribuciones del Registro Nacional Agropecuario (RNA), vinculadas con el procedimiento se
encuentran comprendidas en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia,
Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacién, en el articulo 9°, correspondiente al Abogado General, D.O.F.
25-1V-2012, con relacién a las materias competencia del RNA.

Articulo 9

Fraccion VIII. Registrar la constitucion de las organizaciones ganaderas, de las asociaciones
agricolas y de las organizaciones de abastecedores de cafia de azticar, asi como revocarla o acordar
su disolucion o cancelacion, en términos de la legislacién aplicable, asentando la anotacién
correspondiente en el registro nacional del organismo respectivo; :

Fraccion IX. Establecer, administrar y actualizar los registros nacionales de organizaciones
ganaderas, de asociaciones agricolas, de organizaciones de abastecedores de cafa de azlcar y de
variedades vegetales, asi como emitir los lineamientos que habran de observarse en los tramites de
dichos registros, de conformidad con las disposiciones juridicas aplicables;

Fraccion X. Llevar a cabo la funcién registral de las actividades de calificacion, inscripcion,
revocacion, cancelacion, disolucién, certificacion y cotejo de documentos que obren en sus archivos,
respecto de los actos previstos en la Ley sobre Asociaciones Agricolas, la Ley de Organizaciones
Ganaderas, la Ley Federal de Variedades Vegetales y la Ley de Desarrollo Sustentable de la Cafia de
Azucar, sus respectivos reglamentos y demas disposiciones aplicables en la materia;

'Fraccion XI. Emitir la Declaratoria que establezca que una variedad vegetal protegida ha pasado al

dominio publico;

Fraccion XIll. Expedir las Constancias de Presentacion y Titulos de Obtentor de Variedades
Vegetales, en términos de la Ley Federal de Variedades Vegetales y su Reglamento;

Objetivo

Registrar las promociones de los usuarios que ingresan al Registro Nacional Agropecuario (RNA),
mediante el “Sistema de Gestion de Tramites”, para dar seguimiento del estado de tramitacion y tener
un control sobre el nimero de tramites en curso, desde el momento de su ingreso hasta la respuesta
institucional. :
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Criterios-a-considerar

El RNA, sustenta sus actividades institucionales en lo especifico a través del Acuerdo mediante el
cual se establece el Registro Nacional Agropecuario y se delegan facultades a favor de su titular,
publicado en el Diario Oficial de la Federacion del 21 de octubre del 2001, y en el Acuerdo que lo
modifica, publicado el 10 de octubre del 2012, resultandole aplicable a este procedimiento, los
articulos 10 fracciones Il, VI a la XII BIS:

Articulo 10.- Para la realizacién de las funciones encomendadas al Registro Nacional Agropecuario,
se delegan en favor del Director del Registro Nacional Agropecuario, las siguientes atribuciones:

e |l. Suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus atribuciones;
e VI Registrar en materia de organizaciones agricolas y ganaderas:
A) Las actas constitutivas;
B) Los estatutos;
C) Los padrones de productores;

D) Las actas de las sesiones de las asambleas generales ordinarias y extraordinarias que
celebren las organizaciones, a fin de ratificar o rectificar las resoluciones provisionales
que hubiere dictado el Consejo Directivo respecto de la admision, exclusién o renuncia
de miembros, asi como de la suspensién de derechos;

E) Los nombramientos y remociones de los miembros de los érganos directivos y
delegados de las organizaciones;

F) Las actas de disolucién, y
G) En general, toda modificacion a las inscripciones previamente asentadas.

e VII. Registrar los fierros, marcas y tatuajes que hayan sido autorizados por las autoridades
competentes en los términos de la legislacion local sobre la materia;

e VIIl. Coadyuvar con el Servicio Nacional de Inspeccién y Certificacion de Semillas en la
tramitacion de las solicitudes del otorgamiento del Titulo de Obtentor, a fin de:

A) Dictaminar la procedencia de la acreditacion de personalidad de representantes legales
en términos de lo dispuesto por el articulo 13 del Reglamento la Ley Federal de
Variedades Vegetales;

B) Revisar las transmisiones de los derechos de aprovechamiento y explotacion con fines
comerciales de una variedad vegetal y su material de propagacion, a fin de determinar
el cumplimiento de los requisitos legales aplicables a dicha figura, en atencién a lo
dispuesto en el capitulo Il del Titulo Segundo de la Ley Federal de Variedades
Vegetales, y

C) Calificar las solicitudes de renuncia de derechos de aprovechamiento y explotacién con
fines comerciales de una variedad vegetal y su material de propagacién, de
conformidad a lo sefialado en los articulos 60. de la Ley Federal de Variedades
Vegetales; 9y 10 de su Reglamento.
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rfoWIX.—E—xpe'dir—las-Gonstancias—de~Presentaeién,—'l‘—ituIos~de—thentorfyAcertificados~de~existencia—f
o de no inscripcién en materia de variedades vegetales;
e X. Inscribir en materia de variedades vegetales:
A) La solicitud de expedicion del Titulo de Obtentor;
B) La Constancia de Presentacion;
C) El Titulo de Obtentor;

D) La renuncia de los derechos de aprovechamiento y explotacién con fines comerciales
de una variedad vegetal y su material de propagacion;

E) Las transmisiones de los derechos de aprovechamiento y explotacién con fines
comerciales de una variedad vegetal y su material de propagacion;

F) Las Licencias de Emergencia;
G) El fin de la vigencia de la Constancia de Presentacién o del Titulo de Obtentor, y

H) La declaratoria en la que se establezca que la variedad vegetal ha pasado al dominio
publico.
e Xl. Dictar las disposiciones para la operacién y administracién de sus archivos;
° X1 BIS. En materia de la Ley de Desarrollo Rural de la Cafia de Azucar:

A) Registrar, a las organizaciones locales y nacionales de abastecedores de cafia de azticar
y, de éstas:

I. El Acta constitutiva: :
Il. Los Estatutos y en su caso, modificaciones

lll. Las Actas de asamblea que contengan la designacion de Comités Directivos y/o
érganos directivos equivalentes, segln la sociedad o asociacién de que se trate y lo
que establezcan sus Estatutos, asi como sus modificaciones, y

IV.La relacién de abastecedores afiliados
B) Certificar las afiliaciones y renuncias de abastecedores de cafia de aztcar;
C) Verificar y certificar el Padrén de Abastecedores de Cafia de Azucar de los Ingenios;

D) Solicitar a los Comités de Produccion y Calidad Cariera se lleve a cabo el procedimiento
de duplicidades que se deriva de lo dispuesto por el articulo 45 de la Ley vy, certificar el
resultado del mismo.

E) Tomar nota de las constancias que deriven de las funciones de los Comités de
Produccién y Calidad Cariera en materia conciliatoria." :

F) Tomar nota de la integracién e instalacion de los miembros de los Comités de Produccién
y Calidad Cariera de los Ingenios Azucareros.

G) Generar con los antecedentes registrales, en cada ciclo azucarero, el Padrén Nacional de
Abastecedores de Caria.

e XIll. Expedir copias certificadas de los documentos y constancias que obren en sus archivos;
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— o XII-BIS. Llevar-a-cabo-la-funcion-registral,- deoficio-o-a peticion de parte, de las-actividades
de revocacion, cancelacién y disolucion, respecto de los actos previstos en la Ley sobre
Asociaciones Agricolas, la Ley de Organizaciones Ganaderas, la Ley Federal de Variedades
Vegetales y la Ley de Desarrollo Sustentable de la Cafia de Azlcar, sus respectivos
reglamentos y demas disposiciones aplicables en la materia;

Este procedimiento, se encuentra vinculado con los tramites, procedimientos, archivos y
antecedentes registrales de los cuatro Registros, a cargo del Registro Nacional Agropecuario:

Denominacion

Disposiciones vigentes

Registro Nacional de Ley de Asociaciones Agricolas expedida el 19 de octubre de

Organizaciones de Productores | 1932; reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacién

Agricolas _ el 12 de mayo de 1936, 30 de noviembre de 2010 y 9 de
abril de 2012.

Reglamento de la Ley de Asociaciones Agricolas, publicado
en el Diario Oficial de la Federacion el 13 de abril de 1934.
Registro Nacional de Ley Federal de Variedades Vegetales, publicada en el Diario
Variedades Vegetales Oficial de la Federacion el 25 de octubre de 1996.

Reglamento de la Ley Federal de Variedades Vegetales,
publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 24 de
octubre de 1998.

Registro Nacional de Ley de Organizaciones Ganaderas, publicada en el Diario
Organismos Ganaderos Oficial de la Federacién el 6 de enero de 1999.

Reglamento de la Ley de Organizaciones Ganaderas,
publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 24 de

e diciembre de 1999. ,
Servicio Nacional del Registro Ley de Desarrollo Sustentable de la Cafia de Azucar,
Agropecuario publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 22 de
octubre de 2005. :

Se cuenta con un Sistema Electrénico instalado se denomina internamente “Sistema de Gestién de
Tramites” y permite registrar:
e Datos del remitente: nombre, cargo y dependencia
e Areade Asignacion para atencion: Direccion, Subdirecciones o Jefaturas de Departamento
e Datos de documento: ‘
- Referencia.
- Fecha del documento.
- Prioridad: normal, urgente, muy urgente.
- Fecha de atencion (se refiere a la de recepcion).
- Tipo de documento: escrito libre, memorando u oficio.
- Asunto: exposicion breve sobre el contenido de la solicitud y clave de capturista..
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Despues de guardar los datos; el Sistema genera un volante con el nimero consecutivo (folio) que se

adjunta a la solicitud.

El Sistema Electrénico permite guardar la solicitud escaneada en formato pdf, para referencia visual,
vinculandose al nimero de asignacién de folio consecutivo.

En el Sistema se tienen tres estados de tramite: captura, gestién y descargado.

CAPTURA: es momentanea mientras se registra la solicitud o el tramite.

GESTION: estado que guarda hasta su terminacion. :

DESCARGADO: requiere capturar los datos de atencion y puede adjuntarse en archivo de formato pdf
el documento que contiene la respuesta.

Glosario de Términos

Sistema Electronico:
Sistema electrénico instalado para la captura, seguimiento y registro de descarga de tramites.

Solicitud:
Documento que da inicio al procedimiento administrativo al interior del RNA.

Subdireccion competente:

Corresponde a las Subdirecciones del RNA segun se trate del tipo de tramite que haya ingresado:
Subdireccién de Asociaciones Ganaderas, Subdireccién de Organismos Agricolas y Variedades
Vegetales, Subdireccion de Registro y Control y, la Subdireccién del Registro Nacional Agropecuario.
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Direccion del Registro Nacional Agropecuario |

Clave: DRNA/PR-14

= Registioy seguimiento de-tramitesporfolio

FLL L

Descripcion del Procedimiento

; Actividad Docinmatits
; Re=ponsablers INe! ; Do No.  involucrado
In. B Ant.
| Subdireccién de { Recibe la solicitud a través del Médulo, en Oficialia
'Registro y Control | 1 | de Partes o por correo electrénico. Solicitud
| e
» 3 'Captura en el Sistema Electrénico la solicitud,
; ’identifica area competente para atencion, asigna
J 2 | numero de control de folio consecutivo que genera| 1
| ‘ el Sistema Electronlco y anexa volante impreso.
‘ J @Turna para atencién y respuesta institucional al

& érea competente. 2 Solicitud
'Subdireccién * Recnbe ‘solicitud con documentos y determina
' competente 4 | forma de atencion. : 13 ;
| ;v;;f(%né_réf?éspuégé institucional. 5 " Respuesta |
; ‘ institucional
f 'lnforma a la Subdireccion de Registro y Control la
} 6 |respuesta institucional del tramite de acuerdo al 5
{ { numero de control de folio asignado.
l‘Subdlreccmn de | \Ré@féira ‘respuesta institucional para dar por
| Registro y Control 6

7 ,conclwdo en Sistema Electronico.
l

|
|
b
|
|

| Fin del procedimiento
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Direccion de Seguimiento y Control de Gestion J Clave: DSCG/PR-01 |

Seguimiento y Control de Documentos™ v T i : B |

Marco funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacion, publicado en el D.O.F. el 25-IV-2012.

Articulo 17

Fraccion | Dirigir, organizar y evaluar el funcionamiento y desempefio de la unidad administrativa a su
cargo. :

Fraccion 1. Acordar con su superior inmediato la resolucién de los asuntos relevantes.

Fraccion lll. Ejercer las facultades que les sean delegadas, realizar los actos que le instruya su
superior jerarquico y aquellos que les correspondan por suplencia.

Fraccion IV. Suscribir los documentos relativos al ejercicio de las facultades que legal y
reglamentariamente les correspondan.

Fraccion VI. Colaborar con los titulares de las demas unidades administrativas o servidores publicos,
cuando asi lo requiera el mejor funcionamiento de la Secretaria.

Fraccién VII. Proporcionar la informacién, datos o la cooperacién técnica que les sea requerida
internamente o por otras dependencias o entidades o entes publicos, de acuerdo con las
disposiciones juridicas aplicables.

Objetivo

Coordinar de manera integral las actividades y proyectos que realicen las Direcciones Generales
Adjuntas en materia contenciosa, normativa y de convenios, asi como del registro nacional
agropecuario, en apoyo al titular del Abogado General, mediante el registro y control de los procesos
estratégicos del titular y su seguimiento, para la atencién oportuna y expedita de los mismos.
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Direccién de Seguimiento y Control de Gestion | Clave: DSCG/PR-01 4|

Criterios a considerar

Las areas son las encargadas de dar seguimiento, avance y conclusién a todos y cada uno de los
asuntos recepcionados en el area del Abogado General.

Asimismo en todos y cada uno de los asuntos turnados por el control de gestién de la oficina del C.
Secretario que son recepcionados por la Abogada General; son entregados para su analisis y respuesta
conforme al tiempo que sefiala el documento y al tema a que se refiere a cada una de las areas que

integran dicha Oficina.

El seguimiento, avance y conclusién de los asuntos normativos y contenciosos dependeran de diversos
factores externos.

Todas las consultas que son presentadas por diferentes medios al Abogado General, por areas que
integran a la Secretaria, érganos administrativos desconcentrados, organismos descentralizados, son
responsabilidad de respuesta, seguimiento y conclusién de cada una de las areas conforme al tema

que presente.

Glosario de Términos

Oficialia de Partes:
Area del Abogado General encargada de recibir los asuntos juridicos competencia de la misma.
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Direccion de Seguimiento y Control de Gestion I

Clave: DSCG/PR-01

“Seguimiento y Control de Documentos

Descripcion del Procedimiento

Responsable

|
|

Actividad

No.

In.

Descripcion

No.

Ant. |

Documento
involucrado

'Direccién de

' Seguimiento y
' Control de

} Gestion

1

'Recibe el documento que ingresa por Oficialia de
| Partes.

Oficios
Notificaciones
Demandas
Amparos
Denuncias
Acuerdos
Convenios
Contratos
Concesiones

Modificaciones a |

leyes
Publicaciones
Consultas
Convocatorias
Invitaciones

| Recepcion
1

|
[
|

| Recibe y registra los documentos ingresados en

Oficialia de Partes.

|

|

Oficios
Notificaciones
Demandas
Amparos
Denuncias
Acuerdos
Convenios
Contratos
Concesiones

Modificaciones a |

leyes
Publicaciones
Consultas
Convocatorias
Invitaciones

| Control de
' Gestién

' Direccion de

' Seguimiento y
[ Control de

' Gestién

'Revisa y remite a las areas responsables los
' temas conforme a su competencia.

N P e B o P e e

'Define, revisa y somete a consideracion del titular
| del area correspondiente conforme al tema de que
| se trate el asunto.

|

Invitaciones
Oficios
Consultas
Convocatorias
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Direccion de Seguimiento y Control de Gestion | Clave: DSCG/PR-01 |

Séguiihientd kaontl"ol'd'e Documentos 3 == A — = [

Actividad Documento
TR No. involucrado
Descripcion Ant.

|
\
. Responsable N o

, [ In. .

' Direcciones 5 |Someten a consideracion del titular de la oficina| 4 Oficios

' Generales 1 'documento para su aprobacion, firma, dictamen o Notificaciones

| Adjuntas ' \instruye acciones a seguir. . Demandas

‘ f Amparos

! Denuncias

i Acuerdos

Convenios

1 ‘ Contratos

j Concesiones |

? f Modificaciones a

‘ leyes

Publicaciones
Consultas

6 T\ Elaboran y capturan el documento en turno de| 5 Oficios
; 'acuerdo a las instrucciones para revision y firma. _ Volantes ;
| | . Atentas Notas |
‘ § Memorandums
| Procedimientos
legales
 Abogado General | 7 i Revisa, firma y/o rubrica los documentos. 6 Oficios
| _ Volantes
E Atentas Notas
i Memorandums
9 j j Procedimientos
' ‘ ‘ legales

| |
| Direcciones 8 |Despacha el documento una vez firmado y/o, 7 | Oficios

' Generales ' rubricado por el Abogado General. Volantes
| Adjuntas } Atentas Notas

Memorandums
Procedimientos
legales
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Direccion de Seguimiento y Control de Gestion l Clave: DSCG/PR-01 |

Seguimiento y Control de Documentos I
| [ |
5 ] Actividad
| Responsable Jii'”r'm*"*“ R e T s o e i _Documento
' No. | Desérineion No. | involucrado
; In. | Ant.
}Direcciones 9 |Se resguardan documentos entregados con sus| 8 Oficios
| Generales |acuses, asi como todos aquellos que se decidan Volantes
' Adjuntas ‘archivar. Atentas Notas |
| | ' Memorandums |
1 ‘ Procedimientos
| i = legales
' Direccién de 10 |Descarga los volantes una vez terminado el 9
' Seguimiento y | asunto. ;
' Control de ; | '
' Gestion ; @ ;
-y LSS o dp o oY O e et WL W }
Fin del procedimiento ;
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Manual de Procedimientos del Abogado General

Direccion de Seguimiento y Control de Gestion l Clave: DSCG/PR-02 |

Gestién de Asuntos del Secretario del Ramo S e T e o |

Marco funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacion, publicado en el D.O.F. el 25-1V-2012.

Articulo 17

Fraccién . Dirigir, organizar y evaluar el funcionamiento y desempefio de la unidad administrativa a
su cargo.

Fraccion Il. Acordar con su superior inmediato la resolucion de los asuntos relevantes.

Fraccion 1. Ejercer las facultades que les sean delegadas, realizar los actos que le instruya su
superior jerarquico y aquellos que les correspondan por suplencia.

Fraccion IV. Suscribir los documentos relativos al ejercicio de las facultades que legal y
reglamentariamente les correspondan.

Fraccion VI. Colaborar con los titulares de las demas unidades administrativas o servidores publicos,
cuando asi lo requiera el mejor funcionamiento de la Secretaria.

Fraccion VII. Proporcionar la informacion, datos o la cooperacion técnica que les sea requerida
internamente o por otras dependencias o entidades o entes publicos, de acuerdo con las
disposiciones juridicas aplicables.

Objetivo

Coadyuvar de manera integral en los asuntos enviados al Abogado General por el C. Secretario del
Ramo y de la Oficina de la Presidencia de la Republica.

Criterios a considerar

Las areas son las encargadas de dar seguimiento, avance y conclusiéon a todos y cada uno de los
asuntos recepcionados en el area del Abogado General y en este procedimiento estan
considerados los asuntos turnados por Presidencia de la Republica.

Asimismo en todos y cada uno de los asuntos turnados por el control de gestién de la oficina del C.
Secretario del Ramo que son recepcionados por el Abogado General; son entregados para su analisis y
respuesta conforme al tiempo que sefala el documento y al tema a que se refiere a cada una de las
areas que integran dicha Oficina.
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Glosario de Términos

SIGMA-DOC:

Sistema de Gestion Documental es el programa en donde se recepcionan, gestionan y
concluyen todos los asuntos dirigidos al Secretario de Ramo.

Folio de recepcion:
Tipo de documento, descripcion del asunto, fecha de recepcién y fecha de compromiso.
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Direccién de Seguimiento y Control de Gestion J

Clave: DSCG/PR-02

: Géstién 'de Asuntéé del~Sécr-etari'o del Ramo

Descripcion del Procedimiento

Responsable

Actividad

No.

T Descripcion

No.
Ant.

Documento
involucrado

' Direccién de

' Seguimiento y
| Control de

' Gestion

|
|

|

'Recibe los documentos y revisa en el SIGMA-
1 | DOC el sustento del asunto turnado.

Folio

' Somete a consideracion del Abogado General.

Opiniones
Oficios
Nombramientos |
Cartas Poder
Acuerdos C.
Secretario
Documentos de
Firma/Rubrica

'Direcciones
| Generales
| Adjuntas

' Direccion de
Seguimiento y
Control de
Gestion

e

' Turna los documentos dependiendo del tema a las
| areas responsables.

Opiniones
Oficios
Nombramientos
Cartas Poder
Acuerdos C.
Secretario
Documentos de
Firma/Rubrica

\Atienden a través de consultas, propuestas o |
' requerimientos, conforme a lo planteado con el
| objeto de concluir lo requerido.

Opiniones
Oficios
Nombramientos
Cartas Poder
Acuerdos C.
Secretario
Documentos de
Firma/Rubrica

'Da seguimiento conforme al plazo establecido por

‘el control de Gestion del C. Secretario del Ramo.
5 | '

|
|

Folio de
Recepcién
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Direccion de Seguimiento y Control de Gestion | Clave: DSCG/PR-02

Actividad
e’ Documento

Responsable No. LT, No. involucrado
In. P Ant.

|
\
\
\
i
|

'Direccién de | Recaba documento entregado con acuse de Opiniones
 Seguimiento y j  recibido para descargar en el SIGMA-DOC. Oficios

| Control de E 5 Nombramientos
| Gestion ’ & : Cartas Poder

‘ 6 | 5 Acuerdos C.

. Secretario
Documentos de
Firma/Rubrica

' Resguarda y archiva documentos de respuesta y/o Opiniones
; ' conclusion. Oficios
} A Nombramientos
| | Cartas Poder
| 7 : 6 Acuerdos C.
; ' : Secretario
| ' Documentos de
Firma/Rubrica

Fin del procedimiento
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Marco funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacion, publicado en el D.O.F. el 25-1V-2012.

Articulo 17

Fraccién I. Dirigir, organizar y evaluar el funcionamiento y desempefio de la unidad administrativa a
su cargo.

Fracciéon VII. Proporcionar la informacién, datos o la cooperacion técnica que les sea requerida
internamente o por otras dependencias o entidades o entes publicos, de acuerdo con las
disposiciones juridicas aplicables.

Objetivo

Analizar los procesos operativos y administrativos del Abogado General, ademas de Manejar el
inventario de equipo de coémputo asignado, para su distribucion y el control de resguardos, asi como
gestionar los servicios de soporte técnico que incluyen mantenimiento correctivo y preventivo o de
éstos a nivel de software y hardware, para la mejora de procedimientos y a la toma de decisiones.

Criterios a considerar
Preservar el adecuado funcionamiento de los escaneres que se utilizan en la Oficialia de Partes para

digitalizar los documentos que hacen llegar distintas Instituciories y/o Particulares para su atencion en
el area del Abogado General.
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Direccién de Seguimiento y Control de Gestion : l Clave: DSCG/PR-03 | .

“Mantenimiento Preventivo a Escaner de Alto Rendimiento R R gt e ”|

Glosario de Términos

Formato unico de solicitud de dictamen técnico

Este formato se utiliza para solicitar dictamen técnico para adquisicion, arrendamiento, capacitacion,
servicios de bienes informaticos y la compra de software, es emitido por la Direccién General de
Tecnologias de la Informacion.

Cédula de Validacion Previa o Pre-compromiso:

Documento que se utiliza para solicitar la Ministracion de Fondos, Radicacion de Recursos y/o tramite
de pago Subsidios que se envian a la Direccién General de Eficiencia Financiera y Rendicion de
Cuentas.

Cotizaciones:
Documento que informa y establece el valor vigente del producto y/o servicio solicitado, emitido por
un proveedor. :
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Direccion de Seguimiento y Control de Gestion |

Clave: DSCG/PR-03

Mantenimiento Preventivo a Escaner de Alto Rendimiento™

Descripcion del Procedimiento

Responsable

Actividad

No. | Tl
i | Descripcion

{
|

No.

Ant.

Documento
involucrado

Departamento de
Cémputo

|
|

|
|

' Verifica el nimero de hojas digitalizadas por el
'escaner de alto rendimiento, si excede a las

1 200,000 hojas digitalizadas debe iniciar el tramite
| para realizar mantenimiento preventivo.

' Investiga a por lo menos 3 proveedores que
'presten el mantenimiento de escaner de alto
2 | rendimiento y solicita por escrito la cotizacién del
 servicio.

Cotizacion

‘L¥____ e
| Proveedor

3 ‘\7Envia cotizacién del servicio correspondiente.

Cotizacion

i Departamento de

} Cémputo
1

| Solicita a la Subdireccién Administrativa la Cédula
'de Validacion Previa o Precompromiso para

4 |verificar si existen fondos suficientes para
 solventar el servicio.

Cédula

|
' Subdireccion
| Administrativa

|

'Elabora Cédula de Validacion Previa o
| Precompromiso y proporciona copia simple al

2 Departamento de Cémputo.

Cédula

' Departamento de
[ Cdémputo

|

|
|
|
|

'Ingresa a la pagina
 http://intranet.sagarpa.gob.mx/Paginas/default.asp

' X, seccion Bienes y Servicios, selecciona la opcion
'Mesa de Servicios y presiona al boton Mesa de
Servicios de la DGTIC y selecciona la opcion
Formato Unico de solicitud de dictamen técnico,
descarga el archivo en su equipo de computo.

6

Formato

Llena el formato. Unico de solicitud de dictamen
técnico, adjuntando a este la Cédula de Validacion
Previa o Precompromiso y las Cotizaciones.

Formato

| Genera oficio dirigido a la Direccion General de
Tecnologia de la Informacién y Comunicaciones
8 |solicitando el Dictamen Técnico para realizar el
mantenimiento a los escaneres.

i 2

Oficio
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~Mantenimiento Preve

4 Actividad
Responsable |, T D cumento
No. | Descripcion No. | involucrado
i In. | Ant.
' Direccion General ' Emite dictamen técnico y lo envia al Abogado
de Tecnologia de ' General mediante oficio.
| la Informacion y
Comunicaciones 9 | 8 | Oficio y Dictamen
de la Oficialia
 Mayor 1
gDepartamento de 'Se pone en contacto con el proveedor para
' Cémputo | concretar la fecha y hora en la que se realizara el
10 Eservicio, ademas se le solicita la factura del| 9 Factura
| servicio debidamente requisitada.
‘ ' Entrega Dictamen Técnico y la factura del servicio
\ 'a la Subdireccion Administrativa para realizar el 10 Dictamen y
 tramite para el pago correspondiente. , | Factura
‘ ,
Proveedor 'Realiza el mantenimiento preventivo
12 | correspondiente y entrega Reporte de Servicio. 14 Reporte

i
x
i
|

|

|
i

Fin del procedimiento
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" Reporte de falla en conexion a base de datos =~ T R T i . o T T T I e

Marco funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacion, publicado en el D.O.F. el 25-1V-2012.

Articulo 17

Fraccion I. Dirigir, organizar y evaluar el funcionamiento y desempefio de la unidad administrativa a
su cargo.

Fraccién VII. Proporcionar la informacién, datos o la cooperacién técnica que les sea requerida
internamente o por otras dependencias o entidades o entes publicos, de acuerdo con las
disposiciones juridicas aplicables.

Objetivo

Analizar los procesos operativos y administrativos del Abogado General, ademas de Manejar el
inventario de equipo de computo asignado, para su distribucion y el control de resguardos, asi como
gestionar los servicios de soporte técnico que incluyen mantenimiento correctivo y preventivo o de
éstos a nivel de software y hardware, para la mejora de procedimientos y a la toma de decisiones.

Criterios a considerar

Resolver la falla que se presenta al intentar ingresar al Sistema de Control de Gestion de Oficialia de
Partes del Abogado General.

Supervisar los mantenimientos preventivos y correctivos de los bienes informaticos del area que
realiza la Mesa de Ayuda.

El usuario debe reportar al Departamento de. Coémputo falla al intentar entrar a Sistema de Control de
Gestion de Oficialia de Partes.
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B T AT I

T Repone de falla en conexion a base de datos

Glosario de Términos

Base de Datos
Es un conjunto de informacion relacionada que se encuentra agrupada o estructurada a la que se

puede tener acceso mediante un sistema de informacion.

Servidor
Es una tecnologia basica que proporciona la infraestructura y servicios clave a las aplicaciones

alojadas en un sistema.

Sistema de Control de Gestion de Oficialia de Partes
Sistema donde se registran y gestionan los documentos que se reciben en Ia Oficialia de Partes del

Abogado General.

Conexion a Base de Datos
Comunicacion con un servidor para el acceso a una base de datos, en la cual se aloja informacién de

" un sistema.
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: ’Reporte de falla'en conexion a base de datos™

Descripcion del Procedimiento

Actividad '
| Responsable Documento
i P No. | Dokt No.  involucrado
In. | P Ant.
| Oficialia de Partes | 'Reporta al Departamento de Coémputo que el ‘
1 ‘ Sistema de Control de Gestién de la Oficialia de
| 1 a
f | Partes marca error al intentar ingresar.
| Departamento de 'Realiza las pruebas correspondientes para verificar
 Cémputo ' que se pueda comunicar con el servidor en donde |
‘ 2 |se encuentra alojada la base de datos. Se| 1
‘ | determina si es un error de conexion.
jLevanta el reporte correspondiente a mesa de
, | 3 | ayuda via telefénica a la ext. 40911, si no se puede 5
‘ i ' comunicar con el servidor. ;
| i
[ Mesa de ayuda 'Genera un nimero de reporte el cual es indicado al
: 4 \ personal del Departamento de Coémputo. 3 Reporte
|
{ EnV|a el reporte al Departamento de Aplicaciones
\
| 5 'de la Direccion General de Tecnologias de la 4 Reporte
1 g \ Informacnon y Comunicaciones para su atencion.
1
‘Eépéﬁé‘rﬁé_hfdge 1Recibe el reporte generado por mesa de ayuda
| Aplicaciones 6 ; para su atencién. 5 Reporte
i ‘
B 777 ﬁéﬂelve la problematica. o 5
|
i flnforma al Departamento de Coémputo que la
{ 8 | conexion a la base de datos ha sido restablecida. 7
|
Departamento de wComprueba que la conexién a la base de datos
Cémputo 9 | ' haya sido restablecida. 8
}
llnforma a Oficialia de Partes que ya puede
10 |ingresar al sistema. 9

Fin del procedimiento
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Prestacmn de Serwmo SomalyPrachcas Profesionales ™~ S e Al T ' : |

Marco funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacion, publicado en el D.O.F. el 25-1V-2012.

Articulo 17

Fraccion |. Dirigir, organizar y evaluar el funcionamiento y desempefio de la unidad administrativa a
su cargo.

Fraccion VII. Proporcionar la informacién, datos o la cooperaciéon técnica que les sea requerida
internamente o por otras dependencias o entidades o entes publicos, de acuerdo con las
disposiciones juridicas aplicables.

Fraccién IX. Intervenir en la designacion, desarrollo, capacitacién, promocién y adscrlpCIon del
personal a su cargo, asi como en la contratacion del servicio externo que sea necesario;

Objetivo

Administrar con eficiencia y eficacia los recursos humanos del Abogado General, con el propésito de
contribuir al logro de los objetivos institucionales y proporcionar en forma oportuna los apoyos,
mediante la adecuada administracion, con apego a las politicas y lineamientos establecidos por la
Oficialia Mayor.

Criterios a considerar

El Abogado General desarrolla Programas en los cuales los estudiantes tienen la oportunidad de
aplicar los conocimientos adquiridos en el aula y sus habilidades en el ambito profesional, ademas
de interrelacionarse con otros estudiantes y profesionistas de distintas disciplinas legales y técnicas,
involucrados también en proyectos asignados a las Areas del Abogado General.

Administra los recursos humanos de la Unidad Administrativa con el propésito de apoyar y eficientar
los procesos operativos de cada una de las direcciones de area del Abogado General, para el logro
de los objetivos institucionales.

Coordina y gestiona los Lineamientos para el proceso del reclutamiento, control y seguimiento de
Prestadores de Servicio social y Practicas Profesionales dentro del érea del Abogado General
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Glosario de Términos

AG:
Abogado General.

CARTA DE LIBERACION:
Documento Oficial que emite la Direccion de Capacitacion y Desarrollo al término satisfactorio de las
actividades encargadas al estudiante del Servicio Social o Practicas Profesionales.

CARTA DE PRESENTACION:
Documento Oficial que emite la Institucion educativa del Prestador de Servicio Social o Practicas
Profesionales, que avala la realizacion de éstas. .

D.C.D.:
Direccion de Capacitacion y Desarrollo.

LINEAMIENTOS:
Conjunto de medidas, normas y objetivos que deben respetarse dentro de una organizacion.

OFICIO DE INICIO: il
Documento Oficial que emite la D.C.D., mediante el cual se formaliza la realizacién del Servicio social

y/o Practicas Profesionales.

SECRETARIA: ;
Secretaria de Agricultura Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacion.

SERVICIO SOCIAL:
El Desempefio obligatorio de actividades con caracter temporal, acorde a la formaciéon de los
prestadores y encaminado a su practica social en beneficio de la sociedad.

SEP:
Secretaria de Educacion Publica.

PRESTADOR Y/O PRACTICANTE:

Estudiante y/o egresado de la escuela publica o privada, quien desempefia de forma obligatoria y de
manera temporal las actividades encomendadas por las unidades responsables en beneficio de la
sociedad.
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|

Descripcion del Procedimiento

Responsable

Actividad

No. |
In. |

Descripcion

No.
Ant.

Documento
involucrado

’ Subdireccion
| Administrativa

|
|
|
|
|

' Emite un Oficio que respalde los Formatos para el
 registro de los programas que requerira para cubrir
con personal de servicio social y/o practicas
| profesionales.

|

Oficio y Formatos

' Direccion de

{ Capacitacion y
' Desarrollo

' Registra los programas solicitados por el Abogado
'General, analizara el perfil del Prestador o
| Practicante que llene cubrir el perfil, de acuerdo a
j la Carta de Presentacion.

Formato y Carta

|
' Subdireccion
| administrativa

| Notifica por medio de un Oficio de Aceptacion de
' Servicio social y/o Practicas Profesionales a la
' Direccion de Capacitacion y Desarrollo en caso
'que el Prestador y/o practicante sea satisfactorio

| para cubrir alguno de los programas requeridos por

| el Abogado General.

|
|

Oficio

AS|gna al prestador y/o practlcante al area que
_‘mejor se adecue al perfil, asi mismo sera
‘encargada de tramitar mediante Oficio una
' solicitud de acceso y a su vez, en recopilara la hoja
{ de asistencia.

Oficio y hojé de
asistencia

|

' Direccion de
Capacitacion y
Desarrollo

I Lleva el registro de los reportes de Actividades y

|asistencias de los prestadores y/o practicantes
| durante el periodo que este se requiera.

Formato

| Expide la Carta Termino en un plazo no mayor a 5
' dias habiles, una vez cubierto el tiempo de Servicio
|social y/o Practicas Profesionales y con los
' documentos debidamente requisitados a Ia
‘ Dlreccmn de Capacitacién y Desarrollo.

Carta

: Fin del procedimiento
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Direccién de Seguimiento y Control de Gestion : I Clave: DSCG/PR-06 |

—Contratacion temporaf por articulo 34 de la Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Administracion Pablica Federal i e

Marco funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacion, publicado en el D.O.F. el 25-1V-2012.

Articulo 17

Fraccion |. Dirigir, organizar y evaluar el funcionamiento y desemperfio de la unidad administrativa a
su cargo.

Fraccion VII. Proporcionar la informacion, datos o la cooperacion técnica que les sea requerida
internamente o por otras dependencias o entidades o entes publicos, de acuerdo con las
disposiciones juridicas aplicables.

Fraccion IX. Intervenir en la designacion, desarrollo, capacitacion, promociéon y adscripcién del
personal a su cargo, asi como en la contratacion del servicio externo que sea necesario.

Objetivo

Administrar con eficiencia y eficacia los recursos humanos del Abogado General, con el propésito de
contribuir al logro de los objetivos institucionales y proporcionar en forma oportuna los apoyos,
mediante la adecuada administracion, con apego a las politicas y lineamientos establecidos por la
Oficialia Mayor.

Criterios a considerar

El Abogado General garantiza la adecuada continuidad en los procesos, cubrir las plazas vacantes o
de nueva creacion con el fin de asegurar su correcta instrumentacion y aplicacién para evitar que
existan circunstancias que puedan provocar pérdidas o costos adicionales al incumplirse los
compromisos de los programas de la SAGARPA, causando detrimento al Erario Federal.

Administra los recursos humanos de la Unidad Administrativa con el propésito de apoyar y eficientar
los procesos operativos de cada una de las direcciones de area del Abogado General, para el logro
de los objetivos institucionales.

La normatividad aplicable establece que el plazo de este tipo de contratacién es improrrogable, la
Unidad Administrativa se debe comprometer a realizar las acciones necesarias para solicitar a la
Oficialia Mayor, emitir la convocatoria para concursar del puesto—plaza dentro de los 45 dias
naturales posteriores a la fecha de autorizacion del nombramiento, cuya expedicién no creara ningun
derecho de ingreso al Servicio Profesional de Carrera en la Administraciéon Publica Federal.
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fi temporal por articulo 34 de Ia Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Administracion Publica Federal

Glosario de Términos

DGADRH:
Direccion General de Administracién y Desarrollo de Recursos Humanos

DOP:
Direccién de Operacién y Prestaciones

AG:
Abogado General.

UCPMP:
Unidad de Control de Plazas y Movimientos

SFP:
Secretaria de la Funcion Publica.

SIARH:
Sistema de Informacién y Administracion de Recursos Humanos.

Candidato: :
Persona que opta a un cargo, premio o distincién a solicitud propia o de otra persona.

Kardex:

Es aquella area donde se recopila la informacién del personal asignado a la Secretaria para el

resguardo y posterior consulta de informacion
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= Cont‘tacrérrtemporal—pomﬁr_rmtl de‘ a evﬂe Sen‘n‘

cio | PTof ?o’n'alﬁ'_(ra

T 'en‘

Descripcion del Procedimiento

Actividad
Responsable : I D chmento
No. | Descripcion No. | involucrado
In. Ant.
| Subdireccién Recibe la peticion a través de Oficio emitido por la Oficio y
Administrativa ' Direccion que cuenta con la plaza vacante, asi g
! como la documentacion personal del candidato COBUMENECR
P > personal
Consulta el Sistema de Informaciéon vy
‘Administracién de Recursos Humanos para
2 |comprobar que la plaza solicitante se encuentra| 1 Plantilla
‘vacante
gAnaIiza si la plaza se encuentra vacante, se
| procede a analizar la documentacion personal para
: 'cotejar el perfil del candidato contra el Formato de 5 Guia
f >Descrlp0|on de puestos, emitido por la Secretaria
E :de la Funcién Publica.
J Ee ,I 1t N e
i | Verifica y una vez que fue cotejada la informacién
‘ personal y da por resultado que el perfil es
g 4 | favorable, se realiza la peticion por medio de un| 3 Oficio
| oficio.
1
' Direccion General | Revisa si se cuenta con el visto bueno para
| de Administracion realizar el tramite de contratacion, emite un Oficio
'y Desarrollo de de Validacion y lo turna.
| Recursos 5 [ 4 Oficio
' Humanos de la <
 Oficialia Mayor ‘
L el i
' Unidad de Control 'Da aviso a la Secretaria de la Funcién Publica,
' de Plazas y | para inscribir al candidato y analizar que no tenga
iMovimientos de | duplicidad o inconveniente para ser inscrito de 5 Oficio
 Personal de la ‘manera provisional en una plaza perteneciente al
' Direccién General ‘ ' Servicio Profesional de Carrera.
' de Administracién
'y Desarrollo de ;Informa mediante un Oficio y una Cedula de
| Recursos ' Validacién, de no contar con inconveniente para
| Humanos 7 |continuar el tramite de inscripcion ante la| 6 Oficio y Cedula

L

| Secretaria de la Funcion Publica.

|
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i

| Actmdad
' Responsable D Lento
No. | Desa b eisn No. | involucrado
In. | P Ant.
Subdireccién [ Registra la informaciéon del candidato en el Sistema
Administrativa 'de Informacién y Administracion de Recursos
8 ' Humanos, al mismo tiempo se enviara el formato 7 Formato, Oficio y
'de Movimientos de personal con copias de la Cedula

OfIClO y Cedula de Validacion.

Direccion de iEmlte una Constancia de Nombramiento y daran
' Operaciones y aviso al Kardex de la Dependencia para su
\Prestamones dela | concentracién,. informando mediante copia de
| Direcciéon General | conocimiento a la Subdireccion Administrativa. oficlo
'de Administracion | 9 8 o y
, onstancia
'y Desarrollo de ,
' Recursos |
' Humanos ; 5
‘ 1 i
{ Fin del procedlmlento
L = e . e Ll
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e

Marco funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacién, publicado en el D.O.F. el 25-1V-2012.

Articulo 17

Fraccion |. Dirigir, organizar y evaluar el funcionamiento y desempefio de la unidad administrativa a
su cargo.

Fracciéon VII. Proporcionar la informacién, datos o la cooperacion técnica que les sea requerida
internamente o por otras dependencias o entidades o entes publicos, de acuerdo con las
disposiciones juridicas aplicables. ;

Fraccion IX. Intervenir en la designacion, desarrollo, capacitacién, promociéon y adscripcion del
personal a su cargo, asi como en la contratacion del servicio externo que sea necesario;

Objetivo

Administrar con eficiencia y eficacia los recursos humanos y financieros del Abogado General, con el
proposito de contribuir al logro de los objetivos institucionales y proporcionar en forma oportuna los
apoyos, mediante la adecuada administracion, con apego a las politicas y lineamientos establecidos
por la Oficialia Mayor.

Criterios a considerar

Administra los recursos humanos de la Unidad Administrativa con el propdsito de apoyar y eficientar
los procesos operativos de cada una de las direcciones de area del Abogado General, para el logro
de los objetivos institucionales.

Los Contratos de Prestadores de Servicios deberan realizarse de conformidad a la Ley de
Adquisiciones de Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, asimismo, para la rescision del
contrato se debera apegar a lo que marca la Ley.

Que para dar por terminado anticipadamente el contrato debera constar por escrito, mediante
dictamen emitido por el Abogado General y el Administrador del contrato.
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~Contratacién de Prestadores de-Servicios—— =

Glosario de Términos

DGPPF: _
Direccién General de Programacion, Presupuesto y Finanzas.

DGRMIS:
Direccién General de Recursos Materiales, Inmuebles y Servicios.

DGRMIS:
Direccién General de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones.

LAASSP:
Ley de Adquisiciones de Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

SIAFF:
Sistema Integral de Administraciéon Financiera Federal.

SICOP:
Sistema de Informacién y Control Operativo.

Sistema GRP: ,
Sistema de Planeacion de Recursos Gubernamentales.
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Contratacion-de-Prestadoressde-Servicios——-————————

Descripcion del Procedimiento

|
|

[ Actividad
' Responsable Documento
é No. | Do criain No.  involucrado
| In. | P Ant.
| Subdireccion | Elabora presupuesto de recursos necesarios para Cedulatde
‘Administrativa 1 icontratacién de Prestadores de Servicios. presupuesto |
iAbogado General ‘Sollmta recursos a Oficialia Mayor en base a|
2 | Presupuesto elaborado por el area Administrativa. | 1 Oficio
FSUBaireccmn S ‘ Informa a la Direccion correspondiente mediante |
lAdmlmstratlva 3 ‘correo electrénico, del presupuesto autorizado por
i ' 3 |parte de Oficialia Mayor para contratacién de| 2 Correo
|  prestadores de servicios. |
'Direccién que ?Dété?ﬁﬁna objeto de contrato, elabora Oficios y
| sohc_lt_a los 4 Enviaa proveedores para cotizacion de servicios. 3 oficio
| servicios ,
| |
igﬁ:}r;ct:;zca - ‘I;{oer::tarx:taa : documentacion de los candidatos a . Pocimentosdel
, - prestador
Elabora cédula de validacion previa (Pre-
6 com_promnso) cqmprometlendo los recursos 5 Cedila
destinados para dicho contrato.
~ |Envia a la Direccion General de Programacion, oo
; Presupuesto y Finanzas, documentos para dar de 1
alta a proveedor en Sistema Integral de i Documentos del
, 7 |Administraciéon Financiera Federal SIAFF y| 6 prestador de
Sistema de Informacién y Control Operativo servicios
4 ' ' SICOP.
| i "‘fWEfIéBBFam(’)edula de validacion presupuestal y se
1 8 lenvia a la Direccion General de Programacién,i 7 codula
} Presupuesto y Finanzas para su autorizacion. ‘
!
!Direccién General Envia validacion presupuestal a la Subdireccion
fde Programacion, Administrativa con autorizacién de Sistema de
| Presupuesto y 9 |Informacién y Control Operativo SICOP para| 8 Cedula

’ Finanzas de la
f Oficialia Mayor

confirmar que se cuenta con los recursos

disponibles para contratacion.
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St e e

| Actividad
' Responsable | - = Doctmento
No. | el No.  involucrado
It Descripcion At
Subdireccion | | Elabora Lay Out para dar de alta al proveedor en el
Administrativa }  Sistema de Planeacién de Recursos
‘ | Gubernamentales GRP y se envia via correo 9 Archi
‘ rchivo
} ;electromco a la Direccion General de Tecnologias
‘ de la Informacion y Comunicaciones.
{ Direccion General ‘ ! 'Envia confirmacion via correo electrénico a la Sub-
de Tecnologias ' Direccién Administrativa del alta de proveedor.
de la Informacién .
'y Comunicaciones | 11 10 Correo
' de la Oficialia J
‘Mayor l ‘
| vy e M S .
| Subdireccion 'Envia Oficio de solicitud con documentos |
| Administrativa 'originales necesarios para contrato, a la Direccién |
i 'General de Recursos Materiales, Inmuebles y .
\ . 11 Oficio
5 y 'Servicios, para la elaboracién de contrato del
J f Prestador del Servicio. |
L
 Direccién General Elabora contrato del prestador de servicios y se
' de Recursos J remite a la Oficialia de partes del Abogado General
Materiales, 'en cuatro tantos para recabar firmas de: Prestador
Inmuebles y 13 |de Servicios, Administrador de Contrato, Titular de| 12 Contrato
Servicios de la I la Unidad.
' Oficialia Mayor f
Subdireccién ' Recaba firmas de contrato por parte del Prestador :
Administrativa 14 \Ide Servicios, Administrador de Contrato, Titular de | 13 Contrato
| ' la Unidad.
! Regresa contrato a Direccion General de Recursos :
; 15 :Matenales Inmuebles y Servicios debidamente 14 | Confrato

flrmado
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' Actividad trird]
f‘ Responsable | T R T Documento
No. | Describeion No.  involucrado
In. | P Ant.
Direccién General Recaba firma de autorizacion de contrato del
de Recursos Director General de Recursos materiales,
Materiales, 16 |Inmuebles y Servicios y del Director de| 15 Contrato
Inmuebles y Adquisiciones y Control del Gasto.
Servicios
de la Oficialia Remite a Oficialia de Partes del Abogado General,
’ Mayor ' Contrato en original para su registro por parte de la
g 17 |Direcciéon General Adjunta de Normatividad y| 16 | Contrato
’ Convenios. ?
| ‘
| i
Direccién General | | Registra, archiva contrato y envia copia del mismo
' Adjunta de { ‘con oficio y nimero de registro a la Direccion
Normatividad y 18 |General de Recursos Materiales, inmuebles y| 17 Contrato
Convenios ' Servicios para su conocimiento.
|
| Direccién General %Guarda un juego de contrato en original para su
de Recursos |expediente y remite a oficialia de partes del
Materiales, Abogado General, dos juegos de contratos
Inmuebles y 19 |originales. 18 Contrato
Servicios de la ?
| Oficialia Mayor
1 |
Oficialia de Partes ‘Remlte contrato a la SubdlreCC|on Administrativa
20 [ en dos tantos de contrato en Original. 19 Contrato
Subdireccién Entrega un original de contrato al Prestador de
Administrativa 21 Serwcws Integrales. 20 Contrato
_\Elabora proceso y registro en sistema GRP para
{ ' continuar con el tramite de pago por parte de la
; 22 | Direccion General de Programacmn Presupuesto 24 Contrato
i ; y Finanzas. |
‘ ‘
j | 1 Fin del procedimiento
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