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Ciudad de México, 1 ) FEB 2019

CC. DIRECTORES U HOMOLOGOS,
RESPONSABLES Y PROMOVENTES

DE PROGRAMAS Y PROYECTOS DE INVERSION
DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS

DEL SECTOR CENTRAL Y COORDINADO

SECRETARIA DE AGRICULTURA Y DESARROLLO RURAL (SADER)
PRESENTE

Con fundamento en el Articulo 34 fraccién Ill de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria (LFPRH), 7 fracciones | y II, 8 A fracciones I, 1y I, 43 fracciones |, II, Ill, IV y 49 de su
Reglamento, Articulo 17 de la Ley Organica de la Administracién Publica Federal y séptimo parrafo
de las funciones de la Unidad de Inversiones que estipula el Manual de Organizacién General de la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, y con relacién al compromiso que esta Direccién General
tiene con la racionalizacién y optimizacién para el ejercicio de los recursos publicos, hago de su
conocimiento el “Procedimiento para realizar el registro, de los Programas y Proyectos de Inversién
(PPI) y solicitar modificaciones a las claves de cartera vigentes en el Portal de Aplicaciones de la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico (SHCP) " especificamente en el Sistema de Cartera de
Inversion (SCI), asi como el “Procedimiento para realizar el seguimiento de los Programas y Proyectos
de Inversidn (PPI) con clave de cartera vigente en el Portal de Aplicaciones de la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico (SHCP)", especificamente en el Modulo de Seguimiento de Programas y
Proyectos de Inversion (MSPPI).

Lo anterior, a fin obtener la clave de cartera, dar atencién a las observaciones realizadas por la Unidad
de Inversiones (Ul) de la SHCP y dar seguimiento a los Programas y Proyectos de Inversién (PPI), con
el objeto de dar cumplimiento a la Planeacién Estratégica en materia de Inversién Publica.

No omito mencionar que sélo se gestionaran ante la SHCP, los registros y modificaciones de PPI que
se encuentren en el Mecanismo de Planeacién del ejercicio fiscal actual Y que cuenten con
autorizacién de la Direccién General de Programacion, Presupuesto y Finanzas (DGPPyF), en caso
de que se requiera el registro de un PPI de extrema urgencia, que su omisién pudiera comprometer
la operacién sustantiva de esta dependencia, éste debera ser sometido a consideracién inmediata
por la Unidad Administrativa responsable de la ejecucién del PPI ante esta Direccién General.

Para concretar el presente esfuerzo institucional se envia los formatos de registro, diagramas de flujo
y cuadros de interrelacién de los procedimientos descritos en el presente documento, para dar
cumplimiento al requerimiento de esta Direccién General en su caracter de coordinadora de sector,
las unidades responsables de la SADER, dependencias y entidades deberdn considerar lo siguiente:

Av. Municipio Libre 377, piso 12 ala B, Colonia Santa Cruz Atoyac,
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Ciudad de México, 15 FEB 2019

I.- Procedimiento para realizar el registro, de los Programas y Proyectos de Inversion (PPI) y
solicitar modificaciones a las claves de cartera vigentes en el Portal de Aplicaciones de la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico (SHCP)

1. La unidad responsable (UR) debera realizar las evaluaciones socioecondmicas conforme a los
“Lineamientos para la elaboracién y presentacion de los analisis costo y beneficio de los programas
y proyectos de inversién” publicados por la Ul de la SHCP, asi como también llenar el formato anexo
para el registro de PPI en el SCI, mismos que enviaran mediante oficio y en disco compacto a la
DGPPyF de la SADER.

2. La DGPPyF revisara las evaluaciones socioecondémicas verificando que cumpla con los
lineamientos vigentes citados en el punteo anterior.

3. En caso de que se observe que las evaluaciones socioeconémicas no cumplan con dichos
lineamientos, la DGPPYF enviara observaciones a las UR correspondientes para que las solventen, y
las reenvien corregidas mediante oficio a la DGPPyF.

4. La DGPPyF registrard y turnarad los PPl que no tengan observaciones, conforme a los
“Lineamientos para el registro en la cartera de programas y proyectos de inversion”, publicados por
la Ul de la SHCP.

5. La Direccién General de Programacién y Presupuesto “B" (DGPyP “B") de la SHCP recibira los
PPl y los turnara a la Ul para su revision.

6. En caso de que la Ul tenga observaciones a los PPI, la DGPPyF enviara dichas observaciones
por medio electrénico a las UR para que sean sclventadas conforme a los lineamientos.

7. La UR enviara las correcciones con base en las observaciones para revisién por parte de la
DGPPyF, en caso de no estar debidamente solventadas, la DGPPyF notificard por medio electrénico
alaUR.

8. La DGPPyF enviard por medio del SCI las correcciones a la DGPYP “B" de la SHCP para que
ésta a su vez las envie a la UL

9. En caso de no existir mas observaciones, la Ul otorgara la clave de cartera al PPI.

Asimismo, las UR con PPI con clave de cartera seran las responsables de informar el avance de los
PPI a su cargo, enviando el formato de Informe de Avance (Anexo 2), que sera registrado por la
DGPPF en el Mddulo de Seguimiento de Programas y Proyectos de Inversidén (MSPPI), a mas tardar
los primeros 15 dias naturales de cada mes, conforme a los “Lineamientos para el seguimiento del
ejercicio de los programas y proyectos de inversién, proyectos de infraestructura productiva de largo
plazo y proyectos de asociaciones publico privadas, de la Administracién Publica Federal”,

Para el caso del seguimiento del ejercicio de los proyectos, los pasos a considerar son los siguientes: X
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Il.- Procedimiento para realizar el seguimiento de los Programas y Proyectos de Inversién (PPI)

con clave de cartera vigente en el Portal de Aplicaciones de la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico (SHCP)

1 La UR que cuente con PPI que tengan clave de cartera vigente y se encuentren en ejecucién
debera remitir el formato de informe de avance para el registro de PPI en el SCI, via correo electrénico
institucional a la direccién inversiones, f r. .M

2. La DGPPyF revisara el formato, verificando que mantenga consistencia con lo registrado en

el Programa de Ejecucién y con la asignacion de recursos al PP, asi como los tiempos establecidos
para los avances fisicos.

3. En caso de que el formato no cumpla alguna de las condiciones, la DGPPyF enviara
comentarios a la UR correspondiente para que lo solventen, y reenvie el formato corregido por medio
electrénico, lo anterior observando el periodo de registro establecido en los lineamientos.

4. La DGPPyF registrard y turnaré el seguimiento de los PPI que no tenga comentarios.

En el caso del Procedimiento de registro, modificacién o cancelacion de los PPI requieran datos
complementarios para su resolucién, la DGPPyF podra requerir informacién adicional a la UR
involucrada, derivado de este proceso reiniciara el tiempo de gestidn del trdmite correspondiente.

En el caso del Seguimiento de los PPI es necesario mencionar qQue este debe efectuarse los primeros
15 dias de cada mes, sin embargo, este procedimiento se encuentra supeditado a que la SHCP
permita el registro en el sistema, por lo que pudiera encontrarse inactivo para la captura, es por ello
que la DGPPyF informara los plazos para llevar a cabo el envio del formato debidamente requisitado.

Sin otro particular, aprovecho para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE
LA DIRECTORA GENERAL

A

LIC. MARIA ESTHER HERNANDEZ MARTINEZ

C.c.p. Dra. Débora Schlam Epelsteln.- Titular de la Unidad de Administracién ¥ Finanzas.- Presente.
Mtro. Ernesto Morales Saucedo. Director de Area en la DGPPF de la SADER.-Presente

EMS/DEPN
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Procedimiento para realizar el registro de los Programas y
Proyectos de Inversion
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N° de Oficio 510.

Ciudad de México,

UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Direccién General de Programacién,

Presupuesto y Finanzas

0002
15 FEB 2019

/2019

Cuadro de Interrelacién del “Procedimiento para realizar el registro, de los Programas y
Proyectos de Inversién (PPI) y solicitar modificaciones a las claves de cartera vigentes en el
Portal de Aplicaciones de la Secretaria de Hacienda y Crédito Pablico (SHCP)"

RESPONSABLE/OBIETIVO

FUNCION/LINEA DE ACCION

TEMPORALIDAD/MEDIO

Responsable:

Direccidn General de
Programacién, Presupuesto vy
Finanzas (DGPPyF), Direccién de
Programacién y Presupuesto a
través de la Subdireccion de
Inversiones

Objetivo:

Orientar a las unidades
responsables en el proceso de

registro de Programas vy
Proyectos de Inversién (PPI)
mediante la revision de los

estudios socioeconémicos y en el
seguimiento de los PP| con clave
de cartera, con el objeto de
cumplir en tiempo y forma en el
registro y su seguimiento
periddico de los mismos.

Funcién:

1. Asesorar a las unidades responsables en la
elaboracién de evaluaciones
socioecondmicas de sus PP, para que se
obtenga el registro y se asigne la clave en
cartera de inversiones de la SHCP,

2. Asistir a las unidades responsables en la
presentacion de las evaluaciones
socioecondmicas de los PPI de la Secretaria y
el Sector, y en su caso realizar observaciones
para que cumplan con la normatividad.

3. Verificar el cumplimiento de Ia
normatividad y lineamientos aplicables a los
PPI de la Secretaria y el Sector, para que se
lleve a cabo el ejercicio de recursos en
materia de PPl de manera transparente y en
apego a la legalidad aplicable.

4. Orientar a las unidades responsables a
solventar las observaciones realizadas a las
evaluaciones socioecondmicas por parte de
la Unidad de Inversiones de la SHCP.

Linea de Accién:

1.- Recepcidn de evaluaciones
socioecondmicas de los proyectos
consensados como prioritarios entre la UR y
la DGPPyF y demds documentos pertinentes

2.- Revisién de estudios socioeconémicos
de los proyectos conforme a los
“Lineamientos para la elaboracién vy
presentacién de los analisis costo y beneficio
de los programas y proyectos de inversién”
publicados por la Unidad de Inversiones de la
SHCP.

Temporalidad:

Enero a julio del afo
correspondiente para la inclusién
de nuevos PPl en la cartera de
inversiones del sector y todo el aio
para solventar observaciones..

Medio:
Fisico (oficio), de acuerdo a las

necesidades y funcionalidad del
area.
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Ciudad de México, 1 5 FEB ng

Cuadro de Interrelacién del “Procedimiento para realizar el registro, de los Programas y
Proyectos de Inversién (PPI) y solicitar modificaciones a las claves de cartera vigentes en el
Portal de Aplicaciones de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico (SHCP)”

RESPONSABLE/OBIETIVO

FUNCION/LINEA DE ACCION

TEMPORALIDAD/MEDIO

Responsable:

Responsables y Promoventes de
Programas Y Proyectos de
Inversion de Las Unidades
Administrativas del sector central
y coordinade de la SADER,
especificamente a través de los
enlaces designados para tal fin.

Objetivo:
Concretar los procesos de

evaluacién-presupuestacion y
seguimiento de PPI.

Linea de Accién:

1.- Una vez solventadas las observaciones
de la DGPPyF, esta turnara el documento a la
Direccién General de Programacion vy
Presupuesto “B" (DGPyP “B") de la SHCP, que
lo turnard a su vez a la Unidad de Inversiones,
misma que emitira observaciones dentro de
los 20 dias hébiles siguientes, para que las UR
los solventen conforme a los lineamientos
mencionados.

2.- Una vez solventadas las observaciones de
la Ul, la UR enviard a la DGPPyF la nueva
version del documento, con la finalidad de
que le sea asignada la clave en el sistema de
cartera de la SHCP.

Temporalidad:

Enero a julio del afo
correspondiente para la inclusién
de nuevos PPl en la cartera de
inversiones del sector y todo el aric
para solventar observaciones..

Medio:
Fisico (oficio); de acuerdo a las

necesidades y funcionalidad del
drea.
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Tel

Alcaldia Benito Juarez, CP. 03310, CDMX

+52 (55) 38711000 ext. 33785, www.gob.mx/sader




; L'.:".*ﬁ'f'.':. S ADER ‘ 2 01 9 UNIDAD D; ADMlNlSTﬂACliN JO:INANZAS
NI T, i oretupuesioy Finanzas

Procedimiento para realizar el seguimiento de los Programas y
Proyectos de Inversion
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Cuadro de Interrelacién del “Procedimiento para realizar el seguimiento de los Programas y
Proyectos de Inversién (PPI) con clave de cartera vigente en el Portal de Aplicaciones de la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico (SHCP)"

RESPONSABLE/OBIJETIVO

FUNCION/LINEA DE ACCION

TEMPORALIDAD/MEDIO

Responsable:

Direccion General de
Programacion, Presupuesto vy
Finanzas (DGPPyF), Direccién de
Programacion y Presupuesto a
través de la Subdireccién de
Inversiones

Objetivo:

Orientar a las unidades
responsables en el proceso de
registro  de Programas vy
Proyectos de Inversion (PPI)
mediante la revision de los
estudios socioecondmicos y en el
seguimiento de los PPI con clave
de cartera, con el objeto de
cumplir en tiempo y forma en el
registro y su seguimiento
periddico de los mismos.

Funcién:

1. Consolidar los reportes que se realizan de
forma mensual a las unidades responsables
sobre los PPl de la secretaria y su sector
coordinado para dar seguimiento al ejercicio
de los recursos asignados en esta materia.

2. Verificar la cartera de PPI para tenerla
actualizada en el portal aplicativo de la SHCP.

Linea de Accién:

1.- Recepcién de formatos de informe de
avances fisico y financiero en el ejercicio de
los recursos destinados a la ejecucién de los
PPI de la SADER y su sector coordinado.

2.- Revision de los formatos conforme a lo
registrado en el Programa de Ejecucién y
Mecanismo de Planeacién de la SADER vy su
sector coordinado

3.- Registro en el Mddulo de Seguimiento de
los PPl de la SHCP e integracién de los
reportes requeridos por las autoridades
fiscalizadoras y superiores dentro de la
SADER..

Temporalidad:

Enero a diciembre del ciclo fiscal
vigente, los primeros 15 dias de
cada mes.

Medio:

Electrénico (correo Institucional),
fisico (oficio); de acuerdo a las
necesidades y funcionalidad del
area.

Av. Municipio Libre 377, piso 12 ala B, Colonia Santa Cruz Atoyac,
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Cuadro de Interrelacién del “Procedimiento para realizar el seguimiento de los Programas y
Proyectos de Inversidn (PPI) con clave de cartera vigente en el Portal de Aplicaciones de la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico (SHCP)"

RESPONSABLE/OBJETIVO

Responsable;

Responsables y Promoventes de
Programas Y Proyectos de
Inversion de Las Unidades
Administrativas del sector central
y coordinado de la SADER,
especificamente a través de los
enlaces designados para tal fin.

Objetivo:
Concretar los procesos de

evaluacion-presupuestacion A%
seguimiento de PPI.

FUNCION/LINEA DE ACCION

Linea de Accién:

1.- Unavezquela DGPPy Finforme ala UR
que el sistema se encuentra disponible para
llevar a cabo el registro de avances esta
debera remitir el formato correspondiente.

2.- Siel formato presenta comentarios de la
DCPPyF, la UR los solventarda para
posteriormente reenviar el documento
debidamente requisitado.

TEMPORALIDAD/MEDIO

Temporalidad:

Enero a julio del afio
correspondiente para la inclusién
de nuevos PPl en |a cartera de
inversiones del sector y todo el afio
para solventar observaciones..

Medio:
Fisico (oficio); de acuerdo a las

necesidades y funcionalidad del
area,

Av. Municipio Libre 377, piso 12 ala B, Colonia Santa Cruz Atoyac,
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SADE SECRETARIA DE DESARROLLO RURAL
R UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

sheneIania e AGRICULTURA - DIRECCION GENERAL DE PROGRAMACION, PRESUPUESTO Y FINANZAS

FORMATO PARA GENERAR SOLICITUD DE REGISTRO O MODIFICACION EN EL SISTEMA DE CARTERA DE INVERSION DE LA
SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO.

DATOS DE IDENTIFICACION DEL PROYECTO

DATOS GENERALES DEL PROYECTO O PROGRAMA DE INVERSION: (PPI)

CLAVE Y NOMBRE DE LA UR: (Responsable del PPI)

NOMBRE DEL PPL:

NOMBRE CIUDADANO DEL PPI {Nombre corto con el que se conocera el PPI):

DESCRIPCION DEL PPI [Registrar en infinitivo la descripcion del PPl en 300 caracteres)

CLAVE DE CARTERA: (Si cuenta con ella)

NUMERO DE SOLICITUD: (Si cuenta con ella, para los proyectas nuevos una vez
realizada la solicitud de registro esta se le proporcionara)

MONTO DE INVERSION PLAZO DE EJECUCION DEL PPI
A Fecha de Inicio de Etapa de
Monto del PPl antes de IVA: i 16
oo dalTiAs Fecha de Término de Etapa
nto del IVA: del 1
| Horizonte de evaluacién del
- e del va: ‘m (afos de operacidn)
ESTADO/ ESTADOS: LATITUD (Coordenadas decimales):
MUNICIPIO: LONGITUD (Coord d ¥
LOCALIDAD: _ DIRECCION:
}2 O . O
) UrS ol Objetivo del PND
aplica) Otros
componantes
Poblacién Beneficlada Estrategla del PND
¢incluldo en el M ismo de Estrategia Transversal
Planeaclén? (SUNO) del PND
I
Criterio de Evaluacién para —
Priorizar ¢l PPI
Cuantificacién de Metas Riesgos de
Meta Naclonal Fisicas Ejecucion

LEl programa o proyecto de inversién cuenta con ol 100%

factibllidad técnica? (SUNO) PRRREES
LEIl prog o proyecto de ir l6n cuenta con el 100% VINCULACION CON PROGRAMA
tactibilidad legal? (SI/NO) PRESUPUESTARIO

LEl programa o proyecto de inversién cuenta con el 100%

TIR (Si aplica)
otro tipo de estudio? (SI/NO) G apiey

LE! programa o proyecto de inversién cuenta con el 100% .
i apl
factibllidad econémica? (SI/NO) VPN (Si aplica)

Piginal



DF ACEICULTURA

SADER

LLO BURA

SECRETARIA DE DESARROLLO RURAL

UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DIRECCION GENERAL DE PROGRAMACION, PRESUPUESTO Y FINANZAS

FORMATO PARA GENERAR SOLICITUD DE REGISTRO O MODIFICACION EN EL SISTEMA DE CARTERA DE INVERSION DE LA

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO.

factibllidad ambiental? (SI/NO)

LEl programa o proyecto de Inversién cuenta con el 100%

TIR (Si aplica)

CALENDARIO DE FINANCIAMIE

NTO Y HORIZONTE DE EVALUACION

Montos a precios Costos de Operaciény
del afio Mantenimiento
Fuentes de Otros (No Asociados a Mantenimiento Afos de vida Gtil del activo
Financlamiento y Operacion) principal
Afios de Ejecucién Afos de Operacién Hori de Eval 1
LLos beneficios son [ — de o) 16n se LA partir de que etapa
cuantiicables? ot 1es2(SUNO comienza la operacién del
(SUNO) Denemn e epenblent ) PRI
Costos de Operacién y Costos de
Afio neficios Costos de Inversién Cost
e Mantenimiento Oportunidad e os Bene(iclos Hetas

1]

1

2

3

4

-1

Nota: Agregar los anos que abarque ¢l hotizonte del PRI,
Calendario d

e Financiamiento

Al Cuenta con PPIs
Cido Pmmm Hercido ""'m . Fisico (pp::n:licimd de ;omphmnhrb. y
Presupuesta modificacién) Sustitutos?
2019
e M fisicas del PPI
= Compl io o sustituto
2022
2023 Clave de cartera
2024 ol " 1x
Total e o
Nota: Los montos del Calendatio de fuentes de financiamiento incluyen IVA, incluir los ciclos que abarque el PP
DATOS D AD RADOR
Correo electrénico institucional del Correo electrénico institucional
administrador de usuario alterno
Teléfono Extensién

Apellido Paterno

Apellido Materno

Nombre(s)

Cargo

Firma

Pigina 2
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