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Direccién General de Programacién,
Presupuesto y Finanzas

N° de Oficio 510.- 0533 -2021

Ciudad de México a 23 de abril de 2021.

CC. COORDINADORES ADMINISTRATIVOS U HOMOLOGOS DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DEL
SECTOR CENTRAL, ENCARGADOS DEL DESPACHO DE LAS REPRESENTACIONES ESTATALES, ASI
COMO DE LOS ORGANOS ADMINISTRATIVOS DESCONCENTRADOS Y ORGANISMOS SECTORIZADOS
DE LA SECRETARIA DE AGRICULTURA Y DESARROLLO RURAL

PRESENTES

Con fundamento en los articulos 7 del Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria (RLFPRHY}; asi comeo 31 del Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacidn, se comunican los criterios a considerar para gestionar las solicitudes de adecuacién
presupuestaria, validaciones de suficiencia presupuestaria y reintegros, considerando gue estos procesos se
realizan a fin de que las Unidades Responsables pueda dar cumplimiento de los objetivos de los programas,
proyectos estratégicos y acciones sustantivas a cargo de los ejecutores de gasto

1. Adecuaciones presupuestarias:

a) Se deberan remitir mediante oficio las adecuaciones presupuestarias que se relacionen con los
siguientes temas:

= Ampliaciones liquidas provenientes de Ramo 23 (cualquier capitulo de gasto).
s  Ampliaciones presupuestarias a cargo del Sector.

* Recuperacion de Ingresos Excedentes mediante ampliacién liquida.

* Transferencia de recursos por los Gastos de Operacién Transversales (Difusidn, SIAP, en materia de
TIC, Evaluacion, Representaciones Estatales y Proyectos Estratégicos), de conformidad a lo
establecido en los Lineamientos para el Ejercicio de los Gastos de Operacién de los Programas de
la Secretaria de Agricultura y Desarrollo Rural.

* Elcapitulo 4000 “Transferencias, Asignaciones, Subsidios y otras Ayudas”, del tipo de gasto 1“Gasto
corriente” y 7 “Gasto corriente por concepto de gastos indirectos de programas de subsidios”.

¢ Lasrelacionadas con alguna situacién especial que asi lo amerite.

b) Se deberan solicitar via correo electrénico, en el formato de correo (Anexo 1) que se remitira a las
Coordinaciones Administrativas u dreas homologas en archivo editable, las adecuaciones
presupuestarias distintas a las sefialadas en el punte anterior, por ejemplo, las relacionadas con

ampliacidén a partidas sujetas a racionalidad o austeridad, adelantos de calendario, sin notificacién,
entre otras.

| Elcorreo electronico debera ser emitido y enviado por la Coordinacién Administr
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AGRICULTURA

dirigido a la C.P. Miryam Karina Negrete Davila, Directora de area, con copia a la Directora General de

Programacion, Presupuesto y Finanzas y al Subdirector de Area que corresponda la atencién del
movimiento solicitado con base en lo siguiente:

Correo electrénico
esther.hernandez@agricultura.gob.mx Directora General de Procgramacion,
Presupuesto y Finanzas.
mirvam.negrete@acaricultura.goh.mx Directora de Area.

Subdirector Area de atencién
guadalupegarcia@aaricultura.gob.mx Sector Central (Gasto corriente)
Capitulo 1000 (Sector Central, Organos
Desconcentrados y Entidades)
paola.ramirez@adriculiura.gob.mx Representaciones Estatales (Gasto corriente)
instagro.orgcent@aagricultura.gob.mx Organos Desconcentrados (Casto corriente)
Entidades (Gasto corriente)
cristian.cruz@agaricultura.gob.mx Programas de Subsidios (Capitulo 4000)

Gastos de Operacién (Capitulos 2000, 3000 y
4000)

c) Con base en la planeacién de las necesidades de cada Unidad Administrativa, se deberan registrar
movimientos de adecuacién integrales, los cuales consideraran Ia mayor parte de los requerimientos
que tendrd la Unidad durante un periodo de tiempo determinado (por ejemplo, en una quincena o en
un mes), esto con la finalidad de evitar solicitudes de adecuacién por cada evento o necesidad que
se presente o por montos poco significativos que ocasionan un ndmero innecesario de solicitudes,
situacion que puede ser observada por los érganos fiscalizadores ya que la Unidad Administrativa tiene
la responsabilidad de planear la distribucién de su presupuesto, asi como su calendario desde que se
elabora el Anteproyecto de Presupuesto de Egresos. Hay que considerar que la formulacion de las
solicitudes de adecuacién debe permitir un mejor cumplimiento de los objetivos de los programas vy

de las acciones sustantivas, las cuales y deben estar plenamente justificadas por las dreas que las
solicitan.

—

d) Lassolicitudes de adecuacion presupuestaria deberan incluir:

* El formato de adecuacién generado en el Sistema de Contabilidad y Presupuesto {SICOP) o bien
cuando éste se encuentre cerrado, el formato requisitado en Excel {Anexo 2) el cual se debera
presentar debidamente firmado por los servidores responsables de elaborar, asi como de revisar y
autorizar. La auterizacion en este formato le correspondera a la Coordinacién Administrativa u
Homdlogo a la Direccién de Area.

» La justificacion de la solicitud, debera presentarse debidamente fundamentada y motivada sera
firmada por la Coordinacién Administrativa u Homdélogo o a la Direccion de Area. En el caso de
z adecuaciones relacionadas con Subsidios debera ser firmada por la Direccion General
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AGRICULTURA

e El cuadro comparativo respecto al presupuesto modificado y ejercido del ano inmediato anterior
(cuando se afecten partidas susceptibles a medidas para el uso eficiente, transparente y eficaz de
los recursos publices).

s Se deberan utilizar los Controles Operativos (COP), para identificar los distintos momentos
presupuestarios, de acuerdo 2 lo siguiente:

cop Denominacion Observaciones :

00 | Presupuesto Ejercible Asignacidn del presupuesto de original y
cubre pagos que no requieren un
instrumento contractual o de poca cuantia
10 Adeudo de Ejercicios Anteriores | Para pago de pasivos

40 | Pre-comprometido Relacionado con la validacion del Formato de
Suficiencia Presupuestaria (FOSP)
50 | Presupuesto a comprometer Una vez que se cuenta con el instrumento

contractual formalizado o para el caso de las
Entidades a efecto de que se pueda realizar
la ministracién de recursos

51 | Compromisos PROCURA Tienda digital

2. Formato de Suficiencia Presupuestaria (FOSP)

La validacién de los FOSP permite garantizar y etiquetar los recursos para el cumplimiento de los
compromisos que las Unidades Responsables suscriben mediante instrumentos juridicos v que afectan

su presupuesto autorizado 2021 en los capitules de gasto 2000, 3000 y 4000. Respecto al tema se debera
considerar que:

e La validacion de los FOSP en el Sector Central debe ser tramitada ante la Direccién General de
Programacién, Presupuesto y Finanzas (DGPPF) mediante oficio en formato original
(indispensable). A fin de dar celeridad a esta gestidn, la solicitud de validacién de los FOSP deberan
ser entregados directamente en Municipio Libre 377, piso 5 ala B, con la C.P. Miryam Karina

Negrete Davila, mismos que se presentaran en su versién original y con firmas autégrafas (sin
enmendaduras y/o tachaduras.)

= EI FOSP debe incluir el calendario en el que se estiman ejercer los recursos que ampara, asi como

la adecuacion presupuestaria con la cual se identifiquen los recursos que seran transferidos al
Control Presupuestario 40 (COP 40) “Pre-comprometido”.

Cabe senalar que una vez que se encuentre formalizado el instrumento contractual con el cual se
relaciona la validacidén de la suficiencia presupuestaria, se deberd solicitar la adecuacién
presupuestaria para transferir los recursos del COP 40 “Pre-comprometido” al COP 50
“Presupuesto a comprometer”, esta solicitud deberd acompanarse de la validacién juridica

}forrespondiente.
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AGRICULTURA

* En el caso de las Oficinas de Representacién Estatal, Organos y Entidades, se recomienda

implementar el mecanismo establecido en Sector Central a efecto de homologar la informacién.
Se anexa FOSP (Anexo 3)

3. Cierres mensuales.

Con la finalidad de realizar de una manera ordenada los cierres mensuales, las adecuaciones
presupuestarias se deberdn remitir a mas tardar el dia 20 de cada mes y los pagos sera el 23 de cada mes
(en caso de ser dia inhabil, se trasladara al dia habil siguiente).

En este contexto, los dias 21 y 24 de cada mes se cerrardn los médulos de adecuaciones presupuestarias y
pagos a fin del que esta Direccién General realice las acciones conducentes a nivel del Sector.

Cabe sehalar que esta informacién fue previamente comunicada por la Unidad de Administracion y
Finanzas mediante oficio No. 500.-0021-2021 el pasado 20 de enero.

Por otra parte y de existir alguna disposicion por parte de la Secretaria de Hacienda y Crédito Pubilico
(SHCP) respecto al cierre del ejercicio del presupuesto 2021, esta se comunicara con anticipacion para que
se esté en posibilidad de establecer las acciones que haya lugar.

Es responsabilidad de cada Unidad Administrativa realizar las gestiones administrativas en tiempo y
forma, a fin de evitar disponibles en los cierres mensuales.

4. Informacién presupuestaria.

Respecto a la informacion presupuestaria, es importante considerar que la informacién oficial es la
contenida en los sistemas hacendarios establecidos para tal efecto: Sistema de Contabilidad, Presupuesto
(SICOP) y el M&dulo de Adecuaciones Presupuestarias (MAP) y Sistema de Administracion Financiera
Federal (SIAFF),

Referente al SICOP todas las Coordinaciones Administrativas u Homologas cuentan con usuarios
habilitados para realizar diferentes procesos de acuerdo a su operacién y consulta de la informacién
presupuestaria, por lo que cada Unidad Administrativa tiene el acceso para realizar la extraccion de
informacién gue permita atender sus necesidades de informacién en tiempo real, en el caso de requerir
informacion del MAP o del SIAFF, es necesario que ésta sea solicitada mediante correo electrénico.

El correo electrénico deberd ser emitido y enviado por la Coordinacién Administrativa u Homologo con
base en lo siguiente:

rMunicipio Libre 377, plso 17 2lu 5, 200 Somo Cooe Aoy, Daanito Julros, OF, D3350
Tzl (55) 2871000 oA
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Correo electrénico
mirvam.negrete@aaricultura.cob.mx Informacién de MAP y SICOP respecto a las
adecuaciones presupuestarias y el estado del
presupuesto
ana.moesaueda@agricultura.gob.mx Informacién de SIAFF y SICOP respectc a
Reintegros y pagos

Con copia a:
esther.hernandez@adgricuitura.aob.mx | Directora General de Programacién,
Presupuesto y Finanzas.

Cabe senalar, que respecto a la informacién para los informes trimestrales de la Camara de Diputados, la
Lic. Verénica Gutiérrez, a través de medios electrénicos remitira 1a informacién correspondiente (base de
MAP}, a las Unidades Administrativas que operan programas de subsidios, los primeros dias posteriores al
cierre del trimestre, a fin de que se cuente con los elementos para la elaboracion del informe antes referido.

5. Reintegros

Con el fin de dar cumplimiento al Articulo 84 del Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendaria (RLFPRH), que a la letra dice:

“Los reintegros se deberan realizar dentro de los 3 dias habiles siguientes a que se hayan recibido
los recursos como devolucién o realizado el pago de las néminas para las cuales fueron entregados.
En el caso de excedentes de servicios personales enviados al interior de la Republica o fuera del
pais, el reintegro debera efectuarse en un plazo que no exceda de 10 dias habiles después de
realizado el pago respectivo. Para el registro y restitucion de los recursos al Presupuesto de
Egresos, la dependencia emitird un aviso de reintegro...”

Se hace de su conocimiento que a partir del 12 de abril del afo en curso, las lineas de captura por
concepto de reintegros presupuestales, se deberan solicitar via correo electrénico en el formato de
correc que fue remitido a las Coordinaciones Administrativas u areas homologas en archivo editable
(Anexo 4) y DOCUMENTO MULTIPLE AVISO DE REINTEGRO adjuntos debidamente firmados por los
responsables de su elaboracidn, a Ias direcciones que se enlistan para tal fin de acuerdo a lo siguiente:

Conceptos Correo e!ectro‘mco a los que se solicitara
la linea de captura
Capitulo 1000 Ircaptural0O00@agricultura.gob.mx
Capitulo 2000 y 3000 lcaptura.gcorriente@agricultura.gob.mx
Capitulo 4000 y Organos .
Bescentralivanss Ircaptura4000@agricultura.gob.mx




 AGRICULTURA .

Asimismo, se deberd marcar copia de todas las solicitudes a la  direccidn
ana.mosgueda@adgricultura. gob.mx. Es necesario reiterar que es indispensable cumplir con el formato
de correo establecido para la solicitud y generacién de las lineas de captura.

Cabe mencionar, una vez realizado el pago de la linea de captura se debera remitir la comprobacion
del reintegro correspondiente, con la documentacién soporte del mismo a la Direccidn de Finanzas de

la DGPPF, de conformidad con la normatividad aplicable, no curmplir con los tiempos establecidos no
se realizara la generacién de nuevas lineas de captura.

Finalmente se comunica que queda bajo la responsabilidad de cada Unidad Administrativa, el estricto
cumplimiento a la normatividad, asi como Ia rendicién de cuentas, para evitar futuras observaciones
por parte de las instancias fiscalizadoras.

Sin otre particular, reciba un cordial saludo.

Atentamente
La Directora General

Lic. Maria Hernandez Martinez

Cep.  CP. BERTHA MARBELLA FLORES TELLEZ.- TITULAR DE LA UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DE LA SECRETARIA DE A ™ SR '_’;' 2% RROLLO

RU - Para su conecimiento.- coplastual@agricuiiyragebmx
%

Municiplo Libre 5377, piso
Tl {55 38710
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ANEXO 1

Ciudad de México a XX de XXXXXX de 2021

No. de correo: 310.01.02.-001-2021 (sefialar nimero de control de la UR)
Unidad Responsable: XXX Direccién General de XXOXOOOXXXX

Coordinador Administrativo en la UR: Lic. X0OOOOOOXX

Asunto: Solicitud de emisién de linea (s) de captura del programa (o tema)
(descripcion de asunto)

C.P. MIRYAM KARINA NEGRETE DAVILA
DIRECTORA DE AREA EN LA DIRECCION GENERAL
DE PROGRAMACION, PRESUPUESTO Y FINANZAS
PRESENTE

Con fundamento en los articulos XXXXXXXXXXXX de la Ley Federal de
Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y XXXXXXX de su Reglamento, se
solicita por este medio, la presente adecuacién presupuestaria por un monto de
$ X {monto en letra) a fin de XXXXXXXXXXXXXXXXXX.

Para tal efecto, se envia el formato de adecuacidn presupuestaria registrado en
el SICOP con el nimero de Proceso XXXX y nimero de adecuacidén XXXXX, asi
como la justificacion correspondiente debidamente fundamentada y motivada.

Sin mas por el momento, saludos cordiales

ATENTAMENTE

Nombre del Responsable de la gestién
Cargo



ANEXO 2

SECRETARIA DE AGRICULTURA Y DESARROLLO RURAL

UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DIRECCION GENERAL DE PROGRAMACION, PRESUPUESTO Y FINANZAS

AGRICULTURA

Formateo de Suficiencia Presupuestaria (FOSP)

PARL USO EXCLUSIVO DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA SOLICITANTE

A wES [TT)

CLAVE ¥ NOMSBRE DE LA LNiOAD ADMINISTRATIVA.

SOLTITANTE FECHA DE SOLTITUD

NOMBAE ¥ CARCD DeL BESBOMSANLT CE SECUMIENTO DE LA S0LEITUD FOLODE LA LN Dal

(DA NESTRADOA DEL NSTRLAE TS COMTRASTUML] ADMNISTRATIVA SOUICITANTE:

TELEEOND v EATENUON

O o2
REQUISICION DE COMPRA O DE SERVICIO
AREA SOUCITANTE
Lot bienes nﬂmaossonae:ememcetncnomgum S| ) NG | |Arwxamta DO Jsif ) moy )
Anexa constancia emitido por la DGRMIS S ) NO( ) _|solicitud plurianuat Istty mor)
PROGRAMA homiaiag PRECIC UNITARIO | CANTIDAD
COMPONENTE | prESURUEST DESCRIPCISN GENERICA DEL BIEN O SERVICIO MONTO
FRESURIERERL, AREA chva SOLICITADA,
TOTAL -
i Llenar calendario en hoja "Anexo calendaria” ]
ARES SDUCITANTE Vaba DELIEFE ZUDFDIOD BEL ABLA SOLICITANTE
WOMEDEC, CARCO ¥ Fifsh DEL TITULAR DEL ARLA SOUCITANTE [MIMIMO DE DHRECTGR) MOMBEE, CARCO ¥ FISMA
SOLICITUD DE AUTORIZACION DE SUFICIENCLIA PRESUPUESTARIA
PR DR PORCENTAJE DEL MONTO ESTIMADO MONTO MAXIMO REQUERIDO EN
OMGEN DEL AECURSO ADECUACION | conveNio MoDiRicaToRio |FOSP RELACIORADOL o)y croynento conmracTuaL
[S! APLICA) PESOS, COM IVA INCLUIDD
PRESUPUESTARIA QUE SE CERTIFICA
CASTO CORRIENTE | ) CTRO{ ) Sif] NOI |}




NOTAS:

INSTRUCCIONES PARA EL TRAMITE DEL FOSP:

EL FORMATO NO DEEERA SER MODIFICADO. LASAREA SOMBREADASSON PARA USO EXCLUSIVO DE LADGRMIS Y DGPPF.
TODAS LAS AREAS NO SOMBREADAS UEBEHAN SER REQUISITADAS POR EL AHEA SOLICITANTE. EL FORMATO NO DeBERA CONTENER

1.- EJECUTOR DE GASTO, ESTABLECIDOS EN LOS TERMINGS DE 5US RESPECTIVAS LEYES ORGANICAS, ENCARGADA DE PLANEAR,
PROGRAMAR, PRESUPUESTAR, EN SU CASO ESTABLECER MEDIDAS PARA LA ADMINISTRACION INTERNA, CONTROLAR Y EVALUAR SUS
ACTIVIDADES RESPECTO AL CASTO PUBLICO.

2.- INDICAR EL NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL AREA SOLICITANTE

5. ASICNAR EL NUMERO CONSECUTIVO DE SOLICITUD POR PARTE DEL AREA SOLICITANTE. La estructura del folio deberd respetar la
siguiente nomenclatura: Clave UNIDAD - Consecutivo '

4, DICTAMEN TECNICO SOBRE LA PROCEDENCIADE LA CONTRATACION DE BIENES, SERVICIOS Y DERECHOCS DE USO DE TECNOLOGIA
DE LA INFORMACION Y TELECOMUNICACIONES. SE DEBERA ANEXAR EL DICTAMEN TECNICO O APROBACION DE LA DIRECCION
CENERAL DE TECNOLOGIAS DE INFORMACION ¥ COMUNICACIONES.

5. ADJUNTAR LA CONSTANCIA QUE ACREDITE LA NO EXISTENCIA O NIVEL DE INVENTARIO EN EL ALMACEN DE LOS BIENES.

& SOLICITUD QUE INICIA EN EL EJERCICIO FISCAL ACTUAL Y CONTEMPLA MAS DE UN EJERCICIO FISCAL (ARTICULO 50 DE LA LFPRH Y]
147 ¥ 148 DE SU RECLAMENTO). DEBERA ACOMPANAR AL FOSP LA AUTCRIZACION EMITIDA POR LA SECRETARIA DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO EN TIEMPO Y FORMA

-2 CATEGORIA QUE PERMITE ORGANIZAR, EN FORMA REPRESENTATIVAY HOMOGENEA, LAS ASIGNACIONES DE RECURSOS DE LOS
CROGRAMAS FEDERALES Y DEL GASTO FEDERALIZADO A CARGO DE LOS EJECUTORES DEL MISMO, PARA EL CUMPLIMIENTO DE SUS
DBIETIVOS Y METAS.

& EN TERMINOS DE LA MATRIZ DE INDICADORES PARA RESULTADOS, SON LOS BIENES ¥ SERVICIOS PUBLICOS QUE PRODUCEDQ
ENTREGA EL PROGRAMA PARA CUMPLIR CON SU PROPOSITO. DEBEN ESTABLECERSE COMO PRODUCTOS TERMINADOS O SErwrmosr
PROPORCIONADDS.

Hg,- LOS BIENES O SERVICIOS SOLICITADOS EN ESTE FORMATO DEBERAN CORRESPONDER A LA MISMA PARTIDA DE GASTO
{EXPRESIONES CONCRETAS ¥ DETALLADAS DE LOS BIENES Y SERVICIOS QUE SE ADQUIEREN).

0.- DESCRIBIR AMPLIA Y SUFICIENTEMENTE LAS ESPECIFICACIONES DE LOS BIENES O SERVICIOS QUE SOLICITA, EN SU CASO, ANEXA)
DOCUMENTO CON TERMINGS DE REFERENCIA O ANEXO TECNICO

PRECIC UNITARIO ESTIMADO ¥ EL IMPORTE TOTAL CON [VA, PORBIEN O SERVICIO DE CADA SUBPARTIDA

12 - CANTIDAD REQUERIDADE CADA UNA {LA DIRECCION DE ALMACENESE INVENTARIOS VERIFICARA LA NO EXISTENCIADE LOS BIENESH
SOLICITADOS O CON CARACTERISTICAS EQUIVALENTES O EQUIVALENTES).

FIE.A UNIDAD DE MEDIDA. (ELEMENTOS, COMPONENTES O VARIABLES DEL UNIVERSO DE COBERTURAJ.

a.- FUENTE DE FINANCIAMIENTO DE LOS RECURSOS [CERTIFICACION QUE CONFIRMA LA DISPONIBILIDAD DE RECURSCY
PRESUPUESTALES SUFICIENTES EN LA PARTIDA DE GASTQ),

5.« NUMERO DE ADECUACION PRESUPUESTARIAREGISTRADAEN EL SISTEMA DE CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO(SICOP), NECESARIA
PARA EL PAGO DE LAS OBLIGACIONES A QUE SE REFIERE EL NUMERAL 4.

16.- INDICAR 51 LOS RECURSOS PARA LOS QUE SE SOLICITAN CERTIFICACION SERAN DESTINADOS A CUBRIR UN CONVENIOO CONTRATO
MODIFICATORIO.

h7.- EN CASO DE QUE LA RESPUESTA AL NUMERAL 16 SEA AFIRMATIVA, INDICAR EL NUMERO DE FOSP CON EL QUE SE EMITIO LAl
CERTIFICACION AL INSTRUMENTO QRIGINAL

18.- EN CASO DE QUE LA DISPONIBILIDAD PRESUPUESTALNO SEA SUFICIENTE PARA CUBRIR EL MONTOTOTAL DEL INSTRUMENTOQU
SE DESEA SUSCRIBIR, INDICAR EL PORCENTAJE DEL MONTO TOTAL ESTIMADO QUE SE CERTIFICA j

CUANDO PERSISTA LA NECESIDAD DE CONTRATACION POR PARTE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA REQUIRENTE, NO OBSTANTE LA
EXISTENCIA PARCIAL O TOTAL DE LOS BIENES EQUIVALENTES O SIMILARES, LA UNIDAD ADMINISTRATIVA REQUIERE DEBERA
ACOMPARIAR A ESTE FORMATO ADEMAS LA JUSTIFICACION RESPECTIVA PARA PROCEDER A LA ADQUISICION

EL FORMATO UNA VEZ AUTORIZADO SE PRESENTARA EN LA DIRECCION DE VALIDACION DE PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACIONY

SISTEMAS DE INFORMACION DE LA D.GGRMSG, EN ORIGINAL POR TRIPLICADO ANEXANDC UNA COPIA SIMPLE PARA SU ACUSE DE
RECIBO.
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ANEXO 4

Ciudad de México a XX de XXXXXX de 2021

No. de correo: 310.01.02.-001-2021 (sefalar nimero de control de Ia UR)
Unidad Responsable: 310 Direccidn General de XXXXOXXXX

Coordinador Administrativo en la UR: Lic. XXXXXXXXXX

Asunto: Solicitud de emisién de linea (s) de captura del programa (o tema)
(descripcién de asunto)

LIC. ANA LAURA MOSQUEDA VARGAS
DIRECTORA DE FINANZAS EN LA
DIRECCION GENERAL DE PROGRAMACION,
PRESUPUESTO Y FINANZAS

PRESENTE

Con fundamento en los articulos 68 fraccion Il y 84 del Reglamento de la Ley
Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria (RLFPRH), se solicita por
este medio, la emisidn de X linea(s) de captura(s) del ejercicio presupuestal (ano)
X por un monto total de $ X (monto en letra) que sera pagada (la forma de pago:
ventanilla - electrénica), correspondiente a recursos no ejercidos derivado que
(sefalar justificacion especifica de la causa que motivé el reintegro, misma que
también debe ir anotada en el Aviso )

Para tal efecto, se envia el DOCUMENTO(S) MULTIPLE DE AVISO DE REINTEGRO
(S) No. XXXX con los datos Presupuestales, asi como Cuenta por Liquidar
Certificada No. XXXXX de fecha XXX, a la cual se efectuars el reintegro (en caso
de ser varias lineas de captura se debera enviar el detalle de los DOCUMENTOS
MULTIPLES DE AVISO REINTEGRO, asi como el de la CLC en listado anexo a este
correo).

Cabe mencionar, una vez realizado el pago de la linea de captura se remitir4 la
comprobacion correspondiente del reintegro con la documentacién soporte del
mismo de conformidad con la normatividad aplicable.

Sin mas por el momento, aprovecho la oportunidad para enviarle un cordial
saludo.

ATENTAMENTE
Nombre del Responsable de Ia gestion

Cargo
De considerarlo necesario marcar copia a la Unidad Responsable del Programa






