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I. Introduccion

En_cumplimiento_a lo dispuesto por el Articulo 19 de la Ley Organica de la Administracion Publica

Federal, y los articulos 5°, fraccion X, 17, fraccion XX y 26 del Reglamento Interior de la Secretaria de
Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacion, se formula el presente Manual de
Procedimientos de la Direccién General de Planeacién y Evaluacion, cuyo propésito fundamental es
conformar una fuente actualizada de informacion que sirva de referencia, y a la vez, oriente a los
servidores ptiblicos de esta Direccion General, y en su caso, de las distintas unidades responsables
del Sector que participan en los procedimientos especificos que en ella se realizan.

Para tal efecto, el documento contiene informacion detallada, ordenada y sistematizada sobre los
procedimientos especificos de cada una de las unidades administrativas que integran a la Direccién
General de Planeacion y Evaluacion, que les permitira a dichas instancias, aplicar permanentemente
los estandares de calidad definidos; asi como regular y uniformar sus actividades y funciones.

Contiene también los principales ordenamientos juridico-administrativos que regulan los
procedimientos que integran dicho Manual; el objetivo general; asi como los criterios generales de los
procedimientos a cargo de la referida Direccion General; contiene ademas, un apartado de
informacioén general y un glosario de términos para homogeneizar la interpretacion de los tecnicismos
utilizados por las areas en los procesos a cargo de la Direccién General de Planeacion y Evaluacion,
de acuerdo a las atribuciones sefialadas en el Articulo 26 del Reglamento Interior de la Secretaria de
Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacion.
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______ Disposiciones Constitucionales

Il. Marco Juridico - Administrativo

¢ Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
D.O.F. 05-1-1917 y sus reformas y adiciones.

Disposiciones Juridicas Internacionales

¢ Tratado de Libre Comercio de América del Norte.
D.O.F. 20-XlI-1993 y sus reformas y adiciones.

Leyes

¢ Ley de Asociaciones Agricolas. :
D.O.F. 27-VilI-1932 y sus reformas y adiciones.

e Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado. Reglamentaria del Apartado °B” del
Articulo 123 Constitucional.
D.O.F. 28-XII-1963 y sus reformas y adiciones.

e Ley Federal del Trabajo.
D.O.F. 01-IV-1970 y sus reformas y adiciones.

¢ Ley Organica de la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 29-XII-1976 y sus reformas y adiciones.

» Ley de Coordinacion Fiscal.
D.O.F. 27-XiI-1978 y sus reformas y adiciones.

e Ley de Informacion Estadistica y Geografica.
D.O.F. 30/XI/1980 y sus reformas y adiciones.

¢ Ley Federal de Derechos.
D.O.F. 31-XiI-1981 y sus reformas y adiciones.

e Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Publicos.
D.O.F. 31-XII-1982 y sus reformas y adiciones.

e Ley de Planeacion.
D.O.F. 05-1-1983 y sus reformas y adiciones.

e Ley General de Salud.
D.O.F. 07-1I-1984 y sus reformas y adiciones.

o Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacion.
D.O.F. 31-XiI-1985, y sus reformas y adiciones.
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¢ Ley Federal de Entidades Paraestatales.
D.O.F. 14-V-1986 y sus reformas y adiciones.

—— e | ey del Diario Oficial de la Federacién y Gacetas Gubernamentales.

D.O.F. 24-X11-1986 y sus reformas y adiciones.

e Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccion al Ambiente.
D.O.F. 28--1988, y sus reformas y adiciones.

¢ Ley de la Propiedad Industrial.
D.O.F, 27-06-1991 y sus reformas adicionales.

e Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacion.
D.O.F. 01-VII-1992 y sus reformas y adiciones.

e Ley de Puertos.
D.O.F. 19-VII-1993 y sus reformas y adiciones.

e ey Federal de Sanidad Vegetal.
D.O.F. 05-1-1994 y sus reformas y adiciones.

¢ Ley Federal de Procedimiento Administrativo.
D.O.F. 04-VIlI-1994 y sus reformas y adiciones.

e Ley de Aeropuertos.
D.O.F. 22-X11-1995 y sus reformas y adiciones.

e Ley Federal de Variedades Vegetales.
D.O.F. 25-X-1996 y sus reformas y adiciones.

e Ley de Organizaciones Ganaderas.
D.O.F. 06-1-1999 y sus reformas y adiciones.

' Ley de Adquisiciones, Airendamientos y Servicios del Sector Publico.
D.O.F. 04-1-2000 y sus reformas y adiciones.

¢ Ley de Obras Ptblicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
D.O.F. 04-1-2000 y sus reformas y adiciones.

e Ley de Desarrollo Rural Sustentable.- Reglamentaria de la Fraccion XX del Articulo 27 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
D.O.F. 07-XII1-2001 y sus reformas y adiciones.

e Ley del Impuesto Sobre la Renta.
D. O. F. 01-1-2002 y sus reformas y adiciones.

¢ Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.
D.O.F. 13-I-2002 y sus reformas y adiciones.
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e Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental.
D.O.F. 11-VI-2002 y sus reformas y adiciones.

—— e Leydel-Semvicio-Profesional-de-Carrera en-la-Administracion Piblica Federal.

D.O.F. 10-IV-2003 y sus reformas y adiciones.

e Ley Federal de Proteccién de Datos Personales en Posesion de los Particulares.
D.O.F. 05-VII-2010

e Ley Federal para la Administracion y Enajenacion de Bienes del Sector Publico.
D.O.F. 19-XII-2002 y sus reformas y adiciones.

¢ |Ley de Energia para el Campo.
D.O. F. 30-XII-2002 y sus reformas y adiciones.

e lLey Generél de Desarrollo Forestal Sustentable.
D.O.F. 25-11-2003 y sus reformas y adiciones.

e Ley General de Desarrollo Social.
D.O.F. 20-1-2004 y sus reformas y adiciones.

e Ley General de Bienes Nacionales.
D.O.F. 20-V-2004 y sus reformas y adiciones.

e Ley Federal de Responsabilidad Patrimonial del Estado.
D.O.F. 31-Xil-2004 y sus reformas y adiciones.

« Ley de Bioseguridad de Organismos Genéticamente Modificados.
D.O.F. 18-ll-2005 y sus reformas y adiciones.

e Ley de Fondos de Aseguramiento Agropecuario y Rural.
D.O.F. 13-V-2005 y sus reformas y adiciones.

e Ley de Desarrollo Rural Sustentable de la Cafia de Aztcar.
D.O.F. 22-VilI-2005 y sus reformas y adiciones.

» Ley Federal de Procedimiento Contencioso Administrativo.
D.O.F. 01-XlI-2005 y sus reformas y adiciones.

¢ Ley de Productos Organicos.
D.O.F. 07-11-2006 y sus reformas y adiciones.

» Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
D.O.F. 30-1I-2006 y sus reformas y adiciones.

e Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado.
D.O.F. 31lI-2007 y sus reformas y adiciones.
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——— e |Ley Generalde Pesca y Acuaculfura Sustentables

e Ley Federal de Produccion, Certificacion y Comercio de Semillas.
D.O.F. 15-VI-2007 y sus reformas y adiciones.

D.O.F. 24-VII- 2007 y sus reformas y adiciones.

e [ey Federal de Sanidad Animal.
D.O.F. 25-VII- 2007 y sus reformas y adiciones.

¢ Ley de Promocion y Desarrollo de los Bioenergéticos.
D.O.F. 01-11-2008 y sus reformas y adiciones.

¢ Ley del Sistema Nacional de Informacion Estadistica y Geografica.
D.O.F. 16-1V-2008 y sus reformas y adiciones.

e Ley General de Contabilidad Gubernamental.
D.O.F. 31-XlI-2008 y sus reformas y adiciones.

o Ley de Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas de la Federacion.
D.O.F. 29-V-2009 y sus reformas y adiciones.

e Ley Federal de Proteccién de Datos Personales en Posesion de los Particulares.
D.O.F. 05-07-2010.

¢ Ley de Firma Electronica Avanzada.
D.O.F. 11-1-2012 y sus reformas y adiciones.

e Ley Federal de Archivos.
D.O.F. 23-1-2012 y sus reformas y adiciones.

» Ley Federal Anticorrupcion en Contrataciones Publicas.
D.O.F 11-VI-2012 y sus reformas y adiciones.

e Ley de Amparo.- Reglamentaria de los Articulos 103 y 107 de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos. .
D.O.F. 02-IV-2013 y sus reformas y adiciones.

¢ Ley del Impuesto Sobre la Renta. .
D.O.F. 11-XlI-2013.

Codigos

e Codigo de Comercio.
D.O.F. 07-X-1889 y sus reformas y adiciones.

s Cadigo Civil Federal.
D.O.F. 26-V-1928 y sus reformas y adiciones.
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- e Cbdigo Federal de Procedimientos Penales.

e Cédigo Penal Federal.
D.O.F. 14-Vili-1931 y sus reformas y adiciones.

D.O.F. 30-VIII-1934 y sus reformas y adiciones.

e Cddigo Federal de Procedimientos Civiles.
D.O.F. 24-11-1943 y sus reformas y adiciones.

e Cadigo Fiscal de la Federacion.
D.O.F. 24-XII-1981 y sus reformas y adiciones.
Reglamentos

e Reglamento de la Ley de Puertos
e D.OF. 21-XI-1994 y sus reformas y adiciones.

¢ Reglamento de la Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacion.
D.O.F. 15-11I-1999 y sus reformas y adiciones.

 Reglamento de la Ley de Aeropuertos
» D.O.F. 17-11-2000 y sus reformas y adiciones

« Reglamento de la Ley de Desarrollo Rural Sustentable en Materia de Organismos, Instancias de
Representacion, Sistemas y Servicios Especializados.
D.O.F. 05-X-2004 y sus reformas y adiciones.

e Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
D.O.F. 28-VI-2006 y sus reformas y adiciones.

« Reglamento de la Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Administracién Publica Federal.
D.O.F. 06-1X-2007 y sus reformas y adiciones.

* Reglamento de la Ley de Asociaciones Agricolas.
D.O.F. 13-IV-1934 y sus reformas y adiciones.

e Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales.
D.O.F. 26-1-1990 y sus reformas y adiciones.

e Reglamento de la Ley Federal de Variedades Vegetales.
D.O.F. 24-IX-1998 y sus reformas y adiciones.

.+ Reglamento de la Ley Federal de Sanidad Animal.
D.O.F. 21-V-2012 y sus reformas y adiciones.

. Reg!amérrto de la Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacion.
D.O.F. 14-1-1999 y sus reformas y adiciones.



SAGARPA Manual de Procedimientos de la Direccién General de 1

Direccion General de Planeacion y Evaluacién g

Y

Version: 01 , Fecha de emisién: 18 de noviembre del 2015 [ www.sagarpa.gob.mx | Péagina 10 ;

Reglamento de la Ley de las Organizaciones Ganaderas.
D.0.F.24-XlI-1999 y sus reformas y adiciones.

Reglamento-de-la-Ley-General-del-Equilibrio-Ecolégico -y la-Proteccién-al Ambiente en Materia de

Evaluacion del Impacto Ambiental.
D.O.F. 30-V-2000 y sus reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccién al Ambiente en Materia de

Areas Naturales Protegidas.
D.O.F. 30-XI-2000 y sus reformas y adiciones.

Reglamento Interno de la Comision Intersecretarial para el Desarrollo Rural Sustentable.
D.O.F. 19-VI-2002 y sus reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica

Gubernamental.
D.O.F. 11-VI-2003 y sus reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley Federal para la Administracién y Enajenacion de Bienes del Sector Publico.
D.O.F. 17-VI-2003 y sus reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley de Energia para el Campo.
D.O.F. 04-XI1I-2003 y sus reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley General de Desarrollo Forestal Sustentable.
D.O.F. 21-1I-2005 y sus reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley de Bioseguridad de Organismos Genéticamente Modificados.
D.O.F. 19-111-2008 y sus reformas y adiciones.

Reglamento Interior del Consejo Mexicano para el Desarrollo Rural Sustentable.
D.O.F. 14-VII-2008 y sus reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley de Promocion y Desarrollo de los Bioenergéticos.
D.O.F. 18-VI-2009 y sus reformas y adiciones.

Reglamento del Cadigo Fiscal de la Federacion.
D.O.F. 07-XI1-2009 y sus reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley de Productos Organicos.
D.O.F. 01-1V-2010 y sus reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacmnados con las Mismas.
D.O.F. 28-VII-2010 y sus reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
D.O.F. 28-VII-2010 y sus reformas y adiciones. :
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Reglamento de la Ley Federal de Produccion, Certificacién y Comercio de Semillas.
D.O.F. 02-1X-2011 y sus reformas y adiciones.

Z = la—Secretaria—de—Agricultura,—Ganaderia,—Desarrollo- Rural, _Pesca_y
Alimentacion. :
D.O.F.25-IV-2012 y sus reformas y adiciones.

Decretos

Decreto por el que se aprueba el Plan Nacional de Desarrollo 2013-2018.
D.O.F. 20-V-2013. 2

Decreto por el que se aprueba el Programa Sectorial de Desarrollo Agropecuario, Pesquero y
Alimentario 2013-2018.
D.O.F. 13-XiI-2013.

Decreto por el que se aprueba el Programa Especial Concurrente para el Desarrollo Rural
Sustentable 2014- 2018.
D.O.F. 02-V-2014.

Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal Correspondiente.

Decreto que establece las medidas para el uso eficiente, transparente y eficaz de los recursos
publicos, y las acciones de disciplina presupuestaria en el ejercicio del gasto publico, asi como
para la modernizacién de la Administracion Publica Federal.

D.O.F. 10-XII-2012.

Decreto para realizar la entrega-recepcion del informe de los asuntos a cargo de los servidores
publicos y de recursos que tengan asignados al momento de separarse de su empleo, cargo o
comision.

D.O.F. 14-1X-2005 y sus reformas y adiciones.

Decreto por el que se establece el Sistema Nacional para la Cruzada Contra el Hambre.
D.O.F. 22-1-12013.

Decreto por el que se crea el Sistema Integral de Informacién de Padrones de Programas
Gubernamentales SHPP-G.
D.O.F. 12-1-2006.

Acuerdos

Acuerdo por el que se establecen las Disposiciones Generales para la Realizacion de Auditorias,
Revisiones y Visitas de Inspeccion.
D.O.F. 12-VII-2010 y sus modificaciones y adiciones.

Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones Generales para la Transparencia y los Archivos de
la Administracién Publica Federal y el Manual Administrativo de Aplicacién General en las materias
de Transparencia y de Archivos.

D.O.F. 12-VII-2010 y sus modificaciones.
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Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones en materia de Planeacién, Organizacion y
Administracién de los Recursos Humanos, y se expide el Manual Administrativo de Aplicacion
General en dicha materia. :

D.O.F-12-VII-2010-y sus modificaciones

Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones en materia de Control Intermo y se expide el
Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia de Control Intemo.
D.O.F. 12-VII-2010 y sus modificaciones.

Acuerdo por el que se emite el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de

Transparencia.
D.O.F. 12-VII-2010 y sus modificaciones.

Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de
Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones.
D.O.F. 13-VII-2010 y sus modificaciones.

Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de
Recursos Financieros.
D.O.F. 15-VII-2010 y sus modificaciones.

Acuerdo por el que se establecen las disposiciones en Materia de Recursos Materiales y Servicios

Generales.
D.O.F. 16-VIi-2010 y sus modificaciones.

Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
D.O.F. 09-VilI-2010 y sus modificaciones.

Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas. : .
D.O.F. 09-VII-2010 y sus modificaciones.

Acuerdo por el que se expide el Clasificador por Objeto del Gasto para la Administracion Publica
Federal.
D.O.F. 28-XII-2010 y sus modificaciones.

Acuerdo por el que se da a conocer el Manual de Operacion del Sistema de Informacion de
Padrones de Programas Gubernamentales.
D.O.F. 29-vi-2011.

Acuerdo por el que se establece el Esquema de Interoperabilidad y de Datos Abiertos de la
Administracion Publica Federal.
D.O.F. 06-1X-2011.

Acuerdo por el que se adscriben organicamente las unidades administrativas a que se refiere el
Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y

Alimentacion. :
D.O.F. 25-V-2012 y sus modificaciones.
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» Acuerdo mediante el cual se expide el Manual de Percepciones de los Servidores Publicos de las
Dependencias yrEntidade de la Administracion Publica Federal.

S e i -
O-F-31-\/-2012-y-sus-madificacione: - S ————

e Acuerdo por el que se dan a conocer las Reglas de Operacion de los programas de la Secretaria
de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacion para el ejercicio fiscal 2015.
D.O.F. 28-XII-2014.

e Acuerdo por el que se madifica el similar por el que se dan a conocer las Reglas de Operacion de
los programas de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacion,
publicado el 28 de diciembre de 2014.

D.O.F. 04-V-2015.

e Acuerdo que tiene por objeto emitir las politicas y disposiciones para la Estrategia Digital Nacional,
en materia de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones, y en la seguridad de la
informacion, asi como establecer el Manual Administrativo de Aplicacién General en dichas
materias.

D.O.F. 08-V-2014.

Programas

e Programa Sectorial de Desarrollo Agropecuario, Pesquero y Alimentario 2013-2018.
D.O.F. 13-XlI-2013.

e Programa Especial Concurrente para el Desarrollo Rural Sustentable 2014-2018.
D.O.F. 02-V-2014.

e Programa para Democratizar la Productividad 2013-2018.
D.O.F. 30-ViIi-2013.

e Programa Nacional para la Igualdad de Oportunidades y no Discriminacién contra las Mujeres
2013-2018.
D.O.F. 30-Vili-2013.

e Programa para un Gobierno Cercano y Modemo 2013-2018.
D.O.F. 30-Vill-2013.

e Programa Anual de Evaluacién (PAE) de los Programas Federales de la Administracion Publica
Federal emitido por la SHCP, SFP y CONEVAL para €l ejercicio fiscal correspondiente.
Lineamentos

e Lineamientos Generales para la Evaluacion de los Programas Federales de la Administracion
Publica Federal.
D.O.F. 30-11-2007 y sus reformas y adiciones.
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Documentos Normativos — Administrativos

anizacion-de-la-Secretaria-de-Agricultura, Ganaderfa, Desarrollo Rural,

Pescay Alimeén.
D.O. F. 27-X1-2002 y sus modificaciones.

e Manual de Organizacién de [a Direccion General de Planeacion y Evaluacion de la SAGARPA,
Autorizado por el C. Secretario del Ramo el 9-VI-2014.
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. Firmas de Revision

cedimientos-incluidos-en-el- Bresente-Manual de-Procedimientos_han sido validados y tienenel
Vlsto bueno de los responsables de cada area involucrada y también han sido autorizados por el Titular

de la Unidad.

" Carlos Gerardo Lopez  Cervantes
Director General de Planeacion y
__Evaluacion

Ing. Héctor Felitiano Vivanco Lozano
Director General Adjunto de Enlace parala
Eficiencia Operativa de los Programas del
Setlor Ll o e
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IV. Hoja de Autorizacion

Con fundamento en lo dispuesto en el articulo 19 de la Ley Organica de la Administracion Publica
Federal y el articulo 5°, Fraccion X, del Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura,
Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacion, se expide el presente Manual de
Procedimientos de la Direccién General de Planeacion y Evaluacion, el cual contiene informécic')n
referente a la manera metodoldgica, los pasos a seguir y actividades que deben realizar las areas
adscritas para el cumplimiento de las funciones y atribuciones, con el objetivo de favorecer el

desarrollo eficiente de los procesos y se proporcione un mejor servicio.

La emision del presente manual sera a partir del 30 de noviembre del 2015 y deja sin efecto a los

expedidos anteriormente.

i
I
l
|
|

o Calzaga Rovirosa

Y I

Lic. José Edua

]
]

e

¥

El Secretario de Agricultufa, Ganaderia, |
Desarrollo Rural, Pesca yjAlimentacion |
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V. PROCEDIMIENTOS
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Direccién General Adjunta de Enlace para la Eficiencia Operativa de los Programas del E Clave: DGAEEO/PR-01
Sector

Coordinacion de la elaboracién y/o actualizacion de las Reglas de Operacion (RO) de los programas de la Secretaria de |
_ Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacion (SAGARPA)

Marco funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacién, publicado en el D.O.F. el 25-1V-2012.

Articulo 17, fraccion XVIII
Emitir criterios t&écnicos, metodologias, guias, instructivos, o demas instrumentos analogos que se
requieran en las materias competencia de su unidad administrativa.

Articulo 17, fraccion XX

Formular y proponer al Oficial Mayor los manuales de organizacion y de procedimientos
correspondientes a su unidad administrativa y colaborar con el de servicios al publico en el ambito de
su competencia, de conformidad con las disposiciones aplicables.

Articulo 26, fraccion Il
Coordinar la elaboracion o actualizacion de las reglas de operacion de los programas a cargo de la
Secretaria, de conformidad con las disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 26, fraccion IX.

Proponer y participar con la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, en'la determinacion de los
criterios generales para el establecimiento de los estimulos, apoyos fiscales y financieros, necesarios
para el desarrollo integral del sector agroalimentario y del desarrollo rural.
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Sector i

Coordinacién de la elaboracion y/o actualizacion de las Reglas de Operacion (RO) de los programas de la Secretaria de
_ Agricultura, Ganaderfa, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacion (SAGARPA)

Objetivo

Coordinar la elaboracién, integracion y actualizacion de las Reglas de Operacién (RO) de los programas
de la Secretarfa de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacion y su Sector
Coordinado, a efecto de que los programas, componentes y/o proyectos estratégicos cuenten con
criterios de uniformidad, estandarizacion, transparencia, eficacia, eficiencia, ademas, de hacerlos
simples, precisos, de facil acceso para los usuarios, y con estandares de calidad, que sirvan de guia
para que los servidores publicos responsables de la operacion de los programas y/o componentes de la
Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacion (SAGARPA) estén en
posibilidad de implementar y desarrollar sus actividades de manera correcta y los usuarios puedan
acceder a los programas y componentes y de esta forma, atender sus necesidades y requerimientos de
apoyo, mediante la elaboracion y difusion de los lineamientos a seguir para que las Unidades
Responsables (UR’s) de los mencionados programas, componentes y/o proyectos estratégicos esten
en posibilidad de elaborar los respectivos proyectos de RO, con base en lo establecido en la Ley
Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y en el Presupuesto de Egresos de la
Federaci6n para el ejercicio Fiscal que corresponda.

Criterios a considerar

La Direccion Generat de Planeacion y Evaluacion (DGPE) es la Unidad Administrativa responsable de
coordinar el proceso de elaboracion y/o actualizacién de las RO de los programas de la SAGARPA y su
Sector Coordinado, asi como de determinar el indice y contenido de las mismas; validarlas con base a
lo sefialado en la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, y del Presupuesto de
Egresos de la Federacién para el Ejercicio Fiscal que corresponda, ademas de fungir como enlace con
las instancias internas y externas que participan en el proceso de elaboracion, integracion, validacion y
publicacion de las RO.

Las UR's de la SAGARPA y Organos del Sector seran los responsables de la elaboracién ylo
actualizacion de los proyectos de RO, en el ambito de sus respectivas competencias técnicas.

Para la elaboracion y/o actualizacion de las RO, se deberan seguir las caracteristicas técnicas y
metodolégicas sefialadas en el “Procedimiento para la elaboracién yfo actualizacion de las Reglas de
Operacion de los Programas de la SAGARPA”, vigente en la materia y elaborado por la DGPE.
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Direccion General Adjunta de Enlace para la Eficiencia Operativa de los Programas del i Clave: DGAEEO/PR-01
Sector

Coordinacion de la elaboracion y/o actualizacion de las Reglas de Operacion (RO) de los programas de la Secretaria de |
_Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacion (SAGARPA)

En caso de detectar inconsistencias en la integraciéon del proyecto de Reglas, la DGPE enviara a las
Unidades Responsables (UR’s) de los programas y/o componentes, la Cédula de observaciones y
comentarios en el formato “Comparativo dice, debe decir’, en archivo Word para su atencién y
modificacion, con el fin de que procedan a realizar una nueva revision del citado proyecto de RO hasta
que la DGPE emita la opinion favorable del proyecto presentado. Asimismo, la DGPE proporcionara a
las UR’s la “Version Corrida® también en formato Word, para que integren con base al indice y
contenido que autorice y valide la DGPE la version ya en corrido del proyecto de RO, con base en el
indice y contenido previamente autorizado y validado por la DGPE. Una vez que esta Ultima Unidad
Administrativa otorgue la autorizacion y validacion del proyecto integrado de RO de los programas de la
SAGARPA, por conducto de la Direccion General de Programacion, Presupuesto y Finanzas de la
SAGARPA, se remitira a la Direccion General de Programacion y Presupuesto “B” (DGPPB) de la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico (SHCP), a efecto de que en su caso, proceda a emitir la
autorizacion presupuestaria correspondiente, que permita a la SAGARPA continuar con las gestiones y
tramites para su publicacion en el Diario Oficial de la Federacion (DOF).

Una vez que se cuente con la autorizacion presupuestaria de la DGPPB, se elaborara la Matriz de
Impacto Regulatorio y se subira al Sistema Informatico de la Comision Federal de Mejora Regulatoria
(COFEMER) con las versiones entregables (“Comparativo dice, debe decir” y “Version Corrida”) para
obtener el dictamen Regulatorio que en su caso debera emitir la COFEMER.

Después de que se tengan la autorizacién presupuestaria y el dictamen regulatorio de la COFEMER,
las versiones entregables (“Comparativo dice, debe decir” y “Version Corrida’) se enviaran a la Oficina
del Abogado General (OAG), junto con una copia de los oficios de autorizacion presupuestaria y del
dictamen de impacto regulatorio anteriormente referidos, con el fin de que por su conducto se obtenga
la firma del C. Titular del Ramo, con el fin de continuar con el tramite de publicacion en el DOF.

La coordinacion de la elaboracion o actualizacion de las RO, las asesorias, el analisis y observaciones
a los proyectos de RO, son responsabilidad de la Direccion General Adjunta de Enlace para la
Eficiencia Operativa, adscrita a la DGPE, quien ademdas resolvera los casos no previstos en el
“Procedimiento para la Coordinacion de la elaboracion y/o actualizacion de las Reglas de Operacion de
los programas de la SAGARPA".

Las Reglas de Operacion se elaboraran y/o actualizaran al menos cada aiio con base en los siguientes
criterios:

+ Los gjustes que se realicen a la estructura programatica de la SAGARPA y su Sector.
e Lo que al respecto sea establecido en el Presupuesto de Egresos de la Federacion para el
ejercicio Fiscal correspondiente.
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Direcci6n General Adjunta de Enlace para la Eficiencia Operativa de los Programas del % Clave: DGAEEO/PR-01
Sector

Coordinacion de la elaboracin y/o actualizacion de las Reglas de Operacion (RO) de los programas de la Secretaria de
_ Agricultura, Ganaderfa, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacion (SAGARPA)

¢ Las necesidades y requerimientos fundados y motivados que propongan las UR’s para estar en
posibilidad de operar los programas, componentes y/o proyectos esfratégicos de la SAGARPA
de forma eficaz, eficiente y de manera agil y oportuna para los beneficiarios de los apoyos.

Las Unidades Responsables de la SAGARPA vy los Organos Sectorizados, deben acatar los tiempos
establecidos, en lo que se refiere a la integracion, validacion, dictaminacion, autorizacion y publicacion
de las RO de los programas, componentes y/o proyectos estratégicos a cargo de la SAGARPA.

Glosario de Términos

AMSDA:
Asociacion Mexicana de Secretarios de Desarrollo Agropecuario, A.C.

COFEMER:
Comision Federal de Mejora Regulatona

Componente:
Se refiere a los diversos incentivas que otorga cada Programa

GALERAS:
Impresién que realiza el Diario Oficial de la Federacion del documento de Reglas de Operacioén, previo
a su publicacién para revisién por parte de la Direccion General de Planeacion y Evaluacion, de la
SAGARPA.

DGPE:
Direccion General de Planeacion y Evaluacion, de la SAGARPA.

DGPPB:
Direccion General de Programacién y Presupuesto “B” de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

DGPPF
Direccion General de Programacion, Presupuesto y Finanzas de la SAGARPA.

DOF:
Diario Oficial de la Federacion.

MICROSITIO:

Sitio en la pagina de internet de la SAGARPA, en el que se encuentra informacion relacionada a los
programas y componentes del Sector, como caracteristicas de los apoyos, requisitos para obtenerlos,
ventanillas de atencién para los usuarios de los programas, avisos, preguntas frecuentes (y respuestas)
formatos de solicitud (editables) que podran bajar e imprimir, lineamientos, convocatorias, ligas a sitios
de interés del Sector Agropecuario.
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Direccion General Adjunta de Enlace para la Eficiencia Operauva de los Programas del l Clave: DGAEEO/PR-01 ;
Sector | : !

Coordinacién de la elaboracién y/o actualizacion de las Reglas de Operacién (RO) de los programas de fa Secretaria de
Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacion (SAGARPA)

OAG:
Oficina del Abogado General de la SAGARPA.

Organos del Sector (OS):
Dependencias Sectorizadas a la SAGARPA.

Reglas de Operacion (RO):
Reglas de Operacion de los programas de [a Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural,

Pesca y Alimentacion.

SAGARPA:
Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacion.

SHCP:
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

Unidades Responsables de la SAGARPA (UR’s):

Entidad o Unidad Administrativa de la Secretaria, incluidos los 6rganos administrativos
desconcentrados, que es responsable de la interpretacion para efectos administrativos y técnicos, asi
como del control, supervision y seguimiento de los programas, componentes y proyectos estratégicos a
que se refieren las Presentes Reglas de Operaclon ylo aquella designada por el Titular de la Secretaria
y que dara a conocer mediante aviso en la pagina electronica de la Secretaria;

Usuario:
Toda persona, servidor puiblico u organizacion que hace uso de las Reglas de Operacion.

Archivo Word:
Son los archivos en version editable (Word) en los que las UR’s deben presentar los proyectos de RO

de los programas, componentes y/o proyectos estratégicos bajo su responsabilidad.
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Direccién General Adjunta de Enlace para la Eficiencia Operativa de los Programas del i Clave: DGAEEO/PR-01 |
Sector |

RO) de los programas de la Secretariade -

|

CWW boracion y/o actualizacion de la ¥ ]
_ Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimemauon (SAGARPA)

Descripcion del Procedimiento
| Actividad |
Responsable i s
No. | D ity . No.  involucrado
[ P Ant.
Direccion General | 'Recibe instrucciones  superiores para la '
de Planeaciény | - elaboracién de las Reglas de Operacion en base a
Evaluacion. 1 | las lineas de politica publica, Programa Sectorial y |
. Plan Nacional de Desarrolio.
éGira instrucciones a la Direccion General Adjuntaj%
‘de Enlace para la Eficiencia Operativa para que
2 proceda con el procedimiento para la modificacion; 1
|0 actualizacion de las Reglas de Operacion. 1
Direccién General | ' Determina criterios, lineamientos y elementos que:i
Adjunta de Enlace ‘deben considerarse para la elaboracion,
para la Eficiencia = 3 | actualizacion revision y validacion de las Reglasde 2 Criterios
Operativa. ‘ ' Operacion. f ‘
Direccién de ‘ 'Elabora convocatoria a reunion para dar a conocer
Operacion , lineamientos e instrucciones a seguir para la.
‘elaboracion de Reglas de Operacion de los: ‘
4 programas de la SAGARPA (RO) y Organos del - 2 SRR
- Sector (OS). :
Subdireccionde 'Elabora presentacién para la reunion para dar a .

Calidad - conocer lineamientos e instrucciones a seguir para
- la elaboracion de Reglas de Operacion de los: :
5 programas de la SAGARPA (RO) y Organos del 4 Presentacion
Sector (OS), con base en los criterios, lineamientos :

'y elementos.
. Direccion General . Envia convocatoria a reunion para dar a conocer.
de Planeaciony lineamientos e instrucciones a seguir para la
Evaluacion. : 6 elaboracion de Reglas de Operacion de los 5 Ofici

‘programas de la SAGARPA (RO) y Organos del
- Sector (OS).
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Direccién General Adjunta de Enlace para la Eficiencia Operativa de los Programas del %
Sector i

Clave: DGAEEQ/PR-01

Coordinacién de la elaboracién y/o actualizacién de las Reglas de Operacion (RO) de los programas de la Secretaria de

_ Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacion (SAGARPA)

, Actividad ‘
Responsable : i : Docunonw
No. | Desciicich No. involucrado
| In. : pe o Ant.
Unidades 'Reciben convocatoria y confirman asistencia a la
Responsables de | ' Direccion General de Planeacion .y Evaluacion'
la SAGARPA Yy | (DGPE). i Ofici
Organos del 4 g
Sector. i
Direccion Geheral Realiza reuni6n, presenta indice a seguir y tiempos
de Planeaciony ' para realizar los trabajos de elaboracién de Reglas -
Evaluacién. | 8  de Operaci6n. Solicita se nombre Enlace o enlaces .

; ' por cada Unidad Responsable y equipos de trabajo :

 para consuita. i
Direocién General gPresenta criterios técnicos y lineamientos para la
Adjunta de Enlace 9 ‘elaboracién y en su caso actualizacion de las 8
‘para la Eficiencia ' Reglas de Operacidn. '
Operativa. ‘
Direccion de i Elabora oficio para firma del Director General para
Operacion ‘ remitir a las UR's indice a seguir para RO,
10 formatos, instrucciones y lineamientos a observar 9 Proyecto

‘ . por parte de las UR’s
Subdireccion de ' Elabora formatos a observar por parte de las UR’s.
Calidad i 11 - 10
Direccion General “Envia oficio a las UR's y anexa indice a seguir
de Planeaciony 1p para RO, formatos, instrucciones y lineamientos a 1 Oficio, formatos,
Evaluacion. : . observar por parte de las UR’s. y lineamientos
Unidades " Reciben oficio y determinan responsables
Responsables de solicitados por la DGPE, remiten oficio de
la SAGARPA Y respuesta. Ofici
Organos del Es | 1
Secior.
Direccion General : 'Recibe oficios de las UR’s con nombramiento de
de Planeacion y responsables de la elaboracion de las Reglas de
Evaluacion. 14 Operacion, y las propuestas de integracién de 13 Oficios

equipos de trabajo para las consultas.
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Direccién General Adjunta de Enlace para la Eficiencia Operativa de los Programas del

Sector

!

Clave: DGAEEOIPR-01 ;

i

Coordinacion de la elaboracion y/o actualizacion de las Reglas de Operacion (RO) de los programas de la Secretariade |

_ Agricultura, Ganaderfa, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacion (SAGARPA)

' Actividad | Documento
Resporcsatie inNo! Déserincion . No. involucrado
In. pc Ant.
. Direccién General Establece procedimiento y estrategia para consulta | ‘
' Adjunta de Enlace .de Reglas de Operacion ; D::'gat [:soon
para la Eficiencia - 15 | [ el
' Operativa. i | . pro imiento a
, ; { seguir.
Direccion General - Define fechas y formato de consultas de RO ‘ |
; de Planeacion y 3
Evaluacion. 16 | 15 Formato
' Unidades v 'Realizan consultas a Consejo VMe)dcano para el
Responsablesde | Desamollo Rural, Asociacion Mexicana de| | Documentos con
laSAGARPAY 17 Secretarios de Desarrollo Agropecuario, A.C. 16 ?asF;nstancias
grganos del | (AMSDA); y Congreso de lé Union. R RaEa
j 'Elaboran primera propuesta de Proyecto de Reglas
‘de Operacion y remiten a través de oficio a la| ; Oficio
' 18 DGPE mediante oficio la primera version del 17 s¥a
_proyecto de Reglas de Operacion. : | Propuc
Direccion General Analiza proyecto de RO, técnico de aplicacion de |
Adjunta de Enlace criterios y lineamientos, determina inconsistencias, |
. para la Eficiencia solicita se atiendan comentarios y observaciones a '
Operativadelos 19 las UR's. | 18 | Oﬁc‘g proyecloy.
: Programas del I ! : :
- Sector.
'Subdireccion de ; - Integra propuestas pdr Programa |
Calidad 20 : 19 Proyecto
Direccion de ‘Trabaja primer borrador de Reglas Integradas en% j,
- Operacion - 21 formato “Dice, Debe decir” 205 Proyecto
“Unidades Atienden observaciones, complementan proyecto y {
' Responsables de ‘remiten via oficio segunda propuesta de proyecto | :
la SAGARPAY -de Reglas de Operacion a la DGPE. : Oficio y
22 21
Otg@;wsdel , 3 propuesta
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" Clave: DGAEEO/PR-01

Direccién General Adjunta de Enlace para la Eficiencia Operativa de los Programas del {

Sector

Agriculfura, Gainaderia Dewnollo Rural Pm y A!nnentac:én (SAGARPA)

Actividad

Documento

Responsable
Cn.

. No.

Descripcion

No.
Ant.

involucrado

'Direccion General |

Revisa la segunda propuesta de proyecio de'

'Adjunta de Enlace Reglas de Operacion y emite diagnéstico a las | z :
'para la Eficiencia UR's. ' Ofici }
Operativadelos | 23 | 522 [STAAIERYeCED
- Programas del ] ‘ | 3
Sector. ‘

Unidades ' Ahenden observaciones, complementan proyecto y

'Responsables de ‘remiten via oficio tercera propuesta de proyecto de |

.la SAGARPA Yy o4 Reglas de Operacion a la DGPE. o3 Oficio y
'Organos del _ . propuesta
Sector. ‘

Direccion General "~ Revisa la tercera propuesta de proyecto de Reglas

' Adjunta de Enlace de Operacion, realiza observaciones Yy,

_para la Eficiencia comentarios. | ;

Operativa de los 25 i 24 proyecto
Programas del ' !

. Sector.

. Direccion de _ Realiza analisis de atencion de técnica legisiativa'; f |
-Operacion 26 enelcuerpode Reglas de Operacion. | 25 | %%g:rrnvzrggnc:sn
‘Subdireccion de ‘Ajusta numeracion Alfanumérica de Articulado y

: Calidad. 27 glosario de términos. | 26 :‘

Direccion General  Realiza revision general al documento comparativo.

'Adjuntade Enlace 28 “Dice, debe decir". 27 i

para la Eficiencia ' %

Operativade los ‘Elabora a partir del cuadro “Dice, debe decir” i

;Programasdel 99 ‘propuesta ‘corrida” de las Reglas de Operacion. 28 | Proyecto
Sector. ; ; |

- Direccion de 'Elabora oficio para remision de proyecto de RO a K

Operacion 30 la Oficina de la Abogada General, para analisis o9 Proyecto

‘ iu idm. -
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Direccién General Adjunta de Enlace para la Eficiencia Operativa de los Programas del ; Clave: DGAEEO/PR-01
Sector _

Coordinacion de la elaboracién y/o actualizacion de las Reglas de Operacion (RO) de los programas de la Secretaria de
_ Agricultura, Ganaderfa, Desanrollo Rural, Pesca y Alimentacion (SAGARPA)

' Actvidad - Documento
Besponsaiieii iNo. Descoaion ' No. involucrado
n. P Ant.
. Direccion General ‘Remite proyecto de RO a la Oficina de la Abogada | |
‘de Planeaciony . General, para andlisis juridico. } . |
 Evallacion: : 31 30 | Oficio y proyecto |
Direccion General Clta a las UR’s para observaciones finales y i
'Adjunta de Enlace - 32 comentarios juridicos del proyecto de RO. 31 ! Oficio
‘para la Eficiencia ‘_ s
‘Operativadelos ' Presentan observaciones y comentarios a las UR's |
Programasdel ‘ |
' Sector. 1 33 32 Proyecto
Unidades Carrigen las inconsistencias.
responsablesde | ,: |
laSAGARPAyY _ |
' Organos del £ 1 93]
- Sector.
. Direccion de v; Incorpora correcciones y ajustes a las versiones :
' Operacion , “Dice, debe decir” y “corrido” del proyecto de: ‘
5 ﬁ = Reglas de Operacion. et HAEES
-Subdireccionde - Elabora corridoc de anexos de Reglas de f
. Calidad 36 Operacion. 35 Documento
'Direccion General Revisa los documentos: “Corrido” Comparativo: ,,
Adjunta de Enlace “Dice, debe decir” y anexos, en su caso realiza los
. para la Eficiencia ajustes necesarios. :
'Operativa de los 37 1 36 |
Programas del |
- Sector.
" Unidades Rubrican documentos finales.
_responsables de | -
la SAGARPA y ' : :
Organos del - 38 : 37 | Proyecto

‘Sector.
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Direccién General Adjunta de Enlace para la Eficiencia Operativa de los Programas del ;

Secior

Clave: DGAEEO/PR-01

Coordinacién de la elaboracién y/o actualizacion de las Reglas de Operacién (RO) de los programas de la Secretaria de

_ Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacion (SAGARPA)

45

| Actividad |
Responsable f ; : Doc Liseiio
No. | Bescripolon No.  involucrado
- | Ant.
Direccién General | | Elabora entregables de RO y remite por conducto
' Adjunta de Enlace | de la Direccion General de Programacién,
' para la Eficiencia ‘ Presupuesto y Finanzas de la SAGARPA
Operativade los | ' (DGPPF), a la Direccién General de Programacién
Programas del | 39 y Presupuesto "B” (DGPPB) de la Secretaria de 38 Oficio
- Sector. 'Hacienda y Crédito Publico (SHCP), para obtener
,,de esta dltima, la autorizacion presupuestaria
 correspondiente. '
'Recibe de la SHCP observaciones a los proyectos
- 40 deRO. - 39  Oficio y anexo
'Cita a las UR’'s para comentar las observaciones
'de la SHCP al proyecto de RO e instruye realicen
. 41 los ajustes correspondientes que pennrtan obtener 40 Citatorio
Ia autorizacién presupuestaria.
‘Unidades :Incorporan ajustes con soporte a los mismos, que ,
'Responsables de ! justifiquen los cambios presentados a las RO. , ,
la SAGARPA y 42 j 41 Entregable con
Organos del | ! justificaciones
Sector.
Direccion General | 'Valida correcciones y justificaciones.
Adjunta de Enlace | Jes
para la Eficiencia ; -
Operativadelos | 43 - 42 proyecto
Programas del ' ‘
Sector.
Direccion de ‘Incorpora correcciones y justificaciones a las
Operacion | ‘versiones “Dice, debe decir” y “corrido” del
44 Lroyecto de Reglas de Operacion. R Reyaet
Subdireccion de ‘Incorpora correcciones y justificaciones a los.
Calidad. ‘anexos de las Reglas de Operacion. 44 Proyecto
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Direccién General Adjunta de
Sector

|

Enlace para la Eficiencia Operativa de los Programas del ,

Clave: DGAEEO/PR-01

Coordinacion de la elaboracion y/o actualizacion de las Reglas de Operacion (RO) de los programas de la Secrefaria de

_ Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacion (SAGARPA)

Actividad 1 ' Documento
Responsable No. Descrincion No. involucrado
In. | pe v Ant..
Direccion General | ‘Valida incorporaciones y justificaciones y remite | |
Adjunta de Enlace | 46 ' proyecto de RO con cambios y justificaciones, a la | 45 Documentos
'para la Eficiencia ' SHCP, por conducto de la DGPPF. - rubricados
'Operativade los ! | |
;ng;z:mas del 47 'Recibe la Autorizacion Presupuestaria de la SHCP. 45 Oficio
.Elabora la Matriz de Impacto Regulatorio del. Matriz de
: 'Proyecto de RO, lo sube al Sistema Informatico de | _ Impacto
. 48 [a COFEMER, junto con el Oficio de Autorizacién: 47 = Regulatorio,
Presupuestario y los proyectos de RO. | Oficio y
| : Proyectos
'Solicita a la Direccion General de Normalizacién ;-
f ' Agroalimentaria que remita el Proyecto de RO y los -
49 archivos adjuntos a la COFEMER via sistema 48 Oficio
’ Informatico. 2 1
. 50 ,Rec';ibede la COFEMER dictamen Regulatorio. 49 Oficio
; ‘Analiza el dictamen y solicita a las UR’s realicen
- 51  ajustes recomendados por la COFEMER. . 50 Oficio
‘Unidades ; Entregan proyecto de RO con atencion de las§
Responsables de - -recomendaciones de la COFEMER. i;
ggAGARde‘y ! 52 - 51 proyecto
Direccion General Verifica la congruencia de la atencién de las
Adjunta de Enlace observaciones. '
.para la Eficiencia | !
Operativadelos = 53 : 52
Programas del , '
Sector.
' Direccion de : Integra en documento “Corrido” y “Dice, debe
Operacion 54 decir” los ajustes que remitieron las UR’s para 53 Proyectos

atender recomendaciones de la COFEMER.
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Direccion General Adjunta de Enlace para la Eficiencia Operativa de los Programas del ;

Sector

Clave: DGAEEO/PR-01 |

Coordinacién de la elaboracién ylo actualizacion de las Reglas de Operacion (RO) de los programas de la Secretaria de

_ Agricultura, Ganaderfa, Desamollo Rural, Pesca y Alimentacion (SAGARPA)

; Actividad ; ,
Responsable ; f NElocumEesio
'No. Dezeripcion No. involucrado
- Cn. Ant. |
'Subdireccionde ‘Integra en anexos los ajustes que remitieron las |
’Catldad 55 gg FsEMpEal: atender recomendaciones de Ia:é 54 Proyecto
Direccion General ‘Supervisa la integracion del proyecto final de . documento
'Adjunta de Enlace 56 entregables. 1 85  electronico e
'para la Eficiencia | | impresos
- Operativa de los 'Remite a la Oficina del Abogado General (OAG) !
- Programas del ‘proyecto final de entregables de RO, y copias de j
- Sector. 57 .oficios de autorizacion presupuestaria y dictamen 56 Proyecto, Oficioy
i ' _regulatorio, para rubrica de las UR’s, firma del C. | dictamen
‘Secretario y su posterior publicacion en el DOF. !
. Direccion General 'Revisa galeras del proyecto de RO en el DOF, |
'Adjunta de Enlace = 58 previo a su publicacion. | 57 | Proyecto
para la Eficiencia | ‘ J |
Operativadelos 'Sube al Micrositio “Programas de Apoyo” las RO |
Programasdel de los programas de la SAGARPA publicadasenel |
-Sector. 59 'DOF para consulta de usuarios y publico en 58 Micrositio
] .general. | |
- Direccion General | 'Coordinan con apoyo de las Unidades' ;
dePlaneaciony ., responsables de la SAGARPA y Organos del 201l - Calcndmio
Evaluacion. ' ‘Sector la capacitacion regional de RO i
Unidades Imparten capacitacion de Reglas de Operacion de
responsablesde ‘los Programas de la SAGARPA y su Sector. ;- :
laSAGARPAY 61 - 60  Temario
Organos del ‘ 7 i
Sector.

Fin del procedimiento




£

‘§OjLIBLLIB[S A 8OILIS|LLEBLY] '8D1S)D
80| us oseq uod ‘(g N 161988
jop sousBip A (ON) s_w%oé g

_8p sewesBoid so] ep UPPEIBLD 8P
se|Boy ep uodrIoge]e &) Bikd JnBes

]

A

[

‘(80) Joyag jop sousBip A (ON)
VdVOVYS B 2p sewieiBoid 8o 8p

1

'(80) Joy8g |8p S0UBBIQ A (O)

ugpeIadp ep se|bay op LpjorIogEje
g eied JnbBss B 8BUOONSL)
© S0JUBjWEeL) JedOUDD B JEp
eled UOJUNS) B BlOJBOOALOD BJAUZ

ep Bjunfpy jeJsusp uooel|d

B 8suoOONBL] @  sojUejwesu) VdNVOVS B ep seweiBoid 8o ep
Jsoouod e Jep eied ||| upunes upjorledp op s&|Ba) ep UYORIONE|S = J
8] eied uppejussed || eioge)a B ejed JnBes e 88UOJOONSL) ‘uporsedo 8p
x © SO)USBBL)] JBOOUCD B JBp se|Bay 88| 8p UOIOBPIEA A LOISIAG
§ , BJ2d UQJUNBJ B BlI0}EO0AUOD BIOGE|3 ugloezZjEnioe ‘ugoeioqele e eled ‘upjoeIedo ep s8jBey sg|
5 A ©8JeJap|sUoo uagep ehb sojusleje 8p UQPEZ||BNjOoe O UQIOBDJIPOLL B)
A sojuejweeul ‘sopelo BUjLLEIRQ eied ojusjipeooud jo LoD Epesoid
enb eied eapeiedp  epuUBKYT
) » 8| 2Jed 20BjUT Bp BUN[PY |BIBUSD
uoiRlE B B SBUOPONISY| BJID
e P
’0jj0JJB8(0) Bp JRUOIEBN LBjd A
Jepoloes elueBoId ‘Bo)gnd Bopjjod
op seal)) 8ej e os2q LD LUYPRIBID
op 82|68Y 88) 8p UYPLIOGRIS B) BJRd
82i0U9dNE  8BUOPONNBL)  BGDBY
b
g "J0j0es d A 10}008 -
L |ep seuwelibold 80| ep eAjeledo *ugjoen|eas A ugjoesue)d
Pepijed ep uojooslipang uojoeiedo ep Uojoosl|a " Bousioyz & eied soBjug op [BJBUSS UOROBIQ op soueBip) A YdyOYS

2] op 56]0B8LIOdSS) BBPBPILN

(VauvOvS) uppejuswly A

8080 ‘|BinY 001iB88() 'BlIOPBUBL) 'BIN)NOLBY 6p BlIB)eI0es m._ op sewe.Boud soj ep (ON) uopeledp ep sejBey se] ep LYOEZ||BNIOR 0/4 UOBIONR|S B ©p UQIOBUIPIODD

Jooeg |ep sewieiBoid o] ep
eAjeIado ejousjoyd ) esed eoe|juz ep BluN[py jeieLed LGOI

10-4d/033YDQ ‘88D

5102

|op SJGLIBJACL Bp g} :LUD|8ILLS Bp BLO8 _r J0 :UQIBIBA

LZ ep ¥} :BujBey

uodEN|BAT A UgoBeUE|d 8p [eisusd ULl

8p jeisusD) LOID8I|( B] 8 SOJUS|LLIPSD0Id 8P jenuejy

oI 114 Vil
TG ¥

VdUvDVS




ez

*8B)N8LOD 88 BJBd
ofeqes; ep sodinbe ep UYPRIBBIU)
ep sejsendoid sg A ‘uppriedp
op spjBey 88) ep UDBRIONED B
ep 8o)gesuoUsa) 8p OJUBJWRIGLIOU
uod 8,4 8B ©p 8OPUO eqpey

145

i e

o

...mm.
Jod JeAiesqo B 8oje

88) 8p sjed
o) BJoge|a

i 9

8,40 88) 8p 8)Jed JOU JBAIBSYO
B sojusjwesy)] £ ssuopONAsL)
'80JBLLI0) 'OY eied JnBes B 8ojpuy)
s,MN se B Jpwes eied jessusH
J10}081|Q |8p L) BJEd OPYO BIOGE|S

!

'8, MM 8| op sued Jod JBAISSGO
e sojuejwesul A $8UOONLSY)
'so)ewo; 'Oy Bled Jnbes ¢ eojpy)
Bxeue A S,MN S8 B 0PYO BAUD

"B)8endse) ep OYO UL WS) ‘B0
e Jod sOpPB))OS 88)gesuOUse)

usujwisep A OPRO  UBgIOeN

(43

04 »

‘uporiedo ep se|bey
88 Op UQPEZ|ENOE 08B0 NS US
A ugjoriogeje ej vied sojusjwesu)

*BYnsuod eied
ofeqey op sodinbe A ojgesuodssy
pepjun eped Jod seoejue O 8dBjuT

el

op Bjun(py |21euep Ugooe)a

A s00juog)  soelid  BJUBsBld 2Jgwou 88 BP)IOS ‘UPRIBID 8P
gejBay op upprioGBIe 8p 8O[EgR)
8 % 80 Jezjjess eied sodwej A JnBes
e 80puj Buesaid ‘Upiunel Bz)jeo)

¢ (34D @) UPIENIBAT A UPoRBLB]

8P |RJBLBD LYIDdBIIQ B] B BJOUB)S|SE

UBLULKUOD A BJIOJEODALOD LBGIOBY

[v] N
. "10j08g [8p i 5 ' 10J088
peplieD ep ugiRILPINg ugjoeledQ op ugIeoLII mwmﬁwho_wmnm_ mm,_u_mww%wwﬂwmo UPKBNIAI A LpReLBIY jop souebip A YduvYOVs

op Jeieusp UPR.I]

2| op 8o|qesuodsa) 8apBpIUN

B0834 ‘|einy 0]j0.1B88(

BAjjeiadQ ejous)o)y=

10088 |ep selweiBoid 80] ep

e] eled 8o8juz ep ejun(py jeieuss U8l

10-¥d/0=3vOQ ‘8Ae|D

Jop SJGLISJAOU 8P 8 :UDIBILLS 8P BLDS-

L2 ep g} :eujbed

uojoenjeAs A ugpesue|d ep [eieuss) uooeld

op [BJoUBD LOJOOBI|(] B] 8P SOJUS|LIPE0Id 8P JBNUB

A AT A ST

I e

" (vduvoys) uppeuew)y A
) 'BliopBuBY 'BIN)N0IBY op BliBjeioeg B) op seweiBoid 80) ep (ON) Ugjoriede ep se|Bey s8] op UYBZIENIE O/4 LOIDBIOYR|® B) Op ugioBUIPIOOD

8102 L0 {UDISIBA

AR ST R A T

AVOVS



=1

"Jjosp
8490 '8oig, Olelwlo) us sepeibsjuj
ge|bsy op Jopeuoq Jowpd eleqesy

(o]

eweliBoid Jod sejeehdoid viBeju)

¥4

]

02

‘8. 4N
88| B S5UOBAISSGO A S0lBJUSLICD
uBpuspe a8 e)j0]jos ‘sejouLs)e|sLosL|
BUjuLSIEP 'gojus|LLESUI|
A souejio  ep  Upeojde
op 00judy) 'OY ep ojpehoid ezjeuy

‘BdD0 8
B uppeiadp ap sejBay ep 619846,
8p Ejeendoid Bpunbas ojplod BJA
uojwas A ojosdoid UEjUSLLIS|AIGD
'88LI010BAISEHO uspLajy

&

8l

‘uppeisdo
ep seifey ep opehoid jep
ug|sJaA BislLPd B] OPYO SjUE|POLY
3450 8| B 000 8p 8pARJ) B UBjjLUB)
A uppeiedp op 88|BeY op 0)08A0)d
ep ®@sendosd wiewpd ULBIOYRE

B}

'upiun B) 8p 088.6UOD A NYOBIWY)
'0'y 'ouBnoedoby 0))0.8seq Bp
SOPB)0J0RE P BUBDIXB)\ LOIOBIODSY
eIy 0))0))e8e0 |0 BJBY OLBOXOW

ol ofpsuoy ©  8B)NBLOO  LBZ||BBY
: )
o | 8p OjlIO, A 8BYUOS) BLYSQ i
upjoBIedo 8p o)
7 (=)
- 107083 [op g % :10}088
peplED ep UoKIRIPANG ugpeIado 8p LGKOsIq s Al goied i p 1op sousBiQ £ yduvoys

ap BiUn[pY [BI8USH LOBIIC

e] 8p 88jqesLodsa) 88pEPILN

(VduVOVS) ugjoejusiully. A

80834 ‘jeiny ojjouess() ‘Bliepeuss ‘einnduby ep elejeloegs e ep seweiBoid soj op () uoioriedp ep se|Bay s8] op LYEZ)BNIOE O/A UDIOBIOGE|S B] Bp UDIOBLIPIO0D)

: |

eAjjeladp m_oco_o__L

10068 |op sewieibold o] ep
e) Bled 8oB|U3 op Bjun[py jeIeuss) Uoellq

© 10-¥d/033VDQ eAejD

|ep SJGLIBIAOL 8P 8} :LDISILIS Op BUS4

L2 ©p o :eujbed

uojoenjeas A ugpesue|d ep [eieuss uooelg
op [eIsUBD LJ0o8.|J B| 8p S0jUSILLIPSI0I 8P [BNUBIA

5102 J0 {UOISJOA

LR TN T R A

VAAVOVS




. 'oolpun|
gsjpue wied 'jeieuep epeBogy

el

"00Jp)In| 8is)jpuB
gied ‘jessusp epeBogy B 8p
BUIOYO B) B O 8p 0j0pA0id 8)jwey

op ejunpy [B1eusp Ugjoosuig

B] op BUPLD B] B O 8p opshoid o e
8p upBWwes Bled OPJO BIOGR|D "Uo[0BI8d0 P 8EjbeY 88
08 + op ,Bplioo, ejsendoid Jioep ecgep
‘80|, olpend jep Jiued B BJoge|s
62
‘JIo8p
8asp '80]d, OAEsedWos ojUBLINOOP
_ |e |eiousB  ugisjes  EezjEay
*goujuLs) op opeso|d A opejnojuy o] = -
sp eopslunuejly UQDBIBWNL BISh]y "UpIBISAG Op SEI6EY —
1z + op odiand |o Ue BA)B|S|BE] BO|UOS) ‘80|IBIUBLLICD
ep uppusle ep sjgjeue Bzjesy A 80LOJOBAISSG0 B2jees O
‘ugiossado 8p sejbey ep ojoshoid ‘5490 8
14 + sp ejsendoid wisdis) e] esAy e uppeiedp op sejbey ep oysko.d
ep ejsondoid BIBOIS) OPUO BJA
9 ueywas A opeAoid UBUBWE]dWOD
'80L0JORAIBBO uspusly
- 2
‘8,4 8B B 00|}8OUDEP SIS
A ugpriedp ep se|fey ep 019840id
ep msendoid epunBes e esjiAeY @
€2
"10}088 [op ;
sslwe.IBo.d 80| Op BAjjRISdD *ugBnjeAS A UgpPBBUER|d 401008
Pepijed ep LoDsIIPANg ugjoeiedo ep Lpjoos.|q BjousIoyS | Bied eoBjLz op [BJBLBY LiopoRUI jop souBBip A VeldyOYS

2| op 80)qB8LIOSS) SBPEP|UN

8089 '|RINY 0]|0LILSa

~ {(Varvovs) uppejusily A

] ‘elepeued ‘eIMinduBy ep ejiejelosg k| ep sewe.iBoid 8o ep (ON) ugeied ep sejfey se| op LPIORZ)|Bnjo. O/ UDPBRIOGRS B) 8P LDIOBUIPIO0D

10j0ag |ep seweibold so] ap
eAleIadO ejousiol e) eied eoejug ep Bjunfpy |eieuss uppaelq

10-¥d/OZF3VOQ ‘eA.D

|op SIQLIBJAOL 8P 8] ‘LUDIS|LLS BP BLOS

1z ep L) :eubed

uoioenjeas A ugoesue|d ep |eieuss ugpLlg
P JeJBuLD) LUod8JI( B| 8p SOJUS|LLIPa00Id op jenusp

§102 L0 ‘UQIBIBA

VIAVOVS




~

"gjus|puodsalso0 eejsandnsesd
ugjoezuoine B ‘ewpn  ejss
op Jeusygo eied ‘(dOHS) 09)and
o)p2I0 A epusieH ep ellejeles

el 8p (8dd9qa) .8, osendnseld
_ 3 “ A uopewesbosd eop |eieusd

U224 B & (IddDa) VdVOVS
el ep sezueuld4 A oisendnseid
‘ugjoewwelBold op [FENED)
ugpoalg & ep opnpuod Jod
sjjWwes A OY op sejqebasus Bioges

8e

A

‘80/88008U $0)8N[8
80| BZ|jB6) OBEO NS U® 'soxeus »
= A Jjoep eqep 'eojd, onpesediuod

LOPLIOD, (SOJUBLINOOP §O| BSIABY
upjoeiado op s8jBay = 8¢
op soxeue op Opiipd RiOGE)D T 18

ot + op sejBey op 0}08loid |8p ,0pI0d,
A ,J)oep BGBp '80|C, SOLOSIBA 8B
B 8oisnfe A 8BUOIVOBILIOD BJOLIOOU|

g8

v

'$8)BU)} SOUBLUNOOD UBDLANY

o
£ noco_om»w_h%% 18 S_ﬁw_%:bou *8BIOUS)SBLIOOL] 88) LBB}LIOD

£e A P ve
=

‘OY 8p 0109A0)d
jop soo|pln| sopejusLLOD A 88jeuy
soUoPEAIBSHO Bied 8,4 88) B BYD

% _n__

TOTo08 0P ;
: 10}088
PEPIIEO 8p UOIPRRIPANS Upgeetioep Uspomiq s | HTEbald SHEE ARIRCOR (e e jop 80UBBIO A YdEVOYS
. B) 8P 88)0jB8LIO0SS) S2PEBPIUN
p B[Py [Bieusp L9Iooel|d

N e

e e i e T

_ : i | _  (vauvOVs) Uppejusuly A
8089 '|BInY 0]j0.B88( ‘BlIBPBUBH 'BIN)NOLBY Bp B)JB}8.08S B) Bp sBlWBIBOId 80 8p (ON) UoPBIedD 8p 88|} 88| Bp UIORZ||BNIOR 0/A LDDRIOGE|® Bj 8P UD|OBUIPIODD

P— s i S T R S S e SRRy =

~Iojyoeg jep selleiBoid 8o) ep 1 Gl T et 8102 P T
eAjeledo ejousiol e eied eoejuz 8p BNfpY [eeLsp Uod8II] HO-B/OSEVOT (ARID jop SIqLIBJAOLI ©p B, :UOIB|LUIB 8P BL/00] b0 :UQIBIBA

8 S R R H o
Pt e LT RV NN

12 6p g1 ‘2ujBdg uojoenjeas A ugjoesue|d ep |eieuss Ugel|q I 16 Vil s

8p [eJausy UQI00al|d ] 8p SOJUS|WIPSd0Id 8p |enuep VIdvoOVS




| 8088 '|BiNY OJj0LIBSE

H
|

=l

[

dDHS B 8p eleisandnsaid
ugoezjony gl 8008y

Ly %

> '4ddD0
8 op ojnpuod Jod 'dOHE B8
8 'seuojoeoysn| A SOjqWED LUOD ON

‘UpIoBID

8| 8p soXeUB 80) B

A

88LO[0BLI0D

op ojoehoid eyjwes A seuoBONSN|
% op sBjtey A $0U0|0BJOdIO0U) BD|jeA
u J

OJOBOUNIBN
mohwos_ ‘ugjoeJedo op 88|Be) op
%;en_ 18p ,Op}I0d, A JjoBp 8gep

14

*

'80]0, BBLOJBIBA 8B] B 8BLOIOBROSN]

A 85LI0j0081I00 BJOdJooU|

i
44 + '88U0[0BOY[ISN| A 88UO[8.I0D -u__n>%

74
-

‘guegjsandnsaid
uppezyoine ef Jausigo uejjuuad -

anb ssjusjpuodsaiios sajsnfe sof 'OY &ej e sopejussaid
uso|jeas sAnisul & OY ep ojoskoid pi| SolqWed 8o usnbypsn| enb ‘soiusjiui
|8 4OHS € 9p $aUOoIBAIBSIO 80} & s)lodos LoD sajsnfe urlodiodu]

sg| Jejusliod esed 84N sej e Byn zb

V a
(e=1]

‘OY 8p 8030840.d 80}
B 8BL0|OBAIOBA0 JDHS B] op 8108y

oy

"j0}08g |ep 8BLIEIBOId 80] ep

pepjjed ep Upp3BIPINS upjpeiado op upjoos)|g eApeIedQ BlousiolS ) Bivd 8oBjuUT ‘UpIoBNIBAZ 40)088 |8p 8ouBBiQ £ YblvOYS

£ upioeaUER)d Bp jeJsLBE LUYD8[ B) O 88)0BSLOMSH) SOPBP|UN

_ ep Bjunfpy jeisuep Lojooslid

ERCOR—Y

xsz1§ R T LR
1 'ellepeuBd 'Binjinolby op BjuBleI0es 8| op seweiBoid soj 8p (ON) UooBIedO op se|Bey 88| ep Lio|BzZ||BNjo. O/ LY|DBIOYBIS B Op LY|DBLIPIO0D

Jopoag |ep seweiBoid o] ep

= . 810z S
eAjeiadQ eiuspyzi|e) eied soBjuT op BJUN[PY |eIBUSE UOSBII] 10-Hd/OF3VOQ :OABID 8P SIGLIBJACL 8P B, :UQIE|LLS 8P BLIOS- L0 :UQIBIBA

12 0p 61 ;B uoIdEn|eAs A uoioealie|d ap [eisusg UoIdBIIQ

ap |elausn UQIodal|d ) 8p SOIUSILLIPS00.d 8p |enus) VJUVOVS




2]
st 3

enb sa)snfe o) soxi

"HIWTH0D 8 op eauidipepusLods) =3 .
jspusie eled 8,3n u& uoJepjwe) * *SBUOIORAISSHO 88] Op UgjoUsR * '88UOIOBAISSO 8| 8p UYLslE
L

us eiBs)uj

8] ©p epusnIbUCO B BOYUBA op ©pusnIBUd B BOUBA

sS

2] £9

— =)

. ] Joa sopepusLLodal "HIN3400 B
usanEmmoo =_8=m2 P 84N 8p 88UOEPUBLLODR) 8B 8p Upue)e
88| B B)0)j08 A UBLWBIOIP [0 BZ|jeuy uoo Oy ep opsefoud ueBenul

1] 2 % 28

‘oji0jejnpey
uswepp ¥IW3400 €| 8p 8qoey

0o 4

'O01BLUIOJU| BLLISISIS BJA
¥IWSI0D 8] 8 sojunpe SOA|LOIE
80| A OY op ojoskoid | Bjjes
enb epejuUsL|EoIBY UOIOBZ|BLUION
8p |eieusd UQIODABIIT B] B B)I0)j08

v o 1

Oy 8p s010840id
'80] A opejsendnsald UOEZUOINY
ep opUO [ ued oun| ‘YIWIJ0D
B] 8p OOjBULIOJL| BWSlsIS f8 agns
0] ‘'OY 8p 0198h0id jep ooyenBey
opedw| ep 2zZMe\N g elogea

:14

"10}088 |ep SEWeIBold 80| op

pepi{eD op UIoALPINS ugloBIedO 9p UPIRORIA eApeiedQ ejous|oys g eed eogjug UDIOBNIBAS 10098 j8p 80uBBIQ) A YeyOYS

£ upjoeauE|d ep jeieuss UpaRIIQ e) op s9)gesuodse) Sepeplun

op Ejun[py jeJsuee upiooe.ia

8080 ‘|einy 0])04)B88(

_ (VdiyOYS) Upesly A
] ‘8iepeuED BmNoLBY op BlJElei08g B| op seweiBoId 80| op (O) UgIoBIEdO op 8ejBeY 88] 8P UGIDEZI[eNioR O/A LOIRIOGE]D B) 8P LIOBUIPIOOD

eAjeIadO Bjousioyz

e

12 op 0z :6u/Bl ugjoBNjeAs A UgjoBsUE|d ep [eieuse LYol

10088 |ep seweiBoid 0] ep Ry v f e ‘ T |
e eJed 808Uz 8p BjUN[PY [BIOLSE LIS 10-¥d/0=3VOQ ‘88D Jep BIQLIBIAOL 8P 8} :LOISILLS 8P BLjOS FORLOISIN/\

Susspestesi e - T R T T BT =

op |eieusD LQJOoa.|d E| 8p SOJUBILIIPE30I Bp |BNUB) _ VIUVOVS




ozuony .>v 9siAeYy
10908 |op seweiBoid
80| 8p eApeIodQ BjouUS|dIT B
eled adgjug ep-ojunfpy |eiouss) 10)98.id
o)jed JojogH *Buj

S IOCURID)
10)008 |op seweiBoid

eoe|usg op ojunfpy je.
OUEZO0" OOUBAIA c@

114 ,A e

80] op eAlelodO BjoUL|d)T ) eied
10)%01]Q
oH 'Bu|

—l

‘lespush ue OM ep jeuoiBas uppeyoRded

oojjqnd A souensn sp e)nsuod eied ©) Jopeg jop SouEBIO A

400 Je ua sepealignd Ydiyovs el " w“ op .mw_nmnconw! <mw__uww_wm
op sewesBoid 80| 8p OY 88| ,ohody se] op . ofode 0D UBLIPIOOD
op seweibosd, oS 0N |8 egng

uld

o

*J0JORE NS A YdHYOVS
B op sewriBold $O| op UYPEIedD
op sejbey ep ugpe)orded uspedw)

09
)

"LgioRolIgnd ns g oaesd '40a I8 ue
OY op opekoid (ep seiejed esjAey
89 L +

'40a [ Us Ligjorojjgnd Jojiejsod
ne A oligjeiosg ‘D (ep Biiliy 's,NA
88| op BoLGnI eied 'olojejnBal
usLgo|p A elgissndnssid

uooEZIoINE 8p 801010
“op sBldod A ‘OY op ss|gebanus

op jeuy ojpskoid (DV0) jeisusD

opeboay [op BUPLO B] B 8jsy

F %

*g9jeBosjus ap jeuy oyoakoid
ugpeibaul e esMBdng

1ep

o] ;

19

"J0}J088 [ep SelleiBoid 80 8p
eApeledo ejousioys e esed sopjug
ep Bjun(py |BI6u8H U9jooad

‘Upoen|eAs

PEPIIED 8P LoImIPANS £ UgjoeauB)d Bp jBIBUSE LUgId8IIQ

upjoeiedo ep uPIEdRIA

10}098 Jop 80UBBIQ) A YaNVOVS
B) 6p 89)gRBUOLSE) SBPEPIUN

5 AL O S T B

" (vauvovs) uoeslljy A

088 '|BJNY 0Jj0LBSB( 'BlIepBUBD "BIN)INOLBY Op B)Bjeioes 8| ep seueIBoid 0] ep (ON) UgloBIedD ep sB)Bey s8] 8p LIQIOBZ)IBNIOR O/4 UDIOBIOYBI® B) 8P UOIOBUIPIOOD

cnsi gt

o k] A T —

eAjeiodQ ejousioys(e) Bied 8oejus 8p BLUN[PY |BIELSE) LY0S.|] 10-¥d/O33VDJ ABID

" B —— N

12 op 12 :eujbed

ugjoBN|BAT A U[oBSULE|d 8P [BIBLISE) LUDPIsII
8p [eislian) Qo8I Bj 8p SOJLS|LLIPSI0I 8P [BRLEBI

T —

Jop SIGLIBIAOL 8P 8} :UOIS|LLIS 8p BLORS

T R

10 ‘UQISIBA

VddVvDVS




SAGARPA Manual de Procedimientos de la Direccién General de
A BL G Direccion General de Planeacion y Evaluacion

Version: 01 I Fecha de emisién: 18 de noviembre del 2015 | Péagina: 1 de 138 i

Direccion General Adjunia de Enlace para la Eficiencia Operativa de los Programas del | Clave: DGAEEO/PR-02
Secior g

= tlaboracion del Procedimiento para la Supervision de (0s programas a cargo de ia SAGARPA : i

Marco funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacion, publicado en el D.O.F. el 25-IV-2012.

Articulo 17, fraccion XVili
Emitir criterios técnicos, metodologias, guias, instructivos, o demas instrumentos analogos que se
requieran en las materias competencia de su unidad administrativa.

Articulo 17, fraccion XX

Formular y proponer al Oficial Mayor los manuales de orgamzaaon y de procedimientos
correspondientes a su unidad administrativa y colaborar con el de servicios al publico en el ambito de
su competencia, de conformidad con las disposiciones aplicables.

Articulo 26, fraccion IV

Generar mecanismos de informacién, seguimiento y evaluacién de politicas y programas a cargo de
la Secretaria y las entidades paraestatales sectorizadas, asi como proponer modificaciones a las
estrategias, programas, proyectos y acciones para el fomento productivo del sector.

Articulo 26, fraccion VI

Establecer y coordinar los sistemas de monitoreo y evaluacion de los programas a cargo de la
Secretaria, de acuerdo con las normas y politicas aplicables, asi como dar seguimiento a los
indicadores de resultados.

Objetivo

Establecer los lineamientos, criterios generales y acciones a realizar por parte de las unidades
responsables de la Secretaria de Agncuttura Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacion
(SAGARPA) y su Sector, en coordinacion con la Direccion General de Planeacién y Evaluacion, para
llevar a cabo la Supervision de los programas, componentes ylo proyectos estratégicos a su cargo
(sujetos o no a reglas de operacién), mediante la revision de gabinete y campo, a efecto de que las
mencionadas unidades responsables (UR’s), detecten las areas de oportunidad, posible desapego a
la normatividad que los rige, las deficiencias en los procesos operativos de los programas, ello con el
fin de estar en posibilidad de reducirias y, en su caso, solventarlas por completo.
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Elaboracion del Procedimiento para la Supervision de los programas a cargo de la SAGARPA !

Criterios a considerar

La Subsecretaria de Alimentacion y Competitividad (SAC), a fravés de la DGPE, sera la Unidad
Administrativa responsable de normmar el Procedimiento; y llevar a cabo el seguimiento de la
supervision de los programas, componentes y/o proyectos estratégicos a cargo de la SAGARPA; asi
como coordinar y administrar las fichas de supervision y el Sistema Informatico de Supervision (SIS},
el cual podra localizarse en la pagina web: http://supervisionprogramas.sagarpa.gob.mx. Ademas, la
DGPE, tendra la responsabilidad de elaborar y mantener actualizado el Manual de Operacion de
dicho Sistema, mismo que también se encuentra disponible en la ya citada pagina electronica de la
SAGARPA.

La Direccion General de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones dard el soporte técnico a la
DGPE respecto del SIS.

La DGPE de acuerdo a lo sefialado en las reglas de operacion de los programas de la SAGARPA,
opinara respecto de la seleccién y contratacion de las instancias supervisoras externas sean estas
personas morales o Instituciones académicas, con base en los resultades obtenidos en los procesos
de supervision de ejercicios fiscales anteriores; asi como tomando en consideracion el perfil, la
capacidad profesional, técnica, administrativa y operativa de dichas instancias para llevar acabo las
actividades establecidas en el Plan Anual de Trabajo de Supervisién. Para lo anterior, las unidades
responsables, deberan solicitar la opinion a la DGPE, previo a la contratacion de las instancias
supervisoras, anexando antecedentes y curricula de la misma, mediante la cual se documente el
conocimiento y experiencia de las instancias supervisoras que propongan las unidades responsables
a la DGPE para su seleccién y, en su caso, contratacion correspondiente. '

Para cualquier cambio, eliminacion, apertura y/o modificacién de la informacién cargada y generada
en el SIS, las unidades responsables deberan presentar la solicitud correspondiente, mediante oficio
signado por el Titular de la Unidad Responsable y dirigido a la DGPE, quien hara la revision
procedente y, en su caso, procedera a otorgar la autorizacién solicitada.

Las unidades responsables tendran la responsabilidad de llevar a cabo la supervision, la ejecucion y
de los resultados de la operacion de los programas, componentes y/o proyectos estratégicos sujetos
o no a reglas de operacion bajo su cargo. Para el caso de los programas, componentes y/o proyectos
estratégicos en concurrencia de recursos con las entidades federativas, las unidades responsables se
coordinaran con la Coordinacién General de Delegaciones de la SAGARPA, para que a través de la
Delegacion respectiva, se lleven a cabo los trabajos de supervisién previamente determinados.

Las delegaciones de la SAGARPA podran, con base en las atribuciones establecidas en su
Reglamento Interior (Articulo 37, fraccion XVI), supervisar los programas de ejecucion directa, para lo
cual las unidades responsables deberan asignar a las delegaciones de la SAGARPA participantes, el
presupuesto requerido para dicho efecto.
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La supervision del (los) programa(s), componente(s) y/o proyecto(s) estratégico(s) que se operen en
concurrencia de recursos con las entidades federativas, debera realizase por las delegaciones de la
SAGARPA.

Cuando las instancias ejecutoras sean los gobiermnos de las entidades federativas, la comunicacion
inicial entre la Unidad Responsable e IE sera unicamente a través de la Coordinacion General de
Delegaciones de la SAGARPA, instancia que debera girar instrucciones a dichas representaciones
institucionales para que designen a un Enlace de Supervision, quien debera pertenecer a la
estructura organica de la Delegacion de la SAGARPA y tendra las responsabilidad de coordinar los
frabajos de supervision.

La DGPE podra modificar o adecuar cualquiera de las etapas de la Fase Il prevista en el presente
Procedimiento de Supervision, lo cual se realizarda con base en las caracteristicas técnicas y
especiales con que la Unidad Responsable opera cada uno de sus componentes y/o proyectos
estratégicos. Dichas adecuaciones deberdn hacerse previa solicitud por escrito del Titular de la
Unidad Responsable, en la cual se debera justificar debidamente el requerimiento de referencia; y
respetando en todo momento las etapas aplicables contempladas en este mismo Procedimiento.

Cuando las caracteristicas del Componente y/o Proyecto Estratégico asi lo requieran, la Unidad
Responsable podra realizar una supervision satelital, y en caso de que, como consecuencia de la
interpretacion o resultados de dicha supervision, se estima que existen irregularidades en los predios,
proyectos, folios o solicitudes, la DGPE podra (previa solicitud por escrito del Titular de la Unidad
Responsable), autorizar la supervision dirigida, que permita confirmar o rectificar los hallazgos
derivados del andlisis y los resultados de la supervision satelital, con base en lo cual la Unidad
Responsable podra determinar las inconsistencias o areas de oportunidad para mejorar la toma de
decisiones.

Para lo anterior, es importante que los titulares de las unidades responsables, hayan incluido como
requisito en las reglas de operacién que en todas las solicitudes autorizadas para recibir los estimulos
correspondientes, se cuente con la georreferenciacion de los predios, lo que permitira ademas a los
supervisores, tener la ubicacién exacta de las unidades de produccion en las que se localiza el
proyecto o los bienes adquiridos con los incentivos proporcionados por la SAGARPA.

A efecto de ejercer los recursos asignados para la supervision, tanto las unidades responsables,
como las delegaciones de la SAGARPA deberan apegarse a lo dispuesto en los “Lineamientos para
el ejercicio de los gastos de operacion de los programas de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia,
Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacion 2015", emitidos por la Oficialia Mayor del Ramo de la
SAGARPA.

Cuentas de usuarios para acceso al Sistema Informatico de Supervision (SIS)
La DGPE proporcionara la cuenta de usuario respectiva al Titular de la Unidad Responsable del

Componente(s) y/o del Proyecto(s) Estratégico(s) de que se trate, previa solicitud por escrito dirigida
al Titular de la DGPE.
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Para poder realizar la supervision, el Titular de la Unidad Responsable solicitara claves de acceso al
SIS para el Jefe de Supervision y supervisores, a través de oficio dirigido al titular de la DGPE, en el
cual se debera indicar el nombre completo de la persona; correo electronico institucional (para el caso
del Titular de la Unidad Responsable, el Jefe de Supervision y el Enlace de Supervision); cargo que
ejerce; el perfil que tendra dentro del SIS; y el Programa, Componente y/o Proyecto Estratégico al
cual se asociara.

En el caso de los Enlaces de Supervision, al ser designados por la Delegacion de la SAGARPA,
ademas de lo anterior, deberdn agregar la IE del Componente o Proyecto Estratégico que

supervisaran.

Al respecto, previa solicitud por escrito de las unidades responsables y de la Coordinacién General de
Delegaciones, la DGPE capacitara al personal que intervendra en la supervision y los evaluara de
manera presencial o virtual, asignando a los prospectos que hayan aprobado dicha evaluacion, las
claves correspondientes para su acceso al SIS. Con esta capacitacion, sera posible disminuir errores
y retrasos en la ejecucion de los trabajos y actividades que dichos supervisores tendran que llevar a

Generalidades de las Fichas de Supervision

Las unidades responsables deberan crear fichas de supervision (cuestionarios) para la ejecucion de
la Fase Il contemplada en este Procedimiento, las cuales deberan contener los criterios a supervisar
de acuerdo a lo sefalado en dicho Procedimiento y a lo establecido en esta materia por reglas de
operacion y/o los lineamientos generales o especificos del Programa, Componente y/o Proyecto
Estratégico de que se trate (incluyendo a los que no estan sujetos a Reglas de Operacion).

A efecto de cumplir con la disposicion anterior, la DGPE proporcionara la asesoria necesaria para la
elaboracion de las fichas de supervision, mismas que seran integradas en un solo archivo de texto
tipo Word. Asimismo, esta misma Unidad Administrativa, verificara y validara que dichos criterios se
apeguen a lo previsto en los ordenamientos normativos anteriormente mencionados, en el entendido
de que los datos no previstos en dichos ordenamientos, no deberan agregarse directamente a los
cuestionarios. Es decir, cualquier dato estadistico, de mercado y/o de conocimiento del Componente
o Proyecto Estratégico objeto de supervision, no sera aceptado para su validacion por parte de la
DGPE; y toda aquella informacion que la Unidad Responsable requiera, podra obteneria a través de
fuentes externas al Procedimiento, debiéndose tomar en cuenta, ademas, que dicha informacion no
podra figurar en el SIS.

Las fichas de Supervisién se elaboraran en el formato que sera proporcionado por la DGPE por afio
fiscal y atendiendo a las disposiciones que se establezcan en las reglas de operacién, en los
lineamientos generales y/o especificos que emitan las instancias competentes; asi como a lo previsto
en este Procedimiento, para dicho proposito.
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Las fichas validadas por la DGPE deberan ser remitidas de manera oficial a dicha Unidad
Administrativa por cada Unidad Responsable (UR) en las cuales deberan aparecer las firmas de los
participantes, debiéndose sefialar en dicho oficio, los nombres del Jefe de Supervision del
Componente y/o Proyecto Estratégico objeto de la supervision; su(s) Instancia(s) Ejecutora(s); asi
como la configuracion de la muestra nica a asociar. Esta informacion se utilizara para integrar el
Anexo 2 que forma parte integrante del presente Procedimiento.

Los reactivos de los cuestionarios contenidos en las fichas arriba citadas, deberdn ser claros,
ordenados, especificos y formulados de manera binaria (Si/No y, en su caso, se aplicara la opcion
“No aplica”). De ser necesario aclarar alguna respuesta y/o precisar datos tipo texto, se deberan
ocupar los espacios designados como “Observaciones”, tanto al evaluar los folios en las fichas fisicas
como en el SIS. Este campo se vera reflejado en dicho Sistema, para realizar el analisis que sea
necesario.

Designacion de Perfiles para la operacion de la supervision

Los Titulares de las unidades responsables deberan designar mediante oficio a un Jefe de
Supervision por cada Programa, Componente y/o Proyecto Estratégico bajo su responsabilidad. Es
importante sefialar que esta designacién debe recaer en un servidor publico que forme parte de la
estructura organica y funcional de la Unidad Responsable de que se trate; y tener el nivel jerarquico
necesario para la toma de decisiones dentro del Programa, Componente o Proyecto Estratégico
objeto de la supervision.

El Jefe de Supervision, por instrucciones del Titular de la UR, designara mediante oficio a los
supervisores por Programa, Componente y/o Proyecto Estratégico.

Para los programas, componentes y/o proyectos estratégicos operados en concurrencia de recursos
con las entidades federativas, la Unidad Responsable debera solicitar a través de la Coordinacion
General de Delegaciones de la SAGARPA, gire instrucciones para que en las delegaciones se
designe a un Enlace de Supervm el cual con la autorizacion del Delegado, definira al(los)

supervisor(es) que lo(s) apoyara (n).

Los Jefes de Supervision, o en su caso los Enlaces de Supervision de las delegaciones, solicitaran a
los titulares de las instancias ejecutoras designen por cada Programa, Componente y/o Proyecto
Estratégico que operen, un Enlace que sera el vinculo de comunicacion para realizar la supervision.
Este Enlace debera ser informado de su nombramiento mediante oficio en el cual deberan incluirse,
ademas, los datos siguientes: nombre, cargo, teléfono y correo electronico; y en el caso de que
dichas instancias ejecutoras, cuenten con oficinas en diferentes estados de la Republica mediante las
cuales opere el Componente o el Proyecto Estratégico objeto de la supervision, sera necesario se
designe a un enlace por cada una de dichas oficinas.



SAGARPA Manual de Procedimientos de la Direccién General de g
: Direccion General de Planeacion y Evaluacién ;
= {

Version: 01 Fecha de emisi6n: 18 de noviembre del 2015 i . Pégina: 6 de 138 }

i
Direccion General Adjunta de Enlace para la Eficiencia Operativa de los Programas del g Clave: DGAEEQ/PR-02 f
Sector : i |

Elaboracion del Procedimiento para la Supervisiéh de los pro;;rér;las a car96 dela SAGARPA |

En el caso de la ejecucién en concurrencia de recursos con las entidades federativas, y a efecto de
dotar de mayor fransparencia a la ejecucion de los programas, componentes y/o proyectos
estratégicos, el Delegado podra habilitar a supervisores contratados por honorarios (con cargo a sus
gastos de operacion), en los casos en que el personal de la propia Delegacién de la SAGARPA tenga
la responsabilidad de analizar y dictaminar las solicitudes y/o los proyectos productivos, susceptibles
de recibir los incentivos de los programas, componentes y/o proyectos estratégicos objeto de la
supervision.

Criterios a considerar

Las unidades responsables, las delegaciones de la SAGARPA o la persona moral contratada,
desarrollaran la supervisién observando en todo momento, entre otras, las siguientes acciones:

e Constatar durante la operacion de los programas, componentes y/o proyectos estratégicos
que las acciones realizadas por las instancias ejecutoras se apegan a lo establecido en las
reglas de operacién y/o los lineamientos correspondientes; e identificar de ser el caso, la
existencia de algin problema operativo que impida un apropiado funcionamiento de los
mismos;

e Verificar los proyectos productivos para constatar si se estan llevando a cabo conforme a los
conceptos de inversion autorizados; asi como el grado de avance del proyecto productivo y los
montos autorizados, entre otros aspectos;

e Utilizar alguna metodologia estadistica representativa para lievar a cabo la supervision (ver
Anexo 1 de este Procedimiento);

e Apegarse a lo establecido en el Procedimiento de Supervision elaborado por la DGPE y
autorizado por el Titular de la Subsecretaria de Alimentacion y Competitividad de la
SAGARPA, y el Oficial Mayor del Ramo; y

e Utilizar el SIS diseriado para tal efecto, como medio de carga, andlisis y almacenamiento del
resultado de la supervision.

La supervision se debe realizar a las ventanillas receptoras de solicitudes; a los folios de solicitudes
recibidas en las mismas; asi como a las solicitudes que hayan resultado autorizadas del nimero total
de solicitudes recibidas; y a los predios y proyectos que de forma aleatoria hayan resultado elegidos
para llevar a cabo la supervision.

Los supervisores encargados de realizar los trabajos, al momento de presentarse ante la IE deberan
acreditar su calidad de supervisores, mediante un oficio signado por el Jefe de Supervision o, en su
caso, por el Enlace de Supervision, debiendo coincidir la persona sefialada en dicho oficio con la que
se presenta para efectuar la revision de ventanillas, folios y proyectos productivos.

Para el caso de los programas emergentes, la UR debera solicitar a la DGPE mediante oficio la
creacion de la estructura correspondiente y el registro de dichos programas en el SIS; debiendo asi
mismo, anexar la fundamentacion y motivacion de dicha creacion, y establecer el espacio y tiempo en
que dichos programas deberan ser objetos de la supervision de referencia.
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El presente Procedimiento no sustituye a los procesos de revision, control o auditoria que por
mandato de ley deberan realizar las diversas instancias fiscalizadoras sobre el destino, uso y
aplicacion de los recursos publicos.

El Presente Procedimiento es aplicable a las dos modalidades en que son aplicados los recursos los
cuales son:

e Ejecucién Directa; y
e Concurrencia de Recursos con las Entidades Federativas.

El Procedimiento para la Supervision constara, en general, de las siguientes fases y etapas, que a
continuacion se especifican: ;

Fase . Seleccion y distribucion de la muestra.

Generacion de muestra 1. Creacion de muestra por folio de venténﬂla.
Generacion de muestra 2. Creacion de muestra por folio de solicitudes.

Fase ll. Ejecucion de la Supervision.

Etapa1. Previo a la apertura de ventanillas. (Planeacion y programacion del proceso
general para el acceso de los incentivos que proporciona el Programa,
Componente y/o Proyecto Estratégico a supervisar).

Etapa2. Operacion de ventanillas

Etapa 3. Dictamen de las solicitudes de apoyo.

Etapa4. Verificacion de Pago.”/

Etapa 5. Visita de verificacion, inspeccion o seguimiento operativo de la aplicacion de
apoyos y encuesta de opinion.*/

Etapa 6. Verificacion de la operacion del proyecto productivo y/o de la unidad de
produccion con la aplicacion del recurso.™/

. Sélo aplica a solicitudes autorizadas.
Fase lil. Valoracion y acciones correctivas.
Las generalidades del procedimiento de supervision son las siguientes:
Fase l. Seleccion y distribucion de la muestra

Generacion de muestra 1. (Creacion de muéha por ventanilla)
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En esta fase, el Jefe de Supervision o en su caso el Enlace de Supervision de la Delegacion de la
SAGARPA, solicitara mediante oficio dirigido al Enlace de la Instancia Ejecutora la relacién completa
de las ventanillas legalmente habilitadas para la recepcion de solicitudes de los apoyos. Esta relacién
debera contener para cada ventanilla, un nimero que las identifique, el cual junto con la ventanilla
correspondiente, se ingresara al SIS como informacion relativa a las etapas 1 y 2 de la Fase Il del
Procedimiento de Supervision denominada “Ejecucion de la Supervision”.

La Instancia Ejecutora (IE), a través de sus respectivos enlaces debera enviar al Jefe de Supetrvision
o al Enlace de Supervision, la relacion de ventanillas y la ubicacion geografica donde se localizan, en
un plazo no mayor a 5 dias habiles, contados a partir del dia siguiente de recibida la solicitud.

El Jefe de Supervision o en su caso el Enlace de Supervision generara en el SIS, el listado de las
ventanillas a revisar en las etapas 1y 2 de la Fase |l “Ejecucion de la Supervisién®, utilizando alguna
de las metodologias descritas en el Anexo 1.

Generacion de muestra 2. (Creacion de muestra por folio)

Al cerrar el periodo de apertura de ventanillas, el Jefe de Supervision o en su caso el Enlace de
Supervision, solicitara al Enlace de la IE mediante oficio, la relacion completa de las solicitudes de
apoyo presentadas en ventanilla y la ubicacion donde se encuentran resguardados los respectivos
expedientes, informacién que debe ser remitida a la parte solicitante, en un plazo no mayor a 5 dias
habiles contados a partir del dia siguiente de recibida la mencionada solicitud, debiendo sefalar
aquellos casos que cuentan con registro SURI o cualquier otro sistema y los que no tienen ningin
registro en sistemas informaticos (aplicable a la etapa 3 de la fase |l).

Posterior al cierre del periodo de dictaminacion, el Jefe de Supervision o en su caso el Enlace de
Supervision, solicitara al Enlace de la IE mediante oficio, la relacion completa de las solicitudes de
apoyo autorizadas y la ubicacién donde se encuentran resguardados los expedientes de dichas
solicitudes, informacion que debe enviarse a la parte solicitante en un plazo no mayor a 5 dias
habiles, contados a partir del dia siguiente de haberse recibido la solicitud, debiendo sefialar aquellos
casos que cuentan con registro SURI o cualquier otro sistema y los que no tienen ningln registro en
sistemas informéticos (aplicable a etapas 4, 5, 6 y encuesta de opinion).

El Jefe de Supervision o el Enlace de Supervision generaran en el SIS, el listado de las solicitudes de
apoyo a revisar para las etapas 3, 4 y 5 (en esta Ultima se incluye la Encuesta de opinién del
beneficiario) y de ser necesario, la etapa 6 de la Fase Il “Ejecucion de la Supervision”, utilizando
alguna de las metodologias descritas en el Anexo 1.

El Titular de la UR debera informar mediante oficio a la(s) Instancia(s) Ejecutora(s) la realizacion de la
supervision de los programas y componentes y/o proyectos estratégicos, con 5 dias habiles de
anticipacion a la fecha de inicio; en el caso de la concurrencia de recursos con las entidades
federativas dicha informacion sera a través de la Delegacion correspondiente.

En ambos casos, dicho aviso debera contener los nombres de los supervisores a quienes les fueron
asignados las ventanillas y los folios a revisar.
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La comunicacién entre el Jefe de Supervision de la UR y el Enlace de Supervision de la Delegacion
de SAGARPA, sera directa, pero en todo momento marcando copia a la Coordinacion General de
Delegaciones.

Fase ll. Ejecucion de la supervision

A través del SIS, el Jefe de Supervision o en su caso el Enlace de Supervision asignaran a los
supervisores los folios de las ventanillas a revisar para las etapas 1 y 2, y los relativos a las
solicitudes de apoyo a supervisar, en las etapas 3, 4, 5 y 6 especificadas en el “Procedimiento para la
Supervision de los Programas a cargo de la SAGARPA”.

Los Jefes de Supervisién, Enlaces de Supervision y supervisores revisaran para cada una de las
etapas, los elementos que se especifican en el Anexo 2, conforme al Componente y/o Proyecto
Estratégico correspondiente, entre los cuales se encuentran los siguientes criterios minimos de
supervision:

Etapa 1. Previo a la apertura de ventanilla (Planeacién y programacién del proceso general para el
acceso de los incentivos que proporciona el Programa, Componente y/o Proyecto Estratégico a
supervisar).
e Publicacion de la fecha de apertura y cierre de ventanillas.
¢ Publicacion de la ubicacion de ventanillas.
e Disponibilidad de sistemas y comunicaciones.
e Publicacion de la normatividad de operacién del Programa, Componente y/o Proyecto
Estrateégico (reglas de operacton lineamientos, criterios técnicos, manuales, procedimientos,
formatos, etc.).

Etapa 2. Operacion de ventanillas (recepcion de solicitudes).

e \Verificacién de que el personal que opera la ventanilla estad capacitado para informar a los
solicitantes de apoyo y realizar el tramite de acuerdo a RO, lineamientos y procesos
operativos, manuales o en linea (en su caso).

Verificacion de la debida integracion de expedientes.
Se revisara que la fecha en que se verifica la ventanilla se encuentra operando y realizando la
recepcion de solicitudes.

e Se revisara que la ventanilla cumpla con la prevencién pertinente de forma documental de
acuerdo al articulo 17-A de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

e Se revisara que todas las solicitudes sean capturadas en el Sistema Informatico SURI o en su
caso el sistema informéatico que opere la |E (una sugerencia puede ser realizar un comparativo
entre las solicitudes fisicas y las capturadas en el Sistema).

Etapa 3. Dictamen de las solicitudes de apoyo
e Criterios de elegibilidad:
o Solicitud de apoyo.
o Requisitos generales y especificos.
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Verificacion de que el beneficiario forma parte de la poblacion objetivo.
Especificacion de la instancia facultada para -dictaminar las solicitudes de apoyo y/o los
proyectos productivos.
Que dicha instancia cuenta y aplica los criterios de elegibilidad o priorizacion (calificacion),
prevista en la normatividad aplicable.
En caso de ser un 6rgano colegiado, se debera contar con:

o Convocatorias a las sesiones.

o Listas de asistencia.

o Carpetas de los documentos tratados en las sesiones.

o Actas de las sesiones (firmada y donde consten los dictamenes de las solicitudes de

apoyo y/o de los proyectos productivos).

En caso de no tratarse de un cuerpo colegiado, debera ser explicito qué persona dictamina y
constatarse que dicha persona es la que efectivamente emite los dictamenes.
Documentos que hagan constar el dictamen para las solicitudes, sea este positivo o negativo.
Notificaciéon de resolucién dentro de los tiempos establecidos en reglas de operacion o en el
marco normativo correspondiente.

Etapa 4. Verificacion de pago

Documentacion que acredite la entrega de los apoyos (pago):
o Recibo del apoyo, y en su caso, suscripcion del convenio oorrespondlente
o Fecha de pago.
Seguimiento de los apoyos otorgados:
o Medios por los cuales la IE verificd que el apoyo haya sido utilizado para los fines que
fue autorizado.
o Actas y documentacion diversa relativa a los finiquitos.
o En su caso, entrega de reportes por parte de los beneficiarios.
o En su caso, verificar la presentacion por parte del beneficiario de los comprobantes
fiscales de la aplicacion del recurso autorizado.
o Existencia de los reportes de avance fisico y financiero elaborados por parte de la IE
del Programa, Componente y/o Proyecto Estratégico.

Etapa 5. Visita de verificacion, inspeccion o seguimiento operativo de la aplicacion de
apoyos (solo aplica a las solicitudes pagadas).

Observancia de la aplicacion de los recursos, existencia del bien en su caso (de acuerdo a las
caracteristicas y en los términos autorizados por la Instancia Ejecutora (IE) o establecidos en
el convenio correspondiente).

Verificacion de la existencia del solicitante, predio u organizacion de la sociedad civil, aqu:en
se le otorgo el apoyo comrespondiente.

En su caso, verificacion de coordenadas (georreferenciacion), paraev:tarpos:blm
simulaciones en unidades de produccion, proyectos productivos, etc.

Comprobar en campo lo seiialado en los reportes sobre los avances en la implementacion de
los proyectos productivos, asi como del informe general de la aplicacion del recurso pagado.
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e En su caso, comprobacién en campo de la aportacién directa del beneficiario, ya sea en
, efectivo o en especie, dependiendo de la normatividad del incentivo de que se trate.
e Verificacion de los avances fisicos y financieros reportados por la IE.
En su caso, inspeccion del acomparfiamiento técnico.
Verificar si la IE, realiza el seguimiento operativo a los proyectos, entre otros aspectos.

Encuesta de opinion al beneficiario

A fravés del cuestionario se obtendra la percepcion del beneficiario acerca del procedimiento de
obtencion de los apoyos, considerando entre ofros aspectos facilidad o dificultad para realizar los
tramites, costos de los mismos y el grado de satisfaccién percibido como resultado de la gestion para
obtener los apoyos. Asimismo, se debera percibir la calidad de la atencién proporcionada por los
agentes responsables de proporcionar el servicio o el incentivo, la suficiencia o insuficiencia del
monto del incentivo (dentro de los rangos sefialados en las reglas de operacién), la oportunidad de
entrega del apoyo; asi como, su punto de vista respecto a los resultados, impacto y beneficios
obtenidos en su unidad de produccién, entre ofros aspectos que permitan conocer de manera objetiva
la opinion que tenga el beneficiario sobre los apoyos recibidos.

Esta encuesta se debera realizar, durante la Etapa 5 del Procedimiento, o sea durante la visita de
verificacién, inspeccion o seguimiento operativo de la aplicacion de apoyos.

Etapa 6. Segunda visita de verificacién, inspeccion o seguimiento operativo de la aplicacion de
los apoyos (cuando el componente asi lo requiera)
e Observancia del impacto del recurso federal otorgado al beneficiario;
e Existencia del bien en su caso (de acuerdo a las caracteristicas y en los términos autorizados
por la IE, Unidad Responsable o establecidos en el convenio correspondiente);
e Operacion de la unidad de produccién con la aplicacion del recurso (con base al proyecto,
convenio, contrato o programa de trabajo establecido);
Empleos directos que genera;
Productividad, en su caso;
Verificacién de la existencia del solicitante, predio u organizacion de la sociedad civil.
Verificacion de la necesidad o requerimiento de capacitacion (técnica, gerencial, de
comercializacion, etc.);
e Complementos de apoyos con el mismo Componente o con otro distinto, a fin de que la
Unidad de Produccién (UP) pueda detonar su sustentabilidad; y
e Esta segunda visita, se realizara cuando la Unidad de Produccion ya esté operando con base
al proyecto y con los recursos del estimulo otorgado.

Los supervisores deberdn utilizar los formatos del Anexo 2, conforme al Componente
correspondiente, mismos que deberédn imprimirse directamente del Sistema Informatico ya que cada
ventanilla o folio a supervisar, dependiendo de la etapa en la que se encuentre su supervision, tendra
fichas personalizadas; lo anterior para registrar la informacion obtenida durante el proceso de
supervision.
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Sin excepcién alguna, las fichas deberan contener el nombre y firma de la persona que realiz6 la
supervision, asi como la del Enlace de la IE, o en su caso, de la persona que este Ultimo haya
designado para entregar la documentacion solicitada para la supervision. Asimismo, en los formatos
de visitas de verificacién/inspeccién de la aplicacion de apoyos o de seguimiento al proyecto con el
estimulo otorgado, debera constar la firma del beneficiario o representante legal. Por lo anterior se
entregara copia simple de los formatos a los involucrados.

El resguardo de los formatos mencionados en el parrafo anterior, sera una obligacién de la UR y en el
caso de los recursos en concurrencia, sera una responsabilidad de la Delegacion de la SAGARPA.

Los supervisores deberan informar la conclusion de la supervision de cada etapa al Jefe de
Supervision y para el caso de los programas en concurrencia al Enlace de Supervisién, en un plazo
maximo de fres dias habiles contados a partir del término de la supervisién, debiendo cargar en ese
mismo plazo la informacion correspondiente en el SIS, incluyendo Ia evidencia documental (copia
escaneada del formato debidamente requisitado).

Para una mejor operacién del proceso de supervision, se recomienda generar muestras unicas en las
etapas uno dos; cuatro, cinco y seis asaciadas estas dos tltimas con la encuesta de opinién.

FASE Ill. Valoracion y acciones correctivas

La presente Fase debera ser aplicada al término de la ejecucién de cada una de las etapas de la
Fase Il *Ejecucion de la Supervision®.

Cormresponde tnicamente a las unidades responsables, con la informacién disponible en el SIS la
identificacion y valoracién de las areas de mejora (acciones correctivas); asi como el requerimiento a
la IE para que realice lo conducente para solventar en el ambito de su competencia las
inconsistencias y hallazgos detectados, por lo que el Titular de la Unidad Responsable o en su caso
el Jefe de Supervision, en el ambito de sus atribuciones, definira las acciones correspondientes. Esto
se llevara a cabo en el médulo de seguimiento del SIS.

Los titulares de las unidades responsables o los jefes de supervision deberan solicitar a la IE, en un
plazo no mayor a diez dias habiles posteriores a la finalizacion de la ejecucion de la supervision por
etapa, los informes y/o justificaciones de los hallazgos detectados; y en su caso, precisara las
acciones a realizar para resolver las areas de oportunidad identificadas durante la supervision. Para
el caso de la concurrencia de recursos con las entidades federativas, dicha solicitud, se hara a través
de la Delegacion correspondiente.
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La IE debera implementar las medidas y acciones que considere pertinentes, y en su caso, las
precisadas por el Titular de la Unidad Responsable, el Jefe de Supervision o en su caso, el Enlace de
Supervision de la Delegacion, para corregir los hallazgos detectados, en un plazo no mayor a treinta
dias naturales posteriores a la recepcion del oficio de requerimiento de atencién de las solicitudes de
las inconsistencias, remitiendo mediante oficio al Titular de la Unidad Responsable, al Jefe de
Supervision o al Enlace de Supervision de la Delegacion, en el caso de concurrencia de recursos con
las entidades federativas, en un plazo no mayor a cinco dias habiles posteriores a la conclusion del
plazo de implementacién, los informes y justificaciones solicitados por este ultimo y los referentes a la
ejecucion de las acciones realizadas sobre los hallazgos detectados.

En caso de que algtin supervisor detecte la presuncion de algin acto de corrupcion dentro de la
operacion del Programa, Componente y/o Proyecto Estratégico, debera notificarlo al Jefe de
Supervision, quien a su vez debera hacerlo del conocimiento del Organo Interno de Control que
corresponda.

Asimismo, en caso de ser necesario, los titulares de las unidades responsables deberan ejercer las
acciones legales comrespondientes.

Los jefes de Supervision, deberan informar al Titular de la Unidad Responsable, respecto de los
avances de la supervision y de la implementacion de acciones definidas.

Una vez que la Unidad Responsable determine que las inconsistencias por etapa fueron atendidas, el
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