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I. Introduccion

En cumplimiento a las disposiciones establecidas en el articulo 19 de la Ley Organica de la
Administracién Publica Federal, en las que se sefiala que el titular de cada dependencia expedira los
manuales de procedimientos de cada area que conforme la Secretaria, la Direccién. General de
Fomento a la Agricultura contribuye a su cumplimiento mediante el presente Manual de Procedimientos,
el cual es una herramienta de apoyo para el desarrollo de las actividades de la propia Direccién
General, apegadas a las atribuciones de la misma en el Reglamento Interior y a la estructura organica
autorizada, contenida en el Manual de Organizacién Vigente.

El manual contempla los aspectos basicos sobre los procedimientos prioritarios y sustantivos realizados
por la Direccibn General de Fomento a la Agricultura, en el marco de las atribuciones que el
Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacién
le confiere.

En este sentido, se ha instrumentado el presente Manual de Procedimientos el cual contiene el marco
juridico — administrativo que regula su actuar, el marco funcional que sefiala el origen de los
procedimientos en cuanto a la atribuciones del area, su objetivo especifico que indica el propésito de su
aplicacion, los criterios a considerar en los que se especifica informaciéon relevante que debe de
tomarse en cuenta, el glosario de términos que define la terminologia especifica, la descripcién de los
procedimientos que describe de forma ordenada las actividades a seguir y su representacién grafica en
el mapa de procedimientos.

Ademas de servir tanto de guia para el personal que actualmente se encuentra laborando en la
Secretaria como para el personal de nuevo ingreso, también se pretende que el publico en general y los
potenciales beneficiarios de los programas de la Secretaria ubiquen las funciones y principales
procedimientos realizados por las Direcciones que conforman esta Direccién General.

Para lograr lo anterior, este manual requiere estar permanentemente actualizado a través de revisiones
periédicas, y hacerlo congruente con el Reglamento Interior, lo cual se lograra con la activa
participacion del personal responsable de las areas que integran la Direccion General de Fomento a la
Agricultura.

Es importante mencionar que los procedimientos presentados en este manual se encuentran de
acuerdo a la estructura organizacional que estd en proceso de regularizacion seguin el manual de
organizacion, y cuenta con una Direccién General; tres direcciones de Area; ocho Subdirecciones y
doce Departamentos
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. Marco Juridico - Administrativo

Disposiciones Constitucionales

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
D.O.F. 05-1-1917, y sus reformas y adiciones.

Disposiciones Juridicas Internacionales

Tratado de Libre Comercio de América del Norte.
D.O.F. 20-XII-1993 y sus reformas y adiciones.

Leyes

Ley de Asociaciones Agricolas.
D.O.F. 27-VIII-1932 y sus reformas y adiciones.

Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, reglamentaria del apartado B del articulo
123 Constitucional.
D.O.F. 28-XII-1963 y sus reformas y adiciones.

Ley Federal del Trabajo.
D.O.F. 01-IV-1970 y sus reformas y adiciones.

Ley Organica de la Administracién Publica Federal.
D.O.F. 29-XII-1976 y sus reformas y adiciones.

Ley de Coordinacion Fiscal.
D.O.F. 27-XII-1978 y sus reformas y adiciones.

Ley Federal de Derechos.
D.O.F. 31-XII-1981 y sus reformas y adiciones.

Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Publicos.
D.O.F. 31-XII-1982 y sus reformas y adiciones.

Ley de Planeacion.
D.O.F. 05-1-1983 y sus reformas y adiciones.

Ley General de Salud.
D.O.F. 07-1-1984 y sus reformas y adiciones.

Ley del Servicio de la Tesoreria de la Federacion.
D.O.F. 31-XII-1985 y sus reformas y adiciones.

Ley Federal de las Entidades Paraestatales.
D.O.F. 14-V-1986 y sus reformas y adiciones.
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e Ley del Diario Oficial de la Federaciéon y Gacetas Gubernamentales.
D.O.F. 24-XI11-1986 y sus reformas y adiciones.

o Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccion al Ambiente.
D.O.F. 28-1-1988 y sus reformas y adiciones.

o Ley de la Propiedad Industrial.
D.O.F, 27.06.1991 y sus reformas adicionales.

o Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacion.
D.O.F. 01-VII-1992 y sus reformas y adiciones.

e Leyde Puertos.
D.O.F. 19-VII-1993 y sus reformas y adiciones.

o Ley Federal de Sanidad Vegetal.
D.O.F. 05-1-1994 y sus reformas y adiciones.

o Ley Federal de Procedimiento Administrativo.
D.O.F. 04-VIII-1994 y sus reformas y adiciones.

o Ley de Aeropuertos.
D.O.F. 22-XI11-1995 y sus reformas y adiciones.

o Ley Federal de Variedades Vegetales.
D.O.F. 25-X-1996 y sus reformas y adiciones.

e Ley de Organizaciones Ganaderas.
D.O.F. 06-1-1999 y sus reformas y adiciones.

o Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
D.O.F. 04-1-2000 y sus reformas y adiciones.

o Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
D.O.F. 04-1-2000 y sus reformas y adiciones.

o Ley de Desarrollo Rural Sustentable.
D.O.F. 07-XI11-2001 y sus reformas y adiciones.

o Ley del Impuesto Sobre la Renta.
D. O. F. 01-1-2002 y sus reformas y adiciones.

o Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.
D.O.F. 13-111-2002 y sus reformas y adiciones.

e Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental.
D.O.F. 11-VI-2002 y sus reformas y adiciones.
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Ley Federal para la Administracion y Enajenacion de Bienes del Sector Publico.
D.O.F. 19-XIl-2002 y sus reformas y adiciones.

Ley de Energia para el Campo.
D.O.F. 30-XII-2002 y sus reformas y adiciones.

Ley General de Desarrollo Forestal Sustentable.
D.O.F. 25-11-2003 y sus reformas y adiciones.

Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 10-1V-2003 y sus reformas y adiciones.

Ley General de Bienes Nacionales.
D.O.F. 20-V-2004 y sus reformas y adiciones.

Ley Federal de Responsabilidad Patrimonial del Estado.
D.O.F. 31-XII-2004 y sus reformas y adiciones.

Ley de Bioseguridad de Organismos Genéticamente Modificados.
D.O.F. 18-11I-2005 y sus reformas y adiciones.

Ley de Fondos de Aseguramiento Agropecuario y Rural.
D.O.F. 13-V-2005 y sus reformas y adiciones.

Ley de Desarrollo Sustentable de la Cafia de AzUcar.
D.O.F. 22-VIII-2005 y sus reformas y adiciones.

Ley de Productos Organicos.
D.O.F. 07-11-2006 y sus reformas y adiciones.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
D.O.F 30-111-2006 y sus reformas y adiciones.

Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado.

D.O.F. 31-111-2007 y sus reformas y adiciones.

Ley Federal de Produccion, Certificacion y Comercio de Semillas.
D.O.F. 15-VI-2007 y sus reformas y adiciones.

Ley Federal de Sanidad Animal.
D.O.F. 25-VII-2007 y sus reformas y adiciones.

Ley de Promocién y Desarrollo de los Bioenergéticos.
D.O.F. 01-11-2008 y sus reformas y adiciones.

Ley General de Contabilidad Gubernamental.
D.O.F. 31-XII-2008 y sus reformas y adiciones.
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Ley de Fiscalizacién y Rendiciéon de Cuentas de la Federacion.
D.O.F. 29-V-2009 y sus reformas y adiciones.

Ley de Firma Electrénica Avanzada.
D.O.F. 11-1-2012 y sus reformas y adiciones.

Ley Federal de Archivos.
D.O.F. 23-1-2012 y sus reformas y adiciones.

Ley Federal Anticorrupcién en Contrataciones Publicas.
D.O.F. 11-VI-2012 y sus reformas y adiciones.

Ley de Amparo, Reglamentaria de los articulos 103 y 107 de la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos.
D.O.F. 02-1V-2013 y sus reformas adicionales.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.
D.O.F. 04-1V-2015.

Cddigos

Cédigo de Comercio.
D.O.F. 07-X-1889 y sus reformas y adiciones.

Cédigo Civil Federal.
D.O.F. 26-V-1928 y sus reformas y adiciones.

Cédigo Penal Federal.
D.O.F. 14-VIII-1931 y sus reformas y adiciones.

Cadigo Federal de Procedimientos Penales.
D.O.F. 30-VIII-1934 y sus reformas y adiciones.

Cédigo Federal de Procedimientos Civiles.
D.O.F. 24-11-1943 y sus reformas y adiciones.

Cédigo Fiscal de la Federacién.
D.O.F. 31-XII-1981 y sus reformas y adiciones.

Reglamentos

Reglamento de la Ley de Asociaciones Agricolas.
D.O.F. 13-1V-1934 y sus reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley General de Salud en materia de Sanidad Internacional.
D.O.F. 18-11-1985 y sus reformas y adiciones.
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Reglamento de la Ley General del Equilibrio Ecolégico y Proteccion al Ambiente en materia de

residuos peligrosos.
D.O.F. 25-X1-1988 y sus reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales.
D.O.F. 26-1-1990 y sus reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley de Puertos.
D.O.F. 21-XI-1994 y sus reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley de la Propiedad Industrial.
D.O.F. 23.XI1.1994 y sus reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley Federal de Variedades Vegetales.
D.O.F. 24-1X-1998 y sus reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley Federal Sobre Metrologia y Normalizacion.
D.O.F. 14-1-1999 y sus reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacion.
D.O.F. 15-111-1999 y sus reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley de Organizaciones Ganaderas.
D.O.F. 24-X11-199) y sus reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley de Aeropuertos.
D.O.F. 17-11-2000 y sus reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccion al Ambiente en Materia de
Evaluaciéon del Impacto Ambiental.
D.O.F. 30-V-2000 y sus reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Protecciéon al Ambiente en Materia de

Areas Naturales Protegidas.
D.O.F. 30-X1-2000 y sus reformas y adiciones.

Reglamento Interno de la Comision Intersecretarial para el Desarrollo Rural Sustentable.
D.O.F. 19-VI-2002 y sus reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la informacion Plblica

Gubernamental.
D.O.F. 11-VI-2003 y sus reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley Federal para la Administracién y Enajenacion de Bienes del Sector Publico.
D.O.F. 17-VI-2003 y sus reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley de Energia para el Campo.
D.O.F. 04-XII-2003 y sus reformas y adiciones.
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Reglamento de la Ley de Desarrollo Rural Sustentable en Materia de Organismos, Instancias de
Representacion, Sistemas y Servicios Especializados.
D.O.F. 05-X-2004 y sus reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley General de Desarrollo Forestal Sustentable.
D.O.F. 21-11-2005 y sus reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
D.O.F. 28-VI-2006 y sus reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Administracién Publica Federal.
D.O.F. 06-1X-2007 y sus reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley de Bioseguridad de Organismos Genéticamente Modificados.
D.O.F. 19-111-2008 y sus reformas y adiciones.

Reglamento Interior del Consejo Mexicano para el Desarrollo Rural Sustentable.
D.O.F. 14-VII-2008 y sus reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley de Promocién y Desarrollo de los Bioenergéticos.
D.O.F. 18-VI-2009 y sus reformas y adiciones.

Reglamento del Cédigo Fiscal de la Federacién.
D.O.F. 07-XI1-2009 y sus reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley de Productos Organicos.
D.O.F. 01-1V-2010 y sus reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
D.O.F. 28-VII-2010 y sus reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
D.O.F. 28-VII-2010 y sus reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley Federal de Produccién, Certificacion y Comercio de Semillas.
D.O.F. 02-1X-2011 y sus reformas y adiciones.

.-Reglamento de la Ley Federal de Sanidad Animal.
D.O.F. 21-V-2012 y sus reformas y adiciones.

Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y

Alimentacién.
D.O.F. 25-1V-2012 y sus reformas y adiciones.
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Decretos

Decreto por el que se crea la Comision Nacional de las Zonas Aridas, como institucién promotora

del desarrollo de las zonas aridas del pais.
D.O.F. 05-XII-1970 y sus reformas y adiciones.

Decreto por el que se crea un organismo publico descentralizado denominado Productora Nacional
de Bioldgicos Veterinarios, con personalidad juridica y patrimonio propios.
D.O.F. 14-Xl11-1973 y sus reformas y adiciones.

Decreto por el que se crea un organismo publico descentralizado, denominado Colegio de
Postgraduados, con personalidad juridica y patrimonio propios.
D.0.F.17-1-1979 y sus reformas y adiciones.

Decreto que ordena la Constitucién de un fideicomiso que se denominara Fideicomiso de Riesgo
Compartido.
D.O.F. 03-111-1981 y sus reformas y adiciones.

Decreto por el que se instituye el dia Mundial de la Alimentacién.
D.O.F. 15-X-1981 y sus reformas y adiciones.

Decreto por el que se crea Apoyos y Servicios a la Comercializacién Agropecuaria (ASERCA),
como Organo administrativo desconcentrado de la Secretaria de Agricultura y Recursos
Hidraulicos, el que tendra por objeto apoyar la comercializacion de productos agropecuario.

D.O.F. 16-1V-1991 y sus reformas y adiciones.

Decreto de Promulgacién del Tratado de Libre Comercio de América del Norte.
D.O.F. 20-X11-1993 y sus reformas y adiciones.

Decreto que crea la Comisiéon Nacional de Acuacultura y Pesca como 6rgano administrativo
desconcentrado de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y
Alimentacion.

D.O.F. 05-VI-2001 y sus reformas y adiciones.

Decreto por el que se crea el Instituto Nacional de Investigaciones Forestales, Agricolas y
Pecuarias.
D.O.F. 02-X-2001 y sus reformas y adiciones.

Decreto que establece las medidas para el uso eficiente, transparente y eficaz de los recursos
publicos, y las acciones de disciplina presupuestaria en el ejercicio del gasto publico, asi como
para la modernizacion de la Administracién Publica Federal.

D.O.F. 10-X11-2012 y sus reformas y adiciones.

Decreto por el que se establece Cruzada Nacional Contra el Hambre.
D.O.F. 22-1-2013 y sus reformas y adiciones.

Decreto por el que se aprueba el Plan Nacional de Desarrollo 2013-2018.
D.O.F. 20-V-2013 y sus reforma y adiciones.
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e Decreto por el que se aprueba el Programa Sectorial de Desarrollo Agropecuario, Pesquero y
Alimentario 2013-2018.
D.O.F. 13-XII-2013 y sus reformas y adiciones.

o Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal correspondiente.
Acuerdos

e Acuerdo mediante el cual se enlistan las enfermedades y plagas de los animales, exdticas y
endémicas de notificacion obligatoria en los Estados Unidos Mexicanos.
D.O.F. 20-1X-2007 y sus modificaciones.

e Acuerdo por el que se establecen las Disposiciones Generales para la Realizacion de Auditorias,
Revisiones y Visitas de Inspeccion.
D.O.F. 12-VII-2010 y sus reformas y adiciones.

e Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones Generales para la Transparencia y los Archivos de
la Administracion Pablica Federal y el Manual Administrativo de Aplicacion General en las materias
de Transparencia y de Archivos.

D.O.F. 12-VII-2010 y sus reformas y adiciones.

e Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones en materia de Planeacién, Organizacién y
Administracién de los Recursos Humanos, y se expide el Manual Administrativo de Aplicacién
General en dicha materia.

D.O.F. 12-VII-2010 y sus reformas y adiciones.

e Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones en materia de Control Interno y se expide el
Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia de Control Interno.
D.O.F. 12-VII-2010 y sus reformas y adiciones.

e Acuerdo por el que se emite el Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia de

Transparencia.
D.O.F. 12-VII-2010 y sus reformas y adiciones.

e Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de
Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones.
D.O.F. 13-VII-2010 y sus reformas y adiciones.

o Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia de
Recursos Financieros.
D.O.F. 15-VII-2010 y sus reformas y adiciones.

o Acuerdo por el que se establecen las disposiciones en Materia de Recursos Materiales y Servicios

Generales.
D.O.F. 16-VII-2010 y sus reformas y adiciones.
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Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
D.O.F. 09-VIII-2010 y sus reformas y adiciones.

Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
D.O.F. 09-VIII-2010 y sus reformas y adiciones.

Acuerdo por el que se expide el Clasificador por Objeto del Gasto para la Administracion Publica
Federal.
D.O.F. 28-XlI-2010 y sus reformas y adiciones.

Acuerdo por el que se adscriben organicamente las unidades administrativas a que se refiere el
Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca vy
Alimentacién.

D.O.F. 25-V-2012 y sus reformas y adiciones.

Acuerdo mediante el cual se expide el Manual de Percepciones de los Servidores Publicos de las
Dependencias y Entidades de la Administracién Publica Federal.
D.O.F. 31-V-2012 y sus reformas y adiciones.

Acuerdo por el que se dan a conocer las Reglas de Operacion de los Programas de la Secretaria
de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacion.
D.O.F. 28-X11-2014 y sus modificaciones.

Documentos Normativo - Administrativos

o Manual de Organizacién General de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural,

Pesca y Alimentacion.
D.O.F. 27-XI-2012 y sus modificaciones.
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lll. Firmas de Revision

Los Procedimientos incluidos en el presente Manual de Procedimientos han sido validados y
tienen el visto bueno de los responsables de cada area involucrada y también han sido
autorizados por el Titular de la Unidad.

. e

Jorge Kondo Lépez
Director General de Fomento a la

Agricultura

lupe Avifia Tavares
ltivos Basicos y

2 A

M.C. Roberto Chacén Martinez
Direccion de Cultivos Agroindustriales

/

T

Ing. Sebast%ﬁa Maldonado
utales, Hortalizas y




SAGA R PA Manual de Procedimientos de la Direccién General de
e DL AT MO, Fomento a la Agricultura

SECRETAR TURA
\ 3 LI

Version: 01 I Fecha de emision: 24 de septiembre del 2015 www.sagarpa.gob.mx Pagina 14 |

IV. Hoja de Autorizacién

Con fundamento en lo dispuésto en el articulo 19 de la Ley Organica de la Administracion Publica
Federal y el articulo 5°, Fraccién X, del Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura,
Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacion, se expide el presente Manual de
Procedimientos de la Direccién General de Fomento a la Agricultura, el cual contiene informacion
referente a la manera metodolégica, los phasos a seguir y actividades que deben realizar las areas
adscritas para el cumplimiento de las funciones y atribuciones, con el objetivo de favorecer el

desarrollo eficiente de los procesos y se proporcione un mejor servicio.

La emision del presente manual serd a partir del 15 de octubre del 2015 y deja sin efecto a los

expedidos anteriormente.

AR ¢

r‘ \ .
Q Lic. José Eduardo Calgada Rovirosa

El Secretario de Agricultura, Ganaderia, |
Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacién |
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V. PROCEDIMIENTOS
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Marco funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentaciéon, publicado en el D.O.F. el 25-1V-2012.

Articulo 18

Fraccion Il. Participar con organizaciones e instituciones de los sectores publico, social y privado en
programas que atiendan a las necesidades de los Sistema-Producto del sector agricola, a través del
disefio, implementacion, vinculacién y seguimiento de programas agroalimentarios.

Fraccion IV. Proponer y coordinar acciones para el desarrollo de los cultivos agroindustriales, basicos,
horticolas y frutales.

Fraccion V. Disefiar e implementar estrategias que promuevan la constitucion de asociacion de
productores agricolas, asi como proporcionar orientacion y asesoria técnica, para la formulacién de
los programas y proyectos de desarrollo agricola.

Fraccion VI. Emitir opinién técnica a la Oficina del Abogado General para autorizar o negar el registro
de la constitucién de organizaciones agricolas, asi como para la revocacion de dicho registro.

Fraccion VIII. Fomentar con las unidades administrativas competentes de la Secretaria y las
organizaciones de productores agricolas, la conversion productiva hacia cultivos que les brinden
mayor rentabilidad.

Fraccion |IX. Promover a nivel nacional, estatal y regional, con la participacién de las dependencias
competentes, el abasto de insumos para la agricultura, modernizaciéon de la maquinaria e
infraestructura agricola, y demas equipamiento y servicios que se requiera para el fomento agricola.

Fraccion X. Proponer la elaboracion y actualizacion de mecanismos de regulacion para la produccion
y comercio de productos e insumos agricolas.

Fraccion XIl. Elaborar los criterios y mecanismos que permitan el levantamiento y verificacion de
informacion de los productores agricolas y predios dedicados a la agricultura para la integracion y
actualizacion del Padrén de Comercializadores Confiables, a que se refiere la Ley de Desarrollo Rural
Sustentable.

Fraccion XIII. Participar, con las areas responsables de la Secretaria, en la estrategia para impulsar el
desarrollo de la produccion organica y fomentar el desarrollo del mercado.

Fraccion XIV. Participar, con las areas competentes de la Secretaria, en la formulacién de programas
y sistemas relacionados con la capacitacion, asistencia técnica y extensionismo a las organizaciones
de productores agricolas y a los Sistemas-Producto del sector agricola.
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Fraccion XV. Proponer mecanismos para identificar las necesidades de los Sistemas-Productos en
materiales genéticos y en nutricién vegetal de cultivos agricolas.

Fraccion XVI. Proponer mecanismos con el apoyo de los Sistemas-Producto en materia de sanidad,
calidad e inocuidad agricola.

Fraccion XVIII. Proponer y coordinar las politicas, estrategias y programas para el desarrollo del
sector agricola, de acuerdo con la planeacién que definan las autoridades competentes.

Fraccion XIX. Proponer, en coordinacién con las unidades administrativas competentes de la
Secretaria, las estrategias y programas para el uso sustentable de los recursos naturales en el
desarrollo de las actividades del sector agricola.

Objetivo

Operar la actividad sustantiva de la Direccion General de Fomento a la Agricultura, entre otros, el
Programa de Fomento a la Agricultura, conforme a las Reglas de Operacion vigentes, a fin de fomentar
el incremento a la Produccién y la productividad de las Unidades Econémicas Rurales Agricolas
mediante la entrega de incentivos a la poblacién objetivo.

Criterios a considerar

La Direccion General de Fomento a la Agricultura propone y coordina las politicas, estrategias y
programas para el desarrollo del sector agricola, de acuerdo con la planeacién que definan las
autoridades competentes, conforme a la actividad aplicable.

La Direccion General de Fomento a la Agricultura, en el ambito de su competencia, desarrolla el
Programa de Fomento a la Agricultura o su equivalente con las unidades administrativas competentes
de la Secretaria y las organizaciones de productores agricolas, para la conversion productiva hacia
cultivos que les brinden mayor rentabilidad abasto de insumos para la agricultura, uso sustentable del
agua, modernizacion de la maquinaria e infraestructura agricola, y demas equipamiento y servicios
que se requiera para el fomento agricola, dicha actividad se promueve a nivel nacional, estatal y
regional.

En coordinacién con las unidades administrativas competentes de la Secretaria, se proponen las
estrategias y programas para el uso sustentable de los recursos naturales en el desarrollo de las
actividades del sector agricola, se atiende a los proyectos que cuentan con la participacién de
integrantes del conjunto de hogares del padrén de beneficiarios del PROSPERA Programa de
Inclusién Social y del Programa de Apoyo Alimentario.

Se atiende a los municipios y localidades contemplados en el Sistema Nacional Contra el Hambre,
“Sin Hambre”.
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La Direccién General de Fomento a la Agricultura opera a través de sus Direcciones de Area,
Subdirecciones y Departamentos los componentes que le corresponden.

Glosario de Términos

Agente Técnico:

Persona moral con personalidad juridica propia, vinculada con el fomento y desarrollo del sector
agroalimentario, designada por la Unidad Responsable, para apoyar la ejecucion de actividades del
Programa, mediante la suscripcién de los instrumentos juridicos normativos.

Comité Técnico Dictaminador
Cuerpo Colegiado presidido por la Unidad Responsable. En caso de instancias ejecutoras,

estableceran su propio comité.

Control Presupuestario:

Etapa del proceso presupuestario que consiste en el registro de operaciones realizadas durante el
ejercicio presupuestal, a fin de verificar y valorar las acciones emprendidas y apreciar el cumplimiento
de los propésitos y politicas fijadas previamente, a fin de identificar desviaciones y determinar
acciones correctivas. Es un sistema compuesto por un conjunto de procedimientos administrativos
mediante los cuales se vigila la autorizacién, tramitacion y aplicacion de recursos humanos,
materiales y financieros integrantes del gasto del Sector Publico Federal en el desempefio de sus
funciones.

Convenio:
Acuerdo de voluntades entre dos o mas partes para crear, transferir, modificar o extinguir derechos

y/o obligaciones.

Delegacion:
Delegaciones de la SAGARPA en el pais.

Instancia Dispersora de Recursos:

Unidad administrativa de la estructura central de la Secretaria, los 6rganos administrativos
desconcentrados y/o descentralizados de la Administracién Publica Federal, las Entidades
Federativas e Instancias Auxiliares designadas por la Unidad Responsable, a los que se le otorga la
responsabilidad de pagar los incentivos que le instruya la Unidad Responsable.
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Instancia Ejecutora:

Unidad Administrativa de la estructura central de la Secretaria, los 6rganos administrativos
desconcentrados y/o descentralizados, las Entidades Federativas, Instituciones de Banca Mduiltiple,
Financiera Nacional de Desarrollo Agropecuario, Rural, Forestal y Pesquero, FIRA, FIRCO,
Sociedades Cooperativas de Ahorro y Préstamo y Sociedades Financieras Populares; Sociedades
Financieras Comunitarias, los Organismos de Integracion Financiera Rural; las Uniones de Crédito y
los Almacenes Generales de Depésito a que se refiere la Ley General de Organizaciones y
Actividades Auxiliares de Crédito; las Sociedades Financieras de Objeto Multiple, las Entidades en
Transicion contempladas en la Ley de Ahorro y Crédito Popular; la Delegacion Estatal de la
Secretaria en cada Entidad Federativa, la Regién Lagunera y el Distrito Federal; Instituciones
Académicas y de Investigacién u Organismos Especializados, de caracter nacional, que cuenten con
reconocimiento y experiencia en las respectivas materias de los Programas y Componentes previstos
en estas Reglas de Operacion; los demas Intermediarios Financieros; Organismos Auxiliares y otras
instancias que sean autorizadas y/o designadas por la Unidad Responsable, a los que se le otorga la
responsabilidad de operar los Programas, Componentes o Proyectos Estratégicos que forman parte
de estas Reglas de Operacion; por lo que asume todas las responsabilidades que implica el ejercicio
de los recursos publicos federales.

Instancia Ejecutora de Gastos Asociados:

Unidad administrativa de la estructura central de la Secretaria, los érganos administrativos
desconcentrados y/o descentralizados de la Administracion Publica Federal, las Entidades
Federativas e Instancias Auxiliares designadas por la Unidad Responsable, a los que se le otorga la
responsabilidad de aplicar los gastos asociados a la operacion.

Objetivo:
Elemento programatico que identifica la finalidad hacia la cual deben dirigirse los recursos y esfuerzos
para dar cumplimiento a la misién.

Poblacién Objetivo
Es aquella a la que seran dirigidos los incentivos.

Proceso de Programacion - Presupuesto:

Etapas interrelacionadas que forman parte del proceso de control administrativo en las que se definen
objetivos y metas, asi como los recursos que se requieren para alcanzarlos. Constituye la estrategia
de accion de corto plazo que la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico utiliza para definir
competencias, responsabilidades y actividades a realizar tanto por las entidades globalizadoras como
por las coordinadoras de sector y las entidades coordinadas sectorialmente en la formulacién del
proyecto de presupuesto de egresos de la federacion. Las etapas que lo integran son formulacion,
ejecucion, control y evaluacion.

SAGARPA:
Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacion.
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Unidad Administrativa:
Areas de la SAGARPA con responsabilidades, presupuesto y recursos humanos definidos para la
operacién de la Secretaria.

Unidad Econdémica:
Es la explotacién agropecuaria encargada de combinar los factores o recursos productivos, trabajo,
capital y recursos naturales, para producir bienes y servicios que después se venden en el mercado

Unidad Técnica Operativa:

Instancia afin con el sector para la dictaminacién de las solicitudes y proyectos que corresponda y
para dar seguimiento fisico-financiero, establecida legalmente, que coadyuve con el gobierno federal,
o prestadores de servicios profesionales por tiempo, obra y proyecto determinado, o los servicios de
universidades o instituciones de investigacién, educacion superior y organismos internacionales

Seguimiento y control:

Procedimiento mediante el cual personal oficial de la Secretaria, sus 6rganos administrativos
desconcentrados o descentralizados, constata mediante revision fisica y documental, el cumplimiento
de las acciones incluidas en el Programa de Trabajo o proyecto y las obligaciones a cargo del
beneficiario
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Descripcion del Procedimiento

Responsable

Actividad

No.

In.

Descripcion

No.
Ant.

Documento
involucrado

Direccion General
de Fomento a la
Agricultura

Recibe de la Subsecretaria de Agricultura
instruccion para ejercer las facultades que le
sefalen las disposiciones juridicas, las que le
confiera un superior jerarquico o el Secretario,
ademas de participar en el proceso de
Programacion-Presupuestacion del Programa y
sus componentes para el siguiente ejercicio fiscal.

Documento

Instruye la participacién a sus Direcciones de Area
en el proceso de programacién-presupuestacion
para el siguiente ejercicio fiscal.

Formatos

Recibe la asignacion programatica presupuestal
para fomentar la produccién agricola.

Oficio

Asigna a sus Direcciones de Area los
componentes e instruye su instrumentacion,
coordinaciéon, operacion, supervision externa,
seguimiento y control de las actividades e
informacion hasta el finiquito de los mismos, asi
como asistirlo en la suscripcién de los instrumentos
juridicos que correspondan.

Oficio

Instruye a sus Direcciones de Area elaborar un
Programa de Trabajo y evaluar su fuerza de
trabajo, de ser necesario, presentar propuesta de
requerimiento de personal para la operacioén de los
componentes asignados.

Programa de
Trabajo

Instruye a las Direcciones de Area al cierre de la
operacién de los componentes, elaborar un
Informe  Fisico-Financiero Final, sobre los
resultados de la operacion.

Informes

Fin del procedimiento
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Marco funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacion, publicado en el D.O.F. el 25-1V-2012.

Articulo 18

Fraccion Il. Participar con organizaciones e instituciones de los sectores publico, social y privado en
programas que atiendan a las necesidades de los Sistemas-Producto del sector agricola, a través del
disefio, implementacion, vinculacién y seguimiento de programas agroalimentarios.

Fraccion IV. Proponer y coordinar acciones para el desarrollo de los cultivos agroindustriales, basicos,
hortalizas y frutales.

Fraccion IX. Promover a nivel nacional, estatal y regional, con la participaciéon de las dependencias
competentes, el abasto de insumos para la agricultura, modernizacion de la maquinaria e
infraestructura agricola, y demas equipamiento y servicios que se requiera para el fomento agricola.

Fraccion XIX. Proponer, en coordinacién con las unidades administrativas competentes de la
Secretaria, las estrategias y programas para el uso sustentable de los recursos naturales en el
desarrollo de las actividades del sector agricola.

Objetivo

Contribuir a fomentar el incremento de la produccion y productividad de las unidades econémicas
rurales agricolas, en colaboracién con organizaciones e instituciones de los sectores publico, social y
privado, a través del otorgamiento de incentivos para agroinsumos, con el fin de impulsar la
rentabilidad, reconversion productiva y uso sustentable de los recursos naturales, promoviendo la
competitividad y fortalecimiento de la cadena productiva.

Criterios a considerar

La Direccién General de Fomento a la Agricultura es la responsable de contribuir a fomentar el
incremento, la produccién y productividad de las unidades econémicas rurales agricolas, de acuerdo a
las facultades establecidas en las Reglas de Operacion y legislacién aplicable.

La Direccion de Cultivos Basicos y Oleaginosas que es el area responsable -conforme a las reglas de
operacién vigentes- de llevar a cabo la instrumentacién, coordinacién, operacion, seguimiento y
control de la ejecucion del Programa de Fomento a la Agricultura en sus componentes
Agroincentivos, Reconversién y Productividad.
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Las Delegaciones de la SAGARPA y/o Gobiernos de los Estados fungen como instancias ejecutoras y
son responsables de la operacién y seguimiento de los productores participantes en el componente.

Se atiende prioritariamente los municipios y localidades que se contemplan en el Sistema Nacional
Contra el Hambre, “Sin Hambre”, que se pueden consultar en el DECRETO por el que se establece el
Sistema Nacional para la Cruzada contra el Hambre.

Los incentivos seran para personas fisicas o morales que se dediquen a actividades agricolas cuyos
cultivos tengan baja rentabilidad; de alta siniestralidad; en zonas con produccién excedentaria; o en
donde se promueva el ordenamiento del mercado, mejorando la productividad, mediante incentivos
para la conversion de superficies agropecuarias en funcién de siniestralidad recurrente, condiciones de
mercado hacia cultivos de mayor rentabilidad en zonas de potencial productivo, bajé el concepto
“Incentivos para el paquete tecnolégico”.

Las Instancias Ejecutoras son las responsables que los nuevos cultivos se establezcan con un
paquete tecnolégico autorizado por la SAGARPA.

Las Instancias Ejecutoras son las responsables de corroborar que los productores y organizaciones
reciban el apoyo, siempre y cuando no estén recibiendo otros incentivos bajo este concepto. No se
apoyan adeudos de proyectos, componentes y/o programas anteriores.

Glosario de Términos

Actividades agricolas:
Procesos productivos agricolas primarios basados en el uso de recursos naturales renovables.

Beneficiario:

Persona fisica o moral que recibe el subsidio o incentivo. Tratandose de los incentivos a que se
refieren los componentes listados como bienes publicos y para efectos del Sistema de Rendicién de
Cuentas a que se refieren las Reglas de Operacién, se considerard como beneficiario a aquellas
personas con las que se concierte la realizacion de acciones para alcanzar los objetivos del programa
o componente en la poblacién objetivo.

CADER:
Centro de Apoyo al Desarrollo Rural de la Secretaria.

CLABE:
Clave Bancaria Estandarizada.

Convocatoria:

Documento a través del cual se invita a los productores a participar de los beneficios del Programa de
Fomento a la Agricultura y sus Componentes, indicando las fechas de apertura y cierre de ventanilla;
y los requisitos a cumplir.
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DDR:
Distrito de Desarrollo Rural de la Secretaria.

Delegacion:
Delegacion Federal de la SAGARPA en cada uno de los Estados, en el Distrito Federal y de la Region
Lagunera.

DGFA:
Direccién General de Fomento a la Agricultura.

DGAMP:
Direccion General Adjunta de Medios de Pago.

Granos Basicos:
De acuerdo con la Ley de Desarrollo Rural Sustentable se consideran los siguientes: maiz, frijol, trigo,

arroz, sorgo.

D.O.F:
Diario Oficial de la Federacion.

Incentivo:

Subsidios asignados mediante recursos federales previstos en el Presupuesto de Egresos de la
Federacion, que a través de la Secretaria se otorgan a los diferentes sectores del ramo, a las entidades
federativas o municipios, para fomentar el desarrollo de actividades sociales o econémicas prioritarias

en el sector.

Industria Nacional:
Unidad administrativa privada la cual realiza compras de las cosechas (principalmente granos) a los
productores, ya sea de manera directa o auxilidndose de un centro de acopio.

INIFAP:
Instituto Nacional de Investigaciones Forestales, Agricolas y Pecuarias.

Instancia Dispersora de Recursos:

Unidad administrativa de la estructura central de la Secretaria, los 6érganos administrativos
desconcentrados y/o descentralizados de la Administracion Publica Federal, las Entidades
Federativas e Instancias Auxiliares designadas por la Unidad Responsable, a los que se le otorga la
responsabilidad de pagar los incentivos que le instruya la Unidad Responsable.
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Instancia Ejecutora:

Unidad administrativa de la estructura central de la Secretaria, los 6rganos administrativos
desconcentrados y/o descentralizados, las Entidades Federativas e Instancias Auxiliares designadas
por la Unidad Responsable, a los que se le otorga la responsabilidad de operar los componentes que
forman parte de estas Reglas; por lo que asume todas las responsabilidades que implica el ejercicio
de los recursos publicos federales.

Layout:
Informacién ordenada y sistematizada, minima requerida de los beneficiarios para realizar la
asignacion y pago de los incentivos autorizados en un componente u proyecto.

Mecanica Operativa:

Descripcién detallada de la forma en que se operard el componente y/o proyecto, tomando como
base los articulos estipulados en las Reglas de Operacién vigentes; no obstante, la mecanica
operativa no suplira por ningin motivo lo establecido en las Reglas de Operacion.

Oficialia Mayor:

Area de la Secretaria responsable de establecer politicas, normas, sistemas y procedimientos para la
organizacion y funcionamiento de la Secretaria, la administracion de recursos humanos, financieros,
informaticos, materiales y servicios generales de la dependencia, asi como dar seguimiento y verificar
Su observancia.

Paquete Tecnoldgico:
Conjunto de actividades productivas de un cultivo el cual comprende desde la preparacion del terreno
hasta la cosecha y conservacion.

Reglas de Operacioén:
Conjunto de disposiciones que precisan la forma de operar el programa, con el propésito de lograr los
niveles esperados de eficacia, eficiencia, equidad y transparencia.

Sistema Producto:

Conjunto de elementos y agentes concurrentes de los procesos productivos de productos
agropecuarios, incluidos el abastecimiento de equipo técnico, insumos productivos, recursos
financieros, la produccién primaria, acopio, transformacion, distribucion y comercializacién.

SURL:

Sistema Unico de Registro de Informacion de personas fisicas y morales beneficiarios y usuarios de
los programas y servicios de la Secretaria, operado por las Instancias Ejecutoras y administrado
tecnolégicamente por la Direccién General de Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones de la
SAGARPA.

TESOFE:
Tesoreria de la Federacion.
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Unidad Responsable:

Entidad o Unidad Administrativa de la SAGARPA, incluidos los o6rganos administrativos
desconcentrados, responsable de la interpretacién -para efectos administrativos-, control, supervision
y seguimiento del programa y/o componentes a que se refieren las Reglas de Operacién, y/o aquella
designada por el Titular de la Secretaria y que dara a conocer mediante aviso en la pagina de internet
de la misma.

Unidad Técnica Operativa:

Instancia afin con el sector, seleccionada para realizar la dictaminacién de las solicitudes y proyectos
correspondientes y dar seguimiento fisico-financiero; debiendo estar establecida legalmente y que
coadyuve con el gobierno federal, pudiendo ser prestadores de servicios profesionales por tiempo,
obra y proyecto determinado o servicios de universidades o instituciones de investigacion, educacién
superior y organismos internacionales.

SAGARPA:
Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacion.

Ventanilla:

Lugar donde se presentan las solicitudes para acceder a los incentivos de los programas y
componentes que administra la Secretaria, Entidades Federativas y Municipios, en donde se debe
emitir la respuesta correspondiente, las cuales podran ser las Delegaciones a través de los DDR y
CADER, Oficinas Centrales y Direcciones Regionales de ASERCA, asi como otras instancias
particulares o publicas que se estableceran con base en convenios.
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Descripcion del Procedimiento

Responsable

Actividad

No.

Descripcién

No.
Ant.

Documento
involucrado

Direcciéon General
de Fomento a la
Agricultura

Direccién de
Cultivos Basicos y
Oleaginosas

Instruye a la Direccion de Cultivos Baésicos y
Oleaginosas para ejercer las facultades que le
sefialen las disposiciones juridicas, las que le
confiera un superior jerarquico o el Secretario del
Ramo, para la Instrumentacién, Coordinacién,
Operaciéon, Seguimiento y realizacién de Ia
Mecanica Operativa de los Componentes a su
cargo.

Oficio

Elabora las Mecanicas Operativas con las
Subdirecciones de Area y Departamentos a su
cargo; y las presenta a la Direccién General, para
su posterior envié a las Instancias Ejecutoras
(Delegaciones de la SAGARPA y/o Gobiernos de
los Estados) participantes.

Oficio y
Documento
electrénico

Delegaciones de
la SAGARPA
participantes y/o
Gobiernos de los
Estados

Envia a la Direccion de Cultivos Baésicos y
Oleaginosas el paquete tecnolégico (incluyendo
costos de produccion) que se utiliza en el Estado
y/o Regién validado por el Instituto Nacional de
Investigaciones Forestales, Agricolas y Pecuarias.
(INIFAP).

Oficio

Explica y entrega la Mecanica Operativa al
personal operativo que participara en la operacién
del componente (Distrito de Desarrollo Rural de la
Secretaria DDR’s, Centro de Apoyo al Desarrollo
Rural de la Secretaria CADER'’s, Gobierno del
estado y productores); emite la convocatoria del
componente considerando fechas de apertura y
cierre de ventanilla, y requisitos de inscripcién; y
reproduce el formato de solicitud de inscripcién de
las Reglas de Operacion del Programa de
Fomento a la Agricultura de la SAGARPA, para su
entrega a las ventanillas.

Oficio, Archivo
electroénico,
formatos y
expediente.
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Actividad

incentivos a los productores.

Responsable Bocumento
P No. Describcién No.  involucrado |
In. P Ant. f
Delegaciones de Apertura las ventanillas acorde a las fechas }
la SAGARPA estipuladas en las Reglas de operacion y/o
participantes y/o Mecanica Operativa; reciben documentos de los
Gobiernos de los productores interesados, cotejando los originales
Estados con las copias simples entregadas e integra los
expedientes. Oficio, Archivo
5 4 electrénico,
En su caso- previenen al solicitante por escrito y formatos y
por una sola vez en caso de faltar algun requisito. expediente.
El solicitante tendra 10 dias habiles a partir de la
prevencion para completar los requisitos;
transcurrido el plazo respectivo sin desahogar la j
prevencion, se desechara el tramite.
Componente Reconversion y Productividad |
Direccién de Recibe, revisa y remite con el apoyo de sus i
Cultlvc_)s Basicos y Subqlfecmones de Area 'y Departamentos, oflcu_) y Oficio y Archivo |
Oleaginosas/ relacion de centros de acopio, de las Industrias 75 ,
6 - - 5 electrénico por
participantes a las Delegaciones de la SAGARPA }
. correo
y/o Gobiernos Estatales. 1
|
Revisa y remite el informe de compras a las j
Delegaciones .de la SAGARPA y/o Gobiernos Oficio y Archivo :
Estatales. El informe de compras (en caso de L
7 : f : s 6 electrénico por
detectarse alguna inconsistencia), se devolvera a
) . > correo
la Industria Nacional para su correccion.
Delegaciones de Revisa que los expedientes integrados por las
la SAGARPA y/o ventanillas (CADER’s, DDR’s y/o Gobiernos
Gobiernos de los estatales) estén completos y dictamina la Formato de
Estados 8 |procedencia o no de la entrega del incentivo con| 7 | dictamen positivo
base a los criterios establecidos en Reglas de y/o negativo |
Operacién y la Mecanica Operativa. ‘
Elabora, integra, envia los layout y formatos de
seguimiento con los datos de las solicitudes Oficio v Archivo
9 |dictaminadas positivas; solicitando el pago de los| 8 elec¥rc’>nico
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Actividad

Responsable "
P No. o No. | involucrado
in. Descripcion Ant
Direccién de Revisa con el apoyo de las Subdirecciones de
Cultivos Basicos y Area y Departamentos a su cargo, que los layout y
Oleaginosas formatos de seguimiento cumplan con lo ‘
establecido, como superficie y/o montos de - .
10 |incentivo. En caso de detectarse alguna| 9 Ofggc}tlréAr:g;lvo
inconsistencia, se devolvera a la Delegacion de la
SAGARPA ylo Gobierno estatal para su |
correccion. '
Prepara solicitud a la Direccién General Adjunta de
11 Medios de Pago de la Oficialia Mayor u otra 10
instancia autorizada para dispersar el recurso.
Direccién General Realiza transferencias electronicas y notifica a la
Adjunta de DGFA la relacién de pagos procedentes a los
Medios de Pago o solicitantes beneficiados y sus respectivos montos. Oficio y Archivo
la instancia 12 11 aleriranion
dispersora
autorizada
Delegaciones de Envia a la DGFA el Padrén Estatal de Beneficiarios
la SAGARPA y/o apoyados, en el formato establecido para ello con
Gobiernos la informacién requerida.
Estatales
De existir el caso, detecta y notifica a la DGFA s
13 sobre el pago y entrega de incentivos con montos 12 Oficio y Archivo
mayores, por omisiones involuntarias conforme a electrénico
lo sefialado en la Mecanica Operativa; y notifica
por escrito al productor que efectué el reintegro a
la DGAMP u otra instancia autorizada, sefialando
el monto correspondiente.
Direccion de Notifica y envia con el apoyo de Ilas
Cultivos Basicos y Subdirecciones de Area y Departamentos a su
Oleaginosas cargo, a la Delegacién, Gobierno del estado y/o !
14 |DGAMP, la linea de captura para que transfiera a| 13 Oficio i

la Tesoreria de la Federacion los recursos no
ejercidos.
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Actividad

Responsable _Documento

No. — No. | involucrado
In. Ant.

Delegaciones de Notifica la transferencia de recursos no ejercidos o

la SAGARPA y/o devoluciones a la cuenta sefalada por la DGFA y

Gobierno de los elabora el informe final.

Estados y/o 15 14 Oficio

Direccion General

Adjunta de

Medios de Pago

Fin del procedimiento
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Operacion del componente de la Direccion de Cultivos Agroindustriales |

Marco funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacion, publicado en el D.O.F. el 25-1V-2012.

Articulo 18

Fraccion IX. Promover a nivel nacional, estatal y regional, con la participacién de las dependencias
competentes, el abasto de insumos para la agricultura, modernizacién de la maquinaria e
infraestructura agricola, y demas equipamiento y servicios que se requiera para el fomento agricola.

Fraccion XVIIl. Proponer y coordinar las politicas, estrategias y programas para el desarrollo del
sector agricola, de acuerdo con la planeacién que definan las autoridades competentes.

Objetivo

Contribuir al uso racional del agua en la agricultura, mediante el establecimiento de sistemas de riego
tecnificados a nivel parcelario que incrementen la eficiencia técnica y productiva.

Criterios a considerar

La Direccion General de Fomento a la Agricultura a través de la Direccion de Cultivos
Agroindustriales atendera prioritariamente los municipios y localidades que se contemplan en el
Sistema Nacional Contra el Hambre, “Sin Hambre”, que se pueden consultar en el DECRETO por el
que se establece el Sistema Nacional para la Cruzada contra el Hambre.

La Direccién de Cultivos Agroindustriales verificara que los productores de comunidades indigenas
puedan acreditar la legal posesion del predio con el documento expedido por la instancia competente
y en su caso, conforme a usos y costumbres, a fin de fomentar el desarrollo del sector agricola.

La difusion de la convocatoria para acceder a los incentivos de la Direccion de Cultivos
Agroindustriales, deberan hacerse a través de la pagina web de la SAGARPA.
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Glosario de Términos

Convenio:
Acuerdo de voluntades entre dos o méas partes para crear, transferir, modificar o extinguir derechos
y/o obligaciones.

Comité Técnico Dictaminador:

Organo colegiado que se encarga en base a la evaluacion técnica, econémica, financiera e impacto
social, de los Proyectos de Inversion presentados por las organizaciones de la viabilidad de otorgar
los recursos de la solicitud de incentivos.

Componente:
Componente de Tecnificacién del Riego del Programa de Fomento a la Agricultura, o su equivalente.

Convocatoria:

Documento a través del cual se invita a los productores a participar de los beneficios del Programa de
Fomento a la Agricultura y sus Componentes, indicando las fechas de apertura y cierre de ventanilla y
los requisitos a cumplir.

Incentivo:

Son los subsidios asignados mediante recursos federales previstos en el Presupuesto de Egresos de
la Federacién, que a través de la Secretaria se otorgan a los diferentes sectores del ramo, para
fomentar el desarrollo de actividades sociales o econémicas prioritarias en el sector.

Instancia Dispersora de Recursos:

Unidad administrativa de la estructura central de la Secretaria, los érganos administrativos
desconcentrados y/o descentralizados de la Administracién Publica Federal, las Entidades
Federativas e Instancias Auxiliares designadas por la Unidad Responsable, a los que se le otorga la
responsabilidad de pagar los incentivos que le instruya la Unidad Responsable.

Instancia Ejecutora:

Unidad Administrativa de la estructura central de la Secretaria, los 6rganos administrativos
desconcentrados y/o descentralizados, las Entidades Federativas, Instituciones de Banca Multiple,
Financiera Nacional de Desarrollo Agropecuario, Rural, Forestal y Pesquero, a las que se otorga la
responsabilidad de operar el componente de Tecnificacion del Riego, por lo que asumen todas las
responsabilidades que implica el ejercicio de los recursos publicos federales.

Unidad Responsable (UR):

Entidad o Unidad Administrativa de la Secretaria, incluidos los érganos administrativos
desconcentrados, que es responsable de la interpretacion para efectos administrativos y técnicos, asi
como del control, supervision y seguimiento de los programas, componentes y proyectos estratégicos
a que se refieren las Reglas de Operacion, y/o aquella designada por el Titular de la Secretaria y que
dara a conocer mediante aviso en la pagina electrénica de la Secretaria.
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SURI:

Sistema Unico de Registro de Informacién de personas fisicas y morales beneficiarios/as y usuarios
de los programas de la Secretaria, operado por las Instancias Ejecutoras y administrado
tecnologicamente por la Direccién General de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones.

Ventanillas:

Lugar donde se presentan las solicitudes para acceder a los incentivos de los programas y de sus
componentes, las cuales podran ser Oficinas Centrales y Direcciones Regionales, las Delegaciones
de la Secretaria, DDR y CADER, asi como otras instancias particulares o publicas que se establezcan
con base en convenios, cuyos domicilios y horarios de atencion podran ser consultados en la pagina
electronica de la Secretaria.
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Descripcién del Procedimiento

Actividad
Responsable _Documento
No. Descripcion No. involucrado
In. Ant.
Direcciéon General Instruye al Director de Cultivos Agroindustriales
de Fomento a la para que se haga responsable de la operacion,
Agricultura seguimiento y control del programa o componente
4 |0 proyecto prioritario, para fomentar el desarrollo Oficio
del sector agricola, que estda bajo su
responsabilidad conforme a las Reglas de
Operacion vigentes. .
Firma convenios con instancias ejecutoras e
instruye al Director de Cultivos Agroindustriales
o |Para que coordine la operacion de las acciones 1 Convenio de
previstas en dichos Convenios, hasta su finiquito, colaboracion
para fomentar el desarrollo del sector agricola.
Direccién de Coordina, con apoyo de las Subdirecciones de
Cultivos Area y Departamentos a su cargo, la operacién de Minutas de
Agroindustriales 3 las acciones previstas en los convenios, hasta su 5 Seguimiento,
finiquito, para fomentar el desarrollo del sector Informe Final y
agricola. Acta de Finiquito
Elabora con apoyo de las Subdirecciones de Area Mecanica
a4 Y Departamentos a su cargo la mecanica operativa 3 .
operativa
del componente.
Informa a la Direcciéon General de Fomento a la
Agricultura que se ha concluido la mecénica Mecani
. ; y ecanica
5 |operativa del componente a cargo de la Direcciéon| 4 -
de Cultivos Agroindustriales operativa
groindustri .
|
Elabora con apoyo de las Subdirecciones de Area '
y Departamentos a su cargo los Correos
6 oficios/convocatoria para difundir los requisitos 5 electrénicos
para el registro de solicitudes y ventanillas Oficio/convocator
autorizadas. ia ‘

|
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Actividad
Responsable _Documento
No. Descripcion No.  involucrado
In. Ant.
Direcciéon General Firma oficios/convocatorias para difundir los
de Fomento a la 7 requisitos para el registro de solicitudes. 6 Oficios y
Agricultura convocatoria |
Dlre_ccmn de Coordina con apoyo de las Subdwecmongs d.c? Area Convocatorias, |
Cultivos y Departamentos a su cargo la publicacién de . i
Agroindustriales 8 convocatoria ! oficios y vorrea ?
' electrénico
Delegaciones Recibe y registra las solicitudes en el SURI
(Ventanillas ) acompafadas de los requisitos generales en Expediente y
9 formato digital que establecen las Reglas de 8 solicitudes
Operacién y envian a la Direcciéon de General de digitalizadas;
Fomento a la Agricultura. base de datos |
Direccion de Verifica el cumplimiento de requisitos y evalua las |
Cultivos solicitudes y proyectos enviados por Delegaciones, i
Agroindustriales emitiendo un pre-dictamen, apoyado en expertos ‘
10 |&N la materia, que pone a consideracién de la 9 Base de datos y
Direccion General de Fomento a la Agricultura, Pre dictamenes
para que ésta los presente ante el Comité Técnico
Dictaminador.
Presenta los resultados del pre-dictamen de los
proyectos ante el Comité Técnico Dictaminador, 1
quien realiza la evaluacién de las solicitudes de los 1
11 |proyectos y procede a la dictaminacién, y en su| 10 Pre dictamen |
caso, a la aprobacién de los montos e incentivos ‘
correspondiente. 1
Elabora con el apoyo de las Subdirecciones de Actas de |
12 Area a su cargo Actas de dictaminacién del Comité 11 reuniones del |
Técnico Dictaminador. Comité Técnico
Dictaminador
Firma oficio de Resolucion de Solicitud
dictaminada como positiva para cada una de las ” !
13 |solicitudes y lo presenta al Director General para| 12 Resolucion de |

su firma.

solicitudes




SAGARPA

Version: 01 I

Manual de Procedimientos de la Direcciéon General de

Fomento a la Agricultura

Fecha de emisién: 24 de septiembre del 2015 |

Pagina: 6 de 10

|

Direccién de Cultivos Agroindustriales . |

Clave: DCA/PR-01 J

Operacién del componente de la Direccion de Cultivos Agroindustriales

]

|

Actividad »
Responsable Documento ,
No. Descriocién No.  involucrado
In. p Ant.
Direccién de Turna con el apoyo de la Subdirecciones de Area 'y
Cultivos Departamentos a su cargo a las ventanillas
Agroindustriales (Delegaciones) oficio de Resolucién de Solicitud Oficio a las
14 | dictaminada como positivas para cada una de las| 13 | ventanillas/Resol
solicitudes, para que se lleve a cabo la notificacion uciones
al solicitante.
Coordina con apoyo de las Subdnreccnonclas.de Area Oficio y listado
a su cargo para que se publique en la pagina de la L
- . 5 digitalizado |
Secretaria el listado de las Resoluciones de iy 1
15 - . ; 14 Pagina 1
Solicitud de los beneficiarios autorizados y la de - ;
las solicitudes rechazadas electronicay |
' listado
Delegaciones Notifica al beneficiario la Resolucién de solicitud
(Ventanillas ) 16 favorable y recaba el acuse de recibo para la 15 Resolucion de
aceptacién o rechazo del incentivo. solicitud
Suscribpe con el beneficiario el Convenio de
Concertaciéon en los que se establezcan las :
. NS Convenios de
17 _cond|q|ones para la correcta aplicacion de los| 16 Eonterianion
incentivos. i
|
Solicita mediante oficio a la Direccién General de {
18 Fomento ala .Agrlcultura Ia_h_be_ramon y pago del 17 Oficio ;
incentivo autorizado al beneficiario.
Direccién de Verifica con el apoyo de las Subdirecciones de
Cultivos Area y Departamentos a su cargo que la Cédulas de
Agroindustriales documentacién venga en orden y completa para verificacion o
19 | proceder al pago y Elabora oficio para solicitar la| 18 correos a
liberacion y pago del incentivo autorizado al Ventanillas
beneficiario. Oficio
Direccién General Firma oficio donde se autoriza a la Instancia
de Fomento a la 20 Dispersora de Recursos, la liberacién y pago del 19 Oficio
Agricultura incentivo autorizado al beneficiario.
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Actividad

Responsable DaGLmante
P No. Descripcion No.  involucrado
In. P Ant.
Direccion de Recibe con el apoyo de las Subdirecciones de
Cultivos Area y Departamentos a su cargo de la Instancia -
Agroindustriales Dispersora de Recursos el comprobante de pago Lit0 &
21 X . 20 | comprobantes de
realizado a cada uno de los beneficiarios y se .
o . . depésito
notifica a la ventanilla correspondiente.
Delegaciones Realiza las visitas de supervisién para verificar y
(Ventanillas ) Z(():?astatadrela teerar:;rnea;c;?n d(;:-é gerg)éieécr’io Ie\éantar:?noug Acta de eptrega— |
2 correspondiente  con la articipacion  del 21 GROARBIs |
opon P P minuta de trabajo
beneficiario.
Revisa el término de la vigencia del convenio de
concertacion de los trabajos convenidos Yy 1
documentos entregados por el beneficiario como L
23 |comprobacién de la aplicaciéon del incentivo, se 22 Act%f)l?]e:r:’cig del

suscribira el Acta Finiquito del Convenio de
Concertacion.

Fin del procedimiento
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Elaboracion, actualizacion y cancelacion de Normas Mexicanas l

Marco funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacion, publicado en el D.O.F. el 25-1V-2012.

Articulo 18

Fraccién XI. Fomentar la elaboracion, actualizacion, aplicaciéon y evaluacion de la conformidad de
normas oficiales mexicanas y normas mexicanas, asi como la difusién, promocién y aplicacion de
marcas colectivas, de normas internaciones de calidad para productos agricolas, para mejorar las
condiciones de comercializacién y ordenamiento de los mercados agricolas.

Objetivo

Fomentar la elaboracién, la actualizacién y desarrollo de Normas Mexicanas de Calidad (NMX),
conforme a estandares internacionales, que tienen como objetivo fomentar e impulsar su calidad,
elevar la competitividad de las cadenas productivas y mejorar la calidad de vida de los productores,
para mejorar las condiciones de comercializacién y ordenamiento de los mercados agricolas.

Criterios a considerar

La Direccién General de Fomento a la Agricultura a través de la Direccion de Cultivos
Agroindustriales fomentara el desarrollo de normas mexicanas de calidad comercial, a solicitud del
sector involucrado, de un sistema producto, de un tercero interesado que atienda a la demanda de
una situacién particular de mercado o en el supuesto establecido en el marco de la Ley Federal sobre
Metrologia y Normalizacion (LFMN) conocido como Revisiéon Quinquenal. Los temas a normalizar
deben inscribirse cada afio en el Programa Nacional de Normalizacién (PNN) y su Suplemento
(SPNN) de conformidad con lo establecido en la LFMN.

La Direccion General de Fomento a la Agricultura a través de la Direccién de Cultivos Agroindustriales
debe considerar que las normas mexicanas se armonicen, en la medida de lo posible, con los
estandares internacionales que regulan el mercado, y fomentar su uso y aplicacion, como por
ejemplo, en el desarrollo de las Reglas de Uso de las Marcas Colectivas para productos agricolas.

La actividad para la actualizacion y desarrollo de normas mexicanas debe llevarse a cabo conforme a
los dispuesto en la Ley Federal de Metrologia y Normalizacién y su Reglamento Interior, a través del
Comité Técnico de Normalizacién Nacional para Productos Agricolas y Pecuarios y del Comité
Técnico de Normalizacién Nacional para Café.
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La atribucién de desarrollar y actualizar las normas mexicanas se la confiere la Secretaria de
Economia a la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacion con
objeto de coadyuvar al fortalecimiento del Catdlogo Mexicano de Normas, herramientas
indispensables en materia de comercializacion y ordenamiento de los mercados agricolas,
confiriéndole a la Direccion General de Normas la responsabilidad de coordinar y presidir dos comités
técnicos de normalizacion nacional, responsabilidad de la Secretaria de Economia, pero que atafien
directamente con los intereses del sector primario en materia de calidad comercial.

Glosario de Términos

Comision Nacional de Normalizaciéon (CNN):

Es el érgano de coordinacién de la politica de normalizacién a nivel nacional y esta integrada por
dependencias y entidades de la administracion publica federal, camaras, organismos nacionales de
normalizacién y asociaciones, que se encuentran vinculados al ambito de la normalizacion. Su
funcién principal es aprobar anualmente el Programa Nacional de Normalizacion.

Comité Técnico de Normalizacién Nacional Productos Agricolas y Pecuarios (CTNNPAP):
Organo reconocido por la Secretaria de Economia (SE) y su funcién es la de elaborar normas
mexicanas (NMX) de calidad comercial para frutas y hortalizas, ya que no se cuenta con Organismo
Nacional de Normalizacién registrado. De conformidad con el art. 72 de la Ley Federal sobre
Metrologia y Normalizacién.

Comité Técnico de Normalizacion Nacional para Café y sus Productos: (CTNNCAFE):

Organo reconocido por la Secretaria de Economia (SE) y su funcion es la de elaborar normas
mexicanas (NMX) en aquellas areas en las que no exista un Organismo Nacional de Normalizacién
registrado. De conformidad con el art. 72 de la Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacion.

Grupos de Trabajo:
Grupo representativo del sector agricola o pecuario encargado de elaborar, revisar, actualizar o

cancelar una norma mexicana (NMX).

Direccion General de Normas (DGN):

Organo adscrito a la Secretaria de Economia, responsable de coordinar el sistema de normalizacion
y evaluacion de la conformidad, con base en lo dispuesto en Ley Federal sobre Metrologia y
Normalizacién y su Reglamento, para fomentar la competitividad de la industria y el comercio en el
ambito nacional e internacional.

DGN:
Direccion General de Normas de la Secretaria de Economia.
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Diario Oficial de la Federacion:

Organo del Gobierno Constitucional de los Estados Unidos Mexicanos, que tiene la funciéon de
publicar en el territorio nacional: leyes, reglamentos, acuerdos, circulares, 6rdenes y demas actos
expedidos por los poderes de la Federacion, a fin de que éstos sean observados y aplicados
debidamente en sus respectivos ambitos de competencia.

DOF:
Diario Oficial de la Federacion.

Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacién (LFMN):
La presente Ley rige en toda la RepuUblica Mexicana y sus disposiciones son de orden publico y de
interés social. Su aplicacion y vigilancia corresponde al Ejecutivo Federal por conducto de las
dependencias de la administraciéon publica que tengan competencia en las materias de
normalizacion, metrologia y evaluacion de la conformidad.

Norma Mexicana (NMX):

Instrumentos juridicos que se desarrollan por consenso y establecer parametros de calidad
comercial, métodos de prueba o bien para desarrollar esquemas de evaluaciéon de la conformidad.
Constituyen la referencia para determinar la calidad de los productos y servicios de que se trate,
particularmente asegurando la proteccion de los consumidores. Son de caréacter voluntario, salvo en
los casos en que los particulares manifiesten que sus productos, procesos o servicios son conformes
con las mismas. Su campo de aplicacion puede ser nacional, regional o local.

NMX:
Norma Mexicana.

Programa Nacional de Normalizacion (PNN):

Es el instrumento juridico de caracter mandatorio que sirve para la planeacién estratégica de las
Normas Mexicanas y de las Normas Oficiales Mexicanas, avalado por la Comisién Nacional de
Normalizacion afio con afio. Se publica en el Diario Oficial de la Federacién y en él se encuentran
enlistados los temas que se desarrollaran por las diversas dependencias del gobierno federal o bien
por los organismos de normalizacién nacional.

Promoventes:
Personas fisicas o morales que solicitan la elaboracién, actualizacién, modificacién, revision o

cancelacién de una norma mexicana.

SPNN:
Suplemento al Programa Nacional de Normalizacion.
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Descripcion del Procedimiento

Actividad

Documento

Responsable No.

™ Descripcion

No. involucrado
Ant.

Direccion General Solicita la  elaboracién, actualizaciéon, o
de Fomento a la 1 modificacion de anteproyectos y proyectos de
Agricultura normas mexicanas.

Oficio

Direccion de Recibe de la Direccion General oficio de la
Cultivos Direccion General de Normas de la Secretaria de
Agroindustriales Economia (DGN) o del Comité Técnico de
Normalizacién Nacional de Productos Agricolas y
Pecuarios (CTNNPAP) o del Comité Técnico de
Normalizacién Nacional para Café las solicitudes
para la elaboracion, actualizacién o modificacion
de normas mexicanas de los sectores agricola y
pecuario.

Oficio y
solicitudes

Evalta con el apoyo de la Subdireccién de Area la
posibilidad de elaboracién, actualizacion o
modificacion en relaciéon con los temas que al
momento se encuentren inscritos en el PNN; en
3 |caso de ser un tema que no esté inscrito, se
procede a la inclusion del tema en el Programa
Nacional de Normalizacién (PNN) o su Suplemento
al PNN (SPNN).

Oficio

Revisa con el apoyo de la Subdireccion y el
Departamento a su cargo, documentos
complementarios, para iniciar el analisis de
pertinencia. Asi mismo, genera el soporte técnico
que dé sustento a la solicitud para presentarla en
la primera reunion del Grupo de Trabajo
responsable de desarrollar normas mexicanas.

Oficio

Solicita con el apoyo de la Subdireccion de Area a
su cargo de ser necesario informacién adicional,
por oficio, por medios electrénicos y/o consultas
teleféonicas al propio interesado, a otros

el tema.

organismos y/o a dependencias relacionadas con

Oficios, medios
electrénico
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Actividad
Responsable Bueumenta
No. Descripcion No. | involucrado
In. p Ant.
Direccion de Inicia con el apoyo de la Subdireccion vy
Cultivos Departamento del area la redaccion del Anteproyecto,
Agroindustriales 6 |anteproyecto en caso de contarse con los | 5 referentes
elementos necesarios. técnicos
Elabora con el apoyo de la Subdireccién de area
un expediente electrénico en el cual se archivan
los documentos que vayan emanando de los Oficios, Archivo
7 |grupos de trabajo, asi como, todos los| 6 g
electrénico
antecedentes que se vayan presentando conforme
vayan avanzando las reuniones.
Elabora con el apoyo de la Subdireccién, la
invitacion a reunién. La Subdireccion y el Listas de
8 Departamento se hacen cargo de los elementos 7 asistencia,
logisticos para que toda la reunién funcione de solicitudes de
manera adecuada. sala
Valida y rubrica oficio de invitacion y lo pasa a
9 |firma de la Direccién General. 8 Oficio
Direccién General Firma el oficio de invitacion.
de Fomento a la -
Agricultura 1o - Oficio
Direccién de Envia con el apoyo de la Subdireccién de Area su
Cultivos 11 |cargo oficio de invitacion Grupo de Trabajo 10 Correo
Agroindustriales encargado de desarrollar la NMX. electrénico
Instala con apoyo de la Subdlrecqlqn de Are’aa. el Gorveaators d&
Grupo de Trabajo y proceden a definir la mecanica S
12 |mediante y el calendario de reuniones del grupo, | 11 FEUan. lista de
las cudles seran mensuales , SBISIENsA, dyira
' de memoria,
Gestiona con el apoyo de la Subdireccién la firma
del anteproyecto de NMX cuando se ha alcanzado
13 |el consenso de todos los miembros participantes | 12 ABISEToYaBIS o8

en el Grupo de Trabajo.

NMX firmado
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Actividad

Responsable Documenta
P No. Descrincién No. | involucrado
In. P Ant.
Direccién de Valida con el apoyo de la Subdireccion de Area la
Cultivos firma del Proyecto por el grupo de trabajo y rubrica .
Agroindustriales el oficio mediante el cual se enviara a la DGN el P_r oyetta or|-g|.nal
firmado, Oficio,
14 | anteproyecto firmado por los promoventes y las | 13 lista de
listas de asistencia como evidencia de la < A
L asistencia
representatividad del grupo.
Direccién General Firma el oficio de solicitud de publicacién del Aviso Oficio
de Fomento a la de Consulta Publica en el DOF, dirigido a la y
Agricultura L Direccién General de Normas 14 documenias
9 ' originales |
Direccion de Da seguimiento con el apoyo de la Subdireccién de 1
Cultivos Area a su cargo, a la publicaciéon del Aviso de DOF a
Agroindustriales 16 Consulta Publica y comunica a los integrantes del 15 ‘ Brsvacls
Grupo de Trabajo cuando el mismo fue publicado y
para comentarios en un periodo de 60 dias habiles.
Recibe y captura comentarios, con el apoyo de la
Subdireccién y Departamento a su cargo, en caso
de que se reciban; y al finalizar el periodo de .
17 |consulta publica cita a reuniéon del grupo de trabajo| 16 amentanos al
- . proyecto
para responder los mismos y proceder a solicitar la
declaratoria de vigencia ante la DGN.
Direccién General Firma el oficio de invitacibn a Reunién para
de Fomento a la Revision de comentarios. .
Agricultura 18 17 Oficio
Direccién de Presenta con apoyo de la Subdirecciéon y el !
Cultivos Departamento los comentarios ante el pleno del i
Agroindustriales Comité. Una vez revisados y aprobados los Provectc
comentarios recibidos al proyecto, solicita al yecle
iy - X Comentarios
19 |Comité su aprobacion para continuar con la| 18 :
s - : Lista de
gestion ante la DGN de la solicitud de Declaratoria ASiStEneis

de Vigencia del documento como Norma

Mexicana.
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Actividad

Responsable ! _Documento
No. Descripcion No.  involucrado
In. Ant.
Direccion de Revisa con el apoyo de la Subdireccién de Area a
Cultivos su cargo, las rubricas en el proyecto aprobado. Oficio
Agroindustriales Con el apoyo de la Subdireccién elabora oficio Proyecto original
20 |mediante el cual se solicitara a la DGN la| 19 firmado
publicacion de la correspondiente Declaratoria de Lista de
Vigencia de la NMX en cuestion. Asistencia
Direccién General Firma el oficio a la DGN solicitandole la publicacion Oficio
de Fomento a la en el Diario Oficial de la Federacion de la Proyecto original
Agricultura 21 | correspondiente Declaratoria de Vigencia. 20 firmado
Lista de
Asistencia
Direccién de Revisa con el apoyo de la Subdireccién de area y
Cultivos el Departamento a su cargo en el Diario Oficial de
Agroindustriales la Federacion, la publicacién de los Avisos de
Consulta Publica, Cancelacion o Declaratoria de DOF
22 |Vigencia de las normas mexicanas del sector para| 21 correo
proceder a informar a todos los miembros que electrénico
promovieron respectiva solicitud en relacién a una
norma.
Integra con el apoyo de la Subdireccién de Area a
su cargo, toda la documentacién relacionada con Oficio,
23 |la NMX y la archiva en el expediente respectivo en| 22 | anteproyectoy
el afo. DOF
Verifica con el apoyo de la Subdireccién y el
Departamento la disponibilidad de las Normas Catalogo de
24 |Mexicanas en el portal oficial de la Secretaria de | 23 Normas
Economia: Catalogo de Normas Mexicanas. Mexicanas
Informa con el apoyo de la Subdireccién de Area a
su cargo sobre la publicaciéon de las Declaratorias Correos
25 |de Vigencia o Cancelaciones de las Normas| 24 e
. . electrénicos
Mexicanas del sector agropecuario.




SAGA RPA Manual de Procedimientos de la Direccion General de
STCRETARIA DI AGRICULTURA Fomento a la Agricultura

GANADERIA. DESARROLL URAL
PESCA Y ALIMENTACTON

Versién: 01 | Fecha de emision: 24 de septiembre del 2015 | Pagina: 8 de 11 |

Direccién de Cultivos Agroindustriales | Clave: DCA/PR-02 |

Elaboracién, actualizacion y cancelacién de Normas Mexicanas |

Actividad
Responsable Dacumenta
No. Deseripeion No. | involucrado
In. Ant.
Direccién de Procede con el apoyo de la Subdireccién de Area a
Cultivos su cargo, a la difusiéon de la NMX al interior de los
Agroindustriales 26 Sistemas Producto asi como a los grupos de o5 Correos
trabajo a través de correos electrénicos en los que electrénicos
se remite la copia electronica de la norma.
Fin del procedimiento




1

ependoape elaueW ap auoiouny uglunal | epo} anb eled soodnsifo] sojuswa|e so| ap obied usoey as
ojuswepedaq o A uolodalIPgNS BT “UOIUNaI B UOIDE}AUL B ‘UQI0231Ipgns €] op oAode | uoo eioqe|g

? — )

sauolunal se| opuezueAe ueleA awiojuod opuejussald ueken
9s anb sejuapasajue so| sopo} ‘owod |se ‘ofeqel; ap sodnib so| ap opueuewa ueAeA anb sojuswinoop
SO| UBAIYDIE S [BND [ US 021U0J}08j8 S)ualpadxa un eale ap uoldalIpgns | ap okode |8 Uod eloqe|]

§ — i

SOLIBS909U SOJUBWS|a SO| UOD 3SIBJUOD Bp
osed ua ojoakoidajue |ap uglodEpal B| BaJE |9p ojuswepedaq A uoiooalipgng el ap okode |8 uod eloIU|

° — T

BWa} |2 Uod sepeuoioelal sepuapuadap e o/h
sows|uebio soljo e ‘opesalsiul oidoid |e seDIUQSIS) SEYNSUOD O/A SODIUOLOBE solpaw Jod ‘oolo Jod
‘leuoiolpe UQIoBLWIOUI OlIBS9D3U Jas ap 0Bied ns e ealy ap UoID23lIPgNS Bl ap okode |8 uoo E}I0S

: — 1

seued|xall Sewlou
Jejlostesap ap s|qesuodsal ofeqel) ap odnio |ap uolunas esswid e| ua euejussald eied pnyoljos
| B 0jud)sns 9p anb 0ojudg) spiodos o eleuab ‘owsiw ISy “eouaulad ap sislieue [@ Jepjul ered
‘souejuswaldwod soyuawnoop ‘obies ns e ojuswepedaq |2 A uoldallpgns €| ap okode |2 UOD BSIASY

i — 1

(NNJS) NNd |e ojuawa|dng ns o (NNd) UgioezijewioN
ap |euoioeN eweibold o Us ews) |ap uoisnjoul e| B apadold as ‘OjlOSUl 9)S8 Ou anb ewa) un Jas ap
0SED Ua NNJ [@ U2 SO}IOSUl UaJjuanous s OJuaWoW [e anb Sewsa} so| Uod UQIdE[al US UQIOBDlIpOW
O ugioezilen)oe ‘Ugioeloqeld ap pepliiqisod Bl aly sp ugiooalpgns el ap okode |8 uod enjeAl

£ - t

olenoad
A ®eloolibe sai0)08s SO| Op SBUEDIXAW SEWIOU Sp UQIDEJLIPOW O UQIOEZI[en)or ‘ugioelioqe|s e eled
sopnjioljos se| gje) eled |eucioeN UQIDEZI[BWION 3P 02/UJD] SHWOY 8P O (dYANNLD) Souenoad
K sejoolby sojnpold 8p [BUOIOEN UQIOEZI[EWION 8p 02IUd9] djWo) [8p o (NOQ) elwouod]
ap EllejaIoag e| p SBWION ap [BJaUSS UQI0DaIIQ B| Sp OIdIJO [BJBUAS) UOIDDRII €] 8p 2qIoay

v
<

sewlou ap sopakosd A sojoskoidsjue op ugQiEDIIPOW O ‘UOIDEZIIEN}OE ‘UQIORIOGE[S B| B}DIOS

4

I

sajelisnpulolBy soAlND ap uoinoalIq

ein)nouby e| B 0JusWOS 8p |eJauas) ugidalIq

SBUBDIX3|\ SEWION 9P UQIOB[OUED A UQIOBZI|BN}OE "UQIOBIOqE[T

so|el}snpulolBy SOAIND op uoIv2alg

¢0-dd/vOQ #Ae|D

SlL0c

[op aiqwiandes ap g :UgIsiWwe op eyde LO :UOISIBA

LL ep 6 :eulbed

einynouby e| e ojuswo
8p [eJaUa9) UQIDBI( B P SOJUBIWIPSJ0Id Sp [ENUBI

NVH
s

VddVDVS




1

BUBDIX3)\ BUWLION OWOoD
ojuawnoop [ap elouably ap elojeledaq ap pNdlos B 8p NOQ €| ajue uonsab e uoo Jenunuod eled
uoloegoide ns g)iWwo) [e eydljos ‘0jakold [B SOpIqIoal SoLEBjUaWOD So| sopeqolde A Sopesinal ZaA eun
"g)lwo) [ap oua|d |2 BjUE SOLEJUBWOD SO| ojuawepedaq [@ A uoldallpgng el ap oAode uod ejussald

1 6l i

NOQ ] ajue e1ouabin ap elojele|oap e| Jeydl|os e Japadsold A sowsiw so| Japuodsal
<4— eled ofeqel; ap odnib |ap uolunal e ey esljqnd ejnsuod ap opouad |2 Jezijeuy |e A ‘ueqioal as anb ap

SOLBJUBUIOD 8P UOISINSY Eled UQIUNSY B UQIDE}IAUL 8P 0I0O |3 ULl oseo ua '0BJed ns e oyuswepedaq A uoIAIIPGNS E| ap okode | UOD ‘solejusWOD einyded A aqioay

o & ] 4

sajiqey Selp 09 ap opouad un us solejuaLWoo eled
opeoljgnd anj owsiw |8 opuend ofeqel| ap odni9 |ap sajuelbajul so| B e2UNWOoD A Boljgqnd E)nsuo)
ap osIAY |ap uoioealiqnd | & ‘oBied ns B ealy ap ugpoalpgng | 8p okode o UoO ojusiwinbas eq

o 1

1

odnJb |ap pepiAljejuasaldal g) ap BIoUSPIAS OWOD BIOUS)SISE ap
SEW.ION ap [ejausg uoiddalig < sejs|| se| A sajuanowoud so| Jod opeuwy ojoakoidajue |9 NOQ | B BIBIAUS S [END |9 djUBIPaW OIOLO |2
e| e opibuip ‘'40Q |@ ua edlgnd B)Nsuo) ap OSIAY |ap uoloedlignd ap pnyIoIoS Sp OIolo |8 eulliy eolqnu A ofeqes) ap odnib |3 Jod o0}oakold |ap eully E| ealy ap UoIdd3IPgNS | ap oAode |8 uod epljep

5 W — 4

oleqes] ap odnig) |8 ua sajuediopied soiquialw SO| SOpPO} ap OSUISUOD [@
opezueoje ey as opuend XN ap ojoa/oidajue [ap ewul B| ugiodalipgng €| ap okode |2 Uod BuoOlSaD)

¢ — i

sajensuaw uelas sajend se| ‘odnib |ap sauolunal ap ollepuajed |8 A ajuelpaw
edlueoaw e| Jiulep e uapadoid A ofeqel| ap odni9 |8 ealy ap uglooalpqns el ap oAode uod elejsy|

¢ =1 i

XN | Jejjosiesap ap opebiesua
oleqes| ap odni uoioejAul ap ojoyo obied ns ealy ap uodallpgng €| ap ofode |3 uod elauz

1 H [

uoIoB}IAUL 3P O1aYO [ Buily [ |EJBUSS) UOID23IIQ B| 9p ULl B Bsed O] A UQIOB}JIAUL 3P OID10 BalIgN. A BpljBA

ol 6

v

elnynolBy e| e 0JusWo- 8p [BIBUSS) UQIDIAIQ selelysnpuiolBy SoAND ap uoldalg

SBUEDIXS|\| SEWION Sp UQIOB[80Ued A UQIDBZIEN}O. 'UoIOBIoqe ]

GL0¢C
s9[el)SNpUIoIBY SOAIND ap ugidallq Z20-¥d/vVOQ eaen [op aiqwiandas op {7z :uoIsiwe ap eysed L0 :UQISIBA

Ny

: ein)nouby e| e ojuswo4 : bl i
b1 9P 0L ‘eulbed ap [elauUSY) UQIDaIIQ B| 8P SOJUSIWIPSI0I] 3P [ENUE AR A AN AN




~ozuojny A osiney ~ 0Joge(3

| ~ enynouby , |
| B| B OJUSWO4 ap |elauas) J0joali[
i zado-] opuoy) abuop "Buj

| —— = |

i euwll4 el

sa|el)snpulolBy SOAIND ap J0}o8lI
ZaupJe| U9deYD OLBGOY '\

3

euliou e| ap eoluoNo8|e eldod e sjiwal
- < s anb so] ua s02jUONO3j8 S031100 3P SaAEY) E Ofeqes; ap sodnib so| & OWOoD IS 0}oNPOld SBWSa)SIS
4 SO| 8p Jouajul [B XIAIN Bl 9p uQisnyip & & ‘0BIed ns e ealy ap uolpdalipgng e| ap okode |3 Uos apadsold

% 1 i

1
olrenoadoiBe 10j08s [ap SEUBDIXA\ SEWION SE| ap Sauojoe[asuey) o elousbip ap
seliojelejoa( se| ap ugioealiqnd e| 21qos ob1ed ns e ealy ap Uoja2alIPNS €| ap ofode |2 UoD WO

& - 4

|
SEeueDIXaly sewloN ap obojgje) :elwouod] ap elIE}aI03S B ap [elolo [epod |8 us
SBUBDIX3|\ SEW.ION se| ap pepl|iqiuodsip e| ojuswepedaq |2 A uoodallpgng e| ap okode o UoD BOlLIBA

L _— 4

1
Oue |8 ua oAoadsal sjualpadxa |8 ua eAlyale e A XN
B| UOD EpEUOIOB|a) UQIDBIUBWNDOP B| BpO)} ‘0B1ED NS B Baly 9p U0I90a1Ipgns €| ap okode |3 uod eibau)

£ — 2

BLWJOU BUN B UOIOB[a) US pN)IdIjos eAljoadsal
| UoJairowold anb soiqwialw SO| SOPO} B Jewlojul e 1opadold eled J0joas |9p SEUBDIXSW SELWIOU SE| ap
elouabiA ap elojele[oa( O UQIDE[SIUEBD 'BDI|qNd BINSUOD 8p SOSIAY SO| 8p UQIoedlgnd B ‘ugioeiapa4
JO olelq |8 us obied ns e ojuswepeda |9 A eale ap uolooalIPANS €| 8p okode |3 UoD esInaY

2z
— 1

uonsand ua XN e ap elouabi ap elojelepag  sjualpuodsaliod
BIoUaBIA ap eliojelejoaq sjualpuodsenod ' 4— €| ap UgPEDlGNd B NOQ Bl € BIEIIDIOS BS [BND |9 SjUBIPAW OI20 BIOGE[S UOoaIIpgNnS €| ap okode B
€| 9p uoIdEISPa4 B| 3p [eloO OWelq [@ ua uolEedlgnd Bl B|OpUBNOIOS NOJ B B OO [8 Bl uoQ ‘opeqoude ojoafoud |2 us seolgni se| ‘oBied ns e ealy ap UQAPANS E| ap oAode [@ U0 esinaY

(14 (4

d

ein)nouby e| e 0juswo op [elauss) uolndalIq saelisnpulolBy SOAIND ap ugldallg

SBUBDIXS|\| SBWION Sp UQIOB[OUED A UQIOEZI[EN}OE 'UQIOBIO0E]

S1L0¢C
salelysnpulolBy SOARND op uoiv2alq 20-4d/VOQ :eAen |]op aiquiandas ap g :ugisiwa ap Byos L0 :UQISIBA

. eIn)nolBy E| & oJusWwo4 . )
bL3p L} eulbed ap [BJOUSS) UQIDD3IQ ] 9P SOJUSIWIP320.d 8P [enuBp YAAVDVS




SAGA R PA Manual de Procedimientos de la Direccién General de
SECRUTARIA DE AGRICULTURA Fomento a la Agricultura

GANADERIA, DESARROLLO RURAL
PESCA Y ALIMENTACTON

Version: 01 | Fecha de emision: 24 de septiembre del 2015 | Pagina: 1 de 9 |

Direccién de Cultivos Agroindustriales | Clave: DCA/PR-03 |

Desarrollo de Marcas Colectivas para el Sector Agropecuario |

Marco funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacién, publicado en el D.O.F. el 25-1V-2012.

Articulo 18

Fraccion XI. Fomentar la elaboracion, actualizacion, aplicaciéon y evaluaciéon de la conformidad de
normas oficiales mexicanas y normas mexicanas, asi como la difusién, promocién y aplicacion de
marcas colectivas, de normas internaciones de calidad para productos agricolas, para mejorar las
condiciones de comercializaciéon y ordenamiento de los mercados agricolas.

Objetivo

Apoyar a las organizaciones de productores del sector agricola y pecuario en el desarrollo de sus
marcas colectivas mediante el uso de normas mexicanas (NMX), para que se aseguren la calidad de
los productos y distinguirlos en el mercado global como estrategia de competitividad acorde a los
ordenamientos establecidos.

Criterios a considerar

La Direccion General de Fomento a la Agricultura a través de la Direccion de Cultivos
Agroindustriales apoyara a las organizaciones solicitantes del apoyo de la Secretaria de Agricultura,
Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacion (SAGARPA) para el desarrollo de sus marcas
colectivas sean legamente constituidas.

El desarrollo de la marca colectiva, debe estar dentro de las acciones propuestas en al Plan Anual de
Trabajo de un sistema producto.

Para dar inicio de las actividades en el desarrollo de la marca colectiva es necesario solicitar a las
organizaciones de productos agropecuarios y pesqueros que solicitan el apoyo, la propuesta de
nombre de la marca, el logo en su caso y directorio de interesados con correos electronicos.
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Desarrollo de Marcas Colectivas para el Sector Agropecuario

Glosario de Términos

DGFA:
Direccién General de Fomento a la Agricultura.

Grupo de Trabajo:

Conjunto de personas que forman parte del equipo involucrado en el desarrollo de una Marca, y que
particularmente debe conjuntar a los interesados (asociaciones, uniones de productores) con los
prestadores de servicios ademas de contar siempre con el aval de especialistas en el tema como
comercializadores, académicos e investigadores, quienes en conjunto acompafian a los interesados
(productores) a desarrollar las correspondientes Reglas de Uso, con objeto de que les queden claras

y sean para ellos de facil cumplimiento.

IMPI:
Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial, dependencia sectorizada a la Secretaria de

Economia, facultada para otorgar el registro de marca colectiva.

Marca Colectiva:

Distintivo que las asociaciones o sociedades de productores, fabricantes, comerciantes o
prestadores de servicios, legalmente constituidas, pueden solicitar el registro su registro ante el
IMPI para distinguir, en el mercado, los productos o servicios de sus miembros respecto de los
productos o servicios de terceros.

MARCANET:
Sistema desarrollado por el IMPI, que permite consultar informacién de marcas, nombres y

avisos comerciales, registrados y en tramite.

Reglas de Uso:

Documento que refleja las normas que regiran el uso de la marca en el comercio y las personas
autorizadas para ello, se establecen los requisitos comunes que tendran los productos o servicios
que llevaran la marca, garantizando una calidad al consumidor y regula las sanciones que podran
imponerse en los casos de incumplimiento de las normas de uso.

SAGARPA:
Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacion.
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Desarrollo de Marcas Colectivas para el Sector Agropecuario

Descripcion del Procedimiento

, Actividad Document
nto
Responsable g Describcién No. | involucrado
In. p Ant.
Direccién Cultivos Recibe de la organizacién de productores
Agroindustriales 1 agropecuarios la solicitud de desarrollo de Marca Oficio y/o correo
Colectiva. electronico
Contacta con el apoyo de la Subdireccién de Area
y Departamento a su cargo a la organizacion de Cores
productores agropecuarios solicitante para P
. - . electrénico y
o |Precisar sobre que producto se trata, solicita copia 1 copia del acta
del acta constitutiva de la organizacién, directorio plad
. S : ; constitutiva de la
de interesados para iniciar a integrar el expediente o i ¢
g asociacién |
de la Marca Colectiva a desarrollar. |
Acuerda con el apoyo de la Subdireccion de Areay §
Departamento a su cargo con la organizacion de |
productores agropecuarios, una vez definido el §
- e : correo ‘
3 |producto la primera reunién informativa sobre el| 2 sleptrértics
apoyo de la SAGARPA para el desarrollo de Marca
Colectiva.
Contacta con el apoyo de la Subdireccion de Area
y Departamento a su cargo al personal del Instituto
Mexicano de la Propiedad Industrial (IMPI),
. i correo
4 |encargada de los tramites de marcas para que, 3 P
o X v e electrénico
acuda a la reuniéon e informe sobre el tramite
administrativo para el registro de Marca Colectiva.
Elabora con el apoyo de la Subdireccién de Area y
Departamento a su cargo oficio de invitacién al
5 IMPI, asi como, el Ofl’CIO de convocatong y ggenda 4 | Oficios, agenda
a la primera reuniéon con la organizacion de
productores agropecuarios.
Turna con el apoyo de la Subdireccién de Area y
Departamento a su cargo oficios de invitacion para
6 |firma de la Direccion General de Fomento a la| 5 Oficios

Agricultura.
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Actividad .

Responsable Documento
P No. Beseiinaias No. | involucrado
In. P Ant. -
Direccién General Firma oficio de invitacion y turna.
de _Fomento a la 7 6 Oficios
Agricultura
Direccién Cultivos Preside con el apoyo de la Subdireccién de Area y
Agroindustriales Departamento a su cargo, la reunién a nombre de
la DGFA y explica sobre la actividad que desarrolla Lista de }
8 |la SAGARPA en materia de Marcas Colectivas, asi| 7 | asistencia ayuda |
mismo, se lleva a cabo la platica informativa del de memoria
IMPI.
Elabora con el apoyo de la Subdireccién de Area y
Departamento a su cargo y envia primera
propuesta de Reglas de Uso para la Marca ,
9 Colectiva a los mteresadps, | documento que se.llra 8 Reglas de Uso '
adecuando a las necesidades de la organizacién l
de productores  agropecuarios, para la
administracién y uso de la Marca Colectiva.
Solicita con el apoyo de la Subdireccién de Area y
Departamento a su cargo a la organizacion de Propuesta de
productores agropecuarios la propuesta de
e o nombre, logo y
10 |distintivos: Nombre de marca, slogan y disefio que| 9 .
. i ; €N su caso aviso
se someten a consideracion del IMPI, para analizar .
s . comercial |
la viabilidad de registro.
Envia con el apoyo de la Subdireccién de Area y
Departamento a su cargo, una vez que se
concluye la reunién, via correo electrénico a todos Listay
11 |los participantes, los documentos emanados de la| 10 documento
reunién: lista de asistencia, ayuda de memoria con electrénico
los acuerdos.
Elabora con el apoyo del Departamento a su cargo
oficio y agenda para la siguiente reunién de trabajo
4o |con la organizacion, y turna a la Subdireccién de 1 Oficio

Area para firma de la Direccion General de
Fomento a la Agricultura.




SAGARPA

SECRETARIA DE AGRICULTURA
GANADERIA, DESARROLLO RURAL
PESCA Y ALIMENTACION

Version: 01 |

Manual de Procedimientos de la Direccién General de

Fomento a la Agricultura

Fecha de emisién: 24 de septiembre del 2015 |

Pagina: 5de 9 |

Direccién de Cultivos Agroindustriales ' |

Clave: DCA/PR-03 |
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Actividad

Responsable RAGUNGHIA
P No. Descripcién No. | involucrado
In. P Ant.
Direccion Cultivos Recibe con el apoyo de la Subdireccién de Area a
Agroindustriales su cargo oficio y agenda para la siguiente reunién
13 d_e trabajo con la organizacion, y turna a la para 12 Oficio
firma de la Direccion General de Fomento a la
Agricultura.
Director General Recibe, firma y turna oficio.
de Fomento a la -
Agricultura 14 13 Oficio
Direccién Cultivos Envia con el apoyo del Departamento a su cargo,
Agroindustriales 15 oficio de invitacién via correo electrénico a todos 14 Oficio y correo
los interesados. electrénico
Realiza con el apoyo del Departamento a su cargo,
la reuniéon donde se revisa la propuesta de
distintivos analizados por el IMPIl, se somete a Avuda di
16 |votacion las mas viables de registro. Se inicia la| 15 I\X .
. -, . emoria
primera revision de comentarios a la propuesta de
Reglas de Uso de la Marca Colectiva.
Busca con el apoyo del Departamento a su cargo,
el consenso en las Reglas de Uso; si se aceptan
por consenso, se firman. Caso contrario, se solicita
47 |9ue sean revisadas nuevamepte y se enriquezcan | . Reglas de Uso
o complementen. Se envian nuevamente a
comentarios, hasta que grupo de trabajo esté de
acuerdo.
Apoya con el apoyo del Departamento a su cargo, .
A ; Solicitud de
a la organizacién de productores agropecuarios a
. ., marca, acta
integrar la documentacién a presentar ante el IMPI L
. . ; constitutiva,
18 |para solicitar el registro de marca colectiva, una| 17

vez que se tiene ya las Reglas de Uso y distintivos
consensados.

comprobante de
pago, y reglas de
uso i
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Desarrollo de Marcas Colectivas para el Sector Agropecuario |

: _ . _
Actividad
Responsable _Documento
No. Deséripeidn No. | involucrado
In. Ant.
Direccién Cultivos Monitorea con el apoyo del Departamento a su
Agroindustriales cargo una vez Ingresada la solicitud de registro de Correo
19 |marca el Portal del MARCANET, del IMPI el| 18 ..
- : electrénico
avance del tramite hasta que se otorga el registro.
Informa con el apoyo de la Subdireccion de Area y
Departamento a su cargo y notifica via correo
electronico a la organizacion de productores G6ies
20 | agropecuarios, de que se ha obtenido el registro o| 19 -
: . " electrénico
bien que tiene que presentar respuesta a algun
requerimiento del IMPI.
|
Informa con el apoyo del Departamento a su cargo |
a la organizacién de productores agropecuarios,
oq |Que se debe elaborar oficio de respuesta al IMPI, 20 Correo
para solventar el requerimiento de informaciéon u electronico
omision.
Integra con el apoyo del Departamento a su cargo
22 al expediente la notificaciébn de otorgamiento de 21 Expediente .
registro de Marca Colectiva. electrénico
Fin del procedimiento
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Operacion de los Componentes de la Direccién J

Marco funcional

Con fundamento en el Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacion, publicado en el D.O.F. el 25-1V-2012.

Articulo 18

Fraccién . Establecer y coordinar los comités nacionales Sistema-Producto del sector agricola y
coadyuvar al establecimiento y operacién de los comités regionales y estatales, asi como participar
en la elaboracién y actualizacion de los planes rectores de dichos comités.

Fraccion |l. Participar con organizaciones e instituciones de los sectores publico, social y privado en
programas que atiendan a las necesidades de los Sistema-Producto del sector agricola, a través del
disefio, implementacion, vinculacion y seguimiento de programas agroalimentarios;

Fraccion lll. Disefiar e implementar estrategias que promuevan la competitividad de los Sistema-
Producto del sector agricola, con base en sus planes rectores.

Fraccién VII. Participar con las instituciones competentes en la emisién de lineamientos para la
integracion de asociaciones entre productores e inversionistas para el desarrollo de unidades de
produccion agricola.

Fraccion IX. Promover a nivel nacional, estatal y regional, con la participacién de las dependencias
competentes, el abasto de insumos para la agricultura, modernizacién de la maquinaria e
infraestructura agricola, y demas equipamiento y servicios que se requiera para el fomento agricola.

Objetivo

Operar la actividad sustantiva de la Direccion General de Fomento a la Agricultura conforme a las
Reglas de Operacion del Programa de Fomento a la Agricultura vigentes a fin de contribuir a
incrementar la produccién y productividad de las Unidades Econémicas rurales agricolas mediante
incentivos para: integracién de cadenas productivas (sistemas producto), desarrollo de cluster
agroalimentario; inversién en capital fisico, humano y tecnolégico, manejo postcosecha y uso
sustentable de los recursos naturales.
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Criterios a considerar

La Direccion General de Fomento a la Agricultura a través de la Direccién de Frutales, Hortalizas y
Ornamentales es la encargada de llevar a cabo la instrumentaciéon, coordinacién, operacion,
seguimiento y control de la ejecucién del Programa de Fomento a la Agricultura en sus componentes
de Agroproduccién Integral, Desarrollo de Cluster Agroalimentario (AGROCLUSTER), Produccién
Intensiva y Cubiertas Agricolas (PROCURA) y Sistemas Producto Agricolas (SISPROA), que estan
bajo su responsabilidad conforme a las reglas de operacién vigentes.

Asimismo, las Subdirecciones de Area y Departamentos, a cargo de la presente Direccion,
coadyuvaran en la operacioén de los componentes.

Se atendera prioritariamente los municipios y localidades que se contemplan en el Sistema Nacional
Contra el Hambre, “Sin Hambre”, que se pueden consultar en el DECRETO por el que se establece el
Sistema Nacional para la Cruzada contra el Hambre.

Glosario de Términos

Convenio:
Acuerdo de voluntades entre dos 0 mas partes para crear, transferir, modificar o extinguir derechos

y/o obligaciones.

Componente:
Se refiere a los diversos incentivos que otorga cada Programa.

Convocatoria:

Documento a través del cual se invita a los productores a participar de los beneficios del Programa de
Fomento a la Agricultura y sus Componentes, indicando las fechas de apertura y cierre de ventanilla 'y
los requisitos a cumplir.

Incentivo:

Son los subsidios asignados mediante recursos federales previstos en del Presupuesto de Egresos
de la Federacién, que a través de la Secretaria se otorgan a los diferentes sectores del ramo, a las
entidades federativas o municipios para fomentar el desarrollo de actividades sociales o econémicas
prioritarias en el sector.

Instancia Ejecutora (IE):

Unidad Administrativa de la estructura central de la Secretaria, los 6rganos administrativos
desconcentrados y/o descentralizados, las Entidades Federativas, Instituciones de Banca Multiple,
Financiera Nacional de Desarrollo Agropecuario, Rural, Forestal y Pesquero, FIRA, FIRCO,
Sociedades Cooperativas de Ahorro y Préstamo y Sociedades Financieras Populares; Sociedades
Financieras Comunitarias, los Organismos de Integracién de Financiera Rural; las Uniones de
Crédito.
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Instancia Dispersora de Recursos (IDR):

Unidad administrativa de la estructura central de la Secretaria, los érganos administrativos
desconcentrados y/o descentralizados de la Administracién Publica Federal, las Entidades
Federativas e Instancias Auxiliares designadas por la Unidad Responsable, a los que se le otorga la
responsabilidad de pagar los incentivos que le instruya la Unidad Responsable.

Unidad Responsable (UR):

Entidad o Unidad Administrativa de la Secretaria, incluidos los 6érganos administrativos
desconcentrados, que es responsable de la interpretacion para efectos administrativos y técnicos, asi
como del control, supervisién y seguimiento de los programas, componentes y proyectos estratégicos
a que se refieren las Reglas de Operacién de la SAGARPA, y/o aquella designada por el Titular de la
Secretaria y que dara a conocer mediante aviso en la pagina electrénica de la Secretaria.

Ventanillas:

Lugar donde se presentan las solicitudes para acceder a los incentivos de los programas y de sus
componentes, las cuales podran ser Oficinas Centrales y Direcciones Regionales, las Delegaciones
de la Secretaria a través de los DDR y CADER, asi como otras instancias particulares o publicas que
se establezcan con base en convenios, cuyos domicilios y horarios de atencién podran ser
consultados en la pagina electrénica de la Secretaria.
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Descripcion del Procedimiento

Responsable

Actividad

No.
In.

Descripcién

No.
Ant.

Documento
involucrado

Direccién General
de Fomento a la
Agricultura

Designa a la Direccién de Frutales, Hortalizas y
Ornamentales llevar a cabo la instrumentacion,
coordinaciéon, operacion, supervision externa,
seguimiento y control de la ejecucion del Programa
ylo Componente(s) que esta bajo su
responsabilidad conforme a las reglas de
operacion vigentes, hasta el finiquito de los
mismos.

Oficio

Instruye a la Direccion de Frutales, Hortalizas y
Ornamentales elaborar el Programa de Trabajo y
evaluar su fuerza de trabajo, de ser necesario,
presentar propuesta de requerimiento de personal
para la operacion del Programa y/o Componente(s)
asignados.

Programa de
Trabajo

Direccién de
Frutales,
Hortalizas y
Ornamentales

Elabora con el apoyo de las Subdirecciones de
Area y Departamentos a su cargo la mecanica
operativa del(os) componente(s) a cargo de la
Direccion de Frutales, Hortalizas y Ornamentales.

Mecanica
operativa

Elabora con el apoyo de las Subdirecciones de
Area y Departamentos a su cargo y publica
convocatoria(s) para la difusion  del(os)
Programa(s), Componente(s) o proyecto(s)
prioritario(s) (Requisitos, Ventanillas de recepcion,
ubicacion, horarios), para el registro de solicitudes.

Convocatorias

Recibe con el apoyo de las Subdirecciones de
Area y Departamentos a su cargo solicitudes,
integra expedientes.

Solicitudes de
incentivos,
Proyectos

(Expedientes)

Comité Técnico
Dictaminador

Evalla solicitudes de los proyectos y procede a la
dictaminacion, y en su caso, a la aprobacién de los
montos e incentivos correspondiente.

Actas de sesion
de CTD
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Actividad

Responsable JUAOMENSS |
P No. Descripcion No. | involucrado
In. P Ant.
Direccion de Publica con el apoyo de las Subdirecciones de
Frutales, Area y Departamentos a su cargo en la pagina
Hortalizas y 7 electrénica de la Secretaria, el listado de 6 Listados pagina
Ornamentales solicitudes con dictamen positivo y las solicitudes electrénica
con dictamen negativo (rechazadas).
Genera con el apoyo de las Subdirecciones de ‘
Area y Departamentos a su cargo el oficio de |
resoluciéon para cada una de las solicitudes Oficio y }
8 |dictaminadas positivas y turna a la Instancia| 7 | resoluciéndela |
Ejecutora para que lleve a cabo la notificacion al solicitud
solicitante. |
Delegacion de la Suscribe con los beneficiarios los Convenios de
SAGARPA o Concertacion en los que se establecen las j
Instancia 9 |condiciones para la correcta aplicacién de los| 8 Convenio(s) |
Ejecutora incentivos. }
|
Direccién de Revisa con el apoyo de las Subdirecciones de ;
Frutales, Area y Departamentos a su cargo documentacion, Instruccion de
Hortalizas y 10 instruye y autoriza a la Instancia Dispersora de 9 pagolNotiﬁcacién‘
Ornamentales Recursos, la entrega del incentivo autorizado al de entrega del |
beneficiario mediante pago electrénico. incentivo i
Delegacion de la Firma un Acta de entrega recepcién de recursos
SAGARPA o) por el pago del incentivo al beneficiario. Acta Entrega -
Instancia 11 10 o3
. Recepcién
Ejecutora ;
Direccion de Realiza con el apoyo de las Delegaciones y/o ‘
Frutales, Instancia Ejecutora el seguimiento y control del
Hortalizas y cumplimiento de las acciones y trabajos
Ornamentales 12 convenidos asi como de la aplicacién de los 11 | Oficios, Informes |

/Delegaciones y/o
Instancia
Ejecutora

incentivos.
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Actividad

Responsable Bogumgnto
P No. DassrisEie No. | involucrado
In. p Ant.
Delegacién de la Suscribe el Acta Finiquito con los beneficiarios.

SAGARPA o .
Instancia 13 12 Ac’ga.Cl.erre
" Finiquito

Ejecutora
Direccion de Analizan propuesta de instrumento juridico a
Frutales, suscribir con las Delegaciones de la SAGARPA y
Hortalizas y 14 |los Gobiernos de los Estados. 13
Ornamentales
Direccién General Firma el instrumento juridico suscrito entre las
de Fomento a la Delegaciones de la SAGARPA y los Gobiernos de Instrumentos
. 15 14 e
Agricultura los Estados. Juridico
Delegaciones de Solicita a la Direccion General de Fomento a la
la SAGARPA Agricultura la radicacion de los recursos .
16 . . L 15 Oficio
convenidos en el instrumento juridico.
Direccién de Solicita a la Coordinacion Administrativa de la
Frutales, Subsecretaria de Agricultura la radicaciéon de los
Hortalizas y 17 | recursos convenidos en el instrumento juridico con| 16 Oficio
Ornamentales cada Entidad Federativa.
Realiza con el apoyo de las Delegaciones de la
SAGARPA, el seguimiento vy control del
18 cumphrmento 'de las acciones y trabajos 17 | Oficios, Informes
convenidos asi como de la aplicacion de los
incentivos.
Delegaciones de Envian Finiquito. .
la SAGARPA 19 g | AueGlens
Finiquito

Fin del procedimiento
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