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I. INTRODUCCION

De conformidad con lo contenido en el articulo 10, fraccién II, Obligaciones, inciso v. del
ACUERDO por el que se dan a conocer las disposiciones generales aplicables a las Reglas
de Operacién de los Programas de la Secretaria de Agricultura y Desarrollo Rural (SADER),
publicado en el Diario Oficial de la Federacion (DOF) el 4 de febrero de 2021, la Unidad
Responsable tendré la obligacion de mantener actualizado el Directorio de Personas fisicas
y/o morales que pierden su derecho a recibir incentivos, para tal efecto, podra solicitar la
colaboracidn de sus Instancias Participantes.

El directorio mencionado estara a cargo de la Direccion General de Tecnologias de la
Informacion y Comunicaciones, adscrita a la Unidad de Administracion y Finanzas, quién
instrumenta y administra la plataforma tecnolégica mediante la cual opera el Directorio de
Beneficiarios Incumplidos.

AUn y cuando en los Acuerdos mediante los cuales se dan a conocer las Reglas de
Operacién de los programas y/o componentes de la Secretaria pudieran diferir las
denominaciones al Directorio citado, por lo que, cuando se haga alusion a éste, se debera
entender que se refiere al Directorio de personas fisicas y/o morales que pierden su derecho
a recibir incentivos de los programas de la Secretariasefalado en el presente
Procedimiento, mencionado en lo subsecuente como Directorio.

En razén de lo anterior, la Unidad Responsable que tenga conocimiento de un posible
incumplimiento por parte de los beneficiarios del programa y/o componente a su cargo,
respecto de las obligaciones que deriven de las Reglas de Operacion y de los instrumentos
que en su caso se hubiesen suscrito, deberd solicitar se proceda a la instauracion del
Procedimiento Administrativo que corresponda, en términos de lo previsto en los articulos
21 del ACUERDO por el que se dan a conocer las disposiciones generales aplicables a las
Reglas de Operacion de los Programas de la Secretaria de Agricultura y Desarrollo Rural
publicado en el DOF el 4 de febrero del 2021 y 1° de la Ley Federal de Procedimiento
Administrativo.
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Il. GLOSARIO

Para efecto y aplicacion del presente Procedimiento, ademas de las definiciones
contenidas en el Acuerdo por el que se dan a conocer las Disposiciones Generales aplicables
a las Reglas de Operacion de los Programas de la Secretaria de Agricultura y Desarrollo
Rural, se entenderd por:

Autoridad Competente: Titulares del area juridica en las Representaciones Estatales de la
Secretaria, del Organo Administrativo Desconcentrado o del Organismo Descentralizado
que, en su caso corresponda, que tengan bajo su responsabilidad implementar el
Procedimiento Administrativo previsto en la Ley Federal del Procedimiento Administrativo.

ASF: Auditoria Superior de la Federacion.

Beneficiario incumplido: Persona fisica o moral que recibe el subsidio, apoyo o incentivo
previstos en las Reglas de Operacidn de los Programas de la Secretaria, el cual la autoridad
competente, via resolucion administrativa, le determiné incumplimiento en la
normatividad aplicable.

El Directorio: Aplicacién informatica disefiada para registrar a personas fisicas y/o morales
que pierden su derecho a recibir incentivos de los programas de la Secretaria.

DGTIC: La Direccion General de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones.

Fincamiento de responsabilidades resarcitorias: Resoluciéon definitiva de la Auditoria
Superior de la Federacion, a través del procedimiento resarcitorio.

Incentivo, Apoyo o Subsidio: Son los recursos federales previstos en el Presupuesto de
Egresos de |la Federacion del ejercicio fiscal que corresponda, para fomentar el desarrollo
de actividades primarias o econdmicas prioritarias en el sector.

Instancia Ejecutora: Unidad Administrativa de la estructura central de la Secretaria,
Organo Administrativo Desconcentrado, Organismo Descentralizado, sectorizados a la
Secretaria, instancia vinculada al sector agroalimentario; la Representaciéon de la Secretaria
en cada Entidad Federativa y la Region Lagunera, asi como los Gobiernos de las Entidades
Federativas, definida en las Disposiciones Generales Aplicables a los Programas de la
Secretaria.
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Procedimiento: Procedimiento para el alta y baja del registro en el Directorio de personas
fisicas y/o morales que pierden su derecho a recibir incentivos de los programas sujetos a
Reglas de Operacion de la Secretaria.

SADER/Secretaria: Secretaria de Agricultura y Desarrollo Rural.

SIGAP: Sistema Informatico de Gestidn y Administracién de Programas el cual es una
herramienta informatica operada por las Unidades Responsables para la ejecucion de los
Programas a cargo de la Secretaria y que es administrada tecnolégicamente por la DGTIC.

UAF: La Unidad de Administracion y Finanzas de la Secretaria.

Unidad Responsable (UR): Para efectos de este Procedimiento, es aquella Unidad
Administrativa, Organo Administrativo Desconcentrado u Organismo Descentralizado
sectorizado a la Secretaria, que tiene a su cargo la operacion y ejecucion de alguno (s) de
los Programas y/o Componentes, conforme se establezca en los diversos Acuerdos por los
que se dan a conocer las Reglas de Operacion de los Programas de la Secretaria.
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11l. MARCO JURIDICO - ADMINISTRATIVO
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Leyes

° Ley Organica de la Administracion Pdblica Federal. DOF: 29-diciembre-1976 vy su
ultima reforma publicada en el DOF 11-enero-2021.

* Ley Federal de Procedimiento Administrativo. DOF 04-agosto-1994 y su Gltima
reforma publicada en el DOF el 18-mayo-2018

* Ley General de Responsabilidades Administrativas. DOF 18-julio-2016 y su ultima
reforma publicada en el DOF 13-abril-2020

* LeyGeneral de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica. DOF: 4-mayo-2015 y
su ultima reforma publicada en el DOF el 13-agosto-2020.

e Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados.

e LeyFederal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica. DOF: 9-mayo-20106
y su ultima reforma publicada en el DOF el 27-enero-2017.

e Ley Federal de Austeridad Republicana. DOF: 19-noviembre-2019.

Reglamentos

e Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural,
Pesca y Alimentacion. DOF: 25-abril-2012.

Decreto

e Presupuesto de Egresos de la Federacién para el Ejercicio Fiscal 2021. DOF: 30 de
noviembre de 2020.

Acuerdos
e Acuerdo por el que se dan a conocer las Disposiciones Generales aplicables a las

Reglas de Operacion de los Programas de la Secretaria de Agricultura y Desarrollo
Rural. DOF: 4 de febrero de 2021. V4
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Acuerdo por el que se dan a conocer las Reglas de Operacion del Programa de
Sanidad e Inocuidad Agroalimentaria de la Secretaria de Agricultura y Desarrollo
Rural, para el ejercicio 2021. DOF 28 de diciembre de 2020.

Acuerdo por el que se emiten las Reglas de Operacidén del Programa de Abasto Rural
a cargo de Diconsa, S.A. de C.V. (DICONSA), para el ejercicio fiscal 2021. DOF: 28 de
diciembre de 2020.

Acuerdo por el que se emiten las Reglas de Operacion del Programa de Abasto Social
de Leche, a cargo de Liconsa, S.A. de C.V. (Liconsa), para el ejercicio fiscal 2021. DOF:
28 de diciembre de 2020.

Acuerdo por el que se dan a conocer las Reglas de Operacion del Programa
Produccion para el Bienestar de la Secretaria de Agricultura y Desarrollo Rural para
el ejercicio fiscal 2021. DOF: 28 de diciembre de 2020.

Acuerdo por el que se dan a conocer las Reglas de Operacion del Programa de
Precios de Garantia a Productos Alimentarios Béasicos, a cargo Seguridad Alimentaria
Mexicana, SECALMEX, sectorizada en la Secretaria de Agricultura y Desarrollo Rural,
para el ejercicio fiscal 2021. DOF: 28 de diciembre de 2020.

Acuerdo por el que se dan a conocer las Reglas de Operacion del Programa de
Fertilizantes para el ejercicio 2021. DOF: 28-diciembre-2020.

Acuerdo por el que se dan a conocer las Reglas de Operacion del Programa de
Fomento a la Agricultura, Ganaderia, Pesca y Acuicultura para el ejercicio 2021. DOF:
28-diciembre-2020.
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IV. OBJETIVO

El presente instrumento tiene como objetivo, establecer los términos y caracteristicas para
el alta y baja del registro en el Directorio de personas fisicas y/o morales que pierden su
derecho a recibir incentivos, apoyos o subsidios de los programas de la Secretaria de
Agricultura y Desarrollo Rural, asi como las actividades del proceso y la mecénica de
operacion en la integracion y publicacion de éste.

V. DISPOSICIONES GENERALES
V.1 Ambito de Aplicacion

El presente procedimiento es de observancia general para las Unidades Responsables,
Organos Administrativos Desconcentrados u Organismos Descentralizados sectorizados a
la Secretaria que operan los programas, componentes y/o proyectos estratégicos a los que
se refiere el Acuerdo por el que se dan a conocer las Disposiciones Generales aplicables a
las Reglas de Operacion de los Programas de la Secretaria de Agricultura y Desarrollo rural,
asi como a las Instancias Ejecutoras en los términos contenidos en éste.

La interpretacidon técnica, operativa y normativa de las disposiciones contenidas en el
presente documento, asi como la resolucion de los asuntos no previstos en el mismo, serdn
facultad de |a Secretaria, por medio de la Unidad de Administraciéon y Finanzas, a través de
la DGTIC, en el ambito de sus respectivas competencias.

Este Procedimiento se hara de conocimiento de los Titulares de las Unidades Responsables
de los Programas y/o componentes mediante oficio circular asi como en el portal
https://www.gob.mx/agricultura, estara vigente a partir del dia de su publicacién y en tanto
se emitan actualizaciones que indiquen lo contrario, podran ser modificados por la Titular
de la Unidad de Administracién y Finanzas o a solicitud expresa del C. Secretario del Ramo.
Asimismo, quedan sin efecto, todas aquellas disposiciones, circulares y oficios emitidos con
antelacion y que contravengan a los presentes Lineamientos.

V.2 Responsables de la Informacion

Las Unidades Responsables y/o las Instancias Ejecutoras, con base en el fincamiento de
responsabilidades resarcitorias proporcionado por la ASF, en la resolucidon sancionatoria del
procedimiento administrativo o en una suspension judicial concedida, seran las
responsables de capturar los datos de los beneficiarios incumplidos en el Directorio de
personas fisicas y/o morales que pierden su derecho a recibir incentivos de los programas
de la Secretaria de Agricultura y Desarrollo Rural (El Directorio), de su actualizacion, asi
como, una vez que dichos beneficiarios acrediten fehacientemente ante la autoridad
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correspondiente haber subsanado las causas que dieron origen al incumplimiento, su baja
del Directorio.

La responsabilidad de la administracién de las cuentas de usuario para acceder a la
plataforma tecnolégica mediante la cual opera “El Directorio” sera de la Direccién General
de Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones, sin menoscabo de la responsabilidad
que tienen las Unidades Responsables por el uso de las mismas.

Las Unidades Responsables estidn obligadas a verificar, antes del proceso de gestion de
entrega de apoyos, incentivos o subsidios a los beneficiarios de los programas que opera,
que no se encuentren registrados en el Directorio.

El acceso al Directorio serd a través de la direcciéon electrénica
https.//www.agricultura.gob.mx/

V.3 Proteccion de Datos

La informacion incorporada al Directorio contiene datos personales, los cuales son
confidenciales y estan protegidos de conformidad con lo establecido en los articulos 113,
fracciones |, Il y 117 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacidén Publica; 27
y 28 de la Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados;
y al Acuerdo mediante el cual se aprueban los Lineamientos Generales de Proteccion de
Datos Personales para el Sector Publico, DOF. 26 de enero de 2018, los cuales consideran
como informacién confidencial aquellos datos personales que requieren el consentimiento
de los individuos para su difusién, distribucién o comercializacion en los términos de la
normatividad antes mencionada.

VI. ESTRUCTURA DE DATOS

La estructura de datos se entiende como el orden y las caracteristicas del contenido de las
columnas gue debe presentar el Directorio.

DENOMINACION DEL CAMPO: CAMPO ~ OBSERVACIONES:
OBLIGATORIO: -

1. TIPO DE PERSONA
1| s e Farsan
e e oo

S D. s l

| Segundo apellido: i
" 3. INFORMACION GENERAL PERSONAS MORALES:
arc o S S e e e

e Empre;a........... I

'Se toma del Padrén A
et B
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DENOMINACION DEL CAMPO:

:_ﬁeﬁ}_éséntante Legal -
INFORMACION DEL INCUMPIJMIENTO T

__OBLIGATORIO:

CAMPO OBSERVACIONES:

si - Se toma del padron

Identificador de registro que

J 5. -]

Unidad Responsa ble

Nombre Com pleto

' ID del Tramite o Numero de Folio Si . proporciona el SIGAP al momento de
S R ....dar de alta |a solicitud del apoyo
Programa Si Se toma del SICAP
N S
" Subcomponente |
| Unidad Responsable
| Entidad Federativa <i ederativa donde se otorgd
L PR, N —__®lapoyo
Motivo del Incumpllmlento Si Conducta_ Hue sesancionay
o R R = ... hormatividad infringida,
| Monto en pesos del recurso a
| Monto Si devolver a |a Tesoreria de la
T TITEE Lop Federacion.
Autoridad que Emltld la Resolucwn Si Lista desplegable
Jes SR e PR e S e b A e S Rl T et TR SR
S dieromec e e e e
Si | oacta mediante la cual se emite la
i . resolucién
si Nombre completo dela persona que
S . emite |a resolucion
si Cargo dela persona que emite la
- S Sy — resoIUCIén ........
N Observaciones de la Autoridad que
o i Z
- SRV s SR emitio laresolucion
| Fecha de thlflcacr(_‘;n si Fecha en que se le notificé de |a

resolucién al beneficiario |

| Se'toma de Ias cuentas de usuario del

Cargo

Telefono

Correo Electrénico

6

_ INFORMACION DEL TITULAR DE LA UNIDAD RESPONSABLE PARA LABAJA

SF | ___Directorio
si | Se toma de las cuentas de usuario del
............... e DIrECtorlo i -
si | Setomna de las cuentas de usuario del
sl el _..Directorio
i ; Se toma de las cuentas de usuario del
si _ Setoma de las c_uenta_s de usuario del
Directorio I
i Se toma de las cuentas de usuario del

. Directorio

| Setoma de las cuentas de usuario del’

Unidad Administrativa. 3 sSi
| i L : .. Directorio
Nombre Completo i si | Se toma de las cuentas de usuario del
BRI i s ; DlreCtorio AL I
Cargo ; si | Setoma delas cuentas de usuario del
............................................................................................................................. | oot ; S DIrECtorlo —
| ! Identificador de registro que
ID del Trdmite o NUmero de Folio | Si | proporciona el SIGAPI al momento de
S G _dar de alta |a solicitud del apoyo
Telefono si Se toma de Iasl.:;:uentas de usuario del
Extension si Se toma de las cuentas de usuario del
o 5 | Setomade las cuentas de usuario del
Correo Electrénico Si i
ST — s e ; Directorio
| Justificacion de la Baja Si }
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VIl. MECANICA OPERATIVA

VIL1 Alta y Baja de Usuarios en el Directorio

La Unidad Administrativa responsable de instrumentar y administrar el Directorio sera la
DGTIC. Las Unidades Responsables deberdan solicitar a la DGTIC la actualizaciéon o
generacion de las claves de acceso segun sea el caso, ya sea para carga de informacion o
de consulta del Directorio, dependiendo del Rol de que se trate, para lo cual deberan enviar
mediante oficio el formato para alta y baja de usuarios, (Anexo 1) debidamente requisitado,
asi como el formato para uso de claves de acceso (anexo 2), firmado por el usuario de la
cuenta solicitada, tomando en cuenta las siguientes consideraciones:

1. La plataforma tendra dos tipos de usuarios:

a. Usuario de consulta. - Podran ingresar al Directorio para visualizar la
informacion capturada sobre los beneficiarios incumplidos.

b. Usuario de captura. — Titular de la Unidad Responsable del programa y/o
componente que, adicionalmente a tener los privilegios sefalados en el inciso
anterior, podra registrar informacion para dar de alta y baja a beneficiarios
incumplidos conforme a la fraccion VI3 del presente instrumento.

2. Los usuarios que soliciten las Unidades Administrativas diferentes a las unidades
responsables del registro, solamente seran de consulta.

3. Los usuarios de captura seran los Titulares de la Unidad Responsable.

4. Lasclavesde acceso serdn entregadas a las Unidades Responsables en sobre cerrado
0 correo electronico.

5. La clave generada para cada usuario, es Unica e intransferible, por lo que el mal uso
gue haga de ella sera bajo estricta responsabilidad del usuario de la misma. Sera
responsabilidad del usuario cambiar la contrasena la primera vez que ingrese al
sistema, asi como periocdicamente.

6. Para dar de baja un usuario, la Unidad Responsable que solicitd el alta de la cuenta,
deberd solicitar dicha baja mediante oficio dirigido a la DGTIC. Para el caso de
personal que deje de laborar en la Secretaria, sera responsabilidad de la Unidad
Responsable que solicitd el alta de la cuenta notificar a la DGTIC, a través de oficio, la
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baja de dicha cuenta, debiendo conservar la evidencia documental de dichos
movimientos.

VII.2 Alta de Beneficiarios en el Directorio

Las Unidades Responsables y/o Instancias Ejecutoras, con base en el Fincamiento de
Responsabilidades Resarcitorias proporcionado por la ASF, en la resolucion sancionatoria
del procedimiento administrativo o en una suspension judicial concedida, seran las
responsables de capturar los datos de los beneficiarios incumplidos en el Directorio, asi
como de su seguimiento, bajo las siguientes consideraciones:

1. Integraran el expediente correspondiente con la evidencia documental que funde y
motive la inclusion de un beneficiario al Directorio. El expediente generado debera
ser resguardado, de conformidad con lo establecido en la Ley General de Archivos y
al catalogo de la dependencia, en caso de que el beneficiario presente alguna queja
o inconformidad, o promueva el juicio respectivo.

2. Para dar de alta un beneficiario en el Directorio, se deberdn completar todos los
campos contenidos en los numerales del 1 al 5 de la Tabla que se describe en la
fraccion VI del presente documento.

3. Los datos contenidos en el Directorio son responsabilidad de las areas
administrativas encargadas de realizar la carga de informacion; por lo que cualquier
solicitud, comentario o aclaraciéon que los peticionarios quieran efectuar al respecto,
deberan dirigirse a la unidad responsable a que corresponda. Los datos de contacto
se daran a conocer en la liga www.gob.mx/agricultura.

4, El Directorio no genera ningun documento que respalde su consulta; en su caso,
podran requerirlo via oficio a la Unidad Responsable del programa y/o componente.

5. El registro de los datos requeridos en el Directorio, se considerara como la

notificacion a la DGTIC por parte de las Unidades Responsables, respecto de las
Resoluciones a los Procedimientos Administrativos instaurados.

12
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VIL.3 Baja de Beneficiarios del Directorio

Las Unidades Responsables de los programas y/o componentes, una vez que los
beneficiarios acrediten fehacientemente ante la autoridad correspondiente, haber

subsanado las causas que dieron origen al incumplimiento, podran darlo de baja de dicho
Directorio.

Los servidores publicos que hagan mal uso de este Directorio, serdn sancionados conforme
a lo estipulado en la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Se autoriza el presente Procedimiento en la Ciudad de México, a los 3 dias del mes de marzo
de 2021.

Titular de la Unidad de Administracion
y Finanzas :

)
C.P. Bertha Marbella Flores Téllez
f

J
A

\

o

Propone

& il
Mtro. Jorge Eduardo Margk ala

Director General de Tecnologias de la
Informacién y Comunicaciones
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ViIl. ANEXOS
1. Formato para alta y baja de usuarios.

I.- Datos del responsable de la cuenta.

Tipo de Solicitud. Alta-( ) Baja-( )
Perfiles de Acceso. Registro ( ) Consulta ( )
Programas '

Componentes.

Unidad Responsable.

Entidad Federativa:

Crado de Estudios:

Apellido Paterno:

Apellido Materno:

Nombre(s):

Institucion:

Cargo:

CURP:

RFC: (con homoclave)

Correo Electrénico:

Teléfono: ‘ Extension:

Il.- Datos del jefe inmediato o responsable de la cuenta. (SADER)

Apellido Paterno:

Apellido Materno:

Nombre(s):

Cargo:

Correo Electrénico:

Teléfono: Extension:

Autorizo clave de acceso
Titular de la Unidad Responsable f
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2. Formato para uso de claves de acceso.
Para uso de la clave de acceso.

I. Cualguier cambio que deba realizar en la base de datos relacional del SICAP.
debe estar debidamente respaldado con el documento soporte.

Il. La clave que me ha sido proporcionada es Unica e intransferible y el mal uso
que haga de ella sera bajo mi estricta responsabilidad.

lll. En caso de que sean detectados accesos irregulares con la clave que me ha
sido proporcionada, ésta serd suspendida hasta que se realicen las
aclaraciones correspondientes.

IV. Entiendo que pasados 12 meses sin utilizar la cuenta de acceso que se me
asigne, ésta sera dada de baja de forma automatica.

V. En caso de renuncia o cese; profesionalmente entregaré la clave de acceso y
estado que guarden los asuntos con relacion al SIGAP, al Titular de la Unidad
Responsable de la ejecucion del Programa.

VI. Mantendré informado y al tanto del estatus que guardan los datos y asunto
dentro del sistema a mi inmediato superior o cuando se me requiera por
jerarquicos superiores.

(El usuario / propietario de la cuenta debera llenar a mano y con letra de molde la
siguiente informacioén)

Nombre completo de
usuario:

Entidad Federativa:
Dependencia:
Cargo:

Lugar y Fecha:

ACEPTO

Firma del usuario Responsable de la clave de acceso

A






